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INFORME DE EJECUCIÓN MENSUAL DEL 3 DE SEPTIEMBRE 30 DE SEPTIEMBRE 
 

A. Información del contrato  

Datos generales 

N.º contrato:  ATENEA 509-2025 Tipo: Contrato de prestación de servicios de formación 

Contratista: FEE ESTUDIO EMPRESARIAL S.A.S. 

Fecha suscripción: 03 de septiembre de 2025 Fecha de inicio: 15 de septiembre de 2025 

Plazo de ejecución (meses): 6.28 meses  Fecha de terminación: 31 de marzo de 2026 

Prórroga por otro sí en meses: N/A 
Nueva fecha de 

terminación: 
N/A 

Otrosíes (si aplica) 

Balance financiero 

Concepto  Valor  

Valor inicial del contrato $596.000.000 

Valor otrosí/adiciones  N/A 

Valor total del contrato $596.000.000 

Pagos Atenea  $0 

Pagos Contratista N/A 

Total pagos $0 

Recursos ejecutados Atenea  $0 

Recursos ejecutado 
Contratistas  

N/A 

Total recursos ejecutados  N/A 

 

https://agenciaatenea.gov.co/
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Nota: A la fecha de corte del presente informe, no se registra ejecución de recursos, dado que los pagos están sujetos según lo establecido 
en el contrato. La ejecución será reportada progresivamente, en la medida en que se vayan realizando los pagos correspondientes.  

B. Reporte de ejecución contractual 

Compromisos generales del 
asociado 

Estado Observaciones y Soportes 

1. Contar con el recurso 
humano necesario y pertinente 
para garantizar el desarrollo del 
contrato. 

Aprobado 

Durante el mes de septiembre, pusimos a disposición del desarrollo del contrato, el 
recurso humano necesario y pertinente; se realizaron las siguientes actividades 
para dar cumplimiento a la obligación:  
 
Se hace entrega de hojas de vida, certificaciones de estudio y laborales, para dar 
cumplimiento a los requisitos de la convocatoria, los cuales son aprobados a través 
del SIGA 2-2025-33766_1 y 2-2025-34936_1, respectivamente.  
 
Evidencias: 
1g_Carta_vinculacion_equipo_base 
1g_Equipo_Base_AprobadoconContrato 
1g_Equipo_Docentes_SoportesconContrato 
1g_SIGA_AprobacionFEE_Docentes_2-2025-34936_1.pdf 
1g_SIGA_Aprobacion_EquipoBaseFEE_2-2025-33766_1.pdf 

2. Participar en las reuniones y 
eventos que se requieran para 
el desarrollo del contrato. 

En ejecución 

Durante el mes de septiembre, participamos en las siguientes reuniones:  
 

- Reunión previa al kick off del 05 de septiembre de 2025. 
- Reunión del 10 de septiembre de 2025, en torno a la socialización del 

proceso de enrolamiento. 
- Reunión del 10 de septiembre de 2025, con el Apoyo Técnico Pedagógico y 

el sector productivo de la Agencia Atenea.  
- Reunión del 18 de septiembre de 2025 del Kick Off. 
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Compromisos generales del 
asociado 

Estado Observaciones y Soportes 

- Reunión del 23 de septiembre de 2025 de aclaraciones y ajustes al formato 
del aliado.  

- Reunión del 23 de septiembre de 2025 revisión de formatos sector 
productivo. 

- Reunión del 24 de septiembre de 2025 entrega de la base de datos para el 
enrolamiento. 

- Reunión del 25 de septiembre de 2025 para el análisis de las hojas de vida 
de los docentes.  

- Reunión del 25 de septiembre de 2025, participamos en la primera reunión 
semanal de seguimiento.  

- Reunión del 25 de septiembre de 2025, participamos en el primer Daily de 
seguimiento. 

- Reunión del 26 de septiembre de 2025, participamos en un Daily de 
seguimiento.  

- Reunión del 29 de septiembre de 2025, participamos en un Daily de 
seguimiento. 
 

Evidencias: 
 
2g_Kick_Off_180925_FEE.pdf  
2g_FEE_250925_Acta_Reunión_Seguimiento_Semanal.pdf 

3. Participar en las reuniones 
que se definan por el comité 
para revisar los avances del 
contrato y la retroalimentación 

No aplica para 
este periodo  
 

Durante el período de este informe no se ha programado comité técnico del 
contrato. 
 

https://agenciaatenea.gov.co/
https://agenciaateneaco.sharepoint.com/:b:/r/sites/gerenciaposmedia/todosalau/Shared%20Documents/2.Contrataci%C3%B3n/2025/TCF_6/A509_2025_FEE/02_EJECUCI%C3%93N/03_INFORMES_MENSUALES/A_INFORMES_TECNICOS/IT_01/2g_Kick_Off_180925_FEE.pdf?csf=1&web=1&e=Tsi5ge
https://agenciaateneaco.sharepoint.com/:b:/r/sites/gerenciaposmedia/todosalau/Shared%20Documents/2.Contrataci%C3%B3n/2025/TCF_6/A509_2025_FEE/02_EJECUCI%C3%93N/03_INFORMES_MENSUALES/A_INFORMES_TECNICOS/IT_01/2g_FEE_250925_Acta_Reuni%C3%B3n_Seguimiento_Semanal.pdf?csf=1&web=1&e=p8p8IP
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Compromisos generales del 
asociado 

Estado Observaciones y Soportes 

de las partes. 

4. Suscribir los documentos 
que surjan con ocasión de la 
ejecución y finalización del 
contrato. 

En ejecución 

Durante el mes de septiembre suscribimos los siguientes documentos:  
- Firma del contrato a través del SECOP. 
- Pólizas suscritas, debidamente aprobadas en SECOP II, tanto de 

cumplimiento y de Responsabilidad Civil Extracontractual. 
- Acta del 25 de septiembre de 2025 
- Acta del Kick Off. 

 
Evidencias: 
4g_Secop.pdf 
4G_Secop_Garantias_Aprobadas 
2g_Kick_Off_180925_FEE.pdf 
2g_FEE_250925_Acta_Reunión_Seguimiento_Semanal.pdf 
 

5. Hacer seguimiento a la 
ejecución de las actividades 
contempladas en el contrato. 

En ejecución 

Durante el mes de septiembre hicimos seguimiento a la ejecución de las actividades 
contempladas en el contrato: 

- Vinculación del equipo base. 
- Vinculación del equipo docente. 
- Formalización y Enrolamiento, a partir del día siguiente a la entrega, los días 

hábiles desde el 25 de septiembre al 29 de septiembre de 2025. 
- Estrategia de retención y acompañamiento.   
- Parrilla de formación. 

https://agenciaatenea.gov.co/
https://agenciaateneaco.sharepoint.com/:b:/r/sites/gerenciaposmedia/todosalau/Shared%20Documents/2.Contrataci%C3%B3n/2025/TCF_6/A509_2025_FEE/02_EJECUCI%C3%93N/03_INFORMES_MENSUALES/A_INFORMES_TECNICOS/IT_01/4g_Secop.pdf?csf=1&web=1&e=DzXoxY
https://agenciaateneaco.sharepoint.com/:b:/r/sites/gerenciaposmedia/todosalau/Shared%20Documents/2.Contrataci%C3%B3n/2025/TCF_6/A509_2025_FEE/02_EJECUCI%C3%93N/03_INFORMES_MENSUALES/A_INFORMES_TECNICOS/IT_01/4G_Secop_Garantias_Aprobadas.pdf?csf=1&web=1&e=vRcyOw
https://agenciaateneaco.sharepoint.com/:b:/r/sites/gerenciaposmedia/todosalau/Shared%20Documents/2.Contrataci%C3%B3n/2025/TCF_6/A509_2025_FEE/02_EJECUCI%C3%93N/03_INFORMES_MENSUALES/A_INFORMES_TECNICOS/IT_01/2g_Kick_Off_180925_FEE.pdf?csf=1&web=1&e=Tsi5ge
https://agenciaateneaco.sharepoint.com/:b:/r/sites/gerenciaposmedia/todosalau/Shared%20Documents/2.Contrataci%C3%B3n/2025/TCF_6/A509_2025_FEE/02_EJECUCI%C3%93N/03_INFORMES_MENSUALES/A_INFORMES_TECNICOS/IT_01/2g_FEE_250925_Acta_Reuni%C3%B3n_Seguimiento_Semanal.pdf?csf=1&web=1&e=OVMPFy
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Compromisos generales del 
asociado 

Estado Observaciones y Soportes 

- Inducción del 29 de septiembre de 2025.  
- Clases sincrónicas del 30 de septiembre, y planeación de las asincrónicas y 

presenciales socioemocionales.   
- Entrega del plan de gestión y cronograma, mediante oficio de salida SIGA 

1-2025-17462. 
- Presentación del Syllabus. 
- Reunión previa al kick off del 05 de septiembre de 2025. 
- Reunión del 10 de septiembre de 2025, en torno a la socialización del 

proceso de enrolamiento. 
- Reunión del 10 de septiembre de 2025, con el Apoyo Técnico Pedagógico y 

el sector productivo de la Agencia Atenea.  
- Reunión del 18 de septiembre de 2025 del Kick Off. 
- Reunión del 23 de septiembre de 2025 de aclaraciones y ajustes al formato 

del aliado.  
- Reunión del 23 de septiembre de 2025 revisión de formatos sector 

productivo. 
- Reunión del 24 de septiembre de 2025 entrega de la base de datos para el 

enrolamiento. 
- Reunión del 25 de septiembre de 2025 para el análisis de las hojas de vida 

de los docentes. 
- Reunión del 25 de septiembre de 2025, participamos en la primera reunión 

semanal de seguimiento. 
- Reunión del 25 de septiembre de 2025, participamos en el primer Daily de 

seguimiento. 
- Reunión del 26 de septiembre de 2025, participamos en un Daily de 

https://agenciaatenea.gov.co/
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Compromisos generales del 
asociado 

Estado Observaciones y Soportes 

seguimiento. 
- Reunión del 29 de septiembre de 2025, participamos en un Daily de 

seguimiento. 
 

Evidencias: 
 
5P_Estrategia_Integral_De_Acompañamiento_y_Retención_FEE 
4P_Anexo_16_Formato_syllabus_Telemedicina_290925(OBS V2).pdf 
4P_Anexo_16_Syllabus_HCE_Ajuste_290925(V3).pdf 
3P_Plantilla_Plan_de_gestión_TCFC_FEE_V2 
1g_Carta_vinculacion_equipo_base 
1g_Equipo_Base_AprobadoconContrato 
1g_Equipo_Docentes_SoportesconContrato 
1g_SIGA_AprobacionFEE_Docentes_2-2025-34936_1.pdf 
1g_SIGA_Aprobacion_EquipoBaseFEE_2-2025-33766_1.pdf 
11E_Enrolamiento 
11E_Noformalizados_Desistidos_Seguimiento 
11E_Induccion_Participantes_Reporte_Zoom 
11E_Induccion_Grabacion 
11E_Presentacion_Induccion 
2g_Kick_Off_180925_FEE.pdf 
2g_FEE_250925_Acta_Reunión_Seguimiento_Semanal.pdf 
11E_screencapture_liveconnect_chat 
11E_S1_Micrositio_HCD 
11E_S1_Micrositio_TM 
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Compromisos generales del 
asociado 

Estado Observaciones y Soportes 

1E_Formalizacion_Alianza 
1E_Traza_Fecha_Limite_Presentacion_021025 
4P_Parrilla_De_Formacion_S01.pdf 
 

6. Informar al supervisor del 
contrato o a su apoyo las 
situaciones que puedan afectar 
la correcta ejecución de éste 
dentro de los cinco (5) días 
hábiles siguientes a su 
ocurrencia. 

En ejecución 
 

Durante el mes de septiembre, informamos mediante radicado SIGA 1-2025-17072 
del 17 de septiembre de 2025 y vía correo. 
Evidencias: 
6G_Siga_1-2025-17072.pdf 

7. Facilitar y poner a 
disposición los medios 
necesarios para el logro de los 
objetivos del contrato, de 
acuerdo con los compromisos 
aquí descritos durante el plazo 
de ejecución de este. 

En ejecución 

Durante el mes de septiembre, facilitamos y pusimos a disposición los medios 
necesarios para el logro de los objetivos del contrato:   
 

- En la parrilla de formación se dispuso el plan de trabajo de la primera 
semana, para las clases asincrónicas y las clases presenciales. 

- Para el contenido asincrónico, se le otorga acceso a la plataforma Q10 a los 
beneficiarios. 

- Envío de Mailings, SMS, whatsapp y contacto con las secretarías para el 
seguimiento de los beneficiarios. 

- Sedes físicas, entre estas, la calle 41 Bis No. 14-11.   
- Entrega de documentos necesarios, tales como informes, bases de datos, 

para el cumplimiento de las actividades. 
- Respuestas de solicitudes realizadas por parte del equipo de ATENEA y de 

los jóvenes con oportunidades. 

https://agenciaatenea.gov.co/
https://agenciaateneaco.sharepoint.com/:b:/r/sites/gerenciaposmedia/todosalau/Shared%20Documents/2.Contrataci%C3%B3n/2025/TCF_6/A509_2025_FEE/02_EJECUCI%C3%93N/03_INFORMES_MENSUALES/A_INFORMES_TECNICOS/IT_01/1E_Formalizacion_Alianza.pdf?csf=1&web=1&e=kPhEY8
https://agenciaateneaco.sharepoint.com/:b:/r/sites/gerenciaposmedia/todosalau/Shared%20Documents/2.Contrataci%C3%B3n/2025/TCF_6/A509_2025_FEE/02_EJECUCI%C3%93N/03_INFORMES_MENSUALES/A_INFORMES_TECNICOS/IT_01/1E_Traza_Fecha_Limite_Presentacion_021025.pdf?csf=1&web=1&e=X5gn5G
https://agenciaateneaco.sharepoint.com/:b:/r/sites/gerenciaposmedia/todosalau/Shared%20Documents/2.Contrataci%C3%B3n/2025/TCF_6/A509_2025_FEE/02_EJECUCI%C3%93N/03_INFORMES_MENSUALES/A_INFORMES_TECNICOS/IT_01/4P_Parrilla_De_Formacion_S01.pdf?csf=1&web=1&e=IZ21xl
https://agenciaateneaco.sharepoint.com/:b:/r/sites/gerenciaposmedia/todosalau/Shared%20Documents/2.Contrataci%C3%B3n/2025/TCF_6/A509_2025_FEE/02_EJECUCI%C3%93N/03_INFORMES_MENSUALES/A_INFORMES_TECNICOS/IT_01/6G_Siga_1-2025-17072.pdf?csf=1&web=1&e=qvdVGk
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Compromisos generales del 
asociado 

Estado Observaciones y Soportes 

 
 

Evidencias:  
 
7g_Disposicion_Medios.pdf 
7G_Plataforma_Q10_Cursos 
7G_Sede_Calle41Bis14_11.pdf 
7G_Sede_Avenida_Caracas_45_22.pdf 

8. Cumplir con las actividades y 
compromisos adquiridos por 
virtud de la suscripción del 
contrato. 

En ejecución 
 

Durante el mes de septiembre avanzamos en el cumplimiento de esta obligación 
El soporte se encuentra en la evidencia de la obligación general No. 5 

9. Suscribir oportunamente las 
actas cuando a ella haya lugar 
a ello y el acta de liquidación 
del contrato. 

En ejecución 

 
Durante el mes de septiembre suscribimos las actas: 

- Reunión del 18 de septiembre de 2025 del Kick Off. 
 

Evidencias:  
2g_Kick_Off_180925_FEE.pdf 
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Compromisos generales del 
asociado 

Estado Observaciones y Soportes 

10. Generar respuestas ágiles, 
oportunas, de fondo y 
definitivas a inquietudes que 
surjan durante el desarrollo del 
contrato. Así mismo, dar 
respuesta y/o gestionar la 
misma con las 
autoridades/entidades 
competentes, previa revisión y 
aprobación de ATENEA a las 
peticiones, quejas o reclamos 
recibidos en el marco de la 
ejecución del contrato. 

En ejecución 

Durante el mes de septiembre generamos respuestas ágiles, oportunas, de fondo y 
definitivas a inquietudes que surgieron en el desarrollo del contrato, en un marco de 
eficiencia: 

- En la inducción se respondieron algunas inquietudes de los estudiantes.  
- Respondimos las inquietudes de los beneficiarios por el LIVE CONNECT.  

  
Evidencias:  
11E_Induccion_Participantes_Reporte_Zoom 
11E_Induccion_Grabacion 
11E_screencapture_liveconnect_chat 
10g_Acompañam_Comunicac_Activa_Sept.pdf 
10g_Emails_Atendidos_Septiembre.pdf 
10g_Whatsapp_Atendidos_Septiembre.pdf 
 

11. Hacer parte del Comité 
Técnico que se constituirá en el 
marco del contrato, designando 
a los directivos y profesionales 
que harán parte de este. 

No aplica para 
este periodo 

 

Durante el mes de septiembre no se realizó comité técnico 

12.Participar de forma activa y 
oportuna en los espacios de 
discusión técnica y 
administrativa que se requieran 
para el cumplimiento del 
objeto, actividades y 

En ejecución 

Durante el mes de septiembre participamos de forma activa, oportuna en los 
espacios de discusión técnica y administrativa que se requirió para el cumplimiento 
del objeto, actividades y entregables del contrato:  
 

- Enrolamiento, a partir del día siguiente a la entrega, los días hábiles desde 
el 25 de septiembre al 29 de septiembre de 2025.  
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Compromisos generales del 
asociado 

Estado Observaciones y Soportes 

entregables del contrato, ya 
sea en forma presencial y/o 
virtual (Comité Técnico, entre 
otros que se establezcan). 

- Inducción del 29 de septiembre de 2025.  
- Clases sincrónicas del 30 de septiembre, y planeación de las asincrónicas y 

presenciales socioemocionales.   
- Entrega del plan de gestión y cronograma, mediante oficio de salida SIGA 

1-2025-17462. 
- Reuniones para aprobación de los Syllabus.  
- Reunión previa al kick off del 05 de septiembre de 2025.  
- Reunión del 10 de septiembre de 2025, en torno a la socialización del 

proceso de enrolamiento.  
- Reunión del 10 de septiembre de 2025, con el Apoyo Técnico Pedagógico y 

el sector productivo de la Agencia Atenea.  
- Reunión del 18 de septiembre de 2025 del Kick Off.  
- Reunión del 23 de septiembre de 2025 de aclaraciones y ajustes al formato 

del aliado.  
- Reunión del 23 de septiembre de 2025 revisión de formatos sector 

productivo.  
- Reunión del 24 de septiembre de 2025 entrega Agencia Atenea de la base 

de datos para el enrolamiento.  
- Reunión del 25 de septiembre de 2025 para el análisis de las hojas de vida 

de los docentes.  
- Reunión del 25 de septiembre de 2025, participamos en la primera reunión 

semanal de seguimiento.  
- Reunión del 25 de septiembre de 2025, participamos en el primer Daily de 

seguimiento.  
- Reunión del 26 de septiembre de 2025, participamos en un Daily de 

https://agenciaatenea.gov.co/
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Compromisos generales del 
asociado 

Estado Observaciones y Soportes 

seguimiento.  
- Reunión del 29 de septiembre de 2025, participamos en un Daily de 

seguimiento. 
 

Evidencias: 
 
11E_Enrolamiento 
11E_Induccion_Participantes_Reporte_Zoom 
11E_Induccion_Grabacion 
5P_Estrategia_Integral_De_Acompañamiento_y_Retención_FEE 
4P_Parrilla_De_Formacion 
4P_Anexo_16_Formato_syllabus_Telemedicina_290925(OBS V2)  
4P_Anexo_16_Syllabus_HCE_Ajuste_290925(V3) 
3P_Plantilla_Plan_de_gestión_TCFC_FEE_V2 
1g_Carta_vinculacion_equipo_base 
1g_Equipo_Base_AprobadoconContrato 
2g_Kick_Off_180925_FEE.pdf  
2g_FEE_250925_Acta_Reunión_Seguimiento_Semanal.pdf 
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Compromisos específicos 
del asociado 

Estado Observaciones y Soportes 

1. Formalizar 
documentalmente la alianza 
con el aliado del sector 
propuesto y presentado en el 
proceso competitivo durante 
los 15 días hábiles 
posteriores a la suscripción 
del contrato. 

En 

ejecución 

Durante el mes de septiembre, se adelantaron las gestiones necesarias para la 

formalización de la alianza 

2. Designar el funcionario 
delegado para el Comité 
Operativo Técnico definido 
en este 
documento. 

No aplica para 
este periodo 

Durante el mes de septiembre, no se realizaron Comités Técnicos Operativos. 

3. Conformar el equipo de 
trabajo dentro de los cinco 
días hábiles siguientes a la 
fecha de 
suscripción del contrato. De 
ser necesario durante el 
periodo de ejecución del 
contrato 
se deberá notificar a la 
supervisión con 8 días 

En 

ejecuci 

Durante el mes de septiembre conformamos el equipo de trabajo base, dentro de los 
tiempos dispuestos por la Agencia Atenea, conforme al radicado 2-2025-33766 del 18 
de septiembre de 2025. 

Evidencias: 

1g_Carta_vinculacion_equipo_base 
1g_Equipo_Base_AprobadoconContrato
1g_Equipo_Docentes_SoportesconContrato
1g_SIGA_AprobacionFEE_Docentes_2-2025-34936_1.pdf 
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Compromisos específicos 
del asociado 

Estado Observaciones y Soportes 

hábiles de antelación los 
cambios y/o ajustes 
al mismo, el cual, debe 
contar con calidades iguales 
o superiores a las exigidas 
en el 
proceso de contratación. 
 

1g_SIGA_Aprobacion_EquipoBaseFEE_2-2025-33766_1.pdf 
  
  
 

4.  Pagar oportunamente los 
salarios, honorarios y 
prestaciones sociales del 
personal 
vinculado para la ejecución 
del contrato y presentar 
cada mes el soporte de 
pago de 
aportes al Sistema General 
de Seguridad Social en 
Salud, Pensiones, Riesgos 
Laborales y/o 
Parafiscales, de 
conformidad con lo 
establecido en Ley 100 de 
1993, Ley 797 de 2003 y sus 

En ejecución 

Durante el mes de septiembre la revisora fiscal de la empresa certifica que la institución 
dio cumplimiento a esta obligación mediante la validación de las planillas de pago de 
seguridad social y parafiscal, generadas a través de operadores autorizados de la 
totalidad del personal que hace parte del equipo Base Atenea y que se encuentra 
vinculado en la modalidad de prestación de servicios. 
 
Evidencias: 
 
4E_Certificacion_pago_aportes_Sept_FEE.pdf 
 

https://agenciaatenea.gov.co/
https://agenciaateneaco.sharepoint.com/:b:/r/sites/gerenciaposmedia/todosalau/Shared%20Documents/2.Contrataci%C3%B3n/2025/TCF_6/A509_2025_FEE/02_EJECUCI%C3%93N/03_INFORMES_MENSUALES/A_INFORMES_TECNICOS/IT_01/1g_SIGA_Aprobacion_EquipoBaseFEE_2-2025-33766_1.pdf?csf=1&web=1&e=myU3r8
https://agenciaateneaco.sharepoint.com/:b:/r/sites/gerenciaposmedia/todosalau/Shared%20Documents/2.Contrataci%C3%B3n/2025/TCF_6/A509_2025_FEE/02_EJECUCI%C3%93N/03_INFORMES_MENSUALES/A_INFORMES_TECNICOS/IT_01/4E_Certificacion_pago_aportes_Sept_FEE.pdf?csf=1&web=1&e=kia33Q


                       

FORMATO INFORME DE EJECUCIÓN TÉCNICA Y 

FINANCIERA 
CÓDIGO: F4_G2_C 

VERSIÓN: 1 

Gestión Contractual 

FECHA DE APROBACIÓN: 31/12/2024  

Página: 2 de 2 

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.   
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA 

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA LEY 1581 DE 2012 Y LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DE LA AGENCIA
PUBLICADA EN LA PÁGINA WEB https://agenciaatenea.gov.co/  

Compromisos específicos 
del asociado 

Estado Observaciones y Soportes 

decretos reglamentarios de 
manera mensual 

5. Cumplir y hacer cumplir la 
normatividad en materia 
ambiental expedida por el 
Gobierno 
Nacional, Distrital, así como 
el Plan Institucional de 
Gestión Ambiental de la 
Entidad, 
cuando a ello hubiere lugar 

En 

ejecución 

En el mes de septiembre se han acatado las disposiciones ambientales aplicables y 
se promueven buenas prácticas sostenibles en las actividades derivadas del contrato.   

Evidencias: 
5_Certifica_Ambiental.pdf 

6.  Cumplir todas las 
disposiciones previstas en el 
Manual de Imagen 
Corporativa de la 
Alcaldía Mayor de Bogotá, de 
la Agencia ATENEA y sus 
aliados cuando deba 
efectuar 
algún tipo de publicidad 
exterior visual (pendones, 
vallas, etc.), pieza o arte que 
implique 

En

ejecuci

Durante el mes de septiembre, cumplimos con todas las disposiciones previstas en el 
Manual de Imagen Corporativa de la Agencia Atenea, conforme a la presentación de la 
inducción realizada el día 29 de septiembre de 2025.  

Evidencias: 

11E_Induccion_Grabacion.mp4 

https://agenciaatenea.gov.co/
https://agenciaateneaco.sharepoint.com/:b:/r/sites/gerenciaposmedia/todosalau/Shared%20Documents/2.Contrataci%C3%B3n/2025/TCF_6/A509_2025_FEE/02_EJECUCI%C3%93N/03_INFORMES_MENSUALES/A_INFORMES_TECNICOS/IT_01/5e_Certifica_Ambiental.pdf?csf=1&web=1&e=E1dh9o
https://agenciaateneaco.sharepoint.com/:v:/r/sites/gerenciaposmedia/todosalau/Shared%20Documents/2.Contrataci%C3%B3n/2025/TCF_6/A509_2025_FEE/02_EJECUCI%C3%93N/03_INFORMES_MENSUALES/A_INFORMES_TECNICOS/IT_01/11E_Induccion_Grabacion.mp4?csf=1&web=1&e=1LuYBp
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Compromisos específicos 
del asociado 

Estado Observaciones y Soportes 

diseño y lleve el logo de las 
entidades. 
 

7. Presentar el soporte 
donde se evidencie la 
disposición de la o las sedes 
físicas en la ciudad de 
Bogotá para el desarrollo de 
los procesos de formación. 
 

En Ejecución 

Durante el mes de septiembre presentamos los soportes donde se evidencia la 
disposición de las sedes físicas en la ciudad de Bogotá, para el desarrollo de los 
procesos de formación.  
 
Evidencias:  
7G_Sede_Calle41Bis14_11.pdf 
7G_Sede_Avenida_Caracas_45_22.pdf 
 

8.  Presentar al supervisor 
los informes periódicos de 
ejecución y aquellos que se 
soliciten 
sobre cualquier aspecto y/o 
resultados obtenidos cuando 
así se requiera e informar 
sobre 
hechos que puedan afectar 
el normal desarrollo del 

En ejecución 

Durante el mes de septiembre nos encontramos presentando el primer informe de 
ejecución técnica con sus respectivos estados de avance del proyecto y las situaciones 
que puedan afectar el desarrollo normal del contrato. 
 

https://agenciaatenea.gov.co/
https://agenciaateneaco.sharepoint.com/:b:/r/sites/gerenciaposmedia/todosalau/Shared%20Documents/2.Contrataci%C3%B3n/2025/TCF_6/A509_2025_FEE/02_EJECUCI%C3%93N/03_INFORMES_MENSUALES/A_INFORMES_TECNICOS/IT_01/7G_Sede_Calle41Bis14_11.pdf?csf=1&web=1&e=ttAvQj
https://agenciaateneaco.sharepoint.com/:b:/r/sites/gerenciaposmedia/todosalau/Shared%20Documents/2.Contrataci%C3%B3n/2025/TCF_6/A509_2025_FEE/02_EJECUCI%C3%93N/03_INFORMES_MENSUALES/A_INFORMES_TECNICOS/IT_01/7G_Sede_Avenida_Caracas_45_22.pdf?csf=1&web=1&e=ZRGwZS
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Compromisos específicos 
del asociado 

Estado Observaciones y Soportes 

contrato acorde con los 
lineamientos 
definidos por el comité 
técnico y formatos 
establecidos por la entidad. 
 

9. Presentar el Informe final 
de la ejecución del contrato 
previo a la liquidación de este 
y de 
acuerdo con las 
orientaciones y formatos 
establecidos por la entidad. 
 

No aplica para 
este periodo 

Durante el mes de septiembre se inició la ejecución del contrato 

10. Cumplir con todos y cada 
uno de los ofrecimientos de 
ponderación que hayan sido 
presentados en su 
propuesta, que lo hicieron 
adjudicatario en el proceso, 
para el 
cumplimiento del contrato. 
 

En ejecución 

Durante el mes de septiembre cumplimos con todos y cada uno de los ofrecimientos de 
ponderación que fueron presentados en la propuesta.  

Evidencias: 
1g_Carta_vinculacion_equipo_base 
1g_Equipo_Base_AprobadoconContrato 
1g_Equipo_Docentes_SoportesconContrato 
1g_SIGA_AprobacionFEE_Docentes_2-2025-34936_1.pdf 
1g_SIGA_Aprobacion_EquipoBaseFEE_2-2025-33766_1.pdf 
11E_Enrolamiento 
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Compromisos específicos 
del asociado 

Estado Observaciones y Soportes 

Certificacion_Enrolados.pdf 
 

11. Cumplir con todos y cada 
una de las actividades y 
productos establecidas en el 
documento de 
especificaciones técnicas y 
demás documentos que 
hacen parte integral del 
contrato, atendiendo lo 
dispuesto en la normatividad 
vigente en la materia. 
 
  
 

 

Durante el mes de septiembre cumplimos con las actividades y productos establecidos 
en el documento de especificaciones técnicas y demás documentos que hacen parte 
integral del contrato:  
 

- Enrolamiento, a partir del día siguiente a la entrega, los días hábiles desde el 25 
de septiembre al 29 de septiembre de 2025.  

- Inducción del 29 de septiembre de 2025.  
- Clases sincrónicas del 30 de septiembre, y planeación de las asincrónicas y 

presenciales socioemocionales.   
- Entrega del plan de gestión y cronograma, mediante oficio de salida SIGA 1-

2025-17462.  
- Aprobación de los Syllabus.  
- Reunión previa al kick off del 05 de septiembre de 2025.  
- Reunión del 10 de septiembre de 2025, en torno a la socialización del proceso 

de enrolamiento.  
- Reunión del 10 de septiembre de 2025, con el Apoyo Técnico Pedagógico y el 

sector productivo de la Agencia Atenea.  
- Reunión del 18 de septiembre de 2025 del Kick Off.  
- Reunión del 23 de septiembre de 2025 de aclaraciones y ajustes al formato del 

aliado.   
- Reunión del 23 de septiembre de 2025 revisión de formatos sector productivo.  
- Reunión del 24 de septiembre de 2025 entrega de la base de datos para el 

https://agenciaatenea.gov.co/
https://agenciaateneaco.sharepoint.com/:b:/r/sites/gerenciaposmedia/todosalau/Shared%20Documents/2.Contrataci%C3%B3n/2025/TCF_6/A509_2025_FEE/02_EJECUCI%C3%93N/06_PAGOS/PAGO_01/PRODUCTOS_PAGOS_01/PRIMER_PAGO/Certificacion_Enrolados.pdf?csf=1&web=1&e=MZONj3
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Compromisos específicos 
del asociado 

Estado Observaciones y Soportes 

enrolamiento.  
- Reunión del 25 de septiembre de 2025 para el análisis de las hojas de vida de 

los docentes.  
- Reunión del 25 de septiembre de 2025, participamos en la primera reunión 

semanal de seguimiento.  
- Reunión del 25 de septiembre de 2025, participamos en el primer Daily de 

seguimiento. 
- Reunión del 26 de septiembre de 2025, participamos en un Daily de 

seguimiento.  
- Reunión del 29 de septiembre de 2025, participamos en un Daily de 

seguimiento. 
 

Evidencias: 
 
11E_Enrolamiento 
11E_Noformalizados_Desistidos_Seguimiento 
11E_Induccion_Participantes_Reporte_Zoom 
11E_Induccion_Grabacion 
4P_Anexo_16_Formato_syllabus_Telemedicina_290925(OBS V2)  
4P_Anexo_16_Syllabus_HCE_Ajuste_290925(V3) 
11E_Presentacion_Induccion 
4P_Parrilla_De_Formacion 
2g_Kick_Off_180925_FEE.pdf  
2g_FEE_250925_Acta_Reunión_Seguimiento_Semanal.pdf 
11E_screencapture_liveconnect_chat 
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Compromisos específicos 
del asociado 

Estado Observaciones y Soportes 

11E_S1_Micrositio_HCD 
11E_S1_Micrositio_TM
1g_Carta_vinculacion_equipo_base
1g_Equipo_Base_AprobadoconContrato
1g_Equipo_Docentes_SoportesconContrato
1g_SIGA_AprobacionFEE_Docentes_2-2025-34936_1.pdf
1g_SIGA_Aprobacion_EquipoBaseFEE_2-2025-33766_1.pdf 

12. Garantizar a la Agencia 
ATENEA el acceso a la 
información de carácter 
académico (progreso de 
formación de los 
beneficiarios). 

No aplica para 
este periodo  

Durante el mes de septiembre se entregó a ATENEA los accesos para el ingreso a la 
plataforma con el usuario administrador y estudiante, pero se realizó 1 clase el día 
30 de septiembre.
  

  Evidencia:    

Acceso Plataforma Credenciales .pdf 

C. Productos 

Producto Estado Observaciones y Soportes 

1. Soportes de vinculación del equipo de trabajo base del proyecto 
de acuerdo con lo definido en el Documento de especificaciones 
técnicas BO_PBO5 y carta firmada por el representante legal en 

Ejecutado 
Durante el mes de septiembre vinculamos el equipo 
base, aprobado mediante SIGA 2-2025-33766_1; 
carta firmada por el representante legal en donde 
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Producto Estado Observaciones y Soportes 

donde se certifique la vinculación mes a mes del equipo base 
vinculado al proyecto. 

consta la certificación de vinculación mes a mes del 
equipo base vinculado al proyecto y los contratos. 

Evidencias: 

1g_Carta_vinculacion_equipo_base
1g_Equipo_Base_AprobadoconContrato
1g_SIGA_Aprobacion_EquipoBaseFEE_2-2025-33
766_1.pdf 

2. Soportes de vinculación equipo de docentes del proyecto de 
acuerdo con lo definido en el Documento de especificaciones 
técnicas BO_PBO5. 

En ejecución 

Durante el mes de Septiembre fue vinculado el 
equipo docente, conforme la aprobación por parte 
de la Agencia Atenea  mediante SIGA 2-2025-
34936_1 

Evidencias: 
1g_Equipo_Docentes_SoportesconContrato
1g_SIGA_AprobacionFEE_Docentes_2-2025-
34936_1.pdf 

3. Plan de gestión del proyecto (que incluye cronograma, gestión 
de las comunicaciones, estructura del equipo de trabajo base y del 
equipo de docentes, estrategia de seguimiento y control, gestión 
de la calidad). 

En ejecución 

Durante el mes de septiembre se aprobó el Plan de 
gestión del proyecto con cronograma, gestión de las 
comunicaciones.  

Evidencias: 
 3P_Plantilla_Plan_de_gestión_TCFC_FEE_V2 



   

 

 

  
                       

FORMATO INFORME DE EJECUCIÓN TÉCNICA Y 

FINANCIERA 
CÓDIGO: F4_G2_C 

VERSIÓN: 1 

Gestión Contractual 

FECHA DE APROBACIÓN: 31/12/2024  

Página: 2 de 2 

 

 

 

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.   
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA 

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA LEY 1581 DE 2012 Y LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DE LA AGENCIA 
PUBLICADA EN LA PÁGINA WEB https://agenciaatenea.gov.co/  

Producto Estado Observaciones y Soportes 

4. Documentos con la conformación de los grupos y franjas 
horarias de formación. 
 

 

 

 

 

En ejecución 

Durante el mes de septiembre conformamos los 
grupos y franjas horarias de formación; fueron 
aprobados los Syllabus. 
 
Evidencias: 
4P_Parrilla_De_Formacion_S01.pdf 
4P_Anexo_16_Formato_syllabus_Telemedicina_2
90925(OBS V2)  
4P_Anexo_16_Syllabus_HCE_Ajuste_290925(V3) 
 

5. Diseño e implementación de estrategias de acompañamiento y 
permanencia que incluya descripción de cada una, tiempos, 
responsables, medición, seguimiento e indicadores que deberán 
presentar en las reuniones de seguimiento, de acuerdo con el 
anexo 05_EstrategiasdeAcompañamientoRetención. 
 

 

 

 

En ejecución 

Durante el mes de septiembre diseñamos la 
estrategia de acompañamiento y permanencia. 
 
Evidencias: 
5P_Estrategia_Integral_De_Acompañamiento_y_R
etención_FEE 
 

6. Plan de acción de actividades de pertinencia para el tránsito de 
beneficiarios con el sector productivo, de acuerdo con el anexo 06. 
Actividades de Pertinencia para el Tránsito de los Estudiantes con 
el Sector Productivo.   
 

 

  
En ejecución 

Durante el mes de septiembre, presentamos el plan 
de acción con el sector real. 
 
Evidencias: 
6P_Siga_Plan_De_Accion_Sector_Real.pdf 
 

7. Registros y bases de datos con información de los beneficiarios 

matriculados de acuerdo con las variables definidas por la Agencia 

 

En ejecución 

Durante el mes de septiembre quedaron registrados 
los beneficiarios formalizados y enrolados. 
 

https://agenciaatenea.gov.co/
https://agenciaateneaco.sharepoint.com/:b:/r/sites/gerenciaposmedia/todosalau/Shared%20Documents/2.Contrataci%C3%B3n/2025/TCF_6/A509_2025_FEE/02_EJECUCI%C3%93N/03_INFORMES_MENSUALES/A_INFORMES_TECNICOS/IT_01/4P_Parrilla_De_Formacion_S01.pdf?csf=1&web=1&e=IZ21xl
https://agenciaateneaco.sharepoint.com/:b:/r/sites/gerenciaposmedia/todosalau/Shared%20Documents/2.Contrataci%C3%B3n/2025/TCF_6/A509_2025_FEE/02_EJECUCI%C3%93N/03_INFORMES_MENSUALES/A_INFORMES_TECNICOS/IT_01/4P_Anexo_16_Formato_syllabus_Telemedicina_290925(OBS%20V2).pdf?csf=1&web=1&e=fUmzp4
https://agenciaateneaco.sharepoint.com/:b:/r/sites/gerenciaposmedia/todosalau/Shared%20Documents/2.Contrataci%C3%B3n/2025/TCF_6/A509_2025_FEE/02_EJECUCI%C3%93N/03_INFORMES_MENSUALES/A_INFORMES_TECNICOS/IT_01/4P_Anexo_16_Formato_syllabus_Telemedicina_290925(OBS%20V2).pdf?csf=1&web=1&e=fUmzp4
https://agenciaateneaco.sharepoint.com/:b:/r/sites/gerenciaposmedia/todosalau/Shared%20Documents/2.Contrataci%C3%B3n/2025/TCF_6/A509_2025_FEE/02_EJECUCI%C3%93N/03_INFORMES_MENSUALES/A_INFORMES_TECNICOS/IT_01/4P_Anexo_16_Syllabus_HCE_Ajuste_290925(V3).pdf?csf=1&web=1&e=HsOCXd
https://agenciaateneaco.sharepoint.com/:b:/r/sites/gerenciaposmedia/todosalau/Shared%20Documents/2.Contrataci%C3%B3n/2025/TCF_6/A509_2025_FEE/02_EJECUCI%C3%93N/03_INFORMES_MENSUALES/A_INFORMES_TECNICOS/IT_01/5P_Estrategia_Integral_De_Acompa%C3%B1amiento_y_Retenci%C3%B3n_FEE.pdf?csf=1&web=1&e=3rGt2d
https://agenciaateneaco.sharepoint.com/:b:/r/sites/gerenciaposmedia/todosalau/Shared%20Documents/2.Contrataci%C3%B3n/2025/TCF_6/A509_2025_FEE/02_EJECUCI%C3%93N/03_INFORMES_MENSUALES/A_INFORMES_TECNICOS/IT_01/5P_Estrategia_Integral_De_Acompa%C3%B1amiento_y_Retenci%C3%B3n_FEE.pdf?csf=1&web=1&e=3rGt2d
https://agenciaateneaco.sharepoint.com/:b:/r/sites/gerenciaposmedia/todosalau/Shared%20Documents/2.Contrataci%C3%B3n/2025/TCF_6/A509_2025_FEE/02_EJECUCI%C3%93N/03_INFORMES_MENSUALES/A_INFORMES_TECNICOS/IT_01/6P_Siga_Plan_De_Accion_Sector_Real.pdf?csf=1&web=1&e=fiVWCS
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Atenea.  Evidencias: 
11E_Enrolamiento 
 

8. Informe detallado del funcionamiento de la o las plataformas de 

aprendizaje y seguimiento académico a los estudiantes 

formalizados durante el desarrollo del proceso de formación y de 

acuerdo con los requisitos establecidos en el Anexo de 

especificaciones técnicas. 

 

No aplica para 

este periodo 

Esta obligación no aplica para el mes de 
septiembre de 2025, en tanto las estrategias de 
acompañamiento y permanencia se encuentran en 
proceso de implementación durante este periodo. 
El informe correspondiente será presentado una 
vez finalice la ejecución de dichas estrategias en el 
marco de la ejecución del contrato. 

9. Certificación (carta de validación expedida por el representante 

legal) de las personas efectivamente formadas. 

 

No aplica para 

este periodo 

Esta obligación no aplica para el mes de 
septiembre de 2025, en tanto que la carta de 
validación expedida por el representante legal de 
las personas efectivamente formadas, debe 
entregarse posteriormente.  

10. Base de datos final de los beneficiarios formados que 

alcanzaron el objeto de la formación (de acuerdo con los criterios 

establecidos para determinar el avance igual o mayor al 70% del 

proceso de formación en la fórmula definida por el operador de 

formación y aprobada por la Agencia Atenea), con información de 

todo el proceso formativo 

 

No aplica para 

este periodo 

 

Esta obligación no aplica para el mes de septiembre 
de 2025, en tanto que los beneficiarios culminan su 
formación posteriormente.    

11. Constancias de participación en formato digital, de los 

beneficiarios formados que alcanzaron el objeto de la formación 

(de acuerdo con los criterios establecidos para determinar el 

avance igual o mayor al 70% del proceso de formación en la 

 

No aplica para 

este periodo 

 

Esta obligación no aplica para el mes de septiembre 
de 2025, en tanto que los beneficiarios culminan su 
formación posteriormente.    

https://agenciaatenea.gov.co/
https://agenciaateneaco.sharepoint.com/:x:/r/sites/gerenciaposmedia/todosalau/Shared%20Documents/2.Contrataci%C3%B3n/2025/TCF_6/A509_2025_FEE/02_EJECUCI%C3%93N/03_INFORMES_MENSUALES/A_INFORMES_TECNICOS/IT_01/11E_Enrolamiento.xlsx?d=w334ee1db66844c24b538508dff2072e4&csf=1&web=1&e=qakofh
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fórmula definida por el operador de formación y aprobada por la 

Agencia Atenea). 

12. Back UP o repositorio de los datos e información contenida en 

la o las Plataformas de aprendizaje, utilizadas para el proceso de 

formación y cierre de los beneficiarios. 

No aplica para 

este periodo 
Esta obligación no aplica para el mes de septiembre 
de 2025, en tanto que los beneficiarios culminan su 
formación posteriormente.    

13. Reporte de inscripción o enrolamiento o asignación de los 

beneficiarios reportados que alcanzaron el objeto de la formación, 

para el inicio del proceso de certificación de Industria 

 

No aplica para 

este periodo 

Esta obligación no aplica para el mes de septiembre 
de 2025, en tanto que los beneficiarios culminan su 
formación posteriormente.    

14. Base de datos de beneficiarios que obtuvieron las 

certificaciones de industria con el código o serial respectivo del 

certificado. 

 

No aplica para 

este periodo 

Esta obligación no aplica para el mes de septiembre 
de 2025, en tanto que los beneficiarios culminan su 
formación posteriormente.     

15. Informe con resultados del proceso de preparación y 

expedición de las certificaciones de industria (retomas, 

simulaciones presentadas, resultados, lecciones aprendidas) 

 

No aplica para 

este periodo 

Esta obligación no aplica para el mes de septiembre 
de 2025, en tanto que los beneficiarios culminan su 
formación posteriormente.    

16. Informe con resultados sobre las estrategias de 

acompañamiento y permanencia aplicadas durante la ejecución 

del contrato. 

 

No aplica para 

este periodo 

 

Esta obligación no aplica para el mes de septiembre 
de 2025, en tanto las estrategias de 
acompañamiento y permanencia se encuentran en 
proceso de implementación durante este periodo. El 
informe correspondiente será presentado una vez 
finalice la ejecución de dichas estrategias en el 
marco de la ejecución del contrato. 

17. Informe con resultados sobre las actividades de pertinencia 

para el tránsito de los beneficiarios con el sector productivo. real 

realizadas durante la ejecución del contrato. 

 

No aplica para 

este periodo 

Esta obligación no aplica para el mes de septiembre 
de 2025, en tanto que las acciones con el sector 
real, se realizan de forma posterior.      

https://agenciaatenea.gov.co/
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18. Informe de resultado de la implementación de los índices de 

enrolamiento en la plataforma, índice de éxito (certificados de 

industria), índice de vinculación al mercado laboral de acuerdo con 

lo estipulado en el documento de especificaciones técnicas. 

No aplica para 

este periodo 

Esta obligación no aplica para el mes de septiembre 
de 2025, en tanto que los resultados finales serán 
entregados de manera posterior.   

D. Observaciones del avance del proyecto  

En constancia se firma el día 15/10/2025 

Presentado por:                   Aprobado por:      

_________________________________________ 
JUANDAVID CETINA RANGEL 
Representante legal  
C.C. 80850119 

_______________________________________ 
RUBITH OFIR TUBERQUIA AVENDAÑO
Supervisor, Gerente de Educación Posmedia
C.C 1.036.599.331 
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