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 ANEXO TÉCNICO DE AVANCE 

CONTRATO No. ATENEA-509-2025 

 

 

Fecha de corte del informe: 30 de septiembre de 2025  

 

El siguiente anexo técnico tiene como propósito dar cuenta del avance realizado por la FEE ESTUDIO 

EMPRESARIAL, como contratista del contrato ATENEA 509 de 2025, en el marco de la ejecución del 

proyecto.  

 

Nombre del Proyecto: 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIO DE 
FORMACIÓN No. ATENEA-509-2025 SUSCRITO ENTRE 
LA AGENCIA DISTRITAL DE EDUCACIÓN SUPERIOR, 
LA CIENCIA Y LA TECNOLOGÍA - ATENEA Y FEE 
ESTUDIO EMPRESARIAL 

Objeto del proyecto: 

Contratar el operador para la ejecución de la estrategia del 
programa Talento Capital Formación, para la 
implementación de procesos de educación informal de 
ciclo corto para el fortalecimiento de conocimientos, 
habilidades, y certificación en procesos de formación en el 
sector servicios en Salud y Cuidado y habilidades del siglo 
XXI 

Avance en 
formalización 

114% 

Avance en formación 0% 

 
En resumen, durante el mes de septiembre desarrollamos actividades tales como la firma del contrato, 
aprobación de las pólizas, entre otros procesos iniciales. Igualmente se presentaron documentos 
propios del alistamiento como los Syllabus de los cursos, la versión inicial de: plan de gestión, 
estrategia de permanencia y acompañamiento, además de la selección del equipo base, del equipo 
docente, el enrolamiento y la entrega de credenciales. 
 
Se realizaron varias reuniones, entre ellas, la reunión del Kick Off del 18 de septiembre, en la cual 
presencialmente fueron presentadas las personas que componen tanto el equipo base como el equipo 
de trabajo de la Agencia Atenea. Finalmente, se adelantó la gestión de enrolamiento de 229 jóvenes, 
que iniciarán formación en los cursos de Salud y Cuidado de la Convocatoria Talento Capital Formación 
6.  
  

 

1. ETAPA: CONVOCATORIA, INSCRIPCIÓN Y SELECCIÓN  

 

En esta etapa la Agencia Atenea, previa remisión por parte del SDIS, remitió el 24 de 

septiembre vía correo a la FEE, las bases de datos con los beneficiarios de la convocatoria 

cerrada para el proceso y actividades necesarias para realizar el enrolamiento a través de la 
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plataforma Q10 y demás soportes de dicha formalización, la cual estuvo vigente a partir del 

sábado 27 de septiembre, porque el lunes 29 de septiembre se realizó la inducción. 

 

Así mismo, en términos de alistamiento, efectuamos la firma del contrato, gestionamos las 

pólizas, la vinculación del equipo base, la entrega del plan de gestión 

(3P_Plantilla_Plan_de_gestión_TCFC_FEE_V2.pdf), las estrategias de retención y 

acompañamiento (5P_Estrategia_Integral_De_Acompañamiento_y_Retención_FEE.pdf), 

entrega de los Syllabus (ver 4P_Anexo_16_Formato_syllabus_Telemedicina_290925(OBS 

V2).pdf y 

 4P_Anexo_16_Syllabus_HCE_Ajuste_290925(V3).pdf). 

 

La entidad educativa preparó toda la información pertinente, entre otras, la página de acceso a 

micrositios (ver 11E_S1_Micrositio_HCD.pdf y 11E_S1_Micrositio_TM.pdf) en la página web de 

la entidad, a la plataforma Q10, alistó además las sedes para las clases presenciales, 

disponiendo para este fin de la sede ubicada de la calle 41 Bis No. 14-11 (ver 

7G_Sede_Calle41Bis14_11.pdf), y, de esta manera, permitirles a los jóvenes accesibilidad 

inmediata con información clara, pertinente, necesaria a sus cursos:  
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https://agenciaateneaco.sharepoint.com/:b:/r/sites/gerenciaposmedia/todosalau/Shared%20Documents/2.Contrataci%C3%B3n/2025/TCF_6/A509_2025_FEE/02_EJECUCI%C3%93N/03_INFORMES_MENSUALES/A_INFORMES_TECNICOS/IT_01/4P_Anexo_16_Formato_syllabus_Telemedicina_290925(OBS%20V2).pdf?csf=1&web=1&e=4hfdDI
https://agenciaateneaco.sharepoint.com/:b:/r/sites/gerenciaposmedia/todosalau/Shared%20Documents/2.Contrataci%C3%B3n/2025/TCF_6/A509_2025_FEE/02_EJECUCI%C3%93N/03_INFORMES_MENSUALES/A_INFORMES_TECNICOS/IT_01/4P_Anexo_16_Syllabus_HCE_Ajuste_290925(V3).pdf?csf=1&web=1&e=CHsgeP
https://agenciaateneaco.sharepoint.com/:b:/r/sites/gerenciaposmedia/todosalau/Shared%20Documents/2.Contrataci%C3%B3n/2025/TCF_6/A509_2025_FEE/02_EJECUCI%C3%93N/03_INFORMES_MENSUALES/A_INFORMES_TECNICOS/IT_01/11E_S1_Micrositio_HCD.pdf?csf=1&web=1&e=Fu6MmH
https://agenciaateneaco.sharepoint.com/:b:/r/sites/gerenciaposmedia/todosalau/Shared%20Documents/2.Contrataci%C3%B3n/2025/TCF_6/A509_2025_FEE/02_EJECUCI%C3%93N/03_INFORMES_MENSUALES/A_INFORMES_TECNICOS/IT_01/11E_S1_Micrositio_TM.pdf?csf=1&web=1&e=c4qf5M
https://agenciaateneaco.sharepoint.com/:b:/r/sites/gerenciaposmedia/todosalau/Shared%20Documents/2.Contrataci%C3%B3n/2025/TCF_6/A509_2025_FEE/02_EJECUCI%C3%93N/03_INFORMES_MENSUALES/A_INFORMES_TECNICOS/IT_01/7G_Sede_Calle41Bis14_11.pdf?csf=1&web=1&e=PUIeAf
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De igual forma, fueron aprobados los Syllabus, tanto para el curso básico de Telemedicina 

como para el curso básico en Historia Clínica Digital, así:  
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2. ETAPA: ENROLAMIENTO 

 

De un total de 260 posibles beneficiarios, se logró que 229 jóvenes fueran contactados, después 

de la realización de Mailings, llamadas y contacto por Whatsapp, logrando un proceso 

sumamente eficiente, con los soportes pertinentes, teniendo en cuenta los tiempos para el 

mismo. 

 

Se contó con el equipo de trabajo de la FEE para lograr el contacto y el enrolamiento con los 

jóvenes, a través de diversas comunicaciones con el fin de lograr el cumplimiento de la actividad 

en los tiempos estipulados.  

 

El resultado del enrolamiento se encuentra en la base de datos que se encuentra debidamente 

cargado en el SharePoint de la Agencia ATENEA y que por motivos de datos personales y 

sensibles se omite su link en el presente documento.  
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3. ETAPA: FORMACIÓN Y DISPOSICIONES RELACIONADAS 

 

El proceso de formación es desde la primera semana de octubre, razón por la cual, las 

actividades de formación serán analizadas desde el mes de octubre en el próximo informe.  

 

Posterior al proceso de enrolamiento, se realizó la inducción, el día lunes 29 de septiembre, 

que podrá consultarse en este link: 11E_Induccion_Grabacion.mp4 

 

  

 

 
3.1 FORMACIÓN 

 

Sesiones De Formación Sincrónicas Y Asincrónicas 

 

Se organizaron las franjas horarias con sus respectivas conformaciones de grupos. 

 
 Se pueden consultar más información en el siguiente link: 4P_Parrilla_De_Formacion_S01.pdf 

 

El día 29 de septiembre se realizó la inducción y posterior a ello, se inician las clases en las 

tres jornadas dispuestas (mañana, tarde y noche), con actividad virtuales sincrónicas los martes 

y jueves de cada semana, con actividades en plataforma para ser consumidas por los 

estudiantes, y, actividades presenciales los viernes en las mismas tres jornadas, con la 
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posibilidad de ampliar ésta última de manera posterior a los días sábados en la tarde, con el fin 

de disponer de una franja horaria adicional, para aquellos jóvenes que no puedan asistir los 

viernes. 

  
Plataforma De Aprendizaje 

 

La FEE cuenta con la plataforma Q10 para el desarrollo del proceso formativo asincrónico, para 
el cargue de notas y de toda la información relativa a los jóvenes en el marco del proceso 
formativo; de igual forma disponemos de la plataforma ZOOM para el contenido sincrónico 
virtual; finalmente, para las clases presenciales la FEE cuenta con las dos sedes ofertadas en 
el proceso de selección, tanto la sede ubicada en la calle 41 bis No. 14-11 y la sede ubicada en 
la Avenida Caracas No. 45-22, priorizando aquella como la sede en la cual podrán los jóvenes 
asistir a las clases presenciales, con la posibilidad claro está de tener acceso los jóvenes en 
ambas sedes a las instalaciones. 
 
3.2 DISPOSICIONES RELACIONADAS 

 

A. ESTRATEGIA DE ACOMPAÑAMIENTO Y PERMANENCIA 

 
Durante el presente periodo se presentó la estrategia de acompañamiento y permanencia, la 
cual podrá consultarse en el siguiente link: 
5P_Estrategia_Integral_De_Acompañamiento_y_Retención_FEE.pdf, la cual se encuentra en 
revisión para aprobación por parte de la Agencia ATENEA. 
  

 
B. ACTIVIDADES DE CONEXIÓN CON EL SECTOR REAL 

 

Durante el presente periodo se presentó y se solicitaron a la versión inicial del plan de acción 

de acción con el sector real, conforme al anexo  5. 

 

C. INDICADORES  

 

Dado que en septiembre inició la ejecución del contrato con las actividades de alistamiento y 

preparación del proyecto, no aplica la presentación del reporte de indicadores para este 

periodo, conforme a las directrices emanadas por parte de la Agencia Atenea. 

  

 

D. PLAN DE COMUNICACIONES 

 

En lo relativo al plan de comunicaciones, el documento se encuentra dentro del plan de gestión 

presentado, se recibió el manual de marca y se realizarán todas las comunicaciones conforme 

a las directrices de la Agencia Atenea.   

 

E. ASPECTOS PONDERABLES 
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La FEE cumplió a cabalidad con los aspectos ponderables que fueron objeto de análisis en este 

periodo, tales como el equipo base (ver 1g_SIGA_Aprobacion_EquipoBaseFEE_2-2025-

33766_1.pdf), equipo docente (ver 1g_SIGA_AprobacionFEE_Docentes_2-2025-34936_1.pdf). 

 

 

 

  Atentamente, 

 

 

 

 

__________________________ 

JUANPABLO CETINA RANGEL 

Gerente del Proyecto 

FEE ESTUDIO EMPRESARIAL 
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