ANEXO TECNICO DE AVANCE
CONTRATO No. ATENEA-509-2025

Fecha de corte del informe: 30 de septiembre de 2025
El siguiente anexo técnico tiene como propésito dar cuenta del avance realizado por la FEE ESTUDIO

EMPRESARIAL, como contratista del contrato ATENEA 509 de 2025, en el marco de la ejecucion del
proyecto.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO DE
FORMACION No. ATENEA-509-2025 SUSCRITO ENTRE
Nombre del Proyecto: LA AGENCIA DISTRITAL DE EDUCACION SUPERIOR,
LA CIENCIAY LA TECNOLOGIA - ATENEA Y FEE
ESTUDIO EMPRESARIAL

Contratar el operador para la ejecucion de la estrategia del
programa Talento Capital Formacion, para la
implementacién de procesos de educacion informal de
Objeto del proyecto: ciclo corto para el fortalecimiento de conocimientos,
habilidades, y certificacion en procesos de formacion en el
sector servicios en Salud y Cuidado y habilidades del siglo

XXl
Avance en o
formalizacion 114%
Avance en formacion 0%

En resumen, durante el mes de septiembre desarrollamos actividades tales como la firma del contrato,
aprobacién de las polizas, entre otros procesos iniciales. Igualmente se presentaron documentos
propios del alistamiento como los Syllabus de los cursos, la version inicial de: plan de gestion,
estrategia de permanencia y acompafiamiento, ademas de la seleccion del equipo base, del equipo
docente, el enrolamiento y la entrega de credenciales.

Se realizaron varias reuniones, entre ellas, la reunién del Kick Off del 18 de septiembre, en la cual
presencialmente fueron presentadas las personas que componen tanto el equipo base como el equipo
de trabajo de la Agencia Atenea. Finalmente, se adelant6 la gestién de enrolamiento de 229 j6évenes,
que iniciaran formacién en los cursos de Salud y Cuidado de la Convocatoria Talento Capital Formacion
6.

1. ETAPA: CONVOCATORIA, INSCRIPCION Y SELECCION

En esta etapa la Agencia Atenea, previa remision por parte del SDIS, remitid el 24 de
septiembre via correo a la FEE, las bases de datos con los beneficiarios de la convocatoria
cerrada para el proceso y actividades necesarias para realizar el enrolamiento a través de la
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plataforma Q10 y demas soportes de dicha formalizacion, la cual estuvo vigente a partir del
sabado 27 de septiembre, porque el lunes 29 de septiembre se realizo la induccion.

Asi mismo, en términos de alistamiento, efectuamos la firma del contrato, gestionamos las
polizas, la vinculacion del equipo base, la entrega del plan de gestién
(3P_Plantilla_Plan_de gestion TCFC FEE V2.pdf), las estrategias de retencion vy
acompafamiento (5P_Estrategia_Integral De Acompafamiento y Retencion FEE.pdf),
entrega de los Syllabus (ver 4P _Anexo 16 Formato syllabus Telemedicina 290925(0OBS

V2).pdf y
4P _Anexo 16 Syllabus HCE Ajuste 290925(V3).pdf).

La entidad educativa preparé toda la informacion pertinente, entre otras, la pagina de acceso a
micrositios (ver 11E_S1 Micrositio HCD.pdfy 11E_S1 Micrositio TM.pdf) en la pagina web de
la entidad, a la plataforma Q10, alist6 ademas las sedes para las clases presenciales,
disponiendo para este fin de la sede ubicada de la calle 41 Bis No. 14-11 (ver
7G_Sede Calle41Bis14 _11.pdf), y, de esta manera, permitirles a los jévenes accesibilidad
inmediata con informacion clara, pertinente, necesaria a sus cursos:
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ANEXO NO. 16
FORMATO SYLLABUS
FEE ESTUDIO EMPRESARIAL SAS
1. GENERAUIDADES DEL CURSO

1.1 INFORMACION GENERAL DEL CURSO

[ombes:

FEGHA INICIO FORMAGION FECHA AINAL FORMAGION
29092055 07.12.20%5

1.2 JUSTIFICACION Y/0 DESCRIPCION DEL CURSO

1.3 POBLACION OBJETVO:

’luvu—\ ¥ 3dultos con potencial de desarrolio en competencias basicas; jovenes y aduitos con
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2. ETAPA: ENROLAMIENTO

De un total de 260 posibles beneficiarios, se logro que 229 jovenes fueran contactados, después
de la realizacion de Mailings, llamadas y contacto por Whatsapp, logrando un proceso
sumamente eficiente, con los soportes pertinentes, teniendo en cuenta los tiempos para el
mismo.

Se conté con el equipo de trabajo de la FEE para lograr el contacto y el enrolamiento con los
jévenes, a través de diversas comunicaciones con el fin de lograr el cumplimiento de la actividad
en los tiempos estipulados.

El resultado del enrolamiento se encuentra en la base de datos que se encuentra debidamente
cargado en el SharePoint de la Agencia ATENEA y que por motivos de datos personales y
sensibles se omite su link en el presente documento.
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3. ETAPA: FORMACION Y DISPOSICIONES RELACIONADAS

El proceso de formacién es desde la primera semana de octubre, razoén por la cual, las
actividades de formacién seran analizadas desde el mes de octubre en el proximo informe.

Posterior al proceso de enrolamiento, se realizé la induccién, el dia lunes 29 de septiembre,
que podra consultarse en este link: 11E_Induccion Grabacion.mp4

3.1 FORMACION
Sesiones De Formacion Sincronicas Y Asincronicas

Se organizaron las franjas horarias con sus respectivas conformaciones de grupos.

DiAS HORA
G01 manes B200AM a 11:30AM MARANA
G02 manes 2:00PH a 5:30PM TARDE
03 manes B:00PM a D3:30PM NOCHE
G04 mianas G:00PM a 09:30PM NOCHE
G05 mares B:00AM & 11:304M MARARA
06 manes Z2:00PM a 5:30PM TARDE
GO7 manes 6200FfM a 09:30FM NOCHE
Goa manes B:00PM a 03:30PM NOCHE
GO1 jueves B:00AM a 11:30AM MARANA
Go2 jusves 2:00PH™ a 5:30PM TARDE
03 Jueyes 6:00PM a D3:30PM NOCHE
Go4 Jueves 6:00PM a 09:30PM NOCHE
GO5 judviEs B:00AM 5 11:304M MANANA
GO& jugves Z00PM a 5. 30PM TARDE
G07 jusves 8:00PM a09:30PFM NOCHE
0a jueves 6:00PM a 03:30PM NOCHE
Go1 viernes 7:D0AM a 12:00FM MARANA
02 wirnes 1:00PH a 5:00PM TARDE
G03 wlermes 5300 PH a 5:00 PM NOCHE
G04 wiermes 5200 PH a 9:00 PM NOCHE
05 wlernes T:004AM a 12:00PM MANANA
G0E wlermes 1:00PH & 5:00PM TARDE
GO7 wirnes 5300 P 2 9:00 PM NOCHE
G0a wlermes 5300 PH a 5:00 PM NOCHE
09 sabado 1500 P & 5:00 PM TARDE

Se pueden consultar mas informacién en el siguiente link: 4P_Parrilla_De Formacion S01.pdf

El dia 29 de septiembre se realizé la induccion y posterior a ello, se inician las clases en las
tres jornadas dispuestas (manana, tarde y noche), con actividad virtuales sincrénicas los martes
y jueves de cada semana, con actividades en plataforma para ser consumidas por los
estudiantes, y, actividades presenciales los viernes en las mismas tres jornadas, con la
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posibilidad de ampliar ésta ultima de manera posterior a los dias sabados en la tarde, con el fin
de disponer de una franja horaria adicional, para aquellos jévenes que no puedan asistir los
viernes.

Plataforma De Aprendizaje

La FEE cuenta con la plataforma Q10 para el desarrollo del proceso formativo asincronico, para
el cargue de notas y de toda la informacion relativa a los jovenes en el marco del proceso
formativo; de igual forma disponemos de la plataforma ZOOM para el contenido sincrénico
virtual; finalmente, para las clases presenciales la FEE cuenta con las dos sedes ofertadas en
el proceso de seleccion, tanto la sede ubicada en la calle 41 bis No. 14-11 y la sede ubicada en
la Avenida Caracas No. 45-22, priorizando aquella como la sede en la cual podran los jovenes
asistir a las clases presenciales, con la posibilidad claro esta de tener acceso los jévenes en
ambas sedes a las instalaciones.

3.2 DISPOSICIONES RELACIONADAS
A. ESTRATEGIA DE ACOMPANAMIENTO Y PERMANENCIA

Durante el presente periodo se presento la estrategia de acompafiamiento y permanencia, la
cual podra consultarse en el siguiente link:
5P Estrategia Integral De Acompanamiento y Retencion FEE.pdf, la cual se encuentra en
revision para aprobacion por parte de la Agencia ATENEA.

B. ACTIVIDADES DE CONEXION CON EL SECTOR REAL

Durante el presente periodo se presento y se solicitaron a la version inicial del plan de accién
de accion con el sector real, conforme al anexo 5.

C. INDICADORES

Dado que en septiembre inicié la ejecucion del contrato con las actividades de alistamiento y
preparacion del proyecto, no aplica la presentacion del reporte de indicadores para este
periodo, conforme a las directrices emanadas por parte de la Agencia Atenea.

D. PLAN DE COMUNICACIONES

En lo relativo al plan de comunicaciones, el documento se encuentra dentro del plan de gestion
presentado, se recibié el manual de marca y se realizaran todas las comunicaciones conforme
a las directrices de la Agencia Atenea.

E. ASPECTOS PONDERABLES
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La FEE cumplié a cabalidad con los aspectos ponderables que fueron objeto de analisis en este
periodo, tales como el equipo base (ver 1g SIGA Aprobacion EquipoBaseFEE 2-2025-
33766 _1.pdf), equipo docente (ver 1g_SIGA AprobacionFEE Docentes 2-2025-34936 1.pdf).

Atentamente,

Fopd—
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//u‘ / 7/7%'/—-\
j LO CETINA RANGEL
Gerente del Proyecto

FEE ESTUDIO EMPRESARIAL

vob Martin Emilio Valverde Contratista Gerencia de Educacion Posmedia Martin Valverde
Andrea Jimena Salazar Grillo  Contratista Gerencia de Educacion Posmedia aw.,_%M,a,/ g
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