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PERIODO A (dd/mm/aa) (dd/mm/aa) PRESENTACION DEL
el INFORME
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INFORMACION BASICA DEL CONTRATO
Nombre/ No. Identificacion C.C o C.E | 1021313062 Contrato No.
Razén Santiago Santamaria Romero
Social NIT GGC-0532-
2025
. Apoyar la gestion de actividades administrativas y operativas relacionadas con el proceso de analisis de
Objeto del e . - . o, . .
Contrat datos para la estructuracion y ejecucion de proyectos de inversion con FNCER de la Direccion de
ontrato Energia Eléctrica

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

AVANCES Y LOGROS DEL MES (relacionar en cada
obligacion y/o actividad si cuenta con
evidencia de cumplimiento en el link del informe
cargado en SECOP Il o indicar donde reposa la
misma)

Apoyar al componente de data en el seguimiento y
1 andlisis de las postulaciones de la estrategia
nacional de comunidades energéticas

Se llevo a cabo la bisqueda y andlisis detallado de las
comunidades solicitadas para los eventos programados
durante el afio, con el propdsito de facilitar la planificacion
estratégica y asegurar una participacion efectiva. Este
proceso incluy6 la recopilacion y clasificacién de datos a
partir de la informacion proporcionada en la base de datos
(BD), destacando el caso especifico de las 11 comunidades
en Villavicencio. Cada comunidad fue identificada y
desglosada minuciosamente, permitiendo conocer sus
caracteristicas particulares, necesidades y potenciales
desafios. Ademas, se elaboraron informes especificos que
facilitaron la comprensién y el uso de esta informacién por
parte de los equipos involucrados, asegurando que la
planificacién de los eventos se ajustara adecuadamente a
las realidades y necesidades de cada comunidad.

Finalmente, las evidencias relacionadas con esta obligacién
se encuentran cargadas en la Carpeta de SECOP del mes
de febrero, asi como en la carpeta del Sharepoint de la
direccion: 09. SANTIAGO SANTAMARIA
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Apoyar en la organizacion de los insumos
requeridos para el desarrollo de los productos
analiticos del sistema de informacién de la
estrategia Nacional de Comunidades energéticas

. Se brind6 apoyo en la creacién y gestion de correos
electronicos para las comunidades del RUCE que no
estaban registradas correctamente, asi como para aquellas
que, aunque registradas, no habian proporcionado un
nimero de contacto actualizado. Este proceso implicd la
depuraciony actualizacion de la base de datos de contactos,
asegurando que todas las comunidades tuvieran acceso a g
informacién relevante y pudieran recibir comunicaciones
oficiales de manera oportuna. Adicionalmente, se realizaron
tareas de verificacion y validacion de la informacion
recopilada, garantizando la precision de los datos utilizados
en el desarrollo de los productos analiticos.

Finalmente, las evidencias relacionadas con esta obligacién
se encuentran cargadas en la Carpeta de SECOP del mes
de febrero, asi como en la carpeta del Sharepoint de la
direccion: 09. SANTIAGO SANTAMARIA

Apoyar al sistema de informacién de la estrategia
nacional de comunidades energéticas en el

almacenamiento y organizacién de los documentos

archivos que se produzcan en el marco del contrato

Se brind6 apoyo enla complementacién e integracion de la|
base de resumen de implementacion, incorporando
detalles especificos sobre el seguimiento de la
implementacién de los proyectos en cada comunidad. Este|
proceso incluyd la revision, categorizacion y
almacenamiento sistematico de documentos relevantes,
asegurando que toda la informacién estuviera actualizada
y facilmente accesible. Ademas, se realizaron ajustes y
correcciones en la clasificacién de las comunidades por
municipio, evitando duplicidades y asegurando la
coherencia de los datos. Estas acciones permitieron
optimizar el almacenamiento y la organizacion de los
documentos y archivos, facilitando la consulta y el
seguimiento efectivo por parte de los equipos técnicos.

Finalmente, las evidencias relacionadas con esta obligacion
se encuentran cargadas en la Carpeta de SECOP del mes
de febrero, asi como en la carpeta del Sharepoint de la
direccion: 09. SANTIAGO SANTAMARIA

Presentar los informes requeridos para el desarrollo
de laestrategia de comunidades energéticas.

Se presentaron los informes solicitados conforme a los
requerimientos establecidos, asegurando que la
informacién proporcionada fuera clara, completa y basada
en datos verificados. Los informes incluyeron andlisis
detallados sobre el estado de avance de las comunidades,
identificando logros alcanzados, desafios pendientes y
recomendaciones para préximos pasos. Ademas, se
especificd de manera clara en cada informe si se disponia
0 no de los datos requeridos, justificando las posibles
ausencias y proponiendo alternativas para completar la
informacién faltante. Este enfoque permitié brindar
reportes precisos y facilitar la toma de decisiones
estratégicas por parte de los responsables de la Estrategia
de Comunidades Energéticas.
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Finalmente, las evidencias relacionadas con esta
obligacién se encuentran cargadas en la Carpeta de
SECOP del mes de febrero, asi como en la carpeta del
Sharepoint de la direccion: 09. SANTIAGO SANTAMARIA

Apoyar en el desarrollo de las herramientas
requeridas en el proceso de registro Unico de
Comunidades Energéticas-RUCE.

Se brind6 apoyo enla creacion de la base de datos para la
generacion del formulario correspondiente al Momento 2,
adquiriendo conocimientos especificos sobre el uso y
desarrollo de formularios en ArcGIS Survey. Este proceso
incluyd la parametrizacién de los campos necesarios, la
validacion de los datos ingresados y la integracion de la
informacién en el sistema central. Asimismo, se realizaron
pruebas piloto para asegurar la funcionalidad y precision
de los formularios, recopilando retroalimentacion y
aplicando ajustes segun las observaciones recibidas.
Estas acciones contribuyeron significativamente a mejorar
la eficiencia y efectividad del proceso de registro de las
comunidades en el RUCE.

Finalmente, las evidencias relacionadas con esta
obligacién se encuentran cargadas en la Carpeta de
SECOP del mes de febrero, asi como en la carpeta del
Sharepoint de la direccion: 09. SANTIAGO SANTAMARIA

Analizar y comunicar los hallazgos del analisis de
datos de manera clara y comprensible para los
miembros del equipo

Se llevé a cabo una reunidn técnica para identificar,
categorizar y nombrar de forma precisa a las comunidades
incluidas en el Plan de Choque y a aquellas consideradas
especiales, asignandoles identificaciones (nicas para su
correcta integracién en las bases de datos comunes de
data y sociales. Este proceso incluyd la revision de
criterios especificos para la clasificacion de las
comunidades, asegurando que todas las partes
involucradas tuvieran una comprensién clara y homogénea
de los datos presentados. Del mismo modo, se realizd un
analisis detallado y la integracion de las comunidades de
electromovilidad, asignandoles su respectivo ID y
asegurando la coherencia y actualizacién de la base de
datos. Esta estrategia facilitd la comunicacidn de los
hallazgos y permitié a los miembros del equipo tomar
decisiones informadas de manera agil y precisa.

Finalmente, las evidencias relacionadas con esta
obligacién se encuentran cargadas en la Carpeta de
SECOP del mes de febrero, asi como en la carpeta del
Sharepoint de la direccion: 09. SANTIAGO SANTAMARIA

Consolidar y alimentar bases de datos requeridas
por elsupervisor del contrato.

Se brind6 apoyo enla consolidacién de la base de resumen
de implementacion, incorporando informacidn clave sobre
el estado de las comunidades en relacion con el Momento
de Implementacion, incluyendo si estaban implementadas,
estructuradas y su grado de avance. Ademas, se actualizé

Pagina3de 8



https://minenergiacol.sharepoint.com/:f:/r/sites/msteams_c07b9d_609752/Shared%20Documents/General/10.%20Data,%20prospectiva%20e%20IA/01.%20Informes%20y%20soportes%20contratistas/01.%20Soportes%20contractuales%202025/09.%20SANTIAGO%20SANTAMARIA?csf=1&web=1&e=NogDV3
https://minenergiacol.sharepoint.com/:f:/r/sites/msteams_c07b9d_609752/Shared%20Documents/General/10.%20Data,%20prospectiva%20e%20IA/01.%20Informes%20y%20soportes%20contratistas/01.%20Soportes%20contractuales%202025/09.%20SANTIAGO%20SANTAMARIA?csf=1&web=1&e=NogDV3
https://minenergiacol.sharepoint.com/:f:/r/sites/msteams_c07b9d_609752/Shared%20Documents/General/10.%20Data,%20prospectiva%20e%20IA/01.%20Informes%20y%20soportes%20contratistas/01.%20Soportes%20contractuales%202025/09.%20SANTIAGO%20SANTAMARIA?csf=1&web=1&e=NogDV3

87
FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES & \’“

Sisterma Integrado de

SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION Gestién del Minsnergla

MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA T-GC-F-24

05-06-2023 | V-4

la informacion de contacto relevante para cada comunidad,
como nimeros de teléfono y datos del representante oficial,
asegurando que los registros fueran precisos y completos.
Este proceso también incluyd la verificacién cruzada de
datos para eliminar inconsistencias y la elaboracion de
informes periédicos que facilitaron el monitoreo y
seguimiento por parte del supervisor del contrato.

Finalmente, las evidencias relacionadas con esta
obligacién se encuentran cargadas en la Carpeta de
SECOP del mes de febrero, asi como en la carpeta del
Sharepoint de la direccion: 09. SANTIAGO SANTAMARIA

- Se compartio la informacién detallada de las 1,000
comunidades priorizadas, incluyendo el nombre del
ejecutor, estado de implementacion, fuente de
financiamiento y nivel de estructuracion. Esta
informacion se consolidé en un tablero de
seguimiento dinamico que permiti6 monitorear de
manera efectiva el avance de los proyectos y
detectar posibles cuellos de botella.

- Adicionalmente, se realizé una revisién exhaustiva
de las comunidades incluidas en el formulario para
verificar la existencia de acuerdos de voluntades
validos. Este andlisis permitié evaluar la viabilidad
de integrar o descartar comunidades del RUCE,

Ap Los demas que demanda el supervisor, que asegurando la correcta aplicacién de los criterios

responda a lanaturaleza del contrato. establecidos. Asimismo, se elaboraron
recomendaciones especificas para la actualizacion
de los registros y la mejora de los procesos de
validacion.

Finalmente, las evidencias relacionadas con esta
obligacién se encuentran cargadas en la Carpeta de
SECOP del mes de febrero, asi como en la carpeta del
Sharepoint de la direccion: 09. SANTIAGO SANTAMARIA

OBLIGACIONES GENERALES

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES AVANCES VY LOGROS DEL MES
Conforme se establecen en el Contrato

Presentar dentro del plazo establecido cada uno de los Se ha entregado el informe del mes al supervisor.
informes de gestidon y actividades contra los que se
realizara cada uno de los pagos.
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Cumplir con las directrices del Sistema de Gestion de

Se estdn cumpliendo las directrices del Sistema de

2 Calidad del Ministerio de Minas y Energia. Gestion de Calidad del Ministerio.
Se ha asistido y participado en las reuniones de
Asistir y participar en las reuniones de trabajo que sean trabajo programadas por el supervisor.
3 programadas por el supervisor del contrato y que se le
requiera en cumplimiento del objeto contractual.
Mantener la informacién actualizada y organizada, en los La informacion esta actualizada y organizada en
4 sistemas de informacion del Ministerio. lossistemas de informacién del Ministerio.
Se estan gestionando oportunamente los tramites y
Gestionar oportunamente los tramites, documentos o documentos en los aplicativos institucionales, con
asighaciones que le sean realizadas a través de los bandejas actualizadas.
diferentes aplicativos institucionales, manteniendo
5 actualizadas sus bandejas en cada uno de ellos,
particularmente en el Sistema de Gestién de
Documentos Electrénicos de Archivo ARGO recibir,
registrar, gestionar y responder por dicho medio las
asignaciones realizadas dejando traza de sus actuaciones.
Abstenerse de divulgar total o parcialmente la informacion
entregada por el Ministerio o a la cual
accede en gjercicio de su calidad contractual a
cualquier persona natural o juridica, entidades
gubernamentales 0 compafiias prlvad_e}s. En caso_de ser No se ha divulgado ninguna informacion del
6 necesario la entrega de Informacion a cualquier Ministerio a terceros.
autoridad se debe cumplir con los mecanismos de
cuidado, proteccion y manejo responsable de la
informacion, previa notificacion al MINISTERIO, con el fin
de que ésta pueda tomar las acciones administrativas y
judiciales pertinentes, si a ello hubiere lugar.
o ) o Se ha firmado el acuerdo de confidencialidad al
7 Suscribir a la firma de_I Acta} d_e inicio el acuerdo de iniciodel contrato.
confidencialidad.
) _ ) Se ha acreditado el pago de aportes al sistema de
8 Acre_dlt_ar el pago de los aportes al sistema d_e segurldad seguridad social integral.
social integral de conformidad con la normativa vigente.
Responder por la salvaguarda y preservacion de los Se ha asegurado la preservacion de los equipos y
9 equipos y elementos que le sean utilizados para el elementos del Ministerio
cumplimiento de sus actividades contractuales, y que sea
de propiedad del Ministerio de Minas y Energia.
Se ha informado a la ARL sobre la novedad
Informar a la entidad la administradora de riesgos laborales, delcontrato para la correspondiente afiliacion.
10 a la cual se encuentra afiliado para que ésta realice la

correspondiente novedad en la afiliacion del nuevo contrato
(inciso 2 del articulo 9 del Decreto 723 de 2013).
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Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del

Se han acatado las instrucciones impartidas por el

11 | contrato le imparta el Ministerio, a través del supervisor del supervisordel contrato.
contrato.
. . Se ha desplazado al lugar requerido para la
De§plaz§rse al lugar en que se requiera la prestacion del prestaciéndel servicio.
12 | servicio (siempre que sea diferente al lugar de ejecucién del
contrato), en cumplimiento del objeto contractual.
o ) o Se asume responsabilidad civil y penal por
13 Responder civil y penalmente por sus acciones y omisiones acciones yomisiones segun la ley.
en la actuacion contractual en los términos de la ley.
La hoja de vida esté actualizada en el SIGEP.
14 Mantener actualizada la hoja de vida en el Sistema de
Informacién y Gestion del Empleo Publico, SIGEP
Se ha informado al Ministerio sobre la variacion en
15 Informar al Ministerio sobre la variacién sobre su régimen elrégimen tributario.
tributario, que se presente durante la ejecucién del contrato.
o o Se han cumplido oportunamente las
Dar cumpllmle_nto oportl’mq a las obligaciones d_el contrato, obligaciones contractuales para permitir los
16 gue permitan dar tramite los pagos en los tiempos pagos.
establecidos por el Ministerio.
) Se han presentado las cuentas de cobro o facturas
Presentar las cuentas de cobro o facturas segun segln lostérminos establecidos..
17 | corresponda de acuerdo con los términos establecidos en
la forma de pago del contrato.
Se han cargado los informes mensuales en SECOP
Cargar los informes de manera mensual que evidencien el Il.
18 cumplimiento de las obligaciones
contractuales en la plataforma transaccional de Colombia
Compra Eficiente SECOP II.
Se ha entregado un backup con toda la informacion
19 Entregar al finalizar el contrato un backup con toda la alfinalizar el contrato.
informacion adelantada durante la ejecucién del mismo
Efectuar a través del supervisor del contrato la entrega de
los bienes de propiedad del Ministerio de
Minas y Energia que fueron asignados durante la ejecucion Se ha entreqado al supervisor los bienes
20 [del contrato de conformidad con el Manual para el manejo de asi nadosg con paz psalvo tramitado
los bienes de propiedad del Ministerio de Minas y 9 ' pazy '
Energia y tramitar con el Grupo de Servicios
Administrativos la correspondiente paz y salvo.
21 Devolver el carnet de identificacion como contratista. Se ha devuelto el carnet de identificacion como

contratista.
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22

Cumplir con los lineamientos en Seguridad y Salud en el
trabajo para Contratistas, Subcontratistas y Proveedores de|
conformidad con el articulo
2.2.4.2.2.16 del Decreto 1072 de 2015, la Resolucion No
0312 de 2019 del Ministerio del Trabajo, la
Resoluciéon 042 0331 de 2019 del Ministerio de Minas y
Energia y demés normas concordantes sobre la
materia para lo cual se debera diligenciar el Anexo:
Compromiso del contratista, subcontratista o proveedor en
seguridad y salud en el trabajo del
Manual de contratistas y proveedores para el funcionamiento
del SGSSTE.

Se cumple con los lineamientos en Seguridad y
Salud en el trabajo para Contratistas,
Subcontratistas y Proveedores, de acuerdo con el
articulo 2.2.4.2.2.16 del Decreto 1072 de 2015, la
Resolucién No 0312 de 2019 del Ministerio del
Trabajo, la Resolucién 042 0331 de 2019 del
Ministerio de Minas y Energia y demas normas
relacionadas. Para ello, se diligencié el Anexo:
Compromiso del contratista, subcontratista o
proveedor en seguridad y salud en el trabajo del
Manual de contratistas y proveedores para el
funcionamiento del SGSSTE.

Constituir la garantia de cumplimiento y mantenerla vigente

Se han cumplido los lineamientos en Seguridad y
Salud en el Trabajo para contratistas.

23 durante la ejecucion del contrato, cuando
sean requerida
Se ha constituido la garantia de cumplimiento y se
24 Contar con los equipos y herramientas que se requieran mantiene vigente.
para el cabal cumplimiento del contrato.
Se cuenta con los equipos y herramientas necesarios
o5 | Cumplir con las normas de bioseguridad que indique la para elcumplimiento del contrato.
entidad.
Se han cumplido las normas de bioseguridad
indicadas por laentidad.
Cumplir con las politicas internas que genere y adopte el
Ministerio de Minas y Energia, especialmente
26 aquellas que hagan referencia a: equidad de género,
obligaciones ambientales, seguridad cibernética,
seguridad de la informacién, tratamiento y protecciéon de
datos personales, entre otros.
Se han cumplido las politicas internas del
Ministerio, incluyendo equidad de género y
o7 |Las demas que sean necesarias para el cabal cumplimiento ciberseguridad.

del objeto contractual.

DECLARACION DE CUM

PLIMIENTO

Con la firma del presente informe de actividades certifico que las cuentas presentadas hasta la fecha, con ocasion
de este contrato, se encuentran debidamente cargadas en el SECOP Il en la oportunidad debida y con los
soportes correspondientes.
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2 Con la firma del presente informe de actividades certifico que he cumplido con el pago de los aportes al sistema de
seguridad social integral conforme a los ingresos recibidos y de conformidad con la normativa vigente.

ENTREGABLES/PRODUCT OS

NOTAS: Previo ala generacion del informe el contratista debe cargar en la plataforma SECOP Il en el item
“7- Ejecucion del contrato” opcion de Documentos de Ejecucion del contrato, las evidencias y/o soportes de las
actividades realizadas en el mes e incluir en el informe de actividades el link de consulta publica en el que
podran ser consultadas estas.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervision como requisito para la aprobacién de la cuenta del
respectivo mes.

Luego de la aprobacién del informe en NEON, el contratista debe cargar en SECOP I, item “7-Ejecucién del
contrato” opcion Plan de pagos, el informe con el radicado que genera la plataforma NEON.

Lo anterior deber& ser verificado por parte de la supervision como requisito para la aprobaciéon de la cuenta del
mes siguiente.

LINK DE VERIFICACION DE EVIDENCIAS, SECOP II.

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniquelde
ntifier=CO1.SLCNTR.14420553

CONTRATISTA

FIRMA

LUISA FERNANDA CARVAJAL AGUIRRE & L

© Para. © SANTIAGO SANTAMARIA ROMERO Mar 04/03/2025 17:57
Buenas tardes Santiago
Encuentro toda la documentacion de acuerdo con lo requerido en el proceso de pago.

Por favor, toma captura de este correo e incorpéralo al informe como evidencia para el proceso de
legalizacién y cargue en neon y secop.

Cordialmente,

Luisa Carvajal
e S —
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