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OFICINA

ALCALDIA
COF VALLEDUFAR

ASESORA DE PLANEACION MUNICIPAL

INFORME DE SUPERVISION No. 3 ECHA (DiNMESIAﬂO} 26/11/2025

INFORMACION GENERAL

PRESTACION DE SERvicIo  |PE APOYO A LA GESTION X
(MARCAR X DONDE CORRESPONDA)
CONTRATO HONORARIOS PROFESIONALES
NUMERO DEL CONTRATO | 2532 || |FECHAVERSECOP| 27/08/2025
CONTRATANTE MUNICIPIO DE VALLEDUPAR NIT. 800.098.911-8
e AR NOMBRE MARIEL LORENA SIERRA PINERES
c.C. 49.786.944
VALOR DEL CONTRATO ($) 6.900.000 iﬁfgﬁ?ﬁmﬁtﬁ %gggfgf

OBJETO DEL
CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
DOCUMENTAL EN LA EJECUCION DE ACTIVIDADES RELACIONADAS
CON CONSERVAR Y ORGANIZAR LA DOCUMENTACION ACTIVA
DESDE SU CREACION O RECEPCION HASTA SU ELIMINACION O
TRANSFERENCIA EN LA OFICINA ASESORA DE PLANEACION DEL
MUNICIPIO DE VALLEDUPAR.

FORMA DE PAGO

El municipio pagara al contratista el valor del|contrato en TRES (3) PAGOS mes vencido
por un valer de DOS MILLONES TRESCIENTOS MIL

PESOS M/CTE ($2.300.000) previa certificado de cumplimiento por parte del

supervisor del contrato, informe de supervision , informe de actividades , pago

de seguridad social (salud, pension y ARL) por parte del confratista y la

respectiva cuenta de cobro ; en todo caso, de acuerdo con la distribucion y

asignacién del PAC efectuados por la Secretaria de Hacienda Municipal.

PLAZO DEL CONTRATO

03 MESES

SUPERVISOR DEL
CONTRATO

DATOS PRESUPUESTALES NUMERO | =XFEORD VALOR
CERTIFICADO DE DISPONIIBILIDAD PRESUPUESTAL CDP 3386 14/08/2025 9.200.000
REGISTRO PRESUPUESTAL RP 4819 27/08/2025 6.900.000
POLIZAS NO APLICA POLIZA (MARQUE X) X
(DILIGENCIE DONDE S| APLICA |NUMERO I

GORRESEONDA) POLIZA  |FECHA DE EXPEDICION (DIA/MES/ANO)
FECHA APROBACION POLIZA EN EL SECOP ‘ |D|AJMES.'A|Q0
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO - ver secop (DENMES.'AFJO? 27/08/2025

NOMBRE PALOMA MONSALVO CUAN

CARGO - AREA

PROFESIONAL UNIVERSITARIO OAPM (D)

ESTAMPILLAS MUNICIPALES
" FECHA DE PAGO | DECRETO 000110

ESTAMPILLAS NUMERO DE RECIBON & DiaMERIARO) 05/02/2024
PRO-UNICESAR (0,5%) X
PRO-CULTURA (2%} X
BIENESTAR ADULTO MAYOR (4%) X

ESTAMPILLA DEPARTAMENTAL

ESTAMPILLA NUMERO DE RECIBO DIA/MES/ANO

PRO-DESARROLLO FRONTERIZO (1.5%) 32504018385 1/10/2025
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FECHA (DIA/MES/ANO) 26/11/2025 |CONTRATISTA || MARIEL LORENA SIERRA PINERES

APORTES A SEGURIDAD SOCIAL

COMO SUPERVISOR VERIFIQUE QUE EL CONTRATISTA CUMPLIO CON EL PAGO DE
APORTES AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL (SALUD Y PENSION) Y AL SISTEMA
GENERAL DE RIESGOS LABORALES (ARL); DE CONFORMIDAD CON LAS NORMAS LEGALES
VIGENTES. SE ANEXAN PLANILLAS PAGADAS REFERENCIADAS A CONTINUACION.

MES DE LA PLANILLA | CONCEPTO NUMERO DE PLANILLA DIA/MES/ANO
PENSION 4626696992 24/11/2025
OCTUBRE I//SALUD 4626696992 24/11/2025
ARL 4626606992 24/11/2025
—TMPRESION RUT 2025 |RESPONSABL NO
(MARCAR S| O NO, SEGUN |FACTURADOR ELECTRONICO (MARQUE S| O NO) NO
CORRESPONDA LA G SIM 0
RESPONSARILIDADY REGIMEN SIMPLE DE TRIBUTACION (MARQUE SI O NO) NO

CERTIFICACION DE CUMPLIDO A ENTERA SATISFACCION

EN M CALIDAD DE SUPERVISOR DEL GONTRATO, DOY FE DE LA VERACIDAD Y
AUTENTICIDAD DE LA INFORMACION REGISTRADA EN EL INFORME DE ACTIVIDADES Y DE
LOS DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN PARA EL PAGO; RAZON POR LA CUAL, CERTIFICO
QUE EL CONTRATISTA CUMPLIO A ENTERA SATISFACCION CON EL DESARROLLO Y
EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DERIVADAS DEL OBJETO DEL
CONTRATO, DURANTE EL PERIODO REFERIDO A CONTINUACION.

PERIODO COMPRENDIDO Y VALOR A PAGAR

BASE GRAVABLE 2 300,000|FECHA INICIA ACTIVIDADES (DIA/MES/ANO) 27/10/2025
(+) IVA 19% FECHA FINALIZA ACTIVIDADES (DIA/MES/ANO) 26/11/2025
(=) TOTAL 2,300,000 !
COMO SUPERVISOR ORDENO SE EFECTUE EL PAGO 2.300.000
CORRESPONDIENTE AL CONTRATISTA, POR LA SUMA ($) DE: ’ ’

A

NOMBRE |\~ PALOMA MONSALVO CUAN
CARGO PROFESIONAL UNIVERSITARIO OAPM (D)

Carrera 5 No. 15-69, primer piso - teleforfo: 5 84 24 00 - WWW.valledupar-cesar.gov.co

SUPERVISOR CONTRATO  |FIRMA //\&MMA&&@ .
\




DOCUMENTO EQUIVALENTE A FACTURA - PERSONA NATURAL

NO RESPONSABLE DE IVA

Consecutivo No.

3 V]

Fecha de expedicion (dia/mes/ano)

26/11/2025 1

L~

ADQUIRENTE DE LOS BIENES O SERVICIOS

Cliente - NIT Municipio De Valledupar . NIT: 800.098.911-8

Direccién Carrera 5 N° 15-69, Plaza Alfonso Lopez Teléfono: 5 84 24 00
PRESTADOR DEL BIEI}I O SERVICIO

NOMBRE DEL ~

CONTRATISTA MARIEL LORENA SIERRA PINERES .

Documento de ide

ntidad

49,786,944

: : Direccion Calle 4D 24-83 apto 301
Residencia - - : ’
Barrio - ciudad Orientes de Callejas - Valledupar
Teléfono Fijo ] Celular I 3013589613
Correo electrénico Marielsierrap@gmail.com
MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO b

Dando cumplimiento a las disposiciones establecidas en el Decreto Reglamentario 2231 del
22/12/2023, expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, manifiesto bajo la
gravedad de juramento que: Para efectos de la aplicacién de la tabla de retencién en la fuente
establecida en el articulo 383 del Estatuto Tributario, la cual se aplica a los pagos o abonos en

cuenta por concepto de ingresos por honorarios y por compensacion por servicios personales Sl
gue no provienen de una relacion laboral. En mi depuracion del impuesto sobre la renta NO
usaré costos o deducciones asociados a dichas rentas y si la renta exenta del 25% contenida en
el numeral 10 del articulo 206 del E.T.
Declarante de renta (marcar si o no) NO
DATOS DEL CONTRATO
Namero del contrato | 2532 DE 2025_} ™™ Sl dnron diaimestano) 27/08/2025
CONCEPTO DEL BIEN O SERVICIO PRESTADO (OBJETO DEL CONTRATO)
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL EN LA
EJECUCION DE ACTIVIDADES RELACIONADAS CON CONSERVAR Y
ORGANIZAR LA DOCUMENTACION ACTIVA DESDE SU CREACION O
RECEPCION HASTA SU ELIMINACION O TRANSFERENCIA EN LA OFICINA
ASESORA DE PLANEACION DEL MUNICIPIO DE VALLEDUPAR.
PERIODO COMPRENDIDO (PERIODO A COBRAR)
Fecha en que inician las actividades Dia/mes/afio 27/10/2025
Fecha en que finalizan las actividades Dia/mes/afio 26/11/2025 4
VALOR ($) A COBRAR
Valor en nimeros $ 2,300,000
. CUENTA BANCARIA
fé Entidad bancaria BANCOLOMBIA ;
Cuenta de ahorro No. 52440004237 v
FIRMA DEL CONTRATISTA Cuenta Corriente No,




30 1 vIDYd

VT34V 108 ORWASH  Wid DEZL v2/0 L S202

-
A_. —s e | s . =t E < : SHESHi 1 H = 2 .&Q&w% s
vy =d T
Sﬁw:r osezrs | | swiny ostzvt | | avoed OGN ] wesnise]
s H s 3 s s 1§ |vveseravls tzviporsss ps  povaus 5 -500542007'122 8 Jewsen s s s ps gizs § pq -ioaned on 215 ozl v o
arvaveL 2| TD36s |CaVEIHN [HeX 10 5l o (512
5 LM O 2L O L MO L2 Ol L b Ol (2 E120d4v] A LU0V [5Teav) AT ] Wﬂ &
R RTe e e e Rl U e B e o8 g ey | Syor | Y eemion - ooy oo f wwov |l g < (2l 8 e g |G BRREEIR|Z[5E wmsﬂm Qomva O UNRLCs oo 1O |y
A =) SALHOSN k! > o
AEERT ETEER| Py av [EEE] gt £l
TNO0S CORNOIS SFAVAINON HALNVZLOD 130 S04v0

EENCIILIT]
LS bs I 5 bs T T b T “V'S ECHNS3S 30 VINVAWO0D YALLSOSEZ-7)] ezl
ROGYIIGS I 0TI [ __vrwd [S0B5 T S0H10 W 057d NORTZOLTY Gaani| = - ECTIR 1 091000 |
SAvI0L I REEERE [ BORYT Y O0TvS JaT avaiovavant | VHOGTELSNIGY |
55 G¥d 50051 ¥ §31H04Y TVIDL
poceii s s T “sawiolang
Pocaris s i3 13 £ s 3 Y} 3 I 3 I s I T NS SLINYE S008I 5005
EEET SaWaY ; RZHOLY HOVZTHO LY >
Qavovd BOTWA ©1NAN2830 vHOW 53Lu0dY ek NOIZVZUOD il NIV oA L] wOTA A vowA S auavon 021009
@ WCINHTING o
s37wi01 0K HOIVOIND HOAVE ¥ OO WS OGINUL ONIIN o Gl o WHOGVHLSININY
TNIVS ¥ 6310047 TWIOL
6Lz § P91 3 T
TEEE § RS ES ps TS | T T T SOCNOZ 1001001
CGvovaTOTIA 1 VEOA T =] | T T STEWDH T
[ S3TVI0L i | SOIVINTIOF S0V o, sl VHOTTELENNGY
WQISH34 v SIL804v 1Vi0L
oN (MMWLNEINL WE0434) 4801 3 YNIS "0 %S SALHOSY COWd GOVHINONS FINVIHOHY
azinn NOIDVLNIS3Yd 30 YNOd
T ] 6P SRIOPEIICE, 4 10R00IAB SANS|AIY WOINONGOT GYTIALOY  WOWARd 534 Odll
FANIACHILZONFE JALNVANOAY ISV 3UNFIONT AN E0 ALRVLHO Y Oelll,
00900L2636 NGIONZIOLAY GUINON  ¥E/L1208 (SPAUEDS) OOV YHOZA || pippas ONOJIVLL  NINOWIF WVE b2 -6 N 0% WED ‘RO
n UG 30 S 3 ’ y .
202 offwgan Y sau NS NOIOWAILOD 00034 S70E on wqua0 s B Lot rl | LR e ATV i e
SAUNAONIAIONH N TN S00dlL 766969920y TN OMTWON || yrsoo) e = 30 OMIMON 30vinage NOIIWOLII IN3QI Odl
VT 14 ¥1 30 ST 1Vaan a0 S04vd
BABLLIOODUES 10S ;

4

TVHINTD 09Vd 3d 3140d0S
S2LH0dY NOIDVAINDMNOLNY YOVEDILNI VTTINY1d




i ALCAL A B3
| VALLEDUPAR
SRATARIA BN EAAL

ACTA DE JUSTIFICACION DE ADICION 1 Y PRORROGA DEL CONTRATO ELECTRONICO No. 2532-SGR DE
2025 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION CELEBRADO ENTRE MUNICIPIO DE
VALLEDUPAR Y MARIEL LORENA SIERRA PINERES, IDENTIFICADO CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
49,786.944DE VALLEDUPAR (CESAR).

Contrato No. 2532-SGR DE Fecha de suscripcion: 27 de agosto
2025

Proceso No. CD-SGR-2440 DE 2025 Usuario SECOP:
Eiiclerd MUNICIPIO DE VALLEDUPAR
Contratante:
Nit: 800.098.911-8
Contratista: MARIEL LORENA SIERRA PINERES
Identificacién: C.C. 49.786.944 DE VALLEDUPAR (CESAR)

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL EN LA
Objeto el EJECUCION DE ACTIVIDADES RELACIONADAS CON CONSERVAR Y ORGANIZAR LA
Eanirei: DOCUMENTACION ACTIVA DESDE SU CREACION O RECEPCION HASTA SU

ELIMINACION O TRANSFERENCIA EN LA OFICINA ASESORA DE PLANEACION DEL
MUNICIPIO DE VALLEDUPAR.

Plazo Del | TRES (3) MESES
Contrato Inicial

Prorroga No. 1 Del | VEINTICUATRO (24) DIAS
Plazo

Plazo Total Del | TRES (3) MESES Y VEINTICUATRO (24) DIAS
Contrato

VALOR
CONTRATO SEIS MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($6.900.000).
INICIAL

VALOR ADICION | UN MILLON OCHOCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE (51.840.000).
NO. 1

VALOR TOTAL DEL | OCHO MILLONES SETECIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE ($8.740.000).
CONTRATO

Entre los suscritos GUIDO ANDRES CASTILLA GONZALEZ, domiciliado en la ciudad de Valledupar, quien
se identifica con la cédula de ciudadania nimero| 1.057.583.473 expedida en Sogamoso en su calidad
de Secretario General del MUNICIPIO DE VALLEDUPAR, debidamente facultado para suscribir
contratos, mediante Decreto No, 000134 del 05 de febrero de 2024 emanado del Despacho del Sefior
Alcalde, quien en adelante para tfodos los efectos legales v confractuales del presente documento
se denominard EL MUNICIPIO DE VALLEDUPAR, por una parte, v por la ofra MARIEL LORENA SIERRA
PINERES, identificado con C.C. No. 49.786.944 DE VALLEDUPAR (CESAR), quien en adelante se
denominard el CONTRATISTA, hemos decidido celebrar la presente Adicién y préroga N°1 al Contrato
de Prestacion de Servicios N° 2532-SGR DE 2025 de 27 DE AGOSTO DE 2025, el cual se regird por las
leyes aplicables en materia de Contratacién Estatal, entfre otras, las Leyes 80 de 1993 v 1150 del 2007
y compilados en el decrefo 1082 de 2015, previa las siguientes consideraciones:

Que el dia 27 DE AGOSTO DE 2025, se suscribi® con MARIEL LORENA SIERRA PINERES,
identificado con C.C. No. 49.786.944 DE VALLEDUPAR (CESAR), el Contrato de Prestacion de
Servicios No. 2532- SGR DE 2025, cuyo objeto consiste en “PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL EN LA EJECUCION DE ACTIVIDADES RELACIONADAS CON
CONSERVAR Y ORGANIZAR LA DOCUMENTACION ACTIVA DESDE SU CREACION O RECEPCION

Pagina 1|4




‘__“f | ALCALTHA DE
{ ,ﬂ;r_.;;l 'VALLEDUPAR
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ACTA DE JUSTIFICACION DE ADICION 1 Y PRORROGA DEL CONTRATO ELECTRONICO No. 2532-SGR DE
2025 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION CELEBRADO ENTRE MUNICIPIO DE
VALLEDUPAR Y MARIEL LORENA SIERRA PINERES, IDENTIFICADO CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
49,786.944DE VALLEDUPAR (CESAR).

HASTA SU ELIMINACION O TRANSFERENCIA EN LA OFICINA ASESORA DE PLANEACION DEL
MUNICIPIO DE VALLEDUPAR".

Que de acuerdo al acta de justificacion de adicidon del valor v prérroga del plazo de ejecuciéon de
fecha 10 de Noviembre de 2025, se deja consignado por la supervision la viabilidad de prorrogar el
plazo de ejecucion del contfrato en VEINTICUATRO (24) DIAS; v, en consecuencia adicionar la suma
UN MILLON OCHOCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE ($1.840.000), al Contrato de Prestacion de
Servicios Profesionales No. 2532-SGR DE 2025, conforme a lo preceptuado en elinciso 2° del articulo 40
de Ley 80 de 1993, que establece "(...] Los confrafos no podran adicionarse en mas del cincuenta
{50%) de su valor inicial, expresado este en saldrics minimos legales mensuales”.

1. Que elinciso 2° del paragrafo del arficulo 40 de la Ley 80 de 1993, al pie de la letra
dice: “...Los contratos no podrdn adicionarse en mds del cincuenta por ciento (50%)
de su valor inicial, expresado éste en salarios minimos legales mensuales”. Teniendo
en cuenta que el valor inicial del Contrato de Prestacion de Servicios No. 2532-SGR DE
2025 de 27 DE AGOSTO DE 2025 expresado en SMMLV es de 4.847 SMMLV; es de
anotar, que el valor quese pretende adicionar expresado en SMMLV esde 1,292
SMMLYV, lo cual no supera el 50% del valor total del contrato inicial, de acuerdo con lo
dispuesto en el pardagrafo del articulo 40 de la ley 80 de 1993.

Que la Secretaria de Hacienda del Municipio de Valledupar expidid el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. Certificado de Disponibilidad Presupuestal. No. 3381 de
14 de agosto de 2025, con identificacidn  presupuestal  rubro 16-
2.3.2.02.02.009.45.99.031.4021.01.01-20 denominado "SERVICIOS DE PLANIFICACION
ECONOMICA SOCIAL Y ESTADISTICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA", con el cual se
garantizan los recursos para amparar la futura adicion y prérroga del Contrato de
Prestacién de Servicios No. 2532- SGR DE 2025 de 27 DE AGOSTO DE 2025.

2. Que laSentencic de 26 de agosto de 1998 Rad. 1121 consejo de Estado, Sala de Consulta y
Servicio Civil. Consejero Ponente: César Hoyos Salazar, manifiesta, entre otras, con relaciéon
al Contrato adicional y la adicién de contratos que “son diferentes el confrato adicional y la
adicion de contratos. Aguel es un nuevo confrato, mientras ésta es una modificacion de un
conirato en ejecucion (...) la adicion del confrato debe entenderse como un agregado o
las clausulas del mismo. Es un instrumentfo apropiado para resolver las situaciones que se
presentan cuando en desarrollo de un confrato se establece la necesidad de incluir
elementos no previstos expresamente en el pliego de la licitacién v por ende excluidos del
confrato celebrado, pero que estdn ligados a éste y resultan indispensables para cumplir la
finalidad que con 2l se pretende satisfacer. En estos casos, puede acudirse o una adicién
del contrato inicial con las limitaciones previstas en la ley”.

3. Enigual senfido, la Sala Plena de la Corte Constitucional, en sentencia C-300 de 25 de Abril
de 2012, expediente D-8699, recopila conceptos vy jurisprudencias emitidos con ocasion a la
modificacién del contfrato estatal, y entre otras, expone: solamente habrd verdadera

Pagina 2|4




ALCAL A I
VALLEDUPAR
SERETARA GERAM

ACTA DE JUSTIFICACION DE ADICION 1 Y PRORROGA DEL CONTRATO ELECTRONICO No. 2532-SGR DE
2025 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION CELEBRADO ENTRE MUNICIPIO DE
VALLEDUPAR Y MARIEL LORENA SIERRA PINERES, IDENTIFICADO CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
49,786.944DE VALLEDUPAR (CESAR). ‘

adicién a un contrato cuando se agrega al alcance fisico inicial del contrato algo nuevo,
cuando existe una verdadera ampligcion del objeto contractuall, rescltando que la
modificacion del contrato no puede alterar su esencia y convertirlo en ofro tipo de negocio
juridico.

4. Que el plazo de ejecucién del Contrato de Prestacion de Servicios No. 2532-SGR DE 2025, se
encuentra vigente.

5. Que atendiendo a los anteriores considerandos las partes acuerdan:

CLAUSULAS

PRORROGAR el plazo de ejeé:ucién del Contrato de Prestaciéon de Servicios de
profesionales No. 2532-SGR DE 2025, en VEINTICUATRO (24) DIAS; y, en
consecuencia, MODIFICAR la Cldausula 2) Plazo, la cual quedard asi:

El plazo de ejecucion del contrato es de TRES (3) MESES Y
PRIMERA: VEINTICUATRO (24) DIAS.

2) Plazo: PARAGRAFO: En fodo caso en cumplimiento de la Ley 819 de
2003 y el concepto 01 de 2006, expedido por el Ministerio de
Hacienda, los compromisos adquiridos no pueden superar la
presente vigencia fiscal,

ADICIONAR al valor inicial del Contrato de Prestacion de Servicios profesionales
No. 2532-SGR DE 2025, la suma de UN MILLON OCHOCIENTOS CUARENTA MIL PESOS
SEGUNDA: M/CTE (51.840.000)- Valor Total del Contrato, la cual guedard asi:

3) Valor Total | OCHO MILLONES SETECIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE
del Contrato: (58.740.000).

MODIFICAR la Cldusula 4) - Forma de Pago: EL MUNICIPIO pagard el valor del
contrato en CUATRO (4) PAGOS DE LA SIGUIENTE MANERA: TRES (3) PAGOS
Iniciales mes vencide por un valor de DOS MILLONES TRECIENTOS MIL PESOS
M/CTE ($2.300.000) y una Adicion gue se pagara dias vencidos por valor de UN
MILLON OCHOCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE (51.840.000), previa
cerfificacion de cumplimiento por parte del supervisor del contrate, informe de
supervision, informe de actividades, pago de seguridad social integral (Salud,
Pensidn y ARL) por parte del contratista v la respectiva cuenta de cobro; en
fodo caso, de acuverdo con Ja distribucion vy asignacion del PAC efectuados
por la Secretaria de Hacienda Municipal.

TERCERA:

IMPUTACION PRESUPUESTAL: No. 3381 de 14 de agosto de 2025, con

CUARTA identificacion  presupuestal [rubro  16-2.3.2.02.02.009.45.99.031.4021.01.01-20

1 Concepto del 18 de julio de 2002 al referirse al contrato de obra piibli¢a, Sala de Consulta y Servicio Civil del Consejo de Estado.
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VALLEDUPAR
SUCRETAAIN GENERM

ACTA DE JUSTIFICACION DE ADICION 1 Y PRORROGA DEL CONTRATO ELECTRONICO No. 2532-SGR DE
2025 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION CELEBRADO ENTRE MUNICIPIO DE
VALLEDUPAR Y MARIEL LORENA SIERRA PINERES, IDENTIFICADO CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
49,786.944DE VALLEDUPAR (CESAR).

denominado “SERVICIOS DE PLANIFICACION ECONOMICA SOCIAL Y
ESTADISTICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA™.

PAGO DE IMPUESTOS: El contratista deberd cancelar el valor de las estampillas que

QUINTA: graven el presente documento por el valor adicionado.
VIGENCIA DE LAS ESTIPULACIONES: Todas las cldusulas y estipulaciones iniciales del
Conirato de Prestacion de Servicios Profesionales No. 2532-SGR DE 2025, no
SEXTA: modificadas por el presente acuerdo permanecen vigentes y su exigibilidad
permanece igual.
DOCUMENTOS INTEGRANTES Y ANEXOS: Hacen parte del presente Certificado de
SEPTIMA: Disponibilidad Presupuestal: No. 3381 de 14 de agosto de 2025, Justificacion de
confrato adicional por parte de la secretaria general
PERFECCIONAMIENTO: El presente documenfo se perfecciona con la firma
OCTAVA: electronica de las partes.
DECLARACIONES: Las partes declaran gue conocen, comprende y aceptan
todas y cada una de las estipulaciones contenidas en el contrato y los demds
NOVENA: documentos que forman parte integral del mismo, cuya interpretacion se
sustentard en el principio de autonomia de la voluntad de las partes con
fundamento en el articulo 1602 del Cédigo Civil Colombiano.
Proyectd: Javier Martinez - Abogado Confratista secretaria general
Revisé: GUIDO ANDRES CASTILLA GONIALEI - secretario general
Aprobé: GUIDO ANDRES CASTILLA GONIALEZ - secretario general

Nota 1: El procedimiento de modificacién se realizard a través del portal web SECOP I
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii NOUmero del contrato No. 2532-SGR DE 2025. NOmero de

proceso CD-SGR-2440-2025

Nota 2: Los documentos del proceso estdn a disposicidon del piblico en el Sistema Electrénico de
Contratacién POblica - SECOP II: www.colombiacompra.gov.co Buscar por el numero del proceso.

Nota 3: Las nofificaciones y comunicaciones se realizardn por medio de la plataforma virtual de
Colombia Compra Eficiente - SECOP Il y el procedimiento se realizard en el contrato electrénico No.
2532-SGR DE 2025, NOmero de proceso CD-SGR-2440-2025.
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ALCALDIA DE

%l | VALLEDUPAR

PLANEACION

PERIODO: DEL 27 DE OCTUBRE DE 2025 AL 26 DE NOVIEMBRE DE 2025

INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES N° 2532-SGR DE 2025

INFORME No. 003

OBJETO DEL
CONTRATO

DOCUMENTAL EN LA  EJECUCION DE

RELACIONADAS

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
ACTIVIDADES
CON CONSERVAR Y ORGANIZAR
DOCUMENTACION ACTIVA DESDE SU CREACION O RECEPCION
HASTA SU ELIMINACION O TRANSFERENCIA EN LA OFICINA
ASESORA DE PLANEACION DEL MUNICIPIO DE VALLEDUPAR.

LA

No. DEL CONTRATO

2532-SGR-2025

CONTRATISTA

MARIEL LORENA SIERRA PINERES

CONTRATANTE

ALCALDIA MUNICIPAL

VALOR INICIAL DEL

CONTRATO SEIS MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($6.900.000)
PLAZO DEL CONTRATO | TRES (3) MESES
SUPERVISOR PALOMA MONSALVO CUAN

Profesional OAPM

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS (Para el
cumplimiento de las obligaciones)

Apoyo a la Organizaciéon Documental y
Fondo Documental de acuerdo a la
metodologia archivistica y normatividad de
la Ley General de Archivo o cualquiera otra
norma que lo adicione, modifique o
sustituya.

Durante el mes de NOVIEMBRE se contintia con el apoyo
a la organizaciéon documental y al fondo documental
conforme a los principios y etapas establecidos por la
metodologia archivistica, aplicando la normatividad vigente
contemplada en la Ley General de Archivos y demas
disposiciones que la adicionen, modifiquen o sustituyan. Las
actividades incluyeron la clasificacion, ordenacion,
descripciéon y disposicion de documentos, asegurando la
correcta gestion y conservacion de la
institucional.

informacion

Apoyar en la implementacion de los
procesos archivisticos de la Gestion
Documental (planeaciéon, organizacion,
produccion, gestidn, tramite, transferencias,
disposicion y preservacion de documentos)
manteniendo el principio de procedencia,

%+ En este mes de noviembre por orden directa de la
Dra. Laura Garrido, le brinde apoyo en la
consecucion de proyectos solicitados para respuestas
a peticiones:

BPIN 17-20-001-140 - BPIN 17-20-001-118- BPIN
17-20-001-0178 - BPIN 18-920-001-013 - BPIN 18-
920-001-020 - BPIN 18-920-001-022 - BPIN 18-
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orden original, ciclo vital de los documentos
y normatividad archivistica vigente.

920-001-061 - BPIN 21-920-001-082 - BPIN 21-
920-001-087 - BPIN 21-920-001-108 - BPIN 21-
920-001-124 - BPIN 21-920-001-125 — BPIN 2022-
20-001-011 — BPIN 2022-20-001-019 — BPIN 2022-
20-001-07

Realizacion de reorganizacion fisica de los archivos
en custodia de Banco de proyectos (evidencia
fotografica 01). Archivo encontrado con exceso
expedientes, se procede a realizar una organizacion
cronolégica que data desde 2017 hasta 2025
(entregados).

Se realiza la orientacion al profesional del planta del
drea de archivo que estos expedientes solo deben ser
manipulados por las personas asignadas para el drea
de Gestion Documental y el contratista delegado
para la entrega de los proyectos.

En este mes se continua con la actividad encargada
por la Dra. Laura Garrido en acompanamiento de la
profesional Paola Fuentes; consistente en planeacién
y organizacion del recibimiento de los expedientes
producidos por la Oficina Asesora de Planeacion
para la realizacion de entrega de las oficinas
productoras y custodia en el archivo de OAPM; con
los siguientes avances:

Revision de los expediente 2025 meses de enero a
junio, enviados de la OAPM.

Realizacién de rotulos de carpetas y cajas.
Implementacion del FUID de la serie documental
comunicaciones Internas (oficina productora: Gloria
Santana).

Recibimiento y punteo de las unidades
documentales.

7 carpetas en 1 caja entregadas por parte de la
contratista encargada (Rudys Contreras) y recibidos
por la contratista (Mariel Sierra).

Legalizacién de FUID por parte de los funcionarios
de planta de cada area (Gloria Santana y Odacyr
Montegro).

Envio por correo electronico del fuid y pdf con las
firmas a la supervisora del contrato Paloma
Monsalvo como evidencia de la actividad realizada.

Apoyar en la elaboracion de los indices y
bases de datos para facilitar la bisqueda de
documentos.

Elaboracién e implementacion del FUID primera
transferencia documental del drea de Gloria Santana.
Serie Documental: Comunicaciones Internas,
implementacion del nuevo formato FUID AV-F-
GD-004 FORMATO UNICO DE INVENTARIO
DOCUMENTAL FUID- VERSION 2
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4. Realizar acciones necesarias para el control | Se realizaron prestamos de la serie documental banco de
de Ingreso, egreso y devolucion de la | proyectos solicitados por el drea productora para revision.
documentacion expedida y recepcionada por
Oficina Asesora de Planeacion Municipal.

5 Apoyo a la Organizacion cronoldgica y e Recibimiento de la Digitalizaciéon completa de la
tematica del archivo de la Oficina Asesora serie documental de inactivos del é4rea juridica,
de Planeacion  Municipal;  escanear realizado por los practicantes.
documentos fisicos y convertirlos en
formatos digitales, preservar informacién
digital de acuerdo con procesos técnicos y
normativa.

6. Custodiar, actualizar y responder por el | Vigilancia y control permanente de los expedientes que
inventario  documental de  archivo, | reposan en archivo y se encuentran relacionados en el
estableciendo los controles para la seguridad | instrumento archivistico FUID.
de la documentacion existente.

T Asistir a ciudadanos y empleados en la | Ejecucion Permanente.
busqueda y solicitud de documentos.

8. Brindar apoyo téenico y acompaiiamiento en | En este mes se realizaron prestamos documentales de las
la consolidacion de las respuestas a derechos | series Banco de Proyectos.
de peticion y/o requerimientos presentados a
la entidad y que estén relacionados con las
actividades asignadas.

9. Apoyar y acompafiar en el desarrollo de | Base de datos compartida a los correos electronicos

actividades inherentes y relacionadas con el
objeto contractual y/o Las demas actividades
asignadas por el jefe de la Oficina Asesora
de Planeacion Municipal.

planeaciondocumental(@valledupar-cesar.gov.co;
planeacion(valledupar-cesar.gov.co;
planeacionmipg(@valledupar-cesar.gov; para verificacion y
facilitar busqueda de licencias y proyectos.

EVIDENCIAS

e Pantallazo de correos de respuesta y envio de la
informacion.
e TFormato Unico de Inventario Documental.

Evidencia actividad 1 (estado del archivo)

Estado final.
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Certifico, bajo la gravedad de juramento, que los documentos soporte del pago de Aportes Obligatorios al Sistema
de Seguridad Social En Salud y Pension, corresponden a los ingresos provenientes del contrato materia del pago
y fueron cancelados en los porcentajes exigidos por la ley correspondientes al mes de OCTUBRE de 2025.

Para mayor constancia se firma el 26 de NOVIEMBRE del 2025, en la ciudad de
Valledupar.
Atentamgnte

%O‘fz,

MARIEL LORENA SIERRA PINERES
Contratista

C.C. 49.786.944
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