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INFORME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION N° 01
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N° 225 de 2025

CONTRATO Y/O CONVENIO
No.:225

06 de octubre de 2025

CONTRATANTE:

MUNICIPIO DE MONIQUIRA

NIT: 800099662-3

R/L: FREDY IOVANNY PARDO PINZON
CC No.: 74.243.302 DE MONIQUIRA

CONTRATISTA:

LAURA ESTEFANIA CASAS RANGEL
C.C. 1.099.210.081 expedida en Barbosa

OBJETO:

"PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO Y
GESTION JURIDICA EN LAS ACTIVIDADES DE
PROTOCOLO DE LA ALCALDIA APOYO A
LAS ACTIVIDADES DE COMUNICACION
INSTITUCIONAL = FORTALECIMIENTO  DEL
COMPONENTE SOCIAL EN
CONCORDANCIA CON LA RENDICION DE
CUENTAS DEL MUNICIPIO DE MONIQUIRA".

VALOR INICIAL:

SIETE MILLONES SEICIENTOS SETENTAY SIETE
MIL CUATROCIENTOS PESOS M/CT ($7.777.400)

CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL INICIAL:

DIS-2025000478

CERTIFICADO DE REGISTRO
PRESUPUESTAL INICIAL:

RP-2025001004

VALOR ADICION No. 1: N/A
CERTIFICADO DE N/A
DISPONIBILIDAD 3
PRESUPUESTAL ADICION No. 1:
CERTIFICADO DE REGISTRO N/A

PRESUPUESTAL ADICION No. 1:

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

SIETE MILLONES SEICIENTOS SETENTAY SIETE
MIL CUATROCIENTOS PESOS M/CT ($7.777.400)

PLAZO DE EJECUCION INICIAL:

PLAZO DE EJECUCION ADICION
No. 1:

TRES (03) MESES Y (14) CATORCE DIAS
N/A ) %

PLAZO DE EJECUCION TOTAL:

TRES (03) MESES Y (14) CATORCE DIAS

FECHA DE INICIACION INICIAL:

07 DE OCTUBRE DE 2025

FECHA DE INICIACION ADICION N/A
No. 1:
FECHA DE FINALIZACION N/A

ADICION No. 1:

PERIODO DE SUPERVISION:

07 OCTUBRE DE 2025 - 06 DE NOVIEMBRE DE
2025

DESARROLLO DEL CONTRATO

En el periodo relacionado se ejecutaron las siguientes actividades, acorde al informe entregado por
el contratista:

4 Teléfono: (+57) 608 7281124
& MONIOUIRA www.monliquira-boyacagovco

. B aolh e contactenos@moeniquira-boyacagoves
Alcaldia Municipal alcaldia@moniquira-boyacagov.eco

Calle 18 No. 4-53 Parque Simén Bolivar Cddigo Postal 154260
Maniquira, Boyaca Colombia
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INFORME DE SUPERVISION
ACTIVIDADES e _
CONTRACTUALES ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIA

. ACTIVIDAD No. 1 Coordinar
y supervisar la planificacién y
ejecucion de eventos oficiales
del municipio, asegurando un
protocolo adecuado y
cumpliendo con los
estandares establecidos

Durante el periodo se
supervisé la planificacién vy
ejecucion de diversos eventos
oficiales del municipio,
garantizando que la contratista
cumplio con un protocolo
adecuado y los estandares
establecidos. Los eventos se
llevaron a cabo de manera
ordenada y respetando las
normativas vigentes.

Informe de actividades
del Contratista

ACTIVIDAD No. 2 Desarrollar
y mantener relaciones
efectivas con instituciones,
autoridades locales y
personalidades, facilitando la
comunicacion y colaboracion
en eventos y  actos
protocolarios

La contratista mantuvo
relaciones - efectivas =~ con
instituciones, " autoridades
locales y personalidades, lo que
facilitd la publicacién y manejo
transparente y correcto de la
informacion.

Informe de actividades
del Contratista

ACTIVIDAD No.3 Preparar
informes y documentacion
relacionada con . protocolo,
garantizando = la  correcta
organizacion y archivo de la
informacién  para  futuras
referencias y analisis.

- La contratista- elaboro. ' los
informes y documentacién
relacionada con el orden del
dia de  los  protocolos
implementados. Se garantizé
una - correcta organizacién y
archivo de la informacion.

Informe de actividades
del Contratista

ACTIVIDAD No. 4 . Presentar
y acompafiar los eventos que
requieran protocolo.

- La ~contratista presentd y
acompafd .. activamente en
todos.. los- -eventos _ que
requirieron protocolo,

. .asegurando cumplimiento en
los lineamientos establecidos.

Informe de actividades
del Contratista

ACTIVIDAD No. 5 Acatar
cabalmente todas aquellas
sugerencias u observaciones
que el supervisor y/o apoyo a
la supervisién le indique de
acuerdo con el objeto
contractual

< GLa contratista acata
cabalmente todas las
sugerencias 'y observaciones
indicadasdemostrando un

compromiso  con el objeto
contractual y una actitud
receptiva hacia la mejora
continua.

Informe de actividades
del Contratista

ACTIVIDAD No. 6 Organizary
coordinar los procesos de
rendicion de cuentas del
municipio, asegurando la
transparencia y la
participacion ciudadana.
Preparar los informes
correspondientes y
presentarlos ante las
instancias pertinentes

- La contratista desarrollo los
programas semanales de la
emisora comunitaria brindando
informacién importante a la
comunidad con respecto a las
actividades, convocatorias vy
gestiones de la administracion
municipal

Informe de actividades
del Contratista

<. MONIQUIRA

Alcaldia Municipal
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CONTRACTUALES ACTIVIDADES REALIZADAS ; EVIDENCIA
ACTIVIDAD No. 7 Las demas - La contratista realizo diversas
actividades que le sean actividades adicionales

asignadas o se ajusten a su

asignadas como la grabacién
objeto contractual. g g

de cufas radiales, grabacion
de voz para perifoneo de
campafias y grabacion de
videos.

Asi mismo, la Contratista cumplid con la publicidad del informe, seguridad social y respectiva cuenta de
cobro en la plataforma SECOP 2., los cuales se encuentran anexos al presente documento.

La anterior se expide a los once (11) dias del mes de dmembre del afiod inticinco (2025).
L A >

L DR. FABIAN OCTAVIO PINZON BELTRAN
SEC

ETARIO DE GOBIERNO Y GESTION JURIDICA
SUPERVISOR DEL CONTRAT

Nombre Laura Estefania Casas Rangel Fabuan Octa\no Pinzén Beltrén Fablan Octavio szén Bettrén

Firma | ' 4 ' ,..’:'/;i Y T g S
TRD Codigo 5 Dependencia = Secretario De GobiérﬁoYGe;ﬁ;id;ca

s 4 Teléfono: (+57) 608 728124

¥ MONIQUIRA Aden s

. Fen: contactenos@moniquira-boyacagov.co

Alcaldia Municipal alcaldia@moniquira-boyacagov.co

Calle 18 No. 4+53 Parque Simdn Bolfvar Cédigo Postal 154260
Mainiguird, Boyaca Colombia
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CERTIFICACION Y ORDEN DE PAGO

CERTIFICACION Y ORDEN DE PAGO

El suscrito Secretario de Gobierno y Gestion Juridica, en mi condicidn de supervisor
del contrato de prestacién de servicios profesionales No. 225,-suscrito con la LAURA
ESTEFANIA CASAS RANGEL CC 1.099.210.081 EXPEDIDA EN BARBOSA, cuyo objeto
"PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION DE LA SECRETARIA
DE GOBIERNO Y GESTION JURIDICA EN LAS ACTIVIDADES DE PROTOCOLO DE LA ALCALDIA
APOYO A LAS ACTIVIDADES DE COMUNICACION INSTITUCIONAL FORTALECIMIENTO DEL
COMPONENTE SOCIAL EN CONCORDANCIA CON LA RENDICION DE CUENTAS DEL
MUNICIPIO DE MONIQUIRA".. Asi como en las demds actividades legales que estén
relacionadas con el funcionamiento institucional de la Alcaldia, certifica que el
contratista ha cumplido a cabalidad con las obligaciones y/o logros del con’rroﬂ?,
de acuerdo con el informe presentado el dia dnce (11) de diciembre de 2025.

Por lo anterior, solicito se cancele el pago 01 correspondiente a la suma de: tres
millones ciento cincuenta y tres mil pesos ($3.153.000) Moneda Corriente, el cudl
se cancelard de conformidad con lo establecido en la clausula sexta -forma de
pago, del contrato.

Adicionalmente, se certifica que el contratista cumplié con los pagos de Seguridad
social y ARL correspondientes al contrato.

NUEVO SALDO DEL
VALOR DEL CONTRATO . CONTRATO A
/ Orden N°® PAGO VALOR FAVOR DEL
MUNICIPIO
$7.777.400 01 $3.153.000 | $4.624.400

VALOR A PAGAR: tres millones ciento cincuenta y tres mil pesos ($3.153.000) .'\
Moneda Corriente,

Para constancia se firma en Moniquira, Boyac3, a los once (11 dias de diciembre de
2025.

FABIAN OCTAVIO PIN N BELT
Secrataria de Gobierno y Gestion Jufidica
Supervisor

Firma -

Nombre  LAURA ESTEFANIA CASAS RANGEL FABIAN OCTAVIO PINZON BEI.TN * FABIAN OCTAVIO PINZON BELTRAN
TRD Codigo Dependencia Secretaria de Gobierno y % Juridica

S <. >
‘ Teléfono: (+57) 608 7281124
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