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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 18 de Noviembre de 2020

Sefora

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1329962
Coordinadora Académica de Asistencia y Gestion Administrativa
Centro de Gestidn Administrativa

Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Noviembre de 2020

Referencia: No CO1.PCCNTR.1329962 del afio 2020.

GRACE KELLY CUERVO ROJAS, identificado con la cédula de ciudadania No. 52.255.709 de Bogota,
en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacion de Asistencia y Gestion Administrativa, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Elvalor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA'Y NUEVE
MILLONES NOVECIENTOS VEINTIDOS MIL NOVECIENTOS TRECE PESOS ($39.922.913) COP, incluido
IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) DIEZ (10) pagos iguales
correspondientes a los meses de FEBRERO a NOVIEMBRE de 2020, por valor de TRES MILLONES
SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS ($3.790.150) COP., cada uno. b.) UN (1)
pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2020, por valor de DOS MILLONES VEINTIUN
MIL CUATROCIENTOS TRECE PESOS ($2.021.413) COP. EL (LA) CONTRATISTA debera modificar a su
costa y a favor del SENA, la Garantia Unica que ampara el contrato de conformidad con las
condiciones de este documento, por el valor adicionado y el plazo prorrogado, la cual debera
presentar al SENA con el correspondiente comprobante de pago para su aprobacion.

Plazo: Serd hasta el (16) de (diciembre) de 2020.

OBIJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacién Profesional
Integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucidn de acciones
de Formacién Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de Gestién del
Talento Humano, Asistencia y Gestién Administrativa y Gestion Documental y de la
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Informacién, del Centro de Gestidon Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como las
actividades de capacitacion o de auditoria en el sistema integrado de gestidn de calidad, para
Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y Proyectos
desarrollando Competencias de la Formacién Profesional Integral para dar respuesta a la
politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda
de la poblacién; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.

CLAUSULA (No. de cldusula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar Formacion | Guias, talleres, actividades en | Formato de
Profesional Integral a los | plataforma, estrategias pedagodgicas, | Planeacion
aprendices seuin | socializaciones, evaluaciones. Pedagdgica,
programcién de fichas Reporte individual

de asistencia vy
seguimiento.

2 | Acompafiamiento a los | Guias, talleres, actividades en | Formato de
aprendices en el | plataforma, estrategias pedagdgicas, | Planeacidn
desarrollo de procesos | socializaciones, evaluaciones. Pedaggica,
formatlYos y/o Reporte individual
productivos. ) i

de asistenciay
seguimiento.

3 | Actualizar contenidos vy | Guias, talleres, actividades en | Formato de
tecnologias en las diversas | plataforma, estrategias pedagodgicas, | Planeacién
competencias 3 del | socializaciones, evaluaciones. Pedagdgica,
programa de formacion. Reporte individual

de asistencia 'y
seguimiento.

4 | Elaboracién y entrega de | Guias, talleres, actividades en | Formato de
formatos y documentos | plataforma, estrategias pedagdgicas, | Planeacidn
requeridos en el proceso | socializaciones, evaluaciones. £
acgdémico adminisrfcrativo. ' Pedagog!ca,. .

Reporte individual
de asistencia 'y
seguimiento.

A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
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Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM | No DE LA ORDEN LUGAR DE INICIO FINALIZACION
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la
planilla de aportes a salud, pensiones y ARL, 8610037363, expedido por ASOPAGOS S. A,
correspondiente al mes de Octubre del afio 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley
Antitramites”)

Evidencias en (7) folios

Cordialmente,

Firma

GRACE KELLY CUERVO ROJAS
Contratista

C.C. No. 52.255.709

Recibi a satisfaccion:

Firma
CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.1329962 de 2020
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EVIDENCIAS DRIVE NOVIEMBRE
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RACE KELLY CUERVO ROJAS
cha de inicio: 03 de Noviembre del 2020 - fecha de vigencia: 03 de Noviembre del 2020

Asunto: ANUNCIO V-2020-GKCR-COORDINAR ACTIVIDADES -S03A1

Quendos Aprendices
Blenvenidos 2 a semana 3 del 03/11/2020 - 08/11/2020. Para esta semana se planiean como actividades AVA para la
competencia Coordinar actividades del talenta humano L5 siguientes:

+ Actvidad 1: 1apa Mental Permi gel Cargo

+ Activaad 2: Mapa Conceptual Profesiograma

« Actividad 3: Perl del Carga ASIstents AMUNSITatN.

- Actividad 4: Presentacion

+ Actividad 8: Sopas de Leiras y Crucigramas,
DIChas ACIIVIO30ES S6 ENCUENTTan pUDIICaLas y aCvas & iavés 0 I3 Carpeta "Contenidos del Curso / PERICDO IV _
2020 1 Grace Cuervo - Coordingr Actividades / Semana 5.

Recuerden que las dudas e Inquiudes seran alendidas en las sesiones de ckse y @ Wravés del comeo
gracecuervomisena.edu.co
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RACE KELLY CUERVO ROJAS
cha de inicio: 30 de Octubre del 2020 - fecha de vigencia: 30 de Octubre del 2020

Asunto: ANUNCIO V-2020-GKCR-COORDINAR ACTIVIDADES -802A1
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a = Comptencias Archivos
&5 Portafolio de Evidencias infor s 2020 docx
‘o Gamificacién
8 Enlaces
@  Cantro de Calficacionss
o * 0e gusia @ 0 Comentario(s)
¥ Proyectos
, Rubricas
| Pobacacion poortans |
8 Blogs
GRACE KELLY CUERVO ROJAS
u
Q  Configuracén
o} Asunto: 2020 -S04A1
Colaboradores.
@ LIDAMARITZA
@ D“EIARI'M Queridos Aprendices.
Skt Bienvenidos a la semana 4 del 09/11/2020 - 16/11/2020. Para esta semana se piantean como actividades AVA para la
(=] finar siguientes:
(115 YRS + Actividad 1: Presentacion Manuales AJTnSUraivos
(©) causTowDo oo aniace unceones
- + Actividad 3: Paraieios
= se e y actvas a través Ge la carpeta: "Contenidos del Curso / PERIODO IV _
:Esg‘iu 2020/ Grace Cuervo - Coordinar Actividades / Semana 4"
rESSRy Recuerden que las dudas € inquitudes serdn alendidas en las sesiones de Clase y 2 lravés del comeo
gracecuervo@misena.edu.co
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Herramientas. @ Anuncios
§ Anuncios

= Participantes. Bisqueda avanzada >

4 [ i
GRACE KELLY CUERVO ROJAS “
focha d nicio 23 Minutos Antes - fecha de vigancia- 17 de Noviembra del 2020
a Asunto: 20-GKCR: 0405
@ Queridos Aprengices.
Bienvenidos a la semanas 9 del 09/11/2020 - 22/11/2020. Para esta semana se plantean como actividades AVA para la
9 Fase i 25 sigy
=] © Chat « Actividad 1: Matriz DOFA EMPRESARIAL
o Competencias + Actividad 2: Evaluacn
5 Pontafolio de Evidencias  Dicnas aciivigaces se encuentran publicacas y activas a través oe la m\ma “Contenidos del Curso / IV TRIMESTRE
= o Gamificacién 2020/ Grace Cuervo - Interveni en el desarrofo de programas! Semanas 4
B Enlaces. Recuerden que 1as dudas e Inquitudes serdn alendidas en las sesiones de Clase y a través cel commeo
e
# Grpo  INSTRUCTORAGRACECUERVO
§ Proyectos
i - 0Me gusia Q 0 Comentartols)
¥ Blogs
§ Seguimiento
@ Configuracidn
T Acrno Lot Loy . ADRIANA MARIA PUENTES GUEVARA
P focha de inicio: 10 de Noviembre dol 2020 - facha do vigencia 19 de Dickombra del 2020
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@ GRACEKELLY CUERVO

imen de actividades asignadas esta semana (5)

Rruu TERRITORIUM - Amny 5 TALLER VERBO BE-SPEAK-LIVE-WORK-STUDY, November 10th
. November 11th

I scmu Activiy 6- INTRODUCE OTHERS, November 11t

nou PROYECTO FORMATIVO Nota de adelantos + subida a Terrtorium + presentacion oral, November 13th &
7

Quedo atenta a sus inquietudes que seran respondidas

* 01 gusta

Pl g
GRACE KELLY CUERVO ROJAS
fecha de Inicio: 10 de Noviembee del 2020 - fecha de vigencia: 10 de Noviembre det 2020

Asunto: ANUNCIO IV - 2020 - GKCR - COORDINAR ACTIVIDADES- EVALUACION
Quendos Aprendices.

€1diade hoy sndela
La evaluacion se encuentra pubicada y activa a parts desde 1as 10:50 am. a través Oe 1a carpeta: "Conenioos Gel Curso
11V TRIMESTRE 2020 / Grace Cuevo - Coordinar Actividades / Evaluaciones”

Recuerden que las dudas e Inquitudes serdn alendidas en las sesiones de clase y a fravés del comeo
gracecuervo@misena.edu.co
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