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SOLICITUD'DE OTROSI No. 001
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1195 de 2025
Fecha de Elaboracion del .
Estudio de Necesidad: ioidelDiciembreioe 2025
Dependencia Solicitante: | Secretaria General y Desarrollo Institucional
Naturaleza: Prestacién De Servicios
INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contratante: MUNICIPIO DE MOSQUERA - N.I.T. 899.999.342-3
Contratista: TECNOFILE SAS
N.I.T./C.C. 830.062.651-1
Representado por: JUAN PABLO ALONSO VERANO
Identificacion: C.C. No. 1.032.402.200
Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS DE CUSTODIA, CONSULTA, DIGITALIZA(;ION,

ALMACENAMIENTO DIGITAL Y TRANSPORTE DE ARCHIVO FISICO PARA LA ALCALDIA DE

MOSQUERA.

Plazo de ejecucién inicial: | DOCE (12) MESES O HASTA AGOTAR PRESUPUESTO, lo que suceda primero, contados a partir
de la suscripcion del acta de inicio.

Valor Inicial del Contrato: | QUINIENTOS DOCE MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS
NOVENTA Y DOS PESOS CON OCHENTA CENTAVOS ($512.639.992,80), incluido IVA,
impuestos, tasas, gravamenes y todos los costos directos e indirectos derivados de la ejecucion
del contrato, de acuerdo con los valores unitarios ofertados por el CONTRATISTA en su propuesta
economica, la cual se relaciona a continuacion:

No. DESCRIPCIONDELSERVICIO UNIDAD DEMEDIDA CANTIDAD VALORUNITARIO ., Valer Unitario
sin IVA con lva
;eg«[a]pcién. punteo y traslado cajas CAJA 1 % 550 $ 655
1 $105
Recepcion, punteo y fraslado cajas
2 |x300 CAJA ! $ 550 5105 $ 655
Custodia y Administracion
3| Documental X-100 CAJA ! B84 592 5578
Custodia y Administracion
4 | Documental X-300 CAJA ! 31855 $372 $ 2327
5 | Consulias Fisicas Mormales EVENTO 1 32616 $ 497 $3.113
g | Consulias Fisicas Urgentes EVENTO 1 $ 3.596 $ 683 $ 4279
7 | Consultas Digitales Mormales EVENTO 1 $2.506 $ 476 $ 2 982
& | Consultas Digitales Urgentes EVENTO 1 $ 2670 $ 507 § 3177
g | Devoluciones EVENTO 1 $3.596 4 683 $.4.279
Inventario de Unidades UNIDAD 1 53997
10 | Documentales DOCUMENTAL - $ 760 34757
11 | Inventario de cajas CAJA 1 3490 593 $ 583
12 | Digitalizacidn de Documentos IMAGENES 1 367 $13 $ 80
12 | Indexacion de Expedientes CAMPO 1 $50 $9 %59
14 | Cambio de Repositorios CAJA 1 $9999 $ 1.900 % 11.899
15 | Provision de Software USUARIOS 1 345000 $ 8.550 $ 53.550
Hosting para el almacenamiento de
16 | expedientes digitales ESPACIO (Teras) ! % 280000 $ 53.200 $ 333.200
Capacitaciones Generales en
- EVENTO 1 $ 90.000
17 | Gestion Documental $ 17.100 $ 107100
oo $ 533.2T1

De igual manera el CONTRATISTA debera cumplir con las notas y los requisitos técnicos exigidos
en el Anexo ESPECIFICACIONES TECNICAS del Pliego de Condiciones Definitivo.

Modalidad de | Seleccion Abreviada Menor Cuantia
contratacion:

Nombre y Cargo de | Luis Carlos Castillo Pérez
Supervisor/Interventor: Secretario General y Desarrollo Institucional
Fecha de inicio del | 01/12/2025

contrato:

Fecha de terminacion | 30/11/2026

inicial del contrato:
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MODIFICACIONES ANTERIORES DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO

ADICIONES

Contrato Adicional No. 1 N/A

Fecha de Adicién No. 1 N/A

Valor total del contrato con Adicion: N/A

PRORROGAS

Dias de Prorroga: N/A

Fecha de Prorroga No. 1 N/A

Fecha de terminacion del contrato de acuerdo con [N/A N/A IN/A N/A [N/A
la prorroga:

SUSPENSIONES

Fecha de Suspension N/A

Tiempo de Suspension (dias calendario) N/A

Fecha de terminacion del contrato de acuerdo con [N/A N/A N/A N/A IN/A

la suspension:

MODIFICACIONES
Otrosi No. N/A
Fecha de Suspension N/A

DEFINICION DE LA NECESIDAD

El Decreto Municipal 213 del 17 de junio de 2024, por medio del cual se adopta el Plan de Desarrollo
Municipal “MOSQUERA CONECTA 2024-2027”, establece como uno de sus objetivos especificos la Linea
Estratégica 5. CONECTAMOS CON ETICA Y TRANSPARENCIA, la cual busca fortalecer politicas y
procedimientos que promuevan la ética y transparencia en todas las areas de la gestion administrativa,
generando una cultura hacia la legalidad, haciendo uso adecuado de los recursos publicos que redunde en
la garantia de los derechos humanos, la participacion comunitaria y las buenas préacticas para la rendicién
de cuentas. De dicha linea estratégica se desprende el Programa 16. CONECTAMOS CON EL
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL vy el Subprograma 16.2. CONECTADOS CON UNA
INSTITUCIONALIDAD DE CALIDAD, mediante el cual se busca mantener por encima de 90 puntos el indice
de desempefio institucional FURAG durante el cuatrienio, a través de la Meta 216: Optimizar el sistema de
gestion documental de la administracion municipal como fuente de acceso de la ciudadania garantizando la
transparencia a la informacién por medio de los procesos de captura, clasificacion, conservacion documental
con herramientas tecnoldgicas en el cuatrienio:

DESCRIPCIG | [EE (POM) MOSQUERA CONECTA 2024-2027
SECTOR 5. CONECTAMOS CON ETICA Y TRANSPARENCIA

N DE LA proGRAMA 16. CONECTAMOS CON EL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL

NECESIDAD: | [provECTO 16.2 CONECTADOS CON UNA INSTITUCIONALIDAD DE CALIDAD

Meta 216: Optimizar el sistema de gestion documental de la administracion

municipal como fuente de acceso de la ciudadania garantizando la
META PRODUCTO transparencia a la informacién por medio de los procesos de captura,
clasificacion conservacion documental con herramientas tecnolégicas
en el cuatrienio.

Con el ambicioso programa de transparencia y acceso a la informacion, la Alcaldia de Mosquera tiene como
uno de los principales propdsitos de su administracion, mejorar sustancialmente la accesibilidad y resguardo
de la informacién a su cargo, asumiendo nuevas responsabilidades en materia de Gestién Documental.

Para dar cumplimiento a dicha meta del Plan de Desarrollo y en virtud del proceso de seleccion abreviada
de menor cuantia No. SA-040-2025, el 26 de noviembre de 2025 se suscribio el Contrato de Prestacion de
Servicios No. CPS-1195-2025, cuyo objeto es: “PRESTACION DE SERVICIOS DE CUSTODIA,
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CONSULTA, DIGITALIZACION, ALMACENAMIENTO DIGITAL Y TRANSPORTE DE ARCHIVO FISICO
PARA LA ALCALDIA DE MOSQUERA’ con el contratista TECNOFILE SAS, por un plazo de ejecucion inicial
de DOCE (12) MESES O HASTA AGOTAR PRESUPUESTO, lo que suceda primero, contados a partir de
la suscripcion del acta de inicio., lo cual se produjo el dia 01 de diciembre de 2025.

Que tal y como consta en el acta de inicio del contrato suscrita por las partes, la fecha de terminacion del referido
contrato se establecié para el dia 30 de noviembre de 2026. Sin embargo, revisada la plataforma SECOP II, se
advierte que, por un error de la plataforma al momento de dar inicio de ejecucion, tomé como fecha de terminacion
del contrato el dia 26 de noviembre de 2026, como se evidencia en la siguiente imagen:

Evidencia antes de dar inicio de ejecucién:
(© vover

Identificacion del contrato

1D del contrato en SECOP  CO1.PCCNTR 8616652
Version del contrato 1
Estado de contrato Fimado
Fecha de generacion del estado 18 dias de tiempo transcurido (20/11/2025 5:55.30 PIUTC-05.00) Eogrs, Lims, Guto
Nimero del contrato  CPS-1195-2025
O PRESTACION DE SERVICIOS DE CUSTODIA, CONSULTA, DIGITALIZACION, ALMACENAMIENTO DIGITAL Y TRANSPORTE DE ARCHIVO FISICO PARA LAALCALDIA
jeto del contrato
DE MOSQUERA
Tipo de Contrato Prestacién de senvicios

¢Asociado a otro contrato?  Si © No

Tiempo adiciones en dias 0 Gias

Liquidacion S No*
Obligaciones Ambientales S No*
Obligaciones pos consumo S No *

Reversion SiNo*

Evidencia, una vez inicio de ejecucion:

o Informacién general (@ Volver Evaluar proveedor  Imprimir ~ Modificar < >

e Identificacion del contrato

b EmEEET ID del contrato en SECOP  CO1.PCCNTR 8616652

[l Documentos del Proveedor Versién del contrato 1

[ Cocumentos del contrato Estado de contrato  En ejecucion

. Fecha de generacién del estado 24 dias de tiempo transcurrido (20/11/2025 5:53.30 PM( Lima, Quito)
Y informacion presupuestal

Numero del contrato  CPS-1195-2025

g Eiecucion del Contrato PRESTACION DE SERVICIOS DE CUSTODIA, CONSULTA, DIGITALIZACION,
Objeto del contrato  ALMACENAMIENTO DIGITAL Y TRANSPORTE DE ARCHIVO FISICO PARA
BY Modificaciones del Contrato LAALCALDIA DE MOSQUERA
Tipo de Contrato Prestacién de servicios
D) Incumplimientos
¢Asociado a otro contrato? Si - No

Duracién del contrato 12 Meses

Fecha de inicio de contrato 14 dias de tiempo transcurrido (1/12/2025 12:00:00 AM;

Fecha de terminacién del contrato  26/11/2026 11:59:00 PM ((U7C-05.00) Bogots, Lima, Quitc)
Tiempo adiciones en dias 0 dias
Liquidacién 8i  No”
Obligaciones Ambientales Si  No*
Obligaciones pos consumo Si No*

Reversién Si  No*

Informacién de la Entidad Estatal contratante

00508 CUNDINAMARCA-ALCALDIA MUNICIPIO MOSQUERA 0 Recomendacion (es)
COLOMBIA, Mesquera
L8 8 8 8 | b

Informacién del Proveedor contratista

* TECNO FILES.AS
Compracares

Numero de documento 830062651

3]

Que, de acuerdo con lo anterior, se requiere el ajuste de la fecha de terminacién del contrato indicada en la
plataforma SECOP II, a fin de que sea acorde con los plazos establecidos y previstos en el acta de inicio del
contrato suscrita por las partes, esto es:

“Fecha de terminacion del contrato: 30 DE NOVIEMBRE DE 2026"

FUNDAMENTOS JURIDICOS
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Que de conformidad con lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las entidades estatales pueden celebrar los
contratos y acuerdos que permitan la autonomia de la voluntad y requieran el cumplimiento de los fines estatales, en tal virtud,
en los contratos que celebren las entidades estatales, pueden incluirse las modalidades, condiciones y, en general, las clausulas
0 estipulaciones que las partes consideren necesarias y convenientes, siempre que no sean contrarias a la Constitucién, la ley,
el orden publico y a los principios y finalidades de esta Ley y a los de la buena administracion, razén por la cual, la modificacion
solicitada es legalmente procedente.

DESCRIPCION DEL BIEN, OBRA Y/O SERVICIO A MODIFICAR

De conformidad con lo expuesto, se solicita:

DESCRIPCIO | Ajustar en la plataforma del Sistema Electronico para la Contratacion Publica SECOP I, la fecha de
N terminacion del contrato CPS-1195-2025, la cual corresponde al dia 30 de noviembre de 2026, a fin de que
sea acorde con los plazos establecidos y previstos en el acta de inicio del contrato suscrita por las partes.

VALOR DE LA

ADICION: NA
VALOR TOTAL:
CONTRATO

NCIAL  +| VA
ADICION:

“El Municipio de Mosquera pagara al contratista el valor estipulado mediante pagos parciales mensuales
vencidos, segun factura y/o cuenta de cobro (segun corresponda), por valor equivalente al valor total de
servicios prestados, de acuerdo con los precios ofertados por el proponente favorecido. Se requerira también
de certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato. Asi mismo, presentacion de
certificacion de cumplimiento de cotizacién de parafiscales y seguridad social.

Para la realizacion del pago, el contratista debera acreditar que se encuentra al dia con los pagos de aportes
al Sistema General De Seguridad Social y parafiscales cuando corresponda, conforme lo establece el
paragrafo 1° del articulo 23, de la Ley 1150 de 2007.

PARAGRAFO PRIMERO: Los pagos se efectuaran previo recibo a satisfaccién por parte del supervisor del
informe y/o producto correspondiente, de la certificacion de los pagos a los sistemas de seguridad social
integral por parte del CONTRATISTA y demas documentos que se requieran, acorde con el contrato. Los
pagos a los cuales hace referencia la presente clausula se efectuaran previo informe del supervisor del
contrato, con los estandares de calidad y contenido que éste hubiere indicado, asi como del comprobante
de pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social (Salud y ARL-si aplica) y las facturas, cuando se
requiera, con el cumplimiento de los requisitos establecidos legalmente para estas. Las demoras que tengan
lugar por la presentacion de los documentos sin el lleno de los requisitos o por la presentacién incompleta
de los mismos, seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al pago de intereses
FORMA DE | o compensaciones de ninguna naturaleza.

PAGO:
PARAGRAFO SEGUNDO: ABONOS EN CUENTA: El valor al que se refiere la presente clausula sera
cancelado mediante abono en la cuenta bancaria, que para tal efecto indique EL CONTRATISTA, mediante
la correspondiente certificacion aportada a la entidad.

PARAGRAFO TERCERO: Una vez realizado el registro presupuestal del contrato, el valor correspondiente
al saldo del CDP que no fue comprometido sera liberado por la Secretaria de Hacienda.

PARAGRAFO CUARTO: El contratista autoriza al Municipio, para que, por conducto de la Secretaria de
Hacienda, se efectuen los desembolsos a su favor, las deducciones por concepto de los gravamenes
Municipales y legales a que hubiere lugar, teniendo en cuenta para la respectiva deduccion, los parametros
que para tal efecto haya establecido la disposicién que dio origen al gravamen.

PARAGRAFO QUINTO: El tltimo pago quedaré condicionado a la suscripcion del Acta de Liquidacién del
contrato, en la que se deje constancia del cumplimiento integral de todas las obligaciones contractuales,
requisito sin el cual no se reconocera ni cancelara el saldo pendiente a favor del contratista.

El Municipio efectuara al futuro contratista, retenciones por concepto de tributos, tasas y estampillas. En el
siguiente cuadro se especifican las diferentes obligaciones para aquellas personas naturales o juridicas que
suscriban contratos o convenios con la Administracion Municipal:
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PAGO DE ESTAMPILLAS:

Al pago se le efectuaran los respectivos descuentos por impuestos de ley y las contribuciones Municipales
de conformidad con el acuerdo No. 28 de 2020 expedido por el concejo municipal de Mosquera, asi:

Estampilla Base gravable Tarifa

Estampilla pro-cultura causa desde 420 uvt | Valor del contrato | 1%

($20.915.580) requisito de legalizacién antes de iva

Tasa pro-deporte y recreacion Valor del contrato | 1%
antes de iva

Estampilla para el bienestar del adulto mayor | Valor del contrato | 2%
— causa desde 1000 uvt ($49.799.000)
Retencion en la fuente Valor del contrato | Varia el % de acuerdo
con el contrato

Estas estampillas se liquidan antes del IVA (Si aplica).

Nota: Los porcentajes enunciados pueden variar en cualquier momento y se aplicaran los que se encuentren
vigentes al momento de realizar el pago.”

TIEMPO A

PRORROGAR: | VA

FECHA DE
TERMINACION
DEL

CONTRATO DE
ACUERDO A
PRORROGA:

N/A

DESCRIPCION FINANCIERA

FUENTE
(ORIGEN DE
LOS RECURSOS
CON EL CUAL
SEVAA
CONTRATAR):
CERTIFICADO
DE
DISPONIBILIDAD N° N/A FECHA CDP: N/A
PRESUPUESTAL
(CDP)

RUBRO/FUENTE No. N/A NOMBRE RUBRO / FUENTE: N/A. Valor: N/A

Fecha de Terminacion de la
Vigencia CDP: N/A

FIRMAS DE QUIEN SOLICITA LA ADICION Y/O PRORROGA:

=

Firma responsable:

Lider de la Necesidad de Contratacion

Nombre: Luis Carlos Castillo Pérez

Cargo: Secretario General y Desarrollo Institucional

Revis6 aspectos juridicos: Magda Olarte / PE-CTA-SGDI """ (
Elaboré: Danny Ortiz / P.U (e)-SGDI
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