FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE [Cédigo Regional 73
SENA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) ICédigo Centro 101073
7AV REGIONAL TOLIMA Fecha Elaboracion Diciembre de 2025
SERVICIO NACIONAL DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO Versién ENERO - 2.25
DE APRENDIZAJE Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 64047-186030
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: DIANA GISSELLE RODRIGUEZ GARCIA Banco a consignar: BANCOLOMBIA
Cédula de Ciudadania 65.634.148 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electrénico: dgrodriguezg@sena.edu.co Numero de Cuenta: 87236124728
IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: sI
Induccién SST: SI Pertenece al régimen simple de tributacién: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2024 Sl
¢Es pensionado o tiene ofra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
N° del contrato: 7307640/2025 N° Compromiso SIIF 6025 | Namero de pagos durante la vigencia del contrato 11
SERVICIOS PERSONALES: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ACOMPANAMIENTO A LOS USUARIOS
OBJETO CONTRACTUAL: DE LOS CENTROS DE DESARROLLO EMPRESARIAL DEL SENA Y A LA GESTION DE PROYECTOS ESPECIALES DE
(Descripcion del servicio prestado) EMPRENDIMIENTO, DE ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS DE LA COORDIN
DATOS PERIODO DEL PAGO
Del 01/12/2025 Al 30/12/2025 Saldo Anterior del Contrato: $ 4.885.000
Ndmero de pago 1 Valor Total del Contrato: $ 53.735.000
Valor Bruto Pago: $ 4.885.000,00 Nuevo Saldo del Contrato: $0
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.885.000 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $1.516.439 Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 6.401.439 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 4.375.239 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0

LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR

Diciembre Noviembre Base retencion en la fuente a titulo de RENTA|  4.375.239,00 | TARIFA

N° Planilla PILA, o, N° Radicacién pago SS e 7994396530 Base retencion en la fuente a titulo de ICA[  4.885.000,00

Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.954.000|$ 1.954.000 Valor base IVA| 0,00

Aporte obligatorio a seguridad social salud 244.300|$ 244.300 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pensién 312.700 | $ 312.700 Menos Retencion en la Fuente 0,00 | 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional -1$ 0 Menos Retencion IVA] 0,00 15%
ARL | 10.200 |$ 10.200 Reteica - 7010 - IBAGUE 14.655,00 | 0,300%

Aportes pension de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%

Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias - - 0,00 0%

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC - Bomberos| 879,00 | 6,000%

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias - Otras Retenciones 0,00 | 0,000% i

Intereses Prestamo de Vivienda - Otras Retenciones| 0,00 | 0,000% i

$
$
$
$
$
$
Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes : - - 0,00 0%
$
$
$
$
$
$

Dependientes hasta - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 796.784 - Otras Retenciones| 0,00 | 0,000% i
Renta Exenta 25% $36.062.775 1.459.000 0,00 H
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores [$10.913.000

al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.869.466,00

SON: CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Asesorias y cierre del servicio a empresas Fondo Emprender: Finca Ecoturistica Wenceslaima, Tierra de Grandes y Café Fresno.

Asesorias en la formulacidon de planes de negocios Fondo Emprender y cierre del servicio: Café Altamira y - Café MK la Soledad

Asesorias y cierre del servicio de cuatro empresas en fortalecimiento empresarial: Dento-Man SAS, Finca Ecoturistica San Javier SAS,

Asesorias y cierre del servicio de cuatro empresas en fortalecimiento empresarial:Instinto Productora y MR Agencia Mercadeo Relacional:

Se deja constancia que el tramite de la presente cuenta se adelanta a la fecha, atendiendo lineamientos presupuestales y contables de

cierre de vigencia del sistema SIIF Nacidn y el Ministerio de Hacienda; no obstante en caso de presentarse situaciones extraordinarias:

que afecten el cumplimiento del contrato dentro del plazo de ejecucion restante, las partes acuerdan que el mismo serd objeto de

liquidacidén en los términos establecidos en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 217 del Decreto Nacional

019 de 2012 y el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007”

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pension, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los

ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados 7 (‘( OREES G
en la disminucion de la Base de Retencion en la Fuente en ningln otro contrato; 3. El nimero de trabajadores ‘J\Ah"\ S e Sl ) -
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda DIANA GISSELLE RODRIGUEZ GARCIA

la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripcion de cada uno de los campos aqui EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacion de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:
1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
2.- Que El Contratista desarrolld las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. JOHANNA AYEXANDM SANCHEZ MOLINA
PROFESIONAL G083 (E)
Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO
MALLERLY VALDERRAMA CASTRO
DIRECTORA REGIONAL (E)

15/12/25 17:06:06 USUARIO: SIC - C.C. 65634148
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

COMPROBANTE DE PAGO

= Bancolombia

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACION:

CIUDAD/MUNICIPIO:
DIRECCION:

TIPO APORTANTE:
TIPO EMPRESA:

NOMBRE O RAZON SOCIAL:

FORMA DE PRESENTACION:
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA):

CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 65634148
DIANA GISSELLE RODRIGUEZ GARCIA

IBAGUE DEPARTAMENTO:
CRA 23 SUR # 87 -08 TELEFONO:
02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE:
PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA:
UNICO

TOLIMA

7777777
I-INDEPENDIENTE
Actividades reguladoras y

NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NUMERO PLANILLA:

PERIODO COTIZACION
OTROS SUBSISTEMAS:

DIAS DE MORA:

FECHA PAGO (aaaa/mm/dd):

7994396530 TIPO DE PLANILLA:
MES: noviembre PERIODO COTIZACION
ANO: 2025 SALUD:
0
2025/12/03 NUMERO AUTORIZACION:

I-INDEPENDIENTES

MES: noviembre
ANO: 2025
1976801818

NOVEDADES
ING | RET | TDE | TAE | TDP | TAP |COR | VSP | VST |-SLN |[COM | IGE | LMA | VAC | AVP | VCT | IRP
LIQUIDACION GENERAL
TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO
PENSION
ADMINISTRADQRA
NIT CcODIGO NOMBRE
9003360047 | 25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 312.700
SUBTOTAL: 1 $ 312.700
SALUD
ADMINISTRADORA
NIT cODIGO NOMBRE
8001309074 | EPS002 EPS002-SALUD TOTAL 1 $ 244.300
SUBTOTAL: 1 $ 244.300
RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA
NIT cODIGO NOMBRE
8600111536 14-23 14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A. 1 $10.200
SUBTOTAL: 1 $10.200
VALOR SIN MORA: $ 567.200
VALOR MORA: $0
TOTAL PAGADO: $ 567.200
2025/12/02 7:03 PM USUARIO: SOI - CC65634148 PAGINA 1 DE 1
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

COMPROBANTE DE PAGO

= Bancolombia

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACION:

CIUDAD/MUNICIPIO:
DIRECCION:

TIPO APORTANTE:
TIPO EMPRESA:

NOMBRE O RAZON SOCIAL:

FORMA DE PRESENTACION:
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA):

CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 65634148
DIANA GISSELLE RODRIGUEZ GARCIA

IBAGUE DEPARTAMENTO:
CRA 23 SUR # 87 -08 TELEFONO:
02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE:
PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA:
UNICO

TOLIMA

7777777
I-INDEPENDIENTE
Actividades reguladoras y

NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NUMERO PLANILLA:

PERIODO COTIZACION
OTROS SUBSISTEMAS:

DIAS DE MORA:

FECHA PAGO (aaaa/mm/dd):

7997494088 TIPO DE PLANILLA:

MES: diciembre PERIODO COTIZACION
ANO: 2025 SALUD:
0

2025/12/15 NUMERO AUTORIZACION:

I-INDEPENDIENTES

MES: diciembre
ANO: 2025
2004572549

NOVEDADES
ING | RET | TDE | TAE | TDP | TAP |COR | VSP | VST |-SLN |COM| IGE | LMA | VAC | AVP | VCT | IRP
LIQUIDACION GENERAL
TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO
PENSION
ADMINISTRADQRA
NIT cODIGO NOMBRE
9003360047 | 25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 312.700
SUBTOTAL: 1 $ 312.700
SALUD
ADMINISTRADORA
NIT cODIGO NOMBRE
8001309074 | EPS002 EPS002-SALUD TOTAL 1 $ 244.300
SUBTOTAL: 1 $ 244.300
RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA
NIT cODIGO NOMBRE
8600111536 14-23 14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A. 1 $10.200
SUBTOTAL: 1 $10.200
VALOR SIN MORA: $ 567.200
VALOR MORA: $0
TOTAL PAGADO: $ 567.200
2025/12/13 8:59 AM USUARIO: SOl - CC65634148 PAGINA 1 DE 1
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SEMNA Version: 05

7AV Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada l:l Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
DIANA GISSELLE RODRIGUEZ GARCIA Tipo: c.C No. 65634148
FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. 7307640| ANO 2025 15 12 2025
DEL CONTRATO
Prestar servicios p les para brindar ac fi alos usuarios de los centros de desarrollo empresarial del SENAy a la
(OBJETO CONTRACTUAL: gestion de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinacion Nacional de Emprendimiento,
e instrucciones de la Regional y/o el centro de formacién, para el c imi de las metas, objetivos e indicadores de la Regional.
DIRECCION GENERAL/ . DEPENDENCIA/ " i e
Tolima Despacho Direccién
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
GASTO (de la Movilizacién) Mallerly Valderrama Castro CARGO Directora Regional (e)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) Johanna Alexandra Sanchez Molina Profesional de emprendimiento Grado 03 (e)
DEL CONTRATO CARGO i

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Ibagué - Dolores - Ibagué

DIRECCION GENERAL/ Tolima DEPENDENCIA/

REGIONAL CENTRO

CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O CREAR ESP - AMASIJOS DOLORERIOS Ad;;;'; ;‘:;“1';91

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Tolima EMPRESA: YADY CONTACTO Nahir Pach

CIUDAD/PAIS : 103535 - CREAR ESP - LA ALDEA CAFE anir Pacheco
3227878725

B Ao FECHA FIN DESPLAZAMIENTO

DESPLAZAMIENTO 20 0 2uzs 21 10 2025

Realizar la visita de acompafiamiento a empresas beneficiarias de Fondo Emprender 103532 - CREAR ESP - AMASIJOS DOLORENOS YADY
y 103535 - CREAR ESP - LA ALDEA CAFE, como preparacion de la primera visita de interventoria en el municipio de Dolores
OBLIGACIONES DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

1 Acompaiiar y orientar a las empresas que le sean entregadas en la fase de puesta en marcha.
N Contribuir en el cumplimiento de los indicadores de manera mensual de acuerdo con la colorimetria propuesta, la planeacion, la estrategia regional y el plan
de accién individual concertado
3
A DA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia o 20 | 10 | 2025 D i desde la ciudad de lbagué hasta el municipio de Dolores
Desplazamiento ruta de ida: Desplazamiento desde la ciudad de Ibagué hasta el municipio de Dolores
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
HORA:8:00 AM Inicio del desplazamiento desde la ciudad de Ibagué hasta el municipio de Dolores
HORA: 1:00 PM Llegada al municipio de Dolores
20
HORA: 2:00 PM Inicio de la reunién de asesoria a la empresa 103532 - CREAR ESP - AMASIJOS DOLORENOS YADY con la emprendedora Adriana Ramirez
HORA: 8: PM Se pernocta
| Dia2 | 21 10 [ 2025 ] Visita a las sedes de los emprendedores en el municipio de Dolores ]
Actividades a ejecutar:
HORA: 8:00 AM Inicio de la reunién de asesoria a la empresa 103535 - CREAR ESP - LA ALDEA CAFE con la emprenderdora Nahir Pacheco
21
HORA: 2:00 PM D i de D i desde el icipio de Dolores hasta la ciudad de Ibagué
Desplazamiento ruta de regreso: D i desde el icipio de Dolores hasta la ciudad de Ibagué
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 90.000

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
K ] AL

. 2
Firmado digitalmente por
l VALDERRAMA CASTRO MALLERLY

Nombres y Apellidos:

) A Gissene (oobeues
Mallerly Valderrama Castro Johanna Alexandra Sanchez Molina { /m"‘\ ol s
Cargo: Directora Regional (e) Cargo: Profesional de emprendimiento Grado 03 (e) Nombres y Apellidos: Diana Gisselle Rodriguez
Garcia
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Ibagué, jueves 23 de octubre de 2025

PRESENTADO A: Mallerly Valderrama Castro— Directora (E) Regional Tolima

ORDEN DE FECHA DE INICIO: FECHA DE

VIAJE No: FINALIZACION:

88525 Octubre 20 de 2025 Octubre 21 de
2025

LUGAR A REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad)

DONDE

REALIZO EL

DESPLAZAMI

ENTO

Dolores

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Realizar la visita de acompafiamiento a empresas beneficiarias de Fondo Emprender 103532
- CREAR ESP - AMASIJOS DOLORENOS YADY y 103535 - CREAR ESP - LA ALDEA CAFE, como
preparacién de la primera visita de interventoria en el municipio de Dolores

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

A continuacion se describen cada una de las actividades desarrolladas en el municipio de
Dolores:

Dia 1
Desplazamientos ruta de ida: Ibagué — Dolores
Horario: 8:00 a.m. a 12:00 p.m.

Medio de transporte: terrestre particular.

Actividad Dia 1: Visita de acompafiamiento a empresa beneficiaria del Fondo Emprender
Proyecto: 103532 - CREAR ESP - Amasijos Dolorefios.

A partir de las 2:00 p.m. se llevd a cabo la visita de acompaifiamiento a la empresa beneficiaria
Amasijos Dolorefios, en el marco del proceso de puesta en marcha del proyecto financiado
por la convocatoria cerrada de Fondo Emprender.

Durante la jornada se desarrollé la siguiente agenda:
e Explicacion del uso de la plataforma Fondo Emprender: se socializd el
funcionamiento general, haciendo énfasis en los modulos correspondientes a la

GTH-F-087 V.02
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pestafia empresa, avance (plan operativo, nomina, produccion y ventas), indicadores
de gestidn y obligaciones (actividad de la 90 a 99).

e Actualizaciéon del Plan Operativo: se revisaron las actividades y valores de los
elementos y rubros a financiar.

e Alistamiento de documentos legales: se orientd a la emprendedora sobre la
recopilacién, organizacion y carga oportuna de los documentos legales exigidos por el
Fondo Emprender, tales como la cdmara de comercio actualizada, el RUT, y demas
soportes requeridos para la validaciéon del cumplimiento normativo del proyecto.

e Cumplimiento de indicadores: se realiz6 una verificacion del estado actual de los
indicadores de gestion establecidos por el Fondo Emprender, identificando avances
en materia de ejecucidon presupuestal, generacion de empleo y cumplimiento de
metas productivas. Se brindaron recomendaciones para fortalecer los registros y
reportes que evidencien el progreso del proyecto.

e Visita a la planta de la Unidad Productiva: se visitaron las instalaciones de Amasijos
Dolorefios con el fin de observar el estado de la infraestructura, la dotacién adquirida
y las condiciones de operacién.

Finalmente, se resolvieron las inquietudes planteadas por la emprendedora respecto a los
procedimientos de puesta en marcha y a la correcta gestion del proyecto ante el Fondo
Emprender, brindando recomendaciones técnicas para optimizar el cumplimiento de los
requerimientos institucionales.

Alas 6:00 p.m. se dio finalizado la asesoria y acompafiamiento a la empresa.

Dia 2- Realizar la visita de acompafiamiento a empresa beneficiaria de Fondo Emprender
103535 - CREAR ESP - LA ALDEA CAFE.
Horario: 8:00 a.m. a 12:00 p.m.

A partir de las 8:00 a.m. se llevd a cabo la visita en el casco urbano de dolores en el
acompafiamiento a la empresa beneficiaria La Aldea Café, en el marco del proceso de puesta
en marcha del proyecto financiado por la convocatoria cerrada de Fondo Emprender.

Durante la jornada se desarrollé la siguiente agenda:

e Explicacion del uso de la plataforma Fondo Emprender: se socializé el
funcionamiento general, haciendo énfasis en los modulos correspondientes a la
pestafia empresa, avance (plan operativo, nomina, produccion y ventas), indicadores
de gestidn y obligaciones (actividad de la 90 a 99).

e Actualizacion del Plan Operativo: se revisaron las actividades y valores de los
elementos y rubros a financiar.

e Alistamiento de documentos legales: se orientd a la emprendedora sobre la
recopilacidn, organizacion y carga oportuna de los documentos legales exigidos por el
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Fondo Emprender, tales como la cdmara de comercio actualizada, el RUT, y demas
soportes requeridos para la validaciéon del cumplimiento normativo del proyecto.

e Cumplimiento de indicadores: se realiz6 una verificacion del estado actual de los
indicadores de gestion establecidos por el Fondo Emprender, identificando avances
en materia de ejecucidon presupuestal, generacion de empleo y cumplimiento de
metas productivas.

Finalmente, se resolvieron las inquietudes planteadas por la emprendedora respecto a la
puesta en marcha y a la correcta gestion del proyecto ante el Fondo Emprender, brindando
recomendaciones técnicas para optimizar el cumplimiento de los requerimientos
institucionales.

La asesoria culmino a las 12:00 p.m.
Desplazamientos ruta de regreso: Dolores - Ibagué

Horario: 4:30 p.m. a 8:30 p.m.
Medio de transporte: terrestre bus intermunicipal.

RESULTADOS:
1. Asesoria y acompafiamiento a la empresa Fondo Emprender 103532 - CREAR ESP - Amasijos
Dolorefios.
2. Asesoria y acompaifiamiento a la empresa Fondo Emprender 103535 - CREAR ESP - LA ALDEA
CAFE.

EVIDENCIAS O SOPORTES: enuncie los archivos que soportan estos resultadosy anexe lo correspondiente en este Informe

1. Tiquetes de desplazamiento
2. Registro fotografico
3. Actas

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

CONCLUSIONES:
Las visitas de acompafiamiento realizadas a las empresas beneficiarias del Fondo Emprender
—Amasijos Dolorefios (Proyecto 103532) y La Aldea Café (Proyecto 103535)— permitieron
dar a conocer el proceso de puesta en marcha de los proyectos financiados, asi como el nivel
de cumplimiento de las obligaciones establecidas en la etapa de puesta en marcha.
Durante ambas jornadas se evidencio la disposicion y compromiso de las emprendedoras
frente al desarrollo de sus unidades productivas, destacandose la adecuada comprension de
los procesos administrativos y el interés por fortalecer la gestion técnica, operativa y legal de
sus empresas.
El acompafiamiento permitio identificar avances significativos en los siguientes aspectos:

e Manejo y apropiacion del manejo de la plataforma del Fondo Emprender.

e Obligaciones de la puesta en marcha de fondo emprender

GTH-F-087 V.02
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e Identificacion en el cumplimiento de indicadores relacionados con empleo,
produccién, eventos de mercado, contrapartidas y ejecucidn presupuestal.
e Actualizacién del plan operativo.
Las actividades desarrolladas contribuyeron al fortalecimiento de las capacidades
empresariales de las beneficiarias y al aseguramiento del cumplimiento de los compromisos
adquiridos en el proceso de puesta en marcha con el Fondo Emprender.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

DIANA GISSELLE RODRIGUEZ GARCIA CIANA Gissene (copaes §

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y FIRMA
APELLIDO
SUPERVISOR i

/)
Profesional G2 JOHANNA ALEXANDRA SANCHEZ oy
MOLINA =

TIQUETES DE DESPLAZAMIENTO
VUELTA

COOPENATIVA Ok THAHSPON TES VI OTAX |
HI0 700 189 &

DOLOAES (420]
COOPEIATIVA 08 TRAHIBEOR RS VIO T AK ) mistiquets
190 700 189 & — T ——
DOCUMENTO EQUIVAL EN |
DOLORES | 120 VIQUETE DE TRANSPORTE YERRESTRE DE PASAIEROS €
WAty s com Tiguate N* £ tickel N*
DOCUMINT O FQUIVAL EN 1
VIQUETE OF FRANSFORTE TERRESTRE DE PASAJEROS ¢ Lm::;":'|236
Hquete N ikt M ados f Lotator
14101252 2320441
Lacalicador 7 Lacator REV-HOY-EFE
S280487 et Qrlgan - Desthie / Houte Fram - 1o
LOC-HOVY EFE PURIFICACION - IBAGUE
Huta Dvlgen Destine / Houte fram 1o Focha y hora da sallda / Departiire duen and time
DOLORES - PURIFICACION Martes, 21 de Octubre del 2025
Furchay hora da salida 7 Beparture duen and Hmo 18:00 p.m.
Martes, 21 de Octubre del 2025 DPestine / Destinasion
16:30 p.m. IBAGUE
Dastinn / Destination Vehicula / Vehide
PURIFICACION H
Venicudo 4 Vehicia 17040 - Placa: SMR-119
17040 - Placa: SMR-119 f:,l;l)?o B1 - MICROBUSES- VANS
GRUPO B1 - MICROBUSES- VANS Silla / Seat Valar (COP) / Valuu (COP)
Lujo
Silla ¢ Suat Valat (€OP)/ Valuu (€OP) D2 23.000,0
D2 15.000,0 Viajora [duntiticacian / Phota 1D
R -~ ssesiian
ajora iduntificacian  Phate
65634148 melANA GISELLEF'?‘DDFRIGUEZ .....
pi e

DIANA GISELLE RODFRIGUEZ
- [?

u
BT Y RESUMEN VENTA / SALE SUMMA
RESUMEN VENTA / SALE SUMM# Cantidad 1 Quantity

Cantidad  Quanticy

1 Totel/ Tatel

Totel 7 Totel
24.000,00
& 21 .09‘0,00 Duscuunto / Pistount
wItuente / Piscount
6000,00 1000,00
Yraide " £ i Preclo neto / Net price
redlo neta 7 Net price
15.000,00 _23.000,00
WL 4L A ASLA PR
T i e
3214571478 3128667974
#ollzu du viaju / Travel palicy Paliza du viaje / Travel palicy
2000319265 2000319255
COMPARIA MUNDIAL DE SEGUROS S.A COMPARMIA MUNDIAL DE SEGUROS S.A
phoson] A b M Merien, 91 de Dstubre dul 3080 0 :::,'L','":,’::," - 6 Marion, 21 de Detubre dul 2028 o8
ANGELICA MARIA HERRERA CAMEOS Ususrio ANGELICA MARIA HERRERA CAMFOS
FaReanta Enrigue Radupies Vivas Fabrieante: Earique Radrignes VIvas
NIY /0 deo w04 4 Iinpress NIY 1B dee vod 3
Sofnvare. Mistiguatas com Satrwara: Mistiguntas com
Tasnoligheu Carmmrlu Blus v v Tuenoldglen: Conurclu Blucirdnies or
Frovesdor NIV R0 G87 neo Froveeday NIY B30 087 n60
Sofivenre My st e salivyare Mie [uskuray. .
wy NN e 200D Brataccian de tas jiesse Compinianen Lay 1581 de 3013 - Pratecelan 86 40LO8 peryy
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REGISTRO FOTOGRAFICO

Amasijos Dolorefios (Proyecto 103532)

N

) W N
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ACTA No. 03

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Acompanamiento y asesoria al proyecto fondo emprender 103532 - CREAR ESP -

AMASIJOS DOLORENOS YADY
CIUDAD Y FECHA: | Dolores, 20 de HORA INICIO: HORA FIN:
Octubre 2025 2:00 p.m. 6:00 p.m.
LUGAR Y/O Dolores DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
ENLACE: REGIONAL TOLIMA CENTRO DE
COMERCIOQ Y SERVICIOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Explicacién de plataforma
2. Diligenciamiento del plan operativo
3. Alistamiento de documentos legales
4. Cumplimiento de indicadores

OBJETIVO(S) DE LA REUNION

Acompanamiento y asesoria al proyecto 103532 - CREAR ESP - AMASIJOS
DOLORENOS YADY

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Explicacién de plataforma para registrar el beneficiario, solicitud de avances y pagos

Solicitud de avances

Los avances es la documentacion que debe subir el emprendedor conforme al manual de pagos, estos
documentos respaldan la operacién o actividad que contribuya a la ejecucion del plan de operativo.

Procedimiento para subir los avances en la plataforma

a. Ingresa a la pagina web www.fondoemprender.com y haz clic en la pestafia superior
denominada “Plataforma”. Una vez alli, se desplegara la opci6n “Ingreso de usuarios” con la

clave y contrasefia asignada (debes ingresar con los mismos datos con los que realizaste la
formulacion de tu plan de negocios).

. “= emprender 0
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En seguida, haz clic en la pestafia “Mi plan de negocio” para acceder al plan de negocios formulado y
aprobado con asignacién de recursos. Alli podras observar que se han habilitado las nuevas pestaias
para registrar la informacién de la ejecucién del plan de negocio.

Estas nuevas pestaflas son: * Empresa. « Seguimiento presupuestal. « Contrato. * Seguimiento
interventoria.

A € ﬂ Blenvenido(a) o -]

s CONDO | bado 27 de enero de 1074

= emprender
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Figura No. 2 Pestaiias de Ejecucion del plan de negocios

Al dar clic en la pestafia “Empresa”, se desplegara un subment con las siguientes opciones: « Registro
mercantil « Avance - Indicadores de gestion = Informes de interventoria

treriie e s e e s wie ey

i CONDO A« @
= emprender

SISTEMA DE INFORMACION DE EMPRENDIMIENTO

81637 - RUIZ CAKE - CENTRO DE BIOTECNOLOGIA AGROPECUARIA (SENA - CUNDINAMARCA)
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Al dar clic en la pestafia avance, se activaran las siguientes pestafias: * Plan operativo « Némina «
Produccién « Ventas
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los avances y pagos para tal fin.
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Figura No. 4 Subpestafias Avance / Plan Operativo

el avance, debes hacer clic en “Reportar avance™.
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Figura No.5 “Reportar avance”.

Al dar clic en la pestaiia “Plan operativo”, se activaré la informacién de las actividades del plan operativo
pactadas en la primera interventoria para la ejecucién del plan de negocio, en donde seran cargados

Por ultimo, debes hacer clic en la opcion “Mostrar” en cada una de las actividades del plan operativo.
De ese modo, se activaran los meses de ejecucion del plan de negocios para cargar el avance por
cada actividad en el mes respectivo, de acuerdo con lo pactado en la primera interventoria. Para cargar

Bl seporter avence B rezortnr avance Bl
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Para reportar avances con fines de programacién de pagos en cada mes donde tienes programado el
uso de los recursos de Fondo Emprender, realiza las siguientes acciones:

A. Diligencia la casilla “Observaciones” y especifica los documentos que has adjuntado, el proveedor
elegido y el motivo de esta eleccion.

B. Diligencia la casilla "Fondo Emprender” y "Aporte emprendedor”, de acuerdo con la fuente de
recursos que se empleara para el pago de este requerimiento.

C. Haz clic en la opci6n “Adjuntar archivos” de la parte inferior para subir los documentos.

D. Haz clic en “Crear” para confirmar que se ha adjuntado el avance. E. En seguida, valida la creacién
del avance. Para ello, actualiza la pagina web y verifica que se hayan guardado los cambios.

L} - - U
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Figura No. 6 Pantallazo de solicitud de avances.

Al adjuntar el archivo, se deben diligenciar todas las casillas, incluyendo el campo “Comentario”; de lo
contrario, el sistema no te permitird cargar el archivo adjunto.

Para reportar avances con el fin de presentar informaciéon en cada mes sobre las actividades de
seguimiento al plan operativo, realiza las siguientes acciones:

A. Diligencia la casilla “observaciones” y especifica los documentos que has adjuntado asi como las
consideraciones que requieras, haciendo clic en crear.

B. Luego, haz clic en “Adjuntar” para cargar los archivos en formato .pdf. en la plataforma.

C. Finalmente, haz clic en “Enviar” para confirmar el avance para revision de interventoria. Esta accién
activara una tarea al interventor en la plataforma para que la interventoria proceda a revisar.

D. Haz clic en “Crear” para confirmar que se ha adjuntado el avance.

Fuente: Instructivo de pagos Mayo 2024.

Una vez el avance sea aprobado por la interventoria se debe proceder a registrar el beneficiario y
solicitar el pago. A continuacion, se detalla el proceso:

Registro de Beneficiarios:
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Cuando el avance es aprobado por parte de la interventoria se procede a crear el beneficiario para lo
cual se sugiere contar con el RUT y certificado de la cuenta bancaria, y se procede a realizar los
siguientes pasos:

Home
Clic "Registro De Beneficiarios”
Clic “Adicionar Beneficiario”
Registrar datos:
- Tipo de Identificacion
Numero de identificacion
Nombres - Apellidos (Si es persona jurfdica, corresponde a la razén social de la empresa)
Razén Social
Tipo de Sociedad
Tipo de Retencion (Tipo de Régimen)
Ciudad de Pago
Teléfono
Direcci6n
Banco - Tipo de Cuenta — Nimero de Cuenta

Solicitud de pagos:

Una vez la interventoria apruebe el avance y el emprendedor haya creado el beneficiario se procede
a solicita el pago

Home

Clic en la pestafia empresa

Clic en la pestafia avance

Clic en el boton verde “pagos”

Clic en el link “adicionar pagos por actividad”

Diligenciar datos

Tipo, nimero de solicitud, mes, actividad, concepto, nombre del beneficiario, forma de pago,
observaciones, cantidad de dinero solicitado.

Clic en el bot6n “adicionar”

Dar clic en el pago adicionado

Clic en el botén “Nuevo Documento” con el fin de adjuntar los documentos que relaciona el
manual de pagos.

Clic en el bot6én “enviar”

Nota: Para solicitar pagos se adjunta los documentos que se relaciona el manual de pagos. En caso
de que el proveedor sea persona natural se anexa la declaraciéon juramentada.

Duracidn del proceso de avance y pago:

Los tiempos maximos establecidos en el proceso de solicitud y aplicacién de pagos pueden variar
dependiendo de la aceptacién o de los soportes suministrados por el emprendedor en el avance del

pago.
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Avance del pago: 1 dia
Revision de interventoria: Cuenta con tres dias para su revision.

Cargue del pago al sistema por el emprendedor: 1 dia.

Si cumple con los requisitos es aprobado por parte de interventoria: 1 dia.

Coordinador de interventoria aprueba el pago: 2 dia
Entra en proceso de pago de Fiduciaria: 4 dias

El pago después de que es cargado por el emprendedor, comienza un proceso externo a él, este tiene
un tiempo promedio de 11 dias (esto en el caso que toda la documentacién cumpla con todos los

requisitos).

De acuerdo al nuevo manual de pagos el formato permitido para los documentos subidos o cargados

en la plataforma debe ser en formato con extension .pdf.

Cronograma para carqgar Avances y pagos vigencia 2025

Se menciona que a la fecha se cuenta con estas fechas pero estén sujetas a cambios por parte de la
direccién nacional de emprendimiento:

Fecha limite para cargar AVANCES por pa

‘@ Fecha limite para cargar PAGOS por parte de]
 EMPRENDEDORES i o ‘

de EMPRENDEDORES

13/01/2025 16/01/2025
10/02/2025 17/02/2025
10/03/2025 17/03/2025
7/04/2025 14/04/2025
12/05/2025 16/05/2025
9/06/2025 13/06/2025
14/07/2025 18/07/2025
11/08/2025 15/08/2025
12/09/2025 17/08/2025
10/10/2025 17/10/2025
10/11/2025 14/11/2025
9/12/2025 11/12/2025

2. REVISION DEL PLAN OPERATIVO FINAL

Se apoy6 a la emprendedora en revisar y ajustar nuevamente los valores de las actividades
contempladas en el plan operativo conforme a la formulacién del plan de negocios.

3. . DOCUMENTACION DE ALISTAMIENTO DE LA PRIMERA VISITA DE INTERVENTORIA

Se explica al emprendedor que debera tener en una carpeta en drive la siguiente documentacion en

vista de que la plataforma se encuentra en mantenimiento:
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1. Contrato

2. Anexos: carta de instrucciones, pagare, y contrapartidas
3. Gula de envié

5. Rut del emprendedor con la actividad 22

8. Rut de la empresa

7. Cadmara de comercio

8. Certificacion bancaria es de ahorros

9. Cedula del emprendedor

10. Certificado de uso de suelos

13. Certificado de libertad y tradicién menor a 30 dias.
14. Plan operativo

4. CUMPLIMIENTO DE INDICADORES

INDICADOR NURTETOR DasclipcioNTel Muicadi
Jalo!

Empleos a crear ] Debe darse cumplimiento al indicador
descrito en el punto 11. Equipo de
Trabajo frente a los cargos, actividades a
realizar y tipo de contratacion.

Eventos de 6 Debe darse cumplimiento al indicador
mercadeo descrito en el punto 8. Canales frente a
los eventos a readlizarse para visibilizar el
proyecto.
Contrapartidas 3 Debe darse cumplimiento a la realizaciéon

de eventos de transferencia de
conocimiento los cuales se programardn
de manera concertada con el SENA

Presupuesto $ 60.000.000 Debe darse cumplimiento a la ejecucidn
de los recursos solicitados al Fondo

Emprender
Produccién a 26796 Unidades a producir o servicios a prestar
generar Ano 1 enelAfo 1

Ventas a generar $86.828.000 Ventas a generaren el Afo 1
Ano 1

CONCLUSIONES

Se brinda asesoria y acompaniamiento a la emprendedora en el inicio de puesta en marcha
de fondo emprender.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
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ACTIVIDAD FECHA RESPONSAB FIRMA O
IDECISION LE PARTICIPACION
VIRTUAL
Leer el manual de | 31de Octubre Emprendedora —
pagos C/g‘ /3@
Contar con la | 31 de Octubre Emprendedora I —
documentacién para la 8 g@
primera  visita de Q\ { \\\Q,uy
interventoria -

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCI | APRUEBA | OBSERVAC FIRMA O
A/ EMPRESA | (SI/NO) ION PARTICIPACIO
N VIRTUAL
Luz Adriana Ramirez AMASIJOS Si Nohay | . '
Hemandez DOLORENOS observacionesy(| &@
YADY P
Diana Gisselle Centro de ] No hay
Rodriguez Garcia Desarrollo observaciones W
Empresarial /
SENA

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA,
se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados
en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

Listado de asistencia

ANEXOS
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ACTA No. 03

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Acompaiiamiento y asesoria al proyecto fondo emprender
103535 - CREAR ESP - LA ALDEA CAFE

CIUDAD Y FECHA: Dolores, 21 de HORA INICIO: HORA FIN:
Octubre 2025 8:00 a.m. 12:00 p.m.
LUGAR Y/O ENLACE: | Dolores Tolima DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
REGIONAL TOLIMA CENTRO DE
COMERCIO Y SERVICIOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Explicacion de plataforma
2. Diligenciamiento del plan operativo
3. Alistamiento de documentos legales
4. Cumplimiento de indicadores

OBJETIVO(S) DE LA REUNION
Acompanamiento y asesoria al proyecto 103535 - CREAR ESP - LA ALDEA CAFE

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Explicacién de plataforma para registrar el beneficiario, solicitud de avances y pagos

Solicitud de avances

Los avances es la documentacién que debe subir el emprendedor conforme al manual de pagos, estos
documentos respaldan la operacion o actividad que contribuya a la ejecuci6n del plan de operativo.

Procedimiento para subir los avances en la plataforma

a. Ingresa a la péagina web www.fondoemprender.com y haz clic en la pestaiia superior
denominada “Plataforma”. Una vez alli, se desplegara la opcion “Ingreso de usuarios” con la
clave y contrasefia asignada (debes ingresar con los mismos datos con los que realizaste la
formulacion de tu plan de negocios).
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En seguida, haz clic en la pestafia “Mi plan de negocio” para acceder al plan de negocios formulado y
aprobado con asignacion de recursos. Alli podrés observar que se han habilitado las nuevas pestafias
para registrar la informacion de la ejecucién del plan de negocio.

Estas nuevas pestaflas son: *+ Empresa. » Seguimiento presupuestal. « Contrato. * Seguimiento
interventoria.

»
b
3

M CONDO
= emprender

SISTEMA DE INFORMACION DE EMPRENDIMIENTO

PORNDLACIOY LUNLUACION _Lcucon m
¢ A T D@ B x » o r-l—‘
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Figura No. 2 Pestanias de Ejecucion del plan de negocios

Al dar clic en la pestaiia “Empresa”, se desplegara un submenu con las siguientes opciones: * Registro
mercantil - Avance ¢ Indicadores de gestién « Informes de interventoria

R |

a ¢ =
= FONDO i o

= emprender

SISTEMA DE INFORMACION DE EMPRENDIMIENTO

81637 - RUIZ CAKE - CENTRO DE BIOTECNOLOGIA AGROPECUARIA (SEMA - CUNDINAMARCA)

ELALORAC ON DE PRODUCTOY DE PANADERIA
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Al dar clic en la pestafia avance, se activaran las siguientes pestafias: « Plan operativo «+ Némina *
Produccién * Ventas
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pactadas en la primera interventoria
los avances y pagos para tal fin.

Aldar clic en la pestafia “Plan operativo”, se activara la informacion de las actividades del plan operativo

para la ejecucién del plan de negocio, en donde seran cargados
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Figura No. 4 Subpestailas Avance / Plan Operativo

Por Gltimo, debes hacer clic en la opcién “Mostrar” en cada una de las actividades del plan operativo.
De ese modo, se activaran los meses de ejecucion del plan de negocios para cargar el avance por

el avance, debes hacer clic en “Reportar avance”.

de acuerdo con lo pactado en la primera interventoria. Para cargar

LR )

SISTEMA DE INFORMACION DE EMPRENDIMIENTO

B1637 - RUIZ CAKE - CenTro 0F BIOTECNOLOGIA AGROPECUARIA (SENA - CUNDINAMARCA)

EL8B2a00% OF BROLLITOL GE Banal

i

SEE sremacs
sy vean

Tedn L be Uy sats)p }A‘“
¢ 0 € 1w U 4§ 4
P E— N 2 P— T v =
Ragss means! Lavie Irscazews ¢eGernén  Infarmas de Ftenenas
Do Cpeni.d | homra Pragucian vertas
Orur o MOLS W W
[y ey o ATTVSadn: Perdaeies on drdtar O
E— L SR e S
R UM O CHAAL S
e AR AT EBREIC AlRLS UISX 5TATE DL =0N O - L 1} n L))
1 mar e L3 m -\ A
rondo Pmprrrdiedr Porde twpieadnky PO Pmprendeda P
3 MED CGQLADCA AETICA
§ n® 320 o ®E @ X KX

4 pgty AT OGRA WTCRINAD, MOLLCA TR CHFE MTTRDWD
Lye COVATADCA CON wOr ONRD | wARLS0AA TR CCTY
w-oT

I [ [rrTvpereey B aepanter aance e asmce Ba

Flgura No.6 “Reportar avance”.
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Para reportar avances con fines de programacién de pagos en cada mes donde tienes programado el
uso de los recursos de Fondo Emprender, realiza las siguientes acciones:

A. Diligencia la casilla “Observaciones” y especifica los documentos que has adjuntado, el proveedor
elegido y el motivo de esta eleccion.

B. Diligencia la casilla "Fondo Emprender” y "Aporte emprendedor”, de acuerdo con la fuente de
recursos que se empleara para el pago de este requerimiento.

C. Haz clic en la opci6n “Adjuntar archivos” de la parte inferior para subir los documentos.

D. Haz clic en “Crear” para confirmar que se ha adjuntado el avance. E. En seguida, valida la creacién
del avance. Para ello, actualiza la pagina web y verifica que se hayan guardado los cambios.

il - L4 L
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Figura No. 6 Pantallazo de solicitud de avances.

Al adjuntar el archivo, se deben diligenciar todas las casillas, incluyendo el campo “Comentario”; de lo
contrario, el sistema no te permitira cargar el archivo adjunto.

Para reportar avances con el fin de presentar informacion en cada mes sobre las actividades de
seguimiento al plan operativo, realiza las siguientes acciones:

A. Diligencia la casilla “observaciones” y especifica los documentos que has adjuntado asi como las
consideraciones que requieras, haciendo clic en crear.

B. Luego, haz clic en “Adjuntar” para cargar los archivos en formato .pdf. en la plataforma.

C. Finalmente, haz clic en “Enviar” para confirmar el avance para revision de interventoria. Esta accion
activara una tarea al interventor en la plataforma para que la interventoria proceda a revisar.

D. Haz clic en “Crear” para confirmar que se ha adjuntado el avance.

Fuente: Instructivo de pagos Mayo 2024.

Una vez el avance sea aprobado por la interventoria se debe proceder a registrar el beneficiario y
solicitar el pago. A continuacién, se detalla el proceso:

Registro de Beneficiarios:
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Cuando el avance es aprobado por parte de la interventoria se procede a crear el beneficiario para lo
cual se sugiere contar con el RUT y certificado de la cuenta bancaria, y se procede a realizar los
siguientes pasos:

Home
Clic “Registro De Beneficiarios"
Clic “Adicionar Beneficiario”
Registrar datos:
Tipo de Identificacién
Ndmero de identificacion
Nombres — Apellidos (Si es persona juridica, corresponde a la raz6n social de la empresa)
Raz6n Social
Tipo de Sociedad
Tipo de Retencién (Tipo de Régimen)
Ciudad de Pago
Teléfono
Direccién
Banco — Tipo de Cuenta — Numero de Cuenta

Solicitud de pagos:

Una vez la interventoria apruebe el avance y el emprendedor haya creado el beneficiario se procede
a solicita el pago

Home

Clic en la pestaiia empresa

Clic en la pestaiia avance

Clic en el botén verde “pagos”

Clic en el link “adicionar pagos por actividad"

Diligenciar datos

Tipo, numero de solicitud, mes, actividad, concepto, nombre del beneficiario, forma de pago,
observaciones, cantidad de dinero solicitado.

Clic en el bot6n “adicionar”

Dar clic en el pago adicionado

Clic en el bot6n “Nuevo Documento” con el fin de adjuntar los documentos que relaciona el
manual de pagos.

Clic en el bot6én “enviar”

Nota: Para solicitar pagos se adjunta los documentos que se relaciona el manual de pagos. En caso
de que el proveedor sea persona natural se anexa la declaracion juramentada.

Duracién del proceso de avance y pago:

Los tiempos méximos establecidos en el proceso de solicitud y aplicacion de pagos pueden variar
dependiendo de la aceptacion o de los soportes suministrados por el emprendedor en el avance del

pago.
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Avance del pago: 1 dia

Revision de interventoria: Cuenta con tres dias para su revision.

Cargue del pago al sistema por el emprendedor: 1 dia.

Si cumple con los requisitos es aprobado por parte de interventoria: 1 dia.
Coordinador de interventoria aprueba el pago: 2 dia

Entra en proceso de pago de Fiduciaria: 4 dias

El pago después de que es cargado por el emprendedor, comienza un proceso externo a él, este tiene
un tiempo promedio de 11 dias (esto en el caso que toda la documentacién cumpla con todos los
requisitos).

De acuerdo al nuevo manual de pagos el formato permitido para los documentos subidos o cargados
en la plataforma debe ser en formato con extension .pdf.

Cronograma para cargar Avances y pagos vigencia 2025

Se menciona que a la fecha se cuenta con estas fechas, pero estan sujetas a cambios por parte de la
direccién nacional de emprendimiento:

Fecha limite para cargar AVANCES por parte fe_cha limite para cargar PAGOS por parte de]
de EMPRENDEDORES§ ' % EMPRENDEDORES N -
13/01/2025 16/01/2025

10/02/2025 17/02/2025

10/03/2025 17/03/2025

7/04/2025 14/04/2025

12/05/2025 16/05/2025

9/06/2025 13/06/2025

14/07/2025 18/07/2025

11/08/2025 15/08/2025

12/09/2025 17/08/2025

10/10/2025 17/10/2025

10/11/2025 14/11/2025

9/12/2025 11/12/2025

2, REVISION DEL PLAN OPERATIVO FINAL

Se apoyé a la emprendedora en revisar y ajustar nuevamente los valores de las actividades
contempladas en el plan operativo conforme a la foomulacién del plan de negocios.

3. . DOCUMENTACION DE ALISTAMIENTO DE LA PRIMERA VISITA DE INTERVENTORIA

Se explica al emprendedor que debera tener en una carpeta en drive la siguiente documentacion en
vista de que la plataforma se encuentra en mantenimiento:
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1. Contrato

2. Anexos: carta de instrucciones, pagare, y contrapartidas
3. Guia de envid

5. Rut del emprendedor con la actividad 22

6. Rut de la empresa

7. Camara de comercio

8. Certificacion bancaria es de ahorros

9. Cedula del emprendedor

10. Cetrtificado de uso de suelos

13. Certificado de libertad y tradicibn menor a 30 dias.
14. Plan operativo

4. CUMPLIMIENTO DE INDICADORES

INDICADOR ' “ﬁ@? B ]
Valoi
Empleos a crear 1 'Debe darse édfﬁpﬁfnienfo al indicador descrito en '
el pun_tc? 11. Equipo de Trabagjo frente a los cargos.
actividades a redlizar y tipo de contratacion.
Eventos de 4 Debe darse cumplimiento al indicador descrito en
mercadeo el punto 8. Canales frente a los eventos a
realizarse para visibilizar el proyecto.
Contrapariidas 3 Debe darse cumplimiento a la redlizacién de
eventos de transferencia de conocimiento los
cudales se programardn de manera concertada
con el SENA
Presupuesto $ 59.998.400 Debe darse cumplimiento a la ejecucién de los
recursos solicitados al Fondo Emprender
Produccién a 42

Unidades a producir o servicios a prestar en el
generar Ao 1 Ano 1

Ventas a generar $ 82.740.000 Ventas a generar en el Afio 1
Afo 1

CONCLUSIONES

Se brinda asesoria y acompaiamiento a la emprendedora en el inicio de puesta en marcha
de fondo emprender.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSAB FIRMA O
LE PARTICIPACION
VIRTUAL

Leer el manual de pagos | 31 de octubre Emprendedora W
' —

L)
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Contar con la Emprendedora
documentacién para la | 31 de octubre ';W,,_—(:QS‘H@ W@ %
primera visita de N )
interventoria
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVA FIRMA O
EMPRESA (SIINO) CION PARTICIPACIO
N VIRTUAL
Nabhir Licette Pacheco | LA ALDEA CAFE SI No hay \
Bustos observacionezfg?ff;‘-"\_@L@CD
]
Diana Gisselle Centro de Sl No hay
Rodriguez Garcia Desarrollo observacion ‘ ) S‘ ) ( 2
Empresarial / es
SENA

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional
de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legaimente.

ANEXOS
Listado de asistencia
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Version: 05

7/\?‘& Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada D Publica Reservada D

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
DIANA GISSELLE RODRIGUEZ GARCIA Tipo: C.C No. 65634148
< FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO . 2025 15 12 2025
No | 7307640 ANO DEL CONTRATO
Prestar servicios profesionales para brindar acompafiamiento a los usuarios de los centros de desarrollo empresarial del SENAy a la
OBJETO CONTRACTUAL: gestion de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinacién Nacional de Emprendimiento,
e instrucciones de la Regional y/o el centro de formacién, para el cumplimiento de las metas, objetivos e indicadores de la Regional.
DIRECCION GENERAL/ . DEPENDENCIA/ " s
REGIONAL Tolima CENTRO Despacho Direccién
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
Gl?STO (dela l:ovilizaciéon) Mallerly Valderrama Castro CARGO Directora Regional (e)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) . : .
DEL CONTRATO Johanna Alexandra Sanchez Molina CARGO Profesional de emprendimiento Grado 03 (e)
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Ibagué - Chaparral - Ibagué
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ) . o
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Tolima :mﬂ:‘:&? Tienda de Café Tierrade Grandes | \racto ';5;;’2\3/'7?3:
CIUDAD/PAIS )
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 22 10 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 22 10 2025
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Brindar asesoria y acompafiamiento en la puesta en marc.h.a FE ala empresa 94380 - TIENDA DE CAFE TIERRA DE GRANDES en el
municipio de Chaparral

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Acompafiar y orientar a las empresas que le sean entregadas en la fase de puesta en marcha.
5 Contribuir en el cumplimiento de los indicadores de manera mensual de acuerdo con la colorimetria propuesta, la planeacién, la estrategia regional y el plan
de accidn individual concertado
3
A DA
ACTIVIDADES ( (Deberd contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia Inicio 22 | 10 [ 2025 D iento desde la ciudad de Ibagué hasta el municipio de Chaparral
Desplazamiento ruta de ida: Desplazamiento desde la ciudad de Ibagué hasta el municipio de Chaparral
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:
HORA:6:00 AM Inicio del desplazamiento desde la ciudad de Ibagué hasta el municipio de Chaparral
HORA: 900 AM Llegada al municipio de Chaparral
22
HORA: 10:00 AM Inicio de la reunién de asesoria a la empresa 94380 - TIENDA DE CAFE TIERRA DE GRANDES en el municipio de Chaparral
HORA: 4:00 PM Desplazamiento desde el municipio de Chaparral hasta el municipio de Ibagué
Desplazamiento ruta de regreso: D i desde el ipio de Chap hasta el icipio de Ibagué
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Se liquidan gastos de te entre i aéreas por valor de

Se liquidan gastos de porte entre terrestre por valor de $ 53.096

Se liquidan gastos de te il icipal por valor de $ 80.000
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

(L

FIRMA DEL CONTRATISTA:

| SR TIN

Firmado digitalmente por
( VALDERRAMA CASTRO MALLERLY

Fechar 202571010 1003080500

Nombres y Apellidos:
Mallerly Valderrama Castro Johanna Alexandra Sanchez Molina

(OAVANA  GISIENE foDpaex 6

Cargo: Directora Regional (e) Cargo: P i de emp imi Grado 03 (e) Nombres y Apellidos: Diana Gisselle Rodriguez
Garcia

GTH-F-090 V.05



o~ Comunicacion Electronica

Por favor seleccione tipo de destinatario:
Interno Externo

Destinatario Interno

Digite el nombre del funcionario destino: *
* EDGAR AUGUSTO PRADA CANIZALEZ

Cédigo Dependencia Destinatario  Dependencia Destinatario

731040 GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO
Cédigo Regional Destinatario Regional Destinatario
73 TOLIMA

Email Destinatario
EAPRADAC@SENA.EDU.CO

Fecha Radicado NIS
10/16/2025 04:36:33 PM 73-9-2025-026476 2025-02-458088




Asunto*
SOLICITUDES PRESUPUESTALES

Descripcion del Asunto *
SOLICITUD REGISTRO PRESUPUESTAL

*

MEMORANDO

73-1010

Ibagué,

Para: Dr. Edgar Augusto Prada Canizalez, coordinador grupo de apayo administrativo

De: Mallerly Valderrama castro, director (e) regional Tolima

ASUNTO: Solicitud registro Presupuestal

De manera atenta, autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacién y el pago a favor de:

Nombre: Diana Gisselle Rodriguez Garcia

N° comision: 86825

Cédula: 65634148

Valor total de la comision: $ 286.129

Total viaticos: 153.033

Gastos de viaje: 53.096 (Valor correspondiente al auxilio entre terminales)

Gastos transporte por comision: $ 80.000 (Valor correspondiente a tiquetes terrestres)

Ruta: Ibagué - Chaparral - Ibagué

Cuenta: BANCO BANCOLOMBIA DE AHORRO No. 87236124728

Cordialmente,

Mallerly Valderrama Castro
Director (e) regional Tolima




Remitente

Cédigo Dependencia Remitente Dependencia Remitente
731010 DIRECCION REGIONAL
Cadigo Regional Remitente Regional Remitente

73 TOLIMA

Funcionario Remitente
* (E) MALLERLY VALDERRAMA CASTRO

Email Remitente
MVALDERRAMAC@SENA.EDU.CO;DIRECCIONTOLIMA@SENA.EDU.CO

Anexos (1)

Document Name Attachment Type
288683130 _MERGED.PDF O1-MAIL-Anexos Respuestas Internas — No. 9-2025-026476 - NIS: 2025- Anexo Respuestas Inter
02-458088 - 1 nas

Copias Internas

Copias Externas

Nombre Destinatario * Email Destinatario *

JINETH TATIANA GUANEME RQOJAS JTGUANEME@SENA.EDU.CO
Nombre Destinatario * Email Destinatario *

NURY STEFANNY FORONDA RIOS NSFORONDA@SENA.EDU.CO
Nombre Destinatario * Email Destinatario *
BELLISNEY GORDILLO DELGADO CORDILLOD@SENA.EDU.CO
Nombre Destinatario * Email Destinatario *

GLORIA EMILCE DUQUE CHACON CEDUQUE®@SENA.EDU.CO

Asociar a otras comunicaciones

N.LS No. Radicado Relacionado
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Ibagué, lunes 27 de octubre de 2025

PRESENTADO A: Mallerly Valderrama Castro— Directora (E) Regional Tolima

ORDEN DE FECHA DE INICIO: FECHA DE
VIAJE No: FINALIZACION:

86825 Octubre 22 de 2025 Octubre 22 de 2025

LUGARA REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad)

DONDE
REALIZO EL
DESPLAZAMI
ENTO
Chaparral

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Brindar asesoria y acompafiamiento en la puesta en
marcha FE a la empresa 94380 - TIENDA DE CAFE TIERRA DE GRANDES en el municipio de
Chaparral

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

A continuacidn, se describen las actividades desarrolladas en el municipio de Chaparral:
Desplazamiento (ruta de ida): Ibagué — Chaparral

Horario: 9:15a.m. a 12:15 p.m.
Medio de transporte: terrestre, bus intermunicipal.

La asesoria inicié a las 2:00 p.m. en el inmueble de la emprendedora, ubicado en la Calle 10
#8-29, local 5, del municipio de Chaparral, Tolima. Durante la jornada se desarrollo el
siguiente orden del dia:

e Revision de avances del plan operativo: se realizd el seguimiento presupuestal del
proyecto, verificando las actividades y elementos financiados con recursos del Fondo
Emprender. Se efectud registro fotografico y se identificé que algunos elementos no han
sido entregados y otros fueron modificados sin la autorizacién previa de la interventoria.
e Revision de compromisos de interventoria y orientador: se evalud el cumplimiento y
avance de los compromisos establecidos por la interventoria y la orientadora en las actas
de seguimiento mensual.
e Revision de compromisos relacionados con la puesta en marcha de la empresa: se
verificd en la plataforma del Fondo Emprender el avance de las actividades contempladas
en el plan operativo (items 90 al 99).
e Resolucion de dudas frente al proceso: se atendieron las inquietudes de la
emprendedora relacionadas con el desarrollo y seguimiento del proyecto.

La asesoria culmino a las 6:00 p.m.

GTH-F-087 V.02
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Desplazamientos ruta de Regreso: Chaparral - Ibagué
Horario: 6:30 p.m. 2 9:30 p.m.
Medio de transporte: terrestre bus intermunicipal.

RESULTADOS:

1. Asesoria yacompafiamiento a la empresa Fondo Emprender 94380 - TIENDA DE CAFE
TIERRA DE GRANDES en el municipio de Chaparral

EVIDENCIAS O SOPORTES: Eenuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Tiquetes de desplazamiento
2. Registro fotografico
3. Acta

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

CONCLUSIONES: Se brindé asesoria y acompafiamiento a la empresa en puesta en marcha de
fondo emprender 94380 - TIENDA DE CAFE TIERRA DE GRANDES

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

DIANA GISSELLE RODRIGUEZ GARCIA A Gssele 0BG G

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y FIRMA
APELLIDO
SUPERVISOR .
Profesional G2 JOHANNA ALEXANDRA M
SANCHEZ MOLINA LA
C/ [/

GTH-F-087 V.02
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TIQUETES DE DESPLAZAMIENTO
IDAY VUELTA

Cooperativa De Transpor adores Del Sur
Del Tolima Limitada Somntrasur
Nit, 890.700.£98-6
CRABN*7 36

facturasg@eointin bur cam
RESPONSAB_E5 DE IVA
IBAGUE
TIQULTF O TRANSPORTI DE PASNEROS

Fechadiaa Eqpeorion. 221020008 « 8:37:5%a .

Aborda En 1BAGUE
Tiguets No Desyacho
583156 85382840
Fecha Waje Hora Vigje
miércoles, 22 oct.2028 8:16AM

Rt IBAGUE - CHAPARF AL

Onger IBAGUE - TOLIME,

Cesting CHAPARRAL - TTLIMA
Vehiculo Sila

Vo8 TZZ195 -10-
Condecior LS ORLANDO VER 1AN RUBIO
Cant W Lstano A Tota
1 $ 40000 s oS 40.000
Fasajerg €5634148
RODRIGUEZ DIANK GISELLE
Coluar 3015170145
E-mall Pesajer vl owrlrass. ¢ s
D Menar Acompadtants

rivel Serddo Tipo Senwia

BASICO GRUPO 3 - VANS

Foroii Pago Medhs de Pagd

CONTADG EFECTIVO
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Vigilado
SuperTransporte
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Coonerativa De Transportadoras Del Sur
Del Tolima Limitada Cointrasur
Nit. £90.700.698-5
CRABN®7 -36

facturas @ cointrasur com
RESPOMEABLES DE IVA
TAGQUILLA - C‘HAPARRAI oo
T TQUETECE mmamme TE DE PASAJEROS
Fecha-Hora Expeioon 22{1@20” 2:.40; oﬁp m.
Aborda En TACQUILLA - CHAPARRAL

Tiquete No Despacho

630114 85397194

“acha Viaje Hora Viaje
miércoles, 22 0:1.2026 6:30PM

. CHAPARRAL -IBAGUE
Ongen CHAPARRAL - TOLIMA
Sestiro IBAGUE - TOLIMA

Vehicuo Silla:

V34 WIEL209 -2-
Conductor EULISER SALAZAR MORALES
Cant W Ureterio VA Total.
1 S 40.000 § 0 $  40.000
Sasajero 65634148
RODRIGUEZ DIANA GISELLE

Cehlar. 3015170145
=-mail panhfn@cuw:u_u_:r.com

D Menor Acomnpanants
uivel Sevicio Tipo Servicio
BASICO GRUPO B - VANS
“ormea Pago Medio de Pago
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REGISTRO FOTOGRAFICO

Balaxy S23 FE

/4 {22-de octiibre,de 2025 12:28 p.n.
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ACTA No. 14

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Acompafiamiento y asesoria al proyecto londo emprefider
TIEMDA DE CAFE TIERRA DF GRANDES

CIUDAD ¥ FECHA: Chaparral, 22 de HORA INICIO: HORA FIN:
octubre 2025 2:00 pm. 6:00 p.m.
LUGAR ¥ID ENLACE: Calle 10 #8-20 pcal 5 | DIRECCION /| REGIONAL f CENTRO:
Chaparral Tolima REGIOMAL TOLIMA CENTRDO DE
COMERCIO ¥ SERVICIOS

AGENDA U PUNTUS PARA DESARROLLAR;:

1. Revision de avances del plan operalive
2. PRevisién de compromises da interventerla y onentador

3. Revisién da compromisos de |a pueata en marcha de la empresa
OBJETIVO(S) DE LA REUNION

Brindar 2compafiamiento v asesorias en la puesta en marcha de FE a la emprendedora Ingrid Liceth
Vicafia Romero del proyecto 84380 - TIENDA DE CAFE TIERRA DE GRANDES
DESARROLLO DE LA REUNION

Siando las 2:00 p.m. s& da inicio la jornada de trabajo con |a emprendedora Ingrid Liceth Vicafia

AVANCES DEL PROYECTO- PLAN OPERATIVO

Avances- Pagos

La empresa se encuentra actualmente en el quinto mes de Ia fase de puesta en marcha. A la fecha se
han realizado pagos con recurses de fondo emprender por conceptos de

- Honorarios del conlador: paeye de 5 meses (mayo 2 sepliembee)

- Lugar de Operaciones ( arfiendo): pago de & meses.

»  Momina Gerente: primes mes-5 1.670.610

- Vitrina cristal cubik 080, con (ntefior en acero briflante 430 y exterior en negro mate, doble
vidrio (frontal, laterales y superior), y congelador funcién dual de 300 ftros por valor de $
11.955.000

# o i TR
i e 1] e
D

GOR-F-084 VO2?
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- Computador POS SAT serie n150 + impresora térmica q22
USB * cajén monedero SAT rs100 + software QPOS por
valor de $ 4,100,000.

- Maquina Espresso, molino y kit de limpieza/instalacién/preparacion espresso por valor de
18,310,000

Gdaﬂﬂ.\rf

22 de octube ge 20351027 am.

Gy W237%
i2ow octbry e 2S04 am,

Powered by CamScanner



- Adecuaciones: valor de $ 9.976.032
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- Maquinaria y equipos: $ 3.987.000

Descripion cant. V. Total j
g:;:?ll.zlgmmm HOME E MEGA FORCE 1500W INDU V-PLAS HEPBBOSR 2.00 995,600.00 y
gggg:ggslgmo FREIDOR AIRE HOME E 24L MULTI PRO 7EN1 HEMHF24N iy 297,000.00 ‘
PLATO TAZA LOZA CORONA S-ORF NEVADA PIEALT PL1100525024 12,00 81,600.00 y
xgg%‘:u TAZA LOZA CORONA S-ORE FUNCIONAL PIE ALTO 374CC 12.00 93.600.00
VASO VIDRIO CRISA 477ML 6292 12,00 69,600.00 1
COPA VIDRIO NADIR MALTEADA CLUBE 360ML 7924 12.00 129,600.00
PEROL ANTIA ST PORTHOGA FEAST #8 JA230397 10.00 198,000.00
MOLDE TORTA METAL REDO NACT 7X25CM 4,00 119,200.00
POCILLO LOZA SET PORTHOGA TE PEQ 2PC JA23007 JA23006 JA23008 6.00 418,800.00
VENTILADOR PARED SAMURAI 18IN SILENCE FORCE PLUS 779010 779110 4.00 983,200.00

— Al

Nota: se visualiza solo una licuadora, esta pendiente ofra licuadora. La
emprendedora indica que no se encontraba en inventario y que la entrega
esta estimada para esta semana.

GOR-F-084 V02
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Freidora

Plato Taza ( 24 unidades)

Vaso Vidrio (12 unidades)

Vaso para Malteada (12 unidades)

Se evidencia solo 8 Unidades, la emprendedora
indica que se le rompio 4 vasos.

Perol (10 unidades)
Se cuenta con 4 peroles, estan pendiente 6
peroles, indica que llegan con la licuadora los

que estan pendientes.

GOR-F-084 V02
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Molde de Torta (4 unidades)

Faltan 3 moldes.

Pocilllo ( 6 unidades)

Ventiladores ( 4 unidades)

- Publicidad: $ 2.990.000

GOR-F-084 V02
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Tarjetas de Presentacién: Milar de taractat de presentaciin dodie caa holl color mate beifo parcial
por waler de $750 000

Avieo Acrifice: Avizo Redondo elsboraco en Acrifico doble cars , Medidaa 80°80, Inchryw Inatatacidn,
cantidad (1) por valor de $1.400.000

Cusdres Decoretives: Impresian vinllo sdhetivo Inminadn, sobre HOT Hedidas 70 * 50, Incluys Instalacidn,
centided (4) por valor de S3I80.000

Ports Pendon: Impresién sobre lona banner pendon publiciiario con estructura dessrmable. Hedidas 200100,
Cantidad (1) por valor de $350.000

Carta Menu: Impresién vinllo sdhesivd laminado, sobre Poliestileno, Medidas 30°22, incluye,
cantidad (5) por valor de $150.000

Frases on Meon: Frases decorativas elaboradas en cinta neon flex, Medidas 100°40, Incluye Instalacion,
cantidad (1) por valor de $360.000

Sefsllirscién: Impresién vinilo sdhesivo laminado, sobre Pollestileno, Hedidas 30°15Incluye Instalacion,

cantidad (8) por valor de $200.000

Aviso Acrilico

Cuadros decorativos

K
<
3
[
AL
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Tarjetas de presentacién y Meni: la emprendedora indica que le llegé las tarjetas de
presentacion y el mend, sin embargo, las devolvi6 porque no tenian los logos de fondo

emprender y SENA,

Porta pendén:

Frases en neon:

Sefalizacién: No se encuentran en la empresa.

MUEBLES Y ENSERES:$ 8.510.000

L o AT L WA S TR W A AT AU D

k:ﬂRPINTERlA EN MADERA

ITEMS DESCRIPCION UND CANT. V/UNIT
1 BARRA DE 2,60M DE LARGO POR 0,50M DE UND 1
FONDO POR 1,20M DE ALTO CON RODACHINES $ 2,800,000 $ 2,800,000
TIPO PESADO
2 MESA FLOTANTE EN L DE 1,50M DEALTOTAPA  UND 3
DE 0,70M*0,60M CON ESTRUCTURA METALICA $400,000  $ 1,200,000
POR LA PARTE TRASERA DE LA UNIDAD

GOR-F-084 V02
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MESA DE 1,40M DE LARGO
3 MESA POR 0,80M DE FONDO UND POR 1 $ 500,000 $ 500,000

0,50M DE ALTURA

4 SILLAS DE 0,80M DE ALTO CON ESPALDAR Y UND TAPIZADO EL2
SENTADERO $ 200,000 $ 400,000

§ SILLAS DE 0,50M DE ALTO CON ESPALDAR Y UND TAPIZADO EL9
SENTADERO $200,000 $ 1,800,000

6 PUF DE 1,40M DE LARGO POR 0,50M DE FONDO POR UND 0,50M 2
DE ALTO TAPIZADO $500,000 $ 1,000,000

7 PUF DE 0,80M DE LARGO POR 0,45M DE FONDO PORUND 2
0,50M DE ALTO TAPIZADO $350000  $700,000
B REPISAS DE 0,80M POR 0,30M DE FONDO UND 1 $120000 $ 180,000
9 REPISAS DE 1,00M POR 0,30M DE FONDO UND 1 $180,000 $ 180,000
10 REPISAS DE 1,20M POR 0,30M DE FONDO UND 1 $180,000 $ 180,000
11 REPISAS DE 1,50M POR 0,50M DE FONDO UND 2 $190,000 $ 570,000

Tres mesas flotantes

GOR-F-084 V02
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Mesa

Sillas con sentadero tapizado (2 unidades) y Puf ( 4 unidades): no se ejecutdé la compra. La
emprendedora informa que realizé un cambio por 6 sillas negras y 4 butacos. Se le indica que debe
informar a la interventora, ya que dichos cambios debieron haberse realizado con autorizacion previa

de su parte.

Sillas (9 unidades)

Repisas ( 5 unidades)

Se evidencian tres repisas en el punto, estan pendientes dos en el punto.

GOR-F-084 V02
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En total se han desembolsado recursos por valor de $ 70,528,032,

4, Revision de compromisos por parte de interventoria y la orientadora:

COMPROMISO SI/INO OBSERVACION
Formalizar el contrato laboral del Sl Ya se realizéd
gerente- emprendedor: Anexar: hoja de
vida, cedula, contrato, afiliaciones (
ARL, salud y pension y certificado de
manipulacién de alimentos)

Anexar en la actividad 52 Facturador En Agosto se hizo la solicitud del software de

Electronico y 55 Informante de NO facturacién, por lo cual debera colocar este

Beneficiarios Finales en el RUT mes las dos responsabilidades (52 Facturador
Electronico y 55 Informante de Beneficiarios
Finales)

Anexar la Autorizacion de Facturacion NO Este compromiso se cumplira en el mes de

electrénica y la Autorizacion de septiembre una vez se cuente con el software

Documento Soporte electrénico vy de facturacién.

sistema POS en la actividad de
Documentos Legales.

Firmar y anexar el libro de actas NO Pendiente firmar el acta de asamblea que se
encuentra en el libro de actas.
Soporte de activacion del mecanismo Sl Se cumplié

de firma digital en la actividad de
Informacién Tributaria.

Diligenciar las pestafias de ventas y NO Pendiente de cumplir, La pestaiia de ventas se
produccion de julio encuentra diligenciada hasta el mes de marzo,
se deben subir los soportes asf este en cero.

La pestafla de produccion esta diligenciada
hasta el mes de Junio. Se deben subir los
soportes asi este en cero

Actualizar el RUT y la Camara de Sl No aplica
Comercio con la direccidn actual del
inmueble

2. Cumplimiento de los compromisos de la plataforma

- Informe Bimensual: el préximo informe corresponde al 1 de septiembre al 31 de
octubre.

- Informes de seguimiento: pendiente subir el acta de septiembre y octubre.

- Pestafia de ventas y produccion: pendiente diligenciar la pestafia de forma correcta
de mayo, junio, julio y agosto. En la pestafia de agosto esta hasta agosto ( mes pre
operativos), en este mes de octubre se inicio a facturar.

- Contabilidad: se anexo la contabilidad desde la fecha de constitucion hasta julio.
Pendiente Agosto y Septiembre.

- Informacién tributaria: se cuenta con informacién a julio. Pendiente Agosto y
Septiembre.

GOR-F-084 V02
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- Contrapartidas: la emprendedora ya realiz6 cuatro contrapartidas: 4 de junio, 17 de
junio, 31 de julio, 9 de septiembre y el 23 de septiembre. Cumplimiento: 5
contrapartidas.

- Actualizar el RUT y la Camara de Comercio con la direccién actual del inmueble: ya
se realizo.

- Empleos: se esta generado el empleo del contador y gerente. Pendiente subir la
informacion del operario, la emprendedora indica que cuenta con las afiliaciones.

- Permisos: La emprendedora debera gestionar la apertura del establecimiento por
parte de la Policia, tramitar el plan de saneamiento basico, dar inicio con los
certificados de manipulacién de alimentos y coordinar la visita de los Bomberos, en la
cual se verificara la implementacién de los elementos de seguridad industrial.

- Informe de innovacion, ambiental, manual de funciones y reglamento interno de
trabajo:

- Nomina: se tiene contratado el contador y gerente (mes inicio el contrato Septiembre).
En el mes de octubre se inici6 el contrato con el operario, esta pendiente de subir la
documentacion.

- Aportes del emprendedor: se explica a la emprendedora el protocolo de aporte del
emprendedor, por lo cual se debera suministrar lo siguiente:

« Estados financieros (Estado de la situacion financiera - Patrimonio)

+ Soporte de traspaso de los bienes a nombre de |la empresa

- Camara de Comercio con evidencia de aportes suscritos y pagados o acto constitutivo
» Cotizaciones y/o facturas donde se soporte el valor del bien

+ Registro fotografico de los bienes aportados

« Certificado del contador del aporte realizado a la empresa

De acuerdo a lo anterior, se revisa el acta de interventoria y la plataforma fondo emprender,
evidenciando que estos son los aportes a los que el emprendedor se comprometié en la ejecucién del
proyecto. Se anexa el pantallazo por valor de aportes de $13.800.000:

@ Fuente: ce Financiaciin:
Recursos salicitades al fonds emprendsr en (smiv) BO

Aporte de los Emprendedores

WValor

Materia prima de cali para of primer me1 de operacion
4D.00.00 40y alaboracién de los productes

Mesa de acers inanidable pars los procesor de
10,0, produccion

2,200000.00 Moling para ol calé

1,000,000.00 rmndﬂamm y garantizar ta calidad

1,000,000.00 :Im‘:lflﬁ ta tenda y grrantizer la calidad

Rubro pars cubar los gastes de formalizar L empresa en
Gestos de comstitucien 600,000,00 a Cimara de Comercio de (bagué

Totsl 11,800,000 DO

1. Revision de los aportes suministrados por el emprendedor por parte de la orientadora del
sBDC
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SEMA

N

[ Ba lleuh & raha la uerificacidn s o slemaenios eontempladne an ol plan ds negocin que e
encontraban en la Unidad Productiva: Se da por finalizede la asesoria a las 6.00 pm,

CONCLUSIONES

| adicionales al respecto.

Se brinda acompafamiento y asesurla en el proceso de puesla en maicha del Fondo Emprender a la
emprendedora Ingrid Liceth Vicaia Romero, responsable del proyecto 94380 - Thenda de Calé Tierra
de Gramdos. So recuoken las ingquiotudes y la emprendedera manifiocla que no tiene ebacrvacionsa

ESTABLECIMIENTO ¥ ACFPTACION DE COMPROMISOS

laboral del operario

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA ©
PARTICIPACION
VIRTUAL
AnExar |4 dusumentacion | 24 de Oclubre 2023 Ingrid  Liceth

Vicafna Romero

Contar con los elementos Ingrid  Liceth
que no se encuentran en el | 31 de Octubre 2075 \icafa Romero
inmueble jos sualms furran
financisdoa econ  Fondo
Ernprender
Anexar la Autorzacion de
Facturacidn elecirénica y ingrid  Liceth
la Autorizacian de 31 de O
Dodutrle Bagas clubre 2025 Vicafa Romernn
electronico y sistema POS
2n 13 aciividad de =
Documentos Legales. e
Firmar y anexar gl likra da | 24 da Detihes 2025 Ingrid Licath |1 :
aclas Vicafia Romero o S
Laligenclar las pestanas Bt
de ventas ¥ produccion @ | 31 de Octubre 2025 ingrid  Liceth
Octubre Vicafia Romero
Informea de seguimiento | 24 de Octubre 2025 Ingrid  Liceth | | =
de sapliembre y oclubre Vicafia Romera
Informa Bimensual dal 1 da Pl
septiembre 8l 31  de | 3 de noviembire 2025 Ingrid  Liceth TN
oclube, Vicafia Romero )
Contabilidad & informacidn | i —
ibulenia  Je  ayusiv  y | 47 g8 Uclubre 2025 Ingnd  Liceth e ¥
SEplismbre Vicafia Romern L
Carfa de apertura del Ingrid  Liceth T n
establecimiento por pane | 24 de Oclubre 2025 Vicafia Romero =
de la Poficla. :
Elementos de seguridad ¥ —
induatrial 31 de Ovlubre 2029 Ingrid  Liceth .

Vicafia Romero 1 /7\\)
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Plan de saneamiento

basico y certificados de 31 de Octubre 2025 Ingrid  Liceth
manipulacion de alimentos Vicafia Romero
Anexar la carta para 24 de Octubre 2025 Ingrid  Liceth
solicitar la visita de sanidad Vicafia Romero
Anexar la carta de solicitud 31 de Octubre 2025 Ingrid  Liceth
de visita de bomberos Vicafia Romero
Informe de innovacion, Ingrid  Liceth
ambiental, manual de 31 de Octubre 2025 Vicafia Romero

funciones y reglamento
interno de trabajo

Alistamiento de la Ingrid  Liceth

documentacion ~ del 7 de noviembre 2025 Vicafia Romero
protocolo de validacién de
aportes del emprendedor

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES / = ——

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEB | OBSERVACIO FIRMA O
EMPRESA A N PARTICIPACION
(SI/NO) VIRTUAL
Ingrid Liceth Vicana Tienda de Café Tierra Sl No hayq / i
Romero de Grandes observacione
Diana Gisselle Centro de Desarrollo sl No hay )
Rodriguez Garcia Empresarial / SENA observaciones

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

“ANEXOS

|

Listado de asistencia

Registro Fotografico

{ {72 L odiimwe g
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SEMNA Version: 05

7AV Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada l:l Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
DIANA GISSELLE RODRIGUEZ GARCIA Tipo: c.C No. 65634148
FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. 7307640| ANO 2025 15 12 2025
DEL CONTRATO
Prestar servicios p les para brindar ac fi alos usuarios de los centros de desarrollo empresarial del SENAy a la
(OBJETO CONTRACTUAL: gestion de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinacion Nacional de Emprendimiento,
e instrucciones de la Regional y/o el centro de formacién, para el c imi de las metas, objetivos e indicadores de la Regional.
DIRECCION GENERAL/ . DEPENDENCIA/ " i e
Tolima Despacho Direccién
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
GASTO (de la Movilizacién) Mallerly Valderrama Castro CARGO Directora Regional (e)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) Johanna Alexandra Sanchez Molina Profesional de emprendimiento Grado 03 (e)
DEL CONTRATO CARGO i

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Ibagué - Chaparral - Ibagué

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/

REGIONAL CENTRO

CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O Tienda de Café Tierra de Grandes 'S"Zg;;‘z\;';;g:

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Tolima EMPRESA: Fundacién Colombiana de Salud  |CONTACTO Vot Mare

CIUDAD/PAIS i Mental y educacién ulieth Marcela
3233243624

FECHA INICIO DEL FECHA FIN DESPLAZAMIENTO

DESPLAZAMIENTO 19 1 2025 20 1 2025

Realizar charla de orientacién a la Fundacién Colombiana de Salud Mental y educacién del municipio de Chaparral y acompafamiento de asesoria a la empresa Fondo
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Emprender 94380 - TIENDA DE CAFE TIERRA DE GRANDES para la revision de aporte al emprendedor y activos financiados con recursos de fondo emprender

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Acompaiiar y orientar a las empresas que le sean entregadas en la fase de puesta en marcha.
N Contribuir en el cumplimiento de los indicadores de manera mensual de acuerdo con la colorimetria propuesta, la planeacion, la estrategia regional y el plan
de accidn individual concertado
Realizar las orientaciones a usuarios de su propia gestion y las que le sean asignadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional
A DA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia o 19 | 11 [ 2025 D i desde la ciudad de Ibagué hasta el io de Chaparral
Desplazamiento ruta de ida: Desplazamiento desde la ciudad de Ibagué hasta el municipio de Chaparral
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
HORA: 7:00 AM Inicio del desplazamiento desde la ciudad de Ibagué hasta el municipio de Chaparral
HORA: 10:00 AM Llegada al municipio de Chaparral
19 Charla de orientacion en los servicios del Centro de Desarrollo Empresarial a la poblacion objeto de la fundacién C i de Salud
HORA: 2:00 PM e
Mental y educacién
HORA: 7:00 PM Se pernocta
| Dia2 | 20 11 [ 2025 ] Visita a la sede de la empresa Tieda de Café Tierra de Grandes en el municipio de Chaparral
Actividades a ejecutar:
HORA: 8:00 AM Inicio de la reunién de asesoria a la empresa 94380 - TIENDA DE CAFE TIERRA DE GRANDES en el municipio de Chaparral
20
HORA: 2:00 PM D i de D i desde el icipio de Chaparral hasta la ciudad de Ibagué
Desplazamiento ruta de regreso: D i desde el icipio de Chaparral hasta la ciudad de Ibagué
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de  $53.096

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 80.000 4

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATQ. FIRMA DEL CONTRATISTA:

/)

K ] AL Firmado digitalmente = //
| por VALDERRAMA h 1L/ M

>

| CASTRO MALLERLY Nombres y Apellidos:

Gssee OpeEx §

Mallerly Valderrama Castro Johanna Alexandra Sanchez M AARA
Cargo: Directora Regional (e) Cargo: Profesional de emprendimiento Grado 03 (e) Nombres y Apellidos: Diana Gisselle Rodriguez
Garcia

GTH-F-090 V.05



o~ Comunicacion Electronica

Por favor seleccione tipo de destinatario:
Interno Externo

Destinatario Interno

Digite el nombre del funcionario destino: *
* EDGAR AUGUSTO PRADA CANIZALEZ

Cédigo Dependencia Destinatario  Dependencia Destinatario

731040 GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO
Cédigo Regional Destinatario Regional Destinatario
73 TOLIMA

Email Destinatario
EAPRADAC@SENA.EDU.CO

Fecha Radicado NIS
11/11/2025 02:54:15 PM 73-9-2025-029720 2025-02-507188




Asunto*
SOLICITUDES PRESUPUESTALES

Descripcion del Asunto *
SOLICITUD REGISTRO PRESUPUESTAL

*

MEMORANDO

73-1010

Ibagué,

Para: Dr. Edgar Augusto Prada Canizalez, coordinador grupo de apayo administrativo

De: Mallerly Valderrama castro, director (e) regional Tolima

ASUNTO: Solicitud registro Presupuestal

De manera atenta, autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacién y el pago a favor de:

Nombre: Diana Gisselle Rodriguez Garcia

N° comisidon: 95125

Cédula: 65634148

Valor total de la comision: $ 592.194

Total viaticos: 459.098

Gastos de viaje: 53.096 (Valor correspondiente al auxilio entre terminales)

Gastos transporte por comision: $ 80.000 (Valor correspondiente a tiquetes terrestres)

Ruta: Ibagué - Chaparral - Ibagué

Cuenta: BANCO BANCOLOMBIA DE AHORRO No. 87236124728

Cordialmente,

Mallerly Valderrama Castro
Director (e) regional Tolima




Remitente

Cédigo Dependencia Remitente Dependencia Remitente
731010 DIRECCION REGIONAL
Cadigo Regional Remitente Regional Remitente

73 TOLIMA

Funcionario Remitente
* (E) MALLERLY VALDERRAMA CASTRO

Email Remitente
MVALDERRAMAC@SENA.EDU.CO;DIRECCIONTOLIMA@SENA.EDU.CO

Anexos (1)

Document Name Attachment Type
290356935 _MERGED.PDF O01-MAIL-Anexos Respuestas Internas — No. 9-2025-029720 - NIS: 2025- Anexo Respuestas Inter
02-507188 - 1 nas

Copias Internas

Copias Externas

Nombre Destinatario * Email Destinatario *

JINETH TATIANA GUANEME RQOJAS JTGUANEME@SENA.EDU.CO
Nombre Destinatario * Email Destinatario *

NURY STEFANNY FORONDA RIOS NSFORONDA@SENA.EDU.CO
Nombre Destinatario * Email Destinatario *
BELLISNEY GORDILLO DELGADO CORDILLOD@SENA.EDU.CO
Nombre Destinatario * Email Destinatario *

GLORIA EMILCE DUQUE CHACON CEDUQUE®@SENA.EDU.CO

Asociar a otras comunicaciones

N.LS No. Radicado Relacionado
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Ibagué, jueves 04 de diciembre de 2025

PRESENTADO A: Mallerly Valderrama Castro— Directora (E) Regional Tolima

ORDEN DE FECHA DE INICIO: FECHA DE
VIAJE No: FINALIZACION:

95125 Noviembre 19 de 2025 Noviembre 20 de 2025

LUGARA REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad)

DONDE
REALIZO EL
DESPLAZAMI
ENTO
Chaparral

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar charla de orientacién a la Fundacion
Colombiana de Salud Mental y educacién del municipio de Chaparral y acompafiamiento de
asesoria a la empresa Fondo Emprender 94380 - TIENDA DE CAFE TIERRA DE GRANDES para
la revision de aporte al emprendedor y activos financiados con recursos de fondo emprender

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

A continuacidn, se describen las actividades desarrolladas en el municipio de Chaparral:

Dial

Desplazamiento (ruta de ida): Ibagué — Chaparral
Fecha: 19 de noviembre 2025

Horario: 6:15a.m. a 09:35 a.m.

Medio de transporte: terrestre, bus intermunicipal.

A partir de las 2:00 p.m. se llevo a cabo la charla de orientacidn en la direccidn Transversal 6
No. 9-50, sector del Centro — calle peatonal El Indio. Inicialmente, la representante legal de
la Fundacidn realizé un predmbulo en el que explico a los asistentes qué es la organizacion y
la necesidad identificada que motivo la solicitud de esta charla sobre los servicios del Centro
de Desarrollo Empresarial.

Posteriormente, se dio inicio a la sesion dirigida a poblacion campesina, beneficiarios de la
Fundacién y empresarios de Chaparral. Durante la jornada se presentd el portafolio de
servicios de los SBDC, enfocado en lineas de apoyo empresarial, otras fuentes de financiacion,
fortalecimiento empresarial y las convocatorias del Fondo Emprender. De igual manera, se
atendieron y resolvieron las inquietudes de los participantes.

GTH-F-087 V.02
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Durante la actividad se identifico el interés de un grupo asociativo campesino conformado
por siete personas, asi como de una agrupacion indigena que desea iniciar su proceso de
conformacion.

La jornada finalizd a las 5:30 p.m., concluyendo asi la charla de orientacion del Centro de
Desarrollo Empresarial.

Ese dia se pernoctd en Chaparral.

Dia 2 Realizar la visita de acompafamiento a empresa beneficiaria de Fondo Emprender
acompafiamiento de asesoria a la empresa Fondo Emprender 94380 - TIENDA DE CAFE
TIERRA DE GRANDES para la revisién de aporte al emprendedor y activos financiados con
recursos de fondo emprender

A partir de las 8:00 a.m. se llevo a cabo la visita en el inmueble de la empresa, ubicado en la
Calle 10 #8-29, local 5, del municipio de Chaparral, Tolima. Durante la jornada se desarrollé
el siguiente orden del dia:

- Revisién de compromisos del orientador del acta No 14

- Revisidn de activos de la empresa financiados con recursos de fondo emprender
- Revisidn de protocolo de aporte del emprendedor

- Revisidén de los indicadores de gestion

La asesoria culmino a las 1:00 p.m.

Desplazamientos ruta de Regreso: Chaparral — Ibagué
Fecha: 20 de noviembre 2025

Horario: 2:30 p.m. a 5:30 p.m.

Medio de transporte: terrestre bus intermunicipal.

RESULTADOS:

1. 25 personas orientadas
2. Asesoria y acompafiamiento a la empresa Fondo Emprender 94380 - TIENDA DE CAFE TIERRA DE
GRANDES en el municipio de Chaparral

EVIDENCIAS O SOPORTES: enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Tiquetes de desplazamiento

2. Registro fotografico

3. Listado de asistencia de la charla de orientacion
4. Acta

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

GTH-F-087 V.02
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CONCLUSIONES: Se llevo a cabo la charla de orientacion del Centro de Desarrollo Empresarial
conforme al requerimiento realizado por la Fundacion Colombiana de Salud Mental y
educacion del municipio de Chaparral. Asi mimos, se brindé asesoria y acompafiamiento a la
empresa en puesta en marcha de fondo emprender 94380 - TIENDA DE CAFE TIERRA DE
GRANDES

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
DIANA GISSELLE RODRIGUEZ GARCIA DIANA Gissele (opaes 6
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y FIRMA
APELLIDO
SUPERVISOR , P
Profesional de emprendimiento G3 | JOHANNA ALEXANDRA .y
(E) SANCHEZ MOLINA =
U
REGISTRO FOTOGRAFICO

Jornada de Orientacion

GTH-F-087 V.02



SENA

N

Acompafiamiento a la empresa fondo emprender 94380 - TIENDA DE CAFE TIERRA DE
GRANDES

< .s,:.:\g‘

Galaxy S23 FE
20 de noviembre de 2025 11:56 afp?’

v,
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I n b Us N° DE CONFIRMACION:
[ ]

14460766

Factura de compra

Hola Diana Gisselle Rodriguez Garcia
Tu pago ha sido aprobado y estamos enviando tu confirmacion de compra. Por favor verifica que
todos los datos estén correctos. En caso de que encuentres algun problema escribenos a

contactenos@pinbus.com.

Resumen de viaje

Empresa de

Fecha de viaje Pasajeros Transporte Salida Llegada
Ida: 19, Nov 1 Pasajero Cointrasur 06:15 am 09:35 am
2025 Ibague Chaparral

Itinerario de ida

Salida trayecto 1 Llegada rayecto 1 Empresa de transporte
IBAGUE (Terminal CHAPARRAL o ;

de Ibague) (Terminal de - Cﬂfﬁ-p"b"ﬂjur
06:15 am Chaparral)

09:35 am



Detalles de pago

Valor pasajes $40,000

Cargos administrativos (IVA incluido) $0
Subtotal $40,000
Total $40,000

IMPORTANTE

Recuerda que para hacer el abordaje debes presentarte en taquilla con 60 minutos de anticipacion. Imprime este comprobante y ten tu
documento de identificacion original a la mano. Si tienes algin problema para viajar escribes un mail a contactenos@pinbus.com o al Whatsapp
3003870041

Este pasaje esta sujeto a las Politicas de Cancelaciones de la empresa de transporte con el que viajas, puedes consultar en este link Politicas
generales de viaje toda la informacién de necesitas. Recuerda que nuestro horario de atencién al cliente en Pinbus es de lunes a sabado de
7:00am a 11:00pm y los domingos o festivos de 7:00am a 10:00pm. Todas las solicitudes para un boleto ya creado debe ser escrito al mail
contactenos@pinbus.com desde el correo original de la compra, sin excepcién. Recuerda que no se aceptan cancelaciones o devoluciones
parciales.

Politica de Cambios

La politica de cambios varia dependiendo de la empresa de transportes con la que viajes. Los cambios que generalmente realizan las empresas
de transporte son de fecha, hora o pasajero con minimo cinco (5) horas de antelacién a la fecha y hora de la prestacion del servicio.

Por favor asegurate de las politicas que le aplican a tu compra en el siguiente link Politicas generales de viaje si te queda alguna duda puedes
escribirnos un mail a contactenos@pinbus.com o al Whatsapp 3003870041.

Politica de Devoluciones

La politica de devoluciones varia dependiendo de la empresa de transportes con la que viajes. Las solicitudes de devoluciones con algunas
empresas no tienen penalidad, otros que te cobran algun tipo de penalidad o algunos otros no las permiten. Por favor asegurate de las politicas
de devoluciones que le aplican a tu compra en el siguiente link Politicas generales de viaje. Si tu caso aplica para un reembolso, por favor ten en
cuenta los métodos de devolucion, segun tu tipo y forma de pago en el siguiente link Tipos y tiempos de reembolsos.

Recuerda que existe en el Art. 47 la ley 1480 del 2011, conocida como la Ley de retracto, donde puedes desistir de tu compra, siempre y cuando
cumplas el término maximo para ejercer el derecho que es de cinco (5) dias habiles, contados a partir de la fecha de compra de la reserva.
Puedes encontrar mayor informacion en el siguiente link Ley de retracto.

Facturacion eletronica

Si no registras los datos de facturacion, la factura se emitirda a nombre del consumidor final. La empresa de transporte emite la factura del pasaje
y del impuesto fronterizo (estampilla), mientras que Pinbus emite la factura de los servicios adicionales.

Vigilado

\™7 ,T SuperTransporte




N° DE CONFIRMACION:

14460766

pinbus.

Tiquetes de pasajeros

s s ;ig:ge
Salida Llegada Fecha
IBAGUE CHAPARRAL :‘;V‘aje
(Terminal de (Terminal de Nov
Ibague) Chaparral) 2025
Nombre Cédula Silla
Diana Gisselle 65634148 9
Rodriguez Garcia
Hora de abordaje Hora de llegada Tipo Bus
06:15 am 09:35 am Basico -

Aerovans

-/ ' ﬂoerTransporte




Cooperativa De Transportadores Del Sur
el Tolima Limitada Cointrasur
Mit, #90.700.698-5
CRAB N 7 -35

fuclulasaomnliasur.com
RESPOMEABLES DE VA
TAGUILLA - CHAPARRAL

mucn EDE TRA, NSPORTE DEPASAJERUS

-e( ha Hma l-'q ad.uun ,!0/1 |/2025 2 10 07p m.
Ghorda B TAQUILLA - GHAPARRAL

Tigueta No. Despacho
643437 85398123
Fecha Viaje Hora Viaje:
juevas, 20 now20as 2:30PM

R CHAPARTAL -IBAGUE
Origen:  CHOPARRAL - TOLIMA
Destio: |BAGUE - T"‘Jl IMA
gl Senicle il
Vai TZ2Z143 -8-
Sonductor JOSE CSEAR SANCHEZ CASTRO
Cani, N Linitario VA Total:
e 4000015 0. B 40,000
- Pasajoro, 64634144
DIANA RODRIGUEZ

Celtlar 3015170145
Somail ms.\gemsmelvasm o

-

D Meser Acompanants.

Nivel Servcio k Tipb Servicio, M

3ASICO GRUPO B - VANS

“orme Faoc Medio de Pago

CONTADT EFECTIVO

vend ndn PO" \aLENTIHA MENDEZ TRUMNILLO 1
V"gllado :
Super'l"ransporhe

aomuuuq i
¥y s e, (4545 | iy
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ACTA No. 16

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Acompafiamiento y asesoria al proyecto fondo emprender
TIENDA DE CAFE TIERRA DE GRANDES

CIUDAD Y FECHA: Chaparral, 20 de

noviembre 2025

HORA INICIO:
8:00 a.m.

HORA FIN:
1:00 p.m.

LUGAR Y/O ENLACE: | Calle 10 #8-29 local 5

Chaparral Tolima

DIRECCION / REGIONAL / CENTRO: REGIONAL
TOLIMA CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

e Revision de compromisos del orientador del acta No 14

e Revision de activos de la empresa financiados con recursos de fondo emprender
e Revision de protocolo de aporte del emprendedor
L]

Revision de los indicadores de gestion

OBJETIVO(S) DE LA REUNION

Brindar acompafiamiento y asesorias en la puesta en marcha de FE a la emprendedora Ingrid Liceth
Vicafia Romero del proyecto 94380 - TIENDA DE CAFE TIERRA DE GRANDES

DESARROLLO DE LA REUNION

e Revision de compromisos del orientador del acta No 14

COMPROMISO

OBSERVACIONES

Anexar la documentacion laboral del mesero

Se adjunto la documentacion, sin embargo, esta
pendiente la planilla de némina firmada por el
empresario y el contador de la empresa. Y la
preliquidacion de la planilla de pago de aportes a
seguridad social.

Contar con los elementos que no se encuentran
en el inmueble los cuales fueron financiados con
Fondo Emprender

Se hizo revision, pero la emprendedora
argumenta que el proveedor no ha entregado los
elementos conforme a lo cotizado.

Anexar la  Autorizacion de Facturacion
electréonica y la Autorizacion de Documento
Soporte electrénico y sistema POS en la
actividad de Documentos Legales.

No se ha realizado. Sin embargo, la
emprendedora argumenta que ya cuenta con la
autorizacién de facturacion electrénica.

Firmar y anexar el libro de actas

Se cuenta con los libros pero no se han
diligenciado y subido a la plataforma.

Diligenciar las pestafias de ventas y produccion
a Octubre

No se ha realizado

Informes de seguimiento de septiembre y
octubre

Pendiente Octubre y Noviembre.

Informe Bimensual del 1 de septiembre al 31 de
octubre.

Se cumplio

Contabilidad e informacién tributaria de agosto y
septiembre

Se adjunto la contabilidad de agosto sin embargo
esta pendiente reportar el extracto bancario y la
conciliacion bancaria del mes de agosto.
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Carta de apertura del establecimiento por parte | Se cumplié

de la Policia.
Elementos de seguridad industrial No los ha colocado en la empresa
Plan de saneamiento basico y certificados de No se cuenta

manipulacién de alimentos
Anexar la carta para solicitar la visita de sanidad | Ya se realizé la visita de inspeccion sanitaria

Anexar la carta de solicitud de visita de No se ha realizado

bomberos

Informe de innovacién, ambiental, manual No se ha realizado

de funciones y reglamento interno de

trabajo

Alistamiento de la documentacion del protocolo | Se tiene un avance pero esta pendiente el
de validacion de aportes del emprendedor certificado por parte de la contadora.

o Revision de activos de la empresa financiados con recursos de fondo emprender

Teniendo en cuenta que en la visita anterior se revisé los activos financiados con recursos de fondo
emprender y faltaban activos en la empresa, se procede a verificar cada uno de los elementos faltantes:

e Licuadora Home E Mega Froce 1500 W INDU V-PLAS: no se encuentra en la empresa, indica
que el proveedor le trajo otra referencia porque no habia esa referencia en inventario, se menciona
a la emprendedora que consulta a la interventora para el cambio de referencia.

e Vaso para Malteada (12 unidades): en la visita se encontraron 8 unidades porque el restante se
rompi6. La emprendedora ya repuso los vasos rotos. Se hace registro fotografico:

e Perol (10 unidades): se cuenta con 4 peroles, estan pendiente 6 peroles, indica que no se los ha
entregado el proveedor porque no han llegado.

e Molde de Torta (4 unidades): estan pendientes tres moldes no los tiene.

e Senalizaciéon: No se encuentran en la empresa.
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o Repisas ( 5 unidades): Se evidencian tres repisas en el punto, estan pendientes dos en el punto.

o Sillas con sentadero tapizado (2 unidades) y Puf ( 4 unidades): no se ejecuté la compra. La
emprendedora informa que aun no le ha comentado a la interventora sobre el cambio que hizo sin
permiso.

o Tarjetas de presentacion y Menu: se cuenta con los elementos.
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NUESTRA CARTA
sEBiDAg cayiENTEs

L Café Tradicional .................$2.800
- Calé Campesing ..........co..........$2.800
- Caté Es st S 2. 500

PR I R e v,

17
FONoo
k | = emprenper

BEBIDA FRIAS {\
Frappe 3
Frappe Mocca .
Café Latte Frio
Café Mocca Frio
Milo Frio
L

e Revision de protocolo de aporte del emprendedor

Conforme a la formulacién del proyecto la emprendedora debia dar un aporte de $ $14.000.000
representado en los siguientes elementos:

(7] Fuentes de Financiacion:

Recursos solicitados al fondo emprender en (smiv) 80

VIl - ESTRUCTURA FINANCIERA

Aporte de los Emprendedores
I T

Bien

Materia prima cafe

Mesa de acero inoxidable

Malino

Tostadora

Tostadora
Dinera
Gastos de constitucion

Total

2,400,000.00

Materia prima de café para el primer mes de operacion
en la elaboracion de los productos

Mesa de acero inoxidable para los procesos de

300,000.00 produccion

2,300,000.00 Molino para el café

8,000,000.00

8,000,000.00

Para tostar el café de la tienda y garantizar la calidad
del producto

Para tostar el café de la tienda y garantizar la calidad
del producto

Rubro para cubrir los gastos de formalizar la empresa en

600,000.00 la Camara de Comercio de Ibagué

21,800,000.00

Se procede a revisar los activos los cuales se encuentran en el inmueble de la empresa:
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Mesa de acero Inoxidable

Molino y Tostadora
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Conforme a lo anterior, se procede a revisar el acta de la emprendedora con los soportes lo cual se
encuentra de forma correcta y se menciona a la emprendedora que los documentos que estan
pendientes para validar el aporte son:

]

[ )

Estados financieros (Estado de la situacion financiera Patrimonio)

Soporte de traspaso de los bienes a nhombre de la empresa

Céamara de Comercio con evidencia de aportes suscritos y pagados o acto constitutivo
Cotizaciones y/o facturas donde se soporte el valor del bien

Certificado del contador del aporte realizado a la empresa

Revision del cumplimiento de Indicadores

Empleo: en plataforma se evidencia la documentacion de la gerente barista, mesero y
contador. Con recursos de fondo emprender se ha financiado: Honorarios del contador: pago
de 6 meses (mayo a octubre). Dos meses del gerente (septiembre y octubre).

Ventas: hasta este mes de Octubre inicio la facturacion de la empresa.

Ejecucion presupuestal: se han desembolsado recursos por valor de $ $76,036,892 de
$92,766,400.00. Se tiene un cumplimiento del 82%.

Produccién: aun no se ha subido el registro de unidades.

Contrapartidas: la emprendedora ya realizo las cinco contrapartidas, sin embargo, la
subdireccién no ha emitido el aval.

CONCLUSIONES

Se realiza acompafiamiento y asesoria a la emprendedora Ingrid Liceth Vicafia Romero del proyecto
94380 - TIENDA DE CAFE TIERRA DE GRANDES.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
VIRTUAL
Planilla de némina | 28 de Noviembre 2025 Ingrid Liceth
firmada  por el Vicafia Romero Laiiv 4
empresario y el
contador de la
empresa. Y la

preliquidacion  de la
planilla de pago de
aportes a seguridad
social.

Contar con los
elementos que no se
encuentran en el
inmueble los cuales
fueron financiados con
Fondo Emprender

28 de Noviembre 2025

Ingrid Liceth
Vicafia Romero

Anexar la Autorizacion

de Facturacion
electrénica y la
Autorizacién de
Documento Soporte

electrénico y sistema
POS en la actividad de
Documentos Legales.

28 de Noviembre 2025

Ingrid Liceth
Vicafia Romero
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SENA

N

Firmar y anexar el libro | 28 de Noviembre 2025 Ingrid Liceth
de actas Vicafia Romero %w@
Diligenciar las 28 de Noviembre 2025 Ingrid Liceth /
pestafias de ventas y Vicafia Romero m@
produccion a octubre
Informes de | 28 de Noviembre 2025 Ingrid Liceth /
seguimiento de octubre Vicafia Romero W@
y noviembre
Contabilidad e | 28 de Noviembre 2025 Ingrid Liceth /
informacion  tributaria Vicafia Romero W@
de septiembre y
octubre
extracto bancario y la | 28 de Noviembre 2025 Ingrid Liceth /
conciliacion  bancaria Vicafia Romero m@
del mes de agosto.
Elementos de | 28 de Noviembre 2025 Ingrid Liceth /
seguridad industrial Vicafia Romero W@
Anexar la carta de | 28 de Noviembre 2025 Ingrid Liceth
solicitud de visita de Vicafia Romero /
bomberos W@
Informe de | 28 de Noviembre 2025 Ingrid Liceth
innovacion, Vicafia Romero m@
ambiental, manual de
funciones y
reglamento  interno
de trabajo
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA | OBSERVACIO FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) N PARTICIPACION
VIRTUAL

Ingrid Liceth Vicana Tienda de Café Tierra Sl No hay %&w@
Romero de Grandes observaciones
Diana Gisselle Centro de Desarrollo Sl No hay CVnA Gissene (OBaes 6
Rodriguez Garcia Empresarial / SENA observaciones

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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Chaparral, 18 de Noviembre de 2025

ACTA DE AVALUO DE LOS ACTIVOS DE LA CAFE TIERRA DE GRANDES S.A.S ZOMAC

Se llevd a cabo el avalto de los activos aportados por el emprendedor Ingrid Liceth Vicana Romero, identificado con
cédula de ciudadania No. 1.005.851.869, como parte del compromiso adquirido en el proyecto CAFE TIERRA DE
GRANDES S.A.S ZOMAC - NIT: 901911185-1, con numero de proyecto Fondo Emprender 94380.

El valor total del aporte asciende a $13.800.000 m/cte, representados en maquinaria que permiten el adecuado
funcionamiento del emprendimiento. La metodologia aplicada para el avaluo fue el valor razonable de mercado,
respaldado por cotizaciones, facturas y evidencias fotograficas.

Los bienes relacionados estan en funcionamiento y disponibles para las actividades productivas de la empresa.

ID|Linea item Unidad|Valor Valor Vida util
Comercial Razonable (meses)
1 [Maquinaria y Mesa en acero 1 $500.000 $500.000 12
Equipo inoxidable para
proceso de
produccién.
2 |Maquinaria y Molino industrial para 1 $2.300.000 $2.300.000 60
Equipo grano.
3 [Maquinaria y Maquina tostadora de 2.5 1 $8.000.000 $8.000.000 60
Equipo kg por bache
4 |Materia Prima Carga de café pergamino 1 $2.400.000N/A N/A
5 |Efectivo Gastos de constitucién 1 $600.000N/A N/A
TOTAL APORTE $13.800.000

Aporte de lon Ergeendedones



APORTE EN ESPECIE

Equipos y Herramientas para produccion

ALUMINIO X 4
UNIDADES

ELEMENTO REGISTRO FOGRAFICO VALOR COTIZACION
Mesa en acero 500.000
para ﬁ -
preparacion m‘i‘"’""”“'“
Mesa De Trabajo Total
En Agero
§ 600.000
== x Ry e
n P
https://ideacerosvmueBles.com,progucto,mesa-
de-trabajo-total-en-acero/
Tostadora de 8.000.000 T S —— I p—
caja de bache DRI e - x
de 2.5Kg la .
cual funcional
TOSTADORA DE CAFE 2-3-5KG
a Gas. A GAS
[+ [esdmeoemrce  seei-Dia]
https://casadelalicuadoraindustrial.com/tienda/linea-
bebidas/maquinas-para-cafe/tostadora-de-cafe-2-3-5-kg-
a-gas
BANDEJAS DE 2.300.000

https://exhibirequipos.com/producto/molino-
ranos-queso-costeno-productos-
secos/?srsltid=AfmBO0ogx82xqHTK62jaTQGXfFS4DA4|
F5jvXfp40uP8BsReyXKONbRsiO




Café
pergamino
seco

2.400.000
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CUENTADE CORRO w1
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TOTAL VALOR

$13.200.000

ELEMENTOS

REGISTRO FOTOGRAFICO

VALOR

GASTOS DE
CONSTITUCION

560.100

CAMARA DE COMERCIO DEL SUR Y ORIENTE DEL TOUMA

& a i
T

7 7 e TS 1 (e

FACTURADO A
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2 04040013 T B B N e = 2 o s<omse s 42000.00
3 oiceoisn MATRICULA DF PERS0MNA JURIDICA (1) 1 00 ) "3 13600086 "3 134,000 00
a aicac1 38 TONMULAMION PREMPRESOS (1) 150 sewom o [} 321%010 3110000
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s wews  BADRUET ® samm s o tmoms  sams
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anToron sose
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SENTAMIL CHNTO PESOS 0000 METE #1505 Mo

i

s cope de Sego o Colres

Re

e v PO errormeas

SCHIDGT 24826573098 1 ‘=

CAUFE. 98e095020036301C5 T 5a 380464

[T

Fachew SAS W T,

y - Cotmm P Cotan

Sones erBted s SIS Je NOD, 5O COMTBUYETIRE Sel INEAio dv Wi & NS y Comesie Do e S0 InEiaN! Ineiones © UGS de eots & ICA Tor v




VALOR

ELEMENTOS REGISTRO FOTOGRAFICO
LIBROS CONTABLES 46.200
) CAMARA DE COMERCIO DEL SUR Y ORENTE DEL TOUIMA
& a i -
"Hlll’ﬂlh Snadeite d heteois —..; 1:. -
ramg e
. = o n—-.u- = Valor Usiaes AN INON tottas w.u-. J
APORTES TOTAL $606.300

El representante legal de la empresa declara que los bienes aportados estan en funcionamiento, han sido
utilizados en las actividades productivas del proyecto y constituyen parte integral del desarrollo de la

empresa.

INGRID LICETH VICANA ROMERO
C.C. 1.005.851.869

Representante Legal Contadora Publica

T.P. 156246-T




SOPORTES CONTABLES



CAFE TIERRA DE GRANDES S.A.S - ZOMAC

FACTURA DE COMPRA

Nit 901911185 Documento Externo No.

PROVEEDO [INGRID LICETH VICANA ROMERO POR CONCEPTO DE

NIT 1005851869 3 APORTES EMPRENDEDOR

DIRECCION CIUDAD |TELEFONO

MZ 19 CA 3 BRR JOSE MARI |Chaparral

FECHA DOCUMENTO FECHA VENCIMIENTO COMPRO FORMA DE PAGO
sabado, 25 de enero de 2025 25-ene-25 INGRID LICETH VICANA ROMERO Credito

| Descripcion [Cantidad| U Medida]  Valor Unitario | IVA | Total |

MESA ACERO INOXIDABLE 1,000 Und. 500.000| 0% 500.000

MOLINO INDUSTRIAL PARA GRANO 1,00 Und. 2.300.000| 0% 2.300.000

MAQUINA TOSTADORA DE 2,5 KG 1,000 Und. 8.000.000| 0% 8.000.000

Valor en Letras SUBTOTAL 10.800.000

DIEZ MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE DESCUENTO 0
IVA 0
RETEFUENTE 378.000
RETEIVA 0
RETEICA 0

Firma Responsable Entregado Por TOTAL DOCUMENTO 10.800.000




CAFE TIERRA DE GRANDES S.A.S - ZOMAC

FACTURA DE COMPRA

Nit 901911185 Documento Externo No.
PROVEEDO |INGRID LICETH VICANA ROMERO POR CONCEPTO DE
NIT 1005851869 3 APORTE INVENTARIO
DIRECCION CIUDAD |TELEFONO
MZ 19 CA 3 BRR JOSE MARI |Chaparral
FECHA DOCUMENTO FECHA VENCIMIENTO COMPRO FORMA DE PAGO
sabado, 25 de enero de 2025 25-ene-25 INGRID LICETH VICANA ROMERO Credito
| Descripcion [Cantidad| U Medida| Valor Unitario | IVA | Total |
MATERIA PRIMA 1,00 Und. 2.400.000 0% 2.400.000
Valor en Letras SUBTOTAL 2.400.000
DOS MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE DESCUENTO 0
IVA 0
RETEFUENTE 84.000
RETEIVA 0
RETEICA 0
Firma Responsable Entregado Por TOTAL DOCUMENTO 2.400.000




CAFE TIERRA DE GRANDES S.A.S - ZOMAC

Nit 901911185 RECIBO DE CAJA 1
BENEFICIARIO
INGRID LICETH VICANA ROMERO
NIT POR CONCEPTO DE
1005851869 3 APORTE EFECTIVO EMPRENDEDOR
DIRECCION CIUDAD |TELEFONO
MZ 19 CA 3 BRR JOSE MARI |Chaparral
FECHA DOCUMENTO FECHA VENCIMIENTO ELABORADO POR CHEQUE No.
sabado, 25 de enero de 2025 25-ene-25 INGRID LICETH VICANA ROMERO
CODIGO CUENTA CONCEPTO TERCERO DEBITO CREDITO
310510 APORTE EFECTIVO INGRID LICETH VICANA ROMER 0 600.000
11050501 APORTE EFECTIVO EMPRENDEDOR INGRID LICETH VICANA ROMER 600.000 0
Valor en Letras TOTAL DEL DOCUMENTO 600.000 600.000
SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE FIRMA Y SELLO DEL BENEFICIARIO
REVISADO POR
APROBADO POR CC/NIT







CAFE TIERRA DE GRANDES S.A.S - ZOMAC Pagina 1 de 2
Libro inventario y balances al 25/01/2025

Elaborado Bajo Normas Internacionales de Informacién Financiera

Cuenta Saldo Final
1 ACTIVO

11 DISPONIBLE

1105 CAJA

110505 CAJA GENERAL

11050501 CAJA GENERAL 39.900
Total 110505 CAJA GENERAL 39.900
Total 1105 CAJA 39.900
Total 11 DISPONIBLE 39.900

14 INVENTARIOS
1405 MATERIAS PRIMAS
140505 MATERIA PRIMA

140505 MATERIA PRIMA 2.400.000
Total 140505 MATERIA PRIMA 2.400.000
Total 1405 MATERIAS PRIMAS 2.400.000
Total 14 INVENTARIOS 2.400.000

15 PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO
1520 MAQUINARIA'Y EQUIPO
152005 MAQUINARIA Y EQUIPO

152005 MAQUINARIA Y EQUIPO 8.000.000
Total 152005 MAQUINARIA Y EQUIPO 8.000.000
Total 1520 MAQUINARIA Y EQUIPO 8.000.000

1536 EQUIPO DE HOTELES Y RESTAURANTES
153610 DE COMESTIBLES Y BEBIDAS

153610 DE COMESTIBLES Y BEBIDAS 2.800.000
Total 153610 DE COMESTIBLES Y BEBIDAS 2.800.000
Total 1536 EQUIPO DE HOTELES Y RESTAURANTES 2.800.000
Total 15 PROPIEDADES PLANTAY EQUIPO 10.800.000
Total 1 ACTIVO 13.239.900
5 GASTOS

51 OPERACIONALES DE ADMINISTRACION
5140 GASTOS LEGALES
514010 REGISTRO MERCANTIL

514010 REGISTRO MERCANTIL 560.100
Total 514010 REGISTRO MERCANTIL 560.100
Total 5140 GASTOS LEGALES 560.100
Total 51 OPERACIONALES DE ADMINISTRACION 560.100
Total 5 GASTOS 560.100

Total Cuentas Debitos 13.800.000



CAFE TIERRA DE GRANDES S.A.S - ZOMAC Pagina 2 de 2
Libro inventario y balances al 25/01/2025

Elaborado Bajo Normas Internacionales de Informacién Financiera
Cuenta Saldo Final
3 PATRIMONIO
31 CAPITAL SOCIAL
3105 CAPITAL SUSCRITO Y PAGADO
310510 CAPITAL POR SUSCRIBIR (DB)

310510 CAPITAL POR SUSCRIBIR (DB) 13.800.000
Total 310510 CAPITAL POR SUSCRIBIR (DB) 13.800.000
Total 3105 CAPITAL SUSCRITO Y PAGADO 13.800.000
Total 31 CAPITAL SOCIAL 13.800.000
Total 3 PATRIMONIO 13.800.000

Total Cuentas Creditos 13.800.000



CAFE TIERRA DE GRANDES S.A.S - ZOMAC

Nit: 901911185
ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

Hasta 31/1/2025

Elaborado Bajo Normas Internacionales de Informacidn Financiera

Activo

Activo Corriente

Efectivo y equivalente al efectivo
Inventarios

Total Activo Corriente

Activo no corriente
Propiedad, planta y equipo
Total Activo no corriente

Total Activo

Pasivo

Pasivo Corriente

Cuentas por pagar comerciales y otras cuentas por pagar corrientes
Impuestos corrientes por pagar

Beneficios a los empleados

Total Pasivo corriente

Pasivo no corriente
Obligaciones gubernamentales
Total Pasivo no corriente
Total Pasivo

Patrimonio

Capital Suscrito y Pagado
Resultado del Ejercicio

Total Patrimonio

Total Pasivo y Patrimonio

Fecha y Hora de Impresion: 21/11/2025 4:19:53 p. m.

39.900,00
2.400.000,00
2.439.900,00

10.800.000,00
10.800.000,00

13.239.900,00

0,00
0,00
0,00
0,00

0,00

0,00

0,00
13.800.000,00
-560.100,00

13.239.900,00

13.239.900,00

Pdgina I de 6



CAFE TIERRA DE GRANDES S.A.S - ZOMAC

Nit: 901911185
ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

Hasta 31/1/2025

Elaborado Bajo Normas Internacionales de Informacidn Financiera

N, vl
=il
INGRID LICETH VICANA ROMERO JEIM VI\c(/ALEXA’(IDRA SUAREZ BARRAGAN
Representante Legal Contador
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Elaborado Bajo Normas Internacionales de Informacidn Financiera

NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS
Notas:

1 NOTA 1: INFORMACION DE LA SOCIEDAD

La sociedad CAFE TIERRA DE GRANDES S.A.S - ZOMAC. identificada con NIT
901.911.185-1, con domicilio en la Manzana 19 Casa 3 Barrio Jose Maria Melo, municipio de
Chaparral - departamento de Tolima, se constituyé mediante documento privado el 29 de
enero de 2025, con vigencia por término indefinido. El objeto social de la empresa es e
expendi6 de cafés y alimentos a la mesa. Asi como también servicio de catering y atencién de
eventos. Dentro del establecimiento comercial tendran lugar eventos de catacién de café y
eventos culturales con el fin de apoyar artistas locales y nacionales. Asi mismo, podra realizai
cualquier otra actividad econémica licita tanto en Colombia como en el extranjero.

2 NOTA 2: BASES DE ELABORACION

El presente Estado de Situacion Financiera y sus revelaciones se presentan ajustados a
nuevo marco normativo Decreto 3022 de 2013. Esta presentado en peso colombiano, que es
la moneda funcional de la empresa.

NOTA 3: POLITICAS Y PRACTICAS CONTABLES ACTIVOS

Representan los recursos obtenidos por la sociedad como resultado de sus operaciones y de
cuya utilizacién se esperan beneficios econémicos futuros.

Efectivo y equivalentes al efectivo
El efectivo y equivalentes al efectivo comprende disponible en efectivo, bancos, depédsitos de
corto plazo con un vencimiento original de tres meses o menor y otras inversiones a cortc
plazo de alta liquidez, facilmente convertibles en efectivo y que estan sujetos a un riesgo pocc
significativo de cambios en su valor.

3 Cuentas por cobrar comerciales y otras cuentas por cobrar
Corresponde a los derechos para recibir dinero u otros activos financieros de terceros a partil
de actividades generadas. No tiene intereses y Al final de cada periodo sobre el que se
informa, los valores en libros de los deudores comerciales y otras cuentas por cobrar se
revisan para determinar si existe alguna evidencia objetiva de que no vayan a sel
recuperables. Si es asi, se reconoce inmediatamente en resultados una pérdida por deteriorc
del valor.
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4 Propiedades, planta y equipo

Representa activos tangibles que se mantienen para su uso en el desarrollo de su objetc
social y cuya contribucion en la generacion de ingresos excede de un afo calendario.

Las propiedades, planta y equipo se contabilizan bajo el método del costo. El costo de las
propiedades, planta y equipo incluye el valor de todos los conceptos necesarios para sL
puesta en marcha o funcionamiento.

La depreciacion se calcula sobre el costo, por el método de linea recta, con base en la vids
util probable de los activos asi: Construcciones y edificaciones: 50 afios; Maquinaria y Equipo:
10 afos; Equipo de oficina: 10 afos; Equipo de Coémputo: 3 afos; Flota y equipo de
transporte: 20 afios.

Las erogaciones por reparaciones, mantenimiento normal de los activos y todas aquellas

actividades que mantienen el servicio y capacidad de uso del activo en condiciones normales
se cargan a gastos del periodo.
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5 PASIVOS

Agrupan las obligaciones a cargo de la empresa originadas en el desarrollo de su actividad
operacional.

Cuentas por pagar comerciales y otras cuentas por pagar

Corresponde a las obligaciones contraidas con terceros a partir de actividades generadas, los
cuales son reconocidos al precio de la transacciéon. Se dan de baja contablemente cuando las
obligaciones especificas se cancelen o se expiran y no tienen intereses.

Beneficios a los empleados

Comprende el valor de los pasivos a cago de la empresa y a favor de los trabajadores.
PATRIMONIO

Compuesto por el capital, valor de los aportes realizados por cada uno de los accionistas, las
reservas, los resultados del ejercicio y los resultados acumulados.
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Revelaciones por Concepto

Concepto

Notas:
1

Concepto

Notas:
1

Concepto

Notas:
1

Concepto

Notas:
1

Efectivo y equivalente al efectivo

Su saldo corresponde a:

Caja general 39.900,00

Inventarios
Los inventarios de la empresa corresponden a la materia prima aportada por el emprendedor.
Propiedad, planta y equipo

Aportado por el emprendedor:

MESA ACERO INOXIDABLE 500.000,00
MOLINO INDUSTRIAL PARA GRANO 2.300.000,00
MAQUNA TOSTADORA DE 2.5 KG 8.000.000,00

Capital Suscrito y Pagado

El capital social de la empresa se compone de 1.400 acciones con valor nominal de $ 10.000.
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PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Publica

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
DIANA GISSELLE RODRIGUEZ GARCIA Tipo: C.C. No. 65634148
CONTRATO No. 7307640 ANO 2025 FECHA VENCIMIENTO 15 12 2025
DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales para brindar acompafiamiento a los usuarios de los centros de desarrollo empresarial del SENAy a la
OBJETO CONTRACTUAL: gestion de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinacion Nacional de Emprendimiento,

e instrucciones de la Regional y/o el centro de formacién, para el cumplimiento de las metas, objetivos e indicadores de la Regional.
DIRECCION GENERAL/ Tolima DEPENDENCIA/ Despacho Direccién
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL . .
GASTO (de la Movilizacién) Mallerly Valderrama Castro CARGO Directora Regional (e)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) . . o
DEL CONTRATO Johanna Alexandra Sanchez Molina CARGO Profesional de emprendimiento Grado 03 (e)

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Ibagué - Fresno - Ibagué
DIRECCION GENERAL/ Tolima DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O Carlos Andres
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Tolima EMPRESA TIENDA DE CAFE ORIGEN DE FRESNO [CONTACTO Romero Gonzalez
CIUDAD/PAIS ) 3007277590
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 24 | 11 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 24 11 2025
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO | Re2/22" 12 Visita de acompafiamiento a empresas beneficiarias de Fondo Emprender 94321 - TIENDA DE CAFE ORIGEN DE FRESNO en Iz segunda visita de interventoria
en el municipio de Fresno Tolima

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Acompafiar y orientar a las empresas que le sean entregadas en la fase de puesta en marcha.

Contribuir en el cumplimiento de los indicadores de manera mensual de acuerdo con la colorimetria propuesta, la planeacion, la estrategia regional y el plan

2 de accién individual concertado
3
A DA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 0 24 | 11 | 2025 D: i desde la ciudad de Ibagué hasta el municipio de Fresno
Desplazamiento ruta de ida: Desplazamiento desde la ciudad de Ibagué hasta el municipio de Fresno
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:
HORA: 6:00 AM Inicio del desplazamiento desde la ciudad de Ibagué hasta el municipio de Fresno
Acompafiamiento a la empresa beneficiaria de Fondo Emprender 94921 - TIENDA DE CAFE ORIGEN DE FRESNO en la segunda visita de
HORA: 9:30 AM . : . .
24 interventoria en el municipio de Fresno Tolima
HORA: 4:00 PM Desplazamiento desde el municipio de Fresno hasta la ciudad de Ibagué
Desplazamiento ruta de regreso: D i desde el icipio de Fresno hasta la ciudad de Ibagué
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 60.000

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
|9 L] ML h
Firmado digitalmente por
/ | 'VALDERRAMA CASTRO MALLERLY
- | L FrecharzozsTTT
[t Nombres y Apellidos: [ 7 e {e0baex 6
Mallerly Valderrama Castro Johanna Alexandra Sanchez Molina (AANA  ©IS3€1E sl
Cargo: Directora Regional (e) Cargo: Profesional de emprendimiento Grado 03 (e) Nombres y Apellidos: Diana Gisselle Rodriguez

Garcia
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Ibagué, jueves 27 de noviembre de 2025

PRESENTADO A: Mallerly Valderrama Castro— Directora (E) Regional Tolima

ORDEN DE FECHA DE INICIO: FECHA DE
VIAJE No: FINALIZACION:

97825 Noviembre 24 de 2025 Noviembre 24 de 2025

LUGARA REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad)

DONDE
REALIZO EL
DESPLAZAMI
ENTO

Fresno

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar la visita de acompafiamiento a empresas
beneficiarias de Fondo Emprender 94921 - TIENDA DE CAFE ORIGEN DE FRESNO en la segunda
visita de interventoria en el municipio de Fresno Tolima

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

A continuacion, se describen las actividades desarrolladas en el municipio de Fresno:

Dial

Desplazamiento (ruta de ida): Ibagué — Fresno
Horario: 6:00 a.m. a 09:00 a.m.

Medio de transporte: terrestre, bus intermunicipal.

A partir de las 9:00 a.m. se dio inicio a la reunidon de la segunda visita de interventoria de la
empresa en puesta en marcha del Fondo Emprender 94921 - TIENDA DE CAFE ORIGEN DE
FRESNO. Durante la visita se abordaron los siguientes temas:

e Revisidon de los datos de la empresa constituida

e Revision de los permisos y licencias de funcionamiento

e Seguimiento y verificacién a indicadores de gestién y resultados (empleos, ejecucidon
presupuestal, eventos de mercadeo, produccién, contrapartidas, ventas)

e Aporte del emprendedor

e Verificacion de obligaciones contables y tributarias

e Verificacion de obligaciones laborales.

e Y compromisos del acta.

La interventoria culmino a las 12:00 p.m.

GTH-F-087 V.02
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Desplazamientos ruta de Regreso: Fresno - Ibagué
Horario: 4:00 p.m. a 9:00 p.m.
Medio de transporte: terrestre bus intermunicipal.

RESULTADOS:

1. Acompafiamiento a la empresa Fondo Emprender 94921 - TIENDA DE CAFE ORIGEN DE FRESNO
en el municipio de Fresno en la segunda visita de intreventoria.

EVIDENCIAS O SOPORTES: enuncie los archivos que soportan estos resultadosy anexe lo correspondiente en este Informe

1. Tiquetes de desplazamiento
2. Registro fotografico
3. Acta deinterventoria

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

CONCLUSIONES: Se llevo a cabo el acompafiamiento a la empresa en puesta en marcha de
fondo emprender 94921 - TIENDA DE CAFE ORIGEN DE FRESNO en el municipio de Fresno en
la segunda visita de interventoria de la puesta en marcha

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
DIANA GISSELLE RODRIGUEZ GARCIA CAnA GisIeIE COBEES G
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y FIRMA
APELLIDO
SUPERVISOR ,
Profesional G3 JOHANNA ALEXANDRA -
SANCHEZ MOLINA —

GTH-F-087 V.02




REGISTRO FOTOGRAFICO

L /. "
) i
-4 Lsi_t*

Galaxy 523 FE
24 de noviembre de 2025 1200 p.m,
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Tiquetes de desplazamiento

Tiquete de Ida

GOOPERATIVA DE TRANSPOR Y
NORTE DEL TOLIMA LTSD""ES o

Nit. 880.702.122.2
Calle 3 7-58 Centro
3166505080
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lunes, 24 nov.2026 8:00AM
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Destno  FRESNO - TOLIMA
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Tiquete de Regreso

COOPERATIVADE TRANSPORTADORES D
NORTE DEL TOLIMALTDA
Nit. 890.702.122-2
Calle 3. 7-58 Centro
3156505080
atencionalusuario@cootransnorte.com
NO RESPONSABLE DE IVA
FRESNO
TIQUETE DE TRANSPORTE DE PASAJEROS

Fecha-Hora Expediclén: 24/11/2025 - 12:26:30p. m.

Aborda En: FRESNO
Tiquete No. Despacho:
168856 108888
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Ruta:  TRANSITO
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DOCUMENTO DE INTERVENTORIA FONDO EMPRENDER

1. DATOS DEL CONTRATO DE COOPERACION EMPRESARIAL

Acta No. 2

24/11/2025

Fecha:

CONTRATO DE COOPERACION EMPRESARIAL No: 0265
FECHA DE ) SUSCRIPCION DEL CONTRATO DE 03 de enero del 2025
COOPERACION EMPRESARIAL:
FECHA DE ACTA DE INICIO DEL CCE: 04/08/2025
FECHA FIN: 03/08/2026
PLAZO: 12 meses
PRORROGA 1 (MESES /S| APLICA) N/A
PRORROGA 2 (MESES /Sl APLICA) N/A
2. DATOS DEL PLAN DE NEGOCIO
ID DEL PLAN DE NEGOCIO: 94921

NOMBRE DEL PLAN DE NEGOCIO:

TIENDA DE CAFE ORIGEN FRESNO

CONVOCATORIA:

CONV. No. 109 Multisectorial Primer corte

RECURSOS ASIGNADOS POR EL CONSEJO
DIRECTIVO NACIONAL.:

$100.000.000

FECHA Y NO. DE ACTA DE ASIGNACION DE
RECURSOS:

06/08/2024 Acta N° 1616

3. DATOS DE LA EMPRESA CONSTITUIDA

RAZON SOCIAL:

TIENDA DE CAFE ORIGEN S.A.S

NIT:

901912344-0

OBJETO DEL PROYECTO:

La tienda de café ORIGEN DE FRESNO es una tienda
especializada en café que se destaca en la elaboracién y
comercializacién de exquisitas bebidas frias y calientes a
base de café de origen. Ademas de su exquisita oferta de
café, la tienda de café ORIGEN DE FRESNO también se
distingue por ofrecer una seleccion irresistible acomparantes
autéctonos del Tolima, afiadiendo un toque regional y
auténtico a la experiencia del café. Para satisfacer los
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diversos gustos y preferencias de sus clientes, la tienda
ofrece una variedad de productos dulces, saludables y
accesorios con la marca de la empresa que evocan la
esencia de la tierra cafetera del Fresno, garantizando asi una
experiencia completa y satisfactoria en cada visita.

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:

Carlos Andrés Romero Gonzalez

NUMERO CEDULA DE CIUDADANIA:

93.060.891

DIRECCION DE LA EMPRESA:

Calle 4 Plaza Principal con Carrera 7 N° 6-61/63/67 esquina.

CORREO ELECTRONICO DE LA EMPRESA:

Carlos.frasno1@gmail.com

NUMERO DE CELULAR:

3007277590

ACTIVIDAD ECONOMICA (Cédigo(s) CIlU):

CIlU 15613 Expendio de comidas preparadas en cafeterias

CAPITAL SUSCRITO:

$13.000.000

CAPITAL PAGADO:

$13.000.000

4. PERMISOS Y LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

En este espacio se invita al interventor para que realice un analisis detallado del Plan de Negocio e identifique los aspectos legales (permisos y licencias) que rigen desde
su fase inicial el funcionamiento de la empresa, desde las implicaciones técnicas y econémicas del Plan de Negocio. (Ver anexo 1).

ITEMS VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3 VISITA 4 VISITA 5 OBSERVACIONES
Inscripcién No Cumple | Cumple N/A N/A N/A Visita 1: el emprendedor adjunté en la pestafa
Céamara de contrato de la plataforma el certificado de Camara de
Comercio Comercio, en el cual se verifica que se matriculd el 3
(acta de de febrero de 2025 en la Camara de Comercio de
constitucion Honda, Guaduas y Norte del Tolima con matricula

inscrita en la
Camara de
Comercio y
certificado de
existencia y
representaciéon
legal)

numero 84062 con una duracién en tiempo indefinido,
figura como representante legal Carlos Andrés Romero
Gonzalez, tiene como actividad econdémica principal
CllU: 15613 Expendio de comidas preparadas en
cafeteria — Un capital autorizado de $ 100.000.000,00,
suscrito de $ 13.000.000,00 y pagado por $
13.000.000,00, Tiene como direccion Principal Calle 4
N° 6-71.

Falta evidenciar el documento privado de constitucion
de la asamblea de accionistas del 29 de enero de 2025
de Unico accionista.

Debe adjuntar estos documentos en la (Actividad 99
mes 1)

Visita 2: Actualiza la direcciéon en plataforma, y en el
certificado de cdmara de comercio.

Renovaciéonde | No Cumple | No Cumple N/A
registro
mercantil

N/A N/A Visita 1: la empresa se inscribié o matriculé en la
Camara de Comercio de Honda, Guaduas y Norte del
Tolima el 3 de febrero de 2025, por lo tanto, le
corresponde la renovacion del registro mercantil en el
afio 2026, dentro del primer trimestre.

Visita 2: debe realizar la actualizacion de la camara de
comercio en el primer trimestre del afio 2026.

RUT No Cumple | No Cumple N/A

N/A N/A Visita 1: presenta el RUT en plataforma de Fondo
Emprender pestafia contrato con CIIU: 15613
Expendio de comidas preparadas en cafeteria —
05,07,09, 14, 42, 48, y 55. Se le recomienda
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ITEMS

VISITA 1

VISITA 2

VISITA 3

VISITA 4

VISITA §

OBSERVACIONES

actualizar la responsabilidad que le corresponden: 52
— Facturador Electrénico.

Debe adjuntar estos documentos en la (Actividad 99
mes 1).

Visita 2: No ha subido el rut en la pestafia Registro
mercantil. No ha actualizado la actividad facturador
electrénico.

Resolucién
Facturacion

No Cumple

Cumple

N/A

N/A

N/A

Visita 1: debera tramitar la Autorizacién de facturacion
electrénica y de documento soporte. Documentos que
debe cargarlos en la plataforma.

Debe adjuntar estos documentos en la (Actividad 99).
Visita 2: Documento soporte DSE; 18764098505926
Factura electrénica CARL: 18764095635290 del 1 al
500 vigencia 24 meses.

Certificado de
libertad y
tradicion

No Cumple

Cumple

N/A

N/A

N/A

Visita 1: El emprendedor debera adjuntar en la
plataforma los documentos del local, entre ellos, el
certificado de tradicion y libertad, con fecha de
expedicién no mayor a (60) dias.

Debe adjuntar este documento en la (Actividad 1 — Mes
1).
Visita 2: Matricula 359-4495 Ubicacion del inmueble:
Municipio de Fresno, Tolima.

Direccién: Calle 4 Plaza Principal con Carrera 7 N° 6-
61/63/67 esquina.

Predio urbano.

Descripcion del inmueble:

Frente: 7,40 metros hacia la plaza principal.

Tres pisos construidos.

Linderos detallados en el documento.

Titular actual del dominio:

José Alonso Arias Patifio (C.C. 10.160.139), desde la
anotacién 014 del 01/03/1995, por compraventa.

Gravamenes o limitaciones vigentes:

Hipoteca abierta sin limite de cuantia a favor de Banco
Davivienda S.A., fecha 29/04/2016 (Anotacién 015).

Aclaracién de escritura relacionada con linderos

(Anotacion 016).

No se observan embargos vigentes (el embargo del
1993 esta cancelado).

Estado del folio:
Activo.

No registra procesos judiciales vigentes o medidas
cautelares actuales.

Certificado de
revision del
inmueble —

Emprendedor

No Cumple

Cumple

N/A

N/A

N/A

Visita 1: debera adjuntar en la plataforma el
documento expedido por el emprendedor en el que
manifieste que reviso6 la calidad, idoneidad, seguridad
y buen funcionamiento del inmueble.
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ITEMS VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3 VISITA 4 VISITA 5 OBSERVACIONES
Visita 2: Ubicacién del inmueble:
Municipio de Fresno, Tolima.
Direccién: Calle 4 Plaza Principal con Carrera 7 N° 6-
61/63/67 esquina.
Predio urbano.
Descripcion del inmueble:
Frente: 7,40 metros hacia la plaza principal.
Se toma en arriendo el local. El inmueble no requiere
adecuaciones.
Permiso uso No Cumple Cumple N/A N/A N/A Visita 1: el emprendedor debera adjuntar en la
de suelo plataforma el documento expedido por autoridad
competente que permita el desarrollo de la actividad
econoémica en el predio.
Debe adjuntar este documento en la (Actividad 1 — Mes
1).
Visita 2: se evidencia al realizar el acta de visita que
habian aprobado el predio sin el uso del suelo
completo (no tiene fecha de firma, ni firma del
secretario) en visita presencial se revisa el documento
y se carga en la pestafia 1 Lugar de operaciones mes
4)
Que el predio ubicado en la CALLE 4 PLAZA
PRINCIPAL CON CARRERA
7° 6-61 - 63-67, del municipio de Fresno, identificado
como propiedad del
Sefior ANDRES FELIPE ARIAS GOMEZ, con cedula
de ciudadania No.
93.061.478 de Fresno Tolima y a solicitud del sefior
CARLOS ANDRES
ROMERO GONZALES, con cedula de ciudadania No.
93.060.891 de
Fresno Tolima se encuentra en una zona de uso
COMERCIAL Y DE
SERVICIOS, COMERCIO TIPO Il permitiendo la
CATEGORIZACION DEL USO DEL SUELO
COMPATIBLE.
Contrato No Cumple Cumple N/A N/A N/A Visita 1: el emprendedor debera adjuntar en la
arrendamiento plataforma el contrato de arriendo o comodato del
/ comodato lugar de operaciones de la empresa.
Debe adjuntar este documento en la (Actividad 1 —
Mes 1).
Visita 2: Arrendador: Carlos Andrés Romero .
Gonzalez — Representante legal TIENDA DE CAFE
ORIGEN SAS.
Arrendatario: Alonso Arias Patifio— C.C. 10.160.139.
Objeto:
Arriendo de un local comercial ubicado en:
Calle 4, Plaza Principal, con Carrera 7 N.° 6-61/63/67,
tercer piso, Fresno — Tolima.
Uso autorizado: venta de bebidas a base de café y
otras variedades.
Canon:
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ITEMS VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3 VISITA 4 VISITA 5 OBSERVACIONES
Valor mensual: $1.500.000 M/cte.
Pagaderos por mes anticipado.
Duracion:
12 meses, iniciando el 1 de septiembre de 2025.
Prorrogable por acuerdo entre las partes.
Terminacion anticipada posible con aviso previo:
Arrendatario: 2 meses.
Arrendador: 60 dias.
Certificado de | No Cumple N/A N/A N/A N/A Visita 1: debe gestionar el certificado.
Bomberos Debe adjuntar este documento en la (Actividad 1 —
Mes 1).
Visita 2: No ha avanzado.
*Registro de No se No cumple N/A N/A N/A Visita 2: el documento no se solicito en la primera
marca verifica. visita, sin embargo, revisando el plan de negocios,
desarrollo de la solucién, normatividad, indica que la
empresa solicitara el registro de marca. La orientadora
lo conecto en una capacién de obtencion de regidtro de
marca.
Otros No Cumple N/A N/A N/A N/A Visita 1: debe obtener permiso de:
Permisos, *certificado secretaria de salud
licencias, *certificado de manipulacién de alimentos
registros y * Seguro todo riesgo
patentes * Informe de apertura a la policia
(INVIMA, SIC, *Sayco acinpro
Aguas,
Secretaria de Debe adjuntar estos documentos en la (Actividad 99).
Salud,
Registro Visita 2: Debera adjuntar a plataforma:
Nacional de
Turismo, *certificado secretaria de salud
Educacion *certificado de manipulacion de alimentos
entre otros). * Seguro todo riesgo
* Informe de apertura a la policia
*Sayco acinpro

5. INDICADORES DE GESTION Y RESULTADOS (tabla de resumen de indicadores)

En este punto el interventor debera relacionar la meta inicial respecto a cada indicador de conformidad con lo definido por el emprendedor en el Plan de Negocio y registrar
en cada visita su cumplimiento, junto con el % de ejecucion acumulada frente a cada indicador.

INDICADORES META VISITA 1 VISITA 2 VISITA VISITA | VISITA 5 % EJECUCION
INICIAL 3 4 ACUMULADO

EMPLEOS GENERADOS 3 No cumple 0 N/A N/A N/A 0%
EJECUCION $ 100.000.000 No cumple $10,765,602.00 N/A N/A N/A 10.76%
PRESUPUESTAL
EVENTOS DE *9 No cumple 0 N/A N/A N/A 0%
MERCADEO
CONTRAPARTIDAS 5 No cumple 0 N/A N/A N/A 0%
GImMmBI (Grado de 11,78% No cumple 11,78% N/A N/A N/A 100%
Inversién en Municipios
Seglin Indice de
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Necesidades Basicas
Insatisfechas)
PRODUCCION TOTAL 5832 unidades | 0 unidades 0 unidades N/A N/A N/A 0%
Linea de bebida | Linea de Linea de 0%
caliente- bebida bebida 0%
capuchino caliente- caliente- 0%
irlandés capuchino capuchino 0%
irlandés irlandés 0%
3240 linea
acompafante- 1 | 0 linea 0 linea
empanada acompafiante- | acompafante-
1 empanada 1 empanada
648 Linea 0 linea
saludable- 0 linea saludable-
porcién personal | saludable- porcién
de torta porcién personal de
personal de torta
864 Linea de | torta
café empacado- 0 Linea de café
1 libra 0 Linea de empacado-1
café libra
2808- Linea de | empacado-1
bebidas fria- | libra 0- Linea de
batido de fruta bebidas fria-
0- Linea de batido de fruta
864 linea de | bebidas fria-
souvenirs y | batido de fruta | 0 linea de
accesorios souvenirs y
camiseta 0 linea de accesorios
souvenirs y camiseta
accesorios
camiseta
VENTAS TOTALES $144.174.816 $0 $0 N/A N/A N/A 0%
OBSERVACIONES Visita 1: Segun el plan de negocios, se establecidé una etapa pre operativa de 3 meses, por lo que se espera inicie
GENERALES: operaciones noviembre de 2025.

Visita 2: * se corrige el indicador de mercadeo ya que son 9 eventos; de acuerdo a pestafia futuro del negocio.

6. SEGUIMIENTO Y VERIFICACION A INDICADORES DE GESTION Y RESULTADOS

6.1 Generacion de Empleo
Los empleos seran homologados, de conformidad con la normatividad vigente del Fondo Emprender. La empresa contraté las siguientes

personas:
CANT. CARGO MODALIDAD DE CONTRATACION (1) SALARIOS FECHA INICIO FECHA FIN
/HONORARIOS
1 Gerente barista Contrato a Término indefinido $1.432.500 01/09/2025 Indefinido
1 Contador Prestacién de Servicios $ 500.000 01/10/2025 01/10/2026
1 mesero Contrato a término fijo $1.423.500 01/10/2025 Un afo
CANT. CARGO Visita 1 Visita 2 Visita 3 Visita 4 Visita 5
1 Gerente -barista No se ha dado inicio | De acuerdo con la verificaciéon NA NA NA
a la contratacién | documental realizada, se revisé la
espera hacerlo al | contratacion del gerente de la
finalizar la  eta | empresa TIENDA DE CAFE ORIGEN
improductiva S.A.S., encontrando que el trabajador
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CARLOS  ANDRES ROMERO
GONZALEZ, identificado con C.C.
93.060.891, suscribié contrato laboral
a término indefinido para desempefiar
el cargo de Barista y Administrador,
con fecha de inicio 1 de septiembre
de 2025 y un salario mensual de
$1.432.500, pagadero de forma
mensual y consignado a la cuenta
registrada. El contrato establece
claramente las funciones,
obligaciones, jornada laboral, periodo
de prueba y demas condiciones
establecidas en el Cédigo Sustantivo
del Trabajo. ElI documento se
encuentra firmado por ambas partes,
por lo que constituye un soporte
valido de vinculacion laboral.

Respecto a la verificacion de la
afiliacion al Sistema de Seguridad
Social Integral, se evidencia
cumplimiento total de los requisitos:

Pension: Segun certificacion
expedida por Porvenir el 10 de
octubre de 2025, el trabajador se
encuentra afiiado al Fondo de
Pensiones Obligatorias Porvenir.

EPS: De acuerdo con certificacién de
Nueva EPS del 10/10/2025, el
empleador registré el reingreso del
trabajador, con fecha de afiliacién al
sistema de salud desde 01/10/2025,
coherente con el inicio de la relacion
laboral.

Caja de compensacion: El formulario
de inscripcion a  Comfatolima
confirma la afiliacién del trabajador
desde el 01/10/2025, con salario
registrado de $1.423.500 y cargo de
Administrador.

ARL: EIl certificado de ARL SURA,
expedido el 24/09/2025, registra la
afiliacion del trabajador desde el
13/09/2025, correspondiente a la
clase de riesgo 1, adecuada para
actividades administrativas y de
servicio en establecimiento
comercial.

Con base en lo anterior, se concluye
que la empresa cumple con la
vinculacién laboral del gerente y con
la afiliacion completa y vigente a los
subsistemas de pension, salud,
riesgos laborales y caja de
compensacién

Contador

El emprendedor
informa que
realizara la

Contrato de Prestacion de Servicios
Profesionagles suscrito entre TIENDA
DE CAFE ORIGEN SAS. y la

NA

NA

NA
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CALIDAI

contratacion del mes | contadora Jeimmy Alexandra Suarez
de agosto 2025 Barragan, se valida que el documento
establece el objeto, obligaciones,
forma de pago, plazo de ejecucién y
el alcance del servicio contable
contratado. El contrato fija una
duracion de doce meses a partir del 1
de octubre de 2025, con honorarios
mensuales de $500.000, y contempla
la obligacién de presentar informes
financieros, realizar declaraciones
tributarias, revisar  documentos
contables y gestionar la seguridad
social como independiente

Respecto a la idoneidad profesional,
se confirma que la contadora cuenta
con Tarjeta Profesional No. 156246-T
y que su inscripcién ante la Junta
Central de Contadores se encuentra
vigente. Adicionalmente, no registra
antecedentes disciplinarios, segun
los certificados expedidos por la
Junta Central de Contadores el 14 de
agosto de 2025, con vigencia de tres
meses

En cuanto a la hoja de vida, se
evidencia formacién como Contadora
Publica, especializacion en Revisoria
Fiscal 'y amplia  experiencia
profesional y docente, lo cual
respalda su idoneidad técnica para el
ejercicio del cargo y el cumplimiento
del objeto contractual

Frente a la informacién tributaria, se
constaté que la profesional mantiene
actualizado su Registro  Unico
Tributario (RUT), en el que figura
como persona natural responsable de
renta y facturadora electronica bajo
las responsabilidades 05, 22,49y 52,
documento actualizado al 7 de marzo
de 2025

Adicionalmente, se verificé el
cumplimiento de las obligaciones de
seguridad social integral, requisito
indispensable conforme al numeral
1.2 del instructivo de Fondo
Emprender. Se adjunta:

Certificado de afiliacién a Salud Total
EPS, que confirma su afiliacién activa
como cotizante desde el 7 de febrero
de 2000

Certificado de afiliacion a Porvenir,
que acredita su afiliacién al régimen
de pensiones desde el 2 de enero de
2009
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Certificado de ARL Positiva, que
confirma afiliacion como
independiente para el contrato con
TIENDA DE CAFE ORIGEN SAS.,
con cobertura desde el 1 de octubre
de 2025 y riesgo clase 1

1 mesero

Se contratara con el
inicio de la etapa
operativa

De acuerdo con la verificacién de las
afiliaciones y documentos soportes,
la fecha oficial de inicio del contrato
laboral de Julieth Tatiana Leon
Gonzalez es el 01 de octubre de
2025.

Esta fecha se confirma en:

El certificado de NUEVA EPS, donde
TIENDA DE CAFE ORIGEN S.A.S.
registra el reingreso de la trabajadora
con fecha de ingreso 2025-10-01.

El formulario de afiliacion a
COMFATOLIMA, en el cual consta la
fecha de ingreso a la empresa
01/10/2025.

El certificado expedido por Porvenir
S.A. demuestra que Julieth Tatiana
Le6n Gonzalez se encuentra afiliada
al Fondo de Pensiones Obligatorias,
documento expedido el 9 de
noviembre de 2025.

Aunque el contrato escrito no detalla
explicitamente la fecha de inicio, la
documentaciéon de seguridad social
confirma que la vinculacién laboral
comenz6 a partir del 1 de octubre de
2025, siendo esta la fecha valida para
fines de interventoria, afiliaciones y
obligaciones laborales. En visita
presencial se revisa contrato y se
corrige la fecha de inicio y firma.

NA

NA

NA

(1). Incluir condicién de vulnerabilidad

6.2 Ejecucion Presupuestal
En este punto se mide el nivel o grado alcanzado en el desarrollo y cumplimiento de las metas propuestas en cuanto a la utilizacién de los recursos solicitados. El
interventor debe relacionar los pagos desembolsados por la Fiduciaria teniendo en cuenta la informacion descargada de la Plataforma Fondo Emprender de la pestafia
seguimiento presupuestal / Presupuesto — Archivo pagos en Excel. Se recomienda no tan solo registrar lo ejecutado sino también el estado en fiducia.

VISITA 1

CcoD
SOLICITUD

NOMBRE PAGO

CANTIDAD
DINERO

ESTADO

EVIDENCIAS

TOTAL

$0
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VISITA 2
coD NOMBRE PAGO CANTIDAD ESTADO EVIDENCIAS
SOLICITUD DINERO
Pago de arriendo mes 1; 1 de
451248 | Mes 1 - LUGAR DE OPERACIONES $ 1.500.000,00 | Fiduciaria septiembre de 2025

451250 | Mes 2 - LUGAR DE OPERACIONES $ 1.500.000,00 | Fiduciaria Pago de arriendo mes 2 octubre.

Pago de arriendo mes 2
451667 | Mes 3 - LUGAR DE OPERACIONES $ 1.500.000,00 | Fiduciaria noviembre 2025.

Pago de mes 1 de contador,
451609 | Mes 1 - Contador $ 500.000,00 | Fiduciaria octubre.

Nomina de gerente del mes de
453733 | Mes 1 - NOMINA TOTAL $ 2.162.101,00 | Fiduciaria septiembre.

Nomina gerente y mesera para el
453735 | Mes 2 - NOMINA TOTAL $ 3.603.501,00 | Fiduciaria mes de octubre 2025.

TOTAL $ $10,765,602.00

6.3 Eventos de Mercadeo

En este numeral el emprendedor mide el nivel alcanzado en el cumplimiento de las metas propuestas para dar a conocer los productos o servicios desarrollados. El
indicador se calcula utilizando la relacién entre el nimero de actividades de mercadeo realizadas frente al nimero de actividades de mercadeo programados. Estas
deben estar enmarcadas en tres grandes dimensiones: Publicidad, Promocion y Comunicacion con el cliente.

CANT EVENTOS VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3 VISITA 4 VISITA 5 EVIDENCIAS

1 Aviso/ pendén Visita 1: Debe No cumple N/A N/A N/A Visita 2: Debe
adjuntar las adjuntar las evidencias
evidencias en la en la plataforma
plataforma (Actividad (Actividad 96).

96).

Debe adjuntar las
Debe adjuntar las evidencias en la
evidencias en la plataforma (Actividad
plataforma (Actividad 95).
95).

1 Cartas de menu | Visita 1: Debe No cumple N/A N/A N/A Visita 2: Debe
adjuntar las adjuntar las evidencias
evidencias en la en la plataforma
plataforma (Actividad (Actividad 96).

96).

Debe adjuntar las
Debe adjuntar las evidencias en la
evidencias en la plataforma (Actividad
plataforma (Actividad 95).
95).

1 Empaques Visita 1: Debe No cumple N/A N/A N/A Visita 2: Debe
adjuntar las adjuntar las evidencias
evidencias en la en la plataforma
plataforma (Actividad (Actividad 96).

96).
Debe adjuntar las
Debe adjuntar las evidencias en la
evidencias en la plataforma (Actividad
plataforma (Actividad 95).
95).
1 Evento de _ i No cumple N/A N/A N/A Visita 2: Debe
lanzamiento Zé?tllt:tar 1: De|22 adjuntar las evidencias
evidencias en la ‘(aﬁr:ctiviéz d gg)lataforma
plataforma (Actividad ’
96). Debe adjuntar las
Debe adjuntar las evidencias en IE.’ .
evidencias en la glsa)taforma (Actividad
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CANT EVENTOS VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3 VISITA 4 VISITA 5 EVIDENCIAS
plataforma (Actividad
95).

1 Pagina web Visita 1: Debe No cumple N/A N/A N/A Visita 2: Debe
adjuntar las adjuntar las evidencias
evidencias en la en la plataforma
plataforma (Actividad (Actividad 96).

96).
Debe adjuntar las
Debe adjuntar las evidencias en la
evidencias en la plataforma (Actividad
plataforma (Actividad 95).
95).
1 Marketing de Visita 1: Debe No cumple N/A N/A N/A Visita 2: Debe
contenidos adjuntar las adjuntar las evidencias
evidencias en |la en la plataforma
plataforma (Actividad (Actividad 96).
96).
Debe adjuntar las
Debe adjuntar las evidencias en la
evidencias en la plataforma (Actividad
plataforma (Actividad 95).
95).
1 Publicidad con Visita 1: Debe No cumple N/A N/A N/A Visita 2: Debe
influencer adjuntar las adjuntar las evidencias
evidencias en la en la plataforma
plataforma (Actividad (Actividad 96).
96).
Debe adjuntar las
Debe adjuntar las evidencias en la
evidencias en la plataforma (Actividad
plataforma (Actividad 95).
95).
Programa No cumple N/A N/A N/A Visita 2: Debe
referido: Se adjuntar las evidencias
implementa el en la plataforma
programa  de (Actividad 96).
referidos para
clientes que Debe adjuntar las
recomienden la evidencias en la
empresa. Se | Se adiciona ya que plataforma (Actividad
1 ofreceran no se tuvo en cuenta 95).
regalos de unkit | en la primera visita,
de café a 10 | se toma de
clientes plataforma pestafia
referidos.  Se | futuro del negocio.
organizara un
taller de
preparacion de
café y alli se
daran
degustaciones
de bebida
Visitas No cumple N/A N/A N/A Visita 2: Debe
comerciales a adjuntar las evidencias
empresas Se adiciona ya que en .Ia plataforma
1 ?izitasreallzarag no Te tuyo en cu_eqta (Actividad 96).
en la primera visita, .
ompreeze pare | e Mtoma e e
plataforma pestafia

venta de los
productos y
servicio de
catering. Para

futuro del negocio.

plataforma (Actividad
95).
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CANT EVENTOS VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3 VISITA 4 VISITA 5 EVIDENCIAS

esto se

realizara un

cronograma de

visitas,

utilizacion  de

base de datos

de clientes para

estrategias de

promocion

9 TOTAL 9
6.4 Contrapartidas

En este numeral, solo se debe incluir las contrapartidas con sus respectivos certificados expedidos por el SENA y subidos en plataforma. En la columna de visita de debe
agregar la descripcioén de la actividad y en la columna evidencias enunciar los documentos soporte que avala la contrapartida.

CANT EVENTO VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3 VISITA 4 VISITA 5 EVIDENCIAS
Se le informa al
Charlas emprendedor que de
informativas acuerdo al manual
operativo son:
Charlas Visita 2: adjunta 2
testimoniales Charlas informativas 2deb5 N/A N/A N/A contrapartidas de

5 Charlas testimoniales

Transferencia Transferencia de

de buenas buenas practicas

practicas Mentorias a
emprendedores

Mentorias a

emprendedores

5. Asi;

1. 9de
septiembre
orientacion

2. 23de
septiembre
orientacion.

6.5 Produccion

En este punto, el interventor debe registrar cada uno de los productos y/o servicios contemplados dentro del Plan de Negocio, en la columna de visitas registrar el
indicador y su total acumulado. Este indicador se calcula utilizando la relacion entre Unidades Producidas y las Unidades Programadas.

PRODUCTO/ META VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3 VISITA 4 VISITA 5 TOTAL EVIDENCIAS
SERVICIO INICIAL ACUMULADO

Linea de bebida 5832 0 0 N/A N/A N/A 0 Visita 2: no

caliente- avanza, debe

capuchino reportar el

irlandés informe de
produccién en
cero.

linea 3240 0 0 N/A N/A N/A 0 Visita 2: no

acompafiante- 1 avanza.

empanada

Linea saludable- 648 0 0 N/A N/A N/A 0 Visita 2: no

porcién personal avanza.

de torta

Linea de café 864 0 0 N/A N/A N/A 0 Visita 2: no

empacado-1 libra avanza.

Linea de bebidas | 2808 0 0 N/A N/A N/A 0 Visita 2: no

fria-batido de avanza.

fruta
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PRODUCTO/ META VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3 VISITA 4 VISITA 5 TOTAL EVIDENCIAS
SERVICIO INICIAL ACUMULADO
linea de 864 0 0 N/A N/A N/A 0 Visita 2: no
souvenirs y avanza.
accesorios
camiseta
TOTAL, . 14256 0 0 N/A N/A N/A 0 Visita 2: no
PRODUCCION avanza.
6.6 Ventas

En este numeral, se incluyen las ventas que estén facturadas, contabilizadas, declaradas (si aplica para la fecha de la visita) y reportadas en la plataforma.

PRODUCTO/ VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3 VISITA 4 VISITA 5 TOTAL EVIDENCIAS
SERVICIO ACUMULADO

Linea de bebida 0 0 N/A N/A N/A 0 Visita 2: no

caliente-capuchino avanza. debe

irlandés reportar el
informe de
ventas en cero.

linea acompafiante- | 0 0 N/A N/A N/A 0 Visita 2: no

1 empanada avanza.

Linea saludable- 0 0 N/A N/A N/A 0 Visita 2: no

porcién personal de avanza.

torta

Linea de café 0 0 N/A N/A N/A 0 Visita 2: no

empacado-1 libra avanza.

Linea de bebidas 0 0 N/A N/A N/A 0 Visita 2: no

fria-batido de fruta avanza.

linea de souvenirsy | 0 0 N/A N/A N/A 0 Visita 2: no

accesorios camiseta avanza.

Total, De Ventas 0 0 N/A N/A N/A 0 Visita 2. no

$144.174.816 avanza.

7 APORTE DEL EMPRENDEDOR

En este espacio el interventor debe verificar el aporte realizado por el emprender al Plan de Negocio de conformidad con el presupuesto registrado en su formulacién,
registrando la actividad, en qué periodo de visita se realizé y el documento soporte que evidencia dicho aporte. Para la validacion del aporte por parte del emprendedor,
el interventor dara cumplimiento al protocolo de validacién de aporte social establecido por el Fondo Emprender y alojado en la pagina web www.fondoemprender.com
sesion transparencia/ normatividad / protocolos.

Tabla 1. En este espacio se debe registrar el aporte del emprendedor de conformidad con lo reportado en el Plan de

Negocio.
CANT. DESCRIPCION VALOR MODALIDAD DEL APORTE
(Especie / Dinero)

1 Maquinaria y equipos (nevera, horno microonda, $4.751.900 Dinero
licuadora)

1 Muebles y enseres (5 juegos de mesas y 20 sillas pequefias| $1.250.000 Especie

1 Equipos de comunicacion (caja registradora, television, $4.329.900 Especie
sonido de teatro en casa)
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1 Gastos de constitucion $600.000 Especie
1 Otros diferidos (materia prima) $2.000.000 Especie
Total $12.931.800 El capital suscrito y pagado esta
Acorde al aporte del 10%.

Tabla 2. En este espacio el interventor debera registrar el sequimiento al aporte por parte del emprendedor.

CANT.| ACTIVIDAD | VISITA1 | VISITA2 | VISITA3 | VISITA4 | VISITAS TOTAL EVIDENCIAS

VISITA 1: se le hace Ia

Maquina_ria y equi explicacion del protocolo de
horno microonda, aportes sociales y los
1 _ No cumple | No cumple N/A N/A N/A 0 requerimientos que este da para
licuadora) hacer la respectiva validacion.
Muebles y VISITA 2: se le recuerda el
enseres (5 protocolo de aportes sociales y los
1 |juegos de No cumple | No cumple N/A N/A N/A 0 requerimientos que este da para
mesas y 20 hacer la respectiva validacion

sillas pequenias)

Equipos de comu
registradora, teley

1 No cumple | No cumple N/A N/A N/A 0
sonido de teatro
en casa)

4 | Castosde No cumple | No cumple N/A N/A N/A 0
constitucion

Otros diferidos

(materia prima) No cumple | No cumple N/A N/A N/A 0

TOTAL 0

8 VERIFICAR OBLIGACIONES DE LOS COMERCIANTES

8.1 Obligaciones Contables.
En este espacio se invita al interventor para que realice un analisis detallado del Plan de Negocio e identifique los aspectos contables que rigen desde su fase inicial el
funcionamiento de la empresa, desde las implicaciones técnicas y econémicas del Plan de Negocio. (Ver anexo 1)

ITEMS VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3 VISITA 4 VISITA 5 OBSERVACIONES
Estados No cumple N/A N/A N/A N/A Visita 1: no ha presentado esta informacién, dado
Financieros que la empresa se constituy6 en el mes de febrero de
2025, debera presentar de manera mensual el Estado
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ITEMS

VISITA 1

VISITA 2

VISITA 3

VISITA 4

VISITA 5

OBSERVACIONES

de Situacién Financiera y Estado de Resultados
Integral a partir del mes de febrero de 2025 y las
politicas de medicion contable.

Visita 2: adjunta los estados financieros de febrero a
octubre. Adjunta las politicas de medicion contable.

Libros oficiales

No cumple

cumple

N/A

N/A

N/A

Visita 1: no ha presentado esta informacion, la
emprendedora informa que realizara el registro de los
libros de Actas y de Accionistas ante la Camara de
Comercio y debera adjuntarlos debidamente
diligenciados en la plataforma.

Visita 2: adjunta los libros oficiales de feb a octubre.

Libros de
Contabilidad

No cumple

cumple

N/A

N/A

N/A

Visita 1: no ha presentado esta informacién, dado
que la empresa se constituy6 en el mes de febrero de
2025, debera presentar el libro de Inventario de inicio
de operaciones y mensualmente los libros Diario y
Mayor a partir del mes de febrero de 2025.

Visita 2: Adjunta libro de inventarios, libro mayory libro
diario de feb a oct de 2025.

Conciliaciones
bancarias

No cumple

cumple

N/A

N/A

N/A

Visita 1: Cumple con la apertura a la cuenta bancaria.
se debera presentar conciliacién bancaria a partir de
la fecha de la apertura de la cuenta y el extracto
bancario mensualmente.

Visita 2: adjunta las conciliaciones bancarias octubre
faltan los extractos bancarios desde apertura.

Cuenta
Bancaria

No cumple

cumple

N/A

N/A

N/A

Visita 1: la emprendedora informé que realizé la
apertura de la cuenta bancaria de la empresa. Tiene
pendiente adjuntar la certificacion emitida por la
entidad financiera en la plataforma.

Visita 2: Cuenta ahorros Bancolombia.
Numero: 90600001351
Fecha de apertura: 16/02/1989

8.2 Obligaciones Tributarias
En este espacio se invita al interventor para que realice un anélisis detallado del Plan de Negocio e identifique los aspectos tributarios que rigen desde su fase inicial el

funcionamiento de la empresa. (Ver anexo 1).

ITEMS

VISITA 1

VISITA 2

VISITA 3

VISITA 4

VISITA 6

OBSERVACIONES

Declaracion
retencion en la
fuente

No Cumple

cumple

N/A

N/A

N/A

Visita 1: no ha presentado esta informacién, dado que
la empresa se constituyé en febrero de 2025, la
empresa pertenece al Régimen comun debera
presentar las declaraciones de retencién en la fuente
con periodicidad mensual a partir del mes de febrero
de 2025, o el certificado del contador sobre la no
obligatoriedad de presentar dicha declaracién por la
inexistencia del hecho generador.

Visita 2: anexa certificado de contador de la no
existencia del hecho generador de febrero a agosto
2025.

Autorretencion
Renta:

No Cumple

N/A

N/A

N/A

Visita 1: no ha presentado esta informacién, dado que
la empresa se constituyd en febrero de 2025, debera
presentar las declaraciones de autorretencion en la
fuente con periodicidad mensual a partir del mes de
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ITEMS

VISITA 1

VISITA 2

VISITA 3

VISITA 4

VISITA §

OBSERVACIONES

cumple

febrero de 2025, o el certificado del contador sobre la
no obligatoriedad de presentar dicha declaraciéon por la
inexistencia del hecho generador

Visita 2: anexa certificado de contador de la no
existencia del hecho generador de febrero a agosto
2025.

Declaraciones
de IVA:

No Cumple

Cumple

N/A

N/A

N/A

Visita 1: periodicidad bimestral a partir del mes de
febrero de 2025, o el certificado del contador sobre la
no obligatoriedad de presentar dicha declaraciéon por la
inexistencia del hecho generador

Visita 2: anexa certificado de contador de la no
existencia del hecho generador de febrero a agosto
2025. Nota: se debe verificar ya que el emprendedor
tiene una factura de venta de septiembre y octubre y
esta debe quedar en la conta

bilidad. Adjunta el pago de la declaracién vencida.

Declaracion
de Renta:

No Cumple

cumple

N/A

N/A

N/A

Visita 1: en el afio 2026, deberd presentar la
declaracion correspondiente al afio 2025, de acuerdo
con la fecha de presentacion que le corresponda.
Visita 2: anexa certificado de contador de la no
existencia del hecho generador de febrero a agosto
2025.

Declaracion
de Informacién
Exégena:

No Cumple

No Cumple

N/A

N/A

N/A

Visita 1: en el afo 2026, debera presentar la
declaracion correspondiente al afio 2025, de acuerdo
con la fecha de presentacion que le corresponda..
Visita 2: Debe presentar en el afio 2026 la informacion
exogena correspondiente al afio gravable 2025 dentro
del plazo que establezca la DIAN.

Declaracion de
Industria y
Comercio:

No Cumple

No Cumple

N/A

N/A

N/A

Visita 1: no ha presentado esta informacion, dado que
la empresa se constituyd en febrero de 2025, debera
realizar el registro en Industria y Comercio ante el
municipio de Fresno y anexar el documento en
plataforma y, en el afio 2026 debera presentar la
declaracion del afio gravable 2025 de acuerdo con el
plazo establecido por la secretaria de hacienda del
municipio de Fresno.

Visita 2: evidencia el registro o inscripcién en Industria
y Comercio del municipio de Fresno (Tol) , radicada el
20 de agosto 2025. Paga de inscripcion $46.000 en la
secretaria de hacienda.

Declaracion de
Retencion
impuesto  de
Industria y
Comercio

No Cumple

No Cumple

N/A

N/A

N/A

Visita 1: deberda presentar la declaracion
correspondiente, de acuerdo con la periodicidad del
municipio, o el certificado del contador sobre la no
obligatoriedad de presentar dicha declaracion por la
inexistencia del hecho generador en la cual debe
informar el nimero del Acuerdo Municipal y articulo
Visita 2: La Declaracion de industria y comercio SE
presenta de acuerdo al calendario tributario municipal
en las fechas estimadas por el Municipio de Fresno la
cual es 31 de marzo del 2026

8.3 Obligaciones Laborales.
En este espacio se invita al interventor para que realice un anélisis detallado del Plan de Negocio e identifique los aspectos laborales que rigen desde su fase inicial el
funcionamiento de la empresa, desde las implicaciones técnicas y econémicas del Plan de Negocio. (Ver anexo 1).
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ITEMS

VISITA 1

VISITA 2

VISITA 3

VISITA 4

VISITA 5

OBSERVACIONES

Contratos
laborales:

No Cumple

N/A

N/A

N/A

N/A

Visita 1: la empresa aun no cuenta con personal
vinculado laboralmente. Se le recuerda al
emprendedor que, el personal debera tener contrato
por escrito y que todo el personal que realice labores
misionales debe estar vinculado mediante contrato
laboral.

Visita 2: Vincula laboralmente a gerente y operario, por
honorarios a contador. Desde mes de sep 2025.

Afiliacion la
seguridad
social:

No Cumple

N/A

N/A

N/A

N/A

Visita 1: la empresa no ha realizado contrataciones
laborales, Se le recuerda al emprendedor que, el
personal debera estar afiliado a la seguridad social a
todas las entidades desde el primer dia del inicio del
contrato.

Visita 2: Realiza las afiliaciones a seguridad social de
gerente 'y operario. Contador cotiza como
independiente.

Pagos a la
seguridad
social:

No Cumple

N/A

N/A

N/A

N/A

Visita 1: La empresa aun no ha vinculado laboralmente
a ninguna persona. El emprendedor queda enterada
que debera pagar mensualmente la seguridad social
de todos los trabajadores que vincule laboralmente a la
empresa y adjuntar en la actividad némina total de la
plataforma la respectiva planilla pagada y el
comprobante de pago.

Visita 2: Realiza los pagos a seguridad social de
gerente y operario. Hasta el mes de sep 2025.

Pagos de
némina:

No Cumple

N/A

N/A

N/A

N/A

Visita 1: la empresa no ha realizado contrataciones
laborales, Se recuerda el emprendedor implementar la
némina electrénica segun lo indicado en la Resolucién
000063 de 2021 y debe anexar mensualmente la
evidencia del documento soporte de némina
electrénico debidamente transmitido a la DIAN.

Visita 2: Realiza los pagos de némina de gerente y
operario desde septiembre y octubre.

Pago de
prestaciones
sociales:

No Cumple

N/A

N/A

N/A

N/A

Visita 1: la empresa aun no ha vinculado laboralmente
a ninguna persona, se explica a el emprendedor la
obligacién que tiene de realizar el pago de
prestaciones sociales a los empleados que vincule
mediante contrato laboral, las cuales comprenden
(primas de servicios, cesantias e intereses de
cesantias), las respectivas dotaciones, y liquidacion
definitiva con pago en caso de terminaciéon del
contrato.

Visita 2: No se ha cumplido el tiempo para el pago de
prestaciones.

Certificado de
paz y salvo de
parafiscales y
seguridad
social.

No Cumple

N/A

N/A

N/A

N/A

Visita 1: La empresa aun no ha vinculado
laboralmente a ninguna persona. Se explica al
emprendedor que cada mes debe anexar en la
plataforma en la actividad némina total, un certificado
de estar a paz y salvo por concepto del pago de
parafiscales, firmado por el Representante Legal y el
Contador.

Visita 2: Adjunta el certificado del contador del pago
de prestaciones sociales.

Reglamento
interno de
trabajo:

No Cumple

N/A

N/A

N/A

N/A

Visita 1: se recomienda la elaboracién y publicacion
del reglamento interno de trabajo y el manual de
funciones.

Visita 2: no ha avanzado
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Visita 1: Debera implementar el Sistema de Gestién de
la Seguridad y Salud en el Trabajo, de acuerdo con lo
Sistema de establecido en la Ley 1562 de 2012, el Decreto Unico
Gestion de la Reglamentario 1072 de 2015 y Resolucién 0312 de
. 2019 del Misterio de Trabajo. En tal sentido se indica a
Seguridad y No Cumple N/A N/A N/A N/A El emprendedor que debe contratar un profesional
Salud en el . "

Trabajo competente para la implementaciéon del SG-SST y

cumplir con los estandares minimos de acuerdo con la
resolucién mencionada segun le corresponda.
Visita 2: no ha avanzado

9 CONCEPTO DEL INTERVENTOR

Con base en los seguimientos realizados por el interventor en cada periodo de visita, debera registrar observaciones generales de conformidad con lo evidenciado en
la visita y aspectos relacionados en la misma.
Informar la situacion

ITEMS

OBSERVACIONES

VISITA 1

Se realiza la primera visita de manera virtual, mediante la plataforma Teams, se retne el emprendedor, la orientadora del SENA y la
interventoria de Las Unidades Tecnolégicas de Santander. Se revisa los siguientes aspectos:

Lugar de operaciones: el emprendedor informa que cuenta con el lugar de operaciones seleccionado se encuentra organizando los
documentos para hacer la respectiva subida a la plataforma para ser revisados y aprobados por la interventoria.

Empleo: el emprendedor informa que a la contadora la contratara a partir del mes de agosto y los demas cargos en etapa operativa.

Maquinaria y equipo, Muebles y Enseres: el emprendedor tiene un aporte en especie de maquinaria, muebles y equipos de
comunicacion.

Contrato de Garantia Mobiliaria y Anexos de Inventario: El emprendedor suscribié contrato de garantia mobiliaria el 04/08/2025, se
le informa que, debera suscribir los anexos de inventarios de bienes conforme a la ejecucion presupuestal que se ejecute.

Aportes del emprendedor: el valor del aporte corresponde a $12.931.800, se informa que, para la validacién del aporte social, se
debera tener en cuenta lo indicado en el Protocolo de Validacién del Aporte del Emprendedor,

Componente Innovador: De acuerdo con el plan de negocios, este componente consiste en:

“se disefié con base en las necesidades de los clientes y las tendencias del mercado, por lo cual se orienta en la utilizacién de granos
de café de especialidad de alta calidad preparados con métodos de preparacién precisos y adecuados para asegurar que el cliente
tenga una experiencia excepcional. Asi mismo, se incorporé una alternativa de alimentacion que se encuentra en tendencia, es asi
como muchos consumidores buscan opciones de bebidas y alimentos saludables y veganos. Lo anterior, estd acompafiado por un
espacio hibrido donde se combinaran dos conceptos en un solo lugar como un ambiente acogedor y atractivo alusivo al campesino
caficultor tolimense con musica agradable y un espacio donde las personas puedan trabajar cdmodamente. A su vez sera un
establecimiento educativo brindando eventos relacionados con el café para educar y compartir conocimientos sobre la cultura, el cultivo,
la preparacion y la cata de café.

-la tienda de café ORIGEN DE FRESNO esta centrada en brindar una experiencia unica al cliente. Esto implica crear un ambiente
acogedor y atractivo, ofrecer un servicio personalizado y de calidad, y fomentar la interaccién y el disfrute del café como un momento
especial.

-los consumidores estan cada vez mas interesados en conocer la procedencia y el proceso de produccion del café que consumen. La
tienda de café ORIGEN DE FRESNO se estan enfocando en ofrecer cafés de origen Unico, destacando las caracteristicas y sabores
particulares de cada region. A demas, se promueve la trazabilidad del café, proporcionando informacién sobre la finca o el productor.
-la tienda de café ORIGEN DE FRESNO esta ampliando su oferta de métodos de preparacion, mas alla del tradicional espresso. Se
estan popularizando métodos como chemex, prensa francesa, siphon japones, V60, entre otros, que permiten resaltar diferentes perfiles
de sabor y brindar una experiencia mas personalizada al cliente.

- la tienda de café ORIGEN DE FRESNO esta adaptando sus espacios para ofrecer areas de trabajo compartidas. Estos espacios
brindan a los clientes un entorno propicio para trabajar, con acceso a internet, tomas de corriente y comodidades adicionales, lo que
atrae a trabajadores independientes y emprendedores. En Fresno no existe ninguna tienda de café o empresa que ofrezca este servicio
por lo cual hay una demanda insatisfecha bastante alta.

-La innovacion y diferenciacion en el concepto de modelo de negocio se orienta en la tematica de la tienda donde se empleara decoracién
alusiva al campesino cafetero tolimense para resaltar la cultura, tradiciones y la importancia de la comunidad cafetera en la regién. Lo
anterior, permitira crear una experiencia unica para los clientes, contribuyendo a preservar y honrar una parte importante de la cultura
colombiana.
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- en los eventos educativos como un taller practico de preparaciéon de café donde se le pueda ensefiar a los asistentes, técnicas de
preparacion de café de calidad, como el uso de diferentes métodos de preparacién, la molienda correcta de los granos, la relacion entre
el tiempo y la temperatura, y la importancia de la proporcion café-agua.

Componente ambiental: De acuerdo con el plan de negocios, este componente consiste en:” La tienda de café ORIGEN DE
FRESNO cuenta con el plan de saneamiento basico con el Programa de Limpieza y Desinfeccién, programa de Control de plagas y
programa de Residuos sélidos con el fin de garantizar inocuidad de productos elaborados y minimizar impacto ambiental. En este
aspecto se definieron protocolos para el manejo y disposicion de basuras, recoleccién interna y externa, medidas preventivas y
medidas de contingencia.

Reciclar los envases. Reudtilizar los desperdicios organicos utilizandolos como abono para las plantas, huertos y cultivos frutales
locales Usar los contenedores de almacenaje de basura reutilizables con tapas herméticas, cambiando las bolsas de basura de
plastico.

La separacion de residuos en la fuente, punto ecolégico.

Reporte de Informacién en Plataforma: Se realiza la capacitacion en manejo de la plataforma del Fondo Emprender y se realizan
pruebas con el emprendedor en donde se observa buen manejo del aplicativo.

Se informa que debera anexar el informe para la interventoria en la actividad 91, el cual debera reportar cada 2 meses, de acuerdo con
los cortes que establezca el operador. queda informada que debera anexar la informacioén que se relaciona en cuadro de compromisos
del numeral 10 de esta acta.

Tiempo de Dedicacién del emprendedor: El proyecto fue presentado por Carlos Andrés Romero Gonzalez, quien tiene una edad de
44 afios, emprendedor campesino con experiencia en cultivos cafeteros por su legado familiar con amplia formacién técnica relacionada
con el proyecto en curso especial en técnicas para la preparacion de bebidas a base de café, curso especial en emprendedor en
procesamiento de productos derivados del café y curso especial en preparacién de bebidas de café por métodos alternativos Cuenta
con 4 afos de experiencia laboral en barismo en la tienda de café Moliendo Café ubicadas en Fresno y lleva desarrollando y validando
su iniciativa empresarial desde el mes de febrero del afio 2023

Tendrd una dedicacién exclusiva y de tiempo completo a su empresa como gerente, realizando principalmente las gestiones
administrativas, productivas y comerciales de la empresa.

Acompaiiamiento y Asesoria de la Unidad de Emprendimiento: El proyecto fue presentado por el ¢ Centro de comercio y servicios
(SENA - Tolima) el acompafiamiento del SENA esta por la orientadora Diana Gisselle Rodriguez Garcia, quien acompaia la presente
visita y aun no se ha realizado visitas de seguimiento. La interventoria informa que se deben reportar en la plataforma las actas
mensuales de seguimiento en la actividad 90, a mas tardar el quinto dia después de adelantada la visita.

Consulta Rues
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VISITA 2 Se realiza la segunda visita de manera presencial, con el emprendedor, la orientadora del SENA y la interventoria de Las Unidades

Tecnoldgicas de Santander. Se revisa los siguientes aspectos:

Lugar de operaciones: el emprendedor informa que cuenta con el lugar de operaciones aprobado desde el mes de septiembre, se han
girado 3 meses de arriendo, el periodo preoperativo del proyecto era de 3 meses y no reporta avance. El emprendedor informa que
tiene ventas en septiembre y octubre.

Empleo: Contrata gerente, mesera y honorarios contador.

Maquinaria y equipo, Muebles y Enseres: informa que esta iniciando el proceso de compra de maquinaria en el mes de diciembre.

Contrato de Garantia Mobiliaria y Anexos de Inventario: El emprendedor suscribié anexo cambio de direccidn con fecha 24/11/2025.

Aportes del emprendedor: el valor del aporte corresponde a $12.931.800, se informa que, para la validacién del aporte social, se
debera tener en cuenta lo indicado en el Protocolo de Validaciéon del Aporte del Emprendedor,

Componente Innovador: No avanza.
Componente ambiental: No avanza.

Reporte de Informacién en Plataforma: Se realiza la capacitacion en manejo de la plataforma del Fondo Emprender, se indica como
se diligencian los formatos de produccién y ventas y se realizan pruebas con el emprendedor en donde se observa buen manejo del
aplicativo.

Se informa que debera anexar el informe para la interventoria en la actividad 91, el cual debera reportar cada 2 meses, de acuerdo con
los cortes que establezca el operador. queda informada que debera anexar la informacién que se relaciona en cuadro de compromisos
del numeral 10 de esta acta.

Tiempo de Dedicacién del emprendedor: El proyecto fue presentado por Carlos Andrés Romero Gonzalez, quien tiene una edad de
44 afios, emprendedor campesino con experiencia en cultivos cafeteros por su legado familiar con amplia formacién técnica relacionada
con el proyecto en curso especial en técnicas para la preparacion de bebidas a base de café, curso especial en emprendedor en
procesamiento de productos derivados del café y curso especial en preparacién de bebidas de café por métodos alternativos Cuenta
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con 4 afos de experiencia laboral en barismo en la tienda de café Moliendo Café ubicadas en Fresno y lleva desarrollando y validando
su iniciativa empresarial desde el mes de febrero del afio 2023
Tendra una dedicacion exclusiva y de tiempo completo a su empresa como gerente, realizando principalmente las gestiones
administrativas, productivas y comerciales de la empresa.
Acompaiiamiento y Asesoria de la Unidad de Emprendimiento: El proyecto fue presentado por el ¢ Centro de comercio y servicios
(SENA - Tolima) el acompafiamiento del SENA esta por la orientadora Diana Gisselle Rodriguez Garcia, quien acompaia la presente
visita y ha realizado visitas de seguimiento hasta el mes de noviembre. La interventoria informa que se deben reportar en la plataforma
las actas mensuales de seguimiento en la actividad 90, a mas tardar el quinto dia después de adelantada la visita.

VISITA 3

VISITA 4

VISITA 5

10 COMPROMISOS Y REQUERIMIENTOS DE LA INTERVENTORIA

De conformidad con los resultados obtenidos en las visitas, el interventor debera registrar los compromisos a los cuales debe cumplir el emprendedor en la fecha
méxima definida por el interventor. Estos compromisos deberan cumplirse antes de realizarse la proxima visita. (Se pueden insertar mas filas por visita).

ITEMS

COMPROMISOS

FECHA MAXIMA DE
CUMPLIMIENTO

VERIFICACION DEL
CUMPLIMIENTO

VISITA 1

Anexar el contrato de cooperacién empresarial con sus cinco anexos (anexo
1 Acta de Inicio, anexo # 2 pagaré, Anexo # 3 carta de instrucciones, anexo
#4 Contrato de Garantia mobiliaria, anexo # 5 contrapartidas y el soporte de
envio a UNIDADES TECNOLOGICAS DE SANTANDER UTS) en la actividad
de Documentos Legales.

08/08/2025

Cumple

Anexar en la actividad 99 de la plataforma el certificado de existencia y
representacion legal de la empresa emitido por la Camara de Comercio.

08/08/2025

Cumple

Anexar en la actividad 99 de la plataforma el RUT de la empresa debe tener
la responsabilidad 52 Facturador Electrénico.

30/08/2025

Cumple

Anexar en la actividad 99 de la plataforma el acta de constitucion de la
empresa, el cual debe corresponder a fiel copia del entregado ante la
Céamara de Comercio.

08/08/2025

Cumple

Anexar en la actividad 99 de la plataforma el RUT del emprendedor con la
responsabilidad 22.

08/08/2025

Cumple

Anexar en la plataforma actividad 99 documentos legales la Certificacion de
apertura de cuenta bancaria a nombre de la empresa.

08/08/2025

Cumple

Anexar la Autorizacion de Facturacion electronica y la Autorizacion de
Documento Soporte electrénico en la actividad de Documentos Legales.

30/08/2025

Cumple

Anexar en la pestafia némina de la plataforma, cargo contador: una
cotizacién (propuesta) del contador elegido, incluyendo en su solicitud la
razoén de su eleccién, contrato de prestacion de servicios firmado, copia del
RUT del contratista actualizado (fecha de actualizacion menor a un afio),
copia de la cédula de ciudadania del contratista, hoja de vida con soportes,
afiliaciones a la Seguridad Social (formulario con sello de radicacién - en los
casos que aplique) en su calidad de independiente y/o certificacion de
vinculacion vigente (expedicién menor a 30 dias), afiliacién como
independiente a nombre de la empresa en lo relacionado a la ARL, copia de
la tarjeta profesional, certificado de antecedente disciplinario expedido por la
Junta Central de Contadores (no mayor a 90 dias de expedicién), soportes
de pago de la seguridad social, presentar el informe de actividades firmado
por el contratista y que contenga el visto bueno de aprobacién del
empresario y la contabilidad y presentacion de informes contables debe
encontrarse al dia.

30/08/2025

Cumple

Anexar en la plataforma los documentos del lugar de operaciones a arrendar
/ comodato segun lo establecido en el instructivo de pagos vigente:

30/08/2025

Cumple
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a. Certificado de libertad y tradicién del bien inmueble no mayor a sesenta
(60) dias. b. Cuando el contrato de arrendamiento/comodato sea celebrado
por una persona diferente al propietario, debera anexar un documento que
pruebe la capacidad juridica o la competencia para celebrarlo. c. Documento
expedido por autoridad competente que permita el desarrollo de la actividad
econoémica en el predio. d. Documento suscrito por el emprendedor en el que
manifieste que revisé la calidad, idoneidad, seguridad y buen funcionamiento
del inmueble. e. Fotocopia de la cédula de ciudadania de los arrendadores o
su representante. f. RUT de los arrendadores o sus representantes. g.
Contrato de arriendo y/o comodato. h. Cuando se requieran permisos y uso
de concesién de agua, el emprendedor debera gestionar el tramite mediante
certificado expedido por la entidad competente. i. En los casos de sana
posesion, se tendra en cuenta lo estipulado en el Cédigo Civil, en los
articulos 762 en adelante, podra presentarse una constancia expedida por la
Alcaldia Municipal o la autoridad competente (debe contar con facultad legal
previamente establecida), mediante la cual certifique la sana y pacifica
posesion del predio. El modelo de certificado debera contener: i) Titulo que
determina el Certificado de sana posesion, ii) Nombre de quien lo suscribe,
iii) Nombre e identificacion del solicitante. vi) acreditacién de la posesién
mayor a cinco (5) afios, €) area del predio y descripcién de cabida y linderos,
v) el motivo por el cual se expide el certificado, vi) fecha de expedicién y por
ultimo la firma de quien lo suscribe. (Segun el instructivo de pagos vigente)

Anexar la primera hoja del libro de Actas y del libro de Accionistas con la
informacién del registro en Camara de Comercio, en la actividad de
Documentos Legales.

08/08/2025

Cumple

Anexar el libro de Accionista con la informacién del(la) accionista
debidamente diligenciada.

30/08/2025

Cumple

Anexar la informacién contable de los meses de febrero hasta julio 2025 en
plataforma actividad 98

15/09/2025

Cumple

Anexar la informacién tributaria de los meses de febrero hasta julio 2025 en
plataforma actividad 93

15/09/2025

Cumple

Anexar documento con las politicas de medicién contable de la empresa, en
la actividad de Contabilidad.

15/09/2025

Cumple

Anexar la informacion tributaria soporte de activacion del mecanismo de
firma digital en la actividad de Informacién Tributaria.

15/09/2025

Cumple

VISITA 2

No ha subido el Rut en la pestafia Registro mercantil. No ha actualizado la
actividad facturador electrénico.

10/12/2025

No ha subido el informe bimensual. Pestafia 91

30/11/2025

Debera adjuntar el Certificado o radicado de visita secretaria de salud para el
local. Pestafia 99

05/12/2025

Radicado de solicitud permiso bomberos. Pestafia 99

05/12/2025

Iniciar el proceso de Registro de marca Pestafia 99

05/02/2026

Adjuntar los certificados de manipulacién de alimentos del gerente y mesera.
Pestafia 99

15/01/2026

Realizar compra de Seguro todo riesgo cuerdo haga la compra de los equipos.
Pestafia 99

15/02/2026

Subir todos los reportes a la DIAN enviados por la contadora en actividad 93.

15/12/2025

Adjunta certificado de Sayco & acinpro Pestafia 99

30/12/2025

Debe los extractos bancarios desde apertura de cuenta en actividad 93

15/12/2025

Debe reportar el informe de produccion en cero y en ventas las que tiene
reportadas en contabilidad en septiembre y octubre. Pestafia produccién y
ventas en los formatos enviados.

15/12/2025

Debe organizar la informacién contable con los nombres correspondientes y
quitar los documentos repetidos.

30/11/2025

Falta la informacioén tributaria de septiembre y octubre 2025.

30/11/2025
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Tiene unas ventas en el mes de septiembre y octubre y no las reporto en 30/11/2025
ventas y contabilidad

VISITA 3

VISITA 4

VISITA 5

11 FIRMAS

Declaracién Juramentada: Como Emprendedor(a) y Beneficiario(a) del Contrato de Cooperacion Empresarial, suscrito
con el SENA y las Unidades Tecnolégicas de Santander (UTS), declaro bajo la gravedad de juramento, que la firma
digitalizada que porta este documento, expresa mi consentimiento frente a la veracidad y certeza de los hechos y
demas informacion depositada en la presente acta, documento que se realiza durante la celebracién de la visita de
Sseguimiento presencial.

De acuerdo con la Interventoria realizada, las partes firman la presente acta dejando constancia que en ella reposan
las evidencias encontradas por la Interventoria durante la visita, la cual inici6 a las 9:00 am y termina a las 12:00 m
del 24/11/2025

f]
—Yudatetr 2 Clioo ¥
Nombre: Carlos Andrés Romero Gonzales Nombre: Eliana Patricia Rivas Florez:

Cargo: Emprendedor Cargo: Interventora

(ANA Gissene (A DX
Nombre: Diana Gisselle Rodriguez Garcia

Cargo: Orientador
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SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y LOGISTICA Fecha: 15.10.2020

7A RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administraciéon y Control de Bienes SACB, el Sr(a) RODRIGUEZ
GARCIA DIANA GISSELLE identificado(a) con CC. 65634148 NO registra bienes a cargo.

Fecha de emision del reporte: 11 de Diciembre de 2025 a las 20:01:36

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aqui relacionados y rendira cuentas de su utilizacion.
Todo ello segun lo dispuesto sobre este particular en la Constitucion Politica Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolucién 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestacion de Servicios.

Documento informativo. Para consultas dirfjase a la pagina https://miinventario.sena.edu.co ingresando el nimero de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
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