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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Bogotá, Diciembre de 2025  

 

Señor (a) 
Carlos Darío Martínez Palacios 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7462804 
Cargo del supervisor- Coordinador 
Dependencia - Formación Profesional 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes Diciembre del año 
2025 

Referencia: No CO1.PCCNTR.7462804 del año 2025 

 

SERVIO IVAN ROMERO ANGULO, identificado (a) con la cédula de ciudadanía No. 
79.302.376 de Bogotá, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinación de 
Formación Profesional, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 
referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 
de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y UN 

MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($51.292.500). 
Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago 
correspondiente al mes de febrero de 2025 por valor DOS MILLONES SETECIENTOS SESENTA 
Y OCHO MIL CIENTO SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($2.768.167), b) Nueve (09) pagos 
iguales por los meses de marzo a noviembre de 2025, por valor de CUATRO MILLONES 
OCHOCIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE ($4.885.000) cada uno. c) Un último 
pago correspondiente al mes de diciembre por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS 
CINCUENTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE ($4.559.333).. 
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Plazo: Será hasta el (28) de (diciembre) de 2025. 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los 

centros de desarrollo empresarial del SENA y a la gestión de proyectos especiales de 

emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de 

Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formación, para el 

cumplimiento de las metas, objetivos e indicadores de la Regional Cundinamarca. 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Cumplir con el plan de acción 
formulado con base en los 
Lineamientos entregados por 
la Coordinación Nacional de 
Emprendimiento. 

Reunión de revisión Avances 
de ejecución de las acciones 
programadas en plan de 
acción Junto con Profesional 
de planta emprendimiento 
del Centro 
 
Reunión Líder 
emprendimiento acerca de 
la gestión de paz y salvo 
2025 

Evidencia 1.1 
Evidencia 1.2 

 
 
 
 
 
 

Link reunión 
https://n9.cl/4b8tk  

2 Realizar las orientaciones a 
usuarios de su propia gestión 
y las que le sean asignadas 
por el Centro de Desarrollo 
Empresarial y la Regional. 

Sin Acciones  N/A 

3 Realizar los entrenamientos y 
bootcamps a usuarios de su 
propia gestión y los que le 
sean asignadas por el Centro 
de Desarrollo Empresarial y la 
Regional 

Sin Acciones                    N/A 

4 Formular los planes de 
negocio de los usuarios de su 
propia gestión y los que le 

Planes negocio presentados 
a Fondoemprender línea 
Crear viables 

Evidencia 4.1 
Evidencia 4.1.1 

 

https://n9.cl/4b8tk
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sean asignadas por el Centro 
de Desarrollo Empresarial y la 
Regional 

Planes inversión presentados 
a línea Fortalecimiento 
Viables 

 
Evidencia 4.2 

5 Acompañar y orientar a los 
emprendedores de su propia 
gestión y los que le sean 
asignadas por el Centro de 
Desarrollo Empresarial y la 
Regional en la fase de 
creación de empresa 

Sin acciones aún  
 

N.A 

6 Acompañar y orientar a los 
Acompañar y orientar a las 
empresas que le sean 
entregadas en la fase de 
puesta en marcha. 

Reunión mensual Proyectos 
Puesta en marcha FE : 
DUCIEL, Bistró Express , Café 
San Ricardo 
 
Acompañamiento mesa 
Técnica interventoría Bistró  
Express 
 
Acompañamiento mesa 
técnica Interventoría San 
Ricardo Café 
 
Acompañamiento Puesta en 
Marcha Proyectos  
 
100672 - CREAR ESP – 
DUCIEL, 89359 
  
 - 89359 - BISTRO EXPRESS 
CHIA  
 
- 95224 SAN RICARDO CAFE - 
EL SECRETO 

 
Evidencia 6.1.1 
Evidencia 6.1.2. 
Evidencia 6.1.3. 
 
Evidencia 6.2.1 
 
 
 
Evidencia 6.2.2 
 
 
 
 
 
 
Link Reunión 
https://n9.cl/1o9oqg  
 
Link Reunión 
https://n9.cl/zeq4h  
 
Link Reunión 
https://n9.cl/4vqve  

7 Acompañar y orientar a los 
empresarios de su propia 
gestión y los que le sean 
dadas por el Centro de 
Desarrollo Empresarial y la 
Regional en la fase de 
fortalecimiento empresarial 

Proyectos línea 
Fortalecimiento Presentados 
a convocatorias 
Fondoemprender 2025 -
viables 
 

Evidencia 4.2 
Evidencia 4.1.1 

8 Acompañar a los 
emprendedores que le sean 

Sin acciones N.A. 

https://n9.cl/1o9oqg
https://n9.cl/zeq4h
https://n9.cl/4vqve
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asignados por el Centro de 
Desarrollo Empresarial 
producto de la articulación 
con los Tecno parques 

9 Programar y participar en 
eventos de divulgación o 
actividades de fomento del 
Centro de Desarrollo 
Empresarial o la regional de 
acuerdo con los Lineamientos 
de la Coordinación Nacional 
de Emprendimiento 

Sin acción  N.A. 
  

10 Participar en las 
transferencias, foros, 
seminarios, reuniones y 
cualquier otro tipo de evento 
en cumplimiento del objeto 
contractual 

Sin acciones 
 

N.A. 

11 Promover el diligenciamiento 
de la Encuesta de satisfacción 
por cada uno de los usuarios 
atendidos. 

Envío Encuesta final de 
satisfacción a los clientes 
atendidos en las distintas 
etapas y en los distintos 
programas  

Evidencia 11.1  

 
12 

Registrar la información 
confiable, oportuna y con 
calidad de los servicios 
gestionados en la plataforma 
tecnológica establecida por la 
Entidad 

Registro evidencias Drives 
(2) Emprendimiento – 
Supervisión contrato 

Evidencias cargadas en 
drive regional 
https://n9.cl/1n84vd  
 

13 Cumplir con lo establecido y 
las evidencias dispuestas en 
los procesos y procedimientos 
del Sistema Integrado de 
Gestión y Autocontrol (SIGA) 

Registro Acciones ejecutadas 
en formatos autorizados  

Plataforma SIGA, 
Proceso 
Emprendimiento 
https://n9.cl/7dw9o   
 
Drive Evidencias 
Regional  
https://n9.cl/1n84vd  

14 Verificar y analizar con el 
apoyo operativo, que la 
información ingresada en los 
sistemas de información por 
el orientador coincida con las 
evidencias reportadas en el 

Gestión documental y 
evidencias  Regional 
Cundinamarca 

Drive Regional 
https://n9.cl/1n84vd  

https://n9.cl/1n84vd
https://n9.cl/7dw9o
https://n9.cl/1n84vd
https://n9.cl/1n84vd
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informe mensual de 
actividades. 

15 Gestionar alianzas con actores 
territoriales, nacionales e 
internacionales que permitan 
el logro de los objetivos de 
Emprendimiento de la 
Regional. 

Sin acciones aún N.A. 
 

16 Contribuir en el cumplimiento 
de los indicadores de manera 
mensual de acuerdo con la 
colorimetría propuesta, la 
planeación, la estrategia 
regional y el plan de acción 
individual concertado 

Proyectos presentados a las 
convocatorias fondo 
emprender 2025 
Linea crear y línea 
fortalecimiento viabilizados 
 
 

Evidencia 4.1 
Evidencia 4.2 
 
  

17 Realizar el entregable con sus 
evidencias de acuerdo con el 
plan de acción individual 
concertado y la colorimetría 
acordada para tramitar la 
cuenta de cobro mes a mes 

Entrega avances de 
ejecución mes diciembre 
2025 
 
 

Verificación Profesional 
emprendimiento 
evidencias presentadas. 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 
cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

     

     

 
 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
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la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
realizados y el No. 7992645101 ,7997208141   de la planilla, operador SOI noviembre y  
diciembre de 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

Evidencias en (44) folios  

Cordialmente,  

Firma   

SERVIO IVAN ROMERO ANGULO  

Contratista 

C.C. No. 79.302.376 

Vo.Bo. Líder del proceso                 Jorge Armando Gayón     

Recibí a satisfacción: 

Firma 

Carlos Dario Martínez Palacios  Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.7462804 de 2025     

Coordinador Formación Profesional 

Introduce el texto aquí



Outlook

Reunión presencial de equipo de emprendimiento SENA CDA

Organizador Jorge Armando Gayón Acevedo <jgayona@sena.edu.co>
Hora de la reunión Este evento ocurrió el Hace 5 días (Vie 5/12/2025, de 2:30 PM a 5:30 PM)
Ubicación OFICINA DE EMPRENDIMIENTO DEL SENA CDA DE CHIA
Mi respuesta Aún no respondido
Asistentes necesarios Jorge Armando Gayón Acevedo, Yeimy Carolina Forero Naranjo, Erick Santiago Olarte

Buitrago, Servio Ivan Romero Angulo, Merly Yolima Bello Perez
Asistentes opcionales Nila Cardenas Tovar
Mensaje enviado Lun 1/12/2025 2:05 PM

Buena tarde, apreciados compañeros:

Se convoca a reunión de equipo el próximo viernes 5 de diciembre desde las 2:30 PM donde se dará
trámite a los siguientes puntos:

1. Revisión de metas corte noviembre según los informes generados en SIGE con las respectivas
evidencias en el mismo SIGE y en la carpeta one drive de archivo documental. El plazo para evidenciar
cumplimiento de metas NO fondo emprender es este 30 de noviembre. 

Sobre la gestión documental: 

- Se hará revisión y exigirá cumplimiento del cargue de las hojas de control, e inventarios
documentales en el one drive de archivo documental de la Dirección General, con las respectivas
evidencias de acuerdo a las tablas de retención (ver los tipos documentales en los formatos de
hoja de control de cada subserie en las carpetas). Esto se debe tener a más tardar el 4 de
diciembre 11am para poder dar revisión y el visto bueno por mi parte y así mismo de Isabel
Valbuena como líder de archivo, una vez esto pasar a la recolección de la firma de Ana Adelina
Mora Romero.

- Recuerdo enlaces de one drive de gestión documental:

53.21​​
85.15​​
85.18​​

- Los planes y clientes formalizados en las nuevas convocatorias se deben incluir en la gestión
documental, cargar las hojas de control e inventario de estos, esto aplica indiferente a que a esa fecha (4
de diciembre) aún no se tenga el aval para el reporte en SIGE por parte de la Coordinación Nacional. Sin
esto no se puede brindar el visto bueno ya que son tipos documentales ya generados desde octubre y
los cuales deben reposar en el archivo.  

Recuerden que pueden y deberían ir creando los contactos y clientes en SIGE con esto se avanza en esta
tarea, una vez el aval de reporte de indicadores ya es cuestión de crear los resultados y se hace menos

Evidencia 1.1

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/yperezr_sena_edu_co/Documents/ARCHIVO%20CENTRAL%202024/2025/25/9513-4/TRD%202025/53.21?csf=1&web=1&e=2hMGvz&xsdata=MDV8MDJ8c3JvbWVyb2FAc2VuYS5lZHUuY298ZjZjODk3NDVhNGQ3NDNhZTdlOTQwOGRlMzEwYzk0ZGJ8Y2JjMmMzODEyZjJlNGQ5MzkxZDE1MDZjOTMxNmFjZTd8MHwwfDYzOTAwMjEyNzI1OTY3Njg0MHxVbmtub3dufFRXRnBiR1pzYjNkOGV5SkZiWEIwZVUxaGNHa2lPblJ5ZFdVc0lsWWlPaUl3TGpBdU1EQXdNQ0lzSWxBaU9pSlhhVzR6TWlJc0lrRk9Jam9pVFdGcGJDSXNJbGRVSWpveWZRPT18MHx8fA%3d%3d&sdata=NllJaVJwMXlzSHRPNElQZ2tYQS9XTGw2cjZ1M1NlRkpzOGhuTVRydmY4ND0%3d
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/yperezr_sena_edu_co/Documents/ARCHIVO%20CENTRAL%202024/2025/25/9513-4/TRD%202025/53.21?csf=1&web=1&e=2hMGvz&xsdata=MDV8MDJ8c3JvbWVyb2FAc2VuYS5lZHUuY298ZjZjODk3NDVhNGQ3NDNhZTdlOTQwOGRlMzEwYzk0ZGJ8Y2JjMmMzODEyZjJlNGQ5MzkxZDE1MDZjOTMxNmFjZTd8MHwwfDYzOTAwMjEyNzI1OTY3Njg0MHxVbmtub3dufFRXRnBiR1pzYjNkOGV5SkZiWEIwZVUxaGNHa2lPblJ5ZFdVc0lsWWlPaUl3TGpBdU1EQXdNQ0lzSWxBaU9pSlhhVzR6TWlJc0lrRk9Jam9pVFdGcGJDSXNJbGRVSWpveWZRPT18MHx8fA%3d%3d&sdata=NllJaVJwMXlzSHRPNElQZ2tYQS9XTGw2cjZ1M1NlRkpzOGhuTVRydmY4ND0%3d
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/yperezr_sena_edu_co/Documents/ARCHIVO%20CENTRAL%202024/2025/25/9513-4/TRD%202025/85.15?csf=1&web=1&e=ZUG6Px&xsdata=MDV8MDJ8c3JvbWVyb2FAc2VuYS5lZHUuY298ZjZjODk3NDVhNGQ3NDNhZTdlOTQwOGRlMzEwYzk0ZGJ8Y2JjMmMzODEyZjJlNGQ5MzkxZDE1MDZjOTMxNmFjZTd8MHwwfDYzOTAwMjEyNzI1OTcwMTY1MnxVbmtub3dufFRXRnBiR1pzYjNkOGV5SkZiWEIwZVUxaGNHa2lPblJ5ZFdVc0lsWWlPaUl3TGpBdU1EQXdNQ0lzSWxBaU9pSlhhVzR6TWlJc0lrRk9Jam9pVFdGcGJDSXNJbGRVSWpveWZRPT18MHx8fA%3d%3d&sdata=SGJiRHpZR1ZGWUNMNEQzRXR1dUZmM2paNWFZVVpHNVFFZ2hhZWxPWjFUaz0%3d
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/yperezr_sena_edu_co/Documents/ARCHIVO%20CENTRAL%202024/2025/25/9513-4/TRD%202025/85.15?csf=1&web=1&e=ZUG6Px&xsdata=MDV8MDJ8c3JvbWVyb2FAc2VuYS5lZHUuY298ZjZjODk3NDVhNGQ3NDNhZTdlOTQwOGRlMzEwYzk0ZGJ8Y2JjMmMzODEyZjJlNGQ5MzkxZDE1MDZjOTMxNmFjZTd8MHwwfDYzOTAwMjEyNzI1OTcwMTY1MnxVbmtub3dufFRXRnBiR1pzYjNkOGV5SkZiWEIwZVUxaGNHa2lPblJ5ZFdVc0lsWWlPaUl3TGpBdU1EQXdNQ0lzSWxBaU9pSlhhVzR6TWlJc0lrRk9Jam9pVFdGcGJDSXNJbGRVSWpveWZRPT18MHx8fA%3d%3d&sdata=SGJiRHpZR1ZGWUNMNEQzRXR1dUZmM2paNWFZVVpHNVFFZ2hhZWxPWjFUaz0%3d
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/yperezr_sena_edu_co/Documents/ARCHIVO%20CENTRAL%202024/2025/25/9513-4/TRD%202025/85.18?csf=1&web=1&e=PTkfW2&xsdata=MDV8MDJ8c3JvbWVyb2FAc2VuYS5lZHUuY298ZjZjODk3NDVhNGQ3NDNhZTdlOTQwOGRlMzEwYzk0ZGJ8Y2JjMmMzODEyZjJlNGQ5MzkxZDE1MDZjOTMxNmFjZTd8MHwwfDYzOTAwMjEyNzI1OTcxNjE4MXxVbmtub3dufFRXRnBiR1pzYjNkOGV5SkZiWEIwZVUxaGNHa2lPblJ5ZFdVc0lsWWlPaUl3TGpBdU1EQXdNQ0lzSWxBaU9pSlhhVzR6TWlJc0lrRk9Jam9pVFdGcGJDSXNJbGRVSWpveWZRPT18MHx8fA%3d%3d&sdata=VEUxZTZEcmI0Q3JIa3l5RGZ6SmFYb29TRURtRVVjNXJETkRxM21qTlVjYz0%3d
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/yperezr_sena_edu_co/Documents/ARCHIVO%20CENTRAL%202024/2025/25/9513-4/TRD%202025/85.18?csf=1&web=1&e=PTkfW2&xsdata=MDV8MDJ8c3JvbWVyb2FAc2VuYS5lZHUuY298ZjZjODk3NDVhNGQ3NDNhZTdlOTQwOGRlMzEwYzk0ZGJ8Y2JjMmMzODEyZjJlNGQ5MzkxZDE1MDZjOTMxNmFjZTd8MHwwfDYzOTAwMjEyNzI1OTcxNjE4MXxVbmtub3dufFRXRnBiR1pzYjNkOGV5SkZiWEIwZVUxaGNHa2lPblJ5ZFdVc0lsWWlPaUl3TGpBdU1EQXdNQ0lzSWxBaU9pSlhhVzR6TWlJc0lrRk9Jam9pVFdGcGJDSXNJbGRVSWpveWZRPT18MHx8fA%3d%3d&sdata=VEUxZTZEcmI0Q3JIa3l5RGZ6SmFYb29TRURtRVVjNXJETkRxM21qTlVjYz0%3d


dispendioso.  No olvidar esta recomendación. 

2. Revisar y analizar resultados de convocatorias fondo emprender del año 2025. 

3. Organización de trabajo en diciembre. 

*Atención a clientes puesta en marcha FE:

- Si el tiempo lo permite se espera revisar en este o una próxima reunión actual de los clientes en
puesta en marcha con cada uno de los orientadores cargo, ya sea en reunión individual o grupal.
Por lo cual se recuerda y pide la máxima colaboración y acompañamiento para que estos logren
en diciembre la gestión de avances, pagos de forma oportuna y el y tramite de demás
compromisos que estén en trámite o pendientes de cumplimiento. Dejar en ultima acta de
seguimiento de diciembre los avances en cada uno de los indicadores de gestión, trámites legales
y demás compromisos con interventora cumplidos y por cumplir. 

- No pueden quedar pendientes actas de seguimiento mensuales, ejemplo si el cliente inicio en
agosto deberá tener en carpetas de gestión documental y en plataforma FE actas aprobadas por
las partes de agosto, septiembre, octubre, noviembre y diciembre.  

Se pide su máximo compromiso para lograr lo anterior previo al 4 de diciembre y así en la reunión no
tengamos contratiempos. 

Se pide de su puntualidad para iniciar muy a las 8am. A las 10 am partiremos a la participación de la
novena la cual está a cargo del área. 

Gracias compañeros. 

________________________________________________________________________________

Microsoft Teams ¿Necesita ayuda?

Unirse a la reunión ahora
Id. de reunión: 237 800 623 656 70

Código de acceso: Ub7Z4Bz3

Marcar por teléfono
+57 601 3299789,,853050828#  Colombia, Bogotá

Buscar un número local

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Faka.ms%2FJoinTeamsMeeting%3Fomkt%3Des-ES&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7Cf6c89745a4d743ae7e9408de310c94db%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639002127259728182%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=4eIb%2BKDmo3FqsWOImSxvrZDvvO%2FG6uGGytKmzx78qmg%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_NDg0ODJhZGYtNGQwNy00MzZkLTgyYjctYjNmNTFiZmJjNzI5%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522ec2b1cdf-b156-46c8-93e0-e7ada330b5c7%2522%257d&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7Cf6c89745a4d743ae7e9408de310c94db%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639002127259741400%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=sTWGGj2f0APSR0fzsPvOlzFJlnDVHMNuj%2FxFk34cluM%3D&reserved=0
tel:+576013299789,,853050828#
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fdialin.teams.microsoft.com%2F30c1add5-9dce-4af1-a6a5-854e44c25e71%3Fid%3D853050828&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7Cf6c89745a4d743ae7e9408de310c94db%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639002127259752484%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=6Y9H3WB7VO84J0PE2ZtPdWW2vSAzTsCPzAmSLkySUOM%3D&reserved=0


Id. de conferencia telefónica: 853 050 828#

Unirse en un dispositivo de videoconferencia
Clave de inquilino: 455304799@videocomunicaciones.sena.edu.co

Id. del vídeo: 111 521 644 1

Más información

Para organizadores: Opciones de la reunión | Restablecer el PIN de marcado
________________________________________________________________________________

Jorge Armando Gayón Acevedo
Centro de Desarrollo Agroempresarial - Profesional G02
jgayona@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:
Vereda Bojaca Carrera 11 Sector el Darien Lote 1 Chia

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.



Outlook

(En persona) Reunión equipó emprendimiento CDA

Organizador Jorge Armando Gayón Acevedo <jgayona@sena.edu.co>
Hora de la reunión Lun 15/12/2025, de 9:00 AM a 1:00 PM
Ubicación Reunión de Microsoft Teams
Mi respuesta Aún no respondido
Asistentes necesarios Jorge Armando Gayón Acevedo, Erick Santiago Olarte Buitrago, Yeimy Carolina Forero Naranjo,

Servio Ivan Romero Angulo, Merly Yolima Bello Perez
Mensaje enviado Mar 9/12/2025 5:49 PM

Buena tarde, apreciados compañeros:

Se convoca a reunión de equipo el próximo lunes 15 de diciembre desde las 9:00 am donde se dará
trámite a los siguientes puntos:

1. Revisión de metas corte diciembre según los informes generados en SIGE con las respectivas
evidencias en el mismo SIGE y en la carpeta one drive de archivo documental. 
​2. Revisar y analizar resultados de convocatorias fondo emprender del año 2025. 
3. Estado actual clientes puesta en marcha FE 
3. Organización de trabajo en diciembre. 
4. Conclusiones del ejercicio 2025 y planes de mejora para el 2026
5. Proposiciones y varios

Esperamos contar con su disponibilidad, la reunión es de carácter prioritario. 

Cordial saludo, 

________________________________________________________________________________

Microsoft Teams  ¿Necesita ayuda?

Unirse a la reunión ahora
Id. de reunión: 252 528 737 512 41

Código de acceso: Gb645LC9

Marcar por teléfono
+57 601 3299789,,716212768#  Colombia, Bogotá

Buscar un número local

Evidencia 1.2

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Faka.ms%2FJoinTeamsMeeting%3Fomkt%3Des-ES&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7C38b682d251b6466c3d8b08de37753f87%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639009173880727994%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=V7NCzz9PKsVTsJ%2BG%2FdSta60y4%2BV2GXxQsOuIsIUnR28%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_OTQyNmNkMzktMjJlMi00M2U3LWI0OGItM2Y4ZDg4NzhiYmVi%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522ec2b1cdf-b156-46c8-93e0-e7ada330b5c7%2522%257d&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7C38b682d251b6466c3d8b08de37753f87%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639009173880756393%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=R0KRm460MAaYVoXf2NKs14hBAfqlcZtOBVc3FWsQB%2BU%3D&reserved=0
tel:+576013299789,,716212768#
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fdialin.teams.microsoft.com%2F30c1add5-9dce-4af1-a6a5-854e44c25e71%3Fid%3D716212768&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7C38b682d251b6466c3d8b08de37753f87%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639009173880774694%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=yyy7a0KMLBcLpBHz3t6QTPNiuTg7Jv%2FNMVFPduG%2BYRs%3D&reserved=0


Id. de conferencia telefónica: 716 212 768#

Unirse en un dispositivo de videoconferencia
Clave de inquilino: 455304799@videocomunicaciones.sena.edu.co

Id. del vídeo: 116 871 482 1

Más información

Para organizadores: Opciones de la reunión | Restablecer el PIN de marcado

________________________________________________________________________________

Jorge Armando Gayón Acevedo
Centro de Desarrollo Agroempresarial - Profesional G02
jgayona@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:
Vereda Bojaca Carrera 11 Sector el Darien Lote 1 Chia

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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Outlook

Preliminar avance de metas CDA Chia corte 12 de Diciembre - pendientes gestión documetal.

Desde Jorge Armando Gayón Acevedo <jgayona@sena.edu.co>
Fecha Vie 12/12/2025 8:00 AM
Para Erick Santiago Olarte Buitrago <eolarteb@sena.edu.co>; Merly Yolima Bello Perez <mbello@sena.edu.co>;

Yeimy Carolina Forero Naranjo <ycforero@sena.edu.co>; Servio Ivan Romero Angulo
<sromeroa@sena.edu.co>

CC Carlos Audin Mendez Martin <camendez@sena.edu.co>; Adriana María Pineda Cortes
<ampineda@sena.edu.co>

2 archivos adjuntos (75 KB)
Reporte de Evaluacion convocatorias 2025-SENA CDA CHIA.xlsx; METAS EMPRENDIMIENTO CDA CHIA-PROYECCION CIERRE
2025.xlsx;

Buen día, estimados compañeros: 

Envió preliminar de cumplimiento de metas del equipo de Chía al corte 12 de diciembre, esto según lo
reportado en SIGE a la fecha por cada uno de ustedes y teniendo en cuenta los resultados de los
"informes finales" publicados al momento en fondo emprender de las 13 convocatorias en las que el
CDA postuló 97 planes.  Sobre esto tener presente: 

- Se anexa inventario de "Reporte de Evaluación convocatorias 2025-SENA CDA CHIA". Sobre
recordar que los planes viables y formalizados en convocatorias nuevas se reportarán una vez nos
llegue correo de autorización para reporte en SIGE, excepto resultados de convocatorias 122 y 123
de las cuales ya está la autorización.  A la fecha se debe tener reportados los 8 planes formulados
y 4 viables 123 Economía Popular, por parte de Yeimy Forero y Servio Romero, se pide corroborar.
 

- En línea crear desde el CDA formalizamos 67 planes. Independiente de la acreditación o no en
SIGE se deben reportar los 67 como planes de negocios formulados FE y posterior los resultados
de viabilidad, iniciativas Empresariales Financiadas y Empleos potenciales directos Fondo
Emprender, esto una vez se publiquen esos resultados y nos den la autorización desde la CNE y la
Dir. Regional.  Se requiere que estos 67 clientes estén creados en SIGE para ir adelantando este
paso dentro de la tarea del reporte y lo cual se deberá concluir previo a la terminación contractual
de cada uno de ustedes o a la fecha que nos indiquen posteriormente.    

- En línea fortalecimiento presentamos 30 planes, estos solo sumaran en Iniciativas Empresariales
Financiadas y Empleos potenciales directos Fondo Emprender una vez se publiquen los resultados
de asignación y se reportaran cuando nos den la autorización. Independiente de esto deben estar
reportados en SIGE en el programa fortalecimiento o fondo emprender.  

Recordar sobre la gestión documental:

El compromiso que tenemos interno es que a más tardar al 17 de diciembre se debe tener al 100% las
evidencias documentales, inventarios FUID y hojas de control de estos 97 clientes y de los demás
clientes. Esto debe reposar en el one drive de la gestión documental  en las subseries:

Evidencia 4.1.1



- 85.18​ (todo lo relacionado a fortalecimiento según procedimiento SIGA y las TRD de
emprendimiento  )

- 53.21​ (todo lo relacionado a formulación FE, puesta en marcha FE y todo lo de OFF según
procedimiento SIGA y las TRD de emprendimiento). 

- 85.15​ orientaciones y entrenamientos. 

Reconociendo el gran esfuerzo y el empeño en la labor realizada por cada uno de ustedes, confiando en
que nos favorezcan los resultados de asignación de recursos, sin embargo, se recomienda con cada
cliente analizar los resultados de viabilidad y brindarle el soporte necesario. 

Gracias compañeros y desde el CDA agradecemos y encomendamos hacer un oportuno y eficiente cierre
de los procesos y reportes.

Quedo atento al soporte o apoyo que requieran de mi parte hasta el 19 de diciembre, ya que como es de
su conocimiento previo desde el 22 de diciembre estaré en disfrute de vacaciones hasta el 15 de enero. 

Igual recordar que en la última reunión presencial de equipo del próximo lunes 15 de diciembre nos
terminamos de organizar con todos los temas.  

Cordial saludo, 

Jorge Armando Gayón Acevedo
Centro de Desarrollo Agroempresarial - Profesional G02
jgayona@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:
Vereda Bojaca Carrera 11 Sector el Darien Lote 1 Chia

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del

SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la

Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.



ORIENTADOR

Orientacion Orientacion 1210 1210 1.243,00            103% 103%

Entrenamiento Entrenamiento 415 415 521,00                126% 126%

Plan de Negocio Formulado 
OFF

1 1 2,00                    200% 200%

Creacion Empresa OFF 1 1 2,00                    200% 200%

Puesta en Marcha OFF 1 1 2,00                    200% 200%

Plan de Negocio Formulado 
FE

15 15 28,00                  187% 187%

Planes de Negocio 
Viabilizados por el FE

10 10 10,00                  100% 100%

Iniciativas Empresariales 
Financiadas

9 9 -                      0% 0%

Empleos potenciales directos 
Fondo Emprender

18 18 -                      0% 0%

Puesta en Marcha FE 11 11 11,00                  100% 100%

Plan de acción de 
Fortalecimiento

10 10 19,00                  190% 190%

Empresa en Fortalecimiento 10 10 19,00                  190% 190%

empleos Fortalecimiento 5 5 5,00                    100% 100%

Nombre 

Otras Fuentes de Financiacion

Fondo Emprender 

Fortalecimiento 

SERVIO IVAN ROMERO ANGULO

CENTRO DESARROLLO AGROEMPRESARIAL-CHIACENTRO

PROCESO INDICADOR DE RESULTADO META ANUAL 

Firma de Profesional de Planta

Total avance  
ejecutado  a 
DICIEMBRE 

DICIEMBRE 
% Total avance  

ejecutado  a 
DICIEMBRE 

% Avance meta 
ANUAL 

Meta acumulada a 
DICIEMBRE 
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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: REUNION ASESORIA Y ACOMPAÑAMIENTO PUESTA 
EN MARCHA PROYECTO 100672 - CREAR ESP - DUCIEL-VALIDACION SITIO OPERACIONES 

CIUDAD Y FECHA: 29-11-2025 HORA INICIO: 

9:00 a.m. 

HORA FIN: 

10:00 am. 

LUGAR Y/O ENLACE: 
Centro formación / virtual 
 

Via- Cota Chia , La conejera DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: Desarrollo 

Agroempresarial de Chía 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Participación de SENA-orientador , el emprendedor en visita presencial para observación y 
validación del sitio de operaciones para presentación a la interventoria 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar el acompañamiento técnico operativo por parte del SENA periódico del mes de 

Noviembre, en validación previa del sitio de operaciones . 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

-Saludo inicial. 
- Se realiza visita al posible lugar seleccionado por el emprendedor de 100672 - CREAR ESP - 
DUCIEL, para con base en las vistas desde lo técnico, comercial y legal, pueda darse aval previa  
a la presentación a la interventoría. 
 
1. La planta esta ubicada dentro del predio de una finca, cuyo acceso es por puerta 

electrónica 
2. Está ubicada sobre área rural, con acceso por carretera clase 2, de fácil tránsito, aunque en 

invierno podría ser objeto de inundación 
3. Es una construcción relativamente nueva y moderna 
4. Posee excelente iluminación natural, por causa de los ventanales allí dispuestos 
5. La entrada es por portón amplio de 1.50 metros de ancho x 2.2 mt de alto, con puerta de 

chapa metálica 
6. Las paredes están dispuestas con pintura apropiada para la transformación y manipulación 

de alimentos así como los pisos. 
7. Ya esta activa y se identifican equipos auxiliares propios de una planta de alimentos 
8. Dispone de una bodega pequeña para almacenamiento de insumos  
9. Hay dispuestos suministros adecuados de corriente tipo industrial, agua igualmente y 

sistemas de desagüe amplio y adecuados. 
10. Esta totalmente aislado del medio externo imposibilitando o al menos restringiendo 

posibles focos de contaminación 
11. El certificado de uso del suelo evidencia que el lugar es apto para desarrollar el tipo de 

actividad de transformación agroindustrial 

Evidencia 6.1.1
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12. No hay dispuesta hasta ahora publicidad alguna 
13. Posee vías de acceso principales muy cerca ( 500 mt), sin embargo el trafico vehicular es 

lento lo que podría ocasionar demoras en traslados. 

 

CONCLUSIONES 
 

El lugar es adecuado para la operación segura y normativa de la iniciativa productiva, permitiendo 
no solo la producción controlada y oportuna además de poder manipularla sin riesgo grave. 
 
RECOMENDACIONES 

-Definir en términos legales el dominio sobre el lugar sin que genere retraso para la operación 
pronta. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

-Seguir las 
recomendaciones 
dadas. 

Inmediato Edna Lorena Torres 
Quintero 

 

SÍ 
 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Edna Lorena 
Torres Quintero 

100672 - CREAR 
ESP - DUCIEL 

SI 
 SI 

Servio Iván 

Romero 

SENA- 

EMPRENDIMIENTO 

CDA-CHIA 

  
 

 

PDF Reader Pro
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: REUNION ASESORIA Y ACOMPAÑAMIENTO PUESTA 
EN MARCHA PROYECTO 89359 – BISTRO EXPRESS -Mesa Técnica con Interventoría 

CIUDAD Y FECHA: 20-11-2025 HORA INICIO: 

10:30 a.m. 

HORA FIN: 

12:00 am. 

LUGAR Y/O ENLACE: 
Centro formación / virtual 

https://teams.microsoft.c 
om/l/meetup- 
join/19%3ameeting_YWE 
1NzAyNGItY2I2YS00NDMz 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: Desarrollo 

Agroempresarial de Chía 

LTgwYmItM2ZkZGViZWIw 
YzY3%40thread.v2/0?cont 
ext=%7b%22Tid%22%3a% 

22cbc2c381-2f2e-4d93- 
91d1- 
506c9316ace7%22%2c%22 
Oid%22%3a%22912c7b15- 

8edd-42cf-989d- 
7428e3c57094%22%7d 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Participación de SENA-orientador , el emprendedor y la Interventoría, se revisaron las 
dudas del emprendedor y se dieron las claridades necesarias sobre cómo cargar avances, 
pagos y cuáles son los documentos de consulta para el emprendedor, el plan operativo y 
los compromisos pendientes. 

2. Revisión de actividades pendientes por realizar . 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar el acompañamiento técnico operativo por parte del SENA periódico del mes de 

noviembre. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

-Saludo inicial. 
- Exposición por parte del orientador de los tópicos que hasta el momento le han sido 
dificultosos en cuanto al cargue de avances y pagos conforme a instructivo de pagos vigente y 
el plan operativo aprobado durante la primera visita de interventoría. 
 

Revisión de los asuntos pendientes por desarrollar en actividades en contraste con el plan 
operativo definido en la primera reunión de interventoría, los inconvenientes que ha tenido el 
emprendedor en el desarrollo de su plan de acción, y reiterando la importancia de mantener 
actualizada la plataforma con las evidencias concordantes con las acciones realizadas conforme 
a plan de acción. 
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CONCLUSIONES 

Terminada la reunión , el emprendedor manifiesta haber comprendido el procedimiento 
estándar para el cargue de avances y cargue de pagos, la importancia del instructivo de pagos 
para el cargue de los mismos y el calendario definido para el cargue de los soportes 
documentales al hacerlos. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

El emprendedor se 
compromete a cargar 
antes del 27 de 
noviembre  los 
avances completos, 
conforme a las 
explicaciones dadas, 
con el fin de que 
puedan ser 
aprobados por  la 
Interventoría  y así 
solicitar pagos  en 
diciembre.   Estos 
avances 
corresponden 
principalmente     a 
adecuaciones y 
maquinaria y equipo. 
El emprendedor 
revisará con su 
contadora y dará 
cumplimiento    al 
compromiso de 
solicitar ante la DIAN 
la  resolución de 
numeración  de 
facturación 
electrónica   y 
documento soporte 
a más tardar  el 
próximo lunes 24 de 
noviembre. 
El emprendedor 
cargará en la 
actividad LUGAR DE 

Inmediato Jonathan David Florez  

GOR-F-084V02 



 

OPERACIONES – Mes 
4 toda     la 
documentación 
indicada   por    la 
Interventoría  y   la 
descrita     en   el 
instructivo de pagos, 
para dejar completa 
la información y que 
pueda entrar en el 
próximo corte, a más 
tardar  el   próximo 
lunes   24  de 
noviembre. 

El emprendedor 
revisará su plan 
operativo y enviará la 
justificación 
documentada de los 
cambios   de 
maquinaria que 
desea realizar, con el 
fin de validar que no 
se afecte el proceso 
productivo. 
Respecto a la 
laminadora —tanto 
la que quiere 
comprar como la que 
aparece en aportes— 
, se revisará junto 
con el SENA la ruta a 
seguir, ya sea validar 
un cambio de 
aportes o evidenciar 
el aporte mediante 
documento que 
permita su análisis 
por parte de la 
Interventoría. 

El emprendedor se 
compromete a cargar 
en la actividad 
Adecuaciones – Mes 
4 la documentación 
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exigida por el 
instructivo para 
solicitar el pago 
correspondiente a 
ADECUACIONES   a 
más tardar el 
próximo jueves 27 de 
noviembre. 
El emprendedor 
informó que uno de 
sus aportes no quedó 
contemplado en la 
primera visita. La 
Interventoría  le 
solicita enviar un 
correo indicando 
cuál es ese aporte, ya 
que el acta de 
primera visita fue 
firmada por todos los 
participantes y no se 
dejó ningún 
comentario sobre el 
tema. Esto permitirá 
revisar el caso y 
determinar la ruta 
procedente según la 
normativa del Fondo. 

   

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Jonathan David 
Florez 

Bistro Express 
SI 

 

 
Servio Iván 

Romero 

SENA- 

EMPRENDIMIENTO 

CDA-CHIA 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: REUNION ASESORIA Y ACOMPAÑAMIENTO PUESTA 
EN MARCHA PROYECTO 89359 – BISTRO EXPRESS -VALIDACION SITIO OPERACIONES 

CIUDAD Y FECHA: 30-10-2025 HORA INICIO: 

10:30 a.m. 

HORA FIN: 

11:30 am. 

LUGAR Y/O ENLACE: 
Centro formación / virtual 

Centro Comercial Vivenza - 
Chia 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: Desarrollo 

Agroempresarial de Chía 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Participación de SENA-orientador , el emprendedor en visita presencial para observación y 
validación del sitio de operaciones previo a su presentación a la interventoria 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar el acompañamiento técnico operativo por parte del SENA periódico del mes de 

octubre, en validación previa del sitio de operaciones . 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

-Saludo inicial. 
- Se realiza visita al posible lugar seleccionado por el emprendedor de Bistro express, para con 
base en las vistas desde lo técnico , comercial y legal, pueda darse aval previa a la presentación 
a la interventoria. 

 

1- El local esta ubicado en un primer piso dentro de la oferta de locales comerciales dispuestos 
en el Centro Comercial Vivenza Plaza ,Cra. 10 #0 - 49, Chía, Cundinamarca. 

2. Tiene una vista panorámica a través de un ventanal de aproximadamente 2.5 m x 2.5 mt 
3. El ingreso es por una puerta de 1.5 de ancho x 2.2 mtr alto 

4. No dispone de instalación de gas natural 
5. Dispone de acometida de agua 
6. Dispone de instalación de red eléctrica con 3 tomacorrientes normales y no industriales. 

7. De geometría cubica , aproximadamente área de 20 m2 
8. No dispone de ninguna estructura adicional dentro 
9. Piso en baldosa cerámica ( nueva) 
10. Iluminacion luz blanca montadas sobre techos dry wall 

11. Documento certificado uso del suelo, permite ver que es apto para el tipo de actividad que 
desarrolla Bistro Express. 
12. El precio del canon de arrendamiento se ajusta al presupuesto definido en el plan 
operativo. 
 

Evidencia 6.1.2.1
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CONCLUSIONES 

 

El lugar bien que no dispone de acometida de gas naturales apto técnicamente para su uso en la 
actividad definida en el proyecto, se ajusta al presupuesto para el canon de arrendamiento , el 
uso de suelo permite sin restricción alguna desarrollar la actividad económica, esta circundado 
por mas comercio dentro del centro comercial, la población de la zona pertenece al estrato cuatro 
y tres, el sitio dispone de seguridad propia del centro comercial, dispone de buenas vías de acceso, 
relativamente nueva la construcción y moderna. 

 

RECOMENDACIONES 
Cotizar y contratar si se llega la decisión, la instalación acometida de gas natural, 
--Adecuar las tomas eléctricas para uso industrial( al menos una) 

- Alistar superficies de tal manera que se ajusten a la reglamentación Invima y sea pata en visita 
de autoridades sanitarias, 
- Disponer de un ducto exhaust para la extracción de humos y gases de manera técnica. 

-Considerar no solo la decoración del lugar para generar atractivo sino para que sirva de medio 
de marketing. 
-Recurrir a publicidad mediata como avisos y banners para anunciar el lugar 
 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

-Seguir las 
recomendaciones 
dadas. 

Inmediato Jonathan David Florez  
 

SÍ 

 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Jonathan David 
Florez 

Bistro Express 
SI 

 
 

Servio Iván 

Romero 

SENA- 

EMPRENDIMIENTO 

CDA-CHIA 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: REUNION ASESORIA Y ACOMPAÑAMIENTO PUESTA 
EN MARCHA PROYECTO ID 95224 – san Ricardo café-el secreto-Mesa Técnica con 
Interventoría 

CIUDAD Y FECHA: 19-11-2025 HORA INICIO: 

4:00 p.m. 

HORA FIN: 

5:00 pm. 

LUGAR Y/O ENLACE: 
Centro formación / virtual 
 

https://teams.microsoft.c
om/l/meetup-
join/19%3ameeting_ZjE3
M2EwZjctMWY5ZS00Y2Nl
LTgyMzMtMmE2NWE0YzY
wMTY5%40thread.v2/0?c
ontext=%7b%22Tid%22%3
a%228c28de3c-6c8e-40a2-
beec-
bd8827b92802%22%2c%2
2Oid%22%3a%222791881
8-92bc-4581-86bf-
d1a9966a5a0d%22%7d  

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: Desarrollo 

Agroempresarial de Chía 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Participación de SENA-orientador , la emprendedoar y la Interventoría, se revisaron las 
dudas del emprendedor y se dieron las claridades necesarias sobre cómo cargar avances, 
pagos y cuáles son los documentos de consulta para el emprendedor, el plan operativo y 
los compromisos pendientes. 

2. Revisión de actividades pendientes por realizar . 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar el acompañamiento técnico operativo por parte del SENA periódico del mes de 

noviembre. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

-Saludo inicial. 
 
-Se realizó un repaso del plan operativo y de su importancia en el desarrollo del plan de negocio, 
así como del acceso al instructivo y al cronograma de pagos. Igualmente, se verificaron los 
compromisos pendientes por cumplir y el tratamiento que debe darse a los avances, con el fin 
de estar en tiempos para solicitar desembolsos. Se revisaron los avances específicos que fueron 
cargados extemporáneamente, las observaciones realizadas por la interventoría y las 
subsanaciones efectuadas por la emprendedora; en otros casos quedó el compromiso de 
realizar los cargues dentro de los tiempos establecidos para el siguiente corte. 
 

 

Evidencia 6.1.3
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CONCLUSIONES 

Terminada la reunión , el emprendedor manifiesta haber comprendido el procedimiento 
estándar para el cargue de avances y cargue de pagos, la importancia del instructivo de pagos 
para el cargue de los mismos y el calendario definido para el cargue de los soportes 
documentales al hacerlos. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

-La emprendedora se 
compromete a cumplir 
con el reporte de la 
información contable y 
tributaria pendiente 
correspondiente al 
periodo de agosto a 
octubre de 2025, 
teniendo en cuenta 
que cuenta con el 
cargo de contador 
aprobado y cargó el 
pago de este empleo 
en el presente corte. 
- La interventoría 
revisará con prioridad 
los avances de 
maquinaria y equipo 
que la emprendedora 
cargue, con el fin de 
que, dentro de los 
tiempos previstos, la 
emprendedora pueda 
corregir cualquier 
observación y realizar 
oportunamente los 
cargues de pagos en el 
próximo corte. 
- El SENA y la 
emprendedora 
aplicarán lo dispuesto 
en el protocolo de 
validación de aportes, 
con el fin de validar los 
aportes que 

Inmediato Alicia López  
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actualmente realiza la 
emprendedora en 
concepto de 
arrendamientos, los 
cuales no pudieron 
cargarse a pagos por 
falta de la 
documentación 
prevista en el 
instructivo, pero que, 
al representar 
recursos que aporta al 
proyecto, son 
susceptibles de ser 
validados según el 
mencionado 
protocolo. 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Alicia López San Ricardo Café 
-El Secreto 

SI 
 SI 

Servio Iván 

Romero 

SENA- 

EMPRENDIMIENTO 

CDA-CHIA 

  
 

 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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Outlook

Mesa de trabajo ID 89359

Organizador LIZETH CASTILLO <jessicacastillofe2024@correo.uts.edu.co>
Hora de la reunión Este evento ocurrió el hace 2 semanas (Jue 20/11/2025, de 10:30 AM a 11:00 AM)
Ubicación Reunión de Microsoft Teams
Mi respuesta Aceptada
Asistentes necesarios LIZETH CASTILLO, David Florez Lara, Servio Ivan Romero Angulo
Mensaje enviado Mié 19/11/2025 1:31 PM

No suele recibir correo electrónico de jessicacastillofe2024@correo.uts.edu.co. Por qué es esto importante

Cordial saludo.

Conforme a las comunicaciones previas, se establece fecha y hora de mesa de trabajo a fin de revisar los
avances del proyecto. 

Jessica Lizeth Castillo Díaz
Interventora.

________________________________________________________________________________

Microsoft Teams  ¿Necesita ayuda?

Unirse a la reunión ahora
Id. de reunión: 293 912 947 933 83

Código de acceso: pY2ox9XQ

Para organizadores: Opciones de la reunión

Videoconferencia y Reuniones UTS

Privacidad y seguridad

________________________________________________________________________________

                  

La información de este mensaje es legalmente privilegiada y para uso exclusivo del destinatario. Su reproducción, uso, interceptación, retención

o sustracción, está prohibida a personas diferentes al destinatario, acciones que serán penalizadas conforme las normas legales vigentes. Si ha

recibido este correo por equivocación u omisión, por favor notifique de inmediato al remitente y destruya la información aquí contenida. Remitir

Evidencia 6.2.1

https://aka.ms/LearnAboutSenderIdentification
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Faka.ms%2FJoinTeamsMeeting%3Fomkt%3Des-ES&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7C8be2b7ce07bc475b2c3a08de2799cab7%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638991739012799870%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C40000%7C%7C%7C&sdata=19jo%2BMaRJviGP8VOyFAju1wx58svSu9i%2FZ%2BX7A0OCHA%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_ZDk2ZWI0YzUtNTVkZC00YTkyLWIzODYtZmRmY2NkMzlmZDc3%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%25228c28de3c-6c8e-40a2-beec-bd8827b92802%2522%252c%2522Oid%2522%253a%252227918818-92bc-4581-86bf-d1a9966a5a0d%2522%257d&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7C8be2b7ce07bc475b2c3a08de2799cab7%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638991739012830275%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C40000%7C%7C%7C&sdata=42SOAXzFGKSYM3p8WZCmyityRvIyoy3ZkQ2C5GxrpGk%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2FmeetingOptions%2F%3ForganizerId%3D27918818-92bc-4581-86bf-d1a9966a5a0d%26tenantId%3D8c28de3c-6c8e-40a2-beec-bd8827b92802%26threadId%3D19_meeting_ZDk2ZWI0YzUtNTVkZC00YTkyLWIzODYtZmRmY2NkMzlmZDc3%40thread.v2%26messageId%3D0%26language%3Des-ES&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7C8be2b7ce07bc475b2c3a08de2799cab7%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638991739012847989%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C40000%7C%7C%7C&sdata=%2FpjKx1X7%2B5O0AKtkqNZSwDxQxxMJC4rSQsbRCGx0zrc%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.uts.edu.co%2F&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7C8be2b7ce07bc475b2c3a08de2799cab7%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638991739012863837%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C40000%7C%7C%7C&sdata=93tKMAbgN6gFqRvHFt2QIKNaLMCqBlA751vpTQQB6YE%3D&reserved=0


sus datos personales por medio de este correo electrónico configura una conducta inequívoca que autoriza el tratamiento de los mismos

conforme a la Política de Tratamiento de la Información de Unidades Tecnológicas de Santander, que incluye los canales de atención para ejercer

sus derechos como titular y que puede consultar en nuestra página web.

 

¡Lo hacemos posible! Q    Imprime este mensaje únicamente  si es  necesario.
Proteger el medio ambiente está en tus manos

 



Outlook

Compromisos mesa de trabajo 20/11/2025 plan de negocio 89359

Desde LIZETH CASTILLO <jessicacastillofe2024@correo.uts.edu.co>
Fecha Jue 20/11/2025 1:10 PM
Para David Florez Lara <jdflorez100@gmail.com>; Servio Ivan Romero Angulo <sromeroa@sena.edu.co>
CC Luz Stella Lizarazo Parada <enlace7fe2024@correo.uts.edu.co>; Johanna Ríos Castro

<coordinterventoria12024@correo.uts.edu.co>; Leidy Yessenia Cárdenas Hernández
<coordinterventoria22024@correo.uts.edu.co>

Cordial saludo.

En seguimiento a la mesa de trabajo realizada el día de hoy, desde las 10:30 a.m. hasta las 12:00 p.m., en
la que participamos el asesor SENA, el emprendedor y la Interventoría, se revisaron las dudas del
emprendedor y se dieron las claridades necesarias sobre cómo cargar avances, pagos y cuáles son los
documentos de consulta para el emprendedor, el plan operativo y los compromisos pendientes.
Teniendo en cuenta el retraso que presenta el plan de negocio, se acordó lo siguiente:

1. El emprendedor se compromete a cargar antes del 27 de noviembre los avances completos,
conforme a las explicaciones dadas, con el fin de que puedan ser aprobados por la Interventoría y
así solicitar pagos en diciembre. Estos avances corresponden principalmente a adecuaciones y
maquinaria y equipo.

2. El emprendedor revisará con su contadora y dará cumplimiento al compromiso de solicitar ante la
DIAN la resolución de numeración de facturación electrónica y documento soporte a más tardar el
próximo lunes 24 de noviembre.

3. El emprendedor cargará en la actividad LUGAR DE OPERACIONES – Mes 4 toda la documentación
indicada por la Interventoría y la descrita en el instructivo de pagos, para dejar completa la
información y que pueda entrar en el próximo corte, a más tardar el próximo lunes 24 de
noviembre.

4. El emprendedor revisará su plan operativo y enviará la justificación documentada de los cambios
de maquinaria que desea realizar, con el fin de validar que no se afecte el proceso productivo.

5. Respecto a la laminadora —tanto la que quiere comprar como la que aparece en aportes—, se
revisará junto con el SENA la ruta a seguir, ya sea validar un cambio de aportes o evidenciar el
aporte mediante documento que permita su análisis por parte de la Interventoría.

6. El emprendedor se compromete a cargar en la actividad Adecuaciones – Mes 4 la documentación
exigida por el instructivo para solicitar el pago correspondiente a ADECUACIONES a más tardar el
próximo jueves 27 de noviembre. 

7. El emprendedor informó que uno de sus aportes no quedó contemplado en la primera visita. La
Interventoría le solicita enviar un correo indicando cuál es ese aporte, ya que el acta de primera
visita fue firmada por todos los participantes y no se dejó ningún comentario sobre el tema. Esto
permitirá revisar el caso y determinar la ruta procedente según la normativa del Fondo.

Cualquier duda adicional será atendida.



Jessica Lizeth Castillo Díaz
Interventora

                  

La información de este mensaje es legalmente privilegiada y para uso exclusivo del destinatario. Su reproducción, uso, interceptación, retención

o sustracción, está prohibida a personas diferentes al destinatario, acciones que serán penalizadas conforme las normas legales vigentes. Si ha

recibido este correo por equivocación u omisión, por favor notifique de inmediato al remitente y destruya la información aquí contenida. Remitir

sus datos personales por medio de este correo electrónico configura una conducta inequívoca que autoriza el tratamiento de los mismos

conforme a la Política de Tratamiento de la Información de Unidades Tecnológicas de Santander, que incluye los canales de atención para ejercer

sus derechos como titular y que puede consultar en nuestra página web.

 
¡Lo hacemos posible! Q    Imprime este mensaje únicamente  si es  necesario.
Proteger el medio ambiente está en tus manos
 



Outlook

Mesa de trabajo 95224

Organizador LIZETH CASTILLO <jessicacastillofe2024@correo.uts.edu.co>
Hora de la reunión Este evento ocurrió el hace 3 semanas (Mié 19/11/2025, de 4:00 PM a 4:30 PM)
Ubicación Reunión de Microsoft Teams
Mi respuesta Aún no respondido
Asistentes necesarios LIZETH CASTILLO, Servio Ivan Romero Angulo, alicialopezcafe@gmail.com
Mensaje enviado Mié 19/11/2025 3:41 PM

Cordial saludo.

Conforme a los previamente comunicado vía telefónica se agenda mesa de trabajo. 

________________________________________________________________________________

Microsoft Teams  ¿Necesita ayuda?

Unirse a la reunión ahora
Id. de reunión: 243 532 131 800 9

Código de acceso: wQ6mu32F

Para organizadores: Opciones de la reunión

Videoconferencia y Reuniones UTS

Privacidad y seguridad

________________________________________________________________________________

                  

La información de este mensaje es legalmente privilegiada y para uso exclusivo del destinatario. Su reproducción, uso, interceptación, retención

o sustracción, está prohibida a personas diferentes al destinatario, acciones que serán penalizadas conforme las normas legales vigentes. Si ha

recibido este correo por equivocación u omisión, por favor notifique de inmediato al remitente y destruya la información aquí contenida. Remitir

sus datos personales por medio de este correo electrónico configura una conducta inequívoca que autoriza el tratamiento de los mismos

conforme a la Política de Tratamiento de la Información de Unidades Tecnológicas de Santander, que incluye los canales de atención para ejercer

sus derechos como titular y que puede consultar en nuestra página web.

 

Evidencia 6.2.2

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Faka.ms%2FJoinTeamsMeeting%3Fomkt%3Des-ES&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7Cb9c7616430904cbb6ccd08de27abece3%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638991816650513361%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C60000%7C%7C%7C&sdata=%2FK66KzdlXOcQLRRLeBLKmLuAgd%2FoOG6kelrRlwVoDaI%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_ZjE3M2EwZjctMWY5ZS00Y2NlLTgyMzMtMmE2NWE0YzYwMTY5%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%25228c28de3c-6c8e-40a2-beec-bd8827b92802%2522%252c%2522Oid%2522%253a%252227918818-92bc-4581-86bf-d1a9966a5a0d%2522%257d&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7Cb9c7616430904cbb6ccd08de27abece3%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638991816650546344%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C60000%7C%7C%7C&sdata=7S8EGsTrjbPnPwySBL0MNUa%2F2Fngh6Y5H3JR8VJRg%2Bw%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2FmeetingOptions%2F%3ForganizerId%3D27918818-92bc-4581-86bf-d1a9966a5a0d%26tenantId%3D8c28de3c-6c8e-40a2-beec-bd8827b92802%26threadId%3D19_meeting_ZjE3M2EwZjctMWY5ZS00Y2NlLTgyMzMtMmE2NWE0YzYwMTY5%40thread.v2%26messageId%3D0%26language%3Des-ES&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7Cb9c7616430904cbb6ccd08de27abece3%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638991816650564305%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C60000%7C%7C%7C&sdata=p0WjjCV0euGB5JsIBykzYbSKFkSMtdLDnaRet9dQ6Og%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.uts.edu.co%2F&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7Cb9c7616430904cbb6ccd08de27abece3%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638991816650579175%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C60000%7C%7C%7C&sdata=GVjTfQINOBajImBcaXthtSA60YHISnvYbqL4HLlTr%2Fg%3D&reserved=0


¡Lo hacemos posible! Q    Imprime este mensaje únicamente  si es  necesario.
Proteger el medio ambiente está en tus manos
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Resumen mesa de trabajo ID 95224 19/11/2025

Desde LIZETH CASTILLO <jessicacastillofe2024@correo.uts.edu.co>
Fecha Mié 19/11/2025 7:46 PM
Para Alicia Lopez <alicialopezcafe@gmail.com>; Servio Ivan Romero Angulo <sromeroa@sena.edu.co>
CC Luz Stella Lizarazo Parada <enlace7fe2024@correo.uts.edu.co>; Johanna Ríos Castro

<coordinterventoria12024@correo.uts.edu.co>; Leidy Yessenia Cárdenas Hernández
<coordinterventoria22024@correo.uts.edu.co>

Cordial saludo.

Conforme a la mesa de trabajo sostenida el día de hoy a de 4:00 p. m. a 5:00 p.m., dónde se realizó un
repaso del plan operativo y de su importancia en el desarrollo del plan de negocio, así como del acceso
al instructivo y al cronograma de pagos. Igualmente, se verificaron los compromisos pendientes por
cumplir y el tratamiento que debe darse a los avances, con el fin de estar en tiempos para solicitar
desembolsos. Se revisaron los avances específicos que fueron cargados extemporáneamente, las
observaciones realizadas por la interventoría y las subsanaciones efectuadas por la emprendedora; en
otros casos quedó el compromiso de realizar los cargues dentro de los tiempos establecidos para el
siguiente corte.

Por lo anterior, se envía este correo como evidencia y se relacionan los compromisos establecidos como
ruta para su cumplimiento:

1. La emprendedora se compromete a cumplir con el reporte de la información contable y tributaria
pendiente correspondiente al periodo de agosto a octubre de 2025, teniendo en cuenta que
cuenta con el cargo de contador aprobado y cargó el pago de este empleo en el presente corte.

2. La interventoría revisará con prioridad los avances de maquinaria y equipo que la emprendedora
cargue, con el fin de que, dentro de los tiempos previstos, la emprendedora pueda corregir
cualquier observación y realizar oportunamente los cargues de pagos en el próximo corte.

3. El SENA y la emprendedora aplicarán lo dispuesto en el protocolo de validación de aportes, con el
fin de validar los aportes que actualmente realiza la emprendedora en concepto de
arrendamientos, los cuales no pudieron cargarse a pagos por falta de la documentación prevista
en el instructivo, pero que, al representar recursos que aporta al proyecto, son susceptibles de ser
validados según el mencionado protocolo.

Atentamente

Jessica Lizeth Castillo Díaz

Interventora



                  

La información de este mensaje es legalmente privilegiada y para uso exclusivo del destinatario. Su reproducción, uso, interceptación, retención

o sustracción, está prohibida a personas diferentes al destinatario, acciones que serán penalizadas conforme las normas legales vigentes. Si ha

recibido este correo por equivocación u omisión, por favor notifique de inmediato al remitente y destruya la información aquí contenida. Remitir

sus datos personales por medio de este correo electrónico configura una conducta inequívoca que autoriza el tratamiento de los mismos

conforme a la Política de Tratamiento de la Información de Unidades Tecnológicas de Santander, que incluye los canales de atención para ejercer

sus derechos como titular y que puede consultar en nuestra página web.
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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Bogotá, Diciembre de 2025  

 

Señor (a) 
Carlos Darío Martínez Palacios 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7462804 
Cargo del supervisor- Coordinador 
Dependencia - Formación Profesional 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes Diciembre del año 
2025 

Referencia: No CO1.PCCNTR.7462804 del año 2025 

 

SERVIO IVAN ROMERO ANGULO, identificado (a) con la cédula de ciudadanía No. 
79.302.376 de Bogotá, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinación de 
Formación Profesional, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 
referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 
de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y UN 

MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($51.292.500). 
Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago 
correspondiente al mes de febrero de 2025 por valor DOS MILLONES SETECIENTOS SESENTA 
Y OCHO MIL CIENTO SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($2.768.167), b) Nueve (09) pagos 
iguales por los meses de marzo a noviembre de 2025, por valor de CUATRO MILLONES 
OCHOCIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE ($4.885.000) cada uno. c) Un último 
pago correspondiente al mes de diciembre por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS 
CINCUENTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE ($4.559.333).. 
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Plazo: Será hasta el (28) de (diciembre) de 2025. 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los 

centros de desarrollo empresarial del SENA y a la gestión de proyectos especiales de 

emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de 

Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formación, para el 

cumplimiento de las metas, objetivos e indicadores de la Regional Cundinamarca. 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Cumplir con el plan de acción 
formulado con base en los 
Lineamientos entregados por 
la Coordinación Nacional de 
Emprendimiento. 

Reunión de revisión Avances 
de ejecución de las acciones 
programadas en plan de 
acción Junto con Profesional 
de planta emprendimiento 
del Centro 
 
Reunión Líder 
emprendimiento acerca de 
la gestión de paz y salvo 
2025 

Evidencia 1.1 
Evidencia 1.2 

 
 
 
 
 
 

Link reunión 
https://n9.cl/4b8tk  

2 Realizar las orientaciones a 
usuarios de su propia gestión 
y las que le sean asignadas 
por el Centro de Desarrollo 
Empresarial y la Regional. 

Sin Acciones  N/A 

3 Realizar los entrenamientos y 
bootcamps a usuarios de su 
propia gestión y los que le 
sean asignadas por el Centro 
de Desarrollo Empresarial y la 
Regional 

Sin Acciones                    N/A 

4 Formular los planes de 
negocio de los usuarios de su 
propia gestión y los que le 

Planes negocio presentados 
a Fondoemprender línea 
Crear viables 

Evidencia 4.1 
Evidencia 4.1.1 

 

https://n9.cl/4b8tk
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sean asignadas por el Centro 
de Desarrollo Empresarial y la 
Regional 

Planes inversión presentados 
a línea Fortalecimiento 
Viables 

 
Evidencia 4.2 

5 Acompañar y orientar a los 
emprendedores de su propia 
gestión y los que le sean 
asignadas por el Centro de 
Desarrollo Empresarial y la 
Regional en la fase de 
creación de empresa 

Sin acciones aún  
 

N.A 

6 Acompañar y orientar a los 
Acompañar y orientar a las 
empresas que le sean 
entregadas en la fase de 
puesta en marcha. 

Reunión mensual Proyectos 
Puesta en marcha FE : 
DUCIEL, Bistró Express , Café 
San Ricardo 
 
Acompañamiento mesa 
Técnica interventoría Bistró  
Express 
 
Acompañamiento mesa 
técnica Interventoría San 
Ricardo Café 
 
Acompañamiento Puesta en 
Marcha Proyectos  
 
100672 - CREAR ESP – 
DUCIEL, 89359 
  
 - 89359 - BISTRO EXPRESS 
CHIA  
 
- 95224 SAN RICARDO CAFE - 
EL SECRETO 

 
Evidencia 6.1.1 
Evidencia 6.1.2. 
Evidencia 6.1.3. 
 
Evidencia 6.2.1 
 
 
 
Evidencia 6.2.2 
 
 
 
 
 
 
Link Reunión 
https://n9.cl/1o9oqg  
 
Link Reunión 
https://n9.cl/zeq4h  
 
Link Reunión 
https://n9.cl/4vqve  

7 Acompañar y orientar a los 
empresarios de su propia 
gestión y los que le sean 
dadas por el Centro de 
Desarrollo Empresarial y la 
Regional en la fase de 
fortalecimiento empresarial 

Proyectos línea 
Fortalecimiento Presentados 
a convocatorias 
Fondoemprender 2025 -
viables 
 

Evidencia 4.2 
Evidencia 4.1.1 

8 Acompañar a los 
emprendedores que le sean 

Sin acciones N.A. 

https://n9.cl/1o9oqg
https://n9.cl/zeq4h
https://n9.cl/4vqve
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asignados por el Centro de 
Desarrollo Empresarial 
producto de la articulación 
con los Tecno parques 

9 Programar y participar en 
eventos de divulgación o 
actividades de fomento del 
Centro de Desarrollo 
Empresarial o la regional de 
acuerdo con los Lineamientos 
de la Coordinación Nacional 
de Emprendimiento 

Sin acción  N.A. 
  

10 Participar en las 
transferencias, foros, 
seminarios, reuniones y 
cualquier otro tipo de evento 
en cumplimiento del objeto 
contractual 

Sin acciones 
 

N.A. 

11 Promover el diligenciamiento 
de la Encuesta de satisfacción 
por cada uno de los usuarios 
atendidos. 

Envío Encuesta final de 
satisfacción a los clientes 
atendidos en las distintas 
etapas y en los distintos 
programas  

Evidencia 11.1  

 
12 

Registrar la información 
confiable, oportuna y con 
calidad de los servicios 
gestionados en la plataforma 
tecnológica establecida por la 
Entidad 

Registro evidencias Drives 
(2) Emprendimiento – 
Supervisión contrato 

Evidencias cargadas en 
drive regional 
https://n9.cl/1n84vd  
 

13 Cumplir con lo establecido y 
las evidencias dispuestas en 
los procesos y procedimientos 
del Sistema Integrado de 
Gestión y Autocontrol (SIGA) 

Registro Acciones ejecutadas 
en formatos autorizados  

Plataforma SIGA, 
Proceso 
Emprendimiento 
https://n9.cl/7dw9o   
 
Drive Evidencias 
Regional  
https://n9.cl/1n84vd  

14 Verificar y analizar con el 
apoyo operativo, que la 
información ingresada en los 
sistemas de información por 
el orientador coincida con las 
evidencias reportadas en el 

Gestión documental y 
evidencias  Regional 
Cundinamarca 

Drive Regional 
https://n9.cl/1n84vd  

https://n9.cl/1n84vd
https://n9.cl/7dw9o
https://n9.cl/1n84vd
https://n9.cl/1n84vd
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informe mensual de 
actividades. 

15 Gestionar alianzas con actores 
territoriales, nacionales e 
internacionales que permitan 
el logro de los objetivos de 
Emprendimiento de la 
Regional. 

Sin acciones aún N.A. 
 

16 Contribuir en el cumplimiento 
de los indicadores de manera 
mensual de acuerdo con la 
colorimetría propuesta, la 
planeación, la estrategia 
regional y el plan de acción 
individual concertado 

Proyectos presentados a las 
convocatorias fondo 
emprender 2025 
Linea crear y línea 
fortalecimiento viabilizados 
 
 

Evidencia 4.1 
Evidencia 4.2 
 
  

17 Realizar el entregable con sus 
evidencias de acuerdo con el 
plan de acción individual 
concertado y la colorimetría 
acordada para tramitar la 
cuenta de cobro mes a mes 

Entrega avances de 
ejecución mes diciembre 
2025 
 
 

Verificación Profesional 
emprendimiento 
evidencias presentadas. 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 
cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

     

     

 
 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
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la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
realizados y el No. 7992645101    de la planilla, operador SOI noviembre y  de 2025. (Decreto 
Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
 

Evidencias en (44) folios  

Cordialmente,  

 

Firma   

SERVIO IVAN ROMERO ANGULO    

Contratista 

C.C. No. 79.302.376 

 

Vo.Bo. Líder del proceso                 Jorge Armando Gayón     

 

Recibí a satisfacción: 

Firma 

Carlos Dario Martínez Palacios  

Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.7462804 de 2025     

Coordinador Formación Profesional 

Introduce el texto aquí



Outlook

Reunión presencial de equipo de emprendimiento SENA CDA

Organizador Jorge Armando Gayón Acevedo <jgayona@sena.edu.co>
Hora de la reunión Este evento ocurrió el Hace 5 días (Vie 5/12/2025, de 2:30 PM a 5:30 PM)
Ubicación OFICINA DE EMPRENDIMIENTO DEL SENA CDA DE CHIA
Mi respuesta Aún no respondido
Asistentes necesarios Jorge Armando Gayón Acevedo, Yeimy Carolina Forero Naranjo, Erick Santiago Olarte

Buitrago, Servio Ivan Romero Angulo, Merly Yolima Bello Perez
Asistentes opcionales Nila Cardenas Tovar
Mensaje enviado Lun 1/12/2025 2:05 PM

Buena tarde, apreciados compañeros:

Se convoca a reunión de equipo el próximo viernes 5 de diciembre desde las 2:30 PM donde se dará
trámite a los siguientes puntos:

1. Revisión de metas corte noviembre según los informes generados en SIGE con las respectivas
evidencias en el mismo SIGE y en la carpeta one drive de archivo documental. El plazo para evidenciar
cumplimiento de metas NO fondo emprender es este 30 de noviembre. 

Sobre la gestión documental: 

- Se hará revisión y exigirá cumplimiento del cargue de las hojas de control, e inventarios
documentales en el one drive de archivo documental de la Dirección General, con las respectivas
evidencias de acuerdo a las tablas de retención (ver los tipos documentales en los formatos de
hoja de control de cada subserie en las carpetas). Esto se debe tener a más tardar el 4 de
diciembre 11am para poder dar revisión y el visto bueno por mi parte y así mismo de Isabel
Valbuena como líder de archivo, una vez esto pasar a la recolección de la firma de Ana Adelina
Mora Romero.

- Recuerdo enlaces de one drive de gestión documental:

53.21​​
85.15​​
85.18​​

- Los planes y clientes formalizados en las nuevas convocatorias se deben incluir en la gestión
documental, cargar las hojas de control e inventario de estos, esto aplica indiferente a que a esa fecha (4
de diciembre) aún no se tenga el aval para el reporte en SIGE por parte de la Coordinación Nacional. Sin
esto no se puede brindar el visto bueno ya que son tipos documentales ya generados desde octubre y
los cuales deben reposar en el archivo.  

Recuerden que pueden y deberían ir creando los contactos y clientes en SIGE con esto se avanza en esta
tarea, una vez el aval de reporte de indicadores ya es cuestión de crear los resultados y se hace menos

Evidencia 1.1

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/yperezr_sena_edu_co/Documents/ARCHIVO%20CENTRAL%202024/2025/25/9513-4/TRD%202025/53.21?csf=1&web=1&e=2hMGvz&xsdata=MDV8MDJ8c3JvbWVyb2FAc2VuYS5lZHUuY298ZjZjODk3NDVhNGQ3NDNhZTdlOTQwOGRlMzEwYzk0ZGJ8Y2JjMmMzODEyZjJlNGQ5MzkxZDE1MDZjOTMxNmFjZTd8MHwwfDYzOTAwMjEyNzI1OTY3Njg0MHxVbmtub3dufFRXRnBiR1pzYjNkOGV5SkZiWEIwZVUxaGNHa2lPblJ5ZFdVc0lsWWlPaUl3TGpBdU1EQXdNQ0lzSWxBaU9pSlhhVzR6TWlJc0lrRk9Jam9pVFdGcGJDSXNJbGRVSWpveWZRPT18MHx8fA%3d%3d&sdata=NllJaVJwMXlzSHRPNElQZ2tYQS9XTGw2cjZ1M1NlRkpzOGhuTVRydmY4ND0%3d
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/yperezr_sena_edu_co/Documents/ARCHIVO%20CENTRAL%202024/2025/25/9513-4/TRD%202025/53.21?csf=1&web=1&e=2hMGvz&xsdata=MDV8MDJ8c3JvbWVyb2FAc2VuYS5lZHUuY298ZjZjODk3NDVhNGQ3NDNhZTdlOTQwOGRlMzEwYzk0ZGJ8Y2JjMmMzODEyZjJlNGQ5MzkxZDE1MDZjOTMxNmFjZTd8MHwwfDYzOTAwMjEyNzI1OTY3Njg0MHxVbmtub3dufFRXRnBiR1pzYjNkOGV5SkZiWEIwZVUxaGNHa2lPblJ5ZFdVc0lsWWlPaUl3TGpBdU1EQXdNQ0lzSWxBaU9pSlhhVzR6TWlJc0lrRk9Jam9pVFdGcGJDSXNJbGRVSWpveWZRPT18MHx8fA%3d%3d&sdata=NllJaVJwMXlzSHRPNElQZ2tYQS9XTGw2cjZ1M1NlRkpzOGhuTVRydmY4ND0%3d
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/yperezr_sena_edu_co/Documents/ARCHIVO%20CENTRAL%202024/2025/25/9513-4/TRD%202025/85.15?csf=1&web=1&e=ZUG6Px&xsdata=MDV8MDJ8c3JvbWVyb2FAc2VuYS5lZHUuY298ZjZjODk3NDVhNGQ3NDNhZTdlOTQwOGRlMzEwYzk0ZGJ8Y2JjMmMzODEyZjJlNGQ5MzkxZDE1MDZjOTMxNmFjZTd8MHwwfDYzOTAwMjEyNzI1OTcwMTY1MnxVbmtub3dufFRXRnBiR1pzYjNkOGV5SkZiWEIwZVUxaGNHa2lPblJ5ZFdVc0lsWWlPaUl3TGpBdU1EQXdNQ0lzSWxBaU9pSlhhVzR6TWlJc0lrRk9Jam9pVFdGcGJDSXNJbGRVSWpveWZRPT18MHx8fA%3d%3d&sdata=SGJiRHpZR1ZGWUNMNEQzRXR1dUZmM2paNWFZVVpHNVFFZ2hhZWxPWjFUaz0%3d
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/yperezr_sena_edu_co/Documents/ARCHIVO%20CENTRAL%202024/2025/25/9513-4/TRD%202025/85.15?csf=1&web=1&e=ZUG6Px&xsdata=MDV8MDJ8c3JvbWVyb2FAc2VuYS5lZHUuY298ZjZjODk3NDVhNGQ3NDNhZTdlOTQwOGRlMzEwYzk0ZGJ8Y2JjMmMzODEyZjJlNGQ5MzkxZDE1MDZjOTMxNmFjZTd8MHwwfDYzOTAwMjEyNzI1OTcwMTY1MnxVbmtub3dufFRXRnBiR1pzYjNkOGV5SkZiWEIwZVUxaGNHa2lPblJ5ZFdVc0lsWWlPaUl3TGpBdU1EQXdNQ0lzSWxBaU9pSlhhVzR6TWlJc0lrRk9Jam9pVFdGcGJDSXNJbGRVSWpveWZRPT18MHx8fA%3d%3d&sdata=SGJiRHpZR1ZGWUNMNEQzRXR1dUZmM2paNWFZVVpHNVFFZ2hhZWxPWjFUaz0%3d
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/yperezr_sena_edu_co/Documents/ARCHIVO%20CENTRAL%202024/2025/25/9513-4/TRD%202025/85.18?csf=1&web=1&e=PTkfW2&xsdata=MDV8MDJ8c3JvbWVyb2FAc2VuYS5lZHUuY298ZjZjODk3NDVhNGQ3NDNhZTdlOTQwOGRlMzEwYzk0ZGJ8Y2JjMmMzODEyZjJlNGQ5MzkxZDE1MDZjOTMxNmFjZTd8MHwwfDYzOTAwMjEyNzI1OTcxNjE4MXxVbmtub3dufFRXRnBiR1pzYjNkOGV5SkZiWEIwZVUxaGNHa2lPblJ5ZFdVc0lsWWlPaUl3TGpBdU1EQXdNQ0lzSWxBaU9pSlhhVzR6TWlJc0lrRk9Jam9pVFdGcGJDSXNJbGRVSWpveWZRPT18MHx8fA%3d%3d&sdata=VEUxZTZEcmI0Q3JIa3l5RGZ6SmFYb29TRURtRVVjNXJETkRxM21qTlVjYz0%3d
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dispendioso.  No olvidar esta recomendación. 

2. Revisar y analizar resultados de convocatorias fondo emprender del año 2025. 

3. Organización de trabajo en diciembre. 

*Atención a clientes puesta en marcha FE:

- Si el tiempo lo permite se espera revisar en este o una próxima reunión actual de los clientes en
puesta en marcha con cada uno de los orientadores cargo, ya sea en reunión individual o grupal.
Por lo cual se recuerda y pide la máxima colaboración y acompañamiento para que estos logren
en diciembre la gestión de avances, pagos de forma oportuna y el y tramite de demás
compromisos que estén en trámite o pendientes de cumplimiento. Dejar en ultima acta de
seguimiento de diciembre los avances en cada uno de los indicadores de gestión, trámites legales
y demás compromisos con interventora cumplidos y por cumplir. 

- No pueden quedar pendientes actas de seguimiento mensuales, ejemplo si el cliente inicio en
agosto deberá tener en carpetas de gestión documental y en plataforma FE actas aprobadas por
las partes de agosto, septiembre, octubre, noviembre y diciembre.  

Se pide su máximo compromiso para lograr lo anterior previo al 4 de diciembre y así en la reunión no
tengamos contratiempos. 

Se pide de su puntualidad para iniciar muy a las 8am. A las 10 am partiremos a la participación de la
novena la cual está a cargo del área. 

Gracias compañeros. 

________________________________________________________________________________

Microsoft Teams ¿Necesita ayuda?

Unirse a la reunión ahora
Id. de reunión: 237 800 623 656 70

Código de acceso: Ub7Z4Bz3

Marcar por teléfono
+57 601 3299789,,853050828#  Colombia, Bogotá

Buscar un número local

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Faka.ms%2FJoinTeamsMeeting%3Fomkt%3Des-ES&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7Cf6c89745a4d743ae7e9408de310c94db%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639002127259728182%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=4eIb%2BKDmo3FqsWOImSxvrZDvvO%2FG6uGGytKmzx78qmg%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_NDg0ODJhZGYtNGQwNy00MzZkLTgyYjctYjNmNTFiZmJjNzI5%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522ec2b1cdf-b156-46c8-93e0-e7ada330b5c7%2522%257d&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7Cf6c89745a4d743ae7e9408de310c94db%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639002127259741400%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=sTWGGj2f0APSR0fzsPvOlzFJlnDVHMNuj%2FxFk34cluM%3D&reserved=0
tel:+576013299789,,853050828#
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fdialin.teams.microsoft.com%2F30c1add5-9dce-4af1-a6a5-854e44c25e71%3Fid%3D853050828&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7Cf6c89745a4d743ae7e9408de310c94db%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639002127259752484%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=6Y9H3WB7VO84J0PE2ZtPdWW2vSAzTsCPzAmSLkySUOM%3D&reserved=0


Id. de conferencia telefónica: 853 050 828#

Unirse en un dispositivo de videoconferencia
Clave de inquilino: 455304799@videocomunicaciones.sena.edu.co

Id. del vídeo: 111 521 644 1

Más información

Para organizadores: Opciones de la reunión | Restablecer el PIN de marcado
________________________________________________________________________________

Jorge Armando Gayón Acevedo
Centro de Desarrollo Agroempresarial - Profesional G02
jgayona@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:
Vereda Bojaca Carrera 11 Sector el Darien Lote 1 Chia

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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Outlook

(En persona) Reunión equipó emprendimiento CDA

Organizador Jorge Armando Gayón Acevedo <jgayona@sena.edu.co>
Hora de la reunión Lun 15/12/2025, de 9:00 AM a 1:00 PM
Ubicación Reunión de Microsoft Teams
Mi respuesta Aún no respondido
Asistentes necesarios Jorge Armando Gayón Acevedo, Erick Santiago Olarte Buitrago, Yeimy Carolina Forero Naranjo,

Servio Ivan Romero Angulo, Merly Yolima Bello Perez
Mensaje enviado Mar 9/12/2025 5:49 PM

Buena tarde, apreciados compañeros:

Se convoca a reunión de equipo el próximo lunes 15 de diciembre desde las 9:00 am donde se dará
trámite a los siguientes puntos:

1. Revisión de metas corte diciembre según los informes generados en SIGE con las respectivas
evidencias en el mismo SIGE y en la carpeta one drive de archivo documental. 
​2. Revisar y analizar resultados de convocatorias fondo emprender del año 2025. 
3. Estado actual clientes puesta en marcha FE 
3. Organización de trabajo en diciembre. 
4. Conclusiones del ejercicio 2025 y planes de mejora para el 2026
5. Proposiciones y varios

Esperamos contar con su disponibilidad, la reunión es de carácter prioritario. 

Cordial saludo, 

________________________________________________________________________________

Microsoft Teams  ¿Necesita ayuda?

Unirse a la reunión ahora
Id. de reunión: 252 528 737 512 41

Código de acceso: Gb645LC9

Marcar por teléfono
+57 601 3299789,,716212768#  Colombia, Bogotá

Buscar un número local

Evidencia 1.2

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Faka.ms%2FJoinTeamsMeeting%3Fomkt%3Des-ES&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7C38b682d251b6466c3d8b08de37753f87%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639009173880727994%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=V7NCzz9PKsVTsJ%2BG%2FdSta60y4%2BV2GXxQsOuIsIUnR28%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_OTQyNmNkMzktMjJlMi00M2U3LWI0OGItM2Y4ZDg4NzhiYmVi%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522ec2b1cdf-b156-46c8-93e0-e7ada330b5c7%2522%257d&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7C38b682d251b6466c3d8b08de37753f87%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639009173880756393%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=R0KRm460MAaYVoXf2NKs14hBAfqlcZtOBVc3FWsQB%2BU%3D&reserved=0
tel:+576013299789,,716212768#
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fdialin.teams.microsoft.com%2F30c1add5-9dce-4af1-a6a5-854e44c25e71%3Fid%3D716212768&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7C38b682d251b6466c3d8b08de37753f87%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639009173880774694%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=yyy7a0KMLBcLpBHz3t6QTPNiuTg7Jv%2FNMVFPduG%2BYRs%3D&reserved=0


Id. de conferencia telefónica: 716 212 768#

Unirse en un dispositivo de videoconferencia
Clave de inquilino: 455304799@videocomunicaciones.sena.edu.co

Id. del vídeo: 116 871 482 1

Más información

Para organizadores: Opciones de la reunión | Restablecer el PIN de marcado

________________________________________________________________________________

Jorge Armando Gayón Acevedo
Centro de Desarrollo Agroempresarial - Profesional G02
jgayona@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:
Vereda Bojaca Carrera 11 Sector el Darien Lote 1 Chia

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fdialin.plcm.vc%2Fteams%2F%3Fkey%3D455304799%26conf%3D1168714821%26domain%3Dvideocomunicaciones.sena.edu.co%26ip%3D186.113.7.9&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7C38b682d251b6466c3d8b08de37753f87%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639009173880791831%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=axWYPkno5KGZvm0vUX2CfIkt4CJaZLkXT4%2BN1%2BB6fyU%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2FmeetingOptions%2F%3ForganizerId%3Dec2b1cdf-b156-46c8-93e0-e7ada330b5c7%26tenantId%3Dcbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%26threadId%3D19_meeting_OTQyNmNkMzktMjJlMi00M2U3LWI0OGItM2Y4ZDg4NzhiYmVi%40thread.v2%26messageId%3D0%26language%3Des-ES&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7C38b682d251b6466c3d8b08de37753f87%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639009173880808836%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=YkSm%2Bh94iTazExqB25a8qxelYEyonOVeuYgbVEEEcOQ%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fdialin.teams.microsoft.com%2Fusp%2Fpstnconferencing&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7C38b682d251b6466c3d8b08de37753f87%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639009173880825272%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=7VNrK8hcytF3mxjLYfKusKOuved4IAC%2FSnXCNUkI%2FNM%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7C38b682d251b6466c3d8b08de37753f87%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639009173880842711%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=ubOZ0RUmRer4Vv6ck%2B2rs81lF5quvV271Fh9Ko%2FJ80Y%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7C38b682d251b6466c3d8b08de37753f87%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639009173880842711%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=ubOZ0RUmRer4Vv6ck%2B2rs81lF5quvV271Fh9Ko%2FJ80Y%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7C38b682d251b6466c3d8b08de37753f87%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639009173880860055%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=FZEHv%2Bqg1wYNd4ORMp8KtoCqhEkHzo2VF2i%2FePZLZqo%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7C38b682d251b6466c3d8b08de37753f87%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639009173880860055%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=FZEHv%2Bqg1wYNd4ORMp8KtoCqhEkHzo2VF2i%2FePZLZqo%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7C38b682d251b6466c3d8b08de37753f87%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639009173880878160%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=uzT1isro21sQV25k7mAhCQkZOtTGLbk7YdJ5vClV3xk%3D&reserved=0
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Evidencia 4.1 

PROYECTOS FONDOEMPRENDER LINEA CREAR VIABLES 
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Outlook

Preliminar avance de metas CDA Chia corte 12 de Diciembre - pendientes gestión documetal.

Desde Jorge Armando Gayón Acevedo <jgayona@sena.edu.co>
Fecha Vie 12/12/2025 8:00 AM
Para Erick Santiago Olarte Buitrago <eolarteb@sena.edu.co>; Merly Yolima Bello Perez <mbello@sena.edu.co>;

Yeimy Carolina Forero Naranjo <ycforero@sena.edu.co>; Servio Ivan Romero Angulo
<sromeroa@sena.edu.co>

CC Carlos Audin Mendez Martin <camendez@sena.edu.co>; Adriana María Pineda Cortes
<ampineda@sena.edu.co>

2 archivos adjuntos (75 KB)
Reporte de Evaluacion convocatorias 2025-SENA CDA CHIA.xlsx; METAS EMPRENDIMIENTO CDA CHIA-PROYECCION CIERRE
2025.xlsx;

Buen día, estimados compañeros: 

Envió preliminar de cumplimiento de metas del equipo de Chía al corte 12 de diciembre, esto según lo
reportado en SIGE a la fecha por cada uno de ustedes y teniendo en cuenta los resultados de los
"informes finales" publicados al momento en fondo emprender de las 13 convocatorias en las que el
CDA postuló 97 planes.  Sobre esto tener presente: 

- Se anexa inventario de "Reporte de Evaluación convocatorias 2025-SENA CDA CHIA". Sobre
recordar que los planes viables y formalizados en convocatorias nuevas se reportarán una vez nos
llegue correo de autorización para reporte en SIGE, excepto resultados de convocatorias 122 y 123
de las cuales ya está la autorización.  A la fecha se debe tener reportados los 8 planes formulados
y 4 viables 123 Economía Popular, por parte de Yeimy Forero y Servio Romero, se pide corroborar.
 

- En línea crear desde el CDA formalizamos 67 planes. Independiente de la acreditación o no en
SIGE se deben reportar los 67 como planes de negocios formulados FE y posterior los resultados
de viabilidad, iniciativas Empresariales Financiadas y Empleos potenciales directos Fondo
Emprender, esto una vez se publiquen esos resultados y nos den la autorización desde la CNE y la
Dir. Regional.  Se requiere que estos 67 clientes estén creados en SIGE para ir adelantando este
paso dentro de la tarea del reporte y lo cual se deberá concluir previo a la terminación contractual
de cada uno de ustedes o a la fecha que nos indiquen posteriormente.    

- En línea fortalecimiento presentamos 30 planes, estos solo sumaran en Iniciativas Empresariales
Financiadas y Empleos potenciales directos Fondo Emprender una vez se publiquen los resultados
de asignación y se reportaran cuando nos den la autorización. Independiente de esto deben estar
reportados en SIGE en el programa fortalecimiento o fondo emprender.  

Recordar sobre la gestión documental:

El compromiso que tenemos interno es que a más tardar al 17 de diciembre se debe tener al 100% las
evidencias documentales, inventarios FUID y hojas de control de estos 97 clientes y de los demás
clientes. Esto debe reposar en el one drive de la gestión documental  en las subseries:

Evidencia 4.1.1



- 85.18​ (todo lo relacionado a fortalecimiento según procedimiento SIGA y las TRD de
emprendimiento  )

- 53.21​ (todo lo relacionado a formulación FE, puesta en marcha FE y todo lo de OFF según
procedimiento SIGA y las TRD de emprendimiento). 

- 85.15​ orientaciones y entrenamientos. 

Reconociendo el gran esfuerzo y el empeño en la labor realizada por cada uno de ustedes, confiando en
que nos favorezcan los resultados de asignación de recursos, sin embargo, se recomienda con cada
cliente analizar los resultados de viabilidad y brindarle el soporte necesario. 

Gracias compañeros y desde el CDA agradecemos y encomendamos hacer un oportuno y eficiente cierre
de los procesos y reportes.

Quedo atento al soporte o apoyo que requieran de mi parte hasta el 19 de diciembre, ya que como es de
su conocimiento previo desde el 22 de diciembre estaré en disfrute de vacaciones hasta el 15 de enero. 

Igual recordar que en la última reunión presencial de equipo del próximo lunes 15 de diciembre nos
terminamos de organizar con todos los temas.  

Cordial saludo, 

Jorge Armando Gayón Acevedo
Centro de Desarrollo Agroempresarial - Profesional G02
jgayona@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:
Vereda Bojaca Carrera 11 Sector el Darien Lote 1 Chia

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del

SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
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Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
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Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/yperezr_sena_edu_co/Documents/ARCHIVO%20CENTRAL%202024/2025/25/9513-4/TRD%202025/85.18?csf=1&web=1&e=YvIcDX&xsdata=MDV8MDJ8c3JvbWVyb2FAc2VuYS5lZHUuY298ZmU1MzEwMmNjYWMyNDg4MjVhYzQwOGRlMzk3ZTYwNjh8Y2JjMmMzODEyZjJlNGQ5MzkxZDE1MDZjOTMxNmFjZTd8MHwwfDYzOTAxMTQxMjM3NDY4NjY3MHxVbmtub3dufFRXRnBiR1pzYjNkOGV5SkZiWEIwZVUxaGNHa2lPblJ5ZFdVc0lsWWlPaUl3TGpBdU1EQXdNQ0lzSWxBaU9pSlhhVzR6TWlJc0lrRk9Jam9pVFdGcGJDSXNJbGRVSWpveWZRPT18MHx8fA%3d%3d&sdata=Sno3T1BncU1KTFh4K1IxbnFDWlVPTFJ5eHZwVXoyYSthSWpNM3FrYldrbz0%3d
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/yperezr_sena_edu_co/Documents/ARCHIVO%20CENTRAL%202024/2025/25/9513-4/TRD%202025/85.18?csf=1&web=1&e=YvIcDX&xsdata=MDV8MDJ8c3JvbWVyb2FAc2VuYS5lZHUuY298ZmU1MzEwMmNjYWMyNDg4MjVhYzQwOGRlMzk3ZTYwNjh8Y2JjMmMzODEyZjJlNGQ5MzkxZDE1MDZjOTMxNmFjZTd8MHwwfDYzOTAxMTQxMjM3NDY4NjY3MHxVbmtub3dufFRXRnBiR1pzYjNkOGV5SkZiWEIwZVUxaGNHa2lPblJ5ZFdVc0lsWWlPaUl3TGpBdU1EQXdNQ0lzSWxBaU9pSlhhVzR6TWlJc0lrRk9Jam9pVFdGcGJDSXNJbGRVSWpveWZRPT18MHx8fA%3d%3d&sdata=Sno3T1BncU1KTFh4K1IxbnFDWlVPTFJ5eHZwVXoyYSthSWpNM3FrYldrbz0%3d
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/yperezr_sena_edu_co/Documents/ARCHIVO%20CENTRAL%202024/2025/25/9513-4/TRD%202025/53.21?csf=1&web=1&e=Admxhl&xsdata=MDV8MDJ8c3JvbWVyb2FAc2VuYS5lZHUuY298ZmU1MzEwMmNjYWMyNDg4MjVhYzQwOGRlMzk3ZTYwNjh8Y2JjMmMzODEyZjJlNGQ5MzkxZDE1MDZjOTMxNmFjZTd8MHwwfDYzOTAxMTQxMjM3NDczNTMxMnxVbmtub3dufFRXRnBiR1pzYjNkOGV5SkZiWEIwZVUxaGNHa2lPblJ5ZFdVc0lsWWlPaUl3TGpBdU1EQXdNQ0lzSWxBaU9pSlhhVzR6TWlJc0lrRk9Jam9pVFdGcGJDSXNJbGRVSWpveWZRPT18MHx8fA%3d%3d&sdata=TlF5T0J1ZmRQdm10VWVIZy9mNkRaR1FRWE1CUHFyZkg5Tlk4T1VLbTBuZz0%3d
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/yperezr_sena_edu_co/Documents/ARCHIVO%20CENTRAL%202024/2025/25/9513-4/TRD%202025/53.21?csf=1&web=1&e=Admxhl&xsdata=MDV8MDJ8c3JvbWVyb2FAc2VuYS5lZHUuY298ZmU1MzEwMmNjYWMyNDg4MjVhYzQwOGRlMzk3ZTYwNjh8Y2JjMmMzODEyZjJlNGQ5MzkxZDE1MDZjOTMxNmFjZTd8MHwwfDYzOTAxMTQxMjM3NDczNTMxMnxVbmtub3dufFRXRnBiR1pzYjNkOGV5SkZiWEIwZVUxaGNHa2lPblJ5ZFdVc0lsWWlPaUl3TGpBdU1EQXdNQ0lzSWxBaU9pSlhhVzR6TWlJc0lrRk9Jam9pVFdGcGJDSXNJbGRVSWpveWZRPT18MHx8fA%3d%3d&sdata=TlF5T0J1ZmRQdm10VWVIZy9mNkRaR1FRWE1CUHFyZkg5Tlk4T1VLbTBuZz0%3d
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/yperezr_sena_edu_co/Documents/ARCHIVO%20CENTRAL%202024/2025/25/9513-4/TRD%202025/85.15?csf=1&web=1&e=NBvgMa&xsdata=MDV8MDJ8c3JvbWVyb2FAc2VuYS5lZHUuY298ZmU1MzEwMmNjYWMyNDg4MjVhYzQwOGRlMzk3ZTYwNjh8Y2JjMmMzODEyZjJlNGQ5MzkxZDE1MDZjOTMxNmFjZTd8MHwwfDYzOTAxMTQxMjM3NDc2NzQ1NnxVbmtub3dufFRXRnBiR1pzYjNkOGV5SkZiWEIwZVUxaGNHa2lPblJ5ZFdVc0lsWWlPaUl3TGpBdU1EQXdNQ0lzSWxBaU9pSlhhVzR6TWlJc0lrRk9Jam9pVFdGcGJDSXNJbGRVSWpveWZRPT18MHx8fA%3d%3d&sdata=UFFSTTQzR2hYWjB0ays1ZENwTmkrc3FXSEtUV00zU3B1MDZiUEhLZElNST0%3d
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/yperezr_sena_edu_co/Documents/ARCHIVO%20CENTRAL%202024/2025/25/9513-4/TRD%202025/85.15?csf=1&web=1&e=NBvgMa&xsdata=MDV8MDJ8c3JvbWVyb2FAc2VuYS5lZHUuY298ZmU1MzEwMmNjYWMyNDg4MjVhYzQwOGRlMzk3ZTYwNjh8Y2JjMmMzODEyZjJlNGQ5MzkxZDE1MDZjOTMxNmFjZTd8MHwwfDYzOTAxMTQxMjM3NDc2NzQ1NnxVbmtub3dufFRXRnBiR1pzYjNkOGV5SkZiWEIwZVUxaGNHa2lPblJ5ZFdVc0lsWWlPaUl3TGpBdU1EQXdNQ0lzSWxBaU9pSlhhVzR6TWlJc0lrRk9Jam9pVFdGcGJDSXNJbGRVSWpveWZRPT18MHx8fA%3d%3d&sdata=UFFSTTQzR2hYWjB0ays1ZENwTmkrc3FXSEtUV00zU3B1MDZiUEhLZElNST0%3d
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7Cfe53102ccac248825ac408de397e6068%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639011412374796477%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=3PmGdiAI4L4Vyue6Y6c8hBa4srMOcrcUGoM7QKj8O6I%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7Cfe53102ccac248825ac408de397e6068%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639011412374796477%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=3PmGdiAI4L4Vyue6Y6c8hBa4srMOcrcUGoM7QKj8O6I%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7Cfe53102ccac248825ac408de397e6068%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639011412374829869%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=qvSwzsmMC%2FnPRIdN7gjazvjU8I4dq3as8lPIH1tjaws%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7Cfe53102ccac248825ac408de397e6068%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639011412374829869%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=qvSwzsmMC%2FnPRIdN7gjazvjU8I4dq3as8lPIH1tjaws%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7Cfe53102ccac248825ac408de397e6068%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639011412374853797%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=sFXvPyhXEBhaWhJqbNNZBTjI0oTwPLTuUnkIDEGe7bA%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7Cfe53102ccac248825ac408de397e6068%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639011412374853797%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=sFXvPyhXEBhaWhJqbNNZBTjI0oTwPLTuUnkIDEGe7bA%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7Cfe53102ccac248825ac408de397e6068%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639011412374878538%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=D7x6jF%2B2l4wF7wCg8kPEgKifT%2BPHff%2BjNeyLDQGQcuw%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7Cfe53102ccac248825ac408de397e6068%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639011412374878538%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=D7x6jF%2B2l4wF7wCg8kPEgKifT%2BPHff%2BjNeyLDQGQcuw%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7Cfe53102ccac248825ac408de397e6068%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639011412374896208%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=n%2BPt3WufOiLFptPBwlMWGGrEjVE5rexQV4VzAY%2Bmtbk%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7Cfe53102ccac248825ac408de397e6068%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639011412374896208%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=n%2BPt3WufOiLFptPBwlMWGGrEjVE5rexQV4VzAY%2Bmtbk%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7Cfe53102ccac248825ac408de397e6068%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639011412374912976%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=8%2FMWDD7ljSDTZhSaFtbIOOLPF9CCSuk%2BThjDTaHXqds%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7Cfe53102ccac248825ac408de397e6068%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639011412374912976%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=8%2FMWDD7ljSDTZhSaFtbIOOLPF9CCSuk%2BThjDTaHXqds%3D&reserved=0
mailto:servicioalciudadano@sena.edu.co
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Findex.php%3Ftext%3Dinicio%26id%3D27&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7Cfe53102ccac248825ac408de397e6068%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639011412374929380%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=XOIeD1VIRleBS2xFVeGe4qtUnOyjKJcoijxmtX5ud70%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Fmapa%2Fdescarga.php%3Fid%3D4836&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7Cfe53102ccac248825ac408de397e6068%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639011412374947843%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Zut%2FGDYoCjV17GHbTiUcuQtTUlkngJQgwKUP2MtPic4%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Fmapa%2Fdescarga.php%3Fid%3D4836&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7Cfe53102ccac248825ac408de397e6068%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639011412374947843%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Zut%2FGDYoCjV17GHbTiUcuQtTUlkngJQgwKUP2MtPic4%3D&reserved=0


ORIENTADOR

Orientacion Orientacion 1210 1210 1.243,00            103% 103%

Entrenamiento Entrenamiento 415 415 521,00                126% 126%

Plan de Negocio Formulado 
OFF

1 1 2,00                    200% 200%

Creacion Empresa OFF 1 1 2,00                    200% 200%

Puesta en Marcha OFF 1 1 2,00                    200% 200%

Plan de Negocio Formulado 
FE

15 15 28,00                  187% 187%

Planes de Negocio 
Viabilizados por el FE

10 10 10,00                  100% 100%

Iniciativas Empresariales 
Financiadas

9 9 -                      0% 0%

Empleos potenciales directos 
Fondo Emprender

18 18 -                      0% 0%

Puesta en Marcha FE 11 11 11,00                  100% 100%

Plan de acción de 
Fortalecimiento

10 10 19,00                  190% 190%

Empresa en Fortalecimiento 10 10 19,00                  190% 190%

empleos Fortalecimiento 5 5 5,00                    100% 100%

Nombre 

Otras Fuentes de Financiacion

Fondo Emprender 

Fortalecimiento 

SERVIO IVAN ROMERO ANGULO

CENTRO DESARROLLO AGROEMPRESARIAL-CHIACENTRO

PROCESO INDICADOR DE RESULTADO META ANUAL 

Firma de Profesional de Planta

Total avance  
ejecutado  a 
DICIEMBRE 

DICIEMBRE 
% Total avance  

ejecutado  a 
DICIEMBRE 

% Avance meta 
ANUAL 

Meta acumulada a 
DICIEMBRE 
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PLANES DE INVERSIÓN  FONDOEMPRENDER VIABLES 
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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: REUNION ASESORIA Y ACOMPAÑAMIENTO PUESTA 
EN MARCHA PROYECTO 100672 - CREAR ESP - DUCIEL-VALIDACION SITIO OPERACIONES 

CIUDAD Y FECHA: 29-11-2025 HORA INICIO: 

9:00 a.m. 

HORA FIN: 

10:00 am. 

LUGAR Y/O ENLACE: 
Centro formación / virtual 
 

Via- Cota Chia , La conejera DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: Desarrollo 

Agroempresarial de Chía 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Participación de SENA-orientador , el emprendedor en visita presencial para observación y 
validación del sitio de operaciones para presentación a la interventoria 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar el acompañamiento técnico operativo por parte del SENA periódico del mes de 

Noviembre, en validación previa del sitio de operaciones . 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

-Saludo inicial. 
- Se realiza visita al posible lugar seleccionado por el emprendedor de 100672 - CREAR ESP - 
DUCIEL, para con base en las vistas desde lo técnico, comercial y legal, pueda darse aval previa  
a la presentación a la interventoría. 
 
1. La planta esta ubicada dentro del predio de una finca, cuyo acceso es por puerta 

electrónica 
2. Está ubicada sobre área rural, con acceso por carretera clase 2, de fácil tránsito, aunque en 

invierno podría ser objeto de inundación 
3. Es una construcción relativamente nueva y moderna 
4. Posee excelente iluminación natural, por causa de los ventanales allí dispuestos 
5. La entrada es por portón amplio de 1.50 metros de ancho x 2.2 mt de alto, con puerta de 

chapa metálica 
6. Las paredes están dispuestas con pintura apropiada para la transformación y manipulación 

de alimentos así como los pisos. 
7. Ya esta activa y se identifican equipos auxiliares propios de una planta de alimentos 
8. Dispone de una bodega pequeña para almacenamiento de insumos  
9. Hay dispuestos suministros adecuados de corriente tipo industrial, agua igualmente y 

sistemas de desagüe amplio y adecuados. 
10. Esta totalmente aislado del medio externo imposibilitando o al menos restringiendo 

posibles focos de contaminación 
11. El certificado de uso del suelo evidencia que el lugar es apto para desarrollar el tipo de 

actividad de transformación agroindustrial 

Evidencia 6.1.1
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12. No hay dispuesta hasta ahora publicidad alguna 
13. Posee vías de acceso principales muy cerca ( 500 mt), sin embargo el trafico vehicular es 

lento lo que podría ocasionar demoras en traslados. 

 

CONCLUSIONES 
 

El lugar es adecuado para la operación segura y normativa de la iniciativa productiva, permitiendo 
no solo la producción controlada y oportuna además de poder manipularla sin riesgo grave. 
 
RECOMENDACIONES 

-Definir en términos legales el dominio sobre el lugar sin que genere retraso para la operación 
pronta. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

-Seguir las 
recomendaciones 
dadas. 

Inmediato Edna Lorena Torres 
Quintero 

 

SÍ 
 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Edna Lorena 
Torres Quintero 

100672 - CREAR 
ESP - DUCIEL 

SI 
 SI 

Servio Iván 

Romero 

SENA- 

EMPRENDIMIENTO 

CDA-CHIA 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: REUNION ASESORIA Y ACOMPAÑAMIENTO PUESTA 
EN MARCHA PROYECTO 89359 – BISTRO EXPRESS -Mesa Técnica con Interventoría 

CIUDAD Y FECHA: 20-11-2025 HORA INICIO: 

10:30 a.m. 

HORA FIN: 

12:00 am. 

LUGAR Y/O ENLACE: 
Centro formación / virtual 

https://teams.microsoft.c 
om/l/meetup- 
join/19%3ameeting_YWE 
1NzAyNGItY2I2YS00NDMz 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: Desarrollo 

Agroempresarial de Chía 

LTgwYmItM2ZkZGViZWIw 
YzY3%40thread.v2/0?cont 
ext=%7b%22Tid%22%3a% 

22cbc2c381-2f2e-4d93- 
91d1- 
506c9316ace7%22%2c%22 
Oid%22%3a%22912c7b15- 

8edd-42cf-989d- 
7428e3c57094%22%7d 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Participación de SENA-orientador , el emprendedor y la Interventoría, se revisaron las 
dudas del emprendedor y se dieron las claridades necesarias sobre cómo cargar avances, 
pagos y cuáles son los documentos de consulta para el emprendedor, el plan operativo y 
los compromisos pendientes. 

2. Revisión de actividades pendientes por realizar . 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar el acompañamiento técnico operativo por parte del SENA periódico del mes de 

noviembre. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

-Saludo inicial. 
- Exposición por parte del orientador de los tópicos que hasta el momento le han sido 
dificultosos en cuanto al cargue de avances y pagos conforme a instructivo de pagos vigente y 
el plan operativo aprobado durante la primera visita de interventoría. 
 

Revisión de los asuntos pendientes por desarrollar en actividades en contraste con el plan 
operativo definido en la primera reunión de interventoría, los inconvenientes que ha tenido el 
emprendedor en el desarrollo de su plan de acción, y reiterando la importancia de mantener 
actualizada la plataforma con las evidencias concordantes con las acciones realizadas conforme 
a plan de acción. 
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Evidencia 6.1.2

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_YWE1NzAyNGItY2I2YS00NDMzLTgwYmItM2ZkZGViZWIwYzY3%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22912c7b15-8edd-42cf-989d-7428e3c57094%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_YWE1NzAyNGItY2I2YS00NDMzLTgwYmItM2ZkZGViZWIwYzY3%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22912c7b15-8edd-42cf-989d-7428e3c57094%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_YWE1NzAyNGItY2I2YS00NDMzLTgwYmItM2ZkZGViZWIwYzY3%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22912c7b15-8edd-42cf-989d-7428e3c57094%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_YWE1NzAyNGItY2I2YS00NDMzLTgwYmItM2ZkZGViZWIwYzY3%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22912c7b15-8edd-42cf-989d-7428e3c57094%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_YWE1NzAyNGItY2I2YS00NDMzLTgwYmItM2ZkZGViZWIwYzY3%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22912c7b15-8edd-42cf-989d-7428e3c57094%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_YWE1NzAyNGItY2I2YS00NDMzLTgwYmItM2ZkZGViZWIwYzY3%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22912c7b15-8edd-42cf-989d-7428e3c57094%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_YWE1NzAyNGItY2I2YS00NDMzLTgwYmItM2ZkZGViZWIwYzY3%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22912c7b15-8edd-42cf-989d-7428e3c57094%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_YWE1NzAyNGItY2I2YS00NDMzLTgwYmItM2ZkZGViZWIwYzY3%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22912c7b15-8edd-42cf-989d-7428e3c57094%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_YWE1NzAyNGItY2I2YS00NDMzLTgwYmItM2ZkZGViZWIwYzY3%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22912c7b15-8edd-42cf-989d-7428e3c57094%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_YWE1NzAyNGItY2I2YS00NDMzLTgwYmItM2ZkZGViZWIwYzY3%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22912c7b15-8edd-42cf-989d-7428e3c57094%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_YWE1NzAyNGItY2I2YS00NDMzLTgwYmItM2ZkZGViZWIwYzY3%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22912c7b15-8edd-42cf-989d-7428e3c57094%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_YWE1NzAyNGItY2I2YS00NDMzLTgwYmItM2ZkZGViZWIwYzY3%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22912c7b15-8edd-42cf-989d-7428e3c57094%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_YWE1NzAyNGItY2I2YS00NDMzLTgwYmItM2ZkZGViZWIwYzY3%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22912c7b15-8edd-42cf-989d-7428e3c57094%22%7d


 

CONCLUSIONES 

Terminada la reunión , el emprendedor manifiesta haber comprendido el procedimiento 
estándar para el cargue de avances y cargue de pagos, la importancia del instructivo de pagos 
para el cargue de los mismos y el calendario definido para el cargue de los soportes 
documentales al hacerlos. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

El emprendedor se 
compromete a cargar 
antes del 27 de 
noviembre  los 
avances completos, 
conforme a las 
explicaciones dadas, 
con el fin de que 
puedan ser 
aprobados por  la 
Interventoría  y así 
solicitar pagos  en 
diciembre.   Estos 
avances 
corresponden 
principalmente     a 
adecuaciones y 
maquinaria y equipo. 
El emprendedor 
revisará con su 
contadora y dará 
cumplimiento    al 
compromiso de 
solicitar ante la DIAN 
la  resolución de 
numeración  de 
facturación 
electrónica   y 
documento soporte 
a más tardar  el 
próximo lunes 24 de 
noviembre. 
El emprendedor 
cargará en la 
actividad LUGAR DE 

Inmediato Jonathan David Florez  

GOR-F-084V02 



 

OPERACIONES – Mes 
4 toda     la 
documentación 
indicada   por    la 
Interventoría  y   la 
descrita     en   el 
instructivo de pagos, 
para dejar completa 
la información y que 
pueda entrar en el 
próximo corte, a más 
tardar  el   próximo 
lunes   24  de 
noviembre. 

El emprendedor 
revisará su plan 
operativo y enviará la 
justificación 
documentada de los 
cambios   de 
maquinaria que 
desea realizar, con el 
fin de validar que no 
se afecte el proceso 
productivo. 
Respecto a la 
laminadora —tanto 
la que quiere 
comprar como la que 
aparece en aportes— 
, se revisará junto 
con el SENA la ruta a 
seguir, ya sea validar 
un cambio de 
aportes o evidenciar 
el aporte mediante 
documento que 
permita su análisis 
por parte de la 
Interventoría. 

El emprendedor se 
compromete a cargar 
en la actividad 
Adecuaciones – Mes 
4 la documentación 
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exigida por el 
instructivo para 
solicitar el pago 
correspondiente a 
ADECUACIONES   a 
más tardar el 
próximo jueves 27 de 
noviembre. 
El emprendedor 
informó que uno de 
sus aportes no quedó 
contemplado en la 
primera visita. La 
Interventoría  le 
solicita enviar un 
correo indicando 
cuál es ese aporte, ya 
que el acta de 
primera visita fue 
firmada por todos los 
participantes y no se 
dejó ningún 
comentario sobre el 
tema. Esto permitirá 
revisar el caso y 
determinar la ruta 
procedente según la 
normativa del Fondo. 

   

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Jonathan David 
Florez 

Bistro Express 
SI 

 

 
Servio Iván 

Romero 

SENA- 

EMPRENDIMIENTO 

CDA-CHIA 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: REUNION ASESORIA Y ACOMPAÑAMIENTO PUESTA 
EN MARCHA PROYECTO 89359 – BISTRO EXPRESS -VALIDACION SITIO OPERACIONES 

CIUDAD Y FECHA: 30-10-2025 HORA INICIO: 

10:30 a.m. 

HORA FIN: 

11:30 am. 

LUGAR Y/O ENLACE: 
Centro formación / virtual 

Centro Comercial Vivenza - 
Chia 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: Desarrollo 

Agroempresarial de Chía 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Participación de SENA-orientador , el emprendedor en visita presencial para observación y 
validación del sitio de operaciones previo a su presentación a la interventoria 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar el acompañamiento técnico operativo por parte del SENA periódico del mes de 

octubre, en validación previa del sitio de operaciones . 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

-Saludo inicial. 
- Se realiza visita al posible lugar seleccionado por el emprendedor de Bistro express, para con 
base en las vistas desde lo técnico , comercial y legal, pueda darse aval previa a la presentación 
a la interventoria. 

 

1- El local esta ubicado en un primer piso dentro de la oferta de locales comerciales dispuestos 
en el Centro Comercial Vivenza Plaza ,Cra. 10 #0 - 49, Chía, Cundinamarca. 

2. Tiene una vista panorámica a través de un ventanal de aproximadamente 2.5 m x 2.5 mt 
3. El ingreso es por una puerta de 1.5 de ancho x 2.2 mtr alto 

4. No dispone de instalación de gas natural 
5. Dispone de acometida de agua 
6. Dispone de instalación de red eléctrica con 3 tomacorrientes normales y no industriales. 

7. De geometría cubica , aproximadamente área de 20 m2 
8. No dispone de ninguna estructura adicional dentro 
9. Piso en baldosa cerámica ( nueva) 
10. Iluminacion luz blanca montadas sobre techos dry wall 

11. Documento certificado uso del suelo, permite ver que es apto para el tipo de actividad que 
desarrolla Bistro Express. 
12. El precio del canon de arrendamiento se ajusta al presupuesto definido en el plan 
operativo. 
 

Evidencia 6.1.2.1
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CONCLUSIONES 

 

El lugar bien que no dispone de acometida de gas naturales apto técnicamente para su uso en la 
actividad definida en el proyecto, se ajusta al presupuesto para el canon de arrendamiento , el 
uso de suelo permite sin restricción alguna desarrollar la actividad económica, esta circundado 
por mas comercio dentro del centro comercial, la población de la zona pertenece al estrato cuatro 
y tres, el sitio dispone de seguridad propia del centro comercial, dispone de buenas vías de acceso, 
relativamente nueva la construcción y moderna. 

 

RECOMENDACIONES 
Cotizar y contratar si se llega la decisión, la instalación acometida de gas natural, 
--Adecuar las tomas eléctricas para uso industrial( al menos una) 

- Alistar superficies de tal manera que se ajusten a la reglamentación Invima y sea pata en visita 
de autoridades sanitarias, 
- Disponer de un ducto exhaust para la extracción de humos y gases de manera técnica. 

-Considerar no solo la decoración del lugar para generar atractivo sino para que sirva de medio 
de marketing. 
-Recurrir a publicidad mediata como avisos y banners para anunciar el lugar 
 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

-Seguir las 
recomendaciones 
dadas. 

Inmediato Jonathan David Florez  
 

SÍ 

 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Jonathan David 
Florez 

Bistro Express 
SI 

 
 

Servio Iván 

Romero 

SENA- 

EMPRENDIMIENTO 

CDA-CHIA 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: REUNION ASESORIA Y ACOMPAÑAMIENTO PUESTA 
EN MARCHA PROYECTO ID 95224 – san Ricardo café-el secreto-Mesa Técnica con 
Interventoría 

CIUDAD Y FECHA: 19-11-2025 HORA INICIO: 

4:00 p.m. 

HORA FIN: 

5:00 pm. 

LUGAR Y/O ENLACE: 
Centro formación / virtual 
 

https://teams.microsoft.c
om/l/meetup-
join/19%3ameeting_ZjE3
M2EwZjctMWY5ZS00Y2Nl
LTgyMzMtMmE2NWE0YzY
wMTY5%40thread.v2/0?c
ontext=%7b%22Tid%22%3
a%228c28de3c-6c8e-40a2-
beec-
bd8827b92802%22%2c%2
2Oid%22%3a%222791881
8-92bc-4581-86bf-
d1a9966a5a0d%22%7d  

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: Desarrollo 

Agroempresarial de Chía 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Participación de SENA-orientador , la emprendedoar y la Interventoría, se revisaron las 
dudas del emprendedor y se dieron las claridades necesarias sobre cómo cargar avances, 
pagos y cuáles son los documentos de consulta para el emprendedor, el plan operativo y 
los compromisos pendientes. 

2. Revisión de actividades pendientes por realizar . 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar el acompañamiento técnico operativo por parte del SENA periódico del mes de 

noviembre. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

-Saludo inicial. 
 
-Se realizó un repaso del plan operativo y de su importancia en el desarrollo del plan de negocio, 
así como del acceso al instructivo y al cronograma de pagos. Igualmente, se verificaron los 
compromisos pendientes por cumplir y el tratamiento que debe darse a los avances, con el fin 
de estar en tiempos para solicitar desembolsos. Se revisaron los avances específicos que fueron 
cargados extemporáneamente, las observaciones realizadas por la interventoría y las 
subsanaciones efectuadas por la emprendedora; en otros casos quedó el compromiso de 
realizar los cargues dentro de los tiempos establecidos para el siguiente corte. 
 

 

Evidencia 6.1.3

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZjE3M2EwZjctMWY5ZS00Y2NlLTgyMzMtMmE2NWE0YzYwMTY5%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%228c28de3c-6c8e-40a2-beec-bd8827b92802%22%2c%22Oid%22%3a%2227918818-92bc-4581-86bf-d1a9966a5a0d%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZjE3M2EwZjctMWY5ZS00Y2NlLTgyMzMtMmE2NWE0YzYwMTY5%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%228c28de3c-6c8e-40a2-beec-bd8827b92802%22%2c%22Oid%22%3a%2227918818-92bc-4581-86bf-d1a9966a5a0d%22%7d
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CONCLUSIONES 

Terminada la reunión , el emprendedor manifiesta haber comprendido el procedimiento 
estándar para el cargue de avances y cargue de pagos, la importancia del instructivo de pagos 
para el cargue de los mismos y el calendario definido para el cargue de los soportes 
documentales al hacerlos. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

-La emprendedora se 
compromete a cumplir 
con el reporte de la 
información contable y 
tributaria pendiente 
correspondiente al 
periodo de agosto a 
octubre de 2025, 
teniendo en cuenta 
que cuenta con el 
cargo de contador 
aprobado y cargó el 
pago de este empleo 
en el presente corte. 
- La interventoría 
revisará con prioridad 
los avances de 
maquinaria y equipo 
que la emprendedora 
cargue, con el fin de 
que, dentro de los 
tiempos previstos, la 
emprendedora pueda 
corregir cualquier 
observación y realizar 
oportunamente los 
cargues de pagos en el 
próximo corte. 
- El SENA y la 
emprendedora 
aplicarán lo dispuesto 
en el protocolo de 
validación de aportes, 
con el fin de validar los 
aportes que 

Inmediato Alicia López  
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actualmente realiza la 
emprendedora en 
concepto de 
arrendamientos, los 
cuales no pudieron 
cargarse a pagos por 
falta de la 
documentación 
prevista en el 
instructivo, pero que, 
al representar 
recursos que aporta al 
proyecto, son 
susceptibles de ser 
validados según el 
mencionado 
protocolo. 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Alicia López San Ricardo Café 
-El Secreto 

SI 
 SI 

Servio Iván 

Romero 

SENA- 

EMPRENDIMIENTO 

CDA-CHIA 

  
 

 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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Mesa de trabajo ID 89359

Organizador LIZETH CASTILLO <jessicacastillofe2024@correo.uts.edu.co>
Hora de la reunión Este evento ocurrió el hace 2 semanas (Jue 20/11/2025, de 10:30 AM a 11:00 AM)
Ubicación Reunión de Microsoft Teams
Mi respuesta Aceptada
Asistentes necesarios LIZETH CASTILLO, David Florez Lara, Servio Ivan Romero Angulo
Mensaje enviado Mié 19/11/2025 1:31 PM

No suele recibir correo electrónico de jessicacastillofe2024@correo.uts.edu.co. Por qué es esto importante

Cordial saludo.

Conforme a las comunicaciones previas, se establece fecha y hora de mesa de trabajo a fin de revisar los
avances del proyecto. 

Jessica Lizeth Castillo Díaz
Interventora.

________________________________________________________________________________

Microsoft Teams  ¿Necesita ayuda?

Unirse a la reunión ahora
Id. de reunión: 293 912 947 933 83

Código de acceso: pY2ox9XQ

Para organizadores: Opciones de la reunión

Videoconferencia y Reuniones UTS

Privacidad y seguridad

________________________________________________________________________________

                  

La información de este mensaje es legalmente privilegiada y para uso exclusivo del destinatario. Su reproducción, uso, interceptación, retención

o sustracción, está prohibida a personas diferentes al destinatario, acciones que serán penalizadas conforme las normas legales vigentes. Si ha

recibido este correo por equivocación u omisión, por favor notifique de inmediato al remitente y destruya la información aquí contenida. Remitir

Evidencia 6.2.1

https://aka.ms/LearnAboutSenderIdentification
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Faka.ms%2FJoinTeamsMeeting%3Fomkt%3Des-ES&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7C8be2b7ce07bc475b2c3a08de2799cab7%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638991739012799870%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C40000%7C%7C%7C&sdata=19jo%2BMaRJviGP8VOyFAju1wx58svSu9i%2FZ%2BX7A0OCHA%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_ZDk2ZWI0YzUtNTVkZC00YTkyLWIzODYtZmRmY2NkMzlmZDc3%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%25228c28de3c-6c8e-40a2-beec-bd8827b92802%2522%252c%2522Oid%2522%253a%252227918818-92bc-4581-86bf-d1a9966a5a0d%2522%257d&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7C8be2b7ce07bc475b2c3a08de2799cab7%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638991739012830275%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C40000%7C%7C%7C&sdata=42SOAXzFGKSYM3p8WZCmyityRvIyoy3ZkQ2C5GxrpGk%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2FmeetingOptions%2F%3ForganizerId%3D27918818-92bc-4581-86bf-d1a9966a5a0d%26tenantId%3D8c28de3c-6c8e-40a2-beec-bd8827b92802%26threadId%3D19_meeting_ZDk2ZWI0YzUtNTVkZC00YTkyLWIzODYtZmRmY2NkMzlmZDc3%40thread.v2%26messageId%3D0%26language%3Des-ES&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7C8be2b7ce07bc475b2c3a08de2799cab7%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638991739012847989%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C40000%7C%7C%7C&sdata=%2FpjKx1X7%2B5O0AKtkqNZSwDxQxxMJC4rSQsbRCGx0zrc%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.uts.edu.co%2F&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7C8be2b7ce07bc475b2c3a08de2799cab7%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638991739012863837%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C40000%7C%7C%7C&sdata=93tKMAbgN6gFqRvHFt2QIKNaLMCqBlA751vpTQQB6YE%3D&reserved=0


sus datos personales por medio de este correo electrónico configura una conducta inequívoca que autoriza el tratamiento de los mismos

conforme a la Política de Tratamiento de la Información de Unidades Tecnológicas de Santander, que incluye los canales de atención para ejercer

sus derechos como titular y que puede consultar en nuestra página web.

 

¡Lo hacemos posible! Q    Imprime este mensaje únicamente  si es  necesario.
Proteger el medio ambiente está en tus manos
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Compromisos mesa de trabajo 20/11/2025 plan de negocio 89359

Desde LIZETH CASTILLO <jessicacastillofe2024@correo.uts.edu.co>
Fecha Jue 20/11/2025 1:10 PM
Para David Florez Lara <jdflorez100@gmail.com>; Servio Ivan Romero Angulo <sromeroa@sena.edu.co>
CC Luz Stella Lizarazo Parada <enlace7fe2024@correo.uts.edu.co>; Johanna Ríos Castro

<coordinterventoria12024@correo.uts.edu.co>; Leidy Yessenia Cárdenas Hernández
<coordinterventoria22024@correo.uts.edu.co>

Cordial saludo.

En seguimiento a la mesa de trabajo realizada el día de hoy, desde las 10:30 a.m. hasta las 12:00 p.m., en
la que participamos el asesor SENA, el emprendedor y la Interventoría, se revisaron las dudas del
emprendedor y se dieron las claridades necesarias sobre cómo cargar avances, pagos y cuáles son los
documentos de consulta para el emprendedor, el plan operativo y los compromisos pendientes.
Teniendo en cuenta el retraso que presenta el plan de negocio, se acordó lo siguiente:

1. El emprendedor se compromete a cargar antes del 27 de noviembre los avances completos,
conforme a las explicaciones dadas, con el fin de que puedan ser aprobados por la Interventoría y
así solicitar pagos en diciembre. Estos avances corresponden principalmente a adecuaciones y
maquinaria y equipo.

2. El emprendedor revisará con su contadora y dará cumplimiento al compromiso de solicitar ante la
DIAN la resolución de numeración de facturación electrónica y documento soporte a más tardar el
próximo lunes 24 de noviembre.

3. El emprendedor cargará en la actividad LUGAR DE OPERACIONES – Mes 4 toda la documentación
indicada por la Interventoría y la descrita en el instructivo de pagos, para dejar completa la
información y que pueda entrar en el próximo corte, a más tardar el próximo lunes 24 de
noviembre.

4. El emprendedor revisará su plan operativo y enviará la justificación documentada de los cambios
de maquinaria que desea realizar, con el fin de validar que no se afecte el proceso productivo.

5. Respecto a la laminadora —tanto la que quiere comprar como la que aparece en aportes—, se
revisará junto con el SENA la ruta a seguir, ya sea validar un cambio de aportes o evidenciar el
aporte mediante documento que permita su análisis por parte de la Interventoría.

6. El emprendedor se compromete a cargar en la actividad Adecuaciones – Mes 4 la documentación
exigida por el instructivo para solicitar el pago correspondiente a ADECUACIONES a más tardar el
próximo jueves 27 de noviembre. 

7. El emprendedor informó que uno de sus aportes no quedó contemplado en la primera visita. La
Interventoría le solicita enviar un correo indicando cuál es ese aporte, ya que el acta de primera
visita fue firmada por todos los participantes y no se dejó ningún comentario sobre el tema. Esto
permitirá revisar el caso y determinar la ruta procedente según la normativa del Fondo.

Cualquier duda adicional será atendida.



Jessica Lizeth Castillo Díaz
Interventora

                  

La información de este mensaje es legalmente privilegiada y para uso exclusivo del destinatario. Su reproducción, uso, interceptación, retención

o sustracción, está prohibida a personas diferentes al destinatario, acciones que serán penalizadas conforme las normas legales vigentes. Si ha

recibido este correo por equivocación u omisión, por favor notifique de inmediato al remitente y destruya la información aquí contenida. Remitir

sus datos personales por medio de este correo electrónico configura una conducta inequívoca que autoriza el tratamiento de los mismos

conforme a la Política de Tratamiento de la Información de Unidades Tecnológicas de Santander, que incluye los canales de atención para ejercer

sus derechos como titular y que puede consultar en nuestra página web.

 
¡Lo hacemos posible! Q    Imprime este mensaje únicamente  si es  necesario.
Proteger el medio ambiente está en tus manos
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Mesa de trabajo 95224

Organizador LIZETH CASTILLO <jessicacastillofe2024@correo.uts.edu.co>
Hora de la reunión Este evento ocurrió el hace 3 semanas (Mié 19/11/2025, de 4:00 PM a 4:30 PM)
Ubicación Reunión de Microsoft Teams
Mi respuesta Aún no respondido
Asistentes necesarios LIZETH CASTILLO, Servio Ivan Romero Angulo, alicialopezcafe@gmail.com
Mensaje enviado Mié 19/11/2025 3:41 PM

Cordial saludo.

Conforme a los previamente comunicado vía telefónica se agenda mesa de trabajo. 

________________________________________________________________________________

Microsoft Teams  ¿Necesita ayuda?

Unirse a la reunión ahora
Id. de reunión: 243 532 131 800 9

Código de acceso: wQ6mu32F

Para organizadores: Opciones de la reunión

Videoconferencia y Reuniones UTS

Privacidad y seguridad

________________________________________________________________________________

                  

La información de este mensaje es legalmente privilegiada y para uso exclusivo del destinatario. Su reproducción, uso, interceptación, retención

o sustracción, está prohibida a personas diferentes al destinatario, acciones que serán penalizadas conforme las normas legales vigentes. Si ha

recibido este correo por equivocación u omisión, por favor notifique de inmediato al remitente y destruya la información aquí contenida. Remitir

sus datos personales por medio de este correo electrónico configura una conducta inequívoca que autoriza el tratamiento de los mismos

conforme a la Política de Tratamiento de la Información de Unidades Tecnológicas de Santander, que incluye los canales de atención para ejercer

sus derechos como titular y que puede consultar en nuestra página web.

 

Evidencia 6.2.2

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Faka.ms%2FJoinTeamsMeeting%3Fomkt%3Des-ES&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7Cb9c7616430904cbb6ccd08de27abece3%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638991816650513361%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C60000%7C%7C%7C&sdata=%2FK66KzdlXOcQLRRLeBLKmLuAgd%2FoOG6kelrRlwVoDaI%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_ZjE3M2EwZjctMWY5ZS00Y2NlLTgyMzMtMmE2NWE0YzYwMTY5%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%25228c28de3c-6c8e-40a2-beec-bd8827b92802%2522%252c%2522Oid%2522%253a%252227918818-92bc-4581-86bf-d1a9966a5a0d%2522%257d&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7Cb9c7616430904cbb6ccd08de27abece3%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638991816650546344%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C60000%7C%7C%7C&sdata=7S8EGsTrjbPnPwySBL0MNUa%2F2Fngh6Y5H3JR8VJRg%2Bw%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2FmeetingOptions%2F%3ForganizerId%3D27918818-92bc-4581-86bf-d1a9966a5a0d%26tenantId%3D8c28de3c-6c8e-40a2-beec-bd8827b92802%26threadId%3D19_meeting_ZjE3M2EwZjctMWY5ZS00Y2NlLTgyMzMtMmE2NWE0YzYwMTY5%40thread.v2%26messageId%3D0%26language%3Des-ES&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7Cb9c7616430904cbb6ccd08de27abece3%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638991816650564305%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C60000%7C%7C%7C&sdata=p0WjjCV0euGB5JsIBykzYbSKFkSMtdLDnaRet9dQ6Og%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.uts.edu.co%2F&data=05%7C02%7Csromeroa%40sena.edu.co%7Cb9c7616430904cbb6ccd08de27abece3%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638991816650579175%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C60000%7C%7C%7C&sdata=GVjTfQINOBajImBcaXthtSA60YHISnvYbqL4HLlTr%2Fg%3D&reserved=0


¡Lo hacemos posible! Q    Imprime este mensaje únicamente  si es  necesario.
Proteger el medio ambiente está en tus manos
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Resumen mesa de trabajo ID 95224 19/11/2025

Desde LIZETH CASTILLO <jessicacastillofe2024@correo.uts.edu.co>
Fecha Mié 19/11/2025 7:46 PM
Para Alicia Lopez <alicialopezcafe@gmail.com>; Servio Ivan Romero Angulo <sromeroa@sena.edu.co>
CC Luz Stella Lizarazo Parada <enlace7fe2024@correo.uts.edu.co>; Johanna Ríos Castro

<coordinterventoria12024@correo.uts.edu.co>; Leidy Yessenia Cárdenas Hernández
<coordinterventoria22024@correo.uts.edu.co>

Cordial saludo.

Conforme a la mesa de trabajo sostenida el día de hoy a de 4:00 p. m. a 5:00 p.m., dónde se realizó un
repaso del plan operativo y de su importancia en el desarrollo del plan de negocio, así como del acceso
al instructivo y al cronograma de pagos. Igualmente, se verificaron los compromisos pendientes por
cumplir y el tratamiento que debe darse a los avances, con el fin de estar en tiempos para solicitar
desembolsos. Se revisaron los avances específicos que fueron cargados extemporáneamente, las
observaciones realizadas por la interventoría y las subsanaciones efectuadas por la emprendedora; en
otros casos quedó el compromiso de realizar los cargues dentro de los tiempos establecidos para el
siguiente corte.

Por lo anterior, se envía este correo como evidencia y se relacionan los compromisos establecidos como
ruta para su cumplimiento:

1. La emprendedora se compromete a cumplir con el reporte de la información contable y tributaria
pendiente correspondiente al periodo de agosto a octubre de 2025, teniendo en cuenta que
cuenta con el cargo de contador aprobado y cargó el pago de este empleo en el presente corte.

2. La interventoría revisará con prioridad los avances de maquinaria y equipo que la emprendedora
cargue, con el fin de que, dentro de los tiempos previstos, la emprendedora pueda corregir
cualquier observación y realizar oportunamente los cargues de pagos en el próximo corte.

3. El SENA y la emprendedora aplicarán lo dispuesto en el protocolo de validación de aportes, con el
fin de validar los aportes que actualmente realiza la emprendedora en concepto de
arrendamientos, los cuales no pudieron cargarse a pagos por falta de la documentación prevista
en el instructivo, pero que, al representar recursos que aporta al proyecto, son susceptibles de ser
validados según el mencionado protocolo.

Atentamente

Jessica Lizeth Castillo Díaz

Interventora
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