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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Senor;
JOSE IVAN SANCHEZ ALFONSO

Coordinador Académico
SENA Centro de Electricidad Electrénica y Telecomunicaciones
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes de Octubre del afio 2020

Referencia: No CO1.PCCNTR.1811355 del afio 2020

octubre ario 2020, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de SIETE

7.236.822). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera; a} Un (1)
primer pago comrrespondiente al mes de OCTUBRE del 2020 por valor de DCOS MILLONES
DOSCIENTOS SIETE MIL OCHOCIENTOS CUARENTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($ 2.207.844), b)

Plazo: Sera hasta el 12 de Diciembre de 2020

OBJETO:

Prestar servicios personales de cardcter temporal, para la gjecucidn de acciones de
formacién titulada y/o complementaria de forma presencial y/o virtual; junto con otras
actividades que se denven de la formacion, en los diferentes programas de las dreas de

gestidon de proyectos para los sectores industrial y de servicios atendidos por el Centro de
Electricidad y Electrénica v Telecomunicaciones del SENA
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CLAUSULA No. 4

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Atender la formacion de aprendices en |Impartir formacion a los aprendices |Planillas de
| drea especifica del respectivo en formacion complementaria control diario
programa de formaciodn, en las fases o |virtual en Autocad Basico y
modulos establecidos y programadoes. JAutecad 2D
2  Drientar y apoyar a los aprendices en el [Atencidn a las fichas a través de  |Planilla de
desarrolla de proyectos formativos y/o |Classroom en formacién control diario
productivos en las respectivas etapas jcomplementaria virtual en Autocad
de formacién. Basico,Autocad 2D
3 [Garantizar la actualizacion de los Revisién de las guias entregadas  Ajuste de las
contenidos y tecnologias, de las fases o quias en
modulos en los cuales se desarrolla la cuanto
formacion de los aprendices. actividades
segun la
evaluacion
diagnostica
4 Asimismo, de acuerdo con el drea de  [Atencidn a las a las fichas a través Planillas de
desempefio para la cual fue de Classroom control diario
seleccionado deberd orientar la formacion complementaria virtual
formacion, para desarrollar en los en Autocad BasicoAutocad 2D
aprendices las competencias
especificas establecidas en cada
programa de formacion.
5 Desarrollar el programa de formacidn  |Acciones administrativas 40 horas, Panilla de
en el cual he sido designado (Preparar, preparacion de actividades,lamado control diario.
orientar, desarrollar, apoyar y evaluar  [a lista, seguimiento y control de
los procesos de aprendizaje), a ravés |informacion de actividades,
de la formacion por competencias evaluacion de actividades,
laborales, como estrategia retrcalimentacion a aprendices,
metodoldgica insttucional, asumiendo |orientacion de desarrollo de
el rol como instructor del proceso de actividades,alistamiento de
aprendizaje, en el marco del aprendizajejmateriales para desarrollo, ajuste
puténomo, haciendo uso de la de actividades segun desarrollo etc
nfraestructura disponible en la entidad |a las fichas a fravés de Classroom
lv las condiciones tecnelégicas del En formacion complementaria
SENA, en particular para el programa de virtual enAutocad Basico Autocad
formacioén, 2D
6  |[Reportar en el sistema Sofia Plus en un [Evaluacion de cursos virtuales en  Juicios de
plazo maximo de dos (2) dias, todas las |Autocad Basico ficha evaluacion en
actividades que de acuerdo con los 2218163 ,Autocad 2D ficha sofia plus
procesos que son de su 2218033
responsabilidad, garantizando ja
calidad de la formacion y su coherencia
en el proceso formativo, tales como: -

.Sena.egu
yENACom
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Registro de 1os juicios evaluativos —

Creacidn de las rutas de aprendizaje -

Registro de los juicios evaluativos del

reccnocimiento de aprendizajes
revios, entre otros.

7 [Rendir los informes (planillas, reportes y|Se recolecta la informacion para  [Entrega de
demas formatos) requeridos sobre las rendir los informes solicitados Planillas de
acciones encomendadas y los contrel diario
productos resultantes de procesos de
aprendizaje realizados por aprendices a
cuienes imparte Formacién Profesional,
dentro de los plazos estipulados por la
Coordinacion Académica del Centro
para tal efecto.

8  Cumplir y hacer cumplir los protocolos, [Se realiza la verificacion del uso de Aprendices
normas, reglamentos e instrucciones dejsus elementos de proteccion acatan los
uso de Ios ambientes de formaciény  |personal, normas de llamados de
reglamentos e instrucciones del comportamiento dentro de los atencion
Sisterna de Gestion de |la Seguridady  [ambientes de formacion, acciones |verbal por
Salud en el Trabajo SG-SST. Asi como elde 55 segun disponibilidad de parte del
aseo y el cuidado de los equipos y elementos de aseo, normas de instructor
elementos que hacen parte de los trabajo en el ambiente de respecto al
mismos. formacion. cumplimiento

de las
normas,
estipuladas

9  |Participar activamente en el logro de los|Seguir los procedimientos y demas [Planilias de
indicadores de Alta Calidad procesos de calidad. control diano
establecidos para el Centro de
Formacion.

10 Asistir a todas las reuniones Asistiendo a la reuniones Sin reuniones
convocadas por el Centro, la Direccién  programadas dentro de la programacdas
Regional y/o la Direccién General del  |disponibilidad horaria informada.  jal momento.
SENA.

11 |Presentar y entregar a la Supervision de [Se ha respondido via email las Planillas de
contrates los informes mensuales de  |solicitudes, o entregadas control y/o
ejecucion sobre las actividades fisicamente o digitalmente segin jemails
realizadas, novedades o inconvenientes icorresponda. enviados
que se presenten durante la ejecucion
del contrato; con los soportes
correspondientes, y. atender
oportunamente todos los demas
requerimientos sclicitados.

A continuacion relaciono los desplazamientos gue realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el

las actividades desarrolladas v los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con

w.sena.eau
) SENACom
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el visto bueno del Supervisor.
Se lista a continuacion el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
No DE LA ORDEN LUGAR DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO

INICIO | FINALIZACION

Noia T: Por cada desplazamienio que haya realizado ef contralista, adjuntard el respectivo informe que fa soporie. En caso de haber
realizado ef desplazamiento en fecha posterior a la preseniacion del informe de gjecucion contractual, deberd reporfarlo en ef sigiente

informe de ejecucion centractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y la planilla

Evidencias en (4 } folios

Cordialmente,

Firma

Yaki Manuel Hortua Silva
Contratista

C.C. No. 7166090

Recibi a satisfaccion:

Firma
Jose lvan Sanchez Alfonso

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.1911355 de 2020
Coordinador Académico

www.sena.edu.co
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Quiero Probar

Ultime ingreso exitoso: 2020-10-13 / 01:11:56 PM | Ultimo ingreso fallido: 2020-10-12 / 09:25:57 PM

l Datos ‘ Empleados ‘ Planillas ‘ Documentos

Reportes ‘ Cesantias

Pensiones Voluntarias ‘ Salir |

Periodo Pension: Septiembre 2020. Periodo Salud: Septiembre 2020. Octubre 13 de 2020 / 1:14 PM

Inicio » Planillzs » Resumen de pago

Planillas / Resumen de pago

Informacion basica de la planilla
Empresa: Yaki Manuel Hortua Silva Nit: 7166090
Tipo planilla: 1 Periodo liquidacion Pensi Septiembre 2020
Sucursal o Dependencia: PRINCIPAL Periodo liquidacién Salud: Septiembre 2020
Namero de radicacién: 45976268 Total a pagar: $419,600
Fecha de vencimiento: 22/10/2020 Total de empleados: 1
Fecha de pago: 13/10/2020 Namero de administradoras: 2

Detalles del pago
Razén social recaudo: Compensar Ol Nit recaudo: 9998600669427
Descripcion: MiPlanilla.com Pago Proteccion Social Medio de pago: :ggo Electronico por
Banco: BANCOLOMBIA Nuimero de aprobacion: 769704020
Estado de la transaccion: Transaccion aprobada

Totales
. *Numero de incapacidad por Valor descontado en
Cédigo NIT Administradoras Afiliados riesgos laborales incapacidad y/o licencia T e
231001 | 800227940 Colfondos 1 $0.00 $235,600
EPS008 | B60066942 Compensar EPS 1 $0.00 $184,000
$419,600
*Si descontd incapacidades o notas crédito debe informar a la administradora correspondiente los descuentos
»Ver planillas pagadas

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion

R de verifi por la op

5n de consultas que su planilla este PAGADA en el sistema.

Exportar reporte a Excel Exportar reporte a PDE

|[T‘-[][ imir transaccion

https://www.miplanilla.com/

Todos los derechos reservados © 2020 . Compensar - Cenet S.A

cefhmm Acerca de I:Iue-rllll:.llnl



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: YAKIMANUEL HORTUA SILVA

CENTRO DE CENTRO DE ELECTRICIDAD, ELECTRONICA Y
FORMACION: TELECOMUNICACIONES

FECHA INICIAL: 01/09/2020 00:00:00
FECHA FINAL: 30/09/2020 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2194964 - AUTOCAD 2D
DE APRENDIZAJE:

EXPRESAR INFORMACION DE PROYECTOS DE
*COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CQNSTRUCCION DE CONFORMIDAD CON NORMAS' Y
TECNICAS DE REPRESENTACION GRAFICA, NUMERICA Y

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ABRIR , VISUALIZAR Y MODIFICAR ARCHIVOS DWG

APLICAR CONVENCIONES Y SIMBOLOS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES DE MATERIAL POR CADA TIPO DE PLANO O
ESPECIALIDAD

CREAR PLANTILLAS DE TRABAJO
CREAR Y APLICAR ESTILOS DE COTAS
IDENTIFICAR LA METODOLOGIA DE TRABAJO CON AUTOCAD

MANEJAR HERRAMIENTAS PARA REALIZAR LA DOCUMENTACION COMPLETA DE UNA OBRA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 39,90

FICHA 2194956 - AUTOCAD 2D
DE APRENDIZAJE:

12/10/20 11:21 PM Page 1 of 3



EXPRESAR INFORMACION DE PROYECTOS DE
*COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CQNSTRUCCIGN DE CONFORMIDAD QON NORMJE}S Y
TECNICAS DE REPRESENTACION GRAFICA, NUMERICA' Y

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ABRIR , VISUALIZAR Y MODIFICAR ARCHIVOS DWG

APLICAR CONVENCIONES Y SIMBOLOS DE ACUERDD CON ESPECIFICACIONES DE MATERIAL POR CADA TIPO DE PLANO O
ESPECIALIDAD

CREAR PLANTILLAS DE TRABAJOD
CREAR Y APLICAR ESTILOS DE COTAS
IDENTIFICAR LAMETODOLOGIADE TRABAJO CON AUTOCAD

MANEJAR HERRAMIENTAS PARA REALIZAR LA DOCUMENTACION COMPLETA DE UNA OBRA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 39,90

FICHA 2194944 - AUTOCAD 2D
DE APRENDIZAJE:

EXPRESAR INEORMACION DE PROYECTOS DE
-COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CONSTRUCCION DE CONFORMIDAD CON NORMAS Y
TECNICAS DE REPRESENTACION GRAFICA, NUMERICA Y

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ABRIR , VISUALIZAR Y MODIFICAR ARCHIVOS DWG

APLICAR CONVENCIONES Y SIMBOLOS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES DE MATERIAL POR CADA TIPO DE PLANO O
ESPECIALIDAD

CREAR PLANTILLAS DE TRABAJO
CREAR Y APLICAR ESTILOS DE COTAS
IDENTIFICAR LAMETODOLOGIADE TRABAJO CON AUTOCAD

MANEJAR HERRAMIENTAS PARA REALIZAR LA DOCUMENTACION COMPLETA DE UNA OBRA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 39,90

12/10/2011:21 PM Page 2 of 3



FICHA 2194965 - AUTOCAD 2D
DE APRENDIZAJE:

EXPRESAR INFORMACION DE PROYECTOS DE
*COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONSTRUCCION DE CONFORMIDAD CON NORMAS Y
TECNICAS DE REPRESENTACION GRAFICA, NUMERICA Y

ABRIR , VISUALIZAR Y MODIFICAR ARCHIVOS DWG

APLICAR CONVENCIONES Y SIMBOLOS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES DE MATERIAL POR CADA TIPO DE PLANO O
ESPECIALIDAD

CREAR PLANTILLAS DE TRABAJOD
CREAR Y APLICAR ESTILOS DE COTAS
IDENTIFICAR LA METODOLOGIA DE TRABAJO CON AUTOCAD

MANEJAR HERRAMIENTAS PARA REALIZAR LA DOCUMENTACION COMPLETA DE UNA OBRA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 39,90

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 159,60

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA -EDT's
__FICHA_|_FECHAINICIO | FECHAFINAL | EVENTO ______ _HORAS |

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES
__FECHAINICIAL | FECHAFINAL | ACTIVIDAD | HORAS |

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: YAKIMANUEL HORTUA SILVA

CENTRO DE CENTRO DE ELECTRICIDAD, ELECTRONICA Y
FORMACION: TELECOMUNICACIONES

12/10/2011:21 PM Page 3 of 3



TIEMPO ACT. APOYO A LAFORMACION

INSTRUCTOR: YAK|IMANUEL HORTUA SILVA

CENTRO DE  CENTRO DE ELECTRICIDAD, ELECTRONICA Y
FORMACION: TELECOMUNICACIONES

FECHA INICIAL: 01/10/2020 00:00:00
FECHA FINAL: 31/10/2020 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2218163 - DISENO ASISTIDO POR COMPUTADOR - AUTOCAD
DE APRENDIZAJE: BASICO

PROYECTAR LOS PRODUCTOS REQUERIDOS POR EL
*COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: MERCADO ESPECIFICANDO CARACTERISTICAS FISICAS Y
PAUTAS DE PRODUCCION

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

-APLICA LAS HERRAMIENTAS DE DIBUJO DEL PROGRAMA AUTOCAD, CON CRITERIOS TECNICOS Y DE RESPONSABILIDAD FRENTE
ALAS CARACTERISTICAS DIMENSIONALES ¥ FUNCIONALES DE UNA PIEZA,

- GENERAR PLANOS BASICOS SENCILLOS, UTILIZANDO LAS HERRAMIENTAS QUE BRINDA EL AUTOCAD.

-INTERPRETA Y MANEJA EL ENTORND DEL AUTOCADUSAE INGRESA ADECUADAMENTE LOS DATOS AL AUTOCADUTILIZA
ADECUADAMENTE LAS UTILIDAGES v AYUDAS DEL AUTOCADCREA DIBUJOS EN 2 DIMENSIONES SEGUN EL EJERCICID
PROPUESTOEDITA OBJETOS GRAFICOS EN AUTOCADYISUALIZA ADECUADAMENTE OBJETOS GRAFICOSCREA Y CONTROLA LDS
LAYER O CAPAS ENEL DIBUJO DE AUTOCADINTERPRETA Y MANEJA LAS PROPIEDADES DE OBJETOS EN EL AUTCCAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 39,90

FICHA 2218033 - AUTOCAD 2D
DE APRENDIZAJE:

EXPRESAR INEORMACION DE PROYECTOS DE
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONSTRUCCION DE CONFORMIDAD CON NORMAS Y
TECNICAS DE REPRESENTACION GRAFICA, NUMERICA Y

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ABRIR , VISUALIZAR Y MODIFICAR ARCHI¥VOS DWG

23710720 04:25 PM Page 1 of 2



APLICAR CONVENCIONES ¥ SIMBOLOS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES DE MATERIAL POR CADA TIPQ DE PLAND O
ESPECIALIDAD

CREAR PLANTILLAS DE YRABAJOQ
CREAR ¥ APLICAR ESTILOS DE COTAS
IDENTIFICAR LA METODOLOGIA DE TRABAJO CON AUTOCAD

MANEJAR HERRAMIENTAS PARA REALIZAR LA DOCUMENTACION COMPLETA DE UNA OBRA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 39,90

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 79,80

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA -EDT's
__FICHA | BEECHA INICIO | FECHAFINAL | 2 EVENTO | _HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: YAKIMANUEL HORTUA SILVA

CENTRO DE CENTRO DE ELECTRICIDAD, ELECTRONICA Y
FORMACION: TELECOMUNICACIONES

23107220 04:25 PM Page 2 of 2
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7AT Centro de Electricidad Electrénica y Telecomunicaciones
Regional Distrito Capital
. e . PLANILLA DE CONTROL DIARIO
Sistema de Gestién de la Calidad
INSTRUCTOR: YAKI MANUEL HORTUA SILVA C.C.. 7166090 MES: 21 al 23 de¢ Octubre ARO: 2020
Iv | * ¥ HORAS - I . Iv FIRMAS Iv
AMEIENTE DE
DA EORAACISN No. FICHA COMPETENCIA DE FORMACKIN IMPARTIDA ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE - TEMA DE FORMACKIN
HORAR.O DE CLASE No. DE HORAS Va. Bo. VOCERO
21/10/2020 Classraom complernentana virtual 8am-12m 1pm-5pm Formacion complementaria Virtual Autocad 2D Evaluacion , Acciones Adrinistrativas
22/10/2020 Classroom complermnentana virtual 8am-12m 1pm-5pm 8 ;E;':fc'o? C;E;p'emema”a Virtusl Autocad 20,y g apacion , Acciones Administrativas
23/10/2020 Classroom somplementana virtual 8am-12m 1pm-5pm 8 Formacion complementaria Virtual Autocad 20 P L
Basico Plantilla. retroalineitacion aprendices
TOTAL HORAS DEL MES 24 FIRMA DEL INSTRUCTOR: Vo.Bo. COORDINADOR:




