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Teniendo en cuenta lo establecido en los numerales 7 y 12 del rticulo 25 de la Ley 80 de 1993, y el articulo
2.2.1.1.21.1 del Decreto 1082 de 2015, me permito presentar el Estudio previo para la contratacion de:
“SUMINISTRO DE ELEMENTOS LITOGRAFICOS PARA EL MUNICIPIO DE PUERTO SALGAR -
CUNDINAMARCA?”, en los siguientes términos:

1. DETERMINACION DE LA NECESIDAD:

El Estado colombiano esté constituido en la base de la solidaridad y el respeto de la dignidad humana, erigiendose
como un Estado Social de Derecho, donde existen principios esenciales de los ciudadanos que deben ser
respetados, desarrollados y protegidos; en razén a ello, el articulo 2 de la Constitucion Politica de Colombia,
contempla los fines estatales como méximas de gobierno y criterios orientadores para la contratacion publica,
estableciendo lo siguiente:

“(...) Son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y
garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion;
facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica,
administrativa y cultural de la Nacion; defender la independencia nacional, mantener la integridad
territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo. (...)”

En el articulo 209 de la Constitucion politica, se dispone que la funcién administrativa esta al servicio de los
intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia,
celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de
funciones. Las autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de
los fines del Estado. La administracion publica, en todos sus ordenes, tendra un control interno que se ejercera en
los términos que sefiale la ley.

Asi mismo el articulo 311 de la Constitucion Politica establece como entidad fundamental de la division politica
administrativa del Estado le corresponde prestar los servicios publicos que determine la ley, construir las obras
que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacion comunitaria, el
mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demas funciones que le asignen la Constitucion y
las leyes.

Dentro de los fines de la contratacion estatal sefialados en el articulo 3° de la Ley 80 de 1993, las entidades buscan
el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad
de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con ellas en la consecucién de dichos fines.

Para la elaboracion de los Estudios Previos se dio aplicacion a lo establecido en los numerales 7 y 12 (Modificado
por el Art. 87 de la Ley 1474 de 2011) del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el Art. 8° de la Ley 1150 de 2007, Art.
10 de la Ley 1712 de 2014, los Arts. 2.2.1.2.1.5.1,2.2.1.1.1.7.1 y 2.2.1.1.2.1.1 (modificado por el Decreto 339 del
13 de abril de 2021) del Decreto 1082 de 2015.

De acuerdo con la necesidad establecida por el Municipio de Puerto Salgar, relacionada con el suministro de
carnets personalizados como identificacion para los funcionarios municipales, se determind que el presupuesto
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asignado permite cubrir de manera integral la cantidad requerida de camets, garantizando que cada funcionario
cuente con su respectivo mecanismo de identificacion oficial.

El analisis presupuestal realizado refleja que los recursos disponibles resultan suficientes para cubrir en su
totalidad la necesidad identificada, lo cual asegura la viabilidad financiera del proceso y permite la adquisicion de
los carnets con las especificaciones técnicas y de calidad definidas en los estudios previos.

Con base en el informe “Dinamica de la economia colombiana en 2024 — Segundo informe (junio de 2024)" del
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, se identifican varios sectores econémicos que podrian influir en el
valor y desarrollo del proceso de contratacion relacionado con el suministro de camets personalizados para los
funcionarios de la Administracion Municipal de Puerio Salgar, Cundinamarca.

Analisis de Sectores Econémicos Relevantes

1. Industria Manufacturera: Este sector, encargado de la produccion de plésticos, insumos graficos y
materiales de impresion, registré una contraccion del -1,6% en el segundo frimestre de 2024. Esta
reduccion puede impactar la disponibilidad y precios de materiales como PVC, policarbonato, tintas y
equipos de impresion especializados para la elaboracion de carnets.

2. Informacion y Comunicaciones: Con una caida del -1,9% en el mismo periodo, este sector afecta los
procesos digitales asociados a la personalizacion de carnets (uso de software, codificacién QR, bases de
datos, entre otros), lo que podria influir en costos de implementacion tecnologica y servicios asociados.

3. Comercio al por mayor y al por menor: Aunque mostré un leve crecimiento del 0,2%, el comercio sigue
enfrentando retos por la moderacion del consumo v las altas tasas de interés. Esto puede generar
variaciones en los precios de insumos importados o nacionales requeridos para la impresion de carnets,
tales como laminas plasticas, tintas de sublimacion o accesorios (fundas, porta-carnets).

4. Administracion Pablica: Con un crecimiento del 4,8%, este sector refleja la importancia de fortalecer los
mecanismos de identificacion institucional de los funcionarios. El crecimiento en la demanda de servicios
administrativos y la necesidad de mayor control y seguridad documental impulsan la pertinencia de
contratar el suministro de carnets personalizados.

Implicaciones para el Proceso de Contratacion

e La contraccion en la industria manufacturera y en el sector de informacion y comunicaciones puede
generar fluctuaciones en los precios de materiales plasticos, equipos de impresion y servicios
tecnolégicos asociados a la personalizacion de carnets.

e Disponibilidad de Equipos e Insumos: Las dificultades en el comercio y la industria pueden limitar la oferta
de materiales de calidad para la elaboracion de carnets (PVC, policarbonato, tintas), lo que debe tenerse
en cuenta en la planeacion del contrato.

e Demanda Incrementada: El crecimiento en la administracién plblica evidencia una mayor necesidad de
garantizar la identificacion y seguridad institucional, lo que respalda la pertinencia del presente proceso y
su contribucion a la eficiencia administrativa y a la confianza ciudadana.

Ahora bien, el Alcalde Municipal de Puerto Salgar como méxima autoridad ejecutiva; delego a través del Decreto
Municipal No. 051 del 2025, en la Secretaria de Despacho, la Secretaria General y de Gobiemo, el cual es un
cargo del nivel directivo, la competencia y funciones para ordenar el gasto y pagos, expedir los actos
administrativos precontractuales, contractuales y postcontractuales, para la modalidad de contratacion directa de
los procesos de prestacion de servicios (profesionales, de apoyo, entre otros) y procesos de minima cuantia, de
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conformidad con lo establecido en el Estatuto General de la Contratacion Pliblica, asi como el uso de las clausulas
excepcionales dispuestas en el mismo.

La Administracion Municipal de Puerto Salgar, Cundinamarca, requiere el suministro de carnets personalizados
que sirvan como medio oficial de identificacion para los funcionarios de la entidad, atendiendo la necesidad
institucional de contar con un mecanismo uniforme, seguro y confiable que respalde el ejercicio de sus funciones
administrativas, téenicas y misionales.

Esta necesidad surge debido a que los funcionarios municipales deben disponer de un carnet que permita su plena
identificacion en el desarrollo de sus actividades laborales, tanto dentro de las instalaciones de la administracion
como en gestiones externas ante la ciudadania y otras entidades publicas o privadas. El suministro de carnets
personalizados garantiza la portabilidad de la informacion bésica del funcionario, facilita el control de acceso a las
dependencias y refuerza la imagen institucional del municipio.

En este contexto, el suministro de camets se requiere para fortalecer la seguridad institucional, garantizar la
adecuada identificacién de los funcionarios, cumplir con los lineamientos administrativos en materia de
acreditacion funcional y ofrecer confianza a la ciudadania en los procesos de atencion. Asi, se contribuye al
mejoramiento de la gestion interna de la Administracion Municipal y al cumplimiento de los objetivos institucionales.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRTAR:

“‘SUMINISTRO DE ELEMENTOS LITOGRAFICOS PARA EL MUNICIPIO DE PUERTO SALGAR -
CUNDINAMARCA”

3. CLASIFICACION UNSPSC:

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.2.1.5.1. nim. 2 debe incluirse la descripcidn del objeto
a contratar hasta el tercer nivel de Clasificador de los servicios, la cual de acuerdo con el objeto de este proceso
se enmarca en los siguientes codigos:

_ITEM | CODIGO | . DESCRIPCION -
Grupo B MATERIA PRIMA

( )
Segmentos | 14000000 | (14) Materiales y productos de Papel
Familia 14110000 | (11) Productos de papel
(18
(15

Clase 14111800 ) Papeles de uso comercial
Productos | 14111815 ) Tarjetas de identificacién

1
1
1
1

Notal: Se aclara que para la contratacion de minima cuantia la clasificacion del proponente en los cédigos
mencionados anteriormente no son un requisito habilitante sino un mecanismo para establecer un lenguaje comin
entre los participes del Sistema de Compras y Contratacién Publica, lo anterior establecido dentro de la Circular
No 12 del 5 de mayo de 2014, expedida por Colombia Compra Eficiente.

4. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

Para atender la necesidad anteriormente descrita, se requiere contratar el suministro de carnets personalizados
de acuerdo a los siguientes items y especificaciones establecidos:
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ITEM

DESCRIPCION

CANTIDAD

Carnet tipo pase en material YTX de alta durabilidad con medidas de 8,6 cms x
5,5 cms con impresion digital 4 tintas por ambas caras, incluye toma de fotos al
personal en la alcaldia municipal. Incluye toma de fotos a los funcionarios de la
alcaldia municipal de Puerto Salgar, Cundinamarca.

Portacarnet vertical rojo, disefiado para ser portado con cinta. Pléstico (PVC),
Adaptado al tamafio estandar de carnet o documento (8.6cm x 5.5cm)

Cinta premium de 16 mm de ancho x 20 cms de largo, con sublimacion por los 4
lados con los disefios suministrados por la entidad + mosqueton metélico de alta
resistencia.

Fabricacion y suministro de sefializaciones en material acrilico transparente de 8
mm de grosor, con medidas 25 x 15 cm. Incluye aplicacion de vinilo transparente
aespejo y vinilo esmerilado, garantizando un acabado limpio, moderno y de alta
durabilidad.

El servicio contempla la instalacién completa en todos los puntos indicados por el
supervisor, asegurando correcta fijacion, nivelacion y presentacion final.

Fabricacion e instalacion de aviso en banner de 13 onzas, con dimensiones de 2
metros de alto y estructura metalica de 80 cm de ancho x 1.9 metros. La estructura
garantiza resistencia y estabilidad, y el banner ofrece impresion de alta calidad y
durabilidad en exteriores.

Incluye instalacion completa en el punto indicado, asegurando correcta tension
del material y fijacion segura de la estructura.

Suministro de tapete tipo rizo en PVC, material ideal para alto trafico, resistente,
antideslizante y fcil de limpiar. Medidas: 1 metro x 0,70 metros. Incluye
personalizacion completa con los logos de la Alcaldia, aplicados mediante
incrustacion de color en el material (no es impresion superficial), lo que garantiza
mayor durabilidad y buena visibilidad.

Suministro de pendén Roll Up para eventos de la Alcaldia y la Secretaria de
Planeacion, con medidas de 2 metros de alto x 1 metro de ancho.

Incluye:
e  Esfructura retractil resistente
o  Gréfica impresa en lona de alta calidad (colores vivos y excelente
definicion)
e  Sistema préactico de armado y desarmado
e  Estuche de transporte
@  Disefio institucional segln lineamientos de la Alcaldia

Suministro de sello automatico con fechador, dimension del area de impresion 5.6
cm x 3.3 cm, ideal para radicacion, control de documentos y uso administrativo
en la Secretaria de Planeacion.
Incluye:

e  Fecha ajustable manualmente

e  Esfructura resistente de alto uso

e  Impresion personalizada con texto institucional

e  Entintado de larga duracion
Perfecto para trémites, correspondencia y procesos internos.
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Teniendo en cuenta lo establecido en los numerales 7 y 12 del rticulo 25 de la Ley 80 de 1993, y el articulo
2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, me permito presentar el Estudio previo para la coniratacion de:
“SUMINISTRO DE ELEMENTOS LITOGRAFICOS PARA EL MUNICIPIO DE PUERTO SALGAR -
CUNDINAMARCA?, en los siguientes términos:

1. DETERMINACION DE LA NECESIDAD:

El Estado colombiano esta constituido en la base de la solidaridad y el respeto de la dignidad humana, erigiéndose
como un Estado Social de Derecho, donde existen principios esenciales de los ciudadanos que deben ser
respetados, desarrollados y protegidos; en razon a ello, el articulo 2 de la Constitucion Politica de Colombia,
contempla los fines estatales como méximas de gobierno y criterios orientadores para la contratacion publica,
estableciendo lo siguiente:

“(...) Son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y
garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion;
facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica,
administrativa y cultural de la Nacién, defender la independencia nacional, mantener la integridad
territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo. (...)"

En el articulo 209 de la Constitucion politica, se dispone que la funcién administrativa esta al servicio de los
intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia,
celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de
funciones. Las autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de
los fines del Estado. La administracion publica, en todos sus érdenes, tendré un control interno que se ejercera en
los términos que sefale la ley.

Asi mismo el articulo 311 de la Constitucion Politica establece como entidad fundamental de la division politica
administrativa del Estado le corresponde prestar los servicios publicos que determine la ley, construir las obras
que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacion comunitaria, el
mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demés funciones que le asignen la Constitucion y
las leyes.

Dentro de los fines de la contratacion estatal sefialados en el articulo 3° de la Ley 80 de 1993, las entidades buscan
el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacién de los servicios plblicos y la efectividad
de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con ellas en la consecucion de dichos fines.

Para la elaboracion de los Estudios Previos se dio aplicacion a lo establecido en los numerales 7 y 12 (Modificado
por el Art. 87 de la Ley 1474 de 2011) del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el Art. 8° de la Ley 1150 de 2007, Art.
10 de la Ley 1712 de 2014, los Arts. 2.2.1.2.1.5.1,2.2.1.1.1.7.1y 2.2.1.1.2.1.1 (modificado por el Decreto 339 del
13 de abril de 2021) del Decreto 1082 de 2015.

De acuerdo con la necesidad establecida por el Municipio de Puerto Salgar, relacionada con el suministro de
camnets personalizados como identificacion para los funcionarios municipales, se determind que el presupuesto
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asignado permite cubrir de manera integral la cantidad requerida de camets, garantizando que cada funcionario
cuente con su respectivo mecanismo de identificacion oficial.

El analisis presupuestal realizado refleja que los recursos disponibles resultan suficientes para cubrir en su
totalidad la necesidad identificada, lo cual asegura la viabilidad financiera del proceso y permite la adquisicion de
los carnets con las especificaciones técnicas y de calidad definidas en los estudios previos.

Con base en el informe “Dinamica de la economia colombiana en 2024 — Segundo informe (junio de 2024)” del
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, se identifican varios sectores econdmicos que podrian influir en el
valor y desarrollo del proceso de contratacion relacionado con el suministro de camets personalizados para los
funcionarios de la Administracion Municipal de Puerto Salgar, Cundinamarca.

Analisis de Sectores Econdomicos Relevantes

1. Industria Manufacturera: Este sector, encargado de la produccion de plésticos, insumos graficos y
materiales de impresion, regisird una contraccion del -1,6% en el segundo trimestre de 2024. Esta
reduccion puede impactar la disponibilidad y precios de materiales como PVC, policarbonato, tintas y
equipos de impresion especializados para la elaboracion de carnets.

2. Informacion y Comunicaciones: Con una caida del -1,9% en el mismo periodo, este sector afecta los
procesos digitales asociados a la personalizacion de carnets (uso de software, codificacion QR, bases de
datos, entre otros), lo que podria influir en costos de implementacion tecnoldgica y servicios asociados.

3. Comercio al por mayor y al por menor: Aunque mostrd un leve crecimiento del 0,2%, el comercio sigue
enfrentando retos por la moderacion del consumo y las altas tasas de interés. Esto puede generar
variaciones en los precios de insumos importados o nacionales requeridos para la impresion de camets,
tales como laminas plasticas, tintas de sublimacion o accesorios (fundas, porta-camets).

4. Administracion Publica: Con un crecimiento del 4,8%, este sector refleja la importancia de fortalecer los
mecanismos de identificacion institucional de los funcionarios. El crecimiento en la demanda de servicios
administrativos y la necesidad de mayor control y seguridad documental impulsan la pertinencia de
coniratar el suministro de carnets personalizados.

Implicaciones para el Proceso de Contratacion

e La contraccion en la industria manufacturera y en el sector de informacion y comunicaciones puede
generar fluctuaciones en los precios de materiales plasticos, equipos de impresion y servicios
tecnologicos asociados a la personalizacion de carnets.

o Disponibilidad de Equipos e Insumos: Las dificultades en el comercio y la industria pueden limitar la oferta
de materiales de calidad para la elaboracion de carnets (PVC, policarbonato, tintas), lo que debe tenerse
en cuenta en la planeacion del contrato.

e Demanda Incrementada: El crecimiento en la administracion plblica evidencia una mayor necesidad de
garantizar la identificacion y seguridad institucional, lo que respalda la pertinencia del presente proceso y
su contribucion a la eficiencia administrativa y a la confianza ciudadana.

Ahora bien, el Alcalde Municipal de Puerto Salgar como méaxima autoridad ejecutiva; delego a través del Decreto
Municipal No. 051 del 2025, en la Secretaria de Despacho, la Secretaria General y de Gobierno, el cual es un
cargo del nivel directivo, la competencia y funciones para ordenar el gasto y pagos, expedir los actos
administrativos preconiractuales, contractuales y postcontractuales, para la modalidad de contratacion directa de
los procesos de prestacion de servicios (profesionales, de apoyo, entre otros) y procesos de minima cuantia, de
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conformidad con lo establecido en el Estatuto General de la Contratacion Plblica, asi como el uso de las clausulas
excepcionales dispuestas en el mismo.

La Administracion Municipal de Puerto Salgar, Cundinamarca, requiere el suministro de camets personalizados
que sirvan como medio oficial de identificacion para los funcionarios de la entidad, atendiendo la necesidad
institucional de contar con un mecanismo uniforme, seguro y confiable que respalde el ejercicio de sus funciones
administrativas, técnicas y misionales.

Esta necesidad surge debido a que los funcionarios municipales deben disponer de un carnet que permita su plena
identificacion en el desarrollo de sus actividades laborales, tanto dentro de las instalaciones de la administracion
como en gestiones externas ante la ciudadania y ofras entidades pablicas o privadas. El suministro de carnets
personalizados garantiza la portabilidad de la informacion bésica del funcionario, facilita el control de acceso a las
dependencias y refuerza la imagen institucional del municipio.

En este contexto, el suministro de camets se requiere para fortalecer la seguridad institucional, garantizar la
adecuada identificacion de los funcionarios, cumplir con los lineamientos administrativos en materia de
acreditacion funcional y ofrecer confianza a la ciudadania en los procesos de atencion. Asi, se contribuye al
mejoramiento de la gestion interna de la Administracion Municipal y al cumplimiento de los objetivos institucionales.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRTAR:

“SUMINISTRO DE ELEMENTOS LITOGRAFICOS PARA EL MUNICIPIO DE PUERTO SALGAR -
CUNDINAMARCA”

3. CLASIFICACION UNSPSC:
De conformidad con el Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.2.1.5.1. niim. 2 debe incluirse la descripcion del objeto

a contratar hasta el tercer nivel de Clasificador de los servicios, la cual de acuerdo con el objeto de este proceso
se enmarca en los siguientes codigos:

__ITEM | CODIGO DESCRIPCION

Grupo B (B) MATERIA PRIMA

Segmentos | 14000000 | (14) Materiales y productos de Papel

Familia 14110000 | (11) Productos de papel
(18)
(15)

Clase 14111800 Papeles de uso comercial
Productos 14111815 Tarjetas de identificacién

Notal: Se aclara que para la contratacion de minima cuantia la clasificacion del proponente en los codigos
mencionados anteriormente no son un requisito habilitante sino un mecanismo para establecer un lenguaje comun
entre los participes del Sistema de Compras y Contratacién Piblica, lo anterior establecido dentro de la Circular
No 12 del 5 de mayo de 2014, expedida por Colombia Compra Eficiente.

4. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

Para atender la necesidad anteriormente descrita, se requiere contratar el suministro de carnets personalizados
de acuerdo a los siguientes items y especificaciones establecidos:
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ITEM

DESCRIPCION

CANTIDAD

Carnet tipo pase en material YTX de alta durabilidad con medidas de 8,6 cms x
5,5 cms con impresion digital 4 tintas por ambas caras, incluye toma de fotos al
personal en la alcaldia municipal. Incluye toma de fotos a los funcionarios de la
alcaldia municipal de Puerto Salgar, Cundinamarca.

Portacaret vertical rojo, disefiado para ser portado con cinta. Plastico (PVC),
Adaptado al tamafio estandar de carnet o documento (8.6cm x 5.5cm)

Cinta premium de 16 mm de ancho x 20 cms de largo, con sublimacion por los 4
lados con los disefios suministrados por 1a entidad + mosquetén metélico de alta
resistencia.

Fabricacion y suministro de sefializaciones en material acrilico transparente de 8
mm de grosor, con medidas 25 x 15 cm. Incluye aplicacién de vinilo transparente
a espejo y vinilo esmerilado, garantizando un acabado limpio, moderno y de alta
durabilidad.

El servicio contempla la instalacion completa en todos los puntos indicados por el
supervisor, asegurando correcta fijacién, nivelacion y presentacion final.

Fabricacion e instalacion de aviso en banner de 13 onzas, con dimensiones de 2
metros de alto y estructura metélica de 80 cm de ancho x 1.9 metros. La estructura
garantiza resistencia y estabilidad, y el banner ofrece impresion de alta calidad y
durabilidad en exteriores.

Incluye instalacion completa en el punto indicado, asegurando correcta tension
del material y fijacién segura de la estructura.

Suministro de tapete tipo rizo en PVC, material ideal para alto trafico, resistente,
antideslizante y facil de limpiar. Medidas: 1 metro x 0,70 metros. Incluye
personalizacion completa con los logos de la Alcaldia, aplicados mediante
incrustacion de color en el material (no es impresion superficial), lo que garantiza
mayor durabilidad y buena visibilidad.

Suministro de pendon Roll Up para eventos de la Alcaldia y la Secretaria de
Planeacion, con medidas de 2 metros de alto x 1 metro de ancho.

Incluye:
e  Estructura retractit resistente
e  Grafica impresa en lona de alta calidad (colores vivos y excelente
definicion)
e  Sistema practico de armado y desarmado
e  Estuche de fransporte
e  Disefio institucional segln lineamientos de la Alcaldia

Suministro de seflo automético con fechador, dimension del area de impresion 5.6
cm x 3.3 cm, ideal para radicacion, control de documentos y uso administrativo
en la Secretaria de Planeacion.
Incluye:

e  Fecha ajustable manualmente

e  Estructura resistente de alto uso

e  |mpresion personalizada con texto institucional

e  Entintado de larga duracion
Perfecto para frémites, correspondencia y procesos internos.
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En cumplimiento de lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, en conocimiento de los
posibles oferentes desde el punto de vista comercial, es necesario mencionar que, la Entidad tiene conocimiento
por los antecedentes contractuales afines al objeto del presente proceso de personas naturales y/o juridicas que
pueden participar en el mismo, sin dejar de lado las existentes en el mercado que cumplan con todos los
requerimientos, en concordancia con el principio de Libre Concurrencia.

Este suministro busca fortalecer la imagen institucional, facilitar la identificacion de los servidores publicos en el
ejercicio de sus funciones, mejorar los controles de acceso a las dependencias municipales y brindar confianza a
la ciudadania en los procesos de atencion.

Para la adecuada ejecucion del contrato se requiere que el contratista proporcione:

o Disefio grafico institucional de los carnets, incluyendo logotipos, colores oficiales y demas elementos de
identidad visual.

e Impresion personalizada de cada camé, con fotografia, nombre completo, documento de identidad,
cargo o dependencia y vigencia.
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e  Elaboracion en materiales resistentes y de calidad (PVC, policarbonato u otros equivalentes) que
garaniicen durabilidad.

o  Elementos de seguridad y autenticidad (codigos, hologramas, codigos QR o similares si la entidad lo
establece).

e Entrega oportuna y completa de los carnets en la cantidad establecida, incluyendo reposiciones en caso
de defectos de impresion.

Garantia de calidad sobre la durabilidad y resistencia de los carnets suministrados.
4.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES:

La Administracion Municipal considera conveniente que el proponente acredite, dentro de su propuesta, que
cuenta con personal idoneo en el area de disefio gréfico y produccion de medios impresos, asi como experiencia
en al menos un confrato relacionado con la elaboracion o suministro de carnets personalizados, credenciales,
gafetes o productos similares de identificacion institucional.;

A. Copia de Ia cédula de ciudadania

B. Hoja de vida

C. Certificaciones que acrediten el cumplimiento del perfil solicitado
D. Carta de compromiso suscrita por el profesional

Adicionalmente, el proponente debera contar con canales formales de comunicacion y soporte, a través de una
pagina web oficial de la empresa con dominio propio y un mecanismo de atencién al cliente que facilite la
interaccion con la entidad contratante durante la ejecucion del contrato, cumpliendo como minimo log siguientes
requisitos: (i) Ofrecer atencion y soporte por varios canales (correo institucional, teléfono yfo chat en linea). (i)
Permitir la asignacion o radicacion de solicitudes de manera organizada y verificable. (iii) Contar con mecanismos
de notificacion o confirmacion automatica de recepcion de solicitudes. (iv). Garantizar un servicio de asistencia
oportuno durante la elaboracion, entrega y posventa de los carnets suministrados.

Durante la ejecucion contractual, el supervisor verificara que el personal propuesto sean efectivamente los que
presten el servicio.

5. TIPO DE CONTRATO:
Teniendo en cuenta que el objeto a contratar es el elemento que permite determinar la clase de contrato a celebrar,
para el caso que nos ocupa el contrato que debe celebrarse es de Suministro, a través de un proceso de seleccion
de minima cuantia segun lo reglamentado por el estatuto general de contratacion Decreto 1082 de 2015.

6. AUTORIZACIONES, PERMISOS O LICENCIAS:

Para el contrato es necesario contar con las siguientes autorizaciones, permisos, licencias o documentos técnicos:

TIPO SI REQUIERE NO REQUIERE DESCRIPCION
Ambiental X
Urbanistica X
Uso de suelos X
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Salud X
Titularidad de inmuebles X
Tarjeta profesional X
Es actividad regulada X
Ofra. ¢Cual? X

7. EXIGENCIA GARANTIA SERIEDAD:

El oferente debera garantizar su oferta con garantia de seriedad por un valor igual al diez por ciento del
presupuesto oficial y con una vigencia de sesenta dias contados a partir del cierre del proceso de seleccion. Para
el caso de los oferentes que no acrediten calidad de MIPYME o emprendimiento de mujeres, deben aportar
garantia de seriedad de la oferta por valor igual al diez punto veinticinco por ciento del presupuesto oficial.

8. EXPERIENCIA REQUERIDA:

Para efectos de la experiencia los proponentes deben acreditar hasta dos (03) contratos con entidad pUblica o
privada cuyo objeto sea acorde al de la presente convocatoria, y cuyo valor sea igual o superior al presupuesto
oficial. La experiencia debera ser consignada en certificacion expedida por el contratante publico o privado o en
copia de contratos y/o actas finales de entrega.

Para el proceso de seleccion de minima cuantia no es necesario el RUP, por lo tanto, la experiencia se verificara
mediante copia de documentos contractuales vélidos que certifiquen la ejecucion total y satisfactoria del contrato
a verificar como experiencia, 0 en su defecto mediante certificaciones expedidas por el contratante publico o
privado.

Si se acredita mediante certificados, estos deben contener:

Nombre o razdn social def contratante.

Nombre o razén social del contratista.

Objeto del contrato. (Relacionado al objeto del presente proceso)
Fecha de iniciacién del contrato.

Fecha de terminacion del contrato. (Ejecutados en su totalidad)
Valor del contrato

S G W

Nota 1: El Municipio se reserva el derecho de verificar la autenticidad de la informacion suministrada por el oferente.

Nota 2: Para los contratos que sean aportados por socios de emprasas que no cuentan con més de tres (3) afios
de constituidas, deben adjuntar un documento suscrito por el Representante Legal y el Revisor Fiscal o Contador
Publico (segiin corresponda) donde se indique la conformacion de la empresa. En estos casos, la Entidad no tendra
en cuenta la experiencia aportada cuando los socios se encuentren inhabilitados. La Entidad tendra en cuenta la
experiencia individual de los accionistas, socios o constituyentes de la sociedad hasta los tres (3) afios de

constituida.

Nota 3: En caso de que el oferente desee aportar certificaciones de contratos celebrados con el municipio de
Puerto Salgar, este debera aportar en documento donde indique solamente el nimero de contrato celebrado, el
afio de celebracion y el valor adjudicado. La entidad, verificara el contenido de la informacion y la confrontara con
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su historial de contratos. En caso de que las certificaciones sean expedidas por contratante privado, el oferente
debe anexar una declaracion juramentada sobre la veracidad de dichos documentos.

9. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

La contratacion, cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Numero: 961

Valor SEIS MILLONES DE PESOS ($6.000.000) M/ICTE.

Rubro: 2.1.2.02.02.008

Fecha: 4/12/2025

Recursos de vigencias futuras en caso que aplique: N.A.

10. PRESUPUESTO OFICIAL:

En razén a que el contrato que se celebrara seré& de precios unitarios - monto agotable y no a precio global, el
valor estimado del contrato ser4 la suma de SEIS MILLONES DE PESOS ($6.000.000) M/CTE., incluidos todos
los impuestos que graven la actividad el cual se imputara con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal
No. 961 con el rubro 2.1.2.02.02.008, expedido por Secretaria de Hacienda y Finanzas Piblicas de Puerto Salgar,
Cundinamarca para la vigencia fiscal de 2025.

Nota: El presupuesto oficial del presente proceso se encuentra detallado en el Anexo No. 1, el cual forma parte
integral del mismo.

11. IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES:

Al contrato resultante del presente proceso de seleccion, le seran aplicables los siguientes impuestos, tasas y/o
contribuciones:

Concenio . | Y%descuento
Estampilla Pro-Cultura 2
Estampilla Pro-Ancianos 4
Estampilla Pro-Deporte 15
Industria y Comercio 0,8
Rete fuentes declarantes 2,5
Justicia Familiar 2
Rete en Iva 15

12. FORMA DE PAGO:

El Municipio de puerto salgar pagaré al contratista el valor del contrato incluidos todos los impuestos de la siguiente
manera:

a. Pagos parciales de acuerdo a trabajos autorizados por la supervision del contrato y realizados, previa
presentacion de la respectiva factura, acompafiada de acta de recibo a satisfaccion suscrita por el
contratistay la Certificacion de la labor desarrollada a satisfaccion por parte del SUPERVISOR designado,
presentacion de la certificacion del representante legal y/o el revisor fiscal en la que conste que se
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encuentra al dia en el pago de los aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales del
personal a su cargo.

El término para el pago solo empezara a contarse desde la fecha en que se presente en debida forma la totalidad
de los documentos exigidos para tal efecto. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabilidad del CONTRATISTA y no tendré por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza.

En el evento que el servicio contratado éste gravado con el impuesto al valor agregado (IVA), de conformidad con
la normatividad tributaria vigente y no haya sido contemplado en el valor ofertado en la propuesta por el
CONTRATISTA, éste debera asumir dicha obligacion con cargo al valor def contrato y en consecuencia estara
obligado a presentar la respectiva factura o su documento equivalente discriminando los valores a pagary el IVA.

Cuando se presente el evento en que el CONTRATISTA no presente la factura o su documento equivalente para
el pago, estando obligado a ello de conformidad con ef régimen tributario aplicable, el MUNICIPIO no lo tramitara
mientras no se cumpla la obligacién por parte del CONTRATISTAy en consecuencia el retraso en el pago que se
produzca por esta circunstancia no generara interés moratorio alguno a cargo del MUNICIPIO.

Nota Descuentos: La Alcaldia Municipal de Puerto Salgar Cundinamarca efectuara los descuentos de Ley del
orden Nacional y Municipal vigentes, de acuerdo con la informacion tributaria suminisirada por el Contratista a la
Entidad y con la actividad objeto del Contrato.

13. TERMINO DE EJECUCION CONTRACTUAL:

EL MUNICIPIO, establece un plazo méaximo de ejecucion que seré hasta el veintinueve (29) de diciembre del
2025 o hasta agotar el monto del presupuesto, lo que ocurra primero, contados a partir del inicio del contrato
en la plataforma del secop Il y la aprobacion de garantias en los términos establecidos para tal efecto por la
normatividad vigente.

14, OBLIGACIONES:
En cumplimiento del Objeto del contrato, el Municipio se obliga a:

1. Cumplir con la obligacion de pago en los términos y condiciones establecidas en el contrato.

2. Brindar apoyo al contratista en el ejercicio del cumplimiento contractual, facilitando su acceso y disponiendo
de los espacios necesarios para el cabal cumplimiento del contrato.

3. Designar un supervisor quien se encargara de coordinar, vigilar y hacer el seguimiento correspondiente sobre
la ejecucion y cumplimiento idoneo y oportuno del objeto contractual.

4. Cumpliry hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de &l hacen parte.

5. Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato y que garanticen su cabal y oportuna ejecucion.

El contratista en cumplimiento del objeto contratado se obliga con el Municipio a:

Obligaciones Generales

1. Asumir la responsabilidad de todas las actividades relativas a la ejecucion de las obligaciones establecidas
en los documentos del proceso de seleccion.
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1.

12.
13.

Cumplir con el objeto del contrato de conformidad con lo requerido por la entidad y en el plazo estipulado.
Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia de la informacion objeto del
contrato a celebrar.

Los elementos o servicios defectuosos o de mala calidad podrén ser devueltos por la entidad contratante y el
contratista debera corregirios en razén del cumplimiento de las condiciones de calidad, sin recargo alguno.
Presentar informe sobre las actividades desarrolladas en cumplimiento de sus obligaciones contractuales.
Utilizar todos sus conocimientos e idoneidad en la debida asistencia y apoyo al supervisor del contrato.
Guardar la debida confidencialidad y reserva sobre la informacion y documentos que por razén de la
prestacion de sus servicios y/o suministro de bienes y/o construccion de obra publica, conozca durante la
ejecucién del contrato; esta obligacion debe cumplirse atin después de la terminacion del contrato cualquiera
sea la causa de su terminacion. En consecuencia, la informacion que conozca con ocasion de la ejecucion
del contrato no podra divulgarla, ni usarla en su propio beneficio.

Usar en debida forma, y para los fines correspondientes, los bienes que se le entregue para el cumplimiento
de sus obligaciones.

Operar adecuadamente la plataforma SECOP |l en el desarrollo del contrato.

Asumir con la suscripcion del contrato, la obligacion de realizar los pagos de aporte al sistema seguridad social
integral (salud, pension y riesgos laborales), de acuerdo con la normatividad vigente aportando los soportes
de pago correspondientes, teniendo en cuenta relacion de costos y utilidad o usando rentas presuntivas
establecidas en el Decreto 1601 de 2022, 0 el que lo modifique o complemente o certificado de cumplimiento
si es persona juridica, los cuales deben ser validados.

Comunicar inmediatamente al supervisor del contrato la ocurrencia de cualquier evento adverso que se
presente en el desarrollo del contrato.

Realizar todas las acciones que tiendan al adecuado desarrollo del objeto contractual.

Obrar con lealtad y buena fe en la ejecucidn del contrato.

Obligaciones Especificas

1.

2.

Suministrar los carnets personalizados conforme a las especificaciones técnicas, cantidades, caracteristicas
de disefio, materiales y condiciones operativas establecidas en los estudios previos, el contrato ¥ SUS anexos.
Cumplir a cabalidad con todos los ofrecimientos, condiciones técnicas, de calidad y econémicas establecidos
en la propuesta presentada, la cual hace parte integral del contrato.

Atender y acatar las instrucciones del Supervisor del contrato durante su ejecucion, obrando con diligencia,
lealtad y buena fe en cada etapa contractual, evitando cualquier dilacion o incumplimiento en la entrega de los
carnets.

Garantizar que los camets suministrados sean originales, elaborados con materiales de 6ptima calidad,
resistentes y adecuados para la identificacion institucional de los funcionarios.

Asegurar la confidencialidad, reserva y adecuado manejo de la informacién personal de los funcionarios
(fotografias, nombres, documentos de identidad, cargos), protegiendo los datos sensibles de acuerdo con la
normatividad vigente en materia de proteccion de datos.

Constituir las garantias exigidas en el contrato, conforme a los montos, vigencias y condiciones establecidas
en la normatividad contractual vigente.

Asumir el pago de todos los impuestos, tasas, contribuciones y tributos que se generen con ocasién de la
ejecucion del contrato.

Acreditar periodicamente el pago de aportes al sistema de seguridad social integral del personal que participe
en la ejecucion del objeto contractual, conforme a lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y demas
normas aplicables.
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9. Ejecutar el contrato dentro del marco legal, técnico y operativo vigente, asegurando el cumplimiento de todas
las disposiciones contractuales y normativas que regulan el suministro de bienes.

10. Abstenerse de acceder a presiones, amenazas o requerimientos ilegales que busquen alterar la correcta
ejecucion del contrato, informando de manera inmediata a la Alcaldia de Puerto Salgar y a las autoridades
competentes cualquier situacion que ponga en riesgo la legalidad del proceso.

11. Cumplir con todas las demas obligaciones que surjan del desarrollo y ejecucion del objeto contractual, asi
como aquellas establecidas en la normatividad aplicable y en los documentos que rigen el proceso de

contratacion.
15. LUGAR DE EJECUCION Y ENTREGA:

El lugar de ejecucién del presente contrato tendrd como desarrollo en el Municipio de Puerto Salgar,
Cundinamarca, y la entrega se llevara a cabo en el sitio que se indique previamente por la supervision del contrato.

16. EUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

El numeral 5to, del articulo 2do, de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020,
sefiala las reglas del proceso de seleccion de minima cuantia:

“(...) 5. Contratacién minima cuantia. Numeral modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de
2020. La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

aj Se publicara una invitacion, por un témino no inferior a un dia hébil, en la cual se sefialaré el
objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas
exigidas;

b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podré ser inferior a un dia habil;

¢) La entidad seleccionaré, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con
el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos fos efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuaré el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO 1o. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad
que tengan las entidades de realizar estas adquisiciones a Mipymes o gstablecimientos que
correspondan a la definicion de “gran almacén” sefialada por la Superintendencia de Industria y
Comercio, se determinaran en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional.
PARAGRAFO 20. La contratacion a que se refiere el presente arficulo se realizara exclusivamente
con las reglas en él contempladas y en su reglamentacion. En particular no se aplicara lo previsto
en la Ley 816 de 2003(...)"

El mencionado articulo fue reglamentado por el Decreto 1860 de 2021, compilado por el Decreto 1082 de 2015,
especificamente, frente al procedimiento, en el articulo 2.2.1.2.1.5.2:

“(...) ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las
siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%)
de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:
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1. La Enfidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia Ia
informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta Ultima,
el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del
futuro confrafo.

2. La Enfidad Estatal podré exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad
financiera debe indicar cémo hara la verificacion correspondiente en la invitacion.

3. La invitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados
se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran
contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad
con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se
podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacion que deberd tener en cuenta los
términos minimos establecidos en este articulo. Ademés de lo anterior, en el cronograma se
establecera: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal responderé las observaciones de que
trata el numeral anterior. ii) EIl término hasta el cual podra expedir adendas para modificar la
invitacion, el cual, en todo caso, tendréa como limite un dia habil antes a Ia fecha y hora prevista
para la presentacion de ofertas de que trata el dltimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con
posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso;

Decreto 1082 de 2015. iii) EI momento en que publicaré un aviso en el SECOP precisando si el
proceso efectivamente se limitd a Mipyme o si podra participar cualquier ofro interesado. iv)
Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes podran presentar
sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe
si el proceso se limita o no a Mipyme.

3. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberén otorgar las Entidades
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo
cual estableceran un término preclusivo-enfa invitacion para recibir fos documentos subsanables,
frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los
proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de
evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia hébil, para
que durante este termino los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas
por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o
interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley
2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente
Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal. (..)”
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17. EXISTENCIA DE ACUERDO MARCOS.

De acuerdo con lo establecido en el numeral 5 del articulo 30. MYPYMES Y MINIMA CUANTIA de la Ley 2069 de
2020, “por medio de la cual se impulsa el emprendimiento en Colombia” que modificd el numeral 5 del articulo 2
de la Ley 1150 de 2007, la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
entidad independientemente de su objeto, se efectuara por la modalidad de minima cuantia, razon por la cual no
son aplicables los acuerdos marcos para el presente proceso.

18. LIMITACION PROCESO A SOCIEDADES TIPO MIPYMES:

El Municipio, con el objeto de dar estricto cumplimiento a la normativa que se cita a continuacion: El Articulo 30 de
la Ley 2069 del afio 2.020, en concordancia con: E| Articulo 2.2.1.2.15.2. del Decreto Unico Reglamento 1082 del
afio 2.015 <<Modificado por el Decreto Nacional 1860 de diciembre del 2.021 >> en especial sus numerales: 3) y
4)-iii) y su Parégrafo tnico; como también, dando cumplimiento al Cronograma del proceso contractual, dispuesto
en |a Plataforma: Sistema Electronico de Contratacion Publica Il (SECOP 1), en el respectivo alojamiento del
proceso contractual: Expedira un AVISO en el cual se determinara sobre la Limitacion o NO Limitacién y el tipo
de limitacién en caso que se acceda a ella: *Nacional, *Territorial: +Departamental o +Local (municipio de ejecucion
del contrato); en el sentido de que puedan presentar propuestas u ofertas UNICAMENTE las personas naturales
con establecimiento de comercio, las personas juridicas o proponentes plurales que tengan la calidad de MIPYME,
cuyo domicilio, establecimiento de comercio o sucursal se encuentre ubicado(a) en la respectiva circunscripcion
territorial a la cual se haya limitado el proceso.

Dicho AVISO ser4 publicado en la Plataforma: Sistema Electronico de Contratacion Publica || (SECOP 11), en el
término mas expedito, dando cumplimiento al cronograma dispuesto para el proceso contractual.

19. CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS:

De otra parte, de conformidad con lo establecido en la Ley 2069 de 2020 y el Decreto 1860 de 2021, en los cuales
se indica a las entidades la obligacion de incluir criterios habilitantes diferenciadores para MiPymes, la entidad
considerd incorporar para el presente proceso de seleccin, el aspecto relacionado con el nimero de contratos
para la acreditacion de la experiencia, en razon a la naturaleza del contrato se requiere que se acredite la
experiencia con realizacion con el objeto de presente proceso, con lo cual los Criterios Diferenciales a efectos de
evaluar la experiencia como requisito habilitante diferenciador, sera de la siguiente manera:

Teniendo en cuenta lo sefialado en la Ley 2069 de 2020 y en el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021 por medio del
cual se adiciono el articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082 de 2015, para el presente proceso de seleccion la
entidad tendra en cuenta un criterio diferencial relacionado con el nimero de contratos para la acreditacion de la
experiencia de las MiPymes acreditadas segln lo establecido en el articulo 2.21.2.424. del Decreto 1082 de
2021. En tal sentido, dichos proponentes podrén acreditar la experiencia diligenciando el Formulario y anexando
certificaciones y/o contratos ejecutados (allegando acta de liquidacion) cuyo objeto y/o alcance, que contenga
bienes iguales y/o similares a los del presente proceso y cuya sumatoria sea igual o superior al noventa por ciento
(90%) del presupuesto oficial estimado.

20. ESTUDIOS DEL SECTOR:

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y del Manual de la
Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia y la Guia para la Elahoracion de Estudios de Sector expedidas por la
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Agencia Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente en los Procesos de Contratacion de minima cuantia, el
alcance del estudio de sector debe ser proporcional al valor del Proceso de Contratacion, la naturaleza del objeto
a contratar, el tipo de contrato y a los Riesgos identificados para el Proceso de Contratacion.

a) ANALISIS DEL SECTOR:

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 que a la
letra establece: “Deber de anélisis de las Entidades Estatales. La Entidad Estatal debe hacer, durante la etapa de
planeacion, el andlisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva
legal, comercial, técnica, y de Andlisis de Riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia de este anélisis en los Documentos
del Proceso.” En concordancia con lo previsto en la Guia para la elaboracion de estudios del sector GEES-02 expedida por
Colombia Compra Eficiente, se deja constancia en este estudio previo de la viabilidad de tramitar el presente proceso, desde
las perspectivas ordenadas en el articulo transcrito, asi:

ES EL SECTOR QUE OBTIENE EL PRODUCTO DE SUS ACTIVIDA
DIRECTAMENTE DE LA NATURALEZA, SIN NINGUN PROCESO DE
TRANSFORMACION. DENTRO DE ESTE SECTOR SE ENCUENTRAN LA
AGRICULTURA, LA GANADERIA, LA SILVICULTURA, LA CAZA Y LA PESCA.
NO SE INCLUYEN DENTRO DE ESTE SECTOR A LA MINERIA Y A LA
EXTRACCION DE PETROLEO, LAS CUALES SE CONSIDERAN PARTE DEL
SECTOR INDUSTRIAL
COMPRENDE TODAS LAS ACTIVIDADES ECONOMICAS DE UN PAR | o2cToR MINERIA
RELACIONADAS CON LA TRANSFORMACION INDUSTRIAL DE LOS
ALIMENTOS Y OTROS TIPOS DE BIENES O MERCANCIAS, LOS CUALES | SECTOR
SE UTILIZAN COMO BASE PARA LA FABRICACION DE NUEVOS | CONSTRUCGION
PRODUCTOS, SECTOR
SECTOR SECUNDARIOO | SE DIVIDE EN DOS SUB-SECTORES: INDUSTRIAL EXTRACTIVO E | noUsTRIA
INDUSTRIAL INDUSTRIAL DE TRANSFORMACION: | \sNUFACTURERA
INDUSTRIAL EXTRACTIVO: EXTRACCION MINERA Y DE PETROLEO.
INDUSTRIAL DE TRANSFORMACION: ENVASADO DE LEGUMBRES Y | secTOR
FRUTAS, EMBOTELLADO DE REFRESCOS, FABRICACION DE ABONOS Y | £ £CTRICO, GAS
FERTILIZANTES, ~ VEHICULOS, ~ CEMENTOS,  APARATOS | v yaPOR
ELECTRODOMESTICOS, ETC,

—_—

SECTOR PRIMARIO O
AGROPECUARIO

AGROPECUARIO,
CAZA'Y PESCA

SECTOR

TRANSPORTE
INCLUYE TODAS AQUELLAS ACTIVIDADES QUE NO PRODUCEN UNA SECTOR

MERCANCIA EN Sl PERO QUE SON NECESARIAS PARA EL

FUNCIONAMIENTO DE LA ECONOMIA. COMO EJEMPLOS DE ELLO gg(l\:/lT%NRICACIONES
TENEMOS EL COMERCIO, LOS RESTAURANTES, LOS HOTELES, EL COMERCIO
TRANSPORTE, LOS SERVICIOS FINANCIEROS, LAS COMUNICACIONES, RESTAURAE\JTES v
LOS SERVICIOS DE EDUCACION, LOS SERVICIOS PROFESIONALES, EL HOTELES
GOBIERNO, ETC. SECTOR

FINANCIERO

SECTOR TERCIARIO O DE
SERVICIOS

De esta manera, el objeto a contratar es “SUMINISTRO DE ELEMENTOS LITOGRAFICOS PARA EL MUNICIPIO
DE PUERTO SALGAR - CUNDINAMARCA”, se encuentra ubicado en el sector terciario.
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b) ANALISIS DE LA DEMANDA:
Adquisiciones Previas del municipio:

La Oficina Asesora de Planeacion de Puerto Salgar, Cundinamarca, analizo como la entidad ha venido contratando
el bien o servicio de similares condiciones al presente proceso. Asi:

SUMINISTRO DE CARNETS PERSONALIZADOS COMO
181-24 IDENTIFICACION PARA LOS FUNCIONARIOS DEL $2.000.000
MUNICIPIO DE PUERTO SALGAR, CUNDINAMARCA

ALCALDIA DE PUERTO
SALGAR

Adquisiciones Previas en otras entidades estatales:

En La oficina asesora de planeacion de Puerto Salgar, consulto en el SECOP |y SECOP Il como otras entidades
estatales han realizado procesos de contratacién con caracteristicas similares.

- A - CARNETIZACION
COLEGIO LA ARABIA IED CA-03-2024 ol 1,500,000
COLEGIO SAN JOSE NORTE INSTITUCION CARNETIZACION
EDUCATIVA DISTRITAL C-010224 ESTUDIANTES 2024 1.950.000
COLEGIO GABRIEL GARCIA MARQUEZ IED 22024 CARNETS 2024 2,275,000

Como se puede evidenciar existen diversas entidades que han requerido a través de la modalidad de minima
cuantia procesos similares al que pretende adelantar el municipio de Puerto Salgar, sin embargo, el valor cambia
acorde con las especificaciones técnicas de cada proceso y la ubicacion de los mismos.

¢) ANALISIS DE COTIZACIONES Y PRECIOS DEL MERCADO:

De acuerdo al objeto, ta Direccién de TIC encontr6 que las siguientes personas naturales y/o juridica prestan el
servicio o

suministrar los bienes que a la fecha requiere contratar la entidad:

No. Cotizacién Cotizante Valor total Cotizacion
Cotizacion 1 Emmakava Arte y Disefio Publicitario $1.243.900
Cotizacién 2 Rotsen Impresores $ 1.056.200
Cotizacion 3 CPG Centro de Procesamiento Gréfico $919.200

PROMEDIO COTIZACIONES $1.073.100

De lo anterior, se puede concluir que existen diversas entidades estatales que contratan bienes y/o servicios
similares a los que el municipio de Puerto Salgar esté requiriendo y los mismos fueron adelantados a través de la
modalidad de minima cuantia.
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ol bien y/o servicio corresponde a aquellos cuya comercializacion 6 servicio es regulada?

No

e |os proveedores deben contar con alglin tipo de licencia o autorizacion para prestar (o comercializar) el
bien y/o servicio?

No

e De acuerdo a la forma de pago ¢ se solicitara capacidad financiera?

No

21. METODOS DE ANALISIS:

Para la proyeccion de los precios se tuvo en cuenta las cotizaciones y los precios histéricos que hicieron parte del
analisis; tomando como fuentes de analisis los valores con VA presentados en las cotizaciones, de acuerdo con
el anlisis establecido en el numeral anterior del presente estudio previo.

El area solicitante evalta la tendencia de los precios cotizados, por medio de célculos estadisticos, como son:

MENOR VALOR de los valores unitarios IVA incluido de las cotizaciones allegadas.

PROMEDIO de los valores unitarios IVA incluido de las cotizaciones allegadas.

MEDIA GEOMETRICA de los valores unitarios IVA incluido de las cotizaciones allegadas.

MEDIANA de los valores unitarios [VA incluido de las cotizaciones allegadas.

DESVIACION ESTANDAR, de los valores unitarios IVA incluido de las cotizaciones allegadas.
DISPERSION, (coeficiente de variacion relativa) se determina de la division de la DESVIACION
ESTANDAR y el PROMEDIO.

Con la informacion de las cotizaciones se procede a establecer el precio de referencia, tomando el valor mas
adecuado en condiciones de mercado, lo anterior conforme a la aplicacion de los principios de economia y
planeacion, y dando cumplimiento a lo sefialado por Colombia Compra —Eficiente en concordancia con la
necesidad planteada en el presente proceso de confratacion.

El criterio de seleccion del precio unitario de referencia se determing, asi:

Con base en la informacion obtenida de las cotizaciones allegadas y considerando los principios de economia y
planeacién, asi como las directrices emitidas por Colombia Compra Eficiente, se procedio a establecer el precio
de referencia, seleccionando el valor mas adecuado en condiciones de mercado y que garantice la satisfaccion
de la necesidad planteada.

21.1. Método Seleccionado:

Se determin6 utilizar el método del promedio como criterio para establecer el precio unitario de referencia, dado
que este método permite obtener un valor representativo del comportamiento general de los precios cotizados,
minimizando el impacto de valores atipicos extremos y proporcionando una base objetiva y razonable para la
estimacion presupuestal del proceso.

Esta metodologia favorece la transparencia y la adecuada planeacion de los recursos publicos, en cumplimiento
de los principios que rigen la contratacion estatal.

PRECIOS ARTIFICALMENTE BAJOS de conformidad al decreto 1082 del 2015 la administracion verificara de
acuerdo con (...) Articulo 2.2.1.1.2.2.4. Oferta con valor artificiaimente bajo. Si de acuerdo con la informacion
obtenida por la Entidad Estatal en su deber de anélisis de que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del presente decreto,
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el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al proponente para que explique
las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata el
articulo anterior, o quien haga la evaluacion de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el
andlisis de la misma en la evaluacion de las ofertas (...)

(...) Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor, responde a
circunstancias objetivas del proponente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si este
es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su anélisis en el proceso de evaluacion de ofertas.

()

El comité Econémico Evaluador debera analizar las ofertas para determinar si existen OFERTAS CON PRECIOS
ARTIFICIALMENTE BAJOS conforme a los lineamientos contenidos en la Publicacion G-MOAB-01 “Guia para el
manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacion” elaborada por Colombia Compra.

De otra parte, os precios de los bienes y/o servicios del contrato resultante se consideraran FIJOS Y FIRMES, por
ende, seran de caracter obligatorio durante el periodo de ejecucion del contrato a celebrarse y por ningin motivo
o circunstancia se podra cambiar, indiferente de la cantidad de unidades requeridas por la Administracion. Por
tanto, el proponente debera tener en cuenta, que, al elaborar su propuesta, debe incluir todos los factores y costos
que puedan incidir en el precio de los bienes y/o servicios durante la ejecucion del contrato.

22. VERIFICACION DE LA INCLUSION EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES:

Los bienes para adquirir con la presente contratacion se encuentran contemplados en el Plan Anual Adquisiciones,
que se cuenta con los recursos asignados, para satisfacer las necesidades que se consolidan en la necesidad, el
cual contiene la clasificacion de los CODIGOS UNSPSC, vy se detallan las necesidades consolidadas por el
requerimiento.

23. ANALISIS DE RIESGOS Y GARANTIAS

Teniendo en cuenta la naturaleza juridica del contrato a celebrar, los riesgos derivados del mismo son los
relacionados a continuacion:

RIESGOS PREVISIBLES: La tipificacién, estimacion y distribucion de los riesgos previsibles del presente
proceso de seleccion, se sujetara a lo determinado en el presente documento y la correspondiente invitacion
publica, como factores precursores de eventos, se han tenido en cuenta los siguientes:

Riesgos Operacionales: son los asociados a la operatividad del contrato, tales como la ausencia del
presupuesto o del plazo o los derivados de procesos, procedimientos, parametros, sistemas de
informacion y tecnologicos, equipos humanos o técnicos inadecuados o insuficientes.

Riesgos Regulatorios: derivados de cambios regulatorios o reglamentarios que afecten la ecuacion
econdémica del contrato.

Riesgos Comerciales: Definido como aquél que corresponde a la actividad comercial propia del
contratista y guarda relacién con sus proveedores, transportadores, tramitadores, subcontratistas,
certificadores, etc., entre otros aspectos propios de la actividad mercantil que desarrolla. EI contratista
debe precaverlo efectuando el calculo de impusstos, tasas, contribuciones, seguros y demas elementos
que inciden en el precio final de los bienes y/o servicios, La mitigacion de este riesgo depende de la
gestion comercial. Otros riesgos: Los oferentes para garantizar los riesgos en la presentacion de la
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0 izarla con poliza de seguro, bajo el amparo de seriedad de la oferta, por un valor igual
al diez por ciento del presupuesto oficial y con una vigencia de sesenta dias contados a partir del cierre
del proceso de seleccion. Para el caso de los oferentes que no acrediten calidad de MIPYME o
emprendimiento de mujeres, deben aportar garantia de seriedad de la oferta por valor igual al diez punto
veinticinco por ciento del presupuesto oficial. La mitigacion de este riesgo depende de la gestion comercial
que realice el contratista, y | wr lo tanto la probabilidad de su ocurrencia es imputable al contratista en el
porcemai@ ya mencionado.

\ comportamiento del mercado, tales como la actuacion de
bastecimiento y especulacion de los mismos, entre otros.

| Isecucion de financiacion o riesgo de liquidez para obtener
10, v (ii) el riesgo de las condiciones financieras establecidas
como plazos, tasas, garantias, confragarantias, y

ii)

La descripcitn de ¢ ; - inacion de las posibles consecuencias de la ocurrencia de
los mismos seran dos en la ' friz, teniendo en cuenta lo establecido en el Documento CONPES
3714 de 2017 v el i : ertura del Riesgo de Colombia Compra Eficiente.
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b. Probabilidad del Riesgo
Probabilidad Categoria Valoracion
Raro (Puede ocurrir excepcionalmente) 1
Improbable (puede ocurrir ocasionalmente) 2
Posible (puede ocurrir en cualquier momento futuro) 3
Probable (Probablemente va a ocurrir) 4
Casi cierto (Ocurre en la mayoria de circunstancias) 5
¢. Impacto de Riesgo
Calificacién Cualitativa Calificacién Monetaria
1 Obstruye la ejecucion del contrato de manera Los sobrecostos no representan mas del uno por
Insignificante | infrascendente ciento (1%) del valor del contrato
o | o | 25 st o prsran s rogor
P P g ) ciento (5%) del valor del contrato
confractual
3 Moderado Afecta la ejecucion del contrato sin alterar el beneficio Genera un impacto sobre el valor del contrato entre el
para las partes cinco (5%) y el quince por ciento (15%)
Obstruye la ejecucion del contrato sustancialmente pero | Incrementa el valor del contrato entre el quince (15%)
4 Mayor / s . . ) . . o
aun asi permite la consecucién del objeto contractual y el treinta por ciento (30%)
5 Perturba la ejecucion del contrato de manera grave Impacto sobre el valor def contrato en mas del treinta
Catastrofico | imposibilitando la consecucion del objeto contractual por ciento (30%)

d. Categoria del Riesgo

Valoracion del Riesgo

Riesgo extremo
Riesgo alto
Riesgo medio
Riesgo bajo
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24. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR LOS
PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL:

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 la entidad es libre de exigir o no garantias en el
proceso de minima cuantia y en la adquisicion en grandes superficies, por tanto, deberé dejar sustentado la
exigencia de las garantias.

Previo analisis de los riesgos a que puede estar expuesto El Municipio, en razon del objeto, la naturaleza, el valor,
la forma de pago y las caracteristicas del contrato a ejecutar, se considera con el fin de mantener indemne al
Municipio frente a eventuales dafios, que el contratista debe otorgar como mecanismo de cobertura del riesgo la
constitucion de una pdliza de seguros a favor de EI Municipio de Puerto Salgar que garantice el cumplimiento de
sus obligaciones y que cubra los perjuicios derivados del incumplimiento de las obligaciones legales o
contractuales del contratista cuyo monto, vigencia y amparos, cumpla con lo siguiente:

« P

Cumplimiento 10% del valor del contrato vigente por el termino de SU gjecucion y seis (6)
meses mas

Garantia de Calidad del bien 10% del valor del contrato vigente por el termino de Su gjecucion y sets (6)
meses més.

Garantia de .Cghdad del 10% del valor del contrato vigente por el término de su gjecucion y seis (6)
servicio meses mas

Prestaciones Sociales, 5% del valor del contrato vigente por el término de su ejecucion y tres (03)
Salarios e Indemnizacion afios més.

NOTA: El municipio debera tener doble calidad como beneficiario y asegurado.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015 cuando con ocasién de las reclamaciones
efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la garantia se reduce, la Entidad Fstatal debe solicitar al contratista
restablecer el valor inicial de la garantia.

Cuando el contrato es modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, la Entidad Estatal debe exigir al
contratista ampliar el valor de [a garantia otorgada o ampliar su vigencia, segin el caso.

25. SUPERVISION:

La Alcaldia de Puerto Salgar, Cundinamarca, vigilara el cumplimiento en la ejecucion del objeto del presente
contrato a traves de la Jefe de la Oficina TICS adscrita a la Oficina Asesora de Planeacion, o quien sea designado
por el ordenador del gasto para tal efecto.

La supervision sera ejercida de conformidad con lo establecido en las leyes vigentes aplicables a la materia, el
Manual de Supervision, el Manual de Interventoria y el Decreto No. 051 de 2025 del municipio de Puerto Salgar,
Cundinamarca, que se encuentren vigentes.

El contratista se compromete a permitir que el supervisor ejerza las atribuciones que se desprenden de la presenta
clausula.
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26. SUJECION A TRATADOS DE LIBRE COMERCIO O ACUERDOS INTERNACIONALES:

El presente proceso de seleccion no esté cobijado por Tratado de Libre Comercio o Acuerdo Internacional alguno
en los términos de la Seccion Cuatro, Subseccion Uno del Decreto 1082 de 2015.

Dado en Puerto Salgar, Cundinamarca, el nueve (Syeeisiegpbrede dos mil ueinticinco (2025).

Atentamente,

Elaboro: Diego Ernesto Cafion Soto - CPS - 045 - ZOZW
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