
Código Regional
Código Centro
Fecha Elaboración

Versión
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Diciembre de 2025REGIONAL TOLIMA
DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 15491-798823ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
ANTONIO JOSE ALVIRA MELENDRONombres y apellidos: SCOTIABANK COLPATRIABanco a consignar:
93.363.831Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
ajalviram@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 5752237788
3103206263IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7380919/2025 Nº Compromiso SIIF 9525 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

SERVICIOS PERSONALES: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ACOMPAÑAMIENTO A LOS USUARIOS
DE LOS CENTROS DE DESARROLLO EMPRESARIAL DEL SENA Y A LA GESTIÓN DE PROYECTOS ESPECIALES DE
EMPRENDIMIENTO, DE ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS DE LA COORDIN

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 4.885.000Saldo Anterior del Contrato:30/12/2025Al01/12/2025Del

Número de pago 11 Valor Total del Contrato: $ 53.735.000
Nuevo Saldo del Contrato: $ 0Valor Bruto Pago: $ 4.885.000,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.885.000 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 1.344.310 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 6.229.310
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 4.246.110 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
NoviembreDiciembre 4.246.110,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 9495121818 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 4.885.000,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.954.000$1.954.000$ 0,00Valor base IVA

$ $ 244.300244.300 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 312.700 0,00%0,00312.700 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 10.200 10.200 Reteica - 7010 - IBAGUE 14.655,00 0,300%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

6,000%879,00BomberosAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,001.416.000$36.062.775$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 11.204.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.869.466,00
SON: CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Se realizó una orientación el 3/12/2025 a emprendedores en general.
Se está orientado la formulación del plan de negocio de FE al emprendedor Arles Gutiérrez Uribe.
Se hizo acompañamiento para la puesta en marcha a la empresa Fondo Emprender Granja Porcicola Integral MF
Se hizo el cierre de las empresas que se estaban atendiendo en fortalecimiento y OFF.
Se subió la información al OnBase de acuerdo a las tablas de retención.
Se realizaron los registros en  la plataforma SIGE y en el drive del SBDC conforme a los tiempos establecidos.
Se siguieron los procedimientos del SIGA en la atención de los diferentes usuarios, emprendedores y empresarios.
Se asistió y participó de todas las reuniones programadas en el Centro de Desarrollo Empresarial
Se elaboró el Informe mensual de actividades. GTH-F-062 V10 con las respectivas evidencias.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

ANTONIO JOSE ALVIRA MELENDRO
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

HENRY ALBERTO HERRERA LAVERDE
PROFESIONAL G02

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

MALLERLY  VALDERRAMA CASTRO
DIRECTORA REGIONAL (E)

15/12/25 20:02:59 USUARIO: SIC - C.C. 93363831



Resumen General de Pago

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,954,000 $312,700 $1,954,000 $244,300 $0 $0 $1,954,000 $10,200 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,954,000 $312,700 $1,954,000 $244,300 $0 $0 $1,954,000 $10,200 $0 $0

Ciudad: IBAGUE Depto: TOLIMA ( 1 Afiliados) $1,954,000 $312,700 $1,954,000 $244,300 $0 $0 $1,954,000 $10,200 $0 $0

1 CC 93363831 ALVIRA ANTONIO 230301 30 $1,954,000 $312,700 EPS002 30 $1,954,000 $244,300 0 $0 $0 14-23 30 $1,954,000 $10,200 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,954,000 $312,700 $1,954,000 $244,300 $0 $0 $1,954,000 $10,200 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 93363831 ALVIRA MELENDRO ANTONIO JOSE INDEPENDIENTE PRINCIPAL Carrera 4A # 38 -33 IBAGUE-TOLIMA 3103206263 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-11 2025-11 1970871883 9495121818 I 2025/12/09 2025/12/01 NU 0 $567,200
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Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 93363831 ALVIRA MELENDRO ANTONIO JOSE INDEPENDIENTE PRINCIPAL Carrera 4A # 38 -33 IBAGUE-TOLIMA 3103206263 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-11 2025-11 1970871883 9495121818 I 2025/12/09 2025/12/01 NU 0 $567,200

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $312,700 $0 $0 $312,700

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $312,700 $0 $0 $312,700

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $10,200 $0 $0 $10,200

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $10,200 $0 $0 $10,200

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $244,300 $0 $0 $244,300

     SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4 1 $244,300 $0 $0 $244,300

TOTAL 1 $567,200 $0 $0 $567,200
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Resumen General de Pago

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,954,000 $312,700 $1,954,000 $244,300 $0 $0 $1,954,000 $10,200 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,954,000 $312,700 $1,954,000 $244,300 $0 $0 $1,954,000 $10,200 $0 $0

Ciudad: IBAGUE Depto: TOLIMA ( 1 Afiliados) $1,954,000 $312,700 $1,954,000 $244,300 $0 $0 $1,954,000 $10,200 $0 $0

1 CC 93363831 ALVIRA ANTONIO 230301 30 $1,954,000 $312,700 EPS002 30 $1,954,000 $244,300 0 $0 $0 14-23 30 $1,954,000 $10,200 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,954,000 $312,700 $1,954,000 $244,300 $0 $0 $1,954,000 $10,200 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 93363831 ALVIRA MELENDRO ANTONIO JOSE INDEPENDIENTE PRINCIPAL Carrera 4A # 38 -33 IBAGUE-TOLIMA 3103206263 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-12 2025-12 1980197371 9495992634 I 2026/01/09 2025/12/04 BANCOLOMBIA 0 $567,200
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Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 93363831 ALVIRA MELENDRO ANTONIO JOSE INDEPENDIENTE PRINCIPAL Carrera 4A # 38 -33 IBAGUE-TOLIMA 3103206263 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-12 2025-12 1980197371 9495992634 I 2026/01/09 2025/12/04 BANCOLOMBIA 0 $567,200

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $312,700 $0 $0 $312,700

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $312,700 $0 $0 $312,700

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $10,200 $0 $0 $10,200

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $10,200 $0 $0 $10,200

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $244,300 $0 $0 $244,300

     SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4 1 $244,300 $0 $0 $244,300

TOTAL 1 $567,200 $0 $0 $567,200
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Ibagué, 27/10/2025 
 

PRESENTADO A: Mallerly Valderrama Castro. Directora Regional (e) 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
88725 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

23/10/2025 24/10/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO:        
Chaparral 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Brindar asesoría y acompañamiento para las actividades de inicio 
de puesta en marcha FE,  manejo de plataforma e instructivo de pagos  a la empresa Fondo 
Emprender 103550 - CREAR ESP - PANELAR FINCA EL DIVISO en el municipio de Chaparral. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Desplazamiento 23/10/2025: A las 8:15 am desde la ciudad de Ibagué a Chaparral en transporte 
intermunicipal, llegando a las 12:20 p.m.  
2. A las 2:30 p.m. Inicio la reunión en las instalaciones de la empresa PANELAR FINCA EL DIVISO, se 
explicó como es el proceso de acompañamiento a la empresa, se indicó como actualizar el plan 
operativo teniendo en cuenta que el plan se formuló en el 2024, deben actualizar las cotizaciones y los 
precios de lo que pedirán a Fondo Emprender, también se les dio una guía de como es el manejo de la 
plataforma, se les presentó el instructivo de pagos donde se explica que es un avance,  como hacer las 
compras de lo requerido, pagos de salarios, etc. Se habló de las interventorías, como se realizan, de la 
información que solicitan para la primera visita. También se les dice que se hará un acompañamiento 
mensual como mínimo por parte del orientador, que de cada acompañamiento se realizará un acta 
que irá con la firma del representante legal. 
3. Se pernoctó en Chaparral 
4.  Desplazamiento 24/10/2025: A las 6:30 am desde la ciudad de Chaparral a Ibagué en transporte 
intermunicipal. 

RESULTADOS: 

1. Se explicó como es el proceso de puesta en marcha del plan de inversión formulado. 
2. Se les indicó que deben actualizar los precios de los elementos que van a comprar, así como 

también el valor de los salarios que se pagarán con recursos de Fondo Emprender. 
3. Los asociados entendieron el proceso y se comprometen a cumplir con cada uno de las 

actividades, en caso de duda consultarán con el orientador. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Evidencia fotográfica de la reunión con el empresario de la empresa PANELAR FINCA EL DIVISO 
2. Tiquetes de los transporte trayecto Ibagué a Chaparral y de Chaparral a Ibagué, transporte 
intermunicipal. 



 

GTH-F-087 V.02 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Elaborar el informe de la visita para 
la legalización del desplazamiento. 

Antonio José Alvira Melendro  27/10/2025 

 
  

CONCLUSIÓNES: 
1. El emprendedor estuvo muy atentos y participativo a la explicación de cada tema tratado. 

 
2. El emprendedor queda pendiente de la citación a la primera visita de interventoría. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Antonio José Alvira Melendro 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional Grado 2 Henry Alberto Herrera Laverde 
 

 

 

 

 

  



 

GTH-F-087 V.02 
 

ANEXOS 
 

1. Registro fotográfico del acompañamiento en Chaparral. 
 

 
 

 
 

 

  



 

GTH-F-087 V.02 
 

2. Traslado Ibagué – Chaparral - Ibagué. (Tiquetes) 

 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

88725 SOLICITUD 

592.194,00 592.194,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-073-000000 SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-11-07

Objeto:
VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS: IBAG-CHAPARRAL-IBAG, 23 AL 24-OCT-2025, BRINDAR ASESORIA Y ACOMPAÑAMIENTO PARA LAS ACTIVIDADES DE INICIO DE PUESTA EN MARCHA FE, MANEJO DE PLATAFORMA E 

INSTRUCTIVO DE PAGOS A LA EMPRESA 103550 CREAR ESP PANELAR FINCA EL DIVI

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 592.194,00 0,00 592.194,00 592.194,00

592.194,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

101039  DESPACHO 

REGIONAL-

C-3602-1300-14-20305C-3602032-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 88725 Tipo: Fecha: 2025-10-21

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 65778007 MALLERLY  VALDERRAMA CASTRO Cargo: DIRECTOR REGIONAL TOLIMA

CUENTA BANCARIA

Número: 5752237788 SCOTIABANK COLPATRIA SA Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
93363831 ANTONIO JOSE ALVIRA MELENDRO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 592.194,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 592.194,00 Saldo x Obligar: 592.194,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2525  de fecha 2025-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 111625 2025-10-21 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-073-000000  SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHbgordill BELLISNEY  GORDILLO DELGADO

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-073-

000000

SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION 

REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 21/10/2025 12:00:00 p. m.

 Página 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL TOLIMA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 20 de octubre de 2025

36-02-00-073-
000000

MHmvalderc MAYERLY  VALDERRAMA CASTRODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 88725 Fecha Solicitud 2025-10-20 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-073-000000  SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-20 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina EMPRENDIMIENTO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2525 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-14-20305C-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORÍA 
TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL PARA 
EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y FINANCIACIÓN 
EMPRESARIAL A NIVEL   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-14-20305C-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO 
INTEGRAL PARA EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y 
FINANCIACIÓN EMPRESARIAL A NIVEL   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ANTONIO JOSE 
ALVIRA 

MELENDRO
CC:  93363831 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-23 2025-10-24 TOLIMA / IBAGUE TOLIMA / 
CHAPARRAL 1,5 No 50

1,5 4.885.000,00 306.065,00 459.098,00 133.096,00 592.194,00

Brindar asesoria y acompañamiento 
para las actividades de inicio de puesta 
en marcha FE, manejo de plataforma e 
instructivo de pagos  a la empresa 
103550  CREAR ESP  PANELAR 
FINCA EL DIVISO en el municipio de 
Chaparral

Totales Solicitud de Comisión 459.098,00 133.096,00 592.194,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Brindar asesoria y acompañamiento para las actividades de inicio de puesta en marcha FE, manejo de plataforma e instructivo de pagos  a la empresa 103550  CREAR ESP  PANELAR FINCA EL DIVISO en el municipio de Chaparral

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 65778007 Nombre: MALLERLY  VALDERRAMA CASTRO Cargo: DIRECTOR REGIONAL TOLIMA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/20 16:54:07 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL TOLIMA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 20 de octubre de 2025
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 93363831

No. 7380919 AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
15 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Daladier González. 

Cel: 3202775268

23 10 2025 24 10 2025

1

2

3

Dia Inicio 23 10 2025

8:00 a.m.

2:00 p.m.

6:30 p.m.

8:00 p.m.

Día Fin 24 10 2025

24 8:00 a.m.

GTH-F-090 V.05

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $53096

Pernoctada en Chaparral.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

23

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento de Chaparral a Ibagué en transporte intermunicipal

Desplazamiento de Ibagué a Chaparral en transporte intermunicipal

Inicio de la visita a la empresa Fondo Emprender PANELAR FINCA EL DIVISO, explicar como es el proceso de acompañamiento a la 

asociación, indicar como es el manejo de la plataforma, el proceso de compra de lo requerido, las interventorías.

Cierre de la orientación a PANELAR FINCA EL DIVISO

  Observaciones:

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 3/10/2025

Mallerly Valderrama Castro

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Ibagué-Chaparral-Ibagué.

NOMBRES Y APELLIDOS

Antonio José Alvira Melendro

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Directora Regional (e) 

Despacho Dirección

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros de desarrollo empresarial del SENA y a la 

gestión de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de Emprendimiento, 

e instrucciones de la Regional y/o el centro de formación, para el cumplimiento de las metas, objetivos e indicadores de la Regional

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Tolima

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Brindar asesoria y acompañamiento para las actividades de inicio de puesta en marcha FE,  manejo de plataforma e instructivo de pagos  

a la empresa  103550 - CREAR ESP - PANELAR FINCA EL DIVISO en el municipio de Chaparral.

Henry Alberto Herrera Laverde Profesional Grado 02

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Tolima PANELAR FINCA EL DIVISO

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Acompañar y orientar a las empresas que le sean entregadas en la fase de puesta en marcha.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida: Ibagué - Chaparral (transporte intermunicipal) 

Transporte terrestre intermunicipal

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Directora Regional (e) Cargo: Profesional Grado 02  Nombres y Apellidos: Antonio José Alvira 

Melendro

 Nombres y Apellidos: Mallerly Valderrama 

Castro

 Nombres y Apellidos: Henry Alberto Herrera Laverde

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $80000

Desplazamiento ruta de regreso: Chaparral - Ibagué (transporte intermunicipal) 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Transporte terrestre intermunicipal.

Actividades a ejecutar: 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $XXXXXX

X

Firmado digitalmente por 
VALDERRAMA CASTRO MALLERLY 
Fecha: 2025.10.09 10:21:12 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Ibagué, 1/12/2025 
 

PRESENTADO A: Mallerly Valderrama Castro. Directora Regional (e) 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
97925 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

26/11/2025 26/11/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO:        
Palocabildo 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar charla de orientación de emprendimiento dirigido a 
emprendimientos con modelos asociativos y Asociaciones con el objetivo de dar a conocer los 
nuevos lineamientos del Fondo Emprender y fomentar la presentación de proyectos asociativos para 
las próximas convocatorias. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Desplazamiento 26/11/2025: A las 5:35 am desde la ciudad de Ibagué a Palocabildo en transporte 
intermunicipal, llegando a las 8:25 a.m.  
2. A las 9:00 a.m. Llegada a la Alcaldía de Palocabildo y reunión con la asistente de la secretaría de 
agricultura del municipio. En la reunión la asistente comenta que el Secretario de agricultura realizó 
vía WhatsApp la invitación a las asociaciones que están interesadas en obtener fuentes de financiación 
para sus proyectos productivos. Ella también comentó que el Secretario estaba en Falan en un evento 
del Ministerio de Agricultura con algunas asociaciones y que en la Biblioteca municipal había una 
capacitación para otras asociaciones. 
3. 9:30 a.m. Traslado hasta la sede de la Federación de Cafeteros de Palocabildo, se organizó el salón 
asignado para la orientación. Se esperó hasta las 10:15 am., no llegó ninguna persona. Se hizo un 
desplazamiento hasta el teatrino de la biblioteca municipal donde se pidió autorización al capacitador 
para dar una introducción de Fondo Emprender, el capacitador dio quince minutos donde se les contó 
a los asistentes acerca de Fondo Emprender, de la priorización de los recursos a los proyectos 
asociativos o asociaciones campesinas para obtener capital semilla. Las personas mostraron interés, se 
quedó de realizar una videoconferencia, que la liderará la secretaría de agricultura del municipio. 
4. Regreso 26/11/2025: A las 11:30 am desde Palocabildo a Ibagué en transporte intermunicipal. 

RESULTADOS: 

1. Se vio el interés de los asistentes en participar de las convocatorias de Fondo Emprender para 
obtener capital semilla. 

2. La secretaria de agricultura organizará una videoconferencia con asociaciones campesinas para 

recibir la charla de los servicios del Centro de Desarrollo Empresarial del Sena. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 



 

GTH-F-087 V.02 
 

1. Evidencia fotográfica de la charla de orientación de los participantes. 
2. Tiquetes de los transporte trayecto Ibagué a Palocabildo y de Palocabildo a Ibagué, transporte 
intermunicipal. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Elaborar el informe de la visita 
para la legalización del 
desplazamiento. 

Antonio José Alvira Melendro  1/12/2025 

 
  

CONCLUSIÓNES: 
1. Los asistentes estuvieron muy atentos y participativos de la orientación. 
2. Quedan pendientes los bootcamps para los que se inscriban y continúen con la ruta de 

emprendimiento en la fecha que se programen. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Antonio José Alvira Melendro 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional Grado 2 Henry Alberto Herrera Laverde 
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ANEXOS 
 

1. Registro fotográfico de la orientación en Palocabildo. 
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2. Traslado Ibagué - Palocabildo - Ibagué. (Tiquetes) 

 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

97925 SOLICITUD 

195.029,00 195.029,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-073-000000 SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-12-12

Objeto:
VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS: IBAG-PALOCABILDO-IBAG, 26-NOV-2025, REALIZAR CHARLA DE ORIENTACIÓN DE EMPRENDIMIENTO DIRIGIDO A EMPRENDIMIENTOS CON MODELOS ASOCIATIVOS Y ASOCIACIONES 

CON EL OBJETIVO DE DAR A CONOCER LOS NUEVOS LINEAMIENTOS DEL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 195.029,00 0,00 195.029,00 195.029,00

195.029,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

101039  DESPACHO 

REGIONAL-

C-3602-1300-14-20305C-3602013-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 97925 Tipo: Fecha: 2025-11-18

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 65778007 MALLERLY  VALDERRAMA CASTRO Cargo: DIRECTOR REGIONAL TOLIMA

CUENTA BANCARIA

Número: 5752237788 SCOTIABANK COLPATRIA SA Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
93363831 ANTONIO JOSE ALVIRA MELENDRO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 195.029,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 195.029,00 Saldo x Obligar: 195.029,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2425  de fecha 2025-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 121025 2025-11-18 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-073-000000  SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHbgordill BELLISNEY  GORDILLO DELGADO

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-073-

000000

SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION 

REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 18/11/2025 12:00:00 p. m.

 Página 

1 

de 

1









Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL TOLIMA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 13 de noviembre de 2025

36-02-00-073-
000000

MHmvalderc MAYERLY  VALDERRAMA CASTRODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 97925 Fecha Solicitud 2025-11-13 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-073-000000  SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-13 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina EMPRENDIMIENTO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2425 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-14-20305C-3602013-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE GESTIÓN 
PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL PARA 
EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y FINANCIACIÓN 
EMPRESARIAL A NIVEL   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-14-20305C-3602013-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
GESTIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL 
PARA EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y 
FINANCIACIÓN EMPRESARIAL A NIVEL   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ANTONIO JOSE 
ALVIRA 

MELENDRO
CC:  93363831 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-26 2025-11-26 TOLIMA / IBAGUE
TOLIMA / 

PALOCABILDO - 
TOLIMA

0,5 No 50

0,5 4.885.000,00 270.058,00 135.029,00 60.000,00 195.029,00

Realizar charla de orientación de 
emprendimiento dirigido a 
emprendimientos con modelos 
asociativos y Asociaciones con el 
objetivo de dar  a conocer los nuevos 
lineamientos del Fondo Emprender y 
fomentar la presentación de proyectos 
asociativos para 

Totales Solicitud de Comisión 135.029,00 60.000,00 195.029,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar charla de orientación de emprendimiento dirigido a emprendimientos con modelos asociativos y Asociaciones con el objetivo de dar  a conocer los nuevos lineamientos del Fondo Emprender y fomentar la presentación de proyectos asociativos para 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 65778007 Nombre: MALLERLY  VALDERRAMA CASTRO Cargo: DIRECTOR REGIONAL TOLIMA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL TOLIMA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 13 de noviembre de 2025

36-02-00-073-
000000

MHmvalderc MAYERLY  VALDERRAMA CASTRODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 93363831

No. 7380919 AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
15 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

26 11 2025 26 11 2025

1

2

3

Dia Inicio 26 11 2025

5:45 a.m.

9:00 a.m.

2:30 p.m.

GTH-F-090 V.05

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

26

Desplazamiento de Ibagué a Palocabildo en transporte intermunicipal

Desplazamiento de Palocabildo a Ibagué en transporte intermunicipal

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $0

  Observaciones:

Transporte terrestre intermunicipal

Actividades a ejecutar: 

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 18/11/2025

Mallerly Valderrama Castro

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Ibagué-Palocabildo-Ibagué.

NOMBRES Y APELLIDOS

Antonio José Alvira Melendro

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Directora Regional (e) 

Despacho Dirección

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros de desarrollo empresarial del SENA y a la gestión 

de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de Emprendimiento, e 

instrucciones de la Regional y/o el centro de formación, para el cumplimiento de las metas, objetivos e indicadores de la Regional

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Tolima

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Realizar charla de orientación de emprendimiento dirigido a emprendimientos con modelos asociativos y Asociaciones con el objetivo de dar 

a conocer los nuevos lineamientos del Fondo Emprender y fomentar la presentación de proyectos asociativos para las próximas 

convocatorias.

Henry Alberto Herrera Laverde Profesional Grado 02

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Tolima
Emprendedores con modelos 

asociativos y asociaciones del municipio

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Realizar las orientaciones a usuarios de su propia gestión y las que le sean asignadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida: Ibagué - Palocabildo

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Directora Regional (e) Cargo: Profesional Grado 02  Nombres y Apellidos: Antonio José Alvira Melendro

 Nombres y Apellidos: Mallerly Valderrama 

Castro

 Nombres y Apellidos: Henry Alberto Herrera Laverde

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Charla de orientación de emprendimiento a los emprendedores con modelos asociativos y asociaciones participantes.

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $60000

Desplazamiento ruta de regreso: Palocabildo - Ibagué (transporte intermunicipal) 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Transporte terrestre intermunicipal.

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $0

X

Firmado digitalmente por 
VALDERRAMA CASTRO 
MALLERLY 
Fecha: 2025.11.11 11:40:27 
-05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Ibagué, 11/12/2025 
 

PRESENTADO A: Mallerly Valderrama Castro. Directora Regional (e) 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
97925 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

10/12/2025 11/12/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO:        
Alpujarra 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar visita de seguimiento para brindar asesoría y 
acompañamiento a las actividades de  puesta en marcha FE,  de la empresa Fondo Emprender 87373 
- GRANJA PORCICOLA INTEGRAL MF, en el municipio de Alpujarra, Vereda los Ameses. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Desplazamiento 10/12/2025: A las 5:00 am desde la ciudad de Ibagué a Alpujarra en transporte 
intermunicipal, llegando a las 9:00 a.m.  
2. A las 9:00 a.m. Desplazamiento de Alpujarra a la Vereda los Ameses. En transporte informal. 
3. 10:00 a.m. Inicio de la visita a la empresa Granja Porcícola Integral MF. Se hizo un recorrido 
conociendo las instalaciones de la empresa, luego se revisa la plataforma de Fondo Emprender para 
ver el nivel de ejecución, se resuelven dudas del emprendedor. Se hace el acta de acompañamiento a 
la empresa. 
4. A las 3:30 p.m. Se hace el traslado de la Vereda los Ameses hasta el municipio de Alpujarra, en 
trasporte informal. 
5. Se pernoctó en Alpujarra. 
4. Regreso 11/12/2025: A las 4:00 am desde Alpujarra a Ibagué en transporte intermunicipal. 

RESULTADOS: 

1. Se evidenciaron los avances en la ejecución del plan de negocio por parte del empresario. Ha 
ejecutado el 48,94% del presupuestos, ya tiene las adecuaciones, ha contratado 3 de los 4 
trabajadores que tiene previsto, ya está en producción y en este mes iniciará las ventas de los 
productos que ofrece. Lleva el 60% de las contrapartidas. 

2. Se deja en el acta de acompañamiento los compromisos con las fechas para cumplirlas. 

3. Se le indica al empresario que el orientador estará acompañándolo hasta el 30 de diciembre del 

año en curso, que en la vigencia 2026 una vez se contraten los orientadores se realizará un 

seguimiento a la empresa. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Evidencia fotográfica de la visita a la empresa. 
2. Tiquetes de los transportes trayecto Ibagué a Alpujarra y de Dolores a Ibagué, transporte 
intermunicipal. 
3. Formato de legalización de transporte informal. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Elaborar el informe de la visita 
para la legalización del 
desplazamiento. 

Antonio José Alvira Melendro  11/12/2025 

 
  

CONCLUSIONES: 
1. El empresario ha ejecutado el proyecto en los tiempos previstos, no ha tenido inconvenientes en 

el desarrollo. 
2. La segunda interventoría al proyecto se programó presencial para el 2/02/2026. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Antonio José Alvira Melendro 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional Grado 2 Henry Alberto Herrera Laverde 
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ANEXOS 
 

1. Registro fotográfico de la visita a la empresa Fondo Emprender GRANJA PORCICOLA INTEGRAL MF. 
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2. Traslado Ibagué - Alpujarra - Ibagué. (Tiquetes) 
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3. Traslado de Alpujarra a la Vereda Los Ameses y de la Vereda Los Ameses a Alpujarra. (Formato de 

legalización transporte informal)  

 

 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

105025 SOLICITUD 

571.087,00 571.087,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-073-000000 SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-12-19

Objeto:
VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS: IBAG- ALPUJARRA-VDA LOS AMESES-ALPUJARRA-IBAG, 10 AL 11-DIC-2025, REALIZAR VISITA DE SEGUIMIENTO PARA BRINDAR ASESORIA Y ACOMPAÑAMIENTO A LAS ACTIVIDADES DE 

PUESTA EN MARCHA FE, DE LA EMPRESA FONDO EMPRENDER 87373 GRANJA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 571.087,00 0,00 571.087,00 571.087,00

571.087,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

101039  DESPACHO 

REGIONAL-

C-3602-1300-14-20305C-3602013-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 105025 Tipo: Fecha: 2025-12-02

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 65778007 MALLERLY  VALDERRAMA CASTRO Cargo: DIRECTOR REGIONAL TOLIMA

CUENTA BANCARIA

Número: 5752237788 SCOTIABANK COLPATRIA SA Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
93363831 ANTONIO JOSE ALVIRA MELENDRO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 571.087,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 571.087,00 Saldo x Obligar: 571.087,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2425  de fecha 2025-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 128125 2025-12-02 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-073-000000  SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHbgordill BELLISNEY  GORDILLO DELGADO

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-073-

000000

SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION 

REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 2/12/2025 12:00:00 p. m.
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Lina Lizeth 
Martínez









Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL TOLIMA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 1 de diciembre de 2025

36-02-00-073-
000000

MHmvalderc MAYERLY  VALDERRAMA CASTRODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 105025 Fecha Solicitud 2025-12-01 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-073-000000  SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-12-01 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina EMPRENDIMIENTO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2425 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-14-20305C-3602013-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE GESTIÓN 
PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL PARA 
EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y FINANCIACIÓN 
EMPRESARIAL A NIVEL   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-14-20305C-3602013-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
GESTIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL 
PARA EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y 
FINANCIACIÓN EMPRESARIAL A NIVEL   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ANTONIO JOSE 
ALVIRA 

MELENDRO
CC:  93363831 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-10 2025-12-11 TOLIMA / IBAGUE TOLIMA / ALPUJARRA 1,5 No 50

1,5 4.885.000,00 270.058,00 405.087,00 166.000,00 571.087,00

Realizar visita de seguimiento para 
brindar asesoria y acompañamiento a 
las actividades de puesta en marcha 
FE, de la empresa Fondo  Emprender 
87373 GRANJA PORCICOLA 
INTEGRAL MF, en el municipio de 
Alpujarra, Vereda los Ameses

Totales Solicitud de Comisión 405.087,00 166.000,00 571.087,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar visita de seguimiento para brindar asesoria y acompañamiento a las actividades de puesta en marcha FE, de la empresa Fondo  Emprender 87373 GRANJA PORCICOLA INTEGRAL MF, en el municipio de Alpujarra, Vereda los Ameses

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 65778007 Nombre: MALLERLY  VALDERRAMA CASTRO Cargo: DIRECTOR REGIONAL TOLIMA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/12/01 12:00:35 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL TOLIMA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 1 de diciembre de 2025

36-02-00-073-
000000

MHmvalderc MAYERLY  VALDERRAMA CASTRODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: DANIEL ESTEBAN ACOSTA CASTILLO Fecha Verificación: 01/12/2025 10:01:12
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: MAYERLY  VALDERRAMA
CASTRO
Cédula de ciudadanía: 65778007
Usuario SIIF: MHmvalderc
1/12/2025 12:00:48 p. m.



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 93363831

No. 7380919 AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
15 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Miguel Antonio Fierro  

Cel: 3166856533

10 12 2025 11 12 2025

1

2

3

Dia Inicio 10 12 2025

4:30 a.m.

9:30 a.m.

10:00 a.m.

2:30 p.m.

3:00 p.m.

8:00 p.m.

Día Fin 11 12 2025

11 5 a.m.

GTH-F-090 V.05

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $166000

Desplazamiento ruta de regreso: Alpujarra - Ibagué (transporte intermunicipal) 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Transporte terrestre intermunicipal.

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $0

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $XXXXXX

  Observaciones:

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Directora Regional (e) Cargo: Profesional Grado 02  Nombres y Apellidos: Antonio José Alvira Melendro

 Nombres y Apellidos: Mallerly Valderrama 

Castro

 Nombres y Apellidos: Henry Alberto Herrera Laverde

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Acompañar y orientar a las empresas que le sean entregadas en la fase de puesta en marcha.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida: Ibagué - Alpujarra-Vereda los Ameses-Alpujarra

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Realizar visita de seguimiento para brindar asesoria y acompañamiento a las actividades de  puesta en marcha FE,  de la empresa Fondo 

Emprender 87373 - GRANJA PORCICOLA INTEGRAL MF, en el municipio de Alpujarra, Vereda los Ameses.

Henry Alberto Herrera Laverde Profesional Grado 02

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Tolima GRANJA PORCICOLA INTEGRAL MF

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 28/11/2025

Mallerly Valderrama Castro

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Ibagué-Alpujarra-Vereda Ameses-Alpujarra-Ibagué.

NOMBRES Y APELLIDOS

Antonio José Alvira Melendro

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Directora Regional (e) 

Despacho Dirección

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros de desarrollo empresarial del SENA y a la gestión 

de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de Emprendimiento, e 

instrucciones de la Regional y/o el centro de formación, para el cumplimiento de las metas, objetivos e indicadores de la Regional

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Tolima

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

10

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento de Alpujarra a Ibagué en transporte intermunicipal

Desplazamiento de Ibagué a Alpujarra en transporte intermunicipal

Cierre de la visita a la GRANJA INTEGRAL LA VIRGINIA

Transporte terrestre intermunicipal

Actividades a ejecutar: 

Inicio de la visita a la GRANJA PORCICOLA INTEGRAL MF, se hace un recorrido por las instalaciones, se verifica las adecuaciones que se 

pagaron con recursos Fondo Emprender, revisión de los avances efectuados en diciembre, manejo de plataforma.

Desplazamiento de Alpujarra a la Vereda los Ameses

Desplazamiento de la Vereda los Ameses a Alpujarra

Pernoctada en Alpujarra.

X

Firmado digitalmente por 
VALDERRAMA CASTRO MALLERLY 
Fecha: 2025.11.28 16:34:04 -05'00'



https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download

