CODIGO: GF-FR-001
GESTION FINANCIERA
VERSION: ,
3
A FORMATO UNICO DE TRAMITE DE PAGO FECHADE APROBACON | 19/09/2025
No. CONTRATO Y FECHA 4 TIPO DE P
2438 de 22/10/2025 PRESTACION DE SERVIC
SUSCRIPCION ) CONTRATO i
PERIODO CERTIFICADO DESDE | 01/12/2025 HASTA 3011212025
I. DATOS DEL CONTRATO
Unidad ejecutora SECRETARIA DE SALUD
Nombre Contratista RENE ALEJANDRO PINEDA CHAVEZ /
No. Identificacién (CC - NIT) 3476.212 4
|
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO EN LA !
- GESTION DOCUMENTAL EN EL AREA DE SALUD r
Qs Sohaacual AVBEENTAL DE LA DRECCION PUBLICA DE LA
SECRETARIA DE SALUD DE SOACHA - $5525
, Espacio para sello
Valor total del Contrato* $ 4.800.000/ Reserva presupuestal No
i D 2) MESES Y DOCE (12) D
Plazo total Contrato 0S (02) MESES 0? (12) IAs o s D Presasmussis
Acta de pago Nimero FINAL /
Valor del pago en numeros $2.000.000 _
Valor del pago en letras DOS MILLONES DE PESOS M/CTE .
No. CRP y fecha de expedicion |5389'del 23 de Octubre de 2025
Fecha aprobacion garantia (Si
aplica)
Fecha de
Fecha de Inicio contrato: 24/10/2025 Terminacion 301212025
contrato: f
Dependencia: SALUD PUBLICA
Supervisor - Cargo: LIDA GIOVANNA CUBIDES DAZA - TECNICO AREA SALUD
Romte de eoiiiac MiariGus BANCO DE BOGOTA Actividad economica CIlU 8299
para pago
Numero de cuenta 948010848 Regimen en ventas
Tipo de cuenta AHORROS No. Factura

*Debe incluir el valor de las adiciones, si aplica.

**Debe tener en cuenta las promogas, si aplica.
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CUMPLIMIENTO SEGUN CONTRATO.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO
(Descripcién cuantitativa y cualitativa de las actividades
desarrolladas para cumplir la obligacion contractual)

EVIDENCIA VERIFICABLE
(Referir la ubicacion de los soportes
sin acompanarlos fisicamente, los
cuales integran el archivo del area
correspondiente)

1.Realizar y mantener actualizado el proceso de
gestion documental en fisico y medios magnéticos
(base de datos) de la Dimension de Salud Publica

1.1 Se actualiza por parte del contratista la alimentacion en
la Base Gesltion Documental de la linea de Zoonosis (BASE
MATRIEZ DOCUMENTAL) correspondiente al archivo
intervenido de la Dimension de Salud Ambiental Linea
Zoonosis: Evento 300 asi: (CARPETA 19) 112
EXPEDIENTES (CARPETA 20) 175 EXPEDENTES
incluidos en el (FUID).

1.1 Para la actividad del archivo se
entrega base matriz de Evento 300
como soporte, el cual reposa en medio
magnético en el sharepoint OPS
contrato 2438-2025.

2. Elaborar, actualizar y/o subsanar de ser necesario el
formato de inventario documental (FUID)
correspondiente al archivo intervenido de la Dimensiéon
de Salud Publica

2.1 Apoyo Linea Zoonosis sede B: Se realiza alimentacion
del formato anico de inventario documental (FUID) evento
300 en una caja con:

(CARPETA 19) 112 EXPEDIENTES (CARPETA 20) 175
EXPEDIENTES, durante los meses de agosto y septiembre
del 2025 y se envian las bases por cormreo electronico
mesazoonosis@alcaldiasoacha.gov.co,
christ.londono@alcaldiasoacha.gov.co

2.1 Para la actividad del archivo de
Evento 300 se entrega formato (FUID)
el cual reposa en medio magnético en
el sharepoint OPS contrato 2438-2025
y los fisicos estan en el archivo linea
Zoonosis

2.2. Copia correo electronico entrega
base de dalos a linea de Zoonosis

3. Digitalizar expedientes organizados para subirlos al
gestor documental segan corresponda con la
conformidad con la ley General de archivo.

3.1 Se realiza la digitalizacion de los expedientes Evento
300 de (CARPETA 19) 112 EXPEDIENTES (CARPETA 20)
175 EXPEDIENTES de los meses de agosto y sepliembre
del 2025, incluidos en el (FUID), para un total de 287
EXPEDIEENTES

Se entregan registro PDF digitalizados,
en medio magnético ask

4.1 Evento 300

Que reposan en la carpeta del
SharePoint OPS contrato 2438-2025

4. Realizar las actividades operativas que hacen parte
de la conformacién de expedientes mediante la
ordenacion de los documentos, depuracién, seleccién,
clasificacion, subsanacion, organizaciéon cronolégica
(respetando los principios de procedencia y orden
original) foliacién e identificacién de carpetas que
hagan parte del archivo documental de la Direccién de
Salud Publica.

4.1 Se realiza la organizacion fisica del archivo, foliacion e
identificacion de carpetas que hacen parte del archivo
documental LINEA ZOONOSIS - (CARPETA 19) 112
EXPEDIENTES (CARPETA 20) 175 EXPEDIENTES para
un total de 287.

En el mes de Diciembre se realiz6 clasificacion,
organizacion del archivo de evento 300 (respetando los
principios de procedencia y orden original). Foliacion e
identificacion de carpetas que hagan parte del archivo

documental Secretaria de Salud.

Entrego UN (1) WORD Evidencia
fotografica el cual reposa en la carpeta
del Cto 2438 (Sharepoint de Sanidad
Base de datos )

5. Apoyar la entrega de insumos del personal de la
dimension de Salud Ambiental y la realizacén de
inventarios periodicos de insumos y materniales

5.1 Se realiz6 la entrega de insumos (equipos de proteccion
personal — EPP) al personal de Zoonosis para el desarrolio
de las actividades de trabajo en campo comrespondientes al
mes de noviembre.

3.1 Se entrega acta (SL-AC-4743-PU)
en documento PDF de la actividad
descrita anteriormente a la carpeta
cargada en el SharePoint OPS contrato
2438-2025.

6. Apoyar las jomadas lideradas por la Direccién de
Salud Ambiental, orientados a fortalecer las
estrategias insfitucionales segun programacion

6.1 Se realiza apoyo a Servicio de Atencion al ciudadano de

acuerdo a la programacion del mes de Diciembre del 2025,

se adjuntan los comprobantes de formato PDF SL-FR-182
V1

6,2 Se realiza asistencia y participacion en el desfile de
alumbrado Navidefio, convocado por la Secretaria de Salud

6.1 Se presenta archivos digitales de
registros de atencion SAC en el
SharePoint del correo institucional del
supervisor y los fisicos reposan en la
carpela del contrato 2438-2025

6,2 Se entrega acta en PDF SL-AC-
4880-PU como soporte de asistencia la
cual reposa en la carpeta cargada en el
SharePoint OPS confrato 2438-2025.

Como Obligacién General del Contrafista se hace
entrega de la Planilla de Seguridad Social

Entrego Planilla de Seguridad Social mes de Diciembre y
Documentacion pertinente a la respectiva cuenta

Entrego UN (1) PDF Planilla el cual
reposa en la carpela del Cto 2438
(Sharepoint de Sanidad Base de datos)

o
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[ ill. APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL
i diciembre (LE HAN RECONOCIDO PENSION? Si
A 1077671244 ‘ Entidad que lo reconocié: PORVE
semesn ' SR pET ; g (LA ADMINISTRACION MUNICIPAL
e e L Db REALIZA SUS APORTES DE ARL No
SALUD FAMISANAR (Riesgo IVy V)?
PENSION PORVENIR V4 No. De Planilla
ARL AXACOLPATRIA /
| , IV. BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO
VALOR INICIAL $ 4.800.000 ANTICIPO 1
VALOR ADICIONES $ ” ANTICIPO 2
VALOR INICIAL MAS ADICIONES | $ 4.800.000 / TOTAL ANTICIPOS of
VALOR TOTAL EJECUTADO $4.466.667] AMORTIZACIONES
PORCENTAJE DE EJECUCION 93,06% POR AMORTIZAR
SALDO POR EJECUTAR $ 333.333

General de Seguridad Social Integral —~ SGSSI.

La supervision autoriza el trémite de pago de la presente acta

El contratista declara que toda la informacién relacionada en el presente informe, corresponde fidedignamente a todas las
actividades ejecutadas dentro del respectivo periodo, asi como la informacién de las Entidades a las que aporta al Sistema

La supervision del contrato verificé el cumplimiento por parte del contratista con respecto a los aportes al sistema de
seguridad social en salud, pension y riesgos labores, de conformidad con la normatividad vigente, asi como cumplimiento
de las actividades a cargo del contratista y toda la informacion registrada en el presente documento, también certifica que
todos los documentos de la ejecucion contractual expedidos a la fecha estan publicados en el SECOP |II.

a la Secretaria de Hacienda Municipal.

Fecha de elaboracién: DICIEMBRE 2025
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NOMB SUPERVI# CONTRATO: LIDAGIOVANNA CUBIDE§'DAZA
CARGQ: TECNICA AREA DE SALUD
CEDULADE CIUDADANIA: 55.155.130

7 <7 ;
NOMBRE CONTRATISTA: REMMDRO PI@HAVEZ

CEDULA DE CIUDADANIA : 3176212

|[REVISO CENTRAL DE CUENTAS |




