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Video llamada TEAMS 20/08/2020 2:00pm 3:15pm
TEMA Mesa técnica actualizacién Tabla de Retencién Documental
ORDEN DEL DIiA
1. Historia clinica veterinaria
2. Manual de funciones funcionarios de planta para cambio de series documentales
3. Estructura serie documental Historia Clinica veterinaria
4,
No. NOMBRES Y APELLIDOS CONVOCADOS | INVITADOS S'IASISTKN)O
Ver listado de asistencia adjunto
TAREAS Y COMPROMISOS ANTERIORES
No. ACCION RESPONSABLE | PLAZO SEGUIMIENTO FIS’\:ALIZASS
DESARROLLO

La reunion inicio a las 2:00 pm, esta nace de la necesidad del instituto para el ejercicio de actualizacién de la
Tabla de Retencion Documental, por lo cual se solicitd una asistencia técnica a la Direccién Distrital de archivo
Bogotéa con la finalidad de aclarar conceptos sobre el cambio de series y/o subseries documentales, teniendo
en cuenta el manual especifico de funciones para el personal de planta de la entidad y estructura de la serie
historia clinica veterinaria.

De acuerdo con lo anterior se presenta la actualizacion de la tabla de Retencién Documental y se indaga sobre
la posibilidad de realizar ajustes al nombre de las subseries documentales identificadas como planes, que
deberian corresponder a programas, mostrando el manual de funciones del personal de planta de la entidad,
ante esto el Archivo Distrital manifiesta que estos nombres no se pueden cambiar debido a que se tiene en
cuenta las funciones de la dependencia, mas no el del personal de planta por lo tanto deben dejarse como se
presento en la primera version de la TRD.

Respecto a la Historia Clinica veterinaria, se manifiesta la inquietud que esta se encuentra identificada como
una serie documental, sin embargo esta se encuentra inmersa dentro de los programas que ejecuta el instituto
y a su vez son los soportes de ejecucion de los contratos tercerizados, de acuerdo con esta premisa se tendrian
que desmembrar los expedientes correspondientes a contratos o en su defecto a los programas, sumado a esto
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se presenta las normas relacionadas con el Tema de Historia Clinica veterinaria mencionando las siguientes

Ley 576 del 20000, Ley 2015 del 2020, Resolucién 1995 de 1999 y Resolucion 839 del 2017, las cuales no
establecen una estructura clara frente a la tipologia documental de Historia Clinica Veterinaria y se indica que
los animales tienen diferente taxonomia para establecer una serie documental, se hace alusién a la estructura
utilizada por comvezcol expresado por uno de los médicos veterinarios, para definir la tipologia documental, lo
cual se indagara personalmente.

Por parte de la Direccion Distrital de archivo Bogotd se expresa que la documentaciéon perteneciente a la
ejecucion de un contrato debe reposar en el expediente contractual, en razén en que son soportes y evidencias
gue son objeto de auditoria por los diferentes entes de control, ademas estos documentos representan un valor
economico que es evaluado y solicitado por estos entes.

Segun esto, las Historia Clinicas que deben ser transferidas al Archivo Central de la entidad deben ser los
expedientes que se generan en la Unidad de Cuidado Animal, teniendo en cuenta que es en este lugar donde
ingresan los animales que son responsabilidad directa del Instituto y corresponde a los servicios que ofrece la
entidad sin participacion de terceros.

Para la actualizacién de la TRD se recomendara que la Historia Clinica Veterinaria sea manejada en un sistema
de informacién de manera digital, con su respectivo repositorio y metadatos descriptivos o en el software de
Gestion Documental, la Direccidn Distrital de archivo Bogota, propone solicitar asistencia técnica SGDEA para
la evaluacion del software en caso de requerirlo.

siendo la 3:10 se da por terminada la reunién.

TAREAS Y COMPROMISOS

No. ACCION RESPONSABLE PLAZO

COMENTARIOS Y OBSERVACIONES

APROBO
NOMBRE Y APELLIDO CARGO/ENTIDAD FIRMA
Mauricio L6pez Técnico Gestién Documental -/i« é /
ELABORO
NOMBRE Y APELLIDO CARGO/ENTIDAD FIRMA
Yoset Tovar Barbosa ) )
Técnico Gestion Documental

N
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EVENTO Mesa técnica actualizacion Tabla de Retencién Documental
RESPONSABLE | Mauricio Lopez - Yoset Tovar
FECHA 20/08/2020 | HORAINICIO | 2:00pm | HORAFINAL | 3:15pm | LUGAR | Video llamada TEAMS
N° NOMBRE DEPENDENCIA / TELEFONO CORREO ELECTRONICO FIRMA
ENTIDAD ‘
Wendy Gonzal b I Ical .gov.
1 endy Gonzalez wbgonzalez@alcaldiabogota.gov.co W » % » W
Cesar Russi i@alcaldiabogota.gov.co !f ;i
2 carussi@alca gota.go @, /
3 Juan Carlos Baquero jcbaquero@alcaldiabogota.gov.co
Ximena Castro x.castro@animalesbog.gov.co
4 OAP 3143344402 @ 8-g0 YerepGel
Luisa Rodriguez l.rodriguez@animalesbog.gov.co N —
5 4 guez@ g8 JED ]
6 Natalia Vargas nvargass@unbosque.edu.co
Mauricio Lopez Gestién Documental | 3203540027 gestiondocumental@animalesbog.gov.co A
7 <
8 Yoset Tovar Gestion Documental | 3041067964 correspondencia@animalesbog.gov.co
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