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Diciembre de 2025REGIONAL BOYACÁ
CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA-BOYACÁ ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 57871-567812ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
JAVIER ALEXANDER GUARINNombres y apellidos: BANCO CAJA SOCIALBanco a consignar:
74.186.389Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
jguarin@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 24124733877

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7401338/2025 Nº Compromiso SIIF 6125 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

Contratar los servicios personales para promover el deporte, la actividad física y el aprovechamiento del tiempo libre de los
aprendices del centro de formación en el marco del Plan Nacional Integral de Bienestar al Aprendiz y normatividad vigente.

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 3.099.999Saldo Anterior del Contrato:31/12/2025Al01/12/2025Del

Número de pago 11 Valor Total del Contrato: $ 33.583.333
Nuevo Saldo del Contrato: $ 0Valor Bruto Pago: $ 3.099.999,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 3.099.999 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 0 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 3.099.999
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 2.014.699 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
NoviembreDiciembre 2.014.699,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ----------  4630637186 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 3.099.999,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.423.500$1.423.500$ 0,00Valor base IVA

$ $ 178.000178.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 227.800 0,00%0,00227.800 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 7.500 7.500 Reteica - 6910 - TUNJA 0,00 0,000%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - Reteica - 6910 - SOGAMOSO 21.700,00 0,700%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,00672.000$36.062.775$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 6.526.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $3.078.299,00
SON: TRES MILLONES SETENTA Y OCHO MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
•	Plan de trabajo área de deporte y cultura
•	Participar en las reuniones de bienestar al aprendiz
•	Se desarrollaron talleres prácticos de coordinación y fuerza.     < 3171345
•	Se está desarrollando talleres de actividad con las diferentes fichas              < 3063253              < 2996957
•	Se desarrollaron talleres prácticos de fuerza y resistencia.                   < 3063253
•	Se desarrolló actividad de tejo y rana según el plan de acción, con las siguientes fichas.            < 3171345
•	Se revisó los respectivos escenarios, y se dio inicio a al arreglo de cancha de futbol. Establecidas, para las olimpiadas inter cent
•	Se desarrollaron talleres de actividad física presencial con los aprendices de las siguientes fichas.           < 3171345
•	Archivo cargado y enviado a la dinamizadora y cargado en el drive.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

JAVIER ALEXANDER GUARIN
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

YEFER HERNÁN ROBLES AVILA
COORDINADOR DE TALENTO HUMANO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E)

11/12/25 09:31:55 USUARIO: SIC - C.C. 74186389



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 74186389
JAVIER ALEXANDER GUARIN

SOGAMOSO BOYACA
CARRERA 17 N 21 16 7777777
02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE

PRIVADA Comercio al por mayor de computadores, equipo per
ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4630637186 I-INDEPENDIENTES
noviembre 2025 noviembre 2025

0
2025/12/09 9995040439

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 227.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 227.800 $ 0 $ 227.800
SUBTOTALES: $ 227.800 $ 0 $ 227.800

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS037 EPS037-NUEVA EPS 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 178.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 178.000 $ 0 $ 0 $ 178.000
SUBTOTALES: $ 178.000 $ 0 $ 0 $ 178.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 7.500 $ 7.500 $ 0 $ 0 $ 7.500
SUBTOTALES: $ 7.500 $ 0 $ 0 $ 7.500

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO
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SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
74186389

GUARIN
JAVIER
ALEXANDER

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.423.500 230301-
PORVENIR

30 $
1.423.500

$ 227.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 227.800EPS037-
NUEVA
EPS

30 $
1.423.500

$ 178.000 $ 0 $ 178.00014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.423.500

74186389 $ 7.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 413.300

2025/12/09 4:56 PM USUARIO: SOI DAVELLA 1PÁGINA 1 DE



javierguarin_5000@hotmail.com

NEQUI

Nro. Transacción ecollect

Resumen Medios de Pago

100000194 - Estampilla Pro-UPTC

74186389

Fecha y Hora

COMPROBANTE

15/12/2025
11:54:51-a.m.

$ 31,000.002009029411 APROBADA

Descripción del Pago:

No. Autorización/CUS

Total Pagado

179.1.217.146

$ 31,000.00

Usuario Pagador:

Dirección IP:

APROBADA

Escane y Verifica
este pago

8918003301

UPTC - UNIVERSIDAD PEDAGÓGICA Y TECNOLÓGICA DE COLOMBIA

Valor PagadoMedio de Pago

152230793

NIT



15/12/2025
11:54:51-a.m.

SENA - 899999034

Razón Social

Base Gravable

Numero Identificación Contratista

Nombre Contratista

Tipo de Documento

Vigencia

Numero Identificación Contratante

Nombre Contratante

NIT

Descripción

2025

$ 31,000.00 $ 31,000.00

Nro. Transacción ecollect

152230793

COP1

UPTC - UNIVERSIDAD
PEDAGÓGICA Y
TECNOLÓGICA DE COLOMBIA

Cantidad

100000194 - Estampilla Pro-
UPTC

Fecha y Hora

Valor Pagado Valor Servicio

31000

8918003301

Numero de Contrato

74186389

Javier Alexander Guarin

C.C

7401338



Javier Alexander Guarin

7811937

7811937

74186389

Contratar los servicios personales para promover el deporte, la actividad física y
el aprovechamiento del tiempo libre de los
aprendices del centro de formación en el marco del Plan Nacional Integral de
Bienestar al Aprendiz y normatividad vigente.

$31000 $ 31,000.00

7401338 2025

SENA - 899999034

15/12/2025
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MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS 
COMUNICACIONES - MINTIC

 
 

CERTIFICA QUE

 
 

Una vez consultada la base de datos de deudores alimentarios morosos REDAM, 
el(la) ciudadano(a) con número de identificación CC 74186389 NO SE 
ENCUENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS 
MOROSOS

 

 

Esta certificación es válida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y 
número consignados en el respectivo documento de identificación, coincidan con los 
aquí registrados.

 

Se expide en Bogotá el 11/12/2025 09:37 AM

Código Verificación: RV8A1KWTHE

Válida hasta: 11/03/2026

__________________________________________________

Dirección de Gobierno Digital

MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS 
COMUNICACIONES - MINTIC



 
 

 

PARA: EDWIN EDDALY SIBO ORTIZ-COORDINADOR GRUPO APOYO MIXTO 
DE: ORDENADOR DEL GASTO 

ASUNTO: No Orden de viaje 206025 Valor total 460.688,00 objeto del contrato REALIZAR 
ACOMPAÑAMIENTO DESDE EL AREA DE BIENESTAR A LOS APRENDICES EN FORMACION, AL 
PROGRAMA DE DEPOTES EN EL MUNICIPIO DE CHIQUINQUIRA, REALIZANDO EVENTOS 
DEPORTIVOS QUE TIENE EL SENA CIMM SOGAMOSO. 

 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago: 

 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: Javier Alexander Guarín 
CEDULA O NIT: 74186389 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No Convenio No.  Contrato No.  x  
Resolución Otro   

 
CONCEPTO DEL PAGO: orden de viaje No 206025 

Valor antes de IVA $ 460.688,00 

Valor del IVA $ 
Valor Total Notas Crédito $ 
Valor total Notas Debito $ 
Valor total Pago $ 460.688,00 

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente 

tabla: TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 650725 de 2025 

Dependencia Posición del Gasto Fuente 
 

Recurso Situación PAC 

 
951445 CENTRO 
INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO 
Y 

MANUFACTURA- 
BOYACA – 
SERVICIOS 
PRESTADOS A LA 
FORMACION 

C-3603-1300-20-20305C- 
3603025-02 - ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON 
ÉNFASIS EN POBLACIONES 
CAMPESINAS Y 

 
 
 
 

 
Nación 

  
 
 
 

 
10 

 
 
 
 

 
CSF 

 
 
 
 

 
460.688,00 

1 
 

GRF-F-089 V04 



 
 

 

Dependencia Posición del Gasto Fuente 
 

Recurso Situación PAC 

 POPULARES EN 
COLOMBIA NACIONAL 

     

       

Total $460.688,00 

Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso. 

 
USO PRESUPUESTAL a aplicar A-02-02-02-006-04 Servicio de transporte de pasajeros 

 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº24124733877 BANCO CAJA SOCIAL S.A. a 
nombre de Javier Alexander Guarín., NIT 74186389 

 
Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088 Formato Lista de Chequeo 
Documentos Requeridos para el registro de la obligación. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2 

GRF-F-089 V04 



VIÁTICOS FORMACIÓN: COMUNICADO No. 15-9-2025-025514 SOGAMOSO CHIQUINQUIRA SOGAMOSO, DEL 1-2 DICIEMBRE 2025, REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO DESDE EL AREA DE BIENESTAR A LOS APRENDICES EN 

FORMACION, AL PROGRAMA DE DEPOTES EN EL MUNICIPIO DE CHIQUINQUIRA 
Objeto: 

 
REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO 

Con base en el CDP No: 5925 de fecha 2025-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle 

Número: 650725 Fecha Registro: 2025-11-28 Unidad / Subunidad Ejecutora:  
36-02-00-015-951410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- BOYACA 

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado  Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00 

Valor Inicial: 460.688,00 Valor Total Operaciones: 0,00  Valor Actual: 460.688,00 Saldo x Obligar: 460.688,00 

TERCERO ORIGINAL 

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 74186389 Razón Social: JAVIER ALEXANDER GUARIN Medio de Pago: Abono en cuenta 

CUENTA BANCARIA 

Número: 24124733877 Banco: BANCO CAJA SOCIAL S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificación: 40035448 Nombre: CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO  Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA BOYACA 

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE 

Identificación:  Fecha de Registro:  Genera Viáticos: Si 
Num. Solicitud de 
Comisión: 206025 Número: 206025 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-11-28 

 

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO 

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. 
 

FECHA OPERACIÓN 

 
VALOR INICIAL 

 
VALOR 

OPERACIÓN 

 
VALOR ACTUAL 

 
SALDO X OBLIGAR 

951445 CENTRO INDUSTRIAL 
DE MANTENIMIENTO Y 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF 

  460.688,00 0,00   

Total: 460.688,00 0,00 460.688,00 460.688,00 

 
 

 

PLAN DE PAGOS 

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO 

36-02-00-015-951410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-12-02 460.688,00 460.688,00 NINGUNO 

 

Edwin Eddaly Sibo Ortìz 

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO 

 
 

 

Página 

29 

de 

40 

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante 

Usuario Solicitante: 

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante: 

MHjfonseca 

36-02-00-015- 

JISSEL ANDREA FONSECA ROJAS 

CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 

Fecha y Hora Sistema: 2025-12-01-10:05 a. m. 



 

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHcabarrer CONSUELO ALEXANDRA BARRERA 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País CORONADO 

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-015- CENTRO INDUSTRIAL DE 
Reporte: 951410 MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- 

BOYACA 
Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 28 de noviembre de 2025 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 
206025 

Fecha Solicitud 
2025-11-27 

Estado de la Comisión 
Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-951410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 

MANUFACTURA- BOYACA 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-28 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION PROFESIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 
 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 
5925 

Dependencia Solicitante 
951445 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- BOYACA - SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION 

 
Rubro Presupuestal de Viaticos 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA NACIONAL 

 
Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL 

 

 
Nombre 

 
Tipo y Número de 

Documento 

 
Cargo 

 
Estado 

 
Fecha Inicial 

Comisión 

 
Fecha final 
Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 
N°. 
Días 

Pernocta 
Último día 
Comisión 

Porcentaje 
Pernocta 

 
Total dias 

 
Base de 

Liquidación 

 
Valor Viático 

Diario 

 
Valor Total 

Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 

 
Objeto de la Comisión por Tercero 

 
 
 

 
JAVIER 

ALEXANDER 
GUARIN 1 

 
 
 
 

 
CC: 74186389 

 
 

 
CONTRATIS 
TA 
BIENESTAR 
CDEL 
APRENDIZ 

 
 
 
 

 
Autorizada 

 
 
 
 
 
 
 

 
2025-12-01 

 
 
 
 
 
 
 

 
2025-12-02 

 
 
 
 
 
 

 
BOYACA / 

SOGAMOSO 

 
 
 
 
 
 

 
BOYACA / 

CHIQUINQUIRA 

 
 
 
 
 
 
 

 
1,5 

 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 
 
 

 
50 

 
 

 
1,5 

 
 

 
3.100.000,00 

 
 

 
229.061,00 

 
 

 
343.592,00 

 
 

 
117.096,00 

 
 

 
460.688,00 

REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO 
DESDE EL AREA DE BIENESTAR A 
LOS APRENDICES EN FORMACION, 
AL PROGRAMA DE DEPOTES EN EL 
MUNICIPIO DE CHIQUINQUIRA, 
REALIZANDO EVENTOS 
DEPORTIVOS QUE TIENE EL SENA 
CIMM SOGAMOSO. 

 
Totales Solicitud de Comisión 343.592,00 117.096,00 460.688,00 

 

 

OBJETO DE LA COMISIÓN 

REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO DESDE EL AREA DE BIENESTAR A LOS APRENDICES EN FORMACION, AL PROGRAMA DE DEPOTES EN EL MUNICIPIO DE CHIQUINQUIRA, REALIZANDO EVENTOS DEPORTIVOS QUE TIENE EL SENA CIMM SOGAMOSO. 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 40035448 Nombre: CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA BOYACA 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

NMomINbreI:STERIO DE ""  
CIENDA 

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y 
CREDITO PUBLICO 

Cargo: "" 

Y CREDITO PUBLICO 
Serial del certificado: 5540827336374662968 
Entidad: Persona Juridica 
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES 
Hora de firma: 2025/11/28 16:13:02 -05:00 

Página  1 de 2 
Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza. 



 

 
Firma Responsable 

Verificado Por: JISSEL ANDREA FONSECA ROJAS Fecha Verificación: 28/11/2025 13:16:04 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Firmado digitalmente por: 
Nombre: CONSUELO ALEXANDRA 
BARRERA CORONADO 
Cédula de ciudadanía: 40035448 
Usuario SIIF: MHcabarrer 
28/11/2025 4:13:32 p. m. 

 
Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza. 
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Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País 

Usuario que Genera Reporte: MHcabarrer 

Unidad ó Subunidad que Genera 
Reporte: 

36-02-00-015- 
951410 

CONSUELO ALEXANDRA BARRERA 
CORONADO 

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- 
BOYACA 

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 28 de noviembre de 2025 



 

 

Versión: 05 

Código: 
GTH-F-090 

PROCESO 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública x Pública Clasificada Pública Reservada 

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA    27/11/2025    

 NOMBRES Y APELLIDOS    IDENTIFICACIÓN:  

 
Javier Alexander Guarin 

  
Tipo: C.C. No. 74186389 

CONTRATO No. 
CO1.PCCNTR 
7401338 

AÑO 2025 
FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO 

30 12 2025 

 
OBJETO CONTRACTUAL: 

 
" Contratar los servicios personales para promover el deporte, la actividad física y el aprovechamiento del tiempo libre de los 

aprendices del centro de formación en el marco del Plan Nacional Integral de Bienestar al Aprendiz y normatividad vigente." 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Boyacá 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

Centro Industrial de Mantenimiento y 

Manufactura 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 

 

CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO 
 

CARGO 
 

Subdirectora ( E) 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 
YEFER HERNAN ROBLES AVILA CARGO Cordinador de Formacion Profesional Integral 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA SOGAMOSO-ChIQUINQUIRA-SOGAMOSO 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 

 DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS 

 

Boyacá 
ENTIDAD O 

EMPRESA: 

 

Duitama 
 

CONTACTO 
 

Maria Isabel Camen 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
1 12 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 2 12 2025 

 

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO 

 

REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO DESDE EL AREA DE BIENESTAR A LOS APRENDICES EN FORMACION, AL PROGRAMA DE DEPOTES EN 

EL MUNICIPIO DE CHIQUINQUIRA, REALIZANDO EVENTOS DEPORTIVOS QUE TIENE EL SENA CIMM SOGAMOSO. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1 Plan de trabjo area deporte y cultura. 

2 Desarrollar talleres prácticos de coordinación y fuerza. 

3 Relazar eventos deportivos en el área deportiva. 

AGENDA 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 
Dia Inicio 1 12 2025 1/12/2025 

Desplazamiento ruta de ida: SOGAMOSO-CHIQUINQUIRA 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Actividades a ejecutar: 

1 HORA: 12:30 M Salida de Sogamoso a CHIQUINQUIRA 

 HORA: 4:00 PM Llegada al municipio de CHIQUINQUIRA 

 HORA: 5:45 PM Organización logistica para el desarrollo de la actividad deportivas a desarrollar como habilidades motrices basicas. 

 HORA: 6:15 PM a 

9:00 PM 
Desarrollo de actividades. 

Dia 2 2 12 2025 2/12/2025 

2 HORA: 8:00 AM 
Regreso de CHIQUINQUIRA a SOGAMOSO 

Desplazamiento ruta de regreso: CHIQUINQUIRA-SOGAMOSO 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Observaciones: 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de NO APLICA 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $53,096 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $64,000 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO 
 

 

 

FIRMA DEL CONTRATISTA: 
 

 

 

Nombres y Apellidos: Consuelo Alexandra 

Barrera Coronado 

Nombres y Apellidos: Yefer Hernan Robles Avila 

Cargo: Subdirectora (E) Cargo: Cordinador de formación Profesional Integral Nombres y Apellidos: Javier Alexander Guarin 

GTH-F-090 V.05 



 



 



 



 



 



 



 



 
 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Sogamoso 11/12/2025 

PRESENTADO A: CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO 

ORDEN DE VIAJE No: 
206025 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
2025-12-01 2025-12-02 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

Chiquinquirá 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

C.I.M.M Chiquinquirá 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: DESARROLLARA TALLERES DE ACTIVIDAD FÍSICA RITMO Y 
MOVIMIENTO CON EL FIN DE ADQUIRIR HABILIDADES MOTRICES EN LOS APRENDICES DE FORMACION 
SEDE CHIQUINQUIRA. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Desarrolle talleres de actividad física ritmo y movimiento 
2. Desarrolle talleres prácticos de movilidad y resistencia. 
3. Desarrolle juegos internos de fut sala interfichas juegos relámpagos 

RESULTADOS: 

1. Se fomentó la expresión corporal, la coordinación motriz, el trabajo en equipo y la salud 
física atraves de las actividades física. (duración una 1 hora) 

2. se logró que el 80% de los aprendices completaran el 100% de las actividades programadas 
3. Se fomentó el juego limpio a través de actividades deportivas en conjunto entre compañeros 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en 
este Informe 

1. registro fotográfico 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
 

GTH-F-087 V.02 



 
 

 

1. el instructor se 
compromete a volver a 
las clases lúdicas 
deportivas y construir 
mejor relación y 
comunicación entre los 
aprendices. 

Javier Guarín 
Profesor Bienestar 

01/12/2025 

2.  Realizar actividad física 
una vez cada dos meses. 

Javier Guarín 
Profesor Bienestar 

02/12/2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. El taller de actividad física ayuda a que los aprendices mantengan hábitos saludables y buenas 
prácticas deportivas. 
2. El objetivo esta direccionado a que los aprendices a través del deporte mantengan buenos hábitos 
y buen uso de su tiempo libre. 
3. Fomentar el trabajo en equipo de voleibol, fúsala la cooperación, el respeto y la comunicación 
entre los aprendices, demostrando que el deporte es una herramienta fundamental para el trabajo 
en equipo y la convivencia institucional. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Javier Alexander Guarín  

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL 

YEFER HERNÁN ROBLES ÁVILA  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
GTH-F-087 V.02 



 
2.  TIKETES 

 
 

 

 
"Para efectos legales el funcionario y/o contratista: Javier Alexander Guarín, certifica bajo la 

gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y 

el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. 

De igual manera con fundamento en la presunción de autenticidad de los documentos privados; los 

soportes allegados para tramite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en contrario, se 

presumirán auténticos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad". 

GTH-F-087 V.02 
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GRF-F-089 V04 

PARA: EDWIN EDDALY SIBO ORTIZ-COORDINADOR GRUPO APOYO MIXTO 
DE: ORDENADOR DEL GASTO 

ASUNTO: No Orden de viaje 207525 Valor total 196.838,00 objeto del contrato REALIZAR 
ACOMPAÑAMIENTO DESDE EL AREA DE BIENESTAR A LOS APRENDICES EN FORMACION, AL 
PROGRAMA DE DEPOTES EN EL MUNICIPIO DE DUITAMA, REALIZANDO EVENTOS DEPORTIVOS 
QUE TIENE EL SENA CIMM SOGAMOSO. 

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago: 

Contrato No.   

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: Javier Alexander Guarín 
CEDULA O NIT: 74186389 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No Convenio No.  
Resolución Otro  X

CONCEPTO DEL PAGO: orden de viaje No 207525 

Valor antes de IVA $ 196.838,00 

Valor del IVA $ 
Valor Total Notas Crédito $ 
Valor total Notas Debito $ 
Valor total Pago $ 196.838,00 

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente 

tabla: TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 652425 de 2025 

Dependencia Posición del Gasto Fuente Recurso Situación PAC 

951445 CENTRO 
INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO 
Y 

MANUFACTURA- 
BOYACA – 
SERVICIOS 
PRESTADOS A LA 
FORMACION 

C-3603-1300-20-20305C- 
3603025-02 - ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON 
ÉNFASIS EN POBLACIONES 
CAMPESINAS Y 

Nación 10 CSF 196.838,00 
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GRF-F-089 V04 

 

 

 

Dependencia Posición del Gasto Fuente 
 

Recurso Situación PAC 

 POPULARES EN 
COLOMBIA NACIONAL 

     

       

Total $196.838,00 

Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso. 

 
USO PRESUPUESTAL a aplicar A-02-02-02-006-04 Servicio de transporte de pasajeros 

 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº24124733877 BANCO CAJA SOCIAL S.A. a 
nombre de Javier Alexander Guarín., NIT 74186389 

 
Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088 Formato Lista de Chequeo 
Documentos Requeridos para el registro de la obligación. 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

207525 SOLICITUD 

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

196.838,00 196.838,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Edwin Eddaly Sibo Ortìz

36-02-00-015-951410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA- BOYACA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-12-03

Objeto:
VIÁTICOS FORMACIÓN: COMUNICADO No. 15-9-2025-025619 SOGAMOSO DUITAMA SOGAMOSO, DEL 3 DICIEMBRE 2025, REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO DESDE EL AREA DE BIENESTAR A LOS APRENDICES, AL 
PROGRAMA DE DEPOTES EN EL MUNICIPIO DE DUITAMA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 196.838,00 0,00 196.838,00 196.838,00

196.838,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

951445  CENTRO INDUSTRIAL 
DE MANTENIMIENTO Y 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 207525 Tipo: Fecha: 2025-12-01

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 40035448 CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 24124733877 BANCO CAJA SOCIAL S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

74186389 JAVIER ALEXANDER GUARIN Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 196.838,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 196.838,00 Saldo x Obligar: 196.838,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5925  de fecha 2025-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 652425 2025-12-01 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-951410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- BOYACA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHjfonseca JISSEL  ANDREA  FONSECA ROJAS

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-
951410

CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
Y MANUFACTURA- BOYACA

Fecha y Hora Sistema: 2025-12-03-9:25 a. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 1 de diciembre de 2025

36-02-00-015-
951410

MHcabarrer CONSUELO ALEXANDRA BARRERA 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 207525 Fecha Solicitud 2025-12-01 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-951410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-12-01 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION PROFESIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5925 Dependencia Solicitante 951445 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- BOYACA - SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JAVIER 
ALEXANDER 

GUARIN 1
CC:  74186389

CONTRATIS
TA 
BINESTAR 
DEL 
APRENDIZ

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-03 2025-12-03 BOYACA / 
SOGAMOSO BOYACA / DUITAMA 0,5 No 50

0,5 3.100.000,00 269.483,00 134.742,00 62.096,00 196.838,00

REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO 
DESDE EL AREA DE BIENESTAR A 
LOS APRENDICES, AL PROGRAMA 
DE DEPOTES EN EL MUNICIPIO DE 
DUITAMA, REALIZANDO EVENTOS 
DEPORTIVOS QUE TIENE EL SENA 
CIMM SOGAMOSO

Totales Solicitud de Comisión 134.742,00 62.096,00 196.838,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO DESDE EL AREA DE BIENESTAR A LOS APRENDICES, AL PROGRAMA DE DEPOTES EN EL MUNICIPIO DE DUITAMA, REALIZANDO EVENTOS DEPORTIVOS QUE TIENE EL SENA CIMM SOGAMOSO

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 40035448 Nombre: CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 1 de diciembre de 2025

36-02-00-015-
951410

MHcabarrer CONSUELO ALEXANDRA BARRERA 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JISSEL  ANDREA  FONSECA ROJAS Fecha Verificación: 01/12/2025 12:08:35
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certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CONSUELO ALEXANDRA
BARRERA CORONADO
Cédula de ciudadanía: 40035448
Usuario SIIF: MHcabarrer
1/12/2025 3:09:51 p. m.



Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 74186389

No. 
CO1.PCCNTR
7401338

AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

30 12 2025

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO Maria Isabel  Camen

3 12 2025 3 12 2025

1

2

3

Dia Inicio 3 12 2025

HORA: 12:30 M

HORA: 1:00 PM

HORA: 2:00 PM
HORA: 3:00 PM a 

10:00 PM

GTH-F-090 V.05

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                  NO APLICA

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de               $53,096

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                  $9,000

Cargo:  Subdirectora (E) Cargo:  Cordinador de formación Profesional Integral  Nombres y Apellidos: Javier Alexander Guarin 

Nombres y Apellidos:  Consuelo Alexandra 
Barrera Coronado

 Nombres y Apellidos:   Yefer Hernan Robles Avila
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO FIRMA DEL CONTRATISTA:

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 21/11/2025

CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO Subdirectora ( E)

Centro Industrial de Mantenimiento y 
Manufactura

OBJETO CONTRACTUAL:
" Contratar los servicios personales para promover el deporte, la actividad física y el aprovechamiento del tiempo libre de los
 aprendices del centro de formación en el marco del Plan Nacional Integral de Bienestar al Aprendiz y normatividad vigente." 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

Javier Alexander Guarin

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

Boyacá Duitama

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

YEFER HERNAN ROBLES AVILA Cordinador de Formacion Profesional Integral

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

RUTA SOGAMOSO-DUITAMA-SOGAMOSO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

Desplazamiento ruta de regreso: DUITAMA-SOGAMOSO

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

Desarrollar talleres practicos de coordinacion y fuerza.

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO DESDE EL AREA DE BIENESTAR A LOS APRENDICES, AL PROGRAMA DE DEPOTES EN EL MUNICIPIO DE 
DUITAMA, REALIZANDO EVENTOS DEPORTIVOS QUE TIENE EL SENA CIMM SOGAMOSO

Plan de trabjo area deporte y cultura.

3

Actividades a ejecutar: 
Salida de Sogamoso a DUITAMA

Llegada al municipio de DUITAMA

Desarrollo de actividades.

Organización logistica para el desarrollo de la actividad deportivas a desarrollar como habilidades motrices basicas.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Relazar eventos deportivos en el area deporetiva.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

SOGAMOSO-DUITAMA

TERRESTRE

3/12/2025

x

















GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Sogamoso 12/12/2025 

PRESENTADO A: CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO 

ORDEN DE VIAJE  No: 
207525 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
2025-12-03 2025-12-03 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Duitama 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

C.I.M.M

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: DESARROLLARA TALLERES DE ACTIVIDAD FÍSICA RITMO Y 
MOVIMIENTO CON EL FIN DE ADQUIRIR HABILIDADES MOTRICES EN LOS APRENDICES DE FORMACION 
SEDE DUITAMA. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Desarrolle talleres de actividad física ritmo y movimiento
2. Desarrolle talleres prácticos de movilidad y resistencia.
3. Desarrolle juegos internos de fut sala interfichas juegos relámpagos

RESULTADOS: 

1. Se fomentó la expresión corporal, la coordinación motriz, el trabajo en equipo y la salud
física atraves de las actividades física. (duración una 1 hora)

2. se logró que el 80% de los aprendices completaran el 100% de las actividades programadas
3. Se fomentó el juego limpio a través de actividades deportivas en conjunto entre compañeros

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en 

este Informe 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

DUITAMA



 

GTH-F-087 V.02 
 

1. el instructor se 
compromete a volver a 
las clases lúdicas 
deportivas y construir 
mejor relación y 
comunicación entre los 
aprendices. 

Javier Guarín 
Profesor Bienestar   

03/12/2025 

2. Realizar actividad física 
una  vez cada dos meses. 

Javier Guarín 
Profesor Bienestar   

03/12/2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. El taller de actividad física ayuda a que los aprendices mantengan hábitos saludables y buenas 
practicas deportivas. 
2.El objetivo esta direccionado a que los aprendices a través del deporte mantengan buenos hábitos 
y buen uso de su tiempo libre. 
3.Fomentar el trabajo en equipo de voleibol, fúsala la cooperación, el respeto y la comunicación 
entre los aprendices, demostrando que el deporte es una herramienta fundamental para el trabajo 
en equipo y la convivencia institucional. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Javier Alexander Guarín  

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL 

YEFER HERNÁN ROBLES ÁVILA  
 

 

TIKETES                                                                      

                                                                   

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

"Para efectos legales el funcionario y/o contratista: Javier Alexander Guarín, certifica bajo la 

gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y 

el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. 

De igual manera con fundamento en la presunción de autenticidad de los documentos privados; los 

soportes allegados para tramite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en contrario, se 

presumirán auténticos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad". 
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GRF-F-089 V04 

PARA: EDWIN EDDALY SIBO ORTIZ-COORDINADOR GRUPO APOYO MIXTO 
DE: ORDENADOR DEL GASTO 

ASUNTO: No Orden de viaje 220625 Valor total 333.168,00 objeto del contrato REALIZAR 
ACOMPAÑAMIENTO DESDE EL AREA DE BIENESTAR A LOS APRENDICES EN FORMACION, AL 
PROGRAMA DE DEPORTES EN EL MUNICIPIO DE MOTAVITA, REALIZANDO EVENTOS DEPORTIVOS 
QUE TIENE EL SENA CIMM SOGAMOSO. 

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago: 

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: Javier Alexander Guarín 
CEDULA O NIT: 74186389 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No Convenio No.  Contrato No.  x 
Resolución Otro  

CONCEPTO DEL PAGO: orden de viaje No 220625 

Valor antes de IVA $ 333.168,00 

Valor del IVA $ 
Valor Total Notas Crédito $ 
Valor total Notas Debito $ 
Valor total Pago $ 333.168,00 

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente 

tabla: TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 691725 de 2025 

Dependencia Posición del Gasto Fuente Recurso Situación PAC 

951438 CENTRO 
INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENT
O Y 
MANUFACTURA- 
BOYACA - 
ECONOMIA 
CAMPESINA Y 
SER 

C-3603-1300-20-20305C- 
3603025-02 - ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON 
ÉNFASIS EN POBLACIONES 
CAMPESINAS Y 

Nación 10 CSF 333.168,00 
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GRF-F-089 V04 

Dependencia Posición del Gasto Fuente Recurso Situación PAC 

POPULARES EN 
COLOMBIA NACIONAL 

Total $333.168,00 

Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso. 

USO PRESUPUESTAL a aplicar A-02-02-02-006-04 Servicio de transporte de pasajeros 

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº24124733877 BANCO CAJA SOCIAL S.A. a 
nombre de Javier Alexander Guarín., NIT 74186389 

Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088 Formato Lista de Chequeo 
Documentos Requeridos para el registro de la obligación. 



__________________________ 

VIÁTICOS FORMACIÓN: COMUNICADO No. 15-9-2025-026546 SOGAMOSO MOTAVITA SOGAMOSO, DEL 12-13 DICIEMBRE DE 2025, REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO DESDE EL AREA DE BIENESTAR A LOS APRENDICES, AL 

PROGRAMA DE DEPOTES EN EL MUNICIPIO DE MOTAVITA Objeto: 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO 

Con base en el CDP No: 5925 de fecha 2025-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle 

Número: 691725 Fecha Registro: 2025-12-11 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-951410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- BOYACA 

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00 

Valor Inicial: 333.168,00 Valor Total Operaciones: 0,00  Valor Actual: 333.168,00 Saldo x Obligar: 333.168,00 

TERCERO ORIGINAL 

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 74186389 Razón Social: JAVIER ALEXANDER GUARIN Medio de Pago: Abono en cuenta 

CUENTA BANCARIA 

Número: 24124733877 Banco: BANCO CAJA SOCIAL S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificación: 40035448 Nombre: CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA BOYACA 

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE 

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si 
Num. Solicitud de 
Comisión: 220625 Número: 220625 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-12-11 

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO 

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. 

951438 CENTRO INDUSTRIAL 
DE MANTENIMIENTO Y 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL 
VALOR 

OPERACIÓN 
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR 

333.168,00 0,00  

Total: 333.168,00 0,00 333.168,00 333.168,00 

PLAN DE PAGOS 

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO 

36-02-00-015-951410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-12-15 333.168,00 333.168,00 NINGUNO 

Edwin Eddaly Sibo Ortìz 

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO 

Página 

4 

de 

17 

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante 

Usuario Solicitante: 

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante: 

MHjfonseca 

36-02-00-015- 

JISSEL ANDREA FONSECA ROJAS 

CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 

Fecha y Hora Sistema: 2025-12-12-6:40 p. m. 
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OBJETO DE LA COMISIÓN 

REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO DESDE EL AREA DE BIENESTAR A LOS APRENDICES, AL PROGRAMA DE DEPOTES EN EL MUNICIPIO DE MOTAVITA PROGRAMA CAMPESENA, REALIZANDO EVENTOS DEPORTIVOS 

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHcabarrer CONSUELO ALEXANDRA BARRERA 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País CORONADO 

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-015- CENTRO INDUSTRIAL DE 
Reporte: 951410 MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- 

BOYACA 
Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 10 de diciembre de 2025 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 
220625 

Fecha Solicitud 
2025-12-10 

Estado de la Comisión 
Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-951410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 

MANUFACTURA- BOYACA 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-12-10 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION PROFESIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 
5925 

Dependencia Solicitante 
951438 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- BOYACA - ECONOMIA 
CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL 

Nombre 
Tipo y Número de 

Documento 
Cargo Estado 

Fecha Inicial 
Comisión 

Fecha final 
Comisión 

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días 

Pernocta 
Último día 
Comisión 

Porcentaje 
Pernocta Total dias 

Base de 
Liquidación 

Valor Viático 
Diario 

Valor Total 
Viáticos 

Valor Gastos 
de Viaje 

Valor total a 
pagar 

Objeto de la Comisión por Tercero 

JAVIER 
ALEXANDER 

GUARIN 1 
CC: 74186389 

CONTRATIS 
TA 
BINESTAR 
DEL 
APRENDIZ 

Autorizada 

2025-12-12 2025-12-13 
BOYACA / 

SOGAMOSO 
BOYACA / MOTAVITA 1,5 No 50 

1,5 3.100.000,00 202.112,00 303.168,00 30.000,00 333.168,00 

REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO 
DESDE EL AREA DE BIENESTAR A 
LOS APRENDICES, AL PROGRAMA 
DE DEPOTES EN EL MUNICIPIO DE 
MOTAVITA PROGRAMA 
CAMPESENA, REALIZANDO 
EVENTOS DEPORTIVOS 

Totales Solicitud de Comisión 303.168,00 30.000,00 333.168,00 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 40035448 Nombre: CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA BOYACA 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

NMomINbreI:STERIO DE HA""  
CIENDA

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y 
CREDITO PUBLICO 

Cargo: "" 

Y CREDITO PUBLICO 
Serial del certificado: 5540827336374662968 
Entidad: Persona Juridica 
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES 
Hora de firma: 2025/12/10 16:21:17 -05:00 
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Firma Responsable 

Verificado Por: JISSEL ANDREA FONSECA ROJAS Fecha Verificación: 10/12/2025 15:03:55 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Firmado digitalmente por: 
Nombre: CONSUELO ALEXANDRA 
BARRERA CORONADO 
Cédula de ciudadanía: 40035448 
Usuario SIIF: MHcabarrer 
10/12/2025 4:21:45 p. m. 

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País 

Usuario que Genera Reporte: MHcabarrer 

Unidad ó Subunidad que Genera 
Reporte: 

36-02-00-015- 
951410 

CONSUELO ALEXANDRA BARRERA 
CORONADO 

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- 
BOYACA 

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 10 de diciembre de 2025 



 

 

 

Versión: 05 

Código: 

GTH-F-090 

PROCESO 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública x Pública Clasificada Pública Reservada 

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 9/12/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

Javier Alexander Guarin Tipo: C.C. No. 74186389 

CONTRATO No. 
CO1.PCCNTR 
7401338 

AÑO 2025 
FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO 

30 12 2025 

 
OBJETO CONTRACTUAL: 

 
" Contratar los servicios personales para promover el deporte, la actividad física y el aprovechamiento del tiempo libre de los 

aprendices del centro de formación en el marco del Plan Nacional Integral de Bienestar al Aprendiz y normatividad vigente." 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Boyacá 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

Centro Industrial de Mantenimiento y 

Manufactura 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 

 
CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO 

 
CARGO 

 
Subdirectora ( E) 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 
YEFER HERNAN ROBLES AVILA CARGO Cordinador de Formacion Profesional Integral 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA SOGAMOSO-Motavita-SOGAMOSO 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 

 DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS 

 
Boyacá 

ENTIDAD O 

EMPRESA: 

 
Motavita 

 
CONTACTO 

 
Maria Isabel Camen 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
12 12 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 13 12 2025 

 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 

REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO DESDE EL AREA DE BIENESTAR A LOS APRENDICES, AL PROGRAMA DE DEPOTES EN EL MUNICIPIO 

DE MOTAVITA PROGRAMA CAMPESENA, REALIZANDO EVENTOS DEPORTIVOS 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1 Plan de trabjo area deporte y cultura. 

2 Desarrollar talleres practicos de coordinacion y fuerza. 

3 Relazar eventos deportivos en el area deporetiva. 

AGENDA 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 
Dia Inicio 12 12 2025 12/12/2025 

Desplazamiento ruta de ida: SOGAMOSO-Motavita 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Actividades a ejecutar: 

 

 
12 

HORA: 3:00 pm Salida de Sogamoso a Motavita 

HORA: 5:00 pm Llegada al municipio de Motavita 

HORA: 5 :30 pm Organización logistica para el desarrollo de la actividad deportivas a desarrollar como habilidades motrices basicas. 

HORA: 6:00 pm a 
10:00 pm 

Desarrollo de actividades. 

Dia 2 13 12 2025 13/12/2025 

Actividades a ejecutar: 

13 HORA: 3:00 pm Salida de Motavita-Sogamoso 

Desplazamiento ruta de regreso: Motavita-SOGAMOSO 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Observaciones: 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de NO APLICA 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $30,000 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO 
 

 
 

FIRMA DEL CONTRATISTA: 

Nombres y Apellidos: Consuelo Alexandra 

Barrera Coronado 

Nombres y Apellidos:  Yefer Hernan Robles Avila 

Cargo: Subdirectora (E) Cargo: Cordinador de formación Profesional Integral Nombres y Apellidos: Javier Alexander Guarin 

GTH-F-090 V.05 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Sogamoso 15/12/2025 

PRESENTADO A: CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO 

ORDEN DE VIAJE No: 
220625 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
2025-12-12 2025-12-13 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Motavita 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

C.I.M.M

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: DESARROLLARA TALLERES DE ACTIVIDAD FÍSICA RITMO Y 
MOVIMIENTO CON EL FIN DE ADQUIRIR HABILIDADES MOTRICES EN LOS APRENDICES DE FORMACION 
SEDE MOTAVITA. 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Desarrolle talleres de actividad física ritmo y movimiento
2. Desarrolle talleres prácticos de movilidad y resistencia.
3. Desarrolle juegos internos de fut sala interfichas juegos relámpagos

RESULTADOS: 

1. Se fomentó la expresión corporal, la coordinación motriz, el trabajo en equipo y la salud
física atraves de las actividades física. (duración una 1 hora)

2. se logró que el 80% de los aprendices completaran el 100% de las actividades programadas
3. Se fomentó el juego limpio a través de actividades deportivas en conjunto entre compañeros

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en 

este Informe 

MOTAVITA
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. el instructor se 
compromete a volver a 
las clases lúdicas 
deportivas y construir 
mejor relación y 
comunicación entre los 
aprendices. 

Javier Guarín 
Profesor Bienestar 

12/12/2025 

2.  Realizar actividad física 
una vez cada dos meses. 

Javier Guarín 
Profesor Bienestar 

12/12/2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. El taller de actividad física ayuda a que los aprendices mantengan hábitos saludables y buenas 
practicas deportivas. 
2. El objetivo esta direccionado a que los aprendices a través del deporte mantengan buenos hábitos 
y buen uso de su tiempo libre. 
3. Fomentar el trabajo en equipo de voleibol, fúsala la cooperación, el respeto y la comunicación 
entre los aprendices, demostrando que el deporte es una herramienta fundamental para el trabajo 
en equipo y la convivencia institucional. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
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Javier Alexander Guarín  

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL 

YEFER HERNÁN ROBLES ÁVILA  

 
TIKETES 

 

 

 
 

 
"Para efectos legales el funcionario y/o contratista: Javier Alexander Guarín, certifica bajo la 

gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y 

el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. 

De igual manera con fundamento en la presunción de autenticidad de los documentos privados; los 

soportes allegados para tramite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en contrario, se 

presumirán auténticos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad". 
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