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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dia_Mes Ao
12112 1 2005 ]
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA l YADITH GINARY PARRA CRUZ J..
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.070.781.894 | o EASALMA CUNDmAMARCJ-
C6DIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0007112 |  CELULAR [ 3142082255 | .
E-MAIL PERSONAL | inary.parra@gmail.com j‘
E-MAIL INSTITUCIONAL | yadith.parra@supernotariado.gov.co k
BANCO I BBVA e No DE CUENTA I 344291372 « ca | X e C.C. |:J¢
CONTRATO ACTUAL ' VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Adio
|[ 2909 | oE H 2025 |ﬁ HONORARIOS MENSUALES

El CONTRATISTA deberé prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado,
los servicios ylo actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibird por parte del
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios. Dependencia: DIRECCION DE CONTRATACION Perfil: PROFESIONAL
ESPECIALIZADO TIPO D

OBJETO DEL CONTRATO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ DAVID FELIPE SANCHEZ MORA C
CARGO DEL SUPERVISOR | DIRECTOR DE CONTRATACION |
corno. | 118625 « cwne | 616225 .
FECHA COP || 13/11/2025 FECHACRP | 20/11/2025 FECHA APROBACION POLIZA  pja  Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION *
CIUDAD BOGOTA \ Dia Mes  Afo
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA s FECMC"“::::;?MN .

Dia Mes Afio

l 26 l 11 | 2025 |‘ TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO I]C E'ﬁ

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/0 Dia Mes Ao AAON'Y/O PRORROOA No. .

A
I s Y —
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/0 Dia Mes Afio MESES  DIAS VALOR

I ;

=] ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR [ § 1.369.825,00 | T

No de factura

<
VALOR TOTAL # DE DIAS S « l lq.
[s 1.360.825,00 ||_] Dla  Mes  AMo MES A COBRAR
DEL[ 26 [ 11] 2025 |u PAGONo.  NoDiAs NOVIEMBRE
PERIODO DE PAGO .
au[ 30 [11] 2025 o[ 01 Ju[ 5 ][ NOVIEMBRE N
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 68500 EPS SANITAS SAS & 125%
COMPARIA COLOMBIANA ADMINISTRADORA DE
PENSION
g AR it FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS S.A.  |[* 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS .
3. LABORALES (ARL) 2900 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 159.100 PLANILLA DE PAGO No. 9496069896 L]
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO .876.
$ 12.876.740,00 ACUNIADD SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO 3 1.369.825,00 ||« | § 1.369.825,00 $ 11.506.915,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 8.218.950,00 ||@ | § 9.588.775,00 $ 3.287.965,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO s E s =
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «ls e s .
PAGO 05 VALOR DEL PAGO a«ls a $ 2
PAGO 06 VALOR DEL PAGO a|s - $ r
PAGO 07 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO als s s -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «ls = $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO s 7 $ =
PAGO 11 VALOR DEL PAGO L1 K] - $ =
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «ls ¥ s ”
PAGO 13 VALOR DEL PAGOD s = $ s
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «ls = 3 =
PAGO 15 VALOR DEL PAGO als . 3 2
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «l$ - $ =
PAGO 17 VALOR DEL PAGOD efs - $ =
PAGO 18 VALOR DEL PAGO s - $ =
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “ls = $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO s & $ x
Dia Mes Afio
DEL 26 11 2025 E
PERIODO DE PAGO l PAGO No. NOVIEMER
AL 30 [ 1] 2025 | o1 ] NOVIEMBRE
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 2

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No, 13 - 49 Int. 201
Bogotd D.C., - Colombia

hllp:va.suppmlariadn.goy.co

COorre:

gov.co




% MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA cg':'g": WP - GNFA-PO - 08 -PR-05-FR
T — PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL  |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

1. Ejercer el control técnico y la verificacidn especializada sobre los procesos de contratacion cargados en|OBLIGACION 1

el SECOP |I, realizando las alertas pertinentas 1-Se presenta la cuenta de cobro correspondiente a los cinco dias

2. Ejercer el control técnico y la verificacion especializada sobre los procesos de contratacian cargados en|del mes de Noviembre de 2025

la Tienda Virtual del Estado Colombiano, realizando las alertas perlinentes OBLIGACION 2

3.Diligenciar, verificar y actualizar las bases de informacion de la Direccion de Contratacion. 2-Para este periodo, esta obligacion no fue asignada.

4, realizar seguimiento técnico a la gestidn contractual de las dependencias de la SNR, emitiendojOBLIGACION 3

recomendaciones de mejora para fortalecer la calidad de las pubicaci y reqistros contractual 3-Se elabord base de control y seguimeinto de los flujos y solicito la

5.Revisar y validar los flujos de contratacion previamente a la publicacion de los documentos. activacion del correo para poder acceder a la base de la direccidn.

6. Elaborar lineamientos internos y consclidando criterios unificados para la carga, publicacion y|OBLIGACION 4

sequimiento de los procesas de contratacidn. 4- Se apoyd con la elaboracion de un memorando interno respacto a

7. Las demas que el supervisor le asigne para la debida ejecucion de su contrato. las recomendaciones de los plazos y valores de los contratos
conforme a la suscripcion del acta de inicio.
OBLIGACION 5
5-5e apoyd con la revisitn y aprobacidn de los flujos de contratacidn,
OBLIGACION &

6- Se adelanta el borrador de una circular con parametros y
recomendaciones referente a la publicacidn
QOBLIGACION 7

7- Para este periodo, esta obligacion no fue asignada.

2

<
|NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaci con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imédg , favor colocarlas como
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una wvez verificado el desarrollo de las  aclividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

(1a) contratista YADITH GINARY PARRA CRUZ identificado  (a) con cedula de ciudadania
No 1.070.781.894 de  SASAIMA CUNDINAMARCA cumplié  sastifactoriamente  con el  objete y  obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 2909 de 2025 conforme  las  normas,  especificaciones,  procedimientos,
y demis normas técnicas  exigibles.
del CRP No. 616225 CODP No 118625
Se autoriza el pago por la suma de $ 1.369.825,00

Valor en letras: UN MILLON TRESCIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS VEINTICINCO PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Afio

PERIODO DE PAGO DELl 26 |11| 2025 l PAGO No. NOVIEMBRE
w0 [l 25 ] [or] [ WoviewsRe |

Para  conslancia se firma en BOGOTA albs 12 dias del mes de DICIEMBRE de 2025

SUPERVISOR

’W Lr
"7 Tirma Supafvisor
DAVID RELIPE EZ MORA
DIRECTO CONTRAT. N

CONTRATISTA

Firma Contratista

YADITH GINARY PARRA CRUZ
Cedula de Ciudadania No
1.070.781.894 de SASAIMA CUNDINAMAF
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Notariado y Registro

Codigo: MP - GNFA - PO -

PROCESQ: EJECUCION PRESUPUESTAL 08 - PR -05-FR- 03

Superintehdencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora YADITH GINARY PARRA CRUZ identificada con Cedula de Ciudadania No.
1.070.781.894 de Sasaima Cundinamarca, en su calidad de Contratista de Ila
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 2909 de 2025 realizé el
pago de la seguridad social correspondiente a cinco dias del mes de NOVIEMBRE.

Dependencia Direccién de Contratacion
Perfil Contratista Especializado Tipo D
Dia |Mes | Afio Dia |Mes | Afio
Mes a cobrar Desde 26 | 11 | 2025 Hasta 30 | 11 | 2025
Valor Salud $ 68.500
Valor Pension $ 87.700
) ) Valor ARL $2.900
::i';:lla ACOURAC Pensionado / anexar resolucion
Numero de planilla 9496069896
Periodo de la planilla Noviembre 2025 "
Fecha pago planilla 2025/12/05 h 4

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los cinco dias del mes
de diciembre de 2025.

LIPE SANCHEZ MORA
irector de Contratacién

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N® 13 — 49 Interior 201
http:/iwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariade.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA B NP~ DNER P08 PR.08
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA sl NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (8I), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 05 dias del mes de DICIEMBRE de 2025.

Atentamente,

YADITH GINARY PARRA CRUZ
CC 1.070.781.894 de Sasaima Cundinamarca .\{

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
http:/fwww.supernotariado gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co
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ST TEMOENCL FIMANCIRA

VIGILADD
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f FONDO
n a NACIONAL
DEL AHORRO

FONDO NACIONAL DEL AHORRO S.A.
NIT 899.999.284-4
CERTIFICADO SOBRE CREDITO HIPOTECARIO
ANO GRAVABLE 2024

Nombre del titular: YADITH GINARY PARRA CRUZ
Numero de Documento: 1070781894

Nombre del segundo titular:
Numero de Documento:

Nimero de Crédito: 107078189403

Fecha de desembolso: 13/10/2020

Valor desembolsado: $89.436.501
Saldo Capital a: 31/12/2023 $84.315.610
Saldo Capital a 31/12/2024 $82.346.407
Saldo Intereses a 31/12/2024 $410.657
Saldo Seguros a 31/12/2024 $28.630
Saldo Otros cobros a 31/12/2024 $0
Saldo total a 31/12/2024 $82.785.694
Anticipo Cuotas futuras $701.807
Pagos del Periodo Capital: $1.818.379
Pagos del Periodo Intereses: $5.353.376
Pagos del periodo intereses de mora: $0
Pagos del Periodo Seguros y Otros: $522.035
Pagos efectuados por terceros: $3.277.618

Deducible por intereses y correccion monetaria
hasta la suma de: $5.353.376

Para préstamos de adquisicién de vivienda, la deduccion estara
limitada a 1,200.00 UVT equivalentes a $59.758.800 para el afio gravable 2024
segun art. 1.2.4.1.23 del decreto Gnico tributario 1625 de octubre 11 de 2016

Este documento no requiere para su validez firma autégrafa, de acuerdo con el articulo
1.6.1.12.12 del Decreto Unico Tributario 1625 de octubre 11 de 2016

Fecha de Generacion: 31/12/2024
Sede principal Punto de atencién principal - Correspondencia Portal web: www. fna.gov.co
Cra. 45 No. 11 - 83 Puente Aranda, Bogota - Colombia Calle 12 No. 65- 11 Facebook: www.facebook.com/FNAColombia
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PLAN AMBULATORIO

Tipo contrato:

Plan asociado:
Numero subcontrato:
Nombre asociativo:
Cédigo asociativo:
Fecha inicio vigencia:
Fecha fin vigencia:
Frecuencia de pago:

Fecha de renovacion:

Fecha de nacimiento:
Edad:

Género:

Estado civil:
Direccion:

Teléfono:

Correo electrénico:

2 Beneficiarios

Documento
CC 20633917

( Factura electrénica

PLAN AMBULATORIO
No. 926325740000

&

TOMADOR
YADITH PARRA
CC 1070781894

Nombre
LUZ ELENA CRUZ

Estado
VIGENTE

¥ Descargas

Familiar
PLAN AMBULATORIO
926325740000

0
2023-09-13
2026-01-12

MENSUAL

1995-10-05

30

Femenino

Casado (a)

CALLE 6 SUR 23 137
3142082255

ginary.parra@gmail.com
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Informacion general
Condiciones

Bienes y servicios
Documentos del Proveedor
Documentos del contrato
Informacian presupuestal
Ejecucion del Contrato
Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

B VORTAL 2019 Términos de uso

[ __-Cancelﬂ
VER CONTRATO
Ejecucién del Contrato

= l UTC -5 13:53:01
Yadith Ginary Par... -

Buscar...

e
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Plan de Pagos

¢Se requieren emisiones de

codigos de autorizacion?
Id de pago Namero de factura Fecha de emisién Fecha de recepcién

No existen resultados que cumplan con los chterios de blsqueda especificados

Valor total de la factura Estado

. Crear |
Documentos de ejecucion del contrato

Descripcién Nombre del archivo Cargado por
ACTA DE INICIO CTO 2809 DE 2025 ACTA DE INICIO CTO 2909 DE 2025 Comprador Descargar  Detalle
YADITH PARRA_1.PDF YADITH PARRA_1.PDF
Compromiso 616225 DC-DESP 3081 Compromiso 616225 DC-DESP 3081 Comprador Descargar Detalle
-.pdf -.pdf
PANTALLAZO POLIZA (2).pdf PANTALLAZO POLIZA (2).pdf Comprador Descargar Detalle
DESIGNACION SUPERVISION DESIGMACION SUPERVISION Comprador Descargar  Detalie
CONTRATO 2909 2025_1.pdf CONTRATO 2909 2025_1.pdf
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e LA Formulario del Registro Unico Tributario

2 Concepto |0 |2 | Actualizacion

001

4, Ntimero de formulario 141189521819
12489984(8020) 000014118952181 JHM
5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional {44, Buzdn electronico
1070781809 4|3 Impuestos de Bogold ﬁ \2 )
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyante 25. Tipo de documento 26. Namero de |dentificacion
Persona natural o sucesién iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 18 1070781894 ,": : v
Lugar de expedicion 28, Pais 29, Departamento ﬁﬂ"ﬂitidad’fh(l’#l!fcipin

COLOMBIA 1 6 9 |Cundinamarca /\\ (@;;ﬁﬁa 718
31. Primer apellido 32. Segundo apeliido 33, Primer nombre v ‘ﬁ.}\.\ggs nombras

PARRA CRUZ YADITH f ﬂ‘il NARY

35. Razén social s
azon socia N \/ J
&Y A
36. Nombre comercial %ﬁh‘ KT o 3-52-\_
ISs
0 o N
38. Pais 39, Departamento V K(::O) 40, Giudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |BogotaD.C. ///;8 1 1 |Bogota, D.C. 001

. Direccién pringi
QR 78 H ?’pA agalap 101 /{’\%A ( X;
-C/\\\ // R

42, Correo electranico ginary.parra{@gmail.com

43.Cadigopostal 2 5 0 0 3 0 [46. Tolerppy ¥ S0N\3 14208225 545 Telétono 2 3125284566
87— DLASIFICACION
ﬁctivﬁﬁﬁ ﬁa@l%\v) Ocupacién

. S =¥
Actividad principal yﬁ(‘a \ Otras actividades ==n
50. Cadigo 1 2 51, Cédigo establecimientos

46. Codigo 47, Facha inicio actividad 48. G % A
|7112Jm1noazo||4s§<| o R 2] | | || | L |
~— %\ﬁ\pbnsahmdaﬂes. Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 & 7 N\,m M 12 13 14 15 16 17 18 13 20 21 22 23 24 25 26
N T I 0 ) A T T T T T A e T B I
05- Impto. renta y compl, régimen ordinar = e g
49 - No responsable de IVA

Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 B T 8 9 10
‘ i | ‘ L | | J | ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54, 1CHin | 57. Modo | l
" 12 13 14 15 16 17 18 19 20
I | | | e | '
IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendrd vi ia indefinida y en ia no se exigira su renovacion

Para uso exclusivo de la DIAN

58. Anexos sl D NO 60. No. de Folios: E

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcidn, actualizacldn, suspensidn Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
i car ién del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar | Firma autorizada:

inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantardn los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspensidn, segun el caso, Paragrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el trémite el usuario fue informado y acepta |a politica de
tratamiento de dalos ley 1581 de 2012, 084. Nombre PARRA CRUZ YADITH GINARY

Fil del solicitante;
bl s 985 Cargo  CONTRIBUYENTE

Fecha generacién documento PDF: 04-07-2025 10:57:15AM
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o ; 5 Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -
Ku. MACROPROCESO: Gestion Contractual PR -01 - FR - 02

. . PROCESQO: Gestion precontractual, contractual, Version: 02
Superintendencia de | gjecucién y liquidacion de procesos contractuales

Notariado y Registro | Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05/03/2025
i servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 2909 de 2025
NOMBRE DEL CONTRATISTA: YADITH GINARY PARRA CRUZ
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.070.781.894

FECHA DE INICIO: 26 de Noviembre de 2025
FECHA DE TERMINACION: 31 de Diciembre de 2025
PLAZO DE EJECUCION: 1 mes y 6 dias.

El dia 26 de noviembre de 2025 en la ciudad de Bogota D.C. se reunieron DAVID
FELIPE SANCHEZ MORA en su calidad de supervisor del contrato y YADITH
GINARY PARRA CRUZ en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 2909 de 2025

Se firma en Bogota D.C. para los fines pertinentes el dia 26 de Noviembre de 2025.

DAWD FELIPESANCHEZ MORA YADITH GINARY PARRA CRUZ
Director de Contratasién 1.070.781.894 “

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. — Colombia
http://www.supemotariado.gov.co




27/11/25, 3:59 p.m.

AREA DE APROBACION

Edicion de garantia del proveedor

Flu‘los de aembacién 1

MOSTRAR DETALLES

Flujo de aprobacién

La fase del proceso fue aprobada.

Tareas del flujo

Documentos (0)
Tareas del fiujo (2/2)
Comentarios (0)

Id de la garantia
Referencia de la garantia
Estado

Justificacion

Tipo de garantia

Entidad aseguradora
Nimero de péliza
Tomador

Beneficiario

https://iwww.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/Update ?ProfileName=CCE-16-Servicios_profesionales_ges...

Nivel 1 - Con orden

Asunto

Aprobacién
7 | Director
Contractual

Director de
Contratacién

FLUJOS DE APROBACION

Estado

Aprobado

Aprobado

CO1.WRT.18491857
47-44-101033141

Aprobado

Cumplimiento - Cumplimiento del contrato

Contrato de seguro
Patrimonio autonomo
Garantia bancaria

SEGUROS DEL ESTADO SA

47-44-101033141

YADITH GINARY PARRA CRUZ

Aprobar garantia

Asignado a Realizado por
Revision ::

Aprobacion zulay ariza
polizas

Director de

Contratacion :: David Felipe
Aprobacion Sanchez Mora
Director

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADC ¥ REGISTRO

Detalle del flujo de aprobacion. Debe asegurar que todas las tareas estén asignadas a un usuario.

Fecha del
estado

1 dia de tiempo
transcurrido
(26/11/2025 1:00:49
PM(UTC-05:00)
Bogotd, Lima, Quito)

1 dia de tiempo
transcurrido
(26/11/2025 1:14:12
PM(UTC-05:00)
Bogota, Lima, Quita}

Y

1/2




27M11/25, 3:59 p.m. Edicién de garantia del proveedor

Justificacion Valor del amparo Vigencia
Cumplimiento - Cumplimiento del contrato 1.287.635,50 COP 30/06/2026 11:59:00 PM ((UTC-05:00) Bogotd, Lima, Quito}
Descripcion Nombre del documento

[ viDLF154019A_POLIZA_47_44_101033141PARRA viDLF154019A_POLIZA_47_44_101033141PARRA Descargar Detalle
CRUZ, YADITH GINARY ANEXO 1.pdf CRUZ, YADITH GINARY ANEXO 1.pdf

Creado por: Yadith Ginary Parra Cruz 26/11/2025 8:58 AM (UTC -5 horas)

Cancelar

https:ﬂwww.secop.gov,cofco1CcntractsManagemenb'TenderinngrocurementContractEdiUUpdate?ProﬁleName=CCE-16~Sen.ricios _profesionales_ges... 2/2




! - Codigo: MP - GNCT - PO - 01 -
MACROPROCESO: Gestion Contractual PR-01-FR-03

. . PROCESO: Gestién precontractual, contractual, |Versién: 01
Superintendencia de | ejecucién y liquidacién de procesos contractuales

Notariado y Registro | Formato Designacion como Supervisor de contrato | Fecha: 05 - 05 - 2021

Bogota, D.C,

Doctor(a)

JENNY MARCELA GASPAR

Profesional Universitario Grado 10, O QUIEN HAGA SUS VECES, conforme a |la designacion realizada
por el ordenador del gasto.

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacién como Supervisor a de Contrato.
Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No. 2857
DE 2025, suscrito con, JUAN MATEO FERNANDEZ HINCAPIE con cédula de ciudadania
No0.1.010.004.036 labor que debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la
Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes y
complementarias, las cuales establecen los derechos y obligaciones de las entidades estatales en la
ejecucion del objeto de los contratos celebrados, su funcién de vigilancia que se realiza a través de los
supervisores en cuanto al seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el
cumplimiento del objeto contractual y obligaciones a cargo del Contratista.

Por tanto, la funcion que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en
el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucion No. 08045 del 30 de agosto de
2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adopté el Manual Interno de Supervisién e
Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha
que acompaina el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccién de Contratacion, quien debera
reportarlo al Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECOP Il), con el fin de cumplir con los términos
previstos para la publicacion, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto obren en la
plataforma del Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECOP Il), con el fin de proceder en ésta al
cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucién del presente acto juridico designado.

En caso de vacaciones o ausencia temporal o definitiva deben indicar el nombre del supervisor que lo
remplazara.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

ESTH
Secretaria General y\Ordenadora del Gasto

Proyecto: Karla Mayelis Mengual Redondo - Direccién ¢é Contratacion 9191 R

Reviso: Héctor Ivan Suérez- Direccion de Contratacion )

Revisd y Aprobé: David Felipe Sanchez Mora — Directo Contratacionb«(
Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




Cédigo: MP - GNCT - PO -

MACROPROCESO: Gestién Contractual 01-PR-01-FR-03

PROCESO: Gestién precontractual, contractual, | Version: 01

35 ‘ 5 ejecucion y liquidacion de procesos
Superintendencia de PRt Y i i

Notariado y Registro Formato Designacién como Supervisorde | Fecha: 05 — 05 - 2021
— contrato
Bogota, D.C.
Doctor:

LUIS YOBANY ROBLES

Director Técnico de Registro

Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto.
Superintendencia de Notariado Y Registro.

E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacién como Supervisor (a) de contrato.
Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacién de Servicios, No 3046 DE 2025,
suscrito con EMMA YAMILE MORENO MELO labor que debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado
por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas
concordantes y complementarias, las cuales establecen los derechos y obligaciones de las entidades
estatales en la ejecucién del objeto de los contratos celebrados, su funcion de vigilancia que se realiza a
través de los supervisores en cuanto al seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico
sobre el cumplimiento del objeto contractual y obligaciones a cargo del (la) contratista.

Por tanto, la funcidn que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en
el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucion No. 08045 del 30 de agosto de
2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adoptd el Manual Interno de Supervision e
Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha
gue acompana el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccion de Contratacion, quien debera
reportarlo al Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECOP Il), con el fin de cumplir con los términos
previstos para la publicacion, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

lgualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto obren en la
plataforma del Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECOP Il), con el fin de proceder en ésta al
cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucién del presente acto juridico designado.

Por otro lado, es de suma importancia dar cumplimiento a la obligacién general del contrato la cual indica
“Actualizar la Hoja de Vida en el Aplicativo SIGEP |l de manera continua y permanente conforme a la
necesidad del confratista”

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente, /

Secretaria Gendral y Ordenadora del Gasto.

Proyectd: MONICA HERNANDEZ, Contratista - Direccién de Contratacion. FEesd
Revisé: JESUS ENRIQUE GARNICA, Contratista- Direccién de Contratacion

Aprobé: DAVID FELIPE SANCHEZ MORA, Director - Direccién de Contratacid

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

Cddigo:
PBX 57 + (1) 3282121
MP -GNCT-PO-01-PR-01-FR-03 Bogoté D.C., - Colombia

"~ N9




Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -
PR-01-FR-03

MACROPROCESO: Gestion Contractual

. " . PROCESO: Gestion precontractual, contractual, | Versién: 01
Superintendencia de ejecucion y liquidacién de procesos contractuales

Notariado y Registro | Formato Designacién como Supervisor de contrato | Fecha: 05 — 05 - 2021

Bogota, D.C,

Doctor(a)

LUIS YOBANY ROBLES RUBIANO

Director Técnico De Registro, O QUIEN HAGA SUS VECES, conforme a la designacion realizada por el
ordenador del gasto.

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO.
E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de Contrato.
Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No. 3072
DE 2025, suscrito con, YEDER JOSE QUINONES con cédula de ciudadania No. 1.089.510.745 labor que
debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y
84 de la Ley 1474 de 2011 y deméas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen los
derechos y obligaciones de las entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos celebrados,
su funcion de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual y obligaciones a
cargo del Contratista.

Por tanto, la funcién que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en
el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucion No. 08045 del 30 de agosto de
2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizd y adopté el Manual Interno de Supervisién e
Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha
que acompafia el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccion de Contratacidn, quien debera
reportarlo al Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP II), con el fin de cumplir con los términos
previstos para la publicacion, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto obren en la
plataforma del Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP 11), con el fin de proceder en ésta al
cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del presente acto juridico designado.

En caso de vacaciones o ausencia temporal o definitiva deben indicar el nombre del supervisor que lo
remplazara.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

ESTQiﬁ INA G

Secretaria General y Ordenatora del Gasto

Cordialmente,

Proyecté: Gabriela Marmol- Direccién de Contratacién
Reviso: Héctor Ilvan Suarez- Direccion de Contratacions
Revis6 y Aprobd: David Felipe Sanchez Mora — Director de Contratacid
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No, 13 - 49 Int. 201
PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
hitp://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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i i jecucién y liquidacién de procesos
Superlntendencua de ejecucién y lig
contractuales
Notariado Y Registro Formato Designacién como Supervisor de Fecha: 05 — 05 - 2021
. contrato

Bogota, D.C.

Doctora:

SAIRA PATRICIA DIAZ

REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE PUERTO ASiS
O Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto.
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO.

E: S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de contrato.
Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacién de Servicios, No 3086 DE 2025,
suscrito con MARGARITA MARIA CORDOBA VELASQUEZ labor que debe cumplir, teniendo en cuenta
lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y
demas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen los derechos y obligaciones de las
entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos celebrados, su funcién de vigilancia que se
realiza a través de los supervisores en cuanto al seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable,
y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual y obligaciones a cargo del (la) contratista.

Por tanto, la funcién que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en
el Estatuto de Contratacién y en especial lo previsto en la Resoluciéon No. 08045 del 30 de agosto de
2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizo y adopté el Manual Interno de Supervisidn e
Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha
que acompania el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccion de Contratacién, quien debera
reportarlo al Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP Il), con el fin de cumplir con los términos
previstos para la publicacién, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la
plataforma del Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP II), con el fin de proceder en ésta al
cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del presente acto juridico designado.

Por otro lado, es de suma importancia dar cumplimiento a la obligacién general del contrato la cual indica
‘Actualizar la Hoja de Vida en el Aplicativo SIGEP Il de manera continua y permanente conforme a la
necesidad del contratista”

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente, /

Revisé: Héctor lvan Sudrez - Contratista Direccién de Contratacion

Proyectd: Harrison Ameézquita G. - Contratista Direccion de Contratgp 7
Revis6 y aprobd: David Felipe Sanchez Mora - Director de Contrata |6rt\

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
. PBX 57 +(1) 3282121
Codigo: Bogota D.C., - Colombia
MP - GNCT - PO -01 -PR - 01 -FR - 03 http://www.supernotariado.qov.co

05-05-2021 correspondencia@supernotariado.gov.co
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Bogota, D.C,

Doctor(a)

FABIO ENRIQUE MARTINEZ

Registrador de Instrumentos Plblicos de Cereté, O QUIEN HAGA SUS VECES, conforme a la
designacion realizada por el ordenador del gasto.

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor a de Contrato.
Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No. 3095
DE 2025, suscrito con, LINA MARCELA ISSA ORTEGA con cédula de ciudadania No.1.064.996.578 labor
que debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos
83y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen
los derechos y obligaciones de las entidades estatales en la ejecucién del objeto de los contratos
celebrados, su funcion de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al seguimiento
técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual y
obligaciones a cargo del Contratista.

Por tanto, la funcion que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en
el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucion No. 08045 del 30 de agosto de
2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizo y adopté el Manual Interno de Supervision e
Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha
que acompaiia el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccion de Contratacion, quien debera
reportarlo al Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECOP 11), con el fin de cumplir con los términos
previstos para la publicacion, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto obren en la
plataforma del Sistema Electronico de Contratacién Publica (SECOP II), con el fin de proceder en ésta al
cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del presente acto juridico designado.

En caso de vacaciones o ausencia temporal o definitiva deben indicar el nombre del supervisor que lo
remplazara.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

0 iShalony 557
ESTH CRISTINA GO MELO

Secretaria General y Ordenadora del Gasto

Cordialmente,

Proyectd: Karla Mayelis Mengual Redondo - Direccion de Contratacion S 9n.an.4.
Revisé: Héctor lvan Suarez- Direccion de Contrataciol
Reviso y Aprobé: David Felipe Sanchez Mora — Director de Contrataciérkk

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




R s Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -
7 MACROPROCESO: Gestién Contractual BB 01 <ER -3

. S . PROCESO: Gestion precontractual, contractual, |Versién: 01
Superintendencia de | ejecucion y liquidacién de procesos contractuales

Notariado y Registro | Formato Designacién como Supervisor de contrato | Fecha: 05 ~ 05 - 2021

Bogota, D.C,

Doctor(a)

JAIME MANUEL CARDENAS

Registrador de Instrumentos Publicos de Ciénaga, O QUIEN HAGA SUS VECES, conforme a la
designacion realizada por el ordenador del gasto.

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

E. S D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacién como Supervisor a de Contrato.
Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No. 3096
DE 2025, suscrito con, GELVER DE JESUS GUTIERREZ MALDONADO con cédula de ciudadania
No0.19.535.816 labor que debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley
80 de 1993, articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes y complementarias,
las cuales establecen los derechos y obligaciones de las entidades estatales en la ejecucién del objeto de
los contratos celebrados, su funcion de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto
contractual y obligaciones a cargo del Contratista.

Por tanto, la funcién que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en
el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucion No. 08045 del 30 de agosto de
2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adopté el Manual Interno de Supervision e
Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha
que acompana el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccién de Contratacién, quien debera
reportarlo al Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP Il), con el fin de cumplir con los términos
previstos para la publicacién, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto obren en la
plataforma del Sistema Electronico de Contratacién Publica (SECOP Il), con el fin de proceder en ésta al
cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del presente acto juridico designado.

En caso de vacaciones o ausencia temporal o definitiva deben indicar el nombre del supervisor que lo
remplazara.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente, /
EST%MQ)&&Z MELL

Secretaria General y Ordenadora del Gasto

Proyect6: Karla Mayelis Mengual Redondo - Direccion de Contratacion 9191 R
Revisé: Héctor lvan Suarez- Direccion de Cnnlratacié%‘l
Revisé y Aprobé: David Felipe Sanchez Mora — Directdr de Conlratacién‘[\
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13- 49 Int. 201
PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




i z Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -
MACROPROCESO: Gestion Contractual PR-01-FR-03

PROCESO: Gestion precontractual, contractual, |Version: 01
ejecucion y liquidacion de procesos contractuales

Notariado y Registro | Formato Designacién como Supervisor de contrato | Fecha: 05 = 05 - 2021

Bogota, D.C,

Doctor(a)

ANYELA PRADO

Registrador de Instrumentos Piblicos de Buenaventura, O QUIEN HAGA SUS VECES, conforme a la
designacion realizada por el ordenador del gasto.

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor a de Contrato.
Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No. 3097
DE 2025, suscrito con, DARLIN JANETH MONTANO ANCHICO con cédula de ciudadania No.38.468.274
labor que debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993,
articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes y complementarias, las cuales
establecen los derechos y obligaciones de las entidades estatales en la ejecucién del objeto de los
contratos celebrados, su funcién de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto
contractual y obligaciones a cargo del Contratista.

Por tanto, la funcién que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en
el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucién No. 08045 del 30 de agosto de
2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adoptd el Manual Interno de Supervision e
Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha
que acompana el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccién de Contratacién, quien debera
reportarlo al Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECOP Il), con el fin de cumplir con los términos
previstos para la publicacién, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto obren en la
plataforma del Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECOP Il), con el fin de proceder en ésta al
cargue de los documentos que se originen dentro de la gjecucion del presente acto juridico designado.

En caso de vacaciones o ausencia temporal o definitiva deben indicar el nombre del supervisor que lo
remplazara,

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

ESTH Eg&lé%(;&g@-‘&

Secretaria General y Ordenadora del Gasto

Cordialmente,

Proyectd: Karla Mayelis Mengual Redondo - Direccién de Contratacion 509 i
Revisd: Héctor lvan Suarez- Direccion de Contralaciéng;
Revisé y Aprobé: David Felipe Sanchez Mora — Director de Conlrataciéﬁk

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13- 49 Int. 201
PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http:/fwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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Bogota, D.C,

Doctor(a)

CESAR BACCA ZAMBRANO

Registrador de Instrumentos Plblicos de Chimichagua, O QUIEN HAGA SUS VECES, conforme a la
designacion realizada por el ordenador del gasto.

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor a de Contrato.
Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No. 3098
DE 2025, suscrito con, YULIETH FRAGOZO BARRIOS con cédula de ciudadania No.26.728.873 labor
que debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos
83y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen
los derechos y obligaciones de las entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos
celebrados, su funcién de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al seguimiento
técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual y
obligaciones a cargo del Contratista.

Por tanto, la funcidn que se le ha encomendado deberd desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en
el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucion No. 08045 del 30 de agosto de
2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adopté el Manual Interno de Supervision e
Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha
que acompana el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccién de Contratacion, quien debera
reportarlo al Sistema Electrénico de Contratacién Publica (SECOP Il), con el fin de cumplir con los términos
previstos para la publicacién, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto obren en la
plataforma del Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECOP Il), con el fin de proceder en ésta al
cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del presente acto juridico designado.

En caso de vacaciones o ausencia temporal o definitiva deben indicar el nombre del supervisor que lo
remplazara.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

ESTQE)i'c[ QMQ&Q\E}

Secretaria General y Ordenadora del Gasto

Cordialmente,

Proyectd: Karla Mayelis Mengual Redondo - Direccién de Contratacion 59090 ®
Revisd: Héctor Ivan Suarez- Direccion de Contratacion 3
Revisd y Aprobé: David Felipe Sanchez Mora — Director de CantrataciéP\‘\

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL ngigooi MP -GNCT-PO-01-PR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE o
PROCESOS CONTRACTUALES Version: 05
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 12 . 122023
APOYO A LA GESTION echa: 12 - 12 -20

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3111.2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MARTIN DE JESUS

MUNOZ GARCIA
Contrato Numero 311 Vigencia: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
INit: 899.999.007-0
|Ordenador del gasto |ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Jidentificacién: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
|Contratista: MARTIN DE JESUS MUNOZ GARCIA
Jidentificacién; Cédula de Cudadania [No. [ 1.045.691.690
[Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honorarios mensuales: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE ($ 2.575.440)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencla: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP
Linea PAA: DTR_LP445
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro def plazo acordado, los servicios ylo actividades
1) Obieto: enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar de Ejecucion Ellugar de ejecucion def contrato sera en: ORIP SOLEDADSOLEDAD, NIVEL: REGIONAL CARIBE (O en el lugar que por necesidad de! servicio se requiera)
El término de ejecucion del presente contrato sera de: 15 dias sin superar el 26 de diciembre de 2025.
3) Plazo:

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de|
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion
Administrativa y Financiera.
2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO|
y/o SIR con una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando €l formulario de control de turnos de linea de produccion.
3. Organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en ef Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los,
documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con ef
instructivo (Afistamiento los documentos).
4. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza dei contrato.
5. Tomar cada una de las carpetas por tumo de radicacién de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-
IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar ef formulario de calificacion o formulario de comeccién o nota devolutiva o mayor valor (segin
sea el caso), por Ulitimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa (Digitalizacion los|
documentos, primera fase)
6. Verificar el turno del documento flsico, contra el tumo e imagenes que aparecen en la pantalfa SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacion para
garantizar la calidad de! documento.
7. Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100% (Realizar fa indexacion)
8. Validar que el recibo de caja flsico coincida con el turno def documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacion de la cantidad
de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacion del documento)
9. Organizar el documento como fue recibido en ventanilia, de acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal, en orden de turno, clasificando los documentos en
turnos devueltos y los de mayor valor. Mientras dura el ramite intemo, diligenciar al formato de préstamos y consultas (Armado de documentos)
10. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizacion, como respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva,
formulario de comeccién y/o mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor,
ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos calificados o corregidos; se procede a ubicar y retirar def archivo temporal la
documentacion y separar la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacion o formulanio de correccion a cada paquete, se entrega a
ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida, para amado e inventano. (Disposicion y|
amado del tramite registral)
1. Diligenciar los informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnologica entregada por la SNR para
desempefiar sus funciones, formato tnico de inventano documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en
Excel y PDF).
12. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion de! contrato.
13. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento del contrato.
14, Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para registro o comeccion en caja o en la ventanilla correspondiente.
15. Realizar la sistematizacién o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos insfitucionales de las actividades desamoliadas en caja
0 en la ventanilla correspondiente.

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo|
en cuenta los lineamientos establecidos por ia Direccion Administrativa y Financiera.

15) Valor:

El valor total de! contrato es hasta por la suma de UN MILLON DOSCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS MICTE ($ 1.287.720)

E! presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:
COP No. | Valor [

Rubro Presupuestal

Superintendencia de Notariado y Registro. Caile 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/iwww.supemotariado.gov.co. comespondencia@supemotariado.gov.co
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MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Codigo: MP - GNCT-PO - 01 - PR

Superintendencia de
Notariado y Registro

-FR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIOACION OF Version: 05
PROCESOS CONTRACTUALES :
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y OF Fecha: 12 - 12 2023
APOYO A LA GESTION i

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3111-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MARTIN DE JESUS

MUNOZ GARCIA
6) CDP:
125025 $22.320.480 A-02-02-02-008-005 (SERVICIOS DE SOPORTE)
Ei valor del contrato se pagard en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 2.575.440) DOS MILLONES
QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte
del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.
7) Forma de pago: .
En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en fas circulares de pago de la SNR.
Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.
El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el nomal desamollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera
constituir a favor de ta Superintendencia de Notariado y Registro garantia Gnica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez|
[8) Garanta: por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de Ia fecha de suscripcion del
mismo:
Beneficiario | Asegurado: l Superintendencia de Notariado y Registro
9) Supervision La vigilancia en 1a ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE SOLEDAD D QUIEN HAGA

SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obfigaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, 1a cual seré cancelada o descontada, segtn sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, Ia cual sera cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor de! contrato por cada dia de incumplimiento o refraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de|
2011.

c. La imposicion de multas no impedira la aplicacion de ofras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, ef valor correspondiente a las multas que se flegaren a causar

12) Documentos anexos
Condiciones adicionales

las|

Todos fos documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP 1i, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de|
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacién de servicios.

Elaboré BD

Revisé y proyect6

Revisé

Reviso y aprobo

Aprobé transaccionalmente:

CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL AREA
JOHANA ALEXANDRA PEDRAZA ACEVEDO DC

JESUS ENRIQUE GARNICA VALBUENA D.C

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA

DIRECTOR DE CONTRATACIOA

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogoté D.C., - Colombia. http:/www.supemotariado.gov.co. correspondencia@supemotariado.gov.co
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MACROPROCESO: BESTIGN GONTRACTUAL C::‘Qz;"” SHCT-PO-01-PR-01
. PROCES0: GESTION PRECONTRAGTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION ¥ LIGUIDAGION DE PROCESOS Version; 05
Superintendencia de CONTRACTUALES rrsion:
Notariado y Registro |{FURMATO: CONDICIONES ADICKINALES PARA CONTRATOS DE PRESTACKN DE SERVICKOS Y DEAPOYO A LA
_— GESTION Fecha: 12-12-2023
DOCUMENTO COMPLEMENTARK) DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVIGIOS No 3132.2825 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCEA DE NOTARIADO ¥ REGISTRO Y DIAHA ALEXANDRA MOLINA
CARVAJAL
Contrato Nimers 3132 ] Vigenela: | 75
Entidad contratants; FPERMTENDENCIA DE NOTARIMDO ¥ REGISTRO
Hit: £9.000.007.0
Ordenador def gaste ESTHER CRISTINA GOMEZ MELD
Mentiicaciin: Cédula de Ciudadania 1015408882
Contratisin DIANA ALEXANDRA MOLINA CARVAJAL
Kentiicacion: Cédula de Ciudadani [ Mo | 52.040.386
Sorvicios: SERVICIOS_DE_APCYO A4 1A GESTION
Honorarios mansualas: DOS MILLOHES QUIIENTOS SETENTA ¥ CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MIGTE (§ 2.575.440)
IPOI‘II: AL AR ADMINISTRATIVD
Dependencis: DIRECCION_TECHICA_DE_REGISTRO . DTR_LE
| Linea PAA: el UTR_LF278
CLAUSULAS DE CONDICIOWES ADICIONALES:
El CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medles y con phena @ ¥cnfca y adminisyatva, dente del plazo acordata, fos servicos ylo acividades
ny: ) entnciadas a ko fargo def presents contrak, Come contraprestacdn recbicd par parte tel CONTRATANTE wnas suma s de dingm, a tule de hoaorarkss,
Dependencla: DIRECCION_TECNIGA_DE_REGISTRG
Poriil: ALPKILEAR ADMINBSTRATIVOD
2] Lugay de Ejecucitn Eldugar de ejecucion del conlrato serd en: ORIPIBAGUEIRAGLE, NIVEL: REGIOMAL CENTRO [Oen el igar que pornecesitad del senicy se requiera)
El térming de ejocucién det presente contrato serd de: 15 dlas sin sypsrar el 26 da diciembre da 2025,
YHaze En lodo casn, su efecuciin se ostablecard a par de la susctipehdn del acta de inicko enbre of C y ef Supendsar, previo i de ios leos de
perfgcci i y bogabzackin del mismo,
OBLIGACIONES DEL CONTRATIETA:
1. Praseniar sl ihlome de giecution Lonkatlal y cuents de cobin 4 manera ja en cuent ke por b2 Lreccsan Admitisrama y
Financlera.
2 Recape ips d icad I3 DRIP que | por la. dando imiento @ kagnormas establecidas en regisro de bos sishamas FOLKD yio SIR
con una pariodicidad de cada hora, diligenctands y bmands el i0 de control de n de linea da pr
3. Las demas que ol supardsor del conrate cansldere pertnentes, conkorme a1 paturakza del contrato.
4, Organizar la documentaclén de acverds con bos principios dz prieridad y range blecde an et Loy 1579 del 2012; como o6, retirar ek material abrasivo de ke
documenkas por tume, ardenar el lrno, disponer kos documenios del imo gn carpaia independients para ol Inico de la elapa de digitalizacidn de acuerdo con ol
. o jAlistamianio los o
6. Tomar cada una de lascarpetas pof o de radicacddn de menor a Mayor & identlicar 103 mos de fueva entrada para referzndar & 1mno anterior en &l SG0-RIS.
Sequnda fase: buscar et turno en el sistema (SG0-RI3) digitaizar ol onmutario de calficaciin o fsrmuiaris de comacsin o nota devoluthva o mayor valor {segon sea &l
cagQ), por olimo, 56 debe buscar por ef sktema SG0-RE ef umo asignado en radicacktn y adjuniar, realizar vesificacid plets (Dinitaizacion ks d primara
se)
8. Veriicar el e dai documento fisico, conra el ime € imAgenes que aparecen & la pantila SGD-IRIS, sliménar hojas en blanco, vakdar paginaciin para garankzar fa
calidad dal documents,
7. Asodarun ko documental a cada magen; grabar etdocumenio al 100% (Realfzar 1a indexacitn}
8. VaFidar que ed reciho de cajs Misica colnglda con el lurg dal documento digitafizade y los datos basioes, veribear fvo, paginado yla ion de Ea cantidad de
. hojas dighalizad jistamiento {Trpiscacion del d
9 wm.‘h"“ Especiicas: & Organizar ef documento como fue recthide en ventzniia, de acvends at umo respeciivo en el archivo emporal, an orden de ume, dagficande ks docymentos an urmos
devueltos yios de mayor vafor. Mipntras dura el ramite intsrno, ddlgenciar sl krmatd de présl ¥ {Armada de d s)
10, Wbicar el documanto generado por 1a DRIP una vez reallzada la 12 digliatzacion, como resp 2 1a soliciug: tario de calibcadion, nola
fprmudario de tomzocion yio mayor valor, ese documents sg anexa al Wrno claglbcand o bos Wirmos de doc Went) comd; devuelins y mayor valor ubicindolos
on el &rea dispuesi: que pemmita su iden¥icackin. Para los d caiikcados o idos; 58 procede a uhicar y ralrardeai archive jomporeal la documentacion ¥
separet 12 copia con desno a reglsyo yia del usuano, se anexa el lormutaris de cabificaddn o Brmulafo de comecmdn a cada paquats, s enttega a venlanila el
| do para ef usuario; el paquele can desting a regisre se ubica en ol archivo eh aldrea Esica delinlde, para atmado @ mventarls, ((Kaposicidn y armado ded trimite
reqlewal)
11, Ditgenciar bos inkomes: Anexo nomers No, 2, noved ades presentadas en fos sislemas RS y sslxda de b nira Rechobg da por 1a SHR para
desampener susfnciones, krmaky Gnice de inventans d scumental FUID, format: Exeol danda ciimplimiento ada Loy de General de frchive, {Entraga del archivg en Excel
y PDF).
12. Respender poria admmisiraciin ¥ manajo d= ks bienes entra gado para |3 gleewcion del conwak.
12, Manener plona resara y iakdad de la i itm que reciba para ol cumplimignia dai conlrat,
14. Reciblr, Wentificar, radicar, olasificar, distibuir, lar y enbregarlos d tos ingresados para rogiso o iHn &n caja 0 &1 ia ventania corespondiants.
15. Realirer i w Hrestin o diokailzeddn de fos d s g S8 i anerke onm Ing fi v L innates de b fivil arl. ik Az o
Parigrafe: En o cass, sl dabef &l informe da efecycld fuel y CUENTA PECOBRO DEMANERA BENSUAL, 21 supervisor, teniondd en cusnia
Ios lineamientos estatleckdo s por |a Direcdin Adminiskatva y Financigra.
5 Valor: (Esi\irazi%'[’_t?tzatl,;ial contrato es hasta por ka suma de UN MILLON DOSCIENTOS OCHENTA Y SIETE MILSETECIENTOS VEINTE PESOS MICTE
Bl pre sente contraty s2 knanciard con camo al Presupuesto de la SHR vigencia 2023, distihuidos sl
__CDP Mo Valor Rubro Prezupusstal
6] CDP:
124725 $44.125872 A£-02-02-02.008-008 (SERVICIOS DE SOPCRTE)
El vaior def conbrato s pagara en lidadas a ko de h 08 igtales has ¥ #las cada una hasta por fa suma de {3 2575440.0) DOS MILLONES
QUIMIENTOS SETENTA Y CNCO ML CUATROGIENTOS CUARENTA PESOS MICTE o proporcional por iracckin de fiempo ejeculada. previa aprobacion por parke del
stpardsnr def conlrate da los respeciivosintimes de avance que den cuanta de fa gjecucion del conlrat.
) Forma de pago:
En tndos Fos casos se dabe apomar s d queridos, para sipage, confarme los ingamd blegidos en fas circulares de page de la SNR
Pardgrafo: El contralista se obliga a aporiar el soporle de pago de los apories pondlentes al sislema de sequddad sodal; sakud, paneon y ARL,

Bupernndentia de Nolanado yRegisto- Calle 26 No. 13 - 49 nt. 201, PEXST + (1) 3282121
Bogota D.C.. - Colombiz, hip:fwwi.aup lad0.gov.Lo. I da@eup 1ado.gov.ee




Superintendencia de
Notariado y Registro

! WACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL CS:‘Q:;"‘P -GNCT- PO~ 1 - PR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL GONTRACTUAL, EJECUICION Y LIQUIDACION DEPROCESSS |, .
CONTRACTUALES "
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVCIOS ¥ DE APGYGHA LA -
GESTION Fecha: 12 - 12 <2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CON
CARVAJAL

TRATODE PRESTACKON DE SERVICIIS No 3132-2025 SUSCRITC ENTRE LA SUPERINTEN DENCHA DE NOTARIADO ¥ RESISTRC ¥ DIAHA ALEXANDRA MOLINA

Bi i a a3 obligac conkracuales tuye el mayor Assgo para el nomsal d Mo del objato contrackiat por o que EL CONTRATISTA deberd

consEiir & Bvor de la Supsrinendends de Notaniado v Reqiska garaniia inica, que deberd cobiariss siguienis fesgos: 1. De Complimiento: Equivalente al Disz por

#) Garanty: ciento {10%) del valur da] contrato, con vigencia por el plazo e ejecucion del contrato, y sels i6) meses mas, contadas a partr de fa fecha de sustiiption del mismo:
Benaliclari f Ass gurado! l Superintendencia de Nolariado ¥ Registo
s ion L2 vigilancie sn 13 sfecudion y cumpliriento estict del contralo estard a cargo del REGISTRADOR DE NSTRUMENTOS PUBLICOS DE [BAGLIE CQUIEN HAGA SUS VECES,

o 3 quien designe el ardenador del gasio,

10} Chiusuta Penal Pecuniaria

a Encasoded |3 de caducldnd o de i de cugiquicra de i35 obiigacs fvadac dal te contrate por parte del contratista, ave dabera pagar

a LA SUPERNTEHDENCIA 3 lilo de pena, una suma equivalents 3l 20% del valor tolal de eske conwato, la cual serd cancelada o descontada, seqdn sea el caso, al
Emomenta de elachsarsa sl pago del contralo,

b Igualmente, frankz af o limlnto da las abfigack dal ¢t deberd pagar a fiulo de sacion ntidpeda de perjuiios una suma equi Is &l veinte

poc ciente {20%) del vator 3olal del contraky, la cual serd cancetada o descontada, seQdh 323 ¢l caso, al momente de efechrarse ¢l paga del contratn. No ohetants, la
Entidad se reserva e derecha 44 cobrar parjulcios adidonale s que excedan el monte da ko aqui pactado, slempre que los mismos se aedilen.

11) Mukas

a. Con el fin d& conminar al CONTRATISTA el « il e fas obilgac U S €N Mera O relas, e causaran rmultes hasta porun vakor equivalente al
0 521000 dal valor def conwaio par cada d3 da Incumpllmianta o ra¥aso, hasta cuando estas elecivamente se cumplan,

b. L3 wmposickdn de fas multas e hard medi i i da, previo £ dal debido procaso y de conformédad con b establedide enlaLey 1474 d= 2011,

¢ La imposicidn de multss no impedic3 |a eplisacidn de okas sanclonas a que haykigar por el incumplimien o,

4. EL CONTRATISTA auloriza a que Fa SUPERIWTENDENCIAd escuente def 5ald a su faver, el valor comaspondients a tas multas que se llegaran 3 causar

12) Documntcs ane%os a Qs

Tadoslos o Ins que 9 ah cargados eh 1 pl jonal SECOR I, 7 e3ke proceso, haceh parte del prasenien furmale de Condloones

Condiciones adicionaka Adiclonales para el con rato de prestadon de sendcios.

Babor BD CRISTUN GONZALEZ ENLACE DEL AREA

Revisd y proyecid MARIA CAMILA GARZON DELGADQ - Do

Ravisd HECTOR VAN SUAREZ BETANCUR n.e

Ravisoy aprobo DAVID FELIFE SAMCHEZ MORA DRECTOR DE COMTRATAC
Aprobd transactionafmente; ESTHER CRISTINA GOMEZ MELD ORDEHADCRA DEL GASTO

Superinkndenda de Motariado y Regisiro, Calla 26 Mo. 13 - 4% Int. 201. PEX 57 + (1) 3282121
Bogotd D.C. - Colambia, hitp:iwvw, lado.goves. {ado.gov.co




PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -
CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PR-01-FR-11
PROCESOS CONTRACTUALES

bS,

Superintendencia de PROCEDIMIENTO: SOLICITUD, SUPERVISION, Version: 01

Notariado y Registro LIQUIDACION Y CIERRE DE PROCESOS
— CONTRACTUAL

FORMATO: ACTA DE TERMINACION ANTICIPADA Y |Fecha: 02 - 09 - 2022
LIQUIDACION POR MUTUO ACUERDO DEL CONTRATO
DE PRESTACION DE SERVICIOS

ACTA DE TERMINACION ANTICIPADA Y LIQUIDACION POR MUTUO ACUERDO DEL
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 2575 DE 2025,
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT.
899.999.007-0 Y GUSTAVO ANDRES BOTERO REYES, IDENTIFICADO CON CEDULA DE
CIUDADANIA No. 1.144.096.449.

Entre los suscritos, ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO, domiciliada en Bogota D.C, identificada con cédula
de ciudadania No. 1.015.408.882, en su calidad de SECRETARIA GENERAL Y ORDENADORA DEL
GASTO, nombrado mediante Resolucién No. RES-2025-021206-6 de 28 de octubre de 2025, debidamente
posesionado mediante Acta de fecha 31 de octubre de 2025, en ejercicio de sus facultades legales en
especial las conferidas en la Resolucién No. RES-2025 - 004064 - 6 de fecha 10 de abril de 2025, quien en
adelante se denominara LA SUPERINTENDENCIA, y de otra parte, Y GUSTAVO ANDRES BOTERO
REYES, identificado con Cédula de Ciudadania No. 1.144.096.449, quien en adelante se denominara EL
CONTRATISTA, hemos convenido suscribir el presente documento mediante el cual, por mutuo acuerdo,
decidimos terminar anticipadamente el Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No. 2575 de 2025
y consecuentemente proceder a la terminaciéon de mutuo acuerdo, previas las siguientes:

CONSIDERACIONES

1. Que, la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO y GUSTAVO ANDRES BOTERO
REYES, identificado con Cédula de Ciudadania No. 1.144.096.449, suscribieron el 9 de Septiembre de
2025 transaccionalmente en el SECOP Il, el Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No.
2575 de 2025.

2. Que, el objeto del Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales No. 2575 de 2025, consiste en:
“El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y
administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del
presente contrato. Como contraprestacion recibiréa por parte del CONTRATANTE unas sumas de
dinero, a titulo de honorarios. Dependencia: DIRECCION_DE_CONTRATACION. Perfil:
PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO A",

3. Que, el dia Diez (10) de Septiembre de 2025, se suscribio e Acta de Inicio del Contrato de Prestacion
de Servicios Profesionales No. 2575 de 2025 entre el CONTRATISTA y el SUPERVISOR designado.

4. Que, el plazo y ejecucion del Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No.2575 de 2025, de
conformidad con la clausula 3) Plazo del mismo, se pacté de la siguiente forma: “término de ejecucion del
presente contrato sera de: 3 meses y 18 dias sin superar el 26 de diciembre de 2025. En todo caso su
ejecucion se establecera a partir de la suscripcién del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor,
previo el cumplimiento, perfeccionamiento y legalizacién del mismo”.

5. Que, el valor del Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No. 2575 de 2025, se pacto¢ asi:
‘El valor total del contrato es hasta por la suma de DIECIOCHO MILLONES SETECIENTOS
VEINTIDOS MIL DIECISEIS PESOS M/CTE ($ 18.722.016)

6. Que, EL CONTRATISTA para garantizar el cumplimiento del objeto del Contrato de Prestacién de
Servicios Profesionales No. 2575 de 2025, constituyd a favor de LA SUPERINTENDENCIA, garantia
tnica de cumplimiento, a través de la Pdliza No. NB-100404640, expedida el 10 de Septiembre de

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
hitp:/fwww.supemotariado.gov.co
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Superintendencia de PROCEDIMIENTO: SOLICITUD, SUPERVISION, Version: 01
Notariado y Registro LIQUIDACION Y CIERRE DE PROCESOS
CONTRACTUAL

FORMATO: ACTA DE TERMINACION ANTICIPADA Y | Fecha: 02-09 - 2022
LIQUIDACION POR MUTUO ACUERDO DEL CONTRATO
DE PRESTACION DE SERVICIOS

ACTA DE TERMINACION ANTICIPADA Y LIQUIDACION POR MUTUO ACUERDO DEL
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 2575 DE 2025,
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT.
899.999.007-0 Y GUSTAVO ANDRES BOTERO REYES, IDENTIFICADO CON CEDULA DE
CIUDADANIA No. 1.144.096.449.

2025, emitida por la Aseguradora Compaiiia Mundial de Seguros S.A., la cual cubre las siguientes
contingencias, a saber: :

AMPARO VIGENCIA SUMA ASEGURADA
Cumplimiento del Del 09/09/2025 hasta el
Contrato 27/06/2026 $ 1.872.201,60

7. Que, el dia 11 de diciembre de 2025, EL CONTRATISTA presentd solicitud de requiriendo Ia
TERMINACION ANTICIPADA del Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No. 2575 de 2025,
con base en los siguientes argumentos:

Dado que, por motivos personales y estrictamente académicos no puedo seguir
realizando la ejecucion del contrato, solicito de su amable colaboracién para que
la terminacidn sea efectiva a partir del 12 de diciembre de 2025.

Adicional a lo anterior, solicito de su amable colaboraciéon para validar las
evidencias correspondientes al mes de noviembre, ya que se ha cumplido con
todos los requisitos y el cobro se ha realizado de manera correcta, siendo este mi
unico ingreso, y la cuenta fue aprobada por el Dr. David Prieto, quien ha venido
aprobando mi cuenta de cobro como coordinador del equipo de liquidaciones.

Gustavo Andres Botero Reyes
Contratista, Direccion de contratos.

8. Que, en atencién a lo anterior, LA SUPERVISION del Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales
No. 2575 de 2025 Dr. David Felipe Sanchez Mora, mediante comunicacion de fecha 11 de diciembre
de 2025, solicito a la Secretaria General y Ordenadora del Gasto, Dra. Esther Cristina Gomez Melo, dar
tramite al requerimiento presentado por EL CONTRATISTA, aceptando la peticion de terminar
anticipadamente el Contrato de Prestacién de Servicios No. 2575 de 2025, quien manifesto y avald lo
siguiente:

Superintendencia de Notariado y Registro
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ACTA DE TERMINACION ANTICIPADA Y LIQUIDACION POR MUTUO ACUERDO DEL
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 2575 DE 2025,
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 'CON NIT.
899.999.007-0 Y GUSTAVO ANDRES BOTERO REYES, IDENTIFICADO CON CEDULA DE

CIUDADANIA No. 1.144.096.449.

En atencion a la solicitud elevada por el contratista GUSTAVO ANDRES BOTERO REYES,
identificado con Cédula de Ciudadania No. 1.144.096.449, radicada ante la Direccion de
Contratacién el dia 11 de diciembre de 2025, relacionada con el Contrato de Prestacién
de Servicios Profesionales No. 2575 de 2025, cuyo objeto consiste en que el contratista
preste, por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo pactado, los servicios y/o actividades enunciados a lo largo del presente contrato,
recibiendo como contraprestacion por parte del contratante una suma de dinero a titulo de
honorarios, mediante la cual manifesté que, por motivos perscnales y estrictamente
académicos, no le es posible continuar con la ejecucién del contrato, y que se encuentra
dispuesto a adelantar el trdmite de termimacion del mismo, ¥ encontrandose esta
Supervision de acuerdo con la solicitud presentada, se hace necesario dar inicio al tramite
administrativo correspondiente para la terminacion del contrato, conforme a la normativa
vigente.

Asi las cosas, me permito solicitar el tramite die terminacion del Contrato de Prestacion de
Servicios Profesionales No. 2575 de 2025 No. 2575 de 2025, suscrito con GUSTAVO
ANDRES BOTERO REYES, identificado con Cédula de Ciudadania No. 1.144.096.449. a

fin de que la misma se haga efectiva a partir del 12 de Diciembre de 2025.

9. Que, aunado a la informacion y a los Saldos a Liberar, desde la Direccion de Contratacion se precisa el
Balance Financiero del Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales No. 2575 de 2025, como
soporte de la solicitud de LA SUPERVISION, el cual queda asi: ... (...) "

En atencién a lo anterior, se establece el siguiente balance econémico del contrato:

2025

BALANCE ECONOMICO DEL CONTRATO 2575 DE

Fecha aprobacian pdliza

[ 10 DE SEPTIEMBRE DE

2025
Fecha de inicio 10 DE SEPTIEMBREDE |
2025
Valor del Compromiso Presupuestal N° 510325 del 09 de  $18.722.016
| Septiembre 2025.
MES VALOR DEL FECHA
[E— - PAGO PAGO
Del 10 al 30 de Septiembre de 2025 $3.640.392 | Pagada
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LIQUIDACION POR MUTUO ACUERDO DEL CONTRATO

DE PRESTACION DE SERVICIOS

ACTA DE TERMINACION ANTICIPADA Y LIQUIDACION POR MUTUO ACUERDO DEL
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 2575 DE 2025,
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT.
899.999.007-0 Y GUSTAVO ANDRES BOTERO REYES, IDENTIFICADO CON CEDULA DE
CIUDADANIA No. 1.144.096.449.

10.

11.

12.

13.

14.

"Del 013l 31 de Octubre de 2025 ~ $5.200.560 | Pagada

| Del 01 al 30 de Noviembre de 2025 $5.200.560 | Pendiente

[ 01 de 11 de Dicembre de 2025

| TOTAL DE PAGOS VIGENCIA 2025 CONTRATO 2575 DE 2025

1$1.906.872 | Pendiente |

515.948.'384|

" *SALDO POR LIBERAR VIGENCIA 2025

$2.773.632

Cordialmente,

g "

= A .'|_'.I ¥ ba o4
| l-‘.!-."- JJ " \
DAVID FELIPE SANCHEZ MORA
Supervisor del Contrato N° 2575 de 2025

Que, virtud de los principios consagrados en la Constitucion Politica, en la Ley 80 de 1993,Ley 1150 de
2007, y en las demas normas contractuales y complementarias, es procedente dar tramite a la
terminacion anticipada del Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales No. 2575 de 2025.

Que, de conformidad con lo establecido en el Contrato de Prestaciéon de Servicios Profesionales No.
2575 de 2025, se pueden dar tramite a las causalesde terminacién previstas en la Ley, entre las que se
encuentra por mutuo acuerdo, como lo es el presente caso.

Que, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley 80 de 1993, a los contratos estatales le son
aplicables las normas comerciales y civiles pertinentes, salvo en las materiasparticularmente reguladas
en dicha ley.

Que, el Titulo XII del Codigo Civil — Del Efecto de las Obligaciones, articulo 1602, consagré que todo
contrato legalmente celebrado es una ley para los contratantes y no puede ser invalidado si no por su
consentimiento o por causas legales y, en consecuencia, es procedente la aplicacion en este caso, del
articulo citado.

Que, el Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No. 2575 de 2025 se ejecutd normalmente
hasta el 11 de diciembre de 2025, sin que se reportaran incumplimientos por parte de LA
SUPERVISION.
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ACTA DE TERMINACION ANTICIPADA Y LIQUIDACION POR MUTUO ACUERDO DEL
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 2575 DE 2025,
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT.
899.999.007-0 Y GUSTAVO ANDRES BOTERO REYES, IDENTIFICADO CON CEDULA DE
CIUDADANIA No. 1.144.096.449.

15. Que, una vez realizados los pagos que estan pendientes de acuerdo al balance financiero, las partes se
declaran a PAZ Y SALVO por todo concepto por la celebracion y ejecuciéon de este Contrato de
Prestacion de Servicios Profesionales No. 2575 de 2025.

16. Que, las partes renuncian a cualquier indemnizacion o reclamacién y, por consiguiente, suscriben sin
salvedades el presente documento, aceptando de manera integra, el contenidodel mismo.

17. Que, de conformidad con lo arriba expuesto, las partes:
ACUERDAN

PRIMERO: Terminar de manera anticipada, por mutuo acuerdo, el Contrato de Prestacién de Servicios
Profesionales No. 2575 de 2025, suscrito entre la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO y
GUSTAVO ANDRES BOTERO REYES identificado con Cédula de Ciudadania No. 1.144.096.449.

SEGUNDO: Terminar de manera anticipada, por mutuo acuerde, el Contrato de Prestacion de Servicios
Profesionales No. 2575 de 2025, con efectos a partir del 12 de diciembre de 2025, conforme a la solicitud
del CONTRATISTA y el aval de la SUPERVISION.

TERCERO: Liguidar, por mutuo acuerdo, el Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales No. 2575 de
2025, suscrito entre la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO y GUSTAVO ANDRES
BOTERO REYES, identificado con Cédula de Ciudadania No. 1.144.096.449.

CUARTO: LA SUPERINTENDENCIA reconoce y pagara a favor de EL CONTRATISTA, de ser el caso, si los
mismos no han sido cobrados, la suma de SIETE MILLONES CIENTO SIETE MIL CUATROCIENTOS
TREINTA Y DOS PESOS M/CTE ($7.107.432) del 1° de Noviembre al 30 de Noviembre de 2025, y del 1° de
Diciembre al Once (11) de Diciembre de 2025, o proporcionales al mes que corresponda, segun sea el caso.

QUINTO: Liberar la suma de DOS MILLONES SETECIENTOS SETENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS
TREINTA Y DOS PESOS ($2.773.632) M/ICTE de la vigencia 2025 con cargo al CRP No. 510325 del 2025-
09-09, y del CDP No. 106525 del 2025-09-08 en virtud de los pagos efectuados, de conformidad con lo
expuesto en la parte considerativa del presente documento.

SEXTO: Le correspondera a la Direccion Administrativa y Financiera o quien haga sus veces, solicitar la
liberacién de los documentos presupuestales que soportan el Contrato de Prestacidn de Servicios
Profesionales No. 2575 de 2025, una vez realizados los pagos a EL CONTRATISTA, de ser el caso, si los
mismos no han sido cobrados, correspondientes a los servicios prestados en los periodos comprendidos del
1° de Noviembre al 30 de Noviembre de 2025 y del 1° de Diciembre al Once (11) de Diciembre de 2025 y/o
proporcionales al mes que corresponda, segun sea el caso.
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ACTA DE TERMINACION ANTICIPADA Y LIQUIDACION POR MUTUO ACUERDO DEL
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 2575 DE 2025,
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT.
899.999.007-0 Y GUSTAVO ANDRES BOTERO REYES, IDENTIFICADO CON CEDULA DE
CIUDADANIA No. 1.144.096.449.

SEPTIMO: PERFECCIONAMIENTO: La Terminacion del presente Contrato de Prestacién de Servicios
Profesionales No.2575 de 2025, requiere para su perfeccionamiento, la aceptacién electrénica de las partes,
en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — Portal SECOP Il www.colombiacompra.gov.co.

OCTAVO: Declarense a las partes a PAZ Y SALVO por todo concepto en el cumplimiento de las obligaciones
surgidas en el Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales No. 2575 de 2025, una vez LA
SUPERINTENDENCIA efectué el pago adeudado a LA CONTRATISTA, de ser el caso, si los mismos no han
sido cobrados, correspondientes a los servicios prestados en los periodos comprendidos 1° de Noviembre al
30 de Noviembre de 2025, y del 1° de Diciembre al Once (11) de Diciembre de 2025 o proporcionales al mes
que corresponda, segun sea el caso, de conformidad con lo sefialado en el balance financiero establecido en
las consideraciones del presente Acto Administrativo; y, en consecuencia, las partes renuncian expresamente
a hacer posteriores reclamaciones judiciales o extrajudiciales derivadas del mismo.

NOVENO: Comunicar a la SUPERVISION del Contrato de Prestacion de Servicios No. 2575 de 2025, yala
Direccion Administrativa y Financiera, Coordinador del Grupo de Presupuesto y Cuentas, esta decisién.

Proyecto: Diana Martinez - Direccion de Contratacion.

Revisd: Héctor lvan Suarez - Direccion de Contratacion

Reviso y Aprobé: David Felipe Sanchez Mora — DirectoMle Contratacio

Aprobé Transaccionalmente: Esther Cristina Gomez Melo — Ordenadora de\Gasto

Acepto en Plataforma Secop II: Gustavo Andrés Botero Reyes — Contratista
Acepto y Avalo: David Felipe Sanchez Mora — Supervisor del Contrato
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Notariado v Redi CONTRACTUALES
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PRESTACION DE SERVICIOS

ADICION 1 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 2408-2025
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LUZ ANDREA
CARMONA SANTAFE CON CC 53,107,829

No. 2408 | Fecha: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0

Ordenadora del gasto

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacién:

1.015.408.882

Contratista:

LUZ ANDREA CARMONA SANTAFE

Identificacion:

Cédula de Ciudadania No 53,107,829

Honorarios Mensuales:

SIETE MILLONES CIENTO TREINTA MIL OCHOCIENTOS VEINTE PESOS
M/CTE ($ 7.130.820)

Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_INF
Linea PAA: DAF-INF1695
CONSIDERACIONES DE ADICION Y PRORROGA
El CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medios y con plena
autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios
ylo actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como
1) Objeto: contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero,

a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C

2) Plazo inicial:

El término de ejecucion del presente contrato sera de:
= El término de ejecucion del presente contrato sera de: 4 meses sin
superar el 31 de diciembre de 2025.

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de
inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento y legalizacién del mismo.

3) Valor Inicial:

El valor total del contrato es hasta por la suma de CIENTO OCHO MILLONES
CINCUENTA MIL NOVECIENTOS DIEZ PESOS M/CTE ($ 108.050.910)

4) Fecha de Acta de Inicio

15 de agosto de 2025

5) Oficio que soporta la
solicitud

Oficio de fecha 12 de diciembre de 2025, suscrito por la dra YOLANDA
RODRIGUEZ ROLDAN, Directora Administrativa y Financiera (e).

6) Adicion en valor y
Tiempo de la prérroga

Se adiciona el Contrato en un valor TRES MILLONES OCHOCIENTOS TRES
MIL CIENTO CUATRO PESOS M/CTE ($3.803.104), suma que no supera el
50% del valor inicial del Contrato.

Se prorroga el Contrato por el término de dieciséis (16) dias, contados a partir
del 15 de diciembre 2025 y hasta el 30 de diciembre de 2025.

7) Disponibilidad
Presupuestal

El valor de la adicién y prérroga solicitada se financiard con cargo al
Presupuesto de la SNR de la vigencia fiscal 2025, para lo cual se cuenta con
el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 96925 del 2025-08-12.
Rubro: A-02-02-02-008-003 (SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS
Y TECNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS DE INVESTIGACION,
URBANISMO, JURIDICOS Y DE CONTABILIDAD)

8) Fundamentos Legales

Que, de acuerdo con lo anteriormente expuesto, estan dadas las condiciones
de hecho y derecho que hacen procedente la adicién y prérroga acorde a lo
dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015
y demas normas concordantes. Asi mismo, la adicion cumple con lo estipulado
en el paragrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993, en el sentido de que la
adicion no sobrepasa el cincuenta por ciento (50%) del valor inicial del
Contrato, expresado éste en salarios minimos legales mensuales vigentes.
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PRESTACION DE SERVICIOS

ADICION 1 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 2408-2025
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LUZ ANDREA
CARMONA SANTAFE CON CC 53,107,829

CLAUSULAS DE LA ADICION Y PRORROGA

1) Prérroga:

Se prorroga el Contrato de Prestacion de Servicios No. 2408 de 2025 por el
término de dieciseis (16) dias, contados a partir del 15 de diciembre 2025 y
hasta el 30 de diciembre de 2025.

2) Adicién:

Se adiciona el Contrato de Prestacion de Servicios No. 2408 de 2025 por un
valor de TRES MILLONES OCHOCIENTOS TRES MIL CIENTO CUATRO
PESOS M/CTE ($3.803.104), suma que no supera el 50% del valor inicial del
Contrato.

Se solicita la adicion del Registro Presupuestal No. 467225 de fecha 2025-08-
15.

3) CDP:

El valor de la adicion y prérroga solicitada se financiara con cargo al
Presupuesto de la SNR de la vigencia fiscal 2025, para lo cual se cuenta con
el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 96925 del 2025-08-12.
Rubro: A-02-02-02-008-003 (SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS
Y TECNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS DE INVESTIGACION,
URBANISMO, JURIDICOS Y DE CONTABILIDAD).

4)Perfeccionamiento y
Legalizacién

El presente documento se perfecciona con la aceptacion de las partes en la
plataforma transaccional SECOP Il. Hasta tanto la entidad no apruebe la
modificacién, no se entendera legalizada la adicion y prérroga.

5) Péliza y ARL

Pdliza: El Contratista tramitara y cargara en la plataforma transaccional
SECORP I, punto 2: CONDICIONES, los anexos modificatorios de la péliza con
la cual ampard los riesgos derivados de la ejecucion del contrato conforme a la
adicion y prorroga que se concede. La vigencia de las garantias debe ser por
el término de ejecucion del contrato, y seis meses mas.

ARL: El Contratista tramitara y actualizara la vigencia de la ARL, igualmente
debera cargar en la plataforma SECOP |l la correspondiente certificacion de
afiliacion actualizada, conforme a la adicién y prérroga que se concede.

6) Inhabilidades e
Incompatibilidades.

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobacién del
siguiente documento, que no se haya incurso en causales de inhabilidad e
incompatibilidad conforme las disposiciones contenidas en el articulo 127 de la
Constitucién Politica de Colombia, articulos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los
articulos 80 y 61 de la ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y
demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su
cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa
promueva un tercero contra la entidad o cualquiera de sus funcionarios o
contratistas.

Daniel Palacios

Revisd: Héctor lvan Suérez - Direccion de Contratacidn, =
Reviso y aprobé: David Felipe Sanchez Mora - Directo ontrataciol
Aprobo transaccionalmente: Esther Cristina Gomez Melo — Ordenadora\del Gasto

Proyecté: Daniel Fernando Palacios Naranjo — Direccidn Ze Contratacion.
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Fecha: 06 -12- 2023

ADICION 01 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.
393 DE 2025, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y JULIAN ANDRES PIMIENTO ECHEVERRI CON CEDULA DE CIUDADANIA

No. 80.085.012

No. 393 | Fecha: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacién: 1.015.408.882
Contratista: JULIAN ANDRES PIMIENTO ECHEVERRI

Identificacién:

Cédula de Ciudadania No 80.085.012

Honorarios Mensuales:

ONCE MILLONES NOVECIENTOS SETENTA MIL QUINIENTOS DIEZ
PESOS M/CTE ($11.970.510)

Perfil:

PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO F

Dependencia:

OFICINA_ASESORA_JURIDICA - OAJ_DESP

Linea PAA:

OAJ_DESP053

CONSIDERACIONES DE ADICION Y PRORROGA

1) Objeto:

El CONTRATISTA deberad prestar por sus propios medios y con plena
autonomia tecnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios
y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como
contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero,
a titulo de honorarios.

Dependencia: OFICINA_ASESORA_JURIDICA

Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO F

2) Plazo inicial:

El término de ejecucion del presente contrato sera de: 11 MESES sin superar
el 31 de diciembre de 2025.

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de
inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

3) Valor Inicial:

El valor total del contrato es hasta por la suma de CIENTO TREINTA Y UN
MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL SEISCIENTOS DIEZ
PESOS M/CTE ($ 131.675.610)

4) Fecha de Acta de Inicio

15 DE ENERO DE 2025

5) Modificaciones

N/A

6) Oficio que soporta la
solicitud

Mediante memorando de fecha 3 de diciembre, suscrito por GISSELLE
CAROLINA MARTINEZ FREITER, Jefe Oficina Asesora Juridica y EDL
supervisor del contrato.

7) Adicion en valor y
Tiempo de la prérroga

Prérroga  por SEIS 6 DIAS y adicion por un valor de
DOS MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL CIENTO DOS
PESOS M/CTE ($2.394.102).

8) Disponibilidad
Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 26825 del 2025-01-03

A-02-02-02-008-002 SERVICIOS JURIDICOS Y CONTABLES

9) Fundamentos Legales

Que, de acuerdo con lo anteriormente expuesto, estan dadas las condiciones
de hecho y derecho que hacen procedente la adicién y prérroga acorde a lo
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ADICION 01 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.
393 DE 2025, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y JULIAN ANDRES PIMIENTO ECHEVERRI CON CEDULA DE CIUDADANIA
No. 80.085.012

dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y
demas normas concordantes,

CLAUSULAS DE LA ADICION Y PRORROGA

Prérroga por SEIS 6 DIAS a partir del QUINCE (15) de diciembre de 2025
1) Prérroga: hasta el VEINTE (20) de diciembre de 2025, como nueva fecha de
terminacién.

Se adiciona por un valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y
CUATRO MIL CIENTO DOS PESOS M/CTE ($2.394.102).

2) Adicion; Se solicita la adicion del Registro Presupuestal No. 46625 de fecha 2025-01-
09
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 26825 del 2025-01-03
3G A-02-02-02-008-002 SERVICIOS JURIDICOS Y CONTABLES
El valor total del contrato incluyendo la presente adicién es por la suma de
4) Valor Total del CIENTO TREINTA Y CUATRO MILLONES SESENTA Y NUEVE MIL
Contrato SETECIENTOS DOCE PESOS MONEDA CORRIENTE ($134.069.712)

El presente documento se perfecciona con la aceptacion de las partes en la
plataforma transaccional SECOP Il. Hasta tanto la entidad no apruebe la
modificacion, no se entendera legalizada la adicién y prorroga.

Péliza: El Contratista deberd modificar la garantia de que trata la clausula
octava del Contrato 393 de 2025, para ello tramitara y cargard en la
plataforma transaccional SECOP |l, punto 2: CONDICIONES, los anexos
modificatorios de la péliza con la cual amparé los riesgos derivados de la
ejecucion del contrato conforme a la adicién y prérroga que se concede. La
vigencia de las garantias debe ser por el término de ejecucién del contrato, y
Seis meses mas.

ARL: El Contratista tramitara ante la entidad a efectos de actualizar la vigencia
de la ARL, igualmente debera cargar en la plataforma SECOP Il la
correspondiente certificacion de afiliacion actualizada, conforme a la adicion y
prérroga que se concede.

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobacion del
siguiente documento, que no se haya incurso en causales de inhabilidad e
incompatibilidad conforme las disposiciones contenidas en el articulo 127 de la
Constitucion Politica de Colombia, articulos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los
articulos 80 y 61 de la ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y
demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su
cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa
promueva un tercero contra la entidad o cualquiera de sus funcionarios o

5)Perfeccionamiento y
Legalizacion

5) Poliza y ARL

7) Inhabilidades e
Incompatibilidades.

contratistas.
Proyecté: Proyecté: Juan Felipe Martinez Chonepy — Direccion De Contratacién '~
Revis6: Hector lvan Suarez — Direccion de Contratacio .
Revisd y Validé: David Felipe Sanchez Mora — Director de Contratacion
Aprobé Transaccionalmente: Esther Cristina Gomez Melo — Secretaria Geperal SNR.
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Superintendencia de
Notariado y Registro

Cadigo: MP - GNCT-PO-01-PR -

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL 01-FR. 17

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL,
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

Version: 02

FORMATO: ADICION Y PRORROGA CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

Fecha: 06 - 12 - 2023

ADICION 01 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No. 2263 DE 2025, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO Y HERNANDO ELIAS OCHOA DIAZ, IDENTIFICADO CON CEDULA
DE CIUDADANIA No. 1.066.174.269

32No. 2263 | Fecha: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADQO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0

Ordenadora del Gasto

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacion:

1.015.408.882

Contratista:

HERNANDO ELIAS OCHOA DIAZ

Identificacién:

Cédula de Ciudadania No. 1.066.174.269

Honorarios Mensuales:

OCHO MILLONES DOSCIENTOS DIECIOCHO MIL NOVECIENTOS
CINCUENTA PESOS M/CTE ($ 8.218.950)

Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO D
Dependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS - DT_ANT
Linea PAA: DT_ANT1581
CONSIDERACIONES DE ADICION Y PRORROGA
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena
autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios
ylo actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como
1) Objeto: contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero,

a titulo de honorarios.
Dependencia: DELEGADA DE TIERRAS
Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO D

2) Plazo inicial:

El término de ejecucion del presente contrato sera de:

El término de ejecucion del presente contrato sera de: 4 meses y 15 dias sin
superar el 31 de diciembre de 2025.

En todo caso, su ejecucién se establecera a partir de la suscripcion del acta de
inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

3) Valor Inicial:

El valor total del contrato es hasta por la suma de TREINTA Y SEIS
MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS
SETENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($36.985.275)

4) Fecha de Acta de Inicio

29 de julio de 2025

5) Oficio que soporta la
solicitud

Oficio de radicado el dia 1 de diciembre de 2025, suscrito ODILMER DE
JESUS GUTIERREZ SERNA, Asesor 1020-11 de la Delegada de Tierras —
Supervisor contrato 2263 de 2025.

6) Adicién en valory
Tiempo de la prérroga

Se adiciona el Contrato en un valor TRES MILLONES TRECE MIL
SEISCIENTOS QUINCE PESOS M/CTE ($3.013.615) suma que no supera el
50% del valor inicial del Contrato.

Se prorroga el Contrato por el término de once (11) dias, contados a partir del
16 de diciembre 2025 y hasta el 26 de diciembre de 2025.

7) Disponibilidad
Presupuestal

El valor de la adicién y prérroga solicitada se financiara con cargo al
Presupuesto de la SNR de la vigencia fiscal 2025 para lo cual se cuenta con el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 85525 del 2025-07-17. Rubro:
A-02-02-02-008-002 SERVICIOS JURIDICOS Y CONTABLES

8) Fundamentos Legales

Que, de acuerdo con lo anteriormente expuesto, estan dadas las condiciones
de hecho y derecho que hacen procedente la adicién y prérroga acorde a lo
dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015
y demas normas concordantes. Asi mismo, la adicién cumple con lo estipulado
en el paragrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993, en el sentido de que la
adicion no sobrepasa el cincuenta por ciento (50%) del valor inicial del

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 +(1) 3282121

Begota D.C., - Colombia

hittp:/iwww.supemotariado.gov.co
comespondencia@supemotanado.gov.co




Superintendencia de
Notariado y Registro

, Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 - PR~
MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL 01 -ER. 17

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, | Version: 02
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

FORMATO: ADICION Y PRORROGA CONTRATO DE Fecha: 06 - 12 - 2023
PRESTACION DE SERVICIOS

ADICION 01 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No. 2263 DE 2025, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO Y HERNANDO ELIAS OCHOA DIAZ, IDENTIFICADO CON CEDULA
DE CIUDADANIA No. 1.066.174.269

Contrato, expresado éste en salarios minimos legales mensuales vigentes.

CLAUSULAS DE LA ADICION 01 Y PRORROGA 01

1) Prérroga 01:

Se prorroga el Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No. 2263 de
2025 por el término de once (11) dias, contados a partir del 16 de
diciembre 2025 y hasta el 26 de diciembre de 2025.

Se adiciona al Contrato de Prestacion de Servicio Profesionales No. 2263 de
2025, un valor de TRES MILLONES TRECE MIL SEISCIENTOS QUINCE
PESOS M/CTE ($3.013.615)

2) Adicién 01:
Se solicita la adicion del Certificado de Registro Presupuestal No. 443925
del 2025-08-01.
El valor de la adicion y prérroga solicitada se financiara con cargo al
3) CDP: Presupuesto de la SNR de la vigencia fiscal 2025, para lo cual se cuenta con

el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 85525 del 2025-07-17.
Rubro: A-02-02-02-008-002 SERVICIOS JURIDICOS Y CONTABLES

4)Perfeccionamiento y
Legalizacion

El presente documento se perfecciona con la aceptacién de las partes en la
plataforma transaccional SECOP Il. Hasta tanto la entidad no apruebe la
modificacién, no se entendera legalizada la adicion y prorroga.

5) Poliza y ARL

Péliza: El Contratista tramitard y cargard en la plataforma transaccional
SECOP I, punto 2: CONDICIONES, los anexos modificatorios de la péliza con
la cual ampar¢ los riesgos derivados de la ejecucién del contrato conforme a la
adicion y prorroga que se concede. La vigencia de las garantias debe ser por
el término de ejecucién del contrato, y seis meses mas.

ARL: El Contratista tramitara y actualizara la vigencia de la ARL, igualmente
debera cargar en la plataforma SECOP |l la correspondiente certificacion de
afiliacion actualizada, conforme a la adicion y prorroga que se concede.

6) Inhabilidades e
Incompatibilidades.

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobacién del
siguiente documento, que no se haya incurso en causales de inhabilidad e
incompatibilidad conforme las disposiciones contenidas en el articulo 127 de la
Constitucion Politica de Colombia, articulos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los
articulos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y
demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su
cargo, cualguier reclamacion y pago de perjuicios gue por esta causa
promueva un tercero contra la entidad o cualquiera de sus funcionarios o
contratistas.

Reviso: Heéctor Ivan Suarez — Direccidn de Contratacion

Proyectd: Karla Mengual Redondo- Direccién de Contragi[fn HALAR

Reviso y Aproboé: David Felipe Sanchez Mora — Director™e Contratacion,
Aprobé transaccionalmente: Esther Cristina Gémez Melo- Ordenadora ddl Gasto
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ADICION Y PRORROGA No. 1 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 2326 DE 2025
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE 'NOTARIADO Y REGISTRO Y KAREN VANESA
PERDOMO ESTRADA, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.107.035.090

No. 2326 | Fecha: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0

Ordenador del gasto

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacion:

1015408882

Contratista:

KAREN VANESA PERDOMO ESTRADA

Identificacién:

Cédula de Ciudadania No 1.107.035.090

Honorarios Mensuales:

CUATRO MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS
TREINTA PESOS M/CTE ($ 4.656.930)

Pefrfil: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B
Dependencia: TALENTO_HUMANO - TH BGC
Linea Paa: TH _BGC1090
CONSIDERACIONES DE ADICION Y PRORROGA
El CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medios y con plena autonomia
técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacién recibira por parte
1) Objeto: del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: TALENTO_HUMANO
Perfil: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B

2) Plazo inicial :

El término de ejecucion del presente contrato sera de;

El término de ejecucion del presente contrato sera de 4 meses sin superar el 31
de diciembre de 2025.

3) Valor Inicial:

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de DIECIOCHO MILLONES
SEISCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS M/CTE
($18.627.720) incluidos todos los impuestos y costos directos e indirectos a que haya
lugar.

4) Fecha de Acta de Inicio

13 de agosto de 2025

5) Oficio que soporta la
solicitud

Oficio con fecha nueve (9) de diciembre de 2025, suscritoc por MARIANA ISABEL
ARTEAGA MEJIA, Directora de Talento Humano.

6) Adicién en valor y Tiempo
de la prérroga

Adicionar por un valor de DOS MILLONES CIENTO SETENTA Y TRES MIL
DOSCIENTOS TREINTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($ 2.173.234,00)

Prorroga por catorce (14) dias a partir del trece (13) de diciembre de 2025 hasta el
veintiséis (26) de diciembre de 2025

7) Fundamentos Legales

Que, de acuerdo con lo anteriormente expuesto, estan dadas las condiciones de hecho
y derecho que hacen procedente la adicién y prorroga acorde a lo dispuesto en la Ley
80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y demas normas
concordantes. Asi mismo, la adicién cumple con lo estipulado en el paragrafo del
articulo 40 de la Ley 80 de 1993, en el sentido de que la adicién no sobrepasa el
cincuenta por ciento (50%) del valor inicial del Contrato, expresado éste en salarios
minimos legales mensuales vigentes.
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ADICION Y PRORROGA No. 1 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 2326 DE 2025
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y KAREN VANESA
PERDOMO ESTRADA, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.107.035.090

CLAUSULAS DE LA ADICION Y PRORROGA

1) Prérroga:

Prorroga por catorce (14) dias a partir del trece (13) de diciembre de 2025 hasta el
veintiséis (26) de diciembre de 2025.

Se adiciona por un valor de DOS MILLONES CIENTO SETENTA Y TRES MIL
DOSCIENTOS TREINTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($ 2.173.234,00)

2) Adicion:
Se solicita la adicion del Certificado de registro presupuestal CRP No. 459825 de 12 de
agosto de 2025
El valor de la adicion y prérroga solicitada se financiara con cargo al Presupuesto de la
SNR de la vigencia fiscal 2025 para lo cual se cuenta con el Certificado de
3) CDP Disponibilidad Presupuestal CDP No. 92525 A-02-02-02-008-003 SERVICIOS

PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y TECNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS DE
INVESTIGACION, URBANISMO, JURIDICOS Y DE CONTARBILIDAD)

4)Perfeccionamiento y
Legalizacion

El presente documento se perfecciona con la aceptacion de las partes en la plataforma
transaccional SECOP |l. Hasta tanto la entidad no apruebe la modificacion, no se
entendera legalizada la adicién y prorroga.

5) Poliza y ARL

Péliza: El Contratista tramitara y cargara en la plataforma transaccional SECOP II,
punto 2: CONDICIONES, los anexos modificatorios de la pdliza con la cual amparé los
riesgos derivados de la ejecucion del contrato conforme a la adicién y prorroga que se
concede. La vigencia de las garantias debe ser por el término de ejecucion del
contrato, y seis meses mas.

ARL: El Contratista tramitara y actualizara la vigencia de la ARL, igualmente debera
cargar en la plataforma SECOP Il la correspondiente certificacion de afiliacion
actualizada, conforme a la adicién y prérroga que se concede.

6) Inhabilidades e
Incompatibilidades.

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobacién del siguiente
documento, que no se haya incurso en causales de inhabilidad e incompatibilidad
conforme las disposiciones contenidas en el articulo 127 de la Constitucién Politica de
Colombia, articulos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la ley 610 de
2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y demas normas concordantes. En
consecuencia, asumird totalmente a su cargo, cualquier reclamacién y pago de
perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la entidad o cualquiera de
sus funcionarios o contratistas.

Proyecté: Maria José Hernandez — Direccién Contratacion. MJ

Revis6: Hector Ivan Suarez B. - Direccion de Contratacion.

Reviso y Aprobé: — David Felipe Sanchez -Director de Contratacion

Aprobé Transaccionalmente: Esther Cristina Gémez Melo— Secretaria General SNR.
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ADICION No. 001 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No. 2353 DE 2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y FRANCELIS CACERES PALOMINO C.C. 1.140.857.793

No.

2353 | Afio: | 2025

Entidad contratante:

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Nit:

899.999.007- 0

Ordenador del gasto

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacion:

1.015.408.882 de Bogota

Contratista:

FRANCELIS CACERES PALOMINO

Identificacion:

C.C No. 1.140.857.793

Perfil: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO A
Honorarios TRES MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL CIENTO
Mensuales: CINCUENTA PESOS M/CTE ($ 3.753.150)
Dependencia: TALENTO_HUMANO - TH BGC
CONSIDERACIONES DE ADICION, PRORROGA Y MODIFICATORIO
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia
técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por
1) Objeto: parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: TALENTO HUMANO
Perfil: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO A

2) Plazo inicial:

E! término inicial del presente contrato fue de:

= El término de ejecucion del presente contrato sera inicialmente de CUATRO
(04) MESES En todo caso no podra superar el 31 de diciembre de 2025.

En todo caso, su ejecucién se establecera a partir de la suscripcion del acta de
inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

3) Valor Inicial del
contrato:

El valor total del contrato es hasta por la suma de QUINCE MILLONES DOCE MIL
SEISCIENTOS PESOS M/CTE ($ 15.012.600).

4) Fecha de Acta de
Inicio

15 de agosto de 2025.

5) Oficio que soporta
la solicitud

Oficio de radicado el dia 09 de diciembre de 2025, suscrito por VIVIANA
GUTIERREZ MORALES Coordinadora de Bienestar y EDL. .

6) Valor a adicionary
prérrogar

Se adiciona el Contrato en un valor UN MILLON QUINIENTOS UN MIL
DOSCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($1.501.260) suma que no supera el
50% del valor inicial del Contrato.

Se prorroga el Contrato por el término de doce (12) dias, contados a partir del 15
de diciembre de 2025 y hasta el 26 de diciembre de 2025.

7) Disponibilidad
Presupuestal

El valor de la adicion y prorroga solicitada se financiara con cargo al Presupuesto
de la SNR de la vigencia fiscal 2025 para lo cual se cuenta con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 92525 de fecha 2025-08-04. Rubro: A-02-02-02-
008-003 SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y TECNICOS
(EXCEPTO LOS SERVICIOS DE INVESTIGACION, URBANISMO, JURIDICOS
Y DE CONTABILIDAD).

8) Fundamentos
Legales

Que, de acuerdo con lo anteriormente expuesto, estan dadas las condiciones de
hecho y derecho que hacen procedente la adicién y prérroga acorde a lo dispuesto
en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y demas
normas concordantes. Asi_mismo, la adicion cumple con lo estipulado en el

1
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Superintendencia de EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS

Sdigo: MP - GNCT - PO - 01 - PR -
MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL oo WS ANET-FoeY

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, | Version: 02

Notariado y Registro CONTRACTUALES
— FORMATO; ADICION Y PRORROGA CONTRATO DE Fecha: 06 - 12- 2023

PRESTACION DE SERVICIOS

ADICION No. 001 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No. 2353 DE 2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y FRANCELIS CACERES PALOMINO C.C. 1.140.857.793

paragrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993, en el sentido de que la adicion no
sobrepasa el cincuenta por ciento (50%) del valor inicial del Contrato, expresado
éste en salarios minimos legales mensuales vigentes.

CLAUSULAS DE LA ADICION Y PRORROGA

1) Prérroga:

Se prorroga el Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No. 2353 de
2025 por el término de doce (12) dias, contados a partir del 15 de diciembre de
2025 y hasta el 26 de diciembre de 2025.

2) Adicion:

El valor de la presente adicion del Contrato de Prestacion de Servicios
Profesionales No. 2353 de 2025 es por la suma de UN MILLON QUINIENTOS UN
MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($1.501.260), Adicionando por este
valor al CRP No 463725.

3)Perfeccionamiento
y Legalizacién

El presente documento se perfecciona con la aceptacién de las partes en la
plataforma transaccional SECOP |l y legalizado con la expedicion del registro
presupuestal. Hasta tanto la entidad no apruebe la modificacion, no se entendera
legalizada la adicion.

4) Polizay ARL

Pdliza: El Contratista tramitara y cargara en la plataforma transaccional SECOP
Il, punto 2: CONDICIONES, los anexos modificatorios de la péliza con la cual
amparo los riesgos derivados de la ejecucion del contrato conforme a la adicion y
prorroga que se concede. La vigencia de las garantias debe ser por el término de
ejecucion del contrato, y seis meses mas.

ARL: El Contratista tramitara y actualizara la vigencia de la ARL, igualmente
deberd cargar en la plataforma SECOP |l la correspondiente certificacion de
afiliacién actualizada, conforme a la adicién y prérroga que se concede.

5) Inhabilidades e
Incompatibilidades.

El Contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobacién del
siguiente documento, que no se haya incurso en causales de inhabilidad e
incompatibilidad conforme las disposiciones contenidas en el articulo 127 de la
Constitucion Politica de Colombia, articulos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los articulos
60 y 61 de la ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y demas
normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier
reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra
la entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas.

Prayecté: Maria Camila Garzon D- Confratista *<¢

Reviso y Aprobo: David Felipe Sanchez Mara — Director de Centratacid

Revisd: Heéctor lvan Suarez — Direccion de Cantra!aciénﬁ_ o
| Gasto

Aprobé transaccionalmente: Esther Cristina Gomez Melo- Ordenadora
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MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL e R

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, | Version: 02

Superintendencia de EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
: - CONTRACTUALES
Notariado y Registro e mmany ProRROGA CONTRATO DE | Fesha: 06 = 12— 023
- PRESTACION DE SERVICIOS

ADICION 01 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.
2359 DE 2025, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y PAULA ANDREA HERAZO OVIEDO CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
1.103.980.703

No. 2359 | Fecha: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacién: 1.015.408.882
Contratista: PAULA ANDREA HERAZO OVIEDO
Identificacion: Cédula de Ciudadania No 1.103.980.703

TRES MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO

Honorarios Mensuales: | segENTA PESOS M/CTE ($ 3.248.160)

Perfil: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B
Dependencia: REGIONAL_CARIBE - REG_CAR
Linea PAA: REG_CAR1173

CONSIDERACIONES DE ADICION Y PRORROGA

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena
autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios
y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como
contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero,
1) Objeto: a titulo de honorarios.

Dependencia: REGIONAL_CARIBE

Perfil: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B

El termino de ejecucion del presente contrato sera de: 4 MESES, sin superar
el 31 de diciembre de 2025.

A Fite Intclal: En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de
inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento v legalizacién del mismo.

El valor total del contrato es hasta por la suma de DOCE MILLONES
3) Valor Inicial: NOVECIENTOS NOVENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS CUARENTA PESOS
M/CTE ($ 12.992.640)

4) Fecha de Acta de Inicio | 15 DE AGOSTO DE 2025

5) Modificaciones N/A
6) Oficio que soporta la Mediante memorando de fecha 10 de diciembre, suscrito por ELIANA
solicitud PATRICIA BASTIDAS MADURO y EDL supervisor del contrato.

Prérroga por DIECISEIS 16 DIAS y adicion por un valor de
UN MILLON SETECIENTOS TREINTA Y DOS MIL PESOS M/CTE
($1.732.000)

Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 89525 del 2025-07-29

7) Adicién en valor y
Tiempo de la prérroga

8) Disponibilidad A-02-02-02-008-003 SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y

Riesupuestal TECNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS DE INVESTIGACION,
URBANISMO, JURIDICOS Y DE CONTABILIDAD)
Que, de acuerdo con lo anteriormente expuesto, estan dadas las condiciones
9) Fundamentos Legales de hecho y derecho que hacen procedente la adiciéon y prorroga acorde a lo

dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y
demas normas concordantes.
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Superintendencia de EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
. : CONTRACTUALES
Notariado y Registro FORMATO: ADICION Y PRORROGA CONTRATO DE Fecha: 06— 12 2023
— PRESTACION DE SERVICIOS

ADICION 01 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.
2359 DE 2025, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y PAULA ANDREA HERAZO OVIEDO CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
1.103.980.703

CLAUSULAS DE LA ADICION Y PRORROGA

Prérroga por DIECISEIS 16 DIAS a partir del QUINCE (15 de diciembre de
1) Prérroga: 2025 hasta el TREINTA (30) de diciembre de 2025, como nueva fecha de
terminacion.

Se adiciona por un valor de UN MILLON SETECIENTOS TREINTA Y DOS
MIL PESOS M/CTE ($1.732.000)

2 AdIcion: Se solicita la adicion del Registro Presupuestal No. 463825 de fecha 2025-
08-14
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 89525 del 2025-07-29

3) CDP: A-02-02-02-008-003 SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y

TECNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS DE  INVESTIGACION,
URBANISMO, JURIDICOS Y DE CONTABILIDAD)

El valor total del contrato incluyendo la presente adicion es por la suma de
CATORCE MILLONES SETESCIENTOS VEINTICUATRO MIL
SEISCIENTOS CUARENTA PESOS MONEDA CORRIENTE ($14.724.640)

4) Valor Total del
Contrato

El presente documento se perfecciona con la aceptacion de las partes en la
plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la entidad no apruebe la
modificacion, no se entendera legalizada la adicidn y prérroga.

5)Perfeccionamiento y
Legalizacion

Pdliza: El Contratista deberd modificar la garantia de que trata la clausula
octava del Contrato 2359 de 2025, para ello tramitard y cargard en la
plataforma transaccional SECOP Il, punto 2: CONDICIONES, los anexos
modificatorios de la péliza con la cual ampard los riesgos derivados de la
ejecucion del contrato conforme a la adicién y prérroga que se concede. La
vigencia de las garantias debe ser por el término de ejecucioén del contrato, y
seis meses mas,

ARL: El Contratista tramitara ante la entidad a efectos de actualizar la vigencia
de la ARL, igualmente debera cargar en la plataforma SECOP Il la
correspondiente certificacion de afiliacién actualizada, conforme a la adicién y
prorroga gue se concede.

5) Péliza y ARL

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobacién del
siguiente documento, que no se haya incurso en causales de inhabilidad e
incompatibilidad conforme las disposiciones contenidas en el articulo 127 de la
Constitucion Politica de Colombia, articulos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los
articulos 80 y 61 de la ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y
demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su
cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa
promueva un tercero contra la entidad o cualquiera de sus funcionarios o
contratistas.

7) Inhabilidades e
Incompatibilidades.

Proyecto: Proyecté: Juan Felipe Martinez Choner .~ Direccion De Contratacion '~
Revisé: Hector Ivan Suarez - Direccion de Contrataciéng; .

Revis6 y Validé: David Felipe Sanchez Mora — Directar Ccntrantau:iéng.Q

Aprobo Transaccionalmente: Esther Cristina Gomez Melo — Secretaria eral SNR.
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Cadigo: MP - GNCT-PO - 01 - PR -

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL 01-FR. 17

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL,
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

Version: 02

FORMATO: ADICION Y PRORROGA CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

Fecha: 06 - 12 - 2023

ADICION 01 Y PRORROGA

01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No.

2386 DE 2025, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MAURICIO
CARDONA GARCIA, IDENTIFICADO CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.072.920.306

No. 2386 | Fecha: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0

Ordenadora del Gasto

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacién:

1.015.408.882 de Bogota

Contratista:

MAURICIO CARDONA GARCIA

Identificacién:

Cédula de Ciudadania No. 1.072.920.306

Honorarios Mensuales:

OCHO MILLONES DOSCIENTOS DIECIOCHO MIL NOVECIENTOS
CINCUENTA PESOS M/CTE ($ 8.218.950)

Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO D
Dependencia: DELEGADA_DE_NOTARIADO - DN_ADMNOT
Linea PAA: DN_ADMNOT774
CONSIDERACIONES DE ADICION Y PRORROGA
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena
autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios
1) Objeto: ylo actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como

contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero,
a titulo de honorarios. Dependencia: DELEGADA_DE_NOTARIADO Perfil:
PROFESIONAL ESPECIALIZADOQ TIPO D

2) Plazo inicial:

El término de ejecucion del presente contrato sera de:

» CUATRO (4) MESES, sin superar el 31 de Diciembre de 2025.

En todo caso, su ejecucién se establecera a partir de la suscripcion del acta de
inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

3) Valor Inicial:

El valor total del contrato es hasta por la suma de TREINTA Y DOS
MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS
PESOS M/CTE (§ 32.875.800)

4) Fecha de Acta de Inicio

19 de agosto de 2025

5) Oficio que soporta la
solicitud

Oficio de radicado el dia 19 de noviembre de 2025, suscrito por MIGUEL
ALFREDO GOMEZ CAICEDO. Director De Administracién Notarial.

6) Adicion en valor y
Tiempo de la prérroga

Se adiciona el Contrato en un valor DOS MILLONES CIENTO NOVENTA Y
UN MIL SETENCIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($2.191.720), suma que no
supera el 50% del valor inicial del Contrato.

Se prorroga el Contrato por el término de nueve (8) dias, contados a partir del
19 de diciembre 2025 y hasta el 26 de diciembre de 2025.

7) Disponibilidad
Presupuestal

El valor de la adicién y prérroga solicitada se financiara con cargo al
Presupuesto de la SNR de la vigencia fiscal 2025 para lo cual se cuenta con el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 95925 del 2025-08-08. Rubro:
A-02-02-02-008-002 SERVICIOS JURIDICOS Y CONTABLES.

8) Fundamentos Legales

Que, de acuerdo con lo anteriormente expuesto, estan dadas las condiciones
de hecho y derecho que hacen procedente la adicién y prorroga acorde a lo
dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015
y demas normas concordantes. Asi mismo, la adicion cumple con lo estipulado
en el paragrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993, en el sentido de que la
adicién no sobrepasa el cincuenta por ciento (50%) del valor inicial del
Contrato, expresado éste en salarios minimos legales mensuales vigentes.
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Superintendencia de
Notariado y Registro
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EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

FORMATO: ADICION Y PRORROGA CONTRATO DE Fecha: 06 -12 - 2023
PRESTACION DE SERVICIOS

ADICION 01 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No.
2386 DE 2025, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MAURICIO
CARDONA GARCIA, IDENTIFICADO CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.072.920.306

CLAUSULAS DE LA ADICION 01 Y PRORROGA 01

Se prorroga el Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No.2386 de

1) Prérroga 01: 2025 por el término de nueve (8) dias, contados a partir del 19 de
diciembre 2025 y hasta el 26 de diciembre de 2025.
Se adiciona al Contrato de Prestacion de Servicio Profesionales No. 2161 de
2025, un valor de DOS MILLONES CIENTO NOVENTA Y UN MIL
2) Adicién 01: SETENCIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($2.191.720,
Se solicita la adicion del Certificado de Registro Presupuestal No. 415125 del
2025-03-07.
El valor de la adicién y prérroga solicitada se financiarda con cargo al
3) CDP: Presupuesto de la SNR de la vigencia fiscal 2025, para lo cual se cuenta con

el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 95925 del 2025-08-08.
Rubro: A-02-02-02-008-002 SERVICIOS JURIDICOS Y CONTABLES

4)Perfeccionamiento y
Legalizacién

El presente documento se perfecciona con la aceptacion de las partes en la
plataforma transaccional SECOP |l. Hasta tanto la entidad no apruebe la
modificacién, no se entendera legalizada la adicion y prérroga.

5) Péliza y ARL

Poliza: El Contratista tramitard y cargara en la plataforma transaccional
SECOP I, punto 2: CONDICIONES, los anexos modificatorios de la péliza con
la cual ampard los riesgos derivados de la ejecucion del contrato conforme a la
adicion y prorroga que se concede. La vigencia de las garantias debe ser por
el término de ejecucion del contrato, y seis meses mas.

ARL: El Contratista tramitard y actualizara la vigencia de la ARL, igualmente
debera cargar en la plataforma SECOP Il la correspondiente certificacion de
afiliacion actualizada, conforme a la adicion y prérroga que se concede.

6) Inhabilidades e
Incompatibilidades.

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobacion del
siguiente documento, que no se haya incurso en causales de inhabilidad e
incompatibilidad conforme las disposiciones contenidas en el articulo 127 de la
Constitucion Politica de Colombia, articulos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los
articulos 80 y 61 de la ley 810 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y
demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su
cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa
promueva un tercero contra la entidad o cualquiera de sus funcionarios o
contratistas.

Proyectd: Gabriela Marmol- Contratista gwes

Revisd: Héctor lvan Suarez Betancur — Direccion de Contratacion

Reviso y Aprobd: David Felipe Sanchez Mora — Director de Contratacion

Aprobd transaccionalmente: Esther Cristina Gomez Melo- Ordenadora del Gasto
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MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL 01-FR 17

PROCESO: GEST!ON PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL,
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

Version: 02

FORMATO: ADICION Y PRORROGA CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

Fecha: 06-12 - 2023

ADICION Y PRORROGA No. 1 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 2407 DE 2025
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MARGHIE JULIANA
CASTRO MONSALVE, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.233.508.156

No. 2407 Fecha: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0

Ordenador del gasto

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacién:

1015408882

Contratista:

MARGHIE JULIANA CASTRO MONSALVE

Identificacion:

Cédula de Ciudadania No 1.233.508.156

Honorarios Mensuales:

TRES MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO SESENTA
PESOS M/CTE ($ 3.248.160)

Perfil: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_DESP
Linea Paa: DTR_DESP712
CONSIDERACIONES DE ADICION Y PRORROGA
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia
técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte
1) Objeto: del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B

2) Plazo inicial :

El término de ejecucion del presente contrato sera de:

«E| término de ejecucién del presente contrato sera de 4 meses sin superar el 31
de diciembre de 2025.

3) Valor Inicial:

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de DOCE MILLONES NOVECIENTOS
NOVENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE ($12.992.640)
incluidos todos los impuestos y costos directos e indirectos a que haya lugar.

4) Fecha de Acta de Inicio

21 de agosto de 2025

5) Oficio que soporta la
solicitud

Oficio con fecha veintiocho (28) de noviembre de 2025, suscrito por LUIS YOBANY
ROBLES RUBIANO Director Técnico de Registro.

6) Adicion en valor y Tiempo
de la prérroga

Adicionar por un valor de SEISCIENTOS CUARENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS
TREINTA Y DOS PESOS M/CTE ($649.632,00)

Prorroga por seis (06) dias a partir del veintiuno (21) de diciembre de 2025 hasta el
veintiséis (26) de diciembre de 2025

7) Fundamentos Legales

Que, de acuerdo con lo anteriormente expuesto, estan dadas las condiciones de hecho
y derecho que hacen procedente la adicion y prérroga acorde a lo dispuesto en la Ley
80 de 1993,1a Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y demas normas
concordantes. Asi mismo, la adicion cumple con lo estipulado en el paragrafo del
articulo 40 de la Ley 80 de 1993, en el sentido de que la adicién no sobrepasa el
cincuenta por ciento (50%) del valor inicial del Contrato, expresado éste en salarios
minimos legales mensuales vigentes.
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Superintendencia de
Notariado y Registro

Caodigo: MP - GNCT-PO-01-PR -

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL 1 FRAT

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL,
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

Version: 02

FORMATO: ADICION Y PRORROGA CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

Fecha: 06 -12 - 2023

ADICION Y PRORROGA No. 1 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 2407 DE 2025
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MARGHIE JULIANA
CASTRO MONSALVE, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.233.508.156

CLAUSULAS DE LA ADICION Y PRORROGA

1) Prérroga:

Prorroga por seis (06) dias a partir del veintiuno (21) de diciembre de 2025 hasta el
veintiséis (26) de diciembre de 2025.

2) Adicion:

Se adiciona por un valor de SEISCIENTOS CUARENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS
TREINTA Y DOS PESOS M/CTE ($649.632,00)

Se solicita la adicion del Certificado de registro presupuestal CRP No. 470125 de 20 de
agosto de 2025

3) CDP

El valor de la adicion y prérroga solicitada se financiara con cargo al Presupuesto de la
SNR de la vigencia fiscal 2025 para lo cual se cuenta con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal COP No. 90725 A-02-02-02-008-003 SERVICIOS
PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y TECNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS DE
INVESTIGACION, URBANISMO, JURIDICOS Y DE CONTABILIDAD)

4)Perfeccionamiento y
Legalizacion

El presente documento se perfecciona con la aceptacion de las partes en la plataforma
transaccional SECOP Il. Hasta tanto la entidad no apruebe la modificacion, no se
entendera legalizada la adicién y prorroga.

5) Péliza y ARL

Péliza: El Contratista tramitara y cargara en la plataforma transaccional SECOP I,
punto 2: CONDICIONES, los anexos modificatorios de la péliza con la cual amparé los
riesgos derivados de la ejecucion del contrato conforme a la adicién y prorroga que se
concede. La vigencia de las garantias debe ser por el término de ejecucién del
contrato, y seis meses mas.

ARL: El Contratista tramitara y actualizara la vigencia de la ARL, igualmente debera
cargar en la plataforma SECOP Il la correspondiente certificacion de afiliacion
actualizada, conforme a la adicién y prérroga que se concede.

6) Inhabilidades e
Incompatibilidades.

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobacién del siguiente
documento, que no se haya incurso en causales de inhabilidad e incompatibilidad
conforme las disposiciones contenidas en el articulo 127 de la Constitucién Politica de
Colombia, articulos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la ley 610 de
2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y demas normas concordantes. En
consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de
perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la entidad o cualquiera de
sus funcionarios o contratistas.

Revisd: Héctor Ivan Suarez B. - Direccion de Contratacion

Proyect6: Maria Jose Hernandez — Direccidn Contratacibn.gg.!

Reviso y Aprobd: — David Felipe Sanchez -Director de Cohratacion’
Aprobé Transaccionalmente: Esther Cristina Gémez Melo— Secreta?ii\General SNR.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121
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MACROPROCESOQ: GESTION CONTRACTUAL

. - CONTRACTUALES
Notariado y Registro —orume 25N Y PRORROGA CONTRATO D | Fesha 122023
- PRESTACION DE SERVICIOS

ADICION 01 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.
2411 DE 2025, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y YURLEY DIAZ GARCIA CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 52.709.505

No. 2411 | Fecha: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacion: 1.015.408.882
Contratista: YURLEY DIAZ GARCIA
Identificacion: Cédula de Ciudadania No 52.709.505
; < SIETE MILLONES CIENTO TREINTA MIL OCHOCIENTOS VEINTE PESOS
Honorarios Mensuales: M/CTE ($7.130.820)
Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C
Dependencia: CONTROL_INTERNO - CIG_DESP
Linea PAA: CIG_DESP2225

CONSIDERACIONES DE ADICION Y PRORROGA

El CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medios y con plena
autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios
ylo actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como
contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero,
1) Objeto: a titulo de honorarios.

Dependencia: CONTROL_INTERNO

Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C

El termino de ejecucién del presente contrato sera de 4 meses, sin superar el
31 de diciembre de 2025.

2) Plazo inicial: En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcién del acta de
inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento y legalizacién del mismo.

El | valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTIOCHO MILLONES
3) Valor Inicial: QUINIENTOS VEINTITRES MIL DOSCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE ($
28.523.280)

4) Fecha de Acta de Inicio | 14 de agosto de 2025

5) Modificaciones N/A

Mediante memorando de fecha 09 de diciembre, suscrito por MONICA
AMATISTA JIMENEZ BARROS, Jefe de control Interno de Gestién y
supervisor del contrato.

Préorroga por trece (13) DIAS y adicion por un valor de
TRES MILLONES NOVENTA MIL VEINTIDOS PESOS MONEDA
CORRIENTE ($3.090.022)

Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 95625 del 2025-08-08.

6) Oficio que soporta la
solicitud

7) Adicién en valor y
Tiempo de la prérroga

8) Disponibilidad

Hieainat A-02-02-02-008-003 SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y

TECNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS DE INVESTIGACION,
URBANISMO, JURIDICOS Y DE CONTABILIDAD)

Que, de acuerdo con lo anteriormente expuesto, estan dadas las condiciones
de hecho y derecho que hacen procedente la adicion y prorroga acorde a lo
dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y
demads normas concordantes.

9) Fundamentos Legales

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int, 201
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: : CONTRACTUALES
Notariado y Registro FORMATO: ADICION Y PRORROGA CONTRATO DE Fecha: 06— 12- 2023
— PRESTACION DE SERVICIOS

ADICION 01 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.
2411 DE 2025, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y YURLEY DIAZ GARCIA CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 52.709.505

CLAUSULAS DE LA ADICION Y PRORROGA

Prérroga por TRECE (13) DIAS a partir del CATORCE (14) de diciembre de
1) Prorroga: 2025 hasta el veintiséis (26) de diciembre de 2025, como nueva fecha de
terminacion.

Se adiciona por un valor de TRES MILLONES NOVENTA MIL VEINTIDOS
PESOS MONEDA CORRIENTE ($3.090.022)

2) Adicion:
Se solicita la adicion del Registro Presupuestal No. 464325 de fecha 2025-
08-14
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 95625 del 2025-08-08.

3) CDP: A-02-02-02-008-003 SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y

TECNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS DE  INVESTIGACION,
URBANISMO, JURIDICOS Y DE CONTABILIDAD)

El valor total del contrato incluyendo la presente adicion es por la suma de

4) Valor Total del

Contrato TREINTA Y UN MILLONES SEISCIENTOS TRECE MIL TRESCIENTOS DOS

PESOS MONEDA CORRIENTE ($31.613.302)

El presente documento se perfecciona con la aceptacién de las partes en la
plataforma transaccional SECOP Il. Hasta tanto |la entidad no apruebe la
modificacién, no se entendera legalizada la adicién y prérroga.

5)Perfeccionamiento y
Legalizacion

Pdliza: El Contratista deberd modificar la garantia de que trata la clausula
octava del Contrato 2411 de 2025, para ello tramitard y cargara en la
plataforma transaccional SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos
modificatorios de la péliza con la cual ampard los riesgos derivados de la
ejecucion del contrato conforme a la adicién y prorroga que se concede. La
vigencia de las garantias debe ser por el término de ejecucion del contrato, y
seis meses mas.

ARL: El Contratista tramitara ante la entidad a efectos de actualizar la vigencia
de la ARL, igualmente deberd cargar en la plataforma SECOP |l |a
correspondiente certificacion de afiliacion actualizada, conforme a la adicién y
prérroga que se concede.

5) Péliza y ARL

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobacion del
siguiente documento, que no se haya incurso en causales de inhabilidad e
incompatibilidad conforme las disposiciones contenidas en el articulo 127 de la
e Constitucion Politica de Colombia, articulos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los
2;3:1""""."??'95 o articulos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y
patibilidades. : : Sz
demas normas concordantes. En consecuencia, asumird totalmente a su
cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa
promueva un tercero contra la entidad o cualquiera de sus funcionarios o
contratistas.

Proyecté: Juan Felipe Martinez Choner — Direccion de Contratacion =

Revis6: Hector Ivan Suarez — Direccion de Contratacion

Reviso y Valido: David Felipe Sanchez Mora - Director B& Contratacio

Aprobdé Transaccionalmente: Esther Cristina Gémez Melo — Secrelari%eneral SNR.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13- 49 Int. 201
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Bogots D.C., - Colombia
http:flwww.supemotariado.gov.co

comaspondencia@supernotariado.gov.co



n

Codigo: MP - GNCT-PO -01-PR -

TR
{ F{‘L i MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL 01-FR-17

)

Superintendencia de

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL,
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS

Version: 02

: : CONTRACTUALES
Notariado y Registro FORMATO: ADICION Y PRORROGA CONTRATO DE | Fecha: 06 —12- 2023
— PRESTACION DE SERVICIOS

ADICION 01 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.
2412 DE 2025, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y YALENA MARIA MALDONADO MAZIRI CON CEDULA DE CIUDADANIA

No. 49.785.865

No. 2412 | Fecha: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0

Ordenador del gasto

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacion:

1.015.408.882

Contratista:

YALENA MARIA MALDONADO MAZIRI

Identificacion:

Cédula de Ciudadania No 49.785.865

Honorarios Mensuales:

SIETE MILLONES CIENTO TREINTA MIL OCHOCIENTOS VEINTE
PESOS MONEDA CORRIENTE ($7.130.820)

Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C

Dependencia: CONTROL_INTERNO - CIG_DESP

Linea PAA; CIG_DESP2758

CONSIDERACIONES DE ADICION Y PRORROGA

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena
autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los
servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato.
Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas
sumas de dinero, a titulo de honorarios.

1) Objeto:

Dependencia: CONTROL_INTERNO

Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C

2) Plazo inicial:

El término de ejecucion del presente contrato sera de 4 meses, sin
superar el 31 de diciembre de 2025.

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcién del
acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de
los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

3) Valor Inicial:

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTIOCHO
MILLONES QUINIENTOS VEINTITRES MIL DOSCIENTOS OCHENTA
PESOS M/CTE ($28.523.280)

4) Fecha de Acta de
Inicio

14 de agosto de 2025

5) Modificaciones

N/A

6) Oficio que soporta la
solicitud

Mediante memorando de fecha 09 de diciembre, suscrito por MONICA
AMATISTA JIMENEZ BARROS, Jefe de control Interno de Gestion y
supervisor del contrato.

7) Adicién en valor y
Tiempo de la prérroga

Prérroga por TRECE (13) DIAS vy adicion por un valor de
TRES MILLONES NOVENTA MIL VEINTIDOS PESOS MONEDA
CORRIENTE ($3.090.022)

8) Disponibilidad
Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 95625 del 2025-08-08.

A-02-02-02-008-003 SERVICIOS PROFESIONALES,
CIENTIFICOS Y TECNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS DE
INVESTIGACION, URBANISMO, JURIDICOS Y DE
CONTABILIDAD)

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
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Notariado y Registro —oruaro ADicion Y PRORROGA CONTRATODE | Fecha: 06~ 12+ 2023
- PRESTACION DE SERVICIOS

ADICION 01 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.
2412 DE 2025, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y YALENA MARIA MALDONADO MAZIRI CON CEDULA DE CIUDADANIA
No. 49.785.865

Que, de acuerdo con lo anteriormente expuesto, estan dadas las
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adicién y
prérroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007,
Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes.

9) Fundamentos Legales

CLAUSULAS DE LA ADICION Y PRORROGA

Prérroga por TRECE (13) DIAS a partir del CATORCE (14) de diciembre
1) Prérroga: de 2025 hasta el veintiséis (26) de diciembre de 2025, como nueva fecha
de terminacion.

Se adiciona por un valor de TRES MILLONES NOVENTA MIL
VEINTIDOS PESOS MONEDA CORRIENTE ($3.090.022)

2) Adicién:
Se solicita la adicion del Registro Presupuestal No. 464625 de fecha
2025-08-14
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 95625 del 2025-08-08.
3) CDP: A-02-02-02-008-003  SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y
TECNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS DE INVESTIGACION, URBANISMO,
JURIDICOS Y DE CONTABILIDAD)
El valor total del contrato incluyendo la presente adicién es por la suma
4) Valor Total del de TREINTA Y UN MILLONES SEISCIENTOS TRECE MIL
Contrato TRESCIENTOS DOS PESOS MONEDA CORRIENTE ($31.613.302)

El presente documento se perfecciona con la aceptacion de las partes en
la plataforma transaccional SECOP |l. Hasta tanto la entidad no apruebe
la modificacién, no se entendera legalizada la adicién y prorroga.

Péliza: El Contratista deberd modificar la garantia de que trata la
clausula octava del Contrato 2412 de 2025, para ello tramitara y cargara
en la plataforma transaccional SECOP I, punto 2: CONDICIONES, los
anexos modificatorios de la péliza con la cual amparo los riesgos
derivados de la ejecucién del contrato conforme a la adicion y prérroga
que se concede. La vigencia de las garantias debe ser por el término de
ejecucion del contrato, y seis meses mas.

ARL: El Contratista tramitara ante la entidad a efectos de actualizar la
vigencia de la ARL, igualmente debera cargar en la plataforma SECOP II
la correspondiente certificaciéon de afiliacién actualizada, conforme a la
adicion y prorroga que se concede.
El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobacién
del siguiente documento, que no se haya incurso en causales de
inhabilidad e incompatibilidad conforme las disposiciones contenidas en
i el articulo 127 de la Constitucién Politica de Colombia, articulos 8 y 9 de
4] (:g'r:f::t'idb‘i’l‘i’:: iy Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el articulo 18
de la Ley 1150 de 2007 y demas normas concordantes, En
consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y
pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas.

5)Perfeccionamiento y
Legalizacion

5) Péliza y ARL

Proyectd: Juan Felipe Martinez Choner — Direccion de Gpntratacion

Reviso: Hector lvan Suarez — Direccién de Contrataciol |

Revisoé y Validé: David Felipe Sanchez Mora — Director de Contratacions |

Aprobé Transaccionalmente: Esther Cristina Gomez Melo — Secretaria General SMNR.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13- 49 Int. 201

PEX 57 +(1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia
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= ) CONTRACTUALES
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- PRESTACION DE SERVICIOS

ADICION 01 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.
2413 DE 2025, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y ANY KATHERINE FRAILE PULGARIN CON CEDULA DE CIUDADANIA No.

1.032.395.258

No. 2413 | Fecha: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0

Ordenador del gasto

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacién:

1.015.408.882

Contratista:

ANY KATHERINE FRAILE PULGARIN

Identificacién:

Cédula de Ciudadania No 1.032.395.258

Honorarios Mensuales:

CINCO MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y CINCO MIL CIENTO DIEZ
PESOS M/CTE ($ 5.965.110)

Perfil:

PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO B

Dependencia:

CONTROL_INTERNO - CIG_DESP

Linea PAA:

CIG_DESP2759

CONSIDERACIONES DE ADICION Y PRORROGA

1) Objeto:

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena
autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios
y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como
contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero,
a titulo de honorarios.

Dependencia: CONTROL_INTERNO

Perfil. PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO B

2) Plazo inicial:

El téermino de ejecucion del presente contrato sera de 4 meses, sin superar el
31 de diciembre de 2025.

En todo caso, su ejecucién se establecera a partir de la suscripcién del acta de
inicio entre el Confratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

3) Valor Inicial:

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTITRES MILLONES
OCHOCIENTOS SESENTA MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS
M/CTE ($ 23.860.440)

4) Fecha de Acta de Inicio

15 de agosto de 2025

5) Modificaciones

N/A

6) Oficio que soporta la
solicitud

Mediante memorando de fecha 09 de diciembre, suscrito por MONICA
AMATISTA JIMENEZ BARROS, Jefe de control Interno de Gestion vy
supervisor del contrato.

7) Adicion en valor y
Tiempo de la prérroga

Prérroga por DOCE (12) DIAS y adicisn por un valor de
DOS MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL CUARENTA Y
CUATRO PESOS MONEDA CORRIENTE ($ 2.386.044)

8) Disponibilidad
Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 95525 del 2025-08-08.

A-02-02-02-008-002 SERVICIOS JURIDICOS Y CONTABLES

9) Fundamentos Legales

Que, de acuerdo con lo anteriormente expuesto, estan dadas las condiciones
de hecho y derecho que hacen procedente la adicidn y prérroga acorde a lo
dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y
demas normas concordantes.

CLAUSULAS DE LA ADICION Y PRORROGA

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 MNo. 13 - 49 Int. 201
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Superintendencia de EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
; . CONTRACTUALES
Notariado y Registro FORMATO: ADICION Y PRORROGA CONTRATO DE | Fecha: 06— 12- 2023
— PRESTACION DE SERVICIOS

ADICION 01 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.
2413 DE 2025, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y ANY KATHERINE FRAILE PULGARIN CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
1.032.395.258

Prérroga por DOCE (12) DIAS a partir del QUINCE (15) de diciembre de 2025
1) Prérroga: hasta el veintiséis (26) de diciembre de 2025, como nueva fecha de
terminacion.

Se adiciona por un valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA Y
SEIS MIL CUARENTA Y CUATRO PESOS MONEDA CORRIENTE

2) Adicion: ($2.386.044)
Se solicita la adicion del Registro Presupuestal No. 467425 de fecha 2025-
08-15
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 95525 del 2025-08-08.

3) CDP:

A-02-02-02-008-002 SERVICIOS JURIDICOS Y CONTABLES
El valor total del contrato incluyendo la presente adicién es por la suma de

4) Valor Total del

Contrato VEINTISEIS MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL
CUATROCIENTOS OCHENTA Y CUATRO PESOS MONEDA CORRIENTE
($26.246.484)

El presente documento se perfecciona con la aceptacién de las partes en la
plataforma transaccional SECOP Il. Hasta tanto la entidad no apruebe la
modificacion, no se entendera legalizada la adicion y prorroga.

5)Perfeccionamiento y
Legalizacion

Poliza: El Contratista deberd modificar la garantia de que trata la clausula
octava del Contrato 2413 de 2025, para ello tramitara y cargara en la
plataforma transaccional SECOP Il, punto 2: CONDICIONES, los anexos
modificatorios de la péliza con la cual ampard los riesgos derivados de la
ejecucién del contrato conforme a la adicion y prorroga que se concede. La
vigencia de las garantias debe ser por el término de ejecucion del contrato, y
seis meses mas.

ARL: El Contratista tramitara ante la entidad a efectos de actualizar la vigencia
de la ARL, igualmente debera cargar en la plataforma SECOP Il la
correspondiente certificacion de afiliacion actualizada, conforme a la adicién y
prorroga que se concede.

5) Poliza y ARL

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobacién del
siguiente documento, que no se haya incurso en causales de inhabilidad e
incompatibilidad conforme las disposiciones contenidas en el articulo 127 de la

e Constitucién Politica de Colombia, articulos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los
7) Inhahigtincses o articulos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y
demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su
cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios gue por esta causa
promueva un tercero contra la entidad o cualquiera de sus funcionarios o
contratistas.

Incompatibilidades.

Proyectd: Juan Felipe Martinez Choner — Direccidn de Contratacién -~

Revis6: Hector Ivan Suarez — Direccién de Contratacio

Revisé y Validé: David Felipe Sanchez Mora — Directol ontrata::hfw‘gﬁﬁ

Aprobé Transaccionalmente: Esther Cristina Gémez Melo — Secretaria General SNR.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 Mo. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogotd D.C., - Colombia
http:/fwww.supemotariado.qov.co

comespondencia@supemotariado.gov.co



__
Superintendencia de
Notariado y Registro

Cadigo: MP - GNCT - PO - 01-PR -

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL 01-FR-17

PROCESO: GESTJON PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL,
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

Version: 02

FORMATO: ADICION Y PRORROGA CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

Fecha: 06 - 12 - 2023

ADICION 01 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No. 2316 DE 2025, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO Y ANDRES MAURICIO CHICANGO CASTILLO, IDENTIFICADO CON
CEDULA DE CIUDADANIA No. 14.624.396

No. 2316 | Fecha: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Nit: 899.999.007-0

Ordenadora del Gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacion: 1.015.408.882

Contratista: ANDRES MAURICIO CHICANGO CASTILLO

Identificacion:

Cédula de Ciudadania No. 14.624.396

Honorarios Mensuales:

NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS VEINTE Y DOS MIL OCHOCIENTOS
DIEZ PESOS MICTE ($ 9.822.810)

Perfil:

PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO E

Dependencia:

REGIONAL_PACIFICO

Linea PAA:

REG_PAC2293

CONSIDERACIONES DE ADICION Y PRORROGA

1) Objeto:

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena
autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios
ylo actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como
contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero,
a titulo de honorarios.

Dependencia: REGIONAL_PACIFICO
Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO E

2) Plazo inicial:

El término de ejecucion del presente contrato sera de:

e Cuatro (4) MESES, sin superar el 31 de diciembre de 2025.

En todo caso, su ejecucién se establecera a partir de la suscripcion del acta de
inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento y legalizacién del mismo.

3) Valor Inicial:

El valor total del contrato es hasta por la suma de TREINTA Y NUEVE
MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y UNO MIL DOSCIENTOS
CUARENTA PESOS M/CTE ($ 39.291.240)

4) Fecha de Acta de Inicio

14 de agosto del 2025

5) Oficio que soporta la
solicitud

Memorando No. SNR2025IE-036303-3 el dia 4 de diciembre de 2025, suscrito
por ALVARO LOZANO LOPERA, Director Regional Pacifica y Supervisor del
contrato. cincuentaiuno

6) Adicién en valor y
Tiempo de la prérroga

Se adiciona el Contrato en un valor CUATRO MILLONES DOSCIENTOS
CINCUENTA Y SEIS MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y UNO PESOS M/CTE

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 +(1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia
http:/lwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




Superintendencia de
Notariado y Registro

Codigo: MP - GNCT -PO-01-PR-

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL 01-FR-17

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, | Versién: 02
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS

CONTRACTUALES

FORMATO: ADICION Y PRORROGA CONTRATO DE Fecha: 06 - 12 - 2023

PRESTACION DE SERVICIOS

ADICION 01 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No. 2316 DE 2025, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO Y ANDRES MAURICIO CHICANGO CASTILLO, IDENTIFICADO CON
CEDULA DE CIUDADANIA No. 14.624.396

($4.256.551). suma que no supera el 50% del valor inicial del Contrato.

Se prorroga el Contrato por el término de trece (13) dias, contados a partir
del catorce (14) de diciembre 2025 y hasta el 26 de diciembre de 2025.

7) Disponibilidad
Presupuestal

El valor de la adicién y prorroga solicitada se financiard con cargo al
Presupuesto de la SNR de la vigencia fiscal 2025 para lo cual se cuenta con el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP No: 88025 de fecha 2025-07-
28 Rubro: A-02-02-02-008-002 SERVICIOS JURIDICOS Y CONTABLES

8) Fundamentos Legales

Que, de acuerdo con lo anteriormente expuesto, estdn dadas las condiciones
de hecho y derecho que hacen procedente la adicion y prérroga acorde a lo
dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015
y demas normas concordantes. Asi mismo, la adicién cumple con lo estipulado
en el paragrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993, en el sentido de que la
adicién no sobrepasa el cincuenta por ciento (50%) del valor inicial del
Contrato, expresado éste en salarios minimos legales mensuales vigentes.

CLAUSULAS DE LA ADICION 01 Y PRORROGA 01

1) Prérroga 01:

Se prorroga el Contrato de Prestacion de Servicios profesionales No.2316 de
2025 por el término de trece (13) dias, contados a partir del catorce (14) de
diciembre 2025 y hasta el 26 de diciembre de 2025.

2) Adicion 01:

Se adiciona al Contrato de Prestacion de Servicio profesionales No. 2316 de
2025, un valor de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y SEIS
MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y UNO PESOS M/CTE ($4.256.551). Se
solicita la adicién del Certificado de Registro Presupuestal No. 460625 del
2025-08-13.

3) CDP:

El valor de la adicion y prérroga solicitada se financiaré con cargo al
Presupuesto de la SNR de la vigencia fiscal 2025 para lo cual se cuenta con el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No: 88025 de fecha 2025-07-28.
Rubro: A-02-02-02-008-002 SERVICIOS JURIDICOS Y CONTABLES.

4)Perfeccionamiento y
Legalizacion

El presente documento se perfecciona con la aceptacién de las partes en la
plataforma transaccional SECOP Il. Hasta tanto la entidad no apruebe la
medificacién, no se entendera legalizada la adicién y prorroga.

5) Péliza y ARL

Poliza: El Contratista tramitard y cargara en la plataforma transaccional
SECORP I, punto 2: CONDICIONES, los anexos modificatorios de la péliza con
la cual amparé los riesgos derivados de la ejecucion del contrato conforme a la
adicion y prorroga que se concede. La vigencia de las garantias debe ser por
el término de ejecucién del contrato, y seis meses mas.

ARL: El Contratista tramitara y actualizara la vigencia de la ARL, igualmente
debera cargar en la plataforma SECOP |l la correspondiente certificacion de

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia

http:/lwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL O ONCTaRGERts Pl

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, | Versién: 02
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

FORMATO: ADICION Y PRORROGA CONTRATO DE Fecha: 06 - 12 - 2023
PRESTACION DE SERVICIOS

ADICION 01 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No. 2316 DE 2025, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO Y ANDRES MAURICIO CHICANGO CASTILLO, IDENTIFICADO CON
CEDULA DE CIUDADANIA No. 14.624.396

afiliacion actualizada, conforme a la adicion y prérroga que se concede.

6) Inhabilidades e
Incompatibilidades.

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobacién del
siguiente documento, que no se haya incurso en causales de inhabilidad e
incompatibilidad conforme las disposiciones contenidas en el articulo 127 de la
Constitucién Politica de Colombia, articulos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los
articulos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y
demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su
cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa
promueva un tercero contra la entidad o cualquiera de sus funcionarios o
contratistas.

1
Proyectd: Maria Alejandra Hormechea Garcia - Contratist%»%{wﬂ

Revisé: Héctor lvan Suarez — Direccién de Contratacibn%_ *
Reviso y Aprobé: David Felipe Sanchez Mora — Directol

e Contratacioi

Aprob6 transaccionalmente: Esther Cristina Gomez Melo- Ordenadora dal Gasto

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia
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Codigo: MP - GNFA-PO - 08 - PR- 05 - FR
-01

Supermtendencua de PROCESD: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2
Notaria Regi
tariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR  |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

MACROPROCESO: GESTION FINANGIERA

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL (DaMes Mo
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | MAURA ALEJANDRA MESA BLANCO |¢
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.094.274.721 §oE|  PAMPLONA e
CODIGD ACTIVIPAD RUT I 6910 Y 8211 l CELULAR | 3133779572 I .
E-MAIL PERSONAL | mayuramesal Q0@ gmail.com It
E-MAIL INSTITUCIONAL [ maura mesa@supernotariado.gov.co |4-
sanco | DAVIVIENDA __ |e  MNobECUENTA [ 488424249271 e c¢A [ X |¢ ¢ D«
CONTRATO ACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO

No Ao
" 2578 |I DE II 2025 Et HONDRARIOS MENSUALES

El CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administraliva, denlrg del plazo acordado
los servicios y/o actividates
OBJETO DEL CONTRATO enunciadas a io largo del presenle conlrata. Como contraprestacion recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, 2 -
titulo de honorarias.
i TACH
NOMERE SUPERVISOR PEL CONTRATO | DAVID FELIPE SANCHEZ MORA |
CARGO DEL SUPERVISOR | DIRECTOR DE CONTRATACION |«
COP Ma. 106425 & CRPNo. 510125 ]
FECHACDP | 8/09/2025 FECHA CRP 9/09/2025 FECHAAPROBACION POLIZA  piz  Mes  Adio
LUGAR DE EJECUCION | 10 | 09 | 2025 it
¢IUDAD BOGOTA . 6 Dia Mes Ao
FECHA { FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA 0 CONTRATO [ 26 | 12| 2005 |e
- MESES DIAS
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO Dia Mes Afa TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
[0 [ oo [ 2025 e n

ADICION Y/Q PRORROGA No.

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/O Dia Mes Adio
s S s M s
FECHA FINAL DE LA ADICION Y10 Dia Mes Afic MESES VALOR

oo [ |t\-| o | k

=— =] E5FACTURADOR ELECTRONICO
VAMORACOBRAR [ § 5.169.762,00 [e o No de factura

VALOR TOTAL # DE DIAS [*| |*
l 3 5.169.762,00 I Dia Mes Aiio MES A CORRAR
pEL[ 01 | 12| 2025 e eacomo. NoDias DICIEMBRE |
PERICDO DE PAGO
sl 26 J12] 2025 le[ 04 Ju[26]8m | DICIEMBRE ] .
ESTE DOC. PEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRG DE EXCEL HABILITADO PARA MACEDS Pagina 1
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

-0l

Cédigo; MP - GNFA-PO-08-PR-05-FR

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versidn:

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Su

rintendencia d

Calle 26 No. 12 - 49 Inl 20
Bogola D.C., - Coiombia

HEE- v, supemotadade,
SO d

gov,Co

i ylariado. gov.co

e Notariado y Rapgistro
]

Valor del Page Razon Social Aporte

1. COMPARIA DE SALUD {EPS) 298300 NUEVA EPS «  125%
2. FONDO DE PENSION 381800 COLPENSIONES « 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS .
3. LABORALES (ARL) 12500 POSITIVA 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 692.600 PLANILLA DE PAGO No, | |«

2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DE )

LOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.474.396,00 ACUMULADD SALDO POR PAGAR
PAGO (1 VALOR DEL PAGD s 4,175.577,00 |« [f 3 4.175.577,00 [ 17.298.819,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 5.965.110,00 [« [$  10.140.687,00 3 11.333.709,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 5.965110,00 [« $§  16.105.797,00 $ 5.368.599,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO s 5169.762,00 [|@[[$  21.275.559,00 3 198.837,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «fs - s "
PAGO (6 VALGR DEL PAGO als , 3 .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO o3 - 3 .
PAGOD 08 VALOR DEL FAGO «ls - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO als . s -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO s . 3 -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «lls - $ "
PAGO 12 VALOR DEL PAGO alls . 3 -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO all's . 3 -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO als - $ "
PAGO 15 VALOR DEL PAGO a3 . 3 "
PAGO 16 VALOR DEL PAGO afs - $ .
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «fs - $ .
PAGD 13 VALOR DEL PAGO wl3 - 3 .
PAGO 19 VALOR DEL PAGO «fs . $ .
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «ls . $ -

Dia Mes Ao
DEL| 01 12 2025 i
PERIODO DE PAGO PAGO No. DICIEMERE
at 26 | 12| 2025 [ 04 | DICIEMBRE
ESTE DOG. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADG PARA MAGROS Pagina 2




Cédigo: AP -GNFA-PO-0E-PR-05 - FR |
=01

Version: 2
Fecha: 24 - (1 - 2025

MACROPROCESQ: GESTION FINAHCIERA

©

Superintendencia de
Notariado y Registro

PROCESD: EJECUCION PRESUPUESTAL
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGD

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Presenlar sl informe de ejecucion contractual y cuenla de cobro de manara mansuai, tenlendo én cuenta)
los lineamienlos establecidos por la Direceidn Administrativa y Financiera.

2. Reglizar [a verificacidn del cumplimiento de los requisitos exigides para la proyeccidn, elaboracidn y
suserpaion de las actas de liquidacidn o lerminacidn anticipada, de ios contratos yo convemios, asi como
las actas de clerrs de los conlralos y convenios asignadas.

3. Verificar que el expadiente contractual del contrate o convenio contenga la documentacidn necesaria para
gtactuar la iguidacion o oame de up contrato o convenia.

4. Realizar el procedimiento de liquidacionas uniiaterales de contratos y convanios cuands a ele haya lugar.

B, io o

15, Proponer los
convanios,

I que p llevar a ¢abo la liguidacidn o cierre da contratos yol

6. Participar an los procesos de seleccidn de los contratistas que le sean asignados por [2 Dirgccion de)
Contratacdn de la SHR,

7. Elabocar las condiciones adicionalss de os contratos de prastacion de servicios

‘8, Asiglir 3 las raunicnes que se programan relacionadas con [as obligaciones contractuales.

9. Las dernas que &l Supervisor le asigne para 1a debida ejecucion de su contrato.

[1.0urante el pericdo comprendidn enbre gl | al 25 diciembre de 2025,
se presenté informa ds sjecucion y cuenta de cobro cumplisndo con
los iinzarmientos establecidos.

2. S proyecta borrador de liguidacion Unilateral del Contrate de
prestacion de servicios No 1606 de 2025, para rewision,

2.1 Se revisa ¥ Se ajustd en al nuevo formato fa liquidacion bilateral ded
contrato No 1940 de 2022 y se envia a firmas de i3 supervisiin y|
Contratista.

2.2 Se revisa y 5e ajusia en al nuevo formate la liquidacian bilaleral del|
contrate Mo 2350-2024 y se envia a firmas de la superwision y
coniratista.

2.3 Se revisa y se ajusla al nueve formate la liquidacion bilateral
contrato 1962 de 2022 y se envia a fimas de la supervision y|
arrandador,

2.4 se revisa vy se ajusla en el nueve formalp la liquidacion del
conlrato de arrendamiente 2116 de 2027 v 58 envia a firmas de la
supervisidn y arrendador.

3. No se desarrolio esla aclividad,

4. o se realiza osta actividad.

5. WA

6,10 5¢ realiza esta actividad.

7 Ho $e raaliza esta actividad.

2.En este mes no se realizo ninguna reumon por parts del Grupo da
liguidacionss cormna cel Grupo de Conlrol y Seguimiento Contraciual

9. Se realize citacion a supervisor y contratista al seguimients
selectivo del contrato 2553 de 2025, medianls radicados SHR2025EE-
305718-1 y SNR2025 ie-035936-3.

9.1, Se realizo ¢itacion 3 supervisor y contrabsta al seguimiento
selectivo del conbrate 2555 de 2025, medianle radicados SHNR2Q25EE-
310303-1 y SNR2025IE-035836-3.

12.2 Se realizo citacion 2 supervisor y contratista al sepuimiento)
h dei contrato 2554 de 2025, mediante radicados SHRZ0ZSEE-

310304-1 y SMRIDISIE-036230-3.

3.3 Se realizo citscion a supervisor y conbratisla ai seguimiento

selectivo def conlrato 258% de 2025, mediante radicados SMR2025EE-

314824 y SNR202SIE-36808-3,

19.4 Se realizo citacion a supervisor y conlratista al seguimiento)

seleclive del contrato 2115 de 2025, mediante radicados SHR2025E1-

(036809-3,

3.5 Se realiza devolucidn del tramite de liquidacion Cto 1920 de 2022,

|NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligacionas con sus vespectivas evidencias en los cuadros

mediante radicado SNR20251E-036806-3 -
como texto ¢ imdgenes, favor cofocarias como anexos. &

0fSe Azce de Nalne de bie PUS
N
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA cg‘:‘”“ MP - GNFA- PO - 08- PR- 05 - FR
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR  JFecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una wez verificade el desarrolic  de las  actividades  asignadas  para el presente  periodo, se  deja  comstancia  que el

flay conlratista MAURA ALEJANDRA MESA BLANCO idenlificads (@) con ocedula de ciudadania
No 1.094.274.721 de PAMPLONA cumplié  saslifactoriamente con sl objete ¥  obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 2578 de 2025 conforme  las  normas,  especificaciones,  procedimientos,
y demas normas  técnicas  exigibles.
del CRP No. 510125 CDP Ko 106425
Se autoriza e pago por la suma de 3 5.169.762,00

Valor en letras; CINCO MILLONES CIENTO SESENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS SESENTA Y DOS PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Afo
peL| 01 [ 12| 2025 |  pasone. DICIEMBRE |
mc| 26 |12 2025 | | o4 DICIEMBRE |

Para  constancia se firma  en BOGOTA als 12 dias del mes de DICIEMBRE de 2025

PERIODE DE PAGO

SUPERVISOR

Firma Supervisbr
DAVID FELIPE SANCHEX MORA
DIRECTOR DE CONTRATRCION

CONTRATISTAN_

Firma Corftratista

MAURA ALESJANDRR MESA BLANCO
Cedula de Ciufladania No

1.004.274.721 de PAMPLONA

e

I ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LISRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4

Superifendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

Bogaa D.C, - Colombia

hit@: itwwwe supemotanade. gov.co
comespandanciaf supernotanado.gov.co




. . Cédigo: MP - GNFA - PO -
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08 - PR - 05 - FR - 03

Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
MNotariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01- 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora MAURA ALEJANDRA MESA BLANCO, identificada con Cedula de Ciudadania
No. 1.094.274.721 de Bogota, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 2578 de 2025, realizé el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de diciembre de 2025.

Dependencia GRUPO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO CONTRACTUAL
DIRECCION DE CONTRATOS
Perfil Contratista PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO B
Dia |Mes| Afio Dia | Mes| Aiio

Mes a cobrar Desde 1 12 | 2025 Hasta 26 | 12 | 2025
Valor Salud $ 298.300
Valor Pension $ 381.800
Valor ARL $12.500

Planilla seguridad Pensionado / anexar resolucién N/A

social Nimero de planilla 35545724
Periodo de la planilla 01al 2?1 : Zotgglembre
Fecha pago planilla 12/12/2025 N

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente

relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los doce (12) dias del
mes de diciembre de 2025.

DAVID FELIPE SANCHE
Director de Contrataciéon

Superintendencia de Notariado ¥ Registro
Direccidn: Calle 26 N® 13 - 49 Intarior 201
hitp:/fwww.supernotariade.gov.co
cofrespondenciad@supematariade. gov.eo
Bogotd b.C., Colombia




, MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: MP - GNFA - PO -08-PR -05
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21-01- 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo serd aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacidn |aboral o legal vy reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Sl NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afo 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400, UVT,
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econbmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Cerlificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccidn. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara |a tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
k. Marca (NQ), se aplicard |a tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afo 2025, por un valor igual o superior a 4000 UVT
($199.196.000)

Ty

En constancia de lo anterior, se firma el doce (12} de diciembre de 2025.

Atentamente,

MAURA ALEJAND
CC. 1.094.274.721

MESA BLANCO
.
MPLONA

Supenintandencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (501) 5140313

Bogela D.C., - Colombia

hitp:fAwww supemcotariado.gev co
correspondencia@supernotatiado.gov.co



RAZON SOCIAL : MAURA ALEJANDRA MESA BLANCO
ASO PAG(Q? IDENTIFICACION: CC-1094274721

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0

FECHA GENERACION REPORTE: 2025-11-30

FECHA LIMITE DE PAGC: 2025-12-04

FECHA DE PAGO: 2025-12-01

ENTIDAD DE PAGO; BANCO DAVIVIENDA

PERIOGDO PENSION: 2025-11

PERICDO SALUD: 2025-11

NUMEROG PLANILLA: 35176544

TOTAL COTIZANTES: 1

REFERENCIA DE PAGO (PIN): 35176544

TIPO DE PLANILLA: |

Sb?}%i% N NOMBRE AP;EJLTEEC?S 1BC SOUDARDAD | SUBGSTENCIA | INTEMESES | S INTERESEE VALOR PAGAR
EPS037 N1 56284 NUEVAEF.5. 5A. 1 § 2.386.044 50 2] 30 § 200300 $ 268,500
2514 S0336004 COLPENSIONES 1 $ 2,306,044 30 30 30 3 381,800 I 381.800
14-23 BH60011153 FOSITIA 1 § 2386044 30 10 50 $12.500 512500
Total a pagar $0 50 $a $ 632,600 $ 692,600

FECHA, DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 07/01/2026




RAZON SOCIAL : MAURA ALE JANDRA MESA BLANCO
ASOPAGOS IDENTIFICACION: CG-1094274721
S-a. COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
FECHA GENERACION REPORTE: 2025-12-12
FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-01-07
FECHA DE PAGO: 2025-12-12
ENTIDAD DE PAGO: BANCO DAVIVIENDA
PERIODO PENSION: 202512
PERIODO SALUD: 202512
NUMERO PLANILLA: 35545724
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN); 35645724
TIPO DE PLANILLA: I
Bhoan | N NOMBRE s | e | soloamonn | susbaTenci | nikeses | Shaieess | vALORPAGAR
EFs0aT BA0THE26 MUEWA EFS 5S4 1 £ 2 386100 £33 10 10 £ 298300 § 293300
2614 DM CCHPENS|IONES 1 £ 2386100 £33 Lo 30 £ 381800 £ 381,800
14.73 SH0011153 POSITIVA, 1 & 2 386101 &0 10 i0 112500 £ 12.500
i Total a pagar 50 $0 H £ 652,600 4 652,600
—
FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 04/02/2026
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Superintendencia de
Notariado y Registro

ACTA DE POSESION
{31 de octubre de 2025)

En Ja ciudad de Bogota D.C., se reunieron el Doctor Ricardo Agudelo Sedano,
Superintendente de Notariado y Registro y el sefior David Felipe Sanchez Mora,
identificado con la cedula de ciudadania 1049613472, con el fin de tomar posesién de)
cargo de Director de Superintendencia cédigo 0105 grado 20, de la planta Global de
Personal de la entidad, para e! cual se nombré por resolucién N° RES-2025-021200-6
de 28 de octubre de 2025

Gerencia Piblica:

Libre Nombramiento y Remocidn X Encargo
Carrera Registral:
En Propiedad En Provisionalidad
Encargo

Carrera Administrativa:
En Periodo de Prueba En Provisionalidad
Encargo incorporacion
Reintegro

Nombramiento Temporal Judicante

Acreditd los requisitos para el ejercicio del cargo y presté juramento ordenado por el
articulo 122 de la Constitucion Politica. Manifesté bajo ia gravedad de juramento, no
estar incurso en causal aiguna de inhabilidad o de incompatibilidad para e! desempefio
de empleos pablicos establecidas en la Constitucién Politica y en ia Ie,{islacién vigente.

SEpEC bt o

FIRMA DEL POSESIONADO FIRMA DI;K)UIEN DA POSESION
Proyecit: Yury Alejandra Nieves Rojas — Grupo Vinculackon ¥ AP ,;.‘...’.
Pagina | 1
Superintendencia de Notariado y Registro Cddigo: MP - CNEA-PO . 02.FR - 07
Dirgccién: Calle 26 N* 13 ~ 49 Interior 201 Version: 05

Bogota D.C., Colombia Fecha: 02 — 07 - 2024




TP & & U | LUV
martes, 28 de octubre de 2025

Superintendencia de
Notariado y Registro

e, S
3

RESOLUCION No. DE

POR LA CUAL SE EFECTUA UN NOMBRAMIENTO ORDINARIO

-EL SUPERINTENDENTE DE NOTARIADO Y REGISTRO

En uso de las facultades que le confiere el numeral 23 del
articulo 13 de! Decreto 2723 de 2014,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Nombraf al sefior DAVID FELIPE SANCHEZ MORA, identificado con
la cedula de ciudadanfa 1049613472 en el cargo de Director de Superintendencia cédigo 0105
grado 20 de la planta global de Ja Superintendencia de Notariado y Registro.

ARTICULO SEGUNDO: Comunicar la presents resolucion al sefior DAVID FELIPE SANCHEZ
MORA y a la Direccién de Talento Humano para lo pertinente.

COMUNIQUESE Y COMPLASE

Dada en Bogota D.C., a los martes, 28 de octubre e 2025

7426-)9?

RICARDO AGUDELO SEDANO
Superintendente de Notariado y Registro

Aprobé:  Marlana Isabel Arteaga Mejla - Directora Talento Human '
Revisé: Sara Bolagay Zambrano - Grupo Vinculacién y Administradion del Personal 3¢

Proyectd: Yury Alejandra Nieves Rojag ~ Grupo Vinculagin y AP 5%

Pagina [ 1
Superintendencia de Notariado y Registro Cédigo: MP - CNEA - PO - 02 -FR - 07
Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201 Version: 05

Bogota D.C., Colombia . Fecha: 02— 07 - 2024




e MACROPROCESO: Gestion Contractual Cidigo: MP - GNCT - PO - 01 - PR-
eyt FoesTion omfracu 01-FR- 03

PROCESO: Gestidn precontractual, contractual, ejecucion y| Versidn: 01

Su perintendencia de liquidacion de procesos contractuales

Formato Designaclén como Supervisor de contrato Fecha: 05 =05 - 2021

Notariado y Registro

Bogota, D.C. 09-12-2025

Doctor;

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA

DIRECTOR DE CONTRATACION

Quien haga sus veces ¢ quien designe el ordenador def gasto,
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO.

E. S, D.

Asunto: Acto Administrativo para Ja Designacién como supervisor de contrato de prestacion de servicios.
Respetado Doctor:

Por medio def presents, se le ha desighado a partir del 09 de dicismbre de 2025 como supervisor del Contrato de
Prestacidn de Servicios No. 2578 de 2025 suscrite con MAURA ALEJANDRA MESA BLANCQ, CON CEDULA DE
CIUDADANIA No. 1.094.274.721,labor que debe cumpiir, teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de
la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes y complementarias, las
cuales establecen Jas derechos y obligaciones de las entidades estatales en (a ejecucién del objeto de los coniratos
celebrados, su funcion de vigitancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al seguimiento técnico,
administrative, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual y obligaciones a cargo del
{ia) coniratista.

Por tanto, la funcidn que se le ha encomendado deber4 desarrollaria teniendo en cuenta fo establecido en el Estatuto de
Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucién No. 08045 del 30 de agosto de 2021 de esta Enlidad, por
medio de la cual se actualizd y adopté el Manual Interno de Supervision e Interventoria de la SNR.

Iguaimente, es de obligatorioc cumplimiento, par el {la} contratista ¥ 8l supsrvisor verificar que todos los documentos
suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en ef presente acto, abren en la plataforma del Sistema

Electronico de Contratacion Publica (SECQP Il), con el fin de proceder en ésta al cargue de los documentos que se
originen dentro de la ejecucion del presente acto juridico designado.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimisnta por el supervisor.

ESTHER CRISJINA GO£EZ MELZ

Secretaria General y Ordenadora del Gasto,

Cordialmente,

Proyectd: Zulay Ariza Peralta-Direccién de Contratas SN
Reviso y Aprobd: Davld Felipe Sanchez Moma- Director de Contral

Superintendencia de Notarlado ¥ Registro Cdédigo: MP - CNEA -PO -02-FR . 03
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201 Version: 05
Begota D.C., Colombia Fecha: 02 - 07 - 2024




MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA  |C001807 MP - GNFA- PO - 08 - PR - 05 -

FR- 01
Superintendencis de PROCESQ: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2
Hatamdoy_ﬁagktm PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR  |Fecha: 24 . 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISIGN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

. — [ FECHA DE EXPEDICION. ..
1. INFORMACION GENERAL N
commrm'fi"s'u'mj_mmneucu ROTARIADO ¥ REGISTRO '
CONTRATISTA B ANDRES FELIPE DOMINGUEZ ZURIGA o
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.016.057.045 | e | BOGOTA e
¢601GO ACTIVIDAD RUT | 000-0006910 | ceoar | 3006381932 | e
E-MAIL PERSONAL | ANDRESFOG10@HOTMAIL COM |.
E-MAIL INSTITUCIONAL I ANDRES.DOMINGUEZ@SUPERNOTARIADO.GOV.CO
sanco | DAVIVIENDA _ |¢  mMooecuewia [ 462470083032 J« cA |_|« ce.[ o
g NTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO .

2290 joe| 2025 | HONORARIOS MENSUALES !‘

El COMTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plng sutonomlz técnica ¥ administrativa, dentro del plazol
acordado, los servidos wo actividades

OBJETO DEL CONTRATO enunciadas a o largo det presente Cormo contrap i6n recibird por parle del CONTRATANTE unas sumas da dinero, al @
titWo de honorarios.
Dapandancia; DIRECCION_DE_CONTRATACION
NOMERE SUPERVISOR DEL CONTRATO | DAVID FELIPE SANCHEZ MORA |¢
CARGU DEL SUPERVISOR | DIRECTOR DE CONTRATACION e
GDP No. 92225 « CRPNo. 446325 «
FECHACDP |  1/08/2025 FECHA CRP 4/08/2025 FECHAAPROBACION POLIZA  piy  Mes Adio
LUGAR DE EJECUCION | 04 | 08 | 2025J|-
CIUDAD BOGOTA Dfa Mes Ao
FECHA / FINALI N
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA " e 0N 5372 [ 2025 |
bia Mes Adio MESES  DIAS
FECHA DE [NICIO DEL CONTRATO TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
[0 T o Joos} i,
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/0 Dia Mes Alio ADICION Y/0 PRORROGA No.
PRORROGA [ 4] [ 2025 o cormo. [ 92225 fo crewo. | 446825 e
FECHA FINAL D LA ADICION Y/0 Dia Mes Ao MESES  DIAS VALOR
PRORROGA [ 31 [ 12 2025 6| le|28}« |3 4.853.856,00 |¢
=—— =| ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 5200560,00 L il i N No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS 2= ! | I‘ | l‘
“ 3 §.200.560,00 || Dia  Mes Aito MES A COBRAR
DEL] 01 | 12| 2025 je PacONo. Nobias DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO

af 31 [12] 2025 Je| 05 |« 30 |100%| DICIEMBRE

ESTE DOC. DERE GUARDARSE SIEMPRE COMD LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 1

Superinlendencia de Notariado y Registro
Calle 25 No. 13 - 48 Int. 201




MACROPROCESG: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP - GNFA - PO - 0B - PR - 05 -

Wi FR- 0
Superintendencia de PROCESD: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registra PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 24 .01 - 2025

L.}

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

rintendencia de

Calla 26 Mo, 13 - 49 Inl 2
Begela D.C., - Colombia
htip:fwsw, sipamotanade, qov.oo
comespondencia@supemotanado.gov.co

lgl:)tariadoyﬁegistm

Valor del Pago Razen Social Aporte
. COMPARIA DE SALUD (EPS) 634.100 SANITAS  125%
. FONDO DE PENSION 811.600 PROTECCION 4 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS .
* LABORALES (ARL) 26,500 POSTIVA 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 1.472.200 PLANILLA DE PAGO No. 92105681 .
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.656.096,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGC 01 VALOR DEL PAGO $ 4.680.504,00 |4 $ 4,680.504,00 $ 20.975.592,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGD H 5.200.560,00 [« | § 9.881.064,00 $ 15.775.032,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO S 5.200.560,00 &« $  15.081.624,00 $ 10.574.472,00
PAGD 04 VALOR DEL PAGO $ 5.200.560,00 el $  20.282.1834,00 S 5.373.912,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGD $ 5.200.560,00 fe | §  25.482.744,00 $ 173.352,00
PAGOD 06 VALOR DEL PAGO als R 3 -
PAGD 07 VALOR DEL PAGO «ls R s .
PAGO 08 VALOR DEL PAGO ] - 3 R
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «ls - $ R
PAGD 10 VALOR DEL PAGO «ls - 3 -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO o - 3 -
PAGD 12 VALOR DEL PAGO als - $ R
PAGD 13 VALOR DEL PAGO of$ - 3 -
PAGD 14 VALOR DEL PAGO als - 3 R
PAGO 15 VALOR DEL PAGO als R 3 -
PAGD 16 VALOR DEL PAGO )3 - $ .
PAGO 17 VALOR DEL PAGD ofs - 3 -
PAGD 18 VALOR DEL PAGO el $ - $ N
PAGD 19 VALOR DEL PAGD el s - $ .
PAGD 20 VALOR DEL PAGO of s B 3 .
Dia Mes Aiio
DEL [ (1 12 2025
PERIODO DE PAGO PAGO Ho. DICIEMBRE
AL 31 12 2025 | 05 | DICIEMBRE
ESTE DOC. DESE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADD PARA MACROS Pagina 2




“MP-6G -FO-08-PR-05-
MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA ‘;:"_'%‘1' MP - GNFA R-05
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL  [Version: 2
N°“"“°LR°9’5"° PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR  |Fecha: 24- 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

" EVIDENCIAS

1. Apoyar a fa Direccin y a la Sserslaria General en Jos procesos precontractusles, contractuales y post-
confractuales gue se radiquen en ests dependencia,
2. Participar en los procesos de selsccion de Jos conlratistas que le sean asignados por la Direccion de
Conlratacion de la SHR.
3. Proyectar las invitaciones, resoluciones de apertura, resoluciones da adjudicacién, resoluciones de
declaratonia de desienta, respuesta a observaciones furidicas,proyectar informas da evaluacion de log
procesps de minima cuantfa, licitaciones, seleccién  sbreviada, Corvenivs entre otros de g
Supetintendancia de Notarado y

Registre cuando fuere i0 para dar curmplimisnts a las normag sobre Iy materia.
4. Elaborar las condiciones adicionales de les contratos de preslagién de servicios.

5. Elaborar las actas cor fientes de terminacion y susp solicitados por e Ehrecter de
Conlratacion,
6. Prasantar ¥ preparar los informes subrs 1as actividadss desarrolladas con la oportunidad y periodicidad
requeridas.

7. Participar sn las audiencias y reuniones que sean necesarias para el desarrollo del objelo contratado.
8. Las demis que ¢l Supervisor le asigna para la debida ejecucién de su contrato.

Jrara postarior cargus de lus documents con el seguimisnio de I

[5-para este mes asta actividad no fue asignada

1-8e Apoyo a la dieccion de conlratacion en les procesos
precontractusles, confractuales y post-Contractusles en donds s
realizo {a verificacion de los perfiles, la proyecion de los certificatos
de Idoneidad, Condiciones Adicionales, Supervision, para 3|
respectiva digializacion de las direclas en iz plataforma secop i,

[firma ¥ pestenior solicitid de Registre Prasupuesial y finalizands con|
la legazacion ¥y apmbacion de polizas de los  siguientes
contratos:3064,2065,3066,3067, 3068, 3069

2-s8 proyectaron las adiclonss y promogas da los sig
contratos:1153,721,1182,1163,1183,724,526,812,782,792,795,2098
\2279,2309,2311,2370,2 357

3-para sste mes esta actividad no fus asignada
4- se ravisé las  siguientes  minutas
2084,2065,3066,J067,3068,3069

da  confrates:

B-para este mes esta actividad no fue asignada
7-para este mas esta actividad no fue asignada
8-58 proyactt y se cargd en secop cesidn coniraly 2425

INOTn: Si se requiare ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidenclas en ios cuadros como texio o imig , favor colocarlas como anexos. q\
A

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Superintendencia de Notariado y Registro
Cafle 26 Mo, 13- 49 Int. 201

Bogotd D.C., - Coleinbia
hﬂp:waw.supgmotaﬂauo.gv.oo
comespondenciagisupamatanado. gov.co

Pagina 3




MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | -04190: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 -
152 FR-01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL  |versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR  |Fecha: 24- 01 - 2025
)

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una wez verificadn el desarrolic de las  aclividades asignadas para el presente periodo, se deja  constancia  que el
{Ia) contratista ANDRES FELIPE DOMINGUEZ ZURIGA identificade (@) oon  cedula de  ciudadania
No 1.016.057.045 de BOGOTA cumplid  sastifactoriamente  con el  objeto y  obligaciones
dei  confrato  de Prestacion de Senvicios No 2290 de 2025 conforme  las  normas,  especificaciones,  procedimientes,
y demas nomnas lécnicas  exigibles.

del CRP Ho. 446825 COP No 92225
Se autoiza el page por la suma de - $ 5.200.560,00
Valor en ketras: CINCO MILLONES DOSCIENTOS MIL GUINIENTOS SESENTA PESOS CON 00 CTVODS

Dia Mes Ano

b 01 | 12| 2025 PAGO No. DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO
act 31 |12 2025 | 05 | DICIEMBRE
Para constancia se  firma  en BOGOTA alos 12 dias del mes de DICIEMBRE de 2025
SUPERVISOR

U Firma Sup¥yvisor
DAVID FELIPE SAN MORA
DIRECTOR DE CONTRA :

CONTRATISTA

QNP DOM\/M;&/(;

Firma Contratista
ANDRES FELIPE DOMINGUEZ ZURIGA
Cedula de Ciudadania Mo
1.016.057.,045 de BOGOTA
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Codigo: MP . GNFA - PO -

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08-PR .05 -FR- 03

Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el sefior ANDRES FELIPE DOMINGUEZ ZUNIGA, identificado con Cedula de Ciudadania
No. 1016057045 de Bogota, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 2280 de 2025 realiz6 el pago de la seguridad social
comrespondiente al mes de diciembre de 2025

Dependencia DIRECCION DE CONTRATACION
Perfil Contratista ESPECIALIZADO TIPO A
Dia [Mes| Afio Dia |Mes | Afo
Mes a cobrar Desde 1 12 | 2025 Hasta 31 | 12 | 2025
Valor Salud $634.100
Valor Pensién $811.600
Valor ARL $26.500
Pensionado / anexar resolucion
Planilla seguridad NUumero de planilla 92105681
social Periodo de la planilla 2025-12
Fecha pago planilla 12/12/2025
W

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 12 dias del mes de
diciembre de 2025.

T )
DAV
DIRECTOR-BECONTRATACION

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N°® 13 — 49 Interior 201

! z o .
correspondencia@supemotariado.gov.co
Bogota 0.C., Colombia
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B MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Gédigo: MP - GNFA-F0- 08 -PR -05
Superintendencia de PROCESOQ: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con Ja Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decrete 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 333 del estatuto tributarico, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal v reglamentaria, me permito cerificar bajo la

gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Sl NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por tedos los conceptos tanto laborales como no taborales) fueron iguales ¢ X
superiores a 1400, UVT,
2. Soy responsable del impuesto sobre |a renta. X
3. Dependiente Economico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedide por Contador Pablico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando as el caso de hijos menoras de 18 afos, se debe adjuntar registro civil,
4. Realizo aportes voluntarios al Fonde de Pensiones y Cesantias. X
6. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomente de la Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivianda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
cradito de vivienda de la vigencia corraspondiente.
7. Medicina prepagada: Realize pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagade por la vigencia que corresponda.
8. Dande aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesaric indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:

a. Marca (51}, se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X

{entre el 10% vy 11%).

b. Marca {NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.

de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contrates durante el afio 2025: por un valer igual ¢ superior a 4000 UVT X
{$199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay Jugar Gnicamente para contrates cuyos honorarios superen los

$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterier, se firma a los 12 dias del mes de diciembre de 2025
Atentamente,

ANDETS D()M\M/Gzc/ﬁ

NOMBRE: ANDRES FELIPE DOMIN Z ZUNIGA

CC:1016057045

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 4% Int. 201
PBX 57 + (801) 5140313
Bogota D.C., - Colombia

t e Mwww. supernotariado.gov.co

comespondenciaf@supernotanado.gov.co
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Superintendencia de

Cadigo: MP- GNCT - PO - 01 -PR -

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL 01-FR-1T

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, | Version: 02

EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESDS

A S CONTRACTUALES
Notariado LReQ'Stm FORMATO: ADICION Y PRORROGA CONTRATO DE | Fecha: 0612 2033
PRESTACION DE SERVICIOS

ADICION 1 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 2290-2025
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y ANDRES
FELIPE DOMINGUEZ ZUNIGA CON CC 1.016.057.045

No. 2290 | Fecha: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: §99.899.007-0
Crdenadcra del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELC
Identificacién: 1.015.408.882
Contratista: ANDRES FELIPE DOMINGUEZ ZUNIGA
Identificacion: Céadula de Ciudadania No 1,016.057.045
. CINCO MILLONES DOSCIENTOS MIL QUINIENTOS SESENTA PESOS
Hl:lonorarios Mensuales: M/CTE ($ 5.200.560)
Pedfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO A
Dependencia: DIRECCION_DE CONTRATACION - DC_DESP
Linea PAA: DC DESP98B
CONSIDERACIONES DE ADICION Y PRORROGA
E] CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena
autonomia técnica y administrativa, dentro del plaze acordado, los servicios
Yo aclividades enunciadas a lo largo del presente contrate. Como
1) Objsto; contraprestacion recibird por parle del CONTRATANTE unas sumas de dinero,

a fitulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_DE_CONTRATACION
Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADG TIPD A

2) Plazo inicial:

El término de ejecucidn del presente contrato serd de:

+ El término de ejecucién del presente contrato serd de: 4 meses sin

superar et 31 de diciembre de 2025.

En todo caso, su ejecucion se establecerd a partir de la suscripcion del acta de
inicier entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento v legalizacion del mismo.

3) Valor Inicial:

Ei valor fotal del contralo es hasta por la suma de VEINTE MILLONES
OCHOCIENTOS DOS MIL DOSCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE (3
20.802.240)

4) Fecha de Acta de Inicio

4 de agosto de 2025

5) Oficio que soporta la
solicitud

Oficio de fecha 2 de diciembre de 2025, suscrito por e dr DAVID FELIPE
SANCHEZ MORA, Director de Contratacion.

6) Adicién en valory
Tiempo de la prérroga

Se adiciona el Contrato en un valor CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS
CINCUENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y SEIS PESOS
M/CTE ($4.853.858), suma que no supera el 50% de) valor inicial del Contrato.

Se prorroga el Contrato por el término de veintiocho (28) dias, contados a
partir del 4 de diciembre 2025 y hasta el 31 de diciembre de 2025.

7) Disponibilidad

El valor de la adicion y prorroga solicitada se financiard con cargo al
Presupuesto de ia SNR de la vigencia fiscal 2025, para lo cual se cuenta con
el Certificado de Disponibiidad Presupuestal No. 92225 dal 2025-08-01.

Presupuestal Rubro: A-02-02-02-008-003 SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y
TECNIGOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS DE INVESTIGACION,
URBANISMO, JURIDICOS Y DE CONTABILIDAD}
Que, de acuerde con lo anteriommente expuesto, estdn dadas las condiciones
de hecho y derecho que hacen procedente |a adlcion y prérr?ga a(;oédezg IrsJ
dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, ef Decreto 1082 de 201
8) Fundamentos Legales y demds normas concordantes. Asl mismo, ta adicién cumple con o estipulado
en el parégrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993, en el sentido de que ia
adicion_no_sobrepasa sl cinguenta por ciento {50%) del valor inicial del
1
Superiniendencta te Notarlade y Registro
Cale 26 o, 13 - 49 Int. 200
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.G., - Celombia
hitpr e fJOV.C

comespondancia@eupsmaolanado.gov.oo




Superintendencia de

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL gf_dimg o M- GNCT-PO-01-PR-

PROCES0: GESTKIN PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, | Verslon: 02
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS

) CONTRACTUALES
Notariado y Registro FORMATO: ADICION Y PRORROGA GONTRATO DE | Focha: 06 ~ 12 2023
- PRESTACION DE SERVICIOS

ADICION 1 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No, 2290-2025
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y ANDRES
FELIPE DOMINGUEZ ZUNIGA CON CC 1.016.057.045

Contrato, expresado éste en salarios minimos legales mensuales vigentes.

CLAUSULAS DE LA ADICION Y PRORROGA

1) Prérroga:

Se prorroga el Contrato de Prestacion de Servicios No. 2280 de 2025 por si
terming de veintiocho (28} dias, contados a partr del 4 de djciembre 2025 ¥
hasta et 31 de diciembre de 2025

2) Adicién:

Se adiciona el Contrato de Prestacién de Servicios No. 2290 de 2025 por un
valor de CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL
OCHOCIENTOS CINCUENTA Y SEIS PESOS MICTE ($4.853.856), suma
que no supera el 50% del valor inicial del Contrato.

Se solicita Ia adicion del Registro Presupuestal No. 446825 de fecha 2025-08-
04.

3) CDP:

El valor de la adicidn y prorroga solicitada se financiard con cargo al
Presupuesto de la SNR de la vigencia fiscal 2025, para lo cual se cuenta con
el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 92226 del 2025-08-01,
Rubro: A-02-02-02-008-003 SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS ¥
TECNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS DE  INVESTIGACION,
URBANISMO, JURIDICOS ¥ DE CONTABILIDAD)

4)Perfeccionamiento y
Legalizacién

El presente documento se perfecciona con la aceptacion de Ias partes en Ia
plataforma transaccional SECOP |i. Hasta tanto la entidad no apruebe Ia
modificacién. no se entendera legalizada la_adicidn y prérroga.

5) Péliza y ARL

Péliza: El Contratista tramitard y cargard en ia plataforma transaccionat
SECOP il, punto 2: CONDICIONES, los anexos modificatorios de la péliza con
la cual ampard los rigsgos derivades de la ejecucion del contrato conforme a ta
adicion y prérroga que se concede. La vigencia de ias garantias debe ser por
el término de ejecucién del contrato, y seis meses mas.

ARL: E| Contratista tramitard y actualizara ta vigencia de 1a ARL, igualmente
det;era cargar en la plataforma SECOP |l 1a comrespondiente certificacion de
afiliacion actualizada, conforme a la adicidn v prérroga que se concede.

6) Inhabilidades e
Incompatibilidades.

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobacion del
siguiente documento, que no Se haya incurso en causates de inhabilidad e
incompatibitidad conforme las disposiciones contenidas en el articulo 127 de la
Constitucion Politica de Colombia, articulos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los
articulos 60y 61 de la jey 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y
demas nommas concordantes, En consecuencia, asumira totamente a su
cargo, cuakyuier reclamacion y pago de peduicios que por esta causa
promueva un tercero contra la entidad o cualquiera de sus funcionarios o
contratistas.

Proyectd: Darniel Fernands Patacios

Naranjo — Direccion da Comratacion,

Revigo: Héctor lvan Sudrez - Direction de Contratacion. Danief Palacios

Aprohd transaccionatmente: Esther Crisiina Gomez Melo — Crdenatora

Reviso y aprobd: David Fefipe Sanchez Mora - Dirsctor cmmmacion%{
| Gasio

Supetintendencia de Notariado ¥ Reg
Calle 26 No. 13 - 49 InL, 201

PEX 57 « (1) 3282121

Boguta .C., - Colombia

hiip:fiwww. sypemetariado.qov.co
comespondencix@supemolanado.gov.oo
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LA GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
CERTIFICA QUE:

El usuario mencionado a continuacion, registra la siguiente informacién en el ramo de Riesgos
Laborales. La informacion aqui proporcionada es veridica y se registra conforme a los datos
suministrados.

Datos del contratante

Nombres y apellidos SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

o Razon Social

identificacion

Tipo de documento de | NIT Nimero da 899999007
identificacion documento de
identificacion
Datos del contratista
Tipo documsento y CC 1016057045 Nombres y apellidos ANDRES FELIPE_
namero de DOMINGUEZ ZUNIGA

cobertura

Fecha inicio contrato | 2025/08/04 Estado de Afillacién Activo

Fecha fin contrato 2025/12{10 Tipo de vinculacion Trabajadar
Independiente

Fecha Inicio de 2025/08/04 Fecha Retiro SIN NOVEDAD

Clase de riesgo

Esta certificacion se expide alos 22 dias del mes de agosto del 2025,

Cordialmente,

Gerencia de Afiliaciones y Novedades

POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS S.A.

Pasitiva Companis de Seguros 3.A.:

Nit. 860.011.153-6 | Linea Gratuita Macknal: (+57) 01-8000-111-170 - Teldlons: +57 (§01) 330 7000

Dt del €

achuan come Concilador anbe Poaill

és formacion. hHps iwww, postiva gow.

dal

Puedes mlerponet una quefs ente Positiva, ¢ el Defensdl, & ks SFC u otro organismo de sutomegulacin,
() 2osiicc Compovoca segun: @ SPosivaca @ Poivacs  Erostic Sagurcs

ioro: Ana Maria Giraldo (Principal) - Pabie valencia{Suplents] | defensordelchent ositiva Lgov.co | Camera
10 #97A - 13, Ofcina 502. Baguta | *5? {601) €10 8164 | Lunes a Viemes 8:00 a. m. - &00 p. m, | E) Defensar, m‘iﬁﬁ tas quejes o reclemos, } LA ASEGURADORA
DE TODOS LOS
COLOMBIANOS

www.positiva.gov.




Codigo: MP - GNCT - PO - 01 - PR -

MACROPROCESO: Gestidon Contractual
01-FR-03

" i 5 PROCESO: Gestion precontractual, contractual, ejecucién y| Version: 01
Superintendencia de 4 . ' '

5 s liquidacién de procesos contractuales
Notariado y Registro = -
i Formato Designacidon como Supervisor de contrato Fecha: 05 - 05 - 2021

Bogota, D.C. 01-12-2025

Doctora:

MARIA JOSE MUNOZ GUZMAN

Superintendente Delegada para la Proteccién, Restitucién y Formalizacion de Tierras
Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto.

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO.

E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacién como supervisora de contrato de prestacién de servicios.
Respetada Doctora:

Por medio del presente, se le ha designado a partir del 01 de diciembre de 2025 como supervisor del Contrato de
Prestacién de Servicios No. 772 de 2025 suscrito con John Alexander Gaitan Rojas, Con Cédula De Ciudadania No.
79.050.173 labor que debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993,
articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen los
derechos y obligaciones de las entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos celebrados, su funcién
de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al seguimiento técnico, administrativo, financiero,
contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual y obligaciones a cargo del (la) contratista.

Por tanto, la funcion que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en el Estatuto de
Contratacién y en especial lo previsto en la Resolucién No. 08045 del 30 de agosto de 2021 de esta Entidad, por
medio de |a cual se actualizé y adopté el Manual Interno de Supervisién e Interventoria de la SNR.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los documentos
suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la plataforma del Sistema
Electrénico de Contratacion Publica (SECOP II), con el fin de proceder en ésta al cargue de los documentos que se
originen dentro de la ejecucion del presente acto juridico designado.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

ES‘Q&’CRI INA GOMEZ MELO

Secretaria General y Ordenadora del Gasto.

Cordialmente,

Proyecté: Zulay Ariza Peralta-Direccion de Contratos SN@Z&’
Revisé y Aprobé: David Felipe Sanchez Mora- Director de Contratoﬁ

Superintendencia de Notariado y Registro Codigo: MP - CNEA -PO -02-FR-03
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201 Version: 05
Bogota D.C., Colombia Fecha: 02 - 07 - 2024




Superintendencia de
Notariado y Registro

EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:
Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacion, se ha verificado que la Sefiora LAURA

STEPHANIA MELO BALAGUERA, identificada con numero de cédula No.1.073.426.032, suscribié con la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit. 899999007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

No 2470 DEL 21 AGOSTO DE 2025
OBJETO El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con
plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del
presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios,
PERFIL: Técnico Administrativo Tipo B DEPENDENCIA: Direccion
Administrativa y Financiera - Gestion Documental.

PLAZO INICIAL Cuatro (04) meses

FECHA DE INICIO 27 de Agosto de 2025

FECHA DE TERMINACION 26 de Diciembre de 2025

VALOR DEL CONTRATO $12.992.640
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Presentar el informe
de ejecucion contractual y la cuenta de cobro de manera mensual, cumpliendo los lineamientos establecidos
por la Direccion Administrativa y Financiera, asegurando la claridad y detalle de las actividades realizadas y los
resultados obtenidos. 2. Brindar apoyo en la supervision de contratos, adelantando el seguimiento técnico a los
diferentes componentes para la intervencion documental en Series Documentales producidas por la
Superintendencia de Notariado y Registro. 3. Apoyar en las diferentes actividades y tareas que a nivel técnico
se deriven del Proyecto del Grupo de Gestion Documental denominado IN HOUSE. 4. Apoyar las actividades
para la clasificacién organizacion, digitalizacion y levantamiento de inventarios documentales de archivos de
acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de Retencion Documental de la Entidad. 5. Brindar
apoyo en los procesos de seleccion, ordenacion, identificacion de fondos acumulados documentales,
preparacion de traslados, transferencias documentales, eliminaciones documentales en archivos de gestion y
central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos. 6. Apoyar la recoleccion de datos para la
elaboracion de diagnosticos integrales de archivos y documentos relacionados con el estado y mejoramiento
de la gestion documental de la SNR. 7. Recibir y ubicar unidades documentales cajas X-300, X-200 o X-100
como producto de las transferencias documentales al Archivo Central de la Entidad. 8. Brindar apoyo en la
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Superintendencia de
Notariado y Registro

elaboracion de los instructivos, protocolos y demas documentos que se requieran en cada una de las etapas
del Archivo Central. 9. Apoyar al Grupo de Gestion Documental en las funciones administrativas a su cargo
(solicitud, revision, validacion y correccion de los documentos para tramite precontractual y demas). 10.
Adelantar en las bodegas del Archivo Central de la entidad, las actividades relacionadas con la recuperacion
fisica de los archivos y documentos, ante lo cual deberan entregar el certificado vigente de trabajo en alturas,
segln lo estipulado en la Resolucion No. 4272 de 2021, expedida por el Ministerio de Trabajo. 11. Asistir a las
sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el objeto del
contrato. 12. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion Documental,
y entregar las tareas asignadas. 13. Entregar los documentos que integren la ejecucion del presente contrato,
con sus antecedentes, borradores, datos o procedimientos a la SNR. 14. Cuidar, proteger y guardar la reserva
de los documentos que sean manipulados, seleccionados, organizados y puestos en recepcion para disposicion
final en razén de las actividades de gestion documental encomendadas. 15. Prestar de forma personal los
servicios técnicos contratados, sin subcontratar la mano de obra encomendada, garantizando un desempefio
ético y responsable. 16. Asumir las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes,
siempre que estén relacionadas con la naturaleza del contrato y el alcance de las responsabilidades
establecidas.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D. C., 11 de diciembre de 2025.

En caso de requerir informacion adicional o verificar la contenida en la presente certificacion, podra solicitarla
al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.

Cordialmente.,

Proyecto: Anyela Patricia Lopez-Direccién de Contratacion @;
Reviso: Karen Maykel Guillen Payan-Direccion de Contratacion
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Superintendencia de
Notariado y Registro

EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacion, se ha verificado que el sefior,
ANDRES FELIPE SERNA SILVA, identificado con nimero de cedula No. 14.469.018, suscribio con la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit. 839999007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N°. 1670 DEL 18 DE MARZO DE 2025

OBJETO EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con
plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del
presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
DEPENDENCIA: DIRECCION ADMINISTRATIVA'Y
FINANCIERA
PERFIL: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B

PLAZO DE EJECUCION Seis (06) meses

FECHA DE INICIO 21 de Marzo de 2025

FECHA DE TERMINACION 20 de Septiembre de 2025

VALOR DEL CONTRATO $19.488.960

ADICION No. 01 $ 8.661.760

PRORROGA No. 01

Prérroga por DOS (02) MESES Y VEINTE (20) DIAS a partir del
veintiuno (21) de septiembre de 2025 hasta el diez (10) de
diciembre de 2025

PLAZO FINAL EN TOTALDE | Ocho (08) meses y veinte (20) dias

EJECUCION

MODIFICACION AL PRIMERO: MODIFICAR el numeral 2) y numeral 9) del
DOCUMENTO Documento Complementario del Contrato de de Prestacién de
COMPLEMENTARIO DEL servicios No. 1670 de 2025, los cuales quedan de la siguiente
CONTRATO DE forma:

PRESTACION DE SERVICIOS | (...) El lugar de ejecucién del contrato sera en la: OFICINA DE

REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE Cali: (O en el
lugar que por necesidad del servicio se requiera.

La supervision, vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto
del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE

Pagina | 1
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Superintendencia de
Notariado y Registro

INSTRUMENTOS PUBLICOS DE CALI, o de quien designe el
Ordenador del Gasto {...)

SEGUNDO: ALCANCE DE LA MODIFICACION: Lo no
modificado, adicionado o aclarado en este documento del
contrato inicial, conservan su tenor literal.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones
especificas: 1. Presentar el informe de ejecucion contractual y la cuenta de cobro de manera mensual,
cumpliendo los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera, asegurando la
claridad y detalle de las actividades realizadas y los resultados obtenidos. 2. Brindar apoyo en la
supervisién de contratos, adelantando el seguimiento técnico a los diferentes componentes para la
intervencion documental en Series Documentales producidas por la Superintendencia de Notariado y
Registro. 3. Apoyar en las diferentes actividades y tareas que a nivel técnico se deriven del Proyecto
del Grupo de Gestion Documental denominado IN HOUSE. 4. Apoyar las actividades para la
clasificacion organizacion, digitalizacion y levantamiento de inventarios documentales de archivos de
acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de Retencion Documental de la Entidad.
5. Brindar apoyo en los procesos de seleccion, ordenacion, identificacion de fondos acumulados
documentales, preparacion de traslados, transferencias documentales, eliminaciones documentales
en archivos de gestion y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos. 6. Apoyar
la recoleccidén de datos para la elaboracion de diagnésticos integrales de archivos y documentos
relacionados con el estado y mejoramiento de la gestion documental de la SNR. 7. Recibir y ubicar
unidades documentales cajas X-300, X-200 o X-100 como producto de las transferencias
documentales al Archivo Central de la Entidad. 8. Brindar apoyo en la elaboracion de los instructivos,
protocolos y demas documentos que se requieran en cada una de las etapas del Archivo Central. 9.
Apoyar al Grupo de Gestién Documental en las funciones administrativas a su cargo (solicitud,
revision, validacion y correccion de los documentos para tramite precontractual y demas). 10.
Adelantar en las bodegas del Archivo Central de la entidad, las actividades relacionadas con la
recuperacion fisica de los archivos y documentos, ante lo cual deberan entregar el certificado vigente
de trabajo en alturas, segln lo estipulado en la Resolucion No. 4272 de 2021, expedida por el
Ministerio de Trabajo. 11. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre
los temas relacionados con el objeto del contrato. 12. Participar de ser requerido en las reuniones y
mesas de trabajo del Grupo de Gestién Documental, y entregar las tareas asignadas. 13. Entregar los
documentos que integren la ejecucion del presente contrato, con sus antecedentes, borradores, datos
o procedimientos a la SNR. 14. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean
manipulados, seleccionados, organizados y puestos en recepcion para disposicion final en razén de
las actividades de gestion documental encomendadas, bajo los principios de la ética profesional. 15.
Prestar de forma personal los servicios profesionales contratados, sin subcontratar la mano de obra
encomendada, garantizando un desempefio ético y responsable. 16. Asumir las demas funciones que
el supervisor del contrato considere pertinentes, siempre que estén relacionadas con la naturaleza del
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Superintendencia de
Notariado y Registro

confrato y el alcance de las responsabilidades establecidas. Paragrafo: En todo caso, el contratista
debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL,
al supervisor, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y
Financiera.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D. C., 11 de diciembre de 2025

En caso de requerir informacion adicional o verificar la contenida en la presente certificacién, podra
solicitarla al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.

DA@ELIP CHEZ MORA

DIRECTOR DE CONT TACION

Cordialmente.,

Proyecto: Giseth Bohorquez B - Direccion de Contratacion, (7= 3""'@'&7%;’
Revist: Karen Guillen - Direccion de Contratacion.
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Superintendencia de
Notariado y Registro

EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:
Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacion, se ha verificado que la Sefiora

MARYUDY LERMA OBREGON, identificada con niimero de cédula No.1.061.200.689, suscribio con
la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit. 899999007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No. 0706 DEL 09 FEBRERO DE 2024
OBJETO EL CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y
con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo
del presente contrato como contraprestacion recibira por parte
del contratante unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B.

PLAZO INCIAL Cuatro (04) meses y veinte (21) dias
FECHA DE INICIO 13 de febrero de 2024.
FECHA DE TERMINACION 09 de Julio de 2024.
VALOR DEL CONTRATO |$1 5.199.768
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones
especificas: 1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacion del Grupo de
Gestion Documental, el cronograma de actividades a desarrollar. 2. Apoyar las actividades para la
clasificacién organizacion, digitalizacion y levantamiento de inventarios documentales de archivos de
acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de Retencion Documental de la Entidad.
3. Brindar apoyo en los procesos de seleccion, ordenacion, identificacion de fondos acumulados
documentales, preparacion de traslados, transferencias documentales, eliminaciones documentales
en archivos de gestion y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos. 4. Apoyar
la recoleccion de datos para la elaboracion de diagnésticos integrales de archivos y documentos
relacionados con el estado y mejoramiento de la gestion documental de la SNR. 5. Recibir y ubicar
unidades documentales cajas X-300, X-200 o X-100 como producto de las transferencias
documentales al archivo central de la Entidad 6. Brindar apoyo en la elaboracion de los instructivos,
protocolos y deméas documentos que se requieran en cada una de las etapas del Archivo Central. 7.
Apoyar al grupo de gestion documental en las funciones administrativas a su cargo (solicitud, revision,
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Superintendencia de
Notariado y Registro

validacion y correccion de los documentos para tramite precontractual y demas) 8. Asistir a las
sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el objeto
del contrato. 9. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion
Documental, y entregar las tareas asignadas. 10. Entregar los documentos que integren la ejecucion
del presente contrato, con sus antecedentes, borradores, datos o procedimientos ala SNR. 11. Cuidar,
proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, organizados
y puestos en recepcion para disposicion final en razon de las actividades de gestion documental
encomendadas, bajo los principios de la ética profesional. 12. Prestar en forma personal los servicios
profesionales por lo que no podré subcontratar la labor encomendada. 13. Las demas funciones que
el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del mismo.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en la ciudad de Bogota, D. C., a los 10
dias del mes de diciembre del afio 2025.

En caso de requerir informacion adicional o verificar la contenida en la presente certificacion, podra
solicitarla al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.

Cordialmente.,

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA
DIRECTOR DE CONTRATACION

Proyectd: Pacla Bricefio-Direccion de Contratacién&
Reviso: Karen Maykel Guillen Payan-Direccion de Cohtratacion
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Superintendencia de
Notariado y Registro

EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:
Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacion, se ha verificado que la Sefiora MONICA

ANDREA BUSTOS BUSTOS, identificada con nimero de cédula No.1.136.882.942, suscribid con la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit. 899999007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

No 876 DEL 04 FEBRERO DE 2025

OBJETO EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con|
blena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del
presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte de
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO  Perfil
PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO A.

PLAZO INICIAL Seis (06) meses
FECHA DE INICIO 07 de Febrero de 2025
VALOR INICIAL $22.518.900
ADICION No. 01 $11.259.450
PRORROGA No. 01 Tres (03) meses
FECHA DE TERMINACION 06 de Noviembre de 2025
VALOR TOTAL DEL $33.778.350
CONTRATO
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

EI CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Presentar el informe
de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera. 2. Apoyar desde sus competencias en los asuntos
que se requieran para el cumplimiento de las funciones asignadas a la Direccion Técnica de Registro. 3.
Elaborar los oficios de permisos especiales de los registradores de instrumentos publicos, teniendo en cuenta
los lineamientos establecidos y de competencia de la Direccion Técnica de Registro. 4. Consolidar la
informacion de vacaciones de los registradores de instrumentos pablicos de acuerdo a la informacion
suministrada por los directores regionales y previa autorizacion del Director Técnico de Registro. 5. Elaborar
las resoluciones de suspension de terminos de las oficinas de registro de instrumentos Publicos, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos y de competencia de la Direccién Técnica de Registro. 6. Realizar
estadisticas sobre los apoyos brindados en linea de produccién y calificacion presencial a las ORIP que
reporten en su seguimiento turnos pendientes de estudio. 7. Efectuar el seguimiento y consolidar la
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Superintendencia de
Notariado y Registro

informacién sobre las ORIP intervenidas por el Grupo de Infraestructura de la SNR. 8. Brindar apoyo a la
Direccién Técnica de Registro en los temas relacionados con el sistema integrado de gestion de calidad y
planeacion de competencia del area. 9. Apoyar a la Direccion Técnica de Registro en los aspectos
relacionados con Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo. 10. Realizar las acciones y
gestiones necesarias para el cumplimiento de las metas y planes establecidos por la supervision del
contrato.11. Apoyar la actualizacion de los diferentes tramites, procesos y procedimientos correspondientes
a los procesos del Sistema de Gestion de Calidad y planeacion, a través del analisis y revision de la
normatividad que se encuentre vigente. 12. Asistir a las reuniones y capacitaciones a las cuales sea
convocado. 13. Dar debido manejo a las contrasefias y usuarios que le sean asignados y guardar estricta
reserva de la informacion a la cual tenga acceso, en razon de su rol y de los servicios que presta. 14. Analizar
y actualizar los indicadores de gestion y seguimiento a los planes de mejoramiento que hacen parte del
macroproceso de la Técnica Registral. 15. Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.),
a una Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.)
y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes. 16. Todas aquellas que el supervisor del contrato
considere pertinentes inherentes a la naturaleza del contrato.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

No 2897 DEL 12 NOVIEMBRE DE 2025

OBJETO El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con
plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo
lacordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del
presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios|
Dependencia; DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO Perfil;
PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO A.

PLAZO INICIAL Un (01) mes y trece (13) dias
FECHA DE INICIO 14 de Noviembre de 2025
FECHA DE TERMINACION 26 de Diciembre de 2025
VALOR DEL CONTRATO $5.629.725

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

EI CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Presentar el informe
de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera. 2. Apoyar desde sus competencias en los asuntos
que se requieran para el cumplimiento de las funciones asignadas a la Direccion Técnica de Registro. 3.
Elaborar los oficios de permisos especiales de los registradores de instrumentos plblicos, teniendo en cuenta
los lineamientos establecidos y de competencia de la Direccion Técnica de Registro. 4. Consolidar la
informacion de vacaciones de los registradores de instrumentos publicos de acuerdo a la informacion
suministrada por los directores regionales y previa autorizacion del Director Técnico de Registro. 5. Elaborar las
resoluciones de suspension de términos de las oficinas de registro de instrumentos Publicos, teniendo en cuenta
los lineamientos establecidos y de competencia de la Direccion Técnica de Registro. 6. Realizar estadisticas
sobre los apoyos brindados en linea de produccion y calificacion presencial a las ORIP que reporten en su
seguimiento turnos pendientes de estudio. 7. Efectuar el seguimiento y consolidar la informacion sobre las ORIP
intervenidas por el Grupo de Infraestructura de la SNR. 8. Brindar apoyo a la Direccion Técnica de Registro en
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Superintendencia de
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los temas relacionados con el sistema integrado de gestion de calidad y planeacion de competencia del area.
9. Apoyar a la Direccion Técnica de Registro en los aspectos relacionados con Sistema de Gestion de Seguridad
y Salud en el Trabajo. 10. Realizar las acciones y gestiones necesarias para el cumplimiento de las metas y
planes establecidos por la supervision del contrato.11. Apoyar la actualizacion de los diferentes tramites,
procesos y procedimientos correspondientes a los procesos del Sistema de Gestion de Calidad y planeacion, a
través del analisis y revision de la normatividad que se encuentre vigente. 12. Asistir a las reuniones y
capacitaciones a las cuales sea convocado. 13. Dar debido manejo a las contrasefias y usuarios que le sean
asignados y guardar estricta reserva de la informacion a la cual tenga acceso, en razon de su rol y de los
servicios que presta. 14. Analizar y actualizar los indicadores de gestion y seguimiento a los planes de
mejoramiento que hacen parte del macroproceso de la Técnica Registral. 15. Acreditar su afiliacion a una
Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P) y a una
Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes. 16.
Todas aquellas que el supervisor del contrato considere pertinentes inherentes a la naturaleza del contrato.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D. C., 11 de diciembre de 2025.

En caso de requerir informacién adicional o verificar la contenida en la presente certificacion, podra solicitarla
al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.

Cordialmente.,

Proyectd: Anyela Patricia Lopez-Direccion de Contratacion @?
Reviso: Karen Maykel Guillen Payan-Direccion de Contratacion
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Superintendencia de
Notariado y Registro

EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacion, se ha verificado que el (la)
Sefior(a) NARLY GISELA BOHORQUEZ MORA, identificado(a) con nimero de cedula No.
1.033.724.487. suscribio con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit.
899999007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No.2370 DEL 13 DE AGOSTO DE 2025

OBJETO El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y
con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo
lacordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo
del presente contrato. Como contraprestacion recibira por
parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de
honorarios.  Dependencia:  OFICINA  ATENCION AL
CIUDADANO Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO

B
PLAZO INCIAL 04 meses
FECHA DE INICIO 14 de agosto de 2025
FECHA DE TERMINACION 13 de diciembre de 2025
VALOR DEL CONTRATO |$23.860‘440
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA [as siguientes obligaciones
especificas:

1. Presentar, de manera mensual, los informes detallados de ejecucion contractual y la cuenta
de cobro, en cumplimiento con los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y
Financiera. Asegurar que la informacion presentada sea precisa, completa y entregada dentro
de los plazos estipulados, garantizando el cumplimiento de los estandares administrativos.

2. Brindar soporte especializado en la gestién de los procesos administrativos solicitados por la
Oficina de Atencion al Ciudadano. Contribuir activamente a la optimizacion de los
procedimientos internos, mejorando la eficiencia operativa y promoviendo una gestion efectiva
de los recursos.

3. Brindar acompafnamiento en los canales de atencién al ciudadano (teléfono, chat, y atencion
presencial) segun las necesidades que surjan. Ademas, generar un informe mensual detallado
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Superintendencia de
Notariado y Registro

que documente las actividades realizadas, incluyendo la cantidad y naturaleza de las
solicitudes atendidas.

4. Participar activamente en las capacitaciones y programas de formacion relacionados con los
tramites y servicios ofrecidos por la entidad, con el fin de asegurar que la informacion
proporcionada a los ciudadanos sea precisa, completa y esté actualizada, manteniendo altos
estandares de calidad en la atencion.

5. Proyectar contestacion a las acciones de tutela en los asuntos que se deriven de las
actuaciones tramitadas por la Oficina de Atencién al Ciudadano, y proporcionar los insumos
que requiera la Oficina Asesora Juridica en marco de la defensa judicial de |a entidad.

6. Gestionar de manera eficiente y oportuna todas las PQRSD que ingresen a traves de la
plataforma virtual o correo electrénico, garantizando su adecuada clasificacion, seguimiento y
respuesta. Presentar un informe mensual que detalle el nimero total de solicitudes atendidas,
las soluciones implementadas y las respuestas entregadas a los ciudadanos.

7. Ejecutar estrategias de acompafiamiento frente a las PQRSD provenientes de las diferentes
dependencias del Nivel Central y las Oficinas de Registro a nivel nacional, asegurando el
seguimiento adecuado de las solicitudes, garantizando que se resuelvan conforme a los
procedimientos establecidos y dentro de los tiempos estipulados.

8. Cumplir con cualquier otra obligacion que le sea asignada por el supervisor del contrato, en el
marco de los objetivos establecidos en el objeto contractual.

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA
DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos
por la Direccion Administrativa y Financiera.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en la ciudad de Bogota, D. C., alos 11
dias del mes de diciembre del afio 2025.

En caso de requerir informacion adicional o verificar la contenida en |a presente certificacion, podra
solicitarla al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.

Cordialmente.,

DAVID FELIPE SANC
DIRECTOR DE CONTRATACION

Proyectd: Paola Bricefio-Direccion de Contratacion &
Reviso: Karen Maykel Guillen Payan-Direccion de Contratacion
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Notariado y Registro

EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:
Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacion, se ha verificado que la Sefiora NYCOLLE

STHEPANY QUINONEZ TENORIO, identificada con nimero de cédula No.1.001.348.275, suscribio con la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit. 899999007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

No 2435 DEL 30 OCTUBRE DE 2023
OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios|
como TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO A para apoyaf]
contablemente y financieramente el procedimiento de manejo
administrativo de almacén a cargo del Grupo de Servicios
Administrativos de la Direccion Administrativa y Financiera. Bogota

Nivel Central.
PLAZO INICIAL Dos (02) meses
FECHA DE INICIO 02 de Noviembre de 2023
FECHA DE TERMINACION 31 de Diciembre de 2023
VALOR DEL CONTRATO $5.343.360
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Apoyar la
elaboracion de informes de movimientos de Almacén General para los estados financieros de la Entidad. 2.
Acompanar los procedimientos y gestion de los bienes inmuebles devolutivos y de consumos adquiridos. 3.
Apoyo en los procedimientos de gestion de aprobacion y liquidacion de viaticos. 4. Apoyar los tramites de
reintegro por los valores pagados a los servidores o contratistas, cuando no se realiza la comision de servicios.
5. Apoyar en la presentacion de informes sobre las actividades desarrolladas por la Coordinacion del Grupo
de Servicios Administrativos. 6. Apoyar en los procesos de planeacion y coordinacion de proveedores para
las Direcciones Regionales. 7. Participar en las reuniones o comité citados por el Coordinador del Grupo de
Servicios Administrativos y/o otras dependencias de la entidad. 8. Entregar periddicamente y/o al finalizar el
contrato o cuando el supervisor lo solicite, todos los documentos y archivos (fisicos y electronicos) a su cargo
y que se produzca en ejecucion de sus obligaciones, debidamente inventariados (carpeta foliada, con hoja de
control) conforme a las normas y procedimientos que establezca el Archivo General de la Nacion y de acuerdo
con el proceso de gestion documental de la SNR, procedimientos, manuales, instructivos, guias, formatos,
tabla de retencion documental y Formato Unico de Inventario Documental. 9. Realizar la legalizacion de los
viaticos, en caso que aplique, de conformidad con lo establecido en la Resolucion vigente de la
Superintendencia de Notariado y Registro. 10. Las demas actividades que sean asignadas por la Direccion
administrativa y Financiera y/o supervisor.
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Superintendencia de
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

No 1261 DEL 04 MARZO DE 2024
OBJETO EL CONTRATISTA deberé prestar por sus propios medios y con
plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo
lacordado, los servicios y/o actividades enunciada a lo largo del
presente contrato como contraprestacion recibira por parte del
contratante unas sumas de dinero, a titulo de honorarios,

ITECNICO ADMINISTRATIVO TIPO A.
PLAZO INICIAL (Ocho (08) meses
FECHA DE INICIO 07 de Marzo de 2024 N
FECHA DE TERMINACION 06 de Noviembre de 2024
VALOR DEL CONTRATO $23.510.880
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Gestionar el proceso
de depuracion de deuda real y presunta con los fondos de pensiones. 2. Elaborar las bases de datos necesarias
para realizar seguimiento a la depuracion de la deuda real y pregunta con los fondos de pensiones. 3. Gestionar
la creacion de un repositorio en donde se guarden las planillas con las que cuentan las oficinas de registro que
antiguamente contaban con NIT independiente. 4. Proyectar oficios y/o comunicaciones internas y externas
referentes a la depuracion de las deudas real y presunta con los fondos de pensiones. 5. Apoyar en la revision
y validacion de liquidacion de planillas de seguridad social. 6. Acompaar en el proceso de conciliacion y recobro
de las novedades por incapacidades. 7. Entregar periédicamente y al finalizar el contrato los documentos y
archivos (fisicos y electrénicos) a su cargo y que se produzca en ejecucion de sus obligaciones, debidamente
inventariados (carpeta foliada, con hoja de control) conforme a las normas y procedimientos que establezca el
archivo general de la nacion y de acuerdo con el proceso de gestion documental de la SNR, procedimientos,
manuales, instructivos, guias, formatos, tabla de retencion documental y formato (nico de inventario
documental. 8. Dada la naturaleza del contrato debera prestar en forma personal el servicio por lo que no podra
subcontratar la labor contratada. 9. Realizar la legalizacion de los viaticos, en caso que aplique, de conformidad
con lo establecido en la resolucion vigente de la Superintendencia de Notariado y Registro. 10. Las demas
actividades que sean asignadas por la Direccion de Talento Humano y/o el Supervisor del contrato.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

No 2555 DEL 28 NOVIEMBRE DE 2024

OBJETO El CONTRATISTA deberé prestar por sus propios medios y con
plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del
presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte de
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia; Direccion de Talento Humano de Ia
Superintendencia de Notariado y Registro.  Perfil;
Técnico_Administrativo_Tipo_C.
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PLAZOQ INICIAL \eintinueve (29) dias
FECHA DE INICIO 02 de Diciembre de 2024 ‘J
FECHA DE TERMINACION 31 de Diciembre de 2024
VALOR DEL CONTRATO $3.545.536
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

EI CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Gestionar el proceso
de depuracion de deuda real y presunta con los fondos de pensiones. 2. Elaborar las bases de datos necesarias
para realizar seguimiento a la depuracion de la deuda real y pregunta con los fondos de pensiones. 3. Gestionar
la creacion de un repositorio en donde se guarden las planillas con las que cuentan las oficinas de registro que
antiguamente contaban con NIT independiente. 4. Proyectar oficios y/o comunicaciones intemas y externas
referentes a la depuracion de las deudas real y presunta con los fondos de pensiones. 5. Apoyar en la revision
y validacion de liquidacion de planillas de seguridad social. 6. Acompaniar en el proceso de conciliacion y recobro
de las novedades por incapacidades. 7. Entregar periodicamente y al finalizar el contrato los documentos y
archivos (fisicos y electrénicos) a su cargo y que se produzca en ejecucion de sus obligaciones, debidamente
inventariados (carpeta foliada, con hoja de control) conforme a las normas y procedimientos que establezca el
archivo general de la nacién y de acuerdo con el proceso de gestion documental de la SNR, procedimientos,
manuales, instructivos, guias, formatos, tabla de retencién documental y formato unico de inventario
documental. 8. Dada la naturaleza del contrato debera prestar en forma personal el servicio por lo que no podra
subcontratar la labor contratada. 9. Realizar la legalizacion de los viaticos, en caso que aplique, de conformidad
con lo establecido en la resolucion vigente de la Superintendencia de Notariado y Registro. 10. Las demas
actividades que sean asignadas por la Direccion de Talento Humano y/o el Supervisor del contrato.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No 423 DEL 08 ENERO DE 2025

OBJETO El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con
plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del
presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios,
Dependencia: TALENTO_HUMANO  Perfil:  TECNICO
ADMINISTRATIVO TIPO C.

PLAZO INICIAL Cuatro (04) meses

FECHA DE INICIO 14 de Enero de 2025

VALOR INICIAL ($13.827.600

ADICION No. 01 $ 6.913.800

PRORROGA No. 01 Dos (02) meses

FECHA DE TERMINACION 13 de Julio de 2025

VALOR TOTAL DEL $20.741.400

CONTRATO
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS

EI CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Presentar el informe
de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera. 2. Gestionar el proceso de depuracién de deuda real
y presunta con los fondos de pensiones. 3. Elaborar las bases de datos necesarias para realizar seguimiento a
la depuracion de la deuda real y pregunta con los fondos de pensiones. 4. Gestionar la creacion de un repositorio
en donde se guarden las planillas con las que cuentan las oficinas de registro que antiguamente contaban con
NIT independiente. 5. Proyectar oficios y/o comunicaciones internas y externas referentes a la depuracion de
las deudas real y presunta con los fondos de pensiones. 6. Apoyar en la revision y validacion de liquidacion de
planillas de seguridad social. 7. Acompariar en el proceso de conciliacion y recobro de las novedades por
incapacidades. 8. Entregar periddicamente y al finalizar el contrato los documentos y archivos (fisicos y
electronicos) a su cargo y que se produzca en ejecucion de sus obligaciones, debidamente inventariados
(carpeta foliada, con hoja de control) conforme a las normas y procedimientos que establezca el archivo general
de la nacion y de acuerdo con el proceso de gestion documental de la SNR, procedimientos, manuales,
instructivos, guias, formatos, tabla de retencion documental y formato (nico de inventario documental. 9.
Entregar periddicamente y al finalizar el contrato los documentos y archivos (fisicos y electrénicos) a su cargo
y que se produzca en ejecucion de sus obligaciones, debidamente inventariados (carpeta foliada, con hoja de
control) conforme a las normas y procedimientos que establezca el Archivo. 10. Dada la naturaleza del contrato
debera prestar en forma personal el servicio por lo que no podra subcontratar la labor contratada. 11. Realizar
la legalizacion de los viaticos, en caso que aplique, de conformidad con lo establecido en la Resolucion vigente
de la Superintendencia de Notariado y Registro. 12. Las demas actividades que sean asignadas por la Direccion
de talento humano y/o el supervisor.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No 2169 DEL 15 JULIO DE 2025

OBJETO El CONTRATISTA deberé prestar por sus propios medios y con
plena autonomia técnica Y administrativa, dentro del plazo|
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo dell
presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte de
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION DE TALENTO HUMANO Perfil;
TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO C.

PLAZO INICIAL Cuatro (04) meses

FECHA DE INICIO 16 de Julio de 2025

VALOR INICIAL $13.827.600

ADICION No. 01 $4.724.430

PRORROGA No. 01 Un (01) mes y once (11) dias

FECHA DE TERMINACION 26 de Diciembre de 2025

VALOR TOTAL DEL $18.552.030

CONTRATO
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Presentar el informe
de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera. 2. Gestionar el proceso de depuracion de deuda real
y presunta con los fondos de pensiones. 3. Elaborar las bases de datos necesarias para realizar seguimiento a
la depuracion de la deuda real y pregunta con los fondos de pensiones. 4.Gestionar la creacion de un repositorio
en donde se guarden las planillas con las que cuentan las oficinas de registro que antiguamente contaban con
NIT independiente. 5. Proyectar oficios y/o comunicaciones internas y externas referentes a la depuracion de
las deudas real y presunta con los fondos de pensiones. 6. Apoyar en la revision y validacion de liquidacion de
planillas de seguridad social. 7.Acompafar en el proceso de conciliacion y recobro de las novedades por
incapacidades. 8. Entregar periodicamente y al finalizar el contrato los documentos y archivos (fisicos y
electronicos) a su cargo y que se produzca en ejecucion de sus obligaciones, debidamente inventariados
(carpeta foliada, con hoja de control) conforme a las normas y procedimientos que establezca el archivo general
de la nacién y de acuerdo con el proceso de gestion documental de la SNR, procedimientos, manuales,
instructivos, guias, formatos, tabla de retencion documental y formato Gnico de inventario documental. 9.
Entregar periodicamente y al finalizar el contrato los documentos y archivos (fisicos y electronicos) a su cargo
y que se produzca en ejecucion de sus obligaciones, debidamente inventariados (carpeta foliada, con hoja de
control) conforme a las normas y procedimientos que establezca el Archivo. 10. Dada la naturaleza del contrato
debera prestar en forma personal el servicio por lo que no podra subcontratar la labor contratada. 11. Realizar
la legalizacion de los viaticos, en caso que aplique, de conformidad con lo establecido en la Resolucion vigente
de la Superintendencia de Notariado y Registro. 12. Las demas actividades que sean asignadas por la Direccion
de talento humano y/o el supervisor.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D. C., 11 de diciembre de 2025.

En caso de requerir informacion adicional o verificar la contenida en la presente certificacion, podra
solicitarla al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.

Cordialmente.,

DAVID FELIPE SANC
DIRECTOR DE CONTRA

Proyecto: Anyela Patricia Lopez-Direccion de Contratacion @7
Reviso: Karen Maykel Guillen Payan-Direccion de Contratacion
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EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccién de Contratacién, se ha verificado que el (la)
Sefor(a) WILLIAM TABARES AGREDO, identificado(a) con numero de cedula No.94.379.922.
suscribié con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit. 899999007-0 el
siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No.1443 DEL 28 DE FEBRERO DE 2025

OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y Administrativa sus
servicios como Técnico Administrativo Tipo B, para atender
apoyar la gestion y los requerimientos entre el proyecto VUR
con las notarias y las entidades de orden nacional,
departamental, municipal y apoyar a la direccién técnica dej
registro en temas administrativos.

PLAZO INCIAL Ocho (08) meses
FECHA DE INICIO 04 de marzo de 2025
FECHA DE TERMINACION 03 de noviembre de 2025
VALOR DEL CONTRATO $25.985.280
ADICION 01 $6.171.504
PRORROGA 01 Un (01) mes y veintisiete (27) dias, contados a partir del 04 de
noviembre.
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones
especificas: 1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual,
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera. 2.
Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacion del Grupo de Gestion
Documental, el cronograma de actividades a desarrollar. 3. Apoyar las actividades archivisticas para
la clasificacidn, organizacion, digitalizacion y levantamiento de inventarios documentales, de acuerdo
con el ciclo vital del documento y aplicando las Tablas de Retencion Documental de la Entidad. 4.
Brindar apoyo para adelantar los procesos de seleccion, ordenacion, identificacion de fondos
acumulados documentales, preparacion de traslados, transferencias documentales, eliminaciones
documentales en archivos de gestion y central, de acuerdo con los procedimientos archivisticos
establecidos en la entidad. 5. Apoyar la recoleccion de datos para la elaboracion de diagnosticos
integrales de archivos y documentos relacionados con el estado y mejoramiento de la gestion
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documental de la SNR. 6. Recibir y ubicar en |a estanteria correspondiente, las unidades documentales
cajas referencia X-300, X-200 o X-100, como resultado de las Transferencias Documentales al Archivo
Central de la Entidad. 7. Colaborar en la elaboracién de los instructivos, protocolos, guias y demas
documentos que se requieran, en cada una de las etapas del Archivo Central. 8. Apoyar en la
elaboracion y tramite de documentos, para el cumplimiento de las funciones administrativas del Grupo
de Gestion Documental. 9. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad,
sobre los temas relacionados con el objeto del contrato. 10. Participar de ser requerido en las
reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestién Documental y entregar las tareas asignadas. 11.
Entregar los documentos que evidencien la ejecucion del presente contrato, con sus antecedentes,
borradores, datos o procedimientos a la SNR. 12. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los
documentos que sean manipulados, seleccionados, organizados y puestos en recepcion para
disposicion final en razon de las actividades de gestion documental encomendadas, bajo los principios
de la ética profesional. 13. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra
subcontratar |a labor encomendada. 14. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere
pertinentes, conforme a la naturaleza del mismo Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar
el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor,
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en la ciudad de Bogot, D. C., a los 11
dias del mes de diciembre del afio 2025.

En caso de requerir informacion adicional o verificar la contenida en la presente certificacion, podra
solicitarla al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.

Cordialmente.,

DAVID-FELIP Z MORA
DIRECTOR DE CONT

Proyecto: Paola Bricefo-Direccion de ContralaciénR
Reviso: Karen Maykel Guillen Payan-Direccion de Contratacion
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CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

LA SECRETARIA GENERAL Y ORDENADORA DEL GASTO DE LA SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO

De acuerdo con funciones contempladas en la Resolucién No. 2025-004064-6 del 10 de
abril de 2025, y en concordancia con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015,

CERTIFICA:

Que CLAUDIA PATRICIA MONTENEGRO TRONCOSO, identificado(a) con Cedula de ciudadania
numero 52.068.415, BACHILLER, con seis (6) meses de experiencia laboral, cumple con los requisitos
establecidos en los Estudios Previos para prestar por sus propios medios y con plena autonomia
técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo
del presente contrato. Como contraprestacion recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de
dinero, a titulo de honorarios.

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
DEPENDENCIA: DIRECCION TECNICA DE REGISTRO.

En consecuencia, se certifica la IDONEIDAD y EXPERIENCIA y se ordena la celebracion del respectivo
contrato.

Dada en Bogota D.C., a los doce (12) dias del mes de diciembre de 2025.

ESTHIQgﬁI[S A GOMEZ MELO

Secretaria General ylOrdenadona del Gasto

Atentamente,

Proyecto: Ingrid Johana Pachon Cardenas Ig;c ki

Reviso: Héctor lvan Suarez Betancur —D.C!
— Director de Contrataciﬁ%

Reviso y Aproba: David Felipe Sanchez
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C, - Colombia
hitp:/fwww.supernotariado.gov.co
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CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

LA SECRETARIA GENERAL Y ORDENADORA DEL GASTO DE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO

De acuerdo con funciones contempladas en la Resolucion No. 2025-004064-6 de fecha 10 de abril de 2025,
con la cual se le delego la ordenacion del gasto y en concordancia con lo dispuesto en el Decreto 1082 de
2015,

CERTIFICA:

Que, DARLIN JANETH MONTANO ANCHICO con cédula de ciudadania No. 38.468.274 con TiTULO DE
BACHILLER, con mas de seis (06) MESES DE EXPERIENCIA LABORAL cumple con los requisitos establecidos
en los Estudios Previos para prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa,
dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades del contrato como AUXILIAR ADMINISTRATIVO.

En consecuencia, se certifica la IDONEIDAD y EXPERIENCIA y se ordena la celebracion del respectivo contrato.

Dada en Bogota a los doce (12) dias del mes de diciembre de 2025.

Atentamente,

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Secretaria General y Ordenadora del Gasto

Revis6: Héctor lvan Sudrez- Direccion de Contratacion

Proyect6: Karla Mayelis Mengual Redondo - Direccién$00ntratacién O OER
Revis6 y Aprobé: David Felipe Sanchez Mora — Director de Contrataciénh‘k

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. — Colombia
http:/www.supernotariado.gov.co
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CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

LA SECRETARIA GENERAL
DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

De acuerdo con funciones contempladas en la Resolucién No. 2025-004064-6 del 10 de abril de
2025, con la cual es se le delegé la Ordenacion del Gasto, y en concordancia con lo dispuesto en
el Decreto 1082 de 2015,

CERTIFICA:

Que EMMA YAMILE MORENO MELO con cedula de ciudadania N° 41.723.075 cuenta con diploma
de Administrador de empresas y mas de treinta y seis (36) meses de experiencia relacionada
ylo laboral, cumple con los requisitos establecidos en los estudios previos para prestar por sus
propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa , dentro del plazo acordado, los
servicios y/o actividades enunciada a lo largo del contrato, como contraprestacion recibira por parte
del contratante unas sumas de dinero, a titulo de honorarios; como PROFESIONAL
ESPECIALIZADO TIPO A.

En consecuencia, se certifica la IDONEIDAD y EXPERIENCIA y se ordena la celebracion del
respectivo contrato.

Dada en Bogota D.C., a los doce (12) dias del mes de diciembre de 2025.

/

ESTHER CRISTI OMEZ MELO
SECRETARIA GENERAL-ORDENADORA DEL GASTO

Atentamente,

Proyectd: MONICA HERNANDEZ- CONTRATISTA Tl

Reviso: JESUS ENRIQUE GARNICA - CONTRATIST, ]
Revisé y aprobé: DAVID FELIPE SANCHEZ MORA-DJRECTOR DE CONTRATAGorKg
Aprobd transaccionalmente: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO-ORDENADORA DEL'GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 1349 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. — Colombia
hitp://www.supernotariado.gov.co
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CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

LA SECRETARIA GENERAL Y ORDENADORA DEL GASTO DE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO

De acuerdo con funciones contempladas en la Resolucion No. 2025-004064-6 de fecha 10 de abril de 2025,
con la cual se le delego la ordenacién del gasto y en concordancia con lo dispuesto en el Decreto 1082 de
2015,

CERTIFICA:

Que, FRANKLIN SANCHEZ MERCADO con cédula de ciudadania No. 1.063.487.222 con TiTULO DE
BACHILLER, con més de seis (06) MESES DE EXPERIENCIA LABORAL cumple con los requisitos establecidos
en los Estudios Previos para prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa,
dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades del contrato como AUXILIAR ADMINISTRATIVO.

En consecuencia, se certifica la IDONEIDAD y EXPERIENCIA y se ordena la celebracién del respectivo contrato.

Dada en Bogota a los doce (12) dias del mes de diciembre de 2025.

ESTHQ{R\S INA (C)%‘E;mME/LE}

Secretaria General y Ordenadora del Gasto

Atentamente,

Reviso: Héctor Ivan Suarez- Direccion de Contratacion

Proyecté: Karla Mayelis Mengual Redondo - Direccidn %Contratacién KON R
Revisé y Aprobé: David Felipe Sanchez Mora — Director de Contrataciér‘\T

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
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CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

LA SECRETARIA GENERAL Y ORDENADORA DEL GASTO DE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO

De acuerdo con funciones contempladas en la Resolucion No. 2025-004064-6 de fecha 10 de abril de 2025,
con la cual se le delego la ordenacién del gasto y en concordancia con lo dispuesto en el Decreto 1082 de
2015,

CERTIFICA:

Que, GELVER DE JESUS GUTIERREZ MALDONADO con cédula de ciudadania No. 19.535.816 con TITULO
DE BACHILLER, con mas de seis (06) MESES DE EXPERIENCIA LABORAL cumple con los requisitos
establecidos en los Estudios Previos para prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y
administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades del contrato como AUXILIAR
ADMINISTRATIVO.

En consecuencia, se certifica la IDONEIDAD y EXPERIENCIA y se ordena la celebracion del respectivo contrato.

Dada en Bogota a los doce (12) dias del mes de diciembre de 2025.

Atentamente,

ESTHER CRISTI 5 MELO
Secretaria General’y Ordenadora del Gasto

Proyecté: Karla Mayelis Mengual Redondo - Direccion Contratac:nén B 89

Revisd: Héctor lvan Suarez- Direccion de Contratacion
Reviso y Aprobd: David Felipe Sanchez Mora — Director de Conlratamér(l\
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CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

LA SECRETARIA GENERAL Y ORDENADORA DEL GASTO DE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO

De acuerdo con funciones contempladas en la Resolucion No. 2025-004064-6 de fecha 10 de abril de 2025,
con la cual se le delego la ordenacién del gasto y en concordancia con lo dispuesto en el Decreto 1082 de
2015,

CERTIFICA:

Que, LINA MARCELA ISSA ORTEGA con cédula de ciudadania No. 1.064.996.578 con TiTULO DE
BACHILLER, con mas de seis (06) MESES DE EXPERIENCIA LABORAL cumple con los requisitos establecidos
en los Estudios Previos para prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa,
dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades del contrato como AUXILIAR ADMINISTRATIVO.

En consecuencia, se certifica la IDONEIDAD y EXPERIENCIA y se ordena la celebracién del respectivo contrato.

Dada en Bogota a los doce (12) dias del mes de diciembre de 2025.

Atentamente,

Q' (

ESTHER CRISTINA
Secretaria General y Ordenadora del Gasto

Proyecté: Karla Mayelis Mengual Redondo - Direccién de Contratacion JCaIL 9 R
Reviso6: Héctor lvan Suarez- Direccién de Contratacio
Revis6 y Aprobd: David Felipe Sanchez Mora — Director de Con{rataciér&(

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int, 201 - PBX (1)328-21- 21
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CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

LA SECRETARIA GENERAL
DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

De acuerdo con funciones contempladas en la Resolucion No. 2025-004064-6 del 10 de abril de
2025, con la cual es se le delegd la Ordenacion del Gasto, y en concordancia con lo dispuesto en
el Decreto 1082 de 2015,

CERTIFICA:

Que MARGARITA MARIA CORDOBA VELASQUEZ con cedula de ciudadania N° 69.029.713
cuenta con titulo de Bachiller y mas de seis (06) meses de experiencia relacionada y/o laboral,
cumple con los requisitos establecidos en los estudios previos para prestar por sus propios medios
y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o

actividades enunciadas a lo largo del contrato, como contraprestacion recibird por parte del
contratante unas sumas de dinero, a titulo de honorarios; como AUXILIAR ADMINISTRATIVO.

En consecuencia, se certifica la IDONEIDAD y EXPERIENCIA y se ordena la celebracion del
respectivo contrato.

Dada en Bogota D.C., a los doce (12) dias del mes de diciembre de 2025.

Atentamente,

/‘

ESTHEQ!‘(IS Eg@g‘@
SECRETARIA GENERAL-ORDENADORA DEL GASTO

Proyecto: Harrison Amezquita Gama - Contratista Direccion de Contratacion- >
Revisé: Héctor Ivan Suarez - Contratista Direccion de Contratacién e
Revisd y aprobé: David Felipe Sanchez Mora - Director de Contrat érgk

Superintendencia de Notariado y Registro
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CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

LA SECRETARIA GENERAL Y ORDENADORA DEL GASTO DE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO

De acuerdo con funciones contempladas en la Resolucién No. RES-2025-004064-6 de fecha 10 de abril de
2025, y en concordancia con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015,

CERTIFICA:

Que, MARICELA GERMANIA CEBALLOS, con cedula de ciudadania No. 1.088.590.497, con TiTULO DE
BACHILLER COMERCIAL, y con mas de SEIS (06) MESES DE EXPERIENCIA LABORAL, cumple con los
requisitos establecidos en los Estudios Previos para prestar por sus propios medios y con plena autonomia
técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades del contrato como AUXILIAR

ADMINISTRATIVA.
En consecuencia, se certifica la IDONEIDAD y EXPERIENCIA y se ordena la celebracion del respectivo contrato.

Dada en Bogota a los doce (12) dias del mes de diciembre de 2025,

Atentamente,
ESTQ&
Secretaria General y Ordenadora del Gasto
Proyecté: Laura Milena Arroyo Lozang D.C <=~
Reviso: Héctor Ivan Suarez—-D.C
Revisoé y aprobé: David Felipe Sanchez Mora — Director de Contratacién&

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. — Colombia
hitp://www.supernotariado.gov.co



Cdédigo: MP - GNCT - PO - 01 -

PR-01-FR-04

Superintendencia de PROCESO: Gestién precontractual, contractual, | Versién: 01

Notariado y Registro ejecucion y liquidacion de procesos contractuales
i Formato Certificado de idoneidad y experiencia Fecha: 05 - 05 - 2021

e
f@j MACROPROCESO: Gestién Contractual

CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

LA SECRETARIA GENERAL Y ORDENADORA DEL GASTO DE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO

De acuerdo con funciones contempladas en la Resolucién No. RES-2025-004064-6 de fecha 10 de abril de
2025, y en concordancia con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015,

CERTIFICA:

Que, NATALY ’CARDENAS TABORDA, con cedula de ciudadania No. 1.152.193.065, con TITULO DE
BACHILLER TECNICO, y con mas de SEIS (06) MESES DE EXPERIENCIA LABORAL, cumple con los
requisitos establecidos en los Estudios Previos para prestar por sus propios medios y con plena autonomia
técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades del contrato como AUXILIAR
ADMINISTRATIVA.

En consecuencia, se certifica la IDONEIDAD y EXPERIENCIA y se ordena la celebracion del respectivo contrato.

Dada en Bogota a los doce (12) dias del mes de diciembre de 2025.

Atentamente,
ESTQ&A[
Secretaria General
Proyecté: Laura Milena Arroyo Lozano — D.C ¥
Reviso: Héctor Ivan Suarez — D.C
Reviso y aprobdé: David Felipe Sanchez Mora — Director de Contratacié{

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
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CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

LA SECRETARIA GENERAL Y ORDENADORA DEL GASTO DE LA SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO

De acuerdo con funciones contempladas en la Resolucién No. 2025-004064-6 del 10 de
abril de 2025, y en concordancia con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015,

CERTIFICA:

Que NICOLAS DAVID ROJAS DUARTE, identificado(a) con Cedula de ciudadania nudmero
1.001.077.537, BACHILLER, con seis (6) meses de experiencia laboral, cumple con los requisitos
establecidos en los Estudios Previos para prestar por sus propios medios y con plena autonomia
técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo
del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de
dinero, a titulo de honorarios.

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
DEPENDENCIA: DIRECCION TECNICA DE REGISTRO.

En consecuencia, se certifica la IDONEIDAD y EXPERIENCIA y se ordena la celebracion del respectivo
contrato.

Dada en Bogota D.C., a los doce (12) dias del mes de diciembre de 2025.

ESTQA"C INA E
Secretaria Generally Ordengdora del Gasto

Proyect6: Ingrid Johana Pachén Cérdenas —D.C ¥
Revisé: Héctor lvan Suarez Betancur -D.C
Revisé y Aprobé: David Felipe Sanchez Mara — Director de Contrataciém\

Atentamente,

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No, 13-49 Int, 201 — PBX (1)328-21- 21
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CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

LA SECRETARIA GENERAL Y ORDENADORA DEL GASTO DE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO

De acuerdo con funciones contempladas en la Resolucion No. 2025-004064-6 de fecha 10 de abril de 2025,
con la cual se le delego la ordenacioén del gasto y en concordancia con lo dispuesto en el Decreto 1082 de
2015,

CERTIFICA:

Que, OLGA LUCIA GOMEZ ESCOBAR con cédula de ciudadania No. 63.507.538 con TITULO PROFESIONAL
y con POSGRADO con mas de SEIS (06) MESES DE EXPERIENCIA PROFESIONAL cumple con los requisitos
establecidos en los Estudios Previos para prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y

administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades del contrato como PROFESIONAL
ESPECIALIZADO TIPO A.

En consecuencia, se certifica la IDONEIDAD y EXPERIENCIA y se ordena la celebracion del respectivo contrato.

Dada en Bogota a los once (11) dias del mes de diciembre de 2025.

ESTI-QQR!STI 0] Qm
Secretaria General y Ordenadorqy del Gasto

Proyecté: Gabriela Geraldyne Marmol Amaguafia- Direccion de Contratacion g+
Reviso: Héctor lvan Suarez Betancur - Direccion de Contrataciéng; ;
acidnﬁ'\

Atentamente,

Revis6 y Aprobé: David Felipe Sanchez Mora — Director de Cont

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
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MACROPROCESO: Gestion Contractual

CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

LA SECRETARIA GENERAL
DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

De acuerdo con funciones contempladas en la Resolucién No. 2025-004064-6 del 10 de abril de
2025, con la cual es se le delegé la Ordenacién del Gasto, y en concordancia con lo dispuesto en
el Decreto 1082 de 2015,

CERTIFICA:

Que YEDER JOSE QUINONES QUINONES con cedula de ciudadania N° 1.089.510.745 cuenta
con MAS DE DOS (2) ANOS DE EDUCACION SUPERIOR Y con mas DE VEINTICUATRO (24)
MESES DE EXPERIENCIA LABORAL, cumple con los requisitos establecidos en los estudios
previos para prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro
del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciada a lo largo del contrato, como
contraprestacion recibira por parte del contratante unas sumas de dinero, a titulo de honorarios;
como Técnico Administrativo Tipo B

En consecuencia, se certifica la IDONEIDAD y EXPERIENCIA y se ordena la celebracion del
respectivo contrato.

Dada en Bogota D.C., a los once (11) dias del mes de diciembre de 2025.

HUE;

SECRETARIA GENERAL-ORDENADORA DEL GASTO

Atentamente,

Revisd: Héctor Ivan Sudrez- Direccidon de Contratacion

Proyectd: Gabriela Marmol- Direccion de Contrataciénkru
Revisd y Aprobé: David Felipe Sanchez Mora — Director de Contratacién‘\

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
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CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

LA SECRETARIA GENERAL Y ORDENADORA DEL GASTO DE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO

De acuerdo con funciones contempladas en la Resolucion No. 2025-004064-6 de fecha 10 de abril de 2025,
con la cual se le delego la ordenacion del gasto y en concordancia con lo dispuesto en el Decreto 1082 de
2015,

CERTIFICA:

Que, YULIETH FRAGOZO BARRIOS con cédula de ciudadania No. 26.728.873 con TiTULO DE BACHILLER,
con mas de seis (06) MESES DE EXPERIENCIA LABORAL cumple con los requisitos establecidos en los
Estudios Previos para prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades del contrato como AUXILIAR ADMINISTRATIVO.

En consecuencia, se certifica la IDONEIDAD y EXPERIENCIA y se ordena la celebracién del respectivo contrato.

Dada en Bogota a los doce (12) dias del mes de diciembre de 2025.

Atentamente,

/

ESQE% NA GO %Ej

Secretaria General y Ordenadora del Gasto

Revisé: Héctor lvan Suarez- Direccidon de Contratacion

Proyecto: Karla Mayelis Mengual Redondo - Direccién %EiContrataci()n TSR
Revisé y Aprobé: David Felipe Sanchez Mora — Directo? de Comratacic({\

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. — Colombia
http:/www.supernotariado.gov.co



Superintendencia de
Notariado y Registro

CONSTANCIA DE EJECUTORIA
LA SECRETARIA GENERAL DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

En ejercicio de las facultades constitucionales y legales, en especial las conferidas por el articulo 11
de la Ley 80 de 1993, los articulos 2 y 21 de la Ley 1150 de 2007, el numeral 4 del articulo 13 del
Decreto 2723 del 29 de diciembre del 2014, modificado por el Decreto 1554 de 2022; el articulo
2.2.1.2.1.4.1. del Decreto 1082 de 2015, nombrada mediante Resolucién RES-2025-021206-6
expedida el 28 de octubre de 2025, y debidamente posesionada mediante Acta de fecha 31 de
octubre de 2025, en ejercicio de sus facultades legales en especial las conferidas en la Resolucion
RES-2025-004064-6 de fecha 10 de abril de 2025, con las cuales se delegé la Ordenacién del
Gastoy,

HACE CONSTAR

Que, la Resolucion No. RES-2025-025362-6 de diez (10) de diciembre de 2025 “Por medio de la cual
se adopta decision de cierre dentro del procedimiento administrativo sancionatorio del CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS N. 1591 DE 2025, suscrito entre Ia Superintendencia de Notariado y
Registro — SNR y LA UNION TEMPORAL ARCADOC SNR LAS, IDENTIFICADA CON NIT No.
901.923.300-4.” la cual, fue notificada el dia diez (10) de diciembre de 2025, en estrados dentro de la
Audiencia del proceso administrativo sancionatorio del contrato de prestacion de servicios N. 1591 de
2025, e igualmente cargada y en el SECOP II.

Que, dentro del término para presentar recurso de reposicién del referido acto administrativo, el
Contratista y la Aseguradora dentro de la audiencia manifestaron intension de PRESENTAR
RECURSO, RENUNCIANDO A TERMINOS respecto de la terminacion y archivo de la actuacioén
administrativa sancionatoria.

Que, conforme lo anterior, la Resolucidon No. RES-2025-025362-6 de diez (10) de diciembre de
2025, notificada en estrados dentro de Audiencia del Proceso administrativo sancionatorio,
quedando en firme y debidamente ejecutoriada al dia once de diciembre de 2025, en virtud de lo
reglado por el numeral 2 del articulo 87 de la Ley 1437 de 2011.

Dada en la ciudad de Bogota, D.C., el once (11) de diciembre de 2025.

Superintendencia de Notariado y Registro

e
Revisé y validé: David Felipe Sanchez Mora - Director de Contratacidqs(
Reviso: Ricardo Garcia Alvarado— Abogado Secretaria General
Proyectd: Erika Gisella Lemus Palomeque — Abogada Direccion de Contralaciép’ﬁu,,
Pagina | 1
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MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Cotligo: W< GNCT.- PO 01+ PR~ 04

-FR-D1
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACIONDE [ .
PROCESOS CONTRACTUALES ersion:
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS YDE | o 0o
APOYO A LA GESTION echa: 12-12 -

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3035-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y ANA ROCIO

MURILLO MURILLO
Contrato Namero 3035 | Vigencia: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADQ ¥ REGISTRO
[Nit: £99.999.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELD
Identificacién: Cédula de Ciudadania 1.015.408.682
Contratista: ANA ROCIO MURILLD MURILLO
Identificacién: Cédula de Ciudadania [No. [ 65.829.768
|Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honorarios mensuales: TRES MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO SESENTA PESOS MICTE ($ 3.248,160)
Perfil: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B
Dependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS - DT_APT
Linea PAA: DT_APT1520
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios yio actividades|
1) Objeto: enunciadas a I largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a litulo de honorarios.
Dependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS
Perfil: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B
2) Lugar de Ejecucién El lugar de ejecucion del contrato serd en: ORIP CHAPARRAL, NIVEL: REGIONAL CENTRO (0 en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
El términa de ejecucion del presente contrato sera de: 12 dias sin superar el 26 de diciembre de 2025.
3) Plazo:

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Conlratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1, Apoyar a la Superintendencia Delegada para la Proteccion, Resfitucion y Fomalizacion de Tierras, con las labores administrativas relacionadas con su
actividades misionales, asl como en |a bsqueda, ubicacion, numeracion, digitalizacién y tratamiento administrativo de los documentas que reposen en |a oficina de
registro de instrumentos piblicos, en la cual preste sus senvicios.

2. Consultar los sistemas de informacion misionales y de gestion documental de la Superintendencia de Notariado y registro para hacer seguimiento a las solicitudes
asignadas.

3. Desemperiar las labores administrativas requeridas por la oficina de registro de instrumentos piblicos en la que preste sus servicios, en especial los relacionadod
con los tramites de solicitudes en procesos de proteccion, restitucian y formalizacion de tiemas, requeridos por los distinfos despachos administrativos y judiciales o
por las entidades administrativas como Agencia Macional de Tiemras,

4 Apoyar en todas y cada una de las etapas, el proceso de liquidacion, pago de derechos de registro por medios electrénicos, y radicacion fisica y lectrénica, de los
documentos sujetos a registo que le sean asignados, en especial los relacionados con proteccion, restitucion y formalizacién de tieras, conforme a las|
instrucciones, directrices y procedimiento impartidos por la SNR para garantizar la efectiva prestacion del servicio.

S.Adelantar las actividades de gestion de archivo y correspondencia y digitalizacion de los documentos asaciados al proceso, cuando sea requerido.

6. Participar en el proceso de radicacion fisica yio electrdnica en las Oficinas de Regisiro de Instrumentos Publicos en especial en los temas relacionados corl
proteceion, restitucion y formalizacion de fiemas, cuando elio sea necesario, de conformidad con la nomatividad, instrucciones, direclrices y procedimientos
existentes en la materia.

7. Realizar el seguimiento a los oficios que presenten los profesionales de estudios traditicios especialmente aquellos realizados en el marco de los procesos de
restitucion de tieras, con destino a los registradores de instrumentos piblicos, cuando se evidencia en el estudio inconsistencias en el registro de las anotaciones
de los folios de matricula inmobiliana y comunicar el cumplimiento.

8. Apoyar en la realizacion de diagnosticos registrales en caso de ser requerido para tales fines por las autoridades judiciales o administrativas.

9. Apoyar en el tramite y expedicion de certificados de carencias de antecedentes registrales que sean solicitadas por las Oficinas de Registro de Instrumentos
Publicos del pais o las entidades competentes.

10.Apoyar cada una de las actividades asignadas desde la Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tieras,

11. Presentar el informe de ejecucion confractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccior
Administrativa y Financiera.

12 Las demas actividades a solicitud del supervisor, o las requeridas para el normal funcionamiento de la oficina de registro de instrumentos publicos.

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe prasentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo|

en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera,

15) Valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de UN MILLON DOSCIENTOS NOVENTA ¥ NUEVE MIL DOSCIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS MICTE
(5 1.299.264)

El presente confrato se financiara con cargo al Presupuesio de |la SNR vigencia 2025, distribuidos ask:

CDP No. | Valor Rubro Pr |

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int 201, PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia, hitp:/iwww.supernotariado.gov.co. comespondencia@supemotariado.gov.co



Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL oy M BGT= 0P

-FR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Version: 05
PROCESOS CONTRACTUALES i
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE |Fecha: 12 . 12 2023
APOYO A LA GESTION ’

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL
MURILLO MURILLO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3035-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y ANA ROCIO

§) CDP:

C-1204-0800-3-10306A-1204006-02 (ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO PARA FORTALECER LOS
PROCESOS DE RESTITUCION DE TIERRAS -
FORTALECIMIENTO A LA GESTION REGISTRAL
PARA LA POLITICA DE TIERRAS  NACIONAL)

123925 $23.716.270

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagard en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de (§ 3.248.160) TRES)
MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO SESENTA PESOS MICTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por]
parte del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato,

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SMR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar &l soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pensién y ARL

8) Garantia:

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desamollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registre garantia Unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al
Diez por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (68) meses mas, contados a partir de la fecha deg
suscripcian del mismo:

Beneficiario ( Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro

|9) Supervision

La wigilancia en la ejecucian y cumplimiento estricto del contato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE CHAPARRAL O QUIEN
HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasta.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera)
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual serd cancelada o descontada, segun sea el
caso, 2l momento de efectuarse el pago del contrato,

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, &ste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, fa cual serd cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato, No
b la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten,

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o refraso, hasta cuando estas efectivaments se cumplan,

b. La imposicion de las multas se hars mediante resolucidn motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de

Condiciones adicionales

11) Multas 2011.
¢. La imposicion de multas no impedira la aplicacion de ofras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.
d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuante del saldo a su favar, el valor corespondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos a las|Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato del

Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

Elaboré BD

Reviso y proyecto

Revisd

Reviso y aprobo

Aprobé transaccionalmente:

CAROLINA BRICERO CARDENAS ENLACE DEL AREA

RUBEN DARIO JIMENEZ GIRALDO ‘gf’af DC

HECTOR VAN SUAREZ BETANCUR ne

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACION
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 48 Int. 201. PEX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/iwww.supemotariado.gov.co, comespondencia@supemotaniado.gov.co
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PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Version: 05
Superintendencia de PROCESOS CONTRACTUALES Ll
Notariado y Registro | FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE _—
2 APOYO A LA GESTION mehaita 1220
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3036-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENGIA DE NOTARIADO Y REGISTRO ¥ ADRIAN
DOMINGO ZAPATA HINCAPIE
[Contrato Numero 3036 Vigencia: | 2025
|Enﬁdad contratante: SUPERINTENDEMCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
INit: £99.999.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacién; Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
Contratisg:_ ADRIAN DOMINGO ZAPATA HINCAPIE
|ldentificacion: Cédula de Ciudadania [No. | 70.955.024
Servicios: SERVICIOS_PROFESIONALES
Honorarios mensuales: CUATRO MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS TREINTA PESOS MICTE (% 4.656.930)
rPerHl'. PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPG B
Dependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS - DT_APT
Linea PAA: DT_APT1528
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA deberé prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los senvicios yio actividades
1) Objeto: enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibir por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS
Perfil: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B
2) Lugar de Ejecucisn El lugar de ejecucion del contrato serd en: ORIP MARINILLA, NIVEL: REGIONAL ANDINA (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
El término de ejecucion del presente contrato serd de: 12 dias sin superar el 26 de diciembre de 2025,
3) Plazo:

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimianto de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo,

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

[TOTONY q 1l

1.Respender |as peticiones o en especial ag| que versen sobre temas de proteccion, restitucion y formalizacion de tiemas.
2. Realizar la busqueda y envio de la documentacion que reposan en la oficina de registro de instrumentos piblicos en la que presta sus servicios, cuando sear
requeridos por la Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tieras, en el marco de sus actividades misionales.

3. Realizar seguimiento a los oficios que se p desde la Superi ia Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras, con desting 3
los Registradores de Instrumentos Publicos, cuando se evidencie en los estudios traditicios inconsistencias en el registro de las anotaciones de los folios de
matricula inmobiliaria y comunicar el cumplimiento.

4. Asislir a las diferentes reuniones, mesas de trabajo, talleres, seminarios, foros, despachos judiciales y demas, a solicitud de la Superintendencia de Notariado
Registro o la Superintendencia Delegada de Tierras, que se generen en desamollo de los procesos de Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras.
5.Participar en la realizacion de los diagnosticos registrales en caso de ser requerido para tales fines.

6. Realizar el proceso de calificacion de acuerdo con lo establecido en el articulo 16 de la ley 1579 de 2012 de 20 documentos radicados en la Oficina de Registro dd
Instrumentos Publicos, diariamente, en especial aquellos relacionados con proteccion, restitucion y formalizacion de tiemas, De darse el caso, de no ser posible Ia
asignacion de ese nimera de documentos al contrafista, este debera calificar diariamente la totalidad de los dacumentos que le sean asignados.

7 Merificar la liquidacion de los derechos e impuestos de regisiro, para dar estricto cumplimiento a las tarifas establecidas por la nomatividad,

8, Generar notas devolutivas, rechazando la inscripcion del documento y emitiendo la devolucidn, de acuerdo con la nommatividad establecida cuando sea necesario)
La nota devolutiva debera estar debidamente justificada e incluir |a totalidad de las causales por |a cuales se produjo |a negacian de la inscripcian, cumpliendo con
lo estipulado en la ley 1579 de 2012,

9Proyectar los actos administrativos, improcedencias, actas de notificacion o ejecutorias y demas documentos cuando sea requerido.

10.Tramitar la expedicion de carencias registrales o certificaciones para procesos de pertenencias,

11. Realizar la crientacion juridica requerida en la oficina de registros en la que presta sus servicios, de acuerdo a las instrucciones impartidas para eflo

peciaimente en aguellos temas que versen sobre procesos de proteccion, restitucian y formalizacion de fierras.
12 Adelantar las respectivas actuaciones administrativas cuando le sea requerido,
13. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccior
Administrativa y Financiera.
14.Las demas actividades que se requieran a solicitud del supervisor, o las requeridas para normal funcionamiento de la oficina de registro de instrumentos pablicas

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe prasentar el informe de ejecucion contraciual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, tenienda)

en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

5) Valor:

El valor total de! contrato es hasta por la suma de UN MILLON OCHOCIENTOS SESENTA 'Y DOS MIL SETECIENTOS SETENTA Y DOS PESOS MICTE ($
1.862.772)

El confrato se fi

4 con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distibuidos asi:

Rubro Pr tal

CDP No. Valor

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 +(1) 3282121
Bogoté D.C., - Colombia. http:/www.supemotariado.gov.co. comespondencia@supemotariado.gov.co



Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL SOl AP ONEF-F0-01-F=01

-FR- 01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE orsiin: 05
PROCESOS CONTRACTUALES '
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Eockias 1814445585
APOYO A LA GESTION :

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3036-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y ADRIAN

DOMINGO ZAPATA HINCAPIE

§) COP:

C-1204-0800-3-10306A-1204006-02 (ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO PARA FORTALECER LOS
PROCESOS DE RESTITUCION DE TIERRAS -
FORTALECIMIENTO A LA GESTION REGISTRAL
PARA LA POLITICA DE TIERRAS  NACIONAL)

123925 $23.715.270

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 4.656.930) CUATRO
MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS TREINTA PESOS MICTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion
por parte del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cugnta de la ejecucion del contrato,

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.

|8) Garantia:

El incumplimiento a las obligaci contr les constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia inica, que deberd cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al
Diez por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a pariir de la fecha de
suscripcion del mismo:

Beneficiario | Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro

9) Supervision

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE MARINILLA O QUIEN
HAGA SUS VECES, o a guien dssigne el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, &ste deberd
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, Ia cual serd cancelada o descontada, segun sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contralo.

b. lgualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, |a cual serd cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del confrat. No

q  |a Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de o aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten,

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o refraso, se causaran multas hasta por un valar

equi al 0.5¢1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan,

b. La imposician de las multas se hara mediante resclucion molivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de|

|Condiciones adicionales

11) Multas 2011,
c. La imposician de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento
d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, €l valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar
12) Documentos anexos a las|Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP II, referente a este proceso, hacen parte del presanten formato de

Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

Elaboré BD

Reviso y proyectod

Revisé

Reviso y aprobo

Aprobé transaccionalmente:

CAROLINA BRICENO CARDENAS ENLACE DEL AREA
RUBEN DARIO JIMENEZ GIRALDO £24 DC

HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR Dec
DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACIP
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Motanado y Registro. Calle 26 No, 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/iwww. supernotariado.gov.co. corespondencia@supernotariado.gov. co



Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Rl S
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACIONDE | _ "~
PROCESOS CONTRACTUALES ersion:
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS YDE [~~~
APOYO A LA GESTION echa: 1e-12-

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3037-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y VERONICA SOTO

BETANCUR
|Ccn1mo Niimero 3037 | Vigencia: ] 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.883.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELD
Identificacién: Cédula de Ciudadania 1.015.408 882
Contratista: VERONICA SOTO BETANCUR
Identificacion: Cédula de Ciudadania No. | 1.036.399.786
|Sen|'icslos: SERVICIOS_PROFESIONALES
Honorarios mensuales: CUATRO MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS TREINTA PESOS MCTE (§ 4.656.930)
M: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPQ B
Dependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS - DT_APT
ﬂe& PAA: DT_APT1529
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios ylo actividades|
1) Objeto: enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS
Perfil: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B
2) Lugar de Ejecucién Ellugar de ejecucion del contrato sera en: ORIP MARINILLA, NIVEL: REGIONAL ANDINA (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
El término de ejecucion del presente confralo sera de: 12 dias sin superar el 26 de diciembre de 2025.
3) Plazo:

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1.Responder las peticiones o solicitudes asignadas en especial aquellas que versen sobre temas de proteccion, restitucién y formalizacion de tieras.

2. Realizar la busqueda y envio de la documentacion que reposan en |3 oficina de registro de instrumentos pablicos en la que presta sus servicios, cuando sear)
\requeridos por la Superintendencia Delegada para la Proteccien, Restitucion y Formalizacion de Tierras, en el marco de sus actividades misionales

3. Realizar seguimiento a los oficios que se presenten desde la Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras, con destino 3
los Registradores de Instrumentos Publicos, cuando se evidencie en los estudios traditicios inconsistencias en el registro de las anotaciones de los folios de|
matricula inmobiliaria y comunicar el cumplimiento.

4. Asistir a las diferentes reuniones, mesas de trabajo, talleres, seminarios, foros, despachos judiciales y demas, a solicitud de |a Superintendencia de Notanado
Registro o la Superintendencia Delegada de Tierras, que se generen en desarrollo de los procesos de Proteccion, Restitucian y Formalizacion de Tiemas.
5.Participar en la realizacion de los diagnésticos registrales en caso de ser requerido para tales fines.

6, Realizar el proceso de calificacion de acuerdo con lo establecido en el articulo 16 de la ley 1579 de 2012 de 20 documentos radicados en fa Oficina de Registro dé
Instrumentos Piblicos, diariamente, en especial aquellos relacionados con proteccion, restitucion y formalizacion de tierras. De darse el caso, de no ser posible laj
asignacion de ese nimero de documentos al contratista, este debera calificar diariamente la totalidad de los documentos que le sean asignados.

7 Merificar la liquidacion de los derechos e impuestos de registro, para dar estricto cumplimiento a las tarifas establecidas por la normatividad,

8. Generar notas devolutivas, rechazando la inscripcion del documento y emitiendo la devolucion, de acuerds con la nomatividad establecida cuando sea ]
La nota devolutiva debera estar debidamente justificada e inclurr la totalidad de las causales por la cuales se produjo la negacién de la inscripeion, cumpliendo con
lo estipulado en la ley 1579 de 2012,

9.Proyectar los aclos administrativos, improcedencias, actas de nofificacion o ejecutorias y demas documentos cuando sea requerido.

10.Tramitar la expedicion de carencias registrales o certificacionas para procesos de perenencias,

11. Realizar la orientacion juridica requerida en la oficina de registros en la que presta sus servicios, de acuerdo a las instrucciones impartidas para ello|

especialm en aguelios temas que versen sobre procesos de proteccion, restitucion y formalizacién de tierras.

12 Adelantar las respectivas actuaciones administrativas cuando le sea requenido.

13. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccior
Administrativa y Financiera

14 Las demas actividades que se requieran a solicitud del supervisor, o las requeridas para normal funcionamiento de la oficina de registro de instrumentos plblicos

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion confractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

15) Valor:

El valor total del contrato es hasta por Ia suma de UN MILLON OCHOGIENTOS SESENTA Y DOS MIL SETECIENTOS SETENTA Y DOS PESOS MICTE (§
1.862.772)

El presente contrato se financiar4 con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:

Rubro P |

CDP No. [ Valor |

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int, 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bagota D.C., - Colombia. http:/iwww.supernotariado.gov.co. comespondencia@supemotariado.gov.co
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Rl WP~ GaT- PO - PR B

-FR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Version: 05
PROCESOS CONTRACTUALES ’
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 12+ 122023
APOYO A LA GESTION '

BETANCUR

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3037-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y VERONICA SOTO

6) CDP:

C-1204-0800-3-10306A-1204006-02 (ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO PARA FORTALECER LOS
PROCESOS DE RESTITUCION DE TIERRAS -
FORTALECIMIENTO A LA GESTION REGISTRAL
PARA LA POLITICA DE TIERRAS  NACIONAL)

123925 $23.715.270

7) Forma de pago:

El valor del confrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de (5 4.656.530) CUATRO|
IMILLONES SEISCIENTOS CINCLUENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS TREINTA PESOS MICTE o proporcional por fraccitn de tiempo ejecutado, previa aprobacion)
por parte del supervisor del contrato de los respectivas informes de avance que den cuenta de la gjecucian dal contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requerides, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SMR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pensién y ARL.

8) Garantia:

El incumplimiento a las cbligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desamollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera
constituir a favor de |a Superintendencia de Motariado y Registro garantia (nica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al
Diez por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de
suscripcion del mismo:

Beneficiario | Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro

9) Supervision

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE MARINILLA © QUIEN
HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto,

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente confrato por parte del contratista, éste deberd)
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalents al 20% del valor total de este contrato, la cual serd cancelada o descontada, segun sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato

b. lgualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contrafista, éste deberd pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. Noj
obstante, la Enfidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimients de las obligaciones que se encuenfren en mora o refraso, se causaran multas hasta por un valor
|equivalente al 0.5x1000 del valor del contrata por cada dia de incumplimienta o retraso, hasta cuandao estas efectivamente se cumplan.

b, La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con ko establecido en la Ley 1474 de

Condiciones adicionales

11) Multas 2011,
c. La imposicion de multas no impedira la aplicacion de ofras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.
d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favar, el valor comespondiente a las multas que se llegaren a causar
12) Documentos anexos a las|Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP |1, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de)

Condiciones Adicionalss para & contrato de prestacion de servicios.

Elaboro BD

Reviso y proyectd

Reviso

Reviso y aprobo

Aprobé transaccionalmente:

CAROLINA BRICENO CARDENAS ENLACE DEL AREA

RUBEN DARIO JIMENEZ GIRALDO £ DC

HECTOR IVAN SUAREZ BETANCU DC

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACIO
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 48 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/iwww.supemotariado.gov.co. comespondencia@supemotariado.gov.co



MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL C-F‘);ig;; MP:-GNCT<PO=01+ PR
3 PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS _
; . CONTRACTUALES Werslan; 0%
Superintendencia de
Notariado y Reg istro | FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 12- 122023
APOYO A LA GESTION echa: e« Tee
DOCUMENTC COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3046-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y EMMA YAMILE
MORENO MELO
[contrato Numero 3046 | Vigencl | 2025
[Enﬂdar.l contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
INit: 899.999.007-0
|0n:lenadnr del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
|identificacion: Cédula de Ciudadania 1.015.408 882
Contratista: EMMA YAMILE MOREND MELC
Identificacion: Cédula de Ciudadania No. [ 41.723.075
|Servicios: .|SERVICIOS_PROFESIONALES
Honorarios mensuales: CINCO MILLONES DOSCIENTOS MIL QUINIENTOS SESENTA PESOS M/CTE (§ 5.200.560)
Peril: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO A
Dependencia; DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_DESP
Linea PAA: DTR_DESPB&7
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios yo actividad
1) Obiets enunciadas a lo large del presente contrato, Como contraprestacion recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
o:
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil, PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO A
2) Lugar de Ejecucion El lugar de ejecucian dal contrato sera en; , NIVEL: CENTRAL BOGOTA D, C. CALLE 26 # 13-49 (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
El términe de ejecucion del presente contrato sera de: doce (12} dias sin superar el 26 de diciembre de 2025.
3) Plazo:
) Fhazg En todo caso, su ejecuciin se establecers a partir de |a suscripcion del acta de inicio enfre el Contratista y el Supervisor, pravio cumplimiento de los requisitos dej
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa
y Financiera.
2. Realizar el acompafiamiento v apoyo funcional en las actividad iadas a los sist misionales SIR y FOLIO MAGNETICO de la Superintendencia de|
Notariado y Registro.
3. Acompaniar y apoyar a la Superintendencia de Notariado y Reglstrd en la definicién de las estrategias y acciones tecnoligicas necesarias para la simplificacion dej
amites de los si i SIR y FOLIO MAGNETICO.
4. Asistir y apoyar funcionalmente la realizacién de las mesas técnicas que se requieran.
4) Obligaciones Especificas: 5. Apoyo funcional en la realizacion de prusbas de desamolios tecnologicos que se vayan incorporando, en relacion con los senicos existentes y los nuevos que se mplementen en a
SNR dentro del modelo de simplificacion de Famites.
6. Acompafiar la on de nuavas prop de integracion de servicios de simplificacion de framites de la SNR,
7. Acreditar su afiiacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pansiones (AF.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (ARL) Y,
anconfrarse al dia en al pago de los respectivos aportes. Las demés que el suparvisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.
15) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de DOS MILLONES OCHENTA MIL PESOS MICTE ($ 2.080.224)
El presente contrato se financiari con cargo al Presupuesto de |a SNR vigencia 2025, distribuidos asi:
CDP No. Valor [ Rubro Presupuestal
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Superintendencia de
Notariado y Registro

odino: it - - - - &
MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Cédigo: MP - GNCT - PO 01.- PR - 11

-FR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS Version: 05
CONTRACTUALES i
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 12 - 122023
APOYO A LA GESTION ’

MORENO MELO

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3046-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y EMMA YAMILE

|6} CDP:

A-02-02-02-008-003 (SERVICIOS PROFESIONALES,
CIENTIFICOS ¥ TECNICOS (EXCEPTO LOS
SERVICIOS DE INVESTIGACION, URBANISMO,
JURIDICOS Y DE CONTABILIDAD)

124625 §12.086.776

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de (§ 2.080.224) DOS MILLONES)
OCHENTA MIL DOSCIENTOS VEINTICUATRO PESOS MICTE o proporcional por fraccién de iempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato)
de los respectivos informes de avance que den cuenta de laejecucion del contrato.

En todos los cases se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR,

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el saporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.

8) Garantia:

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberd
constituir @ favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Gnica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez
por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por &l plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses més, contados a partir de la fecha de suscripcion del
misme:

Beneficiario | Asegurado: J Supenntendencia de Notariado y Registro

19) Supervision

La vigilancia en la ejecucion y cumplimients estricto del contrato estara a cargo del DIRECTOR TECNICO DE REGISTRO O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien|
designe el ordenador del gasto.

10) Clusula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de de las dal p contrato por parte del contratista, éste deber|
pagar & LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato

b.Ig , frenta al i da las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalents al veinte
por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. Mo obstante, 13
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el manto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acraditen.

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al plimi de las que se n &n mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor]

equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de las multas se hara mediante resclucion motivada, previo agotamiento del debido procese y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de

11) Multas 2011,
¢. La imposicién de multas no impedira la aplicacién de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.
d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDEMNCIA descuente del saldo a su faver, &l valor commespondiente a las multas que se llegaren a causar
12) Documentos anexos las| Todos los documentos que se encuentran cargados en |a plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de
Condiciones adicionales Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de sanvicios.
Elaboro BD CRISTIAN GONZALEZ _ ENLACE DEL AREA
Revisé y proyectd MONICA ANDREA HERNANDEZ SALINAS DC
Revisd HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR De
Reviso y aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACIONK
Aprobé transaccionalmente: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDEMADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro, Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201, PEX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. hitp:/Awww izdo.gov.co. correspondencia@supemotariado.gov.co
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL C:;is;g; MP - GNCT - PO-01-PR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Version: 05
PROCESOS CONTRACTUALES ersion:
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 12.12.2023
APOYO A LA GESTION echa; 12 - 12 -

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3058-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y RICHARD CAMILO

ARGUELLO QUENZA
Contrato Nimero 3058 | Vigencia: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
INit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacion: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
Contratista: RICHARD CAMILO ARGUELLO QUENZA
Identificacién: Cédula de Ciudadania | | 1.116.776.835
Servicios: SERVICIOS_PROFESIONALES
Honorarios mensuales: CUATRO MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MiL NOVECIENTOS TREINTA PESOS MICTE ($ 4.656.930)
Perfil: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B
Dependenci; DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO -DTR_CP
Linea PAA: DTR_CP486
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del piazo acordado, los servicios y/o actividades,
1) Objeto: iadas a lo largo del p te contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B
2) Lugar de Ejecucion El lugar de ejecucion del contrato sers en: ORIP ARAUCAARAUCA, NIVEL: REGIONAL ORINOQUIA (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
El término de ejecucion del presente contrato ser4 de: 15 dlas sin superar el 26 de diciembre de 2025.
3) Plazo:

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccidn
Administrativa y Financiera.

2. Realizar el estudio y calificacion de los documentos objeto de registro de todo de acto que se someta al proceso de registro, que ingrese a la oficina de registro de|
instrumentos publicos a la que es asignado, de acuerdo con la normatividad vigente y aplicable.

3. Calificar diariamente como minimo 27 documentos. Y/o los documentos asignados por el Registrador de Instrumentos Publicos.

4. Verificar el pago de emolumentos y la liquidacion de los derechos e impuestos de registro, para dar esfricto cumplimiento a las tarifas establecidas por 1a
normatividad

5. Realizar e} autocontrol del proceso de calificacion y adelantar el procedimiento establecido para que se realicen las correcciones que sean necesarias, de acuerdo
con los parametros establecidos en la normatividad vigente.

6. Generar notas devolutivas, rechazando la inscripcion de! documento y emitiendo la devolucion, de acuerdo con la normatividad establecida cuando sea necesario.
La nota devolutiva deberé estar debidamente justificada e incluir la totalidad de las causales por la cuales se produjo la negacion de la inscripcion.

7. Brindar apoyo en la proyeccion de actos administrativos, oficios y documentos relacionados con el registro de instrumentos puiblicos.

8. Dar debido manejo a las contrasefias y usuarios que le sean asignados y guardar estricta reserva de la informacion a la cual tenga acceso debido a sus funciones.

9. Asistir a las reuniones y capacitaciones a las cuales sean convocados.

10. Presentar un informe diario a su supervisor 0, a la persona designada para dichos efectos, con los documentos calificados en la jornada.

11. Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos|
Laborales (A.R.L.)y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

12. Sin perjuicio de lo sefialado en el numeral 2 de fa presente clausula, durante el primer mes de vigencia del contrato, atendiendo al proceso de capacitacion que se
adelantar en este periodo, el contratista deber4 calificar el ndmero de documentos que le sean asignados con aumento progresivo hasta llegar al cumplimento de la
meta diana.

13. Las demas que le sean asignadas en virtud de! objeto contractua

Parégrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendol
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

15) valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de DOS MILLONES TRESCIENTOS VEINTIOCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS MICTE
($ 2.328.465)

El presente contrato se financiara con cargo al P to de fa SNR vigencia 2025, distribuidos asi:

Valor [ Rubro Presupuestal

CDP No. l

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 +(1) 3282121
Bogoté D.C., - Colombia. http:/Awww.supemotariado.gov.co. comespondencia@supemotariado.gov.co
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Codigo: MP - GNCT - PO - 01- PR - 01

-FR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIOACION OE Versién: 05
PROCESOS CONTRACTUALES :
FORMATO: CONOICIONES AOICIONALES PARA CONTRATOS O PRESTACION OF SERVICIOS Y OE Fecha: 12 - 12 -2023
APOYO ALA GESTION ’

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO OEL CONTRATO OF PRESTACION OE SERVICIOS No 3058-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENOENCIA OE NOTARIAGO Y REGISTRO Y RICHARO CAMILO

ARGUELLO QUENZA
|6) COP: RIDIOS Y
A-02-02-02-008-002 (SERVICIOS JURIDIC!
125125 $55.572.698 CONTABLES)
El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 4.656.930) CUATRO!
MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS TREINTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacion
por parte del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.
7) Forma de pago:
En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.
Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes comespondientes al sistema de seguridad social: salud, pensi6n y ARL.
El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el nomnal desarrolio del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Gnica, que deberé cobijar los siguientes riesgos: 1). Oe Cumplimiento: Equivalente al Diez
|8) Garantia: por clento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses més, contados a partir de la fecha de suscripcion del
mismo:
Beneficiario / Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro
o) Supervision La vigilancia en 1a ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRAOOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS OE ARAUCA O QUIEN HAGA

SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte de! contratista, éste deberd)
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivaiente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de fas obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacién anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total def contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Muitas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor]
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
2011,

¢. La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que ta SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor comrespondiente a las muitas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP Ii, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de

Condiciones adicionaies Condiciones Adicionales para el confrato de prestacion de servicios.

Elaboré BD CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL AREA

Reviso y proyecté JOHANA ALEXANDRA PEDRAZA ACEVEQOO D.C 8{7

Revisé JESUS ENRIQUE GARNICA VALBUENA D.C %

Reviso y aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA OIRECTOR DE CONTRATACION
Aprobé transaccionalmente: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/Mww.supemotariado.gov.co. comespondencia@supemotariado.gov.co
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Superintendencia de

Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL C::‘*?:; MP-GNGT-PG-01-PR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS o
CONTRACTUALES Varshin:
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA
pleic Fecha: 12122023

_DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 30 72-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y YEDER JOSE QUINONES QUINONES

Contrato Nimero 3072 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥ REGISTRO
Nit: £99.990.007-0

Ordenador del gasto

ESTHER CRISTINA GCMEZ MELC

Cedula de Ciudadania 1.015.408.882

YEDER JOSE QUINCNES QUINONES

Identficacidn:
Contratista:
Identificacion:

Cédula de Ciudad [Mo. | 1.089.510.745

Sarvicios: SERVICIOS_DE_APOYO _A_LA GESTION
k TRES MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO SESENTA PESOS MACTE (§ 3.248.1 60)
Parfil: TECHNICO ADMINISTRATIVO TIPO B
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE REGISTRO - DTR_DESP
Linea PAA: DTR_DESPGAT
f
CLAU N ALES:
£l CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena Ia tecnica y adminisirativa, dentro del plazo acordado, los serviclos ylo aclividades enundiadas
1) Objeto: a lo largo del presente contrata, Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarins.
Dependencia: DIRECCION_TECMICA_DE_REGISTRO
Perfil: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B
2) Lugar de Ejecucion Ellugar de ejecucién del contrato serd en:, NIVEL: CENTRAL (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
El tirmino de ejecucin del presente contrato sedde: 12 dias sin superar el 26 de diciembre da 2025,
3) Plazo:

En todo caso, su ejecucidn se establecera a partir de la suscripeién del acta de inicdio entre el Contratistz y el Supenisor, previo cumplimiento de los raquisiios de
perfectionamiento y legalizacian del mismao.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobre de manera , lenigndo en cuenta los li i blecidos por la Direccidn Administrativa y
Financiera,

2, Apoyar a la Direccion Técnica de Registro en el cumplimiento de l2s fundones asignadas 2 esa dependendia.

3. Apoyar a la Superintendencia de Notariado y Registro en las achidades de disedo de i tecnicos y operal ios para el d llo y sequimi de

estrategias de simplificacién de ramites a cargo de la entidad,
4. Proyectar y elaborar documentos materia de compelencia de la Direccion Técnica de Registro, conforme el articulo 20 del Decretn 2723 del 29 de diciembre de 2014,
5. Brindar apoyo y acompafamiento administrativo a la Direccion Técnica de Registro en las disintas actuaciones administratvas de la Direccion.

6. Asistir a las capacitaciones, charlas y demds eventos que la Superintend: de M y Registro, para el mejoramiento en la prestacion del
senicio.
7. Apoyar en |a elaboracian y valldacitn de las peticiones quejas y recl de los ciudad yentidades del estado que all afa Superi ia de iado y)

Registro relacionadas con la prestacidn del senvico publico registral

8. Apoyar en la revigian, validacién y correccion de los documentos para ramite precontraciual de competencia de la Direceién Téenica de Registro relacionadas con la
prestacion del servicie poblico registral.

4. Apoyar al funcis iento y operatividad de los sish isionales (SIR & Folio) como en los sistemas de apoyo (VUR, REL e IRIS Documental).

10. Aportar estrategias que permita el mejoramiento y eplimizacién de los sistemas misionales yio de apoyo.

11. Guardar Ia reserva requerida sobre asuntos de los que tenga conocimients en razdn de su rol y de los servicios que presta.

12. Acreditar su afillacion a una Entidad Promotora de Salud (EP.S), a una Adminisvadora de Fondes de Pensiones (AFP) y auna
{ARL.)y, enconirarse al dia en el page de los respectivos apories,

13. Las demas funciones que el supervisor del conlrato consi p ala del confraty

de Riesgos Lab

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucitn conlraciual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta
los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

5) Valor:

El valortotal del contrato es hasta por la suma de UN MILLON DOSCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS MICTE {1.299.264)

6) COP:

B contrate se fnanciara con cargo al Pre o de |la SNR vigendia 2025, distibuidos asi;

CDP No. Valor Rubro Py |

A-02-02-02-008-003 (SERVICIOS PROFESIONALES,
CIENTIFICOS ¥ TECNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS
DE INVESTIGACION, URBANISMO, JURIDICOS Y DE
CONTABILIDAD)

124825 §12.086.776

7) Forma de pago:

El valor del contrato s pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas v venddas cada una hasta por fa suma de {3 3.248.160) TRES MILLONES|
DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO SESENTA PESOS MICTE o proporcional por fraccién de Sempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del
confrato de fos rezpectivos informes de avance gue den cuenta de la ejecudion del contrafo.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el page, conforme los i en las g de pago de la SNR.

Pardgrafo: El conlralista se obliga a aporiar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pensién y ARL.

B) Garantia:

Elincumplimianto a las obligacionas contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrolio del objeto contractual porlo que EL CONTRATISTA debera constituir]
a favor de la Superintendencia de Netardade y Registre garantia dnica, que deberd cobijar los sigulenies riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez por ciento
{10%) del valor del contrato, con vigencia por &l plazo de ejecucin del contrate, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripeidn del misme:

Beneficiario | Asegurado: I Superintendencia de Notariado y Registro

Supenniendencia de Notariado y Regisio, Calle 26 No, 13- 43 int, 201. PBX 57 « (1) 3282121
Bogotd D.C.. - Colombia. hilp:lwww.supernotariade.gov.co. comesp i p iado.gov.co




Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL C:;i?:;"‘?' GNCT-PO-01-PR- 01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DEPROCESOS |, -~
CONTRACTUALES i
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYC A LA F ] 2
GESTION echa: 12-12-2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3072-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y YEDER JOSE QUINONES QUINONES
e LS — e e —

9) Supervision

L vigilanda en la ejecucion y cumplimiento estricto del convato estard a carge del DIRECTOR TECNICO DEREGISTRO O QUIEN HAGA BUS VECES, o a quien designe &l
ordenador del gasto,

10} Clausula Penal Pecuniaria

2. En caso de declaralona de caducidad o de incumplimiento de cualguiera de las obligaciones derivadas del presente confrato por parte del contratista, éste deberd pagar
& LA SUPERINTENDENCIA a tiulo de pena, una suma equivalents al 20% del valor total de este contrato, la cual serd cancelada o descontads, segin sea el caso, &l
momento de efecluarsa el page del contrato.

b. I . frente al i [ de las dal éste deberd pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalents al veinte
por clento (20%) del valor total del contrato, la cual serd cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efeciuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad
se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactade, siempre que los mismos se acrediten,

2. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimi de las obli que se &N mora o reftraso, se causardn multas hasta por un valor equivalente al
0.5x1000 delvalor del contrato por cada dia de incumplimienta o retrase, hasta cuando estas efectivaments se cumplan.

11) Multas b. La imposicion de las multas se hard da, previo ag to del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011,
« La imposicidn de multas no impedira la aplicacian de oiras sencicnes & que hay lugar por el incumplimiento,
. EL CONTRATISTA autoriza a que |2 SUPERINTENDENCIA dascuente del salge a su favor, el valor correspondiente a las mullas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos a las|Todoslos documentos que se encuentran cargados n la plataf Ir | SECOP Il, 2 este proceso, hacen parte del ¢ formalo de Condid

| Condiclones adicionales Adicionales para el contrato de prestacién de servicios,

Elabord BD CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL AREA

Revisd y proyectd GABRIELA GERALDYNE MARMOL AMAGUARA DCF

Revisé HECTOR VAN SUAREZ BETANCUR 0o

Reviso y aprobd DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTER DE CONTRATACIO!

Aproba transaccionaimente: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO QRDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Nolariado y Registro, Calle 26 No. 13- 49 Int. 201. PBX ST + (1) 3282121
Bogots D.C., - Colombia. hitpoifwww.suf Jo.govico. i Gov.co




MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL c::m; BrENET xRS RAL SR el
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESCS Version: 05
Superintendencia de EONTHAGIVALES i
Notariad oy Registro FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 121
APOYO A LA GESTION echa: 1212 -2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3086-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO ¥ MARGARITA MARIA

CORDOBA VELASQUEZ

Contrato Nimero 3088 | Vigencia: | 2025

Entidad contratante: SUPERINTENDENGCIA DE NOTARIADO ¥ REGISTRO

Nit: 899.995.007-0

Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacion: Cédula de Ciudadania 1.015.408,382

Contratista: MARGARITA MARIA CORDOBA VELASQUEZ

Identificacion: Cédula de Ciudadania No. [ §9.029.713

Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION

Honerarios mensuales: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA ¥ CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE ($ 2.575.440)

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP

Linea PAA: DTR_LP377

CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentra del plazo acorcade, los servicios ylo actividades

1) Objat enunciadas a lo largo del presente conirato. Como contraprastacion recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titula de honorarios.

alo:
Dependencia; DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
) i con 1 i : . i i

2§ Lugar de Eleciickn i;:ig;;?e ejecucion del contrato serd en: ORIP PUERTO ASISPUERTO ASIS, NIVEL: REGIONAL ORINCQUIA (O en el lugar que por necesidad del servicio se
El término de ejecucion del presente contrato serd de: 15 dias sin superar el 26 de diciembre de 2025,

) Plazo: : o 2 : )
En todo caso, su ejscucidn se establecera a partir de la suscripeian del acta de inicio entrs el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacian del mismo,

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, tenizndo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativd
y Financiera,
2. Recepcionar los documentos radicados en fa ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas establecidas en registre de los sistemas FOLIO yi
SIR.
3. Organizar la documentacidn de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecide en el Ley 1579 del 2012; come es, retirar el material abrasivo de log
documentos por furno, crdenar el turno, disponer los documentos del turmo en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con |
instructivo (Alistamiento los documentos)
4. Digitalizar los soportes, formularios de calificacién, formulario de correccién, nota devolutiva o mayor valor {segun sea el caso] (Digitalizacicn de documentos).
5.Merificar el turno del documanto flsico, contra el turno & imagenes que aparecen an la pantalla, eliminar hojas en blance, validar paginacion. (Calidad del documento)
6. Validar que la documentacian digitalizada coincida con el ranombre de los documentos digitalizados, teniendo en cuenta el método implementado en la ORIP a la qud
fue asignado, con el tumo o matricula del documenta yio los datos basicos. Verificar consecutivo, io y la tipificacidn de la cantidad de hojas digitalizadas d
li i {Tipificacion del d
7.Ubicar el documents generado por la ORIP una vez ia la digitalizacion como resy a la selicitud: formulario de calificacién, nota devolutiva, farmulario dd
correccion ylo mayor valor; este documento se anexa 2l lumo o carpela, clasificindolo como: devueltos y mayor valor, ubicdndolos en el drea dispuesta que permita s\
identificacidn. Para los documentos calificados o corregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentasién y separar la copia con destino a registrd
y la del usuario, se anexa el formulario de calificacion o formularic de correccion a cada paguete, se entrega a venlanilla el identificado para el usuario, el paquete corf
destine a registro se ubica en el archivo en el drea fisica definida para armado e inventario. (Disposicion y armado del tramite registral)
i o B & Dil’genuar los informes: Anexo nimero No, 2, estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones, formate tnico dg

4) Qblig " | FUID, formato Excel dande cumplimiento a la Ley de General de Archivo, (Enfrega del archivo en Excel y POF),
8 Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para registro o cnnewon en caja o en la ventanilla corespondiante.
10.Realizar la izacion o digitalizacidn de los d fos que se requieran acorde con los li i i lzs de las actividad I en caja o
en la venlanifla correspondiente.
11.Actualizar de manera te los dif plicatives que se ulilicen &n el drea de desempenio a fin de contar con infermacion confiable
12.Responder por la administracidn y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrate.
13. Mantener plena reserva v confidencialidad de la informacién que reciba para al cumplimiento del contrats,
14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacidn, las normas que lo modifiquen y deméas normatividad vigente que rige la materia,
15, Apoyar enla E]ECUCIUI‘\ yel cuntrm de los p dg la Dependencia, para dar imiento a las metas pr
16.Digializar las ivas una vez se encuentre ejecutoriada la decision.
17. Acredriar su afiliacién & una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos
Laborales (A.R.L.}y, encontrarse al dia en el pago de los respectlivos aportes.
18.Apoyar las funciones de archiva misional, administrative y demas, cuando l2 oficina de registro de instrumentos plblico no cusnte con apoyo de gestion documental.
18.Presentar el informe de ejecucidn contractual y cuenta de cobro de manera mensual, feniendc en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa
y Financiera.
20.Las demas que el supervisor del conirato considere parlingntes, conf ala del contrato,
Paragrafo: En fodo caso, &l debe p al informe de ejacucié traciual y CUENTA BRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, taniendo en
cuenta los i i lecidos por la Direccion Admi iva y Financiera,

5} Valor: Ef valor total del contrato es hasta por a suma de UN MILLON DOSCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS MICTE (§ 1.287.720)

El presente contrato se iasa con cargo al Presuf de la SNR vigencia 2025, distribuides asl:

CDP No. Valor Rubro Presupuestal

Superintendencia de Notariada y Registro, Calle 26 No. 13- 49 Int. 201 PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. hitp:!fwww.supemot .gOV.CO. p P iado.gov.co




Superintendencia de
MNotariado y Registro

Codigo: MP - GNCT -PC-01 -PR -1

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL JFR-01

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS

CONTRACTUALES Version; 05

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Feche: 12192203

CORDOBA VELASQUEZ

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3086-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MARGARITA MARIA

€) CDP:

§44.125 672 A-02-02-02-008-005 (SERVICIOS DE SOPORTE)

124725

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagard en mensualidades a tiuk de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de UN MILLON DOSCIENTOY
OCHENTA ¥ SIETE MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS MICTE ($ 1.287.720) o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacidn por parte de
supervisor del contrato de los respectives informes de avance que den cuenta de Ia ejecucién del contrato,

en las circul

En todos los cases se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los i de pago de Ja SNR,

Paragrafo: El contralista se obliga & aporter &l soporte de pago de los aporles correspondientss al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.

Elincumplimiento a las cbligaciones contractuales constituye el mayor riesge para el normal d flo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberd
constituir a faver de la Superintendencia de Motariado y Repistro garanlia (nica, que deberd cabijar Ins siguiantas riesgos: 1), De Cumplimiento: Equivalents al Dieg
por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de |2 fecha de suscripeion def

8} Garantia: D
misma;
Beneficiario / Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro
%) Supervisién La vigilancia en la ejecucion y cumplimients estricto del contrato estard a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE PUERTO ASIS O QUIEN
u|

HAGA SUS VECES, o a quien designe &l ordenador del gasto.

10 Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de dodein ) de cualquiera de las cbligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deberd
pagar a LA SUPERINTENDENCIA & titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, |a cual serd cancelada o descontada, segun sea e|
caso, al momanto de efectuarse el pago del contrata,

b, Igual frente al i de lag del ista, éste debera pagar a titulo de fasacion anficipada de una suma al veintg
por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual serd cancelada o descontada, segin sea el caso, al momenta de efectuarse el pago dal contrato. No abstanta, |4
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto da lo agui pactado, siempra que los mismos se acraditen,

11) Multas

a, Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiznto de las quE se encuentren en mora o refraso, se causaran multas hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retrazo, hasta cuando estas efectivamente ze cumplan,

T

b. La imposicidn de las multas se hard medi | del debida praceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de

201,

previc age

. La imposicién de multas no impedira [a aplicacidn de olras sanciones a que hay lugar por el meumplimiento,

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su faver, &l valor comespondiente a las mullas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos a las
Condiciones adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP ||, referents a este procesc, hacen parte del presenten formato de
Condicicnes Adicionales para el contrato de prestacién de servicias,

Elabord BD

Revisd y proyecto

Revisé

Reviso y aprobo

Aprobé transaccionalmente:

CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL AREA

HARRISON AMEZQUITA G nc

HECTOR IVAN SUAREZ BETANCU oc

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR. DE CONTRATACION

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No, 13 - 48 Int. 201, PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. hitp:liwew. tariado.gov.co dencia@ iado.gov.co




Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL codigo; NP - GHCT - PO -1 - PR - 0

-FR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS|,
CONTRACTUALES g
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE ]
APOYO A LA GESTION Feeher 12122003

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3095-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO ¥ LINA MARCELA ISSA

ORTEGA _
Contrato Niimero 3095 | Vigencia: | 2025

|Enﬁﬂad contratante; SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

|Nit: 899,999,007-0

Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacién: Cédula de Ciudadania 1,015 408 882

Conratista: LINA MARCELR ISSA ORTEGA,

Identificacién: Cédula da Ciudadania No. ] 1.064.996.576

SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE (3 2.575.440)

AUXILIAR ADMINISTRATIVD
DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP
Linea PAA: DTR_LP224
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena aut: ia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios ylo actividades|
1) Objeto: |enunciadas a lo largo del presents contrato. Como contraprestacién recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

2) Lugar de Ejecucion

El lugar de sjecucion dal contrato sera en: ORIP GERETE NIVEL: REGIONAL CARIBE (O en el lugar que por necesidad del servicio se requisra)

3) Plazo:

El término de ejecucion del presente contrato sera de; 12 dias sin suparar al 26 de diciambre de 2025

En todn casa. sU ejecucion se establacera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previe cumplimiento de los requisitos def

parf y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Espacificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Prasantar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual,

y Financiera,
2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO ylo|
SIR.

io en cuenta los i blecidos por la Direccion Administrativa

3. Organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasive de los|
documentos por fumo, ordenar el tumo, disponer los documentos del tumo en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con &l
) ivo (Alistamiento los d sl

4. Dlgrtallzar los soportes, formulamsdeoahﬁmcn laria de i6n, nota devolutiva o mayor valor (segin sea el caso) (Digitalizacion de documentos).

5. Varificar al turno del documente fisico, confra el turno & imagenes que aparecen en la pantalla, ellmlnar hofas &n blanco, vakdar paginacion. (Calidad del d to)
6. Validar que la documentacicn digitalizada coincida con el do fos d tos digitalizad do en

cuenta el métedo implementado en la ORIP a la qua fue asignado, con el tumo o malnr.ula del documento ylo los datos basicos, Verificar consecutivo, paginado y laj
tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistaméento ( Tipificacion del de )

7. Ubicar sl documento generado por la ORIP una vez realizada la digi #0n como respussta a la soicitud; formulario de calificacion, nota devalutiva, formulario de|
comeccion yio mayor valor; ests documanto se anexa al tumo o carpeta, clasificandole como: devueltos y mayor valor, ubicandelos en el drea dispuesta que permita su
identificacion, Para los documentos calificados o comegidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion y separar la copia con destino a registro
y la del usuario, sa anexa al formulario de calificacion o formulario de comaccidn a cada paquets, se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con
destino a registro se ubica an el archivo en el area fisica definida para armado e |nvsntano (Disposicion y armado del tramite registral)

8, Diligenciar los informes: Anaxo numero Mo. 2, estado de |a infrasstruct Ia tregada por la SNR para desempefiar sus funciones, formato Unico de
inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archm:l (Entrega del archivo an Excal y PDF).

9. Recibir, identificar, ra:tu:ar clasificar, distribuir, cantrolar y entregar los documentos ingresados para regmru o curteocn‘.m en caja o en [a ventanilla comespondiente.

10. Realizar [a si o digitalizacion de los d que sa requieran acorde con los i fitucionales de las actvidades d lladas en caja of
en la ventanilla correspondiente,

11, Actualizar de manera permanents |os diferantes aplicativos que se utilicen en el rea de desempefio a fin de contar con informacién confiable

12. Responder por la administracion y manejo de los bienes entragada para la ejecucion del contrato,

13, Mantener plena reserva y confidencialidad de la inf ion gue reciba para el cumplimiento del contrato.

14, Aplicar 8l acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas qua lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.

15. Apoyar en la e]ecumnn yel :mlm;l de los procesos de la Depend para dar cumplimiento a las matas propusastas.

16. Digitalizar las ivas una vez se j inda la decision.

i7. Acradular =u afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P. S} a una Administradora de Fondos de Pensionss (AF.P.) y a una Administradora de Riesgos|
Laborales (A.R.L.) y, encontrarsa al dia en el pago de los respectvos aportes,

18, Apoyar las funciones de archive misional, administrativo y demas, cuando la oficina de registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion documental,
19. Presentar el informe de ejecucion confractual y cuenta de cobro de manera mensual, taniende en cuenta los i iant tablecidos por la D
Administrativa y Financiera,

Paragrafo: En todo caso, &l contratista dabe prasantar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al suparvisor, teniendo en
cuenta los ineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

5) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de UN MILLON TREINTA MIL CIENTG SETENTA Y SEIS PESDS M/CTE (§ 1.030.176)
Elp contrato se fi iara con cargo al Presup de la SNR vigencia 2025, distnbuidos ash:
CDP No. Valor Rubro Presupuestal
|6y cop:
124825 §43.610.784 A-02-02-02-008-005 [SERVICIOS DE SOPORTE)
El valor del contrato se pagara en lidades a titulo de h ios iguales ivas y idas cada una hasta por la suma de ($ 2.575.440) DOS MILLONES|

QUINIENTOS SETENTA Y GINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE o proparcional por fraccian de iampa ejecutade, previa aprobacian por parte dal
suparvisor dal contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del confrato,

Superintendencia de Notaniado y Registro. Calka 26 No. 13- 49 Int. 201, PBX 57 + (1) 3282121
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Superintendencia de
Notariade y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL C:_';'“u"1 NE=BNCT-PO 201 PR
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS|, -~ -
CONTRACTUALES :
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS YDE [~
APOYO A LA GESTION :

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3095-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LINA MARCELA ISSA

ORTEGA
7) Forma de pago:
En todos los casos se debe aportar los documentas requeridos, para &l pago, conforme los @ blecidos en las circul de pago de fa SNR.
Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.
El'i plimi a las obligaci I ituye el mayor riesgo para el normal desamollo del abjeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera)
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia (nica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez]
|8) Garantia: por ciento {10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de sjecucitn del contrato, y seis (8) meses mas, contados a partir de la fecha de suseripeidn del
mismo:
Beneficlario / Asegurado: ] Superintendencia de Notariado y Registro
: La vigilancia en la ejecucion y limiento estricto del confrato estard a cargo del REGISTRADCOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE CERETE O QUIEN HAGA)
19) Supervisian

515 VECES, o a quien designe el ordenador del gasto,

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de decl ia de caducidad o de inc imiento de cualq de las oblig lerivadas del p contrato par parte del confratista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% dal valor total de esta contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igual frente al i plimi de las obli del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anficipada de perjuicios una suma equivalents al velnte)
por cienta (20%) dal valer total dal contrato, la cual serd cancelada o descontada, seqin sea el caso, al momento de efactuarse el pago del confrato. No cbstanta, la)

Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo agui pactado, siempre que los mismos se acreditan.

11) Multas

b

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al I de las que sa @n mara o retraso, se causaran multas hasta par un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimienta o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b, La imposicion de las multas se hara ia, previo ag del debido proceso y de conformidad con ko establecido en la Ley 1474 de
2011,
c. Laimp de multas no impedira la aplicacion de atras aque hay lugar por el incumplimiento,

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor comespondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexcs
Condiciones adicionales

las

Tedos los d tos que sa g enla p i SECOP |l, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de sarvicios.

Elaborg BD

Reviso y proyectd

Reviso

Revist y aprobd

Aprobo transaccionalmente:

CRISTIAN GOMZALEZ

KARLA MAYELIS MENGUAL REDONDO
HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR
DAWVID FELIPE SANCHEZ MORA
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

EN ?% %EA

DG

DIRECTOR DE CONTRATACIO
ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13- 49 Int. 201. PBX 57 +(1) 3282121
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MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL C:;'GZ; MP - GNCT-PO-01-PR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS Version: 05
Superintendencia de CONTRACTUALES i
MNotariado y Registrc FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 12+ 12 -2023
i APOYO A LA GESTION B hemle
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3096-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y GELVER DE JES(S
GUTIERREZ MALDONADO
Contrato Nimero 3096 | Vigencl; | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 898,899,.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacidn: Cedula de Ciudadania 1,015,408.882
Contratista: GELVER DE JESUS GUTIERREZ MALDONADO
Identificacién: Cédula de Ciudadania N | 19.535.816
|Senvicios: SERVICIOS_DE_APCYO_A_LA_GESTION
Honorarios mensuales: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE (8 2.575.440)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependenci DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_LF
Linea PAA: DTR_LP233
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo dada, los icios ylo actividad
1) Objeto: enunciadas a lo largo del presenta contrate. Como contraprestacion recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a thule de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Parfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVD
2) Lugar de Ejecucion El lugar de ejecucian del contrato sara en: ORIP CIENAGACIENAGA, NIVEL: REGIONAL CARIBE (0 en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
Eltérmino de ejecucion del presents contrato sera de: 12 dias sin superar el 26 de diciembre de 2025,
e En tudo casra. sU gjscucion sa establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supenvisor, previo cumplimiento de los requisitos del
o to y legalizacion del misma.
OBL!G\ACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presentar el informe de sjecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los ineamientos establecidos por la Direccién Administrativa
y Financiara,
2. Recep los d ficados en la ORIP que ing par illa, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistsmas FOLIO yfo)
SIR.
3. Organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los|
documentos por Iumo crdenar al h.lrnu disponer los documentos del tumo en cameta independienta para el inicic de |a etapa de digitalizacion de acuerdo con al
i (Al los d
4. Digitalizar los soportes, formulanos de calificacion, formulario de comeccidn, nota devolutiva o mayor valor (segln sea el caso) (Digitalizacion de documentos).
5. Verficar el tuno del documento fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en la panwﬂa elm'anarhugas an blance, validar paginacion. (Calidad del decumento)
6. Validar que |a documentacicn digitalizada coincida con el bre de los d tos di do en
cuenta el matodo implementado en la ORIP a la que fue asignado, con el tumo o mamh del documento yio los dates basicos. Verificar consecutive, paginado y la
ip on de la cantidad de hojas digh {as o ali iento (Tipificacion del de ta)
i" Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la digitakizacion como respuesta a |a solicitud: formulanio de calificacion, nota da\roll.m\ra formulario dej
comeccion yfo mayor valor; este documento se anexa al umo o carpeta, clasificandolo como: devueltos y mayor valor, ubicandolos en el area dispuesta que permita su
identificacion. Para los documentos calificados o comagides; se proceda a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion y separar la copia con destino a registrof
y la del usuario, se anexa el formulario de calificacion o formulario de coreccion a cada paquete, se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paguete con
desfino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida para armado e inventarnio. (isposicion y armado del tramite registral)
4) Obligaciones Especificas: 8. Diligenciar los informes; Anexa numera No. 2, estado de la infr logi tregada por la SNR para desempefiar sus funciones, formato dnico de
inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Ardwu (Entraga del archive en Excel y PDF).
9. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para registro o comeccion en caja o en la ventanilla comespondiente.
10. Realizar la si izacion o digitalizacion de los d itos que sa requisran acorda con los lineamientos insttucionales de las actividades desamolladas en caja o
en la ventanilla correspondients,
11. Actualizar de manera p los diferentes aplicativos que se uilicen en el drea de desempefio a fin de contar con informacion confiable
12. Responder por la administracion y mansjo de los bienes entregado para la ejecucion del confrato,
13. Mantener plena reserva y confidencialidad de la inf itn que raciba para el cumplimiento del confrato,
14, Aplicar el acuerdo 042 de 2012 dal Archivo General de la Nacion, las normas que lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia,
15. Apayar enla ejecuuon yel conlml de los p de la Depend; para dar cumg a las metas propuest
16. Digitalizar las ivas una vez se i iada la dacision.
17. Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (EP. S} a una Administradora de Fondos de Pansiones (AF.P.) y a una Administradora de Riesgos
Lahorales (A.RL)y, al dia en el pago de os respactivos aportes.
18. Apoyar las funciones de archive misicnal, administrative y demas, cuando la oficina de registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion documental.
18, Prasentar el informe de sjecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los i blecidos par la Di
Administrativa y Financiera.
Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en
cuenta los lineamiantos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.
15) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de UN MILLON TREINTA MIL CIENTO SETENTA Y SEIS PESOS MICTE (§ 1.030.176)
El presente contrato se financiara con cargo &l Presupussto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi;
CDF No. Valor Rubro Presupuestal
|6) CDP:
124825 §43.610.784 A-02-02-02-008-005 (SERVICIOS DE SOPORTE)
El valor del confrato se pagara en lidades a titulo de h iguales ivas y idas cada una hasta por la suma da ($ 2.575.440) DOS MILLONES]
QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE o proporcional per fraccion de iempo ejecutado, previa aprobacion por parte de
supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la sjecucion del contrato.

Superintendencia de Notariado y Registro, Calle 26 No. 13- 48 Int. 201, F‘BX 57 +{1) 3282121
Bogota D.C., - Celombia, hitp:fwww. iado.gov.co. pematariado.gov.co




MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL c;':'“u”1 ME:- GHCT-F0- 01 <PR=00
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION ¥ LIQUIDACION DE PROCESOS Version: 05
Superintendencia de el =
MNotariado y Reg istro FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE SR e
APOYO A LA GESTION
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3095-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y GELVER DE JESUS
GUTIERREZ MALDONADO
7) Forma de pago:
En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, confarme los i i tablecidos en las circulares de pago de la SNR.
Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes cemespondientes al sistema de sequridad social: salud, pensidn y ARL.
El i limiento a las obf confractuales tituye &l mayor riesge para el normal d llo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberal
cunsuturr a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia tnica, que debera cobijar los siguientas rissgos: 1), De Cumplimiento: Equivalente al Diez|
|8) Garantia: por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses més, contados a partir de la fecha de suscripcion del|
misma:
Beneficiario | Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro
s , La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo dal REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE CIENAGA O QUIEN HAGA
) Supsevisiin SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto,
a. En caso de dech ia de idad o de incumplimisnts de cualquiera de las lerivadas del p contrato por parte dal contratista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalents al 20% del valor total de este contrato, la cual serd cancelada o descontada, segin sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.
10) Clausula Penal Pecuniara
b. Igual frente al i fimi de las ohigaciones del contratista, &ste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma lente al veinte
per l:ieﬂtn (20%) del valor hoLaI del contrato, a cual sera cancelada o desconlada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. Mo obstante, lal
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.
a. Cen el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causardn multas hasta por un vakor|
lente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o refraso, hasta cuando estas efectivaments se cumplan
b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo iento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de|
11) Multas 2011,
c. La imposicion de multas no impedira la aplicacion de ofras sanciones a qus hay lugar por el incumplimiento,
d. EL CONTRATISTA autoriza & que la SUPERINTENDENCIA descuents del saldo a su favor, el valor comespendiants a las multas que se llegaren a causar
12) Documentos anexos Todos los d que se gados en la plataf jonal SECOP II, a este proceso, hacen parts del presenten formato de
Condiciones adicionales Cendiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.
Elabors BD CRISTIAN GONZALEZ ENLA E AREA
Revisd y proyecto KARLA MAYELIS MENGUAL REDONDO
Revise HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR
Revisb y aprobé DAVID FELIPE SANCHEZ MORA TOR DE CONTRATACION
Aprobé transaccionalmente: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDE NADORA DEL GASTO

Superintendancia de Notarado y Registro. Calle 26 No, 13 - 49 nt. 201 PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/fwww.supemotariado_ gov.co. ia@supsmotariado.gov.co




Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL '::;'9:; ME s GNGT: RO 01 PR 01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION E PROCESOS [
CONTRACTUALES aralori: 03
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE ) s
APOYO A LA GESTION Eochi: 21220

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3097-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y DARLIN JANETH

MONTANO ANCHICO

l(:nntmo Nimero 3087 | Vigenci = 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 809.999.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELD
Identificacion: Cédula de Ciudadania 1,015.408.882
Contratista: DARLIN JANETH MONTANO ANCHICO
dentificacién: Cédula de Cludadani [ | 38.468.274
|Senvicios: SERVICIOS_DE_APCYQ_A_LA_GESTION
Honorarios mensuales: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA ¥ CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE (5 2.575.440)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP
Linea PAA: DTR_LP187
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena la técnica y administrativa, dentro dal plazo acordado, los servicios yio actividades
1) Objetos iadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo da honorarios.
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
|2} Lugar do Ejecucion rE;‘::i:a}de ejecucion del contrato serd en: ORIP BUENAVENTURABUENAVENTURA, NIVEL: REGIONAL PACIFICA (O en el lugar que por necesidad del servicio se
El término de ejecucion del presenta contrato sera de: 12 dias sin superar el 26 de diciembre de 2025,
il En ibdr.! casu sU ejecucion 58 establacera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Ci ista y &l Supervisor, previo plirmi de los requisitos dej
partf to y legalizacion del mismo.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presentar el infarme de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera I, teniendo en cusnta los fi blecidos por la Direccion A
v Financiera,
2, Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ing por ilka, dando cumplimisnto a las normas establecidas en registro de kos sistemas FOLIO yio
SIR.
3. Organizar la documentacion de acuerde a los principios de prioridad y rango i en el Ley 1579 del 2012; como es, refirar el material abrasive de los
doc:umanlos por tumo, ordenar el mmo dispanar Ius documentos def tumo en carpeta independients para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el
tructivo (Al to los d
4. Digitalizar los soportes, formularios da calificacién, formulario da i6n, nota develutiva o mayor valor (segun sea el caso) (Digitalizacion de documentos),
5. Verificar el turno del documento fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en la pantalla, eliminar hojas en blanco, validar paginacion. (Calidad del d to)
6. Validar que a documentacion digitalizada coincida con el de los d digitalizados, teniendo en
cuenta sl método implementado en la ORIP a la que fue asignado, con el tume o matricula del documento ylo los datos basicos, Verificar consecutive, paginade y la
ipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento ( Tipificacion del d )
7 Ubicar al documento generado por la ORIP una vez realizada la digi in como respuesta a la solicitud: f lario de calificacion, nota devolutiva, formulario de
comeccion yfo mayor valor, este documento s& anexa al tumo o carpeta, clasificandola coma: devueltos y mayor valor, ubicandolos en el drea dispussta qus permita su
identificacion, Para los d ficados o gidos; s& procede a ubicar y ratirar del archivo temparal la documentacion y separar la copia con destino a registro
¥ la del usuario, se anexa el formulario de calificacion o formulario de cormeccidn a cada paquete, se entrega a ventanilla el identificado para el usuaric; el paquete con
desting a reqistro se ubica en el archivo en el area fisica definida para armado e Inuantarlo {Disposicion y armade del tramite registral)
4) Obligaciones Especificas: 8. Diligenciar los informas: Anexo nimero No. 2, estado de la i tregada por la SNR para desempefiar sus funciones, formato Unico de
inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y POF).
9. Recibir, identificar, md»car clasificar, distribuir, controlar y entragar los d gresados para reguslm o- ion en caja o en la ventanilla corespondients.
10. Realizar la si o digitalizacitn de los d tos que se requi acorde con los i ituacis de las actividades d lladas an caja o
an la ventanifla correspondients,
11. Actualizar de manera parmanents los diferentes aplicativos que se utificen en el &rea de desampefic a fin de contar con informacian canfiable
12. Responder por fa administracion y manejo de los bienes entragado para ka ejecucion dal contrata,
13. Mantaenar plena reserva y confidencialidad de la inf ion que reciba para el cumplimiento del contrato.
14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archiva General de ka Nacion, las normas qua lo modifiquen y demas normatividad vigents qua rige la materia.
15 ﬁpnyar enla epecuclnn yel :omrol da los p de la Dependencia, para dar cumplimiento a las metas propuastas.
16.D las istrativas una vez sa fre g 1a la decision.
17. Acreditar su afifiacion & una Entidad Promotora de Salud (E. PS} a una Administradora de Fondos de Pensiones (AF.P.) y a una Administradora de Riesgos
Laborales (AR.L)y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.
18. Apayar las funciones de archivo misional, administrative y demas, cuanda la oficina de registro de instrumentos piblico no wante oon apoyo da gestion documental.
19. Presentar el informe de sjecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los B tablecidos por la Di
Administrativa y Financiera,
Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en|
cuanta los Bneamientos astablecidos por la Direccion Administrativa y Financiera,
|5) Valor: El valor total dsl contrato es hasta por la suma de UN MILLON TREINTA MIL CIENTO SETENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($ 1.030.176)
El presente contrato se financiara con carge al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:
CDP No. Valor Rubro Presuf |
|6) CDP: .
124825 §43.610.784 A-02-02-02-008-005 (SERVICIOS DE SOPORTE)
El valor dal contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 2.575.440) DOS MILLONES]
QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE o proporcional por fraccion de iempo ejecutado, previa aprobacion por parte del|
supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL C:;ig:; MP . GNCT-PO-01-PR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS R
CONTRACTUALES ersion:
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 12 - 12 -2023
APOYO A LA GESTION echa: 12- 12 -

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3087-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y DARLIN JANETH

MONTARO ANCHICO

7) Forma de pago:
En todos los cases se debe aportar los documentos requeridos, para e pago, conf fos i i fablecidos en las circulares de pago de |a SNR,
Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el scporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad socialk salud, pension y ARL.
El incumplimiente a las obligaciones contractuales constituye el mayor fesgo para el normal desamolle del objete confractual por lo qua EL CONTRATISTA deberd)
constituir a favor de la Superintandencia de Notariado y Registro garantia Unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez

18) Garantia: por ciento {10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcicn del|
misma:
Beneficiario | Asegurado: [ Superintendencia de Notariado y Registro

l9) Supervisian La vigilancia en la sjscucion y cumplimiento estricto del confrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BUENAVENTURA O QUIEN|

HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a, En caso de declaratona de caducidad o de | plimiento de iera de las cbligaci jerivadas del pi contrato por parte del contratista, éste debera)
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este confrato, la cual sera cancelada o descontada, sagin sea el

casgo, al momenta de efectuarse el pago del contrato.

11) Multas

b. lgual frente ali plimiento de las cbiigac dal ista, dste debera pagar a titulo de tasacion anficipada de perjuicios una suma squivalente al veinte
por clento {20%) del valor total del confrato, |a cual seré cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del confrato. No obstants, la
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuici ionales que dan el monto de ko aquil pactada, siempre que los mismaos se acrediten.

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al li de las obligack que se fren en mora o refraso, se causarén multas hasta por un valor|

equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia ce incumplimiento o refraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan,

b. La imposicion de las multas se hara medi resaluci ivada, pravic ag i del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
2011,
c. La imposicion de multas no impedira la aplicacion de ofras sanciones a qus hay lugar por el incumpBmientn,

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su faver, el vakr correspondiente a las mullas que ss legaren & causar

12) Documentos anexos

Todos los d que se 7 en la plataforma fransaccional SECOP ||, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato del

Condiciones adicionales Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

Elabors BD CRISTIAN GOMZALEZ ENLACE DEL AREA

Revisd y proyectd KARLA MAYELIS MENGUAL REDONDO bc =

Revisa HEGTOR IVAN SUAREZ BETAI?CUR b.c ;
Revisé y aprobé DAVID FELIPE SANCHEZ MORA - DIRECTOR DE CONTRATACION
Aprobd transaccionalmente: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO ’i(
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ot MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL o N TR
Bl PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS Version: 05
o 4 arsion:
Superintendencia de CONTRAGTUALES
Notariado y Registrg FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE E .
h APOYO A LA GESTION acha 1212200
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3098-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y YULIETH FRAGOZO
BARRIOS
Contrato Numero 3098 I Vigencia: I 2025
Entidad contratants: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥ REGISTRO
[Nit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacion: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
Contratista: YULIETH FRAGOZO BARRIOS
Identificacion: Cédula de Ciudadani v, [ 26728873
|Senvicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
|Honorarios mensuales: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA ¥ CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE (§ 2.575.440)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dapend DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP
Linea PAA: DTR_LP227
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena aut ia técnica y admini: dentro del plazo acordado, los servicios yio actividades|
1) Objeto: iadas a lo largo del presente contrato. Como contraprastacion recibiré por parte del CONTRATANTE unas sumas da dinaro, a titulo de hanorarios,
Dependsncia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Parfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar de Ejecucion El lugar de ejecucion del contrato serd en: ORIP CHIMICHAGUACHIMICHAGUA, NIVEL: REGIONAL CARIBE {0 en el lugar que por necesidad del servicio se requisra)
El término de ejecucion del presents contrato sera de: 12 dias sin superar el 26 de diciambre de 2025.
3) Plazo:
) En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entrs &l Contratista y &l Supervisor, pravio fimi de los requisitos def
perfacci y lagalizacion del misma.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los li i tablecidos por la Direccion Administratival
y Financiera.
2. Recepcionar los d dicados en la ORIP que ing por illa, dando cump to & las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o|
SIR.
3. Organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de log|
dowmantos por turno, ordenar al lurnn disponer los documentos del tume en carpeta indspendients para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con e
iva (Alistamianto los d )
4, Digitalizar los  f larios de calificacion, formulario de comsccion, nota devalutiva o mayor valor (segin sea el caso) (Digitalizacion de documentos).
5. Vsnfu:ar &l tumo del documsnia fisico, contra el tumo & imagenes que aparecen en la pan!alla ehmmar ho]as en blanco, vakdar paginacion. {Calidad del d to)
6. Validar que la documentacion digitalizada coincida con el bre de los d li jo en
cuanta el metodo implementado an la ORIP a la qua fue asignade, con el tumo o matricula del documank: y/o los datos basicas. Verificar consecutivo, paginado y la
fipificacion de la cantidad de hojas digi 1as o alistamiento | Tipificacion del d to)
7. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la digi ion como respuesta a la solicitud: laria de calificacion, nota devolutiva, formulario de
comaccion y/o mayor vakor; este documents se anexa al tumo o carpeta, clasificandolo coma: devusltos y mayor valor, ubicandolos en el area disp que permita su|
identificacion. Para los documentos calificados o cormegidos, se proceds a ubicar y refirar del archive temporal la documentacitn y separar la copia con desting a registro)
¥ la del usuano, se anexa el formulano de calificacion o formularic de comeccidn a cada paguete, se enfrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con
destino a registro se ubica en &l archivo en el &rea fisica definida para armado e inventario. (Disposicion y armado del tramite registral)
4) Obligaciones Especificas: B. Diigenciar los informes: Anexo nimero Mo, 2, estado de |a infraestructura tecnoldgica enfregada por la SNR para desempefiar sus funciones, formato dnico de|
inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General ds Archivo. (Enfrega del archivo en Excel y PDF)
9. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entragar los d gresados para ragisto o ion an caja o en la ventanilia comrespondienta.
10. Realizar la si izacion o digi ion de los d tos que s req acorde con los Bneamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja o
&n |a ventanilia correspondiente,
11. Actualizar de manera per ta bos dif licativos que se utiicen en el drea de desempefio a fin de contar con informacidn confiable
12. Responder por la administracion y manejo de los blenes entragado para la ejecucion dal contrato.
13. Mantener plana resarva y confidancialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento dal contrata.
14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 dal Archivo General da la Nacion, las normas que lo modifiquen y demas normatividad viganta qua rige la materia.
15. N:loyar enla e]acucmn yel ::omml de los p de la Dependencia, para dar cumplimiento a las metas prof
16. Digitalizar las istrativas una vez se encuentrs e iada la decision.
17. Amaditar su afifacion a una Entidad Promotora de Salud {E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensiones (AF.P.) y a una Administradera de Riesgos
Laborales (ARL)y, 1t al dia en &l pago de los respectivos aportes.
18. Apoyar las funciones da archivo misional, administrative y demas, cuanda |a oficina de registro de instrumentos piblica no cuente eon apayo de gestidn documental,
18, Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los i tablacidos por la Di
Administrativa y Financiera,
Paragrafo: En todo caso, &l contratista debe presentar el informe de ejecucién contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en|
cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.
|5) Valor: El valor total del contrato es hasta por ka suma de UN MILLON TREINTA MIL CIENTO SETENTA Y SEIS PESOS MICTE (§ 1.030.176)
Elp te contrato se financiard con cargo al Presug de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi;
COP No. Valor Rubro Presuy |
|6) CDP:
124825 §43.610.784 A-02-02-02-008-005 (SERVICIOS DE SOPORTE)
El valor del contrato se pagara en lidades a titulo de h ioe iguales ivas y idas cada una hasta por la suma de ($ 2.575.440) DOS MILLONES
QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE ¢ proporcional por fraceién de tiempo sjecutado, previa aprobacién por parts del|
supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 Mo. 13- 49 Int. 201. PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia, hitp:/fwww.supsmotariade. gov.co. correspondencia@supemotariado, gov.co




Superintendencia de

Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL c:;.g:1 B R Y
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS|
CONTRACTUALES S
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS YDE [\ -
APOYO A LA GESTION *

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3098-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDEMCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y YULIETH FRAGOZO

BARRIOS
7) Forma de pago:
En todos los casos se debe aportar los documentos requenidos, para el pago, los i i tablecidos en las circulares de pago de la SNR.
Paréagrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes comespondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.
Eli limiento a las i fual fituye &l mayor riesgo para el normal desarrolio del objeto contractual por ko que EL CONTRATISTA debera
conslili.ur a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Unica, que dabera cobijar los siguientes riesgos; 1), De Cumplimiento; Equivalente al Diez
8) Garantia: por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia per al plazo de ejecucion del contrato, y seis () meses mas, contados a pariir de la fecha de suseripeion del
mismo:
Beneficiario | Asegurado: ] Superintendencia de Notariado y Registro
" La vigilancia en la ejecuciin y cum ) estricto del contrato estard a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE CHIMICHAGUA O QUIEN|
19) Supervision

HAGA 5US VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratora de caducidad o de i i de cualquiera de [as obBgaci derivadas del p cantrate por parte del contratista, éste deberal
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pana una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea &

caso, al momento de efectuarse el pago del contrata.

11) Multas

b. Igual  frente al i fimiento de las chigach del , éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte
por clento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, sequn sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No cbstante, la
|Entidad se reserva el derecha de cobrar perjuicios adi que dan el mento de lo aqui pactado, siempre qua los mismos se acraditen.

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al pimiento de las obhkgacs que se fren en mora o relraso, se causaran multas hasta por un valor

equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan,

b. La imposician de las multas se hara mediant lucic i pravio to del debido proceso y de conformidad con lo establecide en la Ley 1474 de|
0m1.
¢, La impasicion de multas no impedira la aplicacion de ofras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su faver, el valor corespondients a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos

Todos los documentos que se g en la pl

f ional SECOP |I, a este proceso, hacen parte del presenten formato de

Condiciones adicionales Condiciones Adicionalas para el contrato de prestacion de sapvicios.

Elabora BD CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DE|. AREA
Reviso y proyects KARLA MAYELIS MENGUAL REDONDO De }f}?
Reviso HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR De

Revist y aprobd DAVID FELIPE SANGHEZ MORA

Aproba transaccionalmente:

f DIRELTOR DE CONTRATACIO
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROGESO: GESTION CONTRAGTUAL C::in:; MP-GNCT - PO -01-PR- 01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS _
CONTRACTUALES Versisn:
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS YDE |\ 0.
APOYO A LA GESTION acha: 12- 12 -

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3099-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y FRANKLIN SANCHEZ

MERCADO

Contrato Nimero 3098 I Vigencia: T 2025

Entidad cont SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥ REGISTRO
899.999.007-0
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Cadula da Ciud 1.015.408.882
FRANKLIN SANCHEZ MERCADO
Cédula de Ciudadania lNc. | 1.063.487.222
SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION

Henorarios mensuales: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA ¥ CINCO MIL CUATROCIENTOS GUARENTA PESOS MICTE (§ 2.575.440)

Parfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP

Linea PAA: DTR_LP168

CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:

El CONTRATISTA deber# prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios yio actividades

1) Objeto: enunciadas a |o largo del presente contrato. Como contraprestacian recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas da dinera, a titulo de honorarios,
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

2) Lugar de Ejecucion El lugar de sjecucion del contrato sera en: ORIP CHIMICHAGUACHIMICHAGUA, NIVEL: REGIONAL CARIBE (O en el lugar que por necesidad del servicia se requisra)
Eltérmino de ejecucion del prasents contrato sera de: 12 dias sin superar el 26 de diciembre de 2025,

3) Plazo:

e En tudo caso, su a]scucnon o establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio enfre el Confratista y el Supandsor, previe cumplimiento de los requisitos def
parf: y legalizacion del mismo,
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Prosentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, tenisndo en cuenta los lineamisntos astablesidos por la Direccion A
y Financiera.
2. Racepcionar los documentos radicados en la ORIP que ing por ifla, dando cump to a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO yio]
SIR.
3. Organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los|
decumentos por tumo, ordenar el tume, disponer los documentos del tumo en carpeta independiente para el inicio de |a etapa de digitalizacion de acuerdo con el
instructive (Alistamisnto Jos d o
4, Digitalizar los rtes, formularios de calificacian, formulario de comeccion, nota devolutiva o mayor valor (segin sea el caso) (Dlgﬂ.allzacmn de documentos).
5. Verificar ol o del documento fisico, contra el tumo e imagenas que aparecen en la panlalla eimlnar hn]as an blance, validar paginackan, (Calidad del )
6. Validar que la documentacion digitalizada ceincida con el bre de los d o an
cuanta el método implementado en la ORIP a la que fue asignado, con el tumo o matricula del documento yio los datos basicos. Verificar consecutivo, paginado y la|
tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacion dsl d )
7. Ubicar &l documento generado por la ORIP una vez realizada la digitalizacion coma resp a la solicitud: formulario da calificacion, nota devalutiva, fermulario de)
comaccion ylo mayor valor; este documento s anexa al tuma o carpafz, clasificandolo como: devuelios y mayor valor, ubicandolos en el &rea disp que parmita su|
identificacion. Para los documentos calificados o comegidos; se proceda a ubicar y retirar del archive temporal la documentacion y ssparar la copia con destin a registro
¥ la del usuario, se anaxa el formulario de calificacion o formulario de comeccion a cada paguete, se enfrega a ventanilla el identificado para el usuario; 8l paquets con|
destine a registro se ubica en el archiva en el area fisica definida para armada e inventario, {Disposician y armado del tramits registral)

4) Obligaciones Especificas; 8. Dikgenciar los informes: Anexo nimero No. 2, estado de la infrasstructura tecnolégica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones, formato Gnico def
inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excely PDF).
9. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los o dos para registo o i0n en caja o en la ventanilla comespondiente,
10. Realizar la si izacion o digitalizacion de los d fos que se req| acorde con los |i i i de las activid das en caja of
en la ventanilla comespondiente.
11. Actualizar de manera parmananta los diferentes aplicativos que se utilicen en el 4rea de desempaiio a fin de contar con informacion confiable
12. Respondar por la administracion y manejo de los bienes entragado para la ejscucion del contrato,
13. Mantener plena reserva y confidencialidad de la i ion qua reciba para el cumplimiento del confrato,
14, Aplicar el acuerdo 042 de 2012 dal Archivo General de la Nacién, las normas que lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.
15, P.poyaran fa ajacuadn ¥ alcunlmlda losp de la Dependencia, para dar cumplimi a las metas prop
16. Di las ivas una vez se fra gj iada la dacision,
17. Agreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensiones (AF.P.) y a una Administradora de Riesgos]
Laborales (A.R.L.} y, encontrarss al dia en el pago de los respectivos aportes.
18. Apoyar |as funciones de archive misional, administrative y demés, cuando la oficina de registro de instrumentos piblice ne cuente con apoyo de gestitn documental.
18, Prasentar el informe de ejecucion confractual y cuenta de cobto de manera mensual, teniendo en cuenta los i iantos blecidos por la Di
P vF
Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejscucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en
cuenta los lineamisntos establecidos por |a Direccion Administraiiva y Financiera,

|5) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de UN MILLON TREINTA MIL CIENTO SETENTA ¥ SEIS PESOS MICTE ($ 1.030.176)
El presents confrato se financiara con cargo al Presupuesto de ja SNR vigencia 2025, distribuidos asi:
CDP No. Valor Rubro Presupuestal
&) CDP:
124825 §43.610.784 A-02-02-02-008-005 (SERVICIOS DE SOPORTE)

El valor del contrato se pagara en lidades a titulo de | ios iguales ivas y idas cada una hasta por la suma de (3 2.575.440) DOS MILLONES|
QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE o proparcional por fraccion de iempo ejecutado, previa aprobacion por parte del
suparvisor del contrato de los respactivos informes de avance que den cuenta de fa ejecucion del contrato,
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MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL [ BHET-oc-#R-
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS 1
. . CONTRACTUALES |Version: 05
Superintendencia de _
Notariado y Reg istro FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fadhaig . 43 R
APOYO A LA GESTION
RERLST
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3099-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y FRANKLIN SANCHEZ
MERCADO
7) Forma de pago:
En todos los casos se debe aportar los decumentos requendos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.
|Paragrafo: El contratista se cbliga a aportar el soporte de pago de los aportes comespondientes al sistema de seguridad social, salud, pensitn y ARL.
Eli phmiento a las obligaci contractuales ituye &l mayor riesgo para el normal desamollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera
constituir a favor de fa Superintendencia de Notariado y Registro garantia tnica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez,
8) Garantia: por ciento (10%) del valor dal contrato, con vigencia por el plaze de ejecucién del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcion del
misma:
Beneficiario | Asegurado: l Superintendencia de Notariado y Registro
|y supervisic La vigilancia en la ejecucion y i esfricto del confrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE CHIMICHAGUA O QUIEN
) Superviaion HAGA SUS VECES, o a quien designa el ordenador del gasto,
a. En caso de decl ia de caducidad o de plimiento de cualguiera de las obligaci derivadas del | te contrato por parte del contratista, éste deberal
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato,
10) Clausula Penal Pecuniaria
b. Igualmente, frents al i plimi de las obligaci del confratista, ste debera pagar a titulo de tasacion anficipada de penjuicios una suma equivalente al veinte|
por cienta (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el case, al memento de efectuarse el pago def confrate, No obstants, |l
Entidad se reserva el derscho de cobrar perjuicios adicionales que excedan &l monto de Jo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten,
a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al limmi de las i que se &N mora o refraso, se causaran multas hasta por un valor
squivalents al 0.5x1000 del valor del confrato por cada dia de incumplimiento o retrase, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.
b. La imposicion de las muftas se hard medi lucid , prenio i dal dabide proceso y de conformidad con o establecida en la Ley 1474 de
11) Multas 2011,
c. La imposicion de multas no impedira fa aplicacion de otras sanciones a qua hay lugar por el incumplimiento.
d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor comespondiente a las multas que se llegaren a causar
12) Documentos anexos a las|Todos los d que s gados en la plataf ional SECOP ||, referente & este proceso, hacen parte del presenten formato de
Condiciones adiclonales Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios
Elabors BD CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL AREA
Revisd y proyecto KARLA MAYELIS MENGUAL REDONDO och N AR
Reviso HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR DC _
Revisé y aprobd DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACIOI
Aprobé transaccionalmente: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registra. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C.. - Colombia. hetp:! sup isdo.gov.co. comaspondencia@ iado.gov.co




Superintendencia de
Motariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL S 0 EhT= PO = P 00
PROCES0: GESTION PRECONTRAGTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS ——
CONTRAGTUALES :
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A :
LA GESTION Fecha: 12 - 12 -2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO

DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3103-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO ¥ CLAUDIA PATRICIA MONTENEGRO TRONCOSO

umero gencla:
0 3 [ SUFERINTERDENCIA DE NOTARIADD ¥ REGISTRO

LU 99.599.007-0

[Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOWEZ MELD

[Tdentificacidn: T&dula de Cludadamia 1.015 408,05,

[Tontratista: CLAUDIA PATRICTA MORTEREGRO TRONGOS0

Identificacién: Cédula de Ciudadani |Nu. | 52.068.415

[Servicios: BERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION

Henorarios mensuales: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA ¥ CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE (§ 2.575.440)

3 RUAIOER ADMINISTRATIVO
opendencia: DIRECCION_TECHICA_DE_REGISTRO - DTR_P
Tnea PAA: OTR_LP150
CLAUSULAS BE CONDICIONES ADICIONALES:

EI CONTRATISTA deberd prestar por sus proplos medios y con plena a técnica y administrativa, dentro del plazo acordade, los servicios yio actividades enunciadas a lo largo

1) Objeto: dal presente contrato. Como contraprestacion recibird por parte dal CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependancia; DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

2) Lugar de Ejecucién El lugar de ejecucidn del contrato serd en; ORIP BOGOTA ZONA CENTRC, NIVEL: REGIONAL CENTRO (O en &l lugar que por necesidad del servicio s2 requiera)
El término de ejecucion del presents contrato serd et 15 dias sin superar ¢ 26 de dicembre de 2025

3) Plazo: J

En todo caso, su ejecucion se establecerd a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, pravio
legalizacién del mismo.

de los requisitos de perfeccic i ¥

4) Obligaciones Especificas:

UBLIGACTONES DEL CUNTRATISTA:

1. Presentar el informe de ejecucion contractua y cuenta de cobro de manera mensua!, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccidn Administrativa y Financiera.
2. Recepcionan los documentos radicados en |a ORIP que ingresan por ventanilia, dande cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO yfo SIR con ung
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmanda el f de control de turnos de linea de producciin

3. Organizar la documentacién de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el matenal abrasivo de los documentos por turno
ordenar el turno, disponer los documentos del turne en carpeta independiente para el inicio de Ja etapa de digitalizacitn de acuerdo con el instructiva {Alistamients los documentos

4, Tomar cada una de Ias carpetas por tumo de radicacién de menor a mayer & identificar los tumos de nueva entrada para referenciar el turng anterior en el SGO-IRIS. Segunda fase
buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacion o farmulario de correccién o nota develutiva o mayor valor {segln sea el casa), por dltimo, se debd
buscar por el sistema SGD-IRIS &l turne asignado en radicacitn y adjuntar, realizar verificacit pleta (Digitalizacién los doc tos, primera fase)

§, Verificar el tuma del documento fisico, contra el tumo & imagenes que aparecen en la pantalia SGD IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacion para garantizar la calidad del
documento.

6. Asociar un ipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100% (Realizar la indexacidn)

7. Validar que el recibo de caja fisico coincida con el umo del documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutive, paginads y la tipificaciin de la cantidad de hojag
digitalizadas o alist {Tipificacion del d ]

B. Organizar el documento como fue recibido en ventanilla, e acuerde al tumo respective en e archive temporal, en orden de tumo, clasi los )5 8N tumos devue

Ios de mayer valor. Mientras dura el trémite interno, diligenciar al formate de prést; y itas (Armado de

9. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la sequnda digitalizacidn, come respuesta a |2 solicitud: formulario de calificacidn, nota devolutiva, formulario de
comeceidn yfo mayor valor, este documento se anexa al tuma clasificande los tumos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicdndolos en el drea dispussta qud
permita su identificacion. Para los calificados o idos, se procede & ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion y separar l2 copia con destine a registro v 19
del usuario, se anexa el formulario de calificacion o farmulario de correccién a cada paquete. se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paguate con desting a registro 54
uhica en el archivo en el drea fisica definida, para armado e inventario, {Disposicion y armado del tramite registral)

10. Diligenciar los informes: Anexo nimearo No. 2, d an oz si IRIS y estado de la infraesiructura tecnolégica entrenada por la SNR para desempefiar sug
funciones, formato Gnico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiznto a la Ley de General de Archiva. (Entrega del archivo en Excel y PDF).

11. Responder por |a administracion y manejo de |os tenes entragade para la ejecucion del cantrato,

12. Mantener plena reserva y confidenciaiidad de la informacidn que reciba para el cumplimiento del contrato.

13. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controfar y entregar los documentes ingresados pera registra o correccién en caja o en |a ventanilla correspondiente

14, Realizar Ia sl itn o digitalizacion de los d fque 58 requi acorde con los i instituci de las aclividad en caja o &n la ventanilla
correspondiente.

15. Digitalizar las actuaciones administrativas una vez se encuentre ejecutoriada la decision,

16, Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, |as normas que lo modifiquen v demés normatividad vigente que rige la materia

17. Apoyar las funciones de archivo mislonal, administrative y demds, cuando la oficina de registro de instrumentos pdblico no cuente con apoyo de gestion documental

18, Apoyar en |a gjecucion y el coniral de los p defa D d . para dar plimii @ las metas propuestas.
Pardgrafo: En todo caso, el contratista debe tar el informe de 2jecuciin y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los

lineamientos establecidos por la Direceidn Administrativa y Financiera

|5) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de UN MILLON DOSCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS MICTE ($1.287.720}
El prasents contrato se financiara con carge al Presupuesto de 1a SNR vigencia 2025, dstribuidas ash:
CDP No. Valor Rubro Presupuestal
&) CDP:
124825 $43610.784 A-02-02-02-008-005 {SERVICIOS DE SOPORTE)

7) Forma de page:

El valor del contrats se pagard en mensuaiidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por ta suma de (§ 2.575.440) COS MILLONES QUINIENTOS
SETENTA ¥ CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESCS MICTE o proporcional por fraccitn de tiempo ejecutado, previa aprobacién por parte del supervisor del contrato dd
los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejécucion del contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridas, para el page, conf: ios B i tablecidos en |as circulares de page de la SNR.

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No, 13- 49 Int, 201, PEX 57 + (1) 3282121

Bogotd D.C., - Colombia. hitp-ifwww. super iado.gov.co. comresp Jadsup iade.gov.co




Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL c:gnunm MP - GNCT - PO -01-PR - 01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS e
CONTRACTUALES :
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DEAPOYO A [ ., "
LA GESTION echa: 12-12 .20

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO

DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3103:2026 SUSCRITD ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE MOTARIADO ¥ REGISTRO ¥ CLAUDIA PATRICIA MONTENEGRD TRONCOSO

Paragrafo: El coniratista se obliga a aportar el soparte de pago de 105 aportes corespondientes al sistema de seguridad social. salud, pensidn y ARL.

El incumplimianto @ las obligacionss contractuales consttuye el mayor riesge para el normal desarolis del obysto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberd constituir 2 favor dg
fa Superintendencia de Motariado y Registro garantia Gnica, que deberd cobijer los siguisntes riesgoes: 1), De Cumplimiento. Equivalente al Diez por ciento (10%) del valor de|

8) Garantia: contrato, con vigencia por &l plazo de ejecucion del contrate, y seis (B) meses mas, contados a partir de I3 fecha de suscripcion del misma:
Beneficiario | Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro
9) Supervisién La vigil en la g on estricto del contrato estard a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BOGOTA ZCNA CENTRO O QUIEN HAGA

5US VECES, o 2 quien designe i ardenador del gasto

10) Cldusula Penal Pecuniaria

3, En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimisnto de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, &stz deberd pagara LA
SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalants al 20% del valor total de este contrato, la cual serd cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de
efectuarse el pago del contrato,

b. Ig te, frante al in to de las dal contratista, éste deberd pagar a titulo de tasacién anticipada de perjuicios una suma equivalents al veinte por cientd
[20%) del valor fotal del contrato, la cual serd cancelada o descontada, segln sea el caso, al momento de efectuarse el pago del centrate, No obstants, |a Entidad se reserva @
dareche da cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de o aqui pactado, siempre que los mismos s& acredien

11) Multas

a. Con el fin de canminar al CONTRATISTA al cumy de las que se & mora 0 refrase, se causardn muitas hasta por un valor equivalente al 0 5x1000
da valor dal contrat por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan

b, La imposicion de las multas se hard mediante r , previa del debido proceso y de conformidad con lo establecido en |a Ley 1474 de 2011,

¢ L2 imposicidn de multas no impedira |a aplicacicn de ofras sancienas a que hay lugar por el incumplimienta.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que |a SUPERINTENDENCIA descuente def salda a su faver, el valor correspondients a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos a las Condiciones
adicionales

Todes los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP |, referente a este proceso, hacen parte del p farmato de C Adicionales

para el contrato de prestacicn de servicios

Elabors BD

Reviso y proyectd

Revisd

Reviso y aprobd

Aprobé transaccionalmente:

CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL AREA

INGRID JOHAMA PACHON CARDENAS i DC

HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUI De

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACIO
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELD ORDENADORA DEL GASTONbK

Superintendencia de Notariade y Reqgistre. Calle 26 No. 13- 49 int. 201. PBX 57 + (1} 3282121
Bogotd D.C., - Colombia. hitp-ifwww. supar gov.Co. & i do.gov.co




Superintendencia de
Notariado y Registro

DOCUMENTO COMPLEMENTARID DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3104-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENGIA DE HOTARIADO ¥ REGISTRO ¥ NIGOLAS DAVID ROJAS DUARTE

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Cédigo: MP - GNCT - PO - 01-PR - 01

-FR-01
PROCESO; GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS ———
CONTRACTUALES ersion:
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A -
LA GESTION Fecha: 12 - 12 -2023

[Centrate Numero ELTS T Vigencia: T 0
ad co 6 |SUPERINTERDENCIA DE NOTARIADG ¥ REGISTRO

[NTE B3 30,0070

[Grdenador del gasto ESTRER CRISTINA GOMEZ MELD

Tdentificacion: Cédulz de Ciudadania 1.015 408,662

[Contratista; NICOTAS TAVID ROJAS DUARTE

Identificacién: Cédula dz Cludadani | e | 1.001.077.537

[Servicios: SERVICIOS_DE_APOVO_A LA _GESTION

|Honorarios mensuales: D08 MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE (§ 2.575.440)

: AUFIOEAR ADMIRTSTRATIVO
Dependencla: DIRECCION_TECHIGA_DE_REGISTRO - DIRLF
nea PAA: DIR_LP16Z
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:

EI CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medios y con plena ia técnica y admi , dentro del paze acordado, los senvicios yio actividades enunciadas a lo large

1) Objeto: del presente contrato, Como contraprastacion recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

2) Lugar de Ejecucién El lugar de ejecucitn del contrato serd en: ORIP BOGOTA ZONA NORTE., MIVEL: REGIONAL CENTRO (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
El término de gjecucidn del presente contrato serd de: 15 dias sin superar el 26 de diciembre de 2025

3) Plazo:

En todo caso, su gjscucin se establecera a partir de |a suscripcin del acta de inicio entre ¢l C y &l Superviser, previo cumplimiento de os requisitos de perfecei ienta y
legalizacidn del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

UBLIGACIONES DEL CUNTRATISTA

1. Presentar & informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por |2 Direccién Administrativa y Financiera,
2 Recep los dicades en la ORIP que ing por itla, dando plimmi a |as normas establecidas en regisiro de los sistemas FOLIO yfo SIR con und
periodicidad de cada hora, diligenciando y frmande el farmulario de cantrol de turnos de linea de produccion.

3. Organizar la documentacidn de acuerda a los principios de prioridad y rango establecido en el Ley 15789 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los documentos por turno
ordenar el turno, disponer los documentos del tumo en carpeta independiente para el iniclo de [a etapa de digitalizacitn de acusrde con el o (Alistami los d

4. Tomar cada una de las carpetas por tumo de radicacion de menor @ mayor e identificar los tumos de nueva entrada para referenciar el tuno anterior en el SGOHIRIS. Segunda fase
buscar el turno en el sistama (SGD-IRIS] digitalizar &l fermulario de calificacitn o formulario de correccién o nota devolutiva o mayor valor (segin sea el caso); por timo, se debe
buscar por el sistema SGD-IRIS &l turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa (Digitalizacitn los documentos, primera fase)
5, Verificar el turno del documento fisico, contra el turne & imégenes que aparecen en la pantalla 560 IRIS, eliminar hojas en blance, validar paginacion para garantizar fa calidad de
decumanto.

&, Asociar un tipe documental & cada imagen; grabar el documenta a 100% {Realizar Ia indexacidn)

7. Validar que el recibo de caja fisico coincida con el tune del documento digitalizado y los dates basicos, verificar consecutive, pagi y la tipif de la cantidad de hojas
digitalizadas o alistamiento (Tipificacién del d )

8, Crganizar el documento como fue recikido en ventanilla, de acuerdo al tumo respectivo en el archivo temporal, en orden de tume, cl o los en tumos devual

lus de mayor valor. Mientras dura el tramite interno, diligenciar al farmato de pré ¥y ltas (Armado de d tos)

5, Ubicar el documento generado por |a ORI una vez ia digitalizacién, como resp a la solicitud: formulario de calficacién, nota devolutiva, formulario def
cormeccitn ylo mayor valor, este documento se anexa al tumo clasificando los turnos de documentos identificados coma: devueltos y mayor valor ubicAndolos en el rea dispuasta qug
permita su identficacidn. Para los d tos calificados o ¢ i se procede a ubicar y refirar del archivo temporal la documentacién y separar la copia con desting a registro y I

del usuario, se anexa el formulario de calificacion o formulario de correccidn a cada paguete, se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paguete con desting a registro 54
ubica en el archiv en el drea fisica definida, para armado e inventario, (Disposicion y armado del trémite registral)
10. Diligenciar los informes: Anexo nimera No. 2, dad tadas en fos sist IRIS y estado de |a infraestructura tecnolbgica entregada por |2 SNR para desempedar su
funciones, formato Onico de inventario documental FUID, roimatu Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Enfrega del archivo en Excel y PDF).

11. Responder per |2 administracion y manejo de los bienes entregado para |a ejecucidn del cantrato

12, Mantener plena reserva y confidencialidad de |a informacion que reciba para & cumplimiento def contrata.

12. Recibir, identificar, radicar, ciasificar, distribulr, controlar y entregar los documentos ingresados para registre o correccion en caja o en la ventanilla correspondiente.

14, Realgzar la si izacidn o digtalizacién de los que 58 requi acorde con los lineamientos Institucionales de las actividades desarrolladas en caja o en la ventanita
correspondiente,

15, Digitalizar |as actuaciones administrativas una vez se encuentre ejsculonada la decision

16. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacidn, las normas que lo modifiquen y demas normatiadad vigente que rige la matena

17. Apoyar las funciones de archive misional, administrativo y demds, cuando la oficina de registro de instrumentos pdblico no cuente con apaye de gestién documantal

18. Apoyar en |2 ejecucién y el contral de los procesos de la Dep ia, para dar cumplimiento a las metas propuestas,

Pardgrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecuciin contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccidn Administrativa y Financiera.

§) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de UN MILLON DOSCIENTOS OCHENTA ¥ SIETE MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS MICTE (§1.287.720)
El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de 12 SNR vigencia 2025, distribuidos asi:
CDP No. Valor Rubro Presupuestal
&) CDP:
124825 $43610.784 A-02-02-02-008-005 (SERVICICS DE SOPORTE}
El valor del contrato se pagard en mensuzldades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por fa suma de {$ 2.575.440) DOS MILLONES QUINIENTOH
SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacién por parte del supervisor del contrato d
los respectivos informes da avance que den cuenta de |a ejecucién del contrato.
7) Forma de pago:

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los inezamientos establecidos en las circulares de pago de fz SNR

Supenntendencia de Notariado y Regustru Caue 26 Mo, 13- 49 Int. 2E|‘| PBX 7 + m zEnn
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Superintendencia de
Motariado y Registro

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO UE PRESTACION DE SERVICIOS No 3104-2025 SUSCRITG ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIACO ¥ REGISTRO Y NICOLAS DAVID ROJAS DUARTE

Cédigo: MP - GNCT -PO-01-PR-01

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL R
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS N aisbinoE
CONTRACTUALES '
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A

LA GESTION Fecha: 12 - 12 -2023

Pardgrafo: El contratista se cblioa a aportar & soporte de page de les apartes correspandientas al sistema de seguridad social, salud, pansién y ARL

El incumglimiznto a las obligacicnes contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrolio del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera constituir 2 faver dd
la Superintendencia de Metariado y Registre garantia Unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez por clento (10%) del valor de

8) Garantia: contrato, con vigencia por el plazo de ejscucisn del contrato, y sels (6) meses més, contados a partic de 1a facha de suscripeion del mismo:
Beneficiario | Asegurado; I Superintendencia de Notariado y Regisiro
9) Supervisién La vigilancia en Ia ejecucidn y cumplimignto estricto del contrate estard a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BOGOTA ZONA NORTE C QUIEN HAGA
u

SUS VECES, o a quien designe el ordenader del gasto

10) Clausula Penal Pecuniaria

|efectuarse el pago del contrato.

2, En caso de dacl ia de caducidad o de i i de quiera de |as obligaciones darivadas del presente contrato por parte del contratista, ésta deberd pagar a LA

SUPERINTENDENCIA a tituln de pena, una suma equivalente 2l 20% del valor total de este contrato, 1a cual serd cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de

b, , Trente al incumplimi de |as ob del ista, éste debera pagar a titulo de tasacidn anticipada de perjuicios una suma equivalente &l veinte por cienta
(20%) del valor total del contrato, la cual serd cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, |2 Entidad se reserva e
derecho de cobrar perjui dicionales que axcedan 2l meonto de lo agui pactado, siempre que los mismos se agraditen,

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiznto de las obligaciones que se encueniren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente 2l 0.5x1000
del valor del contrato par cada dia de incumplimiento o retraso, hesta cuando estas efectivamente se cumplan

b. La impesicidn dé a5 multas se hara medianta resolucion motivada, previc agotamisnto del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011,

11) Multas
c. La imposicidn de multas no impedird [ aplicacion de ofras sanciones a que hay lugar por el incumghmiento
d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo @ su faver, el valor correspondients a las multas que se llegaren a causar
12) Documentos anexos a las Condici Todos los d que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP ||, refarente a este proceso, hacen pane del pr formate de Condici Adicionale:
adicionales para el contrato de prestacidn de senvicios.
Elaboré BD CRISTIAN GONZALEZ EMLACE DEL AREA
Revisé y proyecté INGRID JOHAMA PACHON ﬁ n.c
Revisé HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR % n.c
Reviso y aprobé DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACION S
Aprobé transaccionalmente: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELD ORCENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro, Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201, PBX 57 + (1) 3282121
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Cédigo: MP - GNCT - PO - 01- PR - 01

-FR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Versibn:
PROCESOS CONTRACTUALES ersion: 05
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Focha: 12.12.2023
APOYO A LA GESTION echa: 12-1¢-

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3109-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MONICA PATRICIA

PACHECO FDNSECA
Contrato Nimero 3109 | Vigencia: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacién: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
Contratista: MONICA PATRICIA PACHECO FONSECA
Identificaclén: Cédula de Ciudadania |No. | 32.786.800
|Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honorarios mensuales: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE ($ 2.575.440)
Perfil AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependenci DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP
Linea PAA: DTR_LP443
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomla técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios yio actividades,
1) Objeto: enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar de Ejecucién Ellugar de ejecucion del contrato sera en: ORIP SOLEDADSOLEDAD, NIVEL: REGIONAL CARIBE (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
El término de efecucion del presente contrato sera de: 15 dias sin superar el 26 de diciembre de 2025.
3) Plazo:

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de fa suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de]
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presentar el informe de ejecucion confractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los fineamientos establecidos por la Direccion:
Administrativa y Financiera.
2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ila, dando cumplimiento a las nomas establecidas en registro de los sistemas FOLIO|
y/o SIR con una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de contro! de turnos de finea de produccion.
3. Organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los|
documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el
instructivo (Alistamiento los documentos).
4, Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.
5. Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-|
IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar ei formulario de calificacion o formulario de comreccion o nota devolutiva o mayor valor (segin
sea el caso); por Gitimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa (Digitalizacién los
documentos, primera fase)
6. Verificar ef turno del documento fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacion para
garantizar a calidad del documento.
7. Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100% (Realizar |a indexacion)
8. Validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del documento digitafizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacion de la cantidad
de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacion del documento)
9. Organizar el documento como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal, en orden de turno, clasificando los documentos en)
turnos devueltos y fos de mayor valor. Mientras dura el tramite intemo, diligenciar al formato de préstamos y consultas {(Armado de documentos)
10. Ubicar e! documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizacion, como respuesta a fa solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva,
formulario de comeccion y/o mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando fos turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor
ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos calificados o comegidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la]
documentacion y separar fa copia con destino a registro y a def usuario, se anexa el formulario de calificacion o formutario de correccién a cada paquete, se entrega a
ventanilla ef identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida, para armado e inventario. (Disposicion y
armado del ramite registral)
11. Diligenciar los informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de fa infraestructura tecnologica entregada por la SNR para
desempehar sus funciones, formato nico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en
Excely PDF).
12. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato.
13. Mantener plena reserva y confidencialidad de fa informacion que reciba para ef cumplimiento def contrato.
14, Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y enfregar los documentos ingresados para registro o comeccion en caja o en la ventanilla cormespondiente.
15. Realizar la sistematizacion o digitalizacién de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja
0 en la ventanilla correspondiente.

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucién contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo|
en cuenta los lineamientos establecidos por fa Direccion Administrativa y Financiera.

|5y valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de UN MILLON DOSCIENTOS OCHENTA Y SIETE MiL SETECIENTOS VEINTE PESOS M/CTE (§ 1.287.720)

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:

CDP No. I Valor l Rubro Presupuestal

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/www.supemotariado.gov.co. corespondencia@supemotariado.gov.co



Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Codigo: MP - GNCT - PO - 01- PR - 01

-FR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Version: 05
PROCESOS CONTRACTUALES erston:
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 12 - 12 2023
APOYO A LA GESTION )

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3109-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MONICA PATRICIA

PACHECO FONSECA
6) CDP:
125025 $22.320.480 A-02-02-02-008-005 (SERVICIOS DE SOPORTE)
El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de (§ 2.575.440) DOS MILLONES
QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE o proporciona! por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte
de! supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.
7) Forma de pago:
En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para ef pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.
Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes corespondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.
El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrolio del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debers|
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez
8) Garantia: por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de Ia fecha de suscripcion del
mismo:
Beneficiario / Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro
9) Supervision La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estaré a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE SOLEQAQ O QUIEN HAGA)

SUS VECES, 0 a quien designe e ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENOENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual serd cancelada o descontada, segln sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. lgualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente all
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, 1a cual sera cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago de! contrato. No
obstante, fa Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o refraso, se causaran multas hasta por un valor
equivalente al 0.5¢1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de|
2011,

¢. Laimposicion de multas no impedira 1a aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENOENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos
Condiciones adicionales

las

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de|
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacién de servicios.

Elaboré BD

Revisé y proyectd

Revisé

Reviso y aprobo

Aprob6 transaccionalmente:

CRISTIAN GONZALEZ ENLACE OEL AREA

JOHANA ALEXANDRA PEDRAZA ACEVEDQ 0c 86

JESUS ENRIQUE GARNICA VALBUENA D.Cﬁo -
OAVIO FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR OE CONTRATACIO
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENAOORA DEL GASTO &

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/www.supemotariado.gov.co. comrespondencia@supemotariado.gov.co




Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL C*Fﬁzfu;; WP=GNCT- PO~ 01-PR-01

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE

PROCESOS CONTRACTUALES Version: 05
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE ——
APOYO A LA GESTION echa: 12-12 -

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3116-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y NATALY CARDENAS

TABORDA
|Contrato Namero 3116 | Vigencia: | 2025
|En‘lidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
INit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacién: Cédula de Ciudadania 1.015.408 882
Contratista; NATALY CARDENAS TABORDA
|identificacién: Cédula de Ciudadania No. | 1.162.193.065
|senvicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honorarios mensuales: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE {$ 2.575.440)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP
Linea PAA: DTR_LP379
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios yio actividades
1) Objeto: enunciadas a lo largo del presente contrato. Coma contraprestacion recibir por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCIOM_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2} Lugar de Ejecucién El Iugar_ de ejecucion del contrato serd en: ORIP PUERTO BOYACAPUERTO BOYACA, NIVEL: REGIONAL CENTRO (O en el lugar que por necesidad del serviciol
56 requiera)
El termino de ejecucion del presente contrato sera de: 12 dias sin superar el 26 de diciembre de 2025.
3) Plazo:

En todo caso, su ejecucian se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos del
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion
Administrativa y Financiera. 2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las nomas establecidas en
registro de los sistemas FOLIO yfo SIR. 3. Organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es,
retirar el material abrasive de los documentos por turno, ordenar el turna, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de|
digitalizacidn de acuerdo con el instructivo (Alistamiento los documentos). 4. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza
del contrato. 5. Digitalizar los soportes, formularios de calificacion, formulario de correccion, nota devolutiva o mayor valor (segin sea el caso) (Digitalizacién de)
documentos). 6. Verificar el tuno del documento fisico, contra ef turno e imégenes que aparscen en la pantalla, eliminar hojas en blanco, validar paginacion. (Calidad)
del documente). 7. Validar que la documentacion digitalizada coincida con el renombre de los documentos digitalizados, teniendo en cuenta el método implementado
en [a ORIP a la que fue asignado, con el turno o matricula del documento yio los datos basicos. Verificar consecutivo, paginado y la tipificacion de la cantidad de hojas
digitalizadas o alistamiento (Tipificacion del documenta). 8. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la digitalizacion como respuesta a la solicitud:
formulario de calificacion, nofa devolutiva, formulario de comeccion yfo mayor valor, este documenta se anexa al turno o carpeta, clasificandolo como: devueltos |
mayor valor, ubicandolos en el 4rea dispuesta que pammita su identificacién. Para los documentos calificados o comegidos; se procede a ubicar y refirar del archivol
temporal la documentacion y separar la copia con destino a registro y |a del usuario, se anexa el formulario de calificacion o formulario de comeccion a cada paquete,
se enfrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destine a registro se ubica en el archive en el 4rea fisica definida para armado e inventario.
{Disposicion y armado del tramite registral). 9. Diligenciar los informes: Anexo nimero Mo. 2, estado de la infraestructura tecnolgica entregada por la SNR paral
desempefiar sus funciones, formato dnico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo, (Entrega del archivo en
Excel y PDF).10. Recibi, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para registro o correccion en caja o en fa ventanil
corespondiente. 11. Realizar fa sistematizacion o digitalizacin de los documentos que se requieran acorde con los fineamientos institucionales de las actividades|
desamolladas en caja o en la ventanilla comespondiente.12. Actualizar de manera permanente los diferentes aplicativos que se utiicen en el area de desempefic a fin
de contar con informacion confiable. 13, Responder por la administracion y manejo de los bienes entregada para la ejecucion del contrato. 14, Mantener plena reserva
confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento del confrato. 15. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que o
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia. 16. Apayar en la ejecucion y el control de los procesos de la Dependencia, para dar cumplimiento a lag
metas propuestas.17. Digitalizar |as actuaciones administrativas una vez se encuentre ejecutoriada la decisién, 18, Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de
Salud (E.P.5.), a una Administradora de Fondos de Pensiones (4.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al dia en el pago de los|
respectivos aportes.19. Apoyar las funciones de archive misional, administrativo y demas, cuando la oficina de registro de instrumentos pablico no cuente con apoyo
de gestion documental. 20. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidas por]
la Direccitn Administrativa y Financiara,

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion confractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo|
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera,

15) valor;

El valor total del contrato es hasta porla suma de UN MILLON TREINTA MIL CIENTO SETENTA Y SEIS PESOS MICTE ($ 1.030.176,00)

El presente confrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. hitp:/fwww.supemotariado.gov.co. corespondencia@supemotariado.gov.co



Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Cédigo: MP - GNCT-PO-01-PR-01

-FR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Versian: 05
PROCESOS CONTRACTUALES 3
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 12 12 2023
APOYO A LA GESTION '

TABORDA

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3116-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y NATALY CARDENAS

|6) COP:

COP No. Valor Rubro Presupuestal

124725 del 28 de noviembre de 2025 §44.125.872 A-02-02-02-008-005 (SERVICIOS DE SOPORTE)

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de (§ 2 575.440) DOS MILLONES
QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE o proporcional por fraccin de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte|
del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de |a ejecucion del contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en |as circulares de pago de la SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes comespondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.

8) Garantia:

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el nommal desamollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera)
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Unica, que debera cobijar los siguientes nesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez|
por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (B) meses mas, contados a parlir de la fecha de suscripcion del
misma:

Beneficiario / Asegurado: l Superintendencia de Notariado y Registro

9) Supervisién

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE PUERTO BOYACA O
QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto,

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiente de cualquiera de las ¢ d das del | te contrato por parte del contratista, este debera]
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valOt total de este :ontrato la cual serd cancelada o descontada, segin sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato,

b. lgualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de fasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del confrato, la cual serd cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. Noj

( , |2 Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactadao, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o refraso, se causaran multas hasta por un valor]
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan,

b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 def
2011,

¢. La impaosicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDEMCIA descuente del saldo a su favor, el valor corespondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos
Condiciones adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en Ia plataforma transaccional SECOP I, referente & este proceso, hacen parte del presenten fomato de
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

Elabors BD

Revisd y proyectd

Reviso

Reviso y aprobd

Aprobo transaccionalmente:

CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL AREA

LAURA MILENA ARROYO LOZANO D.Cax

HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR DC ? .
DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACION
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13- 49 Int. 201, PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia, http:/'www supemnotariado. gov.co. comespondencia@supemotariado.gov.co




Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL le:'ug; MP - GNCT - PO - 01 - PR - 01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACIONDE [
PROCESOS CONTRACTUALES ersion:
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS YDE |\ o 00 0
APOYO A LA GESTION echa: 12 - 12 -202

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3117-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MARICELA

GERMANIA CEBALLOS LOPEZ
Contrato Nimero 37 | Vigencia: | 2025
Entidad contratante: |SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
INit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacion: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
Contratista: MARICELA GERMANIA CEBALLOS LOPEZ
Identificacion: Cédula de Ciudadania [No. | 1.088.590.497
Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honorarios mensuales: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE (8 2.575.440)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP
Linea PAA: DTR_LP380
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios ylo actividades
1) Objeto: enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacian recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar de Ejecucion Ellugar de ejecucitn del contrato sera en; ORIP PASTOPASTO, NIVEL: REGIONAL PACIFICA (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
El término de ejecucion del presente contrato serd de: 12 dias sin superar el 26 de diciembre de 2025,
3) Plazo:

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos ded
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el informe de ejecucion confractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion
Administrativa y Financiera. 2. Recepcionar los documentos radicados en fa ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las nommas establecidas en
registro de los sistemas FOLIO yio SIR. 3. Organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es,
retirar el material abrasivo de los documentos por turmo, ordenar el tumno, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de
digitalizacion de acuerdo con el instructivo (Alistamiento los documentos). 4. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza
del contrato. 5. Digitalizar los soportes, formularios de calificacion, formulario de comeccitn, nota devolutiva o mayor valor (segin sea el caso) (Digitalizacion dey
documentos). 6. Verificar el turno del documento fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en la pantalla, eliminar hojas en blanco, validar paginacion. (Calidad
del documento). 7. Validar que la documentacion digitalizada coincida con el renombre de los documentos digitalizados, teniendo en cuenta el método implementado
en la ORIP a la que fue asignado, con el turno o matricula del documento yio los datos basices. Verificar consecutivo, paginade y la tipificacion de la cantidad de hojas
digitalizadas o alistamiento (Tipificacion del documento). 8. Ubicar &l documento generado por la ORIP una vez realizada la digitalizacién come respuesta a la solicitud:
formulario de calificacion, nota devolutiva, formulario de comeccion y/o mayor valor, este documento se anexa al turno o carpeta, clasificandolo como: devueltos |
mayor valor, ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacian. Para los documentos calificados o comegidos; se procede a ubicar y retirar del archive
temporal la documentacion y separar la copia con destino a registro y |a del usuario, se anexa el formulanio de calificacion o formulario de correccion a cada paguete,
se enfrega a ventanilla el identificado para el usuario; &l paguete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida para armada e inventario,
(Disposicion y amado del tramite registral). 9. Diligenciar los informes: Anexo numero No. 2, estado de la infraestructura tecnolbgica entregada por la SNR para
desempeniar sus funciones, formato dnico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en
Excel y PDF).10. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para registro o correccidn en caja o en la ventanilla
comespondiente. 11, Realizar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos institucionales de las actividades
desamolladas en caja o en la ventanilla correspondiente. 12, Aclualizar de manera permanente los diferentes aplicativos que se ufilicen en el drea de desempefio a fin
de contar con informacién confiable.13. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato.14. Mantener plena reserva y
confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento del contrato. 15. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo
modifiquen y deméas nomatividad vigente que rige la materia. 16. Apoyar en la ejecucion y el control de los procesos de |a Dependencia, para dar cumplimiento a las
metas propuestas.17. Digitalizar las actuaciones administrativas una vez se encuentre ejecutoriada la decision. 18. Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de
Salud (E.P.5.), a una Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) y, enconfrarse al dia en el pago de los
respectivos aportes.19. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de registro de instrumentos piblico no cuente con apoya
de gestion documental. 20, Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por]
la Direcciton Administrativa y Financiera.

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucitn confractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

15) Valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de UN MILLON TREINTA MIL CIENTO SETENTA Y SEIS PESOS M/CTE (§ 1.030.176,00)

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distrbuidos asi:

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http://www.supemotariado.gov.co. comespondencia@supernotariado.gov.co



Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESQ: GESTION CONTRACTUAL Bodigoc NP ONGT RO AL PR 1)

-FR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE ——
PROCESOS CONTRACTUALES s
FORMATO; CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE .
APOYO A LA GESTION Fechaid2=42-2123

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3117-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MARICELA

GERMANIA CEBALLOS LOPEZ
CODP No. Valor Rubro Presupuestal
6) CDP:
124725 de 28 de noviembre de 2025 $44.125.872 A-02-02-02-008-005 (SERVICICS DE SOPORTE)
El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de (§ 2.575.440) DOS MILLONES
CQUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por partel
del supenvisor del contrato de los respectives informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.
7) Forma de pago:
En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.
Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los apartes corespondientes al sistema de seguridad sccial: salud, pensian y ARL.
El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desamollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera)
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia dnica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez]
|8) Garantia: por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de |a fecha de suscripcion del
mismo:
Beneficiario | Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro
lo) supervision La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estard a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE PASTO O QUIEN HAGA!

SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deber
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titule de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el
caso, al momento de efectuarse el page del contrato.

b. lgualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste deberd pagar a fitulo de tasacion anficipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual serd cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No

[s la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de |as obligaciones que se encuentren &n mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor]
equivalents al 0.5:1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan,

b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 dej
201,

c. La imposicion de multas no impedira la apficacion de otras sancicnes a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos
Condiciones adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato def
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de sarvicios.

Elaboré BD

Reviso y proyectd

Revisd

Reviso y aprobd

Aprobé transaccionalmente:

CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL AREA

LAURA MILENA ARROYO LOZANO D.C amz

HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR De gu_ 5
DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECYOR DE CONTRATA(:lONy\
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro, Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201, PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. hitp:/www.supemotariado.gov.co. comespondencia@supernotariade.gov.co
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MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL c;’;‘“; M- ONGT -PG- 01 PR« 01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE N
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FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS YDE [~~~ -
APOYO A LA GESTION echa: e -1z~

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3123-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y OLGA LUCIA GOMEZ

ESCOBAR
Eﬂo Nimero | 123 | Vigencia: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELD
Identificacién; Cédula de Ciudadania 1.015.408 882
Contratista: OLGA LUCIA GOMEZ ESCOBAR
Identificacion: Cédula de Ciudadania an_ ] £3.507.538
|Servicios: SERVICIOS_PROFESIONALES
Honorarios mensuales: CINCO MILLONES DOSCIENTOS MIL QUINIENTOS SESENTA PESOS MICTE (§ 5.200.560)
Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO A
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_TES
Linea PAA: DAF_TEST3171
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios ylo actividades
1) Objetos: enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y FINANCIERA
Perfil. PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO A
2) Lugar de Ejecucién Ellugar de ejecucion del contrato sera en: , NIVEL: CENTRAL (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
El termino de ejecucion del presente contrato sera de: 17 dias sin superar el 31 de diciembre de 2025,
3) Plazo:

En todo case, su ejecucion se establecerd a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1.Realizar dos socializaciones a las oficinas de registro para la elaboracion de boletines diarios de ingresos.

2Realizar una socializacion a las oficinas de registro principales y Regionales para la elaboracion del consolidado y cuadro de alistamiento.

3. Prestar apoyo profesional vitual o presencial a las oficinas de registro para la elaboracion de boletines, cargue de ingresos, consclidados. cuadros de alistamiento
etc.

4 Presentar propuesta de actualizacion formato de boletines diarios de ingresos para las oficinas de Registro.

5. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccidn
Administrativa y Financiera,

6.Las demas funciones que le sean asignadas por el supervisor y que correspondan a la naturaleza de Ia depandencia.

Paragrafo: En fodo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supenvisor, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

5) Valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de DOS MILLONES SETECIENTOS SETENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS TREINTA Y DOS PESOS MICTE
(82.773.632)

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuestn de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:

CDP No. | Valor | Rubro Presup I

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201, PBX 57 + (1} 3282121
Bogata D.C., - Colombia. http:/fwww.supernotariado.gov.co. comespondencia@supernotariado, gov.co
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-FR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Versign: 05
PROCESOS CONTRACTUALES i
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 12 - 12 2023
APOYO A LA GESTION .

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3123-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y OLGA LUCIA GOMEZ

ESCOBAR
[t RVICIOS JURIDICOS ¥
A02-02-02-008-002 (SERVICIOS JURIDI
126925 §3.640.392 CONTABLES)
El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honararios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 5.200.560) CINCO MILLOMES
DOSCIENTOS MIL QUINIENTOS SESENTA PESOS MICTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supenvisor del contrato
de los respectivos informes de avance que den cuenta de |a gjecucion del contrato.
7) Forma de pago:
En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.
Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes comespondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.
El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desamollo del objeto contractual por fo que EL CONTRATISTA debera
constituir a favor de la Supenntendencia de Notariado y Registro garantia Unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez
|8) Garantia: por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (B) meses més, contados a partir de la fecha de suscripcion def
misma:
|Beneficiario | Asegurado: [ Superintendencia de Notariado y Registro
is: Supervisién La vigilancia en la ejecucién y cumplimiento estricto del contrato estara a carge del O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clédusula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del confratista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el
case, al momento de efectuarse el pago del contrato,

b. lgualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del confratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento (20%] del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. Mo

¢ la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que fos mismos se acrediten

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

Condiciones adicionales

b. La imposicién de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo age ) del debido p y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
11) Multas 2011,

€. La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar
12) Documentos anexos a las|Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOF |, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de

Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

Elaboro BD

Reviso y proyecto

Revisé

Revisd y aprobé

Aprobé transaccionalmente:

MARIA CAMILA ZAPATA ENLACE DEL AREA

GABRIELA GERALDYNE MARMOL AMAGUARA DC

HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR o

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRESTOR DE CONTRATACION
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO Tk

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 +(1) 3282121
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MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL c;’g”g; MP - GNCT - PO - 01-PR - 01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE —
PROCESOS CONTRACTUALES Version: 05
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE ,
APOYO A LA GESTION Fecha: 12-12-2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3057-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y YENNY MARITZA

PRIETO RODRIGUEZ .
Contrato Niimero 3057 | Vigencia: I 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
Ordenador de! gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacién: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
Contratista: YENNY MARITZA PRIETO RODRIGUEZ
Identificacion: Cédula de Ciudadania |No‘ | 52.784.199
Servicios: SERVICIOS_PROFESIONALES
Honorarios mensuales: CUATRO MILLONES SEISCIENTDS CINCUENTA'Y SEIS MIL NOVECIENTOS TREINTA PESOS M/CTE ($ 4.656.930)
Perfil: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_CP
Linea PAA: DTR_CP539
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios yo actividades|
1) Objetos: enunciadas a lo fargo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B
2) Lugar de Ejecucion El lugar de ejecucion del contrato sera en: ORIP FRESNOFRESNO, NIVEL: REGIONAL CENTRO (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
Ef término de ejecucion del presente contrato seré de: 15 dias sin superar el 26 de diciembre de 2025.
iazo: )
%) Plazo En fodo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de

perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

DBLIGACIDNES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion
Administrativa y Financiera.

2. Realizar ¢l estudio y calificacion de los documentos objeto de registro de fodo de acto que se someta al proceso de registro, que ingrese a fa oficina de registro de|
instrumentos publicos a la que es asignado, de acuerdo con fa normatividad vigente y aplicable.

3. Calificar diariamente como minimo 27 documentos. Yo los documentos asignados por el Registrador de Instrumentos Publicos.

4, Verificar el pago de emolumentos y [a liquidacion de los derechos e impuestos de registro, para dar estricto cumplimiento a las tarifas establecidas por la
normatividad

5. Realizar el autocontrol del proceso de calificacion y adefantar el procedimiento establecido para que se realicen las correcciones que sean necesarias, de acuerdo
con los parametros establecidos en la normatividad vigente.

6. Generar notas devolutivas, rechazando la inscripcion del documento y emitiendo la devolucion, de acuerdo con la normatividad establecida cuando sea necesario.
La nota devolutiva deber4 estar debidamente justificada e incluir la totalidad de las causales por la cuales se produjo la negacion de la inscripcion.

7. Brindar apoyo en la proyeccion de actos administrativos, oficios y documentos relacionados con el registro de instrumentos piblicos.

8. Dar debido manejo a las contraseias y usuarios que le sean asignados y guardar estricta reserva de la informacién a la cual tenga acceso debido a sus funciones.
9. Asistir a las reuniones y capacitaciones a las cuales sean convocados.

10. Presentar un informe diario a su supervisor o, a la persona designada para dichos efectos, con los documentos calificados en la jornada.

11. Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos
Laborales (A.R.L.)y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

12. Sin perjuicio de lo sefialado en el numeral 2 de la presente cléusula, durante el primer mes de vigencia del contrato, atendiendo al proceso de capacitacion que se
adelantara en este periodo, e! contratista deberé calificar el numero de documentos que le sean asignados con aumento progresivo hasta llegar al cumplimento de la
meta diaria.

13. Las demas que le sean asignadas en virtud del objeto contractua

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar ¢l informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendol
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

5) Valor:

[} valor total del contrato es hasta por la suma de DOS MILLDNES TRESCIENTOS VEINTIDCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS MICTE
($ 2.328.465)

|El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:

CDP No. | Valor J Rubro Presupuestal

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http://www.supemotariado.gov.co. comespondencia@supemotariado.gov.co
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Cédigo: MP - GNCT - PO -01- PR - 01

-FR-01
PROCESOQ: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Version: 05
PROCESOS CONTRACTUALES -
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 12 - 122023
APQYO A LA GESTION )

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3057-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y YENNY MARITZA

PRIETO RODRIGUEZ
f) coP: SERVICIOS JURIDICOS Y
A-02-02-02-008-002 {(SERV
125125 $55.572.698 CONTABLES)

El valor del confrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 4.656.930) CUATRO
MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS TREINTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion|
por parte del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

7) Forma de pago:
En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en fas circulares de pago de la SNR.
Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los apories corespondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.
El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrolio def objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez|

8) Garantfa: por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcion del
mismo:
Beneficiario / Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro

loy Supervision La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE FRESNO O QUIEN HAGA

SUS VECES, o a quien designe e! ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera|
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacién anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de io aquf pactado, siempre que los mismos se acrediten.

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de fas obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor]
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de

Condiciones adicionales

11) Multas 2011,
¢. Laimposicién de multas no impedira la apiicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.
d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, e} valor comespondiente a las multas que se llegaren a causar
12) Documentos anexos a las|Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP i, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de

Condiciones Adicionales para el contrato de prestacién de servicios.

Elaboré BD

Revisé y proyect6

Reviso

Revisoy aprobo

Aprob6 transaccionaimente:

CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL AREA
JOHANA ALEXANDRA PEDRAZA ACEVEDO nc ¥
JESUS ENRIQUE GARNICA VALBUENA DC

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA

DIRECTOR DE CONTRATACIO
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO
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Bogoté D.C., - Colombia. http:/www.supemotariado.gov.co. comespondencia@supemotariado.gov.co




MACROPROCESC: GESTION CONTRACTUAL C oo MP -GNCT -PO-01- PR -1
Sy PROCESQ: GESTKIN PRECONTRACTIAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIIHDACION DE FROCESO S Version: 16
Superintendencia de CONTRACTUALES
Notariado ¥ Registro FORMATO: COMDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACIIN DE SERVICIOS ¥ DE Fecha: 12« 12
APOYO A LA GESTION echa: 12 - 122005
DOCUMENTC COMPLEMENTARIC DEL. CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Ho 3080-2025 SUSCRITC ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥ REGISTRO Y CESAR AUGUSTO
MONTOY A IBANEZ
Contrate Himers 3080 | Vigencly: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NDTARIADO ¥ REGISTRO
Nit $499.999,007-0
| Ordanader dal gaste ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacidn: Cédula de Cindadanfa 1.015.404.887
Contratisty; CESAR AUGUSTC MONTOYA IBAREZ
{1 dontificacién: Cédula s Cindadanla Jwe. [ 1.081.785.383
[Bervicios: SERWVICIDS_DE_APOVO_A_LA_GESTION
Honorarios mensuales: DO$ MILLONEE QUINIENTOS SETENTA Y CINGO Wit CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE (§ 2575.440)
Parfll; AURLIAR ADMINISTRATIVO
Deponduncia; DIRECGHN_TECNICA_DE REGISTRO - DTR [P
Linoa PAA; OTR_LP2540
e ———————
CLAUSULAS OF CONDCIGHES AMCIONALES:
ENCONTRATISTA debara prestar por sus propios medios y con plena ia téonlca y denlro gel plaza acordado, kos servicins yio actividades
1) Objato: enunciadas a b fargo ded presenta coniratg, Comg contraprestacion recibied por parte ds| CONTRATANTE unas sumas de dinera, a thule de hongrarigs.
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfi: AUXILIAR ADMINISTRATIVOD
2) Lugar de Ejecucitn Ei lugar do ajscusiin del conlraty sard en; ORIP CIENAGACIENAGA, NIVEL: REGIONAL GCARIBE {0 gn el hugar qus por necesidad del servicie sa raquiers)
Elérming de ejstucion def presants contrato serd ds: 15 dlas sin superar of 26 de diciambra de 2025,
3) Plazo:
4 En toda caso, su sjecucion se establagerd 8 partir de [a suscripeidn del acts de inicio entrs el Contratista ¥ & Supervisor, previc cumpEmiento de los requisilos de
perfacci l ¥ leqazacion del mismo.
OBLIGACIORES DEL CORTRATISTA:
1. Presantar ol informs de afecucion conlrattua) y cuenta de cobre de maners mensual, teniend on cuenta bos fineamientos establacidos por {3 Direcoion Administrali
¥ Financiera,
1. Retaptionar los documentos radicados en la ORIP que mgresan par iNa, dando Kmigno a las narmas establecidas en regisira dg los sistemas FOLIC yig
SH.
i.Organizar Ja decumentacion de acuerdo a los pancipios de prioridad ¥ ranga establecido en sl Lay 1579 dof 2092; como o5, relirar ol malerial abrasiva da lo
documentos por tume, ordenar el turng, disponar los documantos del limo en carpels independienta para o Infelo de la elapa g8 digitalizacion de aguerdo con ¢
i g (Al ¢ s d ]
4. Digagkzar los soportes, formudanios de calificacin, Rrmuaric de comeccitn, nota devoktiva o mayor valor [segin 392 4l casa) (Digitalizacion de documentas ).
5.Verifcar e turno del documents flsicg, conita s! turne & imagenss qus aparecen on la pantala, skminar hofas an blanco, vakdar pagmaciin, (Cakdad del documente)
6. Validar que la documeniacion digtalizada coingida con o bra ds bos d digializades, teniendn an cuenta al mélodo Implemantadg en |a ORIF 3 |a qud
fue asignado, con ¢l lumo ¢ malricula dol documente ¥ los dalos basicos. Verificar consecitiive, pagmade y 1a tipificaciin de la cantidad de hojas digilalizadas
stz mi {Tipificaciin del dog ]
7. Ubicar el documento generado por fa ORIP wna vez reakzada la dighakzacion come resp 4 la golicitud: formulanic de calificacion, nota devolibva, formularip ds
cofracion yio mayol vakir ests documents se angxa al turng o carpeta, lasificandolo come: deviakos ¥ mayor valer, ublcandolos en e area dispuesta que parmita =g
identificacion. Para fos documentos calificades o comenidos; se proceds a ubicar y relirar del archiv temporal la documentaesdin ¥ separar l2 copia con desting 3 ragizkg
¥ la def usuario, se anexa el formulario de caliicasién o formulars de comedciin a cada faquets, 54 enlrega 2 venlandla el identiicade para o usuaris; o paquale ool
desing 2 registr se ubica en el archivo on el drea Fisica definida para armats e inventario, (Disposkitn y amago dat (ramile regisiraly
. & Diligenciar los informes: Anexo nitmarg Me. 2, astado de la inlraestructura lechatigica entregada por s SHR pars desempeRar sus funciones, fomalo tnkco dd
4 Otiigaclones Eapecificas: mventario documenial FUID, formto Excel dands cumplimianto a 12 Ley da Ganaral ds Archiva, (Enlrega del archive sn Excet y PDF).
4. Raciliir, Wentificar, mdicar, elasificar, diskibuir, controtar y antragar los d s i para ragising g et &N caja 0 en f ventanilla comaspondienta,
10.Reabizar la sistamatizasion o digitalzacion de bos o que se acarde con s neamientos Inshluckonales dg ks actvidades desarrolladas en cajp o
&N k ventanla comespondiente.
11.Actuahizar de manara permanenie los diferantes aplicalas que 58 utibcen on &l area de desempedin a fin de conlar con informackn confiable
2 Responder por la adminisiracién ¥ manejo ds jos blenes enlregads para 1a ejecuclon dal rontaty,
12 Mantener plena reserva y confidencialidad de la inkormacién que reciba para o cumplimsento def conraty.
1, Aplicar el aguerdo 042 dg 2012 dat Archive General de |a Nacién, las normas que lo modifigusn ¥ demis normathidad vigente que rige la mateda,
15, Apoyar an {3 ejecucién y el contral de los p de la Dapendencia, para dar limianto a k& metas prop 3
16. Digitabizar las actuaciones adminkiralivas una vez se encuentre ejscutoiada la decisin,
17 Acreditar sy afifiacion 3 una Entidad Promolora de Sakud [E,P.S.), a una A iora de Fondos de P [AF.P.} y a una Administradora de Rissgos
Laborales {A.R.L.] v, snconlrarse al dla en et pago de bos respectivas apones,
13.Apoyar las funciones de archive misional, administraiiv y dsm3s, cuando ka oficing de regrsiro de instrumentos piblico no cugnts con apoyo de gestion documental,
19.Presentar ef informe de sjecucion contragsal y cusnta de cobro de manera mensual, feniendo en cusnla (os b i blacidos por la Direccion Adminisiralh
y Financiera,
hLas denas que el supervisor def contraky considsny pert . confrme a La nalyraleza ded conrato,
Parigrafe: En todo zaso, el contralisia debe presantar ol inkorma de ejecucion contractsat y GUENT) COBRO DE MAKERA MEN 2l supervisor, lerdantlo en
wuaniales K I tablecidos poria Direccitn Adminisiraliva y Financh
3 Valor: Ei valor total del contrale o5 hasta por Ia suma de UN MILLOH DOSCIENTOS OCHENTA ¥ SIETE MIL SETECIENTOS YEINTE PESDS MICTE ($ 1207720
El presente ontrato 59 financiara con cargg al Presupuesto de la SHR vigencia 2025, distriwdes 257
COP No. | Valr | Rubro Presupusstal
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Cédigo: MP - GNCT - PO - 01- PR - 01

-FR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DEPROCESOS |, . 0
CONTRACTUALES on:
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS PE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 12 - 12 <2023
APOYO A LA GESTION echa:

MONTOYA IBANEZ

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3080-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y CESAR AUGUSTO

6) CDP:

124725 $44,125.872 A-02-02-02-008-005 (SERVICIOS DE SOPORTE)

7} Forma de pago:

£l valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de UN MILLON DOSCIENTOS
OCHENTA Y SIETE MiL SETECIENTOS VEINTE PESOS M/CTE (§ 1.287.720) o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte def
supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cugnta de la sjecucién del contrato,

En todos los casos se debe aportar los d idos, para el pago, conf los li i tablecidos en las circulares de pago de la SNR.

Paragrafo: El contralista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pensién y ARL,

8) Garantia:

Elincumplimiento a las contr; les constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por fo que EL CONTRATISTA deber3
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1), De Cumplimiento: Equivalente al Die3
por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcién de|
mismo:

Beneficiario / Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro

9) Supervisién

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE CIENAGA O QUIEN HAGA
SUS VECES, o a quien designe el ordenador de} gasto.

10) Cidusuia Penai Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deberd
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor fotal de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segiin sea e}
caso, al momento de efectuarse el pago de! contrato.

b. lgual frente al i to de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veintg
por ciento {20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, id
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan ef monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al plimiento de las obligaci que s er en mora o retraso, se causaran muitas hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicién de las multas se hard mediante resolucion motivada, previo agotamiento def debido proceso y de conformidad con lo estabiecido en la Ley 1474 de
2011,

¢. La imposicion de multas no impedira |a aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento,

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos a las
Condiciones adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacién de servicios,

Elaboré BD

Revisd y proyectd

Revisé

Reviso y aprobo

Aprobé transaccionalmente:

CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL AREA

HARRISON AMEZQUITA % D.C

HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR #— DC - ,
DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACION
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 int, 201, PBX 57 + (1) 3282121
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL C:gigm MP - GNCT - PO - 01 - PR - 01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Versibn:
PROCESOS CONTRACTUALES ersion: 05
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE i
APOYO A LA GESTION echa: 12- 122023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3057-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y YENNY MARITZA

PRIETO RODRIGUEZ .
[Contrato Numero T 3057 | Vigencia: | 2025 _
|Entidad contratante: |SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
[Nit: 98.999.0070
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacin: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
C i YENNY MARITZA PRIETO RODRIGUEZ
Identificacion: Cédula de Ciudadania |ND. l 52.784.199
|Servicios: SERVICIOS_PROFESIONALES
Honorarios mensuales: CUATRO MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS TREINTA PESOS MICTE (5 4.656.930)
Perfil: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_CP
Linea PAA: DTR_CP539
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios ylo acfividades
1) Objeto: enunciadas 4 lo largo del presente contrato, Como contraprestacion recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a fitulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_TECMICA_DE_REGISTRO
Perfil: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B
2) Lugar de Ejecucion El lugar de eiecucion del contrato sera en: ORIP FRESNOFRESNO, NIVEL: REGIONAL CENTRO (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
El términa de ejecucion del presente contrato serd de: 15 dias sin superar el 26 de diciembre de 2025.
3) Plazo:

En todo caso, Su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfecci iento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el informe de ejecucion confractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion
Administrativa y Financiera.

2. Realizar el estudio y calificacion de los documentos objeto de registro de fodo de acto que se someta al proceso de registro, que ingrese a la oficina de registro de
instrumentos plblicos a la que es asignado, de acuerdo con la normatividad vigente y aplicable.

3. Calificar diariamente como minimo 27 documentos. Y/o los documentos asignados por el Registrador de Instrumentos Publicos.

4. Verificar &l pago de emolumentos y Ja liquidacion de los derechos e impuestos de registro, para dar estricto cumplimiento a las tarifas establecidas por la
nomatividad

5. Realizar el autocontrol del proceso de calificacion y adelantar el procedimiento establecido para que se realicen las iones que sean ias, de acuerdo
con los parametros establecidos en la normatividad vigente.

6. Generar notas devolutivas, rechazando la inscripcion del documento y emitiendo la develucian, de acuerdo con la normatividad establecida cuando sea necesario.
La nota devolutiva debera estar debidamente justificada e incluir la totalidad de las causales por la cuales se produjo la negacion de la inscripeion.

7. Brindar apoyo en la proyeccién de actos administrativos, oficios y documentos relacionados con el registro de instrumentos publicos.

8. Dar debido manejo a las contrasefias y usuarios que le sean asignados y guardar estricta reserva de la informacion a la cual tenga acceso debido a sus funciones.
9. Asistir  las reuniones y capacitaciones a las cuales sean convocados.

10, Presentar un informe diario a su supervisor o, a la persona designada para dichos efectos, con los documentos calificados en la jornada.

11, Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensiones (AF.P.) y a una Administradora de Riesgos
Laborales (4.R.L.) y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

12. Sin perjuicio de lo sefialado en el numeral 2 de la presente clausula, durante el primer mes de vigencia del contrato, atendiendo al proceso de capacitacion que se|
adelantara en este periodo, el confratista debera calificar el ndmero de documentos que le sean asignados con aumento progresivo hasta llegar al cumplimento dela
meta diaria.

13. Las demas que le sean asignadas en virtud del objeto contractua

Paragrafo; En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por |a Direccion Administrativa y Financiera,

5) Valor:

| valor total del contrato es hasta por la suma de DOS MILLONES TRESCIENTOS VEINTIOCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS MICTE
{§ 2.328.465)

El presente contrato se financiard con cargo al P to de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:
CDP No. | Valor | Rubro Presupuestal

Superintendencia de Notariado y Registro. Calie 26 No. 13 - 49 Int. 201, PBX 57 + (1) 3262121
Bogota D.C., - Colombia. hitp:/iwww.supemotariado.gov.co, pondencia@supemnotariado. gov.co




MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Corgo; MP-GHCT - PO-91- PR

)

Superintendencia de
Notariado y Registro

-FR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Versién: 05
PROCESOS CONTRACTUALES i
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 12513 2094
APOYO A LA GESTION ’

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3057-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y YENNY MARITZA

PRIETO RODRIGUEZ
6) COP: )
A-02-02-02-008-002 {SERVICIOS JURIDICOS Y
125125 $ 65.572.698 CONTABLES)
El valor del confrato se pagars en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de (3 4.656.930) CUATRO
MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS TREINTA PESOS MICTE o proporcional per fraccion de tismpo ejecutado, previa aprobacion
por parte del supervisor del conlrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de |a ejecucidn del contrato.
7) Forma de pago:
En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.
Paragrato: El contratista se obiiga a aportar €l soporte de pago de los aportes comespondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.
El incumplimiento a las obligaciones confractuales consfituye el mayor riesgo para el nomal desamollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia dnica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1), De Cumplimiento: Equivalente al Diez
8) Garantia: por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por & plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcion del
mismo:
Beneficiario | Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro
9) Supervisién La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE FRESND © QUIEN HAGA

SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debers|
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual ser4 cancelada o descontada, seqon sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. lgualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, |a cual sera cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. Noj
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten,

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor]
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido procese y de conformidad con lo establecido en Iz Ley 1474 de

|Condiciones adicionales

11) Multas 2011,
¢. La imposician de multas no impedira la aplicacion de ofras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.
d. EL CONTRATISTA autoriza a que fa SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su faver, el valor comespondiente a las multas que se llegaren a causar
12) Documentos anexos a las|Todos los documentos que se encuentran cargados en |a plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parle del presenten formato de

Condicienes Adicionales para el contrato de prestacian de senvicios.

Elaboré BD

Reviso y proyectd

Reviso

Reviso y aprobo

Aprobo transaccionalmente:

CRISTIAM GONZALEZ ENLACE DEL AREA
JOHANA ALEXANDRA PEDRAZA ACEVEDO DC
JESUS ENRIQUE GARNICA VALBUENA DC

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

DIRECTOR DE CONTRATACIO
ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro, Calle 26 No, 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/www.supemnotariado, gov.co. comespondencia@supernotariado.gov.co
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Superintendencia de contractuales
Notariado \Y Registro Formato Certificado de idoneidad y experiencia | Fecha: 04 - 01 - 2022

Cédigo: MP - GNCT - PO -
01-PR-01-FR-04
PROCESO: Gestion precontractual, contractual, | Version: 01

ejecucion y liquidacién de procesos

MACROPROCESO: Gestion Contractual

CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

LA SECRETARIA GENERAL
DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

De acuerdo con funciones contempladas en la Resolucion No. 4064-6 del 10 de abril de 2025, con
la cual es se le delegé la Ordenacion del Gasto, y en concordancia con lo dispuesto en el Decreto

1082 de 2015,

CERTIFICA:

Que YENNY MARITZA PRIETO RODRIGUEZ con cédula de ciudadania N° 52.784.199 cuenta con
titulo profesional como ABOGADO, y mas de doce (12) meses de experiencia, cumple con los
requisitos establecidos en los estudios previos para prestar por sus propios medios y con plena
autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
enunciadas a lo largo del contrato, como contraprestacién recibira por parte del contratante unas
sumas de dinero, a titulo de honorarios; como PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B.

En consecuencia, se certifica la IDONEIDAD y EXPERIENCIA y se ordena la celebracion del

respectivo contrato.

Dada en Bogota D.C., a los doce (12) dias del mes de diciembre de 2025.

Atentamente,
ESTHER CRQSTINA Bbdl\glu)
SECRETARIA GENERAL- ORDENADORA DEL GASTO
Proyecté: Johana Pedraza — Profesional Especializada ¥
Reviso: Jesus Enrique Garnica Valbuena — Direccién de Contratacion ﬂa

Revis6 y aprobo: David Felipe Sanchez Mora — Director de Contratacio

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http://www.supermnotariado.gov.co



Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL C'(:gig:; MP - GNCT -PO- 01-PR- 01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACIGNDE |,
PROCESOS CONTRACTUALES ersion: 05
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOSYDE [ "~ .
APOYO A LA GESTION echa: 12-12~

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3059-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y DANIEL FELIPE

LOPEZ OROZCO
Contrato Numero 3059 | Vigencia: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NDTARIADD Y REGISTRD
INit: 899.999.007-0
Ordenador dei gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELD
Identificacion: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
Contratista: DANIEL FELIPE LOPEZ DRDZCD
Identificacion: Cédula de Ciudadania No. | 1.098.310.161
|Servicios: SERVICIDS_PRDFESIDNALES
Honorarios mensuales: CUATRD MILLDNES SEISCIENTDS CINCUENTA'Y SEIS MIL NDVECIENTDS TREINTA PESDS M/CTE ($ 4.656.930)
Perfil: PRDFE SIDNAL UNIVERSITARID TIPD B :
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRD - DTR_CP
Linea PAA: DTR_CP602
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomla técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades|
1) Objeto: enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRD
Perfil: PRDFESIDNAL UNIVERSITARID TIPD B
2) Lugar de Ejecucién Ellugar de ejecucion del contrato sera en: DRIP MDCDAMDCDA, NIVEL: REGIDNAL DRINDQUIA (Denel Iugaf que por necesidad de! servicio se requiera)
El término de ejecucion del presente contrato seré de: 15 dias sin superar el 26 de diciembre de 2025.
3) Plazo:

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcién del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacién del mismo.

4) Obligacliones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién
Administrativa y Financiera.

2. Realizar el estudio y calificacién de los documentos objeto de registro de todo de acto que se someta al proceso de registro, que ingrese a la oficina de registro de|
instrumentos ptblicos a la que es asignado, de acuerdo con la normatividad vigente y aplicable.

3. Calificar diariamente como minimo 27 documentos. Y/o los documentos asignados por el Registrador de Instrumentos Publicos.

4. Verificar el pago de emolumentos y la fiquidacion de los derechos e impuestos de registro, para dar estricto cumpiimiento a las tarifas establecidas por la
normatividad

5. Realizar el autocontrol del proceso de calificacion y adelantar el procedimiento establecido para que se realicen las cormrecciones que sean necesarias, de acuerdo
con los parametros establecidos en la normatividad vigents.

6. Generar notas devolutivas, rechazando la inscripcion del documento y emitiendo la devolucién, de acuerdo con la normatividad establecida cuando sea necesario.
La nota devolutiva debera estar debidamente justificada e incluir la totalidad de las causales por la cuales se produjo la negacion de la inscripcion.

7. Brindar apoyo en la proyeccién de actos administrativos, oficios y documentos relacionados con el registro de instrumentos publicos.

8. Dar debido manejo a las contrasefias y usuarios que le sean asignados y guardar estricta reserva de la informacién a la cual tenga acceso debido a sus funciones.

9. Asistir a las reuniones y capacitaciones a fas cuales sean convocados.

10. Presentar un informe diario a su supervisor o, a la persona designada para dichos efectos, con los documentos calificados en la jornada.

11. Acreditar su afifiacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos
Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

12. Sin perjuicio de lo sefialado en el numeral 2 de fa presente clausula, durante el primer mes de vigencia del contrato, atendiendo al proceso de capacitacion que se
adelantara en este periodo, el contrafista debera calificar el nimero de documentos que le sean asignados con aumento progresivo hasta llegar al cumplimento de la
meta diaria.

13. Las demas que Je sean asignadas en virtud del objeto contractua

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucién contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo|
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

15) valor:

E} valor total del contrato es hasta por la suma de DDS MILLDNES TRESCIENTDS VEINTIDCHD MIL CUATRDCIENTDS SESENTA Y CINCD PESDS M/ICTE
($ 2.328.465)

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:

CDP No. I Valor ] Rubro Presupuestal

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 int. 201. PBX 57 +(1) 3282121
Bogoté D.C., - Colombia. http://www.supemotariado.gov.co. comespondencia@supemotariado.gov.co
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Superintendencia de
Notariado y Registro

P GNCT PO 0T PR D1
MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Cédigo: MP - GNCT - PO - 01-PR -0

-FR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Versién: 05
PROCESOS CONTRACTUALES )
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 12 - 12 -2023
APOYO A LA GESTION )

LOPEZ OROZCO

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3059-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y DANIEL FELIPE

LS) CDP:

A-02-02-02-008-002 (SERVICIOS JURIDICOS Y

$55.572.698 CONTABLES)

125125

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 4.656.930) CUATRO
MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS TREINTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion,
por parte def supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de fa ejecucion def contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en fas circutares de pago de Ja SNR.

Paragrafo: Ei contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes corespondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.

El incumplimiento a las obfigaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el nomal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez
por ciento {10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucién del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcion del

18) Garantia:

mismo:

Beneficiario / Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro
oS i La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE MOCOA O QUIEN HAGA
‘ ) Supervision SUS VECES, o a quien designe e ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el
caso, al momento de efectuarse ef pago del contrato.

b. Iguaimente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No|
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 def valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de fas multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de

Condiciones adicionales

11) Multas 2011,
¢. Laimposicién de multas no impedira Ia aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.
d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se Hlegaren a causar
12) Documentos anexos a las|Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP Ii, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de

Condiciones Adicionales para €l contrato de prestacion de servicios.

Elaboré BD

Revisé y proyectd

Reviso

Reviso y aprobo

Aprobé transaccionalmente:

ENLACE DEL AREA
oc ¥

CRISTIAN GONZALEZ
JOHANA ALEXANDRA PEDRAZA ACEVEDO

JESUS ENRIQUE GARNICA VALBUENA DC#,
DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACION
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/www.supemotariado.gov.co. comespondenci otariado.gov.co
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Superintendencia de

Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL ngigg; MP -GNCT-PO-01-PR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Version: 05
PROCESOS CONTRACTUALES ersion:
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE | ha: 12122023
APOYO A LA GESTION echa: 12 -12 -

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3060-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENC!A DE NOTARIADO Y REGISTRO Y HENY YOJANA

CANDELO ORTEGA
Contrato Nimero 3060 | Vigencia: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacién: Cédula de Ciudadanfa 1.015.408.882
Contratista: HENY YOJANA CANDELO ORTEGA
Identificacién: Cédula de Ciudadania lNo. | 29.230.766
Servicios: SERVICIOS_PROFES!ONALES
Honorarios mensuales: CUATRO MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS TREINTA PESOS M/CTE ($ 4.656.930)
Perfil: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO-DTR_CP
Linea PAA: DTR_CP507
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades|
1) Objeto: enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfit: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B
L El lugar de ejecucion del contrato sera en: ORIP BUENAVENTURABUENAVENTURA, NIVEL: REGIONAL PACIFICA (O en el lugar que por necesidad del servicio se|
2) Lugar de Ejecucién requiera)
E! término de ejecucion del presente contrato sera de: 15 dias sin superar el 26 de diciembre de 2025.
3) Piazo:

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre ef Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de fos requisitos de|
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion
Administrativa y Financiera.

2. Realizar el estudio y calificacion de los documentos objeto de registro de todo de acto que se someta al proceso de registro, que ingrese a la oficina de registro de|
instrumentos publicos a la que es asignado, de acuerdo con la normatividad vigente y aplicable.

3. Calificar diariamente como minimo 27 documentos. Y/o los documentos asignados por el Registrador de Instrumentos Publicos.

4. Verificar el pago de emolumentos y la liquidacion de los derechos e impuestos de registro, para dar estricto cumplimiento a fas tarifas establecidas por la
nomatividad

5. Realizar el autocontrol de! proceso de calificacion y adefantar el procedimiento establecido para que se realicen las comrecciones que sean necesarias, de acuerdo|
con los parametros establecidos en la normatividad vigente.

6. Generar notas devolutivas, rechazando 1a inscripcion del documento y emitiendo 1a devolucién, de acuerdo con la normatividad establecida cuando sea necesario.
La nota devolutiva debera estar debidamente justificada e incluir la totalidad de las causales por la cuales se produjo fa negacion de fa inscripcion.

7. Brindar apoyo en la proyeccion de actos administrativos, oficios y documentos relacionados con el registro de instrumentos publicos.

8. Dar debido manejo a las contrasefias y usuarios que le sean asignados y guardar estricta reserva de la informacion a fa cual tenga acceso debido a sus funciones.
9. Asistir a las reuniones y capacitaciones a las cuales sean convocados.

10. Presentar un informe diario a su supervisor 0, a la persona designada para dichos efectos, con los documentos calificados en la jornada.

11. Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos
Laborales (A.R.L.) y, encontrarse ai dia en el pago de los respectivos aportes.

12. Sin perjuicio de fo sefiafado en el numerat 2 de Ia presente cléausula, durante ef primer mes de vigencia del contrato, atendiendo al proceso de capacitacion que se
adelantara en este periodo, el contratista debera calificar el nimero de documentos que le sean asignados con aumento progresivo hasta llegar al cumplimento de la|
meta diana.

13. Las demas que fe sean asignadas en virtud del objeto contractua

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucién contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendol
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

5) Valor:

El valor total def contrato es hasta por la suma de DOS MILLONES TRESCIENTOS VEINTE Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($
2.328.465)

E! presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos ast:

Rubro Presupuestal

CDP No. I Valor I

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/mww.supemotariado.gov.co. comespondencia@supemotariado.gov.co




Superintendencia de
Notariado y Registro

. odigo: - -PO-01-PR-01
MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Codigo: MP - GNCT - PO - 01

-FR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Versién: 05
PROCESOS CONTRACTUALES :
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 12 - 12 -2023
APQOYO A LA GESTION :

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3060-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y HENY YOJANA

CANDELO ORTEGA
6) CDP: DICoS Y
A-02-02-02-008-002 (SERVICIOS JURIDI
125125 $55.572.698 CONTABLES)

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 4.656.930) CUATRO
MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS TREINTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion
por parte del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

7) Forma de pago:
En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.
Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes comespondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.
El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desamolio de! objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia nica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez

I8) Garantra: por ciento (10%) del valor de! contrato, con vigencia por el plazo de ejecucién del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcion del
mismo:
Beneficiario / Asegurado: l Superintendencia de Notariado y Registro

9) Supervision La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estaré a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BUENAVENTURA O QUIEN

HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deberd
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aquf pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor|
equivalente al 0.56x1000 del valor det contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento def debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de|
2011.

¢. Laimposicion de multas no impedira la aplicacion de ofras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que fa SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las muitas que se llegaren a causar

12} Documentos anexos
Condiciones adicionales

las|

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP |, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

Elabor6 BD

Reviso y proyecté

Revis6

Reviso y aprobo

Aprobé transaccionalmente:

CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL AREA

JOHANA ALEXANDRA PEDRAZA ACEVEDO oc &

JESUS ENRIQUE GARNICA VALBUENA 0C o

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACION
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO K
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Superintendencia de
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MACROPROCESD: GESTION CDNTRACTUAL C;:i?g; MP - GNCT - PO-01-PR-01
PRDCESD: GESTION PRECDNTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Version: 05
PROCESOS CDNTRACTUALES ersion:
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATDS DE PRESTACION DE SERVICIDS Y DE Fecha: 12. 122023
APOYO A LA GESTION echa: 12- 12 -

DOCUMENTD CDMPLEMENTARID DEL CDNTRATD DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3061-2025 SUSCRITD ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADD Y REGISTRO Y SUANNY

MOSQUERA MURILLO
Contrato Nimero 3061 | Vigencia: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
Drdenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
identificacion: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
Contratista: SUANNY MOSQUERA MURILLO
Identificacién: Cédula de Ciudadania No. [ 35.696.277
Servicios: SERVICIOS_PROFESIONALES
Honorarios mensuales: CUATRO MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA'Y SEIS MIL NOVECIENTOS TREINTA PESOS M/CTE ($ 4.656.930)
Perfil: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B
Dependencl DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_CP
Linea PAA: DTR_CP548
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
1) Objsto: enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacién recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B
2) Lugar de Ejecucién Etlugar de sjecucién del contrato sera en: ORIP ISTMINAISTMINA, NIVEL: REGIONAL PACIFICA (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
El término de ejecucién del presente contrato sera de: 15 dias sin superar el 26 de diciembre de 2025.
3) Plazo:

En fodo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de|
perfeccionamiento y legalizacién del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los fineamientos establecidos por fa Direccion
Administrativa y Financiera.

2. Realizar el estudio y calificacién de los documentos objeto de registro de todo de acto que se someta al proceso de registro, que ingrese a la oficina de registro de|
instrumentos publicos a la que es asignado, de acuerdo con la normatividad vigente y aplicable.

3. Calificar diariamente como minimo 27 documentos. Y/o los documentos asignados por el Registrador de Instrumentos Pablicos.

4. Verificar el pago de emolumentos y la liquidacion de los derechos e impuestos de registro, para dar estricto cumplimiento a las tarifas establecidas por la|
normatividad

5. Realizar el autocontrol del proceso de calificacion y adelantar el procedimiento establecido para que se realicen las comrecciones que sean necesarias, de acuerdo|
con los parametros establecidos en la normatividad vigente.

6. Generar notas devolutivas, rechazando la inscripcion del documento y emitiendo la devolucion, de acuerdo con la normatividad establecida cuando sea necesario.
La nota devolutiva debera estar debidamente justificada e incluir {a fotalidad de las causales por la cuales se produjo la negacion de la inscripcion.

7. Brindar apoyo en la proyeccion de actos administrativos, oficios y documentos relacionados con el registro de instrumentos pubiicos.

8. Dar debido manejo a las contrasefias y usuarios que le sean asignados y guardar estricta reserva de la informacién a la cual tenga acceso debido a sus funciones.

9. Asistir a fas reuniones y capacitaciones a las cuales sean convocados.

10. Presentar un informe diario a su supervisor o, a la persona designada para dichos efectos, con los documentos calificados en la jornada.

11. Acreditar su afiiiacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos
Laborales (A.R L.} y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

12. Sin perjuicio de lo sefialado en el numeral 2 de la presente clausuia, durante el primer mes de vigencia del contrato, atendiendo al proceso de capacitacion que se
adelantara en este periodo, el contratista debera calificar el nimero de documentos que le sean asignados con aumento progresivo hasta llegar al cumplimento de fa
meta diaria.

13. Las demés que le sean asignadas en virtud de! objeto contractua

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo)
en cuenta los lineamientos establecidos por fa Direccion Administrativa y Financiera.

5) Valor:

E valor fotal del contrato es hasta por fa suma de DOS MILLONES TRESCIENTOS VEINTE Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y GINCO PESOS MICTE (§
2.328.465)

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de fa SNR vigencia 2025, distribuidos ask:

CDP No. ] Valor Rubro Presupuestal

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/iwww.supemotariade.gov.co. comespondencia@supernotariado.gov.co




Superintendencia de

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Cédigo: MP - GNCT -PO-01-PR- 01

Notariado y Registro

-FR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Version: 05
PROCESOS CONTRACTUALES '
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 12- 12 2023
APOYO A LA GESTION '

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3061-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y SUANNY

MOSQUERA MURILLO

6) CDP:

A-02-02-02-008-002 (SERVICIOS JURIDICOS Y

125125 CONTABLES)

$65.572.698

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 4.656.930) CUATRO|
MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS TREINTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccion de tismpo ejecutado, previa aprobacion
por parte del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para ef pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes comespondientes al sistema de seguridad social: safud, pension y ARL.

8) Garantia:

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberd|
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia iinica, que deberé cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez
por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcion del
mismo:

Beneficiario / Asegurado: l Superintendencia de Notariado y Registro

9) Supervision

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE ISTMINA O QUIEN HAGA
SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segiin sea el
caso, al momento de efectuarse el pago de! contrato.

b. lgualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, fa cual serd cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No|
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor]
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicidn de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de|
2011.

c. La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos
Condiciones adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP i, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

Elaboré BD

Reviso y proyect6

Reviso

Reviso y aprobo

Aprobé transaccionalmente:

CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL AREA

JOHANA ALEXANDRA PEDRAZA ACEVEDO D.C

JESUS ENRIQUE GARNICA VALBUENA D.C

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACION
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. hitp://www.supernotariado.gov.co. corespondencia@supemotariado.gov.co




Notariado y Registro

MACRDPRDCESD: GESTION CDNTRACTUAL cifl‘;‘g:; MP - GNCT - PD - 01- PR - 01
PROCESD: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE -
PROCESOS CONTRACTUALES Version: 05
FORMATD: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS YDE [ \
APDYO A LA GESTION echa: 12-12 2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3062-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y JUAN JDSE

RDSERQ CASTRO
Contrato Nimero 3062 Vigencia: | 2025
Entidad SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacion: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
Contratista: JUAN JOSE ROSERO CASTRO
Identificacion: Ceduia de Ciudadania [No. | 1.089.487.904
IServicios: SERVICIOS_PROFESIONALES
|Honorarios mensuales: CUATRO MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS TREINTA PESOS M/CTE ($ 4.656.930)
[Porfil: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_CP
Linea PAA: DTR_CP552
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIDNALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades|
1) Objeto: enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia; DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil. PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B
2) Lugar de Ejecucién Ellugar de ejecucion del contrato sera en: ORIP LA UNIONLA UNION, NIVEL: REGIONAL PACIFICA (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
E1 término de ejecucion del presente contrato sera de: 15 dias sin superar el 26 de diciembre de 2025.
3) Plazo:

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre ei Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

DBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por fa Direccion;
Administrativa y Financiera.

2. Realizar el estudio y calificacion de los documentos objeto de registro de todo de acto que se someta al proceso de registro, que ingrese a la oficina de registro def
instrumentos pablicos a la que es asignado, de acuerdo con la normatividad vigente y aplicable.

3. Calificar diariamente como minimo 27 documentos. Y/o los documentos asignados por el Registrador de Instrumentos Pblicos.

4. Verificar el pago de emolumentos y la fiquidacion de los derechos e impuestos de registro, para dar estricto cumplimiento a las tarifas establecidas por la
normatividad

5. Realizar el autocontrol del proceso de calificacion y adelantar el procedimiento establecido para que se realicen las correcciones que sean necesarias, de acuerdo
con los parametros establecidos en la normatividad vigente.

6. Generar notas devolutivas, rechazando la inscripcion del documento y emitiendo la devolucion, de acuerdo con la normatividad ida cuando sea 0.
La nota devolutiva debera estar debidamente justificada e incluir Ia totalidad de las causales por la cuales se produjo la negacion de la inscripcion.

7. Brindar apoyo en la proyeccion de actos administrativos, oficios y documentos relacionados con el registro de instrumentos publicos.

8. Dar debido manejo a las contrasefias y usuarios que le sean asignados y guardar estricta reserva de la informacién a la cual tenga acceso debido a sus funciones.

9. Asistir a las reuniones y capacitaciones a las cuales sean convocados.

10. Presentar un informe diario a su supervisor o, a la persona designada para dichos efectos, con los documentos calificados en la jornada.

11, Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos|
Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

12. Sin perjuicio de lo sefialado en el numeral 2 de la presente clausula, durante el primer mes de vigencia del contrato, atendiendo af proceso de capacitacion que sej
adelantara en este periodo, el contratista debera calificar el nimero de documentos que le sean asignados con aumento progresivo hasta llegar al cumplimento de la
meta diaria.

13. Las demas que le sean asignadas en virtud del objeto contractua

ol

Paragrafo: £n todo caso, ef confratista debe presentar el informe de ejecucién contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendol
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

5) Valor:

Ei valor total del contrato es hasta por la suma de DOS MILLONES TRESCIENTOS VEINTE Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS M/ICTE ($
2.328.465)

E! presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asf:

CDP No. ] Valor I Rubro Presupuestal

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/www.supemotariado.gov.co. correspondencia@supemotariado.gov.co



- 5digo: MP - GNCT - PO - 01-PR- 01
MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Codigo: MP - GNCT - PO - 01 -PR

E HJT

Superintendencia de

Notariado y Registro

-FR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Versién: 05
PROCESOS CONTRACTUALES )
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 12 - 12 .2023
APOYO A LA GESTION ’

ROSERQ CASTRO

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO OE PRESTACION DE SERVICIOS No 3062-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA OE NOTARIADO Y REGISTRO Y JUAN JOSE

§) CDP:

A-02-02-02-008-002 (SERVICIOS JURIDICOS Y

$55.572.698 CONTABLES)

125125

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de (3 4.656.930) CUATRO
MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS TREINTA PESOS M/CTE o proparcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion|
por parte del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion def contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los fineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes comespondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.

Ef incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo def objeto contractual por o que EL CONTRATISTA debera
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia tinica, que deberé cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez
por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcion dell

18) Garantia:
mismo:
Beneficiario / Asegurado: l Superintendencia de Notariado y Registro
9) Supervision La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE La Union O QUIEN HAGA|

SUS VECES, o a quien designe el ordenador de! gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deberd|
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Iguaimente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento {20%) del valor total del contrato, la cual ser4 cancelada o descontada, segiin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora 0 fetraso, se causaran multas hasta por un valor|
equivalente al 0.5x1000 del valor def contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de las multas se haré mediante resolucion motivada, previo agotamiento de! debido proceso y de conformidad con o establecido en la Ley 1474 de|

Condiciones adicionales

11) Multas 2011,
¢. La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.
d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor comespondiente a las muitas que se llegaren a causar
12) Documentos anexos a las|Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato def

Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

Elaboré BD

Revisé y proyecté

Reviso

Reviso y aprobo

Aprob6 transaccionalmente:

ENLACE DEL AREA
D.C
DCH

DIRECTOR DE CONTRATACIQN
ORDENADORA DEL GASTO

CRISTIAN GONZALEZ
JOHANA ALEXANDRA PEDRAZA ACEVEDO

JESUS ENRIQUE GARNICA VALBUENA
DAVID FELIPE SANCHEZ MORA
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
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MACROPROCESO: GESTKIN CONTRACTUAL G e WP - GNCT -PO-01 - PR 01
PROCESQ: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCKON ¥ LIQUIDACIGN OE PROCESOS Vetsion: 05
Superintendencia de CONTRAGTUALES )
Notariado y Registro | FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE |
APOYO A LA GESTION Fechs: 12-12 023
BOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACHIN DE SERVICIOS Mo 3081-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥ REGISTRO ¥ CRISTIAN CAMILO
RIVEROS POSADA
[contrato Nimars 081 1 Vigenca: | 2025
|Entidad contratants: SUPERINTENDENCIA DE MOTARIADO ¥ REGISTRO
Hit: §39,999.007-0
Ordanzdor del gaste ESTHER CRISTINA GOMEZ MELD
Fidentificacion Cédula de Ciudadanta 1.015.408.882
Contratista: CRISTIAN CAMILO RIVERDS POSADA
[duntificacidn: Cadula de Cludadania Ho. | 1.052.838,130
Sarviclos: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honoraries mansuakes: D05 MILLOKES QUINIENTOS SETENTA Y CINGO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE [$ 2.575.440}
Porfif; AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Capandencia: CIRECCION_TECHICA_DE_REGISTRO - OTR_LP
Linea PAA DTR_LP298
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADKCIONALES:
E) CONTRATISTA deberd prestar por 5us proplas medios y con plena ia Kcnica y isiraiiva, denlro det plazo fado, $os servicios wo aclividad
1) Objeto: enunciadas a ko fargo del presente conlraiy, Como conlraprestacion recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dingro, a lituk de honorarios,
Dependencia: DIRECCIOH_TECHICA_[E_REGISTRO
Periil: AUXILIAR ADMMISTRATIVO
3} Lugar de Epcuckin ElMgar de gjecucion del conlralo serd en: ORIP MAGANGUEMAGANGUE, NIVEL: REGIONAL CARIBE {0 en e lugar qus par fdad del sanvici se requiera)
El1gmino de ejocwcion del presenle conlrato sed de: 15 dias sm supsrar el 25 de diciembre de 2025,
3) Plazo:
) En Iodo a0, Su ejecuchin se eslablecetd a parti de L3 suseripcion del acla de inicio enlre ¢l Conlralista ¥ of Supenvsor, previa cumplimianta de bos requisitos de
o i K bn del mismo.
OELEJ\E KOMES DEL CONTRATISTA:
1. Presantar & Informe do sjacucion contractual y cuenta de cobro de manera mensua, leniendo en cuenta bs kneamlenlos eslablgcldos por la Direccion Adminisirativg
y Financlera.
2 Retepcionar les documendos radicados en fa ORIP que ingresan por ventandka, dando cumphmiento & lag nomas lecidas en registre de Jus sistemas FOLIO yh
SIR.
3. Organizer la dacumentacidn de acuerdo a ks principios da pri ¥ ranga aslablecklo en el Loy 1579 ded 2012; comer <5, relirar el maleral abrasive de lo:
dowmenlos por umo, ardenar &l luree, dsponer los documentos del lwno en carpela dependients para ef Inkclo de Ja etapa de digitalizaciin de acoerdo con ¢
{Alistamiento Jos do 15}
4. Digilalizat las saportes, fommularias de calificacidn, fomulads do correccion, nola devolutiva o mayor valor (seguin sea ef caso) (Digitazaciin de decumentos),
5. Verificar e Jume del documento fsic, conlra o1 lWno & Mmdgenes que apanacen en la panlala eliminar hoyas en blanco, vahider paginaclds. {Calldad del documento)
£, Vabdar que la dooumenlacion Egitalizada colncida oon bre de jos doc b tenigndo en cuenla el métods implemeniada en la ORF a la qud
fug agignade, cor &l imo o malricula del decumento yio los datos basicos, Verficar consecutivo, paginada y la Upificaciin de Ja canfidad de hojas digitallzadas d
allstamienta {Tipificacidn del dvcumento)
7. Ubicar o documento generado por la ORIP una vez realizada la digilalizacién como respuesla 4 la sobotud. formularlo de callfoacidn, nota davolubva, formulario dg
conawén y.fo mmayer valor; esle decurmenty $8 angsa al himo o carpela, Clasificandolo como: lios y mayor valor, ubicAndolos en el Area dispyesta qus permita s
i . Para los calificads s o comegidos; se pracede a ublcar y retiar del archiva temporal b dacumendacin y separar Ly copia Gon desting & regisied
¥ 1 dgl usuaric, 98 anexa al formular de calffcackin o fanmulano de correceion 2 cada paquale, se enliega a ventandla 21 Jden§Reado para o usuaro; ol paquete oo
desling 3 regisies 5¢ ubica en el archive n el drea lisica definida para amado & invenlanh {Disposkeidn y anmada del iramile registral)
. 5. [Hligenciar bos informes: Anexo nimero Ma. 2, eslade de la infl ligica anfragada por la SMR para desempefiar sus funclonas, formato onlco 44
4) Obkgaciones Especifieas: awentaric dooumental FUID, fornaio Exesl dando cumplimiento a a Ley da Genera de Archive, (Entrega del archivo en Excel y PDF).
9 Rgcdbir, ideniffzar, sadicar, clasificar, distribulr, contolar y enlregar los documenios hgrasades para registo o comeccian sn caja o en k ventan@a torrespond}enla
10.Realizar la sl lzacstin o digitak g bos que s& requieran acorde con Jos li lenlos instliucionales de las aclividad, il &N caja ¢
an ia ventandla comespandiants.
11.Actualizar de manera le bog diferenles apbcalivos que se ulilicen on o drea de desempedo a fin de contar con mformacidn conllabla
12.Responder por I3 adminiskacldn y mansio de los benes entregado para 13 ejecucion del conlraio.
13 Manlener plena reserva y confidenciabdad de b informacidn que eba para el cumplimisnto ded contralo,
14. Aplcar ¢l acuerdo (42 de 2012 del Archivo General de |a Macién, las nermas que ko modiiquen y demas nomatividad vigente que rige la malenia.
15. Apoyar en 12 gecucian el conlrol de bos p d& la Dependencia, para dar lbnients a las metas prop
15 Digitakzar las athaciones administralivas una vey s ancuemre ejecutoriada ke decisién,
17.Acra dilar sy afiliacion 3 una Enlldad Promotora de Salud (E.P.5.}. a una Administadora de Fandos da Pensiones {A.F.F.] y a una Adminfstradora de Rlesgus
Laborales (A.R.L.})y, enconirarse o dia en el pago de ks respactivos aportes,
18.Apoyar las funciones de archive misinal, administralivo y demés, cuande la oficina de registo de instramentos publica np cuente con apoyoe de geslion documental,
19.Presentar &l informe de &jecucidn conlractual y cusnta de cobro dé maner mensyal, tenianda en cuenta kos linsamientos establecidos por [a Direccitn Administrativa
y Financiera,
20.Lag demas que el supsnispr del conirate considare perlinentes, coni ala del coniralo,
Paragrato: En ldo caso, ol conlratista deba presentar el infonme: de sjecuckin contractual y CUENTA DE COBRO DE WANERA MENSUAL, 3l suparisor, tevfends an
cuenta los fincamienlas estatlecidos por la Direccion Admindstrativa y Financhera.
5l Valor: El valor tolal del contrato es hasta por Y2 suma de UN MILLON DOSCIENTOS OCHENTA ¥ SIETE MIL SETECIENTOS VEIMTE PES0S MICTE §1287.720)
El presente conlrate se finantiari con ¢argo al Presupuesto de |a SHR vigendia 2025, distribufdos ash
GOP No. | Valor | Rubro Presupunstat
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Godigo: MF - GHCT PO -01-PR - 01

“FR-0
PROCESC: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION ¥ LIQUIDACION DE PROCESOS Versién: 05
CONTRACTUALES frsion:
FORMATO: COMCACIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS OE PRESTACION DE SERVICIOS ¥ DE Facha: 12 12 208
APOYO A LA GESTION acha:tee

RIVERCS POSADA

DOCUMENTO C OMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Mo 5084-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥ REGISTRC Y GRISTIAN CAMILO

6} CDP:

124725 § 44,125,072 A-02-02-02-008-005 (SERVICIOS DE SOPORTE)

TiForma de page:

El valor dal contraty se pagara en hdades a litulp da h iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por 11 suma de UN MILLON DOSCIENTOS
OCHENTA ¥ SIETE ML SETECIENTOS VEINTE PE3OS MICTE {8 1.287.720} o proporcional por fraccifn da fiempo ejeculado, previa aprobacicn por pare da
supervisor dal confrato de [os raspectives informes de avance que den cuenta da 1 ejecuckin del conteato.

fable

En todos |os casos se dabg apenar los documentos requeridos, para &l page, conk ks i enlas circularas da pago de la SNR.

al sistema de

Paragrafo. El contratista s2 abliga a apertar gl sopors de pags do ks apones comespondi idad social: salud, pension y ARL,

8} Garantia:

Hlimari "

Elncumplimianto a tag akes constituye el mayor fesgo para ef normal 4 i del obyate cont I por b qua EL CONTRATISTA deberd
iiir 2 favar de la Supsmilandencia de Nolariado y Registro gafanlia (nica, que deberd cobiiar los siguisntes pesgas: 1) Da Cumplimients: Equivalents al Bled

por ciento [10%} del valor def condrato, ton vigencia pof o plaze de ejecution dal conlrata, y seis [6) meses mas, conlados a partr de la fecha de suseripcion de
fmismo:

Beneficianio f Asegurado; I Superntendencia de Notariado y Registre

9) Supervision

La wgilancia en la ajecucdin y cumplimiento estricto del contralo estard a cargo ded REGISTRADOR DE INSTRUMENTO S PUBLICOS DE MAGANGUE O QUIEN
HAGA SUS VECES, 0 3 quien designe &l ordenador del gasts.

10) CHusula Panal Pecunlaris

a. En caso da declaraloria de caducidad o de i plimeato de cuaky de |as ablgaci derivadas def p déz contrato por parte def contralista, #ste deberd
payar a LA SUPERINTENDENCIA a litula de pena, una suma quivalente al 20% del valor tolal de este conlralo, | cual serd cancelada o descontada, segun sea of

caso, al momen ke de efecluarse of pago del contrate,

b. lgual frante af i de fas obligaciones del conlratisla, dste deberd pagar a tilule de lasaclén anticipads de peduicios una Suma aquivalente af vaink
por cisnto (20%) det valor lotal def coniralo, la cual serd cancelada ¢ descontads, segun sea of caso, al momento de efettuarse o paga del conlrato. No obstanke, 14
Entidad sa reserva el deracho dg cobrar perjuisios adicionales qua excedan ¢f mento de o aqui pactad, siemprs que ks misios sa actediten.

1) Mukas

a. Con e fin de conminar al CONTRATISTA al cumphimients de las ablipaciones que 52 encuentren &n mora o retrase, se causardn multas hasta poT un valod
equivalente al 0.5x 1000 del valr del contrato por cada dia de incum phimisate o felrasa, hasta cuando eskas efectivaments sz cumplan,

b. La imposiidn de las multas so hard madiant duici tivad:
201,

pravic agol dad debide process ¥ de conformidad con ko establecido en 13 Ley 1474 de

t. La #nposicidn de multas no impedirs a aphcacin de otras sancionss a qua hay lgar por ol incurmpBiisnio,

d.EL COMTRATISTA autoriza 2 qus |3 SUPERINTERDENCIA descuenta del salda a su favar, ef valor comespondients a las muBtas que se llegaren a causar

12) Gecumentos anexos & lay |Todos fos documentos que e encoentran cargados en k pialaforma | SECOP I, rek a esle proceso, hacen parte def presenlen formato de
Condiclones adicionales Condiciones Aditionales para ef conlrato de prestacion de servicios,

Elaboré BO: CRISTIAN GOMZALEZ ENLACE DEL AREA

Ravsi y proyocts HARRIZON AMEZQUITA & ; nG

Ravizd HECTOR IVAN SUAREZ UR! 0.C

Rewiso y aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA, DIRECTOR DE CONTRATACHK

Aptobid Wansaccionalmente: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendsntia de Molanado y Registro. Cafia 26 Mo, 13- 491nl, 201, PRx 57 + (1) 3282121
Bogotd .., - Calombia, hitp Mwww.su jad denciagsup fadagovco
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MACROPROCESD: GESTIGH CONTRACTUAL Coa0: MP - GNGT - PO 01 PR -01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION ¥ LIQUIDACIGN DE PROCESOS .
. . CONTRACTUALES Vorsion: 85
Superintendencia de
MNota riado y Registro FORMATO; CONDICKINES ADICIONALES PARA CONTRATOS PE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Focha: 1212 20
APOYO A LA GESTION ocha: 121208
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIDS o 2086-2025 SUSCR(TO ENTRE LA SUPERINTENDEHCLA BE NOTARIADO Y REGISTRO ¥ MARGARITA MAREA
CORDOBA VELASQUEZ
[ Contrate: Hiemero 3586 | Vigencia: | w075
|Enﬂdld conkratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADD ¥ REGISTRO
it 899.990.007-
JOrdenador dat gaste ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
| Mentificacion: Césdula de Caudadania 1015.408.862
JContratista: MARGARITA MARIA CORDOBA VELASGUEZ
Mentificackn: Gédula de Ciudadania Mo, | E3.029.713
Servicios: SERVICIOS_DE_APOYD_A_LA_GESTION
Henorarios mensuales: DS MILLOMES QUINIENTOS SETENTA W CINGO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE (§ 2575.440)
Parfi: AUKILIAR ADMIMISTRATIVO
TMpondencia: CHRECCHON_TECHICA_DE_REGISTRO - DTR_LP
Lines PAA: DTR_LP377
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
Ei CONTRATISTA deberd preslar por sus propios madios y con plena aylonomia léenica y administrallva, dentro del plazo acordado, los senvicios yio aclividades
1) Objeto: enunciadas 3 jo largo ded prasente conlraly, Como comraprestaciin recibira por parts det CONTRATANTE unas sumas de dinero, a tiulo de honerarios.
Dapendencia: DIRECCHON_TECNICA_DE_REGISTRD
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar do EJocuckén rE:qh:J?;r;;a ejgcucin def conlrale serd en: ORIP PUERTO ASISPUERTD ASES, MIVEL: REGIOMAL DRINGQUIA [0 et ol fugar que por necesidad del servicip se
EF rming de sjecution del prasente conlrato serd de: 15 dias sin supsrar el 26 de diciembre g 2025,
3) Plazo:
) En todn case, su gjecucion se eslablecerd a partir de fa suscripcion del acla da inicio entre i C ista y gf Supendset, previe cumplimianto de Jos requisitys de
perfeoi ianlo y lagaizacin del mismao,
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
1.Prasantar ¢l informe de eecucion conlraclual y ouenla de cobro de manera mensval, leniendo en cuenls los [nesmienlos establecidos por fa Direccin Adminisiralivg
y Finangiera,
2 Receptionar fos decumentos radicades en I ORIP que ngrssan por e, dando i 3 bas nomnas eslablacidas en reglsiro de los sislemas FOLIO y
SR
1. Chigandzar Ja documantacion de acuerdd a ks prncipios de pecrdad y mngo i an el Ley 1579 del 24 2: como es, refrar ¢f malerial abrasivo de fod
documantos por lume, erdenar el lumg, dnspone.' ks donumenlos ded Lo en capeta independiante para ol inide de ke elapa de dighallzacién de atuerde con e
instructivo {Akistamients los s
4. Digltalizar Ins thes, formulark de cakllcacidn, lario de in, neta devohiliva o mayor valor {sogin $ea el case) {Digitalizaciin de documentss),
5.Verficar &l fumo del documenta fisico, conira el lumo & imagenes que aparecan en b pantalla, eliminar hojas en bianco, valdal paginaiin. (Calidad def d L]
6 Vahdar que la documentacion digilalizada coincida ton & renombwe de ks documenlos dagialuzados Imnendo on ¢uema sl mélode implemantata sn |a ORIP 2 la qud
fue asignado, con & lume o matricula dal documanto yo bos dalos basicos. Verifcar h | y la tipfficacion de la cantidad de hofas digitakzack
alislamianto (Tipficaciin del desumento)
7.Ubicar &f documenlo genersdo por b ORIP una vez reghzada ba digilalizacidn como resp a la sdlicifud: Formwlario de califfcacion, nola devoitiva, formidanic g
eofreccidn ylo mayer valor; este documenky se anexa al lmg o carpela, clasi como: devuettos ¥ mayar valor, ubidndoles en of area dispussla qua permila 44
identificatiin, Para Ios domumenios cakifcados o comegidos; se procede 3 ubicar ¥ reiar del anching lomporsl la documenlaciin v separsr la copia con destng a regisirg
¥ b el rsuarig, se anexa el fomulario de califcaciin o kot de comeccin a cada paguets, 5e enwega 4 venlanids e ientificado pars o vsuaris; o paguele cof
desting 2 registo 5o Ubica en o archivo en ef drea lisica definids para amadk & invenlano. Disposicitn y smado del rgmile registral)
4. Diligencar jos Informes; Ansso nimers Mo, 2, eslado de 1a infraesinuciura tecnokbpica enlragads por la SHR para desempediar sus funcionos, formate dnice o
4) Obigacionca Bepecthices: Invenlario documantal FUD, lonmalo Excel dando cumpmisalo a ta Lay de Ganeral da Archivo. (Enirega et archivo sn Excal y POF),
4_Raclr, idanlificar, radicar, clasificar, disiibuir, contmiar y enlregar fos documenlos ingresados para regisive o comeceion en cala o en la ventanilia comespomisnte.
10,Raalizar la sislemat, o diglializacén da bos d fos que se requieran acore con lys Mnoamienios islHucionales de 1as atfvdlades desarrolladas en caja o
&n a ventanifla comesponiients.
11.Aclualizar da manera Ie los di plicalivns que se ylificen en ¢l &fea de dasampedn a in de conlar con informacicn confiabla
12 Responder porla admwslracmn ¥ manejo de 4os blenes eniregadn para 1a ejecucion del contrak.
13. Manlsnes plena reserva y ‘ | d8 la nk #n que reciba para sl cumplimiento dal contrat,
4. Aplicar & acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de b Macidn, as nommas qua do modifquen y demds normaliidad vigente que rige fa malsra,
15. npoyaren la ejacut:pﬁn yel onnrml de ks p de la Dependencia, para dar ¢ i alas malas
16.Digitadizar fas ach drirastralivas una vaz 56 encuenin: ejpculnada la decision.
17.Acredilar sy afiacién 2 una Enlidad Promatora de Sajud (E.P.S.}, 2 una Admini: de Fondos de Pensionss {AF.P.) y auna Admintslradora de Riesgos
Laborales {AR.L.) y. encontrarse al dia en el pago de jos respecivos apomas.
18.Apayar las funciones de archive misional, adminéstialivo y demds, cuando la oiicina de regisiro de msirementos pabRed m cUsre con apiye te geston documentl.
19.Presentar o informe de efecucidn contraciual y cuenta de cobfo te manera mensual, teniendo en tuenta bs lineamienios establscidos por la Direceida Administraliva
¥ Financiera,
20,Las demis que el supsndsor de] comrato considers pertinentas, conforme g la nalurakeza dal conlrato,
Paragrafo: En oo caso, o conlrabsls debe presentar ef miorms de sjscuciin contraciual y A DE COERO DE MANERA MEMSUAL, al supenvisor, lentenda en
cuenta los finesamienlos eslablecidos pof la Direccién Administraliva y Financiera,
$) Valor; Ei valor lgtal de contrale gs haska por i suma de UN MILLON DOSCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS WCTE (5 1,287.720)
El presente contrato s¢ financiard con cargo al Presupuasto de la SNR vigancia 2025, distrbuldos asl:
COP Na, | Vator i Rubro Presupusstal

Superintandancia de Notaniado y Registro. Cals 26 No. 13- 49 InL 201 PBX 57 + (1} 3282121
Boguld 0.C., - Colombia, hiip:fwww,supamalaniado,gov.o0 B gov.eo




Superintendencia de
Notariado y Registro

Godigo: WP - GHGT - PO - 01- PR - 01

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL JFRA0

PROCESD: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCIGN Y LIGUIDACION DE PROCESOS

CONTRACTUALES Version: 15

FORMATC: COMDICIONES ADICKONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Facha: 1212 2023

CORDOBA VELASQUEZ

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3086-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADC Y REGISTRO Y MARGARITA MARLA

& CoP:

124725 44125872 A02402-02-008-005 (SERVICIOS DE SOPORTE}

71 Fonma da pago:

El valor del contrale e pagard en a tiulo de h puales Nas y Kas cada una hasta por b suma de UN MILLON DOSCIENTOS
OCHENTA ¥ SIETE ML SETECIENTOS VENTE PESOS MICTE (§ 1.287.720) o proporcional por fracciin de bempo spcdlade. pravia aprobacin por pane da
supervisor del contrato de los respectivos misrmes de avance qua den cuenta da 13 sjcuciin dal contrate.

hos [i i tablecidos en las circudares da pago de da SNR,

En Ldos 105 casas se debe aportar ios documentos requendos, para & page,

idad sacial: salud, pensin y ARL

Paragrafo: El contralista se obbga a aporlar & soporie de page da bos apartas ¢ pandl 2 slslama de seq

8} Garantia:

El# Himianlo a fas obligaci irachual Huye el Mayor fiesgo para el normal d il del objeto | pof br que EL CONTRATISTA deberd
lituir @ favar de la Supsntendentia de Molarlado y Registro gafantia Gnika, qua deberd cobjaf los siguienles resgos: 1) De Cumplimlento: Equivalents al Digd

por ciento (10%} dal valor del condrato, con vigencia por @ plazo de ¢jecuciin del conlrato, v sais {6} meses mas, conlados a pantir de 1 tacha de suscripcion dg|
mismo:

B farin { Asegimad

Superintendencia de Notadado y Regisire

9} Suparvision

Lavigitansia en la gj ¥ fHimi asiricte del contrala estard a carge del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE PUERTC ASIS O QLIEN
HAGA SUS VECES, o a quien designe ef ordenader del gasts.

104 Cliusula Penal Pecuntaria

2. En caso de dedaratorta de cadusidad o de b im| da cualquiera de ks obii delp contrato por parle del contratisia, ésts deberd
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a tula de pana, una suma ¢quivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual serd cancelada o descontada, sequn sea ¢
casn, al momento de electuarse of pago del contrato.

b , lrenle o i li v e Jas obli e &sle debera pagar a liwk de (asacién antopada de perjlicks uRa suMa equivalents al veints
por cianto (20%) del valortolal ded contrato, la cual serd cancalada o descontada, segin sea ol case, al momenla de efectuarse ol pago ded conlrato. No obslants, I
Entidad 5= raserva of derecho de cobrar peruicios adicionales que excedan ef monto da lo aqui pactado, sismpre qus lis mismos se acrediten.

11} Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al complimients de fas obBpacionses que se encuenlren &f mora 0 reiraso, s¢ causanin multas fasta por un valor
equivaients 21 0.5% 1000 del valor del contralo par cada dia ds incumpkimisnls ¢ reirass, hasta cuands esias eleclivaments se cumgplan,

b. La imposicidn de (s multas se hard {amiente detdebide procesey de conformidad con Jo establecide en la Ley 1474 de

2014,

, previo ag

<. La impaskidn de multas no imPedard 13 aplcacion de olras sanciones a que hay hgar por & incumplimissds,

4. EL COMTRATISTA autoriza a que ta SUPERINTEHDENCIA descuents del sako 2 su bavor, ol valor cormespondiente a 1as multas que se Begaren a causal

1) Dotumentos anexos
Condicionen adicionales

Todos fos d g 58 an carg £n la
Condiclones Adicionales para el conlralo de preslacsin de servicios.

| SECOP I, referente a este procese, hacen parte del presanten farmato de

Elabord BD

Revigé y proyects

Revisd

Reviso y aprobe

Aprobd transaccionalmente:

CRISTIAN GONZALEZ EHLACE DEL AREA
HARRISON AMEZOUITA G, : B.C

HECTOR IVAM SUAREZ BETACUR, 1793

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACK)
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO QRDENADCRA DEL GASTO

Supenintendencsa de Notariado ¥ Reglsico. Calls 26 Mo. 13 - 48 Ink. 201, PBX 57 + {1} 3282121
Bogola 0,C,, - Colombia, hitp M Sup i o0, denct

GOV.C0
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCES: GESTION CONTRACTUAL ?::f; MP - GNCT-PO -01-PR-01

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUGION Y LIQUIDACION DE dorsion: 05
PROCESOS CONTRACTUALES EOn:

FORMATC: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVIGIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 12 - 12 -2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Mo 3087-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADQ Y REGISTRO ¥ DYANA CAROLINA

VARGAS LOPEZ

Contrata Namero 3087 | Vigencia: I 2026

Entidad_contratents: SUPERNTENDENGIA DE NOTARIADD ¥ REGISTRO

3 53093 0070

Ordanador vl gasio ESTHER CRISTINA GOMEZ WELD

Wentificacion: Cédula de Ciudadania 1.015.408,852

Contratista; DIANA CAROLINA VARGRS LOPEZ

Kenkificacion: Cédufa de Giudadania No, I 1,054.986,136
Servicios: SERVICIOS_DE_APOTO_A_LA_GESTION

Honorarios  mensuales:
Fer:

D05 MILLONES GUINIENTOS SETENTA ¥ CINCO MIL CUATROCIENTOS GUARENTA PESOS WICTE (§ 2.575.440)

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Depe;tdencia:

DIRECCIGN_TEGHIGA,_DE_REGISTRD. - DIRLF.

Linea PAA; DTR_LFP305
CLAUSULAS GE CONGICICNES ADICHOMALES:

FI CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medios ¥ con plena autonom|a kcnica y administrabiva, dentro dei plaze acordado, fos servicios wo aclividades enunciadas alo
1 | largo dei presente contrato. Como contraprestacion recibird por parle del CONTRATANTE unas sumas de dinere, a lituko d& honorarios.

Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRC

Parfil: AUXILIAR ADMIBISTRATIVO
2] Lugas da Ejecuciin El hogar de gjecucidn del contrato serd en: ORIP MANIZALES, NIVEL: REGIONAL ANDINA (O en ef Jugar que por necesidad del senico se raquisra)

El termino de gjecucién del presente contrato serd de CUINGE (15) DIAS sin superar & 26 de dicienibre de 2025.
) Plazo:

En todo case, 5u gjecucion s eslablecera a parlir de |a suscripdtn del acta de inicio entre el Contralists ¥ ol Superdsor, previe cumplimienta de jos requisilos de
perfectionamiento y legalizackin de mismo.

4) Obligaciones Espaoitivas:

DBLIGATIORES UEC COHTRATISTA:
1. P Lar ¢l inf de 2jscucion contrachual y cuenla de cobro e manera mensudl, tenlendo en cuenla los fineamientos establ ecidos por la Direceidn Admenistraliva y
Financiera.
2. Recepcionar los documentos radicados en fa GRIP que ing por i, dando cumplimeé a las nomas eslablecidas en registro de 19s sistemas FOLIC yie SIR con una

perndicidad de cada hora, diligenciando y fiimando ef formulario de conlrol de Lrnos de linea de produccion.

3, Orrganizar 2 documentaclon de acuerds a los pincipios de prioridad y rango establecide en o Ley 1579 del 2042; como es, relitar el malerial abrasivo de los documentos
por tumg, ordenar el lmo, disponer bos documentos del tume en carpeta independiente para el inico de la elapa de digitallzacién de acuerde con & instructive [Alistamiento los
documéntos 4. Tomar cada una de 1as carpelas por femo de rsdicacion de menor a mayor 2 idendificar 1os tumes de nueva enlrada para referendiar el tumo amerior en @t SG0-IRIS,
Sequnda Fase: buscar el luma an €l sislema (SG0-IRIS) digtatizar el lrmulanio de calificacion o lormularie de comeccidn o nota devoluliva o mayor vafor [s2gin sea el caso), por]
ilime, s& debe buscar por ef sislema SGD-IRIS e tume asignade en radicacion y aduntar, reslizar i pleta (Dighalizacion kos documenlos, primera fase)

5. Werilicar ¢f tumo del documenia fisice, conlra ef lume & imagenes que aparecen en 'a pantalla SGO0 RIS, eliminar hojas en blanca, validar paginacién para garankizar 13
calidad del documento.

B. Asoriar un lipo documental 4 cada imagen; grabar el documento al 100% {Reafzar la indexacion)

7. Walidar que ol recibo de caja (Tsico coincida con of furmn del docurento digilalizado y log dates basices, verifzar consecutivo, paginado y la lipificacion de la canlidad de
hojas digitalizadas o slistamiento {Tipificackin del documento)

6. Organizar el documento come fue recibide en iHa, de do &l tumo respectivg en et archivo lemporal, n orden de lumo, clasificando los 4 amos en turmos d
¥ los de mayor valor. Mientras dura & Wrdmite interno, diligenciar al formato de préslamos y consulas (Amado de documentos )

4. Ubicar ef documenlo genarado por la ORIP una vez realizada la segunda dighalizacién, comn respuesta a la soficitud: formulario de calificaciin, nota devoluliva, formulario de)
comreceitn yio mayor valor, ssle documents s anexa al turro clasificando fos lurnes de decumeniles idenlificades come: devuellos y mayor valor ubicandolos en sl Ared
dispuesla que permila su idenlificackdn. Para fos do tos calificados o comegidos; se p. de & ubicar y retirar del archivo lemporal fa documentacion ¥ separsr la copia con)
deslino a registro v k5 del usuario, se anexa ef formulario de catificacton o formulario de correccion a cada paguele, s& enlraga & ventanilia o ideniificado para el usuanio; ef paquets}
con desiino a registro se ubiza en el atchivo en &l drea fislca definkda, para armado & inventatio. (Dispasicion ¥ armado del irdmite reglstral)

10. Diligenciar los informes: Anexo admers Mo. 2, novedades presentadas en los sislemas IR13 v estado de fa infr & lscnokigi gada por la SNR para desempefar sug
funciones, formalo anico de inventario documentat FUID, formate Excel dando cumplimienio a la Ley de G | de Archivo. [Enirega def archivo en  Excefy PDF).

11. Respander por fa administracion y manejo de los bienss entregado para b ejecucion de] conlrato,

12, Mantener plena resenva y confidencialidad de fa infi {on gue reciba para el cumpiimiento del conlrato,

13. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y enlregar fos documentos ingresados para registro o comeccion en caja o &n la ventanllia comespondente.

14, Rgalizar la sigtematizacion ¢ digitalizacion de los d QU 58 requ acarde con los lingamientos institucionates de las aclividades desamolladas encaja oenla
ventanilla corespondlente,

15, Digitalizas las achiaclones admidistrativas una vez se encuentre ejecutoniada la decision,

16. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de da Nacidn, las normas que lo modiquen ¥ demés normakividad vigenle que rige la materia

Farigralo: En bodo caso, o contrafista debe presentar ef informe de ejecucion conlractual y CUENTA DE COQRO DE MANERA MENSUAL, 2l supenasor, tenlendo en cuentalos
lineamisntos establecidos por ka Direccion Administrativa y Finarciera,

&) Vator:

E! valor ol del confralo e5 hasta por fa suma de UN MILLON DOSCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS MICTE (§1.267.720)

El p te contrato se franciard con cargo ol Presupuesty de [a SNR vigendia 2025, distibuidos ask:

GOP No. [ Valor ] Rubro Presupuestal

Superintendencia de Motarads y Registro, Cafle 26 No. 13 - 491Ink. 201 PEX 5T + {1} 3282121
Bogoté D.G., - Colombia. htip:fww supemotariado.gov.co, comespondencia@supemolariado.gov.co



Cédigo: MP - GNCT -PO -01 -PR - 01

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL _FR-01

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE

PROCESOS CONTRACTUALES Versién: 05

Superintendencia de
Notariado y Registro

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 12-12 -2023

VARGAS LOPEZ

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3087-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y DIANA CAROLINA

6) CDP:

124725 $44.125.872 A-02-02-02-008-005 (SERVICIOS DE SOPORTE)

7) Forma de pago:

Ef valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($2.575.440) DOS MILLONES
QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por pare
del supervisor del contratoe de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

oo id,

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lir en las circul de pago de la SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de segunidad social: salud, pension y ARL.

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo de! objeto contractual por lo que EL. CONTRATISTA deberd)
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Gnica, que deberé cobijar los siguientes riesgos : 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez
por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el ptazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses més, contados a partir de fa fecha de suscripcién del

8) Garantia:
mismo:
Beneficiario / Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro
8) Supervisién La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE MANIZALES O QUIEN

HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de fas obligaciones derivadas del presente contrato por parte def contratista, éste deberd
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea ef
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaci del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al

veinte por ciento (20%) de! valor total del contrato, la cual serd cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incurnplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de las multas se hard mediant lucid tivada, previo agc
2011.

) del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de

c. La imposicion de muitas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay jugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se flegaren a causar

Condiciones adicionales

12) Documentos anexos a las

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP |I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

Elaboté BD

Revisé y proyecté

Revisé

Reviso y aprobé

Aprobd transaccionalmente:

CRISTIAN GONZALEZ

ENLACE DEL AREA

DIANA CAROLINA MARTINEZ MOZO D.CYW

HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR D.C%e_ )
DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACIONY\
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogoté D.C., - Colombia. http/Awww.supemotariado.gov.co. correspondencia@supernotariado.gov.co



Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Cg;'a& MP -GNCT -PO - 01 -PR - 01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE oo 05
PROCESOS CONTRACTUALES Version:
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOSYDE [\ 0 00 0o
APOYO A LA GESTION acha: 1212 -

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3088-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LEIDY JOANA

LOPEZ GOMEZ
Contrato Numero 3088 | Vigencia: I 2025
ﬂﬁdid contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Nit:

899.999.007-0

Ordenador del gasto

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

|dentificacién: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
Contratista: LEIDY JOANA LOPEZ GOMEZ
identificacion: Cédula de Ciudadania [No. | 43.922.812
Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honorarios mensuales: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE (§ 2.575.440)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Depend; DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP
Linea PAA: DTR_LP314
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
E! CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
1) Objeto: enunciadas a lo largo def presente contrato. Como contraprestacion recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar de Ejecucién Ellugar de ejecucion del contrato seré en: ORIP MEDELLIN NORTE, NIVEL: REGIONAL ANDINA (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
Eltérmino de ejecucion del presente contrato seré de: QUINCE (15) DIAS sin superar el 26 de diciembre de 2025.
3) Plazo:

Entedo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcién del acta de inicio entre el Contratistay el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establ ecidos por la Direccion
Administrativa y Financiera.

2. Recepcionan los documentos radicados en fa ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO yio
SIR con una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de tumos de linea de produccion.

3. Organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasive de los
documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos dei turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el
instructivo (Alistamiento los documentos 4. Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacion de menor a mayor € identificar los turnos de nueva entrada para
referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacién o formulario de correccion o
nota devolutiva o mayor valor (segin sea el caso), por Ultimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS ef turno asignado en radicacién y adjuntar, realizar
verificacion completa (Digitalizacion los documentos, primera fase)

5. Verificar el turno del documento fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD [RIS, eliminar hojas en bianco, validar paginacién para
garantizarla calidad del documento.

6. Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100% (Realizar la indexacion)

7. Validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutive, paginado y la tipificacién de la
cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacion del documento)

8. Organizar el documento como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal, en orden de turno, clasificando los documentos en turrios
devueltos y los de mayor valor. Mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas (Armado de documenitos)

9. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizacion, como respuesta a la solicitud: formulario de calificacién, nota devolutiva,
formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor
ubicandolos en el drea dispuesta que permita su identificacién. Para los documentos calificados o corregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacion y separar la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacion o formulario de correccién a cada paquete, se entrega a
ventanilia el identificado para el usuario; el paguete con destino a registro se ubica en el archivo en el drea fisica definida, para armado e inventario. (Disposiciény armado
del tramite registral)

10. Diligenciar los informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecriolégica entregada por la SNR para
desempefar sus funciones, formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en
Excel y PDF).

11. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion def contrato.

12. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento dei contrato.

13. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y gar los docl tos ingresados para registro o correccion en caja o en la ventaniila comespondiertte.

14, Realizar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja o
en la ventanilla correspondiente.

15, Digitalizar las actuaciones administrativas una vez se encuentre ejecutoriada la decision.

16. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de fa Nacion, las normas que lo modifiquen y demdas normatividad vigente que rige la materia.

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucién contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

&) Valor:

Ei valor total del contrato es hasta por la suma de UN MILLON DOSCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($1.287.720)

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:

CDP No. I Valor l Rubro Presupuestal

Superintendencia de Notanado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/www. supernotariado.gov.co. correspondencia@supernotariado.gov.co




Superintendencia de
Notariado y Registro

Cédigo: MP -GNCT -PO -01-PR-01

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL -FR-01

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE

PROCESOS CONTRACTUALES Versién: 05

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 12-12 -2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3088-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LEIDY JOANA

LOPEZ GOMEZ

6) CDP:

124726 $44.125.872 A-02-02-02-008-005 (SERVICIDS DE SDPDRTE)

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de (§ 2.575.440) DDS MILLONES
QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte
del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la gjecucion del contrato.

Entodos fos casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes comrespondientes al sistema de seguridad social: salud, pensiény ARL.

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Gnica, que deberé cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez

8) Garantia: por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a parir de la fecha de suscripcién de!
mismo:
Beneficiario / Asegurado: I Superintendencia de Notariado y Registro
9) Supervision La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estar4 a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE MEDELLIN ZONA NORTE
U

O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. lgualmente, frente al incumplimiento de fas obligaciones de! contratista, éste deber pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicién de las multas se haré mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido procese y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
2011.

c. La imposicién de multas no impediré 1a aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por e incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que |a SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se liegaren a causar

12) Documentos anexos a las
Condiciones adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP Ii, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

Elaboré BD CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL AREA

Revisé y proyecté DIANA CAROLINA MARTINEZ MOZO D.C!

Revisé HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR n.C

Reviso y aprobé DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACION
Aprobé transaccionalments: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. hitp:/iwww.supernotariado.gov.co. correspondencia@supernotariado.gov.co




Superintendencia de
Notarfade y Registro

WACROPROCESC: GESTION CONTRACTUAL °::°:1 MP - GNCT -PQ -01 -PR- 01

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE

PROCESOS CONTRACTUALES fvarsion: 05
FORMATO: CONDICIONES ACCHONALES PARA CONTMTOS'DE PRESTAGION DE SERVICIOS ¥ DE Fecha: 12- 12 -2023
APOYOQ A LA GESTION ¢cha: 12-12 -

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVIGIOS No 3089-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRD ¥ LINA MARIA

TORRES ARAQUE
Contrsto Numere 3089 T Vigencia; I 2025
Entided contratants: SUPERINTENDENCIS DE NOTARIBDO v REGISTRO
! 896.959.007-0
Ordanador tel gasto ESTHER GRISTINA GOMEZ MELG
Identificaclén: Cédula de Caudadania 1.015408.882
[Coniratizta: UINA MARIA TGRRES ARAGUE
bidentificacion: Cédula de Ciudadani INo_ ] 1.020.472.246
| Servicios; SERVICIOS_DE_AFOYO_A_LA_GESTION
Honorarios mensuales: [0S MILLONES QUINIENTOS SETENTA ¥ CINCO MIL CUATROGIENTOS CUARENTA PESOS MICTE {$ 2575440
Pafit: FUKILAR ADMINIST RATIVO
Drepan dencla: RECCHIM TECNICA_DE _REGISTRO - DTR_LP
Linea PAMA: DTR_LP315
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
H CONTRATISTA debera preslar por sus propios medios y con plena aub ia Wenica y administrativa, dentro del flazo acordado, los servicios yio actividades
1) Obleto: iadas alofargo del p le contrate, Como conlraprestacion reciblrd por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a tlulo de honorarios.
Dependencia: IRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar de Ejscucién Ellugar de gjecycitn ded contralo serd en; ORIP MEDELLIN NORTE, MIVEL: REGIHONAL ANDINA (O en ol lugar que por hecesidad del servicio se requisra)
Ellérming da ejecucion del presente contrate serd de: GUINGE (15) DIAS sin superar ¢1 26 de diciembre de 2025
3) Plazo;

En todo caso, su ejecusion se establecerd a parir de la suscripcidn del acla de inicio enire &) Contralista y af Supervisor, previo ¢
perfectipnamiente y kegallzacion del mismo,

de los requisitos de

4] Qbfigaciones Especificas:

DBLIGATICNEE DEL CORTRATISTE:

1. Presentar el informe de ejecucidn contraclual y cuenla de cobro de manera mensual, lenfendo en cuenta los lineamientos eslablacides pof la Direccion
Administrativa y Financiera.

2, Recepdionan los documentos radicades en la OREP que ingrasan por , dandy cumplmienlo a las normas establecidas en registro de los sistemas FOUD yio SR
con una penadicidad de cada hora, diligenciando y 1 jo el fi io dé control de lumos dé linea de produccin,

3. Organizar la doecumenlacidn de acuerde a kog pAnciplos de priondad y range eslablecids en el Ley 1579 del 2012; como es, relirar el malerial abrasivo de los
documentos por Wraa, ordenar 2| turno, disponer log documentos del lurno en carpela independiente para of iniclo de fa elapa de digllalizacidn de acuerdo con el
insuchivo {Afistamiznlo [os documenlos 4. Tomar cada una de las campelas por lumo de radicacion de menor @ mayor e idenlificar los lurnos de nusva entrada para
referenciar el Limc antarior en & SGI-RIS, Segunda fase: buscar el uma en of sistema (SGO-IRIS) digtalizar sl formularic de cafificacidn o formularie de correccidn o nula
devolutiva 0 mayor valor (seqin sea ¢l caso), por dlimo, se debe buscar por el sistema SGO-|RIS el lurno asignado en radicackdn y adjuntar, realizar verifi
complela (Digikakzacion 1o documentos, primera fase)

5. Verlficar &f turno del documento fisico, contra f lurno & imé que ap: en fa panlalla SGD RIS, sliminar hojas en hianco, validar paginacién para
garantizar fa calidad del documente,

&. Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar &l documento al 100% {Realizar la indexacidn)

7. Valldar que el recibo de ceja fisico colncida con el turno del documenta digitalizado y los dalos basicos, verilicar conseculivo, paginado y la Upificacién de la
canlidad de hojas diitalizadas o alistamienlo (Tiplicaciin del documente)

8 Organizar el documente como fue recibide en ventanila, de do al lumo respectivo en 2l archive temporal, en orden de lumo, clasificando los documenlos e lurnes
devuettos y fos de mayor valer. Mientras dura el Iridmife intemo. diligenciar al formate de prést ¥ Itas {Ammado de d
9. Ubicar 2l documente generado por la ORIF una vez reafizada la sequnda digilalizacién, como respuésta a la solicitud: i0 de calificaclén, ota devoluliva, formularlo

de correceidn ylo mayor valor, esle documento se anexa af oo clasificando los Wirnas de documenlos idenlifcados come: devueitos y mayor valer ubicandclos en el
area dispuesla que permita su idenllificacion. Para los documentos calificados o carregldus: se procede a ublcar y refirar det archivo temporal la documentacion y separar la

cQpia con desting a regiskre y Ja del usuano, se anexa el formulanic de calificaciin o formulario de cofrecciin a cada paquele, se end a tanilla ¢! identificade para el
usbaro; el paquele con destino a regisira se ubica en el archivo en el drea fisica definida, para armado e [nvenlario. (Disposiclén y annadn del trémite registral)
1¢. Dilgendar los informes: Ansxo namero No. 2, novedades presenladas en los sislemas RIS y eslade de I infr tregada per fa SNR para

desempeiiar sus fundiones, formato Unico de inventano decumenltal FUID, formata Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archwa {Enlrega defarchivo en  Excel y
POF).
11. Responder por la admindsiracion y mangio de kog hienes eriregado para fa ejecuckin del conlrata.

12. Mantener dena reserva y confidenclatidad de la ink ion que reclba para ¢l cumplimisnto del conlrato.

13, Reclbir, idertificar, radcar, ciasificar, distribub trolar y gar s d tos Ingresados para registro o comectién en ¢aja o en fa ventanila comespondiente.

14, Reakizar la sigtematizacidn o dighallzacion de los documenlos que se requieran acorde con los li ientos inslilucionales de las aclividades desarolladas encaja o en
la ventanila correspondiente.

15, Digltatizar jas athusdh adminiziiativaz una vez se enduentre sjeculonada la decksiin.

16. Aphicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de 1a Nacldn, ias normas que lo medifiquen y demds normalividad vigente que rige la maleria,

Pardgrafe: En todo caso, el confratista debe presentar el infoime de ejecucion eonlraciud y CUENTA DE COBRD DE MAMERA MENSUAL, o supervisor, tenfendo en
cuenla Ips ineamientes aslablecidas por l2 Direccion Adminiskativa y Financiera,

&) Valor:

Ef valor lolal del conlrato es hasta por la suma de UN MILLON DOSCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS MICTE ($1.267.720).

Elpi t tralo se financiard can carge al Presupuesio de la SNR vigencia 2025, distibuidos asi:

COP No. | Valor | Rubre Presupuestal

Superiniendencia de Motariado y Regiso. Calle 26 Mo. 13- 49In1, 209, PRX 57 + (1) 3282421
Bogala D.C,, - Colombia. hifp: ferww.aup lada gov.eo. p ia@supernotarlado.gov.co




Superintendencia de
Notariado y Registro

Cédigo: MP - GNCT -PO - 01 -PR - 01

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL JFR-01

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE

PROCESOS CONTRACTUALES Versidn: 08

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 12-12-2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3089-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LINA MARIA

TORRES ARAQUE

6) CDP:

124725 $44.125.872 A-02-02-02-008-005 (SERVICIOS DE SOPORTE)

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagard en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 2.575.440) DOS MILLONES
QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte
det supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucién det contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para €l pago, conforme 1os lineamientos establecidos en las circulares de pago de ta SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes comrespondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.

8) Garantia:

El incumpiimiento a las obiigaciones contractuales constituye ei mayor riesgo para el normal desarrolio del objeto contractual por fo que EL CONTRATISTA debera
constituir a faver de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia (nica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez
por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcion del
misma:

Beneficiario / Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro

9) Supervisién

La vigilancia en la ejecucidn y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE MEDELLIN ZONA NORTE
O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador de! gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual serd cancelada o descontada, segtin sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacidn anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total de! contrato, 1a cual sera cancelada o descontada, seglin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de fo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Muitas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicién de las muitas se hard mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo estabiecido en fa Ley 1474 de
2011.

¢. Laimposicion de multas no impediré la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL. CONTRATISTA autoriza a que fa SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se lfegaren a causar

12) Documentos anexos a las
Condiciones adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP |1, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

Elaboré BD

Revisé y proyectd

Revisé

Reviso y aprobo

Aprobé transaccionalments:

CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL AREA
DIANA CAROLINA MARTINEZ MOZO D.C
HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR D.C

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

DIRECTOR DE CONTRATACION
ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http://www.supernotariado.gov.co. correspondencia@supermotariade.gov.co




Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL C:;“‘; MP - GNCT-PO -01-PR - 01

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE

PROCESOS CONTRACTUALES Versién: 05

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 12-12 -2023

ARISTIZABAL VILLEGAS

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3090-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y VALENTINA

Contrato Numero

3090 | Vigencia: | 2025

Entidad contratante:

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Nit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacién: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
Contratista: VALENTINA ARISTIZABAL VILLEGAS
identificacién: Cédula de Ciudadania _INo‘ ] 1.088.350.081
Servicios: SERVICIOS_DE_APOYQ_A_LA_GESTION
Honorarios mensuaies: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE (§ 2.575.440)
Perfil AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP
Linea PAA: DTR_LP368
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
1) Objeto: enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_TECNICA DE_REGISTRO
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar de Ejecucién Ellugar de ejecucion del contrato sera en: ORIP PEREIRA, NIVEL: REGIONAL ANDINA (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
Eltérmino de ejecucion del presente contrato serd de: QUINCE (15) DIAS sin superar el 26 de diciembre de 2025.
3) Plazo:

Entodo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién
Administrativa y Financiera.

2. Recepcionan los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilia, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR
con una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando e! formulario de control de turnos de linea de produccion.

3. Organizar la documentacién de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar ef material abrasivo de los
documentos por furno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el
instructivo (Alistamiento los documentos 4, Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para
referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar e! turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formuiario de calificacién o formulario de correccion o nota
devolutiva o mayor valor {segln sea el caso); por ultimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion
completa (Digitalizacion los documentos, primera fase)

5. Verificar el turno del documento fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacién para
garantizar la calidad det documento.

6. Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100% (Realizar la indexaci6n)

7. Validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del documento digitalizado y los datos bésicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacién de la
cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacion del documento)

8. Organizar el documento como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal, en orden de turno, clasificando los documentos en turnos
devueltos y los de mayor valor. Mientras dura el tramite intemo, diligenciar al formato de préstamos y consultas (Armado de documentos)

9. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada fa segunda digitalizacion, como respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva, formulario
de correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el
area dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos calificados o corregidos; se procede a ubicar y refirar del archivo temporalia documentacion y separar la
copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacion o formulario de correccion a cada paquete, se entrega a ventanilla el identificado para el
usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida, para armado e inventario. (Disposiciony armado del tramite registral)

10. Diligenciar los informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para
desempefiar sus funciones, formato tnico de inventario documental FUID, fomato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excely
PDF).

11. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato.

12. Mantener piena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento del contrato.

13. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para registro 0 correccién en caja o en la ventanilla corespondiente.

14. Realizar la sistematizacién o digitalizacién de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja o en

la ventanilla correspondiente.

15. Digitalizar las actuaciones administrativas una vez se encuentre ejecutoriada la decisién.

16. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de Ia Nacién, las normas que lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

§) Valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de UN MILLON DOSCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS MICTE ($1.287.720)

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:

CDP No. I Vaior l Rubro Presupuestal

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http://www.supemotariado.gov.co. correspondencia@supernotariado.gov.co




Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Codigo: MP - GNCT -PO -01-FR -1

-FR-
PROCESQ: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCHIN ¥ LIGUSDACION DE orsidn: 06
PROCESOS CONTRACTUALES X
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS O PRESTACION DE SERVICIOS Y DE )
APOYO A LA GESTION Fecha: 12-12-2023

ARISTIZABAL VILLEGA S

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CDNTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3090-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENGIA DE NOTARIADG ¥ REGISTRO Y VALENTING

&} CDP:

124725 ¥ 44,125,872 A-02-02-02-008-005 [SERVICIOS DE SOPORTE)

7) Forma de pago:

Ef valor del condrale se pagard en mensualidadss a iulo de honoranos iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por a suma de ($ 2 575.440) DOS MILLONES
QUIMIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PES0OS MACTE o proporcional por lraceion de lempo elecutado, previa aprobacion por parle
ded supervisor del contrato de los respactivos informes de avance que den cuerla de la ejecucion del contrate.

Enlodos los casos 52 debe aportar los documentes rquertdos, para el pago, conforme 1os ineamientoes establecides en fas circulares da pago de la SNR.

idad social salud, pensién y ARL.

Pardgrafe: Elconiralisia ge obligs 2 aportar el soporte de pago de los aportes oo dlendes ai sislema de geg

8) Garantia:

Eli Emiento a las obligaci conir } tiluye e mayor fiesge para el nomnal desamolie del ohjsle conractugl por o que EL CONTRATISTA deberd
consmutr a faver de la Superintendencla de Nolariade y Regisiro garanlia Gnica, que deberd cobijar los siguisntss desges: 1), De Cumplimiento; Equivalents af Disz
por clanto (10%) dei valor del contrate, con vigencia por ef plaze de ejecucion del conirato, y seis (6) meses mas, contados a parlls de b fecha de sugeripewin del
mismo;

Banefltlasio / Assurado: Superintendencia dé Nolariade y Regisko

9) Supervisién

La vigilancia en la ejecucidn y cumplimiento estricte det contrate estara a carge det REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE PEREIRA O QUIEN HAGA
SUSVECES, 0 a quien designs ¢l erdenador def gasto,

10) Ctiusuta Panal Paguniaria

a, En caso de declaradoria de caducidad o de Incump lo de cuakquiesa de las obligaci derivadas del p por pare del condratigla, ésle deberd
pagar a LA SUPERINTENDEMCIA a tillo de pena. una suma equivalente al 20% del valor lotal de este conrato, b2 oual serd cancelada o desconlada, segin sea el
case, al momenlo de efectuarse el paga del conlrate.

Bl 3

b lgualmente, frante af i to de las obligaci gal . ézle debera pagar a fiule de tasacion anticipada de perp [FUERTLERCLIT te al
vointo por ciento (204} del valor total del conlrate, |a cual serd cancelada o descontada, segan sea el caso, 3 momento de etectuarse el pago del contralo, No
obstante, la Enlidad se reserva 2 derecho de cobrar perjuicios adicionales que dan el menlo de 1o aqui paclado, siempre que fos mismos se acredien.

11} Multas

a. Con el fin de conminar af € ONTRATISTA al cumplimisnio de las obligaciones que se encueniren en mora o retraso, se causardn mullas hasla por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor def contrato por cada dis de incumplimiento o relraso, hasta cuando eslas sfeclivamente se cumplan.

b. La imposiion de Jas mullas e hard mediante resolucion motivada, previo agolamismo del debido process ¥ de conf con lo egtabl

2011,

o en la Ley 1474 de

€. La imposicién de multas noimpedicd la aplicacion de ofras santlones a que hay lugas por el incumplments.

d. EL GONTRATISTA sutoriza a que la SUPERINTEMDENCIA descuente def salde a su favor, 2l valor carrespondiente a [ag muttas qua se Negaren a caysar

12) Cocumentos anexos a ks

Todos los doc

qus se il gadea en la plataforma transacelonal SECOP NI, referante a este procese, hacen parte del presenten formato de

GCondicionss adicionalss Condicionas Adicionales para el contrato de prestacion de senvicios,

Elabord BD CRISTIAN GONZALEZ ENIACE DEL AREA

Revist ¥ proyectd DIANA CAROUNA MARTINEZ MOZ0 13

Revisb HECTOR AN Sl:lﬂREZ BETANCUR ]

Revisa y aprobé DAYID FELIPE SANCHEZ MORA DIREGTOR DE CONTRATACION

Aprobd transaccionatments:

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDEMADORA DEL GASTO

"

la de b )y Registro. Calle 26 Mo, 13 - 49 InL 201. PBX 57 + (1) 3262121
Bogula D.C., - Colombua, bitpy:itwanw. supernotarl ado, gov.co. correspondencia@supernotariade.gov.co
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MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Cédige: MP - GNCY - PO -01-PR-#1
PROCES0: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJEGUCIGN ¥ LIQUIOAGIGH DE PROCESOS e 06
CONTRACTUALES :
FORMATO; CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS OE PRESTACION GE SERVIGIOS ¥ DE APOYO A
LAQESTION Focha: 12 - 12 -2023

DOCLNBlTU COMPLENENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Mo 3106-2026 SUSCRITC ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE ROTARIADG ¥ REGISTAD Y ALRGRTH STIVEN MARTINEZ DAZA
— 306

I VigEneT: ] iz

[SUPERINTENUENCIE DE NOTARIADD ¥ REGISTRG

W35 010

[ESTAER CRISTIE GOWEL HELD
TEgula ge Cridadania 1075408882

ALEERTH STIYER WARTIHEY DRZR

Cédula de Clugagania jo. | 1.072.713.156

Identificacién:
8

SERVIGRRS D _APOV A A GESTION

Honorarios munsusies:

DDE MILLONES QUINIENTODS SETENTA ¥ CINCG MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MWICTE {¥ 2.575.440)

+ 4|
pendencia: N U] z r
e 4 BTR_LF 165
CLAUSULAS DE CONCICTONES ADKIONALES:

EI CONTRATISTA deberd prestar por sus fropios medios ¥ con plena aut ia téenica y adminisirathaa, dentro del plaze acordade, bos servicios ylo actvidades enuncladas a lo Brge

1} Objate: ded pre sanle contralo. CoMo conlraprestacién recibird por pans del CONTRAT ANTE unas sumas de dinera, a thulo de honoranos,
Depengenciar DIRECCION_TECHICA_DE_REG(STRO
Perfl; AUNILIAR ADMINSTRATIVO

2) Lugar do Ejecucién El lugar de elecucitin del canlrate serd en: ORIP BOGOTA 20MA HORTE., NIVEL: REGIONAL CENTRO (0 an e lugar que por necesidad dal serdcio se requiera}
El término de ejecucién del presente contrat serd de: meses y 15 dias sin superar el 26 de diciambre de 225,

Plaze:

K En todo caso, su ejecuciin se establecerd a partlr da 1a suschpeitn del acta de inicio entre el Conralista ¥ &l Supervisor, previe plimients de o5 requisitos de perfecei f ¥

fagatizacidn de) mismo.
UELIGACIDNES DEC CONTRATISTA;

1. Presanta o informe de ejecutitn conlractssl ¥ cuenla de cobro de maners mensual, feniends en cusnta tos lineamientos establecidos por |2 Direcsicn Adrinistrativa y Financlera
2. Racapditnan g dacemsentos radicades en la ORIP que i por . dandt curmg a s normas idas gn registro de ks sistemas FOLIO wo S con wnd
periodicidad de cada hora, dsigenciando y fmandn sl i d8 control de tumos de Hinea de produceisn,
3. Organizar la documentacién de acverdn a dos principios de priaridad y Ango establecido en el Ley 1579 del 2012; como s, relrar ef material abeasivo de tos documenlns por lurno,
ordenar gl lume, dispanes bos documentos ded tuma en carpeta mdependisnte para & inicic do fa slapa de dighakzacion de acuerdo con alinstructiva {AKslamients 105 dotumentos
4, Tomar cada una de ias carpetss por lume de radicacidn e menor a mayor e idenlificar bos hwnos da nueva entrada para referenciar & fumo anterior en o SGOWRES. Segunda fase
buscar el lurno an &f sistema {$G0-1RIS) digitalizar el formularnio de calificacitn o batio de 6n o nata d iva o mayor valor (seln s=a =l caso); por Gllima, 58 deby
buscar por el sistama SGO-IRIS &1 wrno aslgrade sn Rdicacisn y adjuntar, re sizar verificacién completa (Cigitaiizasion bos d tos. primera fase}
$. Varificar elfuma del documenta Nisico, contra elurme & Imagenss que aparacen en i3 pantalla SGO RS, eliminar hojas 8n bance, valiar paginaciin para garantizar ka calidad del
documento.
€. Asociar un fipo documental a cada Imagen: grabar o documanto @ 100% (Realizar la indexaciin)
7. ¥alidar que el reclbo de caj fisico coincids con el fumo del documento digihtallzade y los dalos basices, verficar v, p do y ia tipificacin de 1a canfidad de hops
digitalizadas o alistamiento {Tipfficacién del decumenta}
& Organizar el documenty como fue reciido en ventanilla, 92 acuerdo af luma respecive en el archive termporal, en orden de tumo, clasiicandn jos &n mas devuelios
tes de mayor vabor. Mientras dura e! rdmite Inkemo, diligenciar al tormalg de prést ¥ Has {Armado da dac
9. Ublcar 2l docymenlo generado por i ORIP una vez realizada ta segunda digializacién, come respussia a la solivdugd: hm‘lulario de cabficacion, nata devoluliva, i d

4) ObNgaciones Especticas: comeccidn yio mayor valor, este documentn S8 anexa gl fume clasificands tos tutnos de documentos idenlificados como. devuelns y mayor valor ubicandolos en el drea dispuesta qud
permia su wenificackin Para fos d s calficados o gidns, se procede a ublcar y relitar gel archivo tfemporat fa documenlacidn y separad la copia con desting & regestra y 14
del usuaric, se anexa el tormularin de calificacitin o farmularic de correccidn a cada paquels, se enlrega 2 ventanllia el identificade para el usuario; ef paquete con destin a reglsiro 34
utrica en el archivo en el drea fsca definda, para armado  inventariy, (Dispsicion y armade deltramire regisiral)
10, Diliganciar los infomes: Anexo nlmere Mo, 2, das en l9s st IRIS y estado de fa infrassiruclura tecnokigica enfregada por la SHR para desempahar sy
Tunciones, farmalo Gnico de mventario docume ntal FULD, formafo Evcel dando cumplimiento ala Ley de General de Archivo (Entraga ded archive Bn Excel y PDF).
11, Responder por 13 administracsin y manejo de los tisnas eniregads para ta glecucian del contralo.
12. Mantenes prana resarva y confidencialldad de lainkrmacion que reciba para sl cumplimiento del contraty
13. Reabir, ienbificar, radicar, clasficar, distribuir, condrolar y entregar o5 documentos ingresados para registre n CofreLtian en caja o en fa ventanilla comespondiente.
14. Realar la si ion o diyitalizaciin de ks o 9ue se requisran acords con los | i itusienales de kas actividades desarrliadas en caja o an k ventanila
corgspo ndinte.
1% Dlghtalizar las acluaciones admi jras una vez 58 | I decisiin
16. Aplicar & acuerds 042 de 2012 del Archivo General de la Natitn, las normas que Lo modifiquen y demis normathadad vigenle qus age la matena.
17 Apoyar las funcienas de acchive misional, administralivo y demds, cuando ia oficing da regrsira de METUMBENtas PObico no cusnle con apoyo de gestisn documental
13 Apoyar en la elscucion y el conlrad de fos pricesos de |3 Dependencia, para dar cumplh alas Melas prog
Pardgrate: En todo caso, el contratista debe preseniar of informe de gjecucin contraciual y CUENTA DE COBRO DE MAMERA MENSUAL, &t supervisor, 1eniends &n cuenta os
{ineamlentos establecdos pot la Direccidn Adminisiraliva y Financiera

5 Valor: IE! valor flal dal contezie Bs hasta por [ suma de UN WILLON DOSCIENTOS OCHEWTA Y SIETE WL SETECIENTOS VENNTE PESOS MICTE [$1.287.720)

les prosente contrale se financlard con carge A Presupuasi de ta SHR syencia 2025, distibuidas asic
£DP No. Valor Rubeo Prosupusstal
& COP:
124825 § 43610784 A-02-02-02-008-005 {SERWCIOS DE S0PORTE)

El valor del contrato se pagard en dades a fituln de Huales ¥ vencidas tada una hasta pot ls suma de $ 2.575.440) DOS MILLONES QUINIENTOS
SETEHTA Y CINCC #iL CUATROCIENTOS CUARENT A PESOS MICTE o proporcional por factidn de bempo sjecutadq, prewa aprobacén por parte del supervisor del contrato 49
ks respactivos informe s de avance que den cuenla de la ejecuclin de! conlrato.

7) Forma de page:
En todos Ios casos se debs aportar 10s documentos requerides, para e pago, confarme 1os I staliecidos en las ¢l oe pago dela SNR

Superintendencia de Nolatiado y Reglsto. Calle 26 No. 13 - 49 Int 201 PBA ST & (1) 328124
Bogotd 0 C., - Colombia. MIp:fwww, supernotariado, gov.co. T P vadn, fov to




Superintendencis de

MACROPROCESO: GESTIGN CONTRACTUAL Codige: MP - GNCT -PO-01- PR - 01

PROCES0: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION ¥ LIQUIDACION DE PROCESOS

Yerzidn: 08
Notariado v Registro CONTRACTUALES
- FORMATO: CONDICIDNES ADICIGNALES PARA CONTRATOS OE PRESTACION DE SERVICIDS Y DE APDYO A .
v Focha: 12+ 12 -2033
LA GESTION
[ COMPL DREL CONTRATO G ERESTACIDN DE SERVICIOS No 31061026 EMTRE L4 (€ NOTARIADD ¥ PRGISTRO Y ALGERTH STIVEN MARTINGZ DAZA
Parfigrato: £l contraista se obliga 3 aportar ef soporta d8 page de los aportes comsspondientes gl sistema da saquridad sotial salud, pansion y ARL
El i ERER b ituye ¢l mayor nesgo para el nonmal desawali del objeto contractual por ke que EL CONTRATISTA debard constiuir a faver dd
ia Supefinlendeneia de Notarjade y Regislro garantia Unica, qué deberd cobijar lo$ siguigntes rigsgos: 1), De Cumplimiento; Equivalente ai Diez por cianto (10%) det vaios de|
3) Garantia: cantrate, con wigencia por & plazo de ejecucidn del conlrato, y seis (8] meses més, conlades 3 partir de ia facha da suschpcidn del misme:
Beneficiain / Assqurade: [ Superinterdencia de Notariada y Regislte
% Sup on La vi 1a ¢n [a e din y cumplini eslrictn ded conlrato estard 4 carge del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BOGOTA ZONA NORTE O OREN HAGA

SUS VECES. o 2 quisn designe & ordenador daf gaste.

10) Glawsuia Penal Pecuniaria

4 Encasgded ja de rad dodei amianta de cuak da las ohiigaci derivadas del p canirato por parte del confratisly, ¢sta daberd pagar g LA
SUPERINTENDENCIA a tikub de pena, una $uma equvalenle al 20% del valor torad de esta contrato, |3 cual serd canceiada o descantada, segun saa af ¢aso, a mamanto de

Ji ¢ pago det contrale.

b. L Irente al i plimezade de ias obligach del , Bsta dabera pagar a litulo de tasacidn anlicipada dé ped una suma al yainte por cisnig
{20°5) 9.l vaior tola| dai conlrate, ia cual serd cancelada o dasconiada, sequn sea el caso, Al momenls de eleduarse el pago del conirato. Ne obstante, @ Enldad s¢ reserva e
detecho de cobrar perjuicios adigronales que excadan ef monlo de 1o aqui pactado, siempre que s mismos se acrediten.

1) Muitas

a. Con ¢l fin de conminar 3l CONTRATISTA &l cumplimiante de fas obligacionas qua se Bncuentren en mora o retrase, se cavsardn multas hasta porun valer equivalente 2t 0 5x 1000
delvalor dgl contrato por cada dla de incumphimiento o reltaso, hasta cuande estas efecivamente $¢ cumplan.

b La imposicion de tas multas se hard mediante resoluson motivada, previe agotameentc del debide procese y de condormédad con b estabiscide en i3 Ley 474 oe 2011
¢. Latmposicidn de multas no smpeck 4 (2 sphcantn de ofras savtiones a qua hay lgar por ef incumplmeents,

d EL CONTRATISTA autodza a qus fa SUPERINTENDEHCIA descuente del saido a su faver, o valer conespondiante a las multas qua se ilggaren a causar

12} Documentes anexoa a s G

Tedos kos 4 Gue 56 encueniran cargados en [3 patalorma transaccional SECOP Ii réfergnte 3 8818 procase, hacen pare del prasenten farmate de Condines Adiibnalas

jadiclonaies

para el contrato de prestacion de servicios.

Elabars BG

Revisd y proysatd

Revisd

Reviso ¥ aprobé

Aprohé transacglonalmente:

CRISTIAN GONZALEZ EMLACE DIEL AREA

INGRID JOHANA PACHON be

HECTOR IvAH SUAREZ BETANC 11

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DMRECTOR DE commmmo»(‘]
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELQ CGRDEMADORA DEL GASTD

Supanintandencia de Netarlade y Remstro. Calia 26 Ng 13 . 49 1m 201 PEX 57 + {1} 3282123
Boaod D.C., - Colembia, hitp: Naww Super QoW.Ca. Lgov.co




HACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL St WP - GHCT - PO~ 0f - PR -01
Superintendencia de FROCESD: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION ¥ L'OUIDAGION DE PROCESOS ]
. (Varsiin: 0&
Motariade y Registre CONTRACTUALES
- FORMATO: CONDICIONES ADICIDNALES PARS CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS ¥ OE APOYO A
4 Facha: 12 - 12 2023
LA GESTION
CWMFLEFENTARTD DEL TUONTRATY DE PR ACIUR DE SERVICIIS Ho a0y SUSCRITG ER LA SUPERIHTENDERTIA TE RUTARADD Y REGISIRD ¥ JUSE WUTELT MATEUS ARCTA
Nutero u: VHgeE: 13
Eae: UPERTNTERDERTIZ UE ROTERIEDD 7 REGISTRO
IRy
CoauTa 08 Cludadania 1.075.408.552
LI JOSE WORELY METEUS AROICR
entHeacién: Cétula dé Oi [ne. | 5656433
eTes:  DE_ A TAT
Henorarion mensuabes; DOS MILLONES QUIIENTOS SETENTA ¥ CIMCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE {§ 2.575.440)
RATIVO
P ofa: |1 A G
=] 3 LTR_LF173
CLAUSULES B CONDICONES ADRINALES:
Ei CONTRATISTA debers prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y admi va, dentrg del plaze acordada, ks senvicins yfo actividades envncisdas @ lo iargo
1} Objotor us! presente contrata Come contraprestacidn meibind por parte def CONTRATANTE unas sumas de dinero, 2 Gtuio de honorasios.
Dependencla: DIREC CION_TECMNICA_DE_REGISTRO
Porfil. AUXILIAR ADMINISTRATIVG
) Lugar de Ejeowcitn El bugar e ejecucion del contata ssrd en: ORIP BOGOTA 20MA SUR | MIVEL: REGIONAL CENTRD {0 an o lugar que pov necesidad del ssmvicio se Tequiera)
El térming da ejecuidn def prasente corvato serd de 15 dias sin superar o 25 de diembre de NS,
3) Mazo: . . . - ’ ) ) - - : .
) Plazo Entodo casn, su epecucion se establecerd a partir de la suscripaidn del acta ds Inicto enbe i Contratista y el Supervisor, previe cump fo de los req de perfes ¥
iegallzacidn del mismo,
DELGATIORES UEC TURTRATISTA;
1. Fresentar el infarme de ejecucin contractuel y cuenta de cobro de maness mansual, teniendo en cuenta los insamientos establacidos por da Direccitin Adminisratva y Financiera.
2. Recepcionan los documentas radicadas sn la ORIP que ing par , dando compkmiento a [as nomias establecidas en regisiro de los sistemas FOLIO yio SiR con ung
peripdicidad de cada hora, diligenciands ¥ rmanda i bormulang de contral de tumnas de linsa da produccitn.
3. Organizar ia documentacsin 08 acuerdo a ins principras de prioridad y rango establecido en e Lay 1578 del 2012: come ss, relwar o malersal abrasivo da jos documentas Por turng,
ordenar | o, disponer los dacumentos def fumd en carpeta independiente para el inicie de la etapa de digraiizacsn de acwards con e instructh [Ahslamignio ks
4 Tomar cada ung d9 tas carpetas por me de radaacion de menar a mayor & idan'u'ﬁcar a5 tumes de nueva entrada para referencisr ef lme anterior en &1 SG0-AIS Segunda fase
buscar ol Jmo en e sistema (SCD-IRIS) dighalizar el lmulario de calificacién o frmulatia de itin o nota develutiva o mayar valor {Segin 583 o casol, por dllimo, 52 debs
buscar por e sistema SGL-RIS el tumao asignado en radicacion y sduntar, realizar verificacio {eta (Dlghailzacion los d tos, primera lase )
5. Varificar el twnao del docymento Agico, contra ellurna ¢ imagenss que aparacen on la pantang SGE) IRiS, efminar hajas en hianca. vaiar paginacitn para garantizar la cabdad dai
documente.
&. Asoclal wh ipo documentat a cada Imagen; grabar ef documento 3l 100% (Reakzer iz indaxacin}
? \.falndal que aJ :enmo da cap fsico colncida con el umo del documents digitalzada y los dutos bésicos, verfiear Ivo, pagi ¥ la tipiicacién de la cantidad dg hojad
a (Tipificachin det
8 Organizar e} documenta como ke recibids en venlanllla dn acuerdo al tumo respectivd en si archivo femporal, en orden de fuma, clagi los d dos en wnas d b
05 de mayor valor. Mienlras durg sl irdmite interna, deigenciar al formata de prést ] Mg (Armado de d ]
8, Ubicar el documenty generado par la ORIP una vez rmabizada |3 sequnda digitsiizacion, como respuesta a la sokcltud; formutario de caificacion, nola devoiutiva, farmularic o
4) Obkgacionas Espectilsas: cameccion ya mayor valor, ssle dncuments se anexa al lmo dlasiicand ks tumos de documentos wdentificados como; devueltos ¥ mayor valor ublcdndols en el sea dispuesia qud
permilia su identificacion. Para los calilicados o cprgidos; 58 procede 3 vbicar y retirar dal anchivo femporal 3 documentacitn y separar la copia con desting a reqlsho v i3
del usuario, 58 angxa gl fi lo de caliicaciin o formulang de in & cada paquele, se entreqa a ventania el identificado para el usvaiio; of paguate con desting 2 reqlslro 54
Ubaca én. gl archiva en el Area lisica definida, para armadt e inventario. (Disposicitn y armado del ramite regisral)
10. Dlbgancaal ks informes; Anexe nimera Na_ 2, dad tadas en los sist IRIS y estada de 13 infrae structura tecnobigica antregada par la SNR para desempefiar sus
hincangs, formato dnleo de inventaric documantai FUID, formatn Exceldando cumplimeents a laLey de Genaral de Archivo. (Entregs det archivo en Excel y PDF},
1. Responder por I3 admifestracion ¥ mangjo de ks bishes entragade pard |2 sjscution del contrat,
12, Mantener plena reserva y confidencialidad de 1a infarmackin que reciha pars of cumplimient del contrat.
13, Reeabir, |¢enhl'ca: radlcar clasiicar, disiribuir, confrolar y entragar los decementns intrasados pala leglﬂm u coreccion en cays o en Is ventandla comespondients.
14, Realizar fa st o digitalizacidn de ias que 5@ requieran acorde con g3 i ftucienales de las activh | encajgoenla 1l
cormaspondisnia.
15. Digitaiizar las actyacionss adminslratvas vna vaz se ejecutonada la decisiin.
16 Apllcar ol acverdo (42 de 2012 del Archlvo Gensral ds la Hacien, |as normas que lo modidquen y demds narmatividad wgeals que rigs la materia.
17 Apoyar |25 (ciones de anchivo misional, edministativ y demds, cuanda ia oficina de regisit de instrrmentos pUlico B0 cuenls con apova de Qe sfion documaal
18, Apoyar en |2 sjecucion y el conlrol de los de la Dependentia, pary dar cumpiimiento a las metas propuestas.
Paigrafo: En tado caso, el contralisla debe presentar ef informa de ejscuckin contraciual y SUENTA DE COBRO OE MANERA MENSUAL, al supevisor, teniandd en cuenta 1os
lingamdenlos e stablecidos par la {hreceiin Administraliva ¥ Financiera,
8) Valor: Ei valor {otal det contrato es hasta por Ja suma de UN MILLON DOSCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS WCTE ($1.207.720)
El presente confrato se fingncior con cargo al Prasuy g ia SNR vigencia 2025, distibuidos asr
CDP o, Vakor Rubra Presupussta)
Js)GoP:
124825 $ 43610784 A-02-02-02-008-005 (SERVICIOS DE SOPORTE)
Ei valor dal contrato s pagard an atiwbo da h 05 iguales fvas ¥ Wlas cada una hasta por I3 suma de [$ 2.575.440) DOS MILLONES QUINIENTOS
SETENTA ¥ CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESQS MICTE o proporcionai por raccin de iempo ejecutado, previd aprabacin por parte def supendsar del contrato dg
los respectivos Inlormes de avance qua den cusnta de 13 ejecucidn def contrato,
7) Forma de pago:
En todos 105 3504 se debe aportar fos documentos requendos, para sl page, conf s b | bietidos en 12s circularas de pagh de la SHR.

Superintandenca de Notanado y Regislro. Calle 26 No, 13 - 48 !nt 201 FRA ST « (1732621

Bogotd D.C., - Colombaa. htp:Awww .QO%.C0. COMesp p lado.gov.eo
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Superintendencia de
Motariado y Registro

Cdéligo: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 09

MACROPROCESS: GESTION CONTRAGTUAL Nt
PROCESO: GESTIGN PRECORTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION ¥ IQUIDACION DE PROCESCS ersion: 06
CONTRACTUALES ion:
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A

Fecha: 12 - 12202

LA GESTION

VRECISTRO 7 JOSE NORELY MATEUS ARDKE———

Parigrafo: El conleatista se gbNga a aportar el soporte de pago de los apernas correspondienles & sistema de sequridad socia safud pension y ARL

Eli plimi a lag oblgac [ tuak iluye & mayor riesge pasa ef normal desarllo def objeto contractual por 19 que EL CONTRATISTA deberd constiluir a favor dd
la Superintendencia de Notadzde y Registro garantia onita, que deberd cobijar 1os siuiantes riesgas: 1). De Cumplimiento: Equivatente al Diez par ciento (10%} del vator dey

8) Garantia: contiate, ton vigence por ef plazo de sjecucidn dal contrato, y seis (5) meses més, conlados a pais da la facha de suscrpeion del mismo;
Bansfiolaria [ Asegurade; | Supenntendentia da Notaiado y Ragisiro
5) Suparvision La vigilangia en L ejecucitn y cumplimiento esticto def contrald estard a cargo dai REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS OF BOGOTA ZO0MA SUR O QUIEN HAGA

81 VECES, 0 a quien designa &f ordanador det gasig

10} Cliusula Panaj Pecuniariz

a. En caso de declarziona de caducidad o de incumplimients de cuakqeiera de 1as obhgacones denvadas def presente contrato por parte del contratista, dste deberd pagar a LAY
SUPERINTENDENCIA & litulo de pena, una suma equvalents al 20% del vator totaf de esta coniraty, B cual serd cancelada o desconlada, sequn sea el caso, @l moment 4
sfactugrse el pago del conirato.

b. g , frente ali Bl 't di fas obEgac de| ista, éste deberd pagar a tiwko de lasacién anlicipada de pequicios una suma squivalents al veinte por cienta
(20%) def vator tolal def contrato_ 13 cual serd ¢ancalaga o destontada, sequn sea e caso, al momento de elecluarse of pago del conlrato. Mo obatante, la Enfidad se msarva &
derechy de cobrar perjuickos adicionales que excedan e monlo de b aqui pactady, siempre qua fos mismaos $e acreditan

& on el fin da conminar 3l CONTRATESTA al cumphmsento de ias sbhgaciones que se ancuantran en mora o fatraso, se cAusaran myas hasta por un vaior equivalente al 0.5x1000
del valer del conlrate por cada dia de incumplimuenta o relraso, hasta crando astas efzctivamente e cumplan.

11} Mutas 4. La imposician de fas mullas se hard med da, previo gente del debido proceso v de conlormidad con lo establecido en 1a Ley 1474 da 2011,
¢ Latmposiciin de muitas no impedir s la apicandn de giras sanciones a que hay lugat per e incumpliméznto.
4. EL CONTRATISTA autonza a que la SUPERIMTEHDENCIS descuenbe del salfg a su favor, ef valor comespondiante 3 fas mullas que se llgaren a causar
12} Documentos anexas a lak G Todos los qua se cargados en 1a phatak ional SECOP I, refl 3 a5le proceso, hacen pans det o foimato da Condics Adici
adicionakes para el confrate de preslacion de semvicios.
Elabar¢ BD CRISTIAN GOMZALEZ ENLACE CEL AREA
Revisd y proyectd INGRID JOHAMNA PACHON oG
Revisé HECTOR ivAN SUARE2 BETANC De .
Raviso y aprobd DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DRRECTOR DE COMTRATACID
Aprobé transacoionalmente; ESTHER CRISTINA GOMEZ MELD ORDENADORA DEL GASTD

Superintendencia de Hotarlade y Regstio. Cafle 26 No. 13 . 49 tnt 201. PEX 57 + {1} 328221
Begotd 0.C., - Colombia. hitg: Fwww 0. CO. dhenciad sup V.0




Superintendendcia de
Notariado y Registro

MACROPROGESO: GESTION CONTRAGTUAL JCodigo: WP - GNCT - PO 01+ PR - 09

¥R -
PROCESO: GESTION PRECONTRACTINAL, CONTRACTUAL, EJECUCKON Y LIAUIDACKON DE PROCESOS

CONTRACTUALES Yorsion; 06
FORMAT(: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACKIN DE SERVICIOS Y DE APOYD A ]
LA GESTION Fecha: 52«12 -2022

DOCUMENTO COMPLEMENTARIG DEL CONTRATO DE PRESTACKIN DE SERVICIOS Na 3(47-2075 SUSCRITG ENTRE LA SUPERINTEMDENCIA DE HOTARIADD ¥ REGISTRO Y LUK ENRIGUE BARBOSA SOLANOG
i — 0%

™Y T Vigenoi: I
358 SRR00T0
1]
TEdula iE Clidadania 1015 408,002
TOTE ENRITOE BARBORA SOLANG
Céduta de Crudadania |1o. I 91177816
SERVICIOS_DE APOTL A TR GESTION
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA ¥ CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE (§ 2 575.440)
5 FUAILER ACRIHISTRATIVG
ancla; ¢ - DR P
wa PAA DTR_LP18]
TLAUSUCAS B CORDICIONES ADRRHALES:
EI CONTRATISTA deberd prastar por sus propios medes y con plana auh ia téenica y admin dentrg del plaza acordadd, bos $ervicios yo actvidades enunciadas a ko largo
1) Objotos del prasents contrato, Como conlrapreskacion reibir por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a tiwlo de honoranias.
Cependencia; BIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Pedll, AUXILIAR ADHINISTRATIVO
2) Lugar de Ejscucién El lugar de ejecuciin del contrate serd en. ORIP BUCARAMANGA, NIVEL: REGIOHAL CENTRO (0 en of hugar que por necesidad del senvicio 58 requiera)
1 termine da ejecucicn del prasente conlrato sard de; 15 dias sin superar o 26 de diciembre de 2025,
¥ Plazo: En tode caso. su ejecuciin ¢ establecard a partir de |2 suseripeiba del acta da inltwp snive & © ista y sl Supsrvisor, pravie cumplimisnto de Kis requisites de parf: ¥
iegalizaciin del misma.
TUELIGACIINES DEC CUNTRATISTA,
1. Presentar el informe de gjecocion conliachral ¥ cuenta de cobrg de manera mensual, beniendo an cuenta los insamientos sstablecidos por |2 Direccion Administrativa y Financlera
2, Recepeionan los documentes radicados en 12 ORIP que ing por ilFa, dand cumy 2 lag ntumas sstablecidas en registro de los siskemas FOLK yio SIR con ung
periedicidad de cada hora, diligenciando y firmando & formuario de control de lemos de linea de produccion,
3. (rganizar |3 documentacion de acwerdo a los principlos de priorldad y rango establ ans| Lay 1579 dgl 20M2; come es, relirar &l material sbrasivo de [os documentos por o]
ofdenar el bag, disponsr Ios documentos del lumo en carpeta independients para el inkcio de 1a etapa de dgialzacidn de acuando con &l instrective (Alistamisnio 1os documentos
4. Tomar cads una de las carpetas por lume de radicackdn de manor a mayor @ identiicar los twmos de nueva entrada para mlerendiar ¢l luma anteror en &f SGO-IRIS. Sequnda lass)
bugcar el tumno on o sistema [SGD-IRIS) digilalizar el fomulane dg calificacin o fommilario de correccidn b nota davolutiva ¢ mayor valor (segin sea el case), por (limo, s& debs
buscar pof ¢l sistema SGD-ARES ehtumo asignada en radicacién ¥ adjuntar, realizar verifcaniin complata (Hgitallzacitn Yos documentos, pimara faze)
5. Verificar &l tumnp del docymsnto fisfco, contra &l tumo & imdgenes que aparacen en la pantalla SG0 RIS, eliminar hojas #n blanco, vabdar paginacion para garantizar [a calidad dal
dotumento.
6. Asociar un lipo documental 3 cada imagen; grabar &l documento &l 100% (Reahzar |2 ndexanién}
7. Validar que el recibo de caja Nisco coincida con el lume del documento digallzado y los datos bdsices, verificar tive, paginade v la Gpiftacldn de 2 cantidad de hojas
dinttalizadas o isnto | Tipificacidn det d
B Organizar &l documento como fue feciwdo n ventanila, de acusrdo al tume respective en el archivo tsmporal, en orden dg tume, clasi los o tos an tumos
{0 de mayer valor Misalras dwa ef trimite interns, diligenciar at fomato de prést ¥ [Armare de doc )
9. Ubicar o documenlo generads por [a ORIP una vez realizad fa sequnda digitalizacién, come respuesta a la soliciud: formulario de calificacién, aota devolstiva, Prmuladio de
#) Dbfgacionss Espacificas: comeccidn yio mayor valor, este documento se anexa al lunn chasificando los turnos de tos identd come: ¥ maygl valor uhcdndols an o dmea dispuesta qud
penmia su dentficacidn. Para los d nios cafficados o gidos; s¢ procede @ ubicar y retirar del archivo temporal |3 documentacisn y separar |2 copia con desting a Fegistro ¥ i
del wsvanin, 52 anexa el formulare de calificacién o ivmularie de comeceiin a cada paquete, s& enfega @ ventanila ¢ identiicado para el usvario: el paquete con desting a registro +d
ubica an el archive en of drea fisica definida, para amad e inventarlo. (Disposttién y armado del U mite ragistral)
10, Diligeniciar los infermes: Anexo ndmero Ne_ 2, dadas p das en |os sish IRIS ¥ gstado do lainfrasstructura tecnold gica stregada poria SMR para degempsiiar sug
Fiunciones, formato vnico de inventario documental FUID, fermate Excel dando cumplimients 3 1a Ley de General de Archiva. [Enlraga de| archive en Excel y PDF).
11. Respoaded por [a administraciin y manaje de |os tenss entregado para la ejscucdn dal contraty.
12. Mantener plena reserva y confidencaalidad de 13 informacion que reciba para e cumplimieno ael contrato.
13. Recibir, identiicar, radicar, clasificar, distribule, controfar y enfiegar los documentos iqresados para reqistin o cofrecclén en caa ¢ ea la ventanda cormespondisnte.
14_ Realizar Ia sl izacxin o digitalizacein de bos o que s€ requisran acords con |os | i insitucionales de kas actividades d: Itadas en <aja ¢ en la
correspondiante.
15. Digitalizar Jas actuaciones sdménistrativas und vel 38 ncuenire ejecutonada la decsldn.
16. Aplicar & acuerde 042 de 212 del Archive General de ta Naciin, las normas que (o moghguen y demas normatividad vigante que dge |2 materia,
17, Apoyat |as fnciongs de archive mislonal, admimsiraive y demds, csande 12 ofcina de redislre de nstrumentos pibillco no cuedte cof apoyo de gestién documental
18. Apoyar en |3 ejecuclén y el conbrdl de los p e 1a Dey T3, para dar cumplimiento a las metas proguestas,
Pardgrafo: En toda case, ef ista debs p &l anforme dg ejetucid y CUENTA QE COBRQ DE MANERA MENS AL af supstvise!, teniends en cusniz lps
lneamientes establecidos pov la Direccldn Admendstrativa y Flnanciars,
Svator: Ebvalor fotal dal conlrato es hasta por 3 suma de UH MILLON DOSCIENTOS GUHENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS MASTE i$1.287.120)
€| presente contraty s& fnanciard con carge gl Presupeesto de |2 SNR vigenta 2026, distibuldos 250
COP No. Valor Rubes Presupuestai
] CDP:
124825 $435610.784 A-02-02-2-608-005 [SERYICIOS DE SOPORTE)

7) Forma de page;

El valor del contrato se pagard en mensualidades a tiulo de honoranas Iguales sutesivas y vencidas cada vna hasta por la suma de {5 2.575.440) DOS MILLONES QUINFENTOS
SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTDS CHUARENTA PESQS MICTE o proporcional per iracesén de tempo ejscutado, pravia aprobaciin por parte del supervisor del contrato dg
los respectives informes de avance qua den cuenta de ka e)scucion del contrate.

En todes Log cagos se debe aportar los documentng fequendos, para & page, los i fanft idis en |as cculaes 08 pagn de la SHR.

Superintendencia de Notariado ¥ Regishio, Calle 26 No. 13- 43 Int 201. PRX 57 + (1) 3282124
Bogota D.C., - Colembla, httpMwww. supefnotariado.gwv.co. pondenci iRdo,gov.co




Superintendencia de
MNotariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRASTUAL Codigo: WP - GNCT - PO~ 01-PR-01
FROCESQ; GESTION PREGONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LAUIDAGIGH OE PROCESOS L wetom 16
CONTRACTUALES i
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS ¥ DE APOTO A _
e mon Fecha: 12-12 2025

DUCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICKIS Ne 3107.2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERITENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO ¥ LUIS ENRIGUE BARBOSA SOLANG

Pardgrafo: EI contraista se obliga a aporlar e soporte de page de los apories comespondientes = sistema da seguridad social: salud, pensitn yARL

Ls} Garantia:

El ncumplimients a las obligaci i Buye ol mayor riesge para ef normal desarrolis del ohpto coniractual poer o que EL CONTRATISTA, debera conshiug 3 favor de
la Supenmeandenca de Motaniado y Registro garantia dnica, que daberd cobijar los siguientes riesqos: 1) De Cumplimiests: Equivakents 5] Dlez por ciante (10%) del vakod def
contrato, Con vigentia por el plazo de speyciin del contrato, v seis (6) meses més, contados a partir de |a facha de susCripcion de! mismo.

Beneficlario | Asequrad: I Superinigndentia de Hotariade y Registro

13} BSupervisign

La vigilancia en la ejecucisn ¥ cumplimianio astricto del contrato estard a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BUCARAMANGA O QIREN HAGA SUS
VECES. 0 a quien designe el ardenador del gasts,

10) Cliusuiy Penal Pecuniaria

a En caso de declaratoria de idad 0 g8 i phiTIi de cuakquiera da lag obligaci derivadas dal presenle contrate por pane del contrahsta, &ste debera pagar a LA
SUPERINTENDENCIA = tiulo da peia, una suma equivalente al 20% del valor trfal de eshe contrato, |2 cual serd cancedada o descontada, segin sea o caso, 3l momento dd
efectyars e al pago del contralo,

b frente al plimignto de las obligaciones del contratista, &ste deberd pagar a Wil de lasackn anficpada de perjuicios wha suma gqui al vaints por clantg
[20°%) del valor tatal del contrato, fa cual serd cancelada o desconiada, sequn $ea ef caso, al de efsgh ol pago del conirato. Mo obstante. |a Entidad se feservg 2|
defecho de tobrar pefjuicios adicicnales que excedan ¢f monto de b aqui pactade, siempre que los mismos se acrediten.

2 Con ¢ fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimento de tas obligaciones qua se encuenlren &n Mora o retraso, se causardn mulkss hagka por un valor equivaterts a1 0 5x1000
de] valer ded contrato pod ¢ada dia de incumplimients o relrasa. hasta cuande estas efectivamante se cumplan.

1) Multas b Laimposicion de las mutlas se hard medi oG , previo iefito ded dabido proceso y de conformidad con 1o establecido en la bey 1474 de 2011,
¢. Laimposicién de multas no impedird fa aplicacion de otras sancienes 3 que hay lugar por sl wcumplinients.
d EL CONTRATISTA awtoniza a que la SUPERINTENDENGIA descuents det saldo & su faver, el valor cormespondients = |35 multas que s2 Hegaren 3 causa
12 Documentos anexos a las Condich Todos los d que se dos en k3 plataforma b ipnal SECOR I, a este proceso, hacen parte del prazenken formate de Condiciones Adicion alas
adicionates para ¢l conlrato de prestacidn de sewvicios,
Eabors BD CRISTIAN GOWZALEZ EMLACE DEL ARES
Revisé y proyectd INGRID JOHANA PACHON ] nc
Revisé HECTOR VAN SUAREZ BETANCUR De
Reviso y apiabd DAVID FELIPE SANCHEZ MORA MRECTOR DE CONTRATACION
Apobd transacelanaimento: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELD ORDENADORA DEL GASTD

Supgrintendentia de Motariade y Registro, Calle 26 Ho. 13- 49 Inl 201 FEX 57 + {I] 328211
Bogotd 0L - Colombia. http:fwws supernat; fov.co. p qov.eo




SN Ads
?({17 MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Cgs'gg; MP- GNCT-PO-01-PR- 01
N/ PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE o
Superintendencia de PROCESOS CONTRACTUALES Versién: 05
Notariado y Registro FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE
i APOYO A LA GESTION Fecha: 12-12-2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3110-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y EDWIN EDMUNDO

MENDOZA SANTIAGO

Contrato Nimero 3110 | Vigencia: | 2025

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Nit: 899.999.007-0

Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacién: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882

Contratista: EDWIN EDMUNDO MENDOZA SANTIAGO

Identificacion: Cédula de Ciudadania [No. | 72.300.829

Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION

Honorarios mensuales: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440)

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Dependencla: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP

Linea PAA: DTR_LP444

CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:

El CONTRATISTA deber4 prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios yfo actividades

1) Objeto: enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte de! CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

2) Lugar de Ejecucién El lugar de ejecucion del contrato sera en: ORIP SOLEDADSOLEDAD, NIVEL: REGIONAL CARIBE (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
El término de ejecucion del presente contrato sera de: 15 dias sin superar el 26 de diciembre de 2025.

3) Plazo: En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion
Administrativa y Financiera.
2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO|
y/o SIR con una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando ef formulario de control de turnos de linea de produccion.
3. Organizar Ia documentacién de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 de! 2012; como es, refirar el material abrasivo de los|
documentos por turmo, ordenar el tumo, disponer los documentos del tumo en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el
instructivo (Alistamiento los documentos).
4. Las demés que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.
5. Tomar cada una de las carpetas por tuno de radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-
IRIS. Segunda fase: buscar el tumo en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar ef formulario de calificacion o formulario de comeccion o nota devolutiva o mayor valor (segin
sea el caso); por Gltimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el tumo asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa (Digitalizacion los
documentos, primera fase)
6. Verificar el turno de! documento fisico, contra el tumo e imagenes que aparecen en Ia pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacion para
garantizar la calidad del documento.
7. Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100% (Realizar la indexacion)
8. Validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno det documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacién de [a cantidad
. de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacion del documento)

4) Obligaciones Especificas: 9. Organizar el documento como fue recibido en ventanilia, de acuerdo al tumo respectivo en el archivo temporal, en orden de turno, clasificando los documentos en
turnos devueitos y los de mayor valor. Mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas (Armado de documentos)
10. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la sequnda digitalizacion, como respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva,
formulario de correccion ylo mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valori
ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos calificados o comegidos; se procede a ubicar y retirar det archivo temporal la
documentacion y separar la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacion o formulario de correccién a cada paquete, se enfrega a
ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida, para armado e inventario. (Disposicion |
armado del ramite registral)
11. Diligenciar los informes: Anexo namero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnologica entregada por fa SNR para
desempefiar sus funciones, formato unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Enfrega del archivo en
Excely PDF).
12. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para fa ejecucion def contrato.
13. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento del contrato.
14. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para registro o correccion en caja o en |a ventanilla corespondiente.
15, Realizar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja
0 en la ventanilla corespondiente.
Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar ef informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo
en cuenta os lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

5) Valor: E# valor total del contrato es hasta por la suma de UN MILLON DOSCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS MICTE ($ 1.287.720)
El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:

CDP No. ] Valor | Rubro Presupuestal

Superintendencia de Notaniado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/www.supemotariado.gov.co. comespondencia@supemotariado.gov.co
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Superintendencia de
Notariado y Registro

- igo: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 01
MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Cédigo: MP - GNC

-FR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Versién: 05
PROCESOS CONTRACTUALES )
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 12 - 122023
APOYO A LA GESTION '

MENDOZA SANTIAGO

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIDS No 3110-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y EDWIN EDMUNDO

§) COP:

125025 $22.320.480 A-02-02-02-008-005 (SERVICIOS DE SOPORTE)

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 2.575.440) DOS MILLONES
QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte
del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Parégrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pensiony ARL.

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Gnica, que deberé cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez
por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcion del

18} Garantia:
mismo:
Beneficiario / Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro
h9) Supervisién La vigitancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estar4 a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE SOLEDAD O QUIEN HAGA)

SUS VECES, o a quien designe el ordenador def gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera|
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. lgualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA af cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran muitas hasta por un valor|
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se curmplan.

b. La imposicion de las multas se har4 mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
2011,

¢. Laimposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor comespondiente a las multas que se legaren a causar

12) Documentos anexos
Condiciones adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

Elaboré 8D

Revisé y proyecté

Revisé

Reviso y aprobo

Aprobé transaccionalmente:

CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL AREA

JOHANA ALEXANDRA PEDRAZA ACEVEDO nc¥

JESUS ENRIQUE GARNICA VALBUENA DC

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACICV%
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/fwww.supemotariado.gov.co. correspondencia@supemotariado.gov.co
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Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Cg:m:; MP - GNCT - PO -01 - PR- 01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE —
PROCESOS CONTRACTUALES Version: 05
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE |,
APOYO A LA GESTION echa: 12122023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3112-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y KAREN LORENA

NIEVES NERIO
Contrato Nomero 3112 | Vigencia: 1 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacién: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
Contratista: KAREN LORENA NIEVES NERIO
Identificacién: Cédula de Ciudadania {No. | 1.065.586.662
|Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honorarios mensuales: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE ($ 2.575.440)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependenci DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP
Linea PAA: DTR_LP460
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
EI CONTRATISTA deber4 prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
1) Objeto: enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar de Ejecucién Ellugar de ejecucion del contrato ser4 en: ORIP VALLEDUPARVALLEDUPAR, NIVEL: REGIONAL CARIBE (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
El término de ejecucion del presente contrato sera de: 15 dias sin superar el 26 de diciembre de 2025.
3) Plazo:

En fodo caso, su ejecucion se establecers a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Confratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos def
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA;
1. Presentar el informe de ejecucién confractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los fineamientos establecidos por la Direccion
Administrativa y Financiera.
2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO|
ylo SIR con una periodicidad de cada hora, diligenciando y firando el formulario de control de turnos de linea de produccion,
3. Organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en ef Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de Iosh
documentos por turno, ordenar el tumo, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el
instructivo (Alistamiento los documentos).
4. Las demés que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.
5. Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacién de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-
IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacion o formulario de correccion o nota devolutiva o mayor valor (segin
sea el caso); por Ultimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el tuno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa (Digitalizacion los
documentos, primera fase)
6. Verificar el turno de! documento fisico, contra el tumo e im4genes que aparecen en ia pantaila SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacion para
garantizar la calidad del documento.
7. Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100% (Realizar la indexacion)
8. Validar que el recibo de caja fisico coincida con el tumo del documento digitalizado y los datos bésicos, verificar consecutivo, paginado y Ia tipificacion de fa cantidad
de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacion del documento)
9. Organizar el documento como fue recibido en ventanifla, de acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal, en orden de turno, clasificando los documentos en
tumos devueltos y los de mayor valor. Mientras dura el trémite intemo, diligenciar al formato de préstamos y consuitas (Aimado de documentos)
10. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizacion, como respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva,
formulario de comreccion y/o mayor valor, este documento se anexa al tumo clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor|
ubicandolos en el 4rea dispuesta que pemita su identificacion. Para los documentos calificados o corregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la)
documentacion y separar la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacion o formulario de correccion a cada paquete, se entrega a
ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el 4rea fisica definida, para amado e inventario. (Disposicion y|
amado del trdmite registral)
11. Diligenciar los informes: Anexo niimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por ia SNR para
desempefiar sus funciones, formato Gnico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega de! archivo en|
Excel y PDF).
12. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para Ia ejecucién del contrato.
13. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento def contrato.
14. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para registro o correccion en caja o en la ventanilla correspondiente.
15. Realizar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos institucionales de fas actividades desarrolladas en cajaj
0 en la ventanilla corespondiente.

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar e! informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendol
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

15) Valor:

E! valor total del contrato es hasta por la suma de UN MILLON DOSCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS MICTE (§ 1.287.720)

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:

CDP No. | Valor | Rubro Presupuestal

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 int. 201. PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/iwww.supemotariado.gov.co. comespondencia@supemotariado.gov.co
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5digo: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 01
MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Codigo: MP - G

-FR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Versién: 05
PROCESOS CONTRACTUALES )
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 12 - 12 2023
APOYO A LA GESTION :

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3112-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y KAREN LORENA

NIEVES NERIO
16) COP:
125025 $22.320.480 A-02-02-02-008-005 (SERVICIOS DE SOPORTE)

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de (§ 2.575.440) DOS MILLONES
QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE o proparcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte
del supervisor def contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucién del contrate.

7) Forma de pago:
En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.
Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes comespondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.
El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrolio del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberd|
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia tnica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez

8) Garantia: por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcion del
mismo:
|Beneficiario / Asegurado: l Superintendencia de Notariado y Registro

lo) Supervision La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estar4 a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE VALLEDUPAR O QUIEN

HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a, En caso de declaratoria de caducidad o de incumpiimiento de cualquiera de fas obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. lgualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) def valor total de| contrato, la cual sera cancelada o descontada, segiin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor|
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en fa Ley 1474 de|

Condiciones adicionales

11) Multas 2011,
c. La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.
d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENGIA descuente de! saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar
12) Documentos anexos a las|Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de;

Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

Elaboré BD

Reviso y proyecté

Reviso

Revisoy aprobo

Aprobé transaccionalmente:

CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL AREA

JOHANA ALEXANDRA PEDRAZA ACEVEDO D.C

JESUS ENRIQUE GARNICA VALBUENA DC Fo

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACIO!
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO Nq

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http://www.supemotariado.gov.co. comrespondencia@supemotariado.gov.co
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL C:;ig:; MP - GNCT -PO- 01- PR- 01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACIONDE || o5
PROCESOS CONTRACTUALES ersion:
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS YDE [\
APOYO A LA GESTION echa: 1 -1z~

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3113-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y CRISTIAN CAMILO

GONZALEZ RINCON
Contrato Numero 3113 | Vigencia: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
INit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacion: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
Contratista: CRISTIAN CAMILO GONZALEZ RINCON
Jidentificacion: Céduta de Ciudadanla [No. [ 1.012.456.340
Serviclos: SERVICIOS_DE_APOYQ_A_LA_GESTION
Honorarios mensuales: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE ($ 2.575.440)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP
Linea PAA: DTR_LP438
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades|
1) Objeto: lenunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar de Ejecucién El lugar de ejecucion del contrato sera en: ORIP SOACHASOACHA, NIVEL: REGIONAL CENTRO (O en el lugar que por necesidad de! servicio se requiera)
El término de ejecucion del presente contrato sera de: 15 dias sin superar el 26 de diciembre de 2025.
3) Plazo:

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcién del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion|
Administrativa y Financiera.
2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilia, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO|
y/o SIR con una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando e! formulario de control de turnos de linea de produccion,
3. Organizar la documentacion de acuerdo a fos principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar ef material abrasivo de los
documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el
instructivo {Alistamiento los documentos).
4. Las demés que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.
5. Tomar cada una de las carpetas por tumo de radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva enfrada para referenciar el turno anterior en el SGD-
IRIS. Segunda fase: buscar el tumo en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacion o formulario de comeccion o nota devolutiva o mayor valor (segun|
sea el caso); por ltimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el tuno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa (Digitalizacién los
documentos, primera fase)
6. Verificar el turno del documento fisico, contra ef tumo e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacién paral
garantizar la calidad del documento.
7. Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100% (Realizar la indexacién)
8. Validar que el recibo de caja flsico coincida con el tumo del documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacion de la cantidad|
de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacion del documento}
9. Organizar el documento como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal, en orden de turno, clasificando los documentos en
turnos devueltos y los de mayor valor. Mientras dura el tramite interno, diligenciar af formato de préstamos y consuitas (Armado de documentos)
10. Ubicar el documento generado por a ORIP una vez realizada la segunda digitalizacion, como respuesta a la solicitud: formufario de calificacién, nota devolutiva,
formulario de comeccion y/o mayor valor, este documento se anexa al tumno clasificando los tunos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor]
ubicandolos en el 4rea dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos calificados o comegidos; se procede a ubicar y refirar det archivo temporal la
documentacion y separar la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacién o formulario de comreccién a cada paquete, se entrega al
ventanilia el identificado para ei usuario; ef paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el 4rea fisica definida, para armado e inventario. {Disposicion y|
armado del tramite registral)
1. Diligenciar los informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnologica entregada por la SNR para
desempefiar sus funciones, formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en|
Excely PDF).
12. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para |a ejecucion del contrato.
13. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento def contrato.
14. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para registro o correccion e caja o en la ventanilla correspondiente.
15. Realizar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con los fineamientos institucionales de tas actividades desarrolladas en caja
0 en la ventanilla comespondiente.

Parégrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo|
en cuenta los fineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

15) Valor:

Ei valor total del contrato es hasta por la suma de UN MILLON DOSCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS MICTE ($ 1.287.720)

El presente contrato se financiara cor cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos ast:

Rubro Presupuestal

CDP No. I Vaior |

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/Mww.supemotariado.gov.co. comespondencia@supemotariado.gov.co




Superintendencia de
Notariado y Registro

igo: MP - GNCT - PO - 01- PR~ 01
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-FR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Versién: 05
PROCESOS CONTRACTUALES '
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 12 - 12 -2023
APOYO A LA GESTION :

GONZALEZ RINCON

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3113-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NDTARIADO Y REGISTRO Y CRISTIAN CAMILO

ls) cop:

125025 $22.320.480 A-02-02-02-008-005 (SERVICIOS DE SOPORTE)

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honararios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de (§ 2.575.440) DOS MILLONES]
QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte
del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de fa ejecucion del contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los fineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Paréagrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes comespondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.

Ef incumplimiento a las obligaciones contractuales consfituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberd|
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez|
por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcion del

18) Garantia:

misma:

Beneficiario / Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registo
%S isi La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estar a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE SOACHA O QUIEN HAGA
1 ) Supervisién SUS VECES, 0 a quien designe el ordenador de! gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas de! presente contrato por parte del contratista, éste deberaw
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% de! valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, seglin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las oblfigaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor|
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan,

b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
2011.

c. La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos
Condiciones adicionales

las

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

Elabor6 BD

Reviso y proyecto

Revisé

Reviso y aprobo

Aprobé transaccionalmente:

CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL AREA

JOHANA ALEXANDRA PEDRAZA ACEVEDO pc¥

JESUS ENRIQUE GARNICA VALBUENA D.C ﬁO

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACION\/‘
ORDENADORA DEL GASTO

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL ngigg; MP - GNCT-PO-01-PR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE -
PROCESOS CONTRACTUALES Version: 05
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE _
APOYO A LA GESTION Fecha: 12 - 122023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3114-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y INGRID MANZANO

PALACIOS
[Contrato Nimero 3114 | Vigenci | 2025
|Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacion: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
Contratista: INGRID MANZANO PALACIOS
identificacion: Cédula de Ciudadania [No. | 60.361.750
{Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honorarios mensuales: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATRDCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP
Linea PAA: DTR_LP464
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medios y con piena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
1) Objoto: enunciadas a lo argo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
. El lugar de ejecucion del contrato sera en: ORIP VILLAVICENCIOVILLAVICENCIO, NIVEL: REGIONAL ORINOQUIA (O en el lugar que por necesidad del servicio se|
2} Lugar de Ejecucion requiera)
El término de ejecucion del presente contrato serd de: 15 dias sin superar el 26 de diciembre de 2025,
3} Plazo:

En todo caso, Su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supenvisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los fineamientos establecidos por la Direccién
Administrativa y Financiera.
2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO)
ylo SIR con una periodicidad de cada hora, diigenciando y firmando el formutario de control de turnos de linea de produccion.
3. Organizar la documentacién de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los|
documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del tumo en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el
instructivo (Alistamiento los documentos).
4. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.
5. Tomnar cada una de las carpetas por tumo de radicacion de menor a rnayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el tumo anterior en el SGD-|
IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacion o formulario de correccién o nota devolutiva o mayor valor (segun
sea el caso); por Gltimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el tumo asignado en radicacion y adjuntar, reafizar verificacion completa (Digitalizacion los|
documentos, primera fase)
6. Verificar el turno del documento fisico, contra el tumo e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, elirinar hojas en blanco, validar paginacion para
garantizar la calidad del documento.
7. Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar ef documento al 100% (Realizar la indexacion)
8. Validar que el recibo de caja fisico coincida con el tumo del documento digitalizado y los datos bésicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacion de la cantidad]|
de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacién del documento)
9. Organizar el documento como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al tumo respectivo en el archivo temporal, en orden de tumo, clasificando los documentos en
turnos devueltos y los de mayor valor. Mientras dura el tramite intemo, diligenciar al formato de préstamos y consultas (Armado de docurmentos)
10. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizacion, como respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva,
formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al tumo clasificando los turmos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor
ubicandolos en el 4rea dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos calificados o corregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal fa
documentacion y separar la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacion o formulario de correccion a cada paquete, se entrega a
ventanilia el identificado para ef usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el drea fisica definida, para armado e inventario. (Disposicion y|
armado de! tramite registral)
11, Diligenciar los informes: Anexo niimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para
desemperiar sus funciones, formato Gnico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en
Excel y PDF).
12. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato.
13. Mantener plena reserva y confidencialidad de fa informacién que reciba para ef cumplimiento del contrato.
14. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para registro o correccion en caja o en la ventanilla correspondiente.
15, Realizar fa sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja
o en la ventanilla correspondiente.

Parégrafo: En todo caso, ef contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo
en cuenta los fineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

i5) Valor:

El valor total def contrato es hasta por la suma de UN MILLON DOSCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS M/ICTE ($ 1.287.720)

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de fa SNR vigencia 2025, distribuidos asi:

CDP No. Valor [ Rubro Presupuestal

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No, 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. hitp:/fwww.supemotariado.gov.co. correspondencia@supernotariado.gov.co
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Superintendencia de
Notariado y Registro

. édigo: MP - GNCT - PO - 01 - PR- 01
MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Cédigo

-FR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Version: 05
PROCESOS CONTRACTUALES )
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE .
Fecha: 12 - 12 -2023
APOYO A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3114-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y INGRID MANZANO

PALACIOS
Le) CDP:
125025 $22.320.480 A-02-02-02-008-005 (SERVICIOS DE SOPORTE)
El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 2.575.440) DOS MILLONES
QUINIENTOS SETENTA Y CINCO Mil. CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte
del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de fa ejecucién del contrato.
7) Forma de pago:

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lingamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pensidn y ARL.

{8) Garantia:

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para e! normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantfa Ginica, que deberé cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez
por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcion del
mismo:

Beneficiario / Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro

9) Supervisién

La vigilancia en la ejecucion y curplimiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE VILLAVICENCIO O QUIEN
HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, [a cual sera cancelada o descontada, segun sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente a!
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual ser4 cancelada o descontada, seglin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No|
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Muitas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor|
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
2011,

¢. La imposicion de multas no impedird la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos
Condiciones adicionales

las

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP |, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de|
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacién de servicios.

Elaboré BD

Revisé y proyectd

Revisé

Reviso y aprobo

Aprob6 transaccionalmente:

CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL AREA

JOHANA ALEXANDRA PEDRAZA ACEVEDO nc¥

JESUS ENRIQUE GARNICA VALBUENA Yoy 2

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACION
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO
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MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL C'f;"g:; WP - GNCT - PO- 01 - PR- 01
N PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE o
Superintendencia de PROCESOS CONTRACTUALES Versién: 05
Notariado y Registro FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE
) APOYO A LA GESTION Fecha: 12 - 12 -2023
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3115-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y ANGELLA
FERNANDA GUALTEROS SALDANA
Contrato Namero 3115 Vigencia: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
Ordenador def gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacién: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
Contratista: ANGELLA FERNANDA GUALTEROS SALDANA
Identificacion: Cédula de Ciudadania lNo. l 1.006.773.036
Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honorarios mensuales: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE ($ 2.575.440)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP
Linea PAA: DTR_LP465
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomla técnica y admiristrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
1) Objeto: enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar de Ejecucién S(:Ei?r; )de ejecucion del contrato serd en: ORIP VILLAVICENCIOVILLAVICENCIO, NIVEL: REGIONAL ORINOQUIA (O en el lugar que por riecesidad de! servicio se
E! término de ejecucion del presente contrato seré de: 15 dias sin superar el 26 de diciembre de 2025.
3) Plazo: En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion det acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccioriamiento y legalizacion del mismo.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de marnera mensual, teniendo en cuenta los lineamiertos establecidos por la Direccion
Administrativa y Financiera. )
2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO
y/o SIR con una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turrios de linea de produccion.
3. Organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los|
documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el
instructivo (Alistamiento los documentos).
4, LLas demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaieza del contrato.
5. Tomar cada una de las carpetas por furmo de radicacion de menor a mayor e idertificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-
IRIS. Segunda fase: buscar e turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacion o formulario de comeccion o nota devolutiva o mayor valor (segun
sea el caso); por Gltimo, se debe buscar por e! sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa (Digitalizacion los|
documentos, primera fase)
6. Verificar el turno de! documento fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacion para
garantizar la calidad del documento.
7. Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar et documento al 100% (Realizar la indexacion)
8. Validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno de! documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y fa tipificacion de la cantidad
de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacion del documento)
4) Obligaciones Especfficas: 9. Organizar el documento como fue recibido en ventarilla, de acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal, en orden de turno, clasificando los documentos en
turnos devueltos y los de mayor valor. Mientras dura el tramite intemo, diligenciar al formato de préstamos y consuitas (Armado de documentos)
10. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada fa segunda digitalizacion, como respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva,
formulario de comeccion y/o mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando los fumos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor]
ubicandolos en el 4rea dispuesta que permita su identificacion. Para los documerttos calificados o corregidos; se procede a ubicar y refirar del archivo temporal 1aj
documentacion y separar la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacion o formulario de correccion a cada paquete, se entrega aj
ventanilla el identificado para el usuario; el paguete con destino a registro se ubica en el archivo en el 4rea fisica definida, para armado e inventario. (Disposicion y,
armado de! trémite registral)
11. Diligenciar los informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas [RIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por fa SNR para
desempefiar sus funciones, formato unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a fa Ley de Gereral de Archivo. (Entrega del archivo en
Excely PDF).
12. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato.
13. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento del contrato.
14. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documenitos ingresados para registro o comeccion en caja o e la ventarifla correspondiente.
15. Realizar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarolladas en caja
o e la vertanilla correspondiente.
Paréagrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teriendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.
15) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de UN MILLON DOSCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($ 1.287.720)
El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:
CDP No. I Valor | Rubro Presupuestal
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FERNANDA GUALTEROS SALDANA

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3115-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y ANGELLA

6) COP:

126025 $22.320.480 A-02-02-02-008-005 (SERVICIOS DE SOPORTE)

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por fa suma de ($ 2.575.440) DOS MILLONES
QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte
del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Paragrafo: Ei contratista se obliga a aportar el soporte de pago de ios aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.

18) Garantia:

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el nomal desarrolio del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez]
por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcion def
mismo;

Beneficiario / Asegurado: Superintendencia de Notanado y Registro

LQ) Supervision

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo de! REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE VILLAVICENCIO O QUIEN
HAGA SUS VECES, o a quien designe e ordenador del gasto.

10) Ctausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contrafista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, a cual sera cancelada o descontada, segun sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento {20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos Se acrediten.

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o fetraso, se causaran multas hasta por un valor}
equivalente al 0.5x1000 de! valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucién motivada, previo agotamiento de! debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de

Condiciones adicionales

11) Muitas 2011,
¢. Laimposicion de muttas no impedira fa aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.
d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas gue se llegaren a causar
12) Documentos anexos a las|Todos los documentos Que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato del

Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

Elaboro BD

Revisé y proyectd

Revisé

Reviso y aprobo

Aprobd transaccionalmente:

ENLACE DEL AREA

pc¥

D.CHo

DIRECTOR DE CONTRATACI
ORDENADORA DEL GASTO

CRISTIAN GONZALEZ

JOHANA ALEXANDRA PEDRAZA ACEVEDO
JESUS ENRIQUE GARNICA VALBUENA
DAVID FELIPE SANCHEZ MORA

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

%
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MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL c;:ig;; MP-GNCT-PO-01-FR-01
5 PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Version: 05
Superintendencia de PROCESOS CONTRACTUALES ersion:
Notariado y Registro FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 12 - 12 -2023
, APOYO A LA GESTION echa: 12-12-
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3118-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LADY CATALINA
SANCHEZ GUSTIN
Contrato Numero 3118 | Vigencia: ] 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacion: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
Contratista: LADY CATALINA SANCHEZ GUSTIN
Identificacion: Cédula de Ciudadania ]Na ] 1.085.299.034
{Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honorarios mensuales: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MiL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP
Linea PAA: DTR_LP361
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomla técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades|

1) Objet enunciadas a lo largo de! presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
jeto:

Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar de Ejecucién Ellugar de ejecucion del contrato sera en: ORIP PASTOPASTO, NIVEL: REGIONAL PACIFICA (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)

E! término de ejecucion del presente contrato sera de: 12 dias sin superar el 26 de diciembre de 2025.
3) Plazo:

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de fa suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion
Administrativa y Financiera. 2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas establecidas en
registro de los sistemas FOLIO y/o SIR. 3. Organizar |a documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es,
retirar el material abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de
digitalizacion de acuerdo con el instructivo (Alistamiento los documentos). 4. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza
del contrato. 5. Digitalizar los soportes, formularios de calificacion, formulario de coreccion, nota devolutiva o mayor valor (segin sea el caso) (Digitalizacion de)
documentos). 6. Verificar el turno del documento flsico, contra el furno e imagenes que aparecen en la pantalla, eliminar hojas en blanco, validar paginacion. (Calidad
def documento). 7. Validar que la documentacién digitalizada coincida con el renombre de los documentos digitalizados, teniendo en cuenta ef método implementado)
en la ORIP ala que fue asignado, con el turno o matricula def documento y/o los datos bésicos. Verificar consecutivo, paginado y la tipificacion de la cantidad de hojas
digitalizadas o alistamiento (Tipificacion del documento). 8. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la digitalizacion como respuesta a la solicitud:
formulario de calificacion, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor; este documento se anexa al turno o carpeta, clasificandolo como: devueltos y|
mayor valor, ubicandolos en el 4rea dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos calificados o corregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo)
temporal la documentacion y separar la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacion o formulario de correccion a cada paquete,
se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registo se ubica en el archivo en el 4rea fisica definida para armado e inventario.
(Disposicion y armado del tramite registral). 9. Diligenciar los informes: Anexo nimero No. 2, estado de fa infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para)
desempefiar sus funciones, formato unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en
Excel y PDF).10. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para registro o correccion en caja o en la ventanilla
correspondiente. 11. Realizar fa sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos institucionales de las actividades
desarrolladas en caja o en la ventanilla corespondiente. 12. Actualizar de manera pemanente los diferentes aplicativos que se utilicen en el area de desempefio a fin
de contar con informacion confiable.13. Responder por fa administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucién del contrato.14. Mantener plena reservay
confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento del contrato.15. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo
modifiquen y demés normatividad vigente que rige la materia. 16. Apoyar en la ejecucion y el control de los procesos de la Dependencia, para dar cumplimiento a las|
metas propuestas.17. Digitalizar las actuaciones administrativas una vez se encuentre ejecutoriada la decision. 18. Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de;
Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensiones {A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al dia en el pago de losf
respectivos aportes.19. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demés, cuando la oficina de registro de instrumentos publico no cuente con apoyo|
de gestion documental. 20. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por]
{a Direccitn Administrativa y Financiera.

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo|
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

5) Valor:

El valor total def contrato es hasta por la suma de UN MILLON TREINTA MIL CIENTO SETENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($ 1.030.176,00)

El presente contrato se financiaré con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:
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MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -PR - 01

Superintendencia de

Notariado y Registro

-FR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Version: 05
PROCESOS CONTRACTUALES ’
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fech: 12 12.2023
APOYO A LA GESTION ’

SANCHEZ GUSTIN

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3118-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LADY CATALINA

CDP No. Valor Rubro Presupuestal

16) CDP:

$44.125.872 A-02-02-02-008-005 (SERVICIOS DE SOPORTE)

124725 del 28 de noviembre de 2025

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 2.575.440) DOS MILLONES,
QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte
del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme os lineamientos establecidos en las circulares de pago de fa SNR.

Parégrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes comespondientes al sistera de seguridad social: salud, pension y ARL.

18) Garantia:

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo def objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deber4|
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Unica, que deberé cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez]
por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del confrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcion del
mismo:

Beneficiario / Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro

19) Supervision

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estar4 a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE PASTO O QUIEN HAGA|
SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a fitulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segtin sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. lgualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste deber4 pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No|
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor}
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de|

Condiciones adicionales

11) Multas 2011
¢. Laimposicion de multas no impediré la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por ef incumplimiento.
d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar
12) Documentos anexos a las|Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP II, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de|

Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

Elaboré BD

Revisé y proyecté

Reviso

Reviso y aprob

Aprobé transaccionaimente:

CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL AREA

LAURA MILENA ARROYO LOZANO D.C4

HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR D'Cg

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIREE€TOR DE CONTRATACION V’\
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL C::ig‘t; MP - GNCT-PO-01-PR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Version:
PROCESOS CONTRACTUALES ersion: 05
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 12. 122023
APQOYO A LA GESTION echa: 12- 12 -

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3125-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y HERNANDO

MALDONADO PACHON

[Contrato N 3125 Vigencia: | 2025
|Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Init: 899.999.007-0

|Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Cédula de Ciudadania 1.015.408.882

HERNANDO MALDONADO PACHON

Cédula de Ciudadania 13.839.627

Servicios:

INo. l
SERVICIOS_PROFESIONALES

Honorarios mensuales:

OCHO MILLONES DOSCIENTOS DIECIOCHO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE ($ 8.218.950)

Perfil:

PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO D

Dependencia:

DELEGADA_DE_TIERRAS - DT_DESP

Linea PAA:

DT_DESP3150

CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:

1) Objeto:

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades,
enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte deil CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS
Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO D

2) Lugar de Ejecucién

Elugar de ejecucion det contrato ser4 en: BOGOTA, D.C., NIVEL: CENTRAL (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)

3) Piazo:

El término de ejecucion del presente contrato sera de: 17 dlas sin superar el 31 de diciembre de 2025.

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcién del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de|
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Realizar el acomp ) a la Superi
funciones asignada a dicha dependencia.

2. Acompafar a la Superintendencia Delegada para 1a Proteccion, Restitucion y Formalizacién de Tierras ~SDPRFT en los asuntos necesarios para el cierre de [
vigencia.

3, Consultar y estudiar la informacion consignada en los sistemas de informacion de la Superintendencia de Notariado y Registro con el fin de brindar apoyo en ¢
tramite de las soficitudes allegadas a la Superintendencia Delegada para la Proteccién, Restitucion y Formalizacion de Tierras ~SDPRFT,

4. Efectuar la bisqueda de informacién en las diferentes bases de datos de la Superintendencia de Notariado y Registro con e} fin de dar tramite a las solicitudes;
segun la d da por {a Superi Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras.

5. Mantener actualizada las bases de datos y archivo dispuestas para garantizar la trazabilidad de las ordenes y/o solicitudes que le sean asignadas y/o tramitadas, as
como {os si de gestion dc | establecidos por fa Superintendencia de Notariado y Registro.

6 Realizar el seguimiento a los convenios i les que se iben con la Superintendencia de Notariado y Registro

7. Asistir a las diferentes reuniones, mesas de trabajo y demds espacios convocados a soficitud de la Sup jencia de N
concernientes a la Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacién de Tierras ~SDPRFT.
8. Hacer uso debido de fa informacion de la que tenga conocimiento y gestione en el marco de la ejecucion ¢
contrato, garantizando ia reserva legal de la informacion.

9. Preparar y rendir los informes y/o reportes requeridos segun las actividades adelantadas con la oportunidad y periodicidad requerida por fa Superintendentd
Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacién de Tierras ~SDPRFT.

10. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta fos lineamientos establecidos por la Direccior]
Administrativa y Financiera de la entidad

11. Las demas actividades que se requieran para el normal desarrolio del objeto del contrato a solicitud de el(fa} Superintendente Delegado(a) para la Proteccion
Restitucion y Formalizacion de Tierras.

ia Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras —SDPRFT, en o relacionado con la

ion r

do y Registro sobre tema

aly a la entidad, una vez terminado ¢

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo

an cuenta los lineamientos establecidos por {a Direccion Administrativa y Financiera.

15) Valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de CUATRO MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS CINCO PESOS M/CTE
(§ 4.657.405)

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:

Rubro Presupuestal

CDP No. | Valor |
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Superintendencia de

Notariado y Registro

Codigo: MP - GNCT - PO - 01-PR- 01

MACROPROCESOQ: GESTION CONTRACTUAL FR. 01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Version: 05
PROCESOS CONTRACTUALES )
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS YDE | . 1) 45 5093
APOYO A LA GESTION '

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3125-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y HERNANDO

MALDONADO PACHON

|6) CDP:

C-1204-0800-3-10306A-1204006-02 (ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO PARA FORTALECER LOS
126725 §$ 5.479.300 PROCESOS DE RESTITUCION DE TIERRAS -
FORTALECIMIENTO A LA GESTION REGISTRAL
PARA LA POLITICA DE TIERRAS NACIONAL)

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagara en i a titulo de h ios iguales jvas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 8.218.950) OCHO MILLONES
DOSCIENTOS DIECIOCHO MiL NOVECIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del
supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los fi ient tablecidos en las circulares de pago de la SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pensién y ARL.

8) Garantia:

Eli plimi a las obligaci ¢ les constituye el mayor riesgo para el nomal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Gnica, que deberé cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez|
por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcion del

mismo:

Beneficiario / Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro

19) Supervisién

La vigilancia en la ejecucién y cumplimiento estricto del contrato estard a cargo del SUPERINTENDENCIA DELEGADA PROTECCION, RESTITUCION Y
FORMALIZACION DE TIERRAS O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratona de caducidad o de incumplimiento de ct de las obligaciones derivadas del p I( trato por parte del contratista, éste deberd|
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segln sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. lgualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del ¢t ista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, fa cual sera cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor|
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta suando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicién de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
2011,

¢. La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor comespondiente a fas multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos a
Condiciones adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en fa plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de|
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

Elaboré BD

Revisé y proyecto

Revisé

Reviso y aprobo

Aprobo transaccionalmente:

CAROLINA BRICENO CARDENAS ENLACE DEL AREA

RUBEN DARIO JIMENEZ £ DC

JESUS ENRIQUE GARNICA V, DC .
DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACION
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESD: GESTION CONTRACTUAL C::'u:; MP - GNCT-PO-01-PR .01
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FORMATO: CONDIGIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTAGION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 12- 12
APOYQ A LA GESTION ‘echa: 12+ 12 -2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTAGION DE SERVICIOS No 3128.2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERMTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y NAYIVER GOMEZ

MOSQUERA

3129 | Vigensia: | 2025

|
|SUPERINTEHDENCI: DE NOTARIADG ¥ REGISTRG

§98.999.007-0

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Cédula de Ciudadania 1.015.408.882

HAYIVER GOMEZ MOSCUERA

Cédula de Ciudadania [Me. | 1030576504 -

SERVICIOS_PROFESIONALES

Honorarios mensuales: OCHO MILLONES DOSCIENTOS DIECIOCHO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA PESOS MICTE ($ 8 2189504
Pestil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPG O
Dopandencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRG - DTR_DESP
Li.inaa PaA: DTR_DESP3156
CLAUSULAS DE COMDICKINES ADICIONALES:
E} CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios ¥ con plena aul ia 1écnica y adminisirativa, dentro del plaze acordade, los servicios yo aclividades|
1) Objeter fenunciadas a ko fargo ded presante conlralo, Como conieaprestaciin recibicd por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a tido de honaranigs,
Dependencia: CIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPOD
2) Lugar de EJecucitn Ellugar de ejecucttn del conbralo serd en:, MIVEL: CENTRAL (O en ef lugar que por necesidad del servicio se requiera)
Bl terming de slecuciin del presenie confrato serd de: meses y19 dias it superar el 31 de diclembre de 2025,
3) Plaze:

En lodo caso U efecucion se establecerd a padfir de [a suscripeidn dei acla de Inicio entre el Conlrallsta y 2f Supendsor, previo cumplimiznto de o5 requisilos da]
perfecc to y legalizacién del mismo,

4} Obligaciones Espacificas:

OBLIGACIDMES DEL CONTRATISTA:
1. Formular, aclualizar y coordinar el plan anual de adquisicienes, asegurando fa adecuada prog ion del presup ignado ¥ su alineacion can los objetives|
les, proyectos estratégicns y requerimientos operativos de fa Direcciin Técnica de Registro.
2. Monilorear mensualmenle ks ejecucion presupuestal por rubro y subrubro, ideniificar desbal pop f Ivas y adverfit oport riesgos de|
subejecucion, sobre-cjecucion o insulickencia de recursos.
3 Revlsar y validar CDP, RP, soliciudes de gasln modificaciones presupuestales y damas d financleres, gerantizando su registro opartuno en los
H ¥ sU cofrecta #0n kecnica.

4. Realizar el segquimientio de (a ejecuuén de Ios oontabs mduyendo oornpromusos ohl[gacnones pagos, disponitilldades restanles y proyecciones, asegurands la)
sostenibidad financiéra de los equipos op J ¥

5. Verificar requisitos previos, validar cuantas de cobro Iramitar pagns ante las freas i i hacer seguimientc hasta su d bolse y resolvar ohservaciones,)
garanlizande oporiunidad, tazablldad y cumplimiento instilucianal.

6. Revisar y validar los reporles para la Cidina de P! ion, Direccion Administrativa y Financiera y ofras i i lidando Ia inft itn para audilorias; y)
suslentar la ejecucitn presupuesial de la OTR con soporle documentado y andlisis especialzada.

7. Acluar como #nlace con presupuesto, corlabilidad, lalento y kygistica; paricipar en . estralégicas, y prop JOLas, izaciones y|
o que fortal {a eficlencia nanciera y operativa de la Diveccion

8. Acredilar su afiliacion a una Entidad Promolora de Satud (E.P.5.), a ina Adminisiradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y & una Adminisimdeora de Rlesgos
Laborales (A.R.L.) y, encontrarse a! dia en el pago de los respechvos aporles.
9. Las demas que e supervisor de! considere pertnentes, conl ala naturaleza del

Pardgwafo: En lodo caso, of conlralista debe presentar 2t informe de ejecucldn conlractual y CUENTA BE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo
en cuanta bs neamienlos eslablecidos por la Direccidn Administrativa y Financiera,

15} Valor;

E) valor tolal del conkialo 5 hasta por la suma de CINCO MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS PESOS MICTE (3 5.473.300)

Efp te conlrato s financard con carge al Presupuesio de fa SHR vigencia 2025, distribuidss asi:
COP No, ] Valor 1 Rubro Presupussial
Supefinlendancia de Notarad yReglstro Callg 26 Mo 13- 48 Inl. 201, PBX5?+(1}3232121

Bogota 0.C., - Colombia. hitp:fiwww st lariado.gov.co, | pondenciafsupernotariado gov.co
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -PR - 01

LFR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Versién:
PROCESOS CONTRACTUALES ersién: 05
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS YDE |
APOYO A LA GESTION echa: 12 - 122023

MOSQUERA

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3129-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y NAYIVER GOMEZ

6) CDP:

A-02-02-02-008-003 (SERVICIOS PROFESIONALES,
CIENTIFICOS Y TECNICOS (EXCEPTO LOS
SERVICIOS DE INVESTIGACION, URBANISMO,
JURIDICOS Y DE CONTABILIDAD)

126525 $10.316.165

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 8.218.950) OCHO|
MILLONES DOSCIENTOS DIECIOCHO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacion por,
parte del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en fas circulares de pago de la SNR.

Parégrafo: E| contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.

|8) Garantia:

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarroilo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia dnica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al
Diez por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de|
suscripcion del mismo:

Beneficiario / Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro

9) Supervision

La vigitancia en fa ejecucién y cumplimiento estricto del contrato estard a cargo del DIRECTOR TECNICO DE REGISTRO O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien
designe el ordenador del gasto.

10) Cldusula Penal Pecunlaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones de! contratista, éste deberé pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento {20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segtn sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor]
equivalente al 0.5x1000 del valor dej contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de|
2011,

¢. La imposicion de multas no impedird la aplicacién de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor cormespondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos a las
Condiciones adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

Elaboro BD

Revisé y proyectd

Reviso

Reviso y aprobo

Aprobé transaccionaimente:

CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL AREA

JUAN FELIPE MARTINEZ CHONER D.C

HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR D.C

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACION
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http://www.supemotariado.gov.co. correspondencia@supemotariado.gov.co



MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL c::*’:;""’ GHCT-PO-01-PR-0f
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCKIN ¥ LIGUIDACION DE PROCESCS -
. . OHTRACTUALES Version: 05
Superintendencia de ¢ _
Notariado R lS‘th FORMATG: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTAGION DE SERVICIOS ¥ DE APOYO ALA TRy
Y neg GESTIN Focha: 12+12-2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIC DEL CONTRATC DE PRESTACKIN DE SERVICIOS Ho 3130-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTBHOENCIA DE HOTARIADG Y REGISTRO ¥ JESUS ALBERTC PACHECG BAVTER

Conlralo Nimero 2130 Vigontia: 2025

Entidad contratants; SUPERINTENDENCIA DE HOTARIADO ¥ REGISTRO

Ni: 98308 M-

Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELC

Iuntificacion: Cédula de Ciudadanfa 1.015.408 502

Contratisia: JESUS ALBERTO PACHECD BAYTER

Mg niificaciin: Cédula de Ciudadanl Ha. I 1.082.837.810

I&rvldos: SERVICIOZ DE_APOYO_A LA_GESTION

Honorerics mensuales; DOS MILLONES QUIN{ENTOS SETEMTA. Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CLIARENTA PESOS M/CTE $ 2.575.440)

Perli: AL AR ADMINISTRATMD

Depandencia: DIRECCHIN_TECHICA DE_RESISTRO- DTR_LP

Linga PAA: DTR _LF116 —

CLAUSULAS DE CONDIGIONES ADICIOMALES:

Bl CONTRATISTA deberd prestar pat sus propios medios y son plena ia becnica y administraliva, deniro del plazo acordado, ks serdcios o actvidades

1) Objeto: enunciadas ala largo del presente conlat. Como confaprestacian rechird por park del CONTRATANTE unas sumas de divero, a ltuk de honorangs.

{Dependencia. IRECCION_TECNICA_DE_REGSTRO

Perf. AUXFLIAR ATHMINISTRAT VO

iugar de Ejecuckin Elhugar de epecucidn del contraby serd en: ORIP SANTAMARTASANTA MARTA, MIVEL: REGIOMAL CARIBE {Qen eliugar qua pornecasidad del sarcio 5o TBquera)
Ei termine de ejecuckin del presenta conlrato serd de: 15 dias sin superar of 26 de didembre de 2025,

9 Plaza: En lpde caso, su ajemucitn 3 eslablecerd o partr de la suscripcidn del acta de inicio sntre ol G isa v el Suparvisor, previo cumplimients de los isikgg de

perieaclonamiento y legalizadon del mismo.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Pregentar ¢l IRlorme te epeciioin coniacual y cuehta 08 ¢obig da manefa [2 en cuenia o5 ! por 1 Lwe coon Admenisiraiva ¥
Finangara.
2. Recepd g d josan la ORIP que ing per ik, dandh lmients 2 las nomas astablecidas en regishrs de los siskemas FOLID we SIR
con ung percdicidad da cada hora, diligenciando y & doal & o de control da Wmas de linea de produccidn.
3.Lasdemés que el superdsor del contrato sonsidere pertl . Conk ala jeza del conlralo,
4. Drganizar la documeniacion de acuerdo con los principios de prionidad y rango estableddo en ol Ley 1579 del 2002, como es, retirar 6} makrial ablosive de los
docunamm pot tueng, ordensr & tumo, disponat kos documenios del wma en cerpela independients para ef inido de la etapa de diglaiizackn de acuerdo con &t
ivo Ghiistandentp fos
§. Tomar cada una de las carpetas porumo da radicaddn da menor a mayor ¢ ideniiicar ks umos de nuava antrada para rekrenciar ¢l tume anerigr en el SG0-IRS,
Sagunda fase: buscar et vme en el siskema (SGD-IRE) digitalizar el fonmuterls de cakficadsn o ormularlo de o0 o nola devol O mayor valor fsegin sea &l
ca90: pov llimo, s¢ debe bugcar por ef sisbema SGO-IRAS &l tuno aslgnade en redicacion y adjunter, realizar varficasén compieta (Digitalzackn los o primera
fase}
6. Variicar & twno del documenis lisico, contra el turng ¢ imégenes qus aparscen enla pantalts SG0-IRIS, efiminar hojas en blanco, validarpaginaciin para garanizar la
cahdad del documents.
T Asoeiar un ips documental a cada imagen; grabar ef documanio ai 100% (Realizar I Inde sacidn )
8. Validar que of reclba da caja fisico cofngida oon eltume del documenty tgllakizade ¥ jos dakes basicos, veriicar v, paginade yla tpiicacin de ia cantdad de
i hao|as digitali ¢ alistami {Tipikca cidn del d

4 Obigaciones Espockieas: 9. Organizar el dacumanic coma e recbido en venianila, de acerdo 2l turno respecivo en o archive emporal, en orden de twrng, clzsiicanda ks documenios en umoe
diryueitns y fos de mayor vakor. Mienitras duta el bamile intema, diRgendar al formale de prést ¥ ltas (wmade de 9
10 Ubicar ¢f documenta ganerada por Iy DRIP una vaz reatizads |s sequnda di CHNG resp a la solicghud: frmularie de calificaddn, nola devolutiva,
Tormulafio da cormeccion o mayor valor, esle documento se anexa ajuma chaslh ios L) de d i COm: ¥ mayor vafor ublcindoks
en & drea dispussta que pammila su idenifcaciin. Para fos d i ik gi0s: 5e procede 3 ubicar y relrar del archivo Emporal la documentacion y
separar la copia con dasino a reglsto y ka del usuario, sa anexa el ionmuterdo de callicauon o formudario do comectidn a cada paquete, ¢ anlrega a venkanilla of
identiicads para et usuario. et paquek Gon deshne a reglsino =2 ublea en ef archivo en ¢l drea fisica delinida, para ammado ¢ ivenlario, (Cisposidén ¥ arnado del wamile
reglstral)
11. Dikiganoiar 198 infarmes: Anesio himern No. 2, dadi ladas en ks gish RIS yestado de iz i i regada por fa SNR para
desempeiar sus fandones, oMmalo dnico da invantariy dowmenul FUD, lomato Excefdando cumplimienis a la Ley de Ganeral de Archive, (Entrega del archive sn Excel
¥ POF).
12, Respondar por ta administacldn y manajo de k= blenss envagado pata ka ejgcuciin del canirato.
13, Mankener plana raserva y conbdenclaliidad de la ink i6n que reclba para s!oumplmlanh) del coniaka.
14. Reclbir, |dentificar, radrcal clagtlicar, disyibuir, conllar y entragarlos d b5 ing| para regls!m ° oomoaén encajao enla ventanilla comespondhenke,
15. Realizar Ia & o diaitalzaciin de los IR R i Acnede oo Ios fi lin bz de laz actnid flas an raka o
Pardgrato: En o case, el conwansta debe presantar el informe de ejecucidn controctual y CUENTA OE COBRO DE MANERA MENSUAL al supervisor, Iniend en cuzhta
123 lingamisrios estabke ddos por la Direcgén Adminigiative y Financlera,

5} Valor: [% vaé%r tolzai dal conirats 85 hasla porla suma de UN MILLGON DOSCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS MIGTE

1.287 720)
Bl pregants confrato 3¢ Bhandiard con targo al Frasupuesks de Iz SR wgencla 2005, distibuitos asi
CoPHo. Vator RubcoPresupusatslt |
B COF:
124725 $ 44125872 A02-02-02-008-005 (SERVICI0S DE S0PORTE)

E valor del contraly 52 pagara an lidades a litdo da h w35 iguales ivas y vanddas cada una hasia por fa suma de {3 2575440.0) DOS MILLONES
QUINIENTOS SETENTA ¥ CRNCO MR CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE o propordonal por Fractidn de fempo ejaculado, previa aprobacitn por parte del
superdsor det conwrako de 105 reaspactivos informes de avance que den cuents de fe ajeoucion dal conaty.

T} Forma de pagoe:
En kodos los casos se debe aporiar los documents raqueridos, para el pago. conkarme ks K i blacidos en fas rculares da pago de la SHR,
Pardgrate: B conlraisla se obliga a aporiar ef 50pors de pago de los aporkes pondiantes al sistema de iad secal; salud, pensin y ARL,

Superintendgncia de Motariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 31, 201. PBX ST + (1) 3262121
Bagota 0.C.. - Colombia. hip-fwww.zup lad.gov to. cot respondenciagisupemolanads gov.co




Superintendencia de

Cédigo: MP - GHCT- PO- - PR-01

MACROPROCESO: GESTKIH CONTRACTUAL PR 04

PROCESC: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCKN Y LIGUIDACIGN DE PROCESOS

CONTRACTUALES Yersign: 05

Notariado ¥ Registm FORMATO: CON DICIONES ADICKINALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIDS Y DE APOYO A LA
———

Fechs: 12-12-2023

GESTIEN

DOCURENTD COMPLEMENTARIC DEL CONTRATO DE PRESTACKIN DE SERVICIOS No 3130-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y JESUS ALEERTO PACHECD BAYTER

e e e —

B meumplim a Iz obligach brachal iy ) mayor dasgo para sl normal desarmoo del objelo contractual por ki qua EL CONTRATISTA deberd

comstinr & Favgr de |a Superinendancia 9z Nokniade y Regisvo garanta (nica, que debers cobijar ks sigulentes iasgos: 15,08 Cumptimiento: Squivatente al Diez por

8) Garanbia: clanto (10%) del valor del contrato, con Wgentia por e plazo de ejecucion del contralo, y seis (6) meses mas, CoNtados & parkir de la fecha de sustripcion def mismo.
Baneficiano | Asagurado, Superintendencia de Nolariado y Registy
4) Supervision La vigilancia en 12 ejpoution y cmpliiatio esticto del contrals estard @ camgo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICGS DE SANTA WARTA D QUEN HAGA SUS

VECES, 0 aquien desgne # ordenador del pasto.

14) Cldusula Penal Pacyniara

a. En easo de deckaratndia de caducidad o de plimianky de T de las obligaclones darvadas el presanis conkraln paf parte del conkralista, &34 debard pagar

a LA SUPERINTENDENC A 3 bt de peita, una sema equivaknte al 20% del valor botat de ests contrato, la cuel serd cancelada o descontada, segin sea el cazg, al
fo de e &l pago def contraty.

b. lgu akmeante, kante al Incumplimients de a3 ebdigaci del contratista, 5% deberd pagar a tllo da tasation anticipada de perjuitios una sume equivalenk al vainle

por clanto {20%] del valor totat del conmaty, 1 cusl sard cancelada o desconiada, sagin sea ol caso, al momenks de ekecuarse o] pago del conwaly. Ho obatante, 1
Entidad se reserva aideracho de cobrar paruiios adicionales que excedan &f monto de ko aqui pactado, siempre que |os mismo s se acra ditan .

11} Muitay

8. Con ¢l fin da conminar al CONTRATISTA al cumplimiznio de les obligaciones que se encuantren en mora o retraso, se causarin muitas hasla por un valor equivalante al
0.5x1{00 det valor dei contraty por cada dia de incumphintkents o rebraso, hasla cuando astas efscivamenls sa complan.

b La Imposican de ias multas se hard madiank lurcid previc lento del debido process y de confarmidad con lo estableckds en la bey 1474 de 2011,
P

tkai dira la aplicaciin de oras i a qua hay lvgar por el inoumplimbenbo.

peacin de multas na knp

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENC 1A descusnke dal $alde 2 s fawar, &l valor comespondienls a las mullas que s Negaren a causar

12} OCocumentos anexcs a ks |Todoslosdo fue sg d la jonal SECOF K, refarentz a s5ls process, hagen parke del presantan brmalo de Condiconas
Gondicionas adicionaks Adlcinnale s para el contraly de prestacidn de sarvicios,

Elabang BD CRISTIAN GONZALEZ FHLACE DEL AREA

Ravied ¥ proyacto MARIA CAMILA GARZON DELGALK oy DC

Revisd HECTOR IVAN SUAREZ BETANCU 13+

Revizo y aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA HRECTOR DE CONTRATACH

Aprobd transacs bnaimants: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDEHADCRA DEL GASTGH

Superinlendenca de Hotanado y Reglsire. Calle 29 Mo 13- 49 Inl, 201. PEX ST + (1) 3282121
Bogotd D.C.. - Calombia. hiop S iado.gov.eo. dench iado gov.on




Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Gédigo: MP- GHCT - PO- 01- PR -1

-FR 0§
PROCESD: GESTION PRECONTRAGTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIGUDAGION DE PROCESOS -
CONTRACTUALES Vatsién: 0

Facha: §2-11-2022

FORMAT: CONDICKINES ADACIONALES PAR A CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS ¥ DE APDYO A LA
GESTHON

DOCUKENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATQ DE PRESTACIKIN DE SERVICIOS No $123-2028 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTEND ENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LEVIN KATHERME CASTALLO QULIANG

Contsato Himerc fREL] Vigencis: 0%
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIDO Y REGISTRO
LiB £99.984.007.40
Qrdeaados de) gasto ESTHER CRISTINA GUMEZ MELO
Kesticackon: Cédula de Chudadania 1.615408.882
Lonlratlsta LEYDH KATHERINE CASTELO CHILMND
tdantificacion: Cedula de Ciudadant Ho. i 20,671,540 |
|Servlciw: SERVICIOS DE_APOVO_A_LA GESTION
Hononasios mensirales: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA ¥ CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE {$ 2,575 440)
Perfil: AN 1A% ADMINISTRATIVC
Copandancia; DRECCION TEENIC&DE_REGISTRO- OTR_LP
Linea PAA! DTR _LP353
CLAUSULAS DE C DHDICIDNES ADICIOHALES:
El CONTRATISTA debera presar por sus popios medlos y con plena ia Wonica y admini dento del plaze acordado, los sericios yio achidades
1 Objato; jenundadas alo largo del prasente conliaty. Como conwape stacdn @ obira por park del CONTRATANTE unas sumasde dinero, 2 Gulo de hanorarios,
1 Depandencia: DIRECCION TECNICA DE_REGISTRO
Parfil: AUXILLAE ADMIISTRATRO
2] Lugarde Elscuchén El lugar de ejecucion del contralo saré en: ORIP PALMIRA, MIVEL REGIONAL PACIFICA [0 en el lugar que por necesidad del servicks requisra}
E! lémmine de ejecucion del presents conlrato serd de; 15 dias sin superar el 26 de dickembre da 2025,
3) Plazo: En Ddg caso U BRoycion s& establecerd 3 parly de I Suscripcion del acta de dnlclo entre el Conbralisla y el Supendsor, prewio complimiento de los requisites de
perfect ylegallzaciin del misma,
OBLIGACKINES DEL CONTRATISTA:
1. Fraseniar £1InKimne 98 epecrion con¥aclal y cuents de Cobr d8 manera menmual, [2nendo en clenta |03 kneamientos estbledidns por la DIrsoaon Admdnisratva y
Fnanciera,
2. Recepo los d dicados 2n la ORIP que ing por venlanila, dando i a las normas establecidas en reqlsiro de los sistemas FOLKO yio SIR
con una perpdicidad de cada hora, dik doy i do el ormuianie de control de wmos da dinea da preducciin.
3. Las demds qua el supervisor del contraly con stdars pait & al dei conlratke.
4. Organizar |a documentacien de acueide con dos pindples de priordad y range eslabledde an ef Ley 1578 del 2012, como g5, refirar &l mawdat abrasiv de los
documenlus por Wm0, oidénar &) wrno, disponer los docutienkes del Ko £n carpels independients para ef inldo de L elapa de dighlalizadén de acusido oon &l
in ienko ios 4 y
3, Tomar cada una de ks carpelas porwino de radicacion de menor a mayor e idenilicar los umos da nueva enbrada para referendar 21 mo antedor en 2 SG0-R1S,
Segunda Gise: buscar ef eno en ¢l sisEma (SGD-IRIS) digiahzar el formulanp de caliicacién o formulanio da comaceidn ¢ o3 devoluva o mavor valor (seqon sea £l
casel; por WEmy, se debe buscar por el slstzma SG0HRIS el imo astgna do en radicasin y adjuntar, raakzar verificasio lata (Digitakzacion los & . prmera
[FELT]
€, Verllicar 2| urno d2l documento fisico, contra ef umo ¢ Mdgenes que aparecen en la pantalia SG0-RIS, elminarhojas en blance, validar paginacdn paca garantizar fa
cadad del docimenty,
7. Aso dar un po documental a cada Imagen: grabar &l d al 100%: (Realfizaria ind
. Validar que el recibo de cap fisico ou'neida oo &l wm del documenty digitslizado ¥ bs dats basicos, verlicar i mado yla Bpificacion da la canfdad do
hajas digi o alistemianto (Tipifcackin det d i3}
4) Obligaciones Expecilicas: 9, Drganlzar el documenke como ke recibldo en venlandla, de acuerdo a1k pecivo &n & archivo emporal, &n orden de wmo, tasiicando kos documenios en lumos
dewueltos ylos de mayor valor. Mieniras dura ef iimite inemo, dikgenciar a1 ormato de préstamos y [Amadao de g )
10 Ubicar el documenks ganarads por L ORI una vez realizada la da digitalizackin, come respuesta a h soliitud: furrnulanu de calikcacin, nots devoluiva,
Tormulark de comacekin yi mayor valr, e sle documentd e anoxa al ino clasifcande ks binos de doc tficades comeo: devalios y mayor valor ublcandok
en ¢l drea dispuesta que pemmila su iderwficacion, Fara ios d caliicados o ¢corragidos; se procede a ubicer y refirar del archive femporal b documentcion y
sEparad ia copia con destng a reglewn v b ded wsuavio, sa anexa e Rmulado de calfieaciin o lormulario de comaccion 8 cada paquele, se enrega a ventanidla 2l
Identiizado para ¢l vsuardo; 21 paquele conh deseng a reqlstio se ubkea en ¢l Aichivo on el drea Meica definkda, pasa armado & inventari. (Disposidon y armado del ramite
registal)
11. DiNgenciar s informes: Anvexn namedo No. 2, dad das en 05 5 RIS y estado de [a Tk hura Ik da por ta SNR paia
desempenar sus fundones, fumak Gnicy de inventaro dnmme nial FUID, lormale Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archive. (Entrega dal archive en Ewpel
¥ POFY,
12. Responder por ka administracion y manejo de ks bienas nada para i3 8 del contrat
13, Maniener plena reserva y confidencialidad de la ink $on que reciba para el cumplimbenio del mnh‘ah
14, Racbir, dentficar, radicar, casilcar, distibuir, ¢onbrolar y enltregar fos d DS ing para reghvo o cu(reodon ancajacenla venlan Ha correspondienie.
1R. Raalizar b £ 3 o dinlralizacitn da Ins o niR 4 i acnrda con bnsli leade las adi Hadas ancala n
Favigrafo: En todo caso, el conlratista debe presentar el infoome da ejecucitn contrachial y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL al supendsor, kniendo en cugnts
los fincamlentos establecides por la Direceidn Admindsrabiva y Financiera,
5)Valor; E!svalm lutgiodsa confralo & hasta por la suma de UM MILLON DOSCIENTOS OCHENTA Y SIETE ML SETECIENTOS VEINTE PESOS MICTE
($ 1.287 720}
El presents conlbrato s¢ mandara con carge 8 Presupuesto de 1a SHR vigencia 2025, diaiibuidoes a5l
COP No. Valor Rutro Presupaestal
[1]er
124725 $ 44.125. 872 Ae02-02-02-008-005 (SERVICIOS DE SOPORTE)
1 valor ded contralo s& pagara en bdades a ko d2 h dos luales Ivas ¥ idas cada wna hast por 1a suma de (§ 257544010} DOS NILLOMES
CHNENTOE SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE o propoddianal por facdtn e Sempo sjeculade, preva aprobaciin por parte del
supervisor del conirato de kos @ spectivos informes de avance que den coents de [a ejpcucdon del conbrato.
7] Forma de: pago:
En todos los casos s¢ debe aporar kos documentos requeridos, para el pago, conk Ios Hi i becidos en lasch de page de 3 SHR,
Faragrado; €l contratista se obliga a aportar ¢l soporie de pago de s aports corespondientes al sislema de sequridad sodlal: salud, penskin y ARL.

Euperinisndancla de Noariado y Registro. Calle 26 Mo, 13- 49 hl. 201, PEXST + (1) 3282121
Bogota DC.. - Colombia. hip sy tariad0.00v.c0 P @ iadogov.co




Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESD: GESTIIN CONTRACTUAL Cadigo: MP- GHCT- PO- 01 PR-01
. -FR- 01
PROCESO: GESTION FRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCKOH Y LGUDACIGN DEPROGESOS 1, o o
CONTRACTUALES :
FORMATO: CONDIGIONES ADHCIONALES PARA GONTRATOS DEPRESTACIGN DE SERVICIOS YDE APOYOALA |
i GESTION echa: 12 - 12 2021

DOCUMENTO COMPLEMENTARK) DEL CONTRATO DE PRESTAC KON DE SERVICIOS No 31 33-2028 SUSCRITO ENTRELA SUPERMTENDENCIA DE NOTARIACO Y REGISTRO Y LEYDI KATHERINE CASTILLO QUUANG

Bi jentr a las obligaci Iractual v& &l mayar rkesgo para &l nommal desamollo del objets conracksal por ke qua EL CONTRATISTA deberd
. . joansbiuir 8 Bvor da la Supsrintendencia de Nolariade v Regisio garantia nica, que dabera cobijar los sigui rivsges: 1).0e € bo: Equivalente at Disx por
} chenta {10%) dal valar del contrate, con Wigenda por el plaza e eenuckon del conlrato, y 3ais (6) meses mas, contades a partr g | bacha de suscriprian del ETO:
Benaficirio f Ass guesdo: ! Buperintzndencia 44 Nolaniado y Ragisvo
La vigitarcls an [a amcucion y Emlenty estic del contrako eslera a cargo del REGISTRADOR DE MSTRUMENTOS PUBLICCS DE PALMIRA O QUIEN HAGA SUS
9) Supervision

YECES, ¢ 8 qulen deslgna o crdenador delqasi.

10j Clkwsula Penal Pecuniasia

a. En caso de declaratona de caducidad o de ir plimiento de cualquiera do Eas obiigac eri delp congabe por parte def conlratista Sk debare pagar
a LA SUPERINTENDENCH, a bitulo de pena, una suma equivalenta al 20% del valor totaf da este contrato. b cusl sere cancelada o descontada, segin sea ¢l cas, &l
di elecuarse #f pago del conrate.

N TEL ,Frenka al i plimiante de las ¥ dal aste deberd pagar a thuly de [saddén antcpada de perfuicios una suma agqui al velnte
poe clento {20%) del vakr botaf del contrato, la cual sera cancakeda ¢ desconkida, s¢gun sea &l caso, al momante de slechiarse &1 pago dal conwate, No vbelantz, 1a
Entifad se rezerva ef deracho de cobrar parjuicios adicionalas que excedan e monk da lo aqui pactado, siempre gue los mismos & acrediten.

1) Mufas

5. Con &l b de conminar ai CONTRATISTA s cumplimeznty de las abligacana s qUa ¢ NCURNTEND &N Mora 0 felraso, sa causaran mullas hasta porun walor squivalania al
0.5x1000 del vatar del conlrate por cada dia di incumplimients ¢ rewase, hasta cuandn estas afgcivamente sa cumplan.

i d

resoludion

b, Laimposiciin de las mulas se hard eV iento del debido proceso yde conkrmidad con o establecido enialey 1474 ge 2011,

. La mpostsdn de mulas ao impedird la apRcasdn de s0ne s a qua hay iugar por atnoumplmie s,

0. EL CONTRATISTA autsiiza 2 qua Ta SUPERINTENDENC de seiante did salda 2 su favor, &l valor correspongdients a las mullas que 54 lkgaren a Gusar

12) Oocumentes anoxos a  las

Todos fos d qua 3& cargados enta p sonal SECOE N, ieferents a este proceso, hacen parte daf presenien formalo de Condiciones
Adicionales pera el conkrate de prasteciin de sarviclos.

Elabord BD

Revisd y proyectd

Revisd

Revigo y aprobo

Aprabd transaccionaimente:

CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL AREA

MARLA CAMILA GARZON DELGADD Do

HECTOR {WAN SUAREZ BETANCU oc

DAVID FELIPE SAMCHEZ MORA R@ BIRECTOR DE CONTRATACION =
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDEMNADORA DEL GASTO

Superintendancla de Molarkada ¥ Registra, Calle 26 No, 13- 49 Int 201 PBX ST + (1) 3282121
Bogota D.C, - Colombia, ki fwww,sup jagdo gov.og. prondenc fada.qov.o




Superintendencia de
Motariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Cosiac: MP - GNCT-PO- 1 -PR-01
PROCESO: GESTHON PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION ¥ LIQUIDACION DE i
PROCESDS CONTRACTUALES Versién: 05
FORMATO: CONDICIOKES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICHDS Y DE |Fecha: 12« 12 2022
APOYO A LA GESTION eenazisste-

DOCUMENTO COMPLEMENTARID DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3447-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE ROTARIADO ¥ REGISTRO ¥ JUAN DAVID MILLAN

GARCIA
Contrato Niimero 347 | Vigencin: | 2025

[Entidad contratants: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥ REGISTRO

[T 899.909.007-0

Ordenador dl gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELD

Identificacion: Céduka de Cudadania 1.015.409 882

Contratista: JUAN DAVID MILLAN GARCIA

Yidentificacian: Ceédula de Ciudadania {ivo, [ 80.913.657

SERVICIOS DE_APQYO_A_LA_GESTION

TRES MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL NOYECIENTOS PESOS MICTE (3 3.456.900)

TECNICO ADMINIS TRATIVG TIFO G

TALENT(_HUMANO - TH_DESF

173

TLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES.

E! COMTRATISTA debera preslar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administraliva, dealro dé! plazo acordado, los servicios yo actividades|
enunciadas a io largo de! presente conkraty, Como contrapreslacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinerd, a tilulo de honorarios.

1} Objeto:
Dependencia: TALENTO_HUMANO
Parfi: TECHICO ADMINISTRATIVO TIPO ©

2} Lugar de Ejecucitn El ugar d& sjecucidn del contrato serd an; BOGOTA, D.C., NIVEL: CEMTRAL {0 en ol lugar qus por necesidad ded servicio se requiera)
E1 térming de ajecucion del presente conltrat serd de: 12 dias sin suparar el 31 de dicembre de 2025,

3) Plaze:

En todo caso, su ejecucitn $& estabiecers a partir de 1a sustripcion dal acla de inicid enke & Conlralista ¥ el Supervisor, previo cumplimisnto de los requisitos de
perfeccionamiento y lagalizacion del misme.

4} Obllgacicnes Espacificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el kforme de ejecucion conbraciual ¥ cuenta de cobro de manera mensual,
teniendo &n cuenta bs fineamiantos establecidos por la Direccidn Adminislraliva y
Financigra.

2. Apoyar en fas respuestas a requisilos presentados por entes de conkrol que Sean de
competencia de la Direcein de Talento Humang asociados con las omganizaciones
sindicales

3. Apoyar en 1a proyeccion de ackos adminisirativos de permisos sindicales solicitados por
las organizaciones sindicales.

4, Apoyar g la Direccion de Talendo Humang en las actiaciones administrativas o judiciales
Jsunidas por ésta; asi como en aquellas que se adelantan en su contra ¥ que sean de
compelencia de |a Cireceitn da Talenlo Humano refarente a ofganizaciones sindicales

5. Apoyar jurids e ¥ asistr de p ial a bos comités de seguimiento de
acuerdos sindicales.
16. Apoyar en lag reuniones que son de compalencia de la Dissccidn de Talents Humano
con orpanizaciones sindicales

T. Las demas funciores asignadas por &l supervisor del contrato.

Paragrafo: En todo caon, of contratista debe presentar el infonme de ejecucion conraciual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSVIAL, al supervisor, tenisndo
en cuenta kos | ientos establecidos por ka Direccidn Administativa y Financiera,

15} valor:

E| valor lotal del conlrato es hasta por la suma de UN MILLON TRESCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL SETECIENTOS SESENTA PESOS ($1.382.760}

Elp te contralo se financiars con cargo al Presupuesto da la SNR: vigencia 2025, distribuidos as(:
COP No. | Valor Rubro P

Superintendencia de Notariado y Registro, Catie 26 No. 13 - 49 Inl. 201. PBX 57 +{1) 2282121
Bogots 0.6, - Colombia. hittp feww. supamotaniado.gov.co. comespondenciaf@supemolatiado.gov.co
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Codigo: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 01

-FR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Version: 05
PROCESOS CONTRACTUALES !
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 12 - 12 -2023
APOYO A LA GESTION ’

GARCIA

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3147-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y JUAN DAVID MILLAN

6) COP:

A-02-02:02-008-003 (SERVICIOS PROFESIONALES,
gé%% ICOS Y TECNICOS (EXCEPTO LOS
% S DE INVESTIGACION, URBANISMO,
JURIOICOS Y OE CONTABILIDAO)

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de (§ 3.456.900) TRES MILLONES
CUATROCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS PESOS M/CTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte dell
supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.

18) Garantia:

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera
constituir a favor de la Superirtendencia de Notariado y Registro garantia tnica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez|
por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por ef plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcion del
mismo:

Beneficiario / Asegurado: l Superintendencia de Notariado y Registro

19) Supervisién

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del DIRECTOR DE TALENTO HUMANO O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien
designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penat Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debers|
pagar 2 LA SUPERINTENOENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segtin sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) def valor total del contrato, a cual sera cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No|
obstarite, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan ¢l monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor]
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento det debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de|
2011.

c. Laimposicion de multas no impediré la aplicacion de ofras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENOENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos
Condiciones adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP i, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

Efaboro BD

Reviso y proyecté

Revisé

Reviso y aprobo

Aprob6 transaccionalmente:

BILLY ANDERSON CORREDOR ENLACE OEL AREA
GABRIELA GERALDYNE MARMOL AMAGUARA 0cC

HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR D.gf

DAVIO FELIPE SANCHEZ MORA DIREETOR OE CONTRATACIO
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENAOORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogoté D.C., - Colombia. http:/iwww.supemotariado.gov.co. correspondencia@supernotariado.gov.co
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL 'c‘f_‘nf"?;; WP - GHCT-PO-01-PR- M
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Varsion: 05
PROCESOS CONTRACTUALES arsken:
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA GONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS YDE | 0 10 oo
APOYO A LA GESTION Fle-dee

DOCUMENTO COMPLEMENTARSO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 31482025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERIMTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MAYILED MARTINEZ

RAMIREZ

Contrato Mimero

3148 Vigencia: | 2025

Enildad contratante:

i
|SUPERINTENDENC| 4 DE NOTARIADQ Y REGISTRO

JH

|Ordenador del gasto

[esesmoore
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELD

Identificacién:

Céduta de Ciudadania 1.015.408.882

Contratista:

MAYILED MARTINEZ RAMREZ

ientificacibn:

Gedula de Ciudadania [Me. 38,794 557

|Servicios:

SERVICIOS_PROFESICNALES

|Honoruios mensuales:

SIETE MILLONES CIENTO TREINTA MIL OCHOCENTOS VEINTE PESOS WCTE (5 7.130.820)

PROFESICNAL ESPECIALIZADO TIPC C

REGIONAL_PACIFICO -

Perfil:
Dependencia:
Linea PAA:

[REG_PAC3183

CLAUSULAS DE CONDICIORES ADICIONALES:

1) bjete:

EI COMTRATISTA debera prestar por sus propios medins y con plena autonamia tecnica y administativa, dankio del plazo acordado, los servicins yfo actividades]
enunciadas a ko largo del presente contraks. Como contraprestacion recibiea por parle del CONTRAFANTE unas sumas de dinero, a lulo de honorarios.

Depandancia: REGIONAL_PACIFICO
Parfil. PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPQ G

2) Lugar d= Ejecucién

El ugar da sjscucitn det contralo serd en; ORIP CALISANTIAGC DE CALK, NIVEL: REGIONAL PACIFICA {Cen eliugar qus por necesidad dek serviclo s requisra)

El t3mino de ejecucion del presente contrato seca de: 17 dias sin superar el 31 de dicimbre de 2025, 3)

En todo case, Su sjecuciin se establecers a partic da Ia suscription del acta de Inicio entre ¢f Contratista y 8 Supsrvisor, previo cumplimients de los requisiios de]
perfeccionamiento y kgakzactn dal mismo.

4} Obligaciones Especificas:

OHLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1.Apoyar an gl sequimienlo a la slaboracién del requanmiants en &l cual 58

idendifica la necesidad de los bienes y servicios a satisfacer por parle d¢ la

antidad.

2, Formutar el disefio, organizacion, sjecusion y conlrel de os planes y programas
propios del area a su cargo, para su presentacion a las diectivas de la Entidad.

3. Coordinar la realizacion dé estudios e investigaciones requeridos, con el fin de
megorar la prasiackin dal servicio,

4 Velar por el cumplimiento oportuno da los planes, pogramas y proyectos
presypussiales a cargo del grupo, garantizands su eficiencia,

5. Coordingr la administracion, conlrol y ion de los progr proyeckas y
aclividades desarroladas en su ansa, promoviends su majora continua,

6. Proponer y reee dar actionss kqicas gue conirib al lngro da los
objatives y metas establecidos en el plan de gastion anual,

7. Estudiar, evatuar y concephuar sobre las matsrias de su compelencia,

absohiando las consultas de asuerds con la nomatividad vigente y fas polieas
inshitucionaias.

B, Formutar proyactos de Inversian refacionados con el Area, en coordinacibn con el
Grupo de Formulacion y Evaliacion de Proyectos de Iaversion de la Enfidad.

9. Desarmoliar las acciones necesarias para asegurar los procssos administrativos,
fnansieros, operalivos y Presupuastales de ta Dirsccion Regional Paciica

10. Prasentar informes presupuesiales pafodicos de gastos con sopores
miganizados.

11. Solicitar la raposicion, apertura y cieme da (2 caja menor cuando o saldo llegue a
fo astablecido por la SNR,

12, Presentar arqueos y conclfiaciones cuando san requeridos.
13. Clagificar y archi | | i todos los d¢ administralivos
relacionados con caja menor.

14 Las demds que ba sean asignadas en virtud del objelo conlrachuat

Paragrafo; En tado caso, sl conlratista debe presentar 8l informe de ejesucidn contractual y CUERTA DE COBRO DE MANERA MERSUAL al supervisor, lsnisndol
en cuanta los insamianis astablectdos por fa Direccidn Administrativa y Financiera.

I5; valor:

E{ vaior (otal del conlraty es hasta por 13 suma de TRES MILLONES OCHOCIENTOS TRES MIL CIENTO CUATRC PESOS MICTE {3.803.104}

ia 2025, distnbuidos asl:
Valor ]

El & conleato 8 fnanciar con cango &l P 1o de la SNR vig

COP Ho, |

b

Rubro P 1

Supsrintandencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int, 201, PBX 57 + {1} 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http. fwww.supemotaniado. gov.c0. corespondentia@supsmatanado.gov.co




Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Codigo: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 01

-FR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACIDN DE Version: 05
PROCESOS CONTRACTUALES :
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS YDE [ -\ 10 o0
APOYO A LA GESTION :

RAMIREZ

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3148-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MAYILED MARTINEZ

lsy cor:

A-02-02-02-008-003 (SERVICIOS PROFESIONALES,
CIENTIFICOS Y TECNICOS (EXCEPTO LOS
SERVICIOS DE INVESTIGACION, URBANISMO,
JURIDICOS Y DE CONTABILIDAD)

126125 $6.665.432

7) Forma de pago:

£l valor del contrato se pagard en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 7.130.820) SIETE MILLONES
CIENTO TREINTA MIL OCHOCIENTOS VEINTE PESOS M/CTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del
contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato,

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Paragrafo: El confratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes comespondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.

18) Garantia:

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia nica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez|
por ciento {10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcion del
mismo:

Beneficiario / Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro

19) Supervisién

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto dei contrato estara a cargo del DIRECTOR REGIONAL PACIFICA CALI O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien
designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deber|
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera canceiada o descontada, segun sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del confrato. No|
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de fas obligaciones que se encuentren en mora o refraso, se causaran multas hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
2011,

c. La imposicién de multas no impedira la aplicacion de ofras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos
Condiciones adicionales

las

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP i, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

Elabor6 BD

Revisé y proyecté

Reviso

Revisé y aprobd

Aprobé transaccionalmente:

MARIA CAMILA PEREZ ENLACE DEL AREA

GABRIELA GERALDYNE MARMOL AMAGUARA D.C

HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR DC@

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACION
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. hitp:/www.supemotariado.gov.co. comespondencia@supemotariado.gov.co



MNotariado vy

f@? MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: MP - GNFA-PO-08-PR-05-FR-01

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versidn: 2

Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIGN DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL A Nos S AND
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | DIANA CAROLINA MARTINEZ MOZO -
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 46.661.816 | o DUITAMA - BOYACA  w
CODIGO ACTIVIDAD RUT | ooo-0006910 | cewur | 3103492058 | .
E-MAIL PERSONAL [ titydm@gmail.com
E-MAIL INSTITUCIONAL | diana.martinez@supernotariado.gov.co
BANCO [ BANCOLOMBIA e No DE CUENTA 15705044403 fooca[xJe co[ |

CONTRATO ACTUAL

i VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 49.114.050,00 1-

Ne o =
| BM028 I DE LZBZS |¢ HONORARIOS MENSUALES $ 9.822.810,00 |

DE CONTRATACION, EN EL MARCO DEL PROYECTO DENOMINADO “PROGRAMA PARA LA ADOPCION E IMPLEMENTACION DE UN CATASTRO)
OBJETO DEL CONTRATO

DT_SGRPR2733-CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN CONSULTOR INDIVIDUAL DE APOYO JURIDICO ¥ COWTRACTUAL PARA LA DIRECCION

MULTIPROPOSITO URBANO = RURAL, EL CUAL ES FINANCIADO PARCIALMENTE CON RECURSOS DEL CONTRATO DE PRESTAMO B937-CO Y|
EL CONTRATO DE PRESTAMO 4856/0C-CO.-14

NOMERE SUPERVISOR DEL CONTRATO | DAVID FELIPE SANCHEZ MORA |«
CARGO DEL SUPERVISOR | DIRECTOR DE CONTRATACION |«
CDP No. 5625 & CRP No. 31725
FECHACDP ||  5/08/2025 FECHA CRf 5/09/2025 FECHA APROBACION POLIZA Dia Mes  Afic
LUGAR DE EJECUCION *
CIUDAD BOGOTA Dia  Mes  Afo
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA FECHA / FINALIZACION CONTRATO *

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO

- MESES  DIAS
Dl; D L TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO

[ 05 [ o9 | 2025 4 ]*[ 0]«
L]

Calle 26 No. 13 - 48 InL. 201
Bogotd D.C., - Colombia
hitpiiwww supemctaniado.gov.co

FECHA DE INICIO DE LA ADIGION Y/0 Dia Mes Aiio ADIGANYHI PRORROGA No.
RORROGA e —
" I Y —
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/0 Dia__ Mes Afio MESES  DIAS VALOR
PRORROGA | | | | | | |, | |.
ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR | $ 9.822.810,00 ||' o No de factura
VALOR TOTAL £ DE DIAS | I' | I'
" $ 9.822.810,00 ﬂ Dia  Mes Afio MES A COBRAR
DEL 01| 12 | 2025 [«  PAGONo. NoDIAS | DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO L]
AL [30] 12 | 2025 W | 04 [ 30| wo% |  DICIEMBRE %
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 1
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Superintendeaencia de
Notariado v Registro

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cddigo: MP - GNFA-PO -08 -PR-05-FR-01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién:

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

-

. COMPANIA DE SALUD (EPS)
2. FONDO DE PENSION

ASEGURADORA DE RIESGOS
* LABORALES (ARL)

TOTAL A PAGAR

Valor del Pago Razon Social Aporte
491100 NUEVA EPS *  125%
628500 COLPENSIONES 1%

20600 POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS * 0.522%
$ 1.163.800 PLANILLA DE PAGO No. | 9496344489 It

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO uj 49.114.050,00 VALOR PAGO ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO H 8.513.102,00 | § 8.513.102,00 $ 40.600.948,00
PAGOD 02 VALOR DEL PAGO $ '+ 9.822.810,00 || § 18.335.912,00 $ 30.778.138,00
PAGD 03 VALOR DEL PAGO $ 9.822.810,00 || § 28.158.722,00 § 20.955.328,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 9.822.810,00 || § 37.981.532,00 $ 11.132.518,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ - $ -
PAGD 06 VALOR DEL PAGOD $ - 5 =
PAGD 07 VALOR DEL PAGO $ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO $ i [ =
PAGO 09 VALOR DEL PAGO $ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO s - 3 "
PAGO 11 VALOR DEL PAGO 5 - % =
PAGOD 12 VALOR DEL PAGO $ R $ T
PAGD 13 VALOR DEL PAGO $ = 3 =
PAGD 14 VALOR DEL PAGO $ - $
PAGOD 15 VALOR DEL PAGOD $ - s -
PAGD 16 VALOR DEL PAGO $ = [ E
PAGD 17 VALOR DEL PAGD $ $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO 1 - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO $ - $ F
PAGO 20 VALOR DEL PAGO $ = $ 5

Dia  Mes Ao
B S— pet [01] 12 | 2025 PAGO Ho. DICIEMBRE
AL | 30| 12 2025 04 DICIEMBRE

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No, 13 - 49 |nt. 201
Bogota D.C., - Colombia
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Superintendencia de

Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: MP - GNFA-P0O-08-PR-05-FR-01
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 - 01- 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

y Registro.

2, Elaborar, las idoneidades, las minutas y las de supervisor que se
requieran y verificar que se cumplan con los requisitos minimos de ley de acuerdo con la naturaleza del
conirato y con &l fin de proteger los inlereses de la entidad,

3. Realizar la p , revision y publi de los de y aclos que |
requieran en &l proceso de it ignado, ravisande que plan con los requisitos de lsy v 58|
efeciien denlro de los terminos correspondientes.

4. Elaborar las aclas de adicion, prorroga, b Gn, cesion, ¥ no e de o
confratos que s¢ requieran en el desarrollo del proceso contraciual

§. Participar en las audiencias y reuniones que requiera la Direccién de Contratacion y la Unidad of

(Gestidn del Proyecto,

6. Brindar apoyo juridico y confractual para lodos los tramites relacionados con la Banca Multilateral

(Banco Mundial y Banco Inleramericano de Desarrofle — BID),

T .ﬂpuyar a la Unidad de Gestion para asegurar que se cumplan las disposiciones que en materia df
| l los Contralos de Préstamo, el Reglamente Operative del Programa (ROP) y lag)

Pn!'llcas yio Regulaciones de seleccion y coniralacion establecidas por la Banca Multilateral.

B, Revisar y publicar en la plataf Secop |1, los d de i de bienes y servicios de n

consultoria y de consultoria necesarios para la seleccidn y conlratacion de las adquisiciones del Proyacto

Catastro Multipropésito, fales como: publicaciones, pliegos, adendas y/o enmiendas a los documentos de

adquisiciones y/o a los contratos, de conformidad con las soliciludes sfecluadas, documentos def

OBLIGACIONES EVIDENCIAS
OBLIGACION 1
1. Apoyar legalmente en la revision y analisis juridico y lual de los p P traclualeq 1-Pubii de los 3 d de y resp en la pl
iraciuales y post les, que se lieven a término en la Superi ia Nacional de b fo|Secop Il.

Cierre del proceso RE 033 de 2025 recepcidn y apertura de ofertas

OBLIGACION 2
2- E de id minuta, d
Mos, 2872, 2073, 2974, 2975, 3055,

de supervisor de los CONTRATOS

OBLIGACION 3
3-. En esle mes. esla aclividad no fue asignada, por cuanfo los contralos se
encueniran en etapa de ejscucion

OBLIGACION 4

4- Elaboracion de Acla de Adicidn, Prérroga, Modificacidn, solicilud de CRP y
ARL, revision y aprobacién de polizas y cargue de documentos en el Secop |l de
los CTOS: 700, 683, 1110, 711, 1141, 1143, 2194, 2758

DBLIGACION &
a) Reunidn da negociacion, proceso REO31 de 2025 - LADM COL
b} Reunidn recepcion y aperfura de ofertas dentro del procese RE033 de 202 -

aclaracion los cuales deben estar basados en informacidn lécnica, ifi ¥

eslablecidas por el personal lécnica,

9, en la da los procesos de seleccion y confratacian, en las elapas prd

contraciual de conformidad con las politicas de seleccion y contratacion del BID yio regulaciones del

del BM, segin sea el caso.

10, Apoyar en |a preparacién de los TOR y/o Esludios de mercado que se requieran para la ejecucidn of

las actividades previstas para la SNR, relacionadas con el Proyecto Catastro Multipropasite,

11. Asislir y prestar apoyo en las reuniones yio audiencias de apertura de las oferlas/propuestas, de
| on y de de los p de sel y contrafacidn y paranfizar la publicidad a

lodos los interesados de los respectivos procesos,

12, Revisar las aclas de liquidacion ylo resoluciones de archivo de los contratos suscrlos por |

Superintendencia de Nolanado y Regisiro, verificando que cumplan con los requisitos de ley y se

efectien dentro de los érmi i para p aprobacidn de la Secrelasia General,

13. Realizar todas las publicaciones que se requieran en la plataforma del Sistema Electrunlcu para

Confratacién Estatal - Secop Il en las elapas pr I, co lual y

I Libros Antiguo Sistema.
) Reunidn seguimiento al cierre de ejacucion del Proyecto Calastro Multiparpésito-

OBLIGACION &
&- Brindé apoyo juridico con relacion a los procesos REO31 LADM COL y RED33 de
2025 Indexacion Libros Antiguo Sisterna.

OBLIGACION 7

7-

Brindé apoyo juridico con relacion a los procesos RED31 LADM COL y RE033 de
2025 Indexacion Libros Antiguo Sistema.

14, Las demas que se desprendan de la naturaleza del objelo coniralado o que se requieran para
|agecuado desarrollo de la prestacion del servicio a solicitud del supervisar.

OBLIGACION &

&= Publicacién del procesa RE033 de 2025 - Indexacion Libros Anliguo Sistema: 3|
bl de preg ¥ resp y &l Acta de Recepcion y Aperlura de
Ofertas.

OBLIGACION &

8- .En esle mes, esta actividad no fue asignada, por cuanio la prioridad fueron las
adiciones de los conlralos que se encueniran en elapa de ejecucidn.

OBLIGACION 10
10-= En esle mes esla no fue en cuenta que la Unida
de Gestion, para la fecha ya lleva adelantados lodos los procesos.

OBLIGACION 11
11-+ Reunién de recepcion y aperiura de oferfas, adelaniada el dia 4 de Diciembr
de 2025, a las 3:00 p.m. en la Sala de Junlas de la OTI, con el fin de recepcionar

las ofertas p por los prop y darle aperfura a cada una,

DBLIGAGION 12

12-+ En este mes, esta aclividad no fue asignada, por cuanto los confralos si
en atapa de &)

OBLIGACION 13

13- Realicé todas las de los conirates y adiciones y

profrogas gque sa bieron en el mes de Diciembre, en la p Secop Il
DBLIGACION 14,
14. Para esle mes, esta activdad no fue asignada.
22 \(‘
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXGEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 3
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s\g:;)}_ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: MP - GNFA-PO -08-PR-05-FR-01
Super_inteﬁdenci_a de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2
Notariado v Registro
= PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 - 01 - 2025
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una  wez verficade el desarrollo  de las  actividades  asignadas  para el presenle  periodo, se  deja  constancia que el
{1a) contratista DIANA CAROLINA MARTINEZ M0ZO idantificado (a) con cedula de cludadania
No 46.661.816 de DUITAMA - BOYACA  cumpliic  sastifactoriamente  con el objsto  y  obligaciones
del contralo  de Prestacion de Servicios No BMO28 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas  tecnicas  exigibles.
del CRP No. 31725 COP No 5625
Se autoriza el pago por la suma de $ 9.822.810,00
Valor en letras: NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS VEINTIDOS MIL OCHOCIENTOS DIEZ PESOS
Dia  Mes Afo
DEL | 01| 12 2025
PERIODO DE PAGO PAGO Ho. i
au[30] 12 | 2025 04 | DICIEMBRE
Para  constancia se firma  en BOGOTA alos 12 dias del mes de DICIEMBRE de 2025
SUPERVISOR
/ FIH‘%W
AVID FELIPE CHEZ MORA
DIRECTOR DE CONTRATACION
CONTRATISTA
Firma Contratista
DIANA CAROLINA MARTINEZ MOZO
Cedula de Ciudadania No
46.661.816  de  DUITAMA - BOYACA
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Cadigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Version: 01

Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora DIANA CAROLINA MARTINEZ MOZO identificada con Cedula de Ciudadania
No. 46.661.816 de Duitama Boyaca, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO, Contrato de Consultoria Individual No. BM028 de 2025
realizé el pago de la seguridad social correspondiente al mes de DICIEMBRE.

Dependencia

Direccién de Contrataci

on

Perfil Contratista

Especializado Tipo E

social

Dia |Mes| Ano Dia |Mes| Ano
Mes a Desd
Sd-cobrar esde 01 12 | 2025 | 2%t T30 12 | 2025
Valor Salud $491.100
Valor Pension $628.500
Valor ARL $ 20.600
Planilla seguridad : =
Pensionado / anexar resolucion

Namero de planilla

Periodo de la planilla

Diciembre/ 2025

Fecha pago planilla

2025/12/12

A

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los Doce (12) dias del
mes de Diciembre de 2025.

DA
Director de

ontratacion

Super
Direc

intendencia de Notariado y Registro
cion: Calle 26 N® 13 — 49 Interior 201
hitp:/lwww.supernotariado.gov.co

correspondencia@supemotariado.gov.coe

Bogota D.C., Colombia
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e MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Citios NP BB FOAL-FR-
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo serd aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Sl NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afno 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Economico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.,

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los Doce (12) dias del mes de Diciembre de 2025.

Atentamente,

DIANA CAROLINA MARTINEZ MOZO
CC 46.661.816 de Duitama — Boyaca.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogoeta D.C., - Colombia

hitp:/fwww. supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



VIGILARD SUPERIN TENDENCLA NACTONAL DE SALUD

Pag. 1

MedFilus ™

MEBIEINA FPREFPAGADA B

MEDPLUS MEDICINA PREPAGADA S.A. Nit: 900178724-3

Direccién Nagional Gra 14 No, 93 B - 15 ESTADO DE CUENTA
Sefior (a) ’
INFORMACION DEL CONTRATO
DIANA CAROLINA MARTINEZ MOZZ0O No. Contrato 67439
CC 46661816
Forma de Pago Mensual
CL 106A # 54-66 AP 302 EDIF VERONA BR PUENTE e e
BOGOTA D.C. i
Ultima Vigencia 30-Sep-2025 - 29-Sep-2026
Estado del Contrato Expedido
Fecha de Generaci6n 12-Dic-2025 8:37
FECHA INICIAL DE CONSULTA [, Sep_gozsj FECHA FINAL DE CONSULTA - |SSSSESPYFURIPIII

FECHA NUMEROQ

APLICACION FACTURA Y/0 DESCRIPCION DE LA NOVEDAD VALORES
NOVEDAD DOCUMENTO

30/08/2025 FAD-4623840 Cuota de Medicina Prepagada $1,660,400.00
30/08/2025 FAD-4623840 Cuota AMD de Medicina Prepagada $39,601.00
07/10/2025 |TRC-512000059607 | Caja -$1,700,002.00
31110/2025 FAD-4660375 Cuota de Medicina Prepagada $1,660,400.00
3110/2025 FAD-4660375 Cuota AMD de Medicina Prepagada $39,601.00
04/11/2025 TRC-512000059723 | Caja -$1,700,002.00
30/11/2025 FAD-4698756 Cuota de Medicina Prepagada $1,660,400.00
30/11/2025 FAD-4698756 Cuota AMD de Medicina Prepagada $39,601.00
0312/2025 |TRC-502000043109 | Caja -$1,700,002.00
31/12/2025 FAD-4735720 Cuota de Medicina Prepagada {ii) $1,660,400.00
31/12/2025 FAD-4735720 Cuota AMD de Medicina Prepagada (i) $39,601.00
VALOR
SALDO A LA FECHA $0.00

Recordamos que este Estado de Cuenta esta disponible Gnicamente para consulta.
(i) Este registro corresponde a valores causados en la factura adjunta.
(i) Este registro corresponde a novedades futuras que no estan incluidas en el calculo del "Saldo a la Fecha”.
Si los valores registrados tienen signo negativo (-), corresponden a movimientos a favor de su contrato, de lo contrario son valores con cargo a su contrato.
Todos los valores Incluyen IVA,

Registrese en nuestra pagina web www.medplus.com.co, en donde podra realizar la consulta e impresion de la Gltima factura de su
contrato a través de la opcién "Oficina Virtual®

DOCUMENTO NO VALIDO PARA PAGO

VLG 5T A IR A I A P



11/12/25, 22:52
o

Aggunicia Nacioial
o Cuntr aboien P bl
Colurmlaa Coi i Efeiintu

Mis proce

I Ment

| Ira

Escritoria = Mend — Administracién de contratos — Ver contrato

Informacién general

Condiciones

Bienes y servicios

Documentos del Proveedaor

Documentos del contrato

Infarmacion presupuestal

7 Ejecucion del Contrato

Modificaciones def Contrato

Incumplimientos

Cancelar

VER CONTRATO
Ejecucion del Contrato

Editar

UTC -5 22:52:48
DIANA CAROLINA MA...

Buscar...

Evaluacion de la Entidad Estatal

>

Plan de Pagos

¢Se requieren emisiones de

8 No
codigos de autorizacién?
Id de pago Namero de factura Fecha de emisién Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado
No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados
Crear
Documentos de ejecucién del contrato

Descripcién Nombre del archivo Cargado por
ACTADE INICIO DIANA CAROLINA ACTA DE INICIO DIANA CARODLINA Comprador Descargar Detalle
MARTINEZ MOZO.pdf MARTINEZ MOZO.pdf
DESIGNACION DE SUPERVISION DESIGNACION DE SUPERVISION Comprador Descargar Detalle
DIANA CAROLINA MARTINEZ MOZO DIANA CAROLINA MARTINEZ MOZO
(1) (1).pdf (Archivada) (1) (1).pdf
Compromise 31725 CONTRATO DE Compromiso 31725 CONTRATO DE Compradaor Descargar Detalle
CONSULTORIA BM028_2025 vi.pdf CONSULTORIA BM0D28_2025 vf.pdf
OFICIO DE SUPERVISION DIANA, OFICIO DE SUPERVISION DIANA Comprador Descargar Detalle
CAROLINA MARTINEZ MOZO (1) CAROLINA MARTINEZ MOZO (1)
(1).pdf (1).pdf
20. Certificado medico ocupacional pdf 20. Certificado medico ocupacional.pdf Comprador Descargar Detalle
INFORM=~1.PDF INFORM=-1.PDF Comprador Descargar Detalle
ARL DIANA CAROLINA MARTINEZ ARL DIANA CAROLINA MARTINEZ Comprador Descargar Detalle
MOZO.pdf MOZO.pdf
CC DIANA MARTINEZ DEL 05 AL 30 CC DIANA MARTINEZ DEL 05 AL 30 Caornprador Descargar Detalle
DE SEPTIEMBRE 2025.pdf DE SEPTIEMBRE 2025.pdf

)] INFORME ACTIVIDADES DEL 1o AL INFORME ACTIVIDADES DEL 10 AL 30 Proveedor Descargar Detalie
30 DE OCT. DE 2025.pdf DE OCT. DE 2025.pdf

0 EVIDENCIAS DEL 10 AL 30 DE QOCT, EVIDENCIAS DEL 10 AL 30 DE OCT. Proveedor Descargar Detalle
DE 2025- CTO BM028 DE 2025,pdf DE 2025 - CTO BMO28 DE 2025.pdf

O CC DIANA MARTINEZ DEL 01 AL 31 CC DIANA MARTINEZ DEL 01 AL 31 Proveedor Descargar Detalle
DE OCTUBRE 2025,pdf DE OCTUBRE 2025,pdf

D INFORME DE ACTIVIDADES DEL 1o INFORME DE ACTIVIDADES DEL 10 Proveedor Descargar Detalie
AL 30 NOV. DE 2025 - CONTRATO AL 30 NOV. DE 2025 - CONTRATO
BMO28 DE 2025.pdf BMO28 DE 2025.pdf

0 EVIDENCIAS DEL 10 AL 30 DE NOV. EVIDENCIAS DEL 10 AL 30 DE NOV, Proveedor Descargar Detalle
DE 2025 - CTO BM028 DE 2025.pdf DE 2025 - CTO BMO28 DE 2025.pdf

O INFORME MENSUAL SEPTIEMBRE INFORME MENSUAL SEPTIEMBRE Proveedar Descargar Detalle
DE 2025.PDF DE 2025.PDF

D EVIDENCIAS DEL 05 AL 30 SEP, DE EVIDENCIAS DEL 05 AL 30 SEP. DE Proveedor Descargar Detalle
2025 pdf 2025 pdf

O CUENTA DE COBRO NOVIEMBRE CUENTA DE COBRO NOVIEMERE Proveedor Descargar Detalle
DIANA MARTINEZ_1.PDF DIANA MARTINEZ_1.PDF

0 INFORME DE ACTIVIDADES DEL 10 INFORME DE ACTIVIDADES DEL 10 Proveedor Descargar Detalie
AL 30 DICIEMBRE DE 2025 - AL 30 DICIEMBRE DE 2025 -
CONTRATO BM0O28 DE 2025.pdf CONTRATO BM028 DE 2025 pdf

O EVIDENCIAS DEL 1o AL 30 DE EVIDENCIAS DEL 10 AL 30 DE Proveedor Descargar Detalle

DICIEMBRE DE 2025 - CTO BMO28
DE 2025.pdf

DICIEMBRE DE 2025 - CTO BM028 DE
2025 pdf

https://www.secop.gov.co/CO1 ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR. 15696322

12




1112125, 22:52 Editar

Borrar Cargar nuevo ;

©VORTAL 2018 Términosdeuso  Normativa Soporte Remoto  Ayuda  Espafiol (Colombia) v 018000-52-0808 www.colombiacompra.gov.co/soperie  Lunes a Viemnes 7:00 a.m, a 7:00 p.m.

https:/iwww.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR. 15696322 212




e MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA  |C04199: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 -
\* FR-01

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 2

Blotauo Z_Reg's"o PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR  |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

_ FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dia__Mes __Afio
' (1217121 2025 ]
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | ALDO JUNIOR PATINO BUSTAMANTE ft
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 80.853.769 | DE | BOGOTA ]‘
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 8299. l CELULAR l 3103624715 ] L
E-MAIL PERSONAL | aldojr8s@gmail.com It
E-MAIL INSTITUCIONAL | aldo.patino@supernotariado.gov.co
sanco | DAVIVIENDA _ |&  NoDECUENTA 9770217009 e ca[ X & cc[ e
CONTRATO ACTUAL

No Afio

I 2288 !DE || 2025 |]‘

OBJETO DEL CONTRATO Joactividadesenunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacién recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas| #

de dinero, a titulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | DAVID FELIPE SANCHEZ MORA I
CARGO DEL SUPERVISOR | DIRECTOR DE CONTRATACION e
CDP No. 92125 @  CRP No. 447125 L]
FECHACDP || 1/08/2025 FECHA CRP 4/08/2025 FECHAAPROBACION POLIZA  pi  Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION mm 2025 |e
CIUDAD BOGOTA - Dia Mes  Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA e CONTRATO 2025 (&
Dia Mes Adio : MESES  DIAS
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
[ 04 | 08 | 2025 [ [a]e[ ]
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/0 Dia Mes  Afo AIGON o PEEhm '
PRORROGA [ 4 | 12 I 2025 I" CDP No. q. CRP No. 447125 |la
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/0 Dia _ Mes Ao MESES  DIAS AALOR
PRORROGA 31 | 12 | 2025 |¢ | 0 |¢| 28 |q. | $ 3.226.440,00 ]h
o —— =| ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR || $ 3.456.900,00 It U:D B No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS [ ] |" | l"
B 3.456.900,00 | -—-] Dia__ Mes Afo ol
DEL| 01 12 2025 PAGO No.  No DiAS DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO .
AL 3 12 2025 | 05 |c 30 | 100% DICIEMBRE N
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 1

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 48 Int. 201

Bogota D.C., - Colombia

http/iwww, supemotanada.gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co




MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA FR- 01

Coédigo: MP - GNFA-P0O-08 -PR-05-

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 2

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 808800 COMPENSAR EPS « 125%
2. FONDO DE PENSION 1100000 COLPENSIONES « 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS «
0.522%
3. |ABORALES (ARL) 33800 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS
TOTAL A PAGAR $ 1.942.600 PLANILLA DE PAGO No. | 92318305 | &
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 17.054.040,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO 3 3.111.210,00 ||& | $ 3.111.210,00 $ 13.942.830,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 3.456.900,00 [l@ || $ 6.568.110,00 $ 10.485.930,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 3.456.900,00 l« || §  10.025.010,00 $ 7.029.030,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 3.456.900,00 @« | $  13.481.910,00 $ 3.572.130,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 3.456.900,00 | $  16.938.810,00 $ 115.230,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO alls 5 $ A
PAGO 07 VALOR DEL PAGO all$ - $ 2
PAGO 08 VALOR DEL PAGO als = $ y
PAGO 09 VALOR DEL PAGO als = $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO wlls - $ :
PAGO 11 VALOR DEL PAGO el s . $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO &5 - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO € - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO als - $ .
PAGO 15 VALOR DEL PAGO alls < $ g
PAGO 16 VALOR DEL PAGO alls P $ S
PAGO 17 VALOR DEL PAGO s 5 $ =
PAGO 18 VALOR DEL PAGO als - $ A
PAGO 19 VALOR DEL PAGO #s - $ .
PAGO 20 VALOR DEL PAGO s - $ E
Dia Mes Afo
DEL | 01 12 2025 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO FABO He:
a[ 31 [12] 2025 [05] DICIEMBRE
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 2

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 Mo. 13- 49 Int. 201
Bogota D.C., - Colombia
http/fwww. supernotanado.gov.co
f ia@sup iado.gov.co




@

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP - GNFA -P0O - 08 - PR - 05 -
FR - 01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Apoyar en la estructuracion del Plan Anual de Adguisiciones de la vigencia 2024, realizando la
publicacion de la modificacion y las autorizaciones de las necesidades para aprobacion de los Certificados
de Disponibilidad presupuestal.

2. Apoyar en la revision y publicacién de los procesos de contratacion en la plataforma SECOP |l que la
Direccian de Contratacidn

3. Estructurar fos flujos de aprobacion de la SNR

4. Estructurar los documentos de presentacion de las ofertas conforme a los Pliegos de Condiciones en |3
plataforma SECOP ||

5. Acompafiar los procescs de publicaciones de las Direcciones Regionales

. Realizar el acompariamiento a la aprobacion de los flujos de contratacién que le sean asignados

7. Atender las solicitudes gue se deriven de la plataforma SECOP Il y la TVEC.

8. Acompafiar la administracin la plataforma SECOP Il de la Superintendencia de Notariado y Registro,

8. Las demds que el Supervisor le asigne para |a debida ejecucidn de su contrato.

1. Se realiza el cargue y publicacion de version 1 del PAA vigencia
2025 y se realiza la validacion de las actualizaciones recibidas del
PAA recibida por parte de secretaria general, se publica
actulizaciones 38,39

2. Se realiza el acompafiamiento para la publicacion de procesos de
contratacion directa y |, licitacion publica pliegos definitivos de la
vigencia 2025 y subasta electronica

3. Se realiza la configuracion de los fiujos para los diferentes
|procesos de contratacion para la vigencia 2025, ajustando el proceso
de aprobacion de polizas de contratos de prestacion de servicios y se
ajusta flujo conforme a solicitud de las regionales.

4. Se ayuda a estruclurar y configurar en SECOP |l procesos de
contratacion directa para la prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion, , seleccion abreviada por subasta inversa 007, en
relacion a la oferta economnica de dichos procsos vigencia 2025

5. Se realiza la actualizacion de los flujos establecidos para lag
regionales segun solicitud y se brinda soporte tecnico en la
publicacion de procesos de minima cuantia,

5. Se brinda el soporte técnico al grupo de abogados y grupo de
apoyo en cuanto a las fallas presentadas en la plataforma del SECOP)
Il y se despejan las dudas correspondientes gue se presentan en la
misma referente a la publicacién de procesos y funcionamiento del
SECOP Il

6. Se ejecuta 469 flujos de aprobacion de revision de contratos,
publicacion de procesos y modificacion de contratos, validando el
cumplimiento y requisitos segun pardmetros establecidos por el
coordinadora del grupo de contratos y durante el periodo de
DICIEMBRE de 2025

7. Se brinda soporte para el regisiro de proveedores en la plataforma
del SECOP || para los nueves contratos de contratos de prestacién de
servicios y posterior asesoria para la aceptacion de las mismas y
cargue de palizas

7. Se realiza creacion de usuarios de la TVEC director de contratos

8. Creacion de usuarios de consulta para la plataforma SECOP Il |
asignacion de roles para la validacidn de procesos y usuarios de
supervision de contratos.

9. Se brinda acompanamiento en los requerimientos de la contraloria
en cruce de bases con informacion solicitada por la misma.

9, Soporte y acompafiamiento en la generacion de minutas conforme
a base establecida por la 5G.

9, Solicitud de inclusion de nuevas lineas de la direccion de contratos
y generacion de solicitudes de cdp

9. Consulta de contratistas para generacion de certificaciones de
contralos

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imégenes, favor colocarlas como anexos. [
v
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 3
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igo: MP - GNFA-PO -08 -PR-05-
MACROPROCESO: GESTIGN FINANCIERA ﬁ:"_'%‘: ¢ L
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR  [Fecha: 24- 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

(1a) contratista ALDO JUNIOR PATINO BUSTAMANTE identificado  (a) con cedula de ciudadania
No 80.853.769 de BOGOTA cumplio  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 2288 de 2025 conforme  las  nommas,  especificaciones,  procedimientos,
y demds normas técnicas  exigibles.
del CRP No. 447125 CDP No 92125
Se autoriza el pago por la suma de $ 3.456.900,00

Valor en letras: TRES MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Ao

DEL 01 12 2025 PAGO No. DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO
AL| 31 | 12| 2025 | 05| DICIEMBRE
Para constancia se firna en BOGOTA alos 12 dias del mes de DICIEMBRE de 2025
SUPERVISOR

DIRECTOR DE CONTRATACI

CONTRATISTA

Az

Firma Contratista
ALDO JUNIOR PATINO BUSTAMANTE
Cedula de Ciudadania No
80.853.769 de BOGOTA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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Codigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefior(a) ALDO JUNIOR PATINO BUSTAMANTE, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 80853769 de BOGOTA, en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 2288 de 2025 realiz6 el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de DICIEMBRE del 2025.

Dependencia DIRECCION DE CONTRATOS
Perfil Contratista TECNICO ADMINISTRATIVO C
Dia |Mes| Ao Dia |Mes | Ao
Mes a cobrar Desde 01 | 12 12025 Hasta 31 | 12 | 2025
Valor Salud $ 808.800
Valor Pensién $ 1.100.000
Valor ARL $ 33.800
Planilla seguridad Pensionado / anexar resolucién
social Namero de planilla 92318305
Periodo de la planilla DICIEMBRE 2025
Fecha pago planilla 12/12/2025 .
\'Iu

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los DOCE (12) dias del
mes de DICIEMBRE de 2025.

MA DEL-SYPERVISOR
DAVID FELIPE SANCHEZ MOR

DIRECTOR DE CONTRATACION

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http:/iwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia



MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA SN O EO- IR
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Natariado y Regestro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01- 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA sl NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X
3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar registro civil.
4, Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:

a. Marca (SI), se aplicara |a tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X

(entre el 10% y 11%).

b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.

de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afic 2025 por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.196.000) \J/

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los

$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 12 dias del mes de diciembre de 2025.

Atentamente,
A g

NOMBRE ALDO JUNIOR PATINO BUSTAMANTE
CC 80853769

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 45 Int. 201
PBX 57 + (601) 5140313
Bogota D.C., - Colombia

http:
comrespondencia@supernotariado.gov.co

Su

iado.gov.co




11/12/25, 21:25
| “Homepage

:

Escritordo ~ Menii = Administracién de contratos — Ver contrato
Informacién general

Condiciones
Cancelar

Bienes y servicios
VER CONTRATO

Boumenizsdsl Proveedar Ejecucion del Contrato

Editar

Efa UTC -521:25:43
ALDO JR PATINO B

Buscar...

< Evaluacion de la Entidad Estatal >

Documentos del contrate

Informacidn presupuestal Plan de pagos

7 Ejecucidn del Contrato £ Se requieren emisiones de

S No
WModificaciones del Contralo conigns de autorizaclon?
Id de pago Numero de factura Fecha de emisién Fecha de recepcién Valor total de la factura Estado
Incumplimientas
No existen ltados que con los criterios de busqueda especificados
Crear
Documentos de ejecucion del contrato
Descripcion Nombre del archivo Cargado por
ACTA DE INICIO ALDO JUNIOR ACTA DE INICIO ALDO JUNIOR Comprador Descargar Detalle
PATING BUSTAMANTE (1).pdf PATINO BUSTAMANTE (1).pdf
DESIGNACION DE SUPERVISION DESIGNACION DE SUPERVISION Compradar Descargar Detalle
ALDO JUNIOR. pdf ALDO JUNIOR.pdf
CRP 447125 ALDO PATINO _ 2288 (1) CRP 447125 ALDO PATIND _ 2288 (1} Comprador Descargar Detalle
vi.pdf vi.pdf
APROBACION POLIZA, pdf APROBACION POLIZA.pdf Comprador Descargar Detalle
ARL ALDC JUNIOR PATINO ARLALDO JUNIOR PATINO Compradaor Descargar Detalle
BUSTAMANTE.pdf BUSTAMANTE pdf
CC ALDO PATINO DEL 04 AL 31 DE CC ALDO PATING DEL 04 AL 31 DE Comprador Descargar Detalle
AGOSTO 2025.pdf AGOSTO 2025, pdf
EVIDENCIAS SEPTIEMBRE 2025.pdf EVIDENCIAS SEPTIEMERE 2025,pdf Comprador Descargar Detalle
ADICION CRP 447125 CTO 2288 DE ADICION CRP 447125 CTO 2288 DE Compradeor Descargar Detalle
2025 firmado ALDO PATING.pdf 2025 firmado ALDO PATING pdf
CUENTA DE COBRO NOVIEMBRE CUENTADE COERO NOVIEMBRE Compradeor Descargar Detalle
ALDO PATING_1 (1).PDF ALDO PATING_1 (1).PDF
O SOPORTES DE ACTIVIDADES SOPORTES DE ACTIVIDADES Proveedor Descargar Datalle
DICIEMBRE 2025.pdf DICIEMBRE 2025.pdf
O CC ALDO PATING SEPTIEMBRE CC ALDO PATING SEPTIEMBRE Proveedor Descargar Detalle
2025, pdf 2025,pdf
O EVIDENCIAS OCTUBRE 2025.pdf EVIDENCIAS OCTUBRE 2025.pdf Proveedor Descargar Detalle
O CC ALDO PATINO OCTUBRE 2025 CC ALDO PATINO OCTUBRE 2025 Proveedor Descargar Detalle
(1).paf (1).pdf
O SOPORTES DE ACTIVIDADES SOPORTES DE ACTIVIDADES Proveedor Descargar Detalle
NOVIEMBRE 2025.pdf NOVIEMBRE 2025.pdf
0 EVIDENCIAS AGOSTO 2025.pdf EVIDENCIAS AGOSTO 2025.pdf Proveedor Descargar Detalle
O INFORME DE ACTIVIDADES FINAL INFORME DE ACTIVIDADES FINAL Proveedaor Descargar Detalle
2025 SMR.pdf 2025 SNR.pdf
Borrar Cargar nuevo
Cancelar < Evaluacion de la Entidad Estatal >

© VORTAL 2019 Términos de uso  Normativa  Soporle Remete  Ayuda  Espartol (Colombia) v

018000-62-0808 www.

pra.gov.

e Lunes aViemes 7.00 am. a 7.00 pm.

hitps:/fwww.secop.gov.co/CO1ContractsManage ment/Tendering/SalesContractEditView?docUnigueldentifier=C0O1.SLCNTR.15503325 11



Superintendencia de

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL g e R RS

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, | Versién: 02
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS

A : CONTRACTUALES
Notariado LREQ'S‘:"’ FORMATO: ADICION Y PRORROGA CONTRATO DE | Fesha: 06 =12 2023
PRESTACION DE SERVICIOS

ADICION 1Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 2288-2025
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y ALDO JUNIOR
PATINO BUSTAMANTE CON CG 80.853.769

No. 2288 | Fecha: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0

Ordenadora del gasto

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacion:

1.015.408.882

Contratista:

ALDO JUNIOR PATINO BUSTAMANTE

Identificacién:

Cédula de Ciudadania No 80.853.769

Honorarios Mensuales:

TRES MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL
NOVECIENTOS PESOS M/CTE ($ 3.456.900)

Perfil: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO C
Dependencia: DIRECCION_DE CONTRATACION -DC_DESP
Linea PAA: DC_DESP986
CONSIDERACIONES DE ADICION Y PRORROGA
El CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medios y con plena
autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios
y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como
1) Objeto: contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero,

a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_DE_CONTRATACION
Perfil: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO C

2) Plazo inicial:

El término de ejecucion del presente contrato sers de:

* El término de ejecucién del presente contrato sera de: 4 meses sin
superar el 31 de diciembre de 2025.

En todo caso, su ejecucién se establecera a partir de Ia suscripcion del acta de
inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento y legalizacién del mismo.

3) Valor Inicial:

El valor total del contrato es hasta por la suma de TRECE MILLONES
OCHOCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS PESOS M/CTE ($
13.827.600)

4) Fecha de Acta de Inicio

4 de agosto de 2025

5) Oficio que soporta la
solicitud

Oficio de fecha 2 de diciembre de 2025, suscrito por el dr DAVID FELIPE
SANCHEZ MORA, Director de Contratacién.

6) Adicion en valor y
Tiempo de la prérroga

Se adiciona el Contrato en un valor TRES MILLONES DOSCIENTOS
VEINTISEISMIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE
($3.226.440), suma que no supera el 50% del valor inicial del Contrato.

Se prorroga el Contrato por el término de veintiocho (28) dias, contados a
partir del 4 de diciembre 2025 y hasta el 31 de diciembre de 2025.

7) Disponibilidad
Presupuestal

El valor de la adicion y prérroga solicitada se financiara con cargo al
Presupuesto de la SNR de la vigencia fiscal 2025, para lo cual se cuenta con
el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 92125 del 2025-08-01.
Rubro: A-02-02-02-008-003 SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y
TECNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS DE INVESTIGACION,
URBANISMO, JURIDICOS Y DE CONTABILIDAD)

8) Fundamentos Legales

Que, de acuerdo con lo anteriormente expuesto, estan dadas las condiciones
de hecho y derecho que hacen procedente la adicién y prérroga acorde a lo
dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015
y demas normas concordantes. Asi mismo, la adicién cumple con lo estipulado
en el paragrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993, en el sentido de que la

adicién no sobrepasa el cincuenta por ciento (50%) del valor inicial dehy

ia de gl

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
hitp: lariado.
comespondencia@supemotariado.gov.co




Superintendencia de
Notariado y Registro

Gdigo: MP - GNCT - PO -01- PR -
MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL 51 g oS

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, | Versién: 02
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

FORMATO: ADICION Y PRORROGA CONTRATO DE Fecha: 06 - 12 - 2023
PRESTACION DE SERVICIOS

ADICION 1 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 2288-2025
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y ALDO JUNIOR
PATINO BUSTAMANTE CON CC 80.853.769

Contrato, expresado éste en salarios minimos legales mensuales vigentes.

CLAUSULAS DE LA ADICION Y PRORROGA

1) Prérroga:

Se prorroga el Contrato de Prestacion de Servicios No. 2288 de 2025 por el
término de veintiocho (28) dias, contados a partir del 4 de diciembre 2025 y
hasta el 31 de diciembre de 2025

2) Adicién:

Se adiciona el Contrato de Prestacion de Servicios No. 2288 de 2025 por un
valor de TRES MILLONES DOSCIENTOS VEINTISEIS MIL
CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($3.226.440), suma que no
supera el 50% del valor inicial del Contrato.

Se solicita la adicién del Registro Presupuestal No. 447125 de fecha 2025-08-
04.

3) CDP:

El valor de la adicién y prérroga solicitada se financiard con cargo al
Presupuesto de la SNR de la vigencia fiscal 2025, para lo cual se cuenta con
el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 92125 del 2025-08-01.
Rubro: A-02-02-02-008-003 SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y
TECNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS DE INVESTIGACION,
URBANISMO, JURIDICOS Y DE CONTABILIDAD)

4)Perfeccionamiento y
Legalizacién

El presente documento se perfecciona con la aceptacién de las partes en la
plataforma transaccional SECOP Il. Hasta tanto la entidad no apruebe la
modificacién, no se entendera legalizada la adicién y prérroga.

5) Pdliza y ARL

Pélliza: El Contratista tramitard y cargara en la plataforma transaccional
SECORP I, punto 2: CONDICIONES, los anexos modificatorios de la péliza con
la cual amparé los riesgos derivados de |a ejecucion del contrato conforme a la
adicion y prérroga que se concede. La vigencia de las garantias debe ser por
el término de ejecucién del contrato, y seis meses mas.

ARL; El Contratista tramitara y actualizara la vigencia de la ARL, igualmente
det_:er‘é cargar en la plataforma SECOP Il la correspondiente certificacion de
afiliacion actualizada, conforme a la adicién y prérroga que se concede.

6) Inhabilidades e
Incompatibilidades.

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobacion del
siguiente documento, que no se haya incurso en causales de inhabilidad e
incompatibilidad conforme las disposiciones contenidas en el articulo 127 de la
Constitucion Politica de Colombia, articulos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los
articulos 60 y 61 de la ley 810 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y
demas normas concordantes. En consecuencia, asumird totalmente a su
cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa
promueva un tercero contra la entidad o cualquiera de sus funcionarios o
cantratistas.

Proyecta: Daniel Fernando Palacios |

Naranjo — Direccion de Contratacién.

Revisé: Héctor |van Suarez - Direccion de Contratacidn. Danief Palacins
Reviso y aprob6: David Felipe Sanchez Mora - Directol oniratacio
Aprobo transacclonalmente: Esther Cristina Gémez Melo — Ordenadora del Gasto

jadeN

Calle 26 No, 13- 48 Int, 201

PEX 5T +{1) 3262121

Bogota D.C., - Colambia
hittp:llwww.supemotariado.gov.co

(@) gov.co




1112/25, 20:20 Editar Contrato

DETALLE DE LA GARANTIA

Id de la garantia CO1.WRT.18628546
Referencia de la garantia  11-46-101085614

Estado Aprobado

Justificacién Cumplimiente - Cumplimiento del contrato
Contrato de sequia

Patrimonio auténomo

Garartia bancaria

Tipo de garantia

Entidad aseguradora SEGUROS DEL ESTADO
Numero de poliza 11-46-101085614
Tomador ALDO JUMNIOR PATIRO

Beneficiario SNR

Justificacién Valor del amparo Vigencia

Cumplimiento - Cumplimiento del contrato 1.705.404,00 COP 5/07/2026 12:00:00 PM {{UTC-65,00) Bogots, Lima, Quito)
Descripcidn Nombre del documento

0 11-46-101085614-1 (2).pdf 11-46-101085614-1 (2).pdf Descargar Detalle

Q 11-46-101085614-2 (2).pdf 11-46-101085614-2 [2).pdf Descargar Detalle

Creadoe por: Aldo Juriior Patiio Busfamante 11f12/2025 6:25 PM (UTC -5 horas)

>

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1 .PCCNTR.8159546&prevCt...  1/3
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DETALLE DE LA GARANTIA

hitps./lwww.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractE ditView?docUniqueldentifie=CO1.PCCNTR.8159546&prevCt...  2/3
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DETALLE DE LA GARANTIA

e

https:/iwww.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/View?docUniqueldentifier=C0O1.PCCNTR.8159 546&prevCt... 33




W13 AT g

Hacienda

LA GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
CERTIFICA QUE:

El usuario mencionado a continuacion, registra la siguiente informacién en el ramo de Riesgos
Laborales. La informacion aqui proporcionada es veridica y se registra conforme a los datos
suministrados.

Datos del contratante

Nombres y apellidos SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
o Razon Social

Tipo de documento de | NIT Numero de 899999007
identificacion documento de
identificacion

Datos del contratista

Tipo documento y CC 80853769 Nombres y apellidos | ALDO JUNIOR PATINO

numero de BUSTAMANTE

identificacion

Fecha inicio contrato | 2025/08/04 Estado de Afiliacién Activo

Fecha fin contrato 2025/12/10 Tipo de vinculacién Trabajador
Independiente

Fecha Inicio de 2025/08/04 Fecha Retiro SIN NOVEDAD

cobertura

Clase de riesgo 1

Esta certificacion se expide a los 22 dias del mes de agosto del 2025.

Cordialmente,
Gerencia de Afiliaciones y Novedades

POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.

Positiva Compaiia de Seguros S.A:
Mit. 860.011.153-6 | Linea Gratuita Nacional: (+57) 01-8000-111-170 - Teléfono: +57 (601) 330 7000

Defi del C idor Fi : Ana Maria Giraido {Principal) - Pablo Valenci 3 i iva.gov.co | Carera
10 497 - 13, Oficina 502. Bogola | +57 (601) 610 8164 | Lunes  Viemes 6:00 a, m. 600 p. m. | £l Defensor, pec o quegjas o reclamos, } LA ASEGURADORA

actuara coma Conciliador ante Positiva, DE TODOS LOS
COLOMBIANQS

Mas informacién; hitps:/fwww. positiva.gov.cofwebi 1sona-cel-consumidor
Puedes interponer una queja ante Positiva, o el Defensor, o la SFC u olro organismo de automeguiacian,

@ Postive Companiace seguics. @ erestvonol @ rosiivacal @Fosttiveseguras www.positiva.gov.



MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA c';‘:i“‘“ MP - GNFA - PO -08 - PR- 05 - FR
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 2
Notaria i
k= _‘,'_,Reg's':m PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION

1 INFORMACION GENERAL Dia__Mes __ Adio
(IT 172 [ 2025 |
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA [ MARIA ALEJANDRA HORMECHEA GARCIA Jo
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.121.854.376 | DE 1 VILLAVICENCIO |¢
CODIGO ACTIVIDAD RUT I 000-0006910 | CELULAR [ 3215080718 I .
E-MAIL PERSONAL |_ mariaalejandrahormecheag@gmail.com lﬂ
E-MAIL INSTITUCIONAL | ria.hormech ernotariado.gov.co |¢
BANCO [ BANCOLOMBIA C NoDECUENTA [ 16717055504  [# C.A. | ]1- C.C. II]«
CONTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Ano —
! 2289 | DE L 2025 |¢ HONORARIOS MENSUALES ~7.130, 1820, 20,00
EI CONTRATISTA deberd prastar por sus propios medios y con plena ia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los
servicios ylo actividades enunciadas a lo largo del presenie contrato. Como contraprestacién recibird por parte dal CONTRATANTE]
QUIETS DEL RONTRATO unas sumas de dinero, a titulo de honorarios. Dependencia: DIRECCION_DE_CONTRATACION Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO b
TIFO C
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ DAVID FELIPE SANCHEZ MORA e
CARGO DEL SUPERVISOR l DIRECTOR DE CONTRATOS |«
—_————
CDP No. 92225 & CRPNo. 446625 *
FECHA CDP 1/08/2025 FECHA CRP 4/08/2025 FECHA APROBACION POLIZA  pia  Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION mm 2025 |«
CIUDAD BOGOTA D.C. d Dia Mes Ao
FECHA | FINALIZACIO
DEPARTAMENTO BOGOTA D.C. [ i cimra.m " 2025 |+
D Mk _ B UCION DEL CONTRATO ke
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO TOTAL DE EJEC L CON
[oi T oo T [ ]e[o e
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/0 Dia Mes Afio ADKICN YA PRORRQGA o »
PRORROGA I ! | 12 | 2025 J‘, COP No. m & CRPNo. 446625 e
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/0 Mes MESES  DIAS vaLge

PRORROGA | 31 l 12 ]2025 |4. |_| -1- E 6.655.432,00]!

ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR [ § 7.130.820,00 [& o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS ] %] |*
u? T.!SD.&ZD,ODJ Dia  Mes Ao MES A COBRAR
01 [ 12 2025 |» PAGONo.  NoDIAS DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO
aL[ 31 [12] 2025 Je[ 05 Je [30]100%[ DICIEMBRE
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 1

Superintendencla da Notariado y Registro
Calle 28 No. 13 - 45 Inl,

Bogotd D.C., Columbla

hittp: Hmwu' sS4 pemulana do.gov. co

cor @ pov.co




MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA-P0O -08-PR-05-FR
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T

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 2

Superintendencia de

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR  |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 580.000 ClA SURAMERICANA DE SERVICIOS DE SALUD &« 12.5%
2. FONDO DE PENSION 742.400 230301-PORVENIR @ 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS i L]
& ; 0.522%
3. LABORALES (ARL) 24300 14-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S.A 5

TOTAL A PAGAR $ 1.346.700 PLANILLA DE PAGO No. ’mﬂj .
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 35.178.712,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR

PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 6.417.738,00 fj& | § 6.417.738,00 $ 28.760.974,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 7.130.820,00 [« | $  13.548.558,00 $ 21.630.154,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 7.130.820,00 &« | $§  20.679.378,00 $ 14.499.334,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 7.130.820,00 [+ | $§  27.810.198,00 $ 7.368.514,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 7.130.820,00 & | $§  34.941.018,00 $ 237.694,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO s - § =
PAGO 07 VALOR DEL PAGO 1B 2 $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO als - s a
PAGO 09 VALOR DEL PAGO €[s 5 $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO 1B = $ 2
PAGO 11 VALOR DEL PAGO el s - $ "
PAGO 12 VALOR DEL PAGD e)s C $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO JE 3 $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO “ls - $ 5
PAGO 15 VALOR DEL PAGO als - $ 5
PAGO 16 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO “ls - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO wls - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “fs - $ -

Dia Mes Ao
i B DEL| 01 | 12| 2025 PAGO No. DICIEMBRE
AL 31 [ 12] 2025 [ 05 | DICIEMBRE
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 2
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP - GNFA-PO-08-PR-05-FR |
- 01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

y Financiera,
2. Apoyar legalmente en la revisidn y andlisis juridico de los procesos precontractuales, confractuales y post-
contractuales, que se lleven a término en la Superintendencia de Nolariado y Registro.
3, Elaborar las minutas contraciuales que requiera la Superintendencia de Notariado y Registro, verificar que
cumplan con les requisitos minimos de ley de acuerdo con la naturaleza del contrate y con el fin de proteger
Ios intereses de la entidad
4. Realizar la proyeccion, revision y publicacion de los documentos y aclos administrativos que se requieran
en el procesa de contratacian asignada, revisando que

lan con los requisitos de ley y se efectien dentro de los términos correspondientes.
5. Elaborar las actas de terminacion y suspension de los contratos que se requieran.

{6. Parlicipar en las audiencias y reuniones que requiera la Direccion de Contratacian,

7. Asistir a los Comités de conlralacicn de los p precor les que le sean para su
tramite.

8. Presentar y preparar los informes sobre las aclividades desarrolladas con la oportunidad y periodicidad
requeridas.

9. Las demds que el Supervisor le asigne para la debida ejecucion de su contrato.

OBLIGACIONES EVIDENCIAS
1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniende en cuental 1. Se presenta el informe mensual de las actividades.
los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa 2. se revisan d precor les de 8 =olici de

contratos de las areas de Gestion Documental y Talento Humano, se
elaboran los contratos y se realiza el proceso de legalizacion hasta
enviarlos al area de supervisiones para la correspondiente notificacian
de suparvisian. En procesos contractuales se tramitan 12 adiciones
y prorrooas de confratos, los cuales son las siguisntes: 2265-2025
2676-2025

666-2025

667-2025

668-2025

669-2025

6702025

671-2025

2258-2025

2071-2025

2319-2025

2306-2025

Se framita una cesidn de contrato 190-2025

3. 5e elaboran 8 minutas contractuales cumpliende con los
requisitos minimos de ley de acuerdo con la naturaleza contractual,
4. Por elperiodo del mes de diciembre no se realizd esta
actividad

5, Por el periodo del mes de diciembre se realizd una
terminacion anficipada 1265-2025

6. Por el periodo del mes de diciembre la Direccian de Contratos no
me requinc para asistencia a audiencias o reuniones requeridas por la
Direccién de coniratos.

7.Por el periodo del mes de diciembre no se asistic a comités
de confratacidn de procesos pre-confraciuales

8.Por el mes de diciembre la Direccidn de Coniralos no me requiria
informes.

49 La Direccion de Contratos no me requing alguna sctividad adicional a
tas demds obligaciones,

o T Py

NOTA: Si se requi pliar mas las oblig €ON SUs resp en los

como texto o imagenes, favor colocarlas como anexos.

N

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 48 |nt. 201

Bogotd 0.C., - Celombia

nttpeifwww supemolanade gov.co
ia@
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Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
Bogota 0.C., - Colombia

http:/www, supemotanado,gov.co
comespendencia@supematariado, gov.co

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA  [C019%: MP - GNFA-FO-08 - PR - 05 - R
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2
hotaiiada y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR  [Fecha: 24 - 01 - 2025
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una wez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para e  presente periods, se deja constancia gque el
(1a) contratista MARIA ALEJANDRA HORMECHEA GARCIA identificado (a) con cedula de ciudadania
Mo 1.121.854.376 de VILLAVICENCIO cumplio  sastifactoriamente con el objete  y  obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicies No 2289 de 2025 conforme  las  normas,  especificaciones,  procedimientos,
y demds normas  técnicas  exigibles.
del CRP Mo. 446625 CDP No 92225
Se autoriza e pago por la suma de $ 7.130.820,00
Valor en letras: SIETE MILLONES CIENTO TREINTA MIL OCHOCIENTOS VEINTE PESOS CON 00 CTVOS
Dia Mes Afio
DEL| O 12 2025 | DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO g
ac [ 31 [12] 2025 [ 05] | DICIEMBRE
Para  constancia se firma  en BOGOTAD.C. alos 11 dias del mes de DICIEMBRE de 2025
SUPERVISOR
Firma Supervisor
DAVID FELIPE SANCHEZ MO
DIRECTOR DE CONTRATOS
CONTRATISTA
Firma Contratista
MARIA ALEJANDRA HORMECHEA GARCIA
Cedula de Ciudadania No
1.121.854.376 de VILLAVICENCIO
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MAGROS Pagina ]




Notariado y Registro

Caodigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

- FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora MARIA ALEJANDRA HORMCHEA GARCIA, identificada con Cédula
de Ciudadania No. 1121854376 de Villavicencio, en su calidad de Contratista
de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 2289

de 2025 realizé el pago de la seguridad social correspondiente al mes de diciembre

Dependencia Direccion de Contratos
Perfil Contratista Profesional especializado tipo C
Dia (Mes| Afio Dia [Mes | Afo
Mes a cobrar Desde 01 12 | 2025 Hasta 31| 12 | 2025
Valor Salud $ 580.000
Valor Pension $ 742.400
. - Valor ARL $ 24.300
:(I)ac?::a seguridad Pensionado / anexar resolucion
Numero de planilla 7995601499
Periodo de la planilla DICIEMBRE 2025
Fecha pago planilla 28 DE NOVIEMBRE DEL 202

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista
elonce (11) del mes de diciembre de 2025.

\/
DA @' LIPE SANGHEZ MORA
DIRECTO RATOS

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N® 13 — 49 Interior 201
http:/lwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA s W< TN P10 98- PeL D
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notaniade y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA sl NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afo 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X
3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.
4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:

a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X

(entre el 10% y 11%).

b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T,

de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025 por un valor igual o superior a 4000 UVT ¥ o
($199.196.000) S

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar tnicamente para contratos cuyos honorarios superen los

$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los once (11) dias del mes de diciembre de 2025,

CC 1121854376

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13- 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia

hitp//www. supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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Eseritoric — Ment — Administracisn de contratos — V@r contrato

AREA DE APROBACION

Flujos de aprobacidn 1

MOSTRAR DETALLES

Flujos de aprobacion 2

MOSTRAR DETALLES

Informacion general

Condiciones
Wolver Imprimir Modificar < =

Bienes y servicios i
Ejecucién del Contrato

Becymantos el Brovesdo; O Porcentaje () Recepcion de articulos

Documentos del contrato

Plan de Pagos

Informacion presup

7 Ejecucién del Contrato Id de pago Mamero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor neto de la factura Valor total de la fac

. . No existen resultados que cumplan con los criterios de bdsqueda especificados
Modificaciones del Contrato

4 RS TR el e R TR e

o ek e SO e 5 i YR o) B

Incumplimientos

Balance de pagos y Balance de entregas

% del valor del % del valor
contrato amortizado
: 35.178.712,00
Valor total contrato: COP - -
Valor anticipo: 0,00 COP 0% -
Valor de las entregas 0,00 COP 0% -
Valor facturado: 0,00 COP 0% &
Valor facturado pendiente de
0,00 COP 0% =
pago:
Valor pagado: 0,00 COP 0% -
Valor amortizado del anticipo: 0.00COP 0% 0%
Valor pendiente de amortizar: 0,00 COP 0% 0%
Valor pendiente de ejecucién: 351 ?E,Hé’é]g 100% -
Valor pendiente de entrega: o112 1200 100% 5
Documentos de ejecucién del contrato
Descripcion Nombre del archivo Cargado por
ACTA DE INICIO MARIA ALEJANDRA ACTA DE INICIO MARIAALEJANDRA Comprador Descargar Detalle
HORMECHEA GARCIA. pdf HORMECHEA GARCIA. pdf
0 APROBACION POLIZA pdf APROBACION POLIZA, pdf Comprador Descargar Detalle
https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1,PCCNTR.8159724&prevCt... 12
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Soporte Remota  Ayuda

ARL MARIA ALEJANDRA
HORMECHEA GARCIA, pdf

CC MARIAALEJANDRA
HORMECHEA DEL 04 AL 31 DE
AGOSTO 2025 (1).pdf

CC MARIAALEJANDRA
HORMECHEA DEL 04 AL 31 DE
AGOSTO 2025.pdf

CC MARIAALEJANDRA
HORMECHEA OCTUBRE 2025.pdf

CC MARIAALEJANDRA
HORMECHEA SEPTIEMBRE
2025.pdf

Compromiso 446625 adicionado
firmado ALEJANDRA
HORMECHEA. pdf

Compromiso 446625 DC-DESP 487 -
CONTRATO PRESTACION DE
SERVICIOS Mo.2288_2025 -
PROFESIONAL ESPECIALIZADO
TIPO C vf.pdf

DESIGNACION DE SUPERVISION
ALEJANDRA HORMECHEA pdf

EVIDENCIA OCTUBRE.zip
EVIDEMCIAS - NOVIEMBRE.zip
EVIDENCIAS AGOSTO.zip
SEPTIEMBRE EVIDENCIAS.zip

CUENTA DE COBRO DE MARIA
ALEJANDRA H._1 (1).PDF

EVIDENCIAS MES DE
DICIEMBRE.zip

Espariol (Colombia) »

Editar Contrato

ARL MARIA ALEJANDRA HORMECHEA
GARCIA pdf

CC MARIA ALEJANDRA HORMECHEA
DEL 04 AL 31 DE AGOSTO 2025 (1).pdf

CC MARIAALEJANDRA HORMECHEA
DEL 04 AL 31 DE AGOSTO 2025.pdf

CC MARIA ALEJANDRA HORMECHEA,
OCTUBRE 2025.pdf

CC MARIA ALEJANDRA HORMECHEA
SEPTIEMBRE 2025.pdf

Compromiso 446625 adicionado firmado
ALEJANDRA HORMECHEA, pdf

Compromiso 446625 DC-DESP 987 -
CONTRATO PRESTACION DE
SERVICIOS No.2289_2025 -
PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO
C vi.pdf

DESIGNACION DE SUPERVISION
ALEJANDRA HORMECHEA. pdf

EVIDENCIA OCTUBRE.zip
EVIDENCIAS - NOVIEMBRE.zip
EVIDENCIAS AGOSTO.zip
SEPTIEMBRE EVIDENCIAS zip

CUENTA DE COERO DE MARIA
ALEJANDRAH._1 (1).PDF

EVIDENCIAS MES DE DICIEMBRE.zip

Comprador

Comprador

Comprador

Compradaor

Comprador

Comprador

Comprador

Comprador

Comprador
Comprador
Comprador
Cormprador

Comprador

Comprador

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar
Descargar
Descargar
Descargar

Descargar

Descargar

Borrar Cargar hutvo

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle
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Superintedencia de
Notariado y Registro

Codigo: MP - GNCT-PO -01 - PR -

MACROPROCESO: GESTIGN CONTRACTUAL ogip iy

PROCESO: GEST_JON PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL,
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

Version: 02

FORMATO; ADICION Y PRORROGA CONTRATO DE Fecha: 06 - 12 - 2023

PRESTACION DE SERVICIOS

ADICION 1 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 2289-2025

SUSCRITO ENTRE LA

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MARIA

ALEJANDRA HORMECHEA CON CC 1.121.854.376

No. 2289 | Fecha: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0

Ordenadora del gasto

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacién:

1.015.408.882

Contratista:

MARIA ALEJANDRA HORMECHEA

Identificacién:

Cédula de Ciudadania No 1.121.854.376

Honorarios Mensuales:

SIETE MILLONES CIENTO TREINTA MIL OCHOCIENTOS VEINTE PESOS
M/CTE ($ 7.130.820)

Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C
Dependencia: DIRECCION_DE_CONTRATACION - DC_DESP
Linea PAA: DC_DESP987
CONSIDERACIONES DE ADICION Y PRORROGA
El CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medios y con plena
autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios
y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como
1) Objeto: contraprestacion recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero,

a titulo de honararios.
Dependencia: DIRECCION_DE_CONTRATACION
Perfil. PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C

2) Plazo inicial:

El término de ejecucion del presente contrato sera de:
« El término de ejecucién del presente contrato sera de: 4 meses sin
superar el 31 de diciembre de 2025,

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de
inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento y legalizacién del mismo.

3) Valor Inicial:

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTIOCHO MILLONES
QUINIENTOS VEINTITRESMIL DOSCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE
($28.523.280)

4) Fecha de Acta de Inicio

4 de agosto de 2025

5) Oficio que soporta la
solicitud

Oficio de fecha 2 de diciembre de 2025, suscrito por el dr DAVID FELIPE
SANCHEZ MORA, Director de Contratacién.

6) Adicién en valory
Tiempo de la prérroga

Se adiciona el Contrato en un valor SEIS MILLONES SEISCIENTOS
CINCUENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS TREINTA Y DOS PESOS
M/CTE ($6.655.432), suma que no supera el 50% del valor inicial del Contrato.

Se prorroga el Contrato por el término de veintiocho (28) dias, contados a
partir del 4 de diciembre 2025 y hasta el 31 de diciembre de 2025,

7) Disponibilidad
Presupuestal

El valor de la adicién y prérroga solicitada se financiard con cargo al
Presupuesto de la SNR de la vigencia fiscal 2025, para lo cual se cuenta con
el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 92225 del 2025-08-01.
Rubro: A-02-02-02-008-003 SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y
TECNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS DE INVESTIGACION,
URBANISMO, JURIDICOS Y DE CONTABILIDAD)

8) Fundamentos Legales

Que, de acuerdo con lo anteriormente expuesto, estdn dadas las condiciones
de hecho y derecho que hacen procedente la adicién y prérroga acorde a lo
dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015
y demds normas concordantes. Asi mismo, la adicién cumple con lo estipulado
en el paragrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993, en el sentido de que la
adicion no sobrepasa el cincuenta por ciento (50%) del valor inicial del

Superi ia de Not
Calle 26 No. 13- 49 Int. 201
PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombla
http:ffwww motariado.gov.co
comespondencia@supemotadado.gov.co
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Superintendencia de
Notariado y Registro

Codigo: MP -GNCT-PO-01-PR -

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL 01-FR-17

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, | Versién: 02
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS

CONTRACTUALES

FORMATO: ADICION Y PRORROGA CONTRATO DE Fecha: 06 - 12 - 2023

PRESTACION DE SERVICIOS

ADICION 1 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 2289-2025
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MARIA
ALEJANDRA HORMECHEA CON CC 1.121.854.376

Contrato, expresado éste en salarios minimos legales mensuales vigentes.

CLAUSULAS DE LA ADICION Y PRORROGA

1) Prérroga:

Se prorroga el Contrato de Prestacién de Servicios No. 2289 de 2025 por el
término de veintiocho (28) dias, contados a partir del 4 de diciembre 2025 y
hasta el 31 de diciembre de 2025

2) Adicion:

Se adiciona el Contrato de Prestacion de Servicios No. 2289 de 2025 por un
valor de SEIS MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL
CUATROCIENTOS TREINTA Y DOS PESOS M/CTE ($6.655.432), suma que
no supera el 50% del valor inicial del Contrato.

Se solicita la adicién del Registro Presupuestal No. 446625 de fecha 2025-08-
04.

3) CDP:

El valor de la adicién y prérroga solicitada se financiara con cargo al
Presupuesto de la SNR de la vigencia fiscal 2025, para lo cual se cuenta con
el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 92225 del 2025-08-01.
Rubro: A-02-02-02-008-003 SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y
TECNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS DE INVESTIGACION,
URBANISMO, JURIDICOS Y DE CONTABILIDAD)

4)Perfeccionamiento y
Legalizacién

El presente documento se perfecciona con la aceptacién de las partes en la
plataforma transaccional SECOP |l. Hasta tanto la entidad no apruebe la
modificacién, no se entenderd legalizada la adicién y prérroga.

5) Pdliza y ARL

Péliza: El Contratista tramitara y cargard en la plataforma transaccional
SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos modificatorios de la pdliza con
la cual amparé los riesgos derivados de la ejecucién del contrato conforme a la
adicion y prérroga que se concede. La vigencia de las garantias debe ser por
el término de ejecucion del contrato, y seis meses mas.

ARL: El Contratista tramitara y actualizara la vigencia de la ARL, igualmente
debera cargar en la plataforma SECOP Il la correspondiente certificacién de
afiliacion actualizada, conforme a la adicién y prérroga gue se concede.

6) Inhabilidades e
Incompatibilidades.

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobacién del
siguiente documento, que no se haya incurso en causales de inhabilidad e
incompatibilidad conforme las disposiciones contenidas en el articulo 127 de la
Constitucién Politica de Colombia, articulos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los
articulos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y
demas normas concordantes. En consecuencia, asumird totalmente a su
cargo, cualquier reclamacién y pago de perjuicios que por esta causa
promueva un tercerc contra la entidad o cualquiera de sus funcionarios o
contratistas.

Proyecté: Daniel Fernando Palacios Naranjo — Direcclén de Contratacion.

Revis6: Héctor lvan Suarez - Direccidn de Contratacion,

Daniel Palacios

Reviso y aprobé: David Felipe Sanchez Mora - Director ontratacion{.
Aprobé transaccionalmente: Esther Cristina Gémez Mela — Ordenadora del Gasto

Superintendencia de Notariade y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 +(1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia

hittp:, .supem do.gov.co
correspondencia@supernolariado.gov.co




11/12/25, 19:24 Edicion de garantia del proveedor :

AREA DE APROBACION

Flujos de robain 1.

MOSTRAR DETALLES

Tareas del flujo
Detalle del flujo de aprobacion. Debe asegurar que todas las tareas estén asignadas a un usuario.

Flujo de aprobacion

Documentos () 2
Tareas del fiujo (2/2) FLUJOS DE APROBACION
Comentarios (0)
Aprobar garantia
g : Fecha del
Asunto Estado Asignado a Realizado por estada
57 minutos de
tiempo
Aprobacién Revisién :: transcurrido
A Director Aprobado Aprobacion zulay ariza (11/12/2025 6:26:49
Contractual polizas PM{UTC-05:00)
Bogota, Lima,
Quito)
37 minutos de
- tiempo
Director de :
g ioh ; . transcurrido
Director de Contratacion ::  David Felipe e
2 Contratacion (E) Apabese Aprobacion Sanchez Mora (11;‘12»?025_6.4?. C
A PM(UTC-05:00)
Director ;
Bogota, Lima,
Quito)

Id de la garantia CO1.WRT.18626743
Referencia de la garantia 11-46-101085625
Estado Aprobado

Justificacion Cumplimiento - Cumplimiento del contrato

Contrato de seguro
Patrimaonio auténomo
Garantia bancaria

Tipo de garantia

Entidad aseguradora SEGUROS DEL ESTADO

Numero de péliza 11-46-101085625

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/View?docUniqueldentifier=C0O1.PCCNTR.8159724&prevCt. .. 1/2



14/12/25, 19:24 Edicion de garantia del proveedor
Tomador MARIAALEJANDRA HORMECHEA GARCIA

Beneficiario SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Justificacion Valor del amparo Vigencia
Cumplimiento - Cumplimiento del 3.517.871,20 COP 30/06/2026 11:59.00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima,
contrato Quito)
Descripcion Nombre del documento
D 46-101085625-2 MARIA ALEJANDRA 46-101085625-2 MARIA ALEJANDRA Descargar
HORMECHEA.pdf HORMECHEA pdf
D 46-101085625-1 MARIA ALEJANDRA 46-101085625-1 MARIA ALEJANDRA Descargar
HORMECHEA.pdf HORMECHEA. pdf

Creado por: Maria Algjandra Hormechea Garcia 11/12/2025 3:38 PM (UTC -5 horas)

Detalle

Detalle

Cancelar

https:/www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.PCCNTR.8159724 &prevCt...
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LA GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
CERTIFICA QUE:

’ El usuario mencionado a continuacion, registra la siguiente informacion en el ramo de Riesgos
£ Laborales. La informacién aqui proporcionada es veridica y se registra conforme a los datos
i suministrados.

H Datos del contratante

Nombres y apellidos SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
o Razoén Social

Tipo de documento de | NIT Niumero de 899999007
identificacion documento de
; identificacion
E Datos del contratista
Tipo documento y CC 1121854376 Nombres y apellidos | MARIA ALEJANDRA
numero de HORMECHEA GARCIA
: identificacion
Fecha inicio contrato | 2025/08/04 Estado de Afiliacién Activo
Fecha fin contrato 2025/12/10 Tipo de vinculacion Trabajador
Independiente
Fecha Inicio de 2025/08/04 Fecha Retiro SIN NOVEDAD
cobertura
Clase de riesgo 1

Esta certificacion se expide a los 22 dias del mes de agosto del 2025.

Cordialmente,
Gerencia de Afiliaciones y Novedades

POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A,

Positiva Compania de Seguros 5.A,;
Mit. 860.011.153-6 | Linea Gratuita Nacional: (+57) 01-8000-111-170 - Teléfono: +57 (601) 330 7000

Def del C: idor Fi jero: Ana Marfa Giraldo (Principal) - Pablo Valencia(Suplente) | defensordeicliente@positiva.gov.co | Carrera SR i i

10 #97A - 13, Oficing 502. Bogold | +57 (B01) 610 8164 | Lunes & Viemes 8:00 a m. — 6:00 p. m. | El Defensor. resolvers las quejas o reclamos, | L4 ASEGURADORA

aciuers como Conciliador ante Positive. DE TODOS LOS
COLOMBIANOS

Mas informacidn; hitps.ifwww,positiva, gov.cofwebiguest/defensoria-del-consumidor

Puedes interpaner una queja ante Positiva, o el Defensor, o la SFC u ofro organismeo de autoregulacion. it

0 Bocitiva Compa Ao ce Seguins . GFosilvalol @F-:f.nim-’l; @-‘-:;‘..-[-:': Saguras www'posl Va.gov.



Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR-05-FR

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA 01

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 2

Notariado ist
- Y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL g M po
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | DANIEL FERNANDO PALACIOS NARANJO o
CEDULA DE CIUDADANIA No. [ 80.766.734 ] DE I BOGOTA f«
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0006910 |  cewuiar j 3175105206 [ w
E-MAIL PERSONAL I nano 84@hotmail.com o
E-MAIL INSTITUCIONAL L daniel.palacio@supernotariado.gov.co |¢-
BANCO | BANCOLOMBIA C NoDECUENTA | 17444423358 |« cA [ X J&  cc[ o

" CONTRATOACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO 50.957.490,00 |«

H 2023 || DE " 2025 ||t HONORARIOS MENSUALES | $ .218.950,00 l"

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado,
los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibird por parte del CONTRATANTE

OBJETO DEL CONTRATO unas sumas de dinero, a litulo de honorarias.
Dependencia: OFICINA_TECNOLOGIAS_DE_LA_INFORMACION
Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO D
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | DAVIS FELIPE SANCHEZ MORA |&
CARGO DEL SUPERVISOR | DIRECTOR DE CONTRATACION |«
CDP No. 76425 &  CRPNo. 379225 L]
FECHACDP || 27/06/2025 FECHA CRP 27/06/2025 FECHAAPROBACIONPOLIZA  pia  Mes  Ado
LUGAR DE EJECUCION | 27 | 06 I 2025 [1-
CIUDAD BOGOTA L] i Dia Mes  Ado
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOGOTA « CONTRATD | 31] 12| 2025 |«
Dia Mes Afo MESES DIAS
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO | = l o ‘ S00E |‘ TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO [Il 5 El .
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/0 Dia Mes Afio ADNGON 110 ERORROGA Ma. ’
I O e N —
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/0 Dia Mes Aiio MESES  DIAS VALOR
C T T Je[ [ 1 | ¢
e—=——=| ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 8.218.950,00 |« Sl No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e | |'l | ].
s 8.218.950,00 " —] Dia  Mes Afio MES A COBRAR
DEL[ 01 [12] 2025 Je PAGONo.  NoDias DICIEMBRE |
PERIODO DE PAGO
AL | 30 [ 12] 2025 Je[ 07 e[ 30]100%] DICIEMBRE |

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

-01

Codigo: MP - GNFA- PO - 08 - PR-05-FR

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién:

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 411000 ALIANSALUD EPS @« 125%
2. FONDO DE PENSION 526100 COLPENSIONES « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS o &
3. LABORALES (ARL) 17200 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 954.300 PLANILLA DE PAGO No. 9496156266 L]
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL ¥ 4
ORTO CONTRATO $ 50.957.490,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 1.095.860,00 ||« | $ 1.095.860,00 $ 49.861.630,00
PAGOD 02 VALOR DEL PAGO $ 8.218.950,00 [« || § 9.314.810,00 $ 41.642.680,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 8.218.950,00 [« || $ 17.533.760,00 $ 33.423.730,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 8.218.950,00 ||« | § 25.752.710,00 $ 25.204.,780,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 8.218.950,00 ([« || $ 33.971.660,00 $ 16.985.830,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO $ 8.218.950,00 |(« || §  42.190.610,00 $ 8.766.880,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO 3 8.218.950,00 fl« | $ 50.409.560,00 $ 547.930,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «lls - $ "
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «|$ - $ =
PAGO 10 VALOR DEL PAGO w3 - $ =
PAGO 11 VALOR DEL PAGO |l $ %, $ o
PAGO 12 VALOR DEL PAGO el $ - $ &
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «ll$ o $ w
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «l % - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «fls - $ =
PAGO 17 VALOR DEL PAGO % i $ 5
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «fs = $ :
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “«|$ - % ”
PAGO 20 VALOR DEL PAGO |3 % $ -
Dia Mes Afio
DEL | 01 12 2025 | DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO I— | | RAGO Ho. [
au| 30 |12] 2025 | [o07] [ DIGIEMBRE |
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 2
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; MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Cg:llgu ME =8N i
Superntendencla de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2
Notariado .Y_Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR  |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1.8er enlace enlre la Oficina de Tecnologias de la Informacién y la Direccion de Contratacién, a fin de
garantizar una comunicacion efectiva, articulada y oportuna que permita el cumplimiento de los
compromisos establecidos en el marco de los proyectos tecnologicos para la Superintendencia de Notariado
y Registro -SNR.

2 Brindar apoyo a la Direccion de Contratacion en la revisién legal y en el anélisis juridico de los procesos
precontractuales y confractuales desarrollados en la Superintendencia de Notariado y Registro.

3.Atender los requerimientos juridicos y contractuales formulados por las diferentes dependencias de la
enlidad, proporcionando respuestas juridicas claras, oportunas y fundamentadas.

4.Revisar los documentos y aclos administrativos vinculados a los procesos de contratacion asignados,
verificando su conformidad con los requisitos legales ¥y su tramitacion dentro de los plazos establecidos.
5.Proyectar los documentos contractuales, asi como los trémites juridicos necesarios para el andlisis y
posterior aprobacion de asuntos contractuales, garantizando su solidez juridica y técnica de estos.

6. Revisar y analizar convenios y contratos interadministrativos, asegurando el cumplimiento de las
disposiciones legales vigentes y su adecuada estructuracion juridica.

7.Brindar asesoria juridica en la fase de planeacion y estructuracion de procesos contractuales, con el fin de
garantizar la legalidad y viabilidad de los mismos desde su inicio. 8.Revisar y
sustentar juridica y lécnicamente las modificaciones contractuales requeridas, tales como adiciones Y|
prarrogas, asegurando el cumplimiento del marco legal aplicable.

9.Verificar el cumplimiento de los requisitos legales y administrativos por parte de los proveedores, en las
elapas precontractual y contractual, con el fin de garantizar |a correcta elaboracién y ejecucion de los
contratos.

10. Las demés funciones que le sean asignadas por el supervisor y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

1. Para este mes esta obligacion no fue asignada

2. Se procedio con la revision de la solcitud de contratacion radicada
por la Coordinacion del Grupo de Gestion Documental mediante
minima cuantia cuyo objeto es: CONTRATAR LA ADQUISICION DE
ESCAMERES PARA LA CONSULTA Y DIGITALIZACION DE LIBROS DEL
ANTIGUO SISTEMA, DESTINADOS AL FORTALECIMIENTO DE LOS
PROCESOS DE CONSERVACION Y ACCESO A LA INFORMACIGN EN
LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS DE LA INSTITUCION. Por tiempos de
ejecucion el proceso no serd publicado en la vigencia 2025.

3. Elaboracion de 7 contratos de prestacién de servicios, junto con los
documentos necesarios para la firma y legalizacidn; revisidn de polizas
y solicitudes de registro presupuestales de los mismos.

4. Para este mes esta obligacion no fue asignada

5. Elaboracion, cargue y legalizacion en la plataforma SECOP de 27
adciones a contratos de prestacion de servicios.

6. Para este mes esta obligacion no fue asignada.

7. Para este mes esta obligacion no fue asignada.

8. Fueron elaboradas 2 modificaciones y prorroga a contratos de
suministro de muebles, solicitadas por la Coordinacion del Grupo de
Infraestgructura

9. Se solicitaron los registros presupuestales, revision de pdlizas y
solicitudes de ARL de las correspondientes adiciones y modificaciones

contractuales.

10. Para este mes esta obligacidn no fue asignada

NOTA: 3i se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imégenes, favor colocarlas como anexos.

~d
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igo: MP - “PO-08-PR-05-FR
O MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA ?g:'g" WE SHNER=FO= 1B

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR  |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una wvez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

(la) contratista DANIEL FERNANDO PALACIOS NARANJO identificado  {a) con cedula de ciudadania
Ne 80.766.734 de BOGOTA cumplio  sastifactoriamente con el  objeto y  obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 2023 de 2025 conforme  las  normas,  especificaciones,  procedimientos,
y demas normas técnicas  exigibles.
del CRP No. 379225 CDP No 76425
Se autoriza el pago por la suma de $ 8.218.950,00

Valor en letras: OCHO MILLONES DOSCIENTOS DIECIOCHO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Ao

DEL | 01 12 2025 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO l | ‘ l PAGD o | |
a| 30 |12] 2025 | |o07| | DICIEMBRE |
Para  constancia se firma en BOGOTA alos 12 dias del mes de DICIEMBRE de 2025
SUPERVISOR

" Firma Supeisor
DAVIS FELIPE SANC ORA
DIRECTOR DE CONTRATACION

CONTRATISTA

;g-",’_';
Firma Contratista
DANIEL FERNANDQ PALACIOS NARANJO
Cedula de Ciudadania No
80.766.734 de BOGOTA

2
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Cédigo: MP - GNFA - PO -
08 - PR - 05 - FR - 03

Superintehdencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Versién: 01
Notariado y Registro

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefior(a) DANIEL FERNANDO PALACIOS NARANJO, identificado(a) con Cedula
de Ciudadania No. 80766734 de Bogotd, en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 2023 de 2025 realiz6 el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de diciembre de 2025.

Dependencia Direccion de Contratos
Perfil Contratista Profesional especializado tipo D
Dia |Mes | Ano Dia | Mes| Aifo

Mes a cobrar Desde 1 12 12025 Hasta 30 | 12 | 2025
Valor Salud $411.000
Valor Pensién $526.100

) ) Valor ARL $17.200

:tl)a::?:lla saguridad Pensionado / anexar resolucion
Numero de planilla 9496156266
Periodo de la planilla Diciembre - 2025
Fecha pago planilla 11/12/2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriorment}-}.

relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los doce (12) dias del
mes de diciembre de 2025.

DAVI

Director de Contratacion X Supervisor

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http:/iwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supemnotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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Documentos del contrato
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ACTA DE INICIO DANIEL ACTA DE INICIO DANIEL Comprador Descargar Detalle
PALACIOS. pdf PALACIOS.pdf
ARL DANIEL PALACIOS.pdf ARL DANIEL PALACIOS. pdf Comprador Descargar Detalle
Compromiso 379225 OTI-DESP Compromiso 379225 OTI-DESP Comprador Descargar Detalle
2666.pdf 2666.pdf
PANTALLAZO POLIZA.pdf PANTALLAZO POLIZA pdf Comprador Descargar Detalle
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Soaige: Wr-SHE- TR -0 P00
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Hotariada y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Si NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X
3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.
4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:

a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X

(entre el 10% y 11%).

b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.

de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.196.000) A

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los

$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 12 dias del mes de diciembre de 2025.

/’__)_,/

DANIECFERNANDO PALACIOS NARANJO
CC 80766734

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13- 49 Int. 201
PBX 57 + (801) 5140313
Bogota D.C., - Colombia

http://www . supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



AXA COLPATRIA

AXA COLPATRIA MEDICINA PREPAGADA S.A.
N.I.T. 900.640.334-5.

CERTIFICA.

Que durante el afio gravable 2024, el(la) sr(a), DANIEL FERNANDO PALACIOS NARANJO, identificado(a) con CC No.
80.766.734 cancel6 la suma de NUEVE MILLONES CUATROCIENTOS CINCO MIL NOVECIENTOS PESOS (%
9.405.900), por el contrato de Medicina Prepagada No. 112701220000 con los siguientes beneficiarios:

NOMBRE Y APELLIDOS PARENTESCO IDENTIFICACION VR. ANUALIZADO
JUAN JOSE PALACIOS HERRERA HIJO(A) Regisi1013144403 $2.702.700
DANIEL ESTEBAN PALACIOS HERRERA HIJO(A) Regisi1012923803 $2.702.700
DANIEL FERNANDO PALACIOS NARANJO  TITULAR Cedul80766734 $ 4.000.500
TOTAL VALOR ANUALIZADO: $ 9.405.900,00

El valor que se debera tomar para efectos de deduccion de retencion en la fuente, es estrictamente el valor cancelado
informado en la parte superior del presente documento.

NOTA: El valor reportado como cancelado incluye IVA, el cual a partir del 01 de Enero de 2013 es del 5% segln norma
vigente.

Se expide esta certificacién a través de la pagina de internet www.axacolpatria.co el dia (19) DIECINUEVE del mes
agosto del 2025 alas 1:56:06p. m.

AXA COLPATRIA MEDICINA PREPAGADA S.A.

Oficina principal: Canera 7 No. 24-89 * Bogota D.C. - Colombia * www.axacolpalria.co
Linea Exclusiva de Atencidn al Cliente Medicina Prepagada: Teléfonos: (57-1) 423 5750 en Bogotd y 018000-515750 para el resto de pais.

Linea Integral de Atencion al Cliente AXA COLPATRIA: Teléfonos (57-1) 423 K757 en Bogod y 018000512620 para el resto del pais
Correp electronico: med.cing prepagadadaxacolpatria co
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EVIDENCIAS DICIEMBRE 2025
Contrato 2023-2025

Daniel Fernando Palacios

cc. 80766734

OBLIGACION 1: Ser enlace entre la Oficina de Tecnologias de la Informacion y la Direccién de
Contratacion, a fin de garantizar una comunicacién efectiva, articulada y oportuna que permita el
cumplimiento de los compromisos establecidos en el marco de los proyectos tecnologicos para la
Superintendencia de Notariado y Registro -SNR.

EVIDENCIA: Para este mes esta obligacion no fue asignada

OBLIGACION 2: Brindar apoyo a la Direccion de Contratacion en la revision legal y en el analisis
juridico de los procesos precontractuales y contractuales desarrollados en la Superintendencia de
Notariado y Registro.

EVIDENCIA: Se procedié con la revision de la solcitud de contratacion radicada por la Coordinacién
del Grupo de Gestion Documental mediante minima cuantia cuyo objeto es: CONTRATAR LA
ADQUISICION DE ESCANERES PARA LA CONSULTA Y DIGITALIZACION DE LIBROS DEL
ANTIGUO SISTEMA, DESTINADOS AL FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS DE
CONSERVACION Y ACCESO A LA INFORMACION EN LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS DE LA
INSTITUCION.

De la revision realizada y producto de una reunidn realizada en la Direccion de Contratacion, se
determiné que el proceso no seria publicado en la vigencia 2025 en razén a los tiempo de ejecucion
y entrega de bienes.

[£] 1.ESTUDIOS PREVIOS - Minima Escaners Rev Nr vf

@* 1.ESTUDIOS PREVIOS - Minima

[£] 2. ESTUDIO DE MERCADO ESCANER LAS_rev NRv

[2] 4. ANEXO 1. FICHA TECNICA-ESCANER LAS_

{%) 5.Certificacién ne disponibilidad escanner en la Entidad
a* B ANEXO 4, - EXPERIENCIA_

o 7 AMEXO 6 - MATRIZ DE RIESGO

it & FORMATO OFERTA ECOMOMICA-ESCANER_REV N

[£) cop 112825 FIRMADO

B LeHisz ) )

OBLIGACION 3: Atender los requerimientos juridicos y contractuales formulados por las diferentes
dependencias de la entidad, proporcionando respuestas juridicas claras, oportunas y
fundamentadas.

EVIDENCIA: Elaboracion de 7 contratos de prestacion de servicios, junto con los documentos
necesarios para la firma y legalizacion; revision de pélizas y solicitudes de registro presupuestales
de los mismos.

RICARDO ALDANA 1660 3092-2025

JHON TORRES 3091-202

LIZETH SOLANO 1661 3093-2025

CRISTIAN ARAQUE 3094-2025

ANDRES FELIPE ESCOBAR 1681 3145-2025

LIDY JOHANA FORERO 1682 3146-2025

| JESUS ANTONIO RIASCOS | oK | 1628 |[3041-2025




EVIDENCIAS DICIEMBRE 2025
Contrato 2023-2025

Daniel Fernando Palacios

cc. 80766734

X CD 1553 DE 2025 | ARSUDICADO]
Contralacién directa " DHRECCION GE CONTRATACION
El CONTRATISTA deberd prestar por sus proples medios y con plena técnicay L de... ﬂ
L CD 1628 DE 2025
Contratacion directa T DIRECCION DE CONTRATACION
EI CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medios y con plena técnicay , de...

2 CD 1618 DE 2025 [ADUDICADO ]
Confratacién directa ) DIRECCION DE CONTRATACICN
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios madios y con plena ia técnica y i de...

OBLIGACION 4: Revisar los documentos y actos administrativos vinculados a los procesos de
contratacién asignados, verificando su conformidad con los requisitos legales y su tramitacion
dentro de los plazos establecidos.

EVIDENCIA: Para este mes esta obligacién no fue asignada

OBLIGACION 5: Proyectar los documentos contractuales, asi como los tramites juridicos necesarios
para el analisis y posterior aprobacion de asuntos contractuales, garantizando su solidez juridica y
técnica de estos.

EVIDENCIA: Elaboracién, cargue y legalizacion en la plataforma SECOP de 27 adciones a contratos
de prestacion de servicios.

Adiciones:

ARRENDAMIENTO CARTAGENA 471-2025
ARRENDAMIENTO NUQUI 1432-2025
Natalia Orozco Marin 15/12/2025| 136-2025
WILSON FERNANDO OME GUEVARA 3/12/2025 | 2259-2025
Oscar Manuel Guarin Serrano §/12/12025 | 2281-2025
WILSON FERNANDO POLOCHE 5/12/2025 | 2282-2025
HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR 3/12/2025 | 2285-2025
LAURA MILENA ARROYO 3/12/2025 | 2296-2025
GABRIELA GERALDYNE MARMOL 3/12/12025 | 2302-2025
MARIA CAMILA GARZON 3/12/2025 | 2298-2025
MARIA ALEJANDRA HORMECHEA 3112/2025 | 2289-2025
INGRID JOHANA PACHON 311212025 | 2291-2025
RUBEN DARIO JIMENEZ 311212025 | 2297-2025
KARLA MAYELIS MENGUAL 311212025 | 2299-2025
MARIA JOSE HERNANDEZ 3/12/2025 | 2300-2025
ANDRES FELIPE DOMINGUEZ 3/12/2025 | 2290-2025
KAREN MAYKEL GUILLEN 3/12/2025 | 2286-2025
ZULAY ARIZA PERALTA 3/12/2025 | 2287-2025
ALDO JUNIOR PATINO 3/12/2025 | 2288-2025
ANYELA PATRICIA LOPEZ 3112/2025 | 2292-2025
DAYANNA ALEJANDRA BENITEZ 3/12/2025 | 2293-2025
CARLOS HUGO MARIN 3112/2025 | 2294-2025
GISETH PAOLA BOHORQUEZ 3/12/2025 | 2301-2025
RUBEN MOLANO 6/12/2025 | 873-2025

Jairo Andrés Rodriguez 6/12/2025 | 879-2025

Liliana Rodriguez Rodriguez 6/12/2025 | 874-2025 |

Valentina Guerra 11/12/2025| 871-2025
DIEGO OTALORA 10/12/2025| 2317-2025
ALAN RUGE 10/12/2025| 2318-2025




EVIDENCIAS DICIEMBRE 2025
Contrato 2023-2025

Daniel Fernando Palacios

cc. 80766734

OBLIGACION 6: Revisar y analizar convenios y contratos interadministrativos, asegurando el
cumplimiento de las disposiciones legales vigentes y su adecuada estructuracién juridica.

EVIDENCIA: Para este mes esta obligacion no fue asignada

OBLIGACION 7: Brindar asesoria juridica en la fase de planeacién y estructuracion de procesos
contractuales, con el fin de garantizar la legalidad y viabilidad de los mismos desde su inicio.

EVIDENCIA: Para este mes esta obligacién no fue asignada.

OBLIGACION 8: Revisar y sustentar juridica y técnicamente las modificaciones contractuales
requeridas, tales como adiciones y prérrogas, asegurando el cumplimiento del marco legal aplicable.

EVIDENCIA: Fueron elaboradas 2 modificaciones y prorroga a contratos de suministro de muebles,
solicitadas por la Coordinacién del Grupo de Infraestgructura

| COLCONDI SAS 9/12/2025 | 2759-2025
INDUSTRIAS CRUZ HERMANOS S.A 9/12/2025 | 2756-2025

OBLIGACION 9: Verificar el cumplimiento de los requisitos legales y administrativos por parte de los
proveedores, en las etapas precontractual y contractual, con el fin de garantizar la correcta
elaboracion y ejecucion de los contratos.

EVIDENCIA: Se solicitaron los registros presupuestales, revision de pélizas y solicitudes de ARL
de las correspondientes adiciones y modificaciones contractuales.

OBLIGACION 10: Las demas funciones que le sean asignadas por el supervisor y que
correspondan a la naturaleza de la dependencia.

EVIDENCIA: Para este mes esta obligacién no fue asignada

o

e '



El CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado,
los servicios ylo actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacién recibird por parte del

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA c';:lg": WP~ SHEL - $O.- i3 AR - 05~ R
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2
Notariado Y_Reg'Stro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR  |Fecha: 24 - 01 - 2025
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
FECHA DE EXPEDICION
13 INFORMACION GENERAL Dia Mes Afio
[12 171212025 ]
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | JESUS ENRIQUE GARNICA VALBUENA —’0
CEDULA DE CIUDADANIA No. ‘ 3.102.575 ] DE 'EMOCON CUNDINAMAch
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 0000007490 | cewar | 3104415015 | o«
E-MAIL PERSONAL | lesusenriguegarnica@gmail.com ]ﬁ
E-MAIL INSTITUCIONAL | fesus.garnica@supernotariado.gov.co
BANCO I BANCOLOMBIA  |&  NoDECUENTA 24948587536 o cA.[ X & cc[ e

" CONTRATRLACTUAL g VALOR TOTAL DEL CONTRATO ! $ 9.507.760,00 |}c
“ 2979 || DE | 2025 “o HONORARIOS MENSUALES |$ 7.130.820,00 |¢

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO

ORETO DEL CQNTRATD CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios. Dependencia: DIRECCION DE CONTRATACION Perfil: PROFESIONAL) *
ESPECIALIZADO TIPQ C
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | DAVID FELIPE SANCHEZ MORA Ih
CARGO DEL SUPERVISOR | DIRECTOR DE CONTRATACION i
COP No. 118625 &  CRPNo. 635325 .
FECHACOP || 13/11/2025 FECHACRP [ 28/11/2025 FECHAAPROBACION POLIZA i mes Ao
LUGAR DE EJECUCION 2025 |e
CIUDAD BOGOTA . Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA “ Ay 2025 |#
Dia Mes Afio MESES DIAS

ADICION Y/O PRORROGA No.

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afio

| 28 ] 11 ] 2025 " TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO . *
.
i i N e " —

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/0 Dia Mes Afio MESES  DIAS VALOR
PRORROGA | 1 | ‘4. l |¢.| |. I ‘t
——— =| ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR H $ 7.130.820,00 ‘Io ED o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS | r=ren) | |t | |1-
" § 7.130.820,00 || _I Dia  Mes Afio MES A COBRAR
EL| 01 12 2025 PAGO No.  No DIAS DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO |— |‘
au[ 31 [12] 2025 e[ 02 Jw[30]100%] DICIEMBRE | N
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cadigo: MP - GNFA- PO - 08 - PR - 05 - FR
-0

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 787500 NUEVA EPS &« 125%
2. FONDO DE PENSION 1071000 FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PROTECCION (|4 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS = ™
3. LABORALES (ARL) 32900 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 1.891.400 PLANILLA DE PAGO No. | 92329052 | «
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 9.507.760,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO 3 713.082,00 |4 || $ 713.082,00 $ 8.794.678,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 7.130.820,00 (& || $ 7.843.902,00 $ 1.663.858,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO “«|s - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO w5 - [3 .
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «ls " $ :
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «ls = $
PAGO 08 VALOR DEL PAGO als . $ a
PAGO 09 VALOR DEL PAGO els - g a
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «ls 5 $ =
PAGO 11 VALOR DEL PAGO als 5 $ .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO |l s - $ z
PAGO 13 VALOR DEL PAGO als & $ 5
PAGO 14 VALOR DEL PAGO wls E $ 5
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «ls - [ =
PAGO 16 VALOR DEL PAGOD «l$ - H =
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «ls % $ .
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «ls B $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO wlls . $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO e|s - Is =
Dia Mes Afo
DEL | 01 12 2025
PERIODO DE PAGO | [ 1 L i l DIIEMPRE
au| 31 [ 12] 2025 [02] |  DICIEMBRE
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 2
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% MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cadigo: MP - GNFA-PO-08-PR-05-FR
-01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

2. Revisar y proyectar actos administratives requeridos durante las diferentes etapas precontractual,
contractual y post contractual de los procesos de la superintendencia de notariado y registro.

3. Brindar apoyo juridico y normativo en la elaboracién yio revisién de los documentos generados en las
elapas precontarctual, contractual y postcontractual de los procesos de contratacion de la
Superintendencia de Notariado y Registro, incluidos aguellos que le sean asignados.

4. Elaborar y revisar las minutas contractuales requeridas por la Superintendencia de Notariado y Registro,
verificando que cumplan con los requisitos minimos establecidos en la normativa vigente segln la
naturaleza del contrato, con el proposito de garantizar la adecuada proteccién de los intereses de la
entidad,

5. Alender y responder de manera oportuna, técnica y adecuada los requerimientos formulados por los
entes de control, asi como las acciones de tutela que se radiguen ante la dependencia, en materia
coniractual.

6. Las demds que el supervisor le asigne para la debida ejecucidn de su contrato,

OBLIGACIONES EVIDENCIAS
1. Apoyar la estructuracion de los procesos de seleccidn en sus diferentes modalidades cumpliendo con la| OBLIGACION 1
normatividad legal vigente y su adi itn a los requerimi prasupuestales de los mismos. 1-Se apoyd con la estructuracion de los procesos de seleccion de los

contratos de prestacion de servicios revisados.

OBLIGACION 2

2- Se apoyd en la consulta para el pago de timbre de un contrato
interadministrativo la cual se resolvio en los terminos del estatuto
tributario y del concepto 7648 de 2025 emitido por la DIAN,
OBLIGACION 3

3-Para este periodo, esta obligacion no fue asignada.

OBLIGACION 4

4- Se revisaron 11 minutas de adicién, prorroga, modificaciones y|
aclaraciones contractuales en los terminos de ley.

OBLIGACION 5

5-Para este periodo, esta obligacion no fue asignada,

OBLIGACION &

6- Para este periodo, esta obligacion no fue asignada.

4 i : d

NOTA: Si se requlere ampliar més las obligaciones con sus resp e en los

% 1

rlas como » \<{

como texto o i favar
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA f;‘:‘g" MESNEAZI = ERat8 2F

sl‘perintendencia de PROCESO: EJECUC'ON PRESUPUESTAL Version: 2

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR  |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las  aclividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

(la) contratista JESUS ENRIQUE GARNICA VALBUENA identificado () con cedula de ciudadania
No 3.102.575 de NEMOCON CUNDINAMARCA cumpli¢  sastifactoriamente  con el objete y  obligaciones
del  contrato  de  Prestacion de Servicios No 2979 de 2025 conforme  las  normas,  especificaciones,  procedimientos,
y demds normas técnicas  exigibles.
del CRP No. 635325 CDP No 118625
Se autoriza el pago por la suma de $ 7.130.820,00
Valor en letras: SIETE MILLONES CIENTO TREINTA MIL OCHOCIENTOS VEINTE PESOS CON 00 CTVOS
Dia Mes Ano
pec[ 01 [ 12| 2025 [ DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO | 12] | eacone. ks

ac 31 [12] 2025 | [o2] DICIEMBRE |

Para constancia se fima en BOGOTA alos 12 dias del mes de DICIEMBRE de 2025
SUPERVISOR

" Firma Superviso
DAVID FELIPE SAl ORA
DIRECTOR DE CONTRATAGION

CONTRATISTA \_

Firma Coptratista
JESUS ENRI GARNICA VALBUENA
Ciudadania No
de NEMOCON CUNDINAMZ

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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Cadigo: MP - GNFA - PO -

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08 - PR - 05 - FR - 03

Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el sefior JESUS ENRIQUE GARNICA VALBUENA identificada con Cedula de Ciudadania
No. 3.102.575 de Nemocon Cundinamarca, en su calidad de Contratista de Ia
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 2979 de 2025 realizd el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de DICIEMBRE.

Dependencia Direccion de Contratacion
Perfil Contratista Especializado Tipo D
Dia |Mes | Aiio Dia |[Mes | Afio
Mes a cobrar Desde o1 | 12 [ 2025 Hasta 31 | 12 | 2025
Valor Salud $ 787.500
Valor Pension $ 1.071.000
) ) Valor ARL $ 32.900
z{ljac?::a seguridas Pensionado / anexar resolucion
Nuamero de planilla 92329052
Periodo de la planilla Diciembre 2025
Fecha pago planilla 2025/12/12 Y

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los doce dias del mes
de diciembre de 2025.

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N® 13 — 49 Interior 201
http:/iwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia



MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Fﬁg‘?gé”" ~GNFA-PO- 08 - PR~ 05
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Noteriada y Regisiro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA sl NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT,

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (8SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT % sl
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 12 dias del mes de DICIEMBRE de 2025.

Atentamente,

CC 3.102.575 de enmocon Cundinamarca

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogeta D.C., - Colombia

http:/fwww supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

-01

Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR-05- FR

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

No

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL &%
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | YADITH GINARY PARRA CRUZ .
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.070.781.894 | D BASAIMA CUNDINAMARCAe
CODIGO ACTIVIDAD RUT | o00-0007112 | ceuR | 3142082255 | .
E-MAIL PERSONAL | ginary.parra@gmail.com J‘
E-MAIL INSTITUCIONAL | yadith.parra@supernotariado.gov.co
BANCO | BBVA e No DE CUENTA 344291372 o ca| X | c.c. D

CONTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO 12.876.740,00 |«

Ao

" 2909 || DE || 2025 - HONORARIOS MENSUALES

$ 8.218.950,00 I*

El CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado,

los servicios ylo actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibird por parle del

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 2

Bogota D.C., - Colombia
RHp

o1

Mww.si.lp_e mota riadu.ga\f.:.lu

comesp @super

.gav.co

SRICTODEL CaRERATY CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios. Dependencia: DIRECCION DE CONTRATACION Perfil: PROFESIONAL
ESPECIALIZADOD TIPC D

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | DAVID FELIPE SANCHEZ MORA &
CARGO DEL SUPERVISOR | DIRECTOR DE CONTRATACION Jﬁ

CDP No. 118625 «  CRPNo. 616225 L
FECHA CDP 13/11/2025 FECHA CRP 20/11/2025 FECHA APROBACION POLIZA  pia  Mes Afio

LUGAR DE EJECUCION 2025 |&
CIUDAD BOGOTA Dia Mes Ado
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA i 2025 |&
0 L Mys A8 TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO i P
FECHA DE INICIO DEL CONTRAT
ERRES, ERUER;

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/0 Dia Mes Aiio IGO0 10 FROMRO0A Noy Ij i3

N O o Y —

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/0 Dia  Mes Ao MESES  DIAS VALOR

PRORROGA ‘ | J . | |. | |¢ I [ll

e—— =| ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR " $ 8.218.950,00 ||1l ﬂ:“jL:; o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS - | |* | ]1-
s 8.218.950,00 | _] Dia  Mes. Ao _ MEsAcos
EL[ 01 [12] 2025 Ju PAcONo. NoDIas DICIEMBRE _ |
PERIODO DE PAGO ' {
AL 31 [12] 2025 Je[ 02 Je[30]t00%| DICIEMBRE | oy
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 1



Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

-0

Codigo: MP - GNFA-PO-08-PR-05-FR

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versidn:

PROCEDIMIENTQ: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 411000 EPS SANITAS SAS « 125%

COMPARNIA COLOMBIANA ADMINISTRADORA DE
DE PENSION 16%
2., W0 OF PENSO 526100 FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS S.A. .
ASEGURADORA DE RIESGOS _ .
3. ABORALES (ARL) 17200 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 954.300 PLANILLA DE PAGO No. | 9496363042 | L]
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 12.876.740,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 1.369.825,00 [« || § 1.360.825,00 $ 11.506.915,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 8.218.950,00 [« || § 9.588.775,00 $ 3.287.965,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO als = $ =
PAGO 04 VALOR DEL PAGO als = $ .
PAGO 05 VALOR DEL PAGO wls . $ .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO als s s R
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «s 5 $ Z
PAGO 08 VALOR DEL PAGO als - 3 1
PAGO 09 VALOR DEL PAGO als - $ B
PAGO 10 VALOR DEL PAGO “fs - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGD “| S - $ o
PAGO 12 VALOR DEL PAGO als = $ .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO “||l$ - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO als p $ ;
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «ls P $ 3
PAGO 16 VALOR DEL PAGD wls & $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO wls P $ =
PAGO 18 VALOR DEL PAGO a3 g $ 5
PAGO 19 VALOR DEL PAGO a3 5 $ .
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “|s 5 $ s

Dia Mes Afio
DEL | 01 12 2025 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO | ‘ | Pacone. |
a[ 31 [12] 2005 | [oz2] DICIEMBRE |
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 2

Superintendencia de Notarlado y Registro
1

Caille 26 Mo. 13- 49 Int. 20

Bogota D.C., - Colombia

hitp/iwww. supernotanada. gov.co
cormespondencia@supemnotarado.gov.co




MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | ©04190: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 - FR

Gid) -01

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL  |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR  |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS
1. Ejercer el control técnico y la verificacion especializada sobre los procesos de confratacidn cargados en|OBLIGACION 1
el SECOP |I, realizando las alertas pertinentes 1-8e presenta la cuenta de cobro comespondiente al mes de
2. Ejercer el control técnico y |a verificacion especializada sobre los procesos de contratacidn cargados en|diciembre de 2025,
la Tienda Virtual del Estade Colombiano, realizando las alertas pertinentes CBLIGACION 2
3.Diligenciar, verificar y aclualizar las bases de informacidn de la Direccion de Contratacién. 2-Para este periodo, esta obligacion no fue asignada.
4. realizar seguimiento técnico a la gestion contractual de las dependencias de la SNR, emitiendo|OBLIGACION 3
recomendaciones de mejora para fortalecer la calidad de las pubicaciones y registros contractuales. 3-8e actulizd la base personal de control y seguimiento de los flujos
5.Revisar y validar los flujos de contratacion previ te a la publicacion da los d tos. y se revisaron las bases en linea correspondientes a la base de la
6. Elaborar lineamientos internos y consolidando criterios unificados para la carga, publicacion y|direccion y a la base de seguimiento DC 2025 con relacion a las
seguimiento de los procesos de contratacidn, adiciones.
7. Las demas que el supervisor le asigne para la debida ejecucion de su contrato. OBLIGACION 4
4- Se apoyo con la elaboracion de una circular de cierre de vi
2025.
OBLIGACION 5§
5-Se apoyd con la revision y aprobacidn de los flujos de contratacion,
OBLIGACION &

G- Se elabord circular con parametros y recomendaciones referente
al cierre de la vigencia 2025 y recomendaciones ley de garantias
contratacion 2026.

OBLIGACION 7

7- Para este periodo, esta obligacion no fue asignada.

4

mads las obligaci con sus respectivas evidencias en los cuadros como texte o imag , favor colocarlas como ; \(Z

NOTA: Si se requiere

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 3

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 48 Int. 201
Bogoté D.C., - Colombia
hllp:f.’mw.lsupgmalanadu.gu\_f.::o

lo.gov.co



: igo: MP - GNFA- PO - 08 - PR- 05 - FR
% MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | Co%/9° MP - GNFA-PO -0
7 -
Siperiitendancia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL  |Version: 2
Nogsriado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR  [Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vezr verificado el desarrollo de las  aclividades  asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

(1a) contratista YADITH GINARY PARRA CRUZ identificado  (a) «con cedula de ciudadania
No 1.070.781.894 de  SASAIMA CUNDINAMARCA cumpli¢  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contralo de Prestacion de Servicios No 2909 de 2025 conforme  las  normas,  especificaciones,  procedimientos,
y demas normas técnicas  exigibles.
del CRP No. 616225 CDP No 118625
Se auloriza el pago por la suma de $ 8.218.950,00
Valor en letras: OCHO MILLONES DOSCIENTOS DIECIOCHO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA PESOS CON 00 CTVOS
Dia Mes Ano
DEL | 01 12 2025 | DICIEMB I
PERIODO DE PAGO L [ 12] Phet te. i

a3t [ 12] 2025 [02] [ DICIEMBRE |

Para  constancia se firma en BOGOTA alos 12 dias del mes de DICIEMBRE de 2025
SUPERVISOR

S (g

\li;&pgysﬂ!\_/
D FELIPE SANCHEZ MORA

DIRECTOR DE CONTRATACION
CONTRATISTA

Firma Contratista
YADITH GINARY PARRA CRUZ
Cedula de Ciudadania No
1.070.781.894 de SASAIMA CUNDINAMAF

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
Elogr.-la D.C., - Colombia

hitp: /e, supemotariade. gov.co
comespendencia@supernolarado.gov.ca




Codigo: MP - GNFA - PO -

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08 - PR-05-FR- 03

Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora YADITH GINARY PARRA CRUZ identificada con Cedula de Ciudadania No.
1.070.781.894 de Sasaima Cundinamarca, en su calidad de Contratista de Ila
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 2909 de 2025 realiz6 el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2025.

Dependencia Direccion de Contratacion
Perfil Contratista Especializado Tipo D
Dia |Mes | Afio Dia |Mes | Afo
Mes a cobrar Desde 01 12 | 2025 Hasta 31 | 12 | 2025
Valor Salud $411.000
Valor Pensién _ $ 526.100
. . Valor ARL $ 17.200
:cl,a::?:lla seguridad Pensionado / anexar resolucion
Numero de planilla 9496363042
Periodo de la planilla Diciembre 2025
Fecha pago planilla 2025/12/12

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los doce dias del mes
de diciembre de 2025.

DAVID FELI
Director de Con

\,b

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http:/fwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA o~ i
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2018, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento que:

($199.196.000)

DEPURACION CALCULO DE RENTA s NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afo 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X
3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.
4, Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el ano 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los

$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 12 dias del mes de DICIEMBRE de 2025.

Atentamente,

YADITH GINARY PARRA CRUZ
CC 1.070.781.894 de Sasaima Cundinamarca

<

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 48 int. 201

PBX 57 + (601) 5140313
Bogota D.C., - Colombia
http.//www .supernctariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co
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f FONDO
n a NACIONAL
DEL AHORRO

BUPERIMTERGEMCIA FRAMCIERS
DE CoLOmEL

VIGILADD

Nombre del titular:
Nimero de Documento:

FONDO NACIONAL DEL AHORRO S.A.
NIT 899.999.284-4
CERTIFICADO SOBRE CREDITO HIPOTECARIO
ANO GRAVABLE 2024

YADITH GINARY PARRA CRUZ
1070781894

Nombre del segundo titular:

Numero de Documento:

Numero de Crédito:
Fecha de desembolso:

Valor desembolsado:

107078189403
13/10/2020

Saldo Capital a: 31/12/2023

Saldo Capital a 31 /12/2024
Saldo Intereses a 31/12/2024
Saldo Seguros a 31 /'I 2/2025

Saldo Otros cobros a 31/1
Saldo total 2 31/12/2024

Anticipo Cuotas futuras

Pagos del Periodo Capital:

Pagos del Periodo Intereses:

Pagos del periodo intereses de mora:
Pagos del Periodo Seguros y Otros:
Pagos efectuados por terceros:

hasta la suma de:

Fecha de Generacion:

Sede principal

Cra, 45 No. 11 - 83 Puente Aranda, Bogotd - Colombia

$410.657
$28.630
2/2024 $0
$82.785.694
$701.807
$1.818.379
$5.353.376
$0
$522.035
$3.277.618
Deducible por intereses y correccion monetaria
$5.353.376
Para préstamos de adquisicién de vivienda, la deduccion estara
limitada a 1,200.00 UVT equivalentes a $59.758.800 para el afio gravable 2024
segln art. 1.2.4.1.23 del decreto (Gnico tributario 1625 de octubre 11 de 2016
Este documento no requiere para su validez firma autégrafa, de acuerdo con el articulo
1.6.1.12.12 del Decreto Unico Tributario 1625 de octubre 11 de 2016

31/12/2024 i

N

Punto de atencién principal - Correspondencia Portal web: www. fna.gov.co 3

‘ Calle 12 No. 45 - 11 Facebook: www._facebook.com,/FNAColombia
| Puente Aranda, Bogota - Colombia Twitter: (@FNAaharro

Télefono: 501 307 7070
Linea gratuita: 01 8000 52 7070
Linea de legalizacién: 01 8000 12 3362

I Lunes a viernes de 8:00 a.m. a 400 p.m. contactenos@fna.gov.co
Sabados de 800 a.m. a 1:00 pm.

GA-FO-146 V5

$89.436.501

$84.315.610

$82.346.407

a0

Saa
SCT006 -1



En este sitioweb usamo
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Detalle de Producto
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ermiten brindarte una mej

Detalle de Producto

PLAN AMBULATORIO

Tipoe contrato:

Plan asociado:
Nimero subcontrato:
Nombre asociativo:
Cédigo asociativo:
Fecha inicio vigencia:
Fecha fin vigencia:
Frecuencia de pago:

Fecha de renovacidn:

Fecha de nacimiento:
Edad:

Género:

Estado civil:
Direccidn:

Teléfono:

Correo electrénico:

2 Beneficiarios

Documento
CC 20633917

(S Factura electronica

AXA Colpatria y tu

an al consumidor fine

| § i idatall

I,
i

PLAN AMBULATORIO
No. 926325740000

&

TOMADOR
YADITH PARRA
CC 1070781894

Nombre
LUZ ELENA CRUZ

Estado
VIGENTE

hd Descargas

Familiar
PLAN AMBULATORIO
926325740000

0
2023-09-13
2026-01-12

MENSUAL

1995-10-05

30

Femenino

Casado (a)

CALLE & SUR 23 137
3142082255

ginary.parra@gmail.com

Detalle
Q
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