FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE Codigo Regional 66
SENA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) ICédigo Centro 101066
7AV REGIONAL RISARALDA Fecha Elaboracion 15 Diciembre de 2025
SERVICIO NACIONAL DESPACHO DIRECCION Version ENERO - 2.25
DE APRENDIZAJE Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 56281-434356
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: HOLBEIN ADRIAN GRAJALES MARTINEZ Banco a consignar: SCOTIABANK COLPATRIA
Cédula de Ciudadania 10.034.247 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electrénico: hagrajales@sena.edu.co Numero de Cuenta: 1802029883
IP/N° de contacto: 3496220 Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2024 NO
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
Ne° del contrato: 7290716/2025 N° Compromiso SIIF 3225 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 12
SERVICIOS PERSONALES: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA CONTRIBUIR EN
OBJETO CONTRACTUAL: EL DESARROLLO DE LAS ACCIONES DE ORIENTACION Y EL FORTALECIMIENTO DE LAS ESTRATEGIAS PARA LA
(Descripcion del servicio prestado) ATENCION DE OFERENTES Y/O BUSCADORES DE EMPLEO.

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/12/2025 Al 31/12/2025 Saldo Anterior del Contrato: $ 4.240.000
Numero de pago 12 Valor Total del Contrato: $ 48.053.333
Valor Bruto Pago: $ 4.240.000,00 Nuevo Saldo del Contrato: $0
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.240.000 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $ 153.589 Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 4.393.589 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 2.596.930 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Diciembre Noviembre Base retencién en la fuente a titulo de RENTA[  2.596.930,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° Radicacion pagoSS [ ceeeeeeel 1952108977 Base retencion en la fuente a titulo de ICA{  3.910.189,00

Ingreso Base de Cotizacion - IBC 1.696.000 1.696.000 Valor base IVA 0,00

Aporte obligatorio a seguridad social salud 212.000 212.000 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%

Aporte obligatorio a seguridad social Pension

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional 0 Menos Retencion IVA| 0,00 15%

$
$
271.400 ($ 271.400 Menos Retencién en la Fuente 0,00 | 0,00%
$
$

ARL | 8.900 8.900 Reteica - 8299 - PEREIRA| 7.820,00 | 0,200%

Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%

Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias - - 0,00 0%

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%

$
$
$
$
$
$
$
Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
$
$
$
$
$
$
$

Intereses Prestamo de Vivienda - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta 439.359 Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 796.784 - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $39.341.210 865.000 0,00

Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 8.825.000

al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.232.180,00

SON: CUATRO MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y DOS MIL CIENTO OCHENTA PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Acciones que se proyectaron el mes anterior y que fueron ejecutadas del 21 al 30 de noviembre:

29 nov se realiz6 feria de empleo en la alcaldia de Dosquebradas, Pdf con las respuestas brindadas en el mes de noviembre

29 nov se realiz6é jornada de ape al barrio Leningrado, Se realiza un informe sobre las actividades de ape al barrio que se han realiz3

Acciones realizadas del 1 al 14 de diciembre:

Pdf con las respuestas brindadas en el mes de diciembre, 5 dic se realiza atencién a la empresa team comunicaciones.

12 dic participar de la ceremonia de graduacion del técnico en primera infancia en el municipio de Mistrato6.

Acciones proyectadas del 15 al 31 de diciembre:

se proyectan actividades para este periodo bajo demanda de los usuarios

Municipio de ejecucion Pereira.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensidn, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores

contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda HOLBEIN ADRIAN GRAJALES MARTINEZ

la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui EL CONTRATISTA
CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO: Autorizo el presente pago.

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,

2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. EDELBERTO ARIAS BRITO

PROFESIONAL G02

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO
JHON DERLYNG CARDONA DELGADO
DIRECTOR REGIONAL (E)

15/12/25 15:09:34 USUARIO: SIC - C.C. 10034247



SO// PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES f\
COMPROBANTE DE PAGO Bancoomeva
DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 10034247
NOMBRE O RAZON SOCIAL: HOLBEIN ADRIAN GRAJALES
CIUDAD/MUNICIPIO: PEREIRA DEPARTAMENTO: RISARALDA
DIRECCION: MZ 13 CS 17 ANTONIO JOSE TELEFONO: 1111111
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE

TIPO EMPRESA:

FORMA DE PRESENTACION:
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA):

PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA:
UNICO

Actividades reguladoras y

NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NUMERO PLANILLA:

PERIODO COTIZACION
OTROS SUBSISTEMAS:

DIAS DE MORA:

FECHA PAGO (aaaa/mm/dd):

1952108977 TIPO DE PLANILLA:

MES: noviembre PERIODO COTIZACION
ANO: 2025 SALUD:
0

2025/12/01 NUMERO AUTORIZACION:

I-INDEPENDIENTES

MES: noviembre
ANO: 2025
9994866978

NOVEDADES
ING | RET | TDE | TAE | TDP | TAP | COR | VSP!| VST |-SLN |COM| IGE | LMA | VAC | AVP | VCT | IRP
( LIQUIDACION GENERAL
TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO
PENSION
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
9003360047 25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 271.400
SUBTOTAL: 1 $ 271.400
SALUD
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
8001309074 | EPS002 EPS002-SALUD TOTAL 1 $212.000
SUBTOTAL: 1 $212.000
RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
8600111536 14-23 14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 8.900
SUBTOTAL: 1 $8.900
VALOR SIN MORA: $492.300
VALOR MORA: $0
TOTAL PAGADO: $ 492.300
2025/12/03 11:03 AM USUARIO: SOI - CC10034247 PAGINA 1 DE 1




SO// PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES f\
COMPROBANTE DE PAGO Bancoomeva
DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 10034247
NOMBRE O RAZON SOCIAL: HOLBEIN ADRIAN GRAJALES
CIUDAD/MUNICIPIO: PEREIRA DEPARTAMENTO: RISARALDA
DIRECCION: MZ 13 CS 17 ANTONIO JOSE TELEFONO: 1111111
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE

TIPO EMPRESA:

FORMA DE PRESENTACION:
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA):

PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA:
UNICO

Actividades reguladoras y

NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NUMERO PLANILLA:

PERIODO COTIZACION
OTROS SUBSISTEMAS:

DIAS DE MORA:

FECHA PAGO (aaaa/mm/dd):

1952138256 TIPO DE PLANILLA:

MES: diciembre PERIODO COTIZACION
ANO: 2025 SALUD:
0

2025/12/01 NUMERO AUTORIZACION:

I-INDEPENDIENTES

MES: diciembre
ANO: 2025
9994884972

NOVEDADES
ING | RET | TDE | TAE | TDP | TAP | COR | VSP!| VST |-SLN |COM| IGE | LMA | VAC | AVP | VCT | IRP
( LIQUIDACION GENERAL
TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO
PENSION
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
9003360047 25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 271.400
SUBTOTAL: 1 $ 271.400
SALUD
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
8001309074 | EPS002 EPS002-SALUD TOTAL 1 $212.000
SUBTOTAL: 1 $212.000
RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
8600111536 14-23 14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 8.900
SUBTOTAL: 1 $8.900
VALOR SIN MORA: $492.300
VALOR MORA: $0
TOTAL PAGADO: $ 492.300
2025/12/03 11:03 AM USUARIO: SOI - CC10034247 PAGINA 1 DE 1




SENA

N

FORMATO CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS

PEREIRA, 23 de Enero del 2024
Sefiores

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA)
PEREIRA

Asunto: Informacién de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de deducible de
la base gravable de retencién en la fuente.

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestacion de servicios personales y en
cumplimiento de lo previsto por el paragrafo segundo del articulo 387 del Estatuto Tributario y el articulo
1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a continuacién, tiene(n) la
calidad de dependiente a mi cargo:

RC 1013282802 Ana Maria Grajales Santoyo Hijo(a)

Toda vez que cumple con el siguiente requisito:

= Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 afios.

Solicito se tome nota de la situacién de dependencia que informo en la presente comunicacion, para efecto
del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retencion en la fuente del 10% de mis ingresos
laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la normatividad arriba
citada.

Igualmente, con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminucion de su base gravable
por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas.

Cordialmente,

Ho’ bén Moo C/bpfsﬁf

HOLBEIN ADRIAN GRAJALES MARTINEZ
C.C. 10034247

GRF-F-063 VO3






15/12/25, 10:20 Solicitud Radicada

o Oficina Virtual de Radicacion 15 de Diciembre de
SENA SENA 2025

7AV ‘Eé?‘k MINISTERIO DEL TRABAJO

Informacidén de Radicacion

El nimero de radicado asignado es:

72025478387
También recibird un correo electronico con esta informacion.

Tenga en cuenta que nuestro horario de atencién es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:30 p.m.,
por lo tanto, si su solicitud esta fuera de este horario se empezara a procesar a partir del dia habil
siguiente.

REGRESAR AL INICIO

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Direcciéon General

Calle 57 No. 8 - 69 Bogota D.C. (Cundinamarca), Colombia

Conmutador Nacional (57 1) 5461500 - Extensiones

Atencion presencial: lunes a viernes 8:00 a.m. a 5:30 p.m. - Resto del pais sedes y_horarios (https://www.sena.edu.co/es-

co/Documents/Ubicacion _horarios _sedes areas-sena_v2.pdf)

Atencion telefénica: lunes a viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m. - sabados 8:00 a.m. a 1:00 p.m.
Atencién al ciudadano: Bogota (57 1) 3430111 - Linea gratuita y resto del pais 018000 910270
Atencion al empresario: Bogota (57 1) 3430101 - Linea gratuita y resto del pais 018000 910682

Chat en linea

https://oficinavirtualderadicacion.sena.edu.co/oficinavirtual/waradicada.aspx?72025478387,10130227,0

m


https://www.sena.edu.co/es-co/Documents/Ubicacion_horarios_sedes_areas-sena_v2.pdf
https://www.sena.edu.co/es-co/Documents/Ubicacion_horarios_sedes_areas-sena_v2.pdf
https://www.sena.edu.co/es-co/Documents/Ubicacion_horarios_sedes_areas-sena_v2.pdf
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Usuario que Genera Reporte:

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHjcardond

36-02-00-066-

000000

JHON DERLYNG CARDONA
DELGADO

SENA REGIONAL RISARALDA-

DIRECCION REGIONAL

2025-12-05-11:41 a. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 93625 Fecha Solicitud 2025-12-05 Estado de la Comisién Autorizada ggg%il\aﬁcutora 0 Subunidad - 36-02-00-066-000000 SENA REGIONAL RISARALDA-DIRECCION
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-12-05 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina OFICINA Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2325 Dependencia Solicitante 101000 DESPACHO DIRECCION
C-3602-1300-13-20306B-3602005-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE . C-3602-1300-13-20306B-3602005-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
- ORIENTACION LABORAL - SERVICIO PARA LA GESTION DE LA AGENCIA PUBLICA . ORIENTACION LABORAL - SERVICIO PARA LA GESTION DE LA AGENCIA
Rubro Presupuestal de Viaticos DE EMPLEO Y EL ANALISIS DEL MERCADO LABORAL A NIVEL NACIONAL Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PUBLICA DE EMPLEO Y EL ANALISIS DEL MERCADO LABORAL A NIVEL
NACIONAL
5 a A . L Fmfifi o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. s = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . Aa
flombie Documento CaE il Comisiéon Comision Origen Destino Dias ngm?s%: FEmeEE || el CiEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGami=lonlporilEiceic
?FECHA 12 12 2025 AL 12 12 2025
RUTA PEREIRA MISTRATO PEREIRA
OBJETO PARTICIPAR EN LA
0,5 4.240.000,00 235.178,00 117.589,00 36.000,00 153.589,00 | CEREMONIA DE GRADUACION DEL
TECNICO EN PRIMERA INFANCIA
DE LA ESTRATEGIA CAMPESENA
DE MUNICIPIO DE MISTRATO
RISARALDA / RISARALDA /
2025-12-12 2025-12-12 PEREIRA MISTRATO 0,5 No 50
HOLBEIN ADRIAN
GRAJALES cc: 10034247 [SONTRATIS | Autorizada
MARTINEZ
RISARALDA / RISARALDA /
2025-12-12 2025-12-12 fofiaaeiss SARALDA 0 No 0
Totales Solicitud de Comision 117.589,00 36.000,00 153.589,00

OBJETO DE LA COMISION

FECHA 12 12 2025 AL 12 12 2025 RUTA PEREIRA MISTRATO PEREIRA OBJETO PARTICIPAR EN LA CEREMONIA DE GRADUACION DEL TECNICO EN PRIMERA INFANCIA DE LA ESTRATEGIA CAMPESENA DE MUNICIPIO DE MISTRATO

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

11797506

Nombre:

JHON DERLYNG CARDONA DELGADO

Cargo:

DIRECTOR REGIONAL RISARALDA

Pagina 1

de




,L—*“F J Documento de Autorizaci_ép', Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHijcardond JHOg DEgLYNG CARDONA

‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais DELGAD

Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  SENA REGIONAL RISARALDA-
Reporte: 000000 DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2025-12-05-11:41 a. m.

Firma Responsable

Verificado Por: ANA SOFIA HERNANDEZ OCAMPO Fecha Verificacion: 05/12/2025 10:45:54
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GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

ca Clasificada |:| Publica Reservada |:|

Publica

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
Holbein Adrian Grajales Martinez Tipo: C. No. 10034247
CONTRATO No. COLPCCNTR| o 2025 FECHA VENCIMIENTO 31 12 2025
729071 DEL CONTRATO

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal para contribuir en el desarrollo de las acciones de orientacién y el
OBJETO CONTRACTUAL: fortalecimiento de las estrategias para la atencién de oferentes y/o buscadores de empleo, potenciales empleadores, en el marco de
los servicios de gestion y colocacion que se brindan a través de la Agencia Pdblica de Empleo

DIRECCION GENERAL/ X DEPENDENCIA/ s
REGIONAL Risaralda CENTRO Despacho Direccién
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL N
GASTO (de Ia Movilizacion) Jhon Derlyng Cardona Delgado CARGO Director E
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) N "
DEL CONTRATO Edelberto Arias Brito CARGO Coordinador
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Pereira - Mistrato - Pereira
DIRECCION GENERAL/ . DEPENDENCIA/ i
REGIONAL Risaralda CENTRO Despacho Direccién
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Risaralda EMPRESA. servicio nacional de aprendizaje sena | CONTACTO Yenni Alexandra
CIUDAD/PAIS i Grajales Moscoso

FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO
OBJETIVO DEL

DESPLAZAMIENTO

12 12 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 12 12 2025

Participar en la Ceremonia de Graduacién del tecnico en primera infancia de la estrategia Campesena de municipio de Mistraté

i Realizar acciones de atencion que contribuyen al cumplimiento de los indicadores de producto, entre ellos lo relacionados con la estrategia campes Sena,
garantizando la calidad y veracidad de la informacion registrada en el aplicativo web de la agencia publica de Empleo.
) Orientar la construccion, reconstruccion o actualizacion de la hoja de vida de los buscadores de empleo y realizar actividades individuales o grupales sobre
herramientas para la bisqueda de empleo y que ayuden al fort del perfil laboral del buscador de empleo.
R Realizar atencion a los buscadores de empleo a través de los diferentes canales entre ellos el Chat Bot, atendiendo de manera oportuna cada una de las
solicitudes asignadas;
AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia o 12 [ 12 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: Pereira - mistrato
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: terrestre
a ejecutar:
HORA: 7:50 AM Desplazamientos ruta de ida: Pereira - Mistrato
12 HORA: 10:30 AM | brindar apoyo a la jornada de grauacion de los tecnico en primera infancia de la estrategia campeSENA en el municipio de Mistrato.
HORA: 03:00 /PM i ruta de ida: Belen de umbria -Pereira Medio de transporte: terrestre
HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
| Dia2 | 18 12 [ 2025 T
Actividades a ejecutar:
HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
12 HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
| Dia3 | 18 12 2025 ]
Actividades a ejecutar:
HORA: 02:00 PM
HORA: AM/PM
12 HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
Actividades a ejecutar:
HORA: 2:00 PM
HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
Desplazamiento ruta de regreso: Mistrato - Pereira
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: terrestre
[T
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de N/A
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ XXXXX
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $36000
FIRMA ORDENADOR DE GASTOy FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

Moo fer2
Nombres y Apellidos: 1™ Ihon | Nombres y Apellidos: Edelberto Arias H"“x\)" @Jﬁ"’ qbpb}f

Derlyng Cardona Delgado Brito
Cargo: Cargo: Nombres y Apellidos: Holbein
Director E Coordinador Adrian Grajales Martinez

GTH-F-090 V.05
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES

Usuario Solicitante: MHjramireg
Unidad 6 Subunidad 36-02-00-066-
Ejecutora Solicitante: 000000 REGIONAL

Fecha y Hora Sistema:

5/12/2025 12:00:00 p. m.

SENA REGIONAL RISARALDA-DIRECCION

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2325 de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Ndmero: 125125 Fecha Registro: |2025-12-05 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-000000 SENA REGIONAL RISARALDA-DIRECCION REGIONAL
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 153.589,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 153.589,00(Saldo x Obligar: 153.589,00
TERCERO ORIGINAL
aent 'Cacl,:)m wedulade | 10034247|Razén Social: |HOLBEIN ADRIAN GRAJALES MARTINEZ |Medi0 de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: | 1802029883|Banco: |SCOTIABANK COLPATRIA SA |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 11797506|Nombre: JHON DERLYNG CARDONA DELGADO |Cargo: |D'RECT0R REGIONAL RISARALDA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
e - . - NUm. Solicitud de ) -
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si Camisian: 93625 Numero: |COM 93625 |T|po: |SOLICITUD |Fecha: |2025—12—05
[TEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3602-1300-13-20306B-3602005-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

ORIENTACION LABORAL - SERVICIO
é?ég?C%iSPACHO PARA LA GESTION DE LA AGENCIA Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OP\I/E??I:AOCTON VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

PUBLICA DE EMPLEO Y EL ANALISIS

DEL MERCADO LABORAL A NIVEL

NACIONAL

153.589,00 0,00
Total: 153.589,00 0,00 153.589,00 153.589,00
Obieto VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM 93625 FECHA: 12-12-2025 AL 12-12-2025 RUTA: PEREIRA-MISTRATO-PEREIRA OBJETO: PARTICIPAR EN LA CEREMONIA DE GRADUACION DEL TECNICO EN PRIMERA INFANCIA DE
| :

LA ESTRATEGIA CAMPESENA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-066-000000

SENA REGIONAL RISARALDA-DIRECCION

3-8

CNC - INVERSION ORDINARIA}\IACION CSF |2025-12-05

153.589,00

153.589,00

NINGUNO

=

HAIDEN DE JESUS CASTILLO BARBOSA
Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Pereira 12 diciembre 2025

PRESENTADO A: Jhon Derlyng Cardona Delgado, director E

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
93625 12/12/2025 12/12/2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
RISARALDA MISTRATO

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
1. Participar en la Ceremonia de Graduacién del técnico en primera infancia de la estrategia

Campesena de municipio de Mistratd

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Llegar alas 10:00 am con el fin de identificar el lugar de realizacién de evento y dialogar con
los organizadores para saber cuales son los roles y en que podemos aportar al evento que se
va a dar.

2. Participar de forma activa de la graduacién del técnico en primera infancia que desarrollo en el
marco de la estrategia Campesena caracterizando que es un grupo de poblacidn victima.

3. Entrega de certificados a los técnicos graduados en la formacién de primera infancia.

4. Tomar listado de asistencia para generar el acta de cierre al técnico en primera infancia
desarrollado en Mistratd con poblacién victima del conflicto armado

RESULTADOS:

desde hace 16 meses se viene realizando el seguimiento a la formacidon de técnicos en primera infancia
el cual se realiza con victimas del conflicto armado, proyecto que se realiza en compaiiia de la mesa de
victimas del municipio de Mistratd, el dia hoy se logro llevar a cabo en feliz termino para 15 victimas
del conflicto armado del municipio.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

GTH-F-087 V.02
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COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Ubicary preparar las Equipo 12 dicimebre2025

actividades que nos
proponga el organizador
del evento.

2. Acompaiiar la graduaciéon | Equipo 12 diciembre 2025
y generar la asistencia
para el posterior
seguimiento

CONCLUSIONES:

1. se asiste a la graduacion del técnico en primera infancia donde evidenciamos que 15 personas victima del
conflicto armado en condicidn de desplazamiento, las cuales desarrollaron un proceso de aprendizaje en atencién
a la primera infancia que busca como resultado poder generar atenciones de calidad a todos los nifios del
municipio de Mistratd,

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Holbein Adrian Grajales Martinez. Hol b&n oo, S A T

VISTO BUENO SUPERVISOR

GTH-F-087 V.02
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CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinador APE

Edelberto Arias Brito E%

C

VERSION

FECHA DE ENTRADA
EN VIGENTE

NATURALEZA DEL CAMBIO

V02

Agosto

Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Participar en la Ceremonia de Graduacion del técnico en primera infancia de la
estrategia Campesena de municipio de Mistrato

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
12-12-2025 08:00 AM 02:00 PM
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL /
MISTRATO CENTRO:

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Participar en la Ceremonia de Graduacion del técnico en primera infancia de la
estrategia Campesena de municipio de Mistratd

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Participar en la Ceremonia de Graduacién del técnico en primera infancia de la estrategia
Campesena de municipio de Mistratd

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Sellega alas 10:00 am se ubica el lugar donde se va a realizar la ceremonia de
graduacién del técnico en primera infancia en el municipio de Mistraté Risaralda

2. Nos reunimos con el equipo organizador para saber en que les podemos colaborar o
cual va a ser nuestro rol en la dindmica del evento.

3. Se realiza participacién en la mesa principal para dar reconocimiento a los
graduandos y entregar los certificados de técnicos en atencidn a la primera infancia

4. Alas 2:00 pm se cierra la actividad por parte de la alcaldia de Mistraté.

CONCLUSIONES

se desarrolla la ceremonia de graduacion en donde a cada actor clave que fue parte del
proceso les brinda unas palabras para que ellos en su proyecto de vida puedan seguir
avanzando en su formacion y desarrollando mas habilidades que les permitan nos solo
avanzar en sus vidas personales sino que también puedan a portar a la construccion de una
sociedad justa y equitativa, que desde el nucleo de la nifiez podamos construir lazos o

GOR-F-084 V02
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vinculos que tengan como finalidad que cada ciudadano pueda garantizar a sus familias las

necesidades bdsicas que tanto necesitan.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (s1i/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

GOR-F-084V02
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Ceoperativa e Transprontadorog

COOTHANBIIL
HIE R AN aih )

'NTO PRUIVALENTE BLEG
DETARO004 4004

\l‘ i Val Pasa) Lini Lalicda

\ $10.000 u:00 Am
AR Nutm 00te Vator Totwl
L WwMBav2 21 $10.000

| LRV EIRITRT THAHGACHUTE Gl PABAIE OO0 VIA TG i
Ve By e HARICO

. 240-PEREIRA-MISTRATO

10034247

Adrian Grajales

damtian AGEHGIA PENEINA

CICLEFONOG:  Gerencle!  S110300003,  Helén:
110900991, Peroleai 3092000 110909510, Mistialo)
137061140

!
| SEGUROS BOLIVAR POLIZAY N
INTERM, 208033087 7408 - URD. 2000330577205

Conlrato do Transporto on:
www, coolranshol,.com

8 T AT O T T e \‘I
AR R T R 1T L Ry 1 B N T TR e 1yt g te



7, Ccopeistiva de Tiag criaderes

COGTRAMIBEL
AT 1401 6854

Numero Tiquete: 1/35

DOCUMENTO EQUIVALENTE ELECTRONICO
DETPJ000390749
W Cant. Val. Pasaj. Unt.
1 $18.000 3.15 PM

Placa: Num Interno: Valor Total;

WMB198 18 $18.000

Medooe vanpcnte BUS Senviuo Exclinds
Teude cperacins TRANSPORTE DE PASAJEROS \dA TERRESTRE

190 08 Servieia BAsICO

260-MISTRATO-PEREIRA

10034247

Adrian Grajales

Agericia  AGENCIA MISTRATO

TIQUETE DEVIAJE

TELEFONOS: Gerencla: 3116305863, Belén:
3116306391, Pereira: 3389260-3116303519, Mistraté:

3137651143

SEGUROS BOLIVAR POLIZAS N°
INTERM. 2060336577405 - URB. 2060336577205

Contrato de Transporte en:

www.cootransbel.com
Tiquete Gererado por COTgaacy por SIOT k)
SCAUCIONES 400 CUATRO - NIT 11163785661 Suprer Tr3rguer e
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Proceso Gestion de Talento Humano

Versién: 05

Cddigo:
GTH- F- 074

Formato Entrega de Bienes e Informacion de Ejecucion Contractual por el Contratista

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: Holbein adrian Grajales Martinez IDENTIFICACION
CIUDAD Pereira FECHA 31/12/2025 ‘ REGIONAL ‘ Risaralda 10.034.247
DIRECCION U OFICINA DONDE SE EJECUTO EL CONTRATO: cra 8 #2697
NUMERO Y FECHA DE CONTRATO: CO1.PCCNTR.7290716 22/01/2025
CAUSAL DE TERMINACION DEL CONTRATO

X ) LIQUIDACION ANTICIPADA POR MUTUO TERMINACION

LIQUIDACION POR MUTUO ACUERDO X CESION ACUERDO UNILATERAL
DEPENDENCIA SENA Marcar RESPONSABLES
conx
NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA

GESTION DE TIC

JOHN ALEXIS CARDENAS MARIN

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

SANDRA FRANCO MUNOZ

Degin R

ENTREGA CARNE (A Supervisor del
Contrato en las Regionales y Centros
de Formacién)

SECRETARIA GENERAL

EDELBERTO ARIAS BRITO

ALMACEN E INVENTARIOS

Generar reporte de https://miinventario.sena.edu.co/Ini

cio.aspx y anexar al formato, garantizando que no tiene elementos a su cargo.

SERVICIOS GENERALES,
ADQUISICIONES (Administracion de
edificio; Contratacion)

N/A

CONTABILIDAD

LUZ MIRYAM LARGO LAGOS

L el by )

TESORERIA

JOHANNA RIANO RUIZ

COORDINACION DE: AREA/GRUPO/
ACADEMICA

N/A

BIBLIOTECA ALEJANDRO HERIBERTO MAPPE YEPES A @W W@ %
i /A . v
4 7
OTRO N/A
OTRO N/A
SUPERVISOR DE CONTRATO EDELBERTO ARIAS BRITO

OTROS :

ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor)

Hol ben Pl c/bpts%f

Firma del Contratista




‘ Version: 1.01

SENLA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y LOGISTICA Fecha: 15.10.2020
A RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administracion y Control de Bienes SACB, el documento 100342470 NO
ha sido registrado en la Base de Datos y por tanto NO registra bienes a cargo.

Fecha de emision del reporte: 1 de Diciembre de 2025 a las 19:29:45

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aqui relacionados y rendira cuentas de su utilizacién.
Todo ello segun lo dispuesto sobre este particular en la Constitucién Politica Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolucién 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestacion de Servicios.

Documento informativo. Para consultas dirijase a la pagina https://miinventario.sena.edu.co ingresando el nimero de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Direccién General Pagina 1 de 1



