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INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA

NUMERAL 5° DEL ARTICULO 2 DE LA LEY 1150 DE 2007, LEY 1474 DE 2011, DECRETO 1082
DE 2015 Y MANUAL DE LA MODALIDAD DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA EXPEDIDO
POR COLOMBIA COMPRA EFICIENTE

PROCESO DE CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. PMG- MC 003-2025

OBJETO:

“SUMINISTRO DE MATERIALES DE OFICINA, ELEMENTOS ELECTRONICOS Y DOTACION
PARA EL PERSONAL DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE GUATEQUE BOYACA”

SE CONVOCA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS QUE SE ENCUENTREN CONFORMADAS DE
ACUERDO CON LA LEY PARA QUE REALICEN EL CONTROL SOCIAL AL PRESENTE
PROCESO DE CONTRATACION

DICIEMBRE DE 2025
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PRESENTACION

LA PERSONERIA DEL MUNICIPIO DE GUATEQUE invita a las personas naturales o juridicas que
cumplan con los requisitos sefialados en la presente Invitacion de Minima Cuantia, a presentar ofertas.

Por lo anterior solicitamos elaborar la propuesta con la metodologia sefialada en la presente
INVITACION DE MINIMA CUANTIA, con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la misma
indole que permitan una escogencia objetiva.

Los interesados podran consultar los Estudios Previos en el Municipio de Guateque Boyaca, ubicado
en la Municipal Carrera 62 No 9-60 O en la pagina web www.colombiacompra.gov.co

CAPITULO 1
MARCO GENERAL

La presente Modalidad de Seleccién del contratista de Minima Cuantia ha sido elaborada siguiendo
los postulados sefialados en el Numeral 5° del Articulo 2 de la ley 1150 de 2007, Articulo 94 de la ley
1474 de 2011, Articulos 2.2.1.2.1.5.1, 2.2.1.2.1.5.2 y 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto No 1082 de 2015 y
Manual de la modalidad de Selecciéon de minima Cuantia Expedido por Colombia Compra Eficiente y
con sujecion a los principios del articulo 209 de la Constitucion Politica Colombiana y articulo 3° de la
ley 1437 de 2011.

Que por la naturaleza, caracteristicas de los bienes y/o servicios a contratar y teniendo en cuenta que
el valor del mismo no supera el 10% de la menor cuantia de la entidad, la modalidad de Seleccién del
Contratista con la cual se cubrira la necesidad planteada del objeto, sera la Minima Cuantia conforme
a lo establecido en el Numeral 5° del Articulo 2 de la ley 1150 de 2007, articulo 94 de la ley 1474 de
2011 Articulo 2.2.1.2.1.5.1 vy siguientes del Decreto 1082 de 2015 y Manual de la modalidad de
Seleccién de minima Cuantia Expedido por Colombia Compra Eficiente, por cuanto no se trata de
aguellos que se contratan de manera directa.

Que, dentro del presupuesto de la Personeria Municipal, se cuenta con recursos publicos destinados
para este fin, lo cual se ha dejado constar en el respectivo Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

1.1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES TECNICAS:

OBJETO: “SUMINISTRO DE MATERIALES DE OFICINA, ELEMENTOS ELECTRONICOS Y
DOTACION PARA EL PERSONAL DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE GUATEQUE BOYACA”

1.2. CLASIFICACION-UNSPSC- DE LOS SERVICIOS A CONTRATAR
Segun la Guia para la codificacion de bienes y servicios acuerdo con el cddigo estandar de productos

y servicios de Naciones Unidas Cddigo: G-CBS-02, documento emitido por Colombia Compra
Eficiente, componentes incluidos se encuentran identificados con los siguientes codigos UNSPSC:

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION
44120000 Suministros de oficina
23261507 Maquina de impresora tridimensional
31201610 Pegamentos
52161505 Televisores
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50201709 Café instantaneo
56112100 Asientos
14111506 Papel para impresion de computadores
52101500 Pantalones de deporte, pantalones y pantalones cortos
53110000 Calzado
53101800 Abrigos y chagquetas
53101600 Camisas y blusas

1.3.

CONDICIONES TECNICAS DEL OBJETO DEL CONTRATO

DESCRIPCION

CANTIDAD

CANT

CHALECO DOBLE FAS (EXTERIOR: POLIAMIDA=100%, FORRO:
POLIAMIDA=100%, RELLENO: POLIESTER=100%,
(REQUERIMIENTO SEGUN ENTIDAD) CON BOLSILLOS CON
LOGO BORDADO DE MEDIDAS 4CM X 4CM DELANTERO, Y
TRASERO LOGO MEDIDAS 8CM X 8CM.

UNIDAD

ZAPATO 100% DE CUERO PARA DAMA CON TACON MEDIO,
(SUELA ANTIDESLIZANTE, COLOR NEGRO, TALLA 36 A 37
(REQUERIMIENTO SEGUN ENTIDAD)

UNIDAD

ZAPATO PLANO PARA DAMA, TIPO BALETA COLOR NEGRO
TALLA 36-37 100% CUERO. (REQUERIMIENTO SEGUN
ENTIDAD)

UNIDAD

PANTALON PARA DAMA, PARA OFICINA TALLA 10.
(REQUERIMIENTO SEGUN ENTIDAD)

UNIDAD

CHAQUETA ACOLCHADA, CON BOLSILLOS PARA MUJER, CON
LOGO BORDADO DELANTERO MEDIDAS 4CM X 4CM.
(REQUERIMIENTO SEGUN ENTIDAD)

UNIDAD

CAMISA POLO GRUESA TALLA M, DOTACION EMPRESARIAL
CON LOGO A COLOR BORDADO DE MEDIDAS 4CM X 4CM A
ELECCION. (REQUERIMIENTO SEGUN ENTIDAD)

UNIDAD

BLUSA CLASICA MANGA LARGA TALLA M COLOR BLANCA
CON LOGO BORDADO A COLOR, DE MEDIDAS 4CM X 4CM
UBICACION A ELECCION. (REQUERIMIENTO SEGUN ENTIDAD)

UNIDAD

IMPRESORA MULTIFUNCIONAL TIPO DE INSUMO BOTELLAS
REFERENCIA DEL INSUMO QUE REQUIERE T524120-AL
BOTELLA DE TINTA NEGRA, <BR>T524220-AL
(CIAN)<BR>T524320-AL (MAGENTA)<BR>T524420-AL
(AMARILLA) TIPO DE IMPRESION INYECCION DE TINTA
COLORES DE IMPRESION IMPRESION COLOR RESOLUCION
DE IMPRESION BLANCO Y NEGRO 4800 X 1200 DPI
RESOLUCION DE IMPRESION COLOR 4800 X 1200 DPI
VELOCIDAD IMPRESIONBLANCO/NEGRO 17 PAG X MIN
VELOCIDAD IMPRESION COLOR 9.5 PAG X MIN SISTEMA DE
ALIMENTACION DE PAPEL ALIMENTACION POR HOJAS
AUTOMATICA MANUAL TAMARNO DE PAPEL A4 CARTA
OFICIO TIPOS DE PAPELCOMUN FOTOGRAFICO PAPEL CON

UNIDAD
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1.4.

ACABADO BRILLANTE Y SEMIBRILLANTE PAPEL CON
ACABADO MATE CAPACIDAD BANDEJA ENTRADA DE PAPEL
250 HOJAS CAPACIDAD BANDEJA SALIDA DE PAPEL100
HOJAS TIPO DE ESCANER CAMA PLANA TAMANO DEL
ESCANERCARTA VELOCIDAD COPIADO BLANCO Y NEGRO 12
PAG X MIN VELOCIDAD COPIADO COLOR 6 PAG X MIN
CARACTERISTICAS FiSICAS TONALIDAD DE COLOR A
ELECCION DE LA ENTIDAD, TIPO DE PRODUCTO
MULTIFUNCIONAL DIMENSIONES ANCHO O FRENTE37.5
CENTIMETROS ALTO 34.6 CENTIMETROS FONDO 34.7
CENTIMETROS CONECTIVIDAD FUENTES DE ALIMENTACION
DE ENERGIA ENERGIA ELECTRICA TIPOS DE PUERTOS
ENTRADAS Y SALIDAS PUERTO LAN/ETHERNET OPCIONES
DE CONECTIVIDAD CONEXION CON CABLE USB WIFI

SILLA TANDEM PESO MAXIMO SOPORTADO 240 KG - TIPO
SILLAS AUXILIARES COLOR A ELECCION DE LA ENTIDAD,
MATERIAL DE LA ESTRUCTURA ACERO TIPO SILLON
SECCIONAL NUMERO DE PERSONAS 3

UNIDAD

TELEVISOR 50 PULGADAS QLED FHD SMART SISTEMA
OPERATIVO GOOGLE TV TIPO DE PANTALLA QLED TAMANO
DE PANTALLA 50" PULGADAS RESOLUCION DE LA PANTALLA

FHD TDT SI ANCHO 111 CM TIPO DE TV SMART TV

UNIDAD

CAJA DE PAPEL CARTA X 10 UNIDADES DE 21.6 X 33, CM 8.5
X13 IN 79 G/M2, 20 LB DE ALTA BLANCURA BLANCO POLAR
ENVOLTURA CON ALTO GRADO DE RESISTENCIA A LA
HUMEDAD, QUE RESISTE A LAS TEMPERATURAS DEL
PROCESO DE FOTOCOPIADO

UNIDAD

10

CAJA DE PAPEL OFICIO X 10 UNIDADES D 79 G. DE ALTA
BLANCURA BLANCO POLAR ENVOLTURA CON ALTO GRADO
DE RESISTENCIA A LA HUMEDAD, QUE RESISTE A LAS
TEMPERATURAS DEL PROCESO DE FOTOCOPIADO

UNIDAD

CAFE CON LECHE INSTANTANEO X 800 GR

UNIDAD

CERA PARA PISOS PROTEGE Y DA BRILLO A LOS PISOS DE
MADERA, PARKET, BALDOSIN, LADRILLO, TABLETA. SE
CARACTERIZA POR SER DE ALTA RESISTENCIA,
ANTIDESLIZANTE Y DURADERA. ES DE FACIL POLICHADO,
OLOR A CANELA. 4 LITROS

UNIDAD

CAJA DE ESFEROS SEMIGEL COLORES A ELECCION POR LA
ENTIDAD PUNTA FINA 0.7 MM PUNTA EN CARBURO DE
FUNGSTENO TAPA ANTIASFIXIA CUERPO ANGULAR AGARRE
CON SUPERVFICIE ARENOSA X 12 UNIDADES

UNIDAD

15

SEPARADORES PLASTICOS, TAMANO CARTA 28 CM X 23.5,
MATERIAL PLASTICO PAQUETE POR 5 UNIDADES COLORES
SURTIDOS

UNIDAD

50

CINTA GRUESA ADHESIVA TRANSPARENTE DE ALTA CALIDAD

UNIDAD

PEGANTE EN BARRA

UNIDAD

12

SOPORTE DE PARED PARA TELEVISOR 50 PULGADAS
ANCLAJE A MURO EN ACERO

UNIDAD

BANNER DE PISO, IMPRESO A FULL COLOR, DISENO A ELEGIR

UNIDAD

ROTULO LASER PARA CARPETA 12 POR HOJA

UNIDAD

20

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES A CONTRATAR O A REALIZAR
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Para el desarrollo del objeto contractual, el contratista debe cumplir con las siguientes actividades:

e Hacer entrega de los bienes descritos dentro del plazo, en las calidades, cantidades y condiciones
exigidas, en la oficina de la Personeria Municipal de Guateque, los suministros seran entregados
de acuerdo a la necesidad mencionada por el supervisor del contrato, durante el tiempo
establecido en el contrato, que para este caso sera de dos (02) dias.

¢ Los elementos entregados por parte del futuro contratista deben ser de primera calidad segun las
especificaciones enunciadas en el numeral 2.3 “Especificaciones técnicas”, para lo cual el
supervisor revisara cada una de las entregas en donde se verificara los requisitos minimos
exigidos, de no ser asi el funcionario concedera un (01) dia calendario para que se alleguen los
elementos solicitados.

e Para los elementos de dotacién del personal de la personeria municipal, el contratista debera
contar con personal idoneo el cual realizara el respectivo tallaje a fin de que las prendas se ajusten
a las medidas requeridas por la entidad; asi mismo debera contar con varios disefios a fin de que
puedan ser seleccionados por parte de esta, dicho acercamiento se debera realizar de manera
personal en las instalaciones de la personeria municipal en un tiempo no mayor a un (01) dia
posterior a la firma de la respectiva acta de inicio; asi mismo los logos seran suministrados por
parte de la entidad.

o El oferente deberd entregar los equipos con las garantias mencionadas dentro de las
especificaciones técnicas, asi mismo realizar la instalacién y prueba de cada uno de estos, junto
con su respectivo soporte técnico.

e El oferente deberarealizar la instalacion del soporte y del televisor, la cual incluird, como minimo,
el montaje fisico del equipo en el lugar designado, la instalacion del soporte correspondiente, la
conexioén a la red eléctrica y a los dispositivos necesarios, asi como la configuracion inicial y
verificacion de su correcto funcionamiento. La instalacion debera ejecutarse cumpliendo con las
normas de seguridad vigentes y sin generar costos adicionales para la entidad contratante en
caso de requerirse elementos y/o conexiones a fin de poner en servicio este equipo.

1.5 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Tramitar, constituir y mantener vigentes las garantias exigidas por la Personeria y allegarlas
para la respectiva aprobacion a través de la Oficina de Contratacion, en caso de requerirlo.

2. Suscribir acta de inicio de forma conjunta con el supervisor del contrato.

3. Realizar el suministro de los objetos del contrato con los elementos y especificaciones definidas,
sin la posibilidad de realizar cambios a los mismos, de igual manera garantizar que todos los
elementos sean nuevos, originales y no re facturados en caso de los toner y tintas, en los
tiempos establecidos.

4. Garantizar el transporte para la entrega de todos los bienes mencionados con anterioridad, bajo
Su propio riesgo y responsabilidad; lo que no generara costo adicional para la Administracién
Municipal.

5. Cumplir con las Normas Ambientales y garantizar las normas de seguridad industrial para la
ejecucién del contrato.

6. Garantizar que los productos ofertados se encuentran en perfectas condiciones, de igual
manera debera responder por el cambio de los productos que resulten con defectos de fabrica
0 en su defecto resulten dafiados por la no correcta manipulacién al momento de su entrega,
asi mismo debera realizar el cambio de los bienes que tengan fecha vencida o alterada, dentro
del tiempo concedido por la entidad, el cual es de un (01) dia.

7. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilataciones y
entrabamientos.

8. Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en el contrato, sus anexos y demas soportes
que lo anteceden, los cuales hacen parte integral del contrato.
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9. Constituir y Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del
mismo, cuando en el mismo hayan sido requeridas.

10. Cumplir con las obligaciones laborales del personal contratado en la ejecucion del contrato, si
fuere el caso.

11. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de hacer
u omitir algin hecho.

12. Mantener la reserva profesional sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo
del objeto del contrato.

13. Informar oportunamente a la personeria sobre eventualidad que pueda surgir y que implique
retraso en el desarrollo del contrato.

14. Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y orientaciones escritas por el Supervisor
del contrato y la personeria.

15. Suscribir a tiempo las actas contratos y demas documentos requeridos por parte del Personeria
(supervisor) como constancias de la ejecucion del contrato.

16. Presentar las cuentas de cobro del valor del contrato, anexando todos sus soportes y
documentos necesarios para ello, dentro de los plazos convenidos.

17. Acreditar sus pagos de Seguridad Social y Parafiscales como cotizante independiente, de
manera tal que se garantice la cobertura de los diferentes riesgos y en especial de accidentes
de trabajo (Decreto 1295 de 1994), y a aplicar en forma estricta los controles y obligaciones
que le competen, de acuerdo con lo establecido en la ley 789 de 2002, el decreto 1703 de 2002
y el articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y deméas normas concordantes o complementarias, en
materia de aportes a seguridad social, y pago de parafiscales, vigentes a la fecha de
presentacion de la oferta y durante la vigencia del contrato.

18. Deberd presentar Paz y salvo por todo concepto expedido por los subcontratistas y/o
proveedores en relacién con la obligacién del contratista.

19. Las demas que por ley o contrato le correspondan.

1.6 PLAZO DE EJECUCION:

La entidad establece bajo el presente numeral los plazos y vigencia a desarrollarse asi:

1. El plazo de ejecucidon del contrato: DOS (02) DIAS. El plazo iniciara a contarse a partir del
acta de inicio.

1.4.FORMA DE PAGO:

Para todos los efectos fiscales el presupuesto oficial del presente proceso es por valor OCHO
MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y TRES MIL TREINTA PESOS M/CTE ($ 8.473.030,00).
La Personeria del Municipio de Guateque, cancelara al contratista, 100% contra entrega, previa
presentacion de las facturas, para proceder al pago el contratista debera acreditar estar al dia en el
régimen de seguridad social integral (Salud, Pensién y riesgos profesionales), parafiscales si es del
caso, en cumplimiento de las disposiciones contenidas en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

15. TIPO DE CONTRATO:
1.6. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO: El contrato a celebrarse debera ejecutarse en

el Municipio de Guateque, por tal motivo, el contratista debera, sufragar todos los gastos que ello
presente.
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1.7. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION.

Conforme a lo establecido en el Numeral 5° del Articulo 2 de la ley 1150 de 2007, Articulo 94 de la ley
1474 de 2011, Articulos 2.2.1.2.1.5.1, 2.2.1.2.1.5.2 y 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto No 1082 de 2015 y
Manual de la modalidad de Seleccién de minima Cuantia Expedido por Colombia Compra Eficiente,
por tratarse de un contrato cuyo valor no supera el 10 por ciento de la menor cuantia, la modalidad
de seleccionar el contratista sera la MINIMA CUANTIA, con aplicacion de los principios establecidos
en el articulo 209 de la constitucion Politica de Colombia y Articulo 3° de la ley 1437 de 2011 en cuyo
caso el factor que determinara la seleccion del contratista sera el menor precio ofrecido.

1.8. PRESUPUESTO OFICIAL Y JUSTIFICACION DEL MISMO

Conforme a la consulta de precios en el mercado se ha establecido que el valor aproximado del futuro
contrato ascienda a OCHO MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y TRES MIL TREINTA PESOS
M/CTE ($ 8.473.030,00), teniendo en cuenta las especificaciones técnicas del objeto a contratar, y
otros costos tanto directos como indirectos relacionados con los servicios y productos requeridos,
estableciendo el presupuesto oficial asi:

DESCRIPCION CANT VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

CANTIDAD
CHALECO DOBLE FAS (Exterior:
Poliamida=100%, Forro:
Poliamida=100%, Relleno:
Poliester=100%, (Requerimiento
segun entidad) UNIDAD 2 $ 120.000,00 $ 240.000,00
) CON BOLSILLOS CON LOGO
BORDADO DE MEDIDAS 4CM X
4CM DELANTERO, Y TRASERO
LOGO MEDIDAS 8CM X 8CM.
ZAPATO 100% DE CUERO PARA
DAMA CON TACON MEDIO,
(SUELA ANTIDESLIZANTE, COLOR UNIDAD 1 $ 120.000,00 $ 120.000,00
NEGRO, TALLA 36 A 37
(Requerimiento segun entidad)
ZAPATO PLANO PARA DAMA, TIPO
BALETA COLOR NEGRO TALLA 36-
37 100% CUERO. (Requerimiento
segun entidad)
PANTALON PARA DAMA, PARA
OFICINA TALLA 10. (Requerimiento UNIDAD 3 $  100.000,00 $ 300.000,00
segun entidad)
CHAQUETA ACOLCHADA, CON
BOLSILLOS PARA MUJER, CON
LOGO BORDADO DELANTERO UNIDAD 1 $ 130.000,00 $ 200.000,00
MEDIDAS 4CM X 4CM.
(Requerimiento segun entidad)
CAMISA POLO GRUESA TALLA M,
DOTACION EMPRESARIAL CON
LOGO BORDADO A COLOR DE

UNIDAD 2 $ 120.000,00 $ 240.000,00

MEDIDAS 4CM X 4CM A UNIDAD 2 $ 60.000,00 $ 120.000,00
ELECCION. (Requerimiento seguin
entidad)
BLUSA CLASICA MANGA LARGA
TALLAM COLOR BLANCA CON |\ pap 1 $  90.000,00 $ 180.000,00

LOGO A COLOR BORDADO DE
MEDIDAS 4CM X 4CM UBICACION
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A ELECCION. (Requerimiento segln
entidad)

iIMPRESORA MULTIFUNCIONAL
Tipo de Insumo Botellas Referencia
del Insumo que requiere T524120-AL
botella de tinta negra, <br>T524220-
AL (cian)<br>T524320-AL
(magenta)<br>T524420-AL (amarilla)
Tipo de Impresion Inyeccion De Tinta
Colores de Impresion Impresién
Color Resolucion de Impresion
Blanco y Negro 4800 x 1200 dpi
Resolucion de Impresion Color 4800
x 1200 dpi Velocidad
ImpresionBlanco/Negro 17 Pag X
Min Velocidad Impresion Color 9.5
Pag X Min
Sistema de Alimentacion de Papel
Alimentacién por hojas Automatica
Manual Tamafo de Papel A4 Carta
Oficio Tipos de PapelComun
Fotogréfico
Papel Con Acabado Brillante Y
Semibrillante Papel Con Acabado
Mate Capacidad Bandeja Entrada de
Papel 250 Hojas Capacidad Bandeja
Salida de Papel100 Hojas Tipo de
Escaner Cama Plana Tamafio del
EscanerCarta Velocidad Copiado
Blanco y Negro 12 Pag X Min
Velocidad Copiado Color
6 Pag X Min
Caracteristicas Fisicas
Tonalidad de Color
Blanco|Negro
Tipo de Producto
Multifuncional
Dimensiones
Ancho o Frente
37.5 Centimetros
Alto 34.6 Centimetros Fondo 34.7
Centimetros Conectividad Fuentes de
Alimentacion de Energia Energia
Eléctrica Tipos de Puertos Entradas
y Salidas Puerto LAN/Ethernet
Opciones de Conectividad Conexion
Con Cable USB WiFi

unidad

$ 1.349.030,00

$

1.349.030,00

Silla TAandem Peso maximo
soportado 240 kg - Tipo Sillas
Auxiliares Color a eleccion de la
entidad, Material de la estructura
Acero Tipo sillén Seccional Numero

de personas 3

unidad

$  910.000,00

$

910.000,00

Televisor 50 pulgadas QLED Fhd
Smart Sistema operativo Google TV
Tipo de pantalla QLED Tamafio de
pantalla 50" pulgadas Resolucion de
la pantalla Fhd TDT Si Ancho 111 cm

Tipo de Tv Smart TV

unidad

$ 1.400.000,00

$

1.400.000,00
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CAJA DE PAPEL CARTA X 10
UNIDADES DE 21.6 X33 ,CM 8.5
X13IN 79 G/M2, 20 LB DE ALTA

BLANCURA BLANCO POLAR
ENVOLTURA CON ALTO GRADO

DE RESISTENCIA A LA HUMEDAD,
QUE RESISTE A LAS
TEMPRERATURAS DEL PROCESO
DE FOTOCOPIADO

unidad 10 $

140.000,00 $

1.400.000,00

CAJA DE PAPEL OFICIO X 10
UNIDADES D 79 G. DE ALTA
BLANCURA BLANCO POLAR
ENVOLTURA CON ALTO GRADO
DE RESISTENCIA A LA HUMEDAD,
QUE RESISTE A LAS
TEMPRERATURAS DEL PROCESO
DE FOTOCOPIADO

unidad 5 $

175.000,00 $

875.000,00

CAFE CON LECHE INSTANTANEO
X 800 GR

unidad 8 $

31.500,00 $

252.000,00

CERA PARA PISOS Protege y da
brillo a los pisos de madera, parket,
baldosin, ladrillo, tableta. Se
caracteriza por ser de alta

resistencia, antideslizante y duradera.

Es de facil polichado, olor a canela.
4 LITROS

UNIDAD 3 $

32.500,00 $

97.500,00

CAJA DE ESFEROS SEMIGEL
COLORES A ELECCION POR LA
ENTIDAD PUNTA FINA 0.7 MM
PUNTA EN CARBURO DE
FUNGSTENO TAPA ANTIASFIXIA
CUERPO ANGULAR AGARRE CON
SUPERVFICIE ARENOSA x 12
unidades

UNIDAD 15 $

9.000,00 $

135.000,00

SEPARADORES PLASTICOS,
TAMARNO CARTA 28 CM X 23.5,
MATERIAL PLASTICO PAQUETE
POR 5 UNIDADES COLORES
SURTIDOS

UNIDAD 50 $

4.300,00 $

215.000,00

Cinta gruesa adhesiva trasnparebte
de alta calidad

UNIDAD 5 $

5.500,00 $

27.500,00

Pegante en Barra

UNIDAD 12 $

©*

5.000,00

60.000,00

Soporte de pared para televisor 50
pulgadas anclaje a muro en acero

UNIDAD 1 $

©»

72.000,00

72.000,00

Banner de piso, impreso a full color,
diefio a elegir

UNIDAD i $

80.000,00

80.000,00

ROTULO LASER PARA CARPETA
12 POR HOJA

UNIDAD 20 $

200.000,00

VALOR TOTAL

$
10.000,00 $
$

8.473.030,00

Por lo anterior la Secretaria General ha llegado a la conclusién de que el presupuesto oficial del
proceso de seleccion es por la suma de OCHO MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y TRES
MIL TREINTA PESOS M/CTE ($ 8.473.030,00), incluye impuestos, tasas y demas costos directos e

indirectos en que deba incurrir el contratista para cumplir con el objeto a contratar.

1.8.1.

Disponibilidad Presupuestal
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Para efectos del presente proceso de seleccion del contratista, la secretaria de la personeria
municipal ha emitido el Certificado de Disponibilidad Presupuestal 2025-23 de 31 de marzo de 2025
con cargo a los rubros:

CDP N° DESCRIPCION
RUBRO 2.1.2.01.01.003 2.1.2.02.01.002 2.1.2.02.01.003
Productos alimenticios Otros bienes
Magquinaria de informética y sus bebidas y tabacos, transportables
202500098 partes, piezas y accesorios textiles prendas de (excepto productos
16/12/2025 vestir y productos de metalicos maquinaria
NOMBRE cuero y equipo)
VALOR $ 3.731.030,00 $ 1.652.000,00 $ 3.090.000,00
1.9. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS:

En atencion con lo sefialado en el articulo 2.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015, en los procesos
suscritos bajo la modalidad de contratacion directa, la exigencia de la garantia Unica de cumplimiento
no es obligatoria bajo esta modalidad, facultad de la cual hara uso la entidad, puesto que, por la cuantia
del contrato, la modalidad de seleccion, el plazo de ejecucién, naturaleza del objeto y la forma de pago,
se ha establecido que para la entidad no es necesaria la constitucion de garantias.

1.10. PROCEDIMIENTO DE SELECCION Y PUBLICIDAD A TRAVES DEL SECOP

En virtud a lo consagrado en el Manual de la modalidad de Seleccion de minima Cuantia Expedido
por Colombia Compra Eficiente (el cual es de obligatorio cumplimiento) la presente invitacion de
minima cuantia se publicara en el SECOP en los términos indicados en el Cronograma de la presente
invitacion.

Igualmente, en atencion a las disposiciones de gobierno la linea, a la utilizacién de las Tecnologias de
la Informacién y Comunicacién (TIC’S), a las disposiciones de gobierno electrénico y con el fin de
hacer mas eficiente y publica la entidad Estatal todas las actuaciones derivadas del presente proceso
como citaciones respuesta a observaciones, citaciones para corroborar precio artificialmente valido
etc. Se publicaran en el portal www.colombiacompraeficiente.gov.co pues ademas de la facilidad de
acceso a este portal alli no se tiene la limitante con respecto a dia inhabil, pues todos los tiempos y
horas se entienden habiles.

1.11. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES- RUP

Conforme a lo establecido en manual de la modalidad de seleccién de minima cuantia expedido por
Colombia compra eficiente, por tratarse de un proceso y contrato de minima cuantia no se requerira
gue el oferente esté inscrito en el Registro Unico de Proponentes.

CAPITULO 2

2.1. MODALIDADES DE PARTICIPACION

Podran participar todas aquellas personas naturales, juridicas, formas conjuntas de participacion
(Uniones Temporales o Consorcios) que acrediten la capacidad para cumplir con el objeto contractual
gue no se encuentren incurso en ninguna clase de inhabilidad o incompatibilidad de las establecidas
en la constitucion politica de Colombia y en la ley.
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PARAGRAFO: Para el Caso de Figuras Asociativas como Consorcios y Uniones Temporales y demas
similares, la inhabilidad de alguno de los socios se extiende a la persona juridica.

2.1.1.

REQUISITOS HABILITANTES

Las personas naturales o juridicas interesadas en presentar propuesta en el presente proceso,
deberan demostrar su capacidad para ejecutar el objeto del contrato, ademas de cumplir con los
requisitos minimos, los cuales seran habilitantes para contratar con esta entidad.

2.1.2 Requisitos juridicos

2.13

Carta de presentacion de la propuesta

Constancia que no se encuentra incurso en las prohibiciones, inhabilidades o
incompatibilidades para contratar, sefialadas por la Constitucion y la Ley Colombiana

Carta de conformacion de consorcios o uniones temporales. En caso que el oferente sea un
Consorcio y/o union temporal debera indicar el porcentaje de participacién de cada uno de
sus integrantes, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del
Municipio. La extension de la participacion se indicara en funcion de los items a ejecutar Los
integrantes del Consorcio o de la Union temporal responderan solidariamente por todas y
cada una de las obligaciones derivadas de la oferta y del contrato; deberan designar a un
representante del consorcio o de la temporal.

Certificado de existencia y representacién legal y/o certificado de inscripcion en el registro
mercantil expedido por la cdmara de comercio no mayor a treinta (30) dias de expedicién
contados a partir del cierre de la oferta.

Cumplimiento Art. 50 Ley 789 de 2002. En el caso de personas naturales, éstas deben
presentar planilla de afiliacién en calidad de cotizante independiente donde conste el pago
de salud, pensién del mes anterior al cierre de la presente convocatoria. Las personas
juridicas deben anexar certificacion firmada por el representante legal o revisor fiscal, donde
conste estar a paz y salvo a la fecha de cierre del proceso y durante los Ultimos seis (6)
meses.

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la procuraduria. Para personas
juridicas se debe presentar el certificado de la firma y del representante legal.

Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria. Para personas juridicas se
debe presentar el certificado de la firma y del representante legal

No registrar antecedentes penales (la personeria verificara el cumplimiento de este requisito).
Certificado de medidas Correctivas

Copia cedula de ciudadania del proponente.

Copia de libreta militar.

Copia RUT.

Certificado REDAM

Declaracion Juramentada donde consta tener plena capacidad para contratar (anexo 3)
Pacto de Integridad (Anexo 4)

Certificado de inhabilidades sobre delitos sexuales.

Propuesta econémica debidamente firmada.

Propuesta técnica con sus respectivas especificaciones (Anexo 5). ( Anexo Ficha técnica)

Requisitos técnicos
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e EIl proponente debe el anexar copia de dos (02) contratos con su respectiva acta de
liquidacién con entidades publicas cuyo objeto sea SUMINISTRO Y/O ADQUISICION DE
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE DOTACION DE
PRENDAS DE VESTIR PARA ENTIDADES y que su ejecucion se halla realizado durante
los dltimos dos (2) afios, anteriores a la publicacion de la presente invitacion puablica, cuyo

valor sea igual o mayor al PO,

2.2 JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION:

Teniendo en cuenta que se trata de un proceso de seleccidn y contrato cuya cuantia no supera el 10%
de la menor cuantia la entidad contratante utilizara la modalidad de seleccién del contratista de minima
cuantia, conforme a lo contemplado en el Articulo 94 de la ley 1474 de 2011, articulos 2.2.1.2.1.5.1
y siguientes del decreto 1082 de 2015 y manual de la modalidad de seleccién de minima cuantia
expedido por Colombia Compra Eficiente; Para cuyo caso el Unico criterio _de seleccién el

contratista serd el menor precio ofrecido a la entidad contratante. El precio es el factor de

seleccion del proponente. Es decir, la Entidad Estatal debe adjudicar el Proceso de Contratacion al
oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad Estatal en los Documentos del
Proceso (estudios previos e invitacion a participar), y que ofrezca el menor valor

23 CRONOGRAMA.

PARA PRESENTAR OFERTAS

ETAPAS FECHA Y HORA LUGAR
PUBLICACION DE LA INVITACION Y
ESTUDIOS PREVIOS E INICIO TERMINO 16/12/2025 SECOP I

PLAZO PARA FORMULAR OBSERVACIONES
A LA INVITACION PUBLICA Y LIMITACION A

Desde la publicacién
del aviso hasta el
17/12/2025 12:00

Las observaciones se

recibiran de la plataforma

HABILITANTES Y EVALUACION DE LAS
PROPUESTAS

MIPYME SECOP Il
p.m.

RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES DE LA 17/12/2025 Hora 2:00 SECO

INVITACION p.m.

PLAZO MAXIMO PARA ENTREGA DE  18/12/2025 Hora: szed |

PROPUESTAS 2:15 p.m.

PUBLICACION ACTA DE CIERRE 18/12/2025 SECOP II.

TRASLADO A COMITE DE EVALUACION

PARA APERTURA DE SOBRES Y

VERIFICACION DE REQUISITOS 18/12/2025 PERSONERIA MUNICIPAL

DE GUATEQUE

PUBLICACION DE INFORME DE

18/12/2025 Hora:

SUBSANACION DE DOCUMENTOS

04:00 p.m. hasta el

EVALUACION 04:00 p.m. SECOP I
PLAZO PARA FORMULAR OBSERVACIONES
AL INFORME DE EVALUACION Yy Del18/12/2025 Hora: SECOP I
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19/12/2025 Hora:
04:00 p.m.
RESPUESTA A LAS OB$ERVACIONES DEL 19/12/2025 Hora: SECOP |
INFORME DE EVALUACION 04:15 p.m.
En la fecha sefialada se
. . realizara la adjudicacion del
COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA 19/12/2025 proceso de seleccion a
OFERTA O DECLARATORIA DESIERTA i )
través de la Pagina web de
SECOP I

Nota: Los oferentes deben tener en cuenta que el horario de atencién al publico de la Personeria
Municipal es de lunes a viernes de 8:00 de la mafana a 12:00 pm de la tarde y de 2:00 p.m. a 6:00
p.m.

2.4 EXPEDICION DE ADENDAS:

LA PERSONERIA DEL MUNICIPIO DE GUATEQUE, se reserva el derecho de modificar el presente
cronograma a su libre albedrio y segun las necesidades de la entidad, para lo cual lo hara constar
por escrito a través de Adenda la cual se publicard en el portal Unico de contratacién
www.colombiacompra.gov.co

25 LUGAR, HORAY FECHA PARA LA PRESENTACION DE OFERTAS:

Las propuestas deberan estar suscritas en original por el representante legal de la persona juridica o
por el representante designado por los miembros del consorcio o de la unién temporal.

La propuesta debe presentarse directamente por el proponente cuando se es persona natural o
personalmente por el representante legal de la persona juridica a través de un delegado facultado por
medio de autorizacidn otorgada por el oferente, en la Oficina de la plataforma SECOP 2.

PARAGRAFO: En caso de no cumplirse con esta exigencia de presentacion de propuestas NO SE
RECIBIRA LA OFERTA NI SE INCLUIRA EN LA LISTA DE INCRIPCION DE OFERENTES.

Seran de cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion y presentacion de su
propuesta, la Personeria del municipio de Guateque, en ninglin caso, sera responsable de los mismos.

NOTA: Para todos los casos el proponente deberd manifestar en su propuesta que no se encuentra
incurso en ninguna causal de inhabilidad o incompatibilidad para contratar de conformidad con lo
establecido en la Constitucion Politica, Ley 80 del 93 y demas normas concordantes.

2.6 PROPUESTAS PARCIALES: No se acepta la presentacion de propuestas parciales. En todo
caso la Personeria del Municipio no hara adjudicaciones parciales.

2.7 PROPUESTAS ALTERNATIVAS: En ningln caso se aceptaran propuestas alternativas.

2.8. VALIDEZ MINIMA DE LA OFERTA
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Las propuestas deberan tener una validez minima de treinta (30) dias calendario, contados a partir de
la fecha de presentacion de la oferta inicial de precio.

2.9. RECHAZO DE PROPUESTAS IRREGULARES:

La Personeria del Municipio de Guateque, rechazara las propuestas, en los siguientes casos:

2.9.1. Cuando los items y/o servicios ofertados no correspondan exactamente a la descripcion
técnica minima exigida en la presente invitacion.

2.9.2. Cuando en la verificacién de los items, requeridos se encuentre errores en los célculos
matematicos de los precios ofrecidos o no coincidan los totales ofrecidos.

2.9.3. Cuando la entidad verifique por si misma que el proponente no redne la totalidad de los
requisitos minimos habilitantes exigidos en el presente proceso.

2.9.4. Cuando se encuentre que el proponente esté incurso en alguna de las incompatibilidades o
inhabilidades previstas en la Constitucion o en la Ley.

2.9.5. Cuando se presente inexactitud en la informaciéon suministrada por el proponente o en la
contenida en los documentos certificados anexos a la propuesta.

2.9.6. Cuando las condiciones ofrecidas por el proponente no cumplan con lo establecido en el
presente proceso de contratacion.

2.9.7. Cuando se verifique que una persona ha presentado oferta mas de una vez, ya sea en forma
individual o haciendo parte de cualquier forma asociativa como uniones temporales,
consorcios, sociedades, cooperativas etc., en cuyo caso sera causal de rechazo de la
propuesta para esta persona natural junto con la persona juridica, si se presentarle caso, sin
importar que con ella quede eliminada otra persona juridica que sélo esté inscrita una vez

2.9.8. Cuando la oferta sea por un valor superior al presupuesto oficial de la entidad Contratante
en cualquiera de los items ofertados.

2.9.9. Cuando la propuesta exceda el plazo de ejecucion del contrato para la ejecucion del mismo.

2.9.10. Cuando se presente confabulacion entre los proponentes que alteren la aplicacion del
principio de Seleccion Objetiva.

2.9.11. Cuando el proponente no oferte la totalidad de los items requeridos por la entidad con la
especificacion exacta de las caracteristicas técnicas.

2.9.12. Cuando, las propuestas sean presentadas con posterioridad a la hora de la fecha Limite,
conforme a los términos indicados en el presente proceso de seleccién del contratista. En
este caso, seran rechazadas y devueltas al proponente, en las mismas condiciones en que
fueron recibidas.

2.9.13. Cuando el proponente no acuda a la citacion de verificacion de precio artificialmente bajo.

2.9.14. Cuando el proponente no justifigue validamente con documentos u otros medios de prueba
fehacientes que los precios ofertados no constituyen precio artificialmente bajo.

2.10. CRITERIOS DE DESEMPATE:

En caso de presentarse empate a menor precio entre dos o mas ofertas, la entidad contratante
aceptara y adjudicara a quien primero de los empatados haya entregado la oferta ante la entidad
contratante segun el orden de entrega de las mismas, conforme a lo establecido en el decreto 1082
de 2015.

2.11. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA SELECCION DE MINIMA CUANTIA.

Una vez verificados los requisitos habilitantes del proponente con el menor precio, y teniendo en
cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas por el Manual de la modalidad de Seleccion de
minima Cuantia Expedido por Colombia Compra Eficiente y en caso que éste no cumpla con los
mismos, se procederd a la verificacion de los requisitos de la oferta con el segundo mejor precio y asi
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sucesivamente. De no lograrse la habilitacion se declarara desierto el proceso; Igualmente si no llegare
a existir ofertas para la misma.

2.12. VERIFICACION DE PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO:

En atencién a lo consagrado en el Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad con la informacién
a su alcance la entidad estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo requerira y citara
al proponente través de la pagina www.colombiacompra.gov.co al desarrollo de una audiencia con el
objeto que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. Analizadas las explicaciones el
comité asesor, recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus
razones.

2.13. CONTROL CIUDADANO E INTERVENCION DE VEEDURIAS:

De conformidad con lo establecido en el Articulo 66 de la ley 80 de 1993 y ley 850 de 2003, podran
desarrollar su actividad durante las etapas precontractual, contractual y post-contractual, en el presente
proceso de seleccién y posterior contrato.

El costo de las copias y las peticiones presentadas seguiran las reglas previstas en el Cdédigo
Contencioso Administrativo. (Capitulo IV Titulo 1 Articulo 17 y siguientes).

2.14. ACTA DE CIERRE:

En SECOP I, el cierre del proceso de seleccibn se realiza y queda registrado automaticamente en la
plataforma, la cual genera el soporte electrénico del cierre en la fecha y hora establecidas en el
cronograma del proceso. En consecuencia, dicho registro digital constituye plena evidencia del acta
de cierre, sin que sea necesaria la elaboracién o publicacién de un documento adicional, salvo que la
entidad, por disposiciones internas, determine lo contrario.

ACTA DE CIERRE .
PROCESO DE CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA
PMG- MC 003-2025

OBJETO: “SUMINISTRO DE MATERIALES DE OFICINA, ELEMENTOS ELECTRONICOS Y
DOTACION PARA EL PERSONAL DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE GUATEQUE
BOYACA”.

NO RELACION DEL NITY/O FECHA DE HORA DE | VALOR
PROPONENTE C.C. PRESENTACION PRESENTACION
1
2
3
OBSERVACIONES:

Nota: Los oferentes deben tener en cuenta que el horario de atencion al publico de la Personeria
Municipal es de lunes a viernes de 8:00 de la mafiana a 12:00 pm de la tarde y de 2:00 p.m. a 6:00
p.m.
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2.15 VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES, TECNICOS Y EVALUACION DE LA
OFERTA ECONOMICA:

En atencion a lo consagrado en el Decreto 1082 de 2015 y Manual de la modalidad de Seleccién de
minima Cuantia Expedido por Colombia Compra Eficiente, la entidad realizara la verificacion de los
requisitos habilitantes de quien presento el menor precio y en caso de que este no cumpla con los
mismos, procedera a verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el
segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

De no logarse la habilitacion de algun proponente se declarara Desierto el Proceso.

2.16 PROCEDIMIENTO PARA LA VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES Y
EVALUACION DE PRECIO MENOR.

En atencién a lo consagrado en el Decreto 1082 de 2015 y Manual de la modalidad de Seleccion de
minima Cuantia Expedido por Colombia Compra Eficiente, la verificacion de requisitos habilitantes se
har4 respecto de la oferta que presente el menor precio y en caso de que este no cumpla con los
mismos, procedera a verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el
segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

En el dia sefialado en el CRONOGRAMA de la invitacion Publica de Seleccién Objetiva, la entidad
contratante por intermedio del comité evaluador designado se reunird con el fin de verificar los
requisitos habilitantes exigidos en la presente invitacion, producto del cual se concluiré:

1. Sera aceptada la propuesta que cumpla con todos los requisitos Habilitantes, y técnicos siempre
que el precio ofrecido no supere el 100% del presupuesto oficial de la entidad indicado en la
presente invitacién de minima cuantia.

2. Si el oferente a quien se le verifique requisitos habilitantes no aporto alguno de ellos en las
condiciones exigidas en la presente invitacion, en atencidon a las reglas de subsanabilidad
consagradas en el Manual de la modalidad de seleccion de minima cuantia expedido por
Colombia Compra Eficiente, se le concedera un plazo para la subsanaciéon de los mismos, el cual
esté determinado en el Cronograma de la presente invitacion.

3. Sivencido el plazo consagrado en el Cronograma, para subsanar requisitos juridicos o técnicos
y no fueren subsanados por el oferente, sera rechazada la oferta, caso en el cual se verificaran
requisitos a quien presento el segundo precio mas bajo y asi sucesivamente.

4. Sila propuesta econdmica excede el 100% del presupuesto oficial la propuesta no sera aceptada
ni seréa sujeta a subsanacion.

2.17 COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA PROPUESTA:

La Comunicacion de Aceptacion de la propuesta se hara por parte de la entidad contratante por medio
escrito la cual se publicara en la pagina web www.colombiacompra.gov.co

En atencion a lo consagrado en el Articulo 94 de la ley 1474 de 2011, articulos 2.2.1.2.1.5.1 y
siguientes del decreto 1082 de 2015 y Manual de la modalidad de Seleccién de minima Cuantia
Expedido por Colombia Compra Eficiente LA COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA
JUNTO CON LA OFERTA CONSTITUYEN EL CONTRATO CELEBRADO; sin embargo en atencion
a las reglas de la sana critica y principios consagrados en el Articulo 209 de la Constitucion Politica
de Colombia, el oferente aceptado debera suscribir con la entidad El Contrato respectivo con el lleno
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de los requisitos legales, formales y para su ejecucion producto del acuerdo de voluntades conforme
a la presente invitacién y a la naturaleza del objeto requerido por la entidad.

2.18 CONTROL DE LA EJECUCION DEL CONTRATO:

En virtud al principio de responsabilidad y a la facultad de delegacién de los servidores publicos, la
entidad contratante delegara a un funcionario de la entidad como Supervisor del contrato, quien
ejercera el control y vigilancia de la ejecucién del mismo y sera la persona responsable entre otras, de
aceptar los bienes objeto del contrato, en las condiciones establecidas en la Presente Invitacion de
minima cuantia.

Se suscribe,

JESSICA PAOLA FAJARDO GRANADA
Personera Municipal Guateque
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ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE OFERTA

Ciudad y Fecha

Sefiores:
PERSONERIA DE GUATEQUE
REF: Contratacion Minima Cuantia Invitaciéon Plblica N° PMG-MC-003- 2025

OBJETO: SUMINISTRO DE MATERIALES DE OFICINA, ELEMENTOS ELECTRONICOS Y
DOTACION PARA EL PERSONAL DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE GUATEQUE BOYACA.

EL SUSCRITO Actuando en nombre propio o en Representacion
de acuerdo con la invitacién publica, formulo la siguiente oferta para la “XXX”,
segun las siguientes caracteristicas técnicas:

En el presente proceso se tendran como especificaciones técnicas las siguientes:

El serd la SUMINISTRO DE MATERIALES DE OFICINA, ELEMENTOS ELECTRONICOS Y
DOTACION PARA EL PERSONAL DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE GUATEQUE BOYACA.
en caso de resultar aceptada mi propuesta me comprometo

1. Cumplir a cabalidad con las condiciones pactadas en el presente Contrato, las cuales
solamente podran ser modificadas previo cumplimiento del tramite dispuesto para tal fin
segun el procedimiento establecido y una vez se alleguen los documentos pertinentes.

2. Presentar la respectiva factura o su documento equivalente cuando esté obligado a ello, de
acuerdo con el régimen tributario aplicable al objeto contratado, acompafada de los
documentos soporte que permitan establecer el cumplimiento de las condiciones pactadas,
incluido el Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la DIAN y el Registro de Informacion
Tributaria (RIT) expedido por la Direccién Distrital de Impuestos, requisitos sin los cuales no
se podra tramitar el respectivo pago. Es obligacion del contratista conocer y presupuestar
todos los gravamenes de los cuales es responsable al momento de presentar su propuesta
y celebrar el presente Contrato, por tanto, asumira la responsabilidad y los costos, multas y/o
sanciones que se generen por la inexactitud de la informacion fiscal que se haya entregado
a esta Secretaria. Para todos los efectos legales, presupuestales y fiscales, se entendera
que el valor de la propuesta presentada por el contratista incluye IVA, cuando el bien y/o
servicio contratado no éste excluido de tal gravamen por la Ley.

3. Entregar al municipio los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados
obtenidos en cada actividad encomendada cuando asi se requiera.

4. Indemnizar los siniestros ocurridos dentro de la vigencia de las poélizas de acuerdo a las
coberturas y valores asegurados.

5. Las demas obligaciones sefialadas en la invitacion, sus adendas y Anexo Técnico, propias
del servicio que se suministra.

En caso de ser aceptada la presente oferta, me comprometo a firmar el contrato correspondiente.
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Declaro asi mismo:

1. Que esta oferta s6lo compromete a los firmantes de esta carta.

2. Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta
ni en el contrato probable que de ella se derive.

3. Que conozco la informacién general y demas documentos de la Contratacion Minima Cuantia y
que acepto los requisitos en ellos contenidos.

4. Que no me hallo incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en la Ley,
Yy que no me encuentro en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar.

5. Que no he sido sancionado mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna entidad oficial
dentro de los ultimos Cinco (05) afios anteriores a la fecha de entrega de la presente oferta.

6. Que me comprometo a ejecutar el contrato dentro del plazo establecido en la presente Invitacién.

Validez de la propuesta minimo treinta (30) dias.

8. Que el valor total de la propuesta presentada es por ($xxxx) letra y numero

~

Atentamente,

Firma:

Nombre del proponente
Representante legal
Cedula

Direccion

Teléfono

Correo electrénico
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ANEXO No. 2

DECLARACION JURAMENTADA DE NO ENCONTRARSE INCURSO DE INHABILIDAD,
INCOMPATIBILIDAD O PROHIBICIONES

Ciudad y Fecha

Sefores:
PERSONERIA DE GUATEQUE
REF: Contratacion Minima Cuantia Invitacién Plblica N° PMG-MC-003- 2025

OBJETO: SUMINISTRO DE MATERIALES DE OFICINA, ELEMENTOS ELECTRONICOS Y
DOTACION PARA EL PERSONAL DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE GUATEQUE BOYACA

Asunto: Declaracion de no encontrarse incurso de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones.

Yo, , identificada como aparece al pie de mi firma, declaro bajo la
gravedad de juramento que no me encuentro incurso en ninguna causal de inhabilidad, incompatibilidad
o prohibicion alguna para contratar, ya sea de orden constitucional o legal, en particular a las previstas
en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo 60 de la Ley 610 de 2000, articulo 4 de la Ley 716 de 2001
y demas normas concordantes, ante los eventuales conflictos de intereses frente al Municipio de
Guateque.

Atentamente,

Firma:

Nombre del proponente
Representante legal
Cedula

Direccion

Teléfono

Correo electrénico
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ANEXO No. 3

DECLARACION JURAMENTADA DONDE CONSTA TENER PLENA CAPACIDAD PARA
CONTRATAR

Ciudad y Fecha

Sefiores:
PERSONERIA DE GUATEQUE
REF: Contratacion Minima Cuantia Invitaciéon PUblica PMG-MC-003- 2025

OBJETO: “SUMINISTRO DE MATERIALES DE OFICINA, ELEMENTOS ELECTRONICOS Y
DOTACION PARA EL PERSONAL DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE GUATEQUE BOYACA.

Asunto: Declaracion de tener plena capacidad para contratar.

Yo, , identificado(a) como aparece al pie de mi firma,
declaro bajo la gravedad de juramento que cuento y tengo plena capacidad para obligarme y por lo
tanto para celebrar contratos con entidades publicas, sin tener limitacién alguna para ejercer mi
capacidad juridica como persona.

Atentamente,

ATENTAMENTE:

Firma:

Nombre del proponente
Representante legal
Cedula

Direccion

Teléfono

Correo electrénico
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ANEXO 04
PACTO DE INTEGRIDAD

El suscrito a saber , domiciliado en la ciudad de

, identificado con No. Quien obra
en , (Escribir si obra en nombre propio o en calidad de

representante legal de alguna persona natural, juridica, consorcio o unién temporal) y en adelante se
denominard el PROPONENTE, manifiesta su voluntad de asumir de manera unilateral, el presente
PACTO DE INTEGRIDAD, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: Que la PERSONERIA DE GUATEQUE adelanta el proceso de convocatoria publica
No. - , cuyo objeto es

SEGUNDO: Que es interés del PROPONENTE apoyar la accién del municipio de guateque para
promover la tecnologia de la probidad y fortalecer la transparencia en los procesos de contratacion.

TERCERO: Que siendo el interés del PROPONENTE participar en la convocatoria publica
mencionada en el considerando primero, se encuentra dispuesto a suministrar la informacién propia
gue resulte necesaria para aportar transparencia y objetividad al proceso y en tal sentido suscribe el
presente documento y asume los siguientes compromisos:

1. EL PROPONENTE no ofrecerd ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun
funcionario en relacién con su propuesta, con el proceso de convocatoria publica, con el proceso
de contratacion, ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de su
propuesta.

2. EL PROPONENTE no permitira que nadie, bien sea empleado suyo o un agente comisionista
independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre.

3. EL PROPONENTE impartira instrucciones a todos sus empleados, agentes, asesores y a cualquiera
otro representante suyo, exigiéndole el cumplimiento en todo momento de las Leyes de la
Republica de Colombia en el presente proceso de convocatoria publica y la relaciéon contractual
gue podria derivarse de ella y les impondra las siguientes obligaciones:

No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios y colaboradores de la Personeria
del Municipio de Guateque, ni a cualquier otro agente privado que pueda influir en la adjudicacion
de la propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que, por su influencia
sobre funcionarios del municipio, pueda influir sobre la adjudicacién de la propuesta.

No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la Personeria del municipio de Guateque, durante el
desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser elegida su propuesta.

4. EL PROPONENTE no efectuard acuerdos o realizar4 actos o conductas que tengan por objeto o
como efecto la colusién en el presente proceso de invitacion publica.

5. EL PROPONENTE se compromete a verificar toda la informacién, que a través de terceros deba
presentar a la Entidad para efectos de este proceso de seleccion.

Palacio Municipal Carrera é° No 9-60 Tel. 3108880328
Email: personeria@guateque-boyaca.gov.co
Facebook: Personeria Municipal de Guateque



mailto:personeria@guateque-boyaca.gov.co

PERSONERIA MUNICIPAL DE GUATEQUE
-
.\_JQ NIT. 820.002.490-1 GESTION DOCUMENTAL
( CONTRATACION DE MINIMA ;.
® CUANTIA Pagina 1de 1
é‘f_gantﬁlf_luee!_i SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD INVITACION PUBLICA
Fortaleciendo Tejido Social PM-90-29-04

“FORTALECIENDO TEJIDO SOCIAL”

6. EL PROPONENTE asumird la responsabilidad por el suministro de informacién inconsistente,
imprecisa o que no corresponda a la realidad, para efectos de este proceso.

7. EL PROPONENTE actuara bajo los principios de la ética, la moral, las buenas costumbres, la
probidad y en general bajo los principios de transparencia que rigen la contratacién administrativa.

8. EL PROPONENTE asume a través de la suscripcion del presente compromiso, las consecuencias
previstas en esta invitacion publica si se verificare el incumplimiento de los compromisos de
integridad.

9. EI PROPONENTE manifiesta y garantiza a través de la suscripcion del presente documento, que
conoce y respetara las reglas establecidas en la invitacion publica y, en consecuencia, aceptara
las decisiones que en cumplimiento del mismo tome la Personeria del municipio de Guateque.

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos unilaterales
incorporados en esta invitacion publica, se firma el mismo en la ciudad de guateque, a los dias
del mes de 2025.

NOMBRE Y FIRMA DEL PROPONENTE
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INVITACION PUBLICA No. PMG-MC-003- 2025

ANEXO No. 5

PROPUESTA TECNICA

OBJETO: SUMINISTRO DE MATERIALES DE OFICINA, ELEMENTOS ELECTRONICOS Y
DOTACION PARA EL PERSONAL DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE GUATEQUE BOYACA.

Mediante el presente hago constar que cuento con los elementos solicitados por la entidad y
relacionados a continuacion:

ESPECIFICACIONES
ITEM DESCRIPCION UNID.  CANT TECNICAS
1 XXXX UNID. 1
ATENTAMENTE:

Anexo, ficha técnica.

Firma:

Nombre del proponente

Representante legal

Cedula
Direccion
Teléfono

Correo electrénico
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INVITACION PUBLICA No. XXXXXX

ANEXO No. 6

PROPUESTA ECONOMICA

OBJETO: SUMINISTRO DE MATERIALES DE OFICINA, ELEMENTOS ELECTRONICOS Y
DOTACION PARA EL PERSONAL DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE GUATEQUE BOYACA.

VALOR
ITEM DESCRIPCION UNID. CANT PRIMA IVA TOTAL
1 XXXX XXX X
SUBTOTAL
IMPUESTO AL VALOR AGREGADO (IVA)
TOTAL

VALOR TOTAL EXPRESADO EN LETRAS Y NUMEROS

ATENTAMENTE:

Firma:

Nombre del proponente
Representante legal

Cedula
Direccion
Teléfono

Correo electrénico
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