REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL HUILA
MUNICIPIO DE GIGANTE
PERSONERTA MUNICIPAL

CARTA DE ACEPTACION DE LA OFERTA No. __ 001 DE 2025 DEL PROCESO DE
SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. 001 DEL 2025

Gigante (Huila), once (11) de diciembre de 2025

Senor (a)

ANYELA PATRICIA MEDINA PINTO
CC. No. 55.173.717 de Neiva (Huila)
Calle 32 No. 6-75

3156746464

anyelapa 08@hotmail.com
Gigante - Huila

Ref. Comunicacién de Aceptaciéon de la Oferta del proceso de seleccién de
Minima Cuantia No.001 del 2025

Le informamos que la oferta presentada por ANYELA PATRICIA MEDINA PINTO,
identificado con CC. No. 55.173.717 de Neiva (Huila), ha sido aceptada expresa e
incondicionalmente por el Municipio para ejecutar el contrato que tiene por objeto
“MANTENIMIENTO Y SUMINSTRO DE EQUIPOS DE COMPUTO Y ELEMENTOS DE OFICINA
REQUERIDOS POR LA PERSONERIA MUNICIPAL DE GIGANTE HUILA” conforme al
informe de evaluacion del Comité Evaluado.

El estudio previo, la invitacién pUblica y la oferta hacen parte integral de la Carta
de Aceptacién.

VALOR: El valor del contrato es de ONCE MILLONES QUINIENTOS UN MIL
CUATROCIENTOS PESOS ($11.501.400) MCTE, INCLUIDO LOS COSTOS DIRECTOS E
INDIRECTOS QUE OCASIONE LA EJECUCION DEL PRESENTE CONTRATO. LOS recursos
para financiar el valor del contrato serdn sufragados por el Municipio de iquira, con
cargo al presupuesto de |la vigencia fiscal del afno 2025, el cual cuenta con 1os
recursos para atender y sufragar esta prestacion de servicios. impuestos incluidos,
el cualse imputard al CDP No. 2025001047 DEL 11 DENOVIEMBRE DE 2025, conforme
a la oferta presentada en la plataforma SECORP Il

TIPO DE CONTRATO: COMPRAVENTA

PLAZO: QUINCE (15) DIAS CONTADOS A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE
INICIO, SIN EXCEDER EL TREINTA (30) DE DICIEMBRE DEL ANO 2025.
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. El confrafista deberd cumplir con el objeto contractual, y por consiguiente
se obliga no solo a lo que en él se expresa, sino a todas las cosas que
emanan precisamente de la naturaleza de la obligacion, o que por ley
pertenecen a ella.

2. Cumplir con las condiciones tecnicas establecidas en la Invitacién PUblica y
la oferta econdmica presentada.

3. Cumplir conlos pagos a los sistemas de salud, pensidén, y riesgos laborales del
Sistema de Seguridad Social, y aportes parafiscales, si estuviera obligado a
ellos, y presentar los documentos respectivos que asilo acrediten, conforme
lo establecido en el arficulo 50 de la Ley 789 de 2002, y demds normas que
regulen la materia.

4. Reportar de manera inmediata al supervisor sobre cualquier novedad,
anomalia, eventualidad o irregularidad que pueda afectar la ejecucion del
contrato.

5. Velar porque el municipio se mantenga indemne de cualquier reclamacion
de terceras personas, subcontratista y proveedores y demds servicios que de
forma indirecta se hayan requeridas para la ejecucién del contrato

6. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y en trabamientos.

7. No acceder a peficiones o0 amenazas de quienes actien por fuera de la ley
con el fin de hacer u omitir algin hecho.

8. En caso de controversias derivadas en la gjecucion y/o cumplimiento del
objeto y/o las obligaciones contractuales, el contfratista se compromete o
acudir, previamente, a los mecanismos alternativos de solucidn de
conflictos, de acuerdo alos articulos 68 vy siguientes de la Ley 80 de 1993, Ley
640 de 2001 y demds normas que modifican y complementan los Medios
Alternativos de Solucidon de Conflictos.

9. Las demds obligaciones inherentes a la naturaleza del objeto contractual.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Redlizar la entrega de los elementos de papeleria, Utiles y elementos de
oficina originales, garantizados por el fabricante y proveedor de las
cantidades y especificaciones solicitadas por la Entidad.

2. Contar con la totalidad de los elementos solicitados por el supervisor al
momento de entrega.

3. Cumplir con las obligaciones antfe el sistema de seguridad social.

4. Realizar los cambios de elementos y Utiles de oficina cuando el supervisor 1o
requiera y responder por las imperfecciones del producto suministrado.

5. Hacer la enfrega de los elementos objeto del contrato en el tiempo

i rvisor o dentro de las fechas que éste le fije.
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6. Mantener los precios fijos hasta la finalizacién del contrato y ofertados
exclusivamente en pesos colombianos, deben incluir y discriminar el valor del
IVA cuando a ello hubiere lugar.

7. Otorgar la garantia de fabrica del elemento objeto de compra, si hay lugar
a ello.

8. Suministrar al supervisor toda la informacién gue le sea solicitada para
verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones
confractuales, de acuerdo con los articulos 4° y 5° de la Ley 80 de 1993.

9. Entfregar los elementos en las condiciones y cantidades establecidas en el
conftrato.

10. Todaos las demds que sean inherentes al confrato de compraventa de
papeleria.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

1. Suministrar la informacién requerida y que fuere responsabilidad de la

Personeria para la correcta ejecucion del contrato.

Delegar de manera oportuna el supervisor del contrato.

Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado.

Exigir calidad de los servicios prestados y que estos se ajusten a los requisitos

previstos por las normas técnicas obligatorias.

5. Pagar al contratista el valor pactado una vez el contratista cumpla con los
requisitos exigidos, tanto operacionales como administrativos.

6. Verificar el cumplimiento de la confratacion laboral, la ofiliacién al sistema
de seguridad socialy parafiscal de los trabajadores del contratista dispuestos
para el presente contrato y exigir para cada pago la planilla de pagos a la
seguridad social.

7. Suscribir las correspondientes actas de inicio, actas de recibo parcial, acta
final y acta de liguidacidn del respectivo contrato.

8. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las
sanciones y garantias a que hubiera lugar.

9. Las demds que se deriven de la naturaleza del presente contrato.

N

FORMA DE PAGO: La Personeria del Municipio de Gigante (H) pagard al contratista
el valor del confrato en un Unico pago una vez finalizado el objeto confractual v
con los siguientes requerimientos, asi:

1. Enfrega ala oficina de la personeria municipal de Gigante de los elementos
exigidos.

2. Acta de recibo a satisfacciéon de todas las actividades objeto del contrato,
acompanada de los respetivos soportes e informe de ejecucion final

(facturas, comprobantes de pago de parafiscales, pagos de seguridad
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3. Acta de terminacion.
4. Acta de Liguidacion.

El contratista deberd informar a la Personeria del Municipio de Gigante (H) cuenta
bancaria (corriente o de ahorros) abierta a su nombre, en el cual le serdn
consignados o ftrasferidos electrénicamente, el pago que por su concepto le
efectué la personeria.

El cumplimiento de cualquiera de las obligaciones confractuales no estard
supeditado en ningun caso, al giro de los recursos por parte de la Personeria del
Municipio de Gigante (H), el cual entenderd haber adjudicado el contrato a un
proponente que haya acreditado la capacidad econdmica, financiera y técnica
para ejecutarlo cumplidamente.

Pardgrafo 1:La Personeria del Municipio de Gigante (H), realizard el pago dentro de
los 30 dias habiles siguientes a la presentacion de la respectiva cuenta de cobro,
con todos los documentos y anexos correspondientes.

Pardgrafo 2: Para efectos de los pagos, EL CONTRATISTA deberd acreditar el
cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema de Seguridad Social, de
conformidad con los arficulos 15y 18 de la Ley 100 de 1993, la Ley 789 de 2002, las
Leyes 797 y 828 de 2003 y la Ley 1753 de 2015, el Decreto 780 de 2016 y el Decreto
1273 de 2018, so pena de hacerse acreedor de las sanciones establecidas en las
mismas.

LUGAR DE EJECUCION: Gigante (Huila).

MULTAS:

En caso de incumplimiento de las obligaciones contraidas por el CONTRATISTA con
ocasion del Contrato, éste autoriza expresamente al MUNICIPIO para imponerle
mediante resolucidon motivada, multas sucesivas por valor equivalente al uno por
ciento (1%) del valor del Confrato, por cada dia calendario de mora o retraso en
el cumplimiento de las obligaciones adqguiridas y hasta cuando estas
efectivamente se cumplan, las cuales sumadas no podrdn exceder el diez por
ciento (10%) del valor total del Conftrato, sin perjuicio de la aplicacion de la cldusula
penal, si a ello hubiere lugar, o de reclamar la indemnizacién de los perjuicios
causados con el incumplimiento que dio lugar ala aplicacién de la multa.

Nota 1: En caso que el incumplimiento se vuelva a presentar, y ya hubiera sido
sancionado con multa, serd suscepftible de una nueva sancidn, sin embargo, en
esta ocasion por la reiteraciéon, el monto mdximo previsto se entenderd
incrementado en multas sucesivas por valor equivalente al dos por ciento (2%) del
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Con’rroTo las cuales sumadas no podrdn exceder el veinte por ciento

(20%) del valor fotal del Contrato.

Nota 2: Las multas impuestas no impiden el cobro de todos los perjuicios o dafios
adicionales que se causen. Serd procedente sumar los valores de las demds
sanciones o perjuicios contractuales o legales a las que haya lugar.

Nota 3: El valor de la multa se establecerd desde el dia en que se debié cumplir
con la obligacién hasta la fecha en que termine el incumplimiento,
independientemente que durante este interregno se esté tramitando el
procedimiento sancionatorio establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

PENAL PECUNIARIA:

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de las obligaciones
del Confrato, el CONTRATISTA deberd pagar al MUNICIPIO, a titulo de
indemnizacién, una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del
Contrato. El valor pactado de la presente cldusula penal es el de la estimacion
anficipada de perjuicios, la cual no impide el cobro de todos los perjuicios o dafos
adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser compensado
con los montos que el MUNICIPIO adeude al CONTRATISTA con ocasidon de la
ejecucion del Confrato, de conformidad con las reglas del Codigo Civil.

PROCEDIMIENTO PARA DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO Y EL COBRO DE LAS
MULTAS, PENAL PECUNIARIA:

Se aplicard procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 en
materia sancionatoria de las actuaciones contfractuales en las normas que las
modifiqguen, complementen o sustituyan.

Nota 1: El valor de los montos causados de las multas, la cldusula penal pecuniaria
y la declaratoria de incumplimiento podrdn ser descontados del valor de los pagos
estipulados con ocasion del Contrato a favor del Contratista.

Nota 2: En caso de gue el Contratista no pague la suma correspondiente por este
concepto dentro de los freinta (30) dias calendarios siguientes a su notificacion, el
MUNICIPIO podrd hacer efectiva la garantia de cumplimiento del contrato o acudir
a la jurisdiccion coactiva.

Nota 3: La imposicion de multas, penal pecuniario y/o declaratoria de
incumplimiento no libera al Confrafista del cumplimiento de sus obligaciones
estipuladas, so pena de que se le inicie un nuevo procedimiento sancionatorio ante
nuevos incumplimientos.

GARANTIAS:
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Para avalar las obligaciones que se contraen en virtud del CONTRATO DE
COMPRAVENTA el Contratista constituird a su costa y a favor de la personeria
del Municipio de Gigante (H), a fravés de cualquiera de las clases de garantias
previstas en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, los siguientes
amparos:

AMPAROS

VALOR ASEGURADO

VIGENCIA

Cumplimiento

Veinte por ciento
(20%) del valor del
contrato

Duracién del Contrato mads
seis (6) meses, contados a
partir de la suscripcidon del

acta de inicio y en todo
caso, hasta su liguidacion.

Término de duracion del
contfrafo y un (1) afio mds,
contados a partir de la
suscripcion del acta de inicio

Calidady correcto
funcionamiento
de los bienes

Veinte por ciento
(20%) del valor del
contrato

MODIFICACIONES Y/O ACLARACIONES AL CONTRATO:

Cualguier modificacion, adicion, prérroga y/o aclaracion del Contrato debe
efectuarse de mutuo acuerdo entre las partes por escrito, conforme a los requisitos
legales y presupuestales, siempre y cuando ello no implique modificacion del
objeto. Serd requisito indispensable para la ejecucién de cualquiera de los actos
del presente numeral, ademas de su perfeccionamiento, la aprobacién por parte
del Municipio de la ampliacién de la garantia Unica, el pago de los impuestos a los
que haya lugar, y los demas que acuerden las partes.

AUTONOMIA DEL CONTRATISTA:

El Contratista ejecutard el objeto del presente Contrato con plena autonomia
técnica y administrativa, sin relacién de subordinacidn o dependencia, en
consecuencia, no existird relacion laboral alguna entre el Contratista o el personal
que éste ufilice en la ejecucion del objeto del presente Contrato y el Municipio,
razén por la cual no tendrd derecho al pago de prestaciones sociales de ninguna
indole.

CESION:
El Contratista no puede ceder parcial ni fotalmente las obligaciones o derecho
derivados del Contrato sin la autorizacidn previa y por escrita del Municipio.

MECANISMOS DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES

Las con’rroversms o) dn‘erencms que surjan entre el Contratista y el Municipio con
J@CUCIOH m’rerprefqmon ’rermmamon y liguidacion del
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O, asi como de cualguier ofro asunto relacionado, serdn sometidas a la
revision de las partes para buscar un arreglo directo, mediante conciliacién, la
amigable composicidn o la transaccién, dentro de los diez (10) dias calendarios
siguientes a la nofificacion de cualquiera de las partes envie a la ofra, de acuerdo
al siguiente procedimiento: 1. La etapa de arreglo directo no podrd ser superior a
cinco () dias; 2. Fracasada la etapa anterior, las partes acudirdn a solucionar la
controversia por via de la conciliacion prejudicial.

El acuerdo al que se llegue en la etapa de arreglo directo es de obligatorio
cumplimiento para las partes, y prestard mérito ejecutivo. El Contratista renuncia a
ser constfituido en mora.

CLAUSULAS EXCEPCIONALES.

La Personeria de Gigante (Huila), puede terminar, modificar y/o interpretar
unilateralmente el contrato, de acuerdo con los articulos 15 a 17 de la Ley 80 de
1993, cuando lo considere necesario para que el Contratista cumpla con el objeto
del presente Confrato.

CADUCIDAD.

La caducidad, de acuerdo con las disposiciones y procedimientos legamente
establecidos, puede ser declarada por la Personeria de Gigante (Huila), cuando
exista un incumplimiento grave que afecte la ejecucion del presente Confrato.

TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERAL DEL CONTRATO:

El Municipio puede terminar, modificar y/o interpretar unilateralmente el Contrato,
de acuerdo con los articulos 15 a 17 de la Ley 80 de 1993, cuando lo considere
necesario para gue el Confratista cumpla con el objeto del Contrato.

SUSPENSION TEMPORAL:

La ejecucion del Contrato se podrd suspender por: 1. Mutuo acuerdo entre las
partes, siempre que de ello no se deriven mayores costos ni perjuicios para EL
MUNICIPIO. 2. Por circunstancias de fuerza mayor, caso fortuito o de interés pUblico
que impidan cumplir las obligaciones del Contrato.

Nota 1: El acta de suspension debe incluir como minimo: 1. Las razones y motivos
que justifican la suspension. 2. El aval del supervisor. 3. La fecha estimada en que se
reanudard el Contrato.

Nota 2: La suspension temporal del Confrato no se contabilizard para calcular la
vigencia ni el plazo de ejecucion del mismo.

Nota 3: Para el reinicio del plazo del Confrato, una vez superada la situaciéon que
origind la suspensidn, se suscribird la correspondiente acta de reinicio.

INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA:
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tista es una entidad independiente del Municipio, y en consecuencia, no
es su representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene la facultad de
hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del Municipio,

ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

SUBCONTRATACION:

El Contratista puede subconiratar con cualquier tercero la ejecucion de las
actividades relacionadas con el objeto del Contrato. Sin embargo, el Contratista
debe comunicar de éstas contrataciones al Municipio y llevar el debido registro de
este tipo de negocios juridicos.

El empleo de ftfales subcontrafistas no relevard al Confratfista de las
responsabilidades que asume por las obligaciones emanadas del Contrato.

INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL:

El Contratista ejecutard el objeto del presente Contrato con plena autonomia
técnica y administrativa, sin relacién de subordinacion o dependencia, en
consecuencia, no existird relacién laboral alguna entre el Contratista o el personal
que éste utilice en la ejecucion del objeto del Contrato vy el Municipio, razdén por la
cual no tendrd derecho al pago de salarios ni prestaciones sociales de ninguna
indole laboral.

INDEMNIDAD.

FI Conftratista se obliga a indemnizar al Municipio de iquira, con ocasién de la
violacion o el incumplimiento de las obligaciones previstas en el presente contrato.
El Confratista se obliga a mantener indemne al Municipio de cualquier dafio o
perjuicio originado en reclamaciones de terceros que fengan como causa sus
actuaciones hasta por el monto del dafio o perjuicio causado y hasta por el valor
del presente contrato. El Contrafista mantendrd indemne a la Entidad Estatal
Contratante por cualquier obligacidn de cardcter laboral o relacionado que se
originen en el incumplimiento de las obligaciones laborales que el Contratista
asume frente al personal, subordinados o terceros que se vinculen a la ejecucion
de las obligaciones derivadas del presente Contrato.

CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR:

Las partes quedan exoneradas de responsabilidad por el incumplimiento de
cualguiera de sus obligaciones o por la demora en la satisfaccion de cualguiera
de las prestaciones a su cargo derivadas del presente Contrato cuando el
incumplimiento sea resultado o consecuencia de la ocurrencia de un evento de
fuerza mayor o caso fortuito debidamente invocadas y constatadas de acuerdo
con laley vy la jurisprudencia colombiana.

CAUSALES DE TERMINACION:
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to podrd darse por terminado cuando suceda cualquiera de los siguientes
eventos: 1. Por mutuo acuerdo entre las partes del contrato, siempre que de ello
no se deriven mayores costos ni perjuicios para el Municipio. 2. Por vencimiento del
plazo de ejecucidn. 3. Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito que
impidan la ejecucion del contrato. 4. Por las demds causales establecidas en la ley.

SUPERVISION DEL CONTRATO:
La supervision y confrol en la ejecucion del Contrato serd ejercida por el
Almacenista General o la persona que el ordenador del gasto designe para tal fin.

REQUISITOS DE EJECUCION:

» Registro presupuestal.

» Pago de los impuestos a los que haya lugar.

* La agprobacién de las garantias por la Personeria de Gigante (Huila).

+ Suscripcion del acta de inicio previo cumplimiento de los puntos anteriores.

LIQUIDACION DEL CONTRATO.

De conformidad con el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007 vy en el arficulo 217 del
Decreto 019 de 2012, el Contrafo serd objeto de liquidacion. El término de
liguidacién iniciard a partir de la expiracion del término previsto para la ejecuciéon
del Contrato o ala expedicion del acto administrativo que ordene la terminacién,
o ala fecha del acuerdo que la disponga, y el término para su liquidacion serd de
seis (6) meses, el cudl incluye cuatro (4) meses para su liquidacién de mutuo
acuerdo, y en caso de que el Contratista no se presente a la liguidacion previa
notificacion o convocatoria que le haga el Municipio, o las partes no lleguen a un
acuerdo sobre su contenido, el Municipio tendrd la facultad de liquidar en forma
unilateral dentro de los (2) meses siguientes; en esta etapa las partes acordardn los
gjustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar, estipulando los acuerdos,
conciliaciones y fransacciones para poner fin a las divergencias presentadas y
poder declararse a paz y salvo, todo lo cual deberd constar en el acta de
liquidacion.

Nota 1: Para la liquidacion se exigird al Contratista la extension o ampliacion, si es
del caso, de las garantias del Contrato para avalar las obligaciones que deba
cumplir con posterioridad a la extincidn del vinculo. El acta de liquidacion deberd
incluir como minimo: 1. La relacion de los pagos efectuados al Confratista. 2. La
constancia de paz y salvo del Confrafista con el Sistema de Seguridad Social
Infegral y parafiscales, si estuviera obligado a ello. 3. La constancia de
cumplimiento de las obligaciones del Contratista.

Nota 2: Si el Confratista deja salvedades en el acta de liguidacidon de mutuo
acuerdo, el Municipio podrd liquidar unilateralmente los aspectos que no hayan
sido objeto de acuerdo

DOMICILIO:
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Entre las partes se acordd que para todos los efectos el domicilio del presente
confrato es la Personeria de Gigante (Huila).

Aprobacién electrénica: La plataforma SECOP Il para los Procesos de Contratacion
del Municipio, maneja la aprobacidén electrénica. SECOP Il como archivo
electrénico se sustenta en las normas que rigen el comercio electrénico, de esta
manera dentro de la plataforma quien se inscribe obfiene la aprobacién
electrénica con su usuario y contrasefia, la cual es personal e intransferible, y obliga
por medio de esta aprobacién a quien suscriba los documentos, o a la persona a
la que representa. La aprobacion electrénica que manejan los usuarios de SECOP
I'cumple con los requisitos de confiabilidad exigidos por la Ley 527 de 1999 vy el
Decreto 2364 de 2012.
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GELVIS ESTHER CABRERA HERNANDEZ
Personera Municipal de Gigante

Direccién: Carrera 4 N, 2 — 41 Gigante — Huila. - Celular 3115453898 - 31046708256
Pagina Web: www.personeriagigante-huila.gov.co
Correo Electronico: personeria(@gicante-huila.gov.co




