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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO 
 

Secretaría: Educación  Dirección: Cobertura 

Número del Contrato: 0496 de 10 de febrero de 2025 Informe No.: 10 final 

Periodo al que corresponde 
el presente informe: 

13 de noviembre al 05 de diciembre de 
2025 

Plazo de Ejecución: 

9 meses y veintitrés días, Contados 
a Partir de la Firma del Acta de 
Inicio, sin que exceda el 31 de 
diciembre de 2025 

Contratista: Dora Inés Arango Ríos Interventor: Luz Stella Portilla Flórez 

 
1. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES EJECUTADAS: 

 
 
 

OBLIGACIONES 
PACTADAS/ALCANCES DEL 

CONTRATO (*) 

ACTIVIDADES EJECUTADAS (**) EVIDENCIAS / 
SOPORTES DE LA 

EJECUCIÓN DE LAS 
OBLIGACIONES (***) 

OBSERVACIONES 

1. Organizar con las Instituciones 
Educativas asignadas, las 
actividades de asistencia técnica y 
pedagógica presencial a 
desarrollar mensualmente en el 
municipio asignado, mediante el 
cronograma de trabajo acordado 
inicialmente con el rector y 
posteriormente, validado y 
refrendado mediante firma 
mensual. 

. La profesional de Apoyo pedagógico realizó la 
entrega del cronograma proyectado a los 
rectores o directores rurales por medio correo 
electrónico.  
. Se acordó con cada uno de los rectores u/o 
director rural el número de asistencias por IE o 
CE según cronograma proyectado sujeto a 
cambios Mediante realización de acta de 
entrega final a la rectora de la IE haciendo 
entrega de una carpeta en medio físico con 10 
informes con sus respectivos cronogramas 
firmados año 2025. entrega de 10 Informes de 
Actividades con las evidencias desarrolladas 
durante el año escolar, y el Cuadro de 
Caracterización de 22 estudiantes con 
discapacidad, Talentos y Capacidades 
excepcionales año 2025. 
Se da cumplimiento a la Obligación # 1 en 100% 

Cronograma de Actividades con 
fecha entre el 13 de noviembre al 
05 de diciembre de 2025 
 

Acta No. 220 con fecha del 18 de 
noviembre de 2025 
 Acta No. 232 con fecha del 01 de 
diciembre del 2025. 
Acta No. 233 con fecha del 1 de 
diciembre del 2025. 
Acta No. 234 con fecha del 2 de 
diciembre de 2025. 
Acta No. 235 con fecha del 3 de 
diciembre del 2025. 

Se anota que el cronograma 
proyectado con fecha del 13 de 
noviembre al 05 de diciembre 
surgió cambios en el desarrollo 
de actividades y fechas y se 
hace entrega del actual firmado 
por los Rectores. 
Se dio cumplimiento a la Obligación # 1 
mediante diez Cronogramas ejecutados 
entre el 13 de febrero al 5 de diciembre de 
2025. 
Cumplimiento de la Obligación en un 
100%. 
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2. Realizar asesoría y asistencia 
técnica a docentes y directivos 
institucionales, de los estudiantes 
no caracterizados en SIMAT para 
definir ruta de atención, de 
acuerdo con las remisiones 
presentadas por el talento humano 
de la institución. 

 
 
 
Mediante elaboración de acta    La profesional 
de apoyo pedagógico reporta a la Institución 
educativa a 8 estudiantes (3) de sexo femenino 
(5) de sexo masculino, no caracterizados en 
SIMAT, según remisiones presentadas por los 
docentes, se activó Ruta de Atención en salud, 
se reporta a la IE con el fin de dar continuidad 
en el año 2026 a los procesos iniciados en el 
2025.  
Dando cumplimiento a la obligación en un 100% 
 
 
 
 
 

 

Acta No. 231 con fecha del 28 de 
noviembre del 2025. 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
Definir ruta de atención con directivos y 
docentes de acuerdo al seguimiento de 
estudiantes no caracterizados, realizado 
por los docentes. 
Cumplimiento de la obligación en un 100% 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3.Realizar verificación, evaluaciones 
pedagógicas, seguimiento y reportar las 
novedades de estudiantes caracterizados 
con discapacidad y/o talentos 
excepcionales a la persona encargada en 
la IE del SIMAT, teniendo en cuenta el 
nombre, identificación, grado escolar de 
acuerdo con el diagnóstico emitido por el 
Sector Salud y presentado por su familia, 
con el fin de actualizar oportunamente el 
SIMAT y realizar las acciones afirmativas 
para garantizar la permanencia y el tránsito 
armónico en las Trayectorias Educativas 
Completas. 
 
 
 
 
 
 

Realización de asistencia pedagógica a (33) 
estudiantes hombres (13) mujeres (10) en: 
 Diligenciamiento de actas de acuerdo (anexo 
PIAR) de estudiantes caracterizados. 
 De la IETI. Santo Tomás (12), la Floresta (11) 
CE. CBBR () y del CE. Jordania () 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Realización de asistencia pedagógica a 
estudiantes en seguimientos, recepción de 
historias escolares, evolución y organización de 
historias escolares a (22) estudiantes hombres 

Acta No. 219 con fecha del 14 de 
noviembre del 2025. 
 
Acta No.221 con fecha del 19 de 
noviembre de 2025 
 
Acta No.224 con fecha del 20 de 
noviembre del 2025. 
 
Acta No.226 con fecha del 25 de 
noviembre del 2025. 
 
Acta No. 219 con fecha del 14 de 
noviembre de 20025 
 
 
 
Acta No. 235 con fecha del 4 de 
diciembre de 2025. 
 
Acta No. 236 con fecha del 5 de 

Las actas de Verificación y reporte de 
Novedades SIMAT reposan en la carpeta 
de informes 2025. La información de 
seguimientos reposa en cada una de las 
historias escolares. 
 
 
Cumplimiento de la Obligación en un 
100%. 
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(14) mujeres (8) en: 
 Seguimiento a estudiantes. 
De la IETI. Santo Tomás (22), la Floresta () CE. 
CBBR () y del CE. Jordania (). 
 
 
 
 
 
La Profesional de apoyo elaboro reporte de 
novedad en Simat, por escrito a la Institución 
Educativa de estudiante para recategorizar. 
 
 
 
Realización de caracterización SIMAT de 
Discapacidad en un Excel enviado a los correos 
Institucionales de las Instituciones o Centros 
Educativos de Apía.  
 
 
 
 
 
 
Garantización de la permanencia y el transito 
armónico de los estudiantes del grado once de 
la Institución educativa Santo Tomás de Aquino, 
mediante la asistencia a la culminación y 
certificados de la finalización de la Media 
Técnica en las Trayectorias Educativas 
Completas.  
 
 
Dando cumplimiento al alcance en un 100% 
 
 
 
 

diciembre de 2025. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Acta No. 223 con fecha del 19 de 
noviembre del 2025. 
 
 
 
 
Acta No. 225 con fecha del 24 de 
noviembre de 2025. 
Acta No. 227 con fecha del 26 de 
noviembre del 2025. 
 
 
 
 
 
 
Acta No. 231 con fecha del 28 de 
noviembre de 2025. 
Anexo registro fotográfico. 

 
Reportar las novedades de estudiantes 
caracterizados con discapacidad y/o 
talentos excepcionales a la persona 
encargada en la IE del SIMAT, teniendo en 
cuenta el nombre, identificación, grado 
escolar de acuerdo con el diagnóstico 
emitido por el Sector Salud y presentado 
por su familia, con el fin de actualizar 
oportunamente el SIMAT y realizar las 
acciones afirmativas para garantizar la 
permanencia y el tránsito armónico en las 
Trayectorias Educativas Completas. 
Cumplimiento del alcance al 100% 
 
 

 

4.Realizar asesoría y asistencia técnico-
pedagógica a las Instituciones Educativas 
asignadas, para el acompañamiento y 

Realización de asistencia técnica individual y 
grupales a docentes en Plan Individual de 
ajustes Razonables PIAR, a (7) docentes de 

Acta No.221 con fecha del 19 de 
noviembre del 2025. 
Acta No. 228 con fecha del 26 de 

Cumplimiento del alcance en un 100% 
 

LPORTILLA-02461015092209-1238955-002216758-A
LPORTILLA-02461015091642-1238955-002216703-A



 

 

DEPARTAMENTO DE RISARALDA 
Secretaría de Educación  

 
GESTIÓN JURÍDICA 

CONTRATACIÓN 
 

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTAS PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Versión: 0 Vigencia 09-2012 

 

 
seguimiento en estrategias pedagógicas 
del PIAR del estudiante caracterizado en 
SIMAT con discapacidad y actividades 
DUA, orientando oportunamente a 
docentes, directivos docentes y todo el 
personal de planta de los EE del municipio 
asignado en las actividades relacionadas 
con la población con discapacidad y 
talentos excepcionales. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

sexo femenino (5) y de sexo masculino (2) 
 De la IETI. Santo Tomás (6), la Floresta () CE. 
CBBR () y del CE. Jordania (1). 
Dando cumplimiento al alcance en un 100% 

 

 
 

 

 
Recepción de (18) Planes de Ajustes 
Razonables PIAR, por parte de los docentes de 
la IETI Santo Tomás mediante seguimiento al 
Drive Institucional PIAR, (impresión de ajustes) 
Dando cumplimiento al alcance en un 100% 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

noviembre de 2025. 
Anexo listado de asistencia a 
reunión. 
Anexo registro fotográfico. 
 
 
Acta No. 230 con fecha del 27 de 
noviembre de 2025. 
 
 
 
Acta No. 235 con fecha del 4 de 
diciembre de 2025. 
Acta No. 236 con fecha del 5 de 
diciembre de 2025. 

5. Participar de las actividades que 
se programen desde el área de 
Cobertura, tendiente al 
fortalecimiento del acceso y 
permanencia en el sistema 
educativo de NNJA de los EE de 
los 12 municipios no certificados 

 
Asistencia proceso de cierre vigencia 2025 y 
proyección. Equipos de Educación Inicial y 
Discapacidad y Talentos de los 12 municipios 
no certificados del Departamento de Risaralda. 
 
 

 
Anexos listados de asistencia a 
reunión. 
Anexo registro fotográfico. 
 
 
 

La Profesional de Apoyo Dora Arango, 
Participo en las actividades programadas 
por el área de cobertura cuando fue citada, 
como contratista de la SED. 
Cumplimiento de la obligación en un 100% 
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del Departamento de Risaralda. La Profesional de apoyo Pedagógico Dora Inés 

Arango mediante acta de reunión a los 
directivos docentes envía copia del Excel a las 
Instituciones educativas de la caracterización 
SIMAT de estudiantes con Discapacidad para 
ser enviadas a los correos de  
discapacidadytalentos@risaralda.gov.co 
Planeaciondiscapacidad2024@gmail.com 
Actividad desde el área de cobertura 
Dando cumplimiento al alcance del 100% 
 
 
.  
 
 
 
 
 
 

 
Acta No. 225 con fecha del 24 de 
noviembre de 2025. 
Acta No. 227 con fecha del 26 de 
noviembre del 2025. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

6. Participar en el Comité de 
Discapacidad institucional y en las 
Comisiones de evaluación y 
promoción, cuando involucren 
estudiantes con discapacidad y 
talentos excepcionales. 

 

. La Profesional de apoyo Dora Inés Arango 
participo de la reunión del Comité de Salud 
mental, discapacidad, programada por la 
alcaldía municipal. 
 
 
 
 
Realización de reunión del comité de inclusión 
convocados por los rectores o directores rurales 
para dar cierre y socialización de las 
sugerencias y recomendaciones del Plan de 
Mejoramiento en los procesos de inclusión para 
el año 2026, quedando como evidencia la 
entrega de documentos en medio físico. 
Dando cumplimiento al alcance en un 100% 
 
 
 
 
 
 
 

 

Anexo listado de asistencia en 
formato de alcaldía municipal de 
Apía. 
Anexo registro fotográfico. 
 
 
 
 
 
Acta 232 con fecha del 1 de diciembre 
de 2025. 
Acta 233 con fecha del 1 de diciembre 
de 2025. 
Acta No. 234 con fecha del 2 de 
diciembre del 2025. 
 
 
 
 
 

 

Cumplimiento obligación # 6, mediante 
asistencias a comités de Discapacidad del 
Municipio de Apía, Comités de Evaluación, 
inclusión y convivencia convocados por la 
rectora de las Instituciones Educativas o centros 
Educativos de Apía. 
Cumplimiento en un 100% 
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7. Adelantar en el marco de las 
escuelas de familia, 2 actividades 
de concientización sobre la 
creación de condiciones 
pedagógicas y sociales favorables 
para los aprendizajes de los 
estudiantes con discapacidad 
según la educación inclusiva y 
ruta de atención; 
complementándose con asesorías 
y seguimientos mensuales a las 
familias y/o acudientes. 

Actividad: La profesional de apoyo realizó 
seguimientos y Asistencias técnicas 
pedagógicas en ruta de atención por 
discapacidad, y participación efectiva de las 
familias en el derecho a la educación inclusiva 
de los NNA a (2) familias mujeres (2) hombre ()  
IE SANTO TOMÁS (2)  
 IE la Floresta: ()  
CE. Jordania: () 
CE. CBBR: () 
de los estudiantes reportados con Discapacidad 
Cumplimiento del alcance en un 100% 

Acta No. 221 con fecha del 19 de 
noviembre de 2025. 
Acta No. 222 con fecha 19 de 
noviembre del 225 
 

Las atenciones a familias se realizaron en 
forma grupal y de forma individual por 
familia. Se logra brindar asistencia a las 
familias en la importancia de reanudar las 
citas con especialista, reafirmar el 
compromiso y la participación efectiva en 
el derecho al proceso de inclusión de los 
NNA, se hace entrega de actas de 
acuerdo. 
Cumplimiento del alcance en un 100% 

8. Presentar un informe mensual de 
las acciones ejecutadas por cada 
obligación contractual con los 
respectivos soportes (formatos del 
sistema de gestión de calidad, 
ciclo vital y listados de asistentes 
reuniones internas y externas, 
registros fotográficos), los cuales 
deben estar debidamente firmados 
por quiénes intervienen en las 
actividades de cada Institución 
Educativa. 

La profesional de Apoyo Pedagógico presenta el 
Informe # 10 contractual de las acciones 
ejecutas en cada una de las obligaciones con 
sus respectivos soportes según la relación de 
las evidencias. 
Se anexa pantallazo correo Contratación 
informe # 9 unificado. 
Pantallazo SECOP ll informe # 9 
Dando cumplimiento al alcance en un 100% 

Informe # 10 Contractual para 
pago. 
Pantallazo Correo Contratación 
informe # 9 unificado. 
Pantallazo SECOP II informe # 9. 
 

El informe de Actividades # 10 y soportes 
de las evidencias de la I.E o CE se les 
hace entrega en físico. 
 
Cumplimiento del alcance en un 100% 

 

ACTIVIDADES DECRETO 1421 REALIZADAS EN EL PERIODO DEL 13 DE NOVIEMBRE AL 5 DE DICIEMBRE DEL 2025 EN LA IE. 
TÉCNICO INDUSTRIAL SANTO TOMÁS: 
 

Historias escolares revisadas y evolucionadas 22 

Evaluaciones Pedagógicas   

Estudiantes con diagnostico (Dx)  20 

Formato de seguimiento al estudiante 5 

Remisiones al sector salud 0 

PIAR 18 

Remisiones recibidas de docentes 0 

Escuelas de familias 0 
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ATENCIÒN A DOCENTES NOV-DIC 

IE TÉCNICO INDUSTRIAL SANTO TOMÁS Total H M 

Docentes atendidos (# TOTAL de docentes institucionales) 36 13 23 

Capacitaciones grupales presenciales atendidas 1 1 4 

Asesorías individuales a docentes 2 1 1 

Participación en Consejo Académico 1   

Participación en Comisión de Evaluación    

Participación en Comité de Inclusión, Diversidad e Interculturalidad 1   

 

PERIODO FAMILIAS ATENDIDAS H M 

FEB-  MAR 5  5 

MAR-ABR 4 2 2 

ABR-MAY 3  3 

MAY-JUN 4  4 

JUN-JUL 3  3 

JUL - AGOS 7  7 

AGOS-SEP 6  6 

SEP-OCT 14 2 12 

OCT-NOV 3  3 

NOV-DIC 2  2 

 
 
 
ACTIVIDADES DECRETO 1421 REALIZADAS EN EL PERIODO DEL 13 DE NOVIEMBRE AL 05 DE DICIEMBRE DEL 2025 EN LA 
IE.LA FLORESTA 

Historias escolares revisadas y evolucionadas 11 

Evaluaciones Pedagógicas   

Estudiantes con diagnostico (Dx)  10 

Formato de seguimiento al estudiante  

Remisiones al sector salud  

PIAR 9 

Remisiones recibidas de docentes  LPORTILLA-02461015092209-1238955-002216758-A
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Escuelas de familias  

 
ATENCIÒN A DOCENTES NOV-DIC 

IE LA FLORESTA Total H M 

Docentes atendidos (# TOTAL de docentes institucionales) 22 8 14 

Capacitaciones grupales presenciales atendidas    

Asesorías individuales a docentes    

Participación en Consejo Académico      

Participación en Comisión de Evaluación    

Participación en Comité de Inclusión, Diversidad e Interculturalidad 1   

 

PERIODO FAMILIAS ATENDIDAS H M 

FEB-MAR 3  3 

MAR-ABR 1  1 

ABR-MAY    

MAY-JUN 1  1 

JUN-JUL    

JUL- AGOS 3  3 

AGOS-SEP 2  2 

SEP-OCT 9 1 8 

OCT-NOV    

NOV-DIC    

 

ACTIVIDADES DECRETO 1421 REALIZADAS EN EL PERIODO DEL 13 DE NOVIEMBRE AL 05 DE DICIEMBRE DEL 2025 EN EL CE. 
CBBR: 

Historias escolares revisadas y evolucionadas  

Evaluaciones Pedagógicas   

Estudiantes con diagnostico (Dx)  2 

Formato de seguimiento al estudiante  

Remisiones al sector salud  

PIAR  

Remisiones recibidas de docentes  

Escuelas de familias  
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ATENCIÒN A DOCENTES NOV-DIC 

CE. CBBR Total H M 

Docentes atendidos (# TOTAL de docentes institucionales) 3 1 2 

Capacitaciones grupales presenciales atendidas    

Asesorías individuales a docentes    

Participación en Consejo Académico     

Participación en Comisión de Evaluación    

Participación en Comité de Inclusión, Diversidad e Interculturalidad    

 

PERIODO FAMILIAS ATENDIDAS H M 

FEB-MAR 1  1 

MAR-ABR    

ABR-MAY 1  1 

MAY-JUN 1  1 

JUN-JUL    

JUL- AGOS    

AGOS-SEP    

SEP-OCT    

OCT-NOV    

NOV.DIC    

 

ACTIVIDADES DECRETO 1421 REALIZADAS EN EL PERIODO DEL 13 DE NOVIEMBRE AL 05 DE DIC DEL 2025 EN EL CE. 
JORDANIA: 

Historias escolares revisadas y evolucionadas 1 

Evaluaciones Pedagógicas   

Estudiantes con diagnostico (Dx)  1 

Formato de seguimiento al estudiante 1 

Remisiones al sector salud  

PIAR 3 

Remisiones recibidas de docentes  

Escuelas de familias  
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ATENCIÒN A DOCENTES NOV-DIC 

CE. JORDANIA Total H M 

Docentes atendidos (# TOTAL de docentes institucionales) 22 2 20 

Capacitaciones grupales presenciales atendidas    

Asesorías individuales a docentes 1  1 

Participación en Consejo Académico     

Participación en Comisión de Evaluación    

Participación en Comité de Inclusión, Diversidad e Interculturalidad 1   

 

PERIODO FAMILIAS ATENDIDAS H M 

FEB-MAR 2 1 1 

MAR-ABR 2 1 1 

ABR-MAY    

MAY-JUN 1  1 

JUN-JUL    

JUL- AGOS    

AGOS-SEP    

SEP-OCT 2 1 1 

OCT-NOV    

NOV-DIC    

 
 

 
Dora Inés Arango Ríos          
C.C. 42.013.252           

Informe #10 FINAL del 13 de noviembre al 05 de diciembre de 2025. Contrato interno 496. Programa Discapacidad y Talentos 
de Risaralda 
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