
Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

218325 SOLICITUD 

853.070,00 853.070,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-11-07

Objeto: VIÁTICOS FORMACIÓN: COM 218325 DEL 18 AL 21 NOV 2025 A EL COPEY PARA IMPARTIR FORMACION CPE No.  20-9-2025-012913

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 853.070,00 0,00 853.070,00 853.070,00

853.070,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911411  CENTRO 
BIOTECNOLOGICO DEL 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 218325 Tipo: Fecha: 2025-11-03

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 77026032 JOSE  PEÑA CACERES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE - CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 52415486545 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

63491405 LUZ DARY RANGEL CAMARGO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 853.070,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 853.070,00 Saldo x Obligar: 853.070,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3525  de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 403825 2025-11-05 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-020-911410  CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHlmareval LINA  MARIA AREVALO AVENDANO

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-
911410

CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-
CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-08-9:21 p. m.
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Nombre
Fecha Inicial 

Comisión
Total dias

Valor total a 

pagar

853.070,00

Firma Responsable

Verificado Por: DALAYS MARCELA HERNANDEZ QUINTERO Fecha Verificación: 04/11/2025 16:01:22

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: JOSE PEÑA Cargo: SUBDIRECTOR

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 77026032 Nombre: JOSE  PEÑA CACERES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL 

CARIBE - CESAR

OBJETO DE LA COMISIÓN

IMPARTIR FORMACION A LOS APRENDICES DEL PRAGRAMA DOBLE TITULACION EN EL PROGRAMA TECNICO EN PROCESAMIENTO DE DERIVADOS LACTEOS FICHA 2923425. DE LA IE AGRICOLA EL COPEY, REUNION CON COORDINADORES Y ESTUDIANTES 

533.070,00 320.000,00Totales Solicitud de Comisión

50

2025-11-21 2025-11-21 CESAR / VALLEDUPAR CESAR / EL COPEY 0,5 No 50

2025-11-20 CESAR / VALLEDUPAR CESAR / EL COPEY 0,5 No

IMPARTIR FORMACION A LOS 

APRENDICES DEL PRAGRAMA DOBLE 

TITULACION EN EL PROGRAMA 

TECNICO EN PROCESAMIENTO DE 

DERIVADOS LACTEOS FICHA 2923425. 

DE LA IE AGRICOLA EL COPEY, 

REUNION CON COORDINADORES Y 

ESTUDIANTES 

2025-11-18 2025-11-18 CESAR / VALLEDUPAR CESAR / EL COPEY 0,5 No 50

2025-11-19 2025-11-19 CESAR / VALLEDUPAR CESAR / EL COPEY 0,5 No 50

2025-11-20

4.599.511,00 266.535,00 533.070,00 320.000,00 853.070,00

Valor Viático 

Diario

Valor Total 

Viáticos

Valor Gastos de 

Viaje
Objeto de la Comisión por Tercero

LUZ DARY RANGEL 

CAMARGO
CC:  63491405

CONTRATIST

A
Autorizada

Fecha Inicial 

Comisión

Fecha final 

Comisión  

Región o Depto 

Origen

Ciudad o Muni 

Destino
N°. Días

Pernocta 

Último día 

Porcentaje 

Pernocta

2

Dpto. / Municipio 

Destino 
N°. Días

Pernocta 

Último día 

Comisión

Porcentaje 

Pernocta
Base de Liquidación

Tipo y Número de 

Documento
Cargo Estado

Fecha final 

Comisión  

Dpto. / Municipio 

Origen 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON 

ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES 

CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3525 Dependencia Solicitante 911411 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE- INTEGRACION CON LA MEDIA-CESAR

Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina ARTICULACION CON LA MEDIA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

2025-11-04Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  Genera Viáticos SI

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 218325 Fecha Solicitud 2025-11-03 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-911410  CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR

Documento de Autorización, Reconocimiento y Ordenación 

de Pago Comisión al Interior del País

Usuario que Genera Reporte: MHmtorre MARIA DANIELA TORRES SANCHEZ

Unidad ó Subunidad  que Genera 

Reporte:
36-02-00-020-

911410

CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL 

CARIBE-CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-04-4:03 p. m.
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Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 63491405

No. CO1.PCCNTR.
7411706 AÑO 2025 FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO 10 12 2025

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA: CONTACTO RECTOR: JULIO CESAR 

NUÑEZ ROMERO

18 11 2025 21 11 2025

1

2

3

Dia Inicio 18 11 2025

11:30 a. m. - 
2:00 p. m.

2:00-6:00 p. m.

6:00-8:00 p. m.

Dia 2 19 11 2025

11:30 a. m. - 
2:00 p. m.

2:00-6:00 p. m.

6:00-8:00 p. m.

Dia 3 20 11 2025

11:30 a. m. - 
2:00 p. m.

2:00-6:00 p. m.

Desaplazamiento desde Valledupar hasta el Copey.

IMPARTIR FORMACION A  LOS APRENDICES DEL PRAGRAMA DOBLE TITULACION EN EL PROGRAMA TECNICO EN PROCESAMIENTO DE DERIVADOS LACTEOS FICHA: 3167255.

Actividades a ejecutar: 

Desaplazamiento desde Valledupar hasta el Copey.

IMPARTIR FORMACION A  LOS APRENDICES DEL PRAGRAMA DOBLE TITULACION EN EL PROGRAMA TECNICO EN PROCESAMIENTO DE DERIVADOS LACTEOS FICHA: 2923425.
20

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 4/11/2025

JOSE PEÑA CACERES Subdirector (E) Centro Biotecnológico del Caribe

Centro Biotecnológico del Caribe

OBJETO CONTRACTUAL:
 Prestación de servicios de carácter temporal como instructor para impartir formación profesional integral de nivel técnico en el 

programa de articulación con la media con los programas de formación ofertados a las instituciones educativas articuladas con el CBC 
SENA regional Cesar.

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL CESAR

NOMBRE DEL ORDENADOR 
DEL GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA VALLEDUPAR - COPEY

NOMBRES Y APELLIDOS

LUZ DARY RANGEL CAMARGO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Responder por el adecuado y oportuno cumplimiento de las obligaciones contraídas del contrato Electrónico.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 
DESPLAZAMIENTO

IMPARTIR FORMACION A  LOS APRENDICES DEL PRAGRAMA DOBLE TITULACION EN EL PROGRAMA TECNICO EN PROCESAMIENTO DE DERIVADOS LACTEOS FICHA: 2923425. DE LA IE AGRICOLA EL COPEY, 
CONCEPTUALIZACIÓN Y ELABORACIÓN DE HELADOS. FICHA: 3167255 PROGRAMA TECNLICO EN PROCESAMIENTO DE DERIVADOS LACTEOS. CONCEPTUALIZACIÓN DE TRATAMIENTOS TERMICOS.

Centro Biotecnológico del Caribe

LEONOR DUARTE NORIEGA CORDINADORA PROGRAMAS ESPECIALES 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL Cesar

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO 
O CIUDAD/PAIS Cesar

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA 
AGRICOLA EL COPEY

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Acatar la Constitución Política, la Ley, los principios de la contratación estatal y las demás normas concordantes y complementarias.

AGENDA 

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de 
viaje de acuerdo con los términos y l ineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

VALLEDUPAR - COPEY 

Terrestre

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Desaplazamiento desde Valledupar hasta el Copey.

IMPARTIR FORMACION A  LOS APRENDICES DEL PRAGRAMA DOBLE TITULACION EN EL PROGRAMA TECNICO EN PROCESAMIENTO DE DERIVADOS LACTEOS FICHA: 2923425.

Desaplazamiento desde el corregimiento de COPEY - VALLEDUPAR

Desaplazamiento desde el corregimiento de COPEY - VALLEDUPAR

18

19

x



6:00-8:00 p. m.

Día Fin 21 11 2025

11:30 a. m. - 
2:00 p. m.

2:00-6:00 p. m.

6:00-8:00 p. m.

GTH-F-090 V.05

Desaplazamiento desde el corregimiento de COPEY - VALLEDUPAR

21

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Desplazamiento ruta de regreso: COPEY  -  VALLEDUPAR

Actividades a ejecutar: 

Desaplazamiento desde Valledupar hasta el Copey.

IMPARTIR FORMACION A  LOS APRENDICES DEL PRAGRAMA DOBLE TITULACION EN EL PROGRAMA TECNICO EN PROCESAMIENTO DE DERIVADOS LACTEOS FICHA: 3167255.

Desaplazamiento desde el corregimiento de COPEY - VALLEDUPAR

Cargo: Subdirector (E) Centro Biotecnológico 
del Caribe

Cargo:  CORDINADORA PROGRAMAS ESPECIALES 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $XXXXX

 Nombres y Apellido: LUZ DARY RANGEL CAMARGO

 Nombres y Apellidos: JOSE PEÑA CÁCERES  Nombres y Apellidos: LEONOR DUARTE NORIEGA

FIRMA DEL CONTRATISTA:
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $ 320.000
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: 
Valledupar , NOVIEMBRE 24 de 2025 

PRESENTADO A: JOSE PEÑA CACERES 
Subdirector ( E ) Centro Biotecnológico del Caribe 
  

ORDEN DE VIAJE  No:  
218325 
  

 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

18/11/2025 21/11/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
MUNICIPIO DE EL COPEY 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

CESAR / CENTRO BIOTECNOLÓGICO 
DEL CARIBE 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION A LOS APRENDICES DEL PRAGRAMA 
DOBLE TITULACION EN EL PROGRAMA TECNICO EN PROCESAMIENTO DE DERIVADOS LACTEOS 
FICHA: 2923425. DE LA IE AGRICOLA EL COPEY, REUNION CON COORDINADORES Y ESTUDIANTES 
SOCIALIZANDO Y ENTREGANDO DOCUMENTACION PARA EL PROCESO DE INSCRIPCION OFERTA 2025 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. DIA 18/11/2025 Impartir formación profesional a aprendices doble titulación en las fichas  
2923425, Técnico en Procesamiento de Derivados Lácteos Actividad evaluación de la etapa 
productiva  Institución Educativa Agrícola del Copey del Municipio de El Copey 

2. DIA 19/11/2025  Impartir formación profesional, inducción a la formación SENA, 
conocimiento de la Identidad Ficha: 3167255, Técnico en Procesamiento de Derivados 
Lácteos  actividades de despachar mercancía  Institución Educativa Agrícola del Copey del 
Municipio de El Copey  

3. DIA 20/11/2025 impartir formación aprendices doble titulación en las ficha 2923425 
técnico en procesamiento de Derivados Lácteos evaluación de la etapa productiva, 
IE. Agrícola el Copey. 

4. DIA 21/11/2025 seguimiento a la etapa productiva ficha 3167255 Técnico en Procesamiento 
de Derivados Lácteos actividad: Taller de conocimiento socialización programas de 
formación grados novenos. 
 

RESULTADOS:  

1. Desarrollo de actividades de formación en la técnica en Procesamiento de Derivados Lácteos,  
2. Desarrollo de actividades prácticas de despachar mercancías. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe  

1. Tiquetes de transportes. Evidencia fotográfica anexa 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Entrega de fichas 
técnicas productos 
terminados. 

Aprendices  21/11/2025 

2.    



 

GTH-F-087 V.02 
 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se realizó  elaboración de Helados  y entrega de informes 
2. se realizó Práctica  de la tratamiento térmicos, y exposiciones del decreto 2674 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

LUZ DARY RANGEL CAMARGO 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR DE PROGRAMAS 
ESPECIALES 

Leonor Duarte Noguera  
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS INSTITUCIÓN EDUCATIVA AGRICOLA EL COPEY MUNICIPIO DEL 

COPEY                                                                                                               

                                          

 

         

                      

 

 

 

     

  

 

 




