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OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES 
Conforme se establecen en el 
Contrato 

ACTIVIDAD Y EVIDENCIA 

1 

Apoyar la revisión de los 
documentos necesarios para la 
supervisión técnica y 
administrativa de contratos y 
convenios, garantizando el 
cumplimiento de los términos y 
condiciones establecidos. 

N/A 

2 

Brindar apoyo jurídico para la 
suscripción de convenios, 
contratos y/o memorandos de 
entendimiento, así como revisión 
de estudios previos y demás 
documentos precontractuales que 
surjan desde las diversas 
estrategias de la Dirección. 
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3 

Brindar apoyo en la elaboración de 
oficios, solicitudes, respuestas a 
derechos de petición, 
proposiciones, requerimientos de 
entes de control y demás 
documentos que se le asignen. 

N/A 
 
  

4 

Apoyar el seguimiento y monitoreo 
a los proyectos del sector de 
energía, provenientes de las 
diferentes fuentes de financiación, 
recopilando datos qué sean 

N/A 
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insumo para la toma de decisiones 
técnicas que hacen parte de la 
DEE. 

5 

Alimentar y gestionar las matrices 
que le sean requeridas por el 
supervisor del contrato, con el 
objetivo de llevar un registro y 
control de las actividades 
adelantadas desde la supervisión 
de contratos 

N/A 
  

6 

Apoyar la gestión administrativa 
necesaria para el óptimo desarrollo 
e implementación de proyectos a 
cargo de la Dirección de Energía 
Eléctrica. 

 
 
 
 
 
  



 
 

EVIDENCIAS CONTRATO No. GGC-1367-2025 
CONTRATISTA: IVAN MAURICIO LUNA NAVRRO 

MES: DICIEMBRE 
 

Página 10 de 17 
 

7 

Brindar apoyo en los temas 
relacionados con la contratación 
estatal, abarcando la etapa del 
proceso precontractual, así como 
en los aspectos vinculados a la 
contratación de la transición 
energética, para la ejecución de 
proyectos de inversión con FNCER 
asociados a la Dirección de 
Energía Eléctrica. 
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8 

Proyectar la documentación y 
actos administrativos que le sean 
requeridos en el marco de la 
misionalidad de proyectos de 
inversión con FNCER asociados a 
la Dirección de Energía Eléctrica 

 
N/A 

9 

Gestionar el soporte documental 
que se produzca en el marco de la 
ejecución de los procesos y 
procedimientos de la dirección de 
energía eléctrica y de acuerdo con 
las actividades asignadas por el 
supervisor 

N/A 

1
0 

Todas las demás inherentes o 
necesarias para la correcta 
ejecución del objeto contractual y 
que le sean asignadas por el o la 
supervisor(a). 

N/A 

CONTRATISTA 

FIRMA 

  

IVAN MAURICIO LUNA NAVARRO 

C.C. No. 80.767.450 
 
 
 
 
 


