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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Manizales, diciembre 12 de 2025.

Seior (a) ADRIANA MARIA GARCIA GRISALES
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8521080
Profesional GO2

SENA CFC
Manizales, Caldas.

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual mes diciembre del afio 2025

Referencia: No.CO1.PCCNTR.8521080 del afio 2025.

Yo, Laura Sofia Ramirez Gallego, identificada con la cédula de ciudadania No. 1054859989 de
Manizales, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro para la formacién Cafetera, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacién, presento

el Informe de actividades realizadas en el mes de objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma CUATRO

MILLONES SETENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE.

Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: A) un primer pago por un valor de DOS
MILLONES TREINTA Y OCHO MIL SETECIENTOS NOVENTA PESOS M/CTE. ($ 2,038,790.00), correspondiente a los
honorarios del mes de NOVIEMBRE. B) y un ultimo pago por un valor de DOS MILLONES TREINTA Y OCHO MIL
SETECIENTOS NOVENTA PESOS M/CTE. ($ 2,038,790.00), correspondiente a los honorarios del mes de DICIEMBRE

de 2025.

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL ENFOCADO
EN LAS ACTIVIDADES OPERATIVAS DE LA GRANJA Y ADMINISTRATIVAS DEL PUNTO DE
VENTA DEL CENTRO PARA LA FORMACION CAFETERA

Obligaciones Especificas:
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No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Apoyar el control de ingresos y
salidas de elementos de
consumo, devolutivos y
semovientes del centro.

1.1 Se apoya la
comercializacién de
productos de consumo
publico

1.2 Se apoya en el pesaje y
empaquetado de tomate
de arbol parala venta

1.1 Evidencia fotografica
1.2 Evidencia fotografica

2 |Apoyar la organizacion, 2.1 Se realiza limpieza de 2.1 Evidencia fotografica
conservacién y distribucion de |canastillas 2.2 Evidencia fotografica
los espacios del punto de venta, 2.2 Se realiza barrido el punto
v bodegas de la granja, segun el |de venta
tipo de elemento, de acuerdo
con las normas y lineamientos
establecidos para cada caso

3  |Apoyar el control de las fechas |No sé realizo esta actividad No sé reportan evidencias
de vencimiento de los bienes  |este mes este mes
fungibles
del punto de venta.

4 Apoyar la verificacion de la 4.1 Se realiza la seleccién y 4.1 Evidencia fotografica
rotacion segun la ficha de separacion de lechuga en mal
seguridad y vida util del estado
producto.

5  |Apoyar el proceso de 5.1 Actualizacion del inventario|5.1 Evidencia fotografica
depuracion y actualizacion de  |de Excel de ventas diarias 5.2 Evidencia fotografica
inventarios de los bienes del 5.2 Actualizacidn de inventario
centro incluyendo los de ingresos mes a mes de 2025
semovientes.

6 |Apoyar el manejo del aplicativo |6.1 Se realizan las pre facturas |6.1 Evidencia fotografica

establecido para la facturacion.

en el SGARC correspondientes
a las liquidaciones semanales,
cobros de leche, compras de
laboratorio, etcétera

6.2 Se realiza la facturacion
electrdnica en el SIIF
correspondientes a las pre

facturas, cupones de pagoy

6.2 Evidencia fotografica
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fecha del comprobante de
pago

7  |Apoyar el proceso de venta de [7.1 Se realiza publicidad de 7.1 Pantallazo de
los productos generados en las venta por medio del grupo de WhatsApp
diversas unidades productivas |WhatsApp correspondiente al (7.2 Pantallazo de
del centro punto de venta WhatsApp
7.2 Se solicita a Cristian que
nos genere la publicidad de
venta para subir al canal de
difusién del Centro para la
Formacién Cafetera
8  [Hacer entrega de los informes |8.1 Se sube al Sharepoint de (8.1 Evidencia fotografica
que le sean requeridos desde la [formacidn integral las érdenes
supervision de servicios del centro para la
Formacién por actas mensuales
9 |Apoyo enel 9.1 Se realiza archivo de 9.1 Evidencia fotografica
manejo y gestién de la recibos de ventas por menudeo|
informacion para el control de |y de recibos de venta de leche
inventarios del punto de venta.
10 |Atender requerimientos de 10.1 Se tienen en cuentalos [10.1 Pantallazo de
usuarios. pedidos de productos WhatsApp
realizados por los clientes
11 |Apoyar cuando se requieran las |11.1 Apoyo en la alimentacion [11.1 Evidencia fotografica

diferentes unidades productivas
de acuerdo con los
requerimientos técnicos de cada
explotacidn.

de especies menores (cerdos,
gallinas y ovejas), limpieza en
seco de excremento y lavado
de bebederos
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12 |Reportar novedades que se 12.1 Se le reporta a don Heber {12.1 No sé reportan
presenten en el desarrollo de las|los desechos de productos que |evidencias este mes
actividades ya no cuentan con vida util 12.2 Correo electrdnico

para la venta

12.2 Se solicita la presencia de
la encargada de produccién de
centro en la capacitacidon sobre
la creacidn masiva de
expedientes electrdnicos en el
aplicativo AES

13 |Entregar oportunamente los 13.1 Se hace envié de un 13.1 Pantallazo de
informes requeridos sobre las  |informe que recopila todas las WhatsApp y foto de la
obligaciones contractuales y sus |pre facturas de ventas carpeta realizada
productos realizadas por el laboratorio en
resultantes. el presente ano

14 |Participar activamente en 14.1 Se participa en una 14.1 Evidencia fotografica

actividades relacionadas con el
Sistema Integrado de gestidény
autocontrol SIGA

capacitacidn correspondiente a
la creacién masiva de
expedientes electrdnicos en el
aplicativo AES.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrdnicos, como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y el No. 8639205889 de la
planillay el No. 8639205889 de la planilla, operador Asopagos, periodo Noviembre y Diciembre

2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 —“Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias en 10 folios

Cordialmente,

laora go':’.a Rawmirez Gallego

Firma
Laura Sofia Ramirez Gallego

Contratista
C.C. 1054859988
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Recibi a satisfaccidn:

Firma

Adriana Maria Garcia Grisales

Supervisor (a) Contrato No. CO1.PCCNTR.8521080
Profesional G02

Centro para la Formacion Cafetera

Manizales

Funcidon Publica

Verificados los resultados del participante en el curso virtual
Funcién Publica certifica que:

Laura Sofia Ramirez Gallego

C.C 1.054.859.989

Participé y completé el curso virtual
Integridad, transparencia y lucha contra la corrupcién

Con una duracién de 20 horas.
Bogota D.C., 11 de diciembre 2025

Fralésm %margo Salas Cédigo: 768362952000

Director de Empleo Publico

www.funcionpublica.gov.co
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Anexos:

11

1.2
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2.1

2.2
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4.1

5.1
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5.2

6.1

SISTEMA NACIONAL DE PRODUCCION DE CENTROS DE FORMACION

SeMA

PrEFacTURA Diaria (Tiro CUENTE PARTICULAR): m
Compradon Dwecotn Tebifone Cepartaments

s e

Nombre
{Centro pars la Formacion Ca. Kibmatro 10 Vie ol Magdater| 6741400 | ot
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6.2

7.1

«» Clientes de punto de ve
& C avid Yogurt, Jorge Ariel To

Buenos dias clientes Sena

Para el dia de hoy tenemos disponibles los
siguientes productos:

Brevas kilo a $6.000

Banano kilo a $2.000

Una cubeta de huevos tipo B a $10.000
Tomate de &rbol kilo a $2.000

: o
10:31 a. M.

~ Claud
buen dia, porfa me guardas la cubeta
de huevos

Ya no tengo disponible la cubeta de huevo

Laura guardame por favor un kilo de
brevas ojald grandes mafana la recojo

Buenos dias!@
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7.2

8.1

ian Comunic.

En la mafana

En la tar stoy en un curso Juli

Juemadre
Listo hagale

Mafiana entonces tipo 10-11

A las 10 entonces
Cristian buenas tardes
Cristian esta semana en el punto de

venta tendremos para
Jientes productos agri

Tomate de arbol kilo a $2.000

3 le envid |a foto de los
productos para la publicidad
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9.1

10.1

& L +573206646242 [k R,

Hola Laura como estas .

2a.m
Tu me puedes guardar la cubeta de
huevos porfa

Y un kilo de tomate de arbol porfa

Buenos dias Luisa
Muy bien y usted

>

+57 320 6646242
Y un kilo de tomate de drbol porfa

Ya se lo separo

Ahh tan bella

10:36a. m

Muchisimas gracias, si salen dos de una
me las guardas y me escribes y subo o si
solo sale una no importa también subo

Muchisimas gracias .
Bueno sefiora es con mucho gusto

I"Q‘ B e

L}

&« L +57 320 6646242 O %

Me puedes mandar fotico de lo tamafio
porfa

Serdn muy pequefios ?

2:4

Una compafierita ya va a ir por esa cubeta

Si para mafiana hay otra que sea mas
grande cita de una me la guardas
2:4

Tan bella

2:46 p. m,
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12.2

CAPACITACION SOBRE EXPEDIENTES ELECTRONICOS EN EL APLICATIVO AES

i %5 Responder | %5 Responderatodos | — Reenviar H aee
Punto De Venta CFC ® at E xt g -

Para Adriana Maria Garcia Grisales
CC @ Heber Armando Rios Villada

() Puiblica

miércoles 3/12/2025 1:44 p. m.

Cordial saludo Adriana

Envid este correo con el fin de solicitar su presencia el viernes 5 de diciembre a las 11 en el punto de venta para una capacitacion sobre expedientes electrdnicos
en el aplicativo AES

Muchas gracias, quedo atenta

13.1

! lIsabel Quintero La.. [k R4

Buenas tardes Isabel ,
¢Como esta? ,

Habla con Laura la chica del punt
venta

Hola Laura como ha estado ?

Muy bien y usted Isabel .o, -,
Le parece bien si le envid por este medio
la informacién que me pidi6 sobre lo las
ventas realizadas por el laboratorio este
ano 1:39p.m

Claro que si

Muchas gracias

. VENTAS
zir LABORATORIO 2025.... 02

(s
MB - ZI

En esa carpeta le anexe las pre facturas
que se han realizado aqui en el punto de
venta

Gracias Laura

® 00

®

665906800000
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