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Diciembre de 2025REGIONAL BOYACÁ
CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA-BOYACÁ ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 49304-901404ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
MARIA ISABEL CAMEN CARDENASNombres y apellidos: DAVIVIENDABanco a consignar:
24.202.342Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
mcamenc@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 488414453768

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7255402/2025 Nº Compromiso SIIF 1625 Número de pagos durante la vigencia del contrato 12

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal contribuyendo con su gestión en la articulación institucional de los servicios
dirigidos a las poblaciones campesinas y trabajadores de la economía popular, en los municipios, corregimientos y veredas del área
de influencia del centro de formación profesional integral, en coordinación con la Subdirección de Centro, la Coordinación

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 5.300.000Saldo Anterior del Contrato:30/12/2025Al01/12/2025Del

Número de pago 12 Valor Total del Contrato: $ 60.066.667
Nuevo Saldo del Contrato: $ 0Valor Bruto Pago: $ 5.300.000,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 5.300.000 1,13%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 2.033.464 Retencion en la Fuente del Periodo $ 56.840
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 7.333.464
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 5.030.064 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 56.840

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
NoviembreDiciembre 5.030.064,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 7989403261 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 7.333.464,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 2.120.000$2.120.000$ 0,00Valor base IVA

$ $ 265.000265.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 339.200 1,13%56.840,00339.200 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL II 22.200 22.200 Reteica - 6910 - TUNJA 0,00 0,000%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - Reteica - 6910 - SOGAMOSO 51.334,00 0,700%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,001.677.000$39.341.210$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 14.849.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $5.191.826,00
SON: CINCO MILLONES CIENTO NOVENTA Y UN MIL OCHOCIENTOS VEINTISEIS PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Realicé socialización de CampeSENA y Full Popular, así como identificación de necesidades de formación y fortalecimiento a aprendices
y  población campesina en los municipios de Iza, Villa de Leyva, Paipa, Boavita, Soata, Mongua, Ventaquemada y Tibaná.
Se focalizó población para los diferentes cursos CampeSENA 2025,  Se apoyo la planeación 2026 de acuerdo a los diseño curriculares.
Participé en la reunión de la mesa sectorial de marroquinería en donde se expuso la cadena productiva del cuero y calzado
Apoyé la organización y logística de la Feria Full Popular 2025 desarrollada en el municipio de Paipa.
Participé en  la reunión de Comité primario del centro de formación donde se  dio a conocer el  avance de los indicadores.
Se apoyo el proceso de compra para la adquisición de materiales para placahuella de la formación continua especial CampeSENA.
Participé en la videoconferencia socialización de la estrategia CampeSena y full popular 2026
Presenté informe mensual de supervisión del mes de diciembre.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

FREDY ALEXANDER ASCENCIO CAMACHO
INSTRUCTOR G15

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E)

15/12/25 12:23:21 USUARIO: SIC - C.C. 24202342



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 24202342
MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS

TUNJA BOYACA
CRA 3 ESTE NÚMERO 39-08 7000000

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y

ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7989403261 I-INDEPENDIENTES
noviembre

2025

noviembre

2025
0

2025/11/04 1902387195

VSPTDPING IRPAVPTAE VSTTAP SLN VACIGECOR VCTRET TDE LMACOM
NOVEDADES

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL PAGADO

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

PENSIÓN

9003360047 25-14 25-14 COLPENSIONES $ 552.0001

SUBTOTAL: $ 552.0001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

SALUD

8002514406 EPS005 EPS005-SANITAS S.A. $ 431.3001

SUBTOTAL: $ 431.3001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

RIESGOS PROFESIONALES

8600111536 14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. $ 36.1001

SUBTOTAL: $ 36.1001

VALOR MORA: $ 0

VALOR SIN MORA: $ 1.019.400

TOTAL PAGADO: $ 1.019.400
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MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS

7807599

7807599

24

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal contribuyendo con su
gestión en la articulación institucional de los servicios dirigidos a las poblaciones
campesinas y trabajadores de la economía popular, en los municipios,
corregimientos y veredas del área de influencia del centro de formación
profesional integral, en coordinación con la Subdirección de Centro, la
Coordinación Académica y con los lineamientos establecidos por la Dirección del
Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de
Atención Integral

$5300000 $ 53,000.00

7255402 2025

SENA - 899999034

08/12/2025



isabelcamen123@gmail.com

BANCO
DAVIVIENDA

Nro. Transacción ecollect

Resumen Medios de Pago

100000194 - Estampilla Pro-UPTC

24

Fecha y Hora

COMPROBANTE

08/12/2025
10:27:53-p.m.

$ 53,000.001991871089 APROBADA

Descripción del Pago:

No. Autorización/CUS

Total Pagado

38.172.219.38

$ 53,000.00

Usuario Pagador:

Dirección IP:

APROBADA

Escane y Verifica
este pago

8918003301

UPTC - UNIVERSIDAD PEDAGÓGICA Y TECNOLÓGICA DE COLOMBIA

Valor PagadoMedio de Pago

151826694

NIT



08/12/2025
10:27:53-p.m.

SENA - 899999034

Razón Social

Base Gravable

Numero Identificación Contratista

Nombre Contratista

Tipo de Documento

Vigencia

Numero Identificación Contratante

Nombre Contratante

NIT

Descripción

2025

$ 53,000.00 $ 53,000.00

Nro. Transacción ecollect

151826694

COP1

UPTC - UNIVERSIDAD
PEDAGÓGICA Y
TECNOLÓGICA DE COLOMBIA

Cantidad

100000194 - Estampilla Pro-
UPTC

Fecha y Hora

Valor Pagado Valor Servicio

5300000

8918003301

Numero de Contrato

24

MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS

C.C

7255402



 



MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS 
COMUNICACIONES - MINTIC

 
 

CERTIFICA QUE

 
 

Una vez consultada la base de datos de deudores alimentarios morosos REDAM, 
el(la) ciudadano(a) con número de identificación CC 24202342 NO SE 
ENCUENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS 
MOROSOS

 

 

Esta certificación es válida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y 
número consignados en el respectivo documento de identificación, coincidan con los 
aquí registrados.

 

Se expide en Bogotá el 08/12/2025 10:34 PM

Código Verificación: ZM371RKDX8

Válida hasta: 09/03/2026

__________________________________________________

Dirección de Gobierno Digital

MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS 
COMUNICACIONES - MINTIC
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GRF-F-089 V03 

PARA:  EDWIN EDDALY SIBO -COORDINADOR GRUPO APOYO MIXTO 
DE: ORDENADOR DEL GASTO 
 

ASUNTO: No Orden de viaje 195425, Valor total $135.029,00 /objeto del contrato 
CO1.PCCNTR.7255402. Prestar los servicios profesionales de carácter temporal contribuyendo con 
su gestión en la articulación institucional de los servicios dirigidos a las poblaciones campesinas y 
trabajadores de la economía popular, en los municipios, corregimientos y veredas del área de 
influencia del centro de formación profesional integral, en coordinación con la Subdirección de 
Centro, la Coordinación Académica y con los lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema 
Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de Atención Integral, Diferencial e 
Incluyente a la Economía popular- CampeSENA. 
 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago: 
 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS  
CEDULA O NIT:  24202342 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro __X__ 
 

CONCEPTO DEL PAGO: Orden de viaje No: 195425, 
Valor antes de IVA  $135.029,00 
Valor del IVA             $ 
Valor Total Notas Crédito  $  
Valor total Notas Debito      $ 
Valor total Pago   $135.029,00 

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 639625 de 2025 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

951490 CENTRO 
INDUSTRIAL DE 

MANTENIM Y 
MANUFACT- 

BOYACA - 
ACCIONES 

REGULARES - 
ECONOMIA 
POPULAR Y 
CAMPESINA 

 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
- ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN 
COLOMBIA NACIONAL 
 

NACION  10 CSF  
$135.029,00 

 

Total  $135.029,00 

Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.  
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GRF-F-089 V03 

USO PRESUPUESTAL a aplicar:  A-02-02-02-006-003-03 servicio de suministro de comidas y 
A-02-02-02-006-004 Servicio de transporte pasajeros. 
 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº 488414453768 del banco 
DAVIVIENDA  a nombre de MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS  NIT: 24202342. 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

195425 SOLICITUD 

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

135.029,00 135.029,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Edwin Eddaly Sibo Ortìz

36-02-00-015-951410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA- BOYACA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-11-26

Objeto:
VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS: COMUNICADO No. No. 15-9-2025-024724 SOGAMOSO IZA SOGAMOSO, DEL 25 DE NOVIEMBRE DE 2025, REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO Y SEGUIMIENTO A LA FORMACIÓN EMPRENDEDOR 
DE DISEÑO DE EMPAQUES EN EL MUNICIPIO DE IZA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 135.029,00 0,00 135.029,00 135.029,00

135.029,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

951490  CENTRO INDUSTRIAL 
DE MANTENIM Y MANUFACT- 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 195425 Tipo: Fecha: 2025-11-22

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 40035448 CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 488414453768 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

24202342 MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 135.029,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 135.029,00 Saldo x Obligar: 135.029,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5725  de fecha 2025-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 639625 2025-11-22 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-951410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- BOYACA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHjfonseca JISSEL  ANDREA  FONSECA ROJAS

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-
951410

CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
Y MANUFACTURA- BOYACA

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-24-10:48 a. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 21 de noviembre de 2025

36-02-00-015-
951410

MHcabarrer CONSUELO ALEXANDRA BARRERA 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 195425 Fecha Solicitud 2025-11-20 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-951410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-21 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION PROFESIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5725 Dependencia Solicitante 951490 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIM Y MANUFACT- BOYACA - ACCIONES REGULARES  -
ECONOMIA POPULAR Y CAMPESINA

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MARIA ISABEL 
CAMEN 

CARDENAS
CC:  24202342

CONTRATIS
TA 
DINAMIZADO
RA 
CAMPESENA 
- FULL 
POPULAR

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-25 2025-11-25 BOYACA / 
SOGAMOSO BOYACA / IZA 0,5 No 50

0,5 5.300.000,00 270.058,00 135.029,00 0,00 135.029,00

REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO Y 
SEGUIMIENTO  A LA  FORMACIÓN 
EMPRENDEDOR DE DISEÑO DE 
EMPAQUES EN EL MUNICIPIO DE  
IZA,  ASI COMO LA ENTREGA DE 
MATERIALES Y EL CORRECTO  
DESARROLLO DEL PROGRAMA. 
SOCIALIZAR EL PORTAFOLIO DE 
CAMPESENA.

Totales Solicitud de Comisión 135.029,00 0,00 135.029,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO Y SEGUIMIENTO  A LA  FORMACIÓN EMPRENDEDOR DE DISEÑO DE EMPAQUES EN EL MUNICIPIO DE  IZA,  ASI COMO LA ENTREGA DE MATERIALES Y EL CORRECTO  DESARROLLO DEL PROGRAMA. SOCIALIZAR EL PORTAFOLIO DE 
CAMPESENA.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 40035448 Nombre: CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:
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CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- 
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Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 24202342

No. 
CO1.PCCNTR. 
7255402 AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

30 12 2025

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO
Instructor Julio 

Becerra: 
300 2000537

25 11 2025 25 11 2025

1

2

3

Dia Inicio 25 11 2025

HORA: 1:00 PM

HORA: 3:00 PM

Día Fin 25 11 2025

GTH-F-090 V.05

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Subdirectora (E) Cargo:Coordinador Académico  Nombres y Apellidos:
María Isabel Camén Cárdenas 

 Nombres y Apellidos: 
Consuelo Alexandra Barrera Coronado 

 Nombres y Apellidos:
Henry Mauricio Rojas Machuca

FIRMA DEL CONTRATISTA:

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Apoyar a la Subdirección del Centro de Formación en la gestión de convenios, alianzas y/o acuerdos con entes territoriales, organizaciones privadas, 
organizaciones sociales o no gubernamentales, en pro del desarrollo de los programas de formación, emprendimiento, innovación y del fortalecimiento de 
las iniciativas productivas generadas por los trabajadores de la economía popular y de la población campesina.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Sogamoso- Iza

Terrestre

Apoyar a la Subdirección del centro de formación profesional en la divulgación y promoción de los servicios de la entidad para la atención de las 

necesidades de los trabajadores de la economía popular y de la población rural y Campesina, a nivel municipal y de su zona de influencia.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 
DESPLAZAMIENTO

REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO Y SEGUIMIENTO  A LA  FORMACIÓN : EMPRENDEDOR DE DISEÑO DE EMPAQUES EN EL MUNICIPIO DE  
IZA,  ASI COMO LA ENTREGA DE MATERIALES Y EL CORRECTO  DESARROLLO DEL PROGRAMA. SOCIALIZAR EL PORTAFOLIO DE 
CAMPESENA Y DEL CENTRO DE FORMACIÓN, IDENTIFICANDO LAS NECESIDADES  DE LOS APRENDICES. 

Henry Mauricio Rojas Machuca Coordinador  Académico ( E )

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS Iza

Formaciones del programa 
CampeSENA 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
Colaborar a la Subdirección de centro en la focalización y concertación de los servicios institucionales que den respuesta a las necesidades planteadas por 
los trabajadores de la economía popular y por la población campesina, así como en el seguimiento a éstas cuando sea requerido, bajo los lineamientos 
establecidos por las estrategias CampeSENA y Full Popular.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA SOGAMOSO -IZA  - SOGAMOSO 

NOMBRES Y APELLIDOS

MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS 

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 20/11/2025

Consuelo Alexandra Barrera Coronado Subdirectora (E) 

Centro Industrial de Mantenimiento y 
Manufactura

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal contribuyendo con su gestión en la articulación institucional de los servicios 
dirigidos a las poblaciones campesinas y trabajadores de la economía popular, en los municipios, corregimientos y veredas del área 
de influencia del centro de formación profesional integral, en coordinación con la Subdirección de Centro, la Coordinación 
Académica y con los lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación 
Nacional de Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía popular- CampeSENA.

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

Actividades a ejecutar: 

REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO Y SEGUIMIENTO  A LA  FORMACIÓN : EMPRENDEDOR DE DISEÑO DE EMPAQUES EN EL MUNICIPIO DE  
IZA,  ASI COMO LA ENTREGA DE MATERIALES Y EL CORRECTO  DESARROLLO DEL PROGRAMA. SOCIALIZAR EL PORTAFOLIO DE 
CAMPESENA Y DEL CENTRO DE FORMACIÓN, IDENTIFICANDO LAS NECESIDADES  DE LOS APRENDICES. 

Desplazamiento de Sogamoso  a Iza 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $N/A

25/11/2025

Desplazamiento ruta de regreso: Iza - Sogamoso 

Actividades a ejecutar: 

25

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $0

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $0

x
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
 
Sogamoso, 07-12-2025 
 

PRESENTADO A: Consuelo Alexandra Barrera Coronado, subdirectora (E) Centro Industrial de 
mantenimiento y manufactura. 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
195425 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25-11-2025 25-11-2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: ( ciudad) 

 
 

Iza 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO Y SEGUIMIENTO A LA FORMACIÓN : EMPRENDEDOR DE DISEÑO DE 
EMPAQUES EN EL MUNICIPIO DE IZA, ASI COMO LA ENTREGA DE MATERIALES Y EL CORRECTO 
DESARROLLO DEL PROGRAMA. SOCIALIZAR EL PORTAFOLIO DE CAMPESENA Y DEL CENTRO DE 
FORMACIÓN, IDENTIFICANDO LAS NECESIDADES DE LOS APRENDICES. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

Día 1:  25/11-2025 
Desplazamientos ruta de ida: Sogamoso – Iza  12:00 am.  
 
Actividades desarrolladas  
2:00 pm   

1. Acompañamiento y seguimiento a la formación: Se realizó acompañamiento a la formación  
Emprendedor en Diseño de Empaques en el municipio de Iza  , así como el  correcto desarrollo 
del programa identificando las necesidades de los aprendices. 

2. Socialización de servicios: Se presentaron los servicios del Centro de Formación, el Centro de 
Desarrollo Empresarial y las rutas para el acceso a kits productivos, fortalecimientos o creación 
de unidades productivas.   

3. Evaluación de la Ejecución: Se preguntó a los aprendices sobre la percepción de la  calidad de 
la formación , los cuales manifestaron gran satisfacción con la formación y el desempeño del 
instructor y solicitan un curso mas largo. Por otra parte se realizó un taller a cago  de la 
trabajadora social de bienestar aprendices, por lo cual los aprendices manifestaron su 
satisfacción con el programa CampeSENA y la atención a las campesinas y campesinos.  

6: 00 pm  
1. Acompañamiento y seguimiento a la formación: Se realizó acompañamiento a la formación 

Confección de ropa Deportiva  en el municipio de Iza  , así como el  correcto desarrollo del 
programa identificando las necesidades de los aprendices. 

2. Socialización de servicios: Se presentaron los servicios del Centro de Formación, el Centro de 
Desarrollo Empresarial y las rutas para el acceso a kits productivos, fortalecimientos o creación 
de unidades productivas.   
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3. Evaluación de la Ejecución: Se preguntó a los aprendices sobre la percepción de la  calidad de 
la formación y los servicios del CIMM , los cuales manifestaron gran satisfacción con la 
formación y el desempeño de la instructora técnica . 

 
Desplazamiento de regreso a Sogamoso 8:30pm 

RESULTADOS:  

Se cumple con el objetivo de la comisión de realizar acompañamiento y seguimiento a los programas de 
formación: Emprendedor en Diseño de Empaques y Confección de ropa Deportiva  en el municipio de Iza, 
conociendo la percepción de los aprendices sobre el programa en las áreas rurales . Se identificaron 
necesidades de los aprendices.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico 
 
 

 
 
 
 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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CONCLUSIÓNES: 
Se cumple con el objetivo de la comisión de realizar acompañamiento y seguimiento a los programas 
de formación: Emprendedor en Diseño de Empaques y Confección de ropa Deportiva en el municipio de 
Iza, conociendo la percepción de los aprendices sobre el programa en las áreas rurales. Se 
identificaron necesidades de los aprendices. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Maria Isabel Camén Cárdenas  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico  Fredy Alexander 
Ascencio

TIQUETES 

NA 

Para efectos legales la contratista María Isabel Camén Cárdenas certifica bajo la gravedad del 

juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor 

cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. De igual 

manera con fundamento en la presunción de autenticidad de los documentos privados; los soportes 

allegados para trámite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en contrario, se presumirán 

auténticos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad. 
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PARA:  EDWIN EDDALY SIBO -COORDINADOR GRUPO APOYO MIXTO 
DE: ORDENADOR DEL GASTO 
 

ASUNTO: No Orden de viaje 197025, Valor total $445.087,00 /objeto del contrato 
CO1.PCCNTR.7255402. Prestar los servicios profesionales de carácter temporal contribuyendo con 
su gestión en la articulación institucional de los servicios dirigidos a las poblaciones campesinas y 
trabajadores de la economía popular, en los municipios, corregimientos y veredas del área de 
influencia del centro de formación profesional integral, en coordinación con la Subdirección de 
Centro, la Coordinación Académica y con los lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema 
Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de Atención Integral, Diferencial e 
Incluyente a la Economía popular- CampeSENA. 
 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago: 
 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS  
CEDULA O NIT:  24202342 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro __X__ 
 

CONCEPTO DEL PAGO: Orden de viaje No: 197025, 
Valor antes de IVA  $445.087,00 
Valor del IVA             $ 
Valor Total Notas Crédito  $  
Valor total Notas Debito      $ 
Valor total Pago   $445.087,00 

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 641825 de 2025 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

951490 CENTRO 
INDUSTRIAL DE 

MANTENIM Y 
MANUFACT- 

BOYACA - 
ACCIONES 

REGULARES - 
ECONOMIA 
POPULAR Y 
CAMPESINA 

 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
- ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN 
COLOMBIA NACIONAL 
 

NACION  10 CSF  
$445.087,00 

 

Total  $445.087,00 

Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.  
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USO PRESUPUESTAL a aplicar: A-02-02-02-006-003-01 Servicio de alojamiento para estancias 

cortas, A-02-02-02-006-003-03 servicio de suministro de comidas y A-02-02-02-006-004 
Servicio de transporte pasajeros. 
 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº 488414453768 del banco 
DAVIVIENDA  a nombre de MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS  NIT: 24202342. 
 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

197025 SOLICITUD 

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

445.087,00 445.087,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Edwin Eddaly Sibo Ortìz

36-02-00-015-951410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA- BOYACA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-11-27

Objeto:
VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS: COMUNICADO No. No. 15-9-2025-024998 SOGAMOSO TINJACA SOGAMOSO, DEL 27-28 NOVIEMBRE 2025, REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO Y SEGUIMIENTO A LA FORMACIÓN APLICACION DE 
PROCESOS DE BIOTECNOLOGIA Y AUTOMATIZACION EN EL AREA AGROPECUARIA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 445.087,00 0,00 445.087,00 445.087,00

445.087,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

951490  CENTRO INDUSTRIAL 
DE MANTENIM Y MANUFACT- 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 197025 Tipo: Fecha: 2025-11-25

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 40035448 CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 488414453768 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

24202342 MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 445.087,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 445.087,00 Saldo x Obligar: 445.087,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5725  de fecha 2025-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 641825 2025-11-25 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-951410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- BOYACA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHjfonseca JISSEL  ANDREA  FONSECA ROJAS

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-
951410

CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
Y MANUFACTURA- BOYACA

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-26-9:26 a. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 25 de noviembre de 2025

36-02-00-015-
951410

MHcabarrer CONSUELO ALEXANDRA BARRERA 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 197025 Fecha Solicitud 2025-11-24 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-951410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-25 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION PROFESIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5725 Dependencia Solicitante 951490 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIM Y MANUFACT- BOYACA - ACCIONES REGULARES  -
ECONOMIA POPULAR Y CAMPESINA

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MARIA ISABEL 
CAMEN 

CARDENAS
CC:  24202342

CONTRATIS
TA  
DINAMIZADO
RA  
CAMPESENA 
FULL-
POPULAR

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-27 2025-11-28 BOYACA / 
SOGAMOSO BOYACA / TINJACA 1,5 No 50

1,5 5.300.000,00 270.058,00 405.087,00 40.000,00 445.087,00

REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO Y 
SEGUIMIENTO  A LA  FORMACIÓN  
APLICACION DE PROCESOS DE 
BIOTECNOLOGIA Y 
AUTOMATIZACION EN EL AREA 
AGROPECUARIA DE TINJACA  E  
INNOVACION SOSTENIBLE EN 
MODELOS DE NEGOCIOS DE 
TUNJACA   ASI COMO SOCIALIZAR 
EL PORTAFOLIO.

Totales Solicitud de Comisión 405.087,00 40.000,00 445.087,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO Y SEGUIMIENTO  A LA  FORMACIÓN  APLICACION DE PROCESOS DE BIOTECNOLOGIA Y AUTOMATIZACION EN EL AREA AGROPECUARIA DE TINJACA  E  INNOVACION SOSTENIBLE EN MODELOS DE NEGOCIOS DE TUNJACA   ASI 
COMO SOCIALIZAR EL PORTAFOLIO.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 40035448 Nombre: CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/25 14:52:45 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 25 de noviembre de 2025

36-02-00-015-
951410

MHcabarrer CONSUELO ALEXANDRA BARRERA 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JISSEL  ANDREA  FONSECA ROJAS Fecha Verificación: 25/11/2025 14:29:34
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Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 24202342

No. 
CO1.PCCNTR. 
7255402 AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

30 12 2025

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO
Inst. Edwin Prieto, 
Nancy Hurtado : 

300 6668545

27 11 2025 28 11 2025

1

2

3

Dia Inicio 27 11 2025

HORA: 10:00 AM

HORA: 5:00 PM

Dia 2 28 11 2025

HORA: 2:00PM

Día Fin 28 11 2025

GTH-F-090 V.05

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Subdirectora (E) Cargo:Coordinador Académico  Nombres y Apellidos:
María Isabel Camén Cárdenas 

 Nombres y Apellidos: 
Consuelo Alexandra Barrera Coronado 

 Nombres y Apellidos:
Henry Mauricio Rojas Machuca 

FIRMA DEL CONTRATISTA:

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Apoyar a la Subdirección del Centro de Formación en la gestión de convenios, alianzas y/o acuerdos con entes territoriales, organizaciones privadas, 
organizaciones sociales o no gubernamentales, en pro del desarrollo de los programas de formación, emprendimiento, innovación y del fortalecimiento de las 
iniciativas productivas generadas por los trabajadores de la economía popular y de la población campesina.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Sogamoso- Tinjacá 

Terrestre

Apoyar a la Subdirección del centro de formación profesional en la divulgación y promoción de los servicios de la entidad para la atención de las necesidades 

de los trabajadores de la economía popular y de la población rural y Campesina, a nivel municipal y de su zona de influencia.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO Y SEGUIMIENTO  A LA  FORMACIÓN  APLICACION DE PROCESOS DE BIOTECNOLOGIA Y AUTOMATIZACION 
EN EL AREA AGROPECUARIA DE TINJACA  E  INNOVACION SOSTENIBLE EN MODELOS DE NEGOCIOS DE TUNJACA;  ASI COMO SOCIALIZAR 
EL PORTAFOLIO DE CAMPESENA Y DEL CENTRO DE FORMACIÓN, IDENTIFICANDO LAS NECESIDADES  DE LOS APRENDICES. 

Henry mauricio Rojas Machuca Coordinador  Académico ( E )

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS Tinjaca

Formaciones del programa CampeSENA 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
Colaborar a la Subdirección de centro en la focalización y concertación de los servicios institucionales que den respuesta a las necesidades planteadas por los 
trabajadores de la economía popular y por la población campesina, así como en el seguimiento a éstas cuando sea requerido, bajo los lineamientos 
establecidos por las estrategias CampeSENA y Full Popular.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA SOGAMOSO -TINJACA  - SOGAMOSO 

NOMBRES Y APELLIDOS

MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS 

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 20/11/2025

Consuelo Alexandra Barrera Coronado Subdirectora (E) 

Centro Industrial de Mantenimiento y Manufactura

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal contribuyendo con su gestión en la articulación institucional de los servicios 
dirigidos a las poblaciones campesinas y trabajadores de la economía popular, en los municipios, corregimientos y veredas del área de 
influencia del centro de formación profesional integral, en coordinación con la Subdirección de Centro, la Coordinación Académica y 
con los lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de 
Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía popular- CampeSENA.

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

Desplazamiento de Sogamoso Tinjacá 

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO Y SEGUIMIENTO  A LA  FORMACIÓN  E  INNOVACION SOSTENIBLE EN MODELOS DE NEGOCIOS EN LA 
VEREDA EL SALTO Y LAVANDERA  DE VILLA DE LEYVA,  ASI COMO LA VERIFICACIÓN EN LA ENTREGA DE MATERIALES Y  SOCIALIZAR EL 
PORTAFOLIO DE CAMPESENA Y DEL CENTRO DE FORMACIÓN, IDENTIFICANDO LAS NECESIDADES  DE LOS APRENDICES. 

REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO Y SEGUIMIENTO  A LA  FORMACIÓN  APLICACION DE PROCESOS DE BIOTECNOLOGIA Y AUTOMATIZACION 
EN EL AREA AGROPECUARIA DE TINJACA   ASI COMO LA VERIFICACIÓN EN LA ENTREGA DE MATERIALES Y  SOCIALIZAR EL PORTAFOLIO 
DE CAMPESENA Y DEL CENTRO DE FORMACIÓN, IDENTIFICANDO LAS NECESIDADES  DE LOS APRENDICES. 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $40,000

28/11/2025

28/11/2025

27/11/2025

Desplazamiento ruta de regreso: Tinjaca - Sogamoso 

Actividades a ejecutar: 

27

28

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $0
  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $0

x
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
 
Sogamoso, 08-12-2025 
 

PRESENTADO A: Consuelo Alexandra Barrera Coronado, subdirectora (E) Centro Industrial de 
mantenimiento y manufactura. 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
197025 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

27-11-2025 28-11-2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: ( ciudad) 

 
 

Tinjacá  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO Y SEGUIMIENTO A LA FORMACIÓN APLICACION DE PROCESOS DE 
BIOTECNOLOGIA Y AUTOMATIZACION EN EL AREA AGROPECUARIA DE TINJACA E INNOVACION 
SOSTENIBLE EN MODELOS DE NEGOCIOS DE TUNJACA; ASI COMO SOCIALIZAR EL PORTAFOLIO DE 
CAMPESENA Y DEL CENTRO DE FORMACIÓN, IDENTIFICANDO LAS NECESIDADES DE LOS APRENDICES. 

 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
 

 
Día 1:  27-11-2025 
Desplazamientos ruta de ida: Sogamoso – Tinjacá   2:00 pm.  
 
Actividades desarrolladas 6:00 pm  
Realicé  visita al municipio de Tinjacá a la formación APLICACION DE PROCESOS DE BIOTECNOLOGIA Y 
AUTOMATIZACION EN EL AREA AGROPECUARIA, sin encontrar al instructor técnico ni los aprendices, se 
realizó llamada telefónica para saber el motivo por el cual no se encontraba en clase, el cual mencionó 
que estuvo solicitando los materiales de formación y no fue posible en las horas de la mañana, por esta 
razón solicitó al grupo de aprendices  recuperar el día sábado. Se hizo llamada telefónica el día sábado,  
clase que fue fe efectivamente realizada. 
 
Día 2:  27-11-2025  7:00  am 
 
Desplazamiento de Tinjacá a Villa de Leyva, vereda el Salto y Lavandera   
9:00 am   
Realicé acompañamiento y seguimiento a la formación: INNOVACION SOSTENIBLE EN MODELOS DE 
NEGOCIOS del municipio de Villa de Leyva, Se socializó en compañía de la subdirectora del centro de 
formación, el portafolio de CampeSENA y del centro de formación.  Esta es una formación en la que se 
unen  varias asociación, las cuales presentaron sus productos y servicios, solicitando varios servicios del 
SENA, para lo cual se realizó plan operativo para identificaron las necesidades  y realizar planeación 
2026. Se preguntó a los aprendices sobre la calidad de la formación, los cuales manifestaron estar  
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satisfechos con la formación recibida y solicitan la posibilidad de cursos cortos para cada una de las 
asociaciones que conforman el grupo.    
 
 
Desplazamiento de regreso a Sogamoso 3:00pm 

RESULTADOS:  

Se cumple con el objetivo de la comisión de realizar acompañamiento y seguimiento a las formaciones 
aplicación de procesos de biotecnología y automatización en el área agropecuaria de Tinjacá, e  
innovación sostenible en modelos de negocios del municipio de villa de Leyva, socializando el portafolio 
de CampeSENA y realizando identificación de necesidades para planeación 2026.  
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico 
 

 
 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar Plan de trabajo para las 
diferentes asociaciones que 
solicitaron formación  

Dinamizadora CampeSENA  2025 
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CONCLUSIÓNES: 
Se cumple con el objetivo de la comisión de realizar acompañamiento y seguimiento a las formaciones 
aplicación de procesos de biotecnología y automatización en el área agropecuaria de Tinjacá, e 
innovación sostenible en modelos de negocios del municipio de villa de Leyva, socializando el portafolio 
de CampeSENA y realizando identificación de necesidades para planeación 2026. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Maria Isabel Camén Cárdenas  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico  Fredy Alexander Ascencio 
Camacho  
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TIQUETES  

 

Para efectos legales la contratista María Isabel Camén Cárdenas certifica bajo la gravedad del 

juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor 

cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. De igual 

manera con fundamento en la presunción de autenticidad de los documentos privados; los soportes 

allegados para trámite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en contrario, se presumirán 

auténticos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad. 
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GRF-F-089 V03 

PARA:  EDWIN EDDALY SIBO -COORDINADOR GRUPO APOYO MIXTO 
DE: ORDENADOR DEL GASTO 
 

ASUNTO: No Orden de viaje 200425, Valor total $259.135,00 /objeto del contrato 
CO1.PCCNTR.7255402. Prestar los servicios profesionales de carácter temporal contribuyendo con 
su gestión en la articulación institucional de los servicios dirigidos a las poblaciones campesinas y 
trabajadores de la economía popular, en los municipios, corregimientos y veredas del área de 
influencia del centro de formación profesional integral, en coordinación con la Subdirección de 
Centro, la Coordinación Académica y con los lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema 
Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de Atención Integral, Diferencial e 
Incluyente a la Economía popular- CampeSENA. 
 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago: 
 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS  
CEDULA O NIT:  24202342 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro __X__ 
 

CONCEPTO DEL PAGO: Orden de viaje No: 200425, 
Valor antes de IVA  $259.135,00 
Valor del IVA             $ 
Valor Total Notas Crédito  $  
Valor total Notas Debito      $ 
Valor total Pago   $259.135,00 

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 645325 de 2025 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

951490 CENTRO 
INDUSTRIAL DE 

MANTENIM Y 
MANUFACT- 

BOYACA - 
ACCIONES 

REGULARES - 
ECONOMIA 
POPULAR Y 
CAMPESINA 

 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
- ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN 
COLOMBIA NACIONAL 
 

NACION  10 CSF  
$259.135,00 

 

Total  $259.135,00 

Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.  
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USO PRESUPUESTAL a aplicar: A-02-02-02-006-003-03 servicio de suministro de comidas y 
A-02-02-02-006-004 Servicio de transporte pasajeros. 
 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº 488414453768 del banco 
DAVIVIENDA  a nombre de MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS  NIT: 24202342. 
 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

200425 SOLICITUD 

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

259.135,00 259.135,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Edwin Eddaly Sibo Ortìz

36-02-00-015-951410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA- BOYACA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-12-01

Objeto:
VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS: COMUNICADO No. No. 15-9-2025-025236 SOGAMOSO TUNJA SOGAMOSO, DEL 29 NOVIEMBRE 2025, APOYAR LA LOGÍSTICA DE LOS EMPRENDEDORES Y APRENDICES DEL PROGRAMA 
CAMPESENA Y FULL POPULAR QUE PARTICIPAN EN LA RENDICIÓN DE CUENTAS

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 259.135,00 0,00 259.135,00 259.135,00

259.135,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

951490  CENTRO INDUSTRIAL 
DE MANTENIM Y MANUFACT- 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 200425 Tipo: Fecha: 2025-11-27

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 40035448 CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 488414453768 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

24202342 MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 259.135,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 259.135,00 Saldo x Obligar: 259.135,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5725  de fecha 2025-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 645325 2025-11-27 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-951410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- BOYACA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHjfonseca JISSEL  ANDREA  FONSECA ROJAS

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-
951410

CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
Y MANUFACTURA- BOYACA

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-28-6:17 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 26 de noviembre de 2025

36-02-00-015-
951410

MHcabarrer CONSUELO ALEXANDRA BARRERA 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 200425 Fecha Solicitud 2025-11-26 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-951410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-26 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION PROFESIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5725 Dependencia Solicitante 951490 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIM Y MANUFACT- BOYACA - ACCIONES REGULARES  -
ECONOMIA POPULAR Y CAMPESINA

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MARIA ISABEL 
CAMEN 

CARDENAS
CC:  24202342

CONTRATIS
TA 
DINAMIZADO
RA FULL 
POPULAR-
CAMPESENA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-29 2025-11-29 BOYACA / 
SOGAMOSO BOYACA / TUNJA 0,5 No 50

0,5 5.300.000,00 360.077,00 180.039,00 79.096,00 259.135,00

APOYAR  LA LOGÍSTICA DE  LOS 
EMPRENDEDORES  Y APRENDICES 
DEL PROGRAMA CAMPESENA Y 
FULL POPULAR QUE PARTICIPAN 
EN LA RENDICIÓN DE CUENTAS DE 
DIRECCIÓN GENERAL A 
REALIZARSE EN  COMFABOY 
TUNJA . ASI MISMO SOCIALIZAR 
LOS PROGRAMAS CAMPESENA 
DEL CENTRO DE

Totales Solicitud de Comisión 180.039,00 79.096,00 259.135,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
APOYAR  LA LOGÍSTICA DE  LOS EMPRENDEDORES  Y APRENDICES DEL PROGRAMA CAMPESENA Y FULL POPULAR QUE PARTICIPAN EN LA RENDICIÓN DE CUENTAS DE DIRECCIÓN GENERAL A REALIZARSE EN  COMFABOY TUNJA . ASI MISMO SOCIALIZAR LOS 
PROGRAMAS CAMPESENA DEL CENTRO DE

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 40035448 Nombre: CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/26 16:20:22 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 26 de noviembre de 2025

36-02-00-015-
951410

MHcabarrer CONSUELO ALEXANDRA BARRERA 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JISSEL  ANDREA  FONSECA ROJAS Fecha Verificación: 26/11/2025 15:27:55
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Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 24202342

No. 
CO1.PCCNTR. 
7255402 AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

30 12 2025

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO
Consuelo Alexandra 

Barrera: 
320 2381445

29 11 2025 29 11 2025

1

2

3

Dia Inicio 29 11 2025

HORA: 5:00 AM

HORA: 8:00 AM

Día Fin 29 11 2025

GTH-F-090 V.05

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Subdirectora (E) Cargo:Coordinador Académico  Nombres y Apellidos:
María Isabel Camén Cárdenas 

 Nombres y Apellidos: 
Consuelo Alexandra Barrera Coronado 

 Nombres y Apellidos:
Henry Mauricio Rojas Machuca

FIRMA DEL CONTRATISTA:

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Apoyar a la Subdirección del Centro de Formación en la gestión de convenios, alianzas y/o acuerdos con entes territoriales, organizaciones privadas, 
organizaciones sociales o no gubernamentales, en pro del desarrollo de los programas de formación, emprendimiento, innovación y del fortalecimiento de 
las iniciativas productivas generadas por los trabajadores de la economía popular y de la población campesina.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Sogamoso- Tunja 

Terrestre

Apoyar a la Subdirección de centro en la articulación intrainstitucional de acciones y servicios con los programas, proyectos y estrategias institucionales como 
SENNOVA, TECNOPARQUE, SERVICIOS TECNOLOGICOS, AULAS MOVILES, EMPRENDIMIENTO y FONDO EMPRENDER entre otros, en beneficio de los 
trabajadores de la economía popular y de la población campesina.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
APOYAR  LA LOGÍSTICA DE  LOS EMPRENDEDORES  Y APRENDICES DEL PROGRAMA CAMPESENA Y FULL POPULAR QUE PARTICIPAN EN 
LA RENDICIÓN DE CUENTAS DE DIRECCIÓN GENERAL A REALIZARSE EN  COMFABOY TUNJA . ASI MISMO SOCIALIZAR LOS PROGRAMAS 
CAMPESENA DEL CENTRO DE FORMACIÓN. 

Henry Mauricio Rojas Machuca Coordinador  Académico ( E )

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS Tunja 

Emprendedores Rendición de Cuentas 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
Identificar y gestionar a nivel local y regional espacios y mecanismos de comercialización y/o intercambio de saberes para la participación de los trabajadores 
de la economía popular y de la población campesina, atendidos por las estrategias CampeSENA Y Full Popular.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA SOGAMOSO- TUNJA   - SOGAMOSO 

NOMBRES Y APELLIDOS

MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS 

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 20/11/2025

Consuelo Alexandra Barrera Coronado Subdirectora (E) 

Centro Industrial de Mantenimiento y 
Manufactura

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal contribuyendo con su gestión en la articulación institucional de los servicios 
dirigidos a las poblaciones campesinas y trabajadores de la economía popular, en los municipios, corregimientos y veredas del área de 
influencia del centro de formación profesional integral, en coordinación con la Subdirección de Centro, la Coordinación Académica y 
con los lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de 
Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía popular- CampeSENA.

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

Actividades a ejecutar: 

APOYAR  LA LOGÍSTICA DE  LOS EMPRENDEDORES  Y APRENDICES DEL PROGRAMA CAMPESENA Y FULL POPULAR QUE PARTICIPAN EN 
LA RENDICIÓN DE CUENTAS DE DIRECCIÓN GENERAL A REALIZARSE EN  COMFABOY TUNJA . ASI MISMO SOCIALIZAR LOS PROGRAMAS 
CAMPESENA DEL CENTRO DE FORMACIÓN. 

Desplazamiento de Sogamoso Tunja 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $26,000

29/11/2025

Desplazamiento ruta de regreso: Tunja- Sogamoso 

Actividades a ejecutar: 

29

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $0
  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $53,096

x















 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
 
Sogamoso, 7/12-2025 
 

PRESENTADO A: Consuelo Alexandra Barrera Coronado, subdirectora (E) Centro Industrial de 
mantenimiento y manufactura. 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
200425 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

29-11-2025 29-11-2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: ( ciudad) 

 
 

Tunja  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
APOYAR LA LOGÍSTICA DE LOS EMPRENDEDORES Y APRENDICES DEL PROGRAMA CAMPESENA Y FULL 
POPULAR QUE PARTICIPAN EN LA RENDICIÓN DE CUENTAS DE DIRECCIÓN GENERAL A REALIZARSE EN 
COMFABOY TUNJA . ASI MISMO SOCIALIZAR LOS PROGRAMAS CAMPESENA DEL CENTRO DE 
FORMACIÓN. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

Día 1:  29-11-2025 
Desplazamientos ruta de ida: Sogamoso – Tunja  6:00 am.  
 
Actividades desarrolladas 7:00 am  
Participé en la organización de la logística de los emprendedores y aprendices que participaron en la 
rendición de cuentas de dirección general  realizada en centro Empresarial Comfaboy de Tunja, 
participé en la redición de cuentas desarrollada por dirección general.  
 
Desplazamiento de regreso a Sogamoso 4:00pm 

RESULTADOS:  

Se cumple con el objetivo de la comisión de participar en la organización de la logística de los 
emprendedores y aprendices en la redición de cuentas de dirección general.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico 



GTH-F-087 V.02 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

CONCLUSIÓNES: 
Se cumple con el objetivo de la comisión de realizar la Feria CampeSENA  en la que se desarrollo 
agenda académica, rueda de negocios, agenda cultural y desfile campesino. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Maria Isabel Camén Cárdenas  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Fredy Alexander 
Ascencio



 

GTH-F-087 V.02 
 

TIQUETES  

 

 

 

Para efectos legales la contratista María Isabel Camén Cárdenas certifica bajo la gravedad del 

juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor 

cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. De igual 

manera con fundamento en la presunción de autenticidad de los documentos privados; los soportes 

allegados para trámite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en contrario, se presumirán 

auténticos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad. 
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PARA:  EDWIN EDDALY SIBO -COORDINADOR GRUPO APOYO MIXTO 
DE: ORDENADOR DEL GASTO 
 
ASUNTO: No Orden de viaje 207725, Valor total $195.039,00. Objeto del contrato 
CO1.PCCNTR.7255402. Prestar los servicios profesionales de carácter temporal contribuyendo con 
su gestión en la articulación institucional de los servicios dirigidos a las poblaciones campesinas y 
trabajadores de la economía popular, en los municipios, corregimientos y veredas del área de 
influencia del centro de formación profesional integral, en coordinación con la Subdirección de 
Centro, la Coordinación Académica y con los lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema 
Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de Atención Integral, Diferencial 
e Incluyente a la Economía popular- CampeSENA. 
 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago: 
 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS  
CEDULA O NIT:  24202342 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro __X__ 
 

CONCEPTO DEL PAGO: Orden de viaje No: 207725, 
Valor antes de IVA  $195.039,00 

Valor del IVA             $ 
Valor Total Notas Crédito  $  
Valor total Notas Debito      $ 
Valor total Pago   $195.039,00 

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 652525 de 2025 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

951490 CENTRO 
INDUSTRIAL DE 

MANTENIM Y 
MANUFACT- 

BOYACA - 
ACCIONES 

REGULARES - 
ECONOMIA 
POPULAR Y 
CAMPESINA 

 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
- ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN 
COLOMBIA NACIONAL 
 

NACION  10 CSF  
$195.039,00 

 

Total  $195.039,00 

Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.  
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USO PRESUPUESTAL a aplicar:  A-02-02-02-006-003-03 servicio de suministro de comidas y 
A-02-02-02-006-004 Servicio de transporte pasajeros. 
 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº 488414453768 del banco 
DAVIVIENDA  a nombre de MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS  NIT: 24202342. 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

207725 SOLICITUD 

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

195.039,00 195.039,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Edwin Eddaly Sibo Ortìz

36-02-00-015-951410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA- BOYACA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-12-03

Objeto:
VIÁTICOS FORMACIÓN: COMUNICADO No. 15-9-2025-025619 SOGAMOSO PAIPA SOGAMOSO, DEL 4 DICIEMBRE 2025, APOYAR LA ORGANIZACIÓN LOGÍSTICA Y DESARROLLO DE LA FERIA FULL POPULAR A 
REALIZARSE EN LA CIUDAD DE PAIPA DE ACUERDO A LINEAMIENTOS 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 195.039,00 0,00 195.039,00 195.039,00

195.039,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

951490  CENTRO INDUSTRIAL 
DE MANTENIM Y MANUFACT- 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 207725 Tipo: Fecha: 2025-12-01

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 40035448 CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 488414453768 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

24202342 MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 195.039,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 195.039,00 Saldo x Obligar: 195.039,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5925  de fecha 2025-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 652525 2025-12-01 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-951410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- BOYACA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHjfonseca JISSEL  ANDREA  FONSECA ROJAS

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-
951410

CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
Y MANUFACTURA- BOYACA

Fecha y Hora Sistema: 2025-12-03-9:25 a. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 1 de diciembre de 2025

36-02-00-015-
951410

MHcabarrer CONSUELO ALEXANDRA BARRERA 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 207725 Fecha Solicitud 2025-12-01 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-951410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-12-01 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION PROFESIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5925 Dependencia Solicitante 951490 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIM Y MANUFACT- BOYACA - ACCIONES REGULARES  -
ECONOMIA POPULAR Y CAMPESINA

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MARIA ISABEL 
CAMEN 

CARDENAS
CC:  24202342

CONTRATIS
TA 
DINAMIZADO
RA FULL 
POPUAR 
CAMPESENA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-04 2025-12-04 BOYACA / 
SOGAMOSO BOYACA / PAIPA 0,5 No 50

0,5 5.300.000,00 360.077,00 180.039,00 15.000,00 195.039,00

APOYAR LA ORGANIZACIÓN 
LOGÍSTICA   Y DESARROLLO DE LA 
FERIA FULL POPULAR  A 
REALIZARSE EN LA CIUDAD DE 
PAIPA DE ACUERDO A 
LINEAMIENTOS PARA LAS 
ACTIVIDADES DE FOMENTO DE 
LOS PROGRAMAS CAMPESENA Y 
FULL POPULAR QUE IMPARTE EL 
CENTRO INDUSTRIAL.

Totales Solicitud de Comisión 180.039,00 15.000,00 195.039,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
APOYAR LA ORGANIZACIÓN LOGÍSTICA   Y DESARROLLO DE LA FERIA FULL POPULAR  A REALIZARSE EN LA CIUDAD DE PAIPA DE ACUERDO A LINEAMIENTOS PARA LAS ACTIVIDADES DE FOMENTO DE LOS PROGRAMAS CAMPESENA Y FULL POPULAR QUE 
IMPARTE EL CENTRO INDUSTRIAL.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 40035448 Nombre: CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/12/01 15:09:35 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 1 de diciembre de 2025

36-02-00-015-
951410

MHcabarrer CONSUELO ALEXANDRA BARRERA 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JISSEL  ANDREA  FONSECA ROJAS Fecha Verificación: 01/12/2025 12:08:35
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FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CONSUELO ALEXANDRA
BARRERA CORONADO
Cédula de ciudadanía: 40035448
Usuario SIIF: MHcabarrer
1/12/2025 3:09:52 p. m.



Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 24202342

No. 
CO1.PCCNTR. 
7255402 AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

30 12 2025

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO
Coordinador Fredy 

Ascencio: 315 
8006906

4 12 2025 4 12 2025

1

2

3

Dia Inicio 4 12 2025

HORA: 6:00 AM

HORA: 7:00 AM

Día Fin 4 12 2025

GTH-F-090 V.05

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Cargo: Subdirectora (E) Cargo:Coordinador Académico  Nombres y Apellidos:
María Isabel Camén Cárdenas 

 Nombres y Apellidos: 
Consuelo Alexandra Barrera Coronado 

 Nombres y Apellidos:
Fredy Alexander Ascencio Camacho 

FIRMA DEL CONTRATISTA:

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Apoyar a la Subdirección del Centro de Formación en la gestión de convenios, alianzas y/o acuerdos con entes territoriales, organizaciones privadas, 
organizaciones sociales o no gubernamentales, en pro del desarrollo de los programas de formación, emprendimiento, innovación y del fortalecimiento de 
las iniciativas productivas generadas por los trabajadores de la economía popular y de la población campesina.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Sogamoso- Paipa 

Terrestre

Apoyar a la Subdirección de centro en la articulación intrainstitucional de acciones y servicios con los programas, proyectos y estrategias institucionales como 
SENNOVA, TECNOPARQUE, SERVICIOS TECNOLOGICOS, AULAS MOVILES, EMPRENDIMIENTO y FONDO EMPRENDER entre otros, en beneficio de los 
trabajadores de la economía popular y de la población campesina.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
APOYAR LA ORGANIZACIÓN LOGÍSTICA   Y DESARROLLO DE LA FERIA FULL POPULAR  A REALIZARSE EN LA CIUDAD DE PAIPA DE 
ACUERDO A LINEAMIENTOS PARA LAS ACTIVIDADES DE FOMENTO DE LOS PROGRAMAS CAMPESENA Y FULL POPULAR QUE IMPARTE EL 
CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMEINTO Y MANUFACTURA.

Fredy Alexander Ascencio Camacho Coordinador  Académico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS Paipa

Feria  Full Popular 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
Identificar y gestionar a nivel local y regional espacios y mecanismos de comercialización y/o intercambio de saberes para la participación de los trabajadores 
de la economía popular y de la población campesina, atendidos por las estrategias CampeSENA Y Full Popular.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA SOGAMOSO- PAIPA   - SOGAMOSO 

NOMBRES Y APELLIDOS

MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS 

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 27/11/2025

Consuelo Alexandra Barrera Coronado Subdirectora (E) 

Centro Industrial de Mantenimiento y 
Manufactura

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal contribuyendo con su gestión en la articulación institucional de los servicios 
dirigidos a las poblaciones campesinas y trabajadores de la economía popular, en los municipios, corregimientos y veredas del área de 
influencia del centro de formación profesional integral, en coordinación con la Subdirección de Centro, la Coordinación Académica y 
con los lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de 
Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía popular- CampeSENA.

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

Actividades a ejecutar: 

APOYAR LA ORGANIZACIÓN LOGÍSTICA   Y DESARROLLO DE LA FERIA FULL POPULAR  A REALIZARSE EN LA CIUDAD DE PAIPA DE 
ACUERDO A LINEAMIENTOS PARA LAS ACTIVIDADES DE FOMENTO DE LOS PROGRAMAS CAMPESENA Y FULL POPULAR QUE IMPARTE EL 
CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMEINTO Y MANUFACTURA.

Desplazamiento de Sogamoso Paipa 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $15.000

4/12/2025

Desplazamiento ruta de regreso: Paipa- Sogamoso 

Actividades a ejecutar: 

4

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $0
  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $0

x

04/12/2025
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
 
Sogamoso, 7/12-2025 
 

PRESENTADO A: Consuelo Alexandra Barrera Coronado, subdirectora (E) Centro Industrial de 
mantenimiento y manufactura. 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
207725 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

04-12-2025 04-12-2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: ( ciudad) 

 
 

Paipa  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
APOYAR LA ORGANIZACIÓN LOGÍSTICA Y DESARROLLO DE LA FERIA FULL POPULAR A REALIZARSE EN LA 
CIUDAD DE PAIPA DE ACUERDO A LINEAMIENTOS PARA LAS ACTIVIDADES DE FOMENTO DE LOS 
PROGRAMAS CAMPESENA Y FULL POPULAR QUE IMPARTE EL CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMEINTO 
Y MANUFACTURA. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

Día 1:  04-12-2025 
Desplazamientos ruta de ida: Sogamoso – Paipa   6:00 am.  
 
Actividades desarrolladas 7:00 am  
Participé la organización logística y desarrollo de la feria full popular  que se realizó en la ciudad de 
Paipa,  de acuerdo a lineamientos para las actividades de fomento de los programas campesena y full 
popular que imparte el Centro Industrial de Mantenimiento y Manufactura. Se apoyó la organización 
de Stand, el protocolo de apertura, agenda cultural y académica.  
 
Desplazamiento de regreso a Sogamoso 5:00pm 

RESULTADOS:  

Se cumple con el objetivo de la comisión de participar en la organización de la logística y desarrollo de 
la feria full popular  que se realizó en la ciudad de Paipa. 

 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 
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1. Registro fotográfico

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar informe de la feria SENA 2025 

CONCLUSIÓNES: 
Se cumple con el objetivo de la comisión de participar en la organización de la logística y desarrollo de 
la feria full popular  que se realizó en la ciudad de Paipa. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Maria Isabel Camén Cárdenas  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Fredy Alexander Ascencio 
Camacho  
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TIQUETES  

 

Para efectos legales la contratista María Isabel Camén Cárdenas certifica bajo la gravedad del 

juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor 

cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. De igual 

manera con fundamento en la presunción de autenticidad de los documentos privados; los soportes 

allegados para trámite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en contrario, se presumirán 

auténticos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad. 
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PARA:  EDWIN EDDALY SIBO -COORDINADOR GRUPO APOYO MIXTO 
DE: ORDENADOR DEL GASTO 
 
ASUNTO: No Orden de viaje 205925, Valor total $487.087,00. Objeto del contrato 
CO1.PCCNTR.7255402. Prestar los servicios profesionales de carácter temporal contribuyendo con 
su gestión en la articulación institucional de los servicios dirigidos a las poblaciones campesinas y 
trabajadores de la economía popular, en los municipios, corregimientos y veredas del área de 
influencia del centro de formación profesional integral, en coordinación con la Subdirección de 
Centro, la Coordinación Académica y con los lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema 
Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de Atención Integral, Diferencial 
e Incluyente a la Economía popular- CampeSENA. 
 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago: 
 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS  
CEDULA O NIT:  24202342 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro __X__ 
 

CONCEPTO DEL PAGO: Orden de viaje No: 205925, 
Valor antes de IVA  $487.087,00 

Valor del IVA             $ 
Valor Total Notas Crédito  $  
Valor total Notas Debito      $ 
Valor total Pago   $487.087,00 
El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 651425 de 2025 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

951490 CENTRO 
INDUSTRIAL DE 

MANTENIM Y 
MANUFACT- 

BOYACA - 
ACCIONES 

REGULARES - 
ECONOMIA 
POPULAR Y 
CAMPESINA 

 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
- ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN 
COLOMBIA NACIONAL 
 

NACION  10 CSF  
$487.087,00 

 

Total  $487.087,00 

Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.  
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USO PRESUPUESTAL a aplicar:  A-02-02-02-006-003-01 Servicio de alojamiento para estancias 

cortas, A-02-02-02-006-003-03 servicio de suministro de comidas y A-02-02-02-006-004 
Servicio de transporte pasajeros. 
 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº 488414453768 del banco 
DAVIVIENDA  a nombre de MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS  NIT: 24202342. 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

205925 SOLICITUD 

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

487.087,00 487.087,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Edwin Eddaly Sibo Ortìz

36-02-00-015-951410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA- BOYACA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-12-02

Objeto:
VIÁTICOS FORMACIÓN: COMUNICADO No. 15-9-2025-025514 SOGAMOSO BOAVITA SOGAMOSO, DEL 2-3 DICIEMBRE 2025, REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO Y SEGUIMIENTO A LA FORMACIÓN USO DE MATERIALES 
SOSTENIBLES EN LA CONSTRUCCIONDE BOAVITA Y EMPRENDEDOR EN MEJORAMIENTO 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 487.087,00 0,00 487.087,00 487.087,00

487.087,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

951490  CENTRO INDUSTRIAL 
DE MANTENIM Y MANUFACT- 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 205925 Tipo: Fecha: 2025-11-28

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 40035448 CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 488414453768 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

24202342 MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 487.087,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 487.087,00 Saldo x Obligar: 487.087,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5725  de fecha 2025-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 651425 2025-11-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-951410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- BOYACA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHjfonseca JISSEL  ANDREA  FONSECA ROJAS

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-
951410

CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
Y MANUFACTURA- BOYACA

Fecha y Hora Sistema: 2025-12-01-10:05 a. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 28 de noviembre de 2025

36-02-00-015-
951410

MHcabarrer CONSUELO ALEXANDRA BARRERA 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 205925 Fecha Solicitud 2025-11-27 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-951410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-28 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION PROFESIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5725 Dependencia Solicitante 951490 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIM Y MANUFACT- BOYACA - ACCIONES REGULARES  -
ECONOMIA POPULAR Y CAMPESINA

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MARIA ISABEL 
CAMEN 

CARDENAS
CC:  24202342

CONTRATIS
TA LIDER 
CAMPESENA 
- FULL 
POPULAR

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-02 2025-12-03 BOYACA / 
SOGAMOSO BOYACA / BOAVITA 1,5 No 50

1,5 5.300.000,00 270.058,00 405.087,00 82.000,00 487.087,00

REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO Y 
SEGUIMIENTO A LA FORMACIÓN 
USO DE MATERIALES 
SOSTENIBLES EN LA 
CONSTRUCCIONDE BOAVITA Y 
EMPRENDEDOR EN 
MEJORAMIENTO DE 
EDIFICACIONES RURALES DE 
BOAVITA  ASI COMO SOCIALIZAR 
EL PORTAFOLIO DE CAMPESENA.

Totales Solicitud de Comisión 405.087,00 82.000,00 487.087,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO Y SEGUIMIENTO A LA FORMACIÓN USO DE MATERIALES SOSTENIBLES EN LA CONSTRUCCIONDE BOAVITA Y EMPRENDEDOR EN MEJORAMIENTO DE EDIFICACIONES RURALES DE BOAVITA  ASI COMO SOCIALIZAR EL PORTAFOLIO 
DE CAMPESENA.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 40035448 Nombre: CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 28 de noviembre de 2025

36-02-00-015-
951410

MHcabarrer CONSUELO ALEXANDRA BARRERA 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JISSEL  ANDREA  FONSECA ROJAS Fecha Verificación: 28/11/2025 13:16:04
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Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 24202342

No. 
CO1.PCCNTR. 
7255402 AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

30 12 2025

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO
Inst. Carlos 

Mendoza: 300 
6668545

2 12 2025 3 12 2025

1

2

3

Dia Inicio 2 12 2025

HORA: 10:00 AM

HORA: 5:00 PM

Dia 2 3 12 2025

HORA: 2:00PM

Día Fin 3 12 2025

HORA: 6PM

GTH-F-090 V.05

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Cargo: Subdirectora (E) Cargo:Coordinador Académico  Nombres y Apellidos:
María Isabel Camén Cárdenas 

 Nombres y Apellidos: 
Consuelo Alexandra Barrera Coronado 

 Nombres y Apellidos:
Fredy Alexander Ascencio 

FIRMA DEL CONTRATISTA:

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Apoyar a la Subdirección del Centro de Formación en la gestión de convenios, alianzas y/o acuerdos con entes territoriales, organizaciones privadas, 
organizaciones sociales o no gubernamentales, en pro del desarrollo de los programas de formación, emprendimiento, innovación y del fortalecimiento de 
las iniciativas productivas generadas por los trabajadores de la economía popular y de la población campesina.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Sogamoso- Boavita

Terrestre

Apoyar a la Subdirección del centro de formación profesional en la divulgación y promoción de los servicios de la entidad para la atención de las 

necesidades de los trabajadores de la economía popular y de la población rural y Campesina, a nivel municipal y de su zona de influencia.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 
DESPLAZAMIENTO

REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO Y SEGUIMIENTO  A LA  FORMACIÓN  USO  DE MATERIALES SOSTENIBLES EN LA CONSTRUCCIONDE 
BOAVITA Y EMPRENDEDOR EN MEJORAMIENTO DE EDIFICACIONES RURALES DE BOAVITA ;  ASI COMO SOCIALIZAR EL 

PORTAFOLIO DE CAMPESENA Y DEL CENTRO DE FORMACIÓN, IDENTIFICANDO LAS NECESIDADES  DE LOS APRENDICES. 

Fredy Alexander Ascencio Camacho Coordinador  Académico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS Boavita

Formaciones del programa 
CampeSENA 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
Colaborar a la Subdirección de centro en la focalización y concertación de los servicios institucionales que den respuesta a las necesidades planteadas por 
los trabajadores de la economía popular y por la población campesina, así como en el seguimiento a éstas cuando sea requerido, bajo los lineamientos 
establecidos por las estrategias CampeSENA y Full Popular.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA SOGAMOSO -BOYAVITA  - SOGAMOSO 

NOMBRES Y APELLIDOS

MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS 

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 26/11/2025

Consuelo Alexandra Barrera Coronado Subdirectora (E) 

Centro Industrial de Mantenimiento y 
Manufactura

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal contribuyendo con su gestión en la articulación institucional de los servicios 
dirigidos a las poblaciones campesinas y trabajadores de la economía popular, en los municipios, corregimientos y veredas del área 
de influencia del centro de formación profesional integral, en coordinación con la Subdirección de Centro, la Coordinación Académica 
y con los lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de 
Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía popular- CampeSENA.

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

3

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO Y SEGUIMIENTO  A LA  FORMACIÓN EMPRENDEDOR EN MEJORAMIENTO DE EDIFICACIONES RURALES 
DE SOATA  Y USO DE MATERIALES SOSTENIBLES  DE SOATA;  ASI COMO SOCIALIZAR EL PORTAFOLIO DE CAMPESENA Y DEL CENTRO 
DE FORMACIÓN, IDENTIFICANDO LAS NECESIDADES  DE LOS APRENDICES. 

REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO Y SEGUIMIENTO  A LA  FORMACIÓN  USO  DE MATERIALES SOSTENIBLES EN LA CONSTRUCCIONDE 
BOAVITA;  ASI COMO SOCIALIZAR EL PORTAFOLIO DE CAMPESENA Y DEL CENTRO DE FORMACIÓN, IDENTIFICANDO LAS 
NECESIDADES  DE LOS APRENDICES. 

Desplazamiento de Sogamoso Boavita

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $82,000

3/12/2025

2/12/2025

Desplazamiento ruta de regreso: Boavita -Sogamoso 

Actividades a ejecutar: 

3 Regreso a la ciudad de Sogamoso

2

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $0
  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $0

x
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
 
Sogamoso, 7/12-2025 
 

PRESENTADO A: Consuelo Alexandra Barrera Coronado, subdirectora (E) Centro Industrial de 
mantenimiento y manufactura. 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
205925 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

02-12-2025 03-12-2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: ( ciudad) 

 
 

Boavita 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO Y SEGUIMIENTO A LA FORMACIÓN USO DE MATERIALES SOSTENIBLES 
EN LA CONSTRUCCION DE BOAVITA Y EMPRENDEDOR EN MEJORAMIENTO DE EDIFICACIONES RURALES 
DE BOAVITA ; ASI COMO SOCIALIZAR EL PORTAFOLIO DE CAMPESENA Y DEL CENTRO DE FORMACIÓN, 
IDENTIFICANDO LAS NECESIDADES DE LOS APRENDICES. 
 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

Día 1:  02-12-2025 
Desplazamientos ruta de ida: Sogamoso – Soata 10:00 am.  
 
Actividades desarrolladas 4:00 a 8:30 pm:   

1. Acompañamiento y seguimiento  a la entrega de materiales de formación en Soata: Se 
realizó acompañamiento a la formación en uso de materiales sostenibles en la construcción y 
emprendedor en mejoramiento de edificaciones rurales del municipio de Soata, así como la 
entrega de Materiales de Formación,  indagando sobre el correcto desarrollo del programa 
identificando las necesidades de los aprendices. 

2. Socialización de servicios: Se presentaron los servicios del Centro de Formación, el Centro de 
Desarrollo Empresarial y la Ruta 1 para el acceso a kits productivos.  

3. Evaluación de la Ejecución: Se preguntó a los aprendices  sobre el desempeño del instructor y 
la calidad de la formación, a lo cual los aprendices manifestaron gran satisfacción con la 
formación y el desempeño del instructor y solicitan un  curso técnico en Guadua.  

 
Día 2:  02-12-2025 
 
Actividades desarrolladas 9:00 a  11:00 am:   
 

1. Acompañamiento y seguimiento  a la entrega de materiales de formación en el municipio de 
Boavita: Se realizó acompañamiento a la formación en uso de materiales sostenibles en la 
construcción  de Boavita; así como la entrega de Materiales de Formación.  Por parte de la 
subdirección se realizó socialización sobre los instructores campesinos, uno de los aprendices 
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manifestó querer presentarse como campesino instructor, para lo cual se dio la información 
necesario el procedimiento. Se  indagó sobre el correcto desarrollo del programa identificando 
las necesidades de los aprendices. 

2. Socialización de servicios: Se presentaron los servicios del Centro de Formación y los 
programas CampeSENA y Full Popular.   

3. Evaluación de la Ejecución: Se preguntó a los aprendices  sobre el desempeño del instructor y 
la calidad de la formación, a lo cual los aprendices manifestaron gran satisfacción con la 
formación y el desempeño del instructor y solicitan un  curso técnico, se explicó que para el 
municipio de Panqueba  se dejó programado un técnico en Electricidad para los que quieran 
inscribirse.  

 
Regreso a la ciudad de Sogamoso  
 

RESULTADOS:  

Se cumple con el objetivo de la comisión de realizar acompañamiento y seguimiento a la entrega de 
materiales de formación a las formaciones: Uso de materiales sostenibles en la construcción de Boavita; 
uso de materiales sostenibles en la construcción y emprendedor en mejoramiento de edificaciones 
rurales del municipio de Soata, así como la entrega de Materiales de Formación.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe. 

1. Registro fotográfico 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Gestionar la programación de 
formaciones identificadas y 
solicitadas por la comunidad   

Dinamizadora CampeSENA 2025 

CONCLUSIÓNES: 
Se cumple con el objetivo de la comisión de realizar acompañamiento y seguimiento a la entrega de 
materiales de formación a las formaciones: Uso de materiales sostenibles en la construcción de 
Boavita; uso de materiales sostenibles en la construcción y emprendedor en mejoramiento de 
edificaciones rurales del municipio de Soata, así como la entrega de Materiales de Formación. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Maria Isabel Camén Cárdenas  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Fredy Alexander Ascencio 
Camacho  
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TIQUETES  

 

 

Para efectos legales la contratista María Isabel Camén Cárdenas certifica bajo la gravedad del 

juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor 

cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. De igual 

manera con fundamento en la presunción de autenticidad de los documentos privados; los soportes 

allegados para trámite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en contrario, se presumirán 

auténticos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad. 
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PARA:  EDWIN EDDALY SIBO -COORDINADOR GRUPO APOYO MIXTO 
DE: ORDENADOR DEL GASTO 
 

ASUNTO: No Orden de viaje 219925, Valor total $183.029,00 /objeto del contrato 
CO1.PCCNTR.7255402. Prestar los servicios profesionales de carácter temporal contribuyendo con 
su gestión en la articulación institucional de los servicios dirigidos a las poblaciones campesinas y 
trabajadores de la economía popular, en los municipios, corregimientos y veredas del área de 
influencia del centro de formación profesional integral, en coordinación con la Subdirección de 
Centro, la Coordinación Académica y con los lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema 
Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de Atención Integral, Diferencial e 
Incluyente a la Economía popular- CampeSENA. 
 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago: 
 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS  
CEDULA O NIT:  24202342 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro __X__ 
 

CONCEPTO DEL PAGO: Orden de viaje No: 219925, 
Valor antes de IVA  $183.029,00 
Valor del IVA             $ 
Valor Total Notas Crédito  $  
Valor total Notas Debito      $ 
Valor total Pago   $183.029,00 
El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 680825 de 2025 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

951490 CENTRO 
INDUSTRIAL DE 

MANTENIM Y 
MANUFACT- 

BOYACA - 
ACCIONES 

REGULARES - 
ECONOMIA 
POPULAR Y 
CAMPESINA 

 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
- ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN 
COLOMBIA NACIONAL 
 

NACION  10 CSF  
$183.029,00 

 

Total  $183.029,00 

Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.  
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USO PRESUPUESTAL a aplicar:  A-02-02-02-006-003-03 servicio de suministro de comidas y 
A-02-02-02-006-004 Servicio de transporte pasajeros. 
 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº 488414453768 del banco 
DAVIVIENDA  a nombre de MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS  NIT: 24202342. 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

219925 SOLICITUD 

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

183.029,00 183.029,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Edwin Eddaly Sibo Ortìz

36-02-00-015-951410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA- BOYACA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-12-12

Objeto:
VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS: COMUNICADO No. 15-9-2025-026401 SOGAMOSO TIBANA SOGAMOSO, DEL 11 DICIEMBRE DE 2025, REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO, SEGUIMIENTO Y ENTREGA DE MATERIALES A LAS 
FORMACIONES FORTALECIMIENTO EN LA DECORACION DE ACCESORIOS

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 183.029,00 0,00 183.029,00 183.029,00

183.029,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

951490  CENTRO INDUSTRIAL 
DE MANTENIM Y MANUFACT- 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 219925 Tipo: Fecha: 2025-12-10

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 40035448 CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 488414453768 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

24202342 MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 183.029,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 183.029,00 Saldo x Obligar: 183.029,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5725  de fecha 2025-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 680825 2025-12-10 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-951410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- BOYACA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHjfonseca JISSEL  ANDREA  FONSECA ROJAS

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-
951410

CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
Y MANUFACTURA- BOYACA

Fecha y Hora Sistema: 2025-12-10-5:02 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 9 de diciembre de 2025

36-02-00-015-
951410

MHcabarrer CONSUELO ALEXANDRA BARRERA 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 219925 Fecha Solicitud 2025-12-09 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-951410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-12-09 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION PROFESIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5725 Dependencia Solicitante 951490 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIM Y MANUFACT- BOYACA - ACCIONES REGULARES  -
ECONOMIA POPULAR Y CAMPESINA

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MARIA ISABEL 
CAMEN 

CARDENAS
CC:  24202342

CONTRATIS
TA 
DINAMIZADO
RA 
CAMPESENA
-FULL 
POPULAR

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-11 2025-12-11 BOYACA / 
SOGAMOSO BOYACA / TIBANA 0,5 No 50

0,5 5.300.000,00 270.058,00 135.029,00 48.000,00 183.029,00

REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO, 
SEGUIMIENTO  Y ENTREGA DE 
MATERIALES A LAS FORMACIONES  
FORTALECIMIENTO EN LA 
DECORACION DE ACCESORIOS EN 
CUERO E INNOVACION 
SOSTENIBLE EN MODELOS DE 
NEGOCIO EN EL MUNICIPIO DE 
TIBANA SOCIALIZAR EL 
PORTAFOLIO CAMPESENA

Totales Solicitud de Comisión 135.029,00 48.000,00 183.029,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO, SEGUIMIENTO  Y ENTREGA DE MATERIALES A LAS FORMACIONES  FORTALECIMIENTO EN LA DECORACION DE ACCESORIOS EN CUERO E INNOVACION SOSTENIBLE EN MODELOS DE NEGOCIO EN EL MUNICIPIO DE TIBANA 
SOCIALIZAR EL PORTAFOLIO CAMPESENA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 40035448 Nombre: CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/12/09 14:57:27 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 9 de diciembre de 2025

36-02-00-015-
951410

MHcabarrer CONSUELO ALEXANDRA BARRERA 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JISSEL  ANDREA  FONSECA ROJAS Fecha Verificación: 09/12/2025 14:46:36
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Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 24202342

No. CO1.PCCNTR. 
7255402 AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

30 12 2025

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO Derly Molina: 
3124926306

11 12 2025 11 12 2025

1

2

3

Dia Inicio 11 12 2025

HORA: 6:00 AM

HORA: 9:00 AM

HORA: 2:00 PM

HORA: 6 PM

HORA: 7PM

GTH-F-090 V.05

Cargo: Subdirectora (E) Cargo:Coordinador Académico  Nombres y Apellidos:
María Isabel Camén Cárdenas 

 Nombres y Apellidos: 
Consuelo Alexandra Barrera Coronado 

 Nombres y Apellidos:
Fredy Alexander Ascencio Camacho 

FIRMA DEL CONTRATISTA:

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Apoyar a la Subdirección del Centro de Formación en la gestión de convenios, alianzas y/o acuerdos con entes territoriales, organizaciones privadas, 
organizaciones sociales o no gubernamentales, en pro del desarrollo de los programas de formación, emprendimiento, innovación y del fortalecimiento 
de las iniciativas productivas generadas por los trabajadores de la economía popular y de la población campesina.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Sogamoso- Tibaná 

Terrestre

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA SOGAMOSO -TIBANA  - SOGAMOSO 

NOMBRES Y APELLIDOS

MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS 

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Apoyar a la Subdirección del centro de formación profesional en la divulgación y promoción de los servicios de la entidad para la atención de las 

necesidades de los trabajadores de la economía popular y de la población rural y Campesina, a nivel municipal y de su zona de influencia.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 
DESPLAZAMIENTO

REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO, SEGUIMIENTO  Y ENTREGA DE MATERIALES A LAS FORMACIONES:  FORTALECIMIENTO EN LA 
DECORACION DE ACCESORIOS EN CUERO E INNOVACION SOSTENIBLE EN MODELOS DE NEGOCIO EN EL MUNICIPIO DE TIBANA,  . 
SOCIALIZAR EL PORTAFOLIO DE CAMPESENA Y DEL CENTRO DE FORMACIÓN, IDENTIFICANDO LAS NECESIDADES  DE LOS 
APRENDICES. 

Fredy Alexander Ascencio Camacho Coordinador  Académico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS Tibaná

Formaciones del programa 
CampeSENA 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
Colaborar a la Subdirección de centro en la focalización y concertación de los servicios institucionales que den respuesta a las necesidades planteadas por 
los trabajadores de la economía popular y por la población campesina, así como en el seguimiento a éstas cuando sea requerido, bajo los lineamientos 
establecidos por las estrategias CampeSENA y Full Popular.

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 5/12/2025

Consuelo Alexandra Barrera Coronado Subdirectora (E) 

Centro Industrial de Mantenimiento y 
Manufactura

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal contribuyendo con su gestión en la articulación institucional de los servicios 
dirigidos a las poblaciones campesinas y trabajadores de la economía popular, en los municipios, corregimientos y veredas del área 
de influencia del centro de formación profesional integral, en coordinación con la Subdirección de Centro, la Coordinación 
Académica y con los lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación 
Nacional de Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía popular- CampeSENA.

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

Regreso a la ciudad de Sogamoso

11/12/2025

Desplazamiento ruta de regreso: Tibaná  - Sogamoso 

Actividades a ejecutar: 
#REF! Regreso a la ciudad de Sogamoso

11

Actividades a ejecutar: 

REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO, SEGUIMIENTO  Y ENTREGA DE MATERIALES A LA FORMACION:  FORTALECIMIENTO EN LA 
DECORACION DE ACCESORIOS EN CUERO  EN EL MUNICIPIO DE TIBANA,  . SOCIALIZAR EL PORTAFOLIO DE CAMPESENA Y DEL 
CENTRO DE FORMACIÓN, IDENTIFICANDO LAS NECESIDADES  DE LOS APRENDICES. 

Desplazamiento de Sogamoso Tibaná 

REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO, SEGUIMIENTO  Y ENTREGA DE MATERIALES A LA FORMACION:  INNOVACION SOSTENIBLE EN 
MODELOS DE NEGOCIO EN EL MUNICIPIO DE TIBANA,  . SOCIALIZAR EL PORTAFOLIO DE CAMPESENA Y DEL CENTRO DE 

FORMACIÓN, IDENTIFICANDO LAS NECESIDADES  DE LOS APRENDICES. 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $0
  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $0

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $48000

x
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 

Sogamoso, 13-12-2025 

PRESENTADO A: Consuelo Alexandra Barrera Coronado, subdirectora (E) Centro Industrial de 
mantenimiento y manufactura. 

ORDEN DE VIAJE  
No: 219925 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

11-12-2025 11-12-2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: ( ciudad) 

Tibaná 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO, SEGUIMIENTO Y ENTREGA DE MATERIALES A LAS FORMACIONES: 
FORTALECIMIENTO EN LA DECORACION DE ACCESORIOS EN CUERO E INNOVACION SOSTENIBLE EN 
MODELOS DE NEGOCIO EN EL MUNICIPIO DE TIBANA. SOCIALIZAR EL PORTAFOLIO DE CAMPESENA Y 
DEL CENTRO DE FORMACIÓN, IDENTIFICANDO LAS NECESIDADES DE LOS APRENDICES. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

Día 1:  11-12-2025 
Desplazamientos ruta de ida: Sogamoso – Tibaná   9:00 am. 

Actividades desarrolladas 

2:00 pm 
1. Acompañamiento, seguimiento  y entrega de materiales a la formación:  fortalecimiento en

la decoración de accesorios en cuero del municipio de Tibaná.  así como el correcto desarrollo
del programa identificando las necesidades de los aprendices.

2. Socialización de servicios: Se presentaron los servicios del Centro de Formación, el Centro de
Desarrollo Empresarial y las rutas para el acceso a kits productivos, fortalecimientos o creación
de unidades productivas.

3. Evaluación de la Ejecución: Se preguntó a los aprendices sobre la percepción de la calidad de
la formación, los cuales manifestaron gran satisfacción con la formación y el desempeño de la
instructora técnica Derly Molina.

4. Identificación de necesidades de formación:  Se realizó identificación de necesidades
realizando plan operativo y solicitando enviar correo de solicitudes a la subdirectora.

Desplazamiento de regreso a Sogamoso 5:00pm 

RESULTADOS: 

Se cumple con el objetivo de la comisión de realizar acompañamiento y seguimiento al programa de 
formación : fortalecimiento en la decoración de accesorios en cuero del municipio de Tibaná, 
conociendo la percepción de los aprendices sobre el programa en las áreas rurales . Se identificaron 
necesidades de los aprendices.  



 

GTH-F-087 V.02 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico 
 
 

 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 Dejar programados los cursos 
solicitados  

Dinamizadora CampeSENA  2025 

CONCLUSIÓNES: 
Se cumple con el objetivo de la comisión de realizar acompañamiento y seguimiento al programa de 
formación : fortalecimiento en la decoración de accesorios en cuero del municipio de Tibaná, 
conociendo la percepción de los aprendices sobre el programa en las áreas rurales . Se identificaron 
necesidades de los aprendices. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Maria Isabel Camén Cárdenas   

           
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico (e) Fredy Alexander Ascencio 
Camacho  
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TIQUETES  

 

 

 

Para efectos legales la contratista María Isabel Camén Cárdenas certifica bajo la gravedad del 

juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor 

cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. De igual 

manera con fundamento en la presunción de autenticidad de los documentos privados; los soportes 

allegados para trámite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en contrario, se presumirán 

auténticos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad. 
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PARA:  EDWIN EDDALY SIBO -COORDINADOR GRUPO APOYO MIXTO 
DE: ORDENADOR DEL GASTO 
 

ASUNTO: No Orden de viaje 221525, Valor total $153.029,00 /objeto del contrato 
CO1.PCCNTR.7255402. Prestar los servicios profesionales de carácter temporal contribuyendo con 
su gestión en la articulación institucional de los servicios dirigidos a las poblaciones campesinas y 
trabajadores de la economía popular, en los municipios, corregimientos y veredas del área de 
influencia del centro de formación profesional integral, en coordinación con la Subdirección de 
Centro, la Coordinación Académica y con los lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema 
Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de Atención Integral, Diferencial e 
Incluyente a la Economía popular- CampeSENA. 
 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago: 
 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS  
CEDULA O NIT:  24202342 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro __X__ 
 

CONCEPTO DEL PAGO: Orden de viaje No: 221525, 
Valor antes de IVA  $153.029,00 
Valor del IVA             $ 
Valor Total Notas Crédito  $  
Valor total Notas Debito      $ 
Valor total Pago   $153.029,00 

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 692725 de 2025 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

951490 CENTRO 
INDUSTRIAL DE 

MANTENIM Y 
MANUFACT- 
BOYACA - 
ACCIONES 

REGULARES - 
ECONOMIA 
POPULAR Y 
CAMPESINA 

 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
- ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN 
COLOMBIA NACIONAL 
 

NACION  10 CSF  
$153.029,00 

 

Total  $153.029,00 

Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.  
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USO PRESUPUESTAL a aplicar:  A-02-02-02-006-003-03 servicio de suministro de comidas y 
A-02-02-02-006-004 Servicio de transporte pasajeros. 
 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº 488414453768 del banco 
DAVIVIENDA  a nombre de MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS  NIT: 24202342. 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

221525 SOLICITUD 

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

153.029,00 153.029,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Edwin Eddaly Sibo Ortìz

36-02-00-015-951410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA- BOYACA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-12-15

Objeto:
VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS: COMUNICADO No. 15-9-2025-026548 SOGAMOSO MONGUA SOGAMOSO, DEL 12 DICIEMBRE DE 2025, REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO, SEGUIMIENTO Y ENTREGA DE MATERIALES A LAS 
FORMACIONES PIROGRABADO DE ARTÍCULOS EN CUERO DEL MUNICIPIO 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 153.029,00 0,00 153.029,00 153.029,00

153.029,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

951490  CENTRO INDUSTRIAL 
DE MANTENIM Y MANUFACT- 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 221525 Tipo: Fecha: 2025-12-11

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 40035448 CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 488414453768 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

24202342 MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 153.029,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 153.029,00 Saldo x Obligar: 153.029,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5725  de fecha 2025-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 692725 2025-12-11 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-951410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- BOYACA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHjfonseca JISSEL  ANDREA  FONSECA ROJAS

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-
951410

CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
Y MANUFACTURA- BOYACA

Fecha y Hora Sistema: 2025-12-12-6:41 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 10 de diciembre de 2025

36-02-00-015-
951410

MHcabarrer CONSUELO ALEXANDRA BARRERA 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 221525 Fecha Solicitud 2025-12-10 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-951410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-12-10 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION PROFESIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5725 Dependencia Solicitante 951490 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIM Y MANUFACT- BOYACA - ACCIONES REGULARES  -
ECONOMIA POPULAR Y CAMPESINA

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MARIA ISABEL 
CAMEN 

CARDENAS
CC:  24202342

CONTRATIS
TA 
DINAMIZADO
RA 
CAMPESENA
-FULL 
POPULAR

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-12 2025-12-12 BOYACA / 
SOGAMOSO BOYACA / MONGUA 0,5 No 50

0,5 5.300.000,00 270.058,00 135.029,00 18.000,00 153.029,00

REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO, 
SEGUIMIENTO  Y ENTREGA DE 
MATERIALES A LAS FORMACIONES  
PIROGRABADO DE ARTÍCULOS EN 
CUERO DEL MUNICIPIO DE  
MONGUA Y FORTALECIMIENTO EN 
LA DECORACION DE ACCESORIOS 
EN CUERO EN EL MUNICIPIO DE 
TOPAGA 

Totales Solicitud de Comisión 135.029,00 18.000,00 153.029,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO, SEGUIMIENTO  Y ENTREGA DE MATERIALES A LAS FORMACIONES  PIROGRABADO DE ARTÍCULOS EN CUERO DEL MUNICIPIO DE  MONGUA Y FORTALECIMIENTO EN LA DECORACION DE ACCESORIOS EN CUERO EN EL MUNICIPIO 
DE MONGUA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 40035448 Nombre: CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 10 de diciembre de 2025

36-02-00-015-
951410

MHcabarrer CONSUELO ALEXANDRA BARRERA 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JISSEL  ANDREA  FONSECA ROJAS Fecha Verificación: 10/12/2025 15:03:55
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Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 24202342

No. CO1.PCCNTR. 
7255402 AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

30 12 2025

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO Fredy Ascencio: 
3158006906

12 12 2025 12 12 2025

1

2

3

Dia Inicio 12 12 2025

HORA: 6:00 AM

HORA: 9:00 AM

HORA: 2:00 PM

HORA: 6 PM

GTH-F-090 V.05

Cargo: Subdirectora (E) Cargo:Coordinador Académico  Nombres y Apellidos:
María Isabel Camén Cárdenas 

 Nombres y Apellidos: 
Consuelo Alexandra Barrera Coronado 

 Nombres y Apellidos:
Fredy Alexander Ascencio Camacho 

FIRMA DEL CONTRATISTA:

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Apoyar a la Subdirección del Centro de Formación en la gestión de convenios, alianzas y/o acuerdos con entes territoriales, organizaciones privadas, 
organizaciones sociales o no gubernamentales, en pro del desarrollo de los programas de formación, emprendimiento, innovación y del fortalecimiento de 
las iniciativas productivas generadas por los trabajadores de la economía popular y de la población campesina.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Sogamoso- Mongua 

Terrestre

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA SOGAMOSO -MONGUA - SOGAMOSO 

NOMBRES Y APELLIDOS

MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS 

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Apoyar a la Subdirección del centro de formación profesional en la divulgación y promoción de los servicios de la entidad para la atención de las necesidades 

de los trabajadores de la economía popular y de la población rural y Campesina, a nivel municipal y de su zona de influencia.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO, SEGUIMIENTO  Y ENTREGA DE MATERIALES A LAS FORMACIONES:  PIROGRABADO DE ARTÍCULOS 
EN CUERO DEL MUNICIPIO DE  MONGUA Y FORTALECIMIENTO EN LA DECORACION DE ACCESORIOS EN CUERO EN EL MUNICIPIO DE 
MONGUA,  . SOCIALIZAR EL PORTAFOLIO DE CAMPESENA Y DEL CENTRO DE FORMACIÓN, IDENTIFICANDO LAS NECESIDADES  DE 
LOS APRENDICES. 

Fredy Alexander Ascencio Camacho Coordinador  Académico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS Mongua

Formaciones del programa CampeSENA 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
Colaborar a la Subdirección de centro en la focalización y concertación de los servicios institucionales que den respuesta a las necesidades planteadas por 
los trabajadores de la economía popular y por la población campesina, así como en el seguimiento a éstas cuando sea requerido, bajo los lineamientos 
establecidos por las estrategias CampeSENA y Full Popular.

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 5/11/2025

Consuelo Alexandra Barrera Coronado Subdirectora (E) 

Centro Industrial de Mantenimiento y 
Manufactura

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal contribuyendo con su gestión en la articulación institucional de los servicios 
dirigidos a las poblaciones campesinas y trabajadores de la economía popular, en los municipios, corregimientos y veredas del área de 
influencia del centro de formación profesional integral, en coordinación con la Subdirección de Centro, la Coordinación Académica y 
con los lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de 
Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía popular- CampeSENA.

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

Regreso a la ciudad de Sogamoso

12/11/2025

Desplazamiento ruta de regreso: Mongua   - Sogamoso 

Actividades a ejecutar: 

12

Actividades a ejecutar: 

REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO, SEGUIMIENTO  Y ENTREGA DE MATERIALES A LAS FORMACIONES:  PIROGRABADO DE ARTÍCULOS EN 
CUERO DEL MUNICIPIO DE  MONGUA . SOCIALIZAR EL PORTAFOLIO DE CAMPESENA Y DEL CENTRO DE FORMACIÓN, IDENTIFICANDO 
LAS NECESIDADES  DE LOS APRENDICES. 

Desplazamiento de Sogamoso a Mongua 

REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO, SEGUIMIENTO  Y ENTREGA DE MATERIALES A LAS FORMACIONES:  FORTALECIMIENTO EN LA 
DECORACION DE ACCESORIOS EN CUERO EN EL MUNICIPIO DE TOPAGA,  . SOCIALIZAR EL PORTAFOLIO DE CAMPESENA Y DEL CENTRO 

DE FORMACIÓN, IDENTIFICANDO LAS NECESIDADES  DE LOS APRENDICES. 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de   $0

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de   $0

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de    $18000

x
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
 
Sogamoso, 15-12-2025 
 

PRESENTADO A: Consuelo Alexandra Barrera Coronado, subdirectora (E) Centro Industrial de 
mantenimiento y manufactura. 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
221525 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

12-12-2025 12-12-2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: ( ciudad) 

 
 

Mongua  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO, SEGUIMIENTO Y ENTREGA DE MATERIALES A LAS FORMACIONES:  
PIROGRABADO DE ARTÍCULOS EN CUERO DEL MUNICIPIO DE MONGUA Y FORTALECIMIENTO EN LA 
DECORACION DE ACCESORIOS EN CUERO EN EL MUNICIPIO DE TOPAGA, . SOCIALIZAR EL PORTAFOLIO 
DE CAMPESENA Y DEL CENTRO DE FORMACIÓN, IDENTIFICANDO LAS NECESIDADES DE LOS APRENDICES. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 
Día 1:  12-12-2025 
Desplazamientos ruta de ida: Sogamoso – Mongua  12:00m.  
 
Actividades desarrolladas  
 
2:00  y 5:00 pm   

1. Acompañamiento, seguimiento  y entrega de materiales a la formación:  fortalecimiento en 
pirograbado de artículos en cuero del municipio de Mongua y fortalecimiento en la decoración 
de accesorios en cuero en el municipio de Tópaga.  así como el correcto desarrollo del 
programa identificando las necesidades de los aprendices. 

2. Socialización de servicios: Se presentaron los servicios del Centro de Formación, el Centro de 
Desarrollo Empresarial y  fortalecimientos o creación de unidades productivas.   

3. Evaluación de la Ejecución: Se preguntó a los aprendices sobre la percepción de la calidad de 
la formación.  Los aprendices de Mongua, manifestaron  que la instructora  no les dictó las 
clases  completas, les prometió ir la semana siguiente y no llego, por esta razón se habló con el 
coordinador para programar unas clases adicionales en la semana del 15 al 19.   

4. Identificación de necesidades de formación:  Se realizó identificación de necesidades de los 
aprendices  solicitando enviar correo de solicitudes a la subdirectora.  

 
Desplazamiento de regreso a Sogamoso 7:00pm 

RESULTADOS:  

 
Se cumple con el objetivo de la comisión de realizar acompañamiento y seguimiento a 2 programas de 
formación: fortalecimiento en pirograbado de artículos en cuero del municipio de Mongua y 
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fortalecimiento en la decoración de accesorios en cuero en el municipio de Tópaga, conociendo la 
percepción de los aprendices sobre el programa en las áreas rurales . Se identificaron necesidades de 
los aprendices.  
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico 

 
 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 Realizar solicitud de los 
programas identificados 

Representante aprendices  2025 

CONCLUSIÓNES: 
 
Se cumple con el objetivo de la comisión de realizar acompañamiento y seguimiento a 2 programas de 
formación: fortalecimiento en pirograbado de artículos en cuero del municipio de Mongua y 
fortalecimiento en la decoración de accesorios en cuero en el municipio de Tópaga, conociendo la 
percepción de los aprendices sobre el programa en las áreas rurales . Se identificaron necesidades de 
los aprendices.  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 



 

GTH-F-087 V.02 
 

Maria Isabel Camén Cárdenas   

           
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico (e) Fredy Alexander Ascencio 
Camacho 

 
 

 

TIQUETES  

 

 

Para efectos legales la contratista María Isabel Camén Cárdenas certifica bajo la gravedad del 

juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor 

cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. De igual 

manera con fundamento en la presunción de autenticidad de los documentos privados; los soportes 

allegados para trámite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en contrario, se presumirán 

auténticos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad. 
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PARA:  EDWIN EDDALY SIBO -COORDINADOR GRUPO APOYO MIXTO 
DE: ORDENADOR DEL GASTO 

ASUNTO: No Orden de viaje 222325, Valor total $176.029,00 /objeto del contrato 
CO1.PCCNTR.7255402. Prestar los servicios profesionales de carácter temporal contribuyendo con 
su gestión en la articulación institucional de los servicios dirigidos a las poblaciones campesinas y 
trabajadores de la economía popular, en los municipios, corregimientos y veredas del área de 
influencia del centro de formación profesional integral, en coordinación con la Subdirección de 
Centro, la Coordinación Académica y con los lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema 
Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de Atención Integral, Diferencial e 

Incluyente a la Economía popular- CampeSENA. 

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago: 

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS  
CEDULA O NIT:  24202342 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro __X__ 

CONCEPTO DEL PAGO: Orden de viaje No: 222325 

Valor antes de IVA  $176.029,00 
Valor del IVA   $ 
Valor Total Notas Crédito $  
Valor total Notas Debito   $ 
Valor total Pago  $176.029,00 
El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 

TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 693525 de 2025 

Dependencia Posición del Gasto Fuente Recurso Situación PAC 

951490 CENTRO 
INDUSTRIAL DE 

MANTENIM Y 
MANUFACT- 
BOYACA - 
ACCIONES 

REGULARES - 
ECONOMIA 
POPULAR Y 
CAMPESINA

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
- ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN 
COLOMBIA NACIONAL

NACION 10 CSF 
$176.029,00 

Total $176.029,00 

Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.  
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USO PRESUPUESTAL a aplicar:  A-02-02-02-006-003-03 servicio de suministro de comidas y 
A-02-02-02-006-004 Servicio de transporte pasajeros. 
 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº 488414453768 del banco 
DAVIVIENDA  a nombre de MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS  NIT: 24202342. 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

222325 SOLICITUD 

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

176.029,00 176.029,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Edwin Eddaly Sibo Ortìz

36-02-00-015-951410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA- BOYACA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-12-15

Objeto:
VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS: COMUNICADO No. 15-9-2025-026636 SOGAMOSO VENTAQUEMADA SOGAMOSO, DEL 13 DICIEMBRE DE 2025, REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO, SEGUIMIENTO Y ENTREGA DE MATERIALES A 
LAS FORMACIONES FORTALECIMIENTO EN LA DECORACION

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 176.029,00 0,00 176.029,00 176.029,00

176.029,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

951490  CENTRO INDUSTRIAL 
DE MANTENIM Y MANUFACT- 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 222325 Tipo: Fecha: 2025-12-11

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 40035448 CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 488414453768 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

24202342 MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 176.029,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 176.029,00 Saldo x Obligar: 176.029,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5725  de fecha 2025-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 693525 2025-12-11 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-951410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- BOYACA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHjfonseca JISSEL  ANDREA  FONSECA ROJAS

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-
951410

CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
Y MANUFACTURA- BOYACA

Fecha y Hora Sistema: 2025-12-12-6:41 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 11 de diciembre de 2025

36-02-00-015-
951410

MHcabarrer CONSUELO ALEXANDRA BARRERA 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 222325 Fecha Solicitud 2025-12-11 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-951410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-12-11 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION PROFESIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5725 Dependencia Solicitante 951490 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIM Y MANUFACT- BOYACA - ACCIONES REGULARES  -
ECONOMIA POPULAR Y CAMPESINA

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MARIA ISABEL 
CAMEN 

CARDENAS
CC:  24202342

CONTRATIS
TA 
DINAMIZADO
RA 
CAMPESENA 
FULL 
POPULAR

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-13 2025-12-13 BOYACA / 
SOGAMOSO

BOYACA / 
VENTAQUEMADA 0,5 No 50

0,5 5.300.000,00 270.058,00 135.029,00 41.000,00 176.029,00

REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO, 
SEGUIMIENTO  Y ENTREGA DE 
MATERIALES A LAS FORMACIONES  
FORTALECIMIENTO EN LA 
DECORACION DE ACCESORIOS EN 
CUERO   Y FORTALECIMIENTO EN 
EL MANEJO DE LA IMAGEN 
CORPORATIVA DE UNIDADES 
PRODUCTIVA EN EL MUNICIPIO DE  
VENTAQUEMADA

Totales Solicitud de Comisión 135.029,00 41.000,00 176.029,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO, SEGUIMIENTO  Y ENTREGA DE MATERIALES A LAS FORMACIONES  FORTALECIMIENTO EN LA DECORACION DE ACCESORIOS EN CUERO   Y FORTALECIMIENTO EN EL MANEJO DE LA IMAGEN CORPORATIVA DE UNIDADES 
PRODUCTIVA EN EL MUNICIPIO DE  VENTAQUEMADA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 40035448 Nombre: CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 11 de diciembre de 2025

36-02-00-015-
951410

MHcabarrer CONSUELO ALEXANDRA BARRERA 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JISSEL  ANDREA  FONSECA ROJAS Fecha Verificación: 11/12/2025 12:07:13
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Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 24202342

No. CO1.PCCNTR. 
7255402 AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

30 12 2025

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO Derly Molina : 
3124926306

13 12 2025 13 12 2025

1

2

3

Dia Inicio 13 12 2025

HORA: 6:00 AM

HORA: 9:00 AM

HORA: 2:00 PM

GTH-F-090 V.05

Cargo: Subdirectora (E) Cargo:Coordinador Académico  Nombres y Apellidos:
María Isabel Camén Cárdenas 

 Nombres y Apellidos: 
Consuelo Alexandra Barrera Coronado 

 Nombres y Apellidos:
Fredy Alexander Ascencio Camacho 

FIRMA DEL CONTRATISTA:

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Apoyar a la Subdirección del Centro de Formación en la gestión de convenios, alianzas y/o acuerdos con entes territoriales, organizaciones privadas, 
organizaciones sociales o no gubernamentales, en pro del desarrollo de los programas de formación, emprendimiento, innovación y del fortalecimiento de 
las iniciativas productivas generadas por los trabajadores de la economía popular y de la población campesina.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Sogamoso- Venaquemada 

Terrestre

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA SOGAMOSO -VENTAQUEMADA - SOGAMOSO 

NOMBRES Y APELLIDOS

MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS 

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Apoyar a la Subdirección del centro de formación profesional en la divulgación y promoción de los servicios de la entidad para la atención de las necesidades 

de los trabajadores de la economía popular y de la población rural y Campesina, a nivel municipal y de su zona de influencia.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO, SEGUIMIENTO  Y ENTREGA DE MATERIALES A LAS FORMACIONES:  FORTALECIMIENTO EN LA 
DECORACION DE ACCESORIOS EN CUERO   Y FORTALECIMIENTO EN EL MANEJO DE LA IMAGEN CORPORATIVA DE UNIDADES 
PRODUCTIVA EN EL MUNICIPIO DE  VENTAQUEMADA. SOCIALIZAR EL PORTAFOLIO DE CAMPESENA Y DEL CENTRO DE FORMACIÓN, 
IDENTIFICANDO LAS NECESIDADES  DE LOS APRENDICES. 

Fredy Alexander Ascencio Camacho Coordinador  Académico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS Ventaquemada 

Formaciones del programa CampeSENA 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
Colaborar a la Subdirección de centro en la focalización y concertación de los servicios institucionales que den respuesta a las necesidades planteadas por 
los trabajadores de la economía popular y por la población campesina, así como en el seguimiento a éstas cuando sea requerido, bajo los lineamientos 
establecidos por las estrategias CampeSENA y Full Popular.

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 5/11/2025

Consuelo Alexandra Barrera Coronado Subdirectora (E) 

Centro Industrial de Mantenimiento y 
Manufactura

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal contribuyendo con su gestión en la articulación institucional de los servicios 
dirigidos a las poblaciones campesinas y trabajadores de la economía popular, en los municipios, corregimientos y veredas del área de 
influencia del centro de formación profesional integral, en coordinación con la Subdirección de Centro, la Coordinación Académica y 
con los lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de 
Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía popular- CampeSENA.

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

13/12/2025

Desplazamiento ruta de regreso: Ventaquemada  - Sogamoso 

Actividades a ejecutar: 

REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO, SEGUIMIENTO  Y ENTREGA DE MATERIALES A LA FORMACION:  FORTALECIMIENTO EN LA DECORACION 
DE ACCESORIOS EN CUERO   EN EL MUNICIPIO DE  VENTAQUEMADA. SOCIALIZAR EL PORTAFOLIO DE CAMPESENA Y DEL CENTRO DE 
FORMACIÓN, IDENTIFICANDO LAS NECESIDADES  DE LOS APRENDICES. 

Desplazamiento de Sogamoso a Ventaquemada 

REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO, SEGUIMIENTO  Y ENTREGA DE MATERIALES A LA FORMACION:  FORTALECIMIENTO EN EL MANEJO DE 
LA IMAGEN CORPORATIVA DE UNIDADES PRODUCTIVA EN EL MUNICIPIO DE  VENTAQUEMADA. SOCIALIZAR EL PORTAFOLIO DE 

CAMPESENA Y DEL CENTRO DE FORMACIÓN, IDENTIFICANDO LAS NECESIDADES  DE LOS APRENDICES. 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $0

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $0

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $41.000
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
 
Sogamoso, 13-12-2025 
 

PRESENTADO A: Consuelo Alexandra Barrera Coronado, subdirectora (E) Centro Industrial de 
mantenimiento y manufactura. 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
222325 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

13-12-2025 13-12-2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: ( ciudad) 

 
 

Ventaquemada  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO, SEGUIMIENTO Y ENTREGA DE MATERIALES A LAS FORMACIONES:  
FORTALECIMIENTO EN LA DECORACION DE ACCESORIOS EN CUERO   Y FORTALECIMIENTO EN EL 
MANEJO DE LA IMAGEN CORPORATIVA DE UNIDADES PRODUCTIVA EN EL MUNICIPIO DE  
VENTAQUEMADA. SOCIALIZAR EL PORTAFOLIO DE CAMPESENA Y DEL CENTRO DE FORMACIÓN, 
IDENTIFICANDO LAS NECESIDADES  DE LOS APRENDICES. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 
Día 1:  13-12-2025 
Desplazamientos ruta de ida: Sogamoso – Ventaquemada   6:30 am.  
 
Actividades desarrolladas  
 
9:00 am   

1. Acompañamiento, seguimiento  y entrega de materiales a la formación:  fortalecimiento en 
la decoración de accesorios en cuero   y fortalecimiento en el manejo de la imagen corporativa 
de unidades productiva en el municipio de  Ventaquemada.  así como el correcto desarrollo 
del programa identificando las necesidades de los aprendices. 

2. Socialización de servicios: Se presentaron los servicios del Centro de Formación, el Centro de 
Desarrollo Empresarial y las rutas para el acceso a kits productivos, fortalecimientos o creación 
de unidades productivas.   

3. Evaluación de la Ejecución: Se preguntó a los aprendices sobre la percepción de la calidad de 
la formación, los cuales manifestaron gran satisfacción con las 2  formaciones y el desempeño 
de las instructoras de emprendimiento Natalia Maldonado y Derly Molina, instructora técnica.  

4. Identificación de necesidades de formación:  Se realizó identificación de necesidades 
realizando plan operativo y solicitando enviar correo de solicitudes a la subdirectora.  

 
Desplazamiento de regreso a Sogamoso 2:00pm 

RESULTADOS:  
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Se cumple con el objetivo de la comisión de realizar acompañamiento y seguimiento a 2 programas de 
formación: fortalecimiento en la decoración de accesorios en cuero   y fortalecimiento en el manejo de 
la imagen corporativa de unidades productiva en el municipio de  Ventaquemada, conociendo la 
percepción de los aprendices sobre el programa en las áreas rurales . Se identificaron necesidades de 
los aprendices.  
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico 
 

 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 Realizar solicitud de los 
programas identificados 

Representante aprendices  2025 

CONCLUSIÓNES: 
 
Se cumple con el objetivo de la comisión de realizar acompañamiento y seguimiento a 2 programas de 
formación: fortalecimiento en la decoración de accesorios en cuero   y fortalecimiento en el manejo de 
la imagen corporativa de unidades productiva en el municipio de  Ventaquemada, conociendo la 
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percepción de los aprendices sobre el programa en las áreas rurales . Se identificaron necesidades de 
los aprendices. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Maria Isabel Camén Cárdenas   

           
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico (e) Fredy Alexander Ascencio 
Camacho 

 
 

 

TIQUETES  

 

Para efectos legales la contratista María Isabel Camén Cárdenas certifica bajo la gravedad del 

juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor 

cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. De igual 

manera con fundamento en la presunción de autenticidad de los documentos privados; los soportes 

allegados para trámite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en contrario, se presumirán 

auténticos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad. 
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