
FORMATOPARA LIQUIDACIÓN PAGODE CONTRATOSPOR CONCEPTODE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓNDE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

REGIONAL VALLE
SERVICIO NACIONAL CENTRO ASTIN REGIONAL VALLE
DE APRENDIZAJE Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

Código Regional 76
Código Centro 923010
Fecha Elaboración Diciembre de 2025

Versión ENERO - 2.25
ID de Proceso 76881-829145

DATOS DELCONTRATISTA
Nombres y apellidos: MARLENE PEÑA RAMIREZ Banco a consignar: AV VILLAS
Cédula de Ciudadanía 66.716.580 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electrónico: marlen934.ramirez@gmail.com
IP/Nº de contacto:

Número de Cuenta: 155941383
Presta Servicios Excluidos de IVA: SI

Inducción SST: SI Pertenece al régimen simple de tributación: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO
¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión? NO
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓNARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7976547/2025 Nº Compromiso SIIF 69125 Número de pagos durante la vigencia del contrato 7

OBJETOCONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR - CONTRATAR SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA APOYAR LA EJECUCIÓN DE
LAS ACCIONES DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL QUE SE DESARROLLAN EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE
ARTICULACIÓN CON LA MEDIA CON EL FIN DE GARANTIZAR LA CALIDA

DATOS PERIODODEL PAGO
Del 01/12/2025 Al 19/12/2025 Saldo Anterior del Contrato: $ 2.581.150
Número de pago 7 Valor Total del Contrato: $ 15.606.030
Valor Bruto Pago: $ 2.581.150,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 0

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODOOBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 2.581.150
Ingresos por comisiones $ 589.532
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 3.170.682
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 2.212.382

Ninguno 0,00%
Retencion en la Fuente del Periodo $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓNDE PAGOASEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DELNETO APAGAR
Diciembre Noviembre Base retención en la fuente a titulo de RENTA

Base retención en la fuente a titulo de ICA

Valor base IVA
IVA (Si es RESPONSABLE)

Menos Retención en la Fuente
Menos Retencion IVA

Reteica - 8299
-
-
-
-

Pro-UCEVA
Universidad del Pacífico

Otras Retenciones
Otras Retenciones
Otras Retenciones

Descuentos de embargo (Si tiene)
VALORAPAGAR

2.212.382,00 TARIFA

19%
0,00%
15%

0,000%
0,000%
0,000%
0,000%
0,000%
0,500%
0,500%
0,000%
0,000%
0,000%

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pagoSS ---------- 1076927827 0,00
Ingreso Base de Cotización - IBC $ 711.750 $ 1.423.500 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 89.000 $ 178.000 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión $ 113.900 $ 227.800 0,00
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ - $ 0 0,00
ARL III $ 17.400 $ 34.700 0,00
Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - 0,00
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - 0,00
Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - 0,00
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - 0,00
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - 15.853,00
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - 0,00
Intereses Prestamo de Vivienda $ - 0,00
Dependientes hasta $ - 0,00
Salud hasta $ 796.784 $ - 0,00
Renta Exenta 25% $22.949.039 $ 738.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores
al periodo objeto de cobro.

$ 2.910.000
0,00

Retención en la Fuente Contingente $ $2.565.297,00
SON: DOS MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOSM/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Recepción documentos Aspirantes formación técnica JUAN XXIII Yumbo 2026
Verificación de documentos diligenciados, novedades y verificación de registro en plataforma Sena Sofía IE JUAN XXIII Yumbo
Socialización programa técnico en Monitoreo Ambiental acudientes y estudiantes grado 9 IE FARALLONES Jamundí
Verificación de documentos diligenciados, novedades y verificación de registro en plataforma Sena Sofía IE FARALLONES
Desarrollo Curricular: Actas de seguimiento ficha 3170282 y 3170284
Desarrollo Curricular: Listas de chequeo escaneadas en drive Articulación ASTIN 2025

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

MARLENE PEÑA RAMIREZ
EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO
En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
2.- Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

Autorizo el presente pago.
El Supervisor,

MARCELA GOMEZ LINA
PROFESIONAL G02

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO
CAROLINE PEREA CABAL

SUBDIRECTORADE CENTROG02

13/12/25 19:23:05 USUARIO: SIC - C.C. 66716580

mailto:marlen934.ramirez@gmail.com
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Fecha creación reporte: 2025-12-02, 01:29:28 PM Numéro Planilla:

noviembre de 2025 noviembre de 2025

1076927827

Periodo Cotización: Periodo Servicio:

 Departamento

MARLENE PEÑA RAMIREZ

 Documento

 Razón Social

ÚNICO

VÍA 0 #0 - 0 MONTE HERMOSO

 Teléfono Tipo de Empresa

 Total Afiliados

 Ciudad
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Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES

POSITIVA DE SEGUROS ARP
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 II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

Pensiones  Salud Riesgos Cajas  Parafiscales
Tipo

Cotizante
Subtipo

Cotizante Total

Total

L
M
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D
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S

Novedades

2,436 $ 34.700 (NIN-CC) NINGUNA CCF $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0$ 0CC 66716580 00 (25-14) COLPENSIONES $ 1.423.500 $ 227.800 (EPS005) EPS SANITAS $ 1.423.500 $ 178.000 $ 1.423.500MARLENE PEÑA RAMIREZ 3030 03059 0 $ 440.500

$ 440.500

Aportes
ESAP

Aportes
Min Educación

(Incapacidades,
Licencias, Saldos

a Favor) EPS
Aportes Pensión

SUBTOTAL SIN
INTERESES DE

MORA
IBC Pensión Aportes Cajas

 III.TOTALES

$ 0 $ 440.500

Incapacidades
ARPIBC Riesgos TOTAL FINALIBC Cajas

$ 0

Aportes Riesgos Aportes ICBFAportes SaludIBC Salud
TOTAL

INTERESES
DE MORA

Aportes Sena

$ 0$ 1.423.500 $ 1.423.500 $ 1.423.500 $ 0 $ 227.800 $ 178.000 $ 34.700 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0

Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!
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Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.



Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

PROCESO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 30/10/2025

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

Marlene Peña Ramirez Tipo: C.C. No. 66716580

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7
976547

AÑO 2025 FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

30 11 2025

OBJETO CONTRACTUAL:
Instructor - Contratar servicios profesionales de carácter temporal  para apoyar la ejecución de las acciones de formación profesional  
integral que se desarrollan en el marco del programa de  articulación con la media con el fin de garantizar la calidad y la pertinencia 
de la formación del centro nacional de asistencia técnica a la industria - Astin para la vigencia 2025

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Valle_del_Cauca DEPENDENCIA/
CENTRO 

Centro Nacional de Asistencia Técnica a la 
Industria -ASTIN

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización) Caroline Perea Cabal CARGO Subdirectora de Centro

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

Maria Elena Realpe Delgado CARGO Profesional G02

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA Cali – Yumbo /Yumbo -Cali

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL Valle_del_Cauca

DEPENDENCIA/
CENTRO 

Centro Nacional de Asistencia Técnica a la 
Industria -ASTIN

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

Valle_del_Cauca
ENTIDAD O  
EMPRESA:

I.E. Juan XXIII CONTACTO Maricela Obando

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

18 11 2025 FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 18 11 2025

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Formación en el programa técnico en Aplicación de procedimientos de laboratorio a los aprendices vinculados  de la I.E Juan XXIII en 

Yumbo Valle del Cauca
OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1
Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño, desarrollo curricular, planeación pedagógica y programación de los programas objeto 
del contrato aplicando según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y 
metodológicos de la entidad.

2

3

AGENDA 
ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Dia Inicio 18 11 2025

Desplazamiento ruta de ida: Cali-Yumbo

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar: 

18

1:00 PM
Formación en el programa técnico en Monitoreo Ambiental a los aprendices de la media Técnica vinculados  de la I.E Juan XXIII en 
Yumbo Valle del Cauca Ficha 3170284

2:00 PM
Formación en el programa técnico en Monitoreo Ambiental a los aprendices de la media Técnica vinculados  de la I.E Juan XXIII en 
Yumbo Valle del Cauca Ficha 3170284

3:00 PM
Formación en el programa técnico en Monitoreo Ambiental a los aprendices de la media Técnica vinculados  de la I.E Juan XXIII en 
Yumbo Valle del Cauca Ficha 3170284

4:00 PM
Formación en el programa técnico en Monitoreo Ambiental a los aprendices de la media Técnica vinculados  de la I.E Juan XXIII en 
Yumbo Valle del Cauca Ficha 3170284

5:00 PM
Formación en el programa técnico en Monitoreo Ambiental a los aprendices de la media Técnica vinculados  de la I.E Juan XXIII en 
Yumbo Valle del Cauca Ficha 3170284

Dia 2
Actividades a ejecutar: 

0

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

X
 

  

tc={A11AAB21-1F72-41B0-90C7-12839B4DD147}
[Comentario encadenado]

Su versión de Excel le permite leer este comentario encadenado; sin embargo, las ediciones que se apliquen se quitarán si el archivo se abre en una versión más reciente de Excel. Más información: https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=870924

Comentario:
    Diligencia este campo  SOLO cuando el desplazamiento del contratista es a una dependencia del SENA. Seleccione de la lista desplegable: Dirección General o  Dirección Regional

tc={CCB5C658-170F-48C6-A522-9AEDBD3AB3D7}
[Comentario encadenado]

Su versión de Excel le permite leer este comentario encadenado; sin embargo, las ediciones que se apliquen se quitarán si el archivo se abre en una versión más reciente de Excel. Más información: https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=870924

Comentario:
    Diligencia este campo  SOLO cuando el desplazamiento del contratista es a una dependencia del SENA. Seleccione de la lista desplegable: Diirección de Area, Oficina o Centro de Formación.

tc={42A42090-C014-4937-94AC-CD8828985609}
[Comentario encadenado]

Su versión de Excel le permite leer este comentario encadenado; sin embargo, las ediciones que se apliquen se quitarán si el archivo se abre en una versión más reciente de Excel. Más información: https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=870924

Comentario:
    Diligencie este campo SOLO cuando corresponda a un desplazamiento nacional diferente a Regional o Centro de Formación o cuando corresponda a un desplazamiento internacional. Escriba ciudad y departamento o país a la cual se dirige.

tc={61BCC239-1667-4286-996E-7287D227BE27}
[Comentario encadenado]

Su versión de Excel le permite leer este comentario encadenado; sin embargo, las ediciones que se apliquen se quitarán si el archivo se abre en una versión más reciente de Excel. Más información: https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=870924

Comentario:
    Escriba el nombre completo de la organización en donde se cumplirá el objeto de su desplazamiento y el nombre del contacto.

tc={79023723-2B45-4B8A-BDBC-362A6424A574}
[Comentario encadenado]

Su versión de Excel le permite leer este comentario encadenado; sin embargo, las ediciones que se apliquen se quitarán si el archivo se abre en una versión más reciente de Excel. Más información: https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=870924

Comentario:
    Escriba el nombre completo de la organización en donde se cumplirá el objeto de su desplazamiento y el nombre del contacto.

tc={08E45183-CF4D-4A64-A6F2-46E7498B2BB8}
[Comentario encadenado]

Su versión de Excel le permite leer este comentario encadenado; sin embargo, las ediciones que se apliquen se quitarán si el archivo se abre en una versión más reciente de Excel. Más información: https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=870924

Comentario:
    Al diligenciar se copia en los días de agenda

tc={AB5D3C11-2D24-4AD4-9870-F1D6283F61FD}
[Comentario encadenado]

Su versión de Excel le permite leer este comentario encadenado; sin embargo, las ediciones que se apliquen se quitarán si el archivo se abre en una versión más reciente de Excel. Más información: https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=870924

Comentario:
    Al diligenciar se copia en los días de agenda

tc={259EE00C-671E-44FB-BED4-A0D0BAA21247}
[Comentario encadenado]

Su versión de Excel le permite leer este comentario encadenado; sin embargo, las ediciones que se apliquen se quitarán si el archivo se abre en una versión más reciente de Excel. Más información: https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=870924

Comentario:
    Al diligenciar se copia en los días de agenda

tc={6EEAF330-4D0F-4637-A0C2-9D2544967AAD}
[Comentario encadenado]

Su versión de Excel le permite leer este comentario encadenado; sin embargo, las ediciones que se apliquen se quitarán si el archivo se abre en una versión más reciente de Excel. Más información: https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=870924

Comentario:
    Al diligenciar se copia en los días de agenda

tc={5759773B-8592-47A7-B0E1-7D57D351DEF7}
[Comentario encadenado]

Su versión de Excel le permite leer este comentario encadenado; sin embargo, las ediciones que se apliquen se quitarán si el archivo se abre en una versión más reciente de Excel. Más información: https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=870924

Comentario:
    Al diligenciar se copia en los días de agenda

tc={343843D1-773E-477B-94AA-FB139EE7A7A4}
[Comentario encadenado]

Su versión de Excel le permite leer este comentario encadenado; sin embargo, las ediciones que se apliquen se quitarán si el archivo se abre en una versión más reciente de Excel. Más información: https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=870924

Comentario:
    Al diligenciar se copia en los días de agenda

tc={0B8226BE-002A-4F2D-98E9-B3DC0164F6D6}
[Comentario encadenado]

Su versión de Excel le permite leer este comentario encadenado; sin embargo, las ediciones que se apliquen se quitarán si el archivo se abre en una versión más reciente de Excel. Más información: https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=870924

Comentario:
    Hora de inicio de la actividad



Dia 3
Actividades a ejecutar: 

0

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Día Fin 18 11 2025
Actividades a ejecutar: 

18

1:00 PM
Formación en el programa técnico en Monitoreo Ambiental a los aprendices de la media Técnica vinculados  de la I.E Juan XXIII en 
Yumbo Valle del Cauca Ficha 3170284

2:00 PM
Formación en el programa técnico en Monitoreo Ambiental a los aprendices de la media Técnica vinculados  de la I.E Juan XXIII en 
Yumbo Valle del Cauca Ficha 3170284

3:00 PM
Formación en el programa técnico en Monitoreo Ambiental a los aprendices de la media Técnica vinculados  de la I.E Juan XXIII en 
Yumbo Valle del Cauca Ficha 3170284

4:00 PM
Formación en el programa técnico en Monitoreo Ambiental a los aprendices de la media Técnica vinculados  de la I.E Juan XXIII en 
Yumbo Valle del Cauca Ficha 3170284

5:00 PM
Formación en el programa técnico en Monitoreo Ambiental a los aprendices de la media Técnica vinculados  de la I.E Juan XXIII en 
Yumbo Valle del Cauca Ficha 3170284

Desplazamiento ruta de regreso: Yumbo - Cali

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $ 0000

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $ 0000

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $ 0000 (cuando aplique)

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA:

 Nombres y Apellidos: 
Caroline Perea Cabal

 Nombres y Apellidos:
Maria Elena Realpe Delgado

Cargo: Subdirectora Centro ASTIN Cargo:Profesional G02  Nombres y Apellidos: Marlene Peña Ramírez

GTH-F-090 V.05

tc={0B8226BE-002A-4F2D-98E9-B3DC0164F6D6}
[Comentario encadenado]

Su versión de Excel le permite leer este comentario encadenado; sin embargo, las ediciones que se apliquen se quitarán si el archivo se abre en una versión más reciente de Excel. Más información: https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=870924

Comentario:
    Hora de inicio de la actividad



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA 
TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 6 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
923010

MHcpereac CAROLINE  PEREA CABALDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 71925 Fecha Solicitud 2025-11-06 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-923010  CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TECNICA 
A LA INDUSTRIA - ASTIN-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-06 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTOR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3025 Dependencia Solicitante 923011  INTEGRACION CON LA MEDIS-VALLE

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MARLENE  PEÑA 
RAMIREZ CC:  66716580

INSTRUCTO
R 
CONTRATIS
TA 

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-18 2025-11-18 VALLE / CALI VALLE / YUMBO 0,5 No 50

0,5 2.382.600,00 166.574,00 83.287,00 65.096,00 148.383,00

VIATICOS FORMACION 18 
NOVIEMBRE YUMBO Formación en el 
programa técnico en Aplicación de 
procedimientos de laboratorio a los 
aprendices vinculados de la IE Juan 
XXIII TI 12.000

Totales Solicitud de Comisión 83.287,00 65.096,00 148.383,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 18 NOVIEMBRE YUMBO Formación en el programa técnico en Aplicación de procedimientos de laboratorio a los aprendices vinculados de la IE Juan XXIII TI 12.000

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 66726036 Nombre: CAROLINE  PEREA CABAL Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO NACIONAL DE 
ASISTENCIA TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN - 
VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/06 15:58:30 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA 
TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 6 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
923010

MHcpereac CAROLINE  PEREA CABALDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: HELEN DANELLY CASTRO LOBON Fecha Verificación: 06/11/2025 15:23:08
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CAROLINE  PEREA CABAL
Cédula de ciudadanía: 66726036
Usuario SIIF: MHcpereac
6/11/2025 3:59:02 p. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

71925 SOLICITUD 

                       CESAR AUGUSTO PINILLA GARZÓN

                    COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

148.383,00 148.383,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA RESPONSABLE

36-02-00-076-923010 CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TECNICA A LA 

INDUSTRIA – ASTIN-VALLE

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-11-14

Objeto:
VIATICOS FORMACION: 18 NOVIEMBRE YUMBO FORMACIÓN EN EL PROGRAMA TÉCNICO EN APLICACIÓN DE PROCEDIMIENTOS DE LABORATORIO A LOS APRENDICES VINCULADOS DE LA IE JUAN XXIII TI 12.000

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 148.383,00 0,00 148.383,00 148.383,00

148.383,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

923011   INTEGRACION CON 

LA MEDIS-VALLE

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: OV 71925 Tipo: Fecha: 2025-11-07

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 66726036 CAROLINE  PEREA CABAL Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TECNICA A LA 

INDUSTRIA - ASTIN - VALLE

CUENTA BANCARIA

Número: 155941383 BANCO COMERCIAL AV VILLAS S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
66716580 MARLENE  PEÑA RAMIREZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 148.383,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 148.383,00 Saldo x Obligar: 148.383,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3025  de fecha 2025-01-09. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 157425 2025-11-07 Unidad / Subunidad Ejecutora:
36-02-00-076-923010  CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN-

VALLE

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHjarosero JHON  ALEXANDER  ROSERO  RODRIGUEZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-076-

923010

CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA 

TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN-VALLE

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-07-9:41 a. m.
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS

CIUDAD/ MUNICIPIO  - FECHA: Santiago de Cali 19 de Noviembre de 2025 Codigo Regional : 76

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: Marlene Peña Ramírez Codigo Centro: 9230

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 66716580 Fecha de elaboración: 2/1/2018

En desarrollo de la comisión No. 71925 durante los dias 18 del mes NOVIEMBRE de 2025 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE 

TRANSPORTE 
EMPLEADO

VALOR PAGADO 

18/11/2025 Cali - yumbo Bus intermunicipal 12000

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    12000

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 
corresponde  al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte 
formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza  el presente gasto

                                          COMISIONADO                                                              JEFE INMEDIATO                                             ORDENADOR DEL GASTO 

Nombre completo: Marlene Peña Ramírez Nombre completo: Lina Marcela Gómez Nombre completo: Caroline Perea Cabal

Cargo:
Contratsita

Cargo:
Supervisora/profesional  G02

Cargo:
Subdirectora de Centro G02

Firma: Firma: Firma:

GRF-F-057  V.01



GTH-F-087 V.01

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO -
CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
Cali, 18 Noviembre de 2025

PRESENTADO A:
CAROLINA PEREA CABAL SUBDIRECTORA DE CENTRO G02

ORDEN DE VIAJE No:
71925

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
18 Noviembre de 2025 18 de Noviembre de 2025

LUGAR A DONDE
REALIZÓ EL
DESPLAZAMIENTO
Cali – Yumbo

REGIONAL / CENTRO DE
FORMACION

OTRA : (ciudad)

Cali/ ASTIN Yumbo

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Formación en el programa técnico Monitoreo Ambiental a los aprendices de la IE Juan XXIII
Ficha 3170284
ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Desplazamientos ruta de ida: Cali – Yumbo
3.3.2 (AC) Participe en presentación magistral de su instructor sobre:

Residuos sólidos peligrosos y no peligrosos: tipos, clases, características fisicoquímicas y de
peligrosidad, programas posconsumo, 9R de la economía circular, Política Nacional para la Gestión
Integral de Residuos demAparatos Eléctricos y Electrónicos (RAEE).

Con el acompañamiento de su instructor, y de manera individual, Desarrolle actividades interactivas

propuestas sobre el contenido de lo expuesto

RESULTADOS:
1. Se realiza presentación del tema sobre manejo de residuos solidos peligrosos conforme la guía de
aprendizaje a través de diapositivas se realiza la explicación.

2. Una vez finalizada la explicación se realiza taller evaluativo.

3. De igual manera se realiza actividad virtual a través de la herramienta quizizz para afianzar el
conocimiento



GTH-F-087 V.01

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente
en este Informe



GTH-F-087 V.01

Lista de asistencia

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Diagnosticar el estado actual frente
a la gestión de residuos peligrosos y
no peligrosos en la organización o
ecosistema de acuerdo con normas
técnicas y normatividad aplicable.

Marlene Peña Ramírez 18 Noviembre de 2025



GTH-F-087 V.01

CONCLUSIÓNES:
Los aprendices del programa de formación de Monitoreo ambiental, comprenden la importancia del
correcto manejo de los residuos peligrosos, entienden su clasificación, como identificarlos, como hacer el
correcto almacenamiento y las normatividades reguladoras. Participan activamente en la clase y desarrollan
el taller evaluativo.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Marlene Peña Ramírez

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR
Profesional G02

NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISOR
LINA MARCELA GOMEZ

FIRMA



Versión: 05

Código:
GTH-F-090

PROCESO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATOAGENDA DESPLAZAMIENTOCONTRATISTA

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

Pública X Pública Clasificada Pública Reservada

DATOS DEL CONTRATISTAQUE SE DESPLAZA

FECHADE ELABORACIÓN DE AGENDA 30/10/2025
NOMBRESY APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

MarlenePeña Ramirez Tipo: C.C. No. 66716580

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7
976547 AÑO 2025 FECHA VENCIMIENTO

DEL CONTRATO 30 11 2025

OBJETO CONTRACTUAL:
Instructor - Contratar servicios profesionales de carácter temporal para apoyar la ejecución de las acciones de formación profesional
integral que se desarrollan en el marco del programa de articulación con la media con el fin de garantizar la calidad y la pertinencia
de la formación del centro nacional de asistencia técnica a la industria - Astin para la vigencia 2025

DIRECCIÓNGENERAL/
REGIONAL Valle_del_Cauca

DEPENDENCIA/
CENTRO

CentroNacional de AsistenciaTécnica a la
Industria-ASTIN

NOMBRE DEL ORDENADORDEL
GASTO (de la Movilización)

Caroline Perea Cabal CARGO Subdirectorade Centro

NOMBREDEL SUPERVISOR(A)
DEL CONTRATO

Maria Elena Realpe Delgado CARGO Profesional G02

INFORMACIÓNDEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Cali – Yumbo /Yumbo -Cali

DIRECCIÓNGENERAL/
REGIONAL Valle_del_Cauca

DEPENDENCIA/
CENTRO

CentroNacional de AsistenciaTécnica a la
Industria-ASTIN

CIUDAD/DEPARTAMENTOO
MUNICIPIO/DEPARTAMENTOO
CIUDAD/PAIS

Valle_del_Cauca
ENTIDADO
EMPRESA:

I.E. Juan XXIII CONTACTO Maricela Obando

FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 25 11 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 25 11 2025

OBJETIVODEL DESPLAZAMIENTO
Formación en el programa técnico en Aplicación de procedimientosde laboratorioa los aprendices vinculados de la I.E Juan XXIII en

Yumbo Valle del Cauca
OBLIGACIONESDEL CONTRATO

1
Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño, desarrollo curricular,planeación pedagógica y programación de los programasobjeto
del contrato aplicando según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y
metodológicos de la entidad.

2

3

AGENDA
ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detalladade las tareas a realizar día a día)

Dia Inicio 25 11 2025

Desplazamientoruta de ida: Cali-Yumbo

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:

25

1:00 PM
Formación en el programa técnico en Monitoreoambiental a los aprendices de la media Técnica vinculados de la I.E Juan XXIII en
YumboValle del Cauca Ficha 3170284

2:00 PM
Formación en el programa técnico en Aplicación de procedimientosde laboratorioa los aprendicesde la media Técnica vinculados
de la I.E Juan XXIII en Yumbo Valle del Cauca Ficha 3170284

3:00 PM
Formación en el programa técnico en Aplicación de procedimientosde laboratorioa los aprendicesde la media Técnica vinculados
de la I.E Juan XXIII en Yumbo Valle del Cauca Ficha 3170284

4:00 PM
Formación en el programa técnico en Aplicación de procedimientosde laboratorioa los aprendicesde la media Técnica vinculados
de la I.E Juan XXIII en Yumbo Valle del Cauca Ficha 3170284

5:00 PM
Formación en el programa técnico en Aplicación de procedimientosde laboratorioa los aprendicesde la media Técnica vinculados
de la I.E Juan XXIII en Yumbo Valle del Cauca Ficha 3170284

Dia 2
Actividades a ejecutar:

0

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

tc={A11AAB21-1F72-41B0-90C7-
12839B4DD147}
--------------------------------------------
[Comentario encadenado] Su versión
de Excel le permite leer este
comentario encadenado; sin embargo,
las ediciones que se apliquen se
quitarán si el archivo se abre en una
versión más reciente de Excel. Más
información:
https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=

tc={CCB5C658-170F-48C6-A522-
9AEDBD3AB3D7}
--------------------------------------------
[Comentario encadenado] Su versión
de Excel le permite leer este
comentario encadenado; sin embargo,
las ediciones que se apliquen se
quitarán si el archivo se abre en una
versión más reciente de Excel. Más
información:
https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=

tc={42A42090-C014-4937-94AC-
CD8828985609}
--------------------------------------------
[Comentario encadenado] Su versión
de Excel le permite leer este
comentario encadenado; sin embargo,
las ediciones que se apliquen se
quitarán si el archivo se abre en una
versión más reciente de Excel. Más
información:
https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=

tc={61BCC239-1667-4286-996E-
7287D227BE27}
--------------------------------------------
[Comentario encadenado] Su versión
de Excel le permite leer este
comentario encadenado; sin embargo,
las ediciones que se apliquen se
quitarán si el archivo se abre en una
versión más reciente de Excel. Más
información:
https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=

tc={79023723-2B45-4B8A-BDBC-
362A6424A574}
--------------------------------------------
[Comentario encadenado] Su versión
de Excel le permite leer este
comentario encadenado; sin embargo,
las ediciones que se apliquen se
quitarán si el archivo se abre en una
versión más reciente de Excel. Más
información:
https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=

tc={08E45183-CF4D-4A64-A6F2-
46E7498B2BB8}
--------------------------------------------
[Comentario encadenado] Su
versión de Excel le permite leer este
comentario encadenado; sin embargo,
las ediciones que se apliquen se
quitarán si el archivo se abre en una
versión más reciente de Excel. Más
información:
https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=

tc={AB5D3C11-2D24-4AD4-9870-
F1D6283F61FD}
--------------------------------------------
[Comentario encadenado] Su
versión de Excel le permite leer este
comentario encadenado; sin embargo,
las ediciones que se apliquen se
quitarán si el archivo se abre en una
versión más reciente de Excel. Más
información:
https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=

tc={259EE00C-671E-44FB-BED4-
A0D0BAA21247}
--------------------------------------------
[Comentario encadenado] Su
versión de Excel le permite leer este
comentario encadenado; sin embargo,
las ediciones que se apliquen se
quitarán si el archivo se abre en una
versión más reciente de Excel. Más
información:
https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=

tc={6EEAF330-4D0F-4637-A0C2-
9D2544967AAD}
--------------------------------------------
[Comentario encadenado] Su
versión de Excel le permite leer este
comentario encadenado; sin embargo,
las ediciones que se apliquen se
quitarán si el archivo se abre en una
versión más reciente de Excel. Más
información:
https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=

tc={5759773B-8592-47A7-B0E1-
7D57D351DEF7}
--------------------------------------------
[Comentario encadenado] Su
versión de Excel le permite leer este
comentario encadenado; sin embargo,
las ediciones que se apliquen se
quitarán si el archivo se abre en una
versión más reciente de Excel. Más
información:
https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=

tc={343843D1-773E-477B-94AA-
FB139EE7A7A4}
--------------------------------------------
[Comentario encadenado] Su
versión de Excel le permite leer este
comentario encadenado; sin embargo,
las ediciones que se apliquen se
quitarán si el archivo se abre en una
versión más reciente de Excel. Más
información:
https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=

tc={0B8226BE-002A-4F2D-98E9-
B3DC0164F6D6}
--------------------------------------------
[Comentario encadenado] Su
versión de Excel le permite leer este
comentario encadenado; sin embargo,
las ediciones que se apliquen se
quitarán si el archivo se abre en una
versión más reciente de Excel. Más
información:
https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=



Dia 3
Actividadesa ejecutar:

0

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Día Fin 25 11 2025
Actividadesa ejecutar:

25

1:00 PM
Formación en el programa técnico en Aplicación de procedimientosde laboratorioa los aprendicesde la media Técnica vinculados
de la I.E Juan XXIII en Yumbo Valle del Cauca Ficha 3170284

2:00 PM
Formación en el programa técnico en Aplicación de procedimientosde laboratorioa los aprendicesde la media Técnica vinculados
de la I.E Juan XXIII en Yumbo Valle del Cauca Ficha 3170284

3:00 PM
Formación en el programa técnico en Aplicación de procedimientosde laboratorioa los aprendicesde la media Técnica vinculados
de la I.E Juan XXIII en Yumbo Valle del Cauca Ficha 3170284

4:00 PM
Formación en el programa técnico en Aplicación de procedimientosde laboratorioa los aprendicesde la media Técnica vinculados
de la I.E Juan XXIII en Yumbo Valle del Cauca Ficha 3170284

5:00 PM
Formación en el programa técnico en Aplicación de procedimientosde laboratorioa los aprendicesde la media Técnica vinculados
de la I.E Juan XXIII en Yumbo Valle del Cauca Ficha 3170284

Desplazamientoruta de regreso: Yumbo - Cali

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $ 0000

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 0000

Se liquidan gastos de transporte intermunicipalpor valor de $ 0000 (cuando aplique)

FIRMA ORDENADORDE GASTO: FIRMA SUPERVISORDEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y Apellidos:
Caroline Perea Cabal

Nombres y Apellidos:
Maria Elena Realpe Delgado

Cargo: SubdirectoraCentro ASTIN Cargo:ProfesionalG02 Nombres y Apellidos:Marlene Peña Ramírez

GTH-F-090 V.05

tc={0B8226BE-002A-4F2D-98E9-
B3DC0164F6D6}
--------------------------------------------
[Comentario encadenado] Su
versión de Excel le permite leer este
comentario encadenado; sin embargo,
las ediciones que se apliquen se
quitarán si el archivo se abre en una
versión más reciente de Excel. Más
información:
https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=
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OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 25 NOVIEMBRE YUMBO Formación en el programa técnico en Aplicación de procedimientos de laboratorio TI 12.000

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHcpereac CAROLINE PEREA CABAL
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-076- CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA

Reporte: 923010 TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 7 de noviembre de 2025

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 73725 Fecha Solicitud 2025-11-07 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-076-923010 CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TECNICA
A LA INDUSTRIA - ASTIN-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-07 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTOR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3025 Dependencia Solicitante 923011 INTEGRACION CON LA MEDIS-VALLE

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

Nombre Tipo y Número de
Documento Cargo Estado Fecha Inicial

Comisión
Fecha final
Comisión

Dpto. / Municipio
Origen

Dpto. / Municipio
Destino

N°.
Días

Pernocta
Último día
Comisión

Porcentaje
Pernocta Total dias Base de

Liquidación
Valor Viático

Diario
Valor Total
Viáticos

Valor Gastos
de Viaje

Valor total a
pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MARLENE PEÑA
RAMIREZ CC: 66716580

INSTRUCTO
R
CONTRATIS
TA

Autorizada

2025-11-25 2025-11-25 VALLE / CALI VALLE / YUMBO 0,5 No 50

0,5 2.382.600,00 166.574,00 83.287,00 65.096,00 148.383,00

VIATICOS FORMACION 25
NOVIEMBRE YUMBOFormación en el
programa técnico en Aplicación de
procedimientos de laboratorio TI
12.000

Totales Solicitud de Comisión 83.287,00 65.096,00 148.383,00

Y CREDITO PUBLICO Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DEOPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/07 12:00:39 -05:00

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 66726036 Nombre: CAROLINE PEREA CABAL Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO NACIONAL DE
ASISTENCIA TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN -
VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

NMomINbreI:STERIO DEHA
"" CIENDA Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICOSerial del certificado: 5540827336374662968
Cargo: ""
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Documento de Autorización, Reconocimiento y
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad que Genera
Reporte:

MHcpereac

36-02-00-076-
923010

CAROLINE PEREA CABAL

CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA
TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 7 de noviembre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: HELEN DANELLY CASTRO LOBON Fecha Verificación: 07/11/2025 11:22:43

Firmado digitalmente por:
Nombre: CAROLINE PEREA CABAL
Cédula de ciudadanía: 66726036
Usuario SIIF: MHcpereac
7/11/2025 12:00:56 p. m.



Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Usuario Solicitante: MHjarosero JHON ALEXANDER ROSERO RODRIGUEZ
Comprobante Unidad ó Subunidad 36-02-00-076- CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA

Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-07-3:20 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3025 de fecha 2025-01-09. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 158425 Fecha Registro: 2025-11-07 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-076-923010 CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN-
VALLE

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 148.383,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 148.383,00 Saldo x Obligar: 148.383,00

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de
Ciudadanía 66716580 Razón Social: MARLENE PEÑA RAMIREZ Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 155941383 Banco: BANCO COMERCIAL AV VILLAS S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 66726036 Nombre: CAROLINE PEREA CABAL Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TECNICA A LA
INDUSTRIA - ASTIN - VALLE

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de
Comisión: 73725 Número: OV 73725 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-11-07

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
923011 INTEGRACION CON
LA MEDIS-VALLE

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR

OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

148.383,00 0,00

Total: 148.383,00 0,00 148.383,00 148.383,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: 25 NOVIEMBRE YUMBO FORMACIÓN EN EL PROGRAMA TÉCNICO EN APLICACIÓN DE PROCEDIMIENTOS DE LABORATORIO TI 12.000

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-076-923010 CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TECNICA A LA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-11-14 148.383,00 148.383,00 NINGUNO

CESAR AUGUSTO
PINILLA GARZON

FIRMA RESPONSABLE

CESAR AUGUSTO PINILLAGARZÓN
COORDINADORGRUPODE APOYO ADMINISTRATIVOMIXTO

Página
1

de
1



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS

CIUDAD/MUNICIPIO - FECHA: Santiago de Cali 25 de Noviembre de 2025

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: Marlene Peña Ramírez

No.DOCUMENTO IDENTIDAD: 66716580

Codigo Regional : 76

Codigo Centro: 9230

Fecha de elaboración: 2/1/2018

En desarrollo de la comisión No. 73725 durante los dias 25 del mes NOVIEMBRE de 2025 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte
formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto

COMISIONADO

Nombre completo: Marlene Peña Ramírez
Contratsita

Cargo:

Firma:

JEFE INMEDIATO

Nombre completo: LinaMarcela Gómez
Supervisora/profesional G02

Cargo:

Firma:

ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: Caroline Perea Cabal
Subdirectora de Centro G02

Cargo:

Firma:

GRF-F-057 V.01

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO
MEDIO DE

TRANSPORTE
EMPLEADO

VALOR PAGADO

18/11/2025 Cali - yumbo Bus intermunicipal 12000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 12000



GTH-F-087 V.01

FORMATO INFORME LEGALIZACIONDESPLAZAMIENTO -
CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
Cali, 25 Noviembre de 2025

PRESENTADOA:
CAROLINA PEREA CABAL SUBDIRECTORA DE CENTROG02

ORDENDE VIAJE No:
73725

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
25 Noviembre de 2025 25 de Noviembre de 2025

LUGAR A DONDE
REALIZÓ EL
DESPLAZAMIENTO
Cali – Yumbo

REGIONAL / CENTRO DE
FORMACION

OTRA : (ciudad)

Cali/ ASTIN Yumbo

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

 Formación en el programa técnico Monitoreo Ambiental a los aprendices de la IE Juan
XXIII Ficha 3170284

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:
1. Desplazamientos ruta de ida: Cali – Yumbo
2. Orientaciones para la formación en el programa técnico enMonitoreo Ambiental de Técnico

en Monitoreo Ambiental
3. Listas de asistencia.

RESULTADOS:
Explicación sobre las normas ambientales para el ruido, como parte del monitoreo ambiental,
los mecanismos para tomar muestras de ruido, los parámetros que se deben tener en cuenta
de acuerdo al tipo de ecosistema, los equipos, los mapas de ruido, y realizan una actividad
práctica de monitoreo de ruido en la IE.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente
en este Informe

Se realiza clase sobre el monitoreo del ruido, el uso del sonómetro, los mecanismos o
procedimientos para realizar el monitoreo del ruido. A través de diapositivas se hace
presentación de la explicación sobre las normas ambientales para el manejo del ruido. Los
parámetros de acuerdo a las normas. Se realiza actividad práctica de monitoreo de ruido con
el sonómetro en diferentes espacios de la institución educativa. Los aprendices hacen la toma
de las muestras llevan registros, realizan informe.
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Lista de asistencia
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COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Procedimiento para el monitoreo
del ruido, parámetros y
normatividad.

Marlene Peña Ramírez 25Noviembre de 2025

CONCLUSIÓNES:
Los aprendices del programa de formación de Monitoreo ambiental, comprenden cuales son las
normas que regulan el ruido en diferentes ambientes, como afecta el ruido y de que formas, los entes
de vigilancia, los parámetros de acuerdo a diferentes actividades. Aprenden los protocolos para el
monitoreo del ruido, el uso del sonómetro y como se registran los datos.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Marlene Peña Ramírez

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR
Profesional G02

NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISOR
LINA MARCELA GOMEZ

FIRMA



Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

PROCESO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 24/11/2025

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

Marlene Peña Ramirez Tipo: C.C. No. 66716580

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7
976547

AÑO 2025 FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

19 12 2025

OBJETO CONTRACTUAL:
Instructor - Contratar servicios profesionales de carácter temporal  para apoyar la ejecución de las acciones de formación profesional  
integral que se desarrollan en el marco del programa de  articulación con la media con el fin de garantizar la calidad y la pertinencia 
de la formación del centro nacional de asistencia técnica a la industria - Astin para la vigencia 2025

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Valle_del_Cauca DEPENDENCIA/
CENTRO 

Centro Nacional de Asistencia Técnica a la 
Industria -ASTIN

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización) Caroline Perea Cabal CARGO Subdirectora de Centro

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

Lina Marcela Gómez CARGO Profesional G02

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA Cali – Jamundí/ Jamundí -Cali

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL Valle_del_Cauca

DEPENDENCIA/
CENTRO 

Centro Nacional de Asistencia Técnica a la 
Industria -ASTIN

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

Valle_del_Cauca
ENTIDAD O  
EMPRESA:

IE. FARALLONES JAMUNDI CONTACTO Ana Yulieth García

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

4 12 2025 FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 4 12 2025

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Alistamiento 2026. Revisión documentos articulación con la media Técnica para el programa TECNICO EN MONITOREO AMBIENTAL 

año 2026 de la IE. FARALLONES de la ciudad de Jamundí.
OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1
Alistamiento 2026. Revisar la documentación correspondiente a formato articulación del curriculum, Acta de compromiso,autodiagnóstico para el año 2026 
del programa de formación Técnico en Monitoreo ambiental. socialización programas con grados 9

2

3

AGENDA 
ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Dia Inicio 4 12 2025

Desplazamiento ruta de ida: Cali-Jamundí.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar: 

4

9:00 AM
Reunión con docentes que participan en la articulación del programa de formación para el alistamiento y revisión de los 
documentos correspondientes para el año 2026, socialización programas con grados 9

10:00 AM
Reunión con docentes que participan en la articulación del programa de formación para el alistamiento y revisión de los 
documentos correspondientes para el año 2026, socialización programas con grados 9

11:00 AM
Reunión con docentes que participan en la articulación del programa de formación para el alistamiento y revisión de los 
documentos correspondientes para el año 2026, socialización programas con grados 9

12:00 PM
Reunión con docentes que participan en la articulación del programa de formación para el alistamiento y revisión de los 
documentos correspondientes para el año 2026, socialización programas con grados 9

Dia 2
Actividades a ejecutar: 

0

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

X
 

  



Dia 3
Actividades a ejecutar: 

0

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Día Fin 4 12 2025
Actividades a ejecutar: 

4

9:00 AM
Reunión con docentes que participan en la articulación del programa de formación para el alistamiento y revisión de los 
documentos correspondientes para el año 2026, socialización programas con grados 9

10:00 AM
Reunión con docentes que participan en la articulación del programa de formación para el alistamiento y revisión de los 
documentos correspondientes para el año 2026, socialización programas con grados 9

11:00 AM
Reunión con docentes que participan en la articulación del programa de formación para el alistamiento y revisión de los 
documentos correspondientes para el año 2026, socialización programas con grados 9

12:00 PM
Reunión con docentes que participan en la articulación del programa de formación para el alistamiento y revisión de los 
documentos correspondientes para el año 2026, socialización programas con grados 9

Desplazamiento ruta de regreso: Jamundí - Cali

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $ 0000

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $ 0000

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $ 0000 (cuando aplique)

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA:

 Nombres y Apellidos: 
Caroline Perea Cabal

 Nombres y Apellidos:
Lina Marcela Gómez

Cargo: Subdirectora Centro ASTIN Cargo:Profesional G02  Nombres y Apellidos: Marlene Peña Ramírez

GTH-F-090 V.05



Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

PROCESO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 24/11/2025

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

Marlene Peña Ramirez Tipo: C.C. No. 66716580

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7
976547

AÑO 2025 FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

19 12 2025

OBJETO CONTRACTUAL:
Instructor - Contratar servicios profesionales de carácter temporal  para apoyar la ejecución de las acciones de formación profesional  
integral que se desarrollan en el marco del programa de  articulación con la media con el fin de garantizar la calidad y la pertinencia 
de la formación del centro nacional de asistencia técnica a la industria - Astin para la vigencia 2025

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Valle_del_Cauca DEPENDENCIA/
CENTRO 

Centro Nacional de Asistencia Técnica a la 
Industria -ASTIN

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización) Caroline Perea Cabal CARGO Subdirectora de Centro

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

Lina Marcela Gómez CARGO Profesional G02

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA Cali – Jamundí /Jamundí -Cali

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL Valle_del_Cauca

DEPENDENCIA/
CENTRO 

Centro Nacional de Asistencia Técnica a la 
Industria -ASTIN

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

Valle_del_Cauca
ENTIDAD O  
EMPRESA:

IE. FARALLONES JAMUNDI CONTACTO Ana Yulieth García

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

5 12 2025 FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 5 12 2025

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Alistamiento 2026. Revisión documentos articulación con la media Técnica para el programa TECNICO EN MONITOREO AMBIENTAL 

año 2026 de la IE. FARALLONES de la ciudad de Jamundí. inscripción aprendices grado 9 a plataforma sofía plus.
OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1
Alistamiento 2026. Revisar la documentación correspondiente a formato articulación del curriculum, Acta de compromiso,autodiagnóstico para el año 2026 
del programa de formación Técnico en Monitoreo ambiental. Inscripción estudiantes grado 9 sofia plus, socialización programa de formación a los 
acudientes.

2

3

AGENDA 
ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Dia Inicio 5 12 2025

Desplazamiento ruta de ida: Cali-Jamundí.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar: 

5

9:00 AM
Reunión con docentes que participan en la articulación del programa de formación para el alistamiento y revisión de los 
documentos correspondientes para el año 2026, inscripción estudiantes a la plataforma sofia plus. Socialización del programa de 
formación con acudientes.

10:00 AM
Reunión con docentes que participan en la articulación del programa de formación para el alistamiento y revisión de los 
documentos correspondientes para el año 2026, inscripción estudiantes a la plataforma sofia plus. Socialización del programa de 
formación con acudientes.

11:00 AM
Reunión con docentes que participan en la articulación del programa de formación para el alistamiento y revisión de los 
documentos correspondientes para el año 2026, inscripción estudiantes a la plataforma sofia plus. Socialización del programa de 
formación con acudientes.

12:00 PM
Reunión con docentes que participan en la articulación del programa de formación para el alistamiento y revisión de los 
documentos correspondientes para el año 2026, inscripción estudiantes a la plataforma sofia plus. Socialización del programa de 
formación con acudientes.

Dia 2
Actividades a ejecutar: 

0

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

X
 

  



Dia 3
Actividades a ejecutar: 

0

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Día Fin 5 12 2025
Actividades a ejecutar: 

5

9:00 AM
Reunión con docentes que participan en la articulación del programa de formación para el alistamiento y revisión de los 
documentos correspondientes para el año 2026, inscripción estudiantes a la plataforma sofia plus. Socialización del programa de 
formación con acudientes.

10:00 AM
Reunión con docentes que participan en la articulación del programa de formación para el alistamiento y revisión de los 
documentos correspondientes para el año 2026, inscripción estudiantes a la plataforma sofia plus. Socialización del programa de 
formación con acudientes.

11:00 AM
Reunión con docentes que participan en la articulación del programa de formación para el alistamiento y revisión de los 
documentos correspondientes para el año 2026, inscripción estudiantes a la plataforma sofia plus. Socialización del programa de 
formación con acudientes.

12:00 PM
Reunión con docentes que participan en la articulación del programa de formación para el alistamiento y revisión de los 
documentos correspondientes para el año 2026, inscripción estudiantes a la plataforma sofia plus. Socialización del programa de 
formación con acudientes.

Desplazamiento ruta de regreso: Jamundí - Cali

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $ 0000

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $ 0000

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $ 0000 (cuando aplique)

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA:

 Nombres y Apellidos: 
Caroline Perea Cabal

 Nombres y Apellidos:
Lina Marcela Gómez

Cargo: Subdirectora Centro ASTIN Cargo:Profesional G02  Nombres y Apellidos: Marlene Peña Ramírez

GTH-F-090 V.05



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA 
TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 27 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
923010

MHcpereac CAROLINE  PEREA CABALDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 82725 Fecha Solicitud 2025-11-27 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-923010  CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TECNICA 
A LA INDUSTRIA - ASTIN-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-27 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTOR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3025 Dependencia Solicitante 923011  INTEGRACION CON LA MEDIS-VALLE

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MARLENE  PEÑA 
RAMIREZ CC:  66716580

INSTRUCTO
R 
CONTRATIS
TA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-04 2025-12-04 VALLE / CALI VALLE / JAMUNDI 0,5 No 50

2025-12-05 2025-12-05 VALLE / CALI VALLE / JAMUNDI 0,5 No 50

1 2.382.600,00 166.574,00 166.574,00 126.192,00 292.766,00

VIATICOS FORMACION 04 Y 05 
DICIEMBRE JAMUNDI Alistamiento 
2026. Revisión documentos 
articulación con la media Técnica para 
el programa TECNICO EN 
MONITOREO AMBIENTAL TI 20.000

Totales Solicitud de Comisión 166.574,00 126.192,00 292.766,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 04 Y 05 DICIEMBRE JAMUNDI Alistamiento 2026. Revisión documentos articulación con la media Técnica para el programa TECNICO EN MONITOREO AMBIENTAL TI 20.000

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/27 11:39:33 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA 
TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 27 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
923010

MHcpereac CAROLINE  PEREA CABALDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 66726036 Nombre: CAROLINE  PEREA CABAL Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO NACIONAL DE 
ASISTENCIA TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN - 
VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: HELEN DANELLY CASTRO LOBON Fecha Verificación: 27/11/2025 11:32:37
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CAROLINE  PEREA CABAL
Cédula de ciudadanía: 66726036
Usuario SIIF: MHcpereac
27/11/2025 11:39:48 a. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

82725 SOLICITUD 

                       CESAR AUGUSTO PINILLA GARZÓN

                    COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

292.766,00 292.766,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA RESPONSABLE

36-02-00-076-923010 CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TECNICA A LA 

INDUSTRIA – ASTIN-VALLE

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-12-04

Objeto:
VIATICOS FORMACION: 04 Y 05 DICIEMBRE JAMUNDI ALISTAMIENTO 2026. REVISIÓN DOCUMENTOS ARTICULACIÓN CON LA MEDIA TÉCNICA PARA EL PROGRAMA TECNICO EN MONITOREO AMBIENTAL TI 20.000

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 292.766,00 0,00 292.766,00 292.766,00

292.766,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

923011   INTEGRACION CON 

LA MEDIS-VALLE

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: OV 82725 Tipo: Fecha: 2025-11-27

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 66726036 CAROLINE  PEREA CABAL Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TECNICA A LA 

INDUSTRIA - ASTIN - VALLE

CUENTA BANCARIA

Número: 155941383 BANCO COMERCIAL AV VILLAS S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
66716580 MARLENE  PEÑA RAMIREZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 292.766,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 292.766,00 Saldo x Obligar: 292.766,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3025  de fecha 2025-01-09. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 171925 2025-11-27 Unidad / Subunidad Ejecutora:
36-02-00-076-923010  CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN-

VALLE

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHjarosero JHON  ALEXANDER  ROSERO  RODRIGUEZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-076-

923010

CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA 

TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN-VALLE

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-27-3:06 p. m.
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 CESAR AUGUSTO 
PINILLA GARZON



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS

CIUDAD/ MUNICIPIO  - FECHA: Santiago de Cali 05 Diciembre de 2025 Codigo Regional : 76

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: Marlene Peña Ramírez Codigo Centro: 9230

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 66716580 Fecha de elaboración: 2/1/2018

En desarrollo de la comisión No. 82725 durante los dias 4 y 5 del mes Diciembre de 2025 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE 

TRANSPORTE 
EMPLEADO

VALOR PAGADO 

4/12/2025 Cali - Jamundi Bus intermunicipal 20000

5/12/2025 Cali - Jamundi Bus intermunicipal 20000

 RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 40000

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 
corresponde  al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte 
formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza  el presente gasto

        COMISIONADO   JEFE 
INMEDIATO 

  ORDENADOR DEL GASTO 

Nombre completo: Marlene Peña Ramírez Nombre completo: Lina Marcela Gómez Nombre completo: Caroline Perea Cabal

Cargo:
Contratsita

Cargo:
Supervisora/profesional  G02

Cargo:
Subdirectora de Centro G02

Firma: Firma: Firma:

GRF-F-057  V.01



GTH-F-087 V.01

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO -
CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
Cali, 5 Diciembre de 2025

PRESENTADO A:
CAROLINA PEREA CABAL SUBDIRECTORA DE CENTRO G02

ORDEN DE VIAJE No:
82725

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
4 de diciembre de 2025 5 de diciembre de 2025

LUGAR A DONDE
REALIZÓ EL
DESPLAZAMIENTO
Cali – Jamundi

REGIONAL / CENTRO DE
FORMACION

OTRA : (ciudad)

Cali/ ASTIN Jamundi

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
1. Socialización programa articulación Monitoreo Ambiental IE Farallones Jamundí
ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Desplazamientos ruta de ida: Cali – Jamundí
2. Socialización estudiantes grado 9 programa Monitoreo Ambiental
3. Socialización programa Monitoreo Ambiental Acudientes
4. Recogida Documentos Formato compromiso y formato autorización de datos diligenciados
5. Recogida Formato Solicitud de cupos
6. Firmas pendientes documentación articulación Media Técnica
7. Listas de asistencia.

RESULTADOS:
Se realiza el proceso de socialización al grupo pendiente de grado 9 sobre el programa de formación
articulado con la IE FARALLONES de jamundí, sector del Rodeo. Se explica el proceso de registro en la
plataforma sena sofía plus Betowa. Se les dan las indicaciones sobre los documentos que deben
entregar y diligenciar para el proceso de Matrícula. De igual manera se le da la socialización a los
acudientes sobre el programa de formación, se recogenfirmas de documentos pendientes.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente
en este Informe



GTH-F-087 V.01

Fotos Evidencia
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1. Lista de asistencia
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GTH-F-087 V.01

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Socialización programa
Monitoreo Ambiental acudientes
y estudiantes grado 9 IE
FARALLONES Jamundí Valle.

Marlene Peña Ramírez
Raúl Palacios

4 y 5 diciembre de 2025

CONCLUSIÓNES:

Los estudiantes realizaron preguntas sobre el proceso de registro en la plataforma, de igual manera los
acudientes en su momento.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Marlene Peña Ramírez

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR
Profesional G02

NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISOR
LINA MARCELA GÓMEZ

FIRMA



CIUDAD FECHA REGIONAL 

DIRECCIÓN U OFICINA DONDE SE EJECUTÓ EL CONTRATO: 

Marcar 

con x

X

X

X

X

X

X

X

ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor)

OTROS :

Firma del Contratista

CESIÓN 
LIQUIDACIÓN ANTICIPADA POR MUTUO 

ACUERDO 
LIQUIDACIÓN POR MUTUO ACUERDO X

TERMINACIÓN 

UNILATERAL

OTRO 

OTRO

SUPERVISOR DE CONTRATO Lina Marcela Gómez lmgomez@sena.edu.co

COORDINACIÓN DE: ÁREA/GRUPO/ 

ACADEMICA
Harry Alexander Maturana P - hmaturanap@sena.edu.co

BIBLIOTECA Maria Elena Realpe Delgado merealped@sena.edu.co

CONTABILIDAD

TESORERIA

SERVICIOS GENERALES, 

ADQUISICIONES   (Administración de 

edificio; Contratación)

ALMACÉN E INVENTARIOS 
Generar reporte de https://miinventario.sena.edu.co/Inicio.aspx y anexar al formato, garantizando que no tiene elementos a su cargo. Cruz 

Francisca Moreno Mosquera - cfmorenom@sena.edu.co

ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS Lina Marcela Gómez lmgomez@sena.edu.co

ENTREGA CARNÉ  (A Supervisor del 

Contrato en las Regionales y  Centros 

de Formación)

SECRETARÍA GENERAL

Lina Marcela Gómez lmgomez@sena.edu.co

NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA

GESTIÓN DE TIC Efrain Diaz Mendez - ediazm@sena.edu.co

NÚMERO Y FECHA DE CONTRATO:  CO1.PCCNTR.7976547    16 DE jUNIO 2025 AL 19 DICIEMBRE 2025 

CAUSAL DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO

DEPENDENCIA SENA RESPONSABLES

CALI 12/02/2025 ASTIN 66.716.580

CALI,  CALLE 52 BIS 15 SALOMIA

Versión: 05 

Código:

GTH- F- 074

Proceso Gestión de Talento Humano

 Formato  Entrega de Bienes e Información de Ejecución Contractual por el Contratista

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA:    MARLENE PEÑA RAMIREZ IDENTIFICACIÓN

CASO NO. 0170138



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
PROCESO DE GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

Versión: 1.01

Fecha: 15.10.2020

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administración y Control de Bienes SACB, el documento 66716580 NO
ha sido registrado en la Base de Datos y por tanto NO registra bienes a cargo.

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aquí relacionados y rendirá cuentas de su utilización.
Todo ello según lo dispuesto sobre este particular en la Constitución Política Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolución 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestación de Servicios.

Fecha de emisión del reporte: 27 de Noviembre de 2025 a las 21:06:28

1 1Página de
Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Dirección General

Documento informativo. Para consultas diríjase a la página https://miinventario.sena.edu.co ingresando el número de documento del cuentadante.



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
PROCESO DE GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

Versión: 1.01

Fecha: 15.10.2020

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administración y Control de Bienes SACB, el documento 66716580 NO
ha sido registrado en la Base de Datos y por tanto NO registra bienes a cargo.

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aquí relacionados y rendirá cuentas de su utilización.
Todo ello según lo dispuesto sobre este particular en la Constitución Política Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolución 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestación de Servicios.

Fecha de emisión del reporte: 27 de Noviembre de 2025 a las 21:06:28

1 1Página de
Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Dirección General

Documento informativo. Para consultas diríjase a la página https://miinventario.sena.edu.co ingresando el número de documento del cuentadante.


