
Informe Nº

11

Contrato:

Expediente Contrato

202511001301000062E CD-2025-0127

RP Fecha RP

166 2025-02-07

CDP Fecha CDP

33 2025-01-20

Objeto del contrato

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA ASESORAMIENTO Y/O APOYO EN EL CONOCIMIENTO Y
GESTIÓN DEL RIESGO, ASÍ COMO EN LA ACCIÓN CLIMÁTICA

Informacion Bancaria:

Banco Tipo de cuenta

BANCOLOMBIA AHORROS

Numero de cuenta

77543543864

Fecha de suscripcion

2025-02-10

Plazo de Ejecución

2025-12-10

Objeto

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA ASESORAMIENTO Y/O APOYO EN EL CONOCIMIENTO Y 
GESTIÓN
DEL RIESGO, ASÍ COMO EN LA ACCIÓN CLIMÁTICA

Informe https://orfeo.crautonoma.gov.co/contratistas/modal_informes_consulta....

1 de 3 16/12/2025, 2:03 p. m.



Valor total del contrato

32000000

TREINTA Y DOS MILLONES DE PESOS

Valor honorarios mensuales

3200000

TRES MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS

Valor a ejecutar con el informe

1600000

UN MILLON SEISCIENTOS MIL PESOS

Valor ejecutado

33600000

TREINTA Y TRES MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS

Porcentaje de ejecución
105 %

Porcentaje por ejecutar
-5 %

Fecha inicio

11 / 12 / 2025

Fecha fin

25 / 12 / 2025

Obligación Nº .1: Apoyar en las actividades de carácter ambiental y administrativo que se
adelanten por la Subdirección

Aprobada Corregir Aprobada por NAIRO TARAZONA BUITRAGO el 2025-12-16 13:51:49

• Apoyé a la Subdirección de Cambio Climático y Gestión del Riesgo en la Notificación de 
Oficios desde el Correo de la Subdirección, así como en la revisión y control diario de la 
trazabilidad en   las Comunicaciones Internas, guardándolas en sus respectivas carpetas y 
digitándolas en el cuadro de control de información recibida y enviada. Esta actividad se 
continuará realizando hasta el final del periodo contractual.

Obligación Nº .2: Apoyar en la revisión, organización y verificación documental de las solicitudes
de inicios de trámites que llegan a la Subdirección de cambio climático.

Aprobada Corregir Aprobada por NAIRO TARAZONA BUITRAGO el 2025-12-16 13:51:57

• Apoyé a la Subdirección de Cambio Climático y Gestión del Riesgo, con la revisión de los 
oficios asignados a los profesionales en el sistema ORFEO, en la organización y seguimiento de 
los mismos desde el inicio del trámite hasta la finalización en Archivo virtual.    Esta actividad 
se continuará realizando hasta el final del periodo contractual.

Informe https://orfeo.crautonoma.gov.co/contratistas/modal_informes_consulta....

2 de 3 16/12/2025, 2:03 p. m.



Obligación Nº .3: Apoyar en los procesos de organización documental de los oficios de entes de
control, alcaldías y usuarios en general que lleguen a la subdirección de cambio climático.

Aprobada Corregir Aprobada por NAIRO TARAZONA BUITRAGO el 2025-12-16 13:52:08

• En este período, apoyé creando e incluyendo oficios dentro de sus expedientes 
respectivos previo a la finalización del trámite en el Sistema ORFEO, con el fin de mantener el 
orden en la trazabilidad del proceso y la documentación.  Esta actividad se continuará 
realizando hasta el final del periodo contractual.

Obligación Nº .4: Llevar registro actualizado y completo de todas las solicitudes (externas e
internas) que ingresan a la Subdirección a fin de establecer la trazabilidad y nivel de atención o
respuesta de los mismo.

Aprobada Corregir Aprobada por NAIRO TARAZONA BUITRAGO el 2025-12-16 13:52:47

• Durante el periodo apoyé a la Subdirección de Cambio Climático y Gestión del Riesgo en 
la tabulación, seguimiento y actualización del estado de solicitudes externas e internas que 
ingresan a la Subdirección, permitiendo tener a la mano el lugar de origen de los oficios, el 
histórico del proceso, las notificaciones, remisiones y siempre aportando al logro de canales 
claros de comunicación a través de la trazabilidad.  Esta actividad se continuará realizando 
hasta el final del periodo contractual.

Obligación Nº .5: Apoyar en las demás actividades que le sean asignadas por la Subdirección
sujetas al objeto contractual.

Aprobada Corregir Aprobada por NAIRO TARAZONA BUITRAGO el 2025-12-16 13:53:18

Asistí a Comités Semanales de Subdirección a cada profesional se le socializaron sus 
obligaciones y también se les abrió un espacio para escuchar las tareas realizadas hasta la 
fecha y las proyecciones y tareas de cada contratista.  Esta actividad se continuará realizando 
hasta el final del periodo contractual.

Informe https://orfeo.crautonoma.gov.co/contratistas/modal_informes_consulta....

3 de 3 16/12/2025, 2:03 p. m.


