il it A

Cuenta de Cobro No. 02

Diciembre 15/ 20_25

LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
EL CERRITO VALLE
NIT. 800.100.533-5

DEBE A:
MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA
CC. 1.114.828.726 de El Cerrito — Valle del Cauca

LA SUMA DE: /
$2.000.000
DOS MILLONES DE PESOS M/ICTE

Segunda cuota por concepto de: Prestacion de servicios No. MEC-PS-248-1-18.4- s
706-2025 “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
ADELANTAR ACTIVIDADES ASISTENCIALES DE ARCHIVO EN LA ALCALDIA DEL
MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE DEL CAUCA PARA DAR CONTINUIDAD AL
PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO PINAR”.

Los cuales seran pagados en la cuenta de ahorros N. 287328959 del Banco de Bogota.

Cordialmente,

o qucmo RJcmo R0t
MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA
CC. 1.114.828.726 de EIl Cerrito Valle




INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
CONTRATO MEC-PS-248-1-18.4-706-2025
Desarrollo Institucional-Alcaldia Municipal de El Cerrito (V)

PARA: NAYIVE CABAL

DE:

SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
Supervisora

MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA
C.C. 1.114.828.726
Contratista

Contrato de Prestacion de Servicios de apoyo a la gestion CONTRATO MEC-PS-
248-1-18.4-706-2025, de! 06 de noviembre del 2025.

Asunto: Informe de actividades — Ultima cuota del Contrato de Prestacion de
Servicios de apoyo a la gestion — CONTRATO MEC-PS- 248-1-18.4-706-2025, /
de noviembre de 2025.

OBJETO DEL CONTRATO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA ADELANTAR ACTIVIDADES ASISTENCIALES DE ARCHIVO
EN LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE DEL CAUCA
PARA DAR CONTINUIDAD AL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO PINAR”.

Para el cumplimiento de! Contrato de Prestacion de Servicios de apoyo, se ha
estipuiado las obligaciones del Contratista:

Obligaciones Especificas:

ITEM ACTIVIDADES
Apoyar las actividades de clasificacidn, orden, organizacion, depuracion,
01 foliacion, rotulacidn en las series documentales que se producen en las
diferentes unidades administrativas (dependencias), conforme a la norma de
archivo. .
02 Apovar el levantamiento de las hojas de control de cada expediente de
archivo.
Apoyar el levantamiento del inventario documental en la dependencia que le
03 |sea asignada por el supervisor del contrato, de acuerdo con las Tablas de|

retencion Documental vigentes en la entidad.




INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
CONTRATO MEC-PS-248-1-18.4-706-2025
Desarrollo Institucional-Alcaldia Municipal de El Cerrito (V)

04

Apoyar cuando se requiera la custodia del archivo documental de la
dependencia que le sea asignada por el supervisor del contrato.

05

Las demas que se requieran y estén dentro del giro ordinario del objeto
contractual.

Durante el periodo a reportar, realicé las siguientes actividades en la
dependencia de Tesoreria y Archivo Central:

ACTIVIDADES ESPECIFICAS

- El contratista apoyo actividades de clasificacion, organizacién, foliacion y
paginacién de las resoluciones 001 al 011 ,112 al 214, 215 al 321

- El contratista realizo su respectivo inventario del mes de diciembre revisado y
supervisado por blanca Inés Velasquez

- Se custodia las carpetas de resoluciones y decretos afios 2024

-Realizo apoyo en la oficina de el despacho.

REGISTRO FOTOGRAFICO




INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
CONTRATO MEC-PS-248-1-18.4-706-2025
Desarrollo Institucional-Alcaldia Municipal de El Cerrito (V)

H)CHVQ ope{qnd.;g PAwo Qorcg

MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA
C.C.C.C. 1.114.828.726 el cerrito v
Contratista
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OIAN Formulario del Registro Unico Tributario
2.concepio [0[2]  Actualizacion
4, Numero de formulario 141040509163
5. Namaro de identificacion Tributaria (NIT) 8.0V T4, Buzsn etectranico
1114828726|8)]| AN
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyents 25, Tipo de documento 28, Nomero de Identificaci¢n
Persona natural 0 sucesion lliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1114828726
Lugar de expedicién 28. Pals 29. Depaftamento 30, Chudadiinicipio
COLOMBIA 1 6 9 |Valle dal Cauca 76 El Cerrita 2438
31, Primer spefido 32, Segundo apellido 33, Primer nombre 24, Orus nombres
PALACIO GARCIA MAYRA ALEJANDRA
36. Razon sacial L
36. Nombre comeroal 37. Sigia
UBICACION
38, Pais 38, Dopartamentio 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Valle del Cauca 7 6 | ElCerito 248
41. Direecitn principal
CR11A 3ASUR 08 BRR BRISAS DE LAS MERCEDES
42, Correo electrénico malejapalacia@gmail.com
43. Codigo postal 44, Telsona 1 32264667 2 745 Tekiono2
CLASIFICACION
Actividsd aconémica Ocupacion
Actividad principal Actividnd secunuaria Onras actividades % o
46.Cadigo  47. Fecha inicio actividad 48.Codigo . 47, Fecha inicid activicad 50, Codigo 1 2 61. Codigo establocimientos
o 101||2023,02,01]|[[8 2989]j202003711] | | | | | | |
®asponsabilidades, Calidades y Atrib
1 2 3 4 5 8 7 8 &8 10 1 12 13 14 15 1% 17 1@ 19 20 H 22 23 24 25 26
woole 8| | | | po b b Il [ 1 L]} ] ] ]
49 - No responsable de VA
Usuarios aduaneros Exportadores
1 3 4 s 6 7 8 ] 10
55, Forma 56. Tipo Servicl 1 2 3
O Y T e '
M2 13 4 15 18 17 18 18 20 -
T O = [—
IMPORTANTE: 8in da las. & que haya lugar, la inscripeié | Ragistro Unico RUT-, tendra vige finida y en 0 se exigird su
Para uso exclusivo de la DIAN
58 Anexos S D no 60. No. de Folios:
La ink £ ini 3 3 través dol lario oficial de i0n, suspension | Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debers ser exacta y veraz; en caso de Constatar | cima autorizada:
inexactitud en alguno de los detos s ios
sanclonatorios o de suspensiGn, segln el caso, Pardgrafo del articuio 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
dol 2016. De igual manara al formalizar ol Iramile ol usuano fue informado y acopta la politica ta
tratamianto de datos ley 1581 de 2012 984. Nomore  PALACIO GARCIA MAYRA ALEJANDRA
Firm) nelgo: 985, Carge  CONTRIBUYENTE /

Fechas generacion documento PDF: 14-12-2025 0512 46PM
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE - . . T . 0 L ” Mﬁ Wﬂ?@m n m}..

\dentificacion ae' . wunoaam%n_u_»m N Clase >vom..mﬁwm K u_ﬂ.mnno:, ) . mwm_mﬁ._umnu;m_sm:no : Téléfor Mxo:m_.ﬂ.m._m_..mmz»m w“au %» ] m .:s.”n”i.w
CC 1114828726 PALACIO GARCLA MAYRA ALEJANDRA | INDEPENDIENTE ' allec101s ELCERRITOVALLE - [ *  |3562073. " L , : w
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION R " o .

_Perlodo ) ‘Clave “ 1 Tipe e .‘ Pago - N P

Pension Salud. Pago Planitla. - Planilla |- " Banco ‘Das: Mora " valor

2025-12 2025-12 sapsosary | 9495038771 [ . < 025/12/05 | BANCO DE BOGOTA ' - 0 - L, 541,800
¢ ¥
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Bancode Bogotda
?ﬁ?ﬁaﬁ'gﬁ?e@& REFERENCIA BANCARIA

El BANCO DE BOGOTA a solicitud del interesado informa que MAYRA ALEJANDRA /
PALACIO GARCIA, identificado(a) con Cedula de ciudadania nimero 1.114.828.726 esta
vinculado(a) con el BANCO DE BOGOTA a través de los siguientes productos financieros:

Cuentas de Ahorros No. 287328959, abierta/o desde el 27/4/2023.

Se expide en Bogota el dia 15 del mes de Diciembre del afio 2025 con destino a: /
malejapalacia@gmail.com

nbiee
7

Firma Autorizada

ESTA INFORMACION ES CONFIDENCIAL Y SE SUMINISTRA SIN RESPONSABILIDAD ALGUNA POR PARTE DEL BANGO




Cédigo: TS-DE-CI-
DIRECCICNAMIENTO ESTRATEGICO igo: TS-DE-CI-01

COMUNICACION E INFORMACION

DESPACHO DEL ALCALDE Version: 0
MUNICIPIO DE EL, CERRITO VALLE E;:fol']; IZS?QA pmbaCién:
ALCALDIA MUNCIAL OFICIOS
Pagina i de 4
248-6-4-1797-2025
INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO:
TIPO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS
NUMERO CONTRATO: MEC-PS-248-1-18.4.708-2025 /

OBJETO CONTRACTUAL: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA ADELANTAR ACTIVIDADES ASISTENCIALES DE ARCHIVO
EN LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE DEL CAUCA PARA
DAR CONTINUIDAD AL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO PINAR”.

CONTRATISTA: MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA
SUPERVISOR: NAYIVE CABAL

CDP: N° 1524 del 16/10/2025

RPC: N° 2063 del 06/11/2025 4

Objetivo del informe:

El contratista cumple con las actividades referentes a la ditima cuota: /

AVANCE

TOTAL SOPORTES DEL AVANCE

ITEM |ACTIVIDAD/PRODUCTO

Apoyar las actividades de
clasificacién, orden,
organizacion, depuracion,
foliacion, rotulacion en las
i ales que .
series document q 100%

El contratista apoyo actividades de
clasificacion, organizacion, foliacién
y paginacién

01 se producen en las
diferentes unidades
administrativas
(dependencias),
conforme a la norma de
archivo.
P o i IR St b T AT T e i

Municipio el Cerrito, Valle, Calle 7 No 11-62 )
Teléfono: (092) 256 5244 ! Telefax: (092) 2567051; Fax: (092) 257 0952, [ Cddigo Postal:763520,
Contactenos: contactenos@elcerrito-valle.gov.co/ www.elcerrito-valle.qov.cg,




DIRECGIONAMIENTO ESTRATEGICO
COMUNICACION E INFORMACION

Cadigo: TS-DE-CI-01

DESPACHO DEL ALCALDE Versién: 0
MUN]ClPIOmeE EL CERI:HTO VALLE fzfohal d?;\prObaCién:
oricios >
Pagina2de4

Apoyar el levantamiento

JUSTIFICACION/OBSERVACION

de las hojas de control de 100% | | contratista realizo hojas de control
02 |cada expediente de de las carpetas de las carpetas de
archivo. resoluciones y decretos afio 2024
Apoyar el levantamiento
g?[g\éintgggei%?:mﬁgtﬂ El contratista realizo su respectivo
cea as? ada gr ol inventario del mes de diciembre
03 superviso?' el cgntrato 100% re\’/isado'y supervisado por blanca
de acuerdo con las Tablas Inés Velasquez
de retencién Documental
vigentes en la entidad.
Apoyar cuando se
requiera la custodia del
04 archivo documental de la 100% Se custodia las carpetas de
depenc(ljenma que le 335; ° resoluciones y decretos 2024
asignada por e
supervisor del contrato.
Las demas que se
05 gee‘?wegif_‘g y;j’;‘ﬁ;ﬁgen;'; 100% |Apoyo en la oficina de ef despacho.
objeto contractual.
TOTAL 100%

Durante la prestacién del servicio, el contratista ha cumplido a satisfaccion con las
actividades sujetas en el contrato y los requerimientos que la administracion ha hecho a los

servicios prestados.

OTRAS CONSIDERACIONES

Cumple con los documentos requeridos para presentar la cuenta de cobro, presento los
demas requisitos administrativos y legales para el pago de EPS EMSSANAR , ARL SURA,
FONDO DE PENSION PORVENIR, la cual se confirmé por parte del supervisor.

G2 i s O

Valle, Calle 7 No 11-62

Municipio el Cerrito,
Teléfono: (092) 256 5244 f

s

L R e T

Telefax: (092) 2567051; Fax: (092) 267 0952. / Cédigo Postal:763520,

Contactenos: contactenos@elcerrito-valle.gov.co! www.elcerrito-valle.gov.co,




DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Codigo: TS-DE-CL01
COMUNICACION E INFORMACION

DESPACHO DEL ALCALDE Versién: 0
MUNICIPIO DE IiLh%lfRRJTO VALLE 52‘%[;3!23? gAprobacién:
NICIPA
NIT. 800-100-533-5 L OFICIOS
Pagina3 de 4

SEGUIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE

B S SEGUIMIENTOEINANGIERO.Y.CONTABLE. J
COSTOS DEL CONTRATO PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA
Concepto
{Anticipo, Fecha
Concepto Valor avances, DD/VMM/AA Valor Observaciones
pagos)
Valor inicial del $4.000.000| | Cvotaio. | Noviembre | g3 060.000 Pagado
conlrato
Cuota No. | Diciembre Pendiente de
Valor Adiciones 0 2 de 2025 | $2-000.000 pago e
Reajustes (a
través de Otro si 0
se disminuyo el -
valor del contrato) ™~
Actualizacion de 0
precios
Valor Total def $ 4.000.000
Contrator .
Valor pagado . $2.000.000
Valor causado
queé no se ha $2.000,000
pagado
Valor total $4.000.000
ejecutado
Valor saldo por $0
gjecutar
Intereses 0
moratorios

* Seguimiento de la gestion financiera del contrato, incluyendo el registro presupuestal,
la planeacién de los pagos previstos y la disponibilidad de caja: El contrato se ejecuta
financieramente como se perfecciond, con el Registro Presupuestal y los pagos se
ejecutan de acuerdo con lo pactado.

+ Documentos necesarios para efectuar los pagos al contratista, incluyendo el recibo a
satisfaccion de los bienes o servicios objeto del contrato: El presente informe es
suficiente para efectuar el pago correspondiente; puesto que, se da plena constancla
de las actividades ejecutadas por la contratista segln el objeto y sus especifi caciones.

e Pagos y ajustes que se hagan y balance presupuestal del contrato para efecto de pago
y de liquidacién de este: se realizd ajuste al valor del contrato (disminucion), a través de
otrosi.

» Entrega de los anticipos pactados al contratista, y la adecuada amortizacion de este, en
los términos de la ley y del contrato: N/A

» Actividades adicionales que impliquen aumento del valor o modificacién del objeto del
contrato cuentan con autorizacién y se encuentran justificados técnica, presupuestal y
juridicamente: N/A

P TR T

Municiplo el Cerrito, Valle, Calle 7 No 11-62

Teléfono: (092) 256 5244 ! Telefax: {092) 2567051; Fax: (092) 257 0952. / Cddigo Postal:763520,
Contactenos: contactenos@elcerrito-valle.gov.cof www.elcerrifo-valle.gov.co,
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Cadigo: TS-DE-CI-01
DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

COMUNICACION E INFORMACION

DESPACHO DEL ALCALDE Version: 0
MUNICIPIO DE“:I: CERRITOVALLE Fecha de Aprobacion:
ALCALDIA MUNICIPAL OFICIOS 14/03/2019
NIT. 800-100-533-6 —
Pagina 4 de 4

» Tramites para la liquidacion del contrato y entrega de los documentos soporie que
correspondan para efectuarla: N/A
e Costo de actividades por entregables: N/A porque el contrato no contiene entregables

INFORME TECNICO O DE EJECUCION: N/A

Se ejecutaron actividades en un (1000%} del 100% de la totalidad del contrato de acuerdo
con lo programado en el Plan de Trabajo durante el periodo supervisado.

Por lo que se concluye que las obligaciones contractuales, fueron cumplidas a cabalidad y
recibidas a entera satisfaccion por El Municipio de El Cerrito a traves de la supervisién
designada. :

o/

NAYIYE CABAL
Secrétaria de Desarrollo Institucional

Nombre Cargo Fil
Proyecté: Nayive Cabal Secretarla de Desarrollo Instituctonal ;
Elaboré: Nidia Marcela Rosero Alegria Contratista ]
Revist: Nayive Cabal Secretaria de Desarrollo Institucional -'tf/i N
N\

R

Municipio el Cerrito, Valle, Calle 7 No 11-6
Teléfono: (092) 256 5244 {  Telefax: (092) 2567051; Fax: (092) 257 0952. / Cddigo Postal:763520,
Contéictenos: contactenos@elcerrito-valle.gov.col www.elcerrito-valle.gov.co,




DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Codigo: TS-DE-CHot
COMUNICACION E INFORMAGION

DESPACHO DEL ALCALDE Versién: 0
. ' Fecha de Aprobacion:
I
MUNICAPLIgAIIJ_ED'EAL ;ﬁ:g};ﬁ I:I'ALLE OFICIOS 14/03/2019
NIT. B0D-100-533-5 Pagina 1 de 3

Municnp:o el Cerrito, Valle, Calle 7 No 11-62

TIPO DE PRESTACION DE No. DE MEC- PS—248 1-18.4-706- 2025
CONTRATO: SERVICIOS CONTRATO | del 06 de noviembre de 2025

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
ADELANTAR ACTIVIDADES ASISTENCIALES DE ARCHIVO EN LA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE DEL CAUCA
PARA DAR CONTINUIDAD AL PLAN INSTITUCIONAL DE
ARCHIVO PINAR”. -

NOMVBRE
CONTRATIST [(\B‘IIAYRA ALEJANDRA PALACIO | CEDULA | 11, o0 2o
o ARCIA .
NOMBRE
SUPERVISOR | NAYIVE GABAL CEDULA | 65 655.958
VALOR | $4.000.000
CDP: Ne 1524 del 16/10/2025
RPC: N2 2063 dlel 06/11/2025
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'Conforme ala Clausula tercera del anexo “clausulado del contrato” la forma de pago
es la siguiente: a través de dos (2) cuotas, dos millones de pesos m/cte.
($2.000.000), previa presentaciéon de un informe de actividades realizadas durante

cada periodo de la prestacic’)n de[ servicio.
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DESCRIPCION
Pago Nro. 1 $2.000.000
Pago Nro. 2 ULTIMA CUOTA $2.000.000
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Se verificé el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seguridad social,
salud ocupacional, con pago de la planilla de Seguridad Social No. 9495038771 mediante fa
modalidad de pago 2060 0C028703, periodo de cotizacién DICIEMBRE de 2025, segun la
clausula octava del contrato y decretos 1273 de 23 de Julio de 2018 y 948 de 201 8, laley 1753,
articulo 135 de 2015, el objeto se ha desarrollado de acuerdo a lo establecido en la ley 80 de
1993, ley 1150 de 1007, ley 1474 de 2011, ley 190 de 1995, ley 617 de 2000, ley 821 de 2003,y
el decreto 1082 de 2015. El contratista a la fecha, no se halla en curso en ninguna de las
causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién para estar contratado, el contratisia no
genera relacion laboral alguna con el Municipio segtin el numeral 3 del articulo 32 de la ley 80.
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INFORMACION PAGO!SEGURIDAD;SOCIAL: =

"NUMERO DE PLANILLA DE PAGO | CERTIFICADOS DE AFILIACION EPS-AFP-ARL
VALOR CANCELADO N/A DESDE: N/A HASTA: N/A
SALUD | PENSION | ARL FECHA DE PAGO N/A
EMSSANAR | PORVENIR | SURA | REVISADO Y APROBADO PARA PAGO Sl
‘ S TNEORMACION PAGO SEGURIDAD SOCIALE S
PAGO 1
NUMERO DE PLANILLA DE PAGO 9494836611
VALOR CANCELADO | §$441.800 DESDE: 01/11/2025 HASTA: 30/11/2025
SALUD | PENSION | ARL FECHA DE PAGO 2011112025
$178.000 | $227.800 | $7.500 | REVISADO Y APROBADO PARA PAGO Sl

T g R

[INFORMACION:PAGO SEGURIDAD SOCIA

PAGO 2 ULTIMA CUOTA
NUMERO DE PLANILLA DE PAGO 9495038771
VALOR CANCELADO | $441.800 DESDE: 01/12/2025 HASTA: 31/12/2025
SALUD | PENSION ARL FECHA DE PAGO 05/12/2025
$178.000 | $227.800 $7.500 | REVISADO Y APROBADO PARA PAGO Sl

RUT:
GCERTIFICACION:
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CERTIFICACION N/A
NO DECLARANTE:
DOCUMENTO: EQUIVALENTE A FACTURA
DOCUMENTO: PANTALLAZO DEL SECOP
DOCUMENTO: CUENTA DE COBRO
DOCUMENTO: PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL Y VOUCHER DE PAGO
DOCUMENTOS: ACTA DE FINALIZACION

En calidad de supervisora, manifiesto que se estd cumpliendo con el

NOTA: | objeto coniractual a satisfaccién, por lo cual se considera procedente se
realice el pago o desembolso y se da el visto bueno correspondiente.
FIRMA
SUPERVISOR
NAYIVE CABAL
FECHA DICIEMBRE FIRMA /
ENTREGA | 15/2025 RECIBIDO:
” O
Nombre ‘| Cargo Fir)
--Proyacté: Nayive Cabal Secretaria de Desarrollo Institucionat .
Elaboré: Nidia Marcela Rosero Alagria - Contratlista [ \
Hevlsd: _ Nayive Cahal VSecrelaria de Desarrollo Instituclonal
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