
Cuenta de Cobro No. 02   /

Diciembrel5/2025    /

LA ALCALDiA MUNICIPAL DE
EL CERRITO VALLE
NIT. 800.100.533-5

DEBE A:

MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA

CC.  1.114.828.726 de EI Cerrito -Valle del Cauca

L§2:oUo%fooDOE:   /

DOS MILLONES DE PESOS M/CTE

Segundacuotaporconceptode:Prestaci6ndeserviciosNo.MEC-PS-248-1-18.4-'
706-2025    "PRESTAC16N    DE   SERVICIOS    DE   APOYO   A   LA   GEST16N    PARA
ADELANTAR  ACTIVIDADES  ASISTENCIALES  DE  ARCHIVO  EN  LA ALCALDiA  DEL
MUNICIPIO   DE   EL   CERRITO  VALLE   DEL   CAUCA  PARA  DAR  CONTINUIDAD   AL
PLAN  INSTITUCIONAL DE ARCHIVO PINAR".

Los cuales seran pagados en la cuenta de ahorros N. 287328959 del Banco de Bogota.

Cordialmente,



lNFORME DE ACTIVIDADES

:%#B#%DMEEpc:Es.T2A4c8i.€r[g.i.s7EOR6y!c;2:,
Desarrollo lnstitucional-Alcaldfa Municipal de EI Cerrito (V)

PARA:  NAYIVE CABAL
SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITuCIONAL
Supervisora

DE:        MAYRAALEJANDRA PALACIO GARCIA
C.C.1.114.828.726
Contratista

94°8n.t;%.d£7Por:.S£32j56,ndde:oS6e#°oSvFeemabpr:yd°ei£%8:.stj67CONTRATOMEC-PS-
~      §:#ct[::s I::°ang:y8eaa,gj::dsatf6ens_-cU6tLmTaifi°6aMdEt.Cp°sn.trf|%.i:I ;.r4e.S7t8:|i32d5: /

de noviembre de 2025.

OBJETO DEL CONTRATO: "PRESTAC16N DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GEST16N PARA ADELANTAR ACTIVIDADES ASISTENCIALES DE ARCHIVO
EN  LA  ALCALDiA  DEL  MUNICIPIO  DE  EL  CERRITO  VALLE  DEL  CAUCA
PARA BAR CONTINUIDAD AL PLAN ]NSTITUCIONAL DE ARCHIVO P[NAR".

Para el cumplimiento del Contrato de Prestaci6n de Servicios de apoyo,  se ha
estipulado las obligaciones del Contratista:

Obligaciones Especificas:

ITEM ACTIVIDADES

01

Apoyar  las   actividades   de   clasificaci6n,   orden,   organizaci6n,   depuraci6n,
foliaci6n,   rotulaci6n  en  las  series  documentales  que  se  producen  en  las
diferentes unidades administrativas (dependencias),  conforme a la norma de
archivo.

02
Apoyar el levantamiento de las hojas de control de cada expediente de
archivo.

03
Apoyar el levantamiento del jnventario documen{al en  la dependencia que le
sea  asignada  por el  supervisor del  contrato,  de  acuerdo  con  las Tablas  de
retenci6n Documental vigentes en la entidad.



iNFORME DE Aer]vlDADEs
CONTRATO DE  PRESTAC16N  DE SERVICIOS

CONTRATO MEC-PS-248-1-18.4-706-2025
Desarrollo lnstitucional-Alcaldfa  Municipal de EI Cerrito (V)

04
Apoyar   cuando   se   requiera   la   custodia   del   archivo   documental   de   la
dependencia que le sea asignada por el supervisor del contrato.

05
Las demas que se requieran y esten dentro del giro ordinario del objeto
contractual.

Durante   el   periodo   a   reportar,    realic6   las   siguientes   actividades   en   la
dependencia de Tesoreria y Archivo Central:

ACTIVIDADES ESPECIFICAS

-EI contratista apoyo actividades de clasificaci6n, organieaci6n, foliaci6n y

paginaci6n de las resoluciones 001  al 011,112 al 214,  215 al 321

- El contratista realizo su respectivo inventario del mes de diciembre revisado y
supervisado por blanca lnes Velasquez

- Se custodia las carpetas de resoluciones y decretos afios 2024

-Realizo apoyo en la oficina de el despacho.

REGI STRO FOTOGRA FICO



INFORIVIE DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE  PRESTAC16N  DE SERVICIOS

CONTRATO MEC-PS-248-1-18.4-706-2025
Desarrollo lnstitucional-Alcaldfa  Municipal de EI Cerrito (V)

.t!..q.q.....e?q9._no.{.a_.P.g\_q±g...$g~`s±.q...
MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA
C.C. C.C.  1.114.828.726 el cerrito v
Contratista
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cffi es N! 7.47 8Oeeri REFEI]ENCIA BANCAFilA

EI   BANCO  DE  BOGOTA  a  solicitud  del  interesado  informa  que  MAYBA  ALEJANDPA       /
PALACIO  GARCIA,  identificado(a)  con  Cedula de  ciudadania  ritimero  1.114.828.726  esta
vinculado(a) con el BANCO DE BOGOTA a trav6s de los siguientes productos financieros:

Cuenta§ de AhorrQs No. 287328959, abierta/o desde el 27/4/2023.

Se expideen Bogotael dfa l5 del mesde Diciembre del afro 2025 con destino a:      /
malejapalacja@gmail.com

Firma Autorizada

ESTA INFOFIMACION  ES CONFIDENCIAL Y SE SUMINISTFIA SIN  RESPONSABILIDAD ALGUNA POB PAFITE DEL BANCO
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DIRECCIONAMIENTO  ESTRATEGICO
C6digo: TS-DE-Cl-01

COMUNICAC16N  E INFORMAC16N
Versi6n: 0DESPACHO  DEL ALCALDE

OFICIOS

Fecha  de Aprobaci6n:14/o3raolg

Pagina 1  de 4

248-64-1797-2025

INFORMAcloN GENERAL DEL CONTRATO:

TIPO DE CONTRATO:                            PRESTACION DE SERVICIOS

NUMERO CONTRATO: MEG-PS-248-1-18.4.706-2025

OBJETOCONTRACTUAL:    "PRESTACION   DE   SERVICIOS   DE   APOYO   A   LA
GEST16N  PARA  ADELANTAR  ACTIVIDADES  ASISTENCIALES  DE  ARCHIVO
EN LA ALCALDiA DEL MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE DEL CAUCA PARA
DAR CONTINUIDAD AL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO PINAR".

CONTRATISTA:                                         MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA

SUPERVISOR:                                            NAYIVE CABAL

COP:

RPC:

N°  1524 del  16/10/2025

N° 2063 del 06/11 /2025

Objetivo del informe:

El contratista cumple con las actividades referentes a [a dltima cuota'      /

ITEM ACTIVIDAD/PRODUCTO
AVANCETOTAL SOPORTES DEL AVANCE

01

Apoyar las actividades declasificaci6n,orden,organizaci6n,depuraci6n,foliaci6n,rotulaci6nenlas

100%

El  contratista  apoyo  actividades  de
clasificaci6n,   organizaci6n,   fo]iaci6n

series  documentales  queseproducenenlasdiferentesunidadesadministrativas(dependencias),conformealanormadearchivo. y paglnaclon

Municipio el Cerrito, Valle, Calle 7 No 1162
Telefone: (092) 256 5244           /        Telefax: (092) 2567051; Fax: (092) 257 0952.    /   C6digo postal:763520,
contacten os : contacten os®elcerritoJ\ral le.aov.co/  ww`^r.elcerritoL\ral le.ao\r. co,



02

Apoyar  el   levantamientodelashojasdecontrolde
100% El contratista realizo hojas de control

cada       expediente       de de  las  carpetas  de  las  carpetas  de
archivo. resoluciones y decretos afio 2024

03

Apoyar  el   levantamientodelinventariodocumentalenladependenciaquele

100%

El  contratista  realizo  su  respectivo
inventario    del    mes    de   diciembre

sea     asignada     por     elsupervisordelcontrato,deacuerdoconlasTablasderetenci6nDocumentalvigentesenlaentidad. revisado  y  supervisado  por  blanca
In6s Velasquez

04

Apoyar         cuando         serequieralacustodiadelarchivodocumentaldela

1000/o
Se custodia las carpetas de

dependencia  que  le  seaasignadaporelsupervisordelcontrato. resoluciones y decretos 2024

05

Las      demas      que      serequieranyestendentrodelgiroordinariodelobjetocontractual.

100% Apoyo en la oficina de el despacho.

TOTAL 100%

JUSTIFICAcloN/OBSERVACION
Durante   la   prestaci6n   del   servicio,   el   contratista   ha   cumplido   a   satisfacci6n   con   las
actividades sujetas en el contrato y los requerimientos que la administraci6n ha hecho a los
servicios prestados.

OTRAS CONSIDERACIONES
Cumple  con  los  documentos  requeridos  para  presentar la  cuenta  de  cobro,  presento  los
demas requisitos administrativos y legales para el pago de EPS EMSSANAR , ARL SURA,
FONDO DE PENSION PORVENIR, la cual se confirm6 por parte del supervisor.

Municipio el Cerrito, Valle,  Calle 7 No 11J52

T£J#=:n(£:2±ggg;g::s@±cer:::;::i:::::Z!i##;far::+:a::}L##*./Cedigoposfal:76352o,
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SEGUIMIENTO  FINANCIERO Y CONTABLE

ffig; `v<=      i,Jj:fflgRERE'_ REgrp`^¥quaRESEGEJLurIENTO|E[NAINCIt:ROY\ COINTAB+.E ++++`   I.++++++.+++ +    +++

COSTOS  DEL CONTRATO PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA

Concepto Valor

Concepto(Anticipo'avances,pagos)
FechaDD/MM/AA Valor Observaciones

Valor inicial delcontrato $ 4.000.000
Cuota No.1 Noviembrede2025

$2.Odo.000 Pagado

Valor Adiciones 0 Cuota No. Diciembre
$2.000.000

Pendiente de
2 de 2025 Pago

Reajustes (atrav6sdeOtro sjsedisminuy6elvalordelcontrato)
0

-~ -
Actualizaci6n deprecios 0

Valor Total delContrato_. _ $ 4.000.000

Valor pagado   ` $2.000.000

Valor causadoquenosehapagado
$2.000.000

Valor totalejecutado $4.000.000

Valor saldo poreiecutar $0

lnteresesmoratorios 0

•     Seguimiento  de  la  gesti6n financiera del  contrato,  incliiyendo  el  registro  presupuestal,
Ia  planeaci6n  de [os pagos previstos y la disponibi[idad  de caja:  El  contrato se ejecuta
financieramente  como  se  perfeccion6,  con  el  Registro  Presupuestal  y  los  pagos  se
ejecutan de acuerdo con lo pactado.

•     Documentos  necesarios  para  efectuar los  pagos  al  contratista,  incluyendo  el  recibo  a
satisfacci6n  de  los  bienes  o  servicios  objeto  del  contrato:   El  presente  informe  es
suficiente para  efectuar el  pago  correspondiente:  puesto que,  se  da  plena  constancia
de las actividades ei.ecutadas por [a contratista segdn el objeto y sus especificaciohes.

•     Pagos y ajustes que se hagan y balance presupuestal del contrato para efecto de pago
y de liquidaci6n de este: se realiz6 ajuste al valor del contrato (disminuci6n), a traves de
otrosi.

•     Entrega de los anticipos pactados al contratista, y la adecuada amortizaci6n de este, en
los terminos de la ley y del contrato:  N/A

•     Actividades adicionales que impliquen aumento del valor o modificaci6n del objeto del
contrato cuentan  con autorizaci6n y se encuentran justificados tecnica,  presupuestal y
juridicamente:  N/A

Municipio el Cerrito, Valle,  Calle 7 No 11no2
Tel6fono: (092) 256 5244           /        Telefax: (092) 2567051; Fax: (092) 257 0952.    /   C6digo postal:763520,
Co nta ctenos : contactenos@elcerrito+ralle.a o`r. co/  w`nr`^nelcerritoJvalle.aov.co,



•     Tramites  para  la  liquidaci6n  del  contrato  y  entrega  de  los  documentos  soporte  que
correspondan para efectuarla: N/A

•     Costo de actividades por entregables:  N/A porque el contrato no contiene entregables

INFORME TECNICO 0 DE EJECUCION:  N/A

Se ejecutaron actividades en un (1000%) del  100% de la totalidad del contrato de acuerdo
con lo programado en el Plan de Trabajo durante el periodo supervisado.

Por lo que se concluye  que las obligaciones contractuales, fueron cumplidas a cabalidad y
recibidas  a  entera    satisfacci6n  por EI  Municipio  de  EI  Cerrito  a traves  de  la  supervisi6n
designada.

Jet
gfc¥#aEr[:£:3:sarro„o,nst[tucjonal

Mun[cipio el Cerrito, Valle, Cal[e 7 No 11-62

*'#=:n(ceap±Z;a;;::s®:ce:::::::::i::ZLgp:£;fan::i!3::|£:i:f%rac,JC6digopostal:76352o,
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TIPO DE PPESTACION DE No.   DE MEG-PS-248-1-18.4-706-2025
CONTBATO: SEF}VICIOS CONTBATO del 06 de noviembre de 2025

OBJETO: "PF3ESTAC]ON  DE SEF]V[C]OS  DE APOYO A LA GEST]ON PAF=A
ADELANTAR ACTlVIDADES ASISTENCIALES DE ARCHIVO EN LA
ALCALDIA DEL MUNIC lpIO  DE EL CERRIT0 VALLE DEL CAUCA
PAI]A    DAR    CONTINU IDAD    AL    PLAN lNSTITUCIONAL     DE
ARCHIVO P.NAR",

a.. r ,„    ;+ i::t.:::: =:¥^:,f=t3££;¥L¥*£: p+AT6t§jr;£:4:2=*,.¥.~.31`
"i¥,.-   i-

NOMBF]ECONTF}ATISTA:
MAYBA ALEJANDPA PALACIO CEDULA

1.114.828.726GAPCIA

NOMBPESUPEBVISOR
NAYIVE CABAL CEDULA 66.655.958

VALOR $ 4.000.000
CDP: NQ 1524 del  16/10/2025
RPC: Ng 2063 del 06/11 /2025

i#i,*£i::;¥;*^`e    :,.A..` ;h a;r::;:i;+A     , ir;=i;`g I.:::  ;3``.::t¥'€*,4fyLt::,bE`J;+4€9p'y.:A:.£fa#ty.a?J§:;-:~!`:;i:+ff;:,`*r;y-.^`:::::;T.|``-`|;:``

Conforme  a la Clausula tercera del anexo "claus.ulado del contrato" la forma de  pago
es   la   siguiente:   a   trav6s   de   dos   (2)   cuotas,   dos millones  de  pesos  in/cte.
($2.000.000),  previa  presentaci6n  de  un  informe  de  actividades  realizadas  durante
cada periodo de la prestaci6n de[ servicio.

{:`*i?5itr:..:i;=j`„`t      ; `% LS*  ,t±.::`*  `J    ));i  *;:+a:.¥:Ej\;<P}'xpI:..-L^.`:;:i`,';¥:.PAGo£;i;:;;%;#`fi

DESCRIPCION VALOFl
Paao Nro.  1 $2.000.000

Pago Nro. 2  ULTIMA CUOTA $2.000.000

-.thfa*i:    +   : 3 `=+i,r:A-: 3  a:    r` ;;-€ilngi§ttE€u`,`MiESti,fro `DE+St|Ej§,;§jTj.9fo{iivyE?i;;3¥:rj:~.i?i;i`:+?-;y-r?ii-fr(f).`=ky;:dl;<;  +:-1'}-, h
v.     }i      -?`1^-;

Municipio el Cerrito, Valle, Calle 7 No 11-62
Tel6fono: (092) 256 5244           /       Telefax: (092) 2567051; Fax: (092) 257 0952.    /   C6digo postal:763520,
Contactenos : contactenos @ elcerrito-\/alle.aov.co/  www.elcerritol/al le.a ov. co,



materia de seguridad social,

salud ocupacional, con pago de la planilla de Seguridad Social No.  9495038771  mediante la
modalidad  de  pago  2060  0C028703,  periodo  de  cotizaci6n  DICIEMBF}E  de  2025,  segtln  la
clausula octava del contrato y decretos 1273 de 23 de Julio de 2018 y 948 de 2018, la ley 1753,
articulo  135 de 2015, el objeto se ha desarrollado de acuerdo a lo establecido en la ley 80 de
1993, ley 1150 de 1007, ley 1474 de 2011, ley 190 de 1995, Iey 617 de 2000, ley 821  de 2003,y
el  decreto  1082  de  2015.  El  contratista  a  la fecha,  no  se  halla  en  curso  en  ninguna de  las
causales de inhabmdad, incompatibilidad o prohibici6n para estar contratado, el contrati§ta no
genera relaci6n laboral alguna con el Municipio segtin el numeral 3 del arti'culo 32 de la ley 80.

de las obligaciones del contratista enSe verific6 el cumplimiento
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CEFITIFICADOS  DE AFILIACION  EPS-AFP-AF]L

VALOR CANCELADO N/A DESDE:  N/A HA§TA:  N/AN/ASl

SALUD PEN§loN ARL FECHA DE PAGO

EMSSANAR POPIVENIPl SUPIA REV]SADO Y APROBADO PARA PAGO
TT     Tj            T   Tit                                 T5inLFORMLA

uetl6INPAGLrisEGURIDAbedsiAL    ++         ++     +~~      ,            tvIiis         !3.                                                                                              ^es{         \    ,rfe^PAGO    1

NUMERO DE PLAN]LLA DE PAGO 9494836611

VALOR CANCELADO $ 441.800 DESDE: 01/11/2025 HASTA: 30/11/202520/11/2025Sl

SALUD PENSION ARL FECHA DE PAGO

$178.000 $227.800 $ 7.500 REVISADO Y ApfloBAD0 PARA PAGO
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NUMEHO DE PLANILLA DE PAGO 9495038771

VALOR CANCELADO $ 441.800 DESDE:  01/12/2025 HASTA: 31/12/202505/12/2025Sl

SALUD PENSION ARL FECHA DE PAGO

$178,000 $227.800 $ 7.500 REV]SADO Y APROBADO PAF]A PAGO

Municipio el Cerrito, Valle, Calle 7 No 11-62
Telefono: (092)2565244          /       Telefax: (092)2567051; Fax: (092)2570952.    /   C6digopostal:763520,
Cotrdctonin_inctonca®.tcorutor/i]IFo,aev,co/_v",oleetTttcrmlLe.qov.co,



CEFITIFICACIONNODECLABANTE:
N/A

DOCUMENTO: EQUIVALENTE A FACTUPA
DOCUMENTO: PANTALLAZO DEL SECOP
DOCUMENTO: CUENTA DE COBBO
DOCUMENTO: PLANILLA DE SEGUBIDAD SOCIAL Y VOUCHEF}  DE  PAGO
DOCUMENTOS: ACTA DE FINALIZACION

NOTA:
En  calidad  de  supervisora,  manifiesto  que  se  esta  cumpliendo  con  el
objeto contractual a satisfacci6n, por lo cual se considera procedente se
realice el pago o d6-sembolso y -s-e da el visto bueno correspondiente.
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FIRMA1isupEBVISOPl

NAYI   E CABAL
FECHA DIG lEMBRE FIPIMA /
ENTF3EGA 1 5/2025 PIECIBIDO:


