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ALCALDIA DE
AGUADEDIOS ALCALDIA MUNICIPAL DE AGUA DE DIOS INFORME DE SUPERVISION
NIT 8906801494

SECRETARIA DE DESPACHO
1. INFORMACION DE SUPERVISION
Fecha de Expedicion Supervisor o Interventor Taléfono o Ext.
11-dic-25 LUISA FERNANDA MORA TEUTA

Secretaria de Despacho
II. INFORMACION DE APOYO A LA SUPERVISION

Nombre:
Cargo:
II1. INFORMACION CONTRACTUAL.
Nombre o Razon social del contratista. CC. / Nit
LILIANA ESPERANZA CORONA LEAL j J o 39.583.135
IV. TIPO DE CONTRATO:
Contrato C.P.S. Convenio Fecha: DD/MES/ANO Contrato No.
- X 11/06/2025 \ 163
FECHA INICIO: Plazo iniclal Adicién
< 11/06/2025 4 meses N 2 Meses
OBJETO

V\PR§STACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LA SECRETARIA DE DESPACHO PARA EL FORTALECIMIENTO DEL AREA ADMINISTRATIVA Y
ORGANIZACION DOCUMENTAL EN EL MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS, CUNDINAMARCA.

V. PERIODO CERTIFICADO

Desde: DD/MM/AA Hasta: DD/MM/AA . Informe No.
01/12/2025 | 10/12/2025 N 07

VI. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

VERIFICACION
Organizacién documental e inventario documentacion a cargo
de la Secretaria de Despacho. Trabajo conjunto con funcionarics de 13
Secretaria de Despacho para asegurar una gestién efectiva.
- Apoyé en la organizacién documental, estructurando lcs fondcs|
1. Apoyar en la Secretaria de Despacho en el fortalecimiento de la gestion documental. documentales para facilitar su acceso, consulta y control.
- Participé en la elaboracién y actualizacién del inventario de laf
documentacion a cargo de la Secretaria de Despacho, aseguranco un
registro preciso y actualizado de lcs documentos.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

2. Apayar en el fortalecimiento de la digitalizacion documental de la Secretaria de No hubo actividad para el pr to periodo.
Despacho. actvid aen
Se realizé informe de gestién para dar respuesta al cuestionano de contreif

politico por parte del Concejo Municipal, diligenciamiento de la encuestal

3. Fortalecer la Secretaria de Despacho para la realizacién de informes y conservacién de lajde instumentos archivisticos informe semestral al  Consejc)
Departamental de Archivo. Participacién en la Asi ia técnica con el

documentacién a su cargo. = : : ;
Sisterna Nacional de Archivos tema Archivo General Termitonal.

4. Entregar el Inventario documental de acuerdo a las Tablas de Retencién de los Descripeian de 13 informacion con el fin de garantizar de forma precisa faj
Documentos que realice en la dependencia. recuperacion, acceso a la informacion y su consulta.
Apoyar en la realizacion de las acciones de mejoras sefialadas en el Plan)
de Mejoramiento conforme a la auditoria de la Oficina de Control Interno,
as| como para el Archivo Central. Induccién al personal de apoyo para las)
dependencias de Contratacion, Oficina Asesora de Planeacién, Tescrerial
y Archivo Central. Se llevé a
cabo reunién con los jefes de area y la Sra Alicadesa para definir plan de)
5. Apoyar en la realizacién de las acciones de mejoras sefialadas en el Plan de mmmblad:mp ":”h"zzi' ::b::cpw' md:'m""'m“
r:g::::\é:r:;:;?nfonne a la auditoria de la Oficina de Control Interno, asi como para el quimica manual y desinfeccion a los archivos de gesion y archivos contral

del matadero y edificio nuevo. Seguimiento
al personal de la oficina Asesora de Planeacion en los avances dej
cumplimiento en el proceso de organizacion de archivo e inventarics,
asesorfa en dichos procescs a las dreas de archivo central, contratacion,
tesoseria, Desarrolio Social y oficina Asesora de Planeacién. Ajustes TRD
y CCD.

Alencidn a os diferentes funcionaiios y conbabisias de forma amable,|
efectiva y oportuna en cuanto a las inquietudes para el proceso de trans-

ferencias documentales de las dependencias de Tesoreria, Sisben,
6. Atencién al piblico de forma amable, efectiva y oportuna Desarrollo Social, plan de mejoramiento de Contratacién y Oficina asesora
Planeacién Municipal. Atencion a solicitudes de informacion, basqueda vy
préstamo de documentos.
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Apoyar liderando el trasiado y organizacion del archivo o edificiol
destinado para el efacto. Apoyar liderando of traslado de archivol
(planaacin, sisben, umata, contratacién parte del 2015) total 340, 4
edificko dal matadero al edificio nueve de archivo central, clasificacién def
archivo al edificio destinado para el efecto por unidades de conservaciin
(cajas). Transferencias documantales archivos de gestién de lesorar’a
sisben y Desarrollo Social, validacién de la documentacion a transferir}
conforme al reglamento de archivo, las TRD y Plan de transferancias)
documentales. Se transfirieron 141 cajas al edificic de archivo. Se contd)
con el apoyo de la revisién de transferencias por parte de Dora Campo J]
Daniel Hemandez en la revisién de archivo y FUID. Apoyo en sl trasiadc]
de cajas por parte del funcionario Fernando Barreto y el Contratista Daniel
Hemandez. Organizacién @ intervencién en el archive central, revision !
verificacién de los inventarios existentes asegurando que sean precisos ¥
sean actualizados, reemplazo de unidades de conservacion con el fin |
garantizar la preservacion y accesibilidad de los documentos y archivos
identificacion de unidades de conservacién, Trasladc de laf
documentacién afectada de planeacién del edificic de cultura y del
depésito de archivo de gestién de planeacién al segundo piso del ecificiol
del archivo central. Se clasificd por vigencias para su respectval
intervencién e identificacién para levantamiento de inventario por parte dej
las contratistas Luisa Rodriguez y Angie Rufz e iniciaron con el procesc de
inventario para identificar los expedientes afectados.

7. Apoyar liderando el traslade y organizacién del archivo al edificio destinado para el
efecto

Asistencia Capacitacion Elaboracién, aprobacién y convalidacion de
8. Las demds que sean Impartidas por el supervisor del contrato, que se deriven o tengan |Tablas de Retencion Documental TRD por ef AGN.
relacién con la naturaleza de este. Apoyo en el V Festival y Reinado Histérico Cultural y Turistica 2025.

En mi calidad de supervisor, previa verificacion de los productos recibidos certifico que el contratista cumplié con las obligaciones en los términcs y tiempes
pactados, las cuales fuerén verificadas y se avala el presente Informe de conformidad con el Articulo 83 y 84 de la ley 1474 de 2011.

Asi mismo, el supervisor certifica que el contratista realizé el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensicnes y arl,
presentando las planillas originales de acuerdo con lo establecido en la ley 789 de 2002 y Decreto 1709 de 2002, segun certificacién adjunta

APOYO SUPERVISION m
i aavioca
Cargo Firma del supervisor

LUISA FERNANDA MORA TEUTA
Secretaria de Despacho

b LT * 0225 S o o BRI it

@ Calle 13 N.° 8-36 Palacio Municipal alcaldia@aguadedios-cundinamarca.gov.co
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ALCALDIA DE

‘! AGUA DEDIOS
/ NIT 890680149-4

1. DATOS GENERALES DEL CONTRATO/CONVENIO:

NUMERO DE CPSP-163-2025
CONTRATO/CONVENIO:
CONTRATISTA: LILTANA ESPERANZA CORONA LEAL

OBIJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LA SECRETARIA DE DESPACHO PARA EL
FORTALECIMIENTO DEL AREA ADMINISTRATIVA Y ORGANIZACION DOCUMENTAL EN EL MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS,

CUNDINAMARCA” .
VALOR TOTAL DEL
CONTRATO: $16.050.000
PLAZO: 6 meses
LFECHA ACTA DE INICIO: 11 de Junio 2025

2. MODIFICACIONES CONTRACTUALES DEL CONTRATO/CONVENIO:

NO

ADICIONES SI X
VALOR ADICIONADO: $5.350.000.00
PRORROGAS SI X NO
PLAZO PRORROGADO: DOS MESES
CESIONES SI NO X
NOMBRE DEL
CESIONARIO:
SUSPENSIONES SI NO X
PERIODO SUSPENDIDO:
FECHA DE TERMINACION: | 10 diciembre de 2025
o i LA A i * ikttt L A R A |

@ Calle 13 N.° 8-36 Palacio Municipal

® 601 915 7037

alcaldia@aguadedios-cundinamarca.gov.co
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W ALCALDIA DE
ol AGUA DE DIOS
' NIT 890680149-4

ANTICIPADA

TERMINACION ' SI l - NO X

3. DATOS DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO/CONVENIO:

NOMBRE DEL SUPERVISOR LUISA FERNANDA MORA TEUTA
CONTRACTUAL:
CARGO: SECRETARIA DE DESPACHO |

4. INFORMACION DE LA EJECUCION DEL CONTRATO/CONVENIO:

PORCENTAJE DE EJECUCION
FISICA 100% PRESUPUESTAL 100%

En el evento de haberse reportado obligaciones deficientes, a mejorar o a las que se le aplicd
plan de mejoramiento durante la ejecucion del Contrato/Convenio se deben sefialar en el cuadro
a continuacién indicando claramente si se cumplid y como se subsano esta situacion.

NUMERO
DE
SETEA OBLIGACION CUMPLE NO CUMPLE OBSERVACION
CION
El contratista cumplio
] con las obligaciones
1. Apoyar en la Secretaria de contractuales durante
1 Despacho en el X el periodo comprendido
fortalecimiento de la gestion desde el 11 de junio
documental. hasta e 10 de
Diciembre 2025.
e A e I T Y] [ eSS R |
*
? Calle 13 N.° 8-36 Palacio Municipal () alcaldia@aguadedios-cundinamarca.gov.co
© 601 915 7037 @ https://www.aguadedios-cundinamarca.gov.co
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ALCALDIA DE
AGUA DE DIOS

NIT 890680149-4

El contratista cumplié
con las obligaciones
2. Apoyar en el contractuales durante
fortalecimiento  de Ia X el periodo comprendido
digitalizacion documental de desde el 11 de junio
la Secretaria de Despacho. hasta> el 10 de |
diciembre 2025. i
El contratista cumplid
3. Fortalecer la Secretaria de con las obligaciones
Despacho para la realizacion contractuales durante
de informes y conservacion X el periodo comprendido
de la documentacion a su desde el 11 de junio
cargo. hasta el 10 de
diciembre 2025.
El contratista cumplid
4. Entregar el inventario con las obligaciones
documental de acuerdo a las contractuales durante
Tablas de Retencion de los X el periodo comprendido
Documentos que realice en la desde el 11 de junio
dependencia. hasta, el 10 de
diciemb(e 2025.
5. Apoyar en la realizacién de El contratista cumplié
las acciones de mejoras con las obligaciones
sefialadas en el Plan de contractuales  durante
Mejoramiento conforme a la X el periodo comprendido
auditoria de la Oficina de desde el 11 de junio
Control Interno, asi como hasta el 10 de
para el Archivo Central. d'c'emb"\f 2025.
. o El contratista cumplid
6. Atencion al publu.:o de con las obligaciones
forma amable, efectiva y X contractuales  durante
oportuna el periodo comprendido
desde el 11 de junio
e e A L ) * e e A
@ Calle 13 N.° 8-36 Palacio Municipal  © alcaldia@aguadedios-cundinamarca.gov.co
© 601 915 7037 @& https://www.aguadedios-cundinamarca.gov.co
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hasta el 10 de
diciembre 2075,
Fl contratista  cumplidy |
7. Apoyar lderando el (Eon -Inf; obligaciones
contractuales  durante
7 trasiado y organizacién del X el perlodo comprendide
archivo al edificlo destinado (](‘E‘(il‘ ol l; :".' ]um‘(:
para ol efecto hasta el 10 de
dicierbre 2025,
El contratista cumplié
Las demds que sean con las obligaciones
impartidas por el Supervisor contractuales durante
8 del contrato, que se deriven o X el periodo comprendido
tengan relacién con la desde el 11 de junio
naturaleza del mismo. hasta el 10 ‘de
diciembre 2025.
CUMPLIMIENTO DE OBJETO Y OBLIGACIONES S1 NO
CONTRACTUALES X

ALCALDIA DI
AGUA DE DIOS

NIT 890680149 4

OBLIGACIONES GENERALES:

1.

_ley con el fin de hacer cumplir algun hecho.

Ejecutar el objeto del contrato y desarrollar las actividades especificas en las
condiciones pactadas.

Desarrollar las obligaciones que se generen, directa e indirectamente del objeto
contractual.

Colaborar con el municipio de Agua de Dios, para que el objeto del contrato se
cumpla y se ofrezca en las mejores condiciones de calidad.

Custodiar y a la terminacion del presente contrato devolver los insumos, suministros,
herramientas, dotacién, implementacién, inventarios y/o materiales que sean
puestos a su disposicidn para la prestacion del servicio objeto de este contrato.

Abstenerse de acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la

B s R *

@ Calle 13 N.” 8-36 Palacio Municipal

% 601 915 7037
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ALCALDIA DE
AGUA DE DIOS
NIT 890680149-4

6. Mantener vigentes las condiciones del contrato, garantizando la calidad de los
servicios ofrecidos (idoneidad humana, moral y técnica).

7. Acatar las observaciones y correcciones del supervisor del contrato.

8. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones en el
ejercicio de las actividades que desarrollen en virtud del presente contrato, cuando
ellos causen perjuicio a la Administracion o a terceros. Igualmente sera responsable
en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993 y Ley 1952 de 2019 (Cddigo
General Disciplinario) cuando ello hubiere lugar.

9. Abstenerse de hacer declaraciones, representaciones 0 compromisos en nombre de
EL MUNICIPIO, ni tomar decisiones o intenciones que generen obligaciones a su
cargo.

10. Llevar a cabo los pagos de los aportes a los sistemas Generales de Seguridad Social
y aportes Parafiscales, (si hay lugar a ello), en los términos de la normatividad
vigente.

11. Participar en los procesos de socializacion, apropiacion de los conocimientos
institucionales concernientes con el MPGI y presentacion de evaluacion de
conocimientos del Modelo Estandar de Control Interno.

12. Mantener actualizada la hoja de vida del SIGEP.
13. Custodiar y proteger la confidencialidad de la informacién.

14. Abstenerse de utilizar, conservar o comercializar sobre la informacion y bases de
datos a los que tenga acceso en razoén del ejercicio del objeto del contrato y después
de su terminacion, salvo que cuente con autorizacién previa y expresa del municipio.

15. Abstenerse de instalar o utilizar algun software sin la autorizacién previa y escrita de la
Secretaria de Despacho, en el evento en que, para la prestacion del servicio, la Entidad le
suministre al Contratista equipos tecnoldgicos. Asi mismo, responder y hacer buen uso de
los bienes y recursos tecnoldgicos (hardware y software), y hacer entrega de los mismos en
el estado en que los recibid, salvo el deterioro normal, o dafios ocasionados por el caso
fortuito o fuerza mayor.

S [ |
@ Calle 13 N.° 8-36 Palacio Municipal ¢ alcaldia@aguadedios-cundinamarca.gov.co
© 601 915 7037 @& https://www.aguadedios-cundinamarca.gov.co
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ALCALDIA DE
AGUA DE DIOS

NIT 890680149-4

16. Ceder el contrato previa autorizacién escrita de la entidad contratante, si llegare a |
sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en el contratista o, si ello no fuere posible, |
renunciar a su ejecucion. ;

17. Apoyar el proceso de implementacion y fortalecimiento del Modelo Integral de Planeacion y

Gestion.

18. Presentar informe de gestion mensual donde se exponga dentro de los formatos avalados |
por EL MUNICIPIO, el cumplimiento de todas las obligaciones contractuales y en el que

reposen evidencias suficientes de la ejecucion de las mismas.

19. Cumplir con los protocolos de Bioseguridad adoptados por el Municipio.

20. Cumplir con los procedimientos en materia de Seguridad y Salud en el trabajo - SST,

adoptados por el Municipio de Agua de Dios.

21. Realizar la desafiliacién a ARL, inmediatamente termine el vinculo contractual con EL

MUNICIPIO.

i

|
|
|

CUMPLIMIENTO APORTES A SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y/O PARAFISCALES

SI

OBSERVACIONES:

Durante el plazo de ejecucion del contrato, el contratista acredito el pago de sus obligaciones frente
a los Sistemas de Seguridad Social Integral, en pensiones, salud, y los aportes parafiscales a las
cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar —~ICBF y Servicio
Nacional de Aprendizaje ~SENA cuando a ello hubo lugar, de conformidad con el articulo 50 de la
ley 789 del 27 de diciembre de 2002, en concordancia con la Ley 828 del 10 de julio de 2003 y

demas normas complementarias.

5. INFORMACION EJECUCION FINANCIERA DEL CONTRATO/CONVENIO:

VALOR INICIAL: \ $10.700,000
ADICION: N | $5.350.000
VALOR TOTAL: [ $16.050.000
o e ey * e
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ALCALDIA DE

il AGUA DE DIOS
' NIT 890680149-4

VALOR EJECUTADO: $16.050.000

VALOR PAGADO $15.158.320 B

SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA $891.680

SALDO A FAVOR DEL MUNICIPIO $0

SALDO A FAVOR DEL SI X NO

CONTRATISTA

JUSTIFICACION: Periodo comprendido del 01 de diciembre al 10 de diciembre
de 2025

SALDO A FAVOR DE LA DIS: SI NO X

JUSTIFICACION:

6. OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR/INTERVENTOR:

Dentro de la carpeta de la ejecucion del contrato se observa que el contratista presento la
cuenta de cobro y los documentos necesarios de la actividad realizada en el plazo estipulado
dando cabal cumplimiento al objeto del contrato.

Hace parte del presente documento informe del periodo comprendido desde el 11/06/2025

hasta el 10/12/2025 y paz y salvo debidamente firmado.

LILIANA ESPERANZA CORONA LEAL
Contfatista

LUISA FERNANDA MORA TEUTA
Secretaria de Despacho

Supervisor
e R e V] % [ i o o SRR
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ALCALDIA DI
AGUADE DIOS

NIT 90600149 A

REGISTRO FOTOGRAFICO

* Apoyar en la Secretaria de Despacho en el fortalecimiento de la gestidn
documental.

e Apoyar en el fortalecimiento de la digitalizacion documental de la Secretaria de
Despacho.

No hubo actividad para el presente periodo teniendo en cuenta que la entidad no realiza

este proceso.

Fortalecer la Secretaria de Despacho para la realizacion de informes y conservacién

de la documentacion a su cargo.

ALCALDIA MUNICIPAL DE AGUA DE DIOY
- _ R
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ALCALDIA DF

AGUA DE DIOS
MNIT BOOBB0149-4
Gobernacion
Cundinamarea
ENCUESTA INSTRUMENTOS
ENCUESTA INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS - INFORME SEMESTRE i
ARCHIVISTICOS - INFORME 2025

SEMESTRE | 2025

ey e ety

[ S ]

¢ pex » -

T cin mewn .

Googe Furradsrs

« Entregar el inventario documental de acuerdo a las Tablas de Retencién de los
documentos que realice en |la dependencia.
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e Apoyar en la realizacién de las acciones de mejoras sefialadas en el Plan de
mejoramiento conforme a la auditoria de la Oficina de Control Interno, asi como para
el Archivo Central.
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ALCALDIA DE
AGUA DEDIOS

NIT 890680149-4

o

» Apoyar liderando el traslado y organizacion del archivo al edificio destinado para el
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ALCALDIA DFE
AGUA DEDIOS

NIT 890680149 -4

« Las demas que sean impartidas por el Supervisor del contrato, que se deriven o
tengan relacién con la naturaleza del mismo.

Apoyo en la decoracién del edificio de archivo y noche de velitas.

L3
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AGUADEDIOS CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
NIT 890680149-4 No. 163-2025

CODIGO 200.07 l VERSION ’ FECHA DF EMISION

ACTA DE TERMINACION Y LIQUIDACION CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION
No. 0163:2025

En virtud de lo establecido en la Ley 80 de 1993, en Agua de Dios, Cundinamarca, el dia 11 de diclembre de 2025, sa reunieron
en la Oficina de Despacho las siguientes personas: la Doctora. ELIANA ANDREA MANZANARES GONGORA, Alcaldesa
Municipal, la sehora LUISA FERNANDA MORA TEUTA, SUPERVISORA DEL CONTRATO en calidad de Supervisor y LILIANA
ESPERANZA CORONA LEAL, lidentificado con Cedula de Ciudadanla. No. 39.583.135 Girardot, como Contratista con el fin de
liquidar lo contemplado en el contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion No. 163-2025.

S  — I D "

[ ENTIDAD

MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS
CONTRATANTE: NIT.: 890680149-4,
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LA
OBJETO: SECRETARIA DE DESPACHO PARA EL FORTALECIMIENTO DEL AREA
) ADMINISTRATIVA Y ORGANIZACION DOCUMENTAL EN EL
MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS, CUNDINAMARCA.
CONTRATISTA: LILIANA ESPERANZA CORONA LEAL
C.C. 39.583.135 DE GIRARDOT
SUPERVISOR: LUISA FERNANDA MORA TEUTA
SECRETARIA DE DESPACHO
DIECISEIS MILLONES CINCUENTA MIL PESOS ($16.050.000.00)
LDELC :
FREGISIRES DRIEAIG IVA INCLUIDO. MONEDA LEGAL COLOMBIANA
ADICION Sl
PLAZO DE EJECUCION: 4 MESES
PLAZO ADICION 2 MESES
FECHA DE SUSCRIPCION: 11/06/2025
DIRECCION DE NOTIFICACION DEL
CONTRATISTA: CL 13N.4 A 78 AP 2 BARRIO MUNOZ JORDAN
TELEFONO DE NOTIFICACION DEL
CONTRATISTA: 313787713
FECHA DE INICIO 11/06/2025
FECHA DE TERMINACION 10/12/2025
| RS DA s s e Sz ] * [ o e S R R I |
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ALCALDIA DE ACTA DE TERMINACION Y LIQUIDACION
AGUADEDIOS CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
NIT 890680149-4 No. 163-2025 ;
CODIGO 200.07 VERSION [ FECHA DE EMISION
RESUMEN FINANCIERO:
VALOR INICIAL: $10.700.000.00
VALOR A CANCELAR CONTRATISTA: $ 691,680
VALOR CANCELADO $ 16.050.000.00
VALOR ADICION $ 5.350.000.00
VALOR EJECUTADO: $ 16.050.000.00
SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA $891.680
SALDO A FAVOR DEL MUNICIPIO $ 0

FUNDAMENTOS LEGALES Y JURISPRUDENCIALES

De conformidad con lo sefialado en la Ley 80 de 1993, el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, para la liquidacién del prese'np’a
se tiene en cuenta el informe de la supervisora y certificaciones de cumplimiento, documentos que manifiestan que se recibio
a entera satisfaccion el objeto del contrato.

Para dar estricto cumplimiento a la obligacién consagrada en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el parrafo 2° del Arﬁcu!o
1°de la Ley 828 de 2003, en concordancia con el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, durante la ejecucion del contrato se dio
cumplimiento a las obligaciones frente al sistema de seguridad social integral.

Con fundamento en lo anterior, las partes contratantes proceden a liquidar de comdn acuerdo el contrato de prestacion de

servicios No. 163-2025 cuyo objeto es “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LA SECRETARIA DE DESPACHO PARA
EL FORTALECIMIENTO DEL AREA ADMINISTRATIVA Y ORGANIZACION DOCUMENTAL EN EL MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS,

CUNDINAMARCA”

CONSTANCIAS DEL CONTRATISTA:

Manifiesta que el MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS - CUNDINAMARCA cumpli6 con las obligaciones adquiridas y derivadas

del contrato de prestacion de servicios de No. 163-2025 cuyo objeto es “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE
LA SECRETARIA DE DESPACHO PARA EL FORTALECIMIENTO DEL AREA ADMINISTRATIVA Y ORGANIZACION DOCUMENTAL EN EL MUNICIPIO

DE AGUA DE DIOS, CUNDINAMARCA” y €l sefior LILIANA ESPERANZA CORONA LEAL identificado con Cedula de Ciudadania.
No 39.583.135 DE GIRARDOT, en calidad de CONTRATISTA una vez el Municipio realice el respectivo pago, se quedara a

Paz y salvo por todo concepto con el mismo.

Que durante la ejecucion del contrato se certificaron por parte del contratista los aportes al Sistema de Seguridad Social en
Pensiones, en Salud y ARL.

El representante del MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS - CUNDINAMARCA atendiendo el informe presentado por el supervisor
del Contrato, certifica que se recibieron los diferentes servicios a entera satisfaccion de acuerdo con las caracteristicas y

condiciones establecidas en el contrato de prestacion de servicios No. 163 -2025, cuyo objeto es “PRESTACION DE SERVICIOS
DE APOYO A LA GESTION DE LA SECRETARIA DE DESPACHO PARA EL FORTALECIMIENTO DEL AREA ADMINISTRATIVA Y ORGANIZACION

DOCUMENTAL EN EL MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS, CUNDINAMARCA” Por todo lo anterior las partes:

ACUERDAN

PRIMERO: Liquidar Bilateralmente el contrato de prestacion de servicios N. 163-2025 cuyo objeto s “PRESTACION DE SERVICIOS
DE APOYO A LA GESTION DE LA SECRETARIA DE DESPACHO PARA EL FORTALECIMIENTO DEL AREA ADMINISTRATIVA Y ORGANIZACION
DOCUMENTAL EN EL MUNICIPIO DE AGUA DE DI0S, CUNDINAMARCA " suscrito con la sefiora LILIANA ESPERANZA CORONA LEAL
identificado con Cedula de Ciudadania. No 39.583.135 DE GIRARDOT.
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ACTADE TERNMIMACION 7 LICRNDAT IOMN

ALCALIDIA T
AGUA DEDIOS CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
NIT 8R0BROIAS - 4 Mo 161 200%

(O Ja 89 yeain FECHA NE EMI%IEN

SEGUNDO it 1a Aprebacian sn ol SFCOP 1 As 1a procarsa avta iag pariea contralantes reciproramantes declaran satar 2 93¢
y Sl por todo oofcsiptn, ooh ooatitn deil corplivianty hkal de gt abligacinnes atumidan por a sieeneion del conteatn da
prestacion de servicine N 1832028 curyn obists ot "OESTACKON DE EBVILING DF APOYY A LA GESTION OF (A SFCAETABIA OF
DESPACHO PARA FL FORTALECIMIENTO DEL AREA ADMINRTRATIVA ¥ ORGANIZACIIN DOCUMENTAL EN EL WUMIEIRE DF AGHA DF 03805
CUNDINAMABCA® identificadn oon Cadula ds Cludadania No ¥ 843 135 DE GIBARDOT an calidad des CONTEATSTA
resarvAndose of Municipio de Agua de Dios ef darscho de efechar 148 raclamacioned 2 que haya higat con rslacian 4 1om resgos
amparadot siempre que estos se encuspiren vigentes

TERCERO: Suscrita por las partes se remitird copra de esta acta de liquidacion a |a carpeta maestra y al contratista gars o
pertinente

La autenticacion del SECOP |1, s decir las aprobagiones reafizadas ¢on los usuarios asignados constituyen una firma slecitfnies
en los términos del articulo 7 de la ley 527 de 1999 y las normas que fa reglamentan

Digito VoBo Revisd Vo Bo Aprobé [ Voo
LUISA FERNANDA MORA TEUTA FABIAN ALONSO ROOR:GUEZ ENCISQ LUISA FERNANDA MCRA TEUTA | 1
SECRETARIA DE DESPACHO WA ABOGADO FIRMA ASESORA SECRETARIA DE DESPACHO : h/‘
| S
Los amiba firmantes declaramos que hemos revisado el presente doCumento y 1o encontames austado alas nermas y disposicionss legales 4o tecnicas rgentss ¢ 201 6 2
bajo nuestra responsabilidad, o presemtamos para 1a firma del sefiar Aade
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ALCALDIA DE

AGUA DEDIOS
NIT 890680149-4

No. DE CONTRATO Y OBJETO: 163-2025 PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LA SECRETARIA DE
DESPACHO PARA EL FORTALECIMIENTO DEL AREA
ADMINISTRATIVA Y ORGANIZACION DOCUMENTAL, EN EL
MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS, CUNDINAMARCA.

REGISTRO FOTOGRAFICO

FECHA INFORME: 01 AL 1008
DICIEMBRE DEL 2025

1.Apoyar en la secretaria de Despacho en el fortalecimiento de la gestién documental. Participé en la elaboracién y actualizacién del inventario de la documentacién
a cargo de la Secretaria de Despacho, asegurando un registro preciso y actualizado de los documentos.

2. Fortalecer la Secretaria de Despacho para la realizacién de informes y conservacién de la documentaciéon a su cargo. Soczaluzac:dn informe de gestién cuesticrane
de control politico por parte del Concejo Municipal. Asistencia a capacitacion PINAR, impartida por el Archivo General de la Na-cién - AGN, Implementar 2stas
acciones, tanto preventivas como correctivas, que aseguren la autenticidad, lntegndad y dlspombllldad de tus documentos en la distribucién fisica de ics coccumentcs
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ALCALDIA DE
AGUA DEDIOS

NIT 890680149-4

SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIOM DE (A SECRETARIA DE
DESPACHO PARA EL  FORTALECIMIENTO DEL  AREA
ADMINISTRATIVA Y ORGANIZACION DOCUMENTAL, EM EL
MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS, CUNDINMAMARCA,

|

REGISTRO FOTOGRAFICO

FECHA INFORME: 01 AL 10 OE I
PICIEMBRE DEL 2025

3 Entregar el inventario documental de acuerdo a las Tabias de Retencién de fos Documentos que reaiice en ia dependencia_
Descripcion de la informacion con el fin de garantizar de forma precisa la recuperacion, acceso a la informacién y su consulta
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4. Apoyar en la realizacion de las acciones de mejoras sefialadas en el Plan de Mejoramiento conforme a la auditoria de la Oficina de Control Interno, asi como para el Archivo Cen-
tral. Seguimiento al personal de archivo de la oficina Asesora de Planeacidn en los avances de cumplimiento en el proceso de organizacién de archivo e inventarios, asesoria en
dichos procesos a las dreas de archivo central, contratacién, tesoseria, Desarrollo Social y oficina Asesora de Planeacion. Ajustes TRD y CCD.
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ALCALDIA DE

AGUA DEDIOS
NIT 890680149-4

No. DE CONTRATO Y OBJETO: 163-2025 PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LA SECRETARIA DE
DESPACHO PARA EL FORTALECIMIENTO DEL AREA
ADMINISTRATIVA Y ORGANIZACION DOCUMENTAL, EN EL
MUNIQPIO DE AGUA DE DIOS, CUNDINAMARCA.

REGISTRO FOTOGRAFICO

FECHA INFORME: 01 AL 10D€
DICIEMBRE DEL 2025

5. Atencion a los diferentes funcionarios y contratistas de forma amable, efectiva y oportuna en cuanto a las inquietudes para el proceso de transferencias docu-
mentales de las dependencias de Tesoreria, Desarrollo Social, Contratacién, Oficina asesora Planeacién Municipal. Sisben se recibieron las ultimas unidades
documentales para legalizar transferencia documental primaria. Atencidn a solicitudes de informacién, busqueda y préstamo de documentos.
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8.Las demas que sean impartidas por el supervisor del contrato, que se deriven o tengan relacién con la naturaleza de este. Apoyo decoracién navidefia edificio
Archivo Central y noche de velitas.

) No. DE CONTRATO Y OBJETO: 163-2025 PRESTACION DE REGISTRO FOTOGRAFICO |
ALCALDIA DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LA SECRETARIA DE |
AGUA DEDIOS DESPACHO PARA EL FORTALECIMIENTO  DEL AREA 1
NIT 890680149-4 ADMINISTRATIVA Y ORGANIZACION DOCUMENTAL, EN EL FECHA INFORME: 01 AL 10 DE :
MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS, CUNDINAMARCA. o COPMIne 06 05 1
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PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

f oA 70w
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DATOS DEL APORTANTE DATOS UF (A PLAMILLA
NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLAMLLA | FREMA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
1ANA ESPERANZA CORONA Cala 1384ATH s = — - anrs we
L EX RADO PAGO -
29583138 LBAL BARRIOMUROZ [ 3138787713 Focole 12@gmal.com PARAFISCALES ¥ PSRN | menaioy | PUarLA n 2
SALUD
FORMA CLASE NOMBRE PEMODO SALUD | PEMOOD PERSIONES.
PRESENTACION |  APORTANTE SUCURSAL CODIGO |  DEPARTAMENTO CLDAD { MUMICIFIO e
ONICA 1~ Indecendierme CUNDINAMARCA AGUA DE DIOS s Ll oo : Ehams ) s .
JETALLE POR COTIZANTE J
NFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES | PENSION $ALO RESGOS LARORALES cer PamAPICALEY |
L™ Apeliaos y Mombres i'i HRHHEHEEHUHHEEE v Cotizneidn | YAMES | o e perwicral d CodEPS | BCEPS [ rupc| am | MCARL i""’"‘?"” Zer na | cae | wmer —!
|
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FORMATO DE PAZ Y SALVO
REPUBUCA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
ALCADIA MUNICIPAL MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS
NIT 8206801454
CODIGO POSTAL 252850 " Vs -
ALCALDIA DE
PROCESD. 10 2024 AGUADEDIOS
SCEDRAENTO: OFICNA DE PERSONAL Y OFICINA DE CONTRATACION NIT 820530149-4
FORMATO PAZ Y SALVO PERSONAL DE PLANTA CONTRATO X PASANTE
ENTIOAD j ALCALDIA DE AGUA DE DIOS
[FUNCIONARIO LIUANA ESPERANZA CORONA LEAL [ C.CEJ 39.583.135
Moum‘-w 163-2025 Fecha de 10 12 2025
. SECRETARA DE DESPACHO [t ) w A
DIUGENCIAMIENTORESCRIPOON DE LA CERTIFICACION NOMBRE Y IRMA
JEFE WMCDIATO O SUPEPVISOR U CONTPATD o dl Jefa lamediato o sapervieor de contrato:
Cerifico que o Funtonans ¢ Contratats 0 Pacante her entrege o satbofacsion del carga y de los documentos, archrvos ¢ infommes (Escoat y
an medic magrébcs) bayo su responsabibded Mombre: LUISA FERMANDA MORA TEUTA
Frma:
Acta Fral !
| £rexs de Entroge on () fohos (sio parn /JEFE INMEDIATO O SUPERVISOR DE CONTRATO
ALMACEN MUNICPAL y /4 Cbsaervaciones de Amacen
— [ Jpsei e
ICOALY CAMARGO RODRIGUEZ
— e
Ci R ALMACEN
OFICINA ASCSORA DE PLWEAQON 1a Offfaa Avesora da PlangsgiSe
Centfico que o Funcionanc o Contratiets © Pasante o entrega 8 wateiaccdn dal cargn de ot daposthves o /
documentacdn digta baw su respormabildad M Z
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