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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO FORMATO
INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd, 31 de diciembre 2025

Sefor

JOSE ANTONIO SANCHEZ SUAREZ

SUPERVISOR CONTRATO No CO1.PCCNTR.8287074 del ano 2025

Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos Bogota
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes diciembre del afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR. 8287074 del afio 2025

Julieth Alejandra Chamucero Castro, identificada con la cédula de ciudadania No. 1018476384 de
Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Formaciéon Centro Nacional de
Hoteleria, Turismo y Alimentos de la Regional Distrito Capital, en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTE
MILLONES SETESIENTOS DIECIOCHO MIL CIENTO NOVENTA Y UNO. PESOS M/CTE.
($20.718.191). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:

a) un (1) primer pago proporcional a los dias del mes de septiembre de 2025, por valor de TRES
MILLONES NOVECIENTOS DIECINUEVE MIL SEISIENTOS CINCUENTA Y OCHO. PESOS

M/CTE. ($3.919.658); b) Tres (3) pagos iguales por los meses de octubre a diciembre de

2025, por valor de CINCO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS

ONCE. PESOS M/CTE. ($5.599.511) cada uno.
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Plazo: Serd hasta el 31 de diciembre del afio 2025.

OBIJETO:

Prestar servicios personales para apoyar al Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos
en el desarrollo las acciones relacionadas con la operacion y ejecucion del proyecto
"Transferencia tecnolégica para fortalecer la panificaciéon artesanal con masa madre en
panaderias populares y rurales de Colombia", comprendiendo las actividades alliinmersas y en
especial las acciones de transferencia presenciales en las panaderias que le sean asignadas.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
b | Asisti y participe activamente
articipar activamente en las
o P ) en el proceso de
actividades y en los espacios que se . .
transferencia tecnoldgica del
promuevan en el marco del " .,
) y ) curso "Elaboracion de Panes ) )
proyecto nacional “Transferencia . | Evidencia
1 . . con Masa Madre L
tecnoldgica para fortalecer |la fotografica
e desarrollado en las
panificacion artesanal con masa i L
, panaderias beneficiarias
madre en panaderias populares y
. durante las semanas del mes
rurales de Colombia o
de diciembre.
Llevé a cabo el proceso de
visitas a panaderias
Realizar contacto y sensibilizaciones | registradas en la base de
a las potenciales panaderias en pro | datos, y adicional a eso
de consolidar la meta del Centro de | también visité panaderias
5 Formacién como beneficiarios del | potenciales para Evidencia
proyecto nacional, confirmando su | agendamiento y fotografica
participacién o causal de rechazo, | programacién de la
en el instrumento o medio de | transferencia del curso de
informacidn previsto para ello. elaboracion de panes con
masa madre en la localidad
de Usme.
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Realizar el registro de |las
panaderias, seflalando estado
inicial 'y pactando plan de

transferencia, de conformidad al
cronograma y meta asignada.

Realicé el proceso de
caracterizacion de panaderias,
en el formulario (formulario 59
caracterizacion de panaderias
beneficiarias) y actas de Inicio
firmadas y diligenciadas.

Implementar  la metodologia
dispuesta por el Centro Nacional de

Hoteleria, Turismo y Alimentos
CNHTA, dando para ello
acompafnamiento técnico

personalizado a dos panaderias por
semana acorde a la meta asignada,
ensefiando técnicas sensoriales
para el control y mantenimiento
adecuado de la masa madre,
asegurando la correcta apropiacion
y guiando el proceso para |la
elaboracion de pan con masa
madre; teniendo en cuenta la
condiciones y usando los insumos y
equipos de cada panaderia

Realicé acompafiamiento y
capacitacion técnica
personalizada en la
elaboracion y manejo de la
masa madre en dos
panaderias por semana,
segun la meta asignada.

Evidencia
fotografica

Utilizar, examinar y cuidar del kit
técnico entregado (que contiene:
pHimetro, termdémetro, gramera,
entre otros items) empleado para
poder monitorear las condiciones y
optimizar el proceso de elaboracién
de pan con masa madre. Al final de
la transferencia ejecutada con el
proyecto debera devolver a su
supervisor en el Centro de
Formacién el PHimetro con el
registro de revisién y seguimiento
efectuado al mismo.

Utilicé las herramientas del
kit entregado por el centro,
con el cual pudimos llevar un
control del proceso de
realizacién de la masa madre
durante las visitas técnicas
llevando adecuado registroy
seguimiento de esta.

Evidencia
fotografica
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Entregar de material didactico,
cartilla, decdlogo y el sello que
identifica la produccién de pan con
masa madre y otorgamiento de | Realicé la entrega del material
certificaciones del SENA a las | respectivo suministrado por el
panaderias que cumplieron con la | centro de formacién para | Evidencia
transferencia en el marco del | disposicion y pegado en las | fotogréfica
proyecto. (El sello es el soporte de | respectivas panaderias
que en la panaderia se realiza pan | beneficiarias.

con masa madre y la certificacion es
para las personas que reciban la
transferencia).

Registrar la informacién
correspondiente y realizar reportes
solicitados sobre la ejecucion del
proyecto de forma completa, vy
acorde a los criterios de calidad y
pautas dadas por el equipo
coordinador del proyecto desde el
CNHTA.

Realicé proceso de registro de
informaciéon de la panaderia
beneficiaria a través del uso
del formato (acta de inicio de
transferencia).

Evidencia
fotografica

Promover y  garantizar el
diligenciamiento de la Encuesta de
satisfaccion de las panaderias
beneficiarias al  finalizar  la | No aplica para este ciclo No aplica
transferencia de la técnica para
producciéon de pan con masa
madre.

Actualmente mantengo
comunicacién constante
y coordinada con el
equipo del CNHTA y con Evidencia

Mantener comunicacion constante,
trabajar de formar articulada vy
coordinada con las dreas que
corresponda en su Centro de '
Formacién y con el equipo las . areas fotografica
coordinador del proyecto desde el correspondientes .(,1el
CNHTA, en pro de la buena Centro de Formacion,
ejecucion, logro de las metas, en el marco de la

s . laneacion e inicio del
emisidn de alertas y alternativas de P
solucién proyecto.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM | No DE LA ORDEN| LUGAR DE FECHA DE | FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENT DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
(o) (o) (o)
INICIAL FINAL
1. N/A N/A N/A N/A

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales la planilla de seguridad social No.
92019107 correspondiente al mes de NOVIEMBRE pagada el 2 de diciembre de 2025 y planilla de
seguridad social No. 92072523 correspondiente al mes de DICIEMBRE pagada el 3 de diciembre del
presente afio (Decreto Ley 2106 de 2019) — “Decreto Ley Antitramites”). Contrato CO1.PCCNTR.
8287074.

Adjunto evidencias en la parte posterior de las obligaciones enumeradas en las siguientes paginas del
documento.

Folio (16 paginas)

Tulieth Charnucero.

Cordialmente,

JULIETH ALEJANDRA CHAMUCERO CASTRO
Contratista
C.C. No. 1018476384

Recibi a satisfaccion:

e
Firma

JOSE ANTONIO SANCHEZ SUAREZ

SUPERVISOR CONTRATO No CO1.PCCNTR. 8287074 del afio 2025
Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos
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CENTRO NACIONAL DE HOTELERIA TURISMO Y ALIMENTOS
Evidencias Obligaciones Especificas mes de DICIEMBRE

Contrato No.
CO1.PCCNTR. 8287074 del afio 2025

OBIJETO: Prestar servicios personales para apoyar al Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos
en el desarrollo las acciones relacionadas con la operacién y ejecucién del proyecto "Transferencia
tecnoldgica para fortalecer la panificacion artesanal con masa madre en panaderias populares y rurales
de Colombia", comprendiendo las actividades alli inmersas y en especial las acciones de transferencia
presenciales en las panaderias que le sean asignadas.

Obligacion N°1

Asistencia y participacién activa en el proceso de transferencia tecnoldgica del curso "Elaboracion de
Panes con Masa Madre" desarrollado en las panaderias beneficiarias durante las semanas del mes de
DICIEMBRE.

Evidencia de presencia y acompafiamiento en panaderias capacitadas




Obligacion N°2

Se llevé a cabo el proceso de visitas a panaderias registradas en la base de datos, y adicional a eso
también se visitaron panaderias potenciales para agendamiento y programacion de la transferencia del
curso de elaboracibn de panes con masa madre, en la localidad de Usme.



Evidencia de Panaderias visitadas

—
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Obligacion N°3

Se realiza proceso de caracterizacidon de panaderias, en el formulario
(formulario 59 caracterizacién de panaderias beneficiarias) Para ingreso en la base de datos.

La respussta se ha enviado.

Aigo smocriacts s.e pusce hacer 3 conceuacin

Guardar mi respoests

|Preparese p-nmwm al evento! S ety Proparese p--::;n:::p':.w:vmién al evento! iPreparese pnr-l::'ﬁ::;:;:haclbn al evento!
WA Fhw'd A
Comenzar ahora —> Comenzar ahora —> Comenzar ahora —> Comenzar ahora > Comenzar ahora —>
e ‘E""-'-‘ moo-mswum (4 T '_5'—“ w«mm office.com e T _E AAAAAA forms.office.com < -5' ______ forms.office.com 4 T ‘_2 - wrorms.omu,com (4
(u} m © t m (] uil m [a] < (u] m (] < t m (w]
Panaderia Panaderia Panaderia Panaderia Panaderia Santa
Shalom Galaxia Magic Pan Hawai Martha M.E.
Obligacion N°4

Se realiz6 acompafiamiento técnico personalizado dos panaderias por semana, segun la meta
asignada.
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Obligacion N°5

Se realiza uso del kit entregado por el centro, con el cual tomaremos registro del proceso de realizacion
de la masa madre y el producto final durante las visitas técnicas llevando adecuado control y
seguimiento de esta.
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Obligacion N°6: Entrega de material didactico, cartilla, decdlogo y el sello que identifica la produccidn
de pan con masa madre y otorgamiento de certificaciones del SENA a las panaderias que cumplieron
con la transferencia en el marco del proyecto. (El sello es el soporte de que en la panaderia se realiza
pan con masa madre y la certificacidn es para las personas que reciban la transferencia).

MADRE

T | & compsen

Obligacion N°7: Registrar la informacién correspondiente y realizar reportes solicitados sobre la
ejecucion del proyecto de forma completa, y acorde a los criterios de calidad y pautas dadas por el
equipo coordinador del proyecto desde el CNHTA.

Se realiza proceso de registro de informacidn de la panaderia beneficiaria a través del uso del formato
(acta de inicio de transferencia) y constante comunicacion enviando evidencias de cémo va el
proceso de transferencia.
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ACTA ACEPTACION £ INICIO DF LA TRANSFERINCIA|

REGIONAL DISTAITO CAPYTAL
CENTRO NACIONAL DE HOTELERIA, TURISMO Y AUMENTOS

PROYECTO NACIONAL

o
SENA mj‘ld 3 Q
IN e

Ay

REGIONAL DISTRITO CAPITAL
CENTRO NACIONAL DE HOTELERIA, TURISMO Y AUMENTOS

masa madre & través de tansferencia Wonka, datribucidn de materiales diddctcos y une

‘panaderia con mass madre de ata cakdad.

Se informa al beneficario las condiciones de 1a Vansterenci tecnoldgica para fortaleces 1o {anaderts con mams madee de skts clbded.

panficacién artesanal con masa madre en panaderiss populares y ruraes de Colombi, Se informa al beneficano las condicones de la ransferenca tecnaldgica para fortalecer la
e panficackin artesanal con masa " populares y rursies de

(5) g,

totalmente patuta (5)dl,

Al mism, se (nforma que la transferenca entregads por f SENA, se brinda 4 ravés de un e o

Extensionsta, con formacdn, expersencis y ademds con ent especaiizado wn 1a Aok miso, s Iforma que 1 transferencis entrogads por ef SENA, 56 brinda  través de un

metodologia técnica del proyecto pura iar mata madre en ganficacén, con ol fn de Extensionista, ¥ ademis con ado en la

propor metodolagla técnica del proyecto para usar masa madre en panficacde, con ef fin de

thenica e

1. INFORMACION DE LA PANADERIA BENEFICIANIA e

— 1. INFORMACION DE LA PANADERIA BENERCIARIA|

Wombes d01a | Ponaderi® ) o TRt | o do omahcactn TR
ranaderis |1 vl g i e 404419 3024 Nombre el | Riroderts y Pasleleria | rpo g emtncacin 521806
Sonctiots | Ac8%000 b6l Burw  [ce X e L L 2 e it
persons Newon Ound T de entificacin omdrs | ¢ Das dtadte

‘ Periona A Dury oo de
o Timeer e xa_oue_ epomtte | Mevveso Yilkbhoy, [cCXG_ow_ (M 52288518
O - —— e s panaders

kel
{oand wzfm_m_uv porsons. ...‘-f_n—r—}_w-_u:__:ﬁ ‘
Tt | 213402831y [oewee | oy ya waTQ ik il Tettom® | 313usqEss [okwde | €0 Ay €4 130 10r- 55 ‘
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REGIONAL DISTRITO CAPITAL

PROYECTO NACIONAL

masa madre & través de transferencia técnica, distribucion de materies diddcticos y una

Panaderia con masa madre de ata Caldad.
Se informa al beneficiario s condiciones de 1 transferencia tecnoldgica para fortalecer Ia
panificacién artesanal con masa madre en panaderiss populares ¥ rursles de Colombla,

(5) dlas,
totaimente

Asi mismo, e informa que ia transterencis entregada por el SENA, se brinda & ravés de un
Extensionista, con formacion, experiencia y ademds con antrenamiento o s
metodologls técnka del proyecto para usar masa madre en pandficacion, con of fin de

thenica.
1. INFORMACION DE LA PANADERIA BENEFICARIA

Nombrs de [ o ders § GRWR | o o ettt |
; ih"» ’“% [ " 1995908
Nowbre Lichavd
persons [Sepa——
vonaatte | Gokierne e o M Wps90%
prgeeit 1
Notdela
parvons
Propletario u—-n-_\gon_uv =

i | IOASABNRYY  [Dwede [ g 4y w619 baal 16

Deperonente | Conckramaca  [Wee | Bogude”
ov

< 46 % Vanessa Sena x

Hola Vane buenas tardes, te envio
reporte de mis panaderias finalizadas
de esta semana.

4:12p.m.

Panaderia y cafeteria Santa Martha
M.E.

4:13p.m.

Hola Vane buen dia, si sefiorita claro
ya te envio las evidencias. .39, &

Panaderia y pasteleria Ramirez 3

7:40a.m. v/
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Obligacion N°8: Promover y garantizar el diligenciamiento de la Encuesta de satisfaccion de las
panaderias beneficiarias al finalizar la transferencia de la técnica para produccién de pan con masa
madre.

No aplica para este periodo.

Obligacion N°9: Mantener comunicacion constante, trabajar de formar articulada y coordinada con
las areas que corresponda en su Centro de Formacion y con el equipo coordinador del proyecto
desde el CNHTA, en pro de la buena ejecucion, logro de las metas, emisidn de alertas y alternativas
de solucion.

Se ha mantenido comunicacién constante y coordinada con el equipo del CNHTA, asistiendo a reuniones
dentro del centro y por medio de chats con las areas correspondientes en el marco de la planeacion e inicio
del proyecto.

< 46 & Milena Sena o0 < 46 * Milena Sena (@ R

Gracias 4.7,

No olvides el video ;.5

Hola Milena buenas tardes, te envio
evidencia de una de las panaderias
que capacite la semana pasada
donde entregue el material y
colocaron el sello 3:52p.m. v/

Sena es masa madre ;.5

Panaderia Galaxia
hace pancon |
masa madre #

Hola Milena te envio evidencia
de una de mis panaderias
capacitadas en donde ya
pegaron el sello. 5:38p.m.

Gracias ;.44 p.m
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