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Tra n S po rte PROCESO DE CONTRATACION
ACTA DE RECIBO PARCIAL PRESTACION DE SERVICIOS, RECIBIDO A SATISFACCION Y
AUTORIZACION DE PAGO
CODIGO: CTN-F-013 VERSION: 005
INFORMACION BASICA DEL CONTRATISTA

GRUPO
ESTRATEGICO DE 9 10
COMUNICACIONES

LUISA MARIA BARBERI
GONZALEZ

Persona Natural

1088294547

LUIBARBERI@QGMAIL.COM

3183939812

INFORMACION DEL CONTRATO / CONVENIO

388 Noviembre 31/12/2025
05/03/2025 74825 Bogota D.C. Bogota
INFORMACION FINANCIERA DEL CONTRATO O CONVENIO
Valor Inicial: $88.585.200,00
Valor Adicién : $0,00
Valor Reduccion : $298.267,00
Valor Total: $88.286.933,00
Total Pagado: $70.390.933,00
Saldo actual: $17.896.000,00
VALOR A PAGAR: $8.948.000,00
Menos este pago: $8.948.000,00
ACTIVIDADES DE EJECUCION
VM TTE-692 PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA EJECUCION DE LAS
ACTIVIDADES DE DIVULGACION DEL DESPACHO DEL (LA)MINISTRO (A) DE
OBJETO: TRANSPORTE, EN DESARROLLO DE LOS PLANES Y PROGRAMAS DEL

MINISTERIO DE TRANSPORTE PARA PROMOVER EL ASCENSO TECNOLOGICO Y
FORTALECER LA PRESTACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE
AUTOMOTOR DE CARGA A NIVEL NACIONAL




7.ATENDER CON PRONTITUD Y EFECTIVIDAD LAS SOLICITUDES,
CONDICIONES Y-O RECOMENDACIONES QUE DENTRO DE LOS
TERMINOS DEL CONTRATO FORMULE EL SUPERVISOR DEL MISMO.

ATENDI DE MANERA OPORTUNA LAS SOLICITUDES Y
RECOMENDACIONES QUE SE PRESENTARON EN LOS TERMINOS
DE MI CONTRATO.

8.ASISTIR PRESENCIALMENTE A LAS REUNIONES PROGRAMADAS,
RELACIONADAS CON LA EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL
Y ELABORAR LAS ACTAS Y-O AYUDAS DE MEMORIA RESPECTIVAS.

ASISTi DE MANERA PRESENCIAL A LAS REUNIONES
PROGRAMADAS, CONSEJOS DE REDACCION Y DEMAS
ACTIVIDADES PREVISTAS.

9.TRAMITAR OPORTUNAMENTE LAS PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, SUGERENCIAS, DENUNCIAS, Y-O OTROS
DOCUMENTOS RECIBIDOS A TRAVES DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL ORFEO, EVITANDO EL VENCIMIENTO DE LOS
TERMINOS ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y
SIGUIENDO LOS LINEAMIENTOS IMPARTIDOS POR EL MINISTERIO,
ASIi MISMO, DEBERA MANTENER DEPURADO DICHO SISTEMA. EL
INFORME MENSUAL DEL CONTRATISTA DEBERA INCLUIR LA
RELACION DE LOS RADICADOS GESTIONADOS EN EL PERIODO

NO SE PRESENTARON

10.LAS DEMAS QUE LE SEAN ASIGNADAS Y QUE EMANEN DE LA
NATURALEZA DEL OBJETO Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO, DE
CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 1603 DEL
CODIGO COLOMBIANO

ATENDI DE MANERA DISPUESTA LAS LABORES Y OBLIGACIONES
ASIGNADAS.

1.BRINDAR APOYO EN LA GESTION INTEGRAL DE LA AGENDA
MEDIATICA DEL DESPACHO DEL MINISTERIO DE TRANSPORTE,
CON ENFASIS EN LA PROMOCION DEL ASCENSO TECNOLOGICO Y
EL FORTALECIMIENTO DEL TRANSPORTE TERRESTRE
AUTOMOTOR DE CARGA.

BRINDE APOYO EN LA AGENDA MEDIATICA DEL MINISTERIO DE
TRANSPORTE, CON ENFASIS EN LA PROMOCION DEL ASCENSO
TECNOLOGICO Y EL FORTALECIMIENTO DEL TRANSPORTE
TERRESTRE AUTOMOTOR DE CARGA.

2.APOYAR LA GENERACION DE CONTENIDOS, A PARTIR DEL
CUBRIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES EN LAS QUE PARTICIPEN LOS
VOCEROS DE LA ENTIDAD, ENTRE OTROS LOS RELACIONADOS
CON LA PROMOCION DEL ASCENSO TECNOLOGICO Y EL
FORTALECIMIENTO DEL TRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR
DE CARGA.

APOYE LA GENERACION DE CONTENIDOS COMO RESUMEN,
GUIONES, LIBRETOS Y BULLETS PARA LOS VOCEROS DE LA
ENTIDAD CON ENFASIS EN LA PROMOCION DEL ASCENSO
TECNOLOGICO Y EL FORTALECIMIENTO DEL TRANSPORTE
TERRESTRE AUTOMOTOR DE CARGA.

3.BRINDAR APOYO COMO COMUNICADORA DE ENLACE ENTRE EL
DESPACHO Y EL GRUPO ESTRATEGICO DE COMUNICACIONES
PARA LA GESTION DE CONTENIDOS, CON ESPECIAL ENFASIS EN
LOS QUE SE RELACIONAN CON LA PROMOCION DEL ASCENSO
TECNOLOGICO Y EL FORTALECIMIENTO DEL TRANSPORTE
TERRESTRE AUTOMOTOR DE CARGA.

PARTICIPE ACTIVAMENTE COMO COMUNICADORA DE ENLACE
ENTRE EL DESPACHO Y EL GRUPO ESTRATEGICO DE
COMUNICACIONES PARA LA GESTION DE CONTENIDOS, CON
ENFASIS EN LA PROMOCION DEL ASCENSO TECNOLOGICO Y EL
FORTALECIMIENTO DEL TRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR
DE CARGA.

4.APOYAR LA GESTION Y ELABORACION DE INSUMOS PARA
ENTREVISTAS, RUEDAS DE PRENSA O ACTIVACIONES QUE
REALICE EL DESPACHO DEL MINISTERIO DE TRANSPORTE, ASi
COMO APOYAR EN LA CANALIZACION Y RESPUESTA A LAS
SOLICITUDES DE MEDIOS DE COMUNICACION, EN TEMAS DEL
SECTOR TRANSPORTE, EN ESPECIAL LOS QUE SE RELACIONAN
CON LA PROMOCION DEL ASCENSO TECNOLOGICO Y EL
FORTALECIMIENTO DEL TRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR
DE CARGA.

APOYE LA CREACION DE TODOS LOS INSUMOS NECESARIOS
PARA ENTREVISTAS, EVENTOS, RUEDAS DE PRENSA Y
ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL DESPACHO DEL MINISTERIO DE
TRANSPORTE. ASi MISMO CANALICE LAS PETICIONES DE LOS
MEDIOS DE COMUNICACION HACIENDOLE SEGUIMIENTO HASTA EL
MOMENTO DE RESOLVERLAS.

5.APOYAR EN LA EJECUCION DEL PLAN ESTRATEGICO DE
COMUNICACIONES, CONFORME EL PLAN DE ACCION
ESTABLECIDO POR EL GRUPO ESTRATEGICO DE
COMUNICACIONES Y LAS ENTIDADES DEL SECTOR.

RESPALDE LA EJECUCION DEL PLAN ESTRATEGICO DE
COMUNICACIONES, BAJO EL LEMA VIDA EN MOVIMIENTO; ASI
MISMO SE MARCARON LAS LINEAS DE AVANZAMOS, EJECUTAMOS
Y CUMPLIMOS EN LA AGENDA PREVISTA POR LAS DIFERENTES
ENTIDADES DEL SECTOR.

6.APOYAR EN LA PRODUCCION DE KIT DE MEDIOS PARA LA
DIVULGACION DE LA INFORMACION DEL MINISTERIO DE
TRANSPORTE.

APOYE LA PRODUCCION DE LOS KITS DE MEDIOS PARA LA
DIVULGACION DE LA INFORMACION A LOS MEDIOS DE
COMUNICACION.




RECIBIDO A SATISFACCION

En calidad de supervisor del contrato anotado, manifiesto que el contratista cumplié a satisfaccién y dentro de los
términos contractuales, con el objeto contractual. Igualmente, certifico que el contratista dio cumplimiento a lo
establecido en las disposiciones legales vigentes sobre el régimen de seguridad social conforme a lo sefialado en el
Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la ley 1562 de 2012, Decreto 723 de 2013, Decreto 1273 de 2018 y demas normas

gue regulen la materia y sus modificaciones.

OBSERVACIONES

AUTORIZACION DE PAGO

La informacion registrada en este documento se encuentra debidamente aprobada por los supervisores responsables del proceso.

Supervisor 1:

Luis Ricardo Morantes Africano

C.C.:

74376944




