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INFORME DE ACTIVIDADES No. 001 DE 2025 
CORRESPONDIENTE AL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 22 DE SEPTIEMBRE   AL 5 DE 

DICIEMBRE  DE 2025 

INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 

No. Contrato: 099- 2025 

Objeto: 

CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS  DE 
FORMACIÓN EN BILINGÜISMO (INGLES E ITALIANO) A 

TRAVÉS DE CURSOS PRESENCIALES, EN EL MARCO 
DEL PLAN ESTRATEGICO DE DESARROLLO 
INSTITUCIONAL DEL CONSERVATORIO DEL TOLIMA, 
INSTITUCION UNIVERSITARIA DE EDUCACION 
SUPERIOR  

Clase de Contrato: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 

Fecha Inicio: SEPTIEMBRE 22 DE 2025 

Nombre del contratista: UNIVERSIDAD DE IBAGUE  

Nit : 890.704.382-1 

Nombre del Supervisor del Contrato: ADRIANA LUCIA PRADA YATE  

Cargo del Supervisor: COORDINADORA DE TALENTO HUMANO 

 

OBLIGACIONES O ACTIVIDAD DESARROLLADA Y EVIDENCIAS 

OBLIGACION 1: Realizar exámenes de clasificación de inglés a veintisiete (27) docentes y 
administrativos. 
 

ACTIVIDAD: 
Una vez firmada el acta de inicio, se recibe el siguiente correo de talento humando del 
Conservatorio informando sobre docentes y administrativos que deberán presentar prueba de 
clasificación:  



 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: 
UNIVERSIDAD DE IBAGUE  

CONSERVATORIO DEL TOLIMA – INSTITUCION DE EDUCACION 
SUPERIOR 

 

INFORME DE ACTIVIDADES Nro. 001 

 

PERIODO: 22 DE SEPTIEMBRE AL 5 DE DICIEMBRE DEL 2025  

 

  

OBLIGACIONES O ACTIVIDAD DESARROLLADA Y EVIDENCIAS 

 

 
 

 



 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: 
UNIVERSIDAD DE IBAGUE  

CONSERVATORIO DEL TOLIMA – INSTITUCION DE EDUCACION 
SUPERIOR 

 

INFORME DE ACTIVIDADES Nro. 001 

 

PERIODO: 22 DE SEPTIEMBRE AL 5 DE DICIEMBRE DEL 2025  

 

  

OBLIGACIONES O ACTIVIDAD DESARROLLADA Y EVIDENCIAS 

 
 

 

 
Se dispuso de toda la logística necesaria en distintos horarios para atender el numero 
esperado. Se atendieron en los horarios programados los siguientes docentes y funcionarios 
(en total 12)  
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Luego de la presentación de los exámenes, se informó mediante correo a talento humano los 
resultados individuales y el nivel del marco en donde quedaron clasificados cada uno.   
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Estos exámenes de clasificación consisten en una prueba oral que permitió identificar nivel 
de competencia comunicativa y una prueba en computador por estudiante, prueba esta que 
corresponde al examen CPT (Cambridge Placement test).  
El resumen y ubicación en niveles de cada uno de los docentes/funcionarios es:  
DIEGO ARMANDO CASTRO HERNANDEZ – NIVEL 7 
ANGIE TATIANA LOPEZ TRUJILLO – NIVEL 7 
ALEJANDRA GUERRERO PELAEZ. - NIVEL 7 
GONZALO FRANCO – NIVEL 2 
DAVID FERNANDO OCAMPO- NIVEL 7 
IVAN LEONARDO BELLO SILVA – NIVEL 7  
NICOLAS PARRA IMBACHI – NIVEL 2 
EMELIN KATHERINE OVIEDO – NIVEL  2 
CAROLD GONZALEZ NIVEL 7 
LEYDI LIZETH RAMIREZ – NIVEL  2 
DANIEL FELIPE MENDOZA SANCHEZ – NIVEL 14 
DANIEL FELIPE NOVOA – NIVEL 7 
 
Inicialmente en la propuesta técnica económica se había definido que la prueba de 
clasificación era para 27 docentes y administrativos, sin embargo, tal como se evidencia en 
las asistencias, sólo se presentan 12. Debido a la disminución del número, el valor 
correspondiente a este concepto, se corresponde con 12 funcionarios y no con 27 como se 
había indicado. De esta manera, el valor a cobrar por este concepto es de $ 40.000 por 
examen para un total de CUATROCIENTOS OHENTA MIL PESOS MCTE ($   480.000)  
 

OBLIGACION 2. Dar apertura a dos cursos de inglés luego del examen de clasificación, los 

días lunes y miércoles de 6:30 pm a 8:30 pm en las instalaciones del Conservatorio del 
Tolima.  

 
ACTIVIDAD 
Dado que no se presentaron todos los estudiantes que se tenían presupuestados al momento 
de la presentación de la propuesta y luego de los resultados de los exámenes de clasificación, 
se procedió a dar apertura a solamente un curso de nivel 7, se recibió correo de @talento 
humano del Conservatorio, autorizando el inicio del curso. Aun cuando en el contrato se 
establece la creación de dos grupos, y dado el número de estudiantes, y la necesidad de abrir 
solamente uno, es claro que no se presentara ningún cobro por el grupo que no se abrió.  
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Se procedió a asignar a la docente DIANA CAROLINA QUIMBAYO, y a matricular a los 
estudiantes en la plataforma académica de la universidad de Ibagué, SIGA.  
 

 

OBLIGACION 3. Dar Apertura curso básico de inglés a dieciséis (16) docentes y 

administrativos lunes y miércoles de 6:30 pm a 8:30 pm en las Instalaciones del Conservatorio 
del Tolima.  
 
Luego de recibir el correo con la autorización de apertura y los estudiantes que participarían 
del curso básico (ver evidencia en obligación 2), se procedió a asignar a la docente ACENET 
CANIZALES para dictar el curso y se matricularon los estudiantes en la plataforma académica 
SIGA 
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OBLIGACION 4. Dar Apertura curso básico de italiano a diecisiete (17) docentes y 
administrativos martes y miércoles de 6:30 a 8:30 pm en las Instalaciones del Conservatorio 
del Tolima.  
 

ACTIVIDAD 
Luego de recibir el correo de @talento humano del Conservatorio del Tolima (ver evidencia 
en obligación 2) se procedió a asignar a la profesora ADRIANA LUCIA PALMA, para liderar el 
curso y se matricularon los estudiantes en la plataforma académica de la Universidad de 
Ibagué SIGA  
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OBLIGACION 5. Certificar los niveles que curse el funcionario de acuerdo al nivel realizado.  

 

ACTIVIDAD 
Se adjunta a este informe, certificados de los estudiantes que cursaron y aprobaron el nivel. 
Se anexan dos certificados por estudiante.  Este el modelo del certificado que se entrega:  
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OBLIGACION 6. Cumplir con el horario programado de mutuo acuerdo con el Conservatorio 
del Tolima 
 

ACTIVIDAD 
Se desarrollan las clases en el horario establecido por el Conservatorio del Tolima y se registra 
asistencia de cada una de las clases, así:  
 
NIVEL 1  
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NIVEL 7.   Se muestran a continuación evidencias de las asistencias a clase de los 
estudiantes de este nivel.  
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ITALIANO 

Se relaciona a continuación la evidencia de asistencia a los cursos de Italiano básico 
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OBLIGACION 7 Cumplir con la entrega del texto guía para los cursos de inglés e italiano 
una vez sea cancelado de forma total por cada funcionario.  

ACTIVIDAD 

Una vez iniciados los cursos, se envió a la encargada del convenio vía WhatsApp la 
información sobre el pago de los textos en tienda universitaria o de la posibilidad de pagarlos 
en efectivo.  

 

La adquisición del texto no era obligatoria y algunos estudiantes decidieron no comprarlo 
porque no tenían certeza que tendrían acceso a los cursos en el futuro, entonces solo algunos 
de ellos decidieron adquirirlo. Se entregaron los libros que algunos de los estudiantes 
compraron de manera individual y a un estudiante que recogió los libros de varios de sus 
compañeros:  
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OBLIGACION 8. Cumplir con la intensidad horaria de 40 horas, hasta finalizar el curso.  

Las clases se dictaron en los días y horarios establecidos en el convenio, los días lunes y 
miércoles las clases de inglés y los días martes y miércoles las clases de italiano. (ver 
evidencia de listados de asistencias) 
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Se hizo adelanto de las clases de inglés 1 según acuerdo con los estudiantes y la docente:  

  

En la semana del 7 al 10 de octubre no se dictaron clases de nivel 7, pero se recuperaron en 
común acuerdo con los estudiantes, de la siguiente manera:  
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A lo largo de los cursos se aplicó una metodología práctica y participativa, buscando que los 
estudiantes no solo comprendieran la estructura del idioma, sino que fueran capaces de 
aplicarlo en contextos reales, tanto en la comprensión como en la producción oral y escrita. 

Las clases se organizaron en tres momentos principales: 

 Inicio (15 minutos): Se realizaba un repaso de los contenidos previos, se introducía 
el tema del día, y se contextualizaba con ejemplos cotidianos. En este espacio también se 
resolvían dudas y se ajustaban los contenidos según las necesidades del grupo. 
 Desarrollo (1.5 horas): Se profundizaban los contenidos gramaticales, léxicos y 
culturales mediante explicaciones, ejercicios, actividades de escucha, lectura y conversación. 
Se incluían recursos como imágenes, videos y textos auténticos. 
 Cierre (15 minutos): Se hacía una revisión general de lo aprendido, se realizaban 
actividades de integración y producción oral o escrita, y se recogían sugerencias o 
recomendaciones de los estudiantes para mejorar las siguientes clases. 

Se tuvieron en cuenta los siguientes porcentajes para obtener la nota definitiva de los cursos  

Tareas 5%, Composiciones 5% Examen mitad de periodo 15%, Presentación oral 10%, 
Desempeño en clase (participación activa, asistencia y autoevaluación) = 15%   Examen oral 
25%, examen escrito final 20%, plataforma 5%.  

A continuación, se deja evidencia de las planillas de notas definitivas descargadas de la 
plataforma académica de la Universidad de Ibagué. SIGA 
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NIVEL 1 

 

En este nivel de 11 estudiantes matriculados, terminaron el curso 9, de los cuales aprobaron 
8, y reprobo uno. El promedio de notas de los que aprobaron es 4,2 

En el nviel 7, de los cuatro estudiantes que tomaron el curso hubo una aprobacion del 100% 
con un promedio de 4.6. 
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De los estudiantes que tomaron el curso de italiano, hubo una aprobacion del 75% y un 
promedio de notas aprobatoria de 4.5  
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
 
NIVEL 1  
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PAGOS A REALIZAR Y PERÍODO 

PERIODO: DEL 22 DE SEPTIEMBRE AL 5 DE DICIEMBRE  

VALOR:  DIECINUEVE MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y UN MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y SIETE 
PESOS M/CTE ($ 19.531.857) 
 
 

 
 

Anexos 
Se adjuntan a este informe, dos certificados por estudiante, en el que se informan número de horas y nota 
definitiva del curso a quienes aprobaron el mismo.  
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En mi calidad de CONTRATISTA certifico bajo la gravedad de juramento, que los documentos soporte del 
pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social corresponden a ingresos 
provenientes del presente contrato, por lo cual Anexo fotocopia de los aportes obligatorios a salud y 
pensión del periodo, según las obligaciones del contrato.   
                                                  
 
 
 
 

NOMBRE     NATALIA RUIZ RODGERS  
   C.C              35511075 de Suba 


