: SECRETARIA DE AGRICULTURA

Y MEDIO AMBIENTE

INFORME DE ACTIVIDADES N* 4

CONTRATO DE PREST ACION DE SERVICIOS

N° CPS-211-2025

DEL 01 AL 30 DE DICIEMBRE

SECRETARIA. AGRICULTURA Y MEDIO AMBIENTE
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LA SECRETARIA DE AGRICULTURA Y

OB'IETO DEL CONTRATO MEDIO AMBIENTE EN LA EJECUCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS QUE PROMUEVAN LA
INCLUSION PRODUCTIVA Y SOSTENIBLE DE PEQUENOS PRODUCTORES DEL MUNICIPIO DE SAN
CARLOS - ANTIOQUIA

CONTRATISTA MARIA ALEJANDRA SANCHEZ ZAPATA

CEDULA 1.036.131.297

PLAZO 3 MESES (90 DIAS)

PRORROGA N°1 27 DIAS

PRORROGA N° 2 N/A

FECHA INICIO 04 DE SEPTIEMBRE DEL 2025

FECHA TERMINACION | 03 DE DICIEMBRE DEL 2025

INICIAL

FECHA DE TERMINACION
FINAL

31 DE DICIEMBRE DEL 2025

VALOR DEL CONTRATO $ 8.400.000
ADICION N° 1 $2.520.000
VALOR FINAL $10.920.000

PERIODO DEL INFORME

DEL 01 AL 30 DE DICIEMBRE DEL 2025

FECHA DE ELABORACION

30 DE DICIEMBRE DEL 2025




SECRETARIA DE AGRICULTURA
Y MEDIO AMBIENTE

OBJETIVO DEL INFORME:

La Administracion Municipal acorde con el Plan de desarrollo del Municipio “SAN CARLOS TERRITORIO DE
OPORTUNIDADES-2024-2027" en sus deberes misionales y constitucionales busca satisfacer y mitigar las
necesidades de la poblacion.

Por medio de la SECRETARIA DE AGRICULTURA Y MEDIO AMBIENTE, se realizd |a firma el presente contrato
CPS-211-2025 con la contratista MARIA ALEJANDRA SANCHEZ ZAPATA con cedula de ciudadania N°
1.036.131.297 del Municipio de San Carlos, en la prestacion de servicios de apoyo A LA GESTION DE LA
SECRETARIA DE AGRICULTURA Y MEDIO AMBIENTE EN LA EJECUCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS QUE
PROMUEVAN LA INCLUSION PRODUCTIVA Y SOSTENIBLE DE PEQUENOS PRODUCTORES DEL MUNICIPIO DE
SAN CARLOS — ANTIOQUIA.

Se presenta informe de avance de las actividades ejecutadas durante el 01 de diciembre al 30 de diciembre
del presente afio, determinada en el contrato de prestacion de servicios con numero CPS-211-2025.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO CPS-211-2025

ACTIVIDADES

DESCRIPCION

Brindar apoyo asistencial en la elaboracién de estudios de las necesidades y demas
documentos requeridos para la ejecucién de los proyectos productivos y ambientales
dirigidos a la comunidad.

Recoleccion y control de documentos necesarios para adelantar diferentes procesos de
contratacion identificados como necesidades de la secretaria Agricultura y Medio
Ambiente, que beneficien a los pequefios productores y demas proyectos ambientales del
Municipio.

Realizar acompafiamiento a la secretaria de Agricultura y Medio Ambiente, en la
verificacion y seguimiento en las diferentes plataformas, para efectividad de los procesos
contractuales mediante los cuales se ejecutan los proyectos de la dependencia.

Apoyar de manera operativa y asistencial la logistica de los eventos, reuniones y/o
actividades que se desarrollan con los pequefios productores y son direccionados desde la
Secretaria de Agricultura y Medio Ambiente del Municipio de San Carlos para identificar y
atender sus necesidades.

Realizar acompanamiento administrativo a pequefios productores agropecuarios del
Municipio de San Carlos.
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Apoyar en la elaboracion de informes detallados de la ejecucién contractual y actividades
propias de la secretaria Agricultura y Medio Ambiente.

Gestionary consolidar la trazabilidad de informacién a cargo de la Secretaria de Agricultura
y Medio Ambiente, manteniendo carpetas fisicas y/o digitales actualizadas que estos
incluyan; Este material sera entregado como un producto adicional al informe final y
debera compartirse a través de los canales oficiales de la oficina agroambiental.

Brindar acompafiamiento técnico en la gestion administrativa y en campo de los convenios
PRISER en las veredas, con el fin de asegurar la correcta ejecucién de las actividades
contempladas dentro del proyecto.

Las demas actividades convenidas con el supervisor del contrato, siempre en funcién del
objeto contractual y de las actividades propias para el desarrollo de los programas

ambientales y productivos en el Municipio.

DESARROLLO DEL INFORME CPS-211-2025:

ACTIVIDAD 1. BRINDAR APOYO ASISTENCIAL EN LA ELABORACION DE ESTUDIOS DE LAS
NECESIDADES Y DEMAS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA LA EJECUCION DE LOS PROYECTOS
PRODUCTIVOS Y AMBIENTALES DIRIGIDOS A LA COMUNIDAD

DESARROLLO: Apoye de manera asistencial en la elaboraciéon de 12 procesos precontractuales,
enmarcados en estudios de necesidades y documentos para garantizar el éxito de los proyectos
productivos y ambientales destinados a la comunidad, ya que permite identificar de manera precisa
las necesidades reales de la poblacién beneficiaria, asi como las condiciones ambientales y sociales del
contexto en el que se desarrollaran dichos proyectos.

Adicionalmente, se realizd la adicidn y prorroga a 9 contratos pertenecientes a la Secretarfa de
Agricultura y Medio Ambiente, con el fin de asegurar la continuidad, fortalecimiento y adecuada
lejecucion de las iniciativas productivas y ambientales en curso. Esta gestién permitio ajustar los plazos
y recursos conforme a las nuevas condiciones técnicas y operativas, garantizando asi la efectiva
prestacién del servicio y el cumplimiento de los objetivos institucionales.

La identificacion de necesidades y prioridades, como realizar estudios de los requerimientos de la
comunidad, permite priorizar intervenciones que respondan a los problemas mas apremiantes,
asegurando que los proyectos sean pertinentes y alineados con las demandas locales. Sin un
diagndstico adecuado, las iniciativas podrian no abordar las problematicas mds urgentes o no contar
con la aceptacidn de la comunidad.

La planificacién efectiva, como los documentos necesarios para la ejecucion de los proyectos, tales
como estudios previos, analisis del sector e idoneidad, permite contar con una planificacién detallada,
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que aumenta las probabilidades de éxito en la implementacién. Este respaldo técnico es fundamental
para definir los recursos, tiempos y acciones que se deben tomar, reduciendo riesgos y garantizando
una ejecucién mas eficiente.

La sostenibilidad y adaptacion al contexto local, en el caso de los proyectos ambientales, es
fundamental contar con un diagndstico de los recursos naturales, el impacto ambiental y las estrategias
de mitigacion adecuadas. Brindar apoyo asistencial en la elaboracion de estos estudios contribuye a
desarrollar proyectos que sean sostenibles, respeten los ecosistemas locales y fomenten una mayor
conciencia ambiental en la comunidad.

El involucramiento comunitario, como la participacién de la comunidad en la elaboracion de estos
documentos, fortalece el sentido de pertenencia y colaboracién, lo que puede facilitar la ejecucion de
los proyectos y asegurar que las soluciones propuestas sean viables y aceptadas por los habitantes.
Ademds, esto promueve el empoderamiento comunitario y genera un compromiso hacia la
sostenibilidad de los proyectos a largo plazo.

El cumplimiento de normativas y requisitos legales, como la preparacion adecuada de los estudios y
documentos requeridos, también asegura que los proyectos cumplan con las normativas legales y los
lestdndares técnicos necesarios, lo que facilita su aprobacién por parte de las autoridades pertinentes
y garantiza el buen uso de los recursos asignados.

En ese sentido, los contratos y contratistas que permitirdn la correcta implementacién y ejecucion de
’estas acciones son los siguientes:

e ISABELLA MORALES LOPEZ — INGENIERA AMBIENTAL
e JEFFREY ALEJANDRO MURILLO NAVAS — APOYO PGIRS
e ADICION Y PRORROGA CPS-209-2025

e ADICION Y PRORROGA CPS-221-2025

e ADICION Y PRORROGA CPS-167-2025

e ADICION Y PRORROGA CPS-137-2025

e ADICION Y PRORROGA CPS-212-2025

e ADICION Y PRORROGA CPS-217-2025

e ADICION Y PRORROGA CPS-216-2025

e ADICION Y PRORROGA CPS-215-2025

e ADICION Y PRORROGA CPS-211-2025

e PLANES DE MANEJO AMBIENTAL — CONVENIO CORNARE
e NEGOCIOS VERDES — CONVENIO CORNARE

e PAISAJISTICO — CONVENIO CORNARE

e PARQUES INFANTILES — CONVENIO CORNARE

e ESCUELAS SOSTENIBLES — CONVENIO CORNARE
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e EROSIVO —CONVENIO CORNARE

e INSUMO FERRETERIA — CONVENIO EPM
e |INSUMO AGROPECUARIO — CONVENIO EPM

EVIDENCIAS:

e SISTEMAS AGROFORESTALES CON CACAO — CONVENIO CORNARE
e PARCELAS AGROFORESTALES — CONVENIO CORNARE

IMAGEN N° 1
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ACTIVIDAD 2. RECOLECCION Y CONTROL DE DOCUMENTOS NECESARIOS PARA ADELANTAR
DIFERENTES PROCESOS DE CONTRATACION IDENTIFICADOS COMO NECESIDADES DE LA SECRETARIA
AGRICULTURA Y MEDIO AMBIENTE, QUE BENEFICIEN A LOS PEQUENOS PRODUCTORES Y DEMAS
PROYECTOS AMBIENTALES DEL MUNICIPIO.

DESARROLLO: La actividad de recoleccién y control de documentos es fundamental para garantizar la
transparencia, eficiencia y legalidad en los procesos de contratacion que adelanta la Secretaria de
Agricultura y Medio Ambiente. A través de esta labor, se logra estructurar de manera ordenada la
informacién necesaria para la adjudicacion de contratos que beneficien a los pequefios productores y
la los proyectos ambientales del municipio.

Esta actividad permite el cumplimiento de la normativa vigente, asegurando que los procesos de
contratacion se realicen dentro del marco legal correspondiente. La correcta verificacion de los
requisitos administrativos, técnicos y financieros de los oferentes contribuye a minimizar riesgos y
asegurar la idoneidad de los contratistas. Ademads, el control documental facilita la trazabilidad y el
seguimiento de los expedientes, optimizando los tiempos de respuesta y mejorando la gestion
administrativa.

La recoleccién y control de documentos también tiene un impacto directo en los beneficiarios, ya que
permite que los recursos se asignen de manera eficiente y equitativa. Esto garantiza que los pequefios
productores y los proyectos ambientales cuenten con el respaldo necesario para su ejecucion en
condiciones dptimas, maximizando su impacto positivo en la comunidad y en el desarrollo sostenible
del municipio.

Asimismo, esta actividad fortalece la transparencia y el control en la contratacion publica, al reducir
riesgos de corrupcién y fomentar la participacion equitativa de los oferentes. Un manejo riguroso de
la documentacidn contribuye a la confianza en los procesos administrativos y a la correcta distribucién
de los recursos publicos.

EVIDENCIAS:
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ACTIVIDAD 3. REALIZAR ACOMPANAMIENTO A LA SECRETARIA DE AGRICULTURA Y MEDIO AMBIENTE,
EN LA VERIFICACION Y SEGUIMIENTO EN LAS DIFERENTES PLATAFORMAS, PARA EFECTIVIDAD DE LOS

PROCESOS CONTRACTUALES MEDIANTE LOS CUALES SE EJECUTAN LOS PROYECTOS DE LA
DEPENDENCIA.

DESARROLLO: La Secretarfa de Agricultura y Medio Ambiente del municipio de San Carlos — Antioquia,
tiene como propdsito fundamental |a formulacién, ejecucién, seguimiento y evaluacién de proyectos
estratégicos que contribuyan al desarrollo agropecuario, la sostenibilidad ambiental y el bienestar rural
de la poblacion. En el marco de sus funciones misionales, esta dependencia lidera programas que
requieren procesos contractuales transparentes, eficaces y ajustados a los lineamientos legales,
técnicos y presupuestales establecidos por la normatividad vigente.

Para garantizar el cumplimiento de dichos objetivos, se hace necesario fortalecer el componente
|técnico y operativo mediante actividades de acompafiamiento especializado, orientadas a verificar y
hacer seguimiento continuo a los procesos contractuales en curso, desde su etapa precontractual
hasta su ejecucién y cierre. Este acompafiamiento debe realizarse a través del monitoreo permanente
en las plataformas digitales dispuestas por el Estado colombiano, como el Sistema Electrénico de
Contratacion Pablica — SECOP Il y el correo institucional de la secretaria.

La correcta gestién en estas plataformas es fundamental, ya que garantiza la trazabilidad de la
contratacion, la legalidad de los actos administrativos, la oportunidad en el seguimiento financiero y
técnico, y la transparencia en el uso de los recursos publicos. Ademds, el acompafiamiento en la
verificacion de la informacion registrada en estos sistemas permite detectar posibles inconsistencias,
prevenir riesgos contractuales, asegurar el cumplimiento de cronogramas, metas y productos
establecidos, y responder de manera oportuna a los requerimientos de los entes de control y
supervision.

Dado que los proyectos adelantados por la Secretaria de Agricultura y Medio Ambiente suelen
involucrar multiples componentes técnicos (como insumos agropecuarios, sanidad animal, asistencia
técnica, reforestacion, educacién ambiental, recuperacion de cuencas, entre otros), asi como recursos
provenientes de fuentes propias, cofinanciaciéon y convenios interinstitucionales, el seguimiento
especializado se convierte en una herramienta indispensable para garantizar su adecuada ejecucion y
cierre fiscal y operativo.

En este contexto, la actividad de realizar acompafiamiento en la verificacién y seguimiento en
plataformas no solo responde a una necesidad operativa, sino que es estratégica para el
fortalecimiento institucional, la mejora de la gestién publica, y la generacion de confianza en los
actores del territorio. Este apoyo permitira ademas que el personal de la Secretaria concentre sus
esfuerzos en la ejecucion directa de las acciones misionales, mientras que el seguimiento técnico y
documental cuenta con un soporte especializado, mejorando asi |a eficiencia y eficacia institucional.
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Por tanto, esta actividad no debe entenderse como un proceso meramente administrativo, sino como
un componente esencial del ciclo de gestion de los proyectos sectoriales, que permite identificar
inconsistencias, recomendar acciones correctivas, mantener la legalidad y oportunidad del proceso

contractual, y asegurar que los bienes y servicios contratados efectivamente lleguen a las comunidades
beneficiarias.

EVIDENCIAS:

it

i
i
: i
i
i

i ol e Sl e v e el
Biametiey 4 chry e e w B — e w--b'.-;- P— -
A - » ) L. R cd S
n: suo.cafraal ezl aut.ceféanl as s
Lugar: Sede Administrativa Lugar: Sede Administrativa
Fecha / mes: de diciembre del 2025 Fecha / mes: de diciembre del 2025
IMAGEN N° 3 IMAGEN N° 4
RIS AT N I s W th
D w1 e s T B e WO R A e 2 AR N pe e et {4 § L R e s T L e e e e B I ]

Ol T i = = - nhr
0 Po—— i v

= o= - - -
= o e

. « LT D 2

‘ :.‘:u

geo= Lo

0- i —

L e
i swniesfeaed Al 2: svriedffaal gelue

Lugar: Sede Administrativa Lugar: Sede Administrativa
Fecha / mes: de diciembre del 2025 Fecha / mes: de diciembre del 2025




SECRETARIA DE AGRICULTURA
Y MEDIO AMBIENTE

IMAGEN N° 5 IMAGEN N° 6

(] - N e Y
0
. [ —
. v 5 e .
: A e i - — -
 —— i PRl
. - - . ke ]
8 svt.ceffaal sEule . i sut.tpnffang siade o
Lugar: Sede Administrativa Lugar: Sede Administrativa
Fecha / mes: de diciembre del 2025 Fecha / mes: de diciembre del 2025
IMAGEN N° 7 IMAGEN N° 8

e as0.caffaa o LH-E T i mi- sLh.teffaag
Lugar: Sede Administrativa Lugar: Sede Administrativa
Fecha / mes: de diciembre del 2025 Fecha / mes: de diciembre del 2025

ACTIVIDAD 4. APOYAR DE MANERA OPERATIVA Y ASISTENCIAL LA LOGISTICA DE LOS EVENTOS, REUNIONES
Y/O ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLAN CON LOS PEQUENOS PRODUCTORES Y SON DIRECCIONADOS
DESDE LA SECRETARIA DE AGRICULTURA Y MEDIO AMBIENTE DEL MUNICIPIO DE SAN CARLOS PARA
IDENTIFICAR Y ATENDER SUS NECESIDADES.

DESARROLLO: En atencidn a la solicitud realizada por el sefior Secretario de Agricultura y Medio
Ambiente, se brindé apoyo asistencial en el desarrollo de |a reunién general de planificacion de los
eventos programados para los préximos meses, orientados al fortalecimiento de los pequefios
productores rurales del municipio de San Carlos. Esta participacion fue fundamental para garantizar

14



SECRETARIA DE AGRICULTURA
Y MEDIO AMBIENTE

la organizacion, articulacion y adecuada estructuracion de las actividades que seran ejecutadas desde
la dependencia, las cuales buscan promover el desarrollo agropecuario, la seguridad alimentaria y la
vinculacion efectiva de las comunidades campesinas.

Durante la reunidn se realizé el acompafiamiento en la consolidacién de informacién, apoyo logistico
bésico y asistencia operativa para la definicion de cronogramas, responsabilidades y requerimientos
técnicos de cada uno de los eventos préximos, entre los que se destacan: el Mercado Campesino, la
Feria de Ganado, la Jornada de Vacunacion Pecuaria, la Entrega del Convenio 521 entre ISAGEN,
Masbosques y el Municipio de San Carlos, y la celebracién del Dfa del Campesino en el Centro Zonal
El Jordan.

Este apoyo permitid facilitar el proceso de planificacion interna, mejorar la coordinacién entre los
diferentes profesionales de la dependencia y contribuir a la toma de decisiones necesarias para
fsegurar la adecuada ejecucién de cada actividad. De esta manera, se dio cumplimiento a las
directrices establecidas por el despacho, aportando al fortalecimiento institucional y al desarrollo de
iniciativas que impactan directamente en la calidad de vida y productividad de los pequefios
productores del municipio.

EVIDENCIAS:

IMAGEN N° 1

Lugar: Sede Administrativa
Fecha / mes: de diciembre del 2025

ACTIVIDAD 5. REALIZAR ACOMPANAMIENTO ADMINISTRATIVO A PEQUENOS PRODUCTORES
AGROPECUARIOS DEL MUNICIPIO DE SAN CARLOS.
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DESARROLLO: Se realiz6 acompafiamiento administrativo a los pequefios productores del municipio
mediante un proceso de agendamiento y atencién de sus principales necesidades, con el propésito de
brindar un canal directo de apoyo institucional. En el marco de esta labor, se efectud la recopilacién y
verificacion de los datos de los productores, informacién que fue gestionada y orientada hacia la
Secretaria de Agricultura y Medio Ambiente, garantizando asi un adecuado seguimiento a sus
solicitudes y requerimientos. Este acompafiamiento permitié fortalecer la articulacién entre la
comunidad productora y la administracién municipal, asegurando que sus necesidades fueran
debidamente registradas, priorizadas y tenidas en cuenta en los procesos de planeacién y apoyo al
sector agropecuario.

EVIDENCIAS:
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ACTIVIDAD 6. APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES DETALLADOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL Y ACTIVIDADES PROPIAS DE LA SECRETARIA AGRICULTURA Y MEDIO AMBIENTE,

DESARROLLO: En atencion a |a solicitud realizada por el Honorable Concejo Municipal, mediante la cual
se requirié a esta Secretaria proporcionar un resumen detallado de la ejecucién presupuestal a la
fecha, especificando los gastos efectuados por cada una de las partidas presupuestales incluyendo
suministros, servicios, inversion y demas rubros, se procedié a adelantar el analisis correspondiente
con el fin de garantizar la transparencia y el adecuado suministro de la informacién requerida por la
corporacion.

Para el cumplimiento de este requerimiento, se tomé como base la encuesta oficial remitida por el
IConcejo Municipal, en la cual se solicité consolidar y reportar la informacién financiera y contractual
lejecutada durante la vigencia 2025. En consonancia con ello, se realizé una revision exhaustiva de los
contratos suscritos por la Secretaria de Agricultura y Medio Ambiente en el transcurso del afio,
abarcando las diferentes modalidades contractuales empleadas, tales como contratos de prestacion
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de servicios, contratos interadministrativos, procesos de seleccién abreviada y contratos de minima
cuantia.

Como resultado de este ejercicio, se elaboré un documento consolidado que presenta, en un cuadro
de facil lectura, la informacion esencial de cada contrato ejecutado por la Secretaria. Dicho cuadro
contiene los siguientes datos: numero del contrato, objeto contractual, tipo de contrato, valor total,
fecha de inicio, fecha de finalizacién, identificacién del contratista y nombre del contratista. Este
insumo se prepard con el propdsito de dar cumplimiento al requerimiento formulado, permitiendo
ademds contar con un instrumento técnico y administrativo que facilite el analisis de la ejecucidon

presupuestal, el seguimiento institucional y la toma de decisiones por parte de los érganos de control
politico.

De esta manera, la Secretaria garantiza la entrega de informacidn precisa, verificable y ajustada a las
necesidades planteadas por el Concejo Municipal, contribuyendo al fortalecimiento de la gestioén
publica y a la transparencia en el uso de los recursos asignados para el cumplimiento de sus funciones
misionales.

EVIDENCIAS:

IMAGEN N° 1
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ACTIVIDAD 7. GESTIONAR Y CONSOLIDAR LA TRAZABILIDAD DE INFORMACION A CARGO DE LA
SECRETARIA DE AGRICULTURA Y MEDIO AMBIENTE, MANTENIENDO CARPETAS FISICAS Y/O
DIGITALES ACTUALIZADAS QUE ESTOS INCLUYAN; ESTE MATERIAL SERA ENTREGADO COMO UN
PRODUCTO ADICIONAL AL INFORME FINAL Y DEBERA COMPARTIRSE A TRAVES DE LOS CANALES
IOFICIALES DE LA OFICINA AGROAMBIENTAL.
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DESARROLLO: Durante el periodo reportado, se llev a cabo la gestién y consolidacién de la trazabilidad de la
informacién a cargo de la Secretaria de Agricultura y Medio Ambiente, con el propésito de fortalecer la
organizacion documental, optimizar los procesos administrativos y garantizar la disponibilidad oportuna de la
informacion requerida para la toma de decisiones institucionales.

Para ello, realicé un proceso sistemdtico de revision, clasificacién, depuracién y actualizacién de la
informacién proveniente de los diferentes programas y proyectos liderados por la Secretaria,
asegurando su correcta integracidn en carpetas digitales. Este trabajo permiti6 mantener una
estructura documental coherente y de fécil acceso, facilitando la verificacién de antecedentes, la
rendicion de informes y el cumplimiento de requerimientos tanto internos como de entes de control.

Asimismo, se implementaron acciones orientadas a unificar criterios de registro y archivo,
igarantizando la trazabilidad de cada actividad y documento desde su generacién hasta su archivo
definitivo. De esta manera, se contribuyé a mejorar la eficiencia administrativa, la transparencia en la
gestién publica y la adecuada conservacion de la memoria institucional de la Secretaria.

En conclusion, la actividad desarrollada fue fundamental para asegurar la continuidad, integridad y
respaldo de la informacidn técnica, operativa y administrativa de los distintos procesos, fortaleciendo
la gestion interna y el cumplimiento de los objetivos institucionales de la Secretaria de Agricultura y
Medio Ambiente.

EVIDENCIAS:

IMAGEN N° 1

Lugar: Sede Administrativa
Fecha / mes: de diciembre del 2025

ACTIVIDAD 8. BRINDAR ACOMPANAMIENTO TECNICO EN LA GESTION ADMINISTRATIVA Y EN CAMPO
DE LOS CONVENIOS PRISER EN LAS VEREDAS, CON EL FIN DE ASEGURAR LA CORRECTA EJECUCION DE
LAS ACTIVIDADES CONTEMPLADAS DENTRO DEL PROYECTO.
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DESARROLLO: En el marco de los procesos de fortalecimiento comunitario y del cumplimiento de las
responsabilidades institucionales asignadas a la Administracién Municipal, se ha venido brindando un
acompafiamiento técnico permanente en la gestién administrativa de los convenios PRISER, con el
propdsito de garantizar su adecuada ejecucidn, seguimiento y control. Este acompafiamiento ha sido
fundamental para asegurar que las juntas de accién comunal y demds actores involucrados cuenten
con informacidn clara, organizada y accesible sobre cada una de las etapas del proceso contractual.

Con el fin de garantizar la trazabilidad y transparencia de los convenios, se implementd un sistema de
organizacion basado en carpetas digitales, donde se almacena y estructura toda la documentacién
relacionada con cada PRISER. Estas carpetas cumplen la funcién de repositorios oficiales de
informacién y permiten un seguimiento detallado del avance administrativo y contractual. En ellas se
incluye documentacién esencial como: contratos firmados con las Juntas de Accién Comunal, estudios
de idoneidad, presupuestos aprobados, actas de inicio, certificados de disponibilidad presupuestal
(CDP), certificados de registro presupuestal (CRP), informes de avance, soportes contables,
comunicaciones oficiales y demas archivos necesarios para la adecuada ejecucidn de los convenios.

La consolidacion y actualizacion continua de esta informacion no solo fortalece la gestion
administrativa, sino que permite que los responsables de ejecutar los PRISER cuenten con insumos
suficientes y actualizados para adelantar sus actividades conforme a la normatividad vigente.
Asimismo, facilita la supervision y auditoria interna o externa, promueve la transparencia en el manejo
de los recursos publicos y contribuye a la toma informada de decisiones durante la planeacién,
ejecucion y cierre de cada convenio.

En este sentido, |a labor de acompafiamiento técnico y la implementacién de mecanismos digitales de
trazabilidad constituyen acciones esenciales para asegurar que los PRISER se desarrollen con eficiencia,
claridad documental y adecuado control institucional, garantizando que los beneficiarios y las
comunidades vinculadas reciban un servicio responsable, oportuno y ajustado a los fines misionales de
la Administraciéon Municipal.

EVIDENCIAS:
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ACTIVIDAD 9. LAS DEMAS ACTIVIDADES CONVENIDAS CON EL SUPERVISOR DEL CONTRATO, SIEMPRE
EN FUNCION DEL OBJETO CONTRACTUAL Y DE LAS ACTIVIDADES PROPIAS PARA EL DESARROLLO DE
LOS PROGRAMAS AMBIENTALES Y PRODUCTIVOS EN EL MUNICIPIO.

DESARROLLO: 1. Se realizaron tres (3) supervisiones relacionadas con el Acta N°1 del contrato CI-017-
2025, el Acta N°7 del contrato CI-004-2025, y el Acta N°2 del contrato Cl-038-2025, con el fin de
constatar las condiciones establecidas en los mismos cumplieran con la normativa contractual y
presupuestal vigente. Estas acciones de verificacion resultan fundamentales para garantizar la
transparencia en el uso de los recursos, prevenir posibles riesgos de incumplimiento y asegurar que
los contratistas cuenten con la disponibilidad econdmica inicial necesaria para el inicio oportuno de las
actividades programadas.

Se tuvo como propésito evaluar el avance fisico y financiero inicial, verificar el cumplimiento de los
compromisos contractuales adquiridos y constatar que los trabajos y actividades ejecutadas
correspondan con lo estipulado en los documentos contractuales.

Estas supervisiones se enmarcan plenamente en el objeto del contrato, ya que constituyen actividades
de control y seguimiento que fortalecen la correcta ejecucién de programas ambientales y productivos
en el municipio, permitiendo una trazabilidad efectiva de la gestion contractual, asegurando la
coherencia con los planes y proyectos establecidos, y garantizando que los beneficios esperados para
la comunidad se materialicen de acuerdo con los principios de eficiencia, eficacia y transparencia en la
administracion publica.

6. Para avanzar en el proceso de contratacion por prestacion de servicios, se realizé previamente la
solicitud presupuestal correspondiente ante la Secretaria de Hacienda Municipal. Este procedimiento
se efectué mediante el diligenciamiento del formato oficial dispuesto en Excel, herramienta
institucional utilizada para consolidar la informacién requerida para la aprobacion y expedicion del
Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP).
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El formato en Excel permite registrar de manera ordenada y estandarizada los datos esenciales del
rubro presupuestal a afectar, tales como la dependencia solicitante, el objeto contractual, la fuente de
financiacién, el valor estimado del contrato y la vigencia presupuestal aplicable. Al completar esta
informacién, se garantiza que la Secretaria de Hacienda cuente con los insumos técnicos necesarios
para verificar |la disponibilidad de recursos y adelantar el andlisis financiero correspondiente.

Dicha solicitud presupuestal constituye un requisito obligatorio dentro del ciclo contractual, pues
Ginicamente con la expedicién del CDP es posible continuar con la elaboracién y legalizacién de los
contratos de prestacién de servicios. En este sentido, el llenado del Excel y su radicacién ante la
dependencia financiera no solo aseguran el cumplimiento de la normatividad presupuestal vigente,
sino que facilitan la trazabilidad, transparencia y adecuada planeacion del gasto publico.

EVIDENCIAS:
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IASPECTOS POSITIVOS:
ASPECTOS PARA MEJORAR:

ITEMS

RESUMEN DE ACTIVIDADES

CANTIDAD

Brindar apoyo asistencial en la elaboracion de estudios de las necesidades y demas
documentos requeridos para la ejecucion de los proyectos productivos y ambientales
dirigidos a la comunidad.

21

Recoleccion y control de documentos necesarios para adelantar diferentes procesos
de contratacion identificados como necesidades de la secretaria Agricultura y Medio
Ambiente, que beneficien a los pequefios productores y demads proyectos

ambientales del Municipio.

12

Realizar acompafiamiento 3 la secretaria de Agricultura y Medio Ambiente, en la
verificacion y seguimiento en las diferentes plataformas, para efectividad de los
procesos contractuales mediante los cuales se ejecutan los proyectos de la

dependencia.
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Apoyar de manera operativa y asistencial la logistica de los eventos, reuniones y/o
actividades que se desarrollan con los pequefios productores y son direccionados
desde la Secretaria de Agricultura y Medio Ambiente del Municipio de San Carlos para
identificar y atender sus necesidades.

Realizar acompafiamiento administrativo a pequefios productores agropecuarios del
Municipio de San Carlos.

Apoyar en la elaboracidon de informes detallados de la ejecucidon contractual y
actividades propias de la secretaria Agricultura y Medio Ambiente.

Gestionar y consolidar la trazabilidad de informacion a cargo de la Secretaria de
Agricultura y Medio Ambiente, manteniendo carpetas fisicas y/o digitales
actualizadas que estos incluyan; Este material serd entregado como un producto
adicional al informe final y debera compartirse a través de los canales oficiales de la
oficina agroambiental.

Brindar acompafamiento técnico en la gestion administrativa y en campo de los
convenios PRISER en las veredas, con el fin de asegurar la correcta ejecucion de las
actividades contempladas dentro del proyecto.

Las demas actividades convenidas con el supervisor del contrato, siempre en funcién
del objeto contractual y de las actividades propias para el desarrollo de los programas
ambientales y productivos en el Municipio.

TOTAL

50

Atentamente;

L

e T M

MARIA ALEJANDRA SANCHEZ ZAPATA JOSE MIGUEL QUINTERO MORALES
CC: 1.036.131.297 SECRETARIO DE AGRICULTURA Y MEDIO AMBIENTE
CONTRATISTA




‘SOURW SRASONU U F1S8 AJUAqWE OIpaw (@ sebajoud “of |eas eas anb nB “Swdwy ep sauy

o

32
S ED “LL 66 LS 000810 :S8PEPN|D SLIJ0 8pSe - LZ/Z FO9 UIIOPOW - LZ 08 Z68 ‘SOIEZIUCH - /T £} OVE B48I8d ~ /T L/ £69 :eusBewe) - ypp6 S8Y 118D - LZ /8 169 ‘eBueweiedng - seyy S8Y ‘9ioBog - pp pZ SBE ‘elinbuRLEg (Y id Us sopedx3 esup ‘oagelsd( edBjul

18p | euibeg

DOR'LFR S 0s 008 L¥T § $ ] ‘ 0§ DS - =|- s 00SBZ § D0S°LS 000821 § 80.__”«.”‘1 005'EZ¥F »l DOSEZFL S 00S'EZP'L § \J@.nuv...a
YHOW 30 YHON 843 (oAsg v
TYNUTviOL| SISIEN | J0SIEN | ddv | sopies veeon oy | eawed, | dmcieuody | euegsaody | sefe wmiody |sofsary sepody upiswegseyody | weipom | sobssuO@ | pmesOm | uemusd OBt
SIIVIOLN
weims (08 5 s os  Josues [ooweons wvanoobooofoorss  Jwseoris|  mso looomas [oseeris orvs vavs 00083 oos szt [ooweevs 4 | sanomesancomseosleoceda| [ [ [ [ [TTT]]]]]] 0 | 8 | s veoran 02| isinioees 09
e R O B o e e £ e o - T e T A e R I
1e10L sojedsyeied sefed sobsory pnjes sauojsuad SapEpaAON opellY |9p $0jeQ
JINVI¥OdY 130 3TV13a 1l
DT L —" T sopemyv 1oL
ugroeIYUIP] 1eba] auejuasaiday
VINDOILNY ojuaiepedag SOV NVS pepniy
o OOINN|  UQIOEjUISald BuLIOY - ‘ IVHNLYN euosIag odiL
9999999999 ouojajeL JLNIIANIJIANI esaidwz ap odiL
9-5#5710 uo20811q ) L6ZLELIEOLDD cjuswnaog
VLVdYZ ZIHONVS VHONYIITY Vidvi 1e190g uozey
JINVLINOCY 130 SOLVA |
Eo v OQION3LX3 ORIVHOH N3 SZ0ZIZH90 OOVOVd

.......

SZ0Z 8P BIQUISIDIP  [OIJAIGE OPOLIAd  GZOZ 9P SIGWISIDIP  TUOJORZROD OPOUIY _

96.951Z8  ‘EluUR|d OJPWNN SALNIIONIIANI YTINYID °I elliueld odil WY LG'GLIB0 '01-Z1-5Z0Z alodas ugioeeld eydey

YAvariosNoo
NOIDVaAINDIoLNY

| epodyng




30 DE DICIEMBRE DEL 2025 N4
CUENTA DE COBRO
MUNICIPIO DE SAN CARLOS ANTIOQUIA
NIT. 890.983.740-9
DEBE A

NOMBRE (S) APELLIDOS MARIA ALEJANDRA SANCHEZ ZAPATA
CEDULA 1.036.131.297
TELEFONO 3225035583
CORREO ELECTRONICO mariaalejandrasanchezzapata25@gmail.com
MUNICIPIO DEPARTAMENTO San Carlos Antioquia

POR CONCEPTO DE PAGO DE PRESTACION DE SERVICIO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LA
SECRETARIA DE AGRICULTURA Y MEDIO AMBIENTE EN LA
OBJETO EJECUCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS QUE N° | cPs-211-2025
CONTRATO | PROMUEVAN LA INCLUSION PRODUCTIVA Y SOSTENIBLE DE i
PEQUENOS PRODUCTORES DEL MUNICIPIO DE SAN CARLOS

L -ANTIOQUIA IURNY =11 | N |
LA SUMA DE
VALOR EN NUMERO VALOR EN LETRAS
$ 2.800.000 DOS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS
PERIODO A COBRAR NUMERO DE DIAS LIQUIDADOS

Del 01 al 30 de Diciembre 2025

30 dias

SE SOLICITA REALIZAR EL PAGO DE LA SIGUIENTE FORMA

NUMERO DE CUENTA DEL BENEFICIARIO |91280989393
TIPO DE CUENTA AHORROS
NOMBRE ENTIDAD FINANCIERA BANCOLOMBIA

383 del Estatuto tributario.

Actualmente soy contratista independiente, es de advertir que mds del 80% de mis ingresos depende de la
relacion contractual con la entidad Municipio de San Carlos-Antioquia, favor aplicar retencion depurada. ART-

MARt1 ALEJANDRA SANCHEZ ZAPATA

CC1.036.131.297
CEL 3225035583




