CUENTA DE COBRO No. 001

CONCEJO MUNICIPAL DE GAMA CUNDINAMARCA
DEBE A

LUZ ANGELA MALDONADO GONZALEZ,
|dentificada con la cédula de ciudadania.
35.536.937,
expedida en Facatativa.

LA SUMA DE

TRES MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y TRES MIL TRESCIENTOS
TREINTA'Y CUATRO PESOS M/CTE. ($3.333.334).

POR CONCEPTO DE

Servicios prestados al Concejo Municipal durante el periodo comprendido entre el
07 de noviembre al 06 de diciembre de 2025, dentro de la ejecucion del contrato
CMG no. 008 - 2025, cuyo objeto es “PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION EN LA ORGANIZACION DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DEL
CONCEJO MUNICIPAL DE GAMA CUNDINAMARCA, IMPLEMENTACION DE

LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Y APOYO EN EL PROCESO DE
ELIMINACION DOCUMENTAL”

DICIEMBRE DE 2025

g Malblonaeb &

LUZ’ANGELA MALDONADO GONZALEZ
C.C. No. 35.536.937 de Facatativa.



INFORME DE ACTIVIDADES

PERIODO:

|DT DE NOVIEMBRE AL 08 DE DICIEMBRE DE 2025

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No. CONTRATO Y FECHA

008-2025 del 06 de Novimbre de 2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA

LUZ ANGELA MALDONADO GONZALEZ

No. DE IDENTIFICACION 35.536.937

TELEFONO DE CONTACTO 3024567405

DIRECCION Transversal 11b este 6-31 cas 8 manzana 6 portal de maria
PLAZO DE EJECUCION UN (01) MES VEINTICUATRO (24) DIAS

VALOR $6.000.000 M/CTE.

No. DEL PROYECTO (IMPUTACION PRESUPUESTAL)

2.1.2.02.02.009.18.91199 Otros Servicios administrativos del gobiemo n ¢ p SERVICIOS
PARA LA COMUNIDAD SOCIALES Y PERSONALES SERVICIOS

DE LA ADMINISTRACION PUBLICA Y OTROS SERVICIOS PRESTADOS A LA
COMUNIDAD EN GENERAL SERVICIOS DE SEGURIDAD SOCIAL DE AFILIACION

OBLIGATORIA N.C.P., fuente: Recursos SGP Libre Deslinaci6
FRCHA ACTADE INCIO 05 de Noviembre de 2025
PRORROGA NA
ADICION NA
SUSPENSION NA

FECHA PREVISTA DE TERMINACION

16 de diciembre de 2025

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA ORGANIZACION DOCUMENTAL DEL ARCHIVO
DEL CONCEJO MUNICIPAL DE GAMA CUNDINAMARCA, IMPLEMENTACION DE LAS TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL Y APOYO EN EL PROCESO DE ELIMINACION DOCUMENTAL

OBLIGACIONES

SEMANAS SOPORTE INDICAR EL

MEDIO DE VERIFICACION Y
SU UBICACION FiSICA Y/O
VIRTUAL

RESULTADO
1|12|3|4|5

1 ORGANIZACION Y ARREGLO DE ARCHIVOS

se clasifica los expedientes del Concejo Municipal por afios N/A

X |x se realiza la ordenacion de las unidades documentales N/A
respetando el principio de orden original

FH ELIMINACION DOCUMENTAL

Se elaboraron los inventarios documentales inventarios documentales

DECLARACION DEL CONTRATISTA :
corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando

con las ot i d

y que he

como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato,

del contrato y que las actividades mencionadas en el presente informe
que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve

PAGOS REALIZADOS EN SEGURIDAD SOCIAL

No. PLANILLA

VALOR APORTE SALUD

VALOR APORTE PENSION

VALOR APORTE ARL

9495171902 (noviembre)

§ 179,600,00

§ 229.900,00

“

7.600,00

CONSIGNACION CUENTA
BANCARIA No.

BANCO: DAVIVIENDA
No. DE CUENTA: 450400105448
TIPO DE CUENTA: AHORROS

PAGO APORTES SALUD FAMISANAR
PAGO APORTES PENSION PORVENIR
PAGO ARL POSITIVA

FIRMA DEL CONTRATISTA

A
] E E €.C.No. 35.536.937
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ACTIVIDADES ELIMINACION DOCUMENTAL




INTRODUCCION

En cumplimiento la normatividad emanada por el Archivo General de la Nacion se
presenta el Informe de Gestion del Contrato de Prestacion de Servicios relacionado
con el Concejo Municipal de Gama, este Informe se realizé siguiendo los criterios
establecidos por el Archivo General de la Nacién, para la recoleccion y analisis
pormenorizado de la informacién obtenida durante el trabajo.

OBJETIVOS

e Organizacién de archivos
e Apoyo en la eliminaciéon documental

COBERTURA
Las Actividades se realizaron en el archivo ubicado dentro de la Entidad.

METODOLOGIA

El Informe, se elaboré basado en la normatividad archivistica vigente expedida por
el Archivo General de la Nacién. De igual manera se obtuvo informacion por
observacion directa. Se utilizé6 una metodologia en la que se combiné la utilizacion
de los aspectos normativos y teéricos en gestién documental, ademas de la
evaluacion de logistica institucional en la materia, con el fin de obtener una mezcla
6ptima de actividades. Este Informe estd fundamentado en la Asesoria y
acompafiamiento en sitio.

RESULTADOS
Conformacién de la Gestion Documental y Archivos

Dentro de la estructura organizacional actual no se encuentra una dependencia
encargada de la gestién documental en la entidad.

La entidad no cuenta dentro de su programa de capacitacion el componente sobre
gestion documental para sus funcionarios. Los esfuerzos realizados sobre la
materia, parten de las mismas necesidades al corto plazo presentadas en la
cotidianidad y urgencias documentales, desarrolladas por los funcionarios
responsables.




TERMINOLOGIA

e Convalidacién: Hecho mediante el cual la instancia competente certifica que
las Tablas de Retencién Documental — TRD y Tablas de Valoracién
Documental — TVD cumplen con los requisitos técnicos de elaboracién y
aprobacion.

e Cuadro de Clasificacion Documental-CCD: Esquema que refleja la
jerarquizacion dada a la documentacién producida por una institucién y en el
que se registran las secciones y subsecciones y las series y subseries
documentales.

e Evaluacién Técnica: Gestion mediante la cual se evalua que las Tablas de
Retencion Documental — TRD y las Tablas de Valoracion Documental — TVD
reunen los requisitos técnicos de elaboracién y aprobacién establecidos en
la presente norma.

e Implementaciéon: Conjunto de actividades tendientes a realizar los procesos
de transferencias documentales primarias y secundarias y aplicar los
procesos de disposicion final de series, subseries o asuntos, de acuerdo con
los tiempos de retencién documental y disposicion final establecidos en las
Tablas de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracién Documental
— TVD.

o Serie Documental: Conjunto de unidades documentales de estructura y
contenido homogéneos, emanadas de un mismo 6rgano o sujeto productor
como consecuencia del ejercicio de sus funciones especificas. Ejemplos:
historias laborales, contratos, actas e informes, entre otros.

* Subserie Documental: Conjunto de unidades documentales que forman
parte de una serie, identificadas de forma separada de ésta por su contenido
y sus caracteristicas especificas.

* Tipo Documental: Unidad documental simple originada en una actividad
administrativa, con diagramacion, formato y contenido distintivos que sirven
como elementos para clasificarla, describirla y asignarle categoria
diplomatica.

* Valores primarios: Cualidad inmediata que adquieren los documentos
desde que se producen o se reciben hasta que cumplen sus fines
administrativos, fiscales, legales y/o contables.




e Valor permanente o secundario: Cualidad atribuida a aquellos documentos

que, por su importancia historica, cientifica y cultural, deben conservarse en
un archivo.

ACTIVIDADES ORGANIZACION DE ARCHIVOS

Se realizan las siguientes actividades:

l. se clasifica los expedientes del Concejo Municipal por afios
Il. se realiza la ordenacién de las unidades documentales respetando el
principio de orden original

ACTIVIDADES ELIMINACION DE ARCHIVO

Se realizan las siguientes actividades:

[ Se elaboraron los inventarios documentales

Cordialmente,

Hugeh Maldbsuacdo 6.

Luz Angela Maldonado Gonzalez

Contratista.
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Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacién dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Depar Teléf Exoner?ggr SENA e
CC 35536937 MALDONADO GONZALEZ LUZ ANGELA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CALLE13 N 13 35 BOGOTA-BOGOTA D.E. 8921711 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pensién Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2025-10 2025-10 93217495 9493703490 | 2025711712 2025/11/26 | BANCO DE OCCIDENTE 14 $417,100
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacién Nombres Codigo |Dias 1BC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo {Dias| 18C Aporte Codigo |Dias: IBC Aporte Dias IBC Aporte
P PA ad 00 0 000 0 b 00 0 o 0
Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 S0 50 $1,423,500 $7,500 S0 50
Ciudad: BOGOTA Depto: BOGOTA D.E. ( 1 Afiliados) $1,423,500 §227,800 51,423,500 $178,000 50 $0 $1,423,500 $7,500 S0 $0
1 Icc ]zssmar ]mmmno w2 ]uusm ] 0 $1,423,500 s227,800| Epsor7| 30 1,423,500 578,000 0 50 s0] 1429 30 $1,423,500 s7,500{ o 50 50
Total Afiliados( 1) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 5178,000 50 S0 §1,423,500 §7,500 S0 S0

Pagina 1 de 2

2025/11/26 09:34 AM
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Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono | Exonerado SENA e
CC 35536937 MALDONADO GONZALEZ LUZ ANGELA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CALLE 13N 1335 BOGOTA-BOGOTAD.E. 8921711 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2025-10 2025-10 93217495 9493703490 I 2025/11/112 2025/11/26 | BANCO DE OCCIDENTE 14 $417,100
RESUMEN DE PAGO

AFP (ADMINISTRADORAS: 1)
PORVENIR

ARL (ADMINISTRADORAS: 1)
POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS

EPS (ADMINISTRADORAS: 1)
FAMISANAR

TOTAL

Pagina 2 de 2

CODIGO

230301

14-23

EPS017

" AFILIADOS VALOR LIQUIDADO

800,224,808 8

860,011,153 6

830,003,564 7

$227,800

$227,800
$7,500
$7,500
$178,000
$178,000
$413,300

INTERESES MORA

SALDOS E

INCAPACIDADES

ERESEIO Ay S
§2,100 50
$100 50
$100 50
$1,600 50
$1,600 50
$3,800 $0

VALOR A PAGAR

$229,900
$229,900
57,600

$7,600
$179,600
$179,600
$417,100

2025/11/26 09:34 AM




@& aportes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacién dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono B(omrTg:FSENA e
CC 35536937 MALDONADO GONZALEZ LUZ ANGELA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CALLE13 N 1335 BOGOTA-BOGOTA D.E. 8921711 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pensién Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2025-11 2025-11 1000001071 9495171902 I 2025/12/10 2025/12/16 | BANCO DE BOGOTA & $415,000

RESUMEN DE PAGO

CODIGO DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES
AFP (ADMINISTRADORAS: 1) - : I 0T G PRS0 o ® $228,700
PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $227,800 5900 50 $228,700
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $7,500 $100 50 $7,600
POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 1423 860,011,153 6 1 $7,500 $100 50 $7,600
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $178,000 $700 50 $178,700
FAMISANAR EPSO17 830,003,564 7 1 $178,000 $700 50 $178,700

$413,300

Pagina 2 de 2 2025/12/16 03:14 PM
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Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono ExonerrggFSENA e
€C 35536937 MALDONADO GONZALEZ LUZ ANGELA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CALLE 13 N 13 35 BOGOTA-BOGOTA D.E. 8921711 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2025-11 2025-11 1000001071 9495171902 I 2025/12/10 2025/12/16 | BANCO DE BOGOTA & $415,000
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
MNo. | Identificacion Nombres Codigo |Dias 1BC Aporte Codigo |Dias 1BC Aporte Codigo [Dias: IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Dias| IBC Aporte
do 80 00 0 0 00 0 1)
Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 s0 $0 $1,423,500 $7,500 S0 S0
Ciudad: BOGOTA Depto: BOGOTA D.E. ( 1 Afiliados) 51,423,500 $227,800 §1,423,500 $178,000 $0 S0 $1,423,500 $7,500 S0 $0
1 icc lsssssm |mmounno Lz Izmm | 30 $1,423,500 sz27,800(  epsot7] 30 $1,423,500 $178,000 o ) sof 1429 30 §1,423,500 s7,500] 0 50 s0
Total Afiliados( 1) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 0

Pagina 1 de 2

2025/12/16 03:14 PM




