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JULY PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Valledupar, diciembre de 2025

Sefior (a)

Leonor Duarte Noriega

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7631903

Coordinador Campesena

Centro Biotecnoldgico del Caribe

Valledupar
Asunto: Informe mensual de ejecucidn
contractual diciembre del aifio 2025

Referencia: No. CO1.PCCNTR. 7631903 de 2025

UBALDO MAURICIO CORZO MADRID, identificado con la cédula de ciudadania No.
77184085 de Valledupar, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro
Biotecnoldgico del Caribe, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto

de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y TRES
MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS TRES PESOS ($43.235.403). Esta
suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un primer pago por el mes
de marzo de 2025 por valor de TRES MILLONES SESENTA Y SEIS MIL TRECIENTOS CUARENTA Y UN
PESO ($3,066,341) y b) (8) pagos iguales por los meses de abril a noviembre de 2025, por valor de
CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE
($4,599,511) y ¢ ) un ultimo pago por el mes de diciembre por valor de TRES MILLONES TRECIENTOS
SETENTA'Y DOS MIL NOVIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS (3,372,975).
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Plazo: Serd hasta el 23 de diciembre de 2025.

OBJETO: Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestién, en la planeacion y
ejecucion de la formacidn, asi como la evaluaciéon de los resultados de aprendizaje
definidos en los disefios curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades vy
competencias técnicas de la poblacién campesina, aportando al fortalecimiento de la
economia campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos

establecidos por la Direccion del Sistema Nacional de Formacion - CAMPESENA.

Obligaciones Especificas:

acuerdo con la Guia para
desarrollar los procesos formativos
GFPI — G-013 vigente.

EQUIPO EJECUTOR |
TRIMESTRE 2025, en

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Participacion y asistencia a

Realizar la ejecucién de la MESAS DE TRABAJO

formacidon complementaria de DESARROLLO CURRICULARY | Evidencia

fotografica al final
del documento.

Brindar la atencion requerida a
grupos y organizaciones rurales,
comunitarias y campesinas
beneficiarias del servicio de
asesoria técnica, de acuerdo al
plan de accién concertado para la
puesta en marcha de su unidad
productiva y el protocolo de

Ejecucion de la formacion
profesional integral a través
de modalidad
complementaria presencial
con los cursos. Analisis Fisico
de Suelo. FICHA:3381102.
Postcosecha de granos y
cereales FICHA:3381103.

CAMPESENA
2 | Articular con los instructores del
equipo para realizar el alistamiento | _. ., . L
. Ejecucion vy articulacidn de
integral de los procesos de ., .
., la formacidn profesional
formacion para el desarrollode las | . . . .
) - integral a través de Evidencia
competencias de emprendimiento . . (e .
. modalidad y la competencia | fotografica al final
y la construccién del modelo de N
. . , para realizacién y del documento.
negocio con los aprendices, asi .,
- construccién de proyecto
como la formulacién de proyectos .
. . . productivos
productivos y creacién de unidades
productivas.
3
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atencion definido por la
Coordinacién Nacional

Terminacion del curso
fortalecimiento en cosecha
y beneficio de cacao, Ficha
335530

y Buenas Practicas Agricolas
BPA. Ficha 3321271

Evidencia
fotografica al final
del documento.

Planear procesos formativos que
respondan a la modalidad de
atencidn; los niveles, el programay
el perfil de los sujetos en
formacion.

Participacion y asistencia a
mesa técnica en formacion
virtual elaboracién de guia y
redaccion de formato de
asistencia y registro de
formacion de los aprendices
en sistema Sofia plus y
proceso administrativos

Evidencia
fotografica al final
del documento.

Seleccionar y aplicar estrategias de
ensefianza, revisando y adecuando
si es del caso la informacién
pertinente del curso, garantizando
el uso adecuado de las
herramientas durante la induccion
y la ejecucion de la estrategia.

Participacion de actividad
realizando estrategia de
aprendizajes en la ejecucion
de la estrategia de
ensefianza con material de
formacion.

Evidencia
fotografica al final
del documento.

Apoyar el proceso de diagnodstico
participativo que debe trabajarse
con las comunidades rurales para
ofrecer programas a la medida de
las necesidades teniendo en
cuenta los aprendices, verificando
la denominacion del programa, el
tipo de certificado y el cddigo con
el cual quedan los programas del
sector rural.

Se realizo actividades de
socializacién del proceso de
formacion en zona rural para
los cursos de formacion que
tiene el programa
campesena.

Evidencia
fotografica al final
del documento

Aplicar la metodologia definida
para el desarrollo del curso, acorde
con la politica institucional, y las
diferentes metodologias de trabajo
con Adultos y con comunidades
rurales

Se realizo una socializacion
en la definicion y
metodologia para el
desarrollo de los temas de
aprendizajes en el diferente
curso ofertados

Evidencia
fotografica al final
del documento.

fomentar, ejecutar y/o replantear
las actividades durante el
desarrollo de cada curso, segun

Dentro de la ejecucidn del
contrato se esta
desarrollados las diferentes
estrategias utilizados
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estrategias didacticas activas,
promoviendo el uso de
herramientas de OBJETO: Prestar
servicios profesionales y/o de
apoyo a la gestién, en la
planeacién y ejecucién de la
formacion, asi como la evaluacién
de los resultados de aprendizaje
definidos en los disefios
curriculares asignados, para el
desarrollo de habilidades y
competencias técnicas de la
poblacidn campesina, aportando al
fortalecimiento de la economia
campesina, familiar, étnicay
comunitaria, en concordancia con
lineamientos establecidos por la
Direccidn del Sistema Nacional de
Formacion para el Trabajo y la
Coordinacion Nacional de Atencién
Integral, Diferencial e Incluyente a
la Economia Campesina -
CampeSENA. EDUCACION Y/O
FORMACION De conformidad con
lo establecido en el anexo 2 Plan
de Contratacién de Instructores de
la formacion estrategia
Campesena. EXPERIENCIA
RELACIONADA: De conformidad
con lo establecido en el anexo 2
Plan de Contratacion de
Instructores de la formacion
estrategia Campesena. VALOR Y
FORMA DE PAGO: Se fija como
valor total para el contrato de 49
instructores, la suma de DOS MIL
CIENTO DIECIOCHO MILLONES
SETENTA'Y CUATRO MIL
OCHOCIENTOS NUEVE PESOS
M/CTE ($ 2.118.074.809). Suma
que serd cancelada por el SENA
dentro del cronograma de pagos
fijados en la minuta contractual
segun lo planteado en el Anexo 2

material didactico parala
realizacién de la formacién
académica de los cursos
asignados con su respectiva
ficha dentro del programa
campesena promoviéndonos
el aprendizajey
desarrollados las habilidades
dentro del componentes
tedricos practico

Evidencia
fotografica al final
del documento
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Plan de Contratacién de
Instructores de la formacién
estrategia Campesena, pagaderos
de forma mensual. PLAZO:
Conforme al anexo 2 sin exceder
del 23 de diciembre de 2025
LUGAR DE EJECUCION: Valledupar
y en los municipios de influencia
del centro de formacion
comunicacion, al tiempo que
realiza el acompafiamiento,
moderacién y dinamizacién de los
proyectos productivos.

9 Realizar seguimiento permanente | Se estdn realizando en los
a los diferentes programas diferentes programas como
asignados, mediante metodologias | toma evidencia de Evidencia
de georreferenciacién y registro fotografia, registro de fotografica al final
fotografico del impacto y el asistencia en los diferentes del documento.
desarrollo de los proyectos en procesos del proyecto
todas sus diferentes etapas. campesena
10 | Evaluar los resultados de , .
. Se estan realizando las
aprendizaje en un plazo no mayor . . . ,
, - evaluaciones de resultados Evidencia en Sofia
a ocho dias habiles luego de .
- - de aprendizajes.
finalizada la formacion.
Actualizar y reportar
oportunamente el avance de los
aprendices teniendo en cuenta las | Se realiza informacion . .
. . Se evidencia en las
actividades programadas, relacionada con las ..
. . o actividades de
comprobando que las evidencias actividades de avances camoo
recogidas en campo que cumplan relacionada en campo. po-
con los parametros de vigencia,
autenticidad y pertinencia.
12 | Acompafiar a gruposy
organizaciones rurales, Se estan realizando el
comunitarias y campesinas acompanamiento a las
asignadas; en la planificacion de organizaciones campesinay | Evidencia
mejoras de produccién familiar, grupos de indigena en la guia | fotografica al final
capacidad productiva y del proyecto campesena del documento.
condiciones ambientales en para la orientacidn en la
concordancia con el protocolo de produccion.
atencién definido.
13 | Asegurar el reporte de informacién | Se esta realizando los Se realiza los

con claridad, oportunidad y

reportes requeridos por el

reportes de
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veracidad en los sistemas de
trazabilidad y seguimiento
dispuestos de manera temporal o
permanente por el SENA entre
ellos Sofia Plus para el seguimiento
de actividades especificas,
entregando informe al supervisor
del contrato.1

programa campesena. de
acuerdo a la informacion
requeridas por la
coordinacion.

acuerdo a los
requerimientos

14 | Entregar informacidn bajo criterios
de calidad, oportunidad, veracidad | Se realiza la respectiva
y completitud para la creacion de informacidn de acuerdo a los .,

. . , . Informacidn en
la unidad productiva, asi como la parametroy Driver
inscripcion en el sistema de direccionamientos del drea )
informacién de la Agencia Publica de coordinacion académica.
de Empleo.

15 . . Se realiza las
Gestionar alianzas con entes .

- o gestiones los
territoriales, organizaciones diferente
privadas, organizaciones sociales o | Se esta realizar gestion ante o

. , organizaciones
no gubernamentales, que los diferentes érganos de sociales
permitan la identificacién y participacion en los . Y

oy . comunidades para

canalizaciéon de recursos para el diferentes cursos del o,
. la participacién en
apalancamiento de los programas | programa campesena. .
-, los diferentes
de formacion, proyectos y
. ) temas de
unidades productivas a atender. .
formaciones
16 | Participar mensualmente en la
reunidn de seguimiento operativo
del programa convocadas por la Se estd asistiendo en la Evidencia
coordinacién académica y/o convocatoria realizada por la . .
. . . fotogréfica al final
misional con observancia del coordinacién del programa
. del documento.
esquema establecido por la campesena.
coordinacion nacional para tal finy
generar las respectivas evidencias.
17 | Participar en eventos de caracter

técnico, estratégico, de
socializacién y de otro tipo de
evento al que sea convocado por la
direccién general, regional o
centro de formacidn, garantizando
la transferencia de conocimiento
obtenido al equipo de trabajo.

Participacion en los eventos
y socializar los temas de
interés convocados por la
direcciéon general y regional

Se participaen la
estrategia de cada
evento convocados
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18

Presentar informe mensual sobre
la ejecucion de las obligaciones
contractuales donde se evidencie
el avance a las metas asignadas, asi
como el respectivo andlisis y
acciones de mejora cuando dé a
lugary a la terminacién del
contrato presentar al supervisor de
contrato informe anual de gestion
de centro en los términos
solicitados por la coordinacién
nacional, evidenciando lo
establecido en los lineamientos
establecidos para la ejecucion de la
estrategia campesena.

Se realizar el reporte
mensual requeridos por la
coordinacion.

Evidencia Enviada
cada mes

19

Responder por los bienes y
elementos del inventario puestos a
su disposicidn para el
cumplimiento del objeto
contratado y hacer entrega de
ellos al finalizar el contrato.

Se esta realizar los reportes
de bienes y elemento

Evidencia en driver

20

Informar oportunamente a la
Coordinacion Académica del
Centro los asuntos especiales que
lo ameriten, para la buena marcha
de la Institucion.

Se esta realizando la
oportuna informacién por
canales de comunicacion
institucional.

Se esta realizando
la informacién

21

En caso de requerirse el
desplazamiento del contratista
para desarrollar actividades
relacionadas con el objeto del
contrato, ya sea dentro del
territorio nacional o fuera de este,
tal circunstancia deber3 ser
informada por el supervisor, para
gue se adelante las gestiones
necesarias para el efecto, esto de
conformidad con lo establecido en
la resolucion 092 de 2015.

Se hay solicitados antes la
coordinacion.

Se solicita de
acuerdo ala
programacion de
agenda de
desplazamiento.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
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en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidén de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

ARJONA CORREGIMIENTO DE
ASTREAS, VEREDA COSTA RICA
1. 237025 PUEBLO BELLO, EL PASO CESAR 26 /11/2025 28/11/2025
CORREGIMENO DEL VALLITO
EL PASO CESAR CORREGIMENO
DEL VALLITO, ARJONA
CORREGIMIENTO DE ASTREAS,
LA MINA CORREGIMENTODE
VALLEDUPAR Y EL PASO CESAR
CORREGIMENO DEL VALLITO
EL PASO CESAR CORREGIMENO
DEL VALLITO, ARJONA

3. 254025 CORREGIMIENTO DE ASTREAS, 9/12/2025 12/12/2025
LA MINA CORREGIMENTODE
VALLEDUPAR Y EL COPEY CESAR
CORREGIMENO DE CHIMILA

2. 247425 1/12/2025 4/12/2025

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. De 4634961271. la planilla, SOI periodo 11 -2025. Y No. De
4635087125. la planilla, SOI periodo 12 -2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley
Antitramites”)
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Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

Ny/

Ubaldo Mauricio Corzo Madrid
Contratista
C.C. No. 77184085

Recibi a satisfaccion:

Firma

Leonor Duarte Noriega
Supervisor(a) Contrato 7631903 de 2025
Coordinador Académico
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CURSO. ANALISIS DE SUELOS FISICO FICHA: 3381102.

N/

GTH-F-062 V10

CURSO. FORTALECIMIENTO EN LA COSECHA Y BENEFICIO DEL CACAO FICHA:
3355030.

10
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Asistencia de la Ficha: 3356609. Asistencia de la Ficha: 3355030.

Asistencia de la Ficha: 3381103. Asistencia de la Ficha: 3381102

11
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: UBALDO MAURICIO CORZO MADRID

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE

FECHA INICIAL: 01/12/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  31/12/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3381102 - ANALISIS FiSICO DE SUELOS
DE APRENDIZAJE:

. ANALIZAR MUESTRAS SEGUN PROCEDIMIENTOS
» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: IMPLEMENTADOS POR EL LABORATORIO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ALISTAR MATERIALES, INSUMOS Y EQUIPOS DE ACUERDO CON PROTOCOLOS DEFINIDOS.
REALIZAR EL ENSAYO DE MUESTRAS DE ACUERDO CON EL PROTOCOLO ESTABLECIDO.

REPORTAR LOS RESULTADOS DE ENSAYO DE ACUERDO CON EL PROTOCOLO

. FOMENTAR PRACTICAS SEGURAS Y SALUDABLES EN LOS
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: AMBIENTES DE TRABAJO.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

-APLICAR METODOLOGIAS PARA LA IDENTIFICACION Y VALORACION DE FACTORES DE RIESGO OCUPACIONAL.

-CONTROLAR FACTORES DE RIESGO HIGIENICOS Y DE SEGURIDAD EN SU AMBIENTE DE TRABAJO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 54,00

14/12/25 20:59 Page 1 of 2



FICHA 3381103 - POSCOSECHA DE GRANOS Y CEREALES
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Acondicionar producto agricola segiin manual técnico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

27040305001 ALISTAR LOS RECURSOS PARA EL ACONDICIONAMIENTO DE GRANOS Y CEREALES DE ACUERDO CON CRITERIOS
DEL MERCADO Y NORMATIVIDAD.

27040305002 ACONDICIONAR LOS GRANOS Y CEREALES CUMPLIENDO LA NORMATIVIDAD Y CRITERIOS TECNICOS.

27040305003 AJUSTAR EL ACONDICIONAMIENTO POSCOSECHA DE GRANOS Y CEREALES SEGUN CRITERIOS NORMATIVOS Y DEL
MERCADO.

27040305004 ELABORAR INFORMES DEL PROCESO DEL MANEJO POSCOSECHA DE LOS PRODUCTOS ACORDE CON
PROCEDIMIENTOS TECNICOS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 42,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 96,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

01/12/2025 12/12/2025 EXTENSION - AGROPECUARIA 26,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 26,00

INSTRUCTOR: UBALDO MAURICIO CORZO MADRID

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE

14/12/25 20:59 Page 2 of 2



_I Reporte Compromiso Presupuesta' de Gasto Usuario Solicitante: MHrzedan ROLAND JESUS ZEDAN DUARTE

|
'L_. Comprobante Unidad 6 Subunidad 36-02-00-020- CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-
r -. Ejecutora Solicitante: 911410 CESAR
HE [:lﬂﬂ Fecha y Hora Sistema: 2025-11-20-9:03 a. m.
REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 3225 de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Numero: 478725 Fecha Registro:  [2025-11-19 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 518.767,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 518.767,00/Saldo x Obligar: 518.767,00
TERCERO ORIGINAL
'dentificacion: Teduta de | 77184085|Razén Social: |UBALDO MAURICIO CORZO MADRID |Medio de Pago: |Ab0no en cuenta
|Ciudadania
CUENTA BANCARIA
Namero: | 863120341 |Banco: |BANCO DE BOGOTA |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: | 77026032|Nombre: JOSE PENA CACERES |Cargo: |SUBD'RECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE - CESAR
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Num. Solicitud de
Identificacién: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si cgm_ _f’n'_c' ud.de 237025 |Numero: |237025 |Tipo: |SOLICITUD |Fecha: |2025-1 1-18
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
911438 CENTRO C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 . . VALOR
BIOTECNOLOGICO DEL ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL ST VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
518.767,00 0,00
Total: 518.767,00 0,00 518.767,00 518.767,00
Obiet VIATICOS FORMACION: COM 237025 DEL 26 AL 28 NOV 2025 A SAN DIEGO LA MESA EL COPEY PARA IMPARTIR FORMACION CPE No. 20-9-2025-013511
jeto:
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR 3-8 |CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2025-11-21 518.767,00 518.767,00|NINGUNO
[ Firmado digitalmente por
y. 4> CARMEN JULIA ZAPATA
_} Aty == SANJUAN
= =" Fecha: 2025.11.25
21:33:44 -05'00'
FIRMA(S) RESPONSABLE(S) Pagina

de
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de Pago Comision al Interior del Pais

ANS _I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Ordenacion

Usuario que Genera Reporte: MHmtorre

36-02-00-020-

MARIA DANIELA TORRES SANCHEZ

Unidad 6 Subunidad que Genera CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte: 2025-11-19-10:36 a. m.

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 237025 Fecha Solicitud 2025-11-18 Estado de la Comisi6n Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-19 Genera Viaticos S Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Temestre Area u Oficina FORMACION REGULAR-CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3225 Dependencia Solicitante 911438 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR- ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1500-20-20505C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
p c - q P Ffiefi Pernocta . o
N Tlpgy Namero de Cargo Estado Fecha_|r1_|f:|a| Fech§ f.lt]al Dpto. / Munlmplo Dpto. / Mgn|C|p|0 N°. Dias | Ultimo dia Porcentaje Total dias | Base de Liquidacién Valorl V|lat|co ValgrATotaI Valor Qa§tos de| Valor total a Objeto de la Comisién por Tercero
ocumento Comision Comision Origen Destino Comisién Pernocta Diario Viaticos Viaje pagar
IMPARTIRFTFORMACION A TA FICHA
3321271 ARJONA. IMPARTIR
FORMACION A LA FICHA 3302424
2025-11-26 2025-11-26 CESAR / VALLEDUPAR | CESAR/SAN DIEGO 0,5 No 50 PUEBLO BELLO. IMPARTIR
U(B:?JIIRDZ%TAAA%T_\’IE)IO CC: 77184085 EONTRATIST Autorizada 15 4.599.511,00 235.178,00 352.767,00 166.000,00 518.767,00 FORMACION A LA FICHA 3329278 EL
2025-11-27 2025-11-27 CESAR / VALLEDUPAR | CESAR / VALLEDUPAR 0,5 No 50 PASO. RUTA 2 ASOCIADAS A MI
PERFIL SEGUN LOS MUNICIPIOS
2025-11-28 2025-11-28 CESAR/VALLEDUPAR | CESAR/EL COPEY 05 No 50 ASIGANADOS POR EL DINAMZIADOR
CAMPESENA
Totales Solicitud de Comisién 352.767,00 166.000,00 518.767,00

OBJETO DE LA COMISION

IMPARTIR FORMACION A LA FICHA 3321271 ARJONA. IMPARTIR FORMACION A LA FICHA 3302424 PUEBLO BELLO. IMPARTIR FORMACION A LA FICHA 3329278 EL PASO. RUTA 2 ASOCIADAS A MI PERFIL SEGUN LOS MUNICIPIOS ASIGANADOS POR EL DINAMZIADOR CAMPESENA.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

77026032

Nombre:

JOSE PENA CACERES

SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL
CARIBE - CESAR

Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por:

DALAYS MARCELA HERNANDEZ QUINTERO

Fecha Verificacion:

19/11/2025 8:39:03

FIRMA_SIIF
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o .
SENA Version: 05

7AV Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 27/08/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
UBALDO MAURICIO CORZO MARID Tipo: Cc.C. No. 77184085
CO1.PCCNTR.763190 - FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. ANO 2025 23 12 2025
3 DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestidn, en la planeacion y ejecucidn de la formacidn, asi como la evaluacién de los resultados de
OBJETO CONTRACTUAL: aprendizaje definidos.er? los disefios curricu}ares asigr\ados, p.a.ra el’de‘sarrollo de habilidades y competfencias t.écnicaTs dela poblacic"m campesina,

aportando al fortalecimiento de la economia campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la

Direccién del Sistema Nacional de Formacién - CAMPESENA.
DIRECCION GENERAL

/ Cesar DEPENDENCIA/ Centro Biotecnoldgico del Caribe
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL JOSE PENA CACERES CARGO SUBDIRECTOR
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL
(A) LEONOR DUARTE NORIEGA CARGO Coordinador Académico Programas Especiales
CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Valledupar- San Diego- Valledupar, Valledupar - La Mesa - Valledupar, Valledupar -El Copey Corregimiento de Chimila -Valledupar
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Cesar EMPRESA: SENA CONTACTO 5710101
CIUDAD/PAIS )
FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 26 11 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 28 11 2025

Impartir formacion Municipio de San Diego Cesar Curso Manejo Racional de Plaguicida con la FICHA 3356609. Impartir formacion en el
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Corrt'eg'lrr.nento de La Mesa Municipio de Va.lle'dupar con la FICHA :33576.58.. Impartir formacion en el Corregimiento de Ch|m|la

Municipio del Copey Cesar Curso Fortalecimiento en la Cosecha y Beneficio del Cacao con la FICHA 3355030. dentro del proceso de formacion

del programa. RUTA 2 asociadas a mi perfil seglin los municipios asiganados por el dinamziador campesena.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1
Realizar la ejecucion de la formacién complementaria de acuerdo con la Guia para desarrollar los procesos formativos GFPI — G-013 vigente.
2 Articular con los instructores del equipo para realizar el alistamiento integral de los procesos de formacion para el desarrollo de las competencias de emprendimiento y la
construccion del modelo de negocio con los aprendices, asi como la formulacidn de proyectos productivos y creacidon de unidades productivas.
3 Brindar la atencion requerida a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesoria técnica, de acuerdo al plan de accién
concertado para la puesta en marcha de su unidad productiva y el protocolo de atencidn definido por la Coordinacidn Nacional
A DA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 0 26 | 11 | 2025 REALIZAR FORMACION EN EL MUNICIPIO DE SAN DIEGO CESAR
Desplazamiento ruta de ida: CORREGIMIENTO DE ARJONA CESAR DESPLAZAMIENTO VIA TERRESTRES HACIA EL MUNICIPIO DE SAN DIEGO CESAR
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE DESPLAZAMIENTO VIA TERRESTRES

Actividades a ejecutar:
6:30: AM DESPLAZAMIENTO HACIA EL MUNICIPIO DE SAN DIEGO CESAR
7:45:00 a. m./ 11:50 PM INICIO IMPARTIR FORMACION CORRESPONDIENTES AL CURSO MANEJO RACIONAL DE PLAGUICIDA FICHA: 3356609
26
12:00:PM /1:50 PM RECESO DE ALMUERZO
2:00:PM /5:45 PM CONTINUACION CON EL PROCESO DE APREDIZAJES DEL COMPONENTES TEMA DE LA FORMACION
[ Dia2 | 27 11 [ 2025 [ DESPLAZAMIENTO HACIA EL CORREGIMIENTO DE LA MESA MUNICIPIO DE VALLEDUPAR CESAR
Actividades a ejecutar:
6:15: AM/8:00 AM TRASLADO O DESPLAZAMIENTO DE VALLEDUPAR HACIA EL SITIO DEL CORREGIMENTO DE LA MESA
8:15: AM/12:00PM INICIO IMPARTIR FORMACION CORRESPONDIENTES AL CURSO MANEJO RACIONAL DE PLAGUICIDA FICHA: 3357658
27
12:00A: AM/2:00PM RECESO DE ALMUERZO
2:15: PM/4:30pM CONTINUACION CON EL PROCESO DE APREDIZAJES DEL COMPONENTES TEMA DE LA FORMACION




m 28 11 2025 DESPLAZAMIENTO HACIA EL MUNICIPIO DEL COPEY CESAR CORREGIMIENTO DE CHIMILA
Actividades a ejecutar:
6:15: AM/8:15AM DESPLAZAMIENTO HACIA EL MUNICIPIO DE COPEY CORREGIMIENTO DE CHIMILA
INICIO IMPARTIR FORMACION CORRESPONDIENTES AL CURSO FORTALECIMIENTO EN LA COSECHA Y BENEFICIO DEL CACAO FICHA:
8:20 AM/12:00 AM
28 3355030
12:15 PM/1:45PM RECESO DE ALMUERZO

20:00PM/4:30PM

CONTINUACION CON EL PROCESO DE APREDIZAJES DEL COMPONENTES TEMA DE LA FORMACION

VALLEDUPAR

Desplazamiento ruta de regreso: COR

EGIMIENTO DE CHIMILA A

CORREGIMIENTO DE CHIMILA MUNICIPIO DEL COPEY CESAR

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

TRASPORTE TERRESTRES

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de S0

Se liquidan gastos de transporte entre intermunicipal terrestre por valor de $ 66000
Se liquidan gastos de transporte terrestre informal por valor de $ 100000
Total gastos de viajes $ 166,000

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Nombres y Apellidos: JOSE PENA

_ Firmado digitalmente
por JOSE PENA

A caceres

Fecha: 2025.11.18
08:41:17 -05'00"

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

R ? FIRMA DEL CONTRATISTA :

Nombres y Apellidos: LEONOR DUARTE NORIEGA a

Cargo:

Cargo:

Nombres y Apellidos: UBALDO
MAURICIO CORZO MADRID

GTH-F-090 V.05




SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Valledupar, 30 noviembre de 2025

PRESENTADO A: LEONOR DUARTE NORIEGA

ORDEN DE VIAJE No:237025 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
26-11-2025 28-11-2025

LUGAR A DONDE REALIZO EL REGIONAL / CENTRO DE OTRA: ( ciudad)

DESPLAZAMIENTO FORMACION

Valledupar — San Diego cesar (Ida y regreso)

Valledupar — La Mesa (Ida y regreso) CESAR

Valledupar — Copey _Chimila (Iday regreso)

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Impartir formacién Municipio de San Diego Cesar Curso Manejo Racional de Plaguicida con la FICHA 3356609.
Impartir formacién en el Corregimiento de La Mesa Municipio de Valledupar con la FICHA :3357658.

Impartir formacién en el Corregimiento de Chimila Municipio del Copey Cesar Curso Fortalecimiento en la Cosecha y
Beneficio del Cacao con la FICHA 3355030. dentro del proceso de formacion

del programa. RUTA 2 asociadas a mi perfil segun los municipios asignados por el dinamizador campesena.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Desplazamiento Valledupar al municipio de San diego Cesar para realizar la ejecucion de la formacién del curso
en ficha Asistencia Técnica Manejo Racional de Plaguicidas 3356609. En las actividades realizadas se
desarrollé la identificar los conocimientos previos de los aprendices y la autoevaluacion generando expectativas
positivas hacia el aprendizaje de nuevos temas. Dia: 26/11/2025.

2. Desplazamiento Valledupar al Corregimiento de la mesa Cesar para realizar la formacion del programa curso
Asistencia Técnica Manejo Racional de Plaguicidas 3357658. campesena para el segundo ciclo. Se realizd
desarrollé la identificar los conocimientos previos de los aprendices y la autoevaluacion generando expectativas
positivas hacia el aprendizaje de nuevo temas Dia: 27/11/2025.

3. Desplazamiento Valledupar al Municipio del Copey Cesar corregimiento de Chimila para realizar la ejecucién de la
formacion del curso Fortalecimiento en la Cosecha y Beneficio del Cacao con la FICHA 3355030. Se realizo
desarrollé la identificar los conocimientos previos de los aprendices y la autoevaluacion generando expectativas
positivas hacia el aprendizaje de nuevo temas. Dia: 28/11/2025 campesena para el segundo ciclo.

RESULTADOS:

1. Identificar los conocimientos previos de los aprendices y la autoevaluacion.

2. Reconocimiento de los conceptos dentro de sus unidades productos o emprendimientos.

3. Apropiacion de conocimiento y saberes relacionados con las competencias del programa a través actividades
practicas.

GTH-F-087 V.01




EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Registros Fotogréaficos.

GTH-F-087 V.01




COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

identificar sus fortalezas y
debilidades, lo que les da una
perspectiva clara sobre qué
necesitan aprender y como pueden
mejorar, generando expectativas
positivas hacia el aprendizaje. Con
los aprendices dentro de la
estrategia campesena en el
municipio de san diego Cesar

Ubaldo Mauricio Corzo - Instructor
Aprendices

26 de noviembre de 2025

identificar sus fortalezas y
debilidades, lo que les da una
perspectiva clara sobre qué
necesitan aprender y como pueden
mejorar, generando expectativas
positivas hacia el aprendizaje. Con
los aprendices frente a los métodos
de aplicacién de uso racional de
plaguicidas dentro del entorno
ambiental y la salud humana.

Ubaldo Mauricio Corzo - Instructor
Y comunidad Campesina

27 de noviembre de 2025

Se realiz6 actividades de formacion
e identificacion y método de
preparacion para la realizar
identificacion de plagas dentro del
cultivos de cacao y recoleccion de
datos para mitigar los dafios y
realizar acciones correctivas
relacionados con la conversién De
los sistemas productivos con la
comunidad asuntos enfocados en la
meta misional del Sena en el
municipio del copey corregimiento
de chimila.

Ubaldo Mauricio Corzo - Instructor
Y comunidad Campesina

28 de noviembre de 2025

CONCLUSIONES:

1. Reforzar los conceptos aprendidos en formacion para aplicacion de los mismos en sus unidades productivas y/o
emprendimientos

2. Desarrollar de actividades practicas en tiempo de formacion y autonomas.

3. Participar activamente en la socializacién de saberes y tareas asignadas para la practica de los conceptos vistos en
formacion.

GTH-F-087 V.01




DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO:

FIRMA

UBALDO MAURICIO CORZO MADRID

A

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
SUPERVISOR DE CONTRATO LEONOR DUARTE NORIEGA

Asistencia del 26/11/2025

Asistencia del 28/11/2025

Asistencia del 27/11/2025

GTH-F-087 V.01
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COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES
COOTRACESAR
Nit: 800099 3374
Culoulo uo-u m ﬂlm Fax 571“12 _C:l
SERVICIO DE TRANSPORTE Rl DE VIA
[_CIUDAD [DJA [MESIANO

LEDAETE YO SON SO LAANED N 7T 18800 4 cm  NOI00000)

ADORES
COOPERATIVA DE TRANSPORT.
CO":)TRACESAR

Nt 300066 ey

Calle 4die. 10-8 - H'!_’_‘uw"’
SERVICIO DE TRANSPORTE
CIUDAD LDIA M:S.AL"T:Q 22067

e OO0

EnAoné mnspomwonﬁs
COOPCOOTRACESAR

Nit 800.099.3374
Calle 4do. 100-16 - To PRX STHZTE _Fus 5704822 _indiger _Coner
SERVICIO DE TRANSPORTE

c‘;:;w % M;;s Aﬁ 22083

Nombre:

Destino:

Hora:

— et § e

GTH-F-087 V.01



pagado sl prestador del servicio de transporte informal.

Parz efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo |2 gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplzzamiento se cumplieron a :abalidad\,relvalnr:nbradn:urrespiunde gl valor efectivamente

Este farmate aplica unicamente para justificar gastos de transparte en aguelles sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto |

COMISIONADO CONTRATISTA

=} = L C r £ n 1 J r L Il ¥l |
____________________________________________________________ I B -
. SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE I i

" | i

f ) q '7;’{\= COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL | !

]

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS ! i

Codigo Regional : 314 i

CIUDAD f MUNICIPIO - FECHA:  Del 26 al 28 de Noviembre : Valledupar - Corregimeinto de |a mesa/ Valledupar - Copey Corregimiento de Chimild Codigo Cenlm:| 20 :
NOMBRE DEL CONTRATISTA: UBALDO MAURICIO CORZO M Fecha de elaboracion: 3011172025 !
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 77184085 i
ID Proceso: !

Endesarrollo de la comision No. 237005 durantelosdias  26al 28 delmesde  Noviembre de 2025 | :
continuacian, fue necesario utilizar transporte informal sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio: | E
| i

MEDID DE TRANSPORTE |

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGOD EMPLEADO VALOR PAGADD !

37 Moriembre del 204 Valledupar - Corregimiento de la mesa [ida y regreso) Moto COP 40.000,00 i

28 Moviembre del 203 Valledupar- Municipio de Copey - Corregimento de Chimila (ida v regreso) Mato COP 60.000,00 |

1

1

H

1

i

i

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 5 100.000 |

i

i

1

i

i

H

]

1

1

1

]

1

Firma:

Nombre completo: UBALDO MAURICIO CORZO M

SUPERVISOR DE CONTRATO
Nombre complel LEONOR DUARTE NORIEGA
Cargo: COORDINADDR PROGRAMA ESPECIALES

Firma:

DHDENADDHPEL GASTO
Hombre completo: | JOSE PERA CASERRES |
Cargo: [SUBDIRECTOR CBC
Firma:

GRF-F-076 .01

| S | PSSP SR -
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I i Reporte Compromiso Presupuesta' de Gasto Usuario Solicitante: MHrzedan ROLAND JESUS ZEDAN DUARTE
k {1 . Comprobante Unidad 6 Subunidad 36-02-00-020- CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-
- Ejecutora Solicitante: 911410 CESAR

Nacion

Con base en el CDP No: 3225 de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Fecha y Hora Sistema: 2025-12-01-2:34 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Numero: 522425 Fecha Registro: [2025-11-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 863.070,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 863.070,00|Saldo x Obligar: 863.070,00
TERCERO ORIGINAL
'dentificacion: Teduta de | 77184085|Razén Social: |UBALDO MAURICIO CORZO MADRID |Medio de Pago: |Ab0no en cuenta
Ciudadania
CUENTA BANCARIA
Namero: | 863120341 |Banco: |BANCO DE BOGOTA |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacién: | 77026032|Nombre: JOSE PENA CACERES |Cargo: |SUBD'RECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE - CESAR
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Nur. Soliciud de
Identificacién: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si cgm_ _f’n'_c' ud.de 247425  |Numero: |247425 |Tipo: |SOLICITUD |Fecha: |2025-11-27

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
911438 CENTRO C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - P VALOR
BIOTECNOLOGICO DEL ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
863.070,00 0,00
Total: 863.070,00 0,00 863.070,00 863.070,00
Obiet VIATICOS FORMACION: COM 247425 DEL 1 AL 4 DIC 2025 A EL PASO LA MINA ASTREA PARA IMPARTIR FORMACION CPE NO. 20-9-2025-013969
jeto:
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF  |2025-12-02 863.070,00 863.070,00|NINGUNO
Firmado digitalmente por
CARMEN JULIA ZAPATA
Fecha: 2025.12.02
08:33:08 -05'00"
FIRMA(S) RESPONSABLE(S) Pagina

de



sm !, N\ _I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Ordenacion

Nacion

de Pago Comision al Interior del Pais

Fecha y Hora Generacion Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

MHagquinte
36-02-00-020-

ALVARO GUSTAVO QUINTERO
CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL

2025-11-27-6:50 p. m.

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 247425 Fecha Solicitud 2025-11-27 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-27 Genera Viaticos S Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION REGULAR-CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3225 Dependencia Solicitante 911438 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR- ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. - .. 8 P Al Pernocta . A
Nombre Tipo y Nimero de G0 i Fecha_|n_|,ma| Fech:-.xf.mal Dpto. / Munlmplo Dpto. / ML_1n|C|p|o N°. Dias | Uttimo dia Porcentaje Total dias | Base de Liquidacién Valor. V|.at|co Valgr_TotaI Valor G_a_stos de| Valor total a Objeto de la Comisién por Tercero
Documento Comisién Comision Origen Destino Comisién Pernocta Diario Viaticos Viaje pagar
IMPARTIR FORMACION A LA FICHA
3321271 ARJONA. IMPARTIR
2025-12-01 2025-12-01 CESAR/VALLEDUPAR |  CESAR/EL PASO 05 No 50 FORMACION A LA FICHA 3302424
PUEBLO BELLO. IMPARTIR
Ui’gfz%":ﬁégﬁo CC: 77184085 EONTRATIST Autorizada 2025-12-02 2025-12-02 CESAR/VALLEDUPAR |  CESAR/ASTREA 05 No 50 2 4.599.511,00 266.535,00 533.070,00 330.000,00 863.070,00 |FORMACION A LA FICHA 3329278 EL
PASO. RUTA 2 ASOCIADAS A MI
2025-12-03 2025-12-03 CESAR / VALLEDUPAR | CESAR / VALLEDUPAR 05 No 50 PERFIL SEGUN LOS MUNICIPIOS
2025-12-04 2025-12-04 CESAR/VALLEDUPAR |  CESAR/EL PASO 05 No 50 ASIGANADOS POR EL DINAMZIADOR
CAMPESENA.
Totales Solicitud de Comisién 533.070,00 330.000,00 863.070,00

OBJETO DE LA COMISION

IMPARTIR FORMACION A LA FICHA 3321271 ARJONA. IMPARTIR FORMACION A LA FICHA 3302424 PUEBLO BELLO. IMPARTIR FORMACION A LA FICHA 3329278 EL PASO. RUTA 2 ASOCIADAS A MI PERFIL SEGUN LOS MUNICIPIOS ASIGANADOS POR EL DINAMZIADOR CAMPESENA.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

77026032

Nombre:

JOSE PENA CACERES

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL
CARIBE - CESAR

Firma Responsable

Verificado Por:

DALAYS MARCELA HERNANDEZ QUINTERO

Fecha Verificacién:

27/11/2025 15:00:32

FIRMA_SIIF
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SE?\IA Versién: 05
7A§ Cédigo:
GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 19/11/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
UBALDO MAURICIO CORZO MARID Tipo: C.C. No. 77184085
. FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. . . ANO 2025 23 12 2025
o CO1.PCCNTR.7631903 DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestidn, en la planeacidon y ejecucion de la formacién, asi como la evaluacion de los resultados de
aprendizaje definidos en los disefios curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la poblacion campesina,

OBJETO CONTRACTUAL: o , . e o . . . .
aportando al fortalecimiento de la economia campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la
Direccion del Sistema Nacional de Formacién - CAMPESENA.

DIRECCION GENERAL

CCION G / Cesar DEPENDENCIA/ Centro Biotecnoldgico del Caribe
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL .
e s JOSE PENA CACERES AR SUBDIRECTOR

GASTO (de la Movilizacion) CARGO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL i L. i

CONTRATO LEONOR DUARTE NORIEGA CARGO Coordinador Académico Programas Especiales

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

Valledupar - Corregimento del Vallito Paso - Valledupar, Valledupar - Corregimiento de Arjona - Valledupar -Valledupar - Coregimiento La Mina

RUTA
Valledupar -Valledupar- Corregimiento del Vallito Paso cesar - Valledupar
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Cesar EMPRESA: SENA CONTACTO 5710101
CIUDAD/PAIS )
FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 1 12 2025 (FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 4 12 2025

Impartir formacion en el Corregimiento del Vallito Municipio del Paso en poscosecha granos y cereales con la FICHA 3381103. Impartir
formacidn en el Corregimiento de Arjona Municipio de Astrea en Aplicacion Buenas Practica Agricolas con la FICHA 3321271. Impartir formacion
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO en el Corregimento de la Mina Municipio de Valledupar Curso Analisis fisico de Suelo con la FICHA 3381102 . Impartir formacion en el
Corregimento del Vallito Municipio del Paso en Poscosecha granos y cereales con la FICHA 3381103 de RUTA 2 asociadas a mi perfil segun los
municipios asiganados por el dinamziador campesena

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1
Realizar la ejecucién de la formacidon complementaria de acuerdo con la Guia para desarrollar los procesos formativos GFPI — G-013 vigente.
2 Articular con los instructores del equipo para realizar el alistamiento integral de los procesos de formacidn para el desarrollo de las competencias de emprendimiento y la
construccidn del modelo de negocio con los aprendices, asi como la formulacion de proyectos productivos y creacion de unidades productivas.
3 Brindar la atencidn requerida a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesoria técnica, de acuerdo al plan de accidn
concertado para la puesta en marcha de su unidad productiva y el protocolo de atencidn definido por la Coordinacién Nacional
A ' A
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 0 1 | 12 | 2025 REALIZAR FORMACION EN EL CORREGIMIENTO DEL VALLITO PASO CESAR
Desplazamiento ruta de ida: CORREGIMIENTO DEL VALLITO PASO CESAR DESPLAZAMIENTO VIA TERRESTRES HACIA EL CORREGIMIENTO DEL VALLITO PASO CESAR
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE DESPLAZAMIENTO VIA TERRESTRES

Actividades a ejecutar:
6:30: AM DESPLAZAMIENTO HACIA EL CORREGIMIENTO DEL VALLITO MUNICIPIO DEL PASO
7:45:00 a. m./ 11:50 PM INICIO IMPARTIR FORMACION CORRESPONDIENTES AL CURSO POSCOSECHA GRANOS Y CEREALES CON LA FICHA 3381103
1
12:00:PM /1:50 PM RECESO DE ALMUERZO
2:00:PM /5:45 PM CONTINUACION CON EL PROCESO DE APREDIZAJES DEL COMPONENTES TEMA DE LA FORMACION
| Dia2 | 2 12 2025 [__REALIZAR FORMACION EN EL CORREGIMIENTO DE ARJIONA MUNICIPION DE ASTREA CESAR
Actividades a ejecutar:
7:15: AM/8:00 AM DESPLAZAMIENTO HACIA EL CORREGIMIENTO DE ARJONA MUNICIPIO DE ASTREA
8:15: AM/12:00PM INICIO IMPARTIR FORMACION CORRESPONDIENTE AL CURSO BUENAS PRACTICA AGRICOLAS CON LA FICHA 3321271.
2
12:00A: AM/2:00PM RECESO DE ALMUERZO
2:15: pM/4:30pM CONTINUAR CON EL PROCESO DE APRENDIZAJES DEL COMPONENTES TEMA DE FORMACION .




| Dia3 | 3 [ 12 2025 | REALIZAR FORMACION EN EL CORREGIMIENTO DE LA MINA MUNICIPIO DE VALLEDUPAR CESAR
Actividades a ejecutar:
7:30 AM/8:15 AM DESPLAZAMIENTO HACIA EL CORREGIMENTO DE LA MINA MUNICIPIO DE VALLEDUPAR CESAR
R 8:20 AM/12:00 AM INICIO IMPARTIR FORMACION CORRESPONDIENTE AL CURSO ANALISIS FISICO DE SUELO CON LA FICHA 3381102.
12:15 PM/1:45PM RECESO DE ALMUERZO
20:00PM/3:30PM CONTINUAR CON EL PROCESO DE APRENDIZAJES DEL COMPONENTES TEMA DE FORMACION .
Dia FIN 4 12 2025 REALIZAR FORMACIONEN EL CORREGIMENTO DEL VALLITO MUNICIPIO DEL PASO CESAR
Actividades a ejecutar:
7:30 AM/8:15 AM DESPLAZAMIENTO HACIA EL CORREGIMENTO DEL VALLITO MUNICIPIO DEL PASO CESAR
8:20 AM/12:00 AM INICIO IMPARTIR FORMACION CORRESPONDIENTE AL CURSO POSCOSECHA DE GRANO Y CEREALES FICHA 3381103.
4
12:15 PM/1:45PM RECESO DE ALMUERZO
20:00PM/4:30PM CONTINUACION CON EL PROCESO DE APREDIZAJES DEL COMPONENTES TEMA DE LA FORMACION
Desplazamiento ruta de regreso:CORREGIMENTO DEL VALLITO MUNICIPIO DEL EL PASO CESAR

PASO A VALLEDUPAR

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

TRASPORTE TERRESTRES

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de S0
Se liquidan gastos de transporte entre intermunicipal terrestre por valor de $ 270000
Se liquidan gastos de transporte terrestre informal por valor de $ 60000
Total gastos de viajes $ 330000
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA :
g e —%X‘\@
Nombres y Apellidos: JOSE PE iR %E%%;i&” Nombres y Apellidos: LEONOR DUARTE NORIEGA 0

Cargo:

Nombres y Apellidos: UBALDO

Cargo:
MAURICIO CORZO MADRID
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Valledupar, 6 diciembre de 2025

PRESENTADO A: LEONOR DUARTE NORIEGA

ORDEN DE VIAJE No: 247425 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
01-12-2025 04-12/2025

LUGAR A DONDE REALIZO EL REGIONAL / CENTRO DE | OTRA: ( ciudad)

DESPLAZAMIENTO FORMACION

Valledupar — EL Vallito Paso cesar (Ida y regreso)

Valledupar — Arjona Astrea cesar (Iday regreso) CESAR

Valledupar — La Mina (Ida y regreso)

Valledupar — EL Vallito Paso cesar (Ida y regreso

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Impartir formacion en el Corregimiento del Vallito Municipio del Paso en postcosecha granos y cereales con la FICHA
3381103.

Impartir formacion en el Corregimiento de Arjona Municipio de Astrea en Aplicacion Buenas Practica Agricolas con la
FICHA 3321271.

Impartir formacion en el Corregimiento de la Mina Municipio de Valledupar Curso Andlisis fisico de Suelo con la FICHA
3381102.

Impartir formacién en el Corregimiento del Vallito Municipio del Paso en Postcosecha granos y cereales con la FICHA
3381103 de RUTA 2 asociadas a mi perfil segun los

municipios asignados por el dinamizador campesena.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Desplazamiento Valledupar al Municipio del Paso Cesar corregimiento del Vallito para realizar la ejecucién de
la formacion del curso en postcosecha de grano y cereales ficha 3381103 Se realiz6 desarroll6 la identificar
los conocimientos previos de los aprendices y la autoevaluacion generando expectativas positivas hacia el
aprendizaje de nuevo temas. Dia: 01 /12/2025, programa campesena para el segundo ciclo.

2. Desplazamiento Valledupar al corregimiento de Arjona municipio de Astrea Cesar para realizar la ejecucion
de la formacién del curso Implementacion de Buenas Practicas Agricolas ficha 3321271. En las
actividades realizadas se desarroll6 la identificar los conocimientos previos de los aprendices y la
autoevaluacion generando expectativas positivas hacia el aprendizaje de nuevos temas. Dia: 02/12/2025.

3. Desplazamiento Valledupar al corregimiento de la Mina, Cesar para realizar la formacion del programa curso
analisis fisico de suelo ficha 3381102. campesena para el segundo ciclo. Se realizé desarroll6 la
identificar los conocimientos previos de los aprendices y la autoevaluacion generando expectativas positivas
hacia el aprendizaje de nuevo temas Dia: 03/12/2025.

4. Desplazamiento Valledupar al Municipio del Paso Cesar corregimiento del Vallito para realizar la ejecucién de
la formacion del curso en postcosecha de grano y cereales ficha 3381103 Se realiz6 desarrollé la
identificar los conocimientos previos de los aprendices y la autoevaluacién generando expectativas positivas
hacia el aprendizaje de nuevo temas. Dia: 04 /12/2025, programa campesena para el segundo ciclo.

GTH-F-087 V.01




RESULTADOS:

1. Identificar los conocimientos previos de los aprendices y la autoevaluacion.
2. Reconocimiento de los conceptos dentro de sus unidades productos o emprendimientos.
3. Apropiacion de conocimiento y saberes relacionados con las competencias del programa a través actividades
practicas.
EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Registros Fotograficos.

2. Registros Fotograficos.

GTH-F-087 V.01




4. Registros Fotograficos.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. identificar sus fortalezas y
debilidades, lo que les da una
perspectiva clara sobre qué Ubaldo Mauricio Corzo - Instructor 1 de diciembre de 2025
necesitan aprender y como Aprendices
pueden mejorar, generando
expectativas positivas hacia el
aprendizaje. Con los aprendices
del corregimiento del vallito
Cesar

2. identificar sus fortalezas y
debilidades, lo que les da una
perspectiva clara sobre qué
necesitan aprender y como Ubaldo Mauricio Corzo - Instructor 2 de diciembre de 2025
pueden mejorar, generando Y comunidad Campesina
expectativas positivas hacia el
aprendizaje. En el corregimiento
de Arjona Municipio de Astrea.

3. identificar sus fortalezas y
debilidades, lo que les da una
perspectiva clara sobre qué
necesitan aprender y como Ubaldo Mauricio Corzo - Instructor 3 de diciembre de 2025
pueden mejorar, generando Y comunidad Campesina
expectativas positivas hacia el
aprendizaje. Corregimiento de la
mina Municipio de Valledupar.

4. Se realiz6 actividades de
formacion e identificacion y
método de seleccién de cereales
y granos dentro del proceso de la
postcosecha, relacionados con la | Ubaldo Mauricio Corzo - Instructor 4 de diciembre de 2025
conversacion. De los sistemas Y comunidad Campesina
productivos con la comunidad
asuntos enfocados en la meta
misional del Sena en el municipio
del paso corregimiento del vallito.

GTH-F-087 V.01




CONCLUSIONES:

1. Reforzar los conceptos aprendidos en formacién para aplicacién de los mismos en sus unidades productivas y/o

emprendimientos

2. Desarrollar de actividades practicas en tiempo de formacion y auténomas.
3. Participar activamente en la socializacion de saberes y tareas asignadas para la practica de los conceptos vistos en

formacion.
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO: FIRMA
UBALDO MAURICIO CORZ0O MADRID L‘L
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
SUPERVISOR DE CONTRATO LEONOR DUARTE
NORIEGA

GTH-F-087 V.01




Asistencia del 1/12/2025
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Asistencia del 3/12/2025

Asistencia del 2/12/2025

Asistencia del 4/12/2025
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

E .
J qo e COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL
i R semrre EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
Codigo Regional : a4
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA:  Del1al4de Diciembre : Valledupar - Corregimeinto del Vallito/ Valledupar - Corregimiento de Arjona/Valledupar- Corrd Codigo Centro: 20
HMOMBRE DEL CONTRATISTA: UUBALDO MAURICIO CORZO M Fecha de elaborpcidn: 61212025
MNa. DOCUMENTO IDENTIDAD: 77184085 ID Proceso: |
T
En dezarrollo de la comision No. .. 287425 durantelosdiaz lald delmesde  Diciembre e 2 EII_Z_E;
continuacien, fue necesario utilizar transporte informal sin generacicn de decumento soporte de pago por parte del prestador del servicio: |
|
FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE VALOR PAGADO
EMPLERDO
1 Diciembre del 2025 Valledupar - Corregimiento del Yallito [ida y regreso) Marp COP 30.000,00
4 Diciembre del 2025 Valledupar - Corregimiento del Yallito [ida y regreso) Motp COP 30.000,00

RAZON POR LA CUAL, SEAUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYD VALOR PﬁGhDO_EQUIW\LEﬁ:

$ 60,000

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo |a gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado cllf.rrespunde 2l valor efectivamente pagado al

prestador del servicio de transporte informal. |

Este formato aplica unicamente para fustificar gastos de transporte en aguellos sitios dende ne se cuenta con transporte farnal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presenie gasto

COMISIONADDO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO [’FIIJENI\DDFI DEL GASTO
Nombre completo: UBALDO MAURICIO CORZO M Nombre complel LEONOR DUARTE NORIEGA Nombre compléto: JOSE PERA CASERRES
Cargo: COORDINADOR PROGRAMA ESPECIALES Cargo: | SUBDIBECTOR CBC

Firma: Firma: Firma: :
|
1
|
]

GRF-F-076 V.01
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I i _j Reporte Compromiso Presupuesta' de Gasto Usuario Solicitante: MHrzedan ROLAND JESUS ZEDAN DUARTE

W AN Comprobante Unidad 6 Subunidad 36-02-00-020- CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-
f f - Ejecutora Solicitante: 911410 CESAR
Fecha y Hora Sistema: 2025-12-09-4:12 p. m.

Nacion

Con base en el CDP No: 3225 de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Numero: 566625 Fecha Registro: [2025-12-04 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 873.070,00{Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 873.070,00|Saldo x Obligar: 873.070,00
TERCERO ORIGINAL

':".enl""lca‘,"m: Cedufade | 77184085|Razén Social: |UBALDO MAURICIO CORZO MADRID |Medio de Pago: |Ab0no en cuenta

CUENTA BANCARIA

Namero: | 863120341 |Banco: |BANCO DE BOGOTA |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO

Identificacién: | 77026032|Nombre: JOSE PENA CACERES |Cargo: |SUBD'RECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE - CESAR
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Nur. Soliciud de
Identificacién: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si cgm_ _f’n'_c' ud.de 254025 |Numero: |254025 |Tipo: |SOLICITUD |Fecha: |2025-12-03

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
911438 CENTRO C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 » - VALOR
BIOTECNOLOGICO DEL ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
873.070,00 0,00
Total: 873.070,00 0,00 873.070,00 873.070,00

Obiet VIATICOS FORMACION: COM 254025 DEL 9 AL 12 DIC 2025 A EL PASO ASTREA EL COPEY CHIMILA PARA IMPARTIR FORMACION CPE No. 20-9-2025-014229
jeto:
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR 3-8 |CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2025-12-09 873.070,00 873.070,00|NINGUNO

Firmado digitalmente por
CARMEN JULIA ZAPATA
Fecha: 2025.12.10
15:00:28 -05'00'
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Nacion

de Pago Comision al Interior del Pais

sm !, N\ _I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Ordenacion

Fecha y Hora Generacion Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

MHagquinte
36-02-00-020-

ALVARO GUSTAVO QUINTERO
CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL

2025-12-04-11:32 a. m.

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 254025 Fecha Solicitud 2025-12-03 Estado de la Comisi6n Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-12-04 Genera Viaticos Si Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION REGULAR-CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3225 Dependencia Solicitante 911438 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR- ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
a a L 8 T . Pernocta K P
Nombre Tlpgy NSO 3 Cargo Estado Fecha_ln_lmal FeChé f.'f]al RRie Munlmpm B f ML.mICIpIO Ne. Dias | Ultimo dia Porcentaje Total dias | Base de Liquidacién Valor. V|.at|co Val.qr_TotaI Vel G.a.sws i) Vel iEla Objeto de la Comisién por Tercero
ocumento Comision Comision Origen Destino ot Pernocta Diario Viaticos Viaje pagar
IMPARTIR FORMACION A LA FICHA
3321271 ARJONA. IMPARTIR
2025-12-09 2025-12-09 CESAR/VALLEDUPAR |  CESAR/EL PASO 05 No 50 FORMACION A LA FICHA 3302424
PUEBLO BELLO. IMPARTIR
Uig;z%":ﬂ':f‘;go CC: 77184085 iONTRAT'ST Autorizada 2025-12-10 2025-12-10 CESAR/VALLEDUPAR |  CESAR/ASTREA 05 No 50 2 4.599.511,00 266.535,00 533.070,00 340.000,00 873.070,00 |FORMACION A LA FICHA 3329278 EL
PASO. RUTA 2 ASOCIADAS A MI
2025-12-11 2025-12-11 CESAR/VALLEDUPAR | CESAR / VALLEDUPAR | 05 No 50 PERFIL SEGUN LOS MUNICIPIOS
2025-12-12 2025-12-12 CESAR / VALLEDUPAR CESAR / EL COPEY 0,5 No 50 ASIGANADOS POR EL DINAMZIADOR
CAMPESENA.
Totales Solicitud de Comisién 533.070,00 340.000,00 873.070,00

OBJETO DE LA COMISION

IMPARTIR FORMACION A LA FICHA 3321271 ARJONA. IMPARTIR FORMACION A LA FICHA 3302424 PUEBLO BELLO. IMPARTIR FORMACION A LA FICHA 3329278 EL PASO. RUTA 2 ASOCIADAS A MI PERFIL SEGUN LOS MUNICIPIOS ASIGANADOS POR EL DINAMZIADOR CAMPESENA.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

77026032

Nombre:

JOSE PENA CACERES

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL
CARIBE - CESAR

Firma Responsable

Verificado Por:

DALAYS MARCELA HERNANDEZ QUINTERO

Fecha Verificacion:

04/12/2025 9:59:26
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SE?\IA Versién: 05

7Ar Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 1/12/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
UBALDO MAURICIO CORZO MARID Tipo: C.C. No. 77184085
. FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. . . ANO 2025 23 12 2025
o CO1.PCCNTR.7631903 DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestidn, en la planeacidon y ejecucion de la formacién, asi como la evaluacion de los resultados de
aprendizaje definidos en los disefios curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la poblacion campesina,
aportando al fortalecimiento de la economia campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la
Direccion del Sistema Nacional de Formacién - CAMPESENA.

OBJETO CONTRACTUAL:

DIRECCION GENERAL/ Cesar DEPENDENCIA/

REGIONAL CENTRO Centro Biotecnoldgico del Caribe

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

e .l JOSE PENA CACERES AR SUBDIRECTOR
GASTO (de la Movilizacion) CARGO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL
CONTRATO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

Valledupar - Corregimento del Vallito Paso - Valledupar, Valledupar - Corregimiento de Arjona - Valledupar -Valledupar - Coregimiento La Mina

LEONOR DUARTE NORIEGA CARGO Coordinador Académico Programas Especiales

RUTA
Valledupar -Valledupar- Copey - Corregimiento De chimila cesar - Valledupar
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Cesar EMPRESA: SENA CONTACTO 5710101
CIUDAD/PAIS )
FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 9 12 2025 (FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 12 12 2025

Impartir formacion en el Corregimiento del Vallito Municipio del Paso en poscosecha granos y cereales con la FICHA 3381103. Impartir
formacidn en el Corregimiento de Arjona Municipio de Astrea en Aplicacion Buenas Practica Agricolas con la FICHA 3321271. Impartir formacién
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO en el Corregimento de la Mina Municipio de Valledupar Curso Analisis fisico de Suelo con la FICHA 3381102 . Impartir formacion en el
Corregimento de chimila Municipio de copey con la FICHA 3355030 de RUTA 2 asociadas a mi perfil segln los municipios asiganados por el
dinamziador campesena

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1
Realizar la ejecucién de la formacidon complementaria de acuerdo con la Guia para desarrollar los procesos formativos GFPI — G-013 vigente.
2 Articular con los instructores del equipo para realizar el alistamiento integral de los procesos de formacidn para el desarrollo de las competencias de emprendimiento y la
construccidn del modelo de negocio con los aprendices, asi como la formulacion de proyectos productivos y creacion de unidades productivas.
3 Brindar la atencidn requerida a grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesoria técnica, de acuerdo al plan de accién
concertado para la puesta en marcha de su unidad productiva y el protocolo de atencién definido por la Coordinacién Nacional
A . A
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 0 9 | 12 | 2025 REALIZAR FORMACION EN EL CORREGIMIENTO DEL VALLITO PASO CESAR
Desplazamiento ruta de ida: CORREGIMIENTO DEL VALLITO PASO CESAR DESPLAZAMIENTO VIA TERRESTRES HACIA EL CORREGIMIENTO DEL VALLITO PASO CESAR
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE DESPLAZAMIENTO VIA TERRESTRES

Actividades a ejecutar:
6:30: AM DESPLAZAMIENTO HACIA EL CORREGIMIENTO DEL VALLITO MUNICIPIO DEL PASO
7:45:00 a. m./ 11:50 PM INICIO IMPARTIR FORMACION CORRESPONDIENTES AL CURSO POSCOSECHA GRANOS Y CEREALES CON LA FICHA 3381103
9
12:00:PM /1:50 PM RECESO DE ALMUERZO
2:00:PM /5:45 PM CONTINUACION CON EL PROCESO DE APREDIZAJES DEL COMPONENTES TEMA DE LA FORMACION
| Dia2 | 10 12 2025 [ REALIZAR FORMACION EN EL CORREGIMIENTO DE ARJONA MUNICIPION DE ASTREA CESAR
Actividades a ejecutar:
7:15: AM/8:00 AM DESPLAZAMIENTO HACIA EL CORREGIMIENTO DE ARJONA MUNICIPIO DE ASTREA
8:15: AM/12:00PM INICIO IMPARTIR FORMACION CORRESPONDIENTE AL CURSO BUENAS PRACTICA AGRICOLAS CON LA FICHA 3321271.
10
12:00A: AM/2:00PM RECESO DE ALMUERZO
2:15: pM/4:30pM CONTINUAR CON EL PROCESO DE APRENDIZAJES DEL COMPONENTES TEMA DE FORMACION .




| Dia3 | 11 [ 12 2025 | REALIZAR FORMACION EN EL CORREGIMIENTO DE LA MINA MUNICIPIO DE VALLEDUPAR CESAR
Actividades a ejecutar:
7:30 AM/8:15 AM DESPLAZAMIENTO HACIA EL CORREGIMENTO DE LA MINA MUNICIPIO DE VALLEDUPAR CESAR
" 8:20 AM/12:00 AM INICIO IMPARTIR FORMACION CORRESPONDIENTE AL CURSO ANALISIS FISICO DE SUELO CON LA FICHA 3381102.
12:15 PM/1:45PM RECESO DE ALMUERZO
20:00PM/3:30PM CONTINUAR CON EL PROCESO DE APRENDIZAJES DEL COMPONENTES TEMA DE FORMACION .
Dia FIN 12 12 2025 REALIZAR FORMACIONEN EL CORREGIMENTO DEL VALLITO MUNICIPIO DEL PASO CESAR
Actividades a ejecutar:
7:30 AM/8:15 AM DESPLAZAMIENTO HACIA EL CORREGIMENTO DE CHIMILA MUNICIPIO DEL COPEY CESAR
8:20 AM/12:00 AM INICIO IMPARTIR FORMACION CORRESPONDIENTE AL CURSO COSECHA Y BENEFICIO EN CACAO FICHA 3355030.
12
12:15 PM/1:45PM RECESO DE ALMUERZO
20:00PM/4:30PM CONTINUACION CON EL PROCESO DE APREDIZAJES DEL COMPONENTES TEMA DE LA FORMACION
Desplazamiento ruta de regreso: CORREGIMENTO DE CHIMILA A MUNICIPIO DEL EL COPEY CESAR

COPEY A VALLEDUPAR
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

TRASPORTE TERRESTRES

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de S0
Se liquidan gastos de transporte entre intermunicipal terrestre por valor de $ 250000
Se liquidan gastos de transporte terrestre informal por valor de $ 90000

Total gastos de viajes

$ 340000

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

4

Nombres y Apellidos: JOSE PEN;

Firmado
digitalmente por
JOSE PENA

FIRMA DEL CONTRATISTA :

CACERES
Fecha: 2025.12.03
11:53:20-05'00"

Nombres y Apellidos: LEONOR DUARTE NOKIEGA

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : g E ?

Cargo:

Nombres y Apellidos: UBALDO

Cargo:
MAURICIO CORZO MADRID

GTH-F-090 V.05




SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Valledupar, 13 diciembre de 2025

PRESENTADO A: LEONOR DUARTE NORIEGA

ORDEN DE VIAJE No: 254025 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
09-12-2025 12-12/2025

LUGAR A DONDE REALIZO EL REGIONAL / CENTRO DE | OTRA: ( ciudad)

DESPLAZAMIENTO FORMACION

Valledupar — EL Vallito Paso cesar (Ida y regreso)

Valledupar — Arjona Astrea cesar (Iday regreso) CESAR

Valledupar — La Mina (Ida y regreso)

Valledupar — Copey — Corregimiento de Chimila

cesar (Ida y regreso

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Impartir formacion en el Corregimiento del Vallito Municipio del Paso en postcosecha granos y cereales con la FICHA
3381103.

Impartir formacién en el Corregimiento de Arjona Municipio de Astrea en Aplicaciéon Buenas Practica Agricolas con la
FICHA 3321271.

Impartir formacion en el Corregimiento de la Mina Municipio de Valledupar Curso Analisis fisico de Suelo con la FICHA
3381102.

Impartir formacion en el Corregimiento de Chimila Municipio del Copey curso fortalecimiento de cosecha y beneficio
en cacao con la FICHA 3355030 de RUTA 2 asociadas a mi perfil segun los

municipios asignados por el dinamizador campesena.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Desplazamiento Valledupar al Municipio del Paso Cesar corregimiento del Vallito para realizar la ejecucién de
la formacion del curso en postcosecha de grano y cereales ficha 3381103 Se realiz6 desarroll6 la identificar
los conocimientos previos de los aprendices y la autoevaluacion generando expectativas positivas hacia el
aprendizaje de nuevo temas. Dia: 09 /12/2025, programa campesena para el segundo ciclo.

2. Desplazamiento Valledupar al corregimiento de Arjona municipio de Astrea Cesar para realizar la ejecucion
de la formacién del curso Implementacién de Buenas Practicas Agricolas ficha 3321271. En las
actividades realizadas se desarroll6 la identificar los conocimientos previos de los aprendices y la
autoevaluacion generando expectativas positivas hacia el aprendizaje de nuevos temas. Dia: 10/12/2025.

3. Desplazamiento Valledupar al corregimiento de la Mina, Cesar para realizar la formacion del programa curso
andlisis fisico de suelo ficha 3381102. campesena para el segundo ciclo. Se realizé desarroll6 la
identificar los conocimientos previos de los aprendices y la autoevaluacion generando expectativas positivas
hacia el aprendizaje de nuevo temas Dia: 11/12/2025.

4. Desplazamiento Valledupar al Municipio del Copey Cesar corregimiento de Chimila para realizar la ejecucion

de la formacion del curso en Fortalecimiento en Cosecha y Beneficio en Cacao ficha 3355030 Se realizo
desarrollé la identificar los conocimientos previos de los aprendices y la autoevaluacion generando
expectativas positivas hacia el aprendizaje de nuevo temas. Dia: 12 /12/2025, programa campesena para el
segundo ciclo.

GTH-F-087 V.01




RESULTADOS:

1. Identificar los conocimientos previos de los aprendices y la autoevaluacion.
2. Reconocimiento de los conceptos dentro de sus unidades productos o emprendimientos.
3. Apropiacién de conocimiento y saberes relacionados con las competencias del programa a través actividades
practicas.
EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Registros Fotogréficos.

S &
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4. Registros Fotogréficos.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
identificar sus fortalezas y
debilidades, lo que les da una
perspectiva clara sobre qué Ubaldo Mauricio Corzo - Instructor 9 de diciembre de 2025

necesitan aprender y como
pueden mejorar, generando
expectativas positivas hacia el
aprendizaje. Con los aprendices
del corregimiento del vallito
Cesar

Aprendices

identificar sus fortalezas y
debilidades, lo que les da una
perspectiva clara sobre qué
necesitan aprender y como
pueden mejorar, generando
expectativas positivas hacia el
aprendizaje. En el corregimiento
de Arjona Municipio de Astrea.

Ubaldo Mauricio Corzo - Instructor
Y comunidad Campesina

10 de diciembre de 2025

identificar sus fortalezas y
debilidades, lo que les da una
perspectiva clara sobre qué
necesitan aprender y como
pueden mejorar, generando
expectativas positivas hacia el
aprendizaje. Corregimiento de la
mina Municipio de Valledupar.

Ubaldo Mauricio Corzo - Instructor
Y comunidad Campesina

11 de diciembre de 2025

Se realiz6 actividades de
formacion e identificacion y
método de seleccion y
recoleccion de cosecha dentro
del proceso de beneficio en
cultivos de cacao, relacionados
con los sistemas productivos con
la comunidad asuntos enfocados
en la meta misional del Sena en
el municipio del copey
corregimiento de chimila.

Ubaldo Mauricio Corzo - Instructor
Y comunidad Campesina

12 de diciembre de 2025
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CONCLUSIONES:

1. Reforzar los conceptos aprendidos en formacién para aplicacién de los mismos en sus unidades productivas y/o

emprendimientos

2. Desarrollar de actividades practicas en tiempo de formacidn y auténomas.
3. Participar activamente en la socializacion de saberes y tareas asignadas para la practica de los conceptos vistos en

formacion.
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO: FIRMA
UBALDO MAURICIO CORZ0O MADRID L‘L
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
SUPERVISOR DE CONTRATO LEONOR DUARTE
NORIEGA
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Asistencia del 9/12/2025

Asistencia del 10/12/2025

::::J

=

MEgEnas

i

Asistencia del 11/12/2025 Asistencia del 12/12/2025
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

. ’
f i qo 5}% COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL
e e EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
Codigo Regiona] - a4
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA:  Del3al 12 de Diciembre : Valledupar - Corregimeinto del Vallito/ Valledupar - Corregimiento de Arjona/Valledupar- Cor| Codigo Centro: 20
NOMBRE DEL CONTRATISTA: UBALDO MAURICIO CORZO M Fecha de elaborpeidn: 131242025
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 77184085 ID Proceso: |
T
Endesarrollode l2 comisién Mo. 254025 durantelosdias Sall2 delmesde  Diciembre | e 2 i_]l_ZEl'
continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio: 1
|
FECHA TRAYECTOD GENERADOR DEL PAGOD MEDIO DE TRANSPORTE VALOR PAGADO
EMPLERDO
9 Diciembre del 2025 Valledupar - Corregimiento del Vallito [ida y regreso) Motp COP 30.000,00
12 Diciembre del 2025 Yalledupar - Corregimiento de Chimila [ida y regreso) Motp COP 60.000,00

RAZOM POR LA CUAL, SEAUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYD

VALOR PAGADOEQUIVALE A:
1
|

$90.000

prestador del servicio de transporte informal.

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo |2 gravedad del juramento, gue |as actividades objeto del desplazamiento se cumplieron 2 :abalidad\,rElvalurmbradu:i\rrespunde 2l valor efectivamente pagado al

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de rransporte en aguellos sitios donde no se cnenta con tran

sporte formal, !

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presenie gasto

Fima: ﬂ ! i|' Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO E’RDEN#DDR DEL GASTO
Nombre completo: CORZOM Nombre complel LEONOR DUARTE NORIEGA Nombre compléto: JOSE PEAA CASERRES
Cargo: COORDINADOR PROGRAMA ESPECIALES Cargo: : SUBDIRECTOR CEC

GRF-F-07E .01
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