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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Bogotá, Octubre de 2025  

 

Señor (a) 
DIANA PAOLA ZAQUE FERNANDEZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7265215 
Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Intercentros Cazuca 
Centro de Tecnologías para la Construcción y la Madera 
Bogotá 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes 12 (Diciembre) del año 2025 

Referencia: No CO1.PCCNTR.7265215 del año (2025) 

 

Jorge Enrique Plazas Perea, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.065.811.185 de Valledupar, en mi 

calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Tecnologías para la Construcción y la Madera, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de 

actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y SIETE MILLONES 

OCHOCIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS PESOS M/CTE ($ 57.886.400). Esta suma será pagada 

por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de enero de 2025 

por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS DIEZ Y SEIS MIL OCHOCIENTOS PESOS M/CTE ($2.516.800); b) once 

(11) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2025, por valor de CINCO MILLONES TREINTA Y 

TRES MIL SEISCIENTOS PESOS M/CTE ($5.033.600) cada uno.    

Plazo: Será hasta el (31) de (Diciembre) de 2025. 

OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES, APOYANDO LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE LAS 

ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL MANTENIMIENTO, ADECUACIÓN, AMPLIACIÓN Y MODERNIZACIÓN 

DE LAS EDIFICACIONES DEL SENA A CARGO DE LOS CENTROS DE FORMACIÓN Y DESPACHOS DE DIRECCIÓN 

A NIVEL 

REGIONAL, ASÍ COMO BRINDANDO APOYO EN LAS DIFERENTES ETAPAS DE LOS PROCESOS DE 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS QUE LE SEAN ASIGNADOS 
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del siguiente cuadro)  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar en la elaboración de los 

documentos de los proyectos de 

mantenimiento, adecuaciones, 

construcciones, adquisición de 

bienes inmuebles y sedes en 

arriendo en los casos que la 

infraestructura que sea objeto de 

intervención para reforzamiento 

estructural de las edificaciones 

que se requieran en el centro de 

formación. 

No aplica para este mes No aplica para este mes 

2 Apoyar en la etapa de 

estructuración precontractual y 

en la etapa de evaluación de los 

procesos de cuando le sea 

requerido. 

Se realizaron reuniones con 

contratistas para la obtención 

de pre cotizaciones para los 

proyectos aprobados en 

apertura, y de asignación 

posterior, se realizó apoyo en 

la etapa de elaboración de 

estudios previos 

Fotografias y pantallazos 

3 Apoyar la elaboración de los 

informes de ejecución requeridos 

por el supervisor, de los proyectos 

o contratos que le sean 

solicitados. 

Se brinda apoyo en la 

elaboración de informes 

parciales de supervisión, 

adiciones o prorrogas 

realizadas para los contratos 

adjudicados al centro de 

formación.  

 

Fotografias y Pantallazos 

4 Apoyar la planeación, 

programación, ejecución, 

Se realizo apoyo en la 

elaboración de estudios 

Fotografias y pantallazos 
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seguimiento y control del 

mantenimiento, adecuaciones, 

construcciones, adquisición de 

bienes inmuebles y sedes en 

arriendo en los casos que la 

infraestructura que sea objeto de 

intervención para reforzamiento 

estructural. 

previos para procesos de 

mantenimiento y 

adecuaciones 

5 Realizar la revisión de los planos y 

diseños arquitectónicos y 

estructurales, existentes y/o 

elaborados para las diferentes 

obras en que se requieran. 

Se realizo revisión y envio de 

planos y diseños para la 

obtención de los conceptos 

técnicos y financieros 

necesarios para los procesos 

de adecuación del centro 

Fotografias y pantallazos 

6 Revisar y hacer los ajustes 

pertinentes a los estudios 

previos para los contratos de 

mantenimiento, adecuaciones, 

construcciones, adquisición de 

bienes inmuebles y sedes en 

arriendo en los casos que la 

infraestructura que sea objeto de 

intervención para 

reforzamiento estructural que 

adelante el Centro de Formación. 

Se realizan revisiones y ajustes 

pertinentes donde se haga 

necesario para los procesos 

que van en la etapa de 

estructuración de estudios 

previos 

Fotografias y pantallazos 

7 Revisar y hacer los ajustes 

requeridos al presupuesto de 

mantenimiento, adecuaciones, 

construcciones, adquisición de 

bienes inmuebles y sedes en 

arriendo en los casos que la 

infraestructura que sea objeto de 

Se realiza control y 

precotizaciones para los 

proyectos aprobados en 

apertura y de asignación 

posterior mediante la 

obtención de precotizaciones. 

Fotografias y pantallazos 
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intervención para reforzamiento 

estructural que se requiera en el 

Centro de formación. 

8 Realizar la gestión ante la 

Curaduría Urbana y ante las 

diferentes autoridades 

competentes de las licencias, 

permisos ambientales y demás 

requisitos de ley previos a los 

procesos de mantenimiento, 

adecuaciones, construcciones, 

adquisición de bienes inmuebles y 

sedes en arriendo en los casos que 

la infraestructura que sea objeto 

de intervención para 

reforzamiento estructural que se 

requieran adelantar el Centro de 

Formación. 

No aplica para este mes  No aplica para este mes 

9 Desarrollar actividades de apoyo a 

la supervisión a los contratos de 

obra, interventorías y/o 

relacionados con la intervención 

de la infraestructura del Centro de 

formación. 

Se realizo apoyo a la 

supervisión de los contratos 

adjudicados en el centro de 

formación. 

Fotografias y Pantallazos 

10 Elaborar los informes 

relacionados de obra y 

mantenimiento que se requieran 

en desarrollo de la ejecución del 

objeto contractual 

No aplica para este mes No aplica para este mes 

11 Apoyar en la supervisión de los 

contratos que le sean asignados, 

Se realiza apoyo a la 

supervisión de los contratos 

Fotografias y pantallazos 



 

5 

GTH-F-062 V10 

en el cumplimiento de los objetos 

de estos. 

adjudicados al centro de 

formación. 

12 Apoyar con el seguimiento y 

control de la ejecución de los 

recursos financieros y 

presupuestales de los proyectos 

mantenimiento, adecuaciones, 

construcciones, adquisición de 

bienes inmuebles y sedes en 

arriendo en los casos que la 

infraestructura que sea objeto de 

intervención para reforzamiento 

estructural, así como nuevos 

proyectos de infraestructura que 

se ejecuten en el centro de 

formación. 

No aplica para este mes No aplica para este mes 

13 Apoyar las visitas técnicas de 

campo a nivel regional con 

ocasión de los mantenimientos, 

adecuaciones, construcciones, 

adquisición de bienes inmuebles y 

sedes en arriendo en los casos que 

la infraestructura que sea objeto 

de intervención para 

reforzamiento estructural que le 

sean asignados y rendir los 

respectivos informes 

Se realiza visita técnica a la 

sede casa la merced, para 

realizar cronograma de 

mantenimientos, revisión de 

infraestructura y elaboración 

de informes de la misma 

Fotografías y pantallazos 

14 Brindar apoyo a las demás 

dependencias, sedes y centros de 

la regional en los procesos 

relacionados con mantenimiento, 

adecuaciones, construcciones, 

Reunión con personal de 

complejo incluyendo personal 

de trabajadores oficiales para 

definición de cronograma de 

mantenimientos a ejecutar 

Fotografias y pantallazos 
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adquisición de bienes inmuebles y 

sedes en arriendo en los casos que 

la infraestructura que sea objeto 

de intervención para 

reforzamiento estructural y la 

gestión de la infraestructura 

quincenalmente en el 

complejo. 

15 Las demás que sean necesarias 

para el cabal cumplimiento del 

objeto contractual y señaladas 

por el supervisor. 

No aplica para este mes No aplica para este mes 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 

finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización 

Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados 

de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 

integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.  XX XX  XX  XX 

2.  XX  XX XX XX 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 

soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 

ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias del 

cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 7992636488 de la 

planilla, expedida por el operador SOI BANCOOMEVA,  correspondiente al mes de Noviembre de 2025. 

(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti trámites”). 
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Evidencias en (23) folios 

Cordialmente,  

Firma 

Jorge Enrique Plazas Perea 

Contratista 

C.C. No. 1.065.811.185

Recibí a satisfacción: 

Firma 

Diana Paola Zaque Fernández  

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.7265215 del año 2025     

Coordinadora de Grupo de Apoyo Administrativo Intercentros Cazucá 
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