
Código Regional
Código Centro
Fecha Elaboración

Versión

8
930210

Diciembre de 2025REGIONAL ATLÁNTICO
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS- ATLÁNTICO ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 42885-917805ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
MAYERLY ANDREA ANAYA HAMBURGERNombres y apellidos: BANCO BBVABanco a consignar:
1.143.252.598Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
manayah@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 270011038
0IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7663858/2025 Nº Compromiso SIIF 106825 Número de pagos durante la vigencia del contrato 7

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

SERVICIOS PERSONALES: CESION SERVICIOS PROFESIONALES PARA COADYUVAR EN LA ELABORACIÓN Y/O
ACTUALIZACIÓN DE PRODUCTOS DE NORMALIZACIÓN DE COMPETENCIAS LABORALES ASIGNADAS,RADICADO08-9-
2025-015561..PZO 30-12-2025

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 5.060.000Saldo Anterior del Contrato:30/12/2025Al01/12/2025Del

Número de pago 7 Valor Total del Contrato: $ 35.420.000
Nuevo Saldo del Contrato: $ 0Valor Bruto Pago: $ 5.060.000,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 5.060.000 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 0 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.060.000
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.354.500 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
NoviembreDiciembre 3.354.500,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 1077897894 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 5.060.000,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 2.024.000$2.024.000$ 0,00Valor base IVA

$ $ 253.000253.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 323.900 0,00%0,00323.900 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 10.600 10.600 Reteica - 8299 - BARRANQUILLA 58.696,00 1,160%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,001.118.000$22.949.039$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 6.708.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $5.001.304,00
SON: CINCO MILLONES UN MIL TRESCIENTOS CUATRO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Coadyuvar en la elaboración y/o actualización de productos de normalización de competencias laborales con base en las orientaciones.
Asistir y apoyar en las sesiones de los Consejos Ejecutivos y reuniones de la instancia de concertación respectiva.
Coadyuvar en el diseño, desarrollo y ejecución de estrategias, acciones e iniciativas que faciliten el avance y el cumplimiento del Pr
Elaborar y presentar informes de la ejecución, gestión y avances del proceso de Gestión de Instancias de Concertación y Competencias
Organizar y actualizar de manera continua los tipos documentales que soportan el proceso de Gestión de Instancias de Concertación

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

MAYERLY ANDREA ANAYA HAMBURGER
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

GEORGINA  LÓPEZ MENDOZA
TECNICO G03

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

NATALY DEL CARMEN ROMERO FERNANDEZ
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E)

16/12/25 13:22:49 USUARIO: SIC - C.C. 1143252598



  Fecha

  Empresa

CC 1143252598

  Banco

  Periodo de Cotización Para Salud

  Periodo de Cotización Otros Riesgos

noviembre de 2025

noviembre de 2025

1077897894

MAYERLY ANDREA ANAYA HAMBURGER

Información de la Planilla Pagada

(1507) - NEQUI

2025-12-10, 09:59:50 AM

  Referencia de Pago/ Número Planilla

 (  )

  Tipo de Planilla

  Código Sucursal (Nombre)

I

1995903196

  CEDULA CIUDADANIA

  Nit de comercio Operador de Información

  Razón Social del Operador de Información

900097333-9

  Descripción

  Valor

  Estado de la Transacción Aprobada

  Dirección IP de Origen 172.29.10.57

SIMPLE S.A.

$ 587.500

Pago de SuAporte

  Número Transacción Bancaria/ CUS

Total Intéreses MoraValor sin MoraCódigo Número AfiliadosNit Administradora

$ 0230301 $ 323.9001PORVENIRN800224808

$ 0EPS002 $ 253.0001SALUD TOTAL EPSN800130907

$ 014-23 $ 10.6001POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROSN860011153

SubTotales: $ 0$ 587.500

$ 587.500Total a Pagar:

Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.

1Página 1 deLíneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606
3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!

SIMPLE S.A. no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otros operadores de información dado que no tiene medios para corroborar la
veracidad de la misma, su alcance se limita a replicar la información suministrada directamente por el cliente.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Neiva, septiembre 9 DE 2025 
 

PRESENTADO A: Georgina López Mendoza 

ORDEN DE VIAJE  
No:  36125 
 

FECHA DE INICIO:  FECHA DE FINALIZACION: 

Septiembre 9 de 2025 Septiembre 11 de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: Neiva  

Centro de comercio y servicios  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar comité técnico de validación de la norma tripular 
embarcaciones mayores  según normativa fluvial y plan de navegación - Atender la guardia fluvial de 
acuerdo con manual de operaciones y plan de navegación- Monitorear condiciones operacionales de 
maquinaria de embarcaciones fluviales de acuerdo con procedimiento técnico y manual de operación 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

AGENDA DÍA 1 
Martes 9 de septiembre 
Salida de Barranquilla (9:00 a.m) (llegada a Neiva (3:00pm) Barranquilla - Bogotá - Bogotá-  
Neiva  (trayecto con escala o directo) 
DIA 2  
Miércoles 10 de septiembre  
8:30 - 9:30  Contextualización y presentación de las normas  
10: 30 am - 11: 30 Validación de la norma tripular embarcaciones mayores  según normativa 
fluvial y plan de navegación diligenciar lista de chequeo y ficha de caracterización 
12:30 - 1:00pm receso  
1: 30 pm - 2:30 pm Validación de la norma Atender la guardia fluvial de acuerdo con manual 
de operaciones y plan de navegación diligenciar lista de chequeo y ficha de caracterización  
3:30 pm - 5:00 pm Validación de la norma monitorear condiciones operacionales de 
maquinaria de embarcaciones fluviales de acuerdo con procedimiento técnico y manual de 
operación diligenciar lista de chequeo y ficha de caracterización 
Dia 3 - finalización jornada de validación 
Jueves 11 de septiembre 
9: 00 am retorno Neiva - Bogotá - Bogotá - Barranquilla 

RESULTADOS:  

1. Transmisión de nuevos saberes 
2. Se hicieron los comités de validación técnicos, los cuales representan un gran aporte en la 

construcción de las normas, ya que nos plantearon las acciones que se desarrollan en las 
funciones productivas de manera detallada y las observaciones pertinentes 

3. Es de resaltar la disposición y la experticia que tienen los expertos técnicos en el tema. 
4. Se pudo resolver las dudas e inquietudes de los diferentes procesos 
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Tiquetes de los vuelos 
2. Lista de asistencia 
3. Fotografías del comité 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Con base en la 
información obtenida en 
el comité  técnico 
empezar a organizar los 
soportes en el aplicativo 
DSNFT 

Mayerly Anaya Hamburger Septiembre  

2.    

CONCLUSIÓNES: 
1. Luego de este comité técnico se lograron validar las NSCL y comprobar que regionalmente los 
procesos contemplan el desarrollo de actividades y que de forma general cumple con los criterios 
establecidos. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Mayerly Anaya Hamburger  

       
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional Grado 2 Georgina López Mendoza  
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SOPORTES O EVIDENCIAS 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-ATLANTICO

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 01 de septiembre de 2025

36-02-00-008-
930210

MHndromero NATALY  DEL CARMEN ROMERO 
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 36125 Fecha Solicitud 2025-09-01 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-008-930210  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
ATLANTICO

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-09-01 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos SI

Transporte por Vía Aéreo Área u Oficina COMERCIO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 10925 Dependencia Solicitante 930210 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS- ATLÁNTICO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603003-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
LINEAMIENTOS TÉCNICOS - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603003-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
LINEAMIENTOS TÉCNICOS - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MAYERLY 
ANDREA ANAYA 

HAMBURGER
CC:  1143252598 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-09-09 2025-09-11 ATLANTICO / 
BARRANQUILLA HUILA / NEIVA 2,5 No 50

2,5 5.060.000,00 360.077,00 900.193,00 151.723,00 1.051.916,00

Realizar comité técnico de validación 
de la norma CCL de acuerdo con 
procedimiento técnico y manual de 
operacion

Totales Solicitud de Comisión 900.193,00 151.723,00 1.051.916,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar comité técnico de validación de la norma CCL de acuerdo con procedimiento técnico y manual de operacion

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 55308636 Nombre: NATALY DEL CARMEN ROMERO FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - ATLANTICO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/09/01 17:39:07 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-ATLANTICO

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 01 de septiembre de 2025

36-02-00-008-
930210

MHndromero NATALY  DEL CARMEN ROMERO 
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: EVELYN  DONADO LOPEZ Fecha Verificación: 01/09/2025 17:21:07

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: NATALY  DEL CARMEN ROMERO
FERNANDEZ
Cédula de ciudadanía: 55308636
Usuario SIIF: MHndromero
01/09/2025 5:39:19 p. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Apartadó, octubre 28 DE 2025 
 

PRESENTADO A: Georgina López Mendoza 

ORDEN DE VIAJE  
No:  47325 
 

FECHA DE INICIO:  FECHA DE FINALIZACION: 

Octubre 28 de 2025 Octubre 31 de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: Apartadó 

Centro de comercio y servicios  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar comité técnico de validación de la norma distribuir carga 
de embarcación fluvial de acuerdo con procedimiento de seguridad y normativa fluvial 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

AGENDA DÍA 1 
28/10/2025 
Desplazamientos ruta de ida:  
Medio de transporte: Aéreo 
  
Actividades a ejecutar: 
 
4: 25 a.m. - 6:10 a.m. Traslado Barranquilla – Bogotá 
 
7:30 p.m. – 8:40 a.m Traslado Bogotá – Medellín 
 
12:45m - 1:40 p.m Traslado Medellín - Apartado 
 
DIA 2 - Organización: SEREMPRESA (APARTADO) 
29/10/2025  
9:00 am - 4:00 pm 
1. Contextualización y presentación de las normas  
2. Validación de la norma Distribuir carga de embarcación fluvial de acuerdo con procedimiento de 
seguridad y normativa fluvial diligenciar 3. Diligenciar lista de chequeo y ficha de caracterización  
Dia 3 Organización: UNIBAN 
30/10/2025 
Desplazamiento APARTADÓ - ZUNGO Desplazamiento terrestre 
6:00 am - 5:00 pm 
1. Contextualización y presentación de las normas  
2. Validación de la norma Distribuir carga de embarcación fluvial de acuerdo con procedimiento de 
seguridad y normativa fluvial diligenciar 3. Diligenciar lista de chequeo y ficha de caracterización  
5:00 pm - 6:00 pm Desplazamiento terrestre ZUNGO - APARTADÓ 
31/10/2025 
Actividades a ejecutar: 
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7: 10 a.m. - 8:00 a.m. Traslado Apartado – Medellín 
 
12:36 m. – 1:28 p.m Traslado Medellín - Bogotá 
 
3:55p.m - 5:35 p.m Traslado Bogotá - Barranquilla 

RESULTADOS:  

1. Transmisión de nuevos saberes 
2. Se hicieron los comités de validación técnicos, los cuales representan un gran aporte en la 

construcción de las normas, ya que nos plantearon las acciones que se desarrollan en las 
funciones productivas de manera detallada y las observaciones pertinentes 

3. Es de resaltar la disposición y la experticia que tienen los expertos técnicos en el tema. 
4. Se pudo resolver las dudas e inquietudes de los diferentes procesos 

 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Tiquetes de los vuelos 
2. Lista de asistencia 
3. Fotografías del comité 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Con base en la 
información obtenida en 
el comité  técnico 
empezar a organizar los 
soportes en el aplicativo 
DSNFT 

Mayerly Anaya Hamburger Octubre 

2.    

CONCLUSIÓNES: 
1. Luego de este comité técnico se lograron validar las NSCL y comprobar que regionalmente los 
procesos contemplan el desarrollo de actividades y que de forma general cumple con los criterios 
establecidos. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Mayerly Anaya Hamburger  

       
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional Grado 2 Georgina López Mendoza  
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SOPORTES O EVIDENCIAS 
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 10925  de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 269025 Fecha Registro: 2025-10-27 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-008-930210  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-ATLANTICO

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.165.969,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.165.969,00 Saldo x Obligar: 1.165.969,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1143252598 Razón Social: MAYERLY ANDREA ANAYA HAMBURGER Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 270011038 Banco: BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 55308636 Nombre: NATALY DEL CARMEN ROMERO FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 
ATLANTICO

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 47325 Número: 47325 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-10-27

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

930210  CENTRO DE 
COMERCIO Y SERVICIOS- 
ATLÁNTICO

C-3603-1300-20-20305C-3603003-02 
ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS 
DE LINEAMIENTOS TÉCNICOS - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

1.165.969,00 0,00

Total: 1.165.969,00 0,00 1.165.969,00 1.165.969,00

Objeto:
VIATICOS FORMACION: SOLICITUD 47325 Validación técnica directa NSCL MS.
Transporte fluvial 2025-10-28 2025-10-31 BQUILLA APARTADO BQUILLA RADICADO 08-9-2025-032172...PZO 2025

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-008-930210 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
ATLANTICO

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-10-27 1.165.969,00 1.165.969,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
ATLANTICO

Fecha y Hora Sistema: 27/10/2025 12:00:00 a. m.

36-02-00-008-
930210

MHedonado EVELYN  DONADO LOPEZCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Barranquilla, 14 de diciembre de 2025 
 

PRESENTADO A: Georgina López Mendoza 

ORDEN DE VIAJE  
No:  52825 
 

FECHA DE INICIO:  FECHA DE FINALIZACION: 

Diciembre 9 de 2025 Diciembre 12 de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: Cali - Buenaventura 

Centro de comercio y servicios  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Realizar comité técnico de validación de la norma Disponer 
carpado de vehículo de carga de acuerdo con tipo de carga y procedimiento técnico con código 
21010110 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

ACTIVIDADES: 
Dia Inicio 9 12 2025 Desplazamiento       
Desplazamiento ruta de ida: Barranquilla - Cali  - Buenaventura       
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Aéreo y Terrestre  (La ciudad de Cali es el punto 
obligatorio de conexión terrestre hacia Buenaventura)      
Actividades a ejecutar:           
Dia1: 9    7:00 a. m. Desplazamiento Barranquilla - Cali      
  
 12:00 p. m. Desplazamiento  Cali - Buenaventura      
  
Dia 2 10 12 2025 Comités Validaciones técnicas      
Actividades a ejecutar: Comités de validación        
  
 8: 00 a.m. Contextualización del proceso de normalización y presentación de las normas 
       
 9:00 a. m. Validación técnica  de la norma Disponer carpado de vehículo de carga de 
acuerdo con tipo de carga y procedimiento técnico con código 21010110    
    
 12:00 p. m. Diligenciar lista de chequeo - Registro de datos de expertos en la ficha de 
caracterización.        
 12:30 m. Almuerzo        
 2:30 p. m. Contextualización del proceso de normalización y presentación de las normas  
       
 3:00 p. m. Validación técnica  de la norma Disponer carpado de vehículo de carga de 
acuerdo con tipo de carga y procedimiento técnico con código 21010110    
    
 5:30 p.m Diligenciar lista de chequeo - Registro de datos de expertos en la ficha de 
caracterización.        
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Día 3 11/12/2025 Actividades a ejecutar: Comités de validación     
   
 9:00 a. m. Contextualización del proceso de normalización y presentación de las normas 
       
 11.00 am - 2:00 p. m. Diligenciar lista de chequeo - Registro de datos de expertos en la ficha 
de caracterización.        
 2:00 pm - 4:00 pm Validación técnica  de la norma Disponer carpado de vehículo de carga 
de acuerdo con tipo de carga y procedimiento técnico con código 21010110    
    
Día Fin 12 12 2025 Desplazamiento       
Desplazamiento ruta de regreso:    Buenaventura - Cali - Barranquilla 
     
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:    Aéreo     
  

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de asistencia 
2. Fotografías 
3. Tiquetes de vuelo 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   

   

CONCLUSIÓNES: 

1.  Luego de este comité técnico se lograron validar las NSCL y comprobar que regionalmente los 
procesos contemplan el desarrollo de actividades y que de forma general cumple con los criterios 
establecidos. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Mayerly Anaya Hamburger  

       
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional Grado 2 Georgina López Mendoza  
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SOPORTES 
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 10925  de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 286725 Fecha Registro: 2025-12-04 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-008-930210  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-ATLANTICO

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.511.992,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.511.992,00 Saldo x Obligar: 1.511.992,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1143252598 Razón Social: MAYERLY ANDREA ANAYA HAMBURGER Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 24886915540 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 55308636 Nombre: NATALY DEL CARMEN ROMERO FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 
ATLANTICO

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 52825 Número: 52825 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-12-04

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

930210  CENTRO DE 
COMERCIO Y SERVICIOS- 
ATLÁNTICO

C-3603-1300-20-20305C-3603003-02 
ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS 
DE LINEAMIENTOS TÉCNICOS - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

1.511.992,00 0,00

Total: 1.511.992,00 0,00 1.511.992,00 1.511.992,00

Objeto: VIÁTICOS FORMACIÓN:SOLICITUD 52825 Realizar comité técnico de validación de la norma Disponer 2025-12-09 2025-12-12 BQUILLA CALI BQUILLA RADICADO...PZO 2025

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-008-930210 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
ATLANTICO

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-12-04 1.511.992,00 1.511.992,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
ATLANTICO

Fecha y Hora Sistema: 4/12/2025 12:00:00 p. m.

36-02-00-008-
930210

MHedonado EVELYN  DONADO LOPEZCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-ATLANTICO

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 4 de diciembre de 2025

36-02-00-008-
930210

MHndromero NATALY  DEL CARMEN ROMERO 
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 52825 Fecha Solicitud 2025-12-04 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-008-930210  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
ATLANTICO

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-12-04 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos SI

Transporte por Vía Aéreo Área u Oficina COMERCIO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 10925 Dependencia Solicitante 930210 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS- ATLÁNTICO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603003-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
LINEAMIENTOS TÉCNICOS - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603003-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
LINEAMIENTOS TÉCNICOS - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

GEORGINA  
LOPEZ MENDOZA CC:  50911711 FUNCIONARI

O Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-09 2025-12-12 ATLANTICO / 
BARRANQUILLA VALLE / CALI 3,5 No 50

3,5 6.257.579,00 406.416,00 1.422.456,00 251.722,00 1.674.178,00

Realizar comité técnico de validación 
de la norma Disponer carpado de 
vehículo de carga de acuerdo con tipo 
de carga y procedimiento técnico con 
código 21010110

MAYERLY 
ANDREA ANAYA 

HAMBURGER
CC:  1143252598 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-09 2025-12-12 ATLANTICO / 
BARRANQUILLA VALLE / CALI 3,5 No 50

3,5 5.060.000,00 360.077,00 1.260.270,00 251.722,00 1.511.992,00

Realizar comité técnico de validación 
de la norma Disponer carpado de 
vehículo de carga de acuerdo con tipo 
de carga y procedimiento técnico con 
código 21010110

Totales Solicitud de Comisión 2.682.726,00 503.444,00 3.186.170,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar comité técnico de validación de la norma Disponer carpado de vehículo de carga de acuerdo con tipo de carga y procedimiento técnico con código 21010110

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/12/04 14:28:39 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-ATLANTICO

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 4 de diciembre de 2025

36-02-00-008-
930210

MHndromero NATALY  DEL CARMEN ROMERO 
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 55308636 Nombre: NATALY DEL CARMEN ROMERO FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - ATLANTICO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: EVELYN  DONADO LOPEZ Fecha Verificación: 04/12/2025 14:26:24

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: NATALY  DEL CARMEN ROMERO
FERNANDEZ
Cédula de ciudadanía: 55308636
Usuario SIIF: MHndromero
4/12/2025 2:28:53 p. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Barranquilla, 27 de noviembre de 2025 
 

PRESENTADO A: Georgina López Mendoza 

ORDEN DE VIAJE  
No:  51025 
 

FECHA DE INICIO:  FECHA DE FINALIZACION: 

Noviembre 24 de 2025 Noviembre 27 de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: Tolú - Sucre 

Centro de comercio y servicios  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Realizar comité técnico de validación de la norma Disponer 
carpado de vehículo de carga de acuerdo con tipo de carga y procedimiento técnico con código 
21010110 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

ACTIVIDADES:         
Dia Inicio 24 11 2025 Desplazamiento       
Desplazamiento ruta de ida:    Barranquilla - sincelejo - Tolú   
   
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:    Terrestre   
         
Dia 2 25 11 2025 Comités Validaciones técnicas      
Actividades a ejecutar: Comités de validación        
  
 8: 00 a.m. Contextualización del proceso de normalización y presentación de las normas 
       
 9:00 a. m. Validación técnica  de la norma Disponer carpado de vehículo de carga de 
acuerdo con tipo de carga y procedimiento técnico con código 21010110    
    
 12:00 p. m. Diligenciar lista de chequeo - Registro de datos de expertos en la ficha de 
caracterización.        
 12:30 m. Almuerzo        
 2:30 p. m. Contextualización del proceso de normalización y presentación de las normas  
       
 3:00 p. m. Validación técnica  de la norma Disponer carpado de vehículo de carga de 
acuerdo con tipo de carga y procedimiento técnico con código 21010110    
    
 5:30 p.m Diligenciar lista de chequeo - Registro de datos de expertos en la ficha de 
caracterización.        
Día 3 26/11/2025 Actividades a ejecutar: Comités de validación     
   
 9:00 a. m. Contextualización del proceso de normalización y presentación de las normas 
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 1:00:00 - 2:00 p. m. Diligenciar lista de chequeo - Registro de datos de expertos en la ficha 
de caracterización.        
 2:00 pm - 4:00 pm Validación técnica  de la norma Disponer carpado de vehículo de carga 
de acuerdo con tipo de carga y procedimiento técnico con código 21010110    
    
Día Fin 27 11 2025 Desplazamiento        
     
       

RESULTADOS:  

1. Transmisión de nuevos saberes 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de asistencia 
2. Fotografías 
3. Lista de chequeo validación 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Realizar el acta de 
validación técnica  

Mayerly Anaya Hamburger Noviembre 

2.    

CONCLUSIÓNES: 

1.  Luego de este comité técnico se lograron validar las NSCL y comprobar que regionalmente los 
procesos contemplan el desarrollo de actividades y que de forma general cumple con los criterios 
establecidos. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Mayerly Anaya Hamburger  

       
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional Grado 2 Georgina López Mendoza  
 
 

 

 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

SOPORTES 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-ATLANTICO

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 20 de noviembre de 2025

36-02-00-008-
930210

MHndromero NATALY  DEL CARMEN ROMERO 
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 51025 Fecha Solicitud 2025-11-20 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-008-930210  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
ATLANTICO

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-20 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COMERCIO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 10925 Dependencia Solicitante 930210 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS- ATLÁNTICO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603003-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
LINEAMIENTOS TÉCNICOS - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MAYERLY 
ANDREA ANAYA 

HAMBURGER
CC:  1143252598 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-24 2025-11-27 ATLANTICO / 
BARRANQUILLA SUCRE / TOLU 3,5 No 50

3,5 5.060.000,00 306.065,00 1.071.228,00 0,00 1.071.228,00

Realizar comité técnico de validación 
de la norma Disponer carpado de 
vehículo de carga de acuerdo con tipo 
de carga y procedimiento técnico con 
código 21010110

Totales Solicitud de Comisión 1.071.228,00 0,00 1.071.228,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar comité técnico de validación de la norma Disponer carpado de vehículo de carga de acuerdo con tipo de carga y procedimiento técnico con código 21010110

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 55308636 Nombre: NATALY DEL CARMEN ROMERO FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - ATLANTICO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/20 17:00:26 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-ATLANTICO

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 20 de noviembre de 2025

36-02-00-008-
930210

MHndromero NATALY  DEL CARMEN ROMERO 
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: EVELYN  DONADO LOPEZ Fecha Verificación: 20/11/2025 14:25:47

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: NATALY  DEL CARMEN ROMERO
FERNANDEZ
Cédula de ciudadanía: 55308636
Usuario SIIF: MHndromero
20/11/2025 5:00:39 p. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Barranquilla, 9 de diciembre de 2025 
 

PRESENTADO A: Georgina López Mendoza 

ORDEN DE VIAJE  
No:  51425 
 

FECHA DE INICIO:  FECHA DE FINALIZACION: 

Diciembre 3 de 2025 Diciembre 5 de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: Bogotá 

Centro de comercio y servicios  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  ENCUENTRO NACIONAL 2025 DE PROFESIONALES DE 
NORMALIZACIÓN DE COMPETENCIAS LABORALES 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

Dia 1 3 - 12 - 25       
Actividades a ejecutar:           
 1: 00 P.m. - 1:30 p.m Bienvenida y apertura del evento a cargo de la directora del Sistema 
Nacional de Formación para el Trabajo, doctora Natalia Grajales Urrego    
    
 1:30:00 p. m. - 3:00 p.m Revisemos y analicemos los momentos y fases de la 
normalización de competencias laborales        
 3:00 pm a 4:00 pm Armemos el Mapa de análisis funcional de ocupaciones y cargos 
misionales de mesa sectorial        
 4:00 pm a 4:20 pm Receso        
 4:30 pm a 5:30 pm Revisemos, analicemos y ubiquemos las normas de competencia 
laboral en el Mapa Funcional – hacia la mirada del Esquema del análisis funcional de competencias 
laborales del sector.        
Día 2 4 - 12 - 25 Actividades a ejecutar:       
 8:00 am a 10:00 am Revisemos y validemos desde la mirada del usuario la Estructura de 
análisis funcional para normalización de competencias laborales de la ocupación y agrupación de 
cargos        
 10:30 am a 10: 30 am Receso        
 10:30 a.m. – 12:00 m. Revisemos, analicemos y validemos la proyección de nuevos 
componentes de la Norma de Competencia Laboral.        
 12:30 p.m. – 2:00 p.m. Almuerzo libre        
 2:00 p.m. – 4:00 p.m. Revisemos, analicemos y validemos la proyección de nuevos 
componentes de la Norma de Competencia Laboral.        
 4:30 p.m. – 5:30 p.m. Una mirada hacia la Tabla de Retención Documental desde las fases de 
la normalización de competencias laborales.        
Día 3 5 - 12 - 2025 Actividades a ejecutar:       
 8:30 am a 12:00 am Diálogo Social, “Un enfoque hacia las Mesas Sectoriales” – 
Transferencia de conocimiento a cargo del Grupo de Gestión de la Productividad y Competitividad. 
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 12:00 m. - 1:00 p.m. Conclusiones y cierre del evento    
 RESULTADOS:  Fortalecer el conocimiento, validar avances técnicos y afianzar la articulación 
estratégica institucional. 

1. Transmisión de nuevos saberes 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de asistencia 
2. Fotografías 
3. Tiquetes de vuelo 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   

   

CONCLUSIÓNES: 

1.  Se actualizaron los formatos EFO Y NSCL, versiones que serán usados en el próximo año. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Mayerly Anaya Hamburger  

       
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional Grado 2 Georgina López Mendoza  
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SOPORTES 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-ATLANTICO

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 24 de noviembre de 2025

36-02-00-008-
930210

MHndromero NATALY  DEL CARMEN ROMERO 
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 51425 Fecha Solicitud 2025-11-24 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-008-930210  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
ATLANTICO

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-24 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos SI

Transporte por Vía Aéreo Área u Oficina COMERCIO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 10925 Dependencia Solicitante 930210 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS- ATLÁNTICO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603003-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
LINEAMIENTOS TÉCNICOS - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603003-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
LINEAMIENTOS TÉCNICOS - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

GEORGINA  
LOPEZ MENDOZA CC:  50911711 FUNCIONARI

O Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-03 2025-12-05 ATLANTICO / 
BARRANQUILLA

BOGOTA D.C. / 
BOGOTA D.C. 2,5 No 50

2,5 6.257.579,00 406.416,00 1.016.040,00 151.722,00 1.167.762,00
Encuentro Nacional de Profesionales 
de Normalización de Competencias 
Laborales 2025

MAYERLY 
ANDREA ANAYA 

HAMBURGER
CC:  1143252598 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-03 2025-12-05 ATLANTICO / 
BARRANQUILLA

BOGOTA D.C. / 
BOGOTA D.C. 2,5 No 50

2,5 5.060.000,00 360.077,00 900.193,00 151.722,00 1.051.915,00
Encuentro Nacional de Profesionales 
de Normalización de Competencias 
Laborales 2025

Totales Solicitud de Comisión 1.916.233,00 303.444,00 2.219.677,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Encuentro Nacional de Profesionales de Normalización de Competencias Laborales 2025

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/24 17:25:06 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-ATLANTICO

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 24 de noviembre de 2025

36-02-00-008-
930210

MHndromero NATALY  DEL CARMEN ROMERO 
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 55308636 Nombre: NATALY DEL CARMEN ROMERO FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - ATLANTICO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: EVELYN  DONADO LOPEZ Fecha Verificación: 24/11/2025 17:06:39

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: NATALY  DEL CARMEN ROMERO
FERNANDEZ
Cédula de ciudadanía: 55308636
Usuario SIIF: MHndromero
24/11/2025 5:25:22 p. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 10925  de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 282325 Fecha Registro: 2025-11-25 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-008-930210  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-ATLANTICO

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.051.915,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.051.915,00 Saldo x Obligar: 1.051.915,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1143252598 Razón Social: MAYERLY ANDREA ANAYA HAMBURGER Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 24886915540 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 55308636 Nombre: NATALY DEL CARMEN ROMERO FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 
ATLANTICO

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 51425 Número: 51425 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-11-25

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

930210  CENTRO DE 
COMERCIO Y SERVICIOS- 
ATLÁNTICO

C-3603-1300-20-20305C-3603003-02 
ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS 
DE LINEAMIENTOS TÉCNICOS - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

1.051.915,00 0,00

Total: 1.051.915,00 0,00 1.051.915,00 1.051.915,00

Objeto: VIÁTICOS FORMACIÓN:SOLICITUD 51425 Encuentro Nacional de Profesionales de Normalización de Competencias laborales 2025-12-03 2025-12-05 BQUILLA BOGOTA D.C. BQUILLA RADICADO 08-9-2025-
035590...PZO 2025

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-008-930210 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
ATLANTICO

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-11-25 1.051.915,00 1.051.915,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
ATLANTICO

Fecha y Hora Sistema: 25/11/2025 12:00:00 a. m.

36-02-00-008-
930210

MHedonado EVELYN  DONADO LOPEZCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Barranquilla, 24 de noviembre de 2025 
 

PRESENTADO A: Georgina López Mendoza 

ORDEN DE VIAJE  
No:  50125 
 

FECHA DE INICIO:  FECHA DE FINALIZACION: 

Noviembre 19 de 2025 Noviembre 21 de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: Bogotá 

Centro de comercio y servicios  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Construyendo el Proyecto Anual de Estandarización/Normalización 
2026 – Análisis y acciones desde el rol del (de la) profesional de normalización/metodólogo(a) 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

ACTIVIDADES: 
Dia 1 19 11 25       
Actividades a ejecutar:           
 1: 00 P.m. - 1:10 p.m Registro de asistencia - Instalación, bienvenida    
    
 1:20:00 p. m. - 1:30 p.m Presentación de desafíos y expectativas del Proyecto Anual de 
Estandarización/Normalización 2026        
 1:30 pm a 4:00 pm Taller 1: Reforzando el análisis funcional y ocupacional de nuestras 
Mesas Sectoriales        
 4:00 pm a 4:20 pm Receso        
 4:20 pm a 5:30 pm Continuación taller 1: Reforzando el análisis funcional y ocupacional de 
nuestras Mesas Sectoriales        
Día 2 20 11 25 Actividades a ejecutar:       
 8:00 am a 12:00 m "Taller 2: Profundizando en el análisis funcional / ocupacional y 
proyectando 
las necesidades de normalización de competencias en el marco de las 
estrategias y lineamientos SENA 2026"        
 12:00 m a 1:00 pm Almuerzo libre        
 1:00 pm a 5:30 pm Taller 3: Profundizando en el análisis funcional /ocupacional y 
proyectando las necesidades de normalización de competencias desde los grupos de valor y las 
políticas públicas        
Día 3 21 11 2025 Actividades a ejecutar:       
 8:00 am a 10:00 am Taller 4: Profundizando en el análisis funcional/ocupacional y 
proyectando las necesidades de normalización de competencias de los sectores productivos y 
gobierno        
 10:00 am a 10:15 am. Receso        
 10:15 am a 12:15 pm Asegurando y consolidando el futuro de la operación del Proyecto 
Anual de Estandarización/Normalización 2026        
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 12:15 a 12:30 m Cierre, conclusiones y compromisos     
   

RESULTADOS:  

1. Transmisión de nuevos saberes 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Tiquetes de los vuelos 
2. Lista de asistencia 
3. Fotografías 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Continuar la hoja de 
matriz para envío el 15 
de diciembre 

Mayerly Anaya Hamburger Diciembre 

2.    

CONCLUSIÓNES: 

1.  Se logró avanzar en el PAE 2026, cumpliendo con cada uno de los talleres asignados en la 
agenda.  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Mayerly Anaya Hamburger  

       
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional Grado 2 Georgina López Mendoza  
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SOPORTES O EVIDENCIAS 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-ATLANTICO

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 14 de noviembre de 2025

36-02-00-008-
930210

MHndromero NATALY  DEL CARMEN ROMERO 
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 50125 Fecha Solicitud 2025-11-14 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-008-930210  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
ATLANTICO

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-14 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos SI

Transporte por Vía Aéreo Área u Oficina COMERCIO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 10925 Dependencia Solicitante 930210 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS- ATLÁNTICO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603003-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
LINEAMIENTOS TÉCNICOS - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603003-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
LINEAMIENTOS TÉCNICOS - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MAYERLY 
ANDREA ANAYA 

HAMBURGER
CC:  1143252598 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-19 2025-11-21 ATLANTICO / 
BARRANQUILLA

BOGOTA D.C. / 
BOGOTA D.C. 2,5 No 50

2,5 5.060.000,00 360.077,00 900.193,00 151.722,00 1.051.915,00

Construyendo el Proyecto Anual de 
Estandarización Normalización 2026  
Análisis y acciones desde el rol del  
profesional de normalización o 
metodólogo

Totales Solicitud de Comisión 900.193,00 151.722,00 1.051.915,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Construyendo el Proyecto Anual de Estandarización Normalización 2026  Análisis y acciones desde el rol del  profesional de 
normalización o metodólogo

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 55308636 Nombre: NATALY DEL CARMEN ROMERO FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - ATLANTICO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/14 14:58:59 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-ATLANTICO

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 14 de noviembre de 2025

36-02-00-008-
930210

MHndromero NATALY  DEL CARMEN ROMERO 
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: EVELYN  DONADO LOPEZ Fecha Verificación: 14/11/2025 14:58:02

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: NATALY  DEL CARMEN ROMERO
FERNANDEZ
Cédula de ciudadanía: 55308636
Usuario SIIF: MHndromero
14/11/2025 2:59:10 p. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Barranquilla, 15 de diciembre de 2025 
 

PRESENTADO A: Georgina López Mendoza 

ORDEN DE VIAJE  
No:  53925 

FECHA DE INICIO:  FECHA DE FINALIZACION: 

Diciembre 14 de 2025 Diciembre 15 de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: Cartagena 

Centro de comercio y servicios  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Realizar comité técnico de validación de la norma Disponer 
carpado de vehículo de carga de acuerdo con tipo de carga y procedimiento técnico con código 
21010110 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

ACTIVIDADES: 
Dia 1 14 12 2025 Desplazamiento       
Desplazamiento ruta de ida: Barranquilla - Cartagena      
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre      
Actividades a ejecutar:           
Dia 2 15 12 2025 Comités Validaciones técnicas      
Actividades a ejecutar: Comités de validación      
 Cartagena        
7: 00 a.m - 9:00 am Contextualización del proceso de normalización y presentación de las normas 
       
10:00 am - 12:30 pm Validación técnica  de la norma Disponer carpado de vehículo de carga de 
acuerdo con tipo de carga y procedimiento técnico con código 21010110     
 12:00 p. m. Almuerzo        
 2:00 pm - 4:00 pm Diligenciar lista de chequeo - Registro de datos de expertos en la ficha 
de caracterización.        
 5:00 p. m. Desplazamiento         
Desplazamiento ruta de regreso: Cartagena - Barranquilla      
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terreste     

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de asistencia 
2. Fotografías 
3. Orden de viaje 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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CONCLUSIÓNES: 

1.  Luego de este comité técnico se lograron validar las NSCL y comprobar que regionalmente los 
procesos contemplan el desarrollo de actividades y que de forma general cumple con los criterios 
establecidos. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Mayerly Anaya Hamburger  

       
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional Grado 2 Georgina López Mendoza  
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SOPORTES 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-ATLANTICO

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 10 de diciembre de 2025

36-02-00-008-
930210

MHndromero NATALY  DEL CARMEN ROMERO 
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 53925 Fecha Solicitud 2025-12-10 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-008-930210  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
ATLANTICO

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-12-10 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COMERCIO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 10925 Dependencia Solicitante 930210 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS- ATLÁNTICO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603003-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
LINEAMIENTOS TÉCNICOS - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603003-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
LINEAMIENTOS TÉCNICOS - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

GEORGINA  
LOPEZ MENDOZA CC:  50911711 FUNCIONARI

A Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-14 2025-12-15 ATLANTICO / 
BARRANQUILLA

BOLIVAR / 
CARTAGENA 1,5 No 50

1,5 6.257.579,00 406.416,00 609.624,00 103.096,00 712.720,00 Validación técnica directa NSCL MS. 
Transporte fluvial

MAYERLY 
ANDREA ANAYA 

HAMBURGER
CC:  1143252598 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-14 2025-12-15 ATLANTICO / 
BARRANQUILLA

BOLIVAR / 
CARTAGENA 1,5 No 50

1,5 5.060.000,00 360.077,00 540.116,00 103.096,00 643.212,00 Validación técnica directa NSCL MS. 
Transporte fluvial

Totales Solicitud de Comisión 1.149.740,00 206.192,00 1.355.932,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Validación técnica directa NSCL MS. Transporte fluvial
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-ATLANTICO

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 10 de diciembre de 2025

36-02-00-008-
930210

MHndromero NATALY  DEL CARMEN ROMERO 
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 55308636 Nombre: NATALY DEL CARMEN ROMERO FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - ATLANTICO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: EVELYN  DONADO LOPEZ Fecha Verificación: 10/12/2025 17:42:08
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 10925  de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 311525 Fecha Registro: 2025-12-11 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-008-930210  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-ATLANTICO

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 643.212,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 643.212,00 Saldo x Obligar: 643.212,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1143252598 Razón Social: MAYERLY ANDREA ANAYA HAMBURGER Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 24886915540 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 55308636 Nombre: NATALY DEL CARMEN ROMERO FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 
ATLANTICO

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 53925 Número: 53925 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-12-11

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

930210  CENTRO DE 
COMERCIO Y SERVICIOS- 
ATLÁNTICO

C-3603-1300-20-20305C-3603003-02 
ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS 
DE LINEAMIENTOS TÉCNICOS - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

643.212,00 0,00

Total: 643.212,00 0,00 643.212,00 643.212,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: SOLICITUD 53925 Validación técnica directa NSCL MS.
Transporte fluvial 2025-12-14 2025-12-15 BQUILLA CARTAGENA BQUILLA RAICADO  08-9-2025-037512...PZO 2025 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-008-930210 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
ATLANTICO

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-12-11 643.212,00 643.212,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
ATLANTICO

Fecha y Hora Sistema: 11/12/2025 12:00:00 p. m.

36-02-00-008-
930210

MHedonado EVELYN  DONADO LOPEZCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
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CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE
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POBLACIONES CAMPESINAS Y 
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NACIONAL
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