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DEPENDECIA U OFICINA QUIEN PRODUCE EL DOCUMENTO: ALMACEN MUNICIPAL 

ACTA DE SUPERVISION 

SELECCIÓN MINIMA CUANTIA CMC-2025-047 

Contrato No:     CCV-2025-009 Año 2025 

Tipo de Contrato: COMPRA VENTA CDP No.   417   RP No.  1369 

Contratista:  
ASEMP GRUPO EMPRESARIAL ZOMAC 
SAS 

 
C:C          

 
901211874 - 4 

Clase de 
persona: 

PN  PJ X UT  C  

Objeto del 
contrato: 

“ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS PARA EL FORTALECIMIENTO DEL ARCHIVO MUNICIPAL CON EL 
FIN DE CUMPLIR LOS REQUISITOS DE LA LEY 594 DE 2000 Y MEJORAR LA GESTIÓN DOCUMENTAL 
COMO PARTE DEL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE EL DONCELLO, 
CAQUETÁ. 

Plazo: 

EL PLAZO DE 
EJECUCIÓN SERÁ DE 
VEINTE (20) DÍAS, 
CONTADOS A PARTIR 
DE LA SUSCRIPCIÓN 
DEL CONTRATO, SIN 
EXCEDER EL 31 DE 
DICIEMBRE DE 2025. 

P/Adicional X 
Fecha de 
Terminación: 

 
 
 
 

17-12-2025 

Funcionario 
supervisor: 

MAYERLIS JIMENEZ CUBIDES  Cargo: 
TECNICO ADMINISTRATIVO DE 

BIENES  

Póliza No.: 61-46-101037180 
Aprobación de 

la póliza:  
 

28 DE NOVIEMBRE 2025 

Valor inicial del       
contrato: 

 
($21.650.000,00) MTCE 

 
Valor adición: 

 
N/A 

V/ Total 
Contrato   

 
$ 21.650.000,00 

 
En mi calidad de supervisora del contrato de compra venta No. CCV-2025-009, suscrito entre el Municipio 
de El Doncello – Caquetá y la señora LUISA FERNANDA BAENA POLANCO con cedula de ciudadanía N° 
40.614.889 de Florencia - Caquetá, Representante legal de ASEM GRUPO EMPRESARIAL ZOMAC SAS. CON NIT: 
901.211.874-4; me permito dejar constancia de que realicé el seguimiento y la supervisión del contrato con base en el 
informe presentado por el contratista el día 12 de diciembre de 2025. 

 
el contratista ha dado cumplimiento a lo estipulado en el objeto contractual: “ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS 
PARA EL FORTALECIMIENTO DEL ARCHIVO MUNICIPAL CON EL FIN DE CUMPLIR LOS REQUISITOS DE LA 
LEY 594 DE 2000 Y MEJORAR LA GESTIÓN DOCUMENTAL COMO PARTE DEL FORTALECIMIENTO 
INSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE EL DONCELLO, CAQUETÁ. 

 
Se verificó la entrega efectiva de los elementos para el fortalecimiento del archivo municipal con el fin de 
dar cumplimiento a la ley 594 de 2000, la cual se realizó en cumplimiento de las condiciones técnicas y 
logísticas pactadas. El contratista presentó el informe parcial de ejecución, planilla de pago seguridad 
social correspondiente al mes de diciembre, factura de venta FEA- 9819 y relación detallada de entregas, 
con la siguiente información relevante: 
 

ÍTEM  DESCRIPCIÓN  UNIDAD  CANTIDAD  VALOR UNITARIO  VALOR TOTAL  

 
 
 
 
 
1 

ESTANTE METÁ-
LICO. ESTRUC-
TURA FABRI-
CADA EN LÁ-
MINA COLD RO-
LLERD CON 
ACABADOS DE 
PINTURA EN 

 
 
 
 
 

UNIDAD 
 

  
 
 
 
 

23 
 

 
 

 
 
 

$800.000,00 
 

 
 
 
 
 

$18.400.000,00 
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POLVO ELEC-
TROSTÁTICA. (6) 
ENTREPAÑOS O 
NIVELES GRA-
DUABLES. RE-
SISTE 60 KG 
POR  
ENTREPAÑO 
(CARGA DISTRI-
BUIDA). IN-
CLUYE TORNI-
LLOS ZINCADO 
(CABEZA DE 
LENTEJA) PARA 
ARMADO ES-
TANTERÍA DE 
2M DE ALTO X 
1M DE ANCHO X 
40CM DE 
FONDO COLOR 
GRIS.  

 
 
 
 
 
 
 
 
2 

ESCRITORIO 
PARA COMPU-
TADORES TRES 
PUESTOS, ES-
TRUCTURA ME-
TÁLICA DE CO-
LOR NEGRO, SU-
PERFICIE EN 
FORMICA DE 
COLOR NATU-
RAL, MEDIDAS: 
2. MTS DE 
LARGO X 60 CMS 
DE ANCHO X 70 
CMS DE ALTO 
AJUSTABLE 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

$1.500.000,00 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

$1.500.000,00 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3 

ESCRITORIO 
METÁLICO 1,40 
SUPERFICIE: 
MADERA DE 19 
MM ENCHAPADA 
EN FORMICA, 
ENGROSADA A 
30 MILÍMETROS. 
ESTRUCTURA: 
PEDESTAL ME-
TÁLICO CU-
BIERTO CON 
PINTURA ELEC-
TROSTÁTICA 
TERMOFIJADA. 
ACABADOS: CA-
JONERA EN LÁ-
MINA COLD RO-
LLED DE CALI-
BRE 24, PIN-
TURA ELEC-
TROSTÁTICA 
TERMOFIJADA, 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

$1.750.000,00 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

$1.750.000,00 
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CORREDERAS 
FULL EXTEN-
SIÓN  
 

VALOR TOTAL 
 

$21.650.000,00  
 

 

DATOS DEL PAGO 

Valor total Contrato:  $21.650.000,00 

Valor pagos anteriores $ 0,00 

Valor total ejecutado $ 21.650.000,00 

Valor sin ejecutar: $ 0,00 

Saldo A Favor del Municipio $ 0,00 

 
En las instalaciones de la Oficina de Almacén del Municipio de El Doncello – Caquetá, yo, Mayerlis Jiménez 
Cubides, en mi calidad de Técnico Administrativo de Bienes y, en tal condición, supervisora del contrato 
CCV-2025-009, dejo constancia de que he recibido el informe de ejecución correspondiente al mencionado 
contrato de compra venta, ejecutado por la señora LUISA FERNANDA BAENA POLANCO, identificado 
con cédula de ciudadanía No. 40.614.889. expedida en Florencia -Caquetá. Representante legal de ASEM 
GRUPO EMPRESARIAL ZOMAC SAS. con NIT: 901.211.874-4; 
 
Una vez revisados los soportes presentados, se deja constancia de que la ejecución del contrato durante 
el periodo reportado cumple con lo establecido contractualmente, con el avance del 100% se aclara que el 
informe de ejecución fue presentado de manera posterior al periodo de ejecución del contrato, en conse-
cuencia, se determina procedente autorizar el PAGO FINAL del CONTRATO DE COMPRA VENTA CCV-
2025-009. 
 
Para constancia de lo anterior, se firma la presente acta, de conformidad con las funciones del supervisor 
en El Doncello (Caquetá), a los catorce (14) días del mes de diciembre de 2025. 
 
 

FUNCIONARIO SUPERVISOR, 

 
                       
 
 
 
 
 

 
 

MAYERLIS JIMENEZ CUBIDES  
Técnico Administrativo de Bienes  

 

 

http://www.eldoncello-caqueta.gov.co/
mailto:gobierno@eldoncello-caqueta.gov.co

