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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Riohacha, noviembre 2025

Sefior (a)

MARIETH ORCASITAS PENALOZA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8133424

Coordinadora de Programas Especiales

Centro Industrial de Energias Alternativas

Riohacha
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Noviembre del afio
2025

Referencia: CO1.PCCNTR.8133424 del afio 2025

Jhon Wilson Hernandez Navarro identificado con la cédula de ciudadania No. 84084988 de
Riohacha, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Industrial de Energias
Alternativas, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: DOCE MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL SETENTA
PESOS M/CTE (S 12.588.070,00) esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a) } Un (1) pagos correspondiente a 84 horas en el mes de agosto por
valor de TRES MILLONES TRECIENTOS TREINTA'Y CINCO MIL SEISCIENTOS CUARENTA PESOS
M/CTE. ($ 3.335.640,00) B) Un (1) pago correspondiente a 92 horas en el mes de
Septiembre por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL TRECIENTOS
VEINTE PESOS M/CTE. ($ 3.653.320,00) C) dos (2) pagos correspondientes a 50 horas en los
meses de Octubre y Noviembre por UN MILLON NOVECIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL
QUINIENTOS PESOS M/CTE. ($1.985.500,00) D) Un (1) pago correspondiente a 41 horas en
el mes de Diciembre por valor de UN MILLON SEISCIENTOS VEINTIOCHO MIL CIENTO DIEZ
PESOS M/CTE. ($1.628.110,)

Plazo: Hasta el (23) veintitrés de diciembre de 2025.
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OBIJETO: Prestar servicios profesionales, en la planeacion y ejecucién de la formacion, asi
como la evaluacién de los resultados de aprendizaje definidos en los disefios curriculares
asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la poblacién
campesina, aportando al fortalecimiento de la economia popular, familiar, étnica y
comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la DSNFT y Coord.
Nacional de Atencién Integral, Diferencial e Incluyente a la EP - CampeSENA.

Obligaciones Especificas

aprendizajes previos y estilos
de aprendizaje

reconocimiento de
aprendizaje previo y
formas de formacion en el
aprendizaje a todos los
aprendices como inicio de
la competencia en las
fichas 3184477
emprendimiento y
fomento empresarial,
3184479 emprendimiento
y fomento empresarial y
3368324 ficha
complementaria de la
competencia Informatica:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Orientar, asesorar y acompafiar | Se ejecutd la formacién en | Evidencia: imagen N°1,
de forma permanente a los Utilizar herramientas 2 y 3 registro
aprendices en el desarrollo de ofimaticas de acuerdo con | fotografico en el
las actividades establecidas en las necesidades de manejo | informe cualitativo
la guia de aprendizaje de de la informacién con las
acuerdo lo establecido en las fichas: 3184477
guias, los procedimientos y el emprendimiento y
Sistema Integrado de Gestiony | fomento empresarial,
Autoevaluacion “SIGA” del 3184479 emprendimiento
SENA el cual se encuentra y fomento empresarial,
documentado en la plataforma | 3368324 ficha
Compromiso, en los programas | complementaria de la
del area tematica objeto del competencia Informatica:
contrato segun asignacion de Microsoft Word, Excel e
grupos. Internet
2 Realizar reconocimiento de Se realizo6 el Evidencia: imagen N°4,

5,6 registro fotografico
en el informe cualitativo
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Microsoft Word, Excel e
Internet

Acompanfar a la poblacién
campesina; en la planificacidn
de mejoras de produccion
familiar, capacidad productiva y
condiciones ambientales en
concordancia con el protocolo
de atencion definido por la
Coordinacion Nacional de
Atencién Integral, Diferencial e
Incluyente a la Economia
popular — CampeSENA

N/A para esta cuenta

N/A para esta cuenta

Reportar la informacion
académica y administrativa
requerida en el proceso de
formacién con claridad,
oportunidad y veracidad en los
sistemas de trazabilidad y
seguimiento dispuestos de
manera temporal o
permanente por el SENA para el
seguimiento de actividades
especificas, entregando informe
al supervisor del contrato.

Se envid informe al
supervisor del contrato
donde se detalla las

obligaciones durante el mes
de noviembre

Evidencia: pantallazo
N°7 registro fotografico
en el informe cualitativo

Programar y reportar a su
supervisor de contrato, con una
antelaciéon minima de una
semana las formaciones
extramurales a atender, de
manera que se autorice por
escrito su movilizacion previa a
la salida, en el marco de su
objeto contractual

Se enviaron al supervisor
del contrato solicitud de
desplazamiento para el
municipio de Dibulla a la

ficha 3199703 y al
corregimiento de
Tomarrazon a la ficha
3184477 para impartir
formacion en la
competencia evidenciada
mediante correo

electronico enviado a la
Coordinadora de

Programas Especiales

Evidencia: pantallazo
[lustracion N°8 de
correo enviado de
agendas de
desplazamiento
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Emitir juicio valorativo sobre el
nivel de cumplimiento de los
resultados de aprendizaje de las
competencias del programa,
aplicando los procedimientos y
herramientas tecnoldgicas que
la entidad defina, en un plazo
maximo de tres (3) dias
después de haber terminado el
resultado de aprendizaje
correspondiente.

Se realiz6 evaluacién de los
juicios valorativos en las
fichas correspondientes
gue terminaron la
competencia en Sofia Plus
evidenciado en registro
fotografico

Evidencia: Pantallazo
ilustracién N° 9 de sofia
plus

Reportar la informacion para la
creacion de unidades
productivas, bajo criterios de
calidad, oportunidad y
veracidad, cuando se le haya
asignado formaciones
complementarias en la ruta
creacion de unidades
productivas.

N/A para esta cuenta

N/A para esta cuenta

Participar y apoyar en el
proceso de induccion de las
estrategias CampeSENA:
Objetivos, alcance, estrategias,
cadena de valor, metodologia,
procedimientos e impacto.

N/A para esta cuenta

N/A para esta cuenta

Informar a la subdireccién de
centro las oportunidades de
relacionamiento con el sector
productivo o social que en el
cumplimiento de su objeto
contractual pudieran ser
gestionadas

N/A para esta cuenta

N/A para esta cuenta

10

Participar mensualmente en la
reunion de seguimiento
operativo del programa
convocadas por la coordinacion
académica y/o misional con
observancia del esquema

N/A para esta cuenta

N/A para esta cuenta
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operativo establecido por la
Coordinacion Nacional de
Atencidn Integral, Diferencial e
Incluyente a la Economia
popular — CampeSENA para tal
fin y generar las respectivas
evidencias

11 | Participar en eventos de N/A para esta cuenta N/A para esta cuenta
cardcter técnico, estratégico, de
socializacién y de otro tipo de
evento al que sea convocado
por la direccion general,
regional o centro de formacion,
garantizando la transferencia
de conocimiento obtenido al
equipo de trabajo

12 | Presentar informe mensual Se envid informe al Evidencia imagen
sobre la ejecucion de las supervisor del contrato llustracién N°10 registro
obligaciones contractuales donde se detallen las mediante archivos GCy
donde se evidencie el avance a | obligaciones durante el GF cargados ala
las metas asignadas, asi como el | mes de noviembre. carpeta ONE DRIVE
respectivo andlisis y acciones de | Evidenciado mediante compartidos con la
mejora cuando dé a lugary ala | carpeta de Onedrive coordinadora de
terminacion del contrato compartida por la programas especiales
presentar al supervisor de Coordinadora de en el informe cualitativo
contrato informe anual de Programas Especiales
gestién de centro en los
términos solicitados

13 | Vigilar y salvaguardar los bienes | N/A para esta cuenta N/A para esta cuenta

que hagan parte del patrimonio
del SENA o de otras entidades o
de particulares puestos al
servicio de la entidad, y que le
hayan sido entregados para el
desarrollo del objeto del
contrato, por lo que son sujetos
de control y vigilancia. En
consecuencia, deberan
sujetarse a las guias y/o
procedimientos aplicables a los
bienes fijados en la plataforma
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Compromiso; adicionalmente
debera estar atento a los
mantenimientos preventivos y
correctivos de los elementos,
asi como la hoja de vida de los
bienes en la cual se date la
informacion actualizada de los
mismos, dar cuenta sobre la
entrega de los bienes al
supervisor y/o interventor del
contrato respectivo y a los
drganos de control fiscal y

disciplinario, de ser procedente.

14

Realizar de manera oportuna el
proceso de seguimiento y
evaluacion de la etapa
productiva del aprendiz,
implementando los formatos
vigentes para tal fin,
disponibles en la plataforma
compromiso para las diferentes
alternativas de desarrollo de
etapa productiva, cuando sea
asignado.

N/A para esta cuenta

N/A para esta cuenta

15

Validar novedades académicas
y disciplinarias de los
aprendices conforme al
reglamento del aprendiz:
Reintegros, traslados,
aplazamientos, deserciones;
conforme lo establece el
reglamento del aprendiz
comunicando al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias, y
hallazgos en el registro de la
informacidn, cuando aplique.

Para el mes de gestién de
cobro no se presentaron
reintegros, traslados,
aplazamientos, deserciones

N/A para esta cuenta

16

Mantener actualizado el
Portafolio del Instructor,
adjuntando los formatos
actualizados del sistema

Se realiz6 el encuentro con
el instructor de planta para
los procesos formativos de

los aprendices teniendo en

Evidencia imagen
[lustracion N°11 registro
fotografico en el
informe cualitativo
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Integrado de gestidn dispuestos
en la plataforma
COMPROMISO, pertenecientes
a la guia de procesos
formativos, presentado minimo
los siguientes soportes: a. Plan
de trabajo concertado con el
aprendiz para el desarrollo de la
ruta de aprendizaje, segln guia
para desarrollar los procesos
formativos. b. Guia de
aprendizaje. c. Actas con los
planes de mejoramiento
académicos para aprendices
gue lo requieran. d. Planeacion,
seguimiento evaluacién de
etapa productiva (si aplica). e.
Bitacora del Aprendiz en etapa
productiva (si aplica) f. Formato
de asistencia y Registro de
inasistencias en aplicativo
SOFIA PLUS. g. Formato de
juicios evaluativos debidamente
diligenciada para cada
resultado de aprendizaje.

cuenta el plan de trabajo,
guias de aprendizaje,
planeacién y analisis de la
formacion, etc.

17

Participar en la formulacién y
ejecucién de los proyectos
cuando sea requerido segun el
area de su especialidad y de
conformidad con la
programacion académica
establecida

N/A para esta cuenta

N/A para esta cuenta

18

Las demds actividades
inherentes al objeto contractual
que sean asignadas por el
supervisor del contrato.

N/A para esta cuenta

N/A para esta cuenta
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A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 68125 Camarones 29/08/2025 29/08/2025
2. 87025 Camarones 26/09/2025 26/09/2025
3. 94525 Camarones 15/10/2025 15/10/2025
4, 95825 Dibulla 20/10/2025 22/10/2025

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 4631107237 de la planilla, expedida por ACH SOI, correspondiente al mes
de octubre de 2025 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (42) folios

Cordialmente,

/’2_‘: yr— Cas ! f‘u--\u,“Lz'z

“

JHON WILSON HERNANDEZ NAVARRO
Contratista
C.C. No. 84084988 de Riohacha

Recibi a satisfaccion:

MERIETH ORCASITAS PENALIZA
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.8133424 de 2025
Coordinadora de Programas Especiales
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica . Publica Clasificada |:| Publica Reservada

INFORME CUALITATIVO DE ACTIVIDADES MES NOVIEMBRE

JHON WILSON HERNANDEZ NAVARRO
INSTRUCTOR (CampeSENA) CONTRATO N° CO1.PCCNTR.8133424

MARIETH ORCASITAS PENALOZA
COORDINADORA PROGRAMAS ESPECIALES

GESTION DE FORMACION PROFESIONAL
RIOHACHA - LA GUAIJIRA
19 DE NOVIEMBRE DE 2025
2025

ﬂ o m www.sena.edu.co

@SENAcomunica !
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INTRODUCCION

El presente informe detalla las actividades y logros alcanzados durante la participacion en el
programa CampeSENA durante el mes de noviembre. Esta iniciativa ha formalizado y desarrollado
nuevas capacidades y conocimientos en el sector rural para todos los aprendices. A lo largo de esta
experiencia, se logré aplicar y enriquecer de manera significativa la formacién en Utilizar
herramientas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo de informacion.

En el cuerpo del informe, se encontrard una descripcién de las acciones desarrolladas en los
corregimientos de Mingueo y Tomarrazon, enfocadas en la competencia de Utilizar herramientas
informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo de informaciéon. Asimismo, se detallaran las
obligaciones contractuales realizadas, los resultados obtenidos y las evidencias fotograficas de cada
actividad

ﬁ o m www.seha.edu.co

@SENAcomunica 2
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INFORME CUALITATIVO DE ACTIVIDADES MENSUALES

El presente informe detalla las actividades realizadas durante el periodo objeto de cobro; 1 de
noviembre a 30 de noviembre de 2025, las cuales se relacionan con las obligaciones contractuales y
se detallan a continuacion;

1. Obligacién contractual 1: Orientar, asesorar y acompafiar de forma permanente a los
aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guia de aprendizaje de
acuerdo lo establecido en las guias, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestion y
Autoevaluacion “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la plataforma
Compromiso, en los programas del drea tematica objeto del contrato segun asignacién de
grupos.

Gestion: Se ejecutd la formacidn en Utilizar herramientas ofimaticas de acuerdo con las necesidades
de manejo de la informacién con las fichas: 3184477 emprendimiento y fomento empresarial,
3184479 emprendimiento y fomento empresarial, 3368324 ficha complementaria de la
competencia Informatica: Microsoft Word, Excel e Internet.

Evidencias

Imagen 1

[Ilustracién 1. Acompafiamiento a los aprendices en el desarrollo de las actividades ]

\ Do)
8l nov 2025 12108185 p. m.

Fuente: Elaboracién propia

ﬁ o m www.sena.edu.co

@SENAcomunica 3
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Imagen 2

[Ilustracic'm 2. Acompafiamiento a los aprendices en el desarrollo de las actividades

Fuente: Elaboracién propia

Imagen 3

[Ilustracién 3. Acompafiamiento a los aprendices en el desarrollo de las actividades

Fuente: Elaboracién propia

ONomM
@SENAcomunica
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2. Obligacidon contractual 2: Realizar reconocimiento de aprendizajes previos y estilos de
aprendizaje

Gestion: Se realizé el reconocimiento de aprendizaje previo y formas de formacidn en el aprendizaje
a todos los aprendices como inicio de la competencia en las fichas 3184477 emprendimiento y
fomento empresarial, 3184479 emprendimiento y fomento empresarial y 3368324 ficha
complementaria de la competencia Informatica: Microsoft Word, Excel e Internet

Evidencias

Imagen 4

[Ilustracic')n 4. Reconocimientos de aprendizajes previos ]

Fuente: Elaboracién propia

0 o m www.sena.edu.co

@SENAcomunica >
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Imagen 5

ﬁlustracién 5. Reconocimientos de aprendizajes previos

12 nov 2025 3:25:51 p.m.
Dibulla

La Guajira

Fuente: Elaboracién propia

Imagen

[Ilustracic')n 6. Reconocimientos de aprendizajes previos ]

=

13 nov 2025 10:50525 a. m.

ONomM
@SENAcomunica
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Fuente: Elaboracidn propia

3. Obligacion contractual 4: Reportar la informacion académica y administrativa requerida en
el proceso de formacidon con claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas de
trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por el SENA para
el seguimiento de actividades especificas, entregando informe al supervisor del contrato

Gestidn: Se envié informe al supervisor del contrato donde se detalla las obligaciones durante el
mes de noviembre

Evidencias
Pantallazo
.z , . .
llustracion 7 Envio del informe al supervisor del contrato ]
°
j/;h\.\i OneDrive P Buscar & @ 7 honwilsonHem.. [ J)
[ Compartir G Capiar vinculo ARadir acceso directo a Mis archivos . Descargar - FF Ordenar v = v Detalles
Jhon Wilson Hernandez Navarro - o
=+ > CAMPESENA > JHON WILSON HERNANDEZ NAVARRO > Noviembre & @&
@A Inicio
B3 Mis archivos 2 Nombre ~ Modificado... ¥ Medificado... v Tamaiio del ar... ~ Compartir ~ Actividad
&2 Compartido R ~
A=| ~GC_84084988_245825_NOV_2025.pdf Hace unos segu...  Jhon Wilson Hernai 3,67 MB 85 Compartida
77 Favoritos
s :GF_84084988_245525_NOV_2025‘pdf Hace unos sequ...  Jhon Wilson Hernai 493 KB 82 Compartida

T Papelera de reciclaje

Examinar archivos por

& Contactos

Reuniones

(J Elementos multimedia

Acceso rapido

A medida que abra archivos de bibliotecas

Fuente: Elaboracién propia.

4 Obligacién contractual 5: Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelacion
minima de una semana las formaciones extramurales a atender, de manera que se autorice por
escrito su movilizacidn previa a la salida, en el marco de su objeto contractual.

Gestion: Se enviaron al supervisor del contrato solicitud de desplazamiento para el municipio de
Dibulla a la ficha 3199703 y al corregimiento de Tomarrazon a la ficha 3184477 para impartir

O NomM
@SENAcomunica
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formacién en la competencia evidenciada mediante correo electrénico enviado a la Coordinadora
de Programas Especiales

Evidencias
Pantallazo

llustracion 8. Pantallazo de correo enviado de agendas de desplazamiento ]

TJ Eliminar ~ = Archivar () Informar v Pg Movera ~ € %\ - @ CompartirenTeams & Zoom [~ & v X~ £ Anclar/Desanclar = [ =

Re: AGENDA DE DESPLAZAMEINTO DEL 12 Y 15 DE NOVIEMBRE @ riblica

De: Jhon Wilson Hernandez Navarro <jhernandezn@sena.edu.co>
Enviado: martes, 4 de noviembre de 2025 11:28 a. m.

Para: Marieth Orcasitas Penaloza <morcasitas@sena.edu.co>

Cc: Yerli Isabel Espinosa Leguia <yespinosa@sena.edu.co>

Asunto: AGENDA DE DESPLAZAMEINTO DEL 12 ¥ 15 DE NOVIEMBRE

Buenos dias
Adjunto me permito enviar agenda de desplazamiento para los dias 12y 15 de noviembre.
Quedo a la espera de sus comentarios

Cordialmente

® Jhon Wilson Hernandez Navarro.
SENA

N

Fuente: Elaboracién propia.

ndustrial Energias Alternativas
sta

5. Obligacién contractual 6: Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los
resultados de aprendizaje de las competencias del programa, aplicando los procedimientos y
herramientas tecnolégicas que la entidad defina, en un plazo maximo de tres (3) dias después
de haber terminado el resultado de aprendizaje correspondiente.

Gestion: Se realizé evaluacidén de los juicios valorativos en las fichas correspondientes que
terminaron la competencia en Sofia Plus evidenciado en registro fotografico

ﬁ o m www.sena.edu.co

@SENAcomunica 8
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Evidencias
Pantallazo
llustracién 9. Pantallazo Sofia Plus ]
€« C A Noseguro 15.edu.cofsofia/t principal faces * B9 & 0
Instructor v =
I — . Evaluacion ruta de aprendizaje masivo .
W rcowmossemmooae
[ Ejecucién de la Foermacion v ‘
Administrar Ruta de Aprendizaje v Fi

Consultar Ruta del Aprendiz

c =
Generar Excel de Planeacion IDatos della Busqueda I

fmacion
Reconocimiento de Aprendizajes

Previos

Pedagagica Debe seleccionar almenos un filtro.
Al
Generar PDF de Proyecto Formativo . .
[ 4. IMPLEMENTAR BUENAS PRACTICAS DE USO, DE ACUERDO CON LA TECNOLOGIA EMPLEADA.
1 1. SELECCIONAR HERRAMIENTAS DE TECNOLOGIAS DE LAINFORMACION Y LA COMUNICACION (TIC), DE ACUERDO CON ¥’
Gestion de la Ruta de Aprendizaje ‘ C8 | AS NECESIDADES IDENTIFICADAS () e
| = 2. USAR HERRAMIENTAS TIC, DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS, MANUALES DE FUNCIONAMIENTO, fmacion
Asociar Aprendiz a una Ruta de | = PROCEDIMIENTOS Y ESTANDARES :
Aprendizaje 1 £8 3. VERIFICAR LOS RESULTADOS OBTENIDOS, DE ACUERDO GON LOS REQUERIMIENTOS e
I fmacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje Para cermar esta ventana presione Ia fecla Esc. .
I rmacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo r rmacion
Listar Aprendices Asociados a Ruta 1 e
] fmacion
Reconocimiento de Aprendizaje _
Previos Masivo L fmacion
d
f

rmacion

Fuente: Elaboracién propia.

6. Obligacion contractual 12: Presentar informe mensual sobre la ejecucion de las obligaciones
contractuales donde se evidencie el avance a las metas asignadas, asi como el respectivo analisis
y acciones de mejora cuando dé a lugar y a la terminacién del contrato presentar al supervisor
de contrato informe anual de gestidn de centro en los términos solicitados.

Gestion: Se envié informe al supervisor del contrato donde se detallen las obligaciones durante
el mes de noviembre. Evidenciado mediante carpeta de Onedrive compartida por la
Coordinadora de Programas Especiales.

ﬁ o m www.sena.edu.co
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Evidencias

Imagen

[Ilustracién 10 pantallazo de registro en ONE DRIVER el cargue de los documentos]

L ]
%RY“ OneDrive £ Buscar £ & 7 IhonWilson Hem.. @
[ Compartir & Copiar vinculo Afiadir acceso directo a Mis archivos . Descargar === 7 Ordenar v = v Detalles
Jhon Wilson Hernandez Navarro . .
=+ > CAMPESENA > JHON WILSON HERNANDEZ NAVARRO > Noviembre & @

R Inicio
B Mis archivos (3 Nombre » Modificado... *  Modificado... v Tamafio del ar.. v Compartir Actividad
23 C tid oy o
= -empartide 4| “GC_84084988_245825_NOV_2025.pdf Hace unos segu..  Jhon Wilson Hernai 3,67 MB &5 Compartida
¢ Favoritos

J.| “GF_s4084988 245825 NOV_2025 pdf Hace unos segu...  Jhon Wilson Hernai 493 KB 23 Compartida
T Papelera de reciclaje

Examinar archivos por

| & Ccontactos

Reuniones

(& Elementos multimedia

Acceso rapido

A medida que abra archivos de bibliotacas

Fuente: Elaboracién propia

7. Obligacién contractual 16: Mantener actualizado el Portafolio del Instructor, adjuntando los
formatos actualizados del sistema Integrado de gestién dispuestos en la plataforma
COMPROMISO, pertenecientes a la guia de procesos formativos, presentado minimo los
siguientes soportes: a. Plan de trabajo concertado con el aprendiz para el desarrollo de |a ruta
de aprendizaje, segln guia para desarrollar los procesos formativos. b. Guia de aprendizaje. c.
Actas con los planes de mejoramiento académicos para aprendices que lo requieran. d.
Planeacién, seguimiento evaluacidn de etapa productiva (si aplica). e. Bitacora del Aprendiz en
etapa productiva (si aplica) f. Formato de asistencia y Registro de inasistencias en aplicativo
SOFIA PLUS. g. Formato de juicios evaluativos debidamente diligenciada para cada resultado de
aprendizaje.

Gestion: Se realizd el encuentro con el instructor de planta para los procesos formativos de los
aprendices teniendo en cuenta el plan de trabajo, guias de aprendizaje, planeacién y anilisis de la
formacion, etc.

O NomM
@SENAcomunica
GOR-F-012 V03

www.sena.edu.co 10
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Evidencias

Imagen

[Ilustracic'm 11 Encuentro con el instructor formador ]

.11 nov 2025 4:31E54 prmt
cgftal 5-1001Call e 21

Fuente: Elaboracién propia

0 o m www.sena.edu.co

@SENAcomunica 11
GOR-F-012 V03
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CONCLUSIONES

Esta competencia se inicié con un valioso ejercicio de reconocimiento de aprendizajes previos, lo
que permitié construir sobre la base de sus conocimientos y experiencias para formar la
competencia en Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo de
informacidn. Este enfoque personalizado se considera fundamental en el modelo del SENA, toda vez
gue asegura que la formacidn sea relevante y adaptada a cada uno de los aprendices.

En el mes de noviembre, se sigue fomentando las competencias Utilizar herramientas informaticas
de acuerdo con las necesidades de manejo de informacién destacandose el compromiso y el avance
de los aprendices de las fichas 3199703 contabilizacidn de operaciones comerciales y financieras,
3184477 emprendimiento y fomento empresarial, 3184479 emprendimiento y fomento
empresarial y 3368324 ficha complementaria de la competencia Informatica: Microsoft Word, Excel
e Internet

Se firma el presente informe con corte a los 19 dias del mes de noviembre de 2025

Atentamente,

\/)r’J /} 27 C) )J Ermsn v'\(l(’/l
A4

JHON WILSON HERNANDEZ NAVARRO
Instructor (a)

Anexo: registre los anexos seguin corresponda.

0 o m www.seha.edu.co

@SENAcomunica 12
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Riohacha, septiembre 4 de 2025

PRESENTADO A: Carlos Eduardo Robles Palomino, subdirector Centro Industrial y de
Energias Alternativas

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
68125 Agosto 29 de 2025 Agosto 29 de 2025
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO: FORMACION
Guajira — Centro Industrial y de | Riohacha - Camarones
Energias Alternativas

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Impartir formacion Profesional Integral en el programa Técnico en Operacién Turistica

Local en la ficha 3277497

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Agosto 29 de 2025, se ejecutd formacion profesional integral en el programa de
formacion Técnico Operacion Turistica Local" en Camarones, Municipio de
Riohacha. Ficha 3277497. Se impartié instruccidon sobre el concepto,
componentes, caracteristicas, tendencias y usos sobre las tecnologias de la

informacioén y comunicacion.

Concepto, arquitectura, funcionamiento, tipos y caracteristicas de los equipos

TIC.
Concepto, clarificacién, caracteristicas y funcionamiento de periféricos TIC.
Concepto, funcionamiento, tipos y caracteristicas de otros equipos moviles

RESULTADOS:

Desde el Centro de Formacion se garantiza la formacién profesional integral, para lograr

Planear y ejecutar actividades relacionadas en la guia de aprendizaje:

v' Los aprendices matriculados en el programa de formacién Técnico

“Técnico Operacion Turistica Local en Camarones Municipio de Riohacha

Ficha 3277497. Abarcando la siguiente tematica:

GTH-F-087 V.02
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= En el ambiente de formacion y con la proyeccion de diapositivas se
desarrollaron los temas
v' Concepto, componentes, caracteristicas, tendencias y usos
de las tecnologias de la informacion y comunicacion.
v" Concepto, arquitectura,  funcionamiento, tipos vy
caracteristicas de los equipos TIC
v' Concepto, clasificacion, caracteristicas y funcionamiento de
los periféricos TIC
v' Concepto, funcionamiento, tipos y caracteristicas de equipos
moviles y tabletas
v Los aprendices asumieron el conocimiento y con ejemplos identifican cada

uno de los conceptos adquiridos.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Evidencias fotograficas

29 de Agosto de 2025

llustracién 1. Formacion Técnico Operacion Turistica Local, Camé.rones Municipio de Riohacha (ficha 3277497)

Fuente: Elaboracion propia.

GTH-F-087 V.02
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

L
SENA

CampeSENA
CAMPESENA CIEA - LA GUAJIRA 7Av '—--ivj':mn:x
AMBIENTE | CORREGIMIENTO CAMARONES | MUNICIPIO: | RIOHACHA
INSTRUCTOR: R | JHON WILSON HERNANDEZ | MES | Aqoske
PROGRANA DE FORMADION: OPERACION TURISTICA LOCAL 2739497
IS-0%-3204] 29 -0y-2028 | 29 - (8- 2025 = [

N NOMERES
! ejore Jene Wi \puara | Wiach tounna Kiaed tpuana
2z PLEeNty Bawady _epuwe. 1S udvy epiude., —
j;&%; P L1 Y 3 90 S 2 1 |
¢ Cewmldine Courivyy |Gereldhia Goriyw —_— —— !
S Euelin Eniesu suclin Cpioda [.eveun (A= |
[ 6 | v T oo / nea Uiney Joutzszes I
7 Pergel  Pinhming o (e Tunid Aokuma e E
£ cheile Tovens . 2 .
9 s s <] | 4 q'—_ !
10 ¢ &c e YeldR & —_— eoldi® & !
U Ceenlint  Bsven  Dess [k Lnns dean [kl fadey  ——
12 Plreyn Z )
13 mnde Epmeghy |EXmelinola | ) N L
Blies 2 — — Dz 5l e peewd
15 Eduin Jete fud — — €At Dodhding
16 |
17 |
18 |
18
20
21
22
23

1 24
25
26

llustracion 2. Lista de asistencia Camarones Municipio de Riohacha

Fuente: Elaboracion propia.

Vans Tour g, *
yees TIQUETE r\'r-

DEVIAJE | -\ -

Vans Tour e e srbes

Axt dgtan 20 Vamaeocs - Santa Bes
AGENCIA DE VIAJE OPERADORA DE TUPISHY) : -
NIT. 19209687.7 PECMEN SINPLISCADD

5 recmersncdn || |
> ‘2 L e jozsTvel C Gmesones C0DIGO m‘"edaﬂ-"'““i
R - 2 NOME2
o | Jobn bor~F ; Tola 4 pendler
[ f | cut >
| Tanses f (o ©DD PETD HO%4 VEACULO WRRA | (0 000 FUEsTO l:-:a,x ! lr:-c'..:
f ) PLACAS o
et ;,—,} DESTIG RUTA rr O T Gt DESTING RUTA P4 Dey ovg
VA1 VAES VALK UNCAMENTE EN L2 FECKA f HORA INDICADA VALIDO PARA VIAJAR UNICAMENTE EN LA FECMA ¥ HORA INOCADA

llustracion 3 Tiquetes ida y regreso a Camarones Municipio de Riohacha

Fuente: Elaboracion propia.
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Continuar con la | JHON WILSON
Formacion Profesional | HERNANDEZ Mes de Agosto de 2025
Integral a los aprendices | NAVARRO

de la ficha 3277497 -
Técnico Operacion
Turistica Local en
Camarones Municipio de
Riohacha

CONCLUSIONES:

1.

Se ejecutd formacion profesional integral a los aprendices de la ficha 3277497 -
Técnico en Operacion Turistica Local, en Camarones Municipio de Riohacha
Abarcando los diferentes conceptos en los cuales:

v' Los aprendices identifican el concepto, componentes y caracteristicas de las
tecnologias de la informacion.
v Los aprendices distinguen los diferentes usos y las tendencias de las tecnologias
de la informacioén y comunicacion
v' Los aprendices reconocen que es un equipo e identifican las caracteristicas,
funcionamiento de los equipos TIC.
v' Los aprendices comprenden e identifican las caracteristicas, clasifican vy
diferentes usos de los periféricos
v' Los aprendices reconocen e identifican a las tabletas y equipos madviles como

herramientas TIC

2. Se Cumpli6 con la programaciéon de formacion asignada por el Coordinador
Académico.
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
JHON WILSON HERNANDEZ NAVARRO Dylrer e e
/
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Firmado
%ﬂ“@""‘f"’f’- digitalmente por

Marieth Orcasitas
Penaloza

GTH-F-087 V.02




ol

K7
(id
Nacion

Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Usuario que Genera Reporte:

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHcrobles

36-02-00-044-

922210

CARLOS EDUARDO ROBLES
PALOMINO

CENTRO INDUSTRIAL Y DE

ENERGIAS ALTERNATIVAS-GUAJIRA

martes, 26 de agosto de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 68125 Fecha Solicitud 2025-08-25 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-044-922210 CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS
: ALTERNATIVAS-GUAJIRA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-08-26 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 6425 Dependencia Solicitante ngzr\?gB CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS ALTERNATIVAS-GUAJIRA-ECONOMIA CAMPESINA Y
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
Impartir formacion Profesional Integral
0,5 4.599.511,00 235.178,00 117.589,00 20.000,00 137.589,00 en el programa Tecnico en Operacion
Turistica Local en la ficha 3277497
JHON WILSON
HERNANDEZ cc: saogagss  [SONTRATIS | Autorizada
NAVARRO
2025-08-29 GUAJIRA / RIOHACHA | GUAJIRA / RIOHACHA 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 117.589,00 20.000,00 137.589,00
OBJETO DE LA COMISION
Impartir formacion Profesional Integral en el programa Tecnico en Operacién Turistica Local en la ficha 3277497
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: 84083056 Nombre: CARLOS EDUARDO ROBLES PALOMINO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL Y DE

ENERGIAS ALTERNATIVAS - GUAJIRA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

WIKFSTERIO DE HACIENDA &

Y CREDITO PUBLICO

irmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO

erial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES

Hora de firma: 2025/08/26 16:08:40 -05:00

Cargo:

Pagina 1

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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L-Jp _-J Docume:r]to de Autorizaci_ép’, Reconoc_:imiento y Usuario que Genera Reporte: MHcrobles CARLOS EDUARDO ROBLES
‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais PALOMINO
Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-044-  CENTRO INDUSTRIAL Y DE

Reporte: 922210 ENERGIAS ALTERNATIVAS-GUAJIRA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 26 de agosto de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: NAIDELIN TALIA BRUGES ARIZA Fecha Verificacion: 26/08/2025 14:26:53

r Firmado digitalmente por:
ib Nombre: CARLOS EDUARDO ROBLES
PALOMINO
Cédula de ciudadania: 84083056
Usuario SIIF: MHcrobles
Nﬂ[:][l[l 26/08/2025 4:08:55 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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l : J Com promiso Presupuesta' de Gasto — Comprobante_ Usuario Solicitante: MHnbruges NAIDELIN TALIA BRUGES ARIZA
WAy, Unidad 6 Subunidad 36-02-00-044- CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS
Y . Ejecutora Solicitante: 922210 ALTERNATIVAS-GUAJIRA
Na ciﬂ" Fecha y Hora Sistema: 28/08/2025 12:00:00 p. m.
REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 6425 de fecha 2025-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Numero: 299725 Fecha Registro: 2025-08-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-044-922210 CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS ALTERNATIVAS-GUAJIRA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 137.589,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 137.589,00|Saldo x Obligar: 137.589,00
TERCERO ORIGINAL
Identificacion: Cédula de Ciudadania | 84084988|Razén Social: |JHON WILSON HERNANDEZ NAVARRO |Medio de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: | 0550236000147207|Bar|co: |BANCO DAVIVIENDA S A. |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: | 84083056|Nombre: CARLOS EDUARDO ROBLES PALOMINO |Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS ALTERNATIVAS -
LA LDA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Num. Solicitud de
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si um_ .? rcitud de 68125 Namero: |68125 |Tipo: |SOL|C|TUD |Fecha: |2025-08-28
Comisién:
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION
922238 CENTRO INDUSTRIAL Y DE .
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE " VALOR
Eggﬁgbﬁ\%":ﬁsggmxﬁféﬁﬁAJlRA- FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS Nacién 10 CSF FECHA OPERACION NALORINICIAL OPERACION RALORECIUAL SELEORCOBEICAR
EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
137.589,00 0,00
Total: 137.589,00 0,00 137.589,00 137.589,00
Objeto: |VIATICOS FORMACION: COM 68125 EL DIA 29/08/2025 RUTA R/CHA CAMARONES R/CHA - Impartir formacion Profesional Integral en el programa Tecnico en Operacion Turistica Local en la ficha 3277497. RADICADO NO. 44-9-2025-010857 DEL 26/08/2025
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-044-922210 CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS ALTERNATIVAS-GUAJIRA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2025-08-28 137.589,00 137.589,00{ NINGUNO

Firmado digitalmente por JANYA PEREZ SUAREZ

z z
Nombre de reconocimiento (DN): cn=JANYA PEREZ SUAREZ, o=Coordiandora Grupo Mixto
Administrativo, ou=Servicio Nacional de Aps -SENA, edu.co,
=

<

JANYA PEREZ SUAREZ
COORDINADORA GRUPO MIXTO DE APOYO ADMINISTRATIVO
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Riohacha, octubre 13 de 2025

PRESENTADO A: Carlos Eduardo Robles Palomino, subdirector Centro Industrial y de
Energias Alternativas

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
87025 Septiembre 26 de 2025 Septiembre 26 de 2025
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO: FORMACION

Guajira — Centro Industrial y de | Camarones

Energias Alternativas

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Impartir formacién Profesional Integral en el programa Técnico en Operacién Turistica
Local en la ficha 3277497.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Septiembre 26 de 2025, se ejecutd formacién profesional integral en el programa de
formacion Técnico Operacion Turistica Local en Camarones, Municipio de Riohacha.
Ficha 3277497. Se abarcaron los conceptos fundamentales sobre requerimientos, tipos,
utilidades, ventajas y desventajas de los servicios de internet (Navegacién, correo
electronico, trasferencia de archivos, busquedas, mensajeria instantanea, redes
sociales, e-learning, computacion en la nube)

RESULTADOS:

Desde el Centro de Formacion se garantiza la formacién profesional integral, para lograr

Planear y ejecutar actividades relacionadas en la guia de aprendizaje:

v' Los aprendices matriculados en el programa de formaciéon Técnico Operacion
Turistica Local en Camarones Municipio de Riohacha Ficha 3277497. Abarcando la

siguiente tematica:

v' En el ambiente de formacioén y con la proyeccién de diapositivas se desarrollaron los
temas

= Concepto y requerimientos de los servicios de internet
» Tipos y caracteristicas de redes sociales

= Ventajas y desventajas de la computacion en la nube
= Busqueda en internet

GTH-F-087 V.02
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= Utilizadas de la mensajeria instantanea
= Transferencia de archivos

v Los aprendices asumieron el conocimiento y con ejemplos identifican cada uno de

los conceptos adquiridos.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Evidencias fotograficas

26 de Septiembre de 2025

% 7-35 Calle'3
Camarones
Riohacha

La Guajira

llustracion 1. Formacion Técnico Operacién Turistica Local, Camarones Municipio de Riohacha (ficha 3277497)
Fuente: Elaboracion propia.

GTH-F-087 V.02
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

sePua CampeSENA
CAMPESENA CIEA - LA GUAJIRA N | it
IENTE N L MUNICIPIO: [ DIBULLA - CASA JAPON

JHON WILSON HERNANDEZ MES
EMPRENDIMIENTO Y FOMENTO EMPRESARIAL Fl(NA 3197540
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llustracion 2. Lista de asistencia Camarones Municipio de Riohacha
Fuente: Elaboracion propia.
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llustracion 3 Tiquetes ida y regreso a Camarones Municipio de Riohacha
Fuente: Elaboracién propia.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Continuar con la | JHON WILSON
Formacion Profesional | HERNANDEZ Mes de Octubre de 2025
Integral a los aprendices | NAVARRO
de la ficha 3277497 -
Técnico Operacion
Turistica Local en
Camarones Municipio de
Riohacha

GTH-F-087 V.02
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CONCLUSIONES:

1. Se ejecuté formacion profesional integral a los aprendices de la ficha 3277497 -
Técnico en Operacion Turistica Local, en Camarones Municipio de Riohacha
Abarcando los diferentes conceptos en los cuales:

v

v
v

Los aprendices identifican el concepto, requerimientos, de los servicios de
internet.

Los aprendices distinguen los tipos y caracteristicas de las redes sociales.

Los aprendices reconocen las ventajas y desventajas de la computacion en la
nube.

Los aprendices estan en la capacidad de realizar busquedas en internet.

Los aprendices identifican las utilidades de la mensajeria instantanea

Los aprendices comprendes el proceso de transferencia de archivos

2. Se Cumpli6 con la programaciéon de formacion asignada por el Coordinador
Académico.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

JHON WILSON HERNANDEZ NAVARRO

%/‘, /’.‘ 2 Ca) (_}(‘_ 'r\l'iv\k']‘(’»l
7

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADORA DE PROGRAMAS | MARIETH ORCASITAS Firmado
ESPECIALES PENALOZA digitalmente
Npitle Oonitop. por Marieth
Orcasitas
Pefaloza

GTH-F-087 V.02
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

MHcrobles

36-02-00-044-

922210

CARLOS EDUARDO ROBLES
PALOMINO

CENTRO INDUSTRIAL Y DE
ENERGIAS ALTERNATIVAS-GUAJIRA

viernes, 19 de septiembre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

. s 7025 .. 5-09-1 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-044- 1 ENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIA
Solicitud de Comision No 8702 Fecha Solicitud 2025-09-18 Estado de la Comision izad idad Ej Subunidad - 36-02-00-044-922210 C 0 S GIAS
: ALTERNATIVAS-GUAJIRA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-09-19 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 6425 Dependencia Solicitante ngZR?SB CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS ALTERNATIVAS-GUAJIRA-ECONOMIA CAMPESINA Y
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
Impartir formacion Profesional Integral
0,5 4.599.511,00 235.178,00 117.589,00 20.000,00 137.589,00 en el programa Tecnico en Operacion
Turistica Local en la ficha 3277497
JHON WILSON
HERNANDEZ cc: saogagss  [SONTRATIS | Autorizada
NAVARRO
2025-09-26 2025-09-26 GUAJIRA / RIOHACHA | GUAJIRA / RIOHACHA 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 117.589,00 20.000,00 137.589,00
OBJETO DE LA COMISION
Impartir formacion Profesional Integral en el programa Tecnico en Operacién Turistica Local en la ficha 3277497
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: 84083056 Nombre: CARLOS EDUARDO ROBLES PALOMINO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL Y DE

ENERGIAS ALTERNATIVAS - GUAJIRA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Y CREDITO PUBLICO

irmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO

erial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES

WIKFSTERIO DE HACIENDA &

Hora de firma: 2025/09/19 11:39:58 -05:00

Cargo:

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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L-Jp _-J Docume:r]to de Autorizaci_ép’, Reconoc_:imiento y Usuario que Genera Reporte: MHcrobles CARLOS EDUARDO ROBLES
‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais PALOMINO
Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-044-  CENTRO INDUSTRIAL Y DE

Reporte: 922210 ENERGIAS ALTERNATIVAS-GUAJIRA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 19 de septiembre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: NAIDELIN TALIA BRUGES ARIZA Fecha Verificacion: 19/09/2025 11:39:34

r Firmado digitalmente por:
ib Nombre: CARLOS EDUARDO ROBLES
PALOMINO
Cédula de ciudadania: 84083056
Usuario SIIF: MHcrobles
Nﬂ[:][l[l 19/09/2025 11:40:09 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Compromiso Presupuesta' de Gasto — Comprobante_ Usuario Solicitante: MHnbruges NAIDELIN TALIA BRUGES ARIZA

Unidad 6 Subunidad 36-02-00-044- CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS
Ejecutora Solicitante: 922210 ALTERNATIVAS-GUAJIRA
Fecha y Hora Sistema: 22/09/2025 12:00:00 a. m.

Nacion

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6425 de fecha 2025-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 354725 Fecha Registro: 2025-09-22 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-044-922210 CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS ALTERNATIVAS-GUAJIRA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 137.589,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 137.589,00|Saldo x Obligar: 137.589,00

TERCERO ORIGINAL
. .
eRTTICacTon: Ceaura de | 84084986] Razon Social [JHON WILSON HERNANDEZ NAVARRO [ Medio de Pago: [ Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: | 0550236000147207|Bar|co: |BANCO DAVIVIENDA S A. |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 84083056|Nombre: CARLOS EDUARDO ROBLES PALOMINO |Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS ALTERNATIVAS -
LA LDA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Num. Solicitud de
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si um_ .? rcud de 87025 Numero: |87025 |Tipo: |SOL|C|TUD |Fecha: |2025-09-22
Comisién:
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

922238 CENTRO INDUSTRIAL Y  [C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION

DE ENERGIAS ALTERNATIVAS- PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE " VALOR

GUAJIRA-ECONOMIA CAMPESINA [FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS Nacién 10 CsF FECHA OPERACION LALORINICIAL OPERACION RALORECIUAL SELEORCOBEICAR
Y SER EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

137.589,00 0,00
Total: 137.589,00 0,00 137.589,00 137.589,00
Objeto: |VIATICOS FORMACION: COM 87025 EL DIA 26/09/2025 RUTA R/ICHA CAMARONES R/CHA - Impartir formacion Profesional Integral en el programa Tecnico en Operacion Turistica Local en la ficha 3277497. Radicado No. 44-9-2025-012037 del 19/09/2025
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-044-922210 |CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS ALTERNATIVAS-GUAJIRA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2025-09-22 137.589,00 137.589,00|NINGUNO

Firmado digitalmente por JANYA PEREZ SUAREZ

., ,
A N YA P E R EZ A R EZ Nombre de reconocimiento (DN): cn=JANYA PEREZ SUAREZ, 0=SERVICIO
NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA, 0u=COORDINADORA GRUPO MIXTO

ADMINISTRATIVO, email=janya.perez@sena.edu.co, c=CO

JANYA PEREZ SUAREZ
COORDINADORA GRUPO MIXTO DE APOYO ADMINISTRATIVO
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Riohacha, octubre 17 de 2025

PRESENTADO A: Carlos Eduardo Robles Palomino, subdirector Centro Industrial y de
Energias Alternativas

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
94525 Octubre 15 de 2025 Octubre 15 de 2025
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO: FORMACION

Guajira — Centro Industrial y de | Camarones

Energias Alternativas

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formacion Profesional Integral en el programa Técnico en Operacién Turistica
Local en la ficha 3277497 .

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Octubre 15 de 2025, se ejecuté formacion profesional integral en el programa de
formacion Técnico Operacidén Turistica Local en Camarones, Municipio de Riohacha.
Ficha 3277497. Se abarcaron los conceptos fundamentales sobre la historia, evolucion,
arquitectura, utilidades, definicién de internet, caracteristicas de la conexion, tipos y
configuracion de internet.

RESULTADOS:

Desde el Centro de Formacion se garantiza la formacién profesional integral, para lograr

Planear y ejecutar actividades relacionadas en la guia de aprendizaje:

v' Los aprendices matriculados en el programa de formaciéon Técnico Operacion
Turistica Local en Camarones Municipio de Riohacha Ficha 3277497. Abarcando la

siguiente tematica:

v' En el ambiente de formaciéon y con la proyeccién de diapositivas y videos y se
desarrollaron los temas

= Historia y evolucién de internet

= Arquitectura de internet

» Utilidades de internet y definicion de internet.

= Caracteristicas, tipos y configuracion de la conexién de internet.

GTH-F-087 V.02
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v Los aprendices asumieron el conocimiento y con ejemplos identifican cada uno de

los conceptos adquiridos.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Evidencias fotograficas

15 de Octubre de 2025

: A1 p.m.
A Dibulla
| La Guajira

llustracién 1. Formacién Técnico Operacion Turistica Local (ficha 3277497)
Fuente: Elaboracién propia.

GTH-F-087 V.02




SENA
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA ks e
CAMPESENA CIEA - LA GUAJIRA TA e s v
MAMEY MUNICIPIO: _DIBULLA ]
LSON HERNANDEZ NAVARRO MES Q¢ !-;—1(
AMA FO 0 [&(l‘ﬁM'l}NTOVVOMEN!MICHA 3197540 =3
> = (S-1e
J D .
llustracion 2. Lista de asistencia
Fuente: Elaboracion propia.
Vans Tour gm= ; .
3 Vans Tour
o€ viase | 5294 . 4
1S 1110 {{2) 1S
Z/CL‘(‘ Cararores Camarpnes ffche
__‘E"‘\C"\ )’)el’/\cf\éalwii = N l\r”\ ("SI f’el"njtjle}
LS ; 1
0L . e O LS A
[iresre ) ey - g ¥
llustracion 3 Tiquetes ida y regreso
Fuente: Elaboracion propia.
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Continuar con la | JHON WILSON
Formacion Profesional | HERNANDEZ Mes de Octubre de 2025

Integral a los aprendices | NAVARRO
de la ficha 3277497 -
Técnico Operacion
Turistica Local en
Camarones Municipio de
Riohacha

CONCLUSIONES:

GTH-F-087 V.02
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1. Se ejecutd formacion profesional integral a los aprendices de la ficha 3277497 -
Técnico en Operacion Turistica Local, en Camarones Municipio de Riohacha
Abarcando los diferentes conceptos en los cuales:

v

v
v

Los aprendices identifican el concepto, requerimientos, de los servicios de
internet.

Los aprendices distinguen los tipos y caracteristicas de las redes sociales.

Los aprendices reconocen las ventajas y desventajas de la computacion en la
nube.

Los aprendices estan en la capacidad de realizar busquedas en internet.

Los aprendices identifican las utilidades de la mensajeria instantanea

Los aprendices comprendes el proceso de transferencia de archivos

2. Se Cumplid con la programacién de formacion asignada por el Coordinador

Académico.
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
JHON WILSON HERNANDEZ NAVARRO /) ) o )
'y b1z U 1 ernnden
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADORA ACADEMICA DE MARIETH ORCASITAS Firmado
PROGRAMAS ESPECIALES PENALOZA digitalmente
it Oniiep. 501 Marieth
Orcasitas
Penaloza

GTH-F-087 V.02
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Usuario que Genera Reporte:

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHcrobles

36-02-00-044-

922210

CARLOS EDUARDO ROBLES
PALOMINO

CENTRO INDUSTRIAL Y DE
ENERGIAS ALTERNATIVAS-GUAJIRA

jueves, 9 de octubre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 94525 Fecha Solicitud 2025-10-08 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-044-922210 CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS
: ALTERNATIVAS-GUAJIRA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-10-09 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 6425 Dependencia Solicitante gZEZR?SS CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS ALTERNATIVAS-GUAJIRA-ECONOMIA CAMPESINA Y
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
Impartir formacion Profesional Integral
0,5 4.599.511,00 235.178,00 117.589,00 20.000,00 137.589,00 en el programa Técnico en Operacion
Turistica Local en la ficha 3277497.
JHON WILSON
HERNANDEZ cc: saogagss  [SONTRATIS | Autorizada
NAVARRO
2025-10-15 2025-10-15 GUAJIRA / RIOHACHA | GUAJIRA / RIOHACHA 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 117.589,00 20.000,00 137.589,00
OBJETO DE LA COMISION
Impartir formacion Profesional Integral en el programa Técnico en Operacién Turistica Local en la ficha 3277497.
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: 84083056 Nombre: CARLOS EDUARDO ROBLES PALOMINO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL Y DE

ENERGIAS ALTERNATIVAS - GUAJIRA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Cargo:

IM‘TNﬁSTERIO DE | IACI EN DA El';néag:_?_glgtjaéTFgg por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
eral del cerfificado: 554082 /7336374662968

Y CREDITO PUBLICO

Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/09 17:35:04 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




L-Jp _-J Docume:r]to de Autorizaci_ép’, Reconoc_:imiento y Usuario que Genera Reporte: MHcrobles CARLOS EDUARDO ROBLES
‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais PALOMINO
Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-044-  CENTRO INDUSTRIAL Y DE

Reporte: 922210 ENERGIAS ALTERNATIVAS-GUAJIRA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 9 de octubre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: NAIDELIN TALIA BRUGES ARIZA Fecha Verificacion: 00/10/2025 15:54:47

r Firmado digitalmente por:
ib Nombre: CARLOS EDUARDO ROBLES
PALOMINO
Cédula de ciudadania: 84083056
Usuario SIIF: MHcrobles
Nﬂ[:][l[l 9/10/2025 5:35:21 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante.

Fecha y Hora Sistema:

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

MHnbruges

36-02-00-044-
922210

NAIDELIN TALIA BRUGES ARIZA

CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS
ALTERNATIVAS-GUAJIRA

10/10/2025 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6425 de fecha 2025-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Namero: 381425 Fecha Registro: 2025-10-10 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-044-922210 CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS ALTERNATIVAS-GUAJIRA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 137.589,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 137.589,00|Saldo x Obligar: 137.589,00
TERCERO ORIGINAL
[Tdentificacion: Cedula de , - N X
Ci . | 84084988|Razon Social: |JHON WILSON HERNANDEZ NAVARRO |Medlo de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Namero: | 0550236000147207IBanco: |BANCO DAVIVIENDA S.A. |Tipn: | Ahorro |Esladn: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: | 84083056|Nombre: CARLOS EDUARDO ROBLES PALOMINO |Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS ALTERNATIVAS -
cliaupa
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
I N e - Num. Solicitud d - "
Identificacion: |Fecha de Registro: I Genera Viaticos: Si sz. .‘,) 'f;l udde 94525 Numero: |94525 |T|po: |soL|C|TUD |Fecha: |2025-10-10
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
32523:’\‘22’::-580 INDUSTRIAL C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE " VALOR
él(_:?r\i’)\ll\':xvc/;sl\;glégfhllRAAY_ FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS Nacién 10 CsF FECHA OPERACION LALORINICIAL OPERACION RALORECIUAL SELEORCOBEICAR
SER EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
137.589,00 0,00

Total: 137.589,00 0,00 137.589,00 137.589,00

Objeto: |VIATICOS FORMACION: COM 94525 EL DIA 15/10/2025 RUTA R/ICHA CAMARONES R/CHA - Impartir formacion Profesional Integral en el programa Técnico en Operacion Turistica Local en la ficha 3277497. Radicado No. 44-9-2025-012819 del 09/10/2025
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-044-922210 |CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS ALTERNATIVAS-GUAJIRA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2025-10-10 137.589,00 137.589,00|NINGUNO

PEREZ SUAREZ JANYA

Firmado digitalmente por PEREZ SUAREZ JANYA

CAMERFIRMA COLOMBIA SAS

Nombre de reconocimiento (DN): c=CO, 0=SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE, 2.5.497=8999990341,
U=CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS ALTERNATIVAS, ttle=PROFESIONAL GR 06, givenName=JANYA,
sn=PEREZ SUAREZ I-RIOHACHA, st=LA GUAJIRA, street=CL 57 869, 13.6.14.1.17326 30.11=CC,
serialNumber=40928068, cn~PEREZ SUAREZ JANYA, 2.5.4.13=CERTIFICADO DE FUNCION PUBLICA - EMITIDO POR

JANYA PEREZ SUAREZ

COORDINADORA GRUPO MIXTO DE APOYO ADMINISTRATIVO
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Riohacha, Octubre 24 de 2025

PRESENTADO A: Carlos Eduardo Robles Palomino, subdirector Centro Industrial y de
Energias Alternativas

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
95824 Octubre 20 de 2025 Octubre 22 de 2025
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO: FORMACION

Guajira — Centro Industrial y de | Dibulla

Energias Alternativas

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Impartir formacion Profesional Integral en la ficha complementaria 3317749 de la
competencia Informatica: Microsoft Word, Excel e Internet y en programa Técnico en
emprendimiento y fomento empresarial 3197540.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Eldia 1 —octubre 20 de 2025, se ejecutd formacion profesional integral en la ficha
complementaria 3317749 de la competencia Informatica: Microsoft Word, Excel e
Internet en Dibulla — Mingueo.

2. Eldia 2 —octubre 21 de 2025, se ejecuté formacion profesional integral en la ficha
complementaria 3317749 de la competencia Informatica: Microsoft Word, Excel e
Internet en Dibulla — Mingueo.

3. El dia 2- octubre 22 de 2025 se ejecutd formacion profesional integral en el
programa de formacién Técnico en emprendimiento y fomento empresarial en
Mingueo (El Mamey), Municipio de Dibulla. Ficha 3197540

RESULTADOS:

Desde el Centro de Formacion se garantiza la formacién profesional integral, para lograr

Planear y ejecutar actividades relacionadas en la guia de aprendizaje:

v Los aprendices matriculados en la ficha complementaria 3317749 de la competencia
Informatica: Microsoft Word, Excel e Internet abarcaron la siguiente tematica:
= |dentifican el entorno de Microsoft Excel.

= Manejan las operaciones basicas en Excel

GTH-F-087 V.02
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» |dentifican las funciones basicas de excel como: suma(), producto(),
potencia(), max(), min(), concatenar()
= Manejan e identifican que son referencias absolutas y relativas
v Los aprendices matriculados en el programa de formacion Técnico en
emprendimiento y fomento empresarial en el Municipio de Dibulla (el Mamey) Ficha
3197540. Abarcando la siguiente tematica:
= |dentifican el entorno de Microsoft Excel.
= Manejan las operaciones basicas en Excel
= |dentifican las funciones basicas de excel como: suma(), producto(),
potencia(), max(), min(), concatenar()
= Manejan e identifican que son referencias absolutas y relativas
v" Los aprendices asumieron el conocimiento y con ejemplos identifican cada uno de

los conceptos adquiridos.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este
Informe

1. Evidencias fotograficas

Dia 1 - 20 de octubre de 2025

llustraciéon 1. Formacion ficha complementaria Municipio de Dibulla (ficha 3317749)
Fuente: Elaboracion propia.
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llustracion 2. Tiquetes ida y regreso Municipio de Dibulla,
Fuente: Elaboracion propia.

Dia 2 - 21 de Octubre de 2025

llustracion 3. Formacion ficha complementaria Municipio de Dibulla (ficha 3317749)
Fuente: Elaboracion propia.
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llustracion 4. Tiquetes ida y regreso Municipio de Dibulla,
Fuente: Elaboracion propia.

Dia 3 - 22 de Octubre de 2025

[—
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llustracion 5. Formacion ficha emprendimiento y fomento empresarial Municipio de Dibulla (ficha 3197540)

Fuente: Elaboracién propia.
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llustracion 6. Tiquetes ida y regreso Municipio de Dibulla (el Mamey),
Fuente: Elaboracién propia.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Continuar con la | JHON WILSON Mes de Octubre de 2025

Formacion de la ficha | HERNANDEZ
complementaria 3317749 | NAVARRO

de la competencia
Informatica: Microsoft
Word, Excel e Internet en
el Municipio de Dibulla

(Mingueo)
2. Continuar con la | JHON WILSON
Formacioén Profesional | HERNANDEZ Mes de Octubre de 2025

Integral a los aprendices | NAVARRO
de la ficha 3197540 -
Técnico en
emprendimiento y
fomento empresarial en el
Municipio de Dibulla (El
Mamey)

CONCLUSIONES:

1. Se ejecutd formacion profesional integral a los aprendices de la ficha complementaria
3317749 — Informatica: Microsoft Word, Excel e internet, Municipio de Dibulla
(Mingueo) Abarcando los diferentes conceptos en los cuales:

» |dentifican el entorno de Microsoft Excel.

= Manejan las operaciones basicas en Excel

= |dentifican las funciones basicas de excel como: suma(), producto(),
potencia(), max(), min(), concatenar()

= Manejan e identifican que son referencias absolutas y relativas
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2. Se ejecutd formacién profesional integral a los aprendices de la ficha 3197540 -
Técnico en Emprendimiento y Fomento Empresarial, Municipio de Dibulla (El Mamey)
Abarcando los diferentes conceptos en los cuales:

= |dentifican el entorno de Microsoft Excel.
= Manejan las operaciones basicas en Excel
» |dentifican las funciones basicas de excel como: suma(), producto(),

potencia(), max(), min(), concatenar()
* Manejan e identifican que son referencias absolutas y relativas

3. Se Cumpli6 con la programacién de formacion asignada por el Coordinador
Académico.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

{J e rno .\r}cfl

JHON WILSON HERNANDEZ NAVARRO /) ;
o7

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADORA PROGRAMAS MARIETH ORCASITAS PENALOZA Firmado
ESPECIALES digitalmente
Mot Ooesiowp. or Marieth
Orcasitas
Penaloza
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHcrobles
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-044-
Reporte: 922210

Fecha y Hora Generacién Reporte:

CARLOS EDUARDO ROBLES
PALOMINO

CENTRO INDUSTRIAL Y DE
ENERGIAS ALTERNATIVAS-GUAJIRA

miércoles, 15 de octubre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 95825 Fecha Solicitud 2025-10-14 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-044-922210 CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS
. ALTERNATIVAS-GUAJIRA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-10-15 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 6425 Dependencia Solicitante gé2|§38 CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS ALTERNATIVAS-GUAJIRA-ECONOMIA CAMPESINA Y
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias Lé'ﬂﬁf’s.‘l'ﬁ Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
Impartir formacion Profesional Integral
en la ficha complementaria 3317749
de la competencia Informatica
1,5 4.599.511,00 235.178,00 352.767,00 150.000,00 502.767,00 Microsoft Word, Excel e Internet y en
programa Tecnico en emprendimiento
y fomento empresarial 3197540
/
2025-10-20 20251020 | GUAJIRA/RIOHACHA | GUATRAT DIBULLA 05 No 50
JHON WILSON
HERNANDEZ cc: 84084088 |SONTRATIS | Aytorizada
NAVARRO A GUAJIRA / DIBULLA
2025-10-21 2025-10-21 | GUAJIRA / RIOHACHA R o 05 No 50
GUAJIRA / DIBULLA
2025-10-22 2025-10-22 GUAJIRA / RIOHACHA GUAJIRA 0,5 No 50
MINISTERIO DE HACIENDA Ghesrogiaras Por MINSTERIO DE HACIENDA Y Totales Solicitud de Comisién 352.767,00 | 150.000,00 | 502.767,00
Serial del certificado: 5540827336374662968

Y CREDITO PUBLICO

Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES

Hora de firma: 2025/10/15 14:12:35 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHcrobles

36-02-00-044-
922210

CARLOS EDUARDO ROBLES
PALOMINO

CENTRO INDUSTRIAL Y DE
ENERGIAS ALTERNATIVAS-GUAJIRA

miércoles, 15 de octubre de 2025

OBJETO DE LA COMISION

Impartir formacion Profesional Integral en la ficha complementaria 3317749 de la competencia Informatica Microsoft Word, Excel e Internet y en programa Tecnico en emprendimiento y fomento empresarial 3197540

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 84083056 Nombre: CARLOS EDUARDO ROBLES PALOMINO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL Y DE
ENERGIAS ALTERNATIVAS - GUAJIRA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:
Firma Responsable
Verificado Por: NAIDELIN TALIA BRUGES ARIZA Fecha Verificacion: 15/10/2025 12:08:26

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.

F‘ ] Firmado digitalmente por:
AP Nombre: CARLOS EDUARDO ROBLES
s ¥ PALOMINO
u Cédula de ciudadania: 84083056
= = Usuario SIIF: MHcrobles
Naclon 15102025 2:12:47 p. m.
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l : Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante: MHnbruges NAIDELIN TALIA BRUGES ARIZA
WAy, Unidad 6 Subunidad 36-02-00-044- CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS
y ’ Ejecutora Solicitante: 922210 ALTERNATIVAS-GUAJIRA

N a c‘ﬂ " Fecha y Hora Sistema: 16/10/2025 12:00:00 p. m.
REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 6425 de fecha 2025-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Numero: 389925 Fecha Registro: 2025-10-16 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-044-922210 CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS ALTERNATIVAS-GUAJIRA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 502.767,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 502.767,00[Saldo x Obligar: 502.767,00
TERCERO ORIGINAL
Identificacion: Cédula de Ciudadania I 84084988|Razén Social: IJHON WILSON HERNANDEZ NAVARRO |Medio de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: | 0550236000147207|Banco: |BANCO DAVIVIENDA S A. |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: I 84083056|Nombre: CARLOS EDUARDO ROBLES PALOMINO |Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS ALTERNATIVAS -
CAJA MENOR VIATICOS e “I;’OACUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si w 95825 Numero: |95825 |Tipo: |SOL|C|TUD |Fecha: |2025-10-16
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL
%%Z{gf%%gﬁﬁiﬂ@bﬁgﬁE\“ERG'AS INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORACION Nacién 10 os rechaopeRacion | vatormiciaL | (VAR | ymomactua | saboxosiicar

POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

502.767,00 0,00
Total: 502.767,00 0,00 502.767,00 502.767,00

Objeto: VIATICO§ FORMACION: COoOM 95825 LOS DIAS 20,2‘1 Y 22 DE OCTUBRE DEL 2025 RUTA R/CHA DIBULLA R/CHA - Impartir formacion Profesional Integral en la ficha complementaria 3317749 de la competencia Informatica Microsoft Word, Excel e Internet y en programa Tecnico en

emprendimiento y fomento empresarial 3197540. Radicado No. 44-9-2025-013130 del 15/10/2025

PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-044-922210 CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS ALTERNATIVAS-GUAJIRA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2025-10-16 502.767,00 502.767,00|NINGUNO

Firmado digitalmente por JANYA PEREZ SUAREZ

z e
Nombre de reconocimiento (DN): cn=JANYA PEREZ SUAREZ, 0=SERVICIO
NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA, ou=COORDINADORA GRUPO MIXTO

ADMINISTRATIVO, email=janya.perez@sena.edu.co, c=CO

JANYA PEREZ SUAREZ
COORDINADORA GRUPO MIXTO DE APOYO ADMINISTRATIVO
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