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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, diciembre de 2025

Sefior (a)

YULY ESPERANZA AVILA VARGAS

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7512852

Cargo del supervisor COORDINADOR ACADEMICO

Dependencia Etapa Productiva

Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes diciembre del afio
2025

Referencia: Contrato No. CO1.PCCNTR.7512852 del afio 2025

ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 39.755.634
de Fontibdn, en mi calidad de Contratista del SENA, en (Coordinacién de Seguimiento Etapa
Productiva), en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de pago: CLAUSULA SEGUNDA: ADICION- Las partes convienen adicionar el valor del
contrato de prestacion de servicios de la referencia en la suma de UN MILLON SETENTA Y TRES MIL
DOSCIENTOS DIEZ Y NUEVE PESOS M/CTE (51.073.219), en consecuencia, se modificard el valor y la
forma de pago la cual quedara asi:

Se estima como valor total del contrato la suma de: CUARENTA Y NUEVE MILLONES DOSCIENTOS
CATORCE MIL SETECIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS (549.214.757 M/CTE). Esta suma serd
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un (01) primer pago de hasta TRES
MILLONES DOSCIENTOS DIECINUEVE MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS (53.219.657
M/CTE) correspondiente a los dias ejecutados en el mes de febrero de 2025, contados a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato; b) Diez (10) pagos
iguales correspondientes a los meses de marzo a diciembre de 2025 por valor de CUATRO MILLONES
QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS DIEZ PESOS (54.599.510 M/CTE) cada uno
incluido IVA.

Plazo: Hasta el 30 DE DICIEMBRE de 2025

OBIJETO:
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Prestacion de servicios profesionales de cardcter temporal, con autonomia técnica,
administrativa, financiera y tecnolégica, para dar cumplimiento a los procesos formativos
dirigidos a los aprendices en las competencias técnicas vinculadas a la red de

conocimiento de Gestidon Administrativa y Servicios Financieros, en

las dreas

relacionadas con Contabilidad de los programas titulados y/o complementarios, en la

modalidad presencial, de conformidad con los lineamientos establecidos para la
formacién profesional integral, garantizando asi la atencion adecuada a las necesidades
del Centro de Servicios Financieros y grupos de interés.

Obligaciones Especificas:

asignado, conforme a las
necesidades del servicio
que se prestan en
cualquiera de las cinco (5)
jornadas académicas
(mafiana, tarde, noche fin
de semana y/o
madrugada) establecidos
por la demanda de las
ofertas educativas
presenciales del centro
de formacién.

asignacion realizada por la
coordinacion  Académica de
etapa productiva.

Se realizaron actividades
asignadas por la coordinacién
(atencidn de casos espaciales)

FICHAS 2922158, 3170177,
2826953, 2847528, 2770780,
2770783, 2770784, 2891622,
2686291, 2891562, 2901904,
2891561, 2686287, 2686291
Gestion Contable 'y de
Informacién Financiera

FICHA 3150227  GESTION
EMPRESARIAL

Momento 1 Fichas 2922158,
3170177
Momento 2 Ficha 2847528

Se realiza proceso de
certificacidn a 31 aprendices con
Actas No.1922-202 a 1927-2025,
1931-2025 a 1932-2025, 2115-
2025, 2137-2025 a 2138-2025 y
2155-2025

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Desarrollar las | Se participa en la planeacién de | Los soportes del
actividades de | los procesos formativos de la | seguimiento estan
aprendizaje derivadas del etapa  productiva de los | registrados en: Share
programa de formacién a?prend'lces, dg ac‘:uer'do con los Pomt‘ ”de la
lineamientos institucionales y la | coordinacidn de

etapa productiva.
Correo institucional
Plataforma Teams
Google DRIVE

Sofia Plus
https://sena4.sharep
oint.com/s

ites/EtapaProductiva
CSF2025
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Gestionar y Desarrollar

acciones de formacion
complementaria
conforme a las

necesidades del servicio
establecidas por el centro
de formacion

Para el periodo objeto de este
pago, la necesidad del servicio
no requirié ejecutar actividades
correspondientes a esta
obligacion.

Para el periodo
objeto de este pago,
la necesidad del
servicio no requirié
ejecutar actividades
correspondientes a
esta obligacion

Guiar el proceso de
induccién y re induccion
de los aprendices

cuando sea necesario.

Para el periodo objeto de este
pago, la necesidad del servicio
no requirid ejecutar actividades
correspondientes a esta
obligacion.

Para el periodo
objeto de este pago,
la necesidad del
servicio no requirié
ejecutar actividades
correspondientes a
esta obligacion.

Registrar los juicios de
evaluacion de cada uno

Se registro juicios de evaluacion
de etapa productiva en Sofia

Sena Sofia Plus

de los aprendices Plus de las fichas 2891561, https://sena4.share

asignados, de manera 2891562, 2891622, 2901904, !ooint.com/s .

oportuna en el aplicativo 2770780,2770783, 2770784, ites/EtapaProductiv
. ., 2770786. aCSF2025

de administracién

educativa dispuesto por

la entidad, esto conforme

a los lineamientos y la

normatividad vigente

Realizar actividades | Se  implementan estrategias | Los soportes del

enfocadas a la retencion | metodolégicas y pedagdgicas | seguimiento  estdn

de los aprendices | Para garantizar la retencion de | registrados en: Share

asignados, aplicando la los Aprendices durante la etapa | Point de  etapa

productiva, realizando Visitas de | productiva.

ruta de atencién para la

prevencion de la
desercién, diligenciando
los formatos

establecidos.

seguimiento y comunicacion
permanente con los Aprendices.
-Se socializa permanentemente
el reglamento del Aprendiz.

- Atencidon presencial en el
centro CSF 29 de diciembre de
2025.

-Se brinda atencién continua a
través de plataformas
tecnoldgicas, Correo

Electrénico Institucional.

Enlace ubicacion de
las evidencias

Correo institucional

https://sena4.share
point.com/s
ites/EtapaProductiv
aCSF2025

Gestionar las novedades
Académicas presentadas
por cada uno de los

Se realiza seguimiento y control
en Sofia plus de las novedades

Los soportes del
seguimiento estdn
registrados en:
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aprendices asignados, de | encontradas durante el | Share Point de
manera oportuna desarrollo de la etapa | etapa productiva.
conforme a lo establecido | Productiva, las  cuales  son

en el reglamento del
aprendiz.

reportadas ante la Coordinacién
Académica.

-Respuestas de las solicitudes
realizadas por los aprendices de
las

Enlace ubicacién de
las evidencias:
Correo institucional

https://sena4.share

fichas  asignadas por la | point.com/s
coordinacion. ites/EtapaProductiv
aCSF2025
Apoyar y acompafiar las | Para el periodo objeto de este | Para el periodo

actividades transversales
requeridas en el marco
del

programa de formacion
asignado (tales como
autoevaluacion, registro
calificado, SENNOVA,
actividades de bienestar
al

aprendiz, entre otros),
conforme a las
necesidades del Centro
de Formacioén.

pago, la necesidad del servicio
no requirié ejecutar actividades
correspondientes a esta
obligacion.

objeto de este pago,
la  necesidad del
servicio no requirio
ejecutar actividades
correspondientes a
esta obligacion.

Gestionar las actividades
vinculadas con el disefioy /o
desarrollo curricular de los
programas asociados con la
linea medular del Centro de
Formacion.

Para el periodo objeto de este
pago, la necesidad del servicio
no requirié ejecutar actividades
correspondientes a esta

obligacion.

Para el periodo
objeto de este pago,
la  necesidad del
servicio no requirié
ejecutar actividades
correspondientes a
esta obligacion.

Presentar informes vy
soportes requeridos por
el supervisor del contrato
conforme a las
necesidades del servicio.
Presentar informes de los
aprendices

asignados/base de datos

Se presenta informe de
ejecucion contractual y de
gestion donde se relacionan las
actividades realizadas.

Informe GC Gestidn
Contractual

-Planilla de
seguridad Social

-Plataforma SECOP Il
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subdireccidn de centro

coordinacion Etapa Productiva
diciembre 5/2025, SENA
Hoteleria, Turismo y Alimentos

matriz global Matriz global de
contabilidad, gestion aprendices  Etapa
administrativa y Productiva
financiera, innovacién y

tecnologia segun

corresponda.

10 Participary desarrollar los | Para este periodo se | Certificado SENA
cursos de formacidn | desarrollaron cursos de | Sofia Plus
complementaria de la | Planeacion  de  Estrategias
ruta pedagdgica Pedagégicas y Técnicas
determinados  por el Didacticas para la Formacion
supervisor del contrato Profesional Integral y Desarrollo

) de Habilidades para el
Desempeiio del Instructor SENA

11 Asistir a las reuniones | Se asistid a presencialidad segun | Listado de asistencia
programadas por la | programacion 29 de diciembre
coordinacién académica | de 2025 en el CSF Piso 16
y/o Reunion mensual presencial

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este informe.

Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato

Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe

que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacidn

del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucién

contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el
No 9496076694 de la planilla, APORTES EN LINEA periodo noviembre 2025. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (15) folios

Cordialmente, .

A —

n b
Al A €

Alba Lucero Peléez Rodriguez
Contratista

C.C. N0.39.755.634 de Fontibon

Recibi a satisfaccion:

YULY ESEPERANZA AVILA VARGAS

Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.7512852
COORDINADOR ACADEMICO

Dependencia Etapa Productiva
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PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME FINAL DE SUPERVISION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

Octubre de 2025

Sistema Integrado de Gestién y Autocontrol

INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME FINAL DE SUPERVISION

CO1.PCCNTR.7512852 del afio 2025

En mi calidad de supervisor del contrato de la referencia, me permito presentar el informe final del mismo,
de acuerdo con la siguiente informacion:

1. ASPECTOS GENERALES

CONTRATANTE SENA CENTRO DE SERVICIO FINANCIEROS ETAPA PRODUCTIVA
TIPO DE CONTRATO Prestacion de servicios
CONTRATO NRO CO1.PCCNTR.7512852

Prestacion de servicios profesionales de caracter temporal, con
autonomia técnica, administrativa, financiera y tecnoldgica, para
OBIJETO dar cumplimiento a los procesos formativos dirigidos a los
aprendices en las competencias técnicas vinculadas a la red de
conocimiento de Gestion Administrativa y Servicios Financieros,
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en las areas relacionadas con Contabilidad de los programas
titulados y/o complementarios, en la modalidad presencial, de
conformidad con los lineamientos establecidos para la formacién
profesional integral, garantizando asi la atencidén adecuada a las
necesidades del Centro de Servicios Financieros y grupos de
interés.

FECHA DE SUSCRIPCION DEL
NEGOCIO JURIDICO

11 de febrero de 2025

FECHA DE INICIO

20 de febrero de 2025

PLAZO INICIAL 321Dias
FECHA DE TERMINACION INICIAL | 23 de diciembre de 2025.
RAZON SOCIAL ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ
CCo NIT 39755634
NOMBRE DEL REPRESENTANTE | aplica
LEGAL
NUMERO DE IDENTIFICACION DEL )
No aplica

REPRESENTANTE LEGAL

LUGAR DE EJECUCION

Bogotd — Centro de Servicios Financieros, su subsedes o lugares
de desarrollo en relacidn con la prestacidn del servicio.

CUARENTA Y OCHO MILLONES CIENTO CUARENTA Y UN MIL

VALOR INICIAL QUINIENTOS TREINTA'Y OCHO PESOS ($48.141.538 M/CTE).
FORMA DE PAGO Periédico mensual

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 4125

PRESUPUESTAL

CERTIFICADO DE REGISTRO 42725

PRESUPUESTAL

VALOR FINAL DEL NEGOCIO | CUARENTA Y NUEVE MILLONES DOSCIENTOS CATORCE MIL
JURIDICO SETECIENTOS CINCUENTAY SIETE PESOS M/CTE. ($49,214,757)

FECHA DE TERMINACION FINAL

30 de diciembre de 2025

FECHA DE  TERMINACION
ANTICIPADA (Si aplica)

No aplica

VALOR TOTAL PAGADO 44.615.247 COP
VALOR TOTAL EJECUTADO $49.214.757 COP
SUPERVISOR YULY ESPERANZA AVILA VARGAS

APOYO A LA SUPERVISION

Yenny Carolina Rodriguez Opina

MODIFICACION NRO. 1

Adicion de contrato

Fecha de suscripcién: 13 de noviembre de 2025

Fecha de aprobacion de pdlizas: 21de noviembre de 2025
Fecha de adiciéon: 24 de diciembre de 2025 al 30 de diciembre
de 2025

CDP QUE  RESPALDA  EL| ..
MODIFICATORIO

CRP  QUE  RESPALDA EL
MODIFICATORIO 42725
SUSPENSION No aplica
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CESION DE CONTRATO No aplica
FECHA DE SUSCRIPCION DE LA No aplica
CESION

FECHA DE INICIO DE LA CESION No aplica

2.  ASPECTOS TECNICOS

2.1 Obligaciones

En virtud de la suscripcion del contrato CO1.PCCNTR.7512852 el contratista adquirié las siguientes

obligaciones:
PRODUCTO O EVIDENCIA
¢CUMPLIO? [Referir la ubicacién de los
OBLIGACIONES [Seleccione: SI / NO / soportes de las actividades

Parcialmente / No se requiri6 el
cumplimiento]

desarrolladas para cumplir cada
obligacidon especifica durante el
periodo del informe]

1. Desarrollar las actividades
de aprendizaje derivadas del
programa  de formacion
asignado, conforme a las
necesidades del servicio que se
prestan en cualquiera de las
cinco (5) jornadas académicas
(mafiana, tarde, noche fin de
semana y/o madrugada)
establecidos porlademandade
las ofertas educativas
presenciales del centro de
formacion.

S

Desarrollar y participar en la
planeacion de los procesos
formativos de la  etapa
productiva de acuerdo con los
lineamientos institucionales y la
realizada

asignacion por la

coordinacion Académica de

etapa productiva

2. Gestionar y Desarrollar
acciones de formacién
complementaria conforme a
las necesidades del servicio
establecidas por el centro de
formacion.

NO se ejecutd obligacién

No aplica

3. Guiar el proceso de
induccién y reinduccion de los
aprendices cuando sea
necesario.

S

Realizados segln programacion
Correo institucional. La
evidencia se registra en el

informe mensual.
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4. Registrar los juicios de
evaluacion de cada uno de los
aprendices  asignados, de
manera oportuna en el
aplicativo de administracion
educativa dispuesto por la
entidad, esto conforme a los
lineamientos y la normatividad
vigente.

S

Se realiza oportunamente el
registro del juicio de evaluacion
correspondiente a etapa
productiva. Los soportes del
seguimiento estan registrados
en: Share Point de etapa
productiva. Enlace ubicacién de
las evidencias:
https://sena4.sharepoint.com/s
sites/EtapaProductivaCSF2025
Correo institucional Share Point
Plataforma Sofia Plus, Reporte
de juicios de evaluacion.

5. Realizar actividades
enfocadas a la retencion de los
aprendices asignados,

aplicando la ruta de atencion
para la prevencion de la
desercién, diligenciando los
formatos establecidos.

S

Se implementan estrategias para
mitigar la desercion de los
Aprendices, durante la etapa
productiva como: - visitas de
seguimiento -Comunicacién
permanente por las diferentes
plataformas  tecnoldgicas vy
atencién presencial en CSF.
https://sena4.sharepoint.com/s
sites/EtapaProductivaCSF2025

Correo institucional

6. Gestionar las novedades
académicas presentadas por
cada uno de los aprendices
asignados, de manera oportuna
conforme a lo establecido en el
reglamento del aprendiz.

S

Se realiza seguimiento y control
en Sofia plus de las novedades
reportadas ante las
Coordinacion  Académica. -
Terminaciones anticipadas de
contratos -Deserciones -Juicios
pendientes por evaluar -
Asistencia a comité de
evaluacién y seguimiento Los
soportes del seguimiento estan
registrados en: Share Point de
etapa productiva. Enlace
ubicaciéon de las evidencias:
https://sena4.sharepoint.com/s
sites/EtapaProductivaCSF2025
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7. Apoyar y acompafiar las
actividades transversales
requeridas en el marco del

programa de formacion
asignado (tales como
autoevaluacién, registro
calificado, SENNOVA,
actividades de bienestar al
aprendiz, entre otros),

conforme a las necesidades del
Centro de Formacion.

S

Socializacién de actividades.
Correo institucional

8. Gestionar las actividades
vinculadas con el disefio y /o
desarrollo curricular de los
programas asociados con la
linea medular del Centro de
Formacion.

NO se ejecutd obligacién

No Aplica

9. Presentar informes y
soportes requeridos por el

Se presenta informe de
ejecucién contractual y de
gestién con soportes donde se
relacionan las  actividades

realizadas registradas en Share

supervisor del contrato S Point de Etapa Productiva.
conforme a las necesidades del o ) )
servicio. Enlace ubicacién evidencias:
presenta de las
https://sena4.sharepoint.com/s
sites/EtapaProductivaCSF2025
Se presenta informe de
ejecucién contractual y de
gestién con soportes donde se
relacionan los cursos de
10. Participar y desarrollar los formacion complementaria de la
cursos de formaciéon ruta pedagogica determinados
complementaria de la ruta Sl

pedagogica determinados por
el supervisor del contrato.

por el supervisor del contrato.
registrados en: Share Point de
etapa productiva. Enlace
ubicacién de las evidencias:

https://sena4.sharepoint.com/s
sites/EtapaProductivaCSF2025
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Se asiste a las reuniones
11. Asistir a las reuniones

programadas por la
coordinaciéon académica y/o
subdireccién de centro.

programadas por la
Sl coordinacién académica y/o
subdireccién de centro. Lista de
asistencia

3. ASPECTOS LEGALES

3.1 Garantias contractuales

Como garantias se establecieron las siguientes:

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

ASEGURADORA ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA
NRO. DE POLIZA 31047 994000014364
CERTIFICADO O ANEXO 0
FECHA EXPEDICION 18 de febrero de 2025
FECHA APROBACION 19 de febrero de 2025
VIGENCIA
AMPARO VALOR
DESDE HASTA
Cumplimiento 18 de febrero de 2025 30 abril 2026 4,814,153.80
Devolucion del pago . ) )
. No aplica No aplica No aplica
anticipado
Salarios y prestaciones . . .
. No aplica No aplica No aplica
sociales
Calidad del servicio No aplica No aplica No aplica

En atencién a lo sefialado en el modificatorio nro. 1 se efectud la ampliacién de las garantias en el siguiente
sentido:

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

ASEGURADORA ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA
NRO. DE POLIZA 310 47 994000014364
CERTIFICADO O ANEXO 2
FECHA EXPEDICION 18 noviembre 2025
FECHA APROBACION 21 noviembre 2025
AMPARO VIGENCIA VALOR
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GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

DESDE HASTA
Cumplimiento 18 de febrero de 2025 01 mayo 2026 4,921,475.70

Devolucion del pago . . .

. No aplica No aplica No aplica
anticipado

Salarios y prestaciones . . .

. No aplica No aplica No aplica
sociales

Calidad del servicio No aplica No aplica No aplica

3.2 Cumplimiento del objeto

El contratista cumplié con sus obligaciones contractuales.

3.3 Cumplimiento de los aspectos del Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol — SIGA
No aplica

3.4 Multas y sanciones

De conformidad con la ejecucidn del contrato NO se presentaron multas y/o sanciones.

3.5 Certificado de pagos de seguridad social

Opcion 2.

CUARENTA Y NUEVE MILLONES DOSCIENTOS CATORCE MIL SETECIENTOS CINCUENTAY SIETE PESOS
M/CTE. ($49,214,757); Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un (01)
primer pago de hasta TRES MILLONES DOSCIENTOS DIECINUEVE MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y SIETE
PESOS ($3.219.657) correspondiente a los dias ejecutados en el mes de febrero de 2025, contados a partir
del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucidon del contrato; b) Diez (10) pagos
iguales correspondientes a los meses de marzo a diciembre de 2025 por valor de CUATRO MILLONES
QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS DIEZ PESOS ($4.599.510 M/CTE) cada uno.

3.6 Designacion de la supervision

Que el ordenador del gasto realizé la designacion de supervisidn a la sefiora Yuly Esperanza Avila Vargas el
18 de febrero de 2025

3.7 Liquidacion del negocio juridico

CLAUSULA DECIMA QUINTA -
LIQUIDACION DEL CONTRATO: De conformidad con el articulo 217 del Decreto Ley 19 de 2012, que
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modificé el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, no serd liquidado el presente contrato cuando el Supervisor
de este, certifique a su finalizacién que el objeto y todas las obligaciones del contrato fueron cumplidas a
satisfaccién por el Contratista y que a éste se le cancelé el valor total de los honorarios pactados. En caso
contrario, o cuando el contratista presente reclamacidon que impida considerar que las partes han
terminado el contrato a paz y salvo, el presente contrato serd liquidado de mutuo acuerdo entre las partes,
dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la fecha de su terminacidn por cualquier causa; en el evento
de que las partes no lleguen a un acuerdo, el SENA procederd a liquidarlo unilateralmente en las
condiciones y términos establecidos en los articulos 60 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 11 de la Ley 1150
de 2007.

4, OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

CLAUSULA SEGUNDA - OBLIGACIONES DEL SENA: Ademas de las obligaciones consagradas

en laLey 80 de 1993 y 1150 de 2007, asi como las que se deriven del Decreto 1082 de 2015 y las demas
normas que regulen la materia, el SENA se obliga a:

1) Verificar previo a la suscripcién del contrato los

documentos requeridos para la contratacién.

2) Pagar los honorarios en la forma estipulada en este contrato.

3) Prestar la mayor colaboracidn necesaria para la correcta ejecucién del objeto contratado.

4)Poner a disposicidn la informacion y/o documentacién que se requiera para la cabal ejecucién del
contrato.

5) Socializar los lineamientos del Subsistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo.

6) Cumplir las obligaciones establecidas en el articulo 2.2.4.2.2.15 del Decreto 1072 de 2015.

7) Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del contrato y expedir el recibo a satisfacciéon que fuere
a lugar. Para tal efecto, se designard al supervisor del control de ejecucién, quien estard en contacto con
el CONTRATISTA para la coordinacidn de cualquier asunto que asi lo requiera y sea acorde a la naturaleza
del contrato.

8) Suscribir las actas que sean necesarias durante la ejecucion del contrato. 9) Verificar el registro en el
Sistema de Informacidon y Gestion del Empleo Publico (SIGEP) administrado por el Departamento
Administrativo de la Funcién Publica, de lainformacion de hoja de vida del CONTRATISTA, en cumplimiento
de lo establecido en el articulo 227 del Decreto Ley 019 de 2012.

10) Afiliar al CONTRATISTA al Sistema General de Riesgos Laborales a través de la Aseguradora de Riesgos
Laborales, en los términos del literal a) del articulo 22 de la Ley 1562 del 11 de julio de 2012.

11) Brindar al CONTRATISTA los medios para que conozca los lineamientos y politicas del Sistema Integrado
de Gestidn y del Sistema de Gestion Documental.

12) Socializar al CONTRATISTA la politica y propdsitos del Sistema Integrado de Gestidon que aplican en la
ejecucion del contrato, los procesos, riesgos, lineamientos, controles, requisitos y/o responsabilidades del
Sistema Integrado de Gestidon que le aplican en el desarrollo del contrato.

13) Remover o designar al supervisor o supervisores de conformidad con las exigencias de ejecucion del
contrato. En el evento de cambio del Supervisor, no sera necesario modificar el presente contrato, y la

GCCON-F-030 V05



4
SENA

N

designacidén se efectuard mediante notificacidn para asignacion del seguimiento del contrato a través de
la plataforma de Colombia Compra Eficiente SECOP.

14) Verificar y aprobar la garantia constituida por el CONTRATISTA.

15) Las demds que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual.

5. ASPECTOS FINANCIEROS

5.1 Pagos realizados

El [Incluir la fecha en que se expidid la certificacidn] se expidid el certificado de desembolsos [Relacion de
pago de SIIF] del [Contrato / Orden] nro. [incluir nimero del contrato o de la orden], cuyo valor total
pagado es de [Indicar el valor total pagado en el contrato u orden]

NUMERO DE ORDEN DE PAGO FECHA DE PAGO VALOR DE PAGO

No aplica

5.2 Estado financiero

CONCEPTO VALOR
Valor inicial del negocio juridico $48.141.538 M/CTE
Adiciones del negocio juridico $1.073.219 M/CTE
Valor de las reducciones $ 0,00
Valor final del negocio juridico $49,214,757 M/CTE
Valor ejecutado $49,214,757 M/CTE
Valor pagado $44.615.247 M/CTE
Valor por pagar S$4.599.510 M/CTE
Valor a liberar $ 0,00

Conforme a lo anteriormente expuesto, se debe:

B) En virtud de las condiciones contractuales, el SENA pagard al contratista el saldo a favor del contratista
previsto en el balance financiero, una vez se cumplan con las condiciones de pago].
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Anexo 1_ reporté aprendices 2025 _ ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ

Participar en la planeacién de los procesos formativos de la etapa productiva de acuerdo
con los lineamientos institucionales de las fichas: 23973245, 2503932, 2503959,
2503971, 2503975, 2503976, 2503983, 2503997, 2504002, 2504004, 2504006,
2504010, 2504014, 2504049, 2504051, 2558931, 2558977, 2561370, 2620781,
2620813, 2630897, 2642216, 2686287, 2686291, 2703404, 2737751, 2737753,
2770780, 2770783, 2770784, 2770786, 2818211, 2826953, 2847528, 2874159,
2891561, 2891562, 2891622, 2901904, 2922158, 3150227, 3170177..

Desarrollar el proceso de formacion en la evaluacion y seguimiento de etapa productiva
de acuerdo con la asignacion realizada por la Coordinacion Académica del Centro.

Realizar evaluacion y seguimiento en la etapa productiva brindando atencion a las
empresas y/o aprendices realizando acompafiamiento virtual a través de plataformas
tecnoldgicas o presencial segun la solicitud de las empresas.

Implementar estrategias para mitigar la desercién de los aprendices, durante la etapa
productiva como:

-Visitas de seguimiento

-Talleres de Visa Laboral y Bitacoras

-Comunicacion permanente por las diferentes plataformas tecnoldgicas y atencion
presencial en el CSF

Reportar ante la Coordinacion Académica del Centro las novedades presentadas con
los aprendices en el desarrollo de la etapa productiva

Realizar el registro en el aplicativo Sofia Plus del juicio aprobado correspondiente al
resultado de aprendizaje de etapa productiva

Realizar seguimiento y control en Sofia Plus de las novedades reportadas ante la
Coordinacion Académica

Aplicar y hacer cumplir el Reglamento del Aprendiz SENA, asi como el manual de
convivencia del Centro de Formacion.

Realizar visitas de seguimiento de la Etapa Productiva con las empresas, divulgar y
promocionar el portafolio de servicios que ofrece el CSF

Desarrollar actividades de formacion, como orientacion de talleres, visitas de
seguimiento etapa productiva, evaluacion de evidencias en la plataforma Sena Sofia
Plus y correo electrénico, acompafiamiento continuo a los aprendices en la etapa
productiva
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Ficha de caracterizacion:

SENA

2891622 - GESTION CONTABLE Y DE IFORMACION FINANCIERA

Estado: TERMINADA POR FECHA

Fecha Reporte: 03/12/2025

A SO | enr 5 DOCUMENTO  NOMBRES Y APELLIDOS APRENDIZ M‘::f:f 2 M‘\)I'I:IETT: = Ml\)/:::m - CRTIACACONES OBSERVACIONES

EN FORMACION cc 1072642792| ANDERSON ALEJANDRO ESCOBAR CENDALES OK OK oK oK

EN FORMACION cC 1084726485| ANDREA CAROLINA MUROZ FONTALVO OK OK OK PENDIENTE

EN FORMACION cc 1081396614| ANDREA TATIANA RAMIREZ BOLANOS OK OK OK PENDIENTE

EN FORMACION CcC 1050605925|ANYI LISETH TORRES QUIROGA No agendd visitas 1,2y 3

EN FORMACION cc 10745 KY NAWALL BERNAL VASQUEZ OK OK oK oK

EN FORMACION cc 1056410740| DAIMER STIVENT PENA RAMOS OK OK oK oK

EN FORMACION cc 1105056591 | DANIELA ALEJANDRA SANTA GUZMAN OK OK oK oK

EN FORMACION cc 1102807255 DEYCI MARGARITA SOLAR GUEVARA oK oK oK PENDIENTE

EN FORMACION cc 1069583035 EFRAIN SANTIAGO MONCADA BASTIDAS OK OK oK oK

EN FORMACION cc 1057015082|GIORDAN ARLEY ALARCON MONTEJO OK OK oK oK

EN FORMACION cc 1076905275[JHOAN SEBASTIAN HERRERA CUBILLOS oK oK PENDIENTE _|No se realizé visita 3

EN FORMACION cc 1071788326(JUAN DAVID GOMEZ URBINA OK OK oK oK

EN FORMACION cc 1092177760[JUAN ESTEBAN NAVARRO SERRANO OK OK oK oK

EN FORMACION cc 1096195339|KAREN YULEIDY ROLDAN VARGAS OK OK oK oK

EN FORMACION CcC 1101875736|KAROLAY PALOMINO GUERRERO OK PENDIENTE |No se realizo visitas 2y 3

EN FORMACION cC 1076502909 LAURA XIMENA TOVAR SAENZ oK oK oK oK

EN FORMACION cc 1105057376 MARBY TATIANA PULECIO CACAIS OK OK oK oK

EN FORMACION cc 1065124039 MAURA PAOLA MUCHICON PETEVI OK OK oK PENDIENTE

EN FORMACION cc 1073130416[SERGIO DUVAN RAVE GARCIA OK OK oK oK

EN FORMACION PPT 5458376|SOFIA VICTORIA MEDINA URRUTIA OK OK oK oK

EN FORMACION cc 1050091722|STEPHANNYE SAMANTHA GIL RODRIGUEZ OK OK oK PENDIENTE

EN FORMACION cc 1095798009 YEISON ALEXIS MORANTES VALDES OK OK oK oK

EN FORMACION Tl 1070596648|YIRLEY ZAHIANNY LARA CORTES oK oK PENDIENTE _|No se realizé visita 3

EN FORMACION cc 1096483121|YISETH NATALIA OLAYA CASTAREDA OK OK oK oK

EN FORMACION cC 1055551079 YULI ALEXANDRA OLIVARES OK OK OK OK

Ficha de caracterizacién: ~ 2901904 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA

Estado: TERMINADA POR FECHA

Fecha Reporte: 03/12/2025

ESTADOENSOFIA TIPO DOCUMENTO NOMBRES Y APELLIDOS APRENDIZ B IS CERTIFICACION OBSERVACIONES
B (8 LN E) VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3

EN FORMACION cC 1124009092|ALVARO ANDRES TRESPALACIOS CANO oK oK oK oK

EN FORMACION cC 1122512961 |ANA SOFIA MEDINA TIQUE OK OK OK OK

EN FORMACION cc 1141316089| ANGELA XIMENA GUTIERREZ BARRERA OK oK OK PENDIENTE

EN FORMACION cC 1140916617|BRAYAN ALEJANDRO VARGAS ARIAS OK OK oK oK

EN FORMACION cC 1141115445|CAROL MICHEL PACHON TAPIA OK oK oK oK

EN FORMACION cC 1141114286|CRISS ALEJANDRA HERNANDEZ NAVARRO oK OK OK OK

EN FORMACION cC 1127961635| DANA LEYMAR AULAR LOZADA OK OK OK oK

EN FORMACION CC 1117503054|EVELYN ZAMBRANO ULLOA OK oK oK oK

EN FORMACION cC 1150184082| GABRIEL ANDRES PENA BOHORQUEZ OK OK oK OK

EN FORMACION cc 1112043851 |HASLEYM CEBALLOS RODRIGUEZ OK OK OK oK

EN FORMACION cC 1109491624 |INGRI DAYANNA BONILLA VARON OK OK oK oK

EN FORMACION cC 1121532867|JASMAN DAVID MEJIA GUERRA OK oK oK PENDIENTE

EN FORMACION cC 1141114877 |JENIFER ALEJANDRA AGUILLON MARTINEZ oK OK OK oK

EN FORMACION cC 1109841898|JENIFER ROMERO ROMERO OK OK OK oK

EN FORMACION Tl 1123971575|JHON EDISON BERNAL CAICEDO OK OK oK oK

EN FORMACION cC 1141115602|JUAN DIEGO PARRA VELASQUEZ OK OK OK OK

EN FORMACION cc 1123803959|JUAN JOSE PORRAS CORREAL oK OK OK oK

EN FORMACION Tl 1127046611 |KEYLIN STEFANY MONTERO RODRIGUEZ OK OK oK oK

EN FORMACION CC 1147484443 |LUIS DAVID MORENO MANJARREZ OK oK oK oK

EN FORMACION cC 1117494048 MARIA ANGELICA LOZANO GARCIA oK OK oK OK

EN FORMACION cC 1141714681| MARIA FERNANDA GUARDELA ACOSTA OK OK OK oK

EN FORMACION cC 1105783789| MONICA ALEJANDRA ARIZA GAITAN OK OK oK oK

EN FORMACION cC 1141314684 |NICOLLE ANDREA DELGADILLO GONZALEZ OK OK oK oK

EN FORMACION cC 1110465280|PAULA ANDREA RAMOS HIDALGO OK OK OK oK

EN FORMACION cC 1140916589|SAMY NATALIA MONTEALEGRE PENALOZA OK OK OK oK

EN FORMACION CC 1141115007|SHENOA MENDOZA MONJE OK oK oK oK

EN FORMACION cC 1127054040|SHERMAN MAKALLISTHER BECERRA CANAS OK OK OK OK

EN FORMACION cc 1150184264 |SOFIA ESCORCIA ABRIL oK OK OK oK

EN FORMACION cC 1139874381|XIMENA MONSALVE MORALES OK OK OK oK

EN FORMACION cC 1113067809|YERLIN ANDREA MONTARO SEVILLANO OK oK PENDIENTE |No se realizo visita 3

RETIRO VOLUNTA PPT 1242579 YILVIMAR DE LOS ANGELES GUARECUCO GONZALEZ Retiro Voluntario

EN FORMACION cC 1140916075|YULIETH TATIANA NIETO PARDO OK OK OK oK
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Ficha de caracterizacién: 2891561 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA

Estado: TERMINADA POR FECHA
Fecha Reporte: 03/12/2025
e I DOCUMENTO NOMBRES Y APELLIDOS APRENDIZ  VOMENTOS | MOMENTO4 | MOMENTOS  (oprecacion OBSERVACIONES
LS zatlilE i VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3
EN FORMACION CcC 1014861851 |AJELET XIOMARA GARZON VILLAMIL OK OK OK OK
RETIRO VOLUNTA CcC 1016713593 |ANDREI DAVID CUCHIMBA PENA Retiro Voluntario
EN FORMACION CcC 1016714646 |ANGIE VALENTINA RESTREPO JARAMILLO OK OK OK OK
EN FORMACION CC 1014980662 |ASHLY DAYANA TRIANA QUEMBA OK OK OK 0K
EN FORMACION CcC 1016012409 |DANERY MARCELA GONZALEZ COSME OK OK OK PENDIENTE
EN FORMACION CcC 1016009462 |DAVID SANTIAGO ESCANDON ALFONSO OK OK OK OK
EN FORMACION CcC 1014861603 |DAYANA MICHELLE BEDOYA LOPEZ OK OK OK OK
EN FORMACION Tl 1016950644 |HEIDY VALENTINA SOSA VELA :‘eor:"g:::: (‘;‘_\Slz::/;;/'zzog: Figura
EN FORMACION CcC 1015407796 |JADE SOFIA MENACHO RODRIGUEZ OK OK OK OK
EN FORMACION cc 1016017322 |JAVIER ANDRES GOMEZ GARZON oK oK oK oK
EN FORMACION CcC 1011084987 [JEIMISON SAMIR JIMENEZ LIZ OK OK PENDIENTE No se realizo visita 3
EN FORMACION CcC 1018424153 |JOHAN DAVID RAMIREZ PALACIOS OK OK OK OK
EN FORMACION CcC 1016912502 |JOHANN ESTEBAN FUNEME DIAZ OK OK PENDIENTE No se realizé visita 3
EN FORMACION CcC 1016714491 |JUAN ANDRES DUARTE GOMEZ OK OK PENDIENTE No se realizé visita 3
EN FORMACION CcC 1016003632 [JULIANA BRICENO VARGAS OK OK OK OK
EN FORMACION CcC 1016948236 KAREN NATALY PATINO PATINO OK OK OK PENDIENTE
EN FORMACION CC 1014862393 |KAROL SOFIA MORENO CHIA OK OK OK PENDIENTE
EN FORMACION CcC 1014861680 |LAURA ZULIMA LOVERA BARBOSA OK OK OK PENDIENTE
EN FORMACION CcC 1016014810 LESLY STEPHANIA VALERO NUNEZ OK OK OK PENDIENTE
EN FORMACION cC 1016716036/ MARIA PAULA CUCHIMBA PENA oK oK oK PENDIENTE
EN FORMACION CcC 1014980693 |MARIA PAULA GARCIA LEON OK PENDIENTE No se realizé viista 2y 3
EN FORMACION CcC 1016715026 | MARIANA ALEMAN CALLEJAS OK OK OK OK
EN FORMACION cC 1016715003 |MICHELL DAYANA CIFUENTES AMAYA oK oK oK oK
EN FORMACION CcC 1014979690 |NELLY LIZETH CASTELLANOS LOPEZ OK OK OK OK
EN FORMACION CC 1021668691 |NICOL DAYANA NOVOA HERNANDEZ OK OK OK oK
EN FORMACION CcC 1013601542 |NICOLAS DAVID MATALLANA HURTADO OK OK OK OK
EN FORMACION CcC 1013109666 |PAULA ALEJANDRA SAAVEDRA HERNANDEZ OK OK OK OK
EN FORMACION CcC 1018235645|RONALD STYVEN ROMERO MEJIA No agendo visitas 1,2y 3
EN FORMACION CcC 1014862244 |SHAROLL JULIANA HERNANDEZ TRIANA OK OK OK OK
EN FORMACION CC 1023878502 |SHARON FERNANDA TORRES LEON OK OK OK PENDIENTE
Ficha de caracterizacion: 2891562 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA
Estado: TERMINADA POR FECHA
Fecha Reporte: 03/12/2025
ESTADOEN 11PO DOCUMENTO NOMBRES Y APELLIDOS APRENDIZ MOMENTO 3 | MOMENTO 4 MOMENTO 5 CERTIFICACION OBSERVACIONES
SOFIA PLUS DOCUMENTO
VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3
EN FORMACIO cc 1019026549 | ALEJANDRA MENDIVELSO BARRERO oK oK oK oK
EN FORMACIO cc 1012344529 ANA KARINA PACHECO IBARRA oK PENDIENTE | No se realizé visita 2y3
EN FORMACIO! o 1021313444 ANAID ASLEN YASNO BRICERIO oK oK PENDIENTE | No se realizé visita 3
EN FORMACIO cc 1016011773| ANDRES CRISTOBAL URRUTIA MENDEZ No agends visitas 1,2y3
EN FORMACIO I 1028680939 BRAYAN ALEJANDRO HURTADO SAAVEDRA No agendo visitas 1,2y3
EN FORMACIO cc 1019026722 BRENDA MICHELLE HERRERA BAUTISTA oK oK oK oK
EN FORMACIO! cc 1019989647 | DANIEL BEJARANO CUEVAS oK oK oK PENDIENTE
EN FORMACIO cc 1019987867 | DANIEL YESID ORTIZ MOLINA oK oK oK PENDIENTE
EN FORMACIO cc 1019843230 DAVID STIVEN GALINDO BELTRAN oK oK oK oK
EN FORMACIO! cc 1028663232| HAROL ESTIVEN MUNOZ OLARTE oK oK oK oK
EN FORMACIO! cc 1019991258|JORDAN STEVEN BOCANEGRA SOLANO oK oK oK oK
EN FORMACIO cc 1021395357 |JUAN DIEGO MORALES QUINTERO oK oK oK oK
EN FORMACIO cc 1017062083|JUAN MANUEL NAVARRETE CALDERON oK oK oK oK
EN FORMACIO cc 1019017492 |KAREN LISSETH BUITRAGO DIAZ oK oK oK oK
EN FORMACIO! cc 1019028866|KAREN NATALIA LIMAS GARCIA oK oK oK oK
EN FORMACIO cc 1019992371 |KEVIN STEVEN SERRANO MARTINEZ oK oK oK oK
EN FORMACIO cc 1019984921 |KEVIN STIVEN JEREZ GAMEZ oK oK oK PENDIENTE
EN FORMACIO cc 1021394937|LUIS FERNANDO RUIZ SUPELANO oK oK oK oK
EN FORMACIO! cc 1019014949|LUISA FERNANDA BUITRAGO DANIEL oK oK oK oK
EN FORMACIO cc 1021513226 NELSON ANDREY VELANDIA GARAVITO oK oK oK PENDIENTE
EN FORMACIO cc 1019842852 | NICOLE STEFANNY BUITRAGO MURTE oK oK oK oK
EN FORMACIO cc 1021665113|PAULA SHARITD SALAZAR MORATO oK oK oK oK
EN FORMACIO! c 1019029126|SAMUEL ESTEBAN ROMERO QUITIAQUEZ oK oK oK oK
EN FORMACIO cc 1028481745|SAMUEL FELIPE LEMUS NAVAS oK oK oK oK
EN FORMACIO cc 1021634307|WILLIAM SANTIAGO RICO GOMEZ oK oK oK oK
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Ficha de caracterizacion: 2770780 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA
Estado: TERMINADA POR FECHA
Fecha Reporte: 03/12/2025
A B SORA ocUmro  DOCUMENTO  NOMBRES Y APELLIDOS APRENDIZ MOMENTO3  MOMENTO4 MOMENTOS . oriicacion OBSERVACIONES
VISITA1 VISITA 2 VISITA 3
CANCELADO cc 1014241172|ANENGY JULIETH URAN VELASQUEZ CANCELADO
EN FORMACION cc 1023962614 AURA MARIA VARGAS ESPITIA oK oK PENDIENTE |No se realizd visita 3
CANCELADO cc 1000471752 DAVID LEONARDO LASPRILLA CARPIO CANCELADO
EN FORMACION cc 1111195365| DAYANNA VANNESA GARCIA HEREDIA oK oK oK oK
EN FORMACION cc 1000522580|EGDA GABRIELA BONILLA PINZON oK oK PENDIENTE |No se realizd visita 3
EN FORMACION cc 1033756632|ERIKA YERALDIN TORRES MARTINEZ oK oK oK oK
EN FORMACION cc 1000333320 GINA MARCELA HERRERA MUROZ oK oK oK oK
EN FORMACION cc 1030617329 GISSELLA ORTIZ MATTA oK oK oK 0K
EN FORMACION cc 1077112671|ILSE MAGNOLIA MALAVER GUAYAZAN oK oK oK oK
EN FORMACION cc 1007635660|ESSICA PAOLA SARMIENTO ADAMES No agendé visitas 1,2y3
EN FORMACION cC 1006003882 |JUAN NICOLAS CALLEJAS VASQUEZ oK oK oK PENDIENTE
EN FORMACION cc 1070614058|LINA MARIA SANCHEZ ROMERO oK oK oK PENDIENTE
EN FORMACION cc 1025528003| MICHELL DAYANNA ZARTA MORENO oK oK oK oK
CANCELADO cc 1000162795|NESTOR ESTEBAN MANRIQUE MORA CANCELAO
EN FORMACION PPT 6050018 VALERIA STEFANIA DIAZ MENDOZA oK oK oK oK
EN FORMACION cc 1020835353 VENI FERNANDA MORALES PENNA oK oK oK oK
EN FORMACION cc 1031801954 |YINETH ALEJANDRA RIVERA MORALES oK PENDIENTE |No se realizé visita 2y3
EN FORMACION cCc 1027521031|YURI MAYERLY SARMIENTO AMAYA oK oK oK oK
Ficha de caracterizacion: 2770783 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA
Estado: TERMINADA POR FECHA
Fecha Reporte: 03/12/2025
:;T:::LEUNS o5 CE:,IOENT 2 DOCUMENTO NOMBRES Y APELLIDOS APRENDIZ Mc‘)l?:::f 3 M?I?:::\T: 4 M?/?::ET’:\T:) 2 CERTIFICACION OBSERVACIONES
EN FORMACION cc 1015461903| ANDRES GUILLERMO SALVADOR RAMIREZ oK oK oK oK
EN FORMACION cc 1001052629|ANGIE LEONELA RUIZ MORENO oK oK oK oK
EN FORMACION cc 51863575|DORIS PATRICIA ARAGON ROJAS oK oK PENDIENTE |No se tealizé visita 3
EN FORMACION cc 1002438269|DIEGO ALEXANDER LOZANO ALVAREZ oK PENDIENTE |No se realizo visitas 2y 3
EN FORMACION o 73009648| ERICK ENRIQUE MORELO CANENCIA oK oK oK oK
EN FORMACION cc 1024580314 |GINA TATIANA CALDERON MOSQUERA oK oK PENDIENTE |No se tealizé visita 3
EN FORMACION cc 1022957105 |JENNY PAOLA CANTOR GUANA No agendo visitas 1,2y3
EN FORMACION [ee 1000227526 JESUS DAVID CHAPARRO JIMENEZ oK oK oK oK
EN FORMACION cc 1069753861 |JOHAN SEBASTIAN MONROY GORDILLO oK oK oK o)
EN FORMACION o 1002408865 | JONATHAN JAVIER MARCELO No agendo visitas 1,2y3
EN FORMACION cc 1034398362 |JUAN SEBASTIAN LOPEZ MARTINEZ oK PENDIENTE |No se realizo visitas 2y 3
EN FORMACION c 1000494873 |KEVINN SANTIAGO SANCHEZ ESTUPINAN oK oK oK PENDIENTE
EN FORMACION o 1016945224 |LAURA VALENTINA PARADA PAZ oK oK oK oK
CANCELADO cc 1233894249 | MARIA FERNANDA RIOS CORREDOR CANCELADO
EN FORMACION cc 1122128649|PEDRO PABLO BENAVIDES ALFARO oK oK oK oK
EN FORMACION cc 1021392864 |SANTIAGO MUNOZ CHAPARRO oK oK oK o)
EN FORMACION cc 1032678489|SERGIO ESTEBAN ROJAS BECERRA oK oK oK PENDIENTE
EN FORMACION cc 33311854SIRLEIS DEL CARMEN ACOSTA PACHECO oK oK oK oK
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Ficha de caracterizacion:

SENA

2770784 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA

Estado: TERMINADA POR FECHA
Fecha Reporte: 03/12/2025

EEEEEED || Uy DOCUMENTO NOMBRES Y APELLIDOS APRENDIZ OMENTO3  MOMENTO4. IMOMENTOS.  porypycacion OBSERVACIONES

IS EEAEE VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3

EN FORMACION cC 1015445398| ABDALEDY ACOSTAVARGAS OK OK PENDIENTE |No se realizo visita 3
EN FORMACION CcC 1022360030| ALEXSGIOVANNY BELLORIVERA No agendo visitas 1,2y 3
CANCELADO cc 1111332195 ANDRESFELIPERODRIGUEZ CORTES CANCELADO
EN FORMACION cc 1000992986 ANGELLY VANESSABERNAL GONGORA oK oK oK oK
RETIRO VOLUNTAR cc 1023962059| ANY| GERALDINEPINZON MALAGON RETIRO VOLUNTARIO
EN FORMACION cc 1022346979| DAVID ALEXANDERAVILAACOSTA oK oK oK oK
CANCELADO cc 72003920| GULLERMOANTONIOROLONG MEJA CANCELADO
EN FORMACION CcC 1119893984 | HEVER SAVUEL AGUILERACARDENAS No agendo visitas 1,2y 3
EN FORMACION cc 1023967829| JORGEESTEBAN GOMEZ DELOSRIOS No agendd visitas 1,2y3
EN FORMACION cc 1000688313 KAREN JUANAGUEVARAGALINDO oK oK oK oK
EN FORMACION cc 1074158465 LEDY YOLIMAGARZON QUINTERO oK oK oK oK
CANCELADO cc 1026594631 | LINAFERNANDAMEDINAMONTANO CANCELADO
CANCELADO cc 6077055 LUSFRANCISCO MARQUEZ MORALES CANCELADO
CANCELADO cc 1016107050| PAOLAANDREATRISTANCHO MAYORGA CANCELADO
CANCELADO cc 1000125835| PEDROMIGUEL IBANEZ GONZALEZ CANCELADO
CANCELADO cc 1000382067 SANTIAGO LONDORIO PRADA CANCELADO
EN FORMACION CcC 1005036452 SHADDY DAVIARISPENACORREA No agendo visitas 1,2y 3
EN FORMACION cc 1003380652 VERONICATOLOZAFRAGOZO oK oK oK oK
CANCELADO cc 1030525178 YEMMY PRISCILAALBORNOZ VELASQUEZ CANCELADO
CANCELADO cc 1030668060 YESICAJULIETH VELANDIASANDOVAL CANCELADO
Ficha de caracterizacién: 2770786 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA
Estado: TERMINADA POR FECHA
Fecha Reporte: 03/12/2025

ESTADO EN SOFIA PLUS TIPO DOCUMENTO NOMBRES Y APELLIDOS APRENDIZ SENENIEE BRI RENN NS CERTIFICACION OBSERVACIONES

L= VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3

EN FORMACION cc 1136888050 ALVARO DUVAN GARCIA OSORIO oK oK oK oK
CANCELADO o« 1082780036 [ANDREA YENID IMBACHI IMBACHI CANCELADO
EN FORMACION o 1016102519 [ANDRES FELIPE DUQUE MIRANDA oK oK oK oK
EN FORMACION o« 1233901944 CRISTIAN ALEJANDRO OROZCO DEVIA oK oK oK oK
EN FORMACION o« 1007167994 DAFNA SARAY LOMBANA MORENO oK oK oK oK
EN FORMACION o« 1000971626 DARLYN PAOLA POLANIA COTRINA oK oK oK oK
EN FORMACION cc 1010127443 DIEGO ALEXANDER BAYLON NIEVES oK oK OK PENDIENTE
EN FORMACION o« 1000121817 DILAN ANTONIO RAMIREZ SARMIENTO No agends visitas 1,2y 3
CANCELADO o« 1024577788 FARY JULLIZAHERRERA CANIZALEZ CANCELADO
EN FORMACION cc 1012425673 JEFERSSON STEVEN RODRIGUEZ GONZALEZ 2': ;ﬁ;’::: d"::azs 41‘0: /yz;'z;'g“'a
CANCELADO o« 1068668657 JENIFFER JOHANA ORTIZ LLORENTE CANCELADO
EN FORMACION o« 1013651212 JORDAN ORLANDO CIFUENTES VEGA oK oK oK oK
EN FORMACION « 1010104560 JUAN DAVID PRIETO ZAMUDIO n“;i:";zz::::et'gbc:l:f/ 04/2025
EN FORMACION cc 52884532 JUDY SLENDY ARIAS ALARCON No agend6 visitas 1,2y3
EN FORMACION o« 1023035159 LAURA YERALDIN CARDENAS HERNANDEZ oK oK oK oK
EN FORMACION cc 1102118376 LEOBALDO TOVIO DUQUE No se realizé visita 1,2y3
EN FORMACION cC 1022983545 PAOLAANDREAMARIN VELASQUEZ OK OK OK PENDIENTE
EN FORMACION cC 1051522387 SONIAMARCELARAMOS TOCA No agends visitas 1,2y 3
EN FORMACION o« 1023915994 VIVIANA ANDREA CARDONA RAMOS oK oK oK oK
EN FORMACION cc 2306923 YEIMY MARICELAACOSTAREYES OK OK PENDIENTE |No se realizo visita 3
EN FORMACION o« 1012396697 YULY TATIANA VALDERRAMA ESLAVA No agendé visitas 1,2y 3
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Ficha de caracterizacion:

SENA

2826953 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA

Estado: EN EJECUCION

Fecha Reporte: 03/12/2025

B DOCUMENTO  NOMBRES Y APELLIDOS APRENDIZ | o103 MOMENTOS | MOMENTOS | pppipycacign OBSERVACIONES

e VISITA 1 VISITA 2

EN FORMACION cc 52936035 | ADRIANAMARI TZACAMARGO PINEDA Agend6 para 18/12/2025 - visita 1

EN FORMACION CcC 1014207065 [ ALVARO ANDRESROJASHURTADO No agend visitas 1,2y 3

EN FORMACION CC 1001296682 | ANGEL. DAVID MENESESLEON No agendd visitas 1,2y 3

EN FORMACION CcC 1002406469 [ ANY! PAOLARUIZHERNANDEZ OK 0K PENDIENTE  [Agend6 para 15/12/2025

EN FORMACION CC 1021512418 BEYONCEDHE.CASTILLOACOSTA oK OK PENDIENTE [Agendo6 para 15/12/2025

EN FORMACION CC 1030680526 [ BRANDON STIVEN GARCIAGARCIA oK OK PENDIENTE [Agend6 para 17/12/2025
Por fuerza mayor en la empresa el aprendiz no

1033805043 | BRAYAN CAVILO CUBILLOSMONTERO oK penpIENTE  |PUdo continuarle falta dos meses de practica

para poder culminarla etapa productiva se le

EN FORMACION CC dan alternativas.

EN FORMACION CcC 1000788823 | BRAYAN DAVID GARZON MARTINEZ OK oK PENDIENTE [Agend6 para 16/12/2025

EN FORMACION CC 1006454179 | BRENDASTHEFFANIAOLIVOS GUERRERO Agend6 para 16/12/2025 - visita 1

EN FORMACION CcC 1000575558 [ CAVILO ENRIQUE FARFAN HERNANDEZ OK OK PENDIENTE [Agend6 para 16/12/2025

EN FORMACION CC 1000121315 | DANIEL FELIPEHUEEREYES OK OK PENDIENTE [Agend6 para 16/12/2025

EN FORMACION cC 1085037151 | DAYANISBLANQUISEC LOPEZ Agend6 para 18/12/2025 - visita 1

EN FORMACION CC 1015414768 | DIANAPAOLAPINEROS GOMEZ No agendd visitas 1,2y 3

EN FORMACION CcC 1014246414 | DIANAPAOLASILVACORAL OK

EN FORMACION CC 22600595 | DINALEDYSBELTRAN TORRENEGRA Agend¢ para 15/12/2025 - Visita 1

EN FORMACION CcC 1010001342 | EMILY DAYAN RAMIREZ BUELVAS No agendd visitas 1,2y3

EN FORMACION cC 51874382 | FLOR YAVILEVARGASCUBILLOS No agendd visitas 1,2y3

CONDICIONADO cc 1000157707 | HELIANAMARCELACASTANEDAMOLINA PENDIENTE [CONDICIONADA Se notificé a la empresa.

EN FORMACION CC 1015449589 [INGRID JOHANASUPHLANOBARRIOS Agend6 para 18/12/2025 - visita 1

EN FORMACION cC 1019145362 [ HMMY KATHERIN PORRASGAVIRIA oK OK PENDIENTE [Agend6 para 15/12/2025

EN FORMACION CcC 1047509197 | JENNIFER GOMEZ ESCANDON OK oK PENDIENTE [Agendé para 16/12/2025

EN FORMACION CcC 1022408234 | LAURAPAOLABARBOSAVERGARA OK Agend¢ para 16/12/2025 - Visita 2

EN FORMACION CcC 1013651785 | LAURAYURANI BUITRAGO RODRIGUEZ No agendd visitas 1,2y3

EN FORMACION cc 53094335 | LEDISBEATRIZROCHAOTALORA Agend6 para 17/12/2025 - visita 1
Visita de seguimiento presencial el 12/12/2025

1000695590 | LEDY DAHANAJMENEZ PERDOMO oK para las dos visitas, cedida al SENA

EN FORMACION cC Fiscalizcion

EN FORMACION cC 53029104 |LEDYPAULINEAGREDODIAZ oK Agend6 para 18/12/2025 - visita 2

EN FORMACION cc 1034281802 [ INASOFAOLIVARES PAEZ No agendd visitas 1,2y3

EN FORMACION CcC 1023032155 | UZZENTRONALDO CHICO MADRIGAL No agendd visitas 1,2y3

EN FORMACION cC 1000064193 [ LUSMIGUE.MENDEZ QUNTERO oK OK PENDIENTE [Agend6 para 17/12/2025

EN FORMACION CcC 1031154171 | LUSAALEJANDRAFANDINO oK PENDIENTE [Agend6 para 15/12/2025 - Visita 2

EN FORMACION CcC 1000130607 | MARIAALEJANDRANUNEZ RODRIGUEZ OK 0K PENDIENTE [Agendé para 17/12/2025

EN FORMACION CC 1014304750 [NATALAPUENTESMORENO OK 0K PENDIENTE [Agend¢ para 16/12/2025
CONDICIONADA. Se informé a la aprendizy jefe

CONDICIONADO |cC 1002536721 | PAULAROCIO FANDINO SALAS inmediato que debe solucionar los planes de
mejoramiento de lectiva, de lo contrario no se
le hace seguimento.

EN FORMACION CC 1052702288 | RICARDO ANTONIO PADILLAORTIZ OK Agend6 para 15/12/2025 - Visita 2

EN FORMACION CC 1033819522 | SARAISABEL FERROPINEDA OK Agend6 para 18/12/2025 - visita 2

EN FORMACION cc 1000579628 | LEYDY NATALIALOPEZ RODRIGUEZ 0OK Agendé para 15/12/2025 - Visita 2

EN FORMACION CcC 1010041793 [ YALYN ALEXANDRABELTRAN ESPITIA OK Agend¢ para 16/12/2025 - Visita 2
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Ficha de caracterizacion: 2847528 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA
Estado: EN EJECUCION
Fecha Reporte: 03/12/2025

FTADOMSOFA  mpopocumENTo  DocumENTo NOMBRES Y APELLIDOS APRENDIZ Vo103 MOMENTOS (MOMENTOS copyipicacion OBSERVACIONES

VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3

EN FORMACION cc 1109846976|ALBEIRO TAMARA OSPINA oK oK FINALIZA 02/06/2026
EN FORMACION cc 1000728469 ANDREY JULIAN PARDO TORRES FINALIZA 02/06/2026 |No agends visitas 1y2
EN FORMACION cc 1098649065|ANGIE VANESSA TARAZONA RINCON OK oK FINALIZA 02/06/2026
EN FORMACION cc 1055226000|ANGY LORENA SANCHEZ MARTINEZ FINALIZA 02/06/2026 |No agends visitas 1y2
EN FORMACION cc 20445209|CARMENZA SANTANA PERAZA OK OK FINALIZA 02/06/2026 [Documentos fimados
EN FORMACION cc 1000001322|CRISTHIAN DAVID SANCHEZ IBARRA oK FINALIZA 02/06/2026 [No se realizzé visita 2
EN FORMACION cc 80770958|CRISTIAN CAMILO ROMERO SALAMANCA oK oK FINALIZA 02/06/2026
EN FORMACION cc 1013102555|DARLING LORENA CANO CASTRO FINALIZA 02/06/2026 |No agendd visitas 1y2
EN FORMACION cC 1030639930 |DIANA CAROLINA FINO FERRO FINALIZA 02/06/2026 |No agends visitas 1y2
EN FORMACION cC 80830256(DIEGO FELIPE RIVERA MONTES Ok OK FINALIZA 02/06/2026
EN FORMACION cc 1122130821 ERIKAALEJANDRAAVILARUIZ FINALIZA 02/06/2026
EN FORMACION cc 52978690| FRANCELINA PARAMO MANRIQUE OK OK FINALIZA 02/06/2026
EN FORMACION cc 1023944644 (FRANCY JOHANA RODRIGUEZ SOLER OK FINALIZA 02/06/2026 [No se realizzé visita 2
EN FORMACION cc 1036226195|FRANK NIVALDO CELIS AGUILAR OK Ok FINALIZA 02/06/2026 |Documentos fimados
EN FORMACION cc 1001044744|JEIFER STIVEN MARROQUIN GARCIA oK oK FINALIZA 02/06/2026
EN FORMACION cC 1102231297|JESUS ALBERTO HERRERA ORTEGA OK FINALIZA 02/06/2026 |No se realizz6 visita 2
EN FORMACION cc 1000620491|JHANZ STIVEN OSPINA AGUILAR oK oK FINALIZA 02/06/2026
EN FORMACION cc 80927207  [JOHN EDISON HERNANDEZ BABATIVA FINALIZA 02/06/2026 |7 Procese de cancelacidn de

matricula Comité 19/11/2025
NG agendd visitas, hay carpeta

EN FORMACION cc 1000352317 JONATHAN JOSE POSADA ALBARRACIN FINALIZA 02/06/2026 |~~~

EN FORMACION cc 1069177793|JONATHAN MAURICIO VANEGAS GARCIA oK oK FINALIZA 02/06/2026

EN FORMACION cc 1033694672|JUAN DANIEL PLAZAS MARTINEZ oK oK FINALIZA 02/06/2026

EN FORMACION cc 1016944019|JUAN DAVID MARTINEZ CRUZ oK oK FINALIZA 02/06/2026

EN FORMACION cc 1031135714 (JULIAN DAVID MARTINEZ MEJIA FINALIZA 02/06/2026 |No agendd visitas 1y2
EN FORMACION cc 1030675324 |KAREN JOHANNA BEDOYA CAMARGO FINALIZA 02/06/2026

EN FORMACION cc 1022358101|KAREN LORENA MERCHAN BUITRAGO oK oK FINALIZA 02/06/2026

EN FORMACION cc 1026307511 (LAURA DANIELA OSPINA ACOSTA oK FINALIZA 02/06/2026 [No se realizzé visita 2
EN FORMACION cc 1030613841 |LEIDY MAYERLY TOBAR CUERVO oK FINALIZA 02/06/2026 |No se realizz6 visita 2
EN FORMACION cc 1121931550|LEIDY YICETH PEDREROS ALFONSO oK FINALIZA 02/06/2026 |No se realizzo visita 2
EN FORMACION cc 1012392562|LEONARDO RODRIGUEZ BRAVO FINALIZA 02/06/2026 |No agendé visitas 1y2
EN FORMACION cc 1023973992 |LIZETH CAMILA VELASQUEZ GUZMAN OK OK FINALIZA 02/06/2026

EN FORMACION cc 1000223741|LUIS ALBERTO CAMACHO ARCINIEGAS oK FINALIZA 02/06/2026 |No se realizzo visita 2
EN FORMACION cc 1013677134 |LUZELI MARIA QUIROGA PRIETO oK oK FINALIZA 02/06/2026

EN FORMACION cc 1012322368|MARIA FERNANDA LEON COTRINO OK oK FINALIZA 02/06/2026

EN FORMACION cc 1023879230|MARIA NATALIA CORTES FINALIZA 02/06/2026 |No agendd visitas 1y2
EN FORMACION cc 39732637|MARLENY GUTIERREZ CUBILLOS FINALIZA 02/06/2026

EN FORMACION cc 1001043641 MICHAEL STEVEN CASTILLO ROLDAN oK FINALIZA 02/06/2026 |No se realizz6 visita 2
EN FORMACION cc 1014242088 MONICA YOHANA MOSUCHA GONZALEZ oK oK FINALIZA 02/06/2026

EN FORMACION cc 1023364895 |SAMUEL DE JESUS PAEZ PALACIOS oK oK FINALIZA 02/06/2026

EN FORMACION cc 1015453044 (SHARON DAYANNA VALENCIA ARIAS oK oK FINALIZA 02/06/2026

EN FORMACION cc 1000066659|SLEYDI JULIETH ARIZA MATOMA oK oK FINALIZA 02/06/2026

EN FORMACION cc 1012423196|STEFANY DANIELA GOMEZ HUERTAS FINALIZA 02/06/2026

EN FORMACION cc 1032442726|WILFRAN JAVIER SANZA YASNO oK oK FINALIZA 02/06/2026

EN FORMACION (CC 1005997123 [YEISON ARBEY CARDOSO MURCIA OK FINALIZA 02/06/2026 [No se realizzé visita 2
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Fecha del Reporte:

Ficha de Caracterizacion:

Cogigo:

Versién:
Denominacion:
Estado de la Ficha de
Fecha Inicio:

Fecha Fin:

Modalidad de Formacion:

Regional:
Centro de Formacioén:

Cuenta de J

Tipo de C ~  NUimero de Documento | ™

=ICC -11005776703
-11011096298
-11011097845
-11013105734
-11013107921
-11013264189
-11014667042
-1015412672
-11019989040
-11022353433
-11022354876
-11022949516
-11025528621
-11025529150
-11033695459
-11033704536
-11047337968
-1070324653
-11074958897
-11082155249
-11092532209
-11100961372
-11106773715
-11114148056
-11193215194
-11234888438
-152839713

=T -1033100499
-11033703359
-1141914072

Total general

SENA

N

27/11/2025

2922158

123101

1

GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA
EN EJECUCION

15/04/2024

14/07/2026

PRESENCIAL

11 - REGIONAL DISTRITO CAPITAL

9405 - CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

Nombre ~ | Apellidos ~ |Estado

=ILINDA BRIYITH -IFORERO RODRIGUEZ |EN FORMACION
=ILESLY FASNORY | ='SANCHEZ CASTANEDA EN FORMACION
=IDIANA MARCELA | = ORTIZ ROMERO EN FORMACION
=IALISSON -'BOHORQUEZ CEPEDA |EN FORMACION
=IMAICOL ESTIBEN | ='SAINEA TORRES EN FORMACION
=IKATHERYNE =-IRAMOS ORTEGA EN FORMACION
-IEDGAR SANTIAGO =/RODRIGUEZ CHAVARR(EN FORMACION
-'SYNDHE JOHANA - GALINDO ALDANA INDUCCION
=IVALERIA LUCIA =IBARCOS HERRERA EN FORMACION
=IGINETH TATIANA | =IPEDREROS GAMBOA |EN FORMACION
=IBRAYAM DAVID | =IGONZALEZ GONZALEZ EN FORMACION
-'/ANDRES YESID -'PAREDES CLAVIJO INDUCCION
=ILAURA ALEJANDR! =ISANCHEZ PEREIRA EN FORMACION
=IJOHAN STIVEN =IBARON MEDINA EN FORMACION
=IDILAN ANDRES =ICERON MORA EN FORMACION
=IDOMINIC SANTIAG! ='THERNANDEZ GOMEZ |EN FORMACION
= IMANOL ENRIQUE | =ICRAIG MENDOZA EN FORMACION
-/ANGIE PAOLA
=IJAIDER ENRIQUE | =/AVILA MARTINEZ EN FORMACION
=IJOHAN SEBASTIAN = GUAITAQUI SUAREZ  |[EN FORMACION
=IJEISSON STHIVEE| = QUINTERO RODRIGUEZ EN FORMACION

- LISETH JOHANA - PAMO PERNA INDUCCION
='ELIAN ALBERTO | =/GONZALEZ PARRA EN FORMACION
='YOHAN -'CARDONA GONZALEZ EN FORMACION

-'DONOBAN STEEP | =/LOPEZ SIERRA EN FORMACION

- LADY DAYANA -'BOHORQUEZ DE LA HO INDUCCION
- DIANA MILENA - QUINTANA GARCIA RETIRO VOLUNTARIO
- SANTIAGO ANDRE - TRUJILLO ALBADAN RETIRO VOLUNTARIO
-'/ANA SOFIA -'SERNA GUTIERREZ RETIRO VOLUNTARIO
- DANIEL LEONARD( - RIANO GOMEZ INDUCCION

GCCON-F-030 V05

-~ SARMIENTO BONILLA RETIRO VOLUNTARIO

Juicio de E\ *

~ |APROBADO

68
68
68
68
68
68
68

68
68
68

68
68
68
68
68
16
68
68
68

68
68
68

24

1502

POR EVALUAR |Total general

WWWwwwww

71

W ww

71

WWwwww

628

71
71
71
71
71
71
71
71
71
71
71
71
71
71
71
71
71
71
71
71
71
71
71
71
71
71
71
71
71
71
2130
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SENA

N

Fecha del Reporte: 27/11/2025
Ficha de 3170177
Cogigo: "133100
Version: 2

CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS.
EN EJECUCION

Denominacion:
Estado de la Ficha de

Fecha Inicio: 29/04/2025

Fecha Fin: 28/07/2026

Modalidad de PRESENCIAL

Regional: 11 - REGIONAL DISTRITO CAPITAL

Centro de Formacion: 9405 - CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

Cuenta d¢ Juicio de E *

Tipo d¢ * [NUmero de Doc * | Nombre - | Apellidos ~ | Estado * |APROBADO POR EVALUAR Total general

-ICC -11000517587 ~IBRANDON ALEXS | = PENA MENDOZA EN FORMACION 33 19 52
-11001269796 =IANGIE ESTEFANY | ©ISANCHEZ SANCHEZ |EN FORMACION 33 19 52
-1002698934 =IANGIE DANIELA =-IBURGOS GALVIS EN FORMACION 33 19 52
- 1007398672 - OLMER JAIR - ARRIETA LIS EN FORMACION 8 44 52
-11011089741 =IANGIE TATIANA =IHIDALGO RODRIGUEZ |[EN FORMACION 28 24 52
-11016951597 =IJUAN SEBASTIAN | =IFIGUEREDO FONSECA EN FORMACION 33 19 52
=11019036908 =IKAREN YINETH -IALVARADO REYES EN FORMACION 32 20 52
- 1019602008 - LAURA NATALY - GORDILLO GIL EN FORMACION 52 52
-1022425080 =IGISELLE ANDREA | =I[ESTEBAN OLIVAREZ |EN FORMACION 33 19 52
-1029144001 -IDAERON STIVEN | =ISOSA LOSADA EN FORMACION 28 24 52
-11030654931 =IANY| ZULEIMA -IREYES ROJAS EN FORMACION 33 19 52
=11032446229 =IALEJANDRO =IGONGORA CUBILLOS |EN FORMACION 33 19 52
=11033740335 =IANGIE ALEJANDRA =ICARRILLO LAVERDE |EN FORMACION 33 19 52
- 1033762684 - JULIETH KATHERIN - RINCON GALINDO EN FORMACION 18 34 52
- 1044508588 - LUDIN CAROLINA - ROSERO CERON EN FORMACION 52 52
-11123562389 =-IKAROL DAYANNA | = IRAMOS MAZO EN FORMACION 30 22 52
- 65589146 - ADRIANA PAOLA - LOZANO BURGOS EN FORMACION 52 52

=Tl -11025142845 =ISHARON DANIELA | ©IGONZALEZ AVILA EN FORMACION 33 19 52
-1029281103 =IKEVIN JOAN -IROMERO CASAS EN FORMACION 33 19 52
- 1080430201 - KATLEN JULIETH - ANTEQUERA FONTALV(EN FORMACION 52 52
=11119947777 =IANGIE VANESSA | =ICARRION ARENAS EN FORMACION 33 19 52
-1189713159 -ILAURA VALENTINA -/FORERO DAVILA RETIRO VOLUNTARIO 52 52

Total general 507 637 1144

Para constancia se firma 15 de diciembre de 2025.

YULY ESPERANZA AVILA VARGAS
FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO CO1.PCCNTR.7512852 del afio 2025

Elabord: Nury Beltran— Apoyo administrativo]
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REGISTRO DE ASISTENCIA 11 DiA 03 DEL MES DE DICIEMBRE DEL ANO 2025

OBIETIVO Realizar informe detallado de la gestion realizada del 16 de noviembre de 2025 al 15 de diciembre de 2025 de acuerdo con las
(S) obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No CO1.PCCNTR.7512852 de 2025, Coordinacion Etapa Productiva.
PLANT . AUTORIZA FIRMA O
N NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO A conratisTa | OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT. | GRABACIO | PARTICIPACION
o ¢CUAL? EMPRESA
N VIRTUAL
1 | ALBA LUCERO PELAEZ 39755634 X Sena  Centro | alpelaez@sena.edu.co 3168719107 N/A PARTICIPACION
RODRIGUEZ ?9”"”95 VIRTUAL
Inancieros
Etapa Productiva
2 | YULY ESPERANZA AVILA 40046440 X Sena  Centro | yeavilav@sena.edu.co 5461600 Ext. N/A PARTICIPACION
VARGAS ?I“f‘g’ﬁl‘fjms 14509 VIRTUAL

Coordinadora
Etapa Productiva

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los
datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

GOR-F-085 V02



mailto:alpelaez@sena.edu.co
mailto:yeavilav@sena.edu.co
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ACTA No. 011-2025

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Informe de Gestién Evaluacidn Y Seguimiento Etapa Productiva mes diciembre 2025.

CIUDAD Y FECHA: Bogota 03 de HORA INICIO: HORA FIN:
diciembre de 2025 | 9:00 a.m. 10:00 a.m.

LUGAR Y/O ENLACE: Coordinacion DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Académica de Centro de Servicios Financieros
Etapa Productiva. | Regional Distrito Capital.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Realizar informe de Gestion Coordinacion Evaluacién y Seguimiento Etapa Productiva del
mes de diciembre 2025.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar informe detallado de la gestidn realizada del 16 de noviembre de 2025 al 15 de

diciembre de 2025 de acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato
No. CO1.PCCNTR.7512852 del 18 de febrero de 2025, Coordinacién Etapa Productiva.

DESARROLLO DE LA REUNION

GOR-F-084V02
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Se han realizado las siguientes actividades correspondientes al proceso en el seguimiento y
evaluacion de etapa productiva, de las fichas a continuacion relaciono:

2922158 Gestion Contable y de Informacion Financiera
3170177 Gestién Contable y de Informacion Financiera
3150227 Gestion Empresarial

2847528 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2826953 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2770780 Gestion Contable y de Informacion Financiera
2770783 Gestion Contable y de Informacion Financiera
2770784 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2770786 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2891622 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2686291 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2891562 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2901904 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2891561 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2559504 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2686287 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2503932 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2503952 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2503957 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2503959 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2503971 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2503975 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2503976 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2503982 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2503983 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2503997 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2504002 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2504004 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2504006 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2504010 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2504014 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2504049 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2504051 Gestion Contable y de Informacién Financiera

De las cuales se ha adelantado la siguiente gestion:

Atencién a los aprendices por medio de correo electrénico institucional, Gmail, DRIVE de
Gmail.

DRIVE GMAIL

2922158 Gestion Contable y de Informacién Financiera
3170177 Gestién Contable y de Informacion Financiera
3150227 Gestion Empresarial

2847528 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2826953 Gestion Contable y de Informacién Financiera
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2770780 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2770783 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2770784 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2770786 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2891622 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2686291 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2891562 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2901904 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2891561 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2559504 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2686287 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2503932 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2503952 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2503957 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2503959 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2503971 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2503975 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2503976 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2503982 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2503983 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2503997 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2504002 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2504004 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2504006 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2504010 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2504014 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2504049 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2504051 Gestion Contable y de Informacién Financiera
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Buen dia, estimada instructora ficha: 2... N
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Este remitente
A francelinaparamomanrique@gmail.com es de
fuera de su organizacién.

Bloquear remitente || Mostrar contenido bloqueado

Buenos dia profesora, deseo que se encuentre bien
Quisiera comentarle que la segunda visita esta programada para el 25 de noviembre

Alba Lucero Pelaez Rodriguez

alpelaez@sena.edu.co
Carrera 13 No 63-10

l#2Logo SENA
le.instagr l»-Facebo w-Twit l2Youtu ls.Linke
am ok ter  be din l#.SENA
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o Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 16/11/2035 8:29

A Este remitente luisaalejandrafeliz@hotmail.com es de fuera de su organizacién. | Bloquear remitente

Buenos dias instructora

Solicito muy amablemente la segunda visita, ya que por no tener en el momento mis
documentos en el drive no se pudo iniciar la reunién, tengo disposicién cuando pueda y
tenga un espacio para poder dejar lista la segunda visita, ya tengo todos los documentos

solicitados en mi drive, gracias instructora.

Quedo atenta

) .
sena | AlbaLucero Pelaez Rodriguez
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5 Errrsemis Para: © Alba L Pelaez Rod 1ma far 18/11/2025 1133
5 @ Edtemo WILSON VALENZUE.. 2 g o
2 Borradores 9 PRIMERA VISITA DE SEGUL..  Mar 18/11 @ Respondi el Vie 21/11/2025 301.

v alpelaez@sena.edu.co

[+ Bandeja de entrada

wu

0
77 Borradores 9
P> Elementos enviados

W Elementos elimina... 277
B Archivo 1
£3 Correo no deseado 50
£ Historial de conversacio...

3 Notas

SFGLINDA VISITA DF SEGUIMIENTO -

O Buasqueda

€4 Correo: Alba Lucero Pelaez Ro

utlook.office.com/mail/inbox/id

) Calendar | Calendar | Mic

GE3N2YON2FmLTY4AZGMtNDUQYiOSMGFLWQzMmRIZjVhYmIXMAA

No suele recibir correo electrénico de

Externo natalia puentes moreno
Informacién sobre cambio... ~ Mar 18/11
Buenos dias Instructora. Hablas con N...

tapa Productiva

o
=

o ©

Incégnito (2)

Finalizar actualizacién

) @ O Clasificar + (L)
Pasos répi... W) "i
Mover L= Reglas Leido/No  Marear oo csoner Directiva | >
v leido > Chincheta v v Copilot
Moves Pasos ripidos v
Gp Gabriel Pefia<gabrielandrespenabohorquez@gmail.com> @ a oK

Para: @ Alba Lucero Pelaez Rodriguez

o Respondi6 el Vie 21/11/2025 3:00.

Mar 18/11/2025 11:10

o Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 16/11/2035 11:10

Este remitente gabrielandrespenabohorquez@gmail.com es de fuera de su

organizacion.

Bloguear remitente

Buen dia instructora, quisiera saber que puedo hacer con respecto a las pruebas tyt?

Resultando que no he podido ingresar a la pagina, ni por otros links, ni por otros

métodos

Lo Unico que comprueba que presente las tyt es este certificado que no se si pueda

funcionar

Informacién Pablica

(4
. =)
icfes E:
CERTIFICADO DE ASISTENCIA

NOWBRE
GABREL ANDRES PERA BOHORQUEZ

s @ =

a
=

N

17,_,-
Saber TyT
ices

Speaker (Realtek(R) Audio): 54%

246 2. m.
15/12/2025
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A ) »

Incégnito (2)

© Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 16/11/2035 11:33

Este remitente nataliapuentesmoreno@gmail.com es de fuera de
organizacién.

Buenos dias Instructora.

su
Bloguear remitente

Hablas con Natalia Puentes de la ficha 2826953-2, tengo una pregunta si en mi

> (@) "E= Gabriel Pefia a contrato hay algtin cambio debo informarlo?.
Pruebas TyT Mer 18/11 Quedo muy atenta a su respuesta, ya que he enviado correos anteriormente.
Buen dia instructora, quisiera saber qu.. I Feliz tarde
Externo  kevinn sanchez o
> [KS s
Firma de Bitacoras faltantes ~ Mar 18/11
Buenos Dias instructora por medio del... Q Alba Lucero Pelaez Rodriguez © « « ~
Para: natalia puentes moreno <nataliapuentesmoreno@gmail.com> Vie 21/11/2025 3:01
5 @@ Exemo YohanaMosucha 2}
Accepted: SEGUNDA VISIT...  Mar 18/11 @ Publica
SFGLINDA VISITA DF SEGLIMIENTO - -
5 = ESEREEN 246a.m
£ Bisqueda = D e . ® = eo & V\'. 'I A Gy SR = 15/12/2025

Finalizar actualizacién
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. Para: @ Alba Lucero Pelaez Rodriguez: y 1 mas Mar 18/11/2025 11:48
< > Elementos enviados
N Extemo  Deicy Solar; etapaprod... € @ Respondi6 el Vie 21/11/2025 3:02.
W Borradores 9 [Asistencia Presencial] CIT... Mar 18/11
= Buenas tardes instructora. me confirm... @ Retencién: Exchange Online (10 afos) Expira: Vie 16/11/2035 11:48
v alpelaez@sena.edu.co Este remitente francelinaparamomanrique@gmail.com es de fuera de su ’
& s O Externo Francelina Paramo ... 2 €\ organizacién. Bloquear remitente
& Bandejade entrada 50 SEGUNDA VISITA Mar 18/11
a Buen dia profesora, Deseando que se ... Hospitalizacién Aaron Trujillo...
Z Borradores 9 695KB
] Hospitalizacion... (2] Hospitalizacién
B> Elementos enviados Buen dia profesora
Externo  WILSON VALENZUE... 2 g p ! N -
T Elementos elimina... 277 > WV PRIMERA VISITA DE SEGUL..  Mar 18/11 De.seando que se encu@tre plgn. Le escribo para comentarle que la Contadora que es
quien esta haciendo mi seguimiento, para este jueves no podra estar dado que tiene
No suele recibir correo electrénico de ... - N
3 Archivo 1 por parte de la empresa un evento al cual deben asistir, por lo tanto no podra atender
= ol " « la visita virtual para el seguimiento. Adicionalmente, me confirmé que si estaria para el
£3 Correo no deseado 50 > (Nn Beme natelia puentes moreno ' martes 25 de noviembre, pues siguiendo lo que esta en la agenda.

Informacién sobre cambio...  Mar 18/11

£ Historial de conversacio Buenos dias Instructora. Hablas con N...

Agradezco mucho su comprension y quedo atenta a su respuesta.

3 Notas Externo Gabriel Pefia “ N
g - ER 247a.m.
O Blsqueda E O ¢ = c_o > ) g x| A ROE s ©
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= T e (25 B (e T2 T T me confirmas para tener en cuenta méas o menos hasta que hora esla d!;pqqlbllldad de
Ipelacz@ d tiempo? ya que debo pedir un permiso a la empresa para asistir a esta citacion.
v alpelaez@sena.edu.co
& , g Etemo FrancelinaParamo... 2 €\ )
@ Bandejadeentrada 50 SEGUNDA VISITA Mar 18/11 quedo atenta, muchas gracias...
Y Buen dia profesora, Deseando que se ...
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| Hospitalizacion.. Hospitalizacién,
88
B> Elementos enviados Alba Lucero Pelaez Rodriguez © &« « ~ 5.
Externo  WILSON VALENZUE... 2 (g , -
> WV Para: Deicy Solar <deicysolar200@gmail.com> Vie 21/11/2025 3:04
W Elementos elimina... 277 PRIMERA VISITA DE SEGUL..  Mar 18/11 I Y i 9
S Arch 1 No suele recibir correo electrénico de o Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 19/11/2035 3:04
rchivo
£3 Correo no deseado 50 N Externo natalia puentes moreno € Respetada aprendiz
Informacién sobre cambio...  Mar 18/11 )
B Historial de conversacio... Buenos dias Instructora. Hablas con N... En el comunicado le informaron la hora
_ Cordial saludo, .
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SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - ..

Externo jhon edison hernandez... €\
[Asistencia Presencial] CITA...  Mié 19/11
Buenos dias Me encuentro en piso 13 ...

Externo Monica Ariza; etapapro... <
[Asistencia Presencial] CITA... Mié 19/11
Buen dia estimados, habiendo solicita...

Externo Natalia Espitia o
SEGUNDA VISITA DE SEGU...  Mar 18/11
buenas tardes, profe que pena mire e...
Externo Deicy Solar; etapaprod... €
[Asistencia Presencial] CIT... Mar 18/11
Buenas tardes instructora. me confirm...

O Buasqueda

(76) Calendar | Calendar | Mic: x )

GE3N2YON2FmLTY4ZGMtNDUOYi0OSMGFLWQzMmRiZjVh

N

C M 25 http
seha
/\ Outlook Q Buscar
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Nuevo <@ PO giminar Archivar  Informar
Nuevo Sliminar nformar
v Favoritos
b Elementos enviados > Lo
? Borradores 9
v alpelaez@sena.edu.co > (JH
&d Bandejade entrada 50
77 Borradores 9

P> Elementos enviados

W Elementos elimina... 277
B Archivo 1
£3 Correo no deseado 50

£ Historial de conversacio...

3 Notas

N\ Responder Oo
€ Responderatodos g o Compartiren
> Reenviar Teams
Responder Teams
Bandejadee.. Y7 O { = 1T
Externo Laura Ospina 2 B B
Accepted: SEGUNDA VISIT...  Mié 19/11
SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - ..
Externo jhon edison hernandez... €\
[Asistencia Presencial] CITA...  Mié 19/11

Buenos dias Me encuentro en piso 13 ..

Externo Monica Ariza; etapapro... €\
[Asistencia Presencial] CITA...  Mié 19/11
Buen dia estimados, habiendo solicita...

Externo Natalia Espitia “a
SEGUNDA VISITA DE SEGU...  Mar 18/11
buenas tardes, profe que pena mire e...

Externo Deicy Solar; etapaprod... €\

[Asistencia Presencial] CIT... Mar 18/11
Buenas tardes instructora. me confirm...

O Busqueda

tapa Producti

‘mIXMAAQAJNZcn9jTi...
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5-CSF-1 X |+

o
=

8 Finalizar actualizacién &

Incégnito (2)

& € 0 &€ AlbaLuceroPele. .

) @ O Clasificar + (L)
) Pasos répi... W) "i
Mover L= Reglas Leido/No  Marear oo csoner Directiva | >
. leido > Chincheta v . Copilot
Move Pasos ripidos Etiquetas v
= Natalia Espitia<natalia2028espitia@gmail.com > Q@ « « ~

Para: @ Alba Lucero Pelaez Rodriguez

o Respondi6 el Vie 21/11/2025 3:05.

Mar 18/11/2025 14:51

o Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 16/11/2035 14:51

A Este remitente natalia2028espitia@gmail.com es de fuera de su organizacién.

buenas tardes,

Bloguear remitente

profe que pena mire es que a mi jefe se le presento una reunién y aun no sale, pero
quiero saber que hago porque mire a primera no se pudo por los formatos y
estd porque ella no ha salido aun por favor que puedo hacer ?

& Limpiar ) @
Pasos répi...
Mover = Reglas ¥ Leido/No
" leido

Pasos répidos

@ Respondié el Vie 21/11/2025 3:22.

SENA ilba IV_I‘IV(.‘elO Pelaez Rodriguez .
A?‘ alpelaez
Ca
Ofv ofd .
www.sena.edu.co
- ESP 247 a.m.
LODC®e @ aE A mow 20

O Clasificar ~ (1)

N ©, o

{ Marcar ¥ pocooner Directiva | | >

7 Chincheta ~ ~ Copilot
Etiquetas hd

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 17/11/2035 7:53

A Este remitente moniarizagaitan@gmail.com es de fuera de su organizacién.

Bloguear remitente

Buen dia estimados, habiendo solicitado el permiso en mi trabajo me lo permitieron y
en el momento me encuentro saliendo de las instalaciones de la oficina, por tal motivo

me es imposible llegar a la hora pactada 8 am, les pido poder atenderme a las 9 am
hora en la que proximamente estare aproximandome al centro de servicios financieros.

Muchas gracias
Ménica Alejandra Ariza Gaitan

Usted

Ok realizado Cordial saludo

LO0OCeeCsaE =

Vie 21/11/2025 3:22

ESP

247 a.m.

15/12/2025

A D »
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< B> Elementos enviados > @ ™ Laura Ospina @ ) -
Accepted: SEGUNDA VISIT...  Mié 19/11 Este remitente johnhernandezpersonal@outlook.com es de fuera de su Sloquear remitente
2 Borradores 9 SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - ... organizacién. a
al
Externo jhon edison hernandez.... Buenos dias
a alpelaez@sena.edu.co O [Asistencia Presencial] CITA...  Mié 19/11 Me encuentro en piso 13 siendo las 8:08 esperando llamado
: Buenos dias Me encuentro en piso 13 ...
i~ & Bandejade entrada 50 . Enviado desde Outlook para Android
?’ Borradores 9 5 (MA Externo Monica Ariza; etapapro... €\
[Asistencia Presencial] CITA... Mié 19/11
B> Elementos enviados Buen dia estimados, habiendo solicita...

@ Elementos elimina... 277

I Q Alba Lucero Pelaez Rodriguez © « « ~ v

Externo Natalia Espitia i) Para: jhon edison hernandez <johnhernandezpersonal@outlook.com> Vie 21/11/2025 3:22
g SEGUNDA VISITA DE SEGU...  Mar 18/11
Archivo 1 buenas tardes, profe que pena mire e... @ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 19/11/2035 3:22

£3 Correo no deseado 50 ] Ok realizado
5 ps Externo Deicy Solar; etapaprod... €
3 Historial de conversacio... [Asistencia Presencial] CIT...  Mar 18/11

Cordial saludo,
Buenas tardes instructora. me confirm...
[ Notas = =

D bisauess LDCO®eae 3 aD SR st
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L4 b Elementos enviados No suele recibir correo electrénico de ...
_ o Respondi6 el Vie 21/11/2025 3:21.
= 7 Borradores 9 5 (gn Extemo Sofia Escorcia Abri eta...
[Asistencia Presencial] CITA...  Mié 19/11 © Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 17/11/2035 12:51
v Buen dia, Respetados sefiores, Agrade...
‘!‘ alpelaez@sena.eduAco uend P J A Este remitente daniel205ortiz@gmail.com es de fuera de su organizacién. Bloguear remitente
&J Bandejade entrada 50 Exte Daniel Ortiz . . . .
J > O weme - S Buenas tardes instructora, ya realice las correcciones, quedo atento a sus comentarios
@ _ Papeles sena Mié 19/11
77 Borradores 9 Buenas tardes instructora, ya realice la...
|
B> Elementos enviados 5 (O Externo Laura Ospina 2 B I Y X
3 é Alb 1cer g
T Elementos elimina.. 277 Accepted: SEGUNDA VISIT...  Mié 19/11 sena  Alba {J cero Pe!‘?fz Rodriguez -
SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - ... - S N o
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®.. etapaproductivacsf @ Pabli
SENA ublica
T Archivo 1 "IN etapaproductivacsf ha com...  Jue 20/11
EB =D 50 etapaproductivacsf te ha invitado a ed... @ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 19/11/2035 3:14
B Historial de conversacio.. () Extemo JUAN DAVID MARTL.. 2 g Respetada aprendiz:
SEGUNDA VISITA DE SEGULI...  Jue 20/11 . . .
3 Notas No suele recibir correo electrénico de .. - Se envi6 respuesta al empresario, con copia a usted. -
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TN Outlook Q Buscar
= Archivo  Inicio Vista Ayuda
/< Ignorar 7 = ™) \ Responder Oo
G e wg O om ad
Nuevo <2 %" giinar Archivar  Informar ™ Responderatodos peunisn  Compartir en
v ~ > Reenviar Teams
Nuevo Sliminar nformar Responder Teams
~ Favoritos Bandejadee.. Y7 O ( = 1Tl
FRUGKAMALIUIN IERCERA..,  JUE 20711 .
B> Elementos enviados Buenas tardes cuando se abre la agen...
Z7 Borradores 9
4 0 Yuly Esperanza Avila Vargas
Heliana Marcela Castafieda... Jue 20/11
v alpelaez@sena.edu.co Cordial Saludo Coordinadora Stela Pat...
& Bandeja de entrada 50 s OH Externo Jesus Herrera; Microsof... 2
- Accepted: SEGUNDA VISIT...  Jue 20/11
Z Borradores 9
SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - ...
B> Elementos enviados I
a Comunicaciones Institucionales
@ Elementos elimina... 277 Atencion Instructores SENA Jue 20/11
Comunicaciones Institucionales... @& 19
3 Archivo 1
£3 ¢ d d 50 a Comunicaciones Institucionales
Sl e Conéctate con las historias ... Jue 20/11
)} Eistorial de conversacio Comunicaciones Institucionales Di... &4
3 Notas . M& Externo Ana Pacheco “ &

s | M365 Copilot

http

O Buasqueda

(76) Calendar | Calendar | Mic: x )

GE3N2YON2FmLTY4ZGMtNDUOYi0OSMGFLWQzMmRiZjVh

L J
%;{e Outlook Q Buscar

= Archivo Inicio Vista Ayuda

() Swew 7 () e

% B LW 7 Responderatodos oo

Nuevo @ P19 7 giirninar Archivar  Informar esponder atodos  Reynién

v - > Reenviar

Nuevo minar tormar Responder Teamms
~ Favoritos Bandejadee.. v O ( = 1L

B> Elementos enviados

? Borradores 9

v alpelaez@sena.edu.co
&d Bandejade entrada 50

77 Borradores 9

P> Elementos enviados

W Elementos elimina... 277

B Archivo 1

£3 Correo no deseado 50

£ Historial de conversacio...

3 Notas

>

@

JH

a

Estimados Instructores Remito para su...

@' LISTADO PRELI... +2

Externo  Anaid Yasno o
PROGRAMACION TERCERA... Jue 20/11
Buenas tardes cuando se abre la agen...

Yuly Esperanza Avila Vargas
Heliana Marcela Castafeda... Jue 20/11
Cordial Saludo Coordinadora Stela Pat...

Externo Jesus Herrera; Microsof... 2
Accepted: SEGUNDA VISIT...  Jue 20/11
SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - ..

Comunicaciones Institucionales
Atencién Instructores SENA  Jue 20/11

Comunicaciones Institucionales... @19

O Busqueda

tapa Producti 5 - CSF -

‘mIXMAAQ)

/ Limpiar .
5} Pasos rapi...
Mover C= Reglas Leido / No
v leido
Mover Pasos ripidos

Coordinadora Stela Patricia Vargas
Coordinacién de Contabilidad

& Incégnito 2)  Finalizar actualizacién

8 2 0 & Abaluceroreke. .
O Clasificar + (L)
0 owter = () -
H Marcar ~  pocooner Directiva | >
P Chincheta v v Copilot

Etig

-

De acuerdo a correo que antecede me permito colocar en conocimiento que
teniendo en cuenta que la aprendiz Heliana Marcela Castafieda Molina C.C
1000157707 de la Ficha 2826953 del Tecnoglo en Gestion Contable y de informacién
Finacnciera, quien a la fecha se encuentra con condicionamiento de matricula
notificado desde etapa lectiva, por incumplimiento en plan de mejoramiento, a su
vez no ha cumplido con el procesos de etapa productiva entrega de Bitacoras y
Visitas de Seguimiento , en este orden y continuando con el debido proceso se ha
notificado Incumplimiento desde la coordinacionde de etapa productiva, po lo tanto

remitimos para su gestion.

De acuerdo a la informacion recibida por la propia aprendiz y el instructor Gustavo
Gonzalez, la aprendiz no cumplié el plan de mejoramiento, sin embargo esta

asistiendo a la empresa con contrato de aprendizaje, por lo tanto se requiere con
caracter prioritario iniciar la notificacion y debido procesos del incumplimiento para
larespectiva cancelacion de la matricula como lo establece el reglamento del

aprendiz

LODC®e @ aE

& Limpiar ) @
Pasos répi...
Mover = Reglas ¥ Leido/No
" leido

Pasos répidos

Anaid Yasno<anaidyasno@gmail.com>
Para: © Alba Lucero Pelaez Rodriguez

o Respondi6 el Vie 21/11/2025 3:11.

ESP
LAA

249a.m.
15/12/2025

A ) B

O Clasificar ~ (1)

N ©, o

{ Marcar ¥ pocooner Directiva | | >

7 Chincheta ~ ~ Copilot
Etiquetas hd
© « « ~ .

Jue 20/11/2025 17:22

© Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 18/11/2035 17:22

A Este remitente anaidyasno@gmail.com es de fuera de su organizacién.

Bloguear remitente

Buenas tardes cuando se abre la agenda de el otro mes?

Anaid Aslen Yasno Bricefio
Ficha: 2891562
Cel: 3194580082

[ 4
SENA

N

LOCe e am =

alpelaez@sena.edu.co
Carrera 13 No 65-10

Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Comro oS - .

249a.m.
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Copilot X @) Comeo: Alba Lucero PelaezRod X ) (76) Calendar | Calendar | Micre X | &} Etapa Producti 5-CSF-1 X | +

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKAGE3N2YON2FmLTYAZGMtNDUOYiOSMGFLWQzMmRIZjVhYmIxMAAQAIoOsrfcbpl... & ¥ & Incognito2)  Finalizar actualizacién
st.
7/§\i Outlook Q Buscar @ & € 0 &€ AbaluceroPrele. .
| g = Archivo  Inicio Vista Ayuda
< Ignorar = /s ™ € Responde / Limpia O Clasificar (1)
a ¥ oo W1 5D ponder o Limpir —— S e - (1) o
Nuevo 0 Bloauesr v gy Archivar | Informar | Responder a todos Mover (2 Reglas ¥ leido/No I Marar“ pocponer Directiva >
o v v > Reenviar v leido % Chincheta v v Copilot
Nuevo Eliminar informar Responder Teams Mover Pasos ripidos Etiquetas " ~
°
= ~ Favoritos Bandejadee.. v O ( = 1Tl A Este remitente jrodriguezg@bu.com.co es de fuera de su organizacién. Bloguear remitente
v B> Elementos enviados No suele recibir correo electronico de om.co. Por qué es esto
2 B 9 s @@ Bt™ Paula Fandifio ) Alba, muchas gracias por tus aclaraciones.
= Accepted: CONDIOCIONA...  Lun24/11
CONDIOCIONADO - PRIMERA VISITA ... Ana, la idea es poderte ayudar con las visitas, por lo que entonces agradezco nos avises
& v alpelaez@sena.edu.co ) ) i cuando tengas nuevamente agenda disponible (creo que es mas facil reunimos virtual)
X | Externo Jazmin Rodriguez Gutié... Haremos todo lo posible para ajustar nuestros tiempos a la agenda de la instructora
&4 Bandejade entrada 50 Agendar visita Vie21/11 Alba
[ _ No suele recibir correo electrénico de ...
Z Borradores 9 R
Ana, sin embargo, quiero decirte que estoy completamente de acuerdo con la Sra. Alba,
B> Elementos enviados G Y‘U"/ ESPEYS"Z? Avila Vargas 2 esto era un tema netamente de tu responsabilidad e interés, y en 6 meses que estuviste
Listado Preliminar y Proces...  Jue20/11 en practica, pudiste haber agendado los espacios con tiempo. Como consejo para la
W Elementos elimina... 277 Estimados Instructores Remito para su... vida, s6lo te puedo decir que, nadie mas que uno, se debe preocupar mas por los
i) LISTADO PRELL. ~ +2 intereses personales.
3 Archivo 1 a"
Estaremos atentos a tus comunicaciones; por favor siempre remitir el correo a
£3 Correo no deseado 50 Externo  Anaid Yasno “ . S, PO P . 3
> [AY PROGRAMACION TERCERA...  Jue 20/11 novedadesnomina@bu.com.co con copia a jcsanchez@biu.com.co Si no envias el
oo Jue
i correo de esta manera, no te podré garantizar el espacio y asistencia a la reunion
B Historial de conversacio... Buenas tardes cuando se abre la agen... ' p 9 P y
3 Notas . . . ° °

D bisauess LDCO®eae 3 aD N TR @

& Aplicaciones | M365 Copilot €4 Correo: Alba Lucero Pelaez Ro e P Etapa Productiva 2025 -

C M 25 https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKAGE3N2YON2FmLTYAZGMtNDUOQYiOSMGFHLWQzMmRIZjVhYmIxMAAQAIoOsrfcbpl... & Incégnito (2) Finalizar actualizacién *

L J
%;{A Outlook Q Buscar B ® B 0O £  AbaluceroPele.. .
| =) = Archivo Inicio Vista Ayuda
<« Ignorar T /= ™M) €\ Responder < Limpiar ) O Clasificar ~ (1)
a U ° wE O To fs ¢ O Pasos api. & ¢ ® (/3
Nuevo <0 Bloauear ¥ gy Archivar  Informar | Responderatodos g g Mover (= Reglas ¥ Leido/No T MaTr T pocooner Directiva | 5
o v v > Reenviar v leido & Chincheta N N Copilot
Nuevo Eliminar informar Responder Teams r Pasos ripidos Etiquetas ~
Respetados sefiores: -
o . —
el U oritos Bandejadee.. v O ( = 1L ) - .
[ Me permito hacer las siguientes observaciones acerca del proceso de Ana
v B> Elementos enviados - Karina:
2 > @) Bt=m° Pauia Fandifio ) 1. La aprendiz es la directa responsable de su proceso formativo, por tanto, es
Borradores 9 Accepted: CONDIOCIONA...  Lun 24/11 : 5 : ofe :
al pted: - ella quien debié en su momento informar al jefe inmediato de los
CONDIOCIONADO - PRIMERA VISITA ... respectivos agendamientos correspondientes a la visita de seguimiento, las
a v alpelaez@sena.edu.co que la aprendiz tiene conocimiento del proceso antes de ingresar a la
> 0O Externo Jazmin Rodriguez Gutié... €\ empresa, es decir tres (3) visitas obligatorias, la primera a los 15 quince
&d Bandejade entrada 50 Agendar visita Vie 21/11 dias al Qar inicio a’las pre'a_cticas, una segunda a los tres meses y una u!tima
@ _ No suele recibir correo electrénico de ... alos seis meses, ésta ultima por lo general se empieza a realizar 15 dias
7’ Borradores 9 antes de la culminacion de la etapa productiva.
B Yuly Esperanza Avila Vargas P 2. Se agendo en los tiempos estipulados, con los aprendices de la ficha se
B> Elementos enviados 6 . yd pP ! 0 9 , tiene un DRIVE compartido con la correspondiente agenda para cada uno
Listado Preliminar y Proces... Jue20/M de los seguimientos, donde se establece 3 fechas diferentes y horario todo
T Elementos elimina... 277 Estimados Instructores Remito para su... el dia para facilidad de los jefes de elegir el dia y hora que mas les

5 convenga.
T Archivo 1 @) LSTADO PRELL.  +2 3. En el caso de la aprendiz Ana Karina ella solo agendé la primer visita el
03/04/2025, y para la agenda de julio (segunda visita) y septiembre (tercera
£3 Correo no deseado 50 s (ay) Extemo Anaid Yasno i) visita) no se programd, las razones las desconozco pero reitero ella es la
PROGRAMACION TERCERA... Jue 20/11 directa responsable de que su proceso y que se llevara en los tiempos
B3 Historial de conversacio... Buenas tardes cuando se abre la agen... establecidos, dentro de los seis meses, dentro de este tiempo se hizo todo
el proceso.
3 Notas e e - 4. Anhora bien el aprendiz debe ser consciente que una vez que salga de la -
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23 https://outiook.office.com/mail/inbox/id/AAQKAGE3N2YON2FmLTYAZGMNDUOYi0SMGFLWQzMmRIZjVhYmIxMAAQAIloOsrfcbpl... & Incégnito (2)  Finalizar actualizacién
st.
7/:“ Outlook Q Buscar o @ £ 0Q &€ AbaLuceropee. .
| g = Archivo  Inicio  Vista Ayuda
= [/ <+ Ignorar #‘j E (D “\ Responder — Limpiar basos ripi. @ O Clasificar ~ ( D 9
Nuevo <0 Bloduear it Archivar  Informar | ResPonderatodos penign Mover C8 Reglas ¥ Leido/No M3 pocponer Directiva |5
o v v > Reenviar v leido { Chincheta N N Copilot
Nuevo Eliminar informar Responder Teams Mover Etiquetas 4 ~
et ——————————— T s st v e e )
0 . . _ convenga. ) )
- ~ Favoritos Bandejadee.. Y7 O ( = 1Tl 3. En el caso de la aprendiz Ana Karina ella solo agendo la primer visita el
e e e 03/04/2025, y para la agenda de julio (segunda visita) y septiembre (tercera
< B> Elementos enviados visita) no se programd, las razones las desconozco pero reitero ella es la
_ s Externo  Paula Fandifio ? B directa responsable de que su proceso y que se llevara en los tiempos
= 7 Borradores 9 Accepted: CONDIOCIONA...  Lun 24/11 establecidos, dentro de los seis meses, dentro de este tiempo se hizo todo
CONDIOCIONADO - PRIMERA VISITA ... el proceso.
S TS 4. Ahora bien el aprendiz debe ser consciente que una vez que salga de la
& P e ) ) i empresa debe gestionar las visitas faltantes dependiendo de la
=) B P > O Externo  Jazmin Rodriguez G“"Ef- o disponibilidad de los jefes y también de la agenda del instructor; de lo
andeja de entrada Agendar visita Vie21/11 contrario no se puede certificar y de no culminar el proceso entra en
L % Borrad 9 No suele recibir correo electrénico de ... proceso de desercion por incumplimiento con la formacién de acuerdo con
orracores lo estipulado en el Reglamento del Aprendiz SENA, Capitulo V articulo 12.
B> Elementos enviados @ Yuly Esperanza Avila Vargas 2 I | »
Listado Preliminary Proces...  Jue 20/11 Potr llij antegor, la emp;esa esltafeﬂ la Zotestattj dedaceptar [ notla reunion vmua:,
esto teniendo en cuenta que le faltan dos visitas de seguimiento, y que para este
Estimados Instructores Remito para su... - .
W Elementos elimina... 277 P mes mi agenda esta llena, y para el mes de diciembre estan finalizando 70
S Arch 1 @) LISTADO PRELI...  +2 aprendices a quienes debo atender antes de finalizar el afio. Los espacios que le
JCHINO he podido ofrecer a Ana se da por la cancelacion de la alguna de las reuniones
reviamente programadas.
£3 Correo no deseado 50 5 (Ay) Extemo Anaid Yasno “ p prog
) PROGRAMACION TERCERA... Jue 20/11 Quedo atenta a sus comentarios
B Historial de conversacio... Buenas tardes cuando se abre la agen...
3 Not Cordial saludo,
nias RV S W P - -

D bisauess LDCO®eae 3 aD N TR @

& Aplicaciones | M365 Copilot €4 Correo: Alba Lucero Pelaez Ro e P Etapa Productiva 2025 -
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°
s7xn Outlook Q Buscar o @ B 0 & AbaluceroPele.. .
| =) = Archivo Inicio Vista Ayuda
e — & Respond O Clsificor ~ (T —
= v ! gnorar w ) esponder T Ea . O Pasos ripin @ ¢ lasificar \,L/‘ "‘
Nomvo | Bloquear v L e € Responder atodos gy i Mover C2 Reglas Y Leido/No P Marar o Directiva | >
o v > Reenviar v leido %> Chincheta v v Copilot
Nuevo Eliminar informar Responder Teams Pasos ripidos Etiquetas ~
= v Favoritos Bandejadee.. Vv O L =1 Accepted: CONDIOCIONADO - PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA 282... @ Mon
Nov 24, 2025 11am - 11:30am (GMT-5) (Alba Lucero Pelaez Rodriguez) % Resumir
v B> Elementos enviados Buenos dias profe profe nos escucha 2.~
& 7 Borradores 9 Externo Juan Jose Porras C 2« [  Este evento ocurrié el hace 3 semanas (Lun 24/11/2025, de 11:00 a 11:30... Seguimiento v
>
Solicitud de continuacién ... Lun 24/11
v alpelaez@sena.eduAco Buenos dias. Ya se realizaron las debid... .
& B  Haenviado una convocatoria de reunién
@ Bandejadeentrada 50 & Constanciaden... Visita de seguimiento acta de asistencia No. 1, Concertacion e ... Lun 24/11/2025 0:00
L =
Z Borradores 9 s @ Exemo Janneth Moreno: C.. 2 g
= SEGUNDA VISITA DE SEGUL...  Lun 24/11 I Google Calendar<calendar-notification@google.com> en nombre de Paula Fandifio<g@kfasa20(
Elementos enviados No hay vist: via d ble.
0 hay vista previa cispanible Para: © Alba Lucero Pelaez Rodriguez Lun 24/11/2025 627
| | 7
W Elementos elimina... 27 5 (M Bdtemo. Lorena Merchan ? B @ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 22/11/2035 6:27
Accepted: SEGUNDA VISIT...  Lun24/11
B Archivo 1
SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - .. A Este remitente paufasa2001@gmail.com es de fuera de su organizacién. Bloguear remitente
Ci
EB CHEDDCEEETED £0 Externo Paula Fandifio 26 @ Paula Fandifio ha aceptado la reunién.
. - : >
B3 Historial de conversacio... O Accepted: CONDIOCIONA...  Lun 24/11

CONDIOCIONADO - PRIMERA VISITA ... invite.ics

3 Notas -
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Copilot X @4 Cormeo: Alba Lucero PelaezRod X #jj (76) Calendar | Calendar | Micre X | @] Etapa Producti 5-CSF-1 X | +

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKAGE3N2YON2FmLTYAZGMtNDUOYiOSMGFLWQzMmRIZVhYmIxMAAQADAproSsy... & ¥ & Incégnito ?2)  Finalizar actualizacién

°
%/;\i Outlook Q Buscar B ® 6 0O &  AbaluceroPrele.. .
| g = Archivo  Inicio Vista Ayuda
[ < Ignorar 7 k\jﬁ ™ € Responde — / Limpia E ﬁ O Clasificar (1)
= 4 : gnorar W G \‘./ ponder \ impiar Pasos ripi “ ificar _L/‘ 9
Nuevo @ BlOqUear ¥ i Archivar  Informar | ReSPONderatodos ponign Mover = Reglas ¥ Leldo/No I M~ pocooner Directiva | >
o v v > Reenviar v leido % Chincheta v v Copilot
Nuevo Eliminar informar Responder Teams Mover Pasos ripidos Etiquetas 4 v
= ~ Favoritos Bandejadee.. ¥v O = 1Tl - Juan Jose Porras C<juanjoseporrasc24@gmail.com> © &« « ~
Para: © Alba Lucero Pelaez Rodriguez Lun 24/11/2025 9:03
L4 B> Elementos enviados Buenos dias profe profe nos escucha ?...
o Respondi6 el Lun 24/11/2025 20:46.
a8 2 Borradores 9 > O Externo Juan Jose Porras C 2 i ) ) .
Solicitud de Continuacion w. Lun 24/11 o Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 22/11/2035 9:03
© alpelaez@sena.edu.co Buenos dias. Ya se realizaron las debid... ) : -
‘f; A Este remitente juanjoseporrasc24@gmail.com es de fuera de su organizacién. Bloguear remitente
] Constanciaden...
&d Bandeja de entrada 50 = )
P v Buenos dias.
7 Borradores 9 Externo Janneth Moreno; C.. 2 (g . . i o
> M SEGUNDA VISITA DE SEGUL.. Lun 24/11 I Ya se realizaron las debidas correcciones en la carpeta de certificacion.
B> Elementos enviados No hay vista previa disponible.
Muchas gracias.
@ Elementos elimina... 277 s @ Externo Lorena Merchan 2 @
&) i . Accepted: SEGUNDA VISIT..  Lun24/11 Att. Juan Jose Porras
SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - .. Aprendiz SENA
£3 Correo no deseado 50
pp) Extermo. Paula Fandifio AT

CONDIOCIONADO - PRIMERA VISITA ... Alba Lucero Pelaez Rodriguez

o De Servicios Fina

N >
B3 Historial de conversacio... Accepted: CONDIOCIONA...  Lun 24/11 ‘

°
12 Noras senA

Bogota C

D bisauess LDCO®eae 3 aD N TR @

s | M365 Copilot

25 http & Incégnito (2) Finalizar actualizacién *

°
577{6 Outlook Q Buscar o @ B 0 & AbaluceroPele.. .

= Archivo Inicio Vista Ayuda

o

= [/ <« Ignorar TﬁT 4\ Responder & \ Pasos g @ 7 Clasificar ~ iD "‘
Nuevo <o Bloquear - Eliminar Archivar € Responderatodos p., s Mover = Reglas v Leido / No { Marcar ~ Posponer Directiva | >
v > Reenviar v leido %> Chincheta v v Copilot
uevo Sliminar informar Responde reams Pasos rapidos Etiquetas
- v Favoritos Bandejadee.. v O { = 10 5 Dayanis Blanquiceth <blanquicethdayanis@gmail.com> © &« « ~
. Para: © Alba Lucero Pelaez Rodriguez Lun 24/11/2025 9:12
v B> Elementos enviados N Externo Sara Fierro «
SEGUNDA VISITA DE SEGUI...  Lun24/11 @ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 22/11/2035 9:12
Z Borradores 9 Buenos dias instructora Mi visita esta ... =
= A EREmlEE b‘a"q”'ce.t,hdayan'S@gma”'ccm S8 Bloquear remitente |B| Mostrar contenido bloqueado
N de fuera de su organizacién.
v alpelaez@sena.edu.co 5 (o Microsoft Outlook ©:
& IMCUMPLIMIENTO PROCE...  Lun 24/11 Buenos dias profe
&8 Bandeja de entrada 50 No se pudo entregar el mensaje a Javi... profe nos escucha ? no se que paso
L4 =
27 Borradores 9 > O Externo Dayanis Blanquiceth 2
B E PRIMERA VISITA DE SEGUI... ~ Lun 24/11
| it e
ST LIE 2 Buenos dias profe profe nos escucha ?... Alba Lucero Pelaez Rodriguez
W Elementos elimina... 277 Bogoté Centro De Servicios Financieros - Co
s @ Externo Juan Jose Porras C 2
T Archivo 1 Solicitud de continuacién ...  Lun24/11

Buenos dias. Ya se realizaron las debid... i7Logo SENA

£3 Correo no deseado 50 .

] Constanciaden...

l#.SENA

£ Historial de conversacio...
s Externo Janneth Moreno; C.. 2 g
I3 Notas SFGUNDA VISITA DF SEGUL..  1un 24/11
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°
57;§A Outlook Q Buscar = ® 2 0 €3 AlbaLluceroPelae.. .
| g = Archivo  Inicio Vista Ayuda
< Ignorar 7 “\ Responder QO Clasificar v (1)
- 7 N 9 w1 P N Pasos répi... S - ) "i
Noevo | o Bloquear v Lt var €\ Responderatodos p. o Mover U= Reglas ¥ Leido/No P Marcar < oo e Directiva  |>
v > Reenviar v leido % Chincheta v v Copilot
2 . . cesponcer e e rieidor - - v
uevo Sliminar nformar Responder eams Move: Pasos ripidos Etiquetas
Y . . _ @ Respondio el Lun 24/11/2025 20:44. )
“* v Favoritos Bandejadee.. Y7 O ( = 1Tl
@ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 22/11/2035 10:54
v R PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - F... -
= A Este remitente sarafierro10@gmail.com es de fuera de su organizacion. Bloguear remitente
= 77 Borradores 9 5 (sF Externo Sara Fierro a
:CLARA;FON INCUMPLIm;.. ELun 24/Mm Buenos dfas instructora
a " alpelaez@sena.edu.co uenos dias, instructora Alba. Espero Mi visita esta agendada con mi jefe para el 27 de Noviembre por lo que omitiremos
este enlace muchas gracias
& Bandejade entrada 50 ‘ Jorge Orlando Vallejo Susrez
Y Transferencia de Conocimi...  Lun 24/11
2 Borradores 9 Buen dia estimados colaboradores del... I
P> Elementos enviados , [ Eemo SwaFiero « SENA g&lba 1_1](.‘61‘[5) Pelaez IFZodr guez
o entro De Servicios Fi s a
SEGUNDA VISITA DE SEGUL...  Lun 24/11 alpelaez@:
7 ‘ alpelaez@sena edu.co
@ Elemsntcssl iy = 2 Buenos dias instructora Mi visita esta ... A Carrera 13 No 0
3 Archivo 1
5 Microsoft Outlook ©: Ofv o .
£3 Correo no deseado 50 IMCUMPLIMIENTO PROCE...  Lun24/11 @SENAcomunica

No se pudo entregar el mensaje a Javi..
£ Historial de conversacio...

Externo  Dayanis Blanquiceth 2
2 Notas > BB oonscon viciT nE SECI  tmoart -
E - ESP = 2:51a.m.
O Buisqueda E O e & o . co & H N A ROE s ©

s | M365 Copilot €4 Correo: Alba Lucero Pelaez Roc X

23  https://outlook.office.com/mail/inbox/i

°
577{6 Outlook Q Buscar o @ B 0 & AbaluceroPele.. .

= Archivo Inicio Vista Ayuda

o

. [/ < Ignorar TﬁT 6 @ €\ Responder T Ea < Limpiar O Pasos répi @ 7 Clasificar ~ iD "‘
Nuevo <@ Bloauear v i Archivar  Informar  ResPonderatodos ponigy Mover = Reglas ¥ Leido/No M3 pocponer Directiva | >
o v v > Reenviar v leido > Chincheta v v Copilot
Nuevo Eliminar informar Responder Teams Pasos ripidos Etiquetas ~
- v Favoritos Bandeja dee & 0O \ﬁ =N o Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 22/11/2035 11:08
o A Este remitente sarafierro10@gmail.com es de fuera de su organizacion. Bloguear remitente
v b Elementos enviados PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - F... U L @gmai u ganizaci q 4
7’ Borradores 9 Externo  Sara Fierro “ Buenos dias, instructora Alba. Espero se encuentre muy bien.
= > O ACLARACION INCUMPLIML... Lun 24/11 Mi nombre es Sara Isabel Fierro, de la ficha 2826953.
. Buenos dias, instructora Alba. Espero ... Quisiera informarle que mi jefe, quien es la encargada de revisar y programar las
& alpelaez@sena.edu.co agendas de citacion, cometié un malentendido al confundir la fecha con el nimero
& Bandeja de entrada 50 Jorge Orlando Vallejo Sudrez indicador de fila. Debido a esto, teniamos reservado el espacio para el dia 27 de
e ! e Transferencia de Conocimi...  Lun 24/11 noviembre y apenas nos hemos dado cuenta del error.
7’ Borradores 9 Buen dfa estimados colaboradores del... Lamentablemente comprendemos que probablemente ya perdimos la visita; sin
embargo, quedo atenta a la posibilidad de un nuevo agendamiento.

B> Elementos enviados Bxtemo Sara Fierro “ Muchas gracias por su comprension.

SEGUNDA VISITA DE SEGUL...  Lun 24/11

lementos elimina... 277 . 5
W Elementos efimina... 27 Buenos dias instructora Mi visita ests ...

Cordialmente

g Sara Isabel Fierro Pineda
Archivo 1 - 2826953
5 Mo Microsoft Outlook H - . " )
B3 Correo no deseado 50 IMCUMPLIMIENTO PROCE...  Lun 24/11 Gestion contable y de informacién financiera
No se pudo entregar el mensaje a Javi..

£ Historial de conversacio...

I s @ Bt Dayanis Blanquiceth ? B . Alba Lucero Pelaez Rodriguez © « &« ~ 3. v B
Notas DDIMEDA VISITA NF CEALIL Lawm 24011

O Blsqueda E O ¢ e o _._. 60 H g x| o fii D » |52/:1521/;6r;s°
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Copilot
https://outlook.office.com/m:

°
sEnA

a Lucero Pelaez Ro X T (76) Calendar | Calendar | Mic:

ail/inbox/id/AAQ

GE3N2YON2FmLTY4ZGMtNDUOYi0OSMGFLWQzMmRiZjVh

€ Etapa Producti

'mIxMAAQAGQgMPc...

5-CSF-1 X |+

® &

Incégnito (2)

Finalizar actualizacién

& € 0 &€ AlbaLuceroPele. .

Y

Copilot

7/\V Outlook Q Buscar [r=)
= Archivo  Inicio Vista Ayuda
& | . “ Re e O Clasificar (L)
D/ : gnorar T k\j‘ ’ esponder N Pasos rapi. @ o e ‘\_L/‘
Noevo | o Bloquear v Lo e € Responderatodos g o Mover U= Reglas Leido/No ¥ Marcar oo ner Directiva | >
v > Reenviar v leido > Chincheta v v
Nuevo Sliminar nformar Responder Teams ver Pasos ripidos etiquetas
~ Favoritos Bandejadee.. v O ( = 1Tl Francelina Paramo Manrique<francelinaparamomanrique@gmail.com> ®
. Para: © Alba Lucero Pelaez Rodriguez Mar 25/11/2025 10:02
> Elementos enviados
5 @@ Bxtemo_jonathan vanegas @ Respondi6 el Mar 02/12/2025 21:22.
77 Borradores 9 SEGUNDA VISITA DE SEGU...  Mar 25/11
Buen dia profe ya estamos conectado... @ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 23/11/2035 10:02
v alpelaez@sena.edu.co Este remitente francelinaparamomanrique@gmail.com es de fuera de su ’
s O Externo Francelina Paramo ... 2 €\ organizacién. Bloquear remitente
& Bandejade entrada 50 SEGUNDA VISITA DE SEGU...  Mar 25/11
Buen dia Instructora, Le confirmo que ... Buen dia Instructora, Le confirmo que hemos estado en el link enviado para la reunién
Z’ Borradores 9 de seguimiento de etapa productiva, desde la hora anunciada. Quisieramos confirmar si

B> Elementos enviados

@ Elementos elimina... 277

B Archivo 1 N &
£3 Correo no deseado 50
£ Historial de conversacio...

> (IR
[ Notas

s | M365 Copilot

http

Externo Viviana Alfonso i
SEGUNDA VISITA DE SEGU...  Mar 25/11
No suele recibir correo electrénico de ...

Deyadira Villamil

se esperamos o sera aplazada. Agradezco su atencién y quedo atenta a su respuesta.

[ 4
SENA

Alba Lucero Pelaez Rodriguez

Evaluacion satisfaccion cur...  Lun 24/11 C vicios Finaj
Que pena no se que paso, segura... &1 7A‘ E_lmﬁsem edu.co
Externo LEO RODRIGUEZ 2 G Ofv o m
Accepted: SEGUNDA VISIT...  Lun 24/11 www.sena.edu.co
CECLINNA \ICITA NE CECLIMIENITA - @SENAcomunica
a - ESERP
O bisqueds LOoOC®e s aEE 5=

°
577{6 Outlook Q Buscar o @ B 0 & AbaluceroPele.. .
= Archivo Inicio Vista Ayuda
[/ < Ignorar TﬁT 6 @ € Responder G & Limpiar Pasos répi @ 7 Clasificar ~ iD
Nuevo @ BlOqUear ¥ i Archivar  Informar | ReSPONderatodos poynign Mover = Reglas ¥ leido/No Ff Marr " pocooner Directiva |
v v > Reenviar v leido %> Chincheta v v
Nuevo Sliminar nformar Responder Teams Pasos rapidos Etiquetas
~ Favoritos Bandejadee.. v O { = 10 Carmenza<santanacarmenza02@gmail.com> © &« « ~
> s Yuly Esperanza Avila Vargas . Para: © Alba Lucero Pelaez Rodriguez Mié 26/11/2025 15:46
g ULTIMO PLAZO PARA CAR.. ~ Jue27/M @ Respondi6 el Mar 02/12/2025 21:28.
% EETTE 9 Cordial saludo, respetados(as) instruct...
© Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 24/11/2035 15:46
v e d N - Externo Cristhian David San... 2 €\
8 peacziasena.ecu.co SEGUNDA VISITA DE SEGU...  Mié 26/11 A Este remitente santanacarmenza02 @gmail.com es de fuera de su organizacién.  Bloguear remitente
& Bandejade entrada 50 Buenas tardes instructora, me encuent... ) X A
J Buenas tardes instructora Alba paso por aqui para recordar la reunion de hoy alas3y
77 Borradores 9 > O Externo Carmenza “ 50 pm lo digo por mi jefe que ella agenda entonces estoy atenta mil gracias
REUNION HOY 3.50 PMC...  Mié 26/11 cordialmente,

P> Elementos enviados

W Elementos elimina... 277
B Archivo 1
£3 Correo no deseado 50

£ Historial de conversacio...

3 Notas

Buenas tardes instructora Alba paso p...

Externo  Albeiro; Microsoft

20

> A Usted
Accepted: SEGUNDA VISIT...  Mié 26/11
SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - .. SRR
s (v Externo jonathan vanegas

SEGUNDA VISITA DE SEGU...
Buen dia profe ya estamos conectado...

O Busqueda

Mar 25/11

LO0OCeeCsaE =

& Incégnito (2)

2:52a.m.
15/12/2025

[ )

Finalizar actualizacién

o

Copilot

Mar 02/12/2025 21:28

ESP

=

252a.m.

D 1= 15/12/2025
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Copilot X @4 Cormeo: Alba Lucero PelaezRod X #jj (76) Calendar | Calendar | Micre X | @] Etapa Producti

htty 'outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKAGE3N2YON2FmLTYAZGMtNDUOQYiOSMGFLWQzMmRIZjVhYmIxMAAQAIThOTBDZ... & Incégnito (2) Finalizar actualizacién *

°
sEnA

N Outlook Q Buscar

Archivo  Inicio Vista Ayuda

<+ Ignorar ™ /|, Ny “\ Responder — Oo " Limpiar ) @ O Clasificar ~
- 7 o W o an £ Pasos répi...

al

& € 0 &€ AlbaLuceroPele. .

Nuevo S0 Bloauesr < gy Archivar | Informar | ResPONderatodos peunin  Compartiren  Mover -5 Re9!3 ¥ leido/No - Marcar - 1>
o v v > Reenviar Teams v leido % Chincheta v v Copilot
Nuevo Eliminar informar Responder Mover Pasos ripidos Etiq ~
= ~ Favoritos Bandejadee.. v O { = 1T @ Yuly Esperanza Avila Vargas © « « ~ i v
B . Para: ® Alba Lucy Espitia Lara; y 44 mas Jue 27/11/2025 12:09
Elementos enviados i
v 0 e D CC: ® Carmen Holanda Sotomonte; y 5 mas
> ULTIMO PLAZO PARA CAR...  Jue27/11
7/ Borradores 9
=] EadialEaliduiespetados a=ilieOucts @ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 25/11/2035 12:09
a v alpelaez@sena.edu.co N - Externo Cristhian David San... 2 €\
SEGUNDA VISITA DE SEGU...  Mié 26/11 Cordial saludo, respetados(as) instructores(as):
&8 Bandeja de entrada 50 B tard truct o .. I
e uenas fardes instructors, me encuent... En consideracion al cierre final establecido para el tramite de las certificaciones
ZABon=iores) 9 correspondientes al afio 2025, me permito informar que hasta el dia 10 de diciembre
Ny Exteno Carmenza a del presente afio, a las 23:59 horas, tendran la posibilidad de relacionar las
B> Elementos enviados REUNION HOY 3.50 PM C...  Mié 26/11 certificaciones en la matriz y cargar la docur 1 ponc e en el
Buenas tardes instructora Alba paso p... SharePoint, con el fin de que puedan ser gestionadas dentro de la vigencia actual.
W Elementos elimina... 277 Una vez cumplido este plazo, las solici daran pendi para ser
s @8 Externo Albeiro; Microsoft... 2 & tramitadas en la vigencia 2026.
3 Archivo 1 Accepted: SEGUNDA VISIT...  Mié 26/11 . -
JNDA VISITA IMIENT De antemano, agradezco su disposicion y apoyo para avanzar en la gestion de las
EglConeono deseado R0 SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - ... certificaciones pendientes, evitando asi dejar tramites o procesos inconclusos.
N Externo jonathan vanegas
3 Historial de conversacio... > (v
SEGUNDA VISITA DE SEGU...  Mar 25/11 Cordialmente,
@ Notas Buen dia profe ya estamos conectado... o o

D bisauess LDCO®eae 3 aD N TUE @

& Aplicaciones | M365 Copilot €4 Correo: Alba Lucero PelaezRod X @3 (76) Calendar | Calendar | Mic & Etapa Productiva 2025 -

C M 25  https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKAGE3N2YON2FmLTY4ZGMtNDUOYiOSMGHLWQzMmRIZ)VhYmIxMAAQAMMGU%2... & Incégnito (2) Finalizar actualizacién *
)
57/\“ Outlook Q Buscar B ® B 0O £  AbaluceroPele.. .
| o = Archivo Inicio Vista Ayuda
= [/ < Ignorar Tﬂ_w 5 @ 4\ Responder ° E—‘ ¥ Limpiar O Pasos répi p 7 Clasificar ~ ::) ',i
Nuevo <@ Bloauear v i Archivar  Informar  ResPonderatodos ponigy Mover = Reglas ¥ Leido/No M3 pocponer Directiva | >
o v v > Reenviar v leido & Chincheta v v Copilot
Nuevo Eliminar informar Responder Teams M Pasos ripidos Etiquetas ~
-5, N Favontos Bandeja dee.. v O \ﬁ =1 o Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 26/11/2035 6:20
- A Este remitente julisgg2002@gmail.com es de fuera de su organizacién. Remitente de mensaje
v B> Elementos enviados @V BitacoraFeb-2.. | [ ACTAC012024-. PEES 9 9 j
7 Borradores 9 Buen dia instructora
al Ms Mesa de Servicios cordial saludo
[GLPI #0166035] Nuevo cas...  Vie 28/11
& v alpelaez@sena.edu.co No suele recibir correo electrénico de ... Es que me esta llegando esta notificacion de proceso de certificacion, quisiera saber,
_ cuél es el paso a seguir, y/o si por mi parte existe algun tramite a realizar
&J Bandejade entrada 50 - I p guir, y/o si p P 9
Externo juliana gg AnY
[ >0 . - )
7 Borradores 9 Précticas Karen Juliana Gue...  Vie 28/11
Buen dia instructora cordial saludo Es ...
B> Elementos enviados 6:16 © - @ 1| G
0 Yenny Carolina Rodriguez Ospina
W Elementos elimina... 277 Cronograma Presencialida...  Jue 27/11
Buen dia estimados instructores, Com... ) .
& Archivo 1 & 8 bW & :
2. etapaproductivacsf (]
£3 Correo no deseado 50 > A .
2 "I\ REUNION MENSUAL PROC...  Jue 27/11
P Historial de conversacio... Buen dia, Los invitamos a asistir de m... NotiﬁcaCion para entrega de
3 Notas M%)\, Yuly Esperanza Avila Vargas - . - . . -
[ |

O Blsqueda E O ¢ e o _._. 60 H g x| o fi: D » '52;1523/:;;59
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utlook.office.com/mail/inbox/id/AAQ)

&4 Correo: Alba Lucero Pelaez Ro

%/:A Outlook Q Buscar
= Archivo  Inicio Vista Ayuda
/< Ignorar 7 lﬁ ™) \ Responder
% Bl LW ~ € Responder a tod
Nuevo =2 BlOQUET " Eliminar Archivar  Informar " hesponderafodos
v v > Reenviar
Nuevo Sliminar nformar Responder T
~ Favoritos Bandejadee.. V7 O [ =
- Cordial saludo Instructora muchas gra...
> Elementos enviados
_ % historico acade... | reconocimient..
W Borradores 9
a Comunicaciones Institucionales
v alpelaez@sena.edu.co Socializacién Instructivo de... ~Lun 01/12
Comunicaciones Institucionales Di... &5
&8 Bandeja de entrada 50
7 Borradores 9 Mes pasado
> Hlementos enviados s O Externo Paula Garcia i)
Vistas programadas Dom 30/11
T Elementos elimina... 277 Buenas noches instructora Alba. Me p...
B Archivo 1 s @@ Externo David Andres pulid.. 2 €\
Respetada instructora Dom 30/11

£3 Correo no deseado 50

£ Historial de conversacio.

3 Notas

25 http:
seta
7/\ Outlook
= Archivo Vista

Inicio

o

Bloquear -

utlook.office.com/mail/inbox/id

<+ Ignorar ™ /| m
v 5O

L
Eliminar Archivar

Revisién de bitacoras para poder tene...

@Y Bitacora Feb-2.. = ACTA0012024-.

O Buasqueda
€4 Correo: Alba Lucero Pelaez Ro
(0]7

Q_ Buscar

N

) Calendar | Calendar | Mic

GE3N2YON2FmLTY4AZGMtNDUQYiOSMGFLWQzMmRIZjVhYmIXMAA

L ODOCSO e

Ayuda

€\ Responder ﬁ@

%\ Responder a todos Reunién

Nuevo Informar
v v > Reenviar
Nuevo Sliminar informar Responder
~ Favoritos Bandejadee.. ¥v O [ =
N > @B Externo Diana Carolina.. 2 ¥ &
AGENDA SEGUNDA VISITA...  Mié 03/12
= Dot 9 Buen dia, Instructora, entendido, pero ..
el 4 E Externo Efrain Santiago Moncada B...
2Pe acz@sena.edu:co Consulta firmas Mar 02/12
=] Bandejade entrada 50 Buen dia instructora, pasa que habia p...
77 Borradores 9 s O Externo  Wilfran Javier Sanza... 2 €\
Solicitud de apoyo para fin... Mar02/12
B> Elementos enviados Cordial saludo Instructora muchas gra...
T Elementos elimina... 277 ) historico acade... (2] reconocimient..
B Archivo 1 a Comunicaciones Institucionales
E3 ¢ Socializacion Instructivo de...  Lun 01/12
GlEchenincidesSadops0 Comunicaciones Institucionales Di... &5

£ Historial de conversacio...

3 Notas

tapa Productiva

o

JADbRWAIU.. & Incognito (2)

B & © 0O &  Abaluceropebe. .
( Limpiar . @ O Clasificar ~ (1)
Pasos répi... W, l’i
Mover = Reglas Leido/No  Marear oo csoner Directiva | >
. leido & Chincheta . Copilot
Mover Pasos ripidos. ~

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Mié 28/11/2035 18:24

A Este remitente pauligarcia513@gmail.com es de fuera de su organizacién. Bloquear remitente

Buenas noches instructora Alba.

Me presento, soy Maria Paula Garcia Leon del tecnélogo en gestion contable y de
informacién financiera, de la ficha 2891561, y queria saber acerca de su disponibilidad
para las 2 visitas que me hacen falta, para poder darle fin a este proceso.

Muchas gracias

O «

Para: Paula Garcia <pauligarcia513@gmail.com>

Alba Lucero Pelaez Rodriguez « 7 Hi

@ Publica

Mar 02/12/2025 22:15

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 30/11/2035 22:15
Respetada aprendiz:

Debe estar atenta al correo estaré enviando la Ultima proaramacion la bréxima
co & & a P e 254a.m.
e, = LAA

a
> D 1. 15/12/2025

Finalizar actualizacién

& Limpiar ) @ O Clasificar ~ (1)
Pasos rapi... - L) "h
Mover C= Regles ¥ Lleido/No Ff Marcar *  pocooner Directiva | >
. leido 4 Chinchets v Copilot
Mover Pasos ripidos Etiquetas ~

¥ Descargar todo

Respetada instructora Alba Lucero:

Cordial saludo.

De manera atenta me dirijo a usted para solicitar su amable apoyo y colaboracién
respecto a la siguiente situacion.

En el mes de agosto de 2025 realicé el proceso de homologacion con la Universidad
Minuto de Dios, donde se me aprobaron 95 créditos del programa de Contaduria
Publica, con base en mi formacién como Tecnélogo en Gestion Contable y de
Informacién Financiera. Actualmente me encuentro finalizando la etapa productiva, la
cual esté asociada como opcién de grado.

La universidad me otorgé plazo para entregar la certificacion final del tecnélogo hasta
finales de mbre de 2025 o inicios de enero de 2026, con el fin de no perder la
homologacién aprobada. Por tal motivo, solicito respetuosamente:

1. Si es posible realizar la Gltima visita de la etapa productiva antes de finalizar
el presente afio, con el fin de cumplir todos los requisitos.

2. Si puede autorizar y apoyarme con el proceso de certificacién, teniendo en
cuenta que esta etapa productiva corresponde a la opcion a vinculo laboral.

Agradezco de antemano su orientacion y apoyo en este proceso tan importante para

Mes pasado continuar con mi formacién profesional. Adjunto el correo y el acta donde la
- universidad confirma la homologacién aprobada.
5 - ESEREE S 254a.m
D bisauess LDC®eae_C3aD S L
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= Archivo Vista

Inicio
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‘'outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQI

D lgnorar T ) )
wE O

€4 Correo: Alba Lucero PelaezRod X )

Q Buscar
Ayuda

€\ Responder

Nuevo <0 Bloauesr < gy Archivar  Informar | Responderatodos g pign
v v > Reenviar
Nuevo Eliminar informar Responder Teams
~ Favoritos Bandejadee.. v O ( = 1Tl
> s , p Bxemo DianaCarolina.. 2 ¥ &
Vi
AGENDA SEGUNDA VISITA...  Mié03/12

7 Borradores 9

alpelaez@sena.edu.co

&8 Bandeja de entrada 50
Z Borradores 9
B> Elementos enviados

@ Elementos elimina... 277
3 Archivo 1
£3 Correo no deseado 50
3 Historial de conversacio...

3 Notas

& Aplicaciones | M265 Copilot

C M 25 http
seta
7/\ Outlook
= Archivo Vista

Inicio

< Ignorar T

& WwE O

Buen dia, Instructora, entendido, pero ...

Externo Efrain Santiago Moncada B...
Consulta firmas Mar 02/12
Buen dia instructora, pasa que habia p..

Externo  Wilfran Javier Sanza... 2 €\
Solicitud de apoyo para fin... Mar02/12
Cordial saludo Instructora muchas gra...

%) historico acade...

reconocimient..

Comunicaciones Institucionales

a

Socializacién Instructivo de...  Lun 01/12

Comunicaciones Institucionales Di... &5

Mes pasado

O Buasqueda

€4 Correo: Alba Lucero Pelaez Ro

'outlook.office.com/mail/inbox/i

Q_ Buscar

(76) Calendar | Calendar | Mic: x )

GE3N2YON2FmLTY4ZGMtNDUOYi0OSMGFLWQzMmRiZjVh

LODC®e @ aE ~

Ayuda

€\ Responder

Noevo <0 BIOGUER gy Archivar  Informar FesPOnderatodos peynign
v v > Reenviar
Nuevo Sliminar nformar Responder Teams
~ Favoritos Bandejadee.. v O ( = 1L
Externo Diana Carolina.. 2 ¥ &
Elementos enviados > D :
> AGENDA SEGUNDA VISITA...  Mié 03/12

? Borradores 9

alpelaez@sena.edu.co

&d Bandejade entrada 50
77 Borradores 9
P> Elementos enviados

W Elementos elimina... 277
B Archivo 1
£3 Correo no deseado 50
£ Historial de conversacio...

3 Notas

Buen dia, Instructora, entendido, pero ...

Externo Efrain Santiago Moncada B...
Consulta firmas Mar 02/12
Buen dia instructora, pasa que habia p...

Externo Wilfran Javier Sanza... 2 €\
Solicitud de apoyo para fin... Mar02/12
Cordial saludo Instructora muchas gra...

] historico acade...  [Z] reconocimient..

Comunicaciones Institucionales

a

Socializacion Instructivo de...  Lun 01/12

Comunicaciones Institucionales Di... &5

Mes pasado

O Busqueda

LO0OCeeCsaE o

tapa Producti 5-CSF-C X

mIxMAAQAEXxyVTp... a8

o 8 ©

Respetado aprendiz:

Incégnito (2)

f Limpiar . @ O Clasificar « (1)
) Pasos répi... )
Mover C= Regles Leido/No ¥ Marear oo oner Directiva | >
v leido > Chincheta N N
Movet Pasos ripidos. Etiquetas

Finalizar actualizacién

Y

Copilot

De acuerdo con la aprobacién de la alternativa con vinculo laboral, usted termina
etapa productiva el 03/02/2026, por tanto, antes de esa fecha no es posible
tramitar documentos para proceso de certificacion, lo que indica el Reglamento
del Aprendiz SENA es que el juicio de la etapa productiva se evalle una vez

cumpla con el seguimiento en los tiempos estipulados.

Cordial saludo,
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Efrain Santiago Moncada Bastidas<smoncadab28@gmail.com>
Para: © Alba Lucero Pelaez Rodriguez

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 30/11/2035 22:45

A Este remitente smoncadab28@gmail.com es de fuera de su organizacion.
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Finalizar actualizacién

Copilot
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Mar 02/12/2025 22:45

Bloguear remitente

Buen dia instructora, pasa que habia presentado problemas para enviar los documentos
completos mas exactamente el de la agencia publica de empleo pero era el Unico, ya
que las bitécoras estaban corregidas y subidas de manera correcta en el Drive, pero

ahora que solucione el problema revise la carpeta para subir el documento de

certificacion y las bitacoras alin no estan con la firma sale su nombre pero no la firma,
no se si asi las pueda subir o si su merced me podria hacerme el favor de firmarlas.

Gracias por la atencién prestada
ATT: Efrain Santiago Moncada Bastidas

pd: disculpe tanta molestia
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etapaproductivacsf An)
Solicitud de reunién pendi...  Mié 10/12
Estimado Aprendiz Egda Gabriela Bon...

Este mes
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Mié 10/12/2025 18:00

o Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 08/12/2035 18:00

A Este remitente natalia20:

Buen dia, estimada instructora.

gmail.com es de fuera de su organizacién.

Bloguear remitente

Me permito solicitar, por favor, su apoyo para la programacién de mi segunda visita,
teniendo en cuenta que en la primera no contaba con los formularios correctos.
Adicionalmente, quisiera conocer como se llevara a cabo la visita correspondiente a
este mes, ya que actualmente no visualizo agenda disponible.

Agradezco me confirme si existe algln inconveniente o si la programacion se estara

gestionando por otro medio.
Quedo atenta a su amable respuesta.
Maria Natalia Cortes

LO0OCeeCsaE =

ESP 3:03a.m.

15/12/2025

A D »

GOR-F-084V02




©

S a

5

v
al
&
e

e

® > E ¢ ¢ 9 @

29)
88)

°
sEnA

IN

&4 Correo: Alba Lucero Pelaez Ro

utlook.office.com/mail/inbox/id/AAQ)

Outlook

Archivo Vista  Ayuda

O o W H O

o Bl W) N\o%
Nuevo <@ PO 7 Eliminar Archivar  Informar
Nuevo Siminar nformar
v Favoritos

B> Elementos enviados

> 0O
7 Borradores 9
v alpelaez@sena.edu.co S seha
w
&8 Bandeja de entrada 50
Z Borradores 9 o
B> Elementos enviados
> MA
@ Elementos elimina... 277
3 Archivo 1
£3 Correo no deseado 50
> MA

£ Historial de conversacio.

3 Notas

Q Buscar

€\ Responder

€ Responder a todos

> Reenviar

Responder

Bandejadee.. V7 O [ =
Externo Natalia Espitia a
visita vinculo laboral maria...  Mié 10/12
Buen dia, estimada instructora. Me pe...
etapaproductivacsf “
Solicitud de reunién pendi...  Mié 10/12
Estimado Aprendiz Egda Gabriela Bon...
Este mes

Externo  Mariana Aleman 2 €
CERTIFICACION PARA HO. Dom 07/12
Buenas tardes, instructora. Me dirijo a ...

| cedula_merged...

Externo Mariana Aleman o
Certificacion Aprendiz Dom 07/12

Buenas tardes, instructora. Me dirijo a ...

O Buasqueda

€4 Correo: Alba Lucero Pelaez Ro

http:

utlook.office.com/mail/inbox/id

) Calendar

GE3N2YON2FmLTY4AZGMtNDUQYiOSMGFLWQzMmRIZjVhYmIXMAA

| Calendar | Mic tapa Productiva

& Incégnito 2)  Finalizar actualizacién

al

o ©

/ Limpiar Pasos ripi @ O Clasificar ~ ( 9 9
Mover C= Reglas Leido/No  Marear oo csoner Directiva | >
v leido > Chincheta v v Copilot
Mover Pasos ripidos ~
Quedo atenta a su amable respuesta. -
T Maria Natalia Cortes
‘ Alba Lucero Pelaez Rodriguez © &« « ~ .
I Para: Natalia Espitia <natalia2028espitia@gmail.com> Dom 14/12/2025 15:06
@ Publica
Respetada aprendiz
Referenciar ficha en las comunicaciones, para este afio no hay disponible, debe
agedar para enero de 2026
Cordial saludo,
Alba Lucero Pelaez Rodriguez
ctora de Seguimiento acién a
SENA ‘

TN

3:03a.m.

a
> D 1. 15/12/2025

°
%/:A Outlook Q Buscar o &4 ] o 533 Alba Lucero Pelae... .
= Archivo Inicio Vista Ayuda
e ignorar  TOT () ™ € Responder — QS0 & Limpiar @ O Clasificar ~ (1)
g = w3 O ? To & C8 7™ ¢ ruosn O Casar= (1) (/3
Nuevo Bloquear  biinar Archivar  Informar | ReSPONderatodos penien  Compartiren  Mover = Re912 ¥ Leido/No M3 pocponer Directiva | >
v v > Reenviar Teams v leido > Chincheta v v Copilot
Nuevo Sliminar informar Responder L Mover Pasos rapidos Etiquetas v
o . — @ Respondio el Dom 14/12/2025 16:36. :
~ Favoritos Bandejadee.. v O ( = 1L
. @ Retencion: Exchange Online (10 afos) Expira: Dom 09/12/2035 15:51

B> Elementos enviados Buen dia estimada instructora, espero ...

= Estimado Instructor

27 Borradores 9 5 () Extemo Jhoan Herrera “« Alba Lucero Pelaez Rodriguez

Buen dia Jue 11/12 } o o .
ot - Buien dia Respetada instructors. fichs Reciba un cordial saludo de parte de la Coordinacién Académica de Seguimiento y
SES acz@senasculcs &P e Evaluacion de la Etapa Productiva del SENA - Centro de Servicios Financieros.
&d Bandejade entrada 50 Bryan Leonardo Posada Rodriguez <
> Od Seguimiento Aprendices e...  Jue 11/12 Teniendo en cuenta nuestro compromiso con los aprendices en etapa productiva, y en
77 Borradores 9 Estimado Instructor Alba Lucero Pelae... particular con aquellos que realizan monitorias, deseamos confirmar si hasta la fecha se ha
llevado a cabo el debido proceso relacionado con las visitas de seguimiento. Hemos recibido
B Elementos enviados (2] CORREOQ 1.pdf +3 comunicaciones que indican que dichas visitas no se han realizado, e incluso se reporté un
caso especifico de un aprendiz que renuncié a sus monitorias.
Elementos elimina... 277 N 5 P .
@ 5 (NE Externo Natalia Espitia a Con el propésito de dar respuesta oportuna a estas comunicaciones, solicitamos
5 Archivo 1 visita vinculo laboral maria...  Mié 10/12 amablemente su colaboracién informandonos, por este medio, si el proceso correspondiente
Buen dia, estimada instructora. Me pe... se ha adelantado, para poder reportar oportunamente el sequimiento.
£3 Correo no deseado 50 A continuacién, relaciono los datos del aprendiz a su cargo:
N sehua etapaproductivacsf “ : ;
£ Historial de conversacio... I\ solicitud de reunién pendi...  Mié 10/12 I vty 7ot ottt i et

3 Notas

Estimado Aprendiz Egda Gabriela Bon...

O Busqueda

LO0OCeeCsaE =

a 3: a.m.
D ® 15/12/2025 o

GOR-F-085 V02




Copilot X @) Comeo: Alba Lucero PelaezRod X ) (76) Calendar | Calendar | Micre X | &} Etapa Producti 5 - CSF -

htty ‘'outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKAGE3N2YON2FmLTYAZGMtNDUOQYiOSMGFLWQzMmRIZjVhYmIXMAAQ, - & Incégnito (2) Finalizar actualizacién *

L J
57;«; Outlook Q Buscar B o 2 0 €3  AbaluceroPelae.. .

Archivo  Inicio Vista Ayuda

o

= [/ <+ Ignorar @ ﬁ G “\ Responder —G Oo , basos ripi. @ O Clasificar ~ ( D 9
Nuevo o Bloquear ¥ o i Archivar  Informar  Responderatodos g ey Compartiren  Mover = Reglas ¥ Leldo/No I M~ pocooner Directiva | >
o v v > Reenviar Teams v lefdo (> Chincheta v v Copilot
Nuevo Eliminar informar Responder Teams Mover Pasos ripidos Etiquetas " ~
~ X/ Mostrar los 4 datos adjuntos (1 MB) =
E . . —
“* v Favoritos Bandejadee.. Y7 O ( = 1Tl
en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Descargar todo
L4 B> Elementos enviados Buen dia estimada instructora, espero ...
= Respetados sefiores:
=] 7 Borradores 9 N Externo Jhoan Herrera o
Buen dia Jue 11/12 De acuerdo con los compromisos adquiridos para cada una de las fichas, me
v alpelaez@sena.edu.co Buen dia Respetada instructora. ficha ... permito dar respuesta a su correo, adjunto PDF de los correos enviados y
& recibidos por el aprendiz Jorge Esteban Gémez de los Rios, se envio
& Bandeja de entrada 50 Bryan Leonardo Posada Rodriguez €~ programacion de tercera visita con fecha 23/09/2025, donde al aprendiz pudo
e > Od ST Areiase Jue 1112 agendar para el caso especifico de él, la primer visita y no lo hizo (adjunto
E antallazo
7 Borradores 9 Estimado Instructor Alba Lucero Pelae... pan ) e P i
B> Elementos enviados CORREO 1.pdf +3 ‘ > & > x 80
= M Gmail x = o8 +u@
@ R =z 5 (NE Externo Natalia Espitia « £ ot ©n s =8 & B
5 Archivo 1 visita vinculo laboral maria...  Mié 10/12 - AGENDA TERCER VISITA EP FICHA 2770784 st c e e
Buen dia, estimada instructora. Me pe... * o Q o « .
£3 Correo no deseado 50 P —— loee s
N achua etapaproductivacsf « o
B3 Historial de conversacio... “IN Solicitud de reunién pendi...  Mié 10/12 .
Estimado Aprendiz Egda Gabriela Bon...
3 Notas °
. ESP o 304a.m.
O Bisqueda L DQGSé e O R o O )

& Aplicaciones | M365 Copilot €4 Correc: Alba Lucero PelaezRoc X

C M 25 https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKAGE3N2YON2FmLTYAZGMtNDUOQYiOSMGFHLWQzMmRIZjVhYmIxMAAQAI L - & Incégnito (2) Finalizar actualizacién *

%/:A Outlook Q Buscar o &4 ] o 533 Alba Lucero Pelae... .

= Archivo Inicio Vista Ayuda

[/ < Ignorar ‘_ﬁT \3 ! 4\ Responder
U o/

o

o

Qo <« Limpiar @ O Clasificar (1)
aD s’ ™ {> Pasos répi... " L)

] & Bloquear ~ € Respondera todos p_ ¢ 2 Reglas v = Marcar ~ -
Nuevo @ P9 Eliminar Archivar  Informar Reunién  Compartiren = Mover = 9 Leido / No Posponer Directiva | >
o v v > Reenviar Teams v leido > Chincheta v v Copilot
Nuevo Eliminar informar Responder Teams Pasos ripidos Etiquetas ~
X/ Mostrar los 4 datos adjuntos (1 MB) -
o . . —
® . Favoritos Bandejadee.. v O ( = 1L
en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje L
L4 b Elementos enviados Buen dia estimada instructora, espero ...
_ Respetados sefiores:
= 7 Borradores 9 5 () Extemo Jhoan Herrera “«
Buen dia Jue 11/12 De acuerdo con los compromisos adquiridos para cada una de las fichas, me
v alpelaez@sena.edu.co Buen dia Respetada instructora. ficha ... permito dar respuesta a su correo, adjumq PDF de los correos enwe?dos y
o recibidos por el aprendiz Jorge Esteban Gémez de los Rios, se envio
& Bandejade entrada 50 Bryan Leonardo Posada Rodriguez <~ programacion de tercera visita con fecha 23/09/2025, donde al aprendiz pudo
e > Od agendar para el caso especifico de él, la primer visita y no lo hizo (adjunto
_ Seguimiento Aprendices e...  Jue 11/12 antallazo)
7 Borradores 9 Estimado Instructor Alba Lucero Pelae... panta’azo) et s _
B> Elementos enviados [ CORREO 1pdf  +3 a RE——— - 8 8D O
= M Gmal Q sgends tercer st x = o8 +uQ
W Elementos elimina... 277 @) Eemo Notalia Esita « P c oo wae w B
3 Archivo 1 visita vinculo laboral maria...  Mié 10/12 AGENDA TERCER VISITA EP FICHA 2770784 st ce
Buen dia, estimada instructora. Me pe... Q o ) .
EB Correo no deseado 50 rnetadn srbcom ALBA LUCERO PELAEZ RODRGUEZ “ ) A

N aetua etapaproductivacsf “ ;
£ Historial de conversacio... I\ solicitud de reunién pendi...  Mié 10/12 A ; ot +
Estimado Aprendiz Egda Gabriela Bon... s
[ Notas - Equetss . = " B

O Buasqueda [ 5} D ¢ . LY _, eo & g a i E;S\Z D » |S/1024/;0r2n5e

GOR-F-084V02




€4 Correo: Alba Lucero PelaezRoc. X Calendar | Cale: Micre X P Etapa Producti

'outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKAGE3N2YON2FmLTYAZGMtNDUOQYi0SMGFLWQzMmRIZjVhYmIxMAAQAI %5 Incégnito (2) Finalizar actualizacién
K J
e %/:\‘l Outlook Q Buscar o @ £ 0Q &€ AbaLuceropee. .
| O = Archivo  Inicio Vista Ayuda
= D/ Ignorar ﬁ (5 @ “\ Responder i é?] P @ O Clasificar ~ ( D FJ ﬁ
Nuevo @ BlOqUear ¥ i Archivar  Informar | ReSPONderatodos ponign Compartiren  Mover Reglas ¥ Leido/No I Marcar - Posponer Directiva | >
P v - > Reenviar Teams v lefdo (> Chincheta v v Copilot
Nuevo Eliminar informar Responder Teams Mover Pasos rapidos Etiquetas ~
3 |Octubre 8/2025 [10:20 am. [QUINTERO
o
& L Favorit Bandeja de e... o = KAREN JULIANA GUEVARA
avoritos ndijadee.. 1 O & = N 4 |octubre 8/2025 |11:00 am. |GALINDO
v B> Elementos enviados Buen dia estimada instructora, espero...  ~ 5 Octubre 8/2025 |11:40 a.m. [XIONARA GARZON FICHA 2891561
HAROL ESTIVEN MUNOZ OLARTE
7 Borradores 9 SR Jhoan Herrera « 6 |Octubre 8/2025 [2:30 p.m. [FICHA 2891562
& > QH) Gien dia Jue 11712 l LEIDY YOLIMA GARZON
&  dlpelacz@senacduco Buen dia Respetada instructora, ficha . 7 Octubre 8/2025 3:10 p.m. SLJIGNETLEL?(‘\)/ANESSA S
. . 8 Octubre 8/2025 |3:50 p.m. [GONGORA
i~ &8 Bandeja de entrada 50 s 0 Sryan Leonarc/:o Posjda Rodriguez 1:\2 KEVlNN§ANT|AGO SANCHEZ
) o SPIEIOGIEEECs LBt 9 |Octubre 21/2025/9:00 am. |ESTUPINAN FICHA 2770783
Estimado Instructor Alba Lucero Pelae... :
10 Octubre 21/2025/9:40 a.m. |ABDA LEIDY ACOSTA VARGAS
B> Elementos enviados [ CORREO 1.pdf +3 IJENIFER ROMERO ROMERO
1 Octubre 21/2025(10:20 a.m. [FICHA 2901904 I
W Elementos elimina... 277 Externo  Natalia Espitia « KAREN JULIANA GUEVARA
> (NE visita vinculo Iabor: maria wie 10/1; 12 Octubre 21/2025|11:00 a.m. |GALINDO
. Mig10/12
G Archivo U Buen din, estimada inctruciors. Mo pe 13 [Octubre 21/202511:40 am. [ANAID YASNO FICHA 2891562
£3 ’ IYEIMY MARICELAACOSTA REYES
ZJCOTECIICISSCacCC NS0 14 |Octubre 21/2025[2:30 p.m. _|FICHA 2770786
> agha tapaproductivacsf S IANGELLY VANESSA BERNAL
£ Historial de conversacio... AN solicitud de reunién pendi...  Mié 10/12 15 |Octubre 21/2025/3:-10 pm. |GONGORA
O Netae Estimado Aprendiz Egda Gabriela Bon... Deyci Margarita Solar Guevara .

B O bisquecs LOCeeCsaEE A Tum TSN O

GOR-F-085 V02




3 - CSF -

€4 Correo: Alba Lucero PelaezRod X )

(76) Calendar | Calendar | Mic: x 8P Etapa Producti

‘outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKAGE3N2YON2FmLTYAZGMtNDUOYiOSMGFLWQzMmRIZjVhYmIxMAAQ) D K & Finalizar actualizacién

Incégnito (2)

o

S a

5

v
al
&
e

o

S a

5

v
=l
o
e

Copilot

http
seha
IN Outlook Q Buscar
= Archivo  Inicio Vista Ayuda
O ¢ g O

o Bl . d N\o%

Nuevo <@ PO 7 Eliminar Archivar  Informar
Nuevo Sliminar nformar
v Favoritos

B> Elementos enviados

7 Borradores 9

alpelaez@sena.edu.co
&8 Bandeja de entrada 50
Z Borradores 9

B> Elementos enviados

@ Elementos elimina... 277

T Archivo 1
£3 Correo no deseado 50
£ Historial de conversacio...
[ Notas

s | M365 Copilot

http

.
sena

i/ \y

€\ Responder [==) é?]

€ Responder 310495 Reunisn  Compartren
> Reenviar Teams
Responder Teams
Bandejadee.. Y7 O ( = 1Tl

Buen dia estimada instructora, espero ...

“
Jue 11/12

Buen dia Respetada instructora. ficha ..

Externo Jhoan Herrera
Buen dia

Bryan Leonardo Posada Rodriguez <~
Seguimiento Aprendices e...  Jue 11/12
Estimado Instructor Alba Lucero Pelae...

CORREO 1.pdf +3

a
Mié 10/12
Buen dia, estimada instructora. Me pe...

Externo Natalia Espitia
visita vinculo laboral maria...

etapaproductivacsf «
Solicitud de reunién pendi...  Mié 10/12
Estimado Aprendiz Egda Gabriela Bon...

O Buasqueda

L J
%/"{e Outlook Q Buscar
= Archivo Inicio Vista Ayuda
A =N
D o Bl i Uy U o/
Nuevo @ P99 " gjiminar Archivar  Informar
Nuevo Eiminar nformar
v Favoritos

B> Elementos enviados

? Borradores 9

v alpelaez@sena.edu.co
&d Bandejade entrada 50

77 Borradores 9

P> Elementos enviados

W Elementos elimina... 277

B Archivo 1

£3 Correo no deseado 50

£ Historial de conversacio...

3 Notas

> 0

sena

/Ay

4\ Responder éfj

€ Respondera 10995 peynin  Compartien
> Reenviar Teams
Responder Teams
Bandejadee.. Y7 O { = 1Tl

Buen dia estimada instructora, espero ..

N
Jue 11/12

Buen dia Respetada instructora. ficha ...

Externo Jhoan Herrera
Buen dia

Bryan Leonardo Posada Rodriguez <~
Seguimiento Aprendices e...  Jue 11/12
Estimado Instructor Alba Lucero Pelae...

(] CORREO 1pdf  +3
“

Mi¢ 10/12
Buen dfa, estimada instructora. Me pe...

Externo Natalia Espitia
visita vinculo laboral maria...

etapaproductivacsf “
Solicitud de reunién pendi...  Mié 10/12
Estimado Aprendiz Egda Gabriela Bon...

O Busqueda

/ Limpiar .
5} Pasos rapi...
Mover C= Reglas ¥ Leido/No
v leido
Mover Pasos ripidos

(resaltado de color azul aguamarina).
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respectivo seguimiento, pero también con

la claridad que el agendamiento con otras fichas se hace con anterioridad (1 mes
antes) con el fin de dar cumplimiento al respectivo seguimiento tal como lo indica
el Reglamento del Aprendiz SENA. A la fecha el aprendiz no ha creado carpeta
en el DRIVE con la validadacion de los documentos del seguimiento y las

respectivas bitacoras:
B STy o .
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De igual forma, se aclara que en las oportunidades en que se infroma que no hay
agenda disponible se da porque no hay cancelacién de reuniones y con estos
espacios son con los que cuento para programar a los aprendices que lo
solicitan. Se le envio el dia de hoy disponibilidad para el 15/12/2025, el aprendiz
me informa que no puede confirmar porque depende del jefe.

Por favor me confirman cuél es el otro aprendiz que indican en correo que
renuncié a las monitorias, tengo de esta ficha otro aprendiz con moinitorias
Samuel Mufioz, este aprendiz no envié la Resolucién de aprobacion de las
monitorias y se cancel6 la reunién hasta que me compartiera los documentos
respectivos para validar, no hubo respuesta del aprendiz desde la fecha del

agendamiento (anexo).

| 4 |Ma_yo 21/2025 |11200 am.

Quedo atenta a los comentarios

LO0OCeeCsaE =

ESP 3:05a. m.

15/12/2025
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Buen dia estimada instructora, espero ...

Externo Jhoan Herrera a
Buen dia Jue 11/12
Buen dia Respetada instructora. ficha ...

Bryan Leonardo Posada Rodriguez <~
Jue 11/12
Estimado Instructor Alba Lucero Pelae...

Seguimiento Aprendices e...
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Mié 10/12
Buen dia, estimada instructora. Me pe...
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Estimado Aprendiz Egda Gabriela Bon...
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Buen dia estimada instructora, espero ...

Externo Jhoan Herrera a
Buen dia Jue 11/12
Buen dia Respetada instructora. ficha ...

Bryan Leonardo Posada Rodriguez <~
Seguimiento Aprendices e...  Jue 11/12
Estimado Instructor Alba Lucero Pelae...

] CORREO 1.pdf +3
Externo Natalia Espitia a

Mi¢ 10/12
Buen dfa, estimada instructora. Me pe...

visita vinculo laboral maria...
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Solicitud de reunién pendi...  Mié 10/12
Estimado Aprendiz Egda Gabriela Bon...
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bucH wa nospTtaua wBUULWIE:

ficha 2891622
Instructora ya he completado casi todo lo que me falta.

La carpeta de Drive de los certificados, me puso unas cosas pendientes, usted me puso
esta descripcion.

JHOAN SEBASTIAN Herrera Cubillos - Falta visita 3 es obligatorio, no ha firmado
documentos segunda visita, En los compromisos qued6 corregir las bitacoras incluir x
en publica no lo ha hecho por eso no he firmado

En esta parte ya subi todo pero tengo la duda, yo solo tengo 2 VISITAS QUE hay

estan en el archivo de asistencia la captura que costa que nosotros si nos reunimos,
Solo queda pendiente una Gltima visita.. En la otra semana le escribo para

recordarle sobre la visita, ya que usted me dijo que le escribiera la otra semana...

En la carpeta de Certificacion, solo me falta el certificado de la empresa que conste que
yo si hice mis practicas, mafiana me envian ese archivo yo ya lo solicité ayer y me dijo
que mafana.

Hoy recibi un archivo como de paz y salvo de la empresa, en ese certificado dice la
fecha de inicio y fin de mis practicas, ese lo voy a utilizar como soporte, obvio separado
del archivo de la certificacion.

= 305a.m.
O 15/12/2025 e

Etapa Productiva 2025 -

'AAQKAGE3N2YON2FmLTY4ZGMtNDUOYi0SMGFjLWQzMmRiZjVhYmIxMAAQACyGc2IMg...

& Limpiar . @ O Clasificar ~ (1)
Pasos rapi. - L) "h
Mover = Reglas ¥ Lleido/No Ff Marcar *  pocooner Directiva | >
v leido & Chincheta v v Copilot
Pasos ripidos Etiquetas ~
@ Publica

Respetado aprendiz:

En revision de documentacion del dia 11/12/2025 se evidencié que usted no ha
firmado los documentos de la segunda visita, por tanto se anulo, y debe volver a
agendar a partir de enero las visitas pendientes (parcial y final).

De acuerdo con los compromisos de cada reunion se le informé que los
documentos se deben firmar el mismo dia de la reunion a mas tardar al dia
siguiente, la segunda visita se realizé el dia 20/10/2025 de lo contrario se anula
la visita, y a la fecha ha pasado casi dos (2) meses., estamos en proceso de
cierre 2025 y ya se envio el informe a la coordinacion con la novedad.

De igual forma, los requisitos para la certificacion es de caracter obligatorio dar
cumplimiento a lo requerido (se envio correo con los requisitos), dentro de ellos
estan las tres (s) visitas obligatorios, si no cumple con alguno de los requisitos no
se radican documentos.

Por otra parte no he enviado comunicado alguno, donde esté informando visitas
presenciales.

Cordial saludo,

a 3:05a.m
D ® 15/12/2025 o
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Externo Francelina Paramo Man... €\
PREGUNTA TERCERA VISITA Vie 8:51
Hola instructora Alba, Espero que esté...

Externo  Gabriela Pinzon o
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Estimados instructores, cordial saludo:...
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@ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 10/12/2035 6:08

A Este remitente gabrielapinzon002@gmail.com es de fuera de su organizacién.

Bloquear remitente

Buen dia estimada instructora, espero se encuentre bien.

Quedo al pendiente por si llega a tener disponibilidad de agenda.

Gracias.

Alba Lucero Pelaez Rodriguez

@ Publica

Respetada aprendiz

© «

Para: Gabriela Pinzon <gabrielapinzon002@gmail.com>

@« o

Dom 14/12/2025 16:47

Agenda disponible 17/12/2025 a las 11:40 a.m., me confirma de forma urgente de

lo contrario agendo a ofro aprendiz

LoCee-Coad -

& Limpiar ) @
Pasos répi...
Mover = Reglas ¥ Leido/No
" leido

Pasos répidos

Ana Pacheco<ap2796711@gmail.com>
Para: © Alba Lucero Pelaez Rodriguez

o Respondié el Dom 14/12/2025 22:06.

ESP 3:05a.m.
L RO s e
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Vie 12/12/2025 13:34

© Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 10/12/2035 13:34

A Este remitente ap2796711@gmail.com es de fuera de su organizacién.

Hola buenas tardes instructora,

Remitente de mensaje

Para ver si algun si podriamos cuadrar la vista

Quedo atenta gracias

ANA KARINA PACHECO IBARRA

TECNOLOGO GESTION CONTABLE Y FINANCIERA

FICHA 2891562

[ 4
SENA

w/\w.

Bogota C

LO0DCeoe.s AN A

alpelaez@sena.edu.co

Alba Lucero Pelaez Rodriguez

- Co

3:05 a.m. o
15/12/2025
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£3 Correo no deseado 50 .
2 = Cordialmente
Exte Ana Pacheco \ i ;
B3 Historial de conversacio... > (ap) Mariana aleman callejas
Importante Vie 13:34 C.C 1016715026

Hola buenas tardes instructora, Parav... . .

3 Notas
3:06 2. m
15/12/2025

£ Buasqueda (&) o ¢ . S _, 60& g a ~ fii = Q) @
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seha

N Outlook Q Buscar
= Archivo  Inicio Vista Ayuda
/< Ignorar ™ / )
G e w3 O
Nuevo <@ PO 7 Eliminar Archivar  Informar
Nuevo Sliminar nformar

v Favoritos

B> Elementos enviados

_ a
7 Borradores 9
v alpelaez@sena.edu.co
&8 Bandeja de entrada 50
> (AP
Z Borradores 9

B> Elementos enviados

W Elementos elimina... 277
3 Archivo 1
£3 Correo no deseado 50

£ Historial de conversacio...

3 Notas

& Aplicaciones | M265 Copilot

&4 Correo: Alba Lucero Pelaez Ro

‘'outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQk:

€4 Correo: Alba Lucero Pelaez Ro

SENA

x 76) Calendar | Calendar | Mic

€\ Responder

GE3N2YON2FmLTY4ZGMtNDUQYiOSMGFLWQzMmRIZjVh

€ Etapa Producti

‘mIXMAAQAFIGyaTv2...

o ©

al

" Limpiar ) @ O Clasificar ~
Pasos rapi...
2 Reglas ¥ Leido/No ¥ Marcar ~
leido > Chincheta
Pasos ripidos Etiquetas
mianiana aiciian ancyas
C.C 1016715026
Alba Lucero Pelaez Rodriguez © « «

€ Respondera todos p_. o Mover
> Reenviar v
Responder

Bandejadee.. Y7 O ( = 1Tl

Comunicaciones Institucionales 2

Resolucién No. 1-3731 Vie 1504 ‘

Comunicaciones Institucionales Di... &5

2| 3-2025-000283.. (2] 1-03731.pdf
Externo  Ana Pacheco a
Importante Vie 13:34

Hola buenas tardes instructora, Para v...

Yuly Esperanza Avila Vargas 2
2da solicitud inscripcién ap...  Vie 10:55
Cordial Saludo Estimados y respetado...

2] INFORMACION.

Yuly Esperanza Avila Vargas 1
Test para identificacion de ... Vie 10:41
Estimados instructores, cordial saludo:...

LOC

(76) Calendar | Calendar | Mic:

O Buasqueda

X 7

C M 25 http
setia
/\ Outlook Q Buscar
= Archivo Inicio Vista Ayuda
A =N
D o Bl i Uy U o/
Nuevo @ P99 " gjiminar Archivar  Informar
Nuevo Siminar nformar

v Favoritos
b Elementos enviados

? Borradores 9

alpelaez@sena.edu.co
&d Bandejade entrada 50
77 Borradores 9
P> Elementos enviados

W Elementos elimina... 277
B Archivo 1
£3 Correo no deseado 50

£ Historial de conversacio...

3 Notas

Para: Mariana Aleman <alemanmariana801@gmail.com>

@ Publica

Respetada aprendiz:

& Incégnito 2)  Finalizar actualizacién

o

Copilot

Posponer Directiva | >

~

Dom 14/12/2025 14:16

Este proceso no lo hago yo es usted quien directamente debe gestionar.

Cordial saludo,

)

‘'outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKAGE3N2YON2FmLTY4ZGMtNDUOQYiOSMGFLWQzMmRIZjVhYmIXMAAQAHWDgNS...

o ©

S Limpiar £ O Clasiicar -
P Pasos rapi...
°2 Reglas v Leido/No R Marcar -
leido Chincheta

Pasos répidos Etiquetas

@ Respondi6 el Dom 14/12/2025 22:17.

3:06 a. m.
15/12/2025

VR

& Incégnito (2)  Finalizar actualizacién

o

Copilot

Posponer Directiva | >

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Mié 12/12/2035 14:52

N\ Responder Oo E—‘
“ R der a tod ©
SSPONCEratodos Reunién  Compartiren  Mover
> Reenviar Teams v
Responder Teams
Bandejadee.. v O ( = 1L
Ayer R
Externo esteban fune o I
Ultima visita Dom 19:17
Buenas noches instructora Confirmo p...
Exteno Diana Paola Silv.. 2 ¥ &
AGENDA TERCERA VISITA ...  Dom 14:52
Cordial saludo instructora, La respuest...
Semana pasada
Yuly Esperanza Avila Vargas 2
Cambio fechas Induccién 4...  Sab 10:03

Cordial Saludo Estimados Instructores...

@' CRONOGRAM..

O Busqueda

A Este remitente dianasilvacoral@hotmail.com es de fuera de su organizacién.

Cordial saludo instructora,

Bloguear remitente

La respuesta a mi interés no es clara, motivo por el cual vuelvo a manifestar mi

inquietud.

Me permito solicitarle amablemente la asignacion de un espacio para realizar la
sustentacion de mi proyecto productivo, entre los dias 22 y 31 de diciembre de

2025

Con respecto al agendamiento de seguimiento, tomaré el espacio que se

encuentra en su agenda

Quedo atenta a su respuesta

LOCO®a-Coam

ESREDES 3:06 2. m
aa DO s

~
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Copilot X @4 Cormeo: Alba Lucero PelaezRod X #jj (76) Calendar | Calendar | Micre X | @] Etapa Producti

htty ‘'outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKAGE3N2YON2FmLTYAZGMtNDUOQYi0SMGFLWQzMmRIZjVhYmIxXMAAQAHWDgNS... & Incégnito (2) Finalizar actualizacién *

L J
%/;\i Outlook Q Buscar B ® 6 0O &  AbaluceroPrele.. .
| O = Archivo  Inicio Vista Ayuda
Gelgnorsr ST F=) 7] Responder =] ‘ Limpiar . O Clasificar (1) S
- 7 N v = O v Pasos ripi. < - @) (/]
Nuevo <@ Bloauear = i Archivar  Informar \ Responder atodos gy nign Mover = Reglas ¥ Leldo/No I M~ pocooner Directiva | >
o v v > Reenviar v leido { Chincheta N N Copilot
Nuevo Eliminar informar Responder Mover Pasos ripidos Etiquetas ~ ~
o . _ .
“* - Favoritos Bandejadee.. v O ( = Tl Respetada aprendiz
e e - D_e_acuerdo con los compromisos de la primera visital usted debi6 cargar las
v v LyE bitdcoras a DRIVE debidamente firmadas por aprendiz e instructor del proyecto
= e 9 « produz_:tlvoA Ala fecha no hay pltacoras para revision y firma, si no hay B
= > (EF J""f‘"“" esteban fune cumplimento de los compromisos se anula la visita, y desde la fecha de la visita
tima visita Dom 12:17 12/11/2025 ya ha pasado un mes.
v alpelaez@sena.edu.co Buenas noches instructora Confirmo p...
o Se compartié agenda para tercera visita el dia 8/12/225, no agendo la visita?
&8 Bandeja de entrada 50 Externo Diana Paola Silv... 2 ¥ <\
> 0
o AGENDA TERCERA VISITA ... Dom 14:52 La invito a estar atenta a los correos y las instrucciones que se envian, para
Z Borradores 9 Cordial saludo instructora, La respuest... poder hacer el cierre usted sabe que las dos visitas pendientes no se pueden
= realizar el mismo dia, por otra parte le aclaro que al 31 de diciembre de 2025 ya
B> Elementos enviados — no tengo habilitado plataforma mi contrato termina e 30/12/2025, pero este dia no
hay agendamiento porque se esta haciendo entrega de informes finales entre el
T Elementos elimina... 277 29y 30 de diciembre a la coordinacién
3 Archivo 1 Ml panalpasada Espero que sus dudas se hayan despejado.
£3 Correo no deseado 50 Yuly Esperanza Avila Vargas 2 Cordial saludo,

Cambio fechas Induccién a...  Sab 1003
B9 Historial de conversacio... Cordial Saludo Estimados Instructores...

@) CRONOGRAM..

£ Busqueda [ = D ¢ . a 7, c_o |$ g a 2 fi; U 153/::)26/;026

s | M365 Copilot €4 Correo: Alba Lucero Pelaez Ro (76) Calendar | Calendar | Mic & Etapa Productiva 2025 -

3 Notas

25 https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKAGE3N2YON2FmLTY4ZGMtNDUOQYiOSMGHLWQzMmRiZ)VhYmIxMAAQAHWDgNS...

L J
%/:\& Outlook Q Buscar o &4 ] o 533 Alba Lucero Pelae... .
| o = Archivo Inicio Vista Ayuda
< Ignorar ™ /s ™M “\ Responder Qo ¥ Limpiar ) O Clasificar v (1)
a U w3 O a5 8¢ & Pasos ri.. & ¢ ® o
Nuevo <@ Bloauear ¥ gy Archivar  Informar > Responderatodos peunién  Compartiren  Mover L= "9 ¥ Leido/No M3 posponer Directiva 1>
o v v > Reenviar Teams v leido &> Chincheta v v Copilot
Nuevo Eliminar informar Responder Teams Pasos ripidos Etiquetas ~
o . . _ ibli
“*  © Favoritos Bandejadee.. v O ( = 1L @ Publica
L4 B> Elementos enviados v~ Ayer - Respetada aprendiz:
7 Borradores 9 Externo _esteban fune « I Dando alcance al email anterior, le informo que debe firmar el registro de
al > (EF . : asistencia el que esta diligenciado con los compromisos.
Ultima visita Dom 19:17
a v alpelaez@sena.edu.co Buenas noches instructora Confirmo p... Cordial saludo.
&8 Bandeja de entrada 50 > O Externo Diana Paola Silv... 2 ¥ &
[ > AGENDA TERCERA VISITA ...  Dom 14552
2 Borradores 9 Cordial saludo instructora, La respuest...
_ Lucero Pelaez Rod
Element d : o Seguimiento y Evales
B> Elementos enviados SENA a
W Elementos elimina... 277 7A‘ elacz@sena.ed
5 Archivo 1 v Semana pasada Carrera 13 No 65-1 a
E3 Correo no deseado 50 @ Yuly Esperanza Avila Vargas 2 @fveol )
Cambio fechas Induccién &...  Sab 10:03 @SENAcomunica I
B Historial de conversacio... Cordial Saludo Estimados Instructores...

@' CRONOGRAM..

O Blsqueda E O ¢ e o _._. 60 H g x| o fi: D » '53/:1027/:;;59

3 Notas
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€4 Correo: Alba Lucero Pelaez Rod X

tlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKAGE3N2YON2FmLTY4ZGMtNDUOYiOSMGFLWQzMmRIZjVhYmIxMAAQ .. W W & Incégnito (2) Finalizar actualizacién

o
275/':\1 Outlook Q Buscar B &8 © 0O £ AbaluceroPele.. .

Archivo  Inicio Vista Ayuda

o

¥ T a 4 i 1%, - D
= 4 J« Ignorar T i) T @ @ Responder Lha g Limpiar basos ripi. @ Clasificar ‘\f/‘ FJ ',b
Nuevo <0 Bloduear it Archivar  Informar | ResPonderatodos penign Mover C8 Reglas ¥ Ledo/No M MeTeer * pocooner Directiva | >
o v v > Reenviar v leido & Chincheta v v Copilot
Nuevo Eliminar informar Responder Teams Mover Pasos ripidos Etiquetas ~ ~
o :
® . Favoritos Bandejadee.. v O { = 1l g Ssteban funecestebanfd06@gmail.com> © « &« ~ . v
. Para: © Alba Lucero Pelaez Rodriguez Dom 14/12/2025 19:17
(¥4 B> Elementos enviados v Ayer
o Respondi6 el Dom 14/12/2025 22:22.
= 77 Borradores 9 Externo esteban fune “
> D Ultima visita Dom 19:17 o Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Mié 12/12/2035 19:17
v Buenas noches instructora Confirmo p...
‘Y‘ alpelaez@sena.edu.co = A Este remitente estebanfd06@gmail.com es de fuera de su organizacion. Bloguear remitente
&8 Bandeja de entrada 50 s (p Fxtemo Diana Paola Silv.. 2 ¥ < Buenas noches instructora
[ » AGENDA TERCERA VISITA ... Dom 14:52
7/ Borradores 9 Cordial saludo instructora, La respuest...
_ P Confirmo para la citacion del 17 de diciembre
B> Elementos enviados
Que tenga un buen dia
@ Elementos elimina... 277
5 Archivo 1 v Semana pasada
£3 Correo no deseado 50 G Yuly Esperanza Avila Vargas 2 ° Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Cambio fechas Induccién 4. Sab 1003 SENA ;... o De Servicios Financieros - C

B9 Historial de conversacio... Cordial Saludo Estimados Instructores... alpelaez@sena edu.co
Carrera 13 No 65-10

@) CRONOGRAM...

3 Notas ° P — °
- ESP 3:07 a.m.
W O Busqueda E Q@6 e L @o & o N AN RO s ©
v M Solicitud de apoyo - Documen: X & Mi unidad - Google Drive x | + = a X
< C @ % https//mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQeqkviSjJjBnBkSmqsxhjsPRZC v B o = @  Finalizar actualizacion

M Gmail Q_ Buscar correo =

< B O W B & 82de1755 < > Es<«
/ Redactar - s 1)
Peter Quiroga <peterquiroga2003@gmail.com> jue,6nov, 1927 Y @ €@ :
K Recibidos 7 ame poamiov
Dest:
= EEEED Cordial saludo, instructora Alba @
@®  Pospuestos ’ i o i ) i ) | 5 .
Mi nombre es Pedro Augusto Quiroga, identificado con cédula de ciudadania 1000130170, aprendiz del programa Tecnélogo en Gestion Bancaria y de
B> Enviados i Fi i ficha 2630897 finali en el afio 2023 &
D Borradores 14 Me comunico con usted para informarle que, hasta la fecha, no he podido avanzar con mi proceso de certificacion, debido a que nunca recibi el Acta de
Concertacion de Actividades, la Visita Parcial ni la Visita Final debidamente firmadas durante mi etapa productiva
) Compras
. Al me r ilando la ion requerida y estoy buscando mis bitacoras firmadas en el Drive que utilizdbamos para la gestion de +
v Mas evidencias . Sin embargo, no aparece la carpeta con mi nombre, lo que me hace pensar que pudo haber sido eliminada o movida
. Le agradeceria enormemente si, por favor, pudiera orientarme o ayudarme a recuperar dicha informacién o indicarme si existe algin respaldo de esos documentos,
Etiquetas + pues los necesito para enviar todo a la coordinadora que esté llevando mi proceso de certificacion
Quedo muy atento a cualquier indicacién.
Gracias por su tiempo y apoyo.
Un archivo adjunto « Analizados por Gmail ®
@ Cambiaraplansu.. = >

D bisquecs LoOC®e AN N RO O
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SENA

v M Solicitud de apoyo - Documer' X Mi unidad - Google Drive x |+ = a X
<« > C M 25  https;//mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQeqkviSjJjBnBkSmqsxhjsPRZC h*¢ a o = ° Finalizar actualizacién *
= M Gmail Q  Buscar correo ] ® © + o
< B O ® E & 82de175 < > Es~
/ Redactar s 0}
FICHA 2630897
I Recibidos 7 L 4
Yr Destacados
@
©  Pospuestos ° ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail. coms lun,10nov, 206 Yy @ € i
B>  Enviados para Peter v &
O Borradores 14 Respetado aprendiz:
[f] Compras EI 10/09/2024 envié correo con los api ices que tenian ig proceso de imil usted no agendé ninguna de las visitas por ttantto, no se puede
. certificar si no cumple con las visitas obli ias en los tiempos blecidos por el R del Aprendiz, si no hubo imi tampoco hay de
v Mas <o +
porte.
Etiquetas + Cordial saludo,
Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
SENA i
Centro de Servicios Financieros
alpelaez@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:14633
@ Cambiaraplansu.. = Carrera 13 No 65-10, Bogota >

O Buasqueda L o e . ) -, ? l‘ g ' i E:Z D » 153/:’:/;‘);159

[
v M Solicitud de apoyo - Documen: X & Mi unidad - Google Drive x |+ = a X
€ > C @ 2 httpsy//mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQeqkvISj)jBnBkSmgsxhjsPRZC h*¢ 2} = @  Finalizar actualizacion

M Gmail Q  Buscar correo e ® @ +

< B O W 5 & 82de175 < > Es~
/ Redactar B
Peter Quiroga jue, 13nov,2037 ¢ @ € H
& Recibidos 7 parami v
¥t Destacados Gracias por su respuesta @
©  Pospuestos Quisiera aclarar, con el debido respeto, que si tenia conocimiento sobre las visitas obli ias, y en varias i intenté inar y solicitar
B  Enviados espacios con usted para realizar la concertacion, la visita parcial y la visita final °
-
[ Borradores 11 Sin embargo, cada vez que su di ibili sus horarios i o no fue posible concretar una fecha, situacién
que quedo fuera de mi control.
) Compras Por esta razén, aunque entendia la idad del imi nunca tuve la i real de llevarlo a cabo, ya que usted no contaba con espacios
: disponibles para atenderme.
v Més P P db
Como aprendiz cumpli con mis responsabilidades, estuve atento a los tiempos y mantuve disposicion total para realizar las visitas. Pero sin disponibilidad por
q parte de la i osea usted, eraimposible avanzar. Considero que esta situacion refleja una dificultad en la orientacion del proceso, no una falta de parte
Etiquetas + B
mia.
Ademas, al revisar las evidencias, observé que la carpeta del Drive donde estaban mis bitacoras firmadas ya no existe, lo que me deja sin los soportes que
trabajabamos en conjunto.
Con base en ello, solicito respetuosamente:
1. Revisar si existe algun respaldo instituci de mis ita 0 avances.
2. Indicarme el procedimiento a seguir en casos donde el aprendiz si buscé el seguimiento, pero no tuvo acceso a disponibilidad oportuna por
parte de la instructora.
@ Cambiaraplansu.. = >

2 Annuvarma nara ancantrar ina ealirian mia narmita i mi nracacn do iAn va mia ha rumnlidn fan 12 atana neadictiva v na aoiarn

O Buasqueda [ = Q e . a -, @ Q y u 2 fz: D » 153/?25/;02"159
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SENA

v M Solicitud de apoyo - Documen: X & Mi unidad - Google Drive x |+ = a X
<« > C M 2%  https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQcqkviSjJjBnBkSmqsxhjsPRZC b4 2} = ° Finalizar actualizacién *
= M Gmail Q  Buscar correo 5= ® © + o
< B O ® E & 82de175 < > Es~
/ Redactar s 0}
@ oo vy pete
& Recibidos 7 Respetado aprendiz:
¥¢ Destacados De acuerdo con su comunicado, me permito hacer las siguientes observaciones: @
Q©  Pospuestos 1. Adjunto envio imagen de los diferentes correos enviados a la ficha para el agendamiento de las visitas, fechas en las que usted hizo caso omiso.Le informo que
B>  Enviados para el afio 2024 estaba manejando entre 37 a 40 fichas para el seguimiento, por tanto, si el aprendiz no agenda en los tiempos establecidos por el instructor, el °
aprendiz queda sujeto a la disponibilidad de otras fichas por la cancelacién de la reunién de algin aprendiz, si usted no cumplié con su proceso en el iempo -
[ Borradores 1 asignado no es mi responsabilidad puesto que si se hizo el seguimiento respectivo en los tiempos que indica el Reglamento del Aprendiz SENA. De igual forma, en
0 G el PDF adjunto est4 la trazabilidad de varios correos en los que se le ofrecié disponibilidad de agenda y no hubo respuesta de su parte.
ompras
v Mas 2. Enlaimagen hay dos correos por llamado de atencion por incumplimiento en el proceso, se envié la relacién de los aprendices que no habian cumplido con el —+
seguimiento y usted esta en dicha relacién.
Etiquetas P 3. No cumplié con su etapa productiva, toda vez que estaba en proceso formativo, usted en ese momento dependia de la empresa y del SENA para culminar la
etapa productiva, no basta con hacer las practicas sino también cumplir el seguimiento obligatorio por parte del SENA | recuerde que el aprendiz es el responsable
de su proceso formativo y que se lleve a cabo de acuerdo con lo estipulado en el Reglamento del Aprendiz SENA. Ahora bien tuvo este afio para hacer contacto con
el instructor asignado y haber cumplido con la obligacion, esta ficha entre en vencimiento de términos a partir del 30/11/2025.
4_En cuanto a las biticoras quedaron firmadas y compartidas en su carpeta del DRIVE desde el 10 de septiembre de 2024 (adjunto por este medio), caso curioso
la tnica carpeta que no existe es la de usted.
Le sugiero revisar todos los correos que se enviaron donde esta la it i0 i al i de la etapa prodi
« mow =@ 1 wn ¢ > e
® Cambiaraplansu.. > AGENDA VISITA EP FICHA 2630897 e u o

€ > C @A =%

Mi Gmail

7
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la Gnica carpeta que no existe es la de usted.
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Cordial saludo,
[ Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
SENA  ;ociiva

Centro de Servicios Financieros
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PBX:5461500 Ext:14633
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Agendar visita 3 kecibidos x

Andrea Montafio

parami v

Buenos dias instructora alba es Para saber si tienes disponiblidad para agendar la visita tres

Gracias

ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com
para Andrea v

Dejar la trazabilidad en un solo correo, ya di respuesta

Cordial saludo,

Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
Productiva

Centro de Servicios Financieros
alpelaez@sena.edu.co

PBX:5461500 Ext:14633
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Cordial saludo,

*

1

- B

*

Me dirijo a usted, para informarle que los documentos han quedado actualizados segtin requerimiento.

Atentamente .
ERICK ENRIQUE MORELO CANENCIA
FICHA: 2770783

JORNADA: NORTURNA
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- bitacoras 8, falta la 9 corregidas recibidos x t & B
& Recibidos 7
¢ Destacados Erick José Morelos Carencia vie, 14nov, 10116 Yy
Buen dia, Cordial saludo, Me dirijo a usted, para informarle que ya quedaron Corregidas las dos bitdcoras 8, falta la 9 Atentamente . ERICK ENRIQUE MORELO @
® Pospuestos o
B>  Enviados -
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com> mig,26nov 1659 ¢ @ € H
[ Borradores 14 para Erick v
) Compras Ok verificar DRIVE con los comentarios.
v Mas Cordial saludo, +
Etiquetas + -
[} Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
SENA  ;oductiva
Centro de Servicios Financieros
alpelaez@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:14633
Carrera 13 No 65-10, Bogota
@ Cambiaraplansu.. = fvo m . sena sdu co >
; = ESP 3092 m.
ul O Buasqueda L o e . . - @ " ﬂ ' ) LAA ol 15/12/2025 e
v M Terceravisita - epalba2024@gr X & Mi unidad - Google Drive x |+ - a X
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B O W 5 & T7de1755 < > Es~
Tercera visita Recibidos x @ B
Juan Andres Duarte Gomez jue, 6 nov, 8:45 Y
Buenos dias instructora Me podrias brindar informacion para la tercera visita que me falta por favor Quisiera agendarla lo antes posible Quedo atento cualquier
Juan Andres Duarte Gomez vie, 14 nov, 1059 ¥
Muchas gracias instructora entonces estaré atento el otro mes para que me pueda programar la tercera visita quedo atento muchas gracias
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com> mig, 26n0v, 1700 % @ € i
para Juan v
Con mucho gusto.
Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
SENA  ouuctiva
mv Centro de Servicios Financieros
aloelaez@sena.edu.co
- ED 310a.m.
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/ Redactar s B
- documentos para certificacion  reciidos x t & B
& Recibidos 7
Y Destacados Ilay Jordan Cifuenfes @ mi¢, 5nov, 10:02 Y
e Buenos dias it comparto la d ion solicitada para continuar con el proceso de certificacion del estudiante jordan orlando cifuentes vega cc 101 @
® Pospuestos
B> Enviados 7 3
[ Borradores 14
A @ l'as  Jordan Cifuenfes vie,14nov, 14:37 ¥
P! @ Buenas tardes instructoraYa quedo adjunto lo q faltaba y corregido bitacoras quedo pendiente a cualquier tema gracias
v Mas +
. ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com> mié, 26 nov, 17:00 ﬁ @ “«
Ok verificar DRIVE.
Cordial saludo,
. Alba Lucero Pelaez Rodriguez
@ Cambiaraplansu.. - P, Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa >
u i = @ ESP 310a.m.
BR 9O Bisqueda E DO e ® o . & @ N AN RO s ©
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Q_  Buscar correo = @ © 4+

<

B O W 5 & 75de 1755 < > Es~ B
Certificado Tecnologo  Recibidos x C @ B
Samuel Romero lun, 10nov, 1826 ¥
Buen dia, estimada instructora: Espero que se encuentre bien. Me dirijo a usted para solicitar su apoyo, ya que no he podido encontrar mi certificado de tecnélo ()
°
-
Samuel Romero vie, 14 nov, 16:45 Y
Buen dia; estimada instructora Me dirijo a usted para confirmarle que ya quedaron todos los documentos al dia para la certificacion del tecndlogo, incluidos la
+
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com> mi¢, 26n0v, 1705 Yy @ €
para Samuel ~ 26 nov 2025, 17:05
Ok revisar DRIVE
Cordial saludo,
>

a Alba Lucero Pelaez Rodriguez
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= M Gmail Q  Buscar correo ] ® © + o
< B O w B & 74de1755 < > Es<v
/ Redactar o s 0}
- agendar ultima visita recibidos x t & B
& Recibidos 7
¥r Destacados yilber lara vie, 14 nov, 7:38
buen dia instructora: podria indicarme si tiene disponibilidad para agendar la dltima visita muchas gracias quedo atento @
® Pospuestos
B>  Enviados -
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ vie, 14 nov, 940 Yy
[ Borradores 14 Respetado aprendiz; A la fecha no tengo agenda disponible. R iar a que ficha p Cordial saludo,
) Compras
v Mas yilber lara sab, 15 nov, 1247 Yy +
ficha 2891622
Etiquetas +
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com> mi¢, 26nov, 1706 ¢ @ €
para yilber v
Respetado aprendiz:
Me escribe la tercera semana de diciembre de 2025 para confirmar disponibilidad
Cordial saludo,
@ Cambiaraplansu.. = - >
u - = ESERPS 3102 m.
ul O Buasqueda L o e . . - @ " ﬂ ' ) LAA ol 15/12/2025 e
v M REAGENDAMIENTO SEGUNDA X & Mi unidad - Google Drive X ar - a X
< > C @ 235 https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/KtbxLvHDfgbgNTvgMnpZgbbRxFmJjwwnwL h*¢ 2} = o Finalizar actualizacién *
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2 Redactar < B O W B & 73de1755 < > Esv B
Slea ; REAGENDAMIENTO SEGUNDA VISITA FICHA 2847528  gecibidos 8
ecibidos
Yr Destacados ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ vie, 14 nov, 917 Yy
® R pi i Me permito i que la visita de i pi para el dia 19/11/2025 se reprograma para el dia 18/11/2025 en el mism ()
Pospuestos
B> Enviados 4 -
) Borradores 14
£ Compras ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ vie, 14 nov, 10:01 ¥
P ok muchas gracias
v Mas +
R Leidy Mayerly Tobar Cuervo lun,17nov, 1903 %% ® €
Etiquetas + parami v

Buenas noches.

Disculpa la hora aceptamos el cambio de horario.
Quedo atenta.

Gracias

@® Cambiaraplansu. > [ Listo, no hay problema. J[ Buenas noches. ]( Confirmado. ]
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¥ M Fwd: SEGUNDA VISITA - epalbz X & Mi unidad - Google Drive x | + = a X
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/ Redactar s B
O recibia ; Fwd: SEGUNDA VISITA  Recibidos x . & B
ecibidos
Yr Destacados Francelina Paramo Manrique @ mar, 18nov, 11:47 ¥
® Buen dia profesora, Deseando que se encuentre bien. Le escribo para comentarle que la Contadora que es quien esta haciendo mi seguimiento, para este jueves.. @
Pospuestos
B>  Enviados 3
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com> mar, 8oy, 31 ¢ @ €

[ Borradores 14 para Francelina v

) Compras Respetada aprendiz:

v Més Queda agendada para el 25/11/2025 a las 9:40 a.m. +

. Cordial saludo,
Etiquetas P ordiasaludo
[ Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
SENA ;o ’
i 7 v Centro de Servicios Financieros
@ Cambiaraplansu.. > A alpelaez@sena.edu.co >

® G LQQ..',CfIOVIfI AR caom

v M IMPORTANTE - epalba2024@g. X & Mi unidad - Google Drive x | + =

3Mam
15/12/2025 e
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/ Redactar s
- IMPORTANTE  recibidos x s s
K Recibidos 7
¢ Destacados Paola Muchicon mar, 18 nov, 9:48
BUENOS DIAS INSTRUCTORA SOY PAOLA MUCHICON PERTENECIAA LA FICHA 2891622 TU ME ACOMPANABAS EN LA ETAPA PRACTICAY YA LA CUL
(® Pospuestos
B> Enviados
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ mar, 18 nov, 13:18
[ Borradores 14 Respetada aprendiz: Reglas de la comunicacion por email indica que si escribe en mayiscula sostenida como lo esta haciendo, esta gritando al interlocutor, para
) Compras
v Mas Paola Muchicon mar, 18 nov, 13:26
Buenas tardes instructora instructora Alba, te pido una gran disculpa a la hora de escribirte no lo tuve en cuenta estoy muy apenada contigo, muchas gracias por
Etiquetas +
° ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail com> mie, 26000, 1710 Yr @ €
para Paola v

Respetada aprendiz:
Ok no se afane, pero es para tener en cuenta las reglas de comunicacion virtual

Cordial saludo,

@ Cambiaraplansu.. =

® e LoD@ee @ dE = AR ram
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; Informacion sobre cambios en el contrato. Recividos x e B
natalia puentes moreno mar, 18nov, 1133 ¥
Buenos dias Instructora.Hablas con Natalia Puentes de la ficha 2826953-2, tengo una pregunta si en mi contrato hay algin cambio debo informarlo?.Quedo muy @
°
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ mar, 18nov, 1312 Yy =
14 Respetada aprendiz: ;Qué tipo de cambio? Cordial saludo,
natalia puentes moreno mar, 18 nov, 1356 Y +
Cordial saludo. Un ascenso.
+
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com> mar,18nov, 1428 ¢ @ €
para natalia v
Respetada aprendiz:
Subir al DRIVE el nuevo contrato o el otrosi para revisarlo en la préxima reunion
Cordial saludo,
> >
u - = ESERPS 3Ma.m.
H O Buasqueda = o e . & . @ " ﬂ ' D i ol 15/12/2025 o
& Mi unidad - Google Drive x |+ = a X
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Q_  Buscar correo 3= ® © 4
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Buenas Tardes Respetada Instructora  Recibidos x

Jhoan Herrera

ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com>
para Jhoan v

mié, 26 nov, 17:11

Respetado aprendiz:
Me escribe en diciembre de 2025 para confirmar disponibilidad, para este mes no hay agenda.

Cordial saludo,

Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
Productiva

Centro de Servicios Financieros
alpelaez@sena.edu.co

PBX:5461500 Ext:14633

Carrera 13 No 65-10, Bogota

o
SENA

N

O Buasqueda
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68 de 1.755 < >

Hola buen dias respetada Instructora. Soy el aprendiz Jhoan Sebastian Herrera Cubillos, Ficha: 2891622 Instructora yo presente un accidente de transito el mes d

Es ~ B
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< B O ® E o 67de1755 < > Es~
/ Redactar s B
- AGENDA VISITA FINAL  recibidos x . & B
& Recibidos 7
Y Destacados kevinn sanchez lun, 27 oct, 9:08 Yy
Buenos dias, Instructora Por medio de este correo, solicito amablemente que me informe la fecha disponible para agendar la tercera visita del momento final. Agr @
® Pospuestos
B> Enviados 10 3
[ Borradores 14
@ Compras > kevinn sanchez jue, 20 nov, 12:30 ¥
P! Buenos dias instructora Por medio del presente correo solicito su amable ayuda para que me pueda firmar las bitacoras faltantes para poder subir mi documentacié
v Mas +
. ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com> vie, 21nov, 2252 ¥ @ “«
Etiquetas + para kevinn
ok firmado
Cordial saludo,
@ Cambiaraplansu. > Alba Lucero Pelaez Rodrlguez N
P, Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
u i = @ ESP 312a.m.
BR 9O Bisqueda E DO e ® o . & @ N AN RO s ©
v M Firma de lavista - epalba2024¢ X & Mi unidad - Google Drive x |+ - a X
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/ Redactar s 1)
- Firma de la vista recibidos x O = v
K Recibidos 7
¢ Destacados Maicol Castillo jue, 20 nov, 10:44 Yy
Buenos dias instructora, que pena contigo, queria preguntarte si el archivo de la visita, se tenia que firmar en Word o también se puede en PDF? ()
(® Pospuestos
B> Enviados 2
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ jue,20nov, 1231 Yy
[ Borradores 14 Respetado aprendiz: Tal como lo establezca el empresario ya qued mi firma Cordial saludo,
) Compras
v Mas Maicol Castillo jue, 20nov, 1234 ¥¥ +
Ah dale instructora, muchas gracias
Etiquetas +
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com> mig,26nov, 1712 ¥y @ €
para Maicol v
Listo, no hay problema
@ Cambiaraplansu. > [ Alba Lucero Pelaez Rodriguez 3
. - Instructora de Seguimiento v Evaluacién Etapa
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Patricia Aragon Rojas jue, 20 nov, 17:40 Yy
Cordial saludo profe: Gracias por el link que enviaste para la reunién. Voy a solicitar cambio de evaluador, debido a los inconvenientes que he tenido. Como te

ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com> vie,21nov, 1146 ¥y @ €

para Patricia v

Respetada aprendiz:

envia

Ayer estuve en Comité todo el dia en el SENA por tanto no contesté correos, por tal razén la agenda se envia con suficiente antelacion, para su caso es porque se
abrid el espacio

En cuanto a que usted solicite la evaluacién con otro instructor lo primero que le van a preguntar es si, el instructor no le agendé con tiempo y si no hubo varias
fechas en la que usted pudiera asistir para dar cumplimiento al seguimiento, datos que se compartieron con tiempo y tuvo la opcién de varios y fechas y hora.

De igual forma tengo conocimiento que cada instructor esta manejando 37 a 40 fichas y con cierre de etapa productiva para diciembre de 2025, por lo que tampoco
van a tener el espacio para que le asignen un instructor en especifico, adicional estamos en cierre de periodo 2025 en entrega de informes y reuniones con la

i i pi . Esta en todo su derecho de gestionar si asi lo desea pero le dejo la connotacién que hay correos y cancelaciones de su
parte que impidieron el cumplimiento de la reunién.

Cordial saludo,

O Buasqueda = o e . a -, @ " ﬂ ' 2 E:Z ol 153/:22/;0;“5
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v M AGENDA SEGUNDAVISITAEP F X & Mi unidad - Google Drive X ar - a X
< > C @ 25 https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/KtbxLxgRSIqCBQmHRXsFLPkVRgWkzzkBrg g 2] = o Finalizar actualizacién *
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Redactar

Recibidos 7
Destacados
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Borradores 1

DOV OO0

Compras

v Mas

Etiquetas +

@ Cambiaraplansu.. =

Q_ Buscar correo £ @ © 4+
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B O W 5 & 64de1755 < > Es~

AGENDA SEGUNDA VISITA EP FICHA 2847528  recividos x O~ I V]

ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ @ mar, 4nov, 944 Yy
R pi i Me permito i que en el DRIVE esta publicada la agenda correspondiente a la segunda visita de seguimiento, leer hasta el final,
Lorena Merchan vie, 21nov, 1133 ¥y

Instructora buenos dias Cordial saludo Instructora quiero realizarle una consulta, el jefe me indica que el no firma documentos en formato de word es posible qu

ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail com> vie2tnov 1129 Yy @ @ i
para Lorena v

Respetada aprendiz:

Claro que si una vez se realiza la reunién, los jefes disponen de qué manera firman los documentos, debe tener en cuentas las correcciones o inclusiones
pendientes en el formato F023, antes que lo envia para firma

Cordial saludo,

S LOCOeL @AM I oD

GOR-F-084V02
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v M Solicitud de informacién sobre X & Miunidad - Google Drive x ar - a X
<« » C @ 25 https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQcqlDfdRzMPtXCIKDHRGCMQWxL Y a9 = ° Finalizar actualizacién *
= M Gmail Q  Buscar correo ] ® © + o
< B O ® E o 63de175 < > Es~
/ Redactar s 0}
p—— ; Solicitud de informacion sobre mi caso y certificacion del tecnologo  recibidos x t & B
ecibidos
Y Destacados Dayanna Zarta mar, 11nov, 17:21 Yy
Estimada Instructora Alba, Reciba un cordial saludo. Me permito escribirle para solicitar informacién sobre el estado de mi caso previamente informado, relacion @
® Pospuestos
B>  Enviados 6 -
[ Borradores 14
) Compras Dayanna Zarta @ vie,21nov, 1205 Y
P! Cordial saludo, isit gracias por su ion, quisiera saber si esta certificacion me es valida para terminar de subir los documentos pedidos.
v Mas +
R ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com> mig,26n0v, 1715 ¢ @ €
Etiquetas + para Dayanna v
Respetada aprendiz:
Subir los documentos al DRIVE de acuerdo con las instrucciones enviadas al correo., por este medio no hago revision de documentos.
Cordial saludo,
@ Cambiaraplansu.. = >
u ; - @ ESERPN 3M2a.m.
BR 9O Bisqueda E QOO e & H A a RO 0 ©
v M Re: CONDIOCIONADO - PRIME X & Mi unidad - Google Drive X ar - a X
€« > C @ 25 https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQcqtjBxhQLDgCjDTQnNxcdgvbX h*¢ 2} = o Finalizar actualizacién

= M Gmalil Q  Buscar correo e ® @ +

< B O W 5 & 62de175 < > Es~
/ Redactar ‘ s o}
O Recibid ; Re: CONDIOCIONADO - PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA 2826953 - PAULA ¢ & &
ecibidos ~
ROCIO FANDINO SALAS  gecibidos x
Yr Destacados @
@® Pospuestos Paula Fandifio lun, 24 nov, 1101 Yy
Buen dia estimada instructora Ya nos estamos uniendo a la reunién, a la espera de que nos aceptes. Muchas gracias El El lun, 24 nov. 2025 a la(s) 10:36 a.m., Pa
B> Enviados o
Borrad: 14
0 orradores ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com> lun,24n0v, 1300 v @ €
) Compras para Paula
v Mas Ok realizado e informadoel procedimiento +
Cordial saludo
Etiquetas +
[ Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
SENA  ouciva
Centro de Servicios Financieros
alpelaez@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:14633
Carrera 13 No 65-10, Bogota
@ Cambiaraplansu.. = >

O Buasqueda [ = Q e . a -, g I‘ ? ﬂ o fz: D . 153/,‘22/;0;59
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v M Validacién de la visita #2 - epa

C M

Mi Gmail

SN

Redactar

Recibidos 7
Destacados

Pospuestos

Enviados

Borradores 1

DDV OEXDO

Compras

v Mas

Etiquetas

@ Cambiaraplansu...

v M Certificado de Contrato - epalt

X

https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQcqtkLKRwhZXzrCsnBSBzdXnfr

X

& Mi unidad - Google Drive x |+ = a
0

Q| Buscar correo

11

= @ @ 4

< B O w B & 61de1755 < > Esv~
Validacion de la visita #2  recibidos x s a
LEO RODRIGUEZ mar, 25nov, 1122 ¥

Instructora buenos dias Se que he estado con errores durante las visitas pero si me gustaria concertar la validacion de la misma estoy haciendo lo posible esper

ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com>
para LEO v

mié, 26 nov, 17:13

* @ «
Respetado aprendiz:

Me escribe en diciembre la tercera semana, pero no le puedo garantizar que lo agenda para ese mes, queda sujeto a que haya alguna cancelacién de un aprendiz
de otra ficha

Cordial saludo,

Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
Productiva

Centro de Servicios Financieros
alpelaez@sena.edu.co

;A: PBX:5461500 Ext:14633

LD€e

& Miunidad - Google Drive x |+ = (=]
g

ESP
LAA

H O Buasqueda ~ Q) =B

Finalizar actualizacién

313a.m.
15/12/2025

X

(]

X

< > C @ % httpsy/mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQeqtkLSwivSWhzcMdXQShKbnnK h*¢ 2} = @  Finalizar actualizacion
M Gmail Q  Buscar correo e
< B O W 5 & 60de1755 < > Es~
/ Redactar s o}
- Certificado de Contrato recibidos x t & B
K Recibidos 7
¢ Destacados Mabel Patricia Reyes Valenzuela @ mar, 25nov, 1556 Yy
Buen dia, Remito documento firmado para los fines pertinentes, Cordialmente, Mabel Patricia Reyes Valenzuela Centro De Servicios Financieros - Contratista mreye ()
(® Pospuestos
B> Enviados o
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com> mar,25nov, 1631 ¢ @ € H
) Borradores 14 para Mabel ~
) Compras Muchas gracias
v Mas Cordial saludo, +
Etiquetas + B
[ Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
SENA  ;ociva
Centro de Servicios Financieros
alpelaez@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:14633
Carrera 13 No 65-10, Bogota
i ©fv o
@ Cambiaraplansu.. = ,__f m . sena sdu co >
- ESERE Y 313a.m.
O Buasqueda [ = Q e . ® . @ IO i‘»l u DA R 15/12/2025 o
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v M Solicitud de orientacién sobre

€ 2 C @ %

Mi Gmail

SN

Redactar

Recibidos
Destacados
Pospuestos
Enviados

Borradores

DDV OEXDO

Compras

v Mas

Etiquetas

@ Cambiaraplansu...

v M Visitas virtuales para proceso ¢

€ > C @A =%

Mi Gmail

SN

Redactar

Recibidos
Destacados
Pospuestos
Enviados

Borradores

DOV OO0

Compras

v Mas

Etiquetas

@ Cambiaraplansu..

X

& Miunidad - Google Drive

X | +

https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQcqtiRwXksCwljHFhTQXXsmnWT

X

Q| Buscar correo

<

®

& Miunidad - Google Drive

= °

11

= @ @ 4

Finalizar actualizacién

a X

B O ® E o 59de175 < > Es~ B
Solicitud de orientacion sobre certificacion en Sofia Plu  recibidos x C & B
Natalia Montealegre mar, 25nov, 18:32 Yy

Buen dia, instructora Alba. Mi nombre es Samy Montealegre, aprendiz de la ficha 2901904 del programa Gestion Contable y de Informacion Financiera. Me permit

ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com>

para Natalia v

Respetada aprendiz:

mié, 26 nov, 16:58

* @ «

El proceso de certificacion demora entre 1 a 2 meses aproximadamente, sin embargo escriba un correo a certificacion9405@sena.edu.co, e indique que sus
documentos fueron radicados con el Acta NO. 1417-2025 del 11/10/2025

Cordial saludo,

[ 4
SENA

N

O Buasqueda

Alba Lucero Pelaez Rodriguez

Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
Productiva

Centro de Servicios Financieros
alpelaez@sena.edu.co

PBX:5461500 Ext:14633

L0DCeee. s aE ~

x | +

https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQcqtiTCfsLQz)wINfzrnTpgRpl

Q_ Buscar correo

<

o

B 0 ®

5 m i

Visitas virtuales para proceso de practicas

Andrey Pardo

VR

* B O =0
= @ © +

Cordial saludo Instructora Alba, Hoy remito este mensaje por el motivo de que a mi no me ha llegado informacion al correo electrénico para agendar las visitas v

Andrey Pardo

(]

313a.m.
15/12/2025

a X

Finalizar actualizacién *

Si sefiora, cree la carpeta pero hasta el dia de hoy porque a mi no me ha llegado ninglin correo que ninguna informacién, tuve acceso a ella gracias a un compafier

ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com=

para Andrey v

Respetado aprendiz:

Se hizo reunién presencial de Momento 1y Monento 2, algunos aprendices se programé virtual, y usted no sabia del proceso??

Debe diligenciar la base de datos que se encuentra en el DRIVE tal como le informé en el correo anterior.

Cordial saludo,

O Buasqueda

58de 1755 < > Es~ B
Recibidos x L a8 B
mié, 26 nov, 9:20 Yy
()
.
-
mié, 26 nov, 17:30 ¥
+
mié, 26n0v, 2002 v @ €
>
- ED 313a.m.
L O e ® e . @ & @ N RO s ©
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SENA

v M Documentos certificacion -ep= X & Mi unidad - Google Drive x |+ = a X
<« » C @ 25  https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQcqtcPRSVzz)VXgrCkhPwbtPMN Y a9 = ° Finalizar actualizacién *
= M Gmail Q  Buscar correo ] ® © + o
< B O ® E o 57de1755 < > Es~
/ Redactar s 0}
- Documentos certificacion recibidos x t & B
K Recibidos 7
Yr Destacados ximena gutierrez mié, 19 nov, 14:48 Yy
Buenas tardes instructora, espero que se encuentre muy bien. el presente correo es para pedirle que en el momento en el que tenga un espacio o tiempo disponible @
® Pospuestos
B> Enviados 2 -
[ Borradores 14
ximena gutierrez jue, 27 nov, 0:43 Yy
) Compras X N . - . . e
Buenas noches instructora si yo vi tu correo pero me comunique y me dijieron que lo tnico que podia hacer era enviar un correo que envié el dia lunes y hasta ho
v Mas +
R ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com> sab,29nov, 1447 ¢ @ &
Etiquetas + para ximena v
Estar atenta, o le aconsejo que vaya personalmente a gestionar el tema entes que se salgan a vacaciones.
Cordial saludo,
. Alba Lucero Pelaez Rodriguez
@ Cambiar aplansu.. > EE._. ~ Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa >
u ; - @ ESERPN 313a.m.
B O Bisqueda E DO Q 8 o - [} g x| AN RO s ©
v M Solicitud de compartir "317017 X & Mi unidad - Google Drive X ar - a X
< > C @ 2%  https;//mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQeqtmdghxwxkPxvnCPQIVjsTMT h*¢ 2} = ° Finalizar actualizacién *
= M Gmail Q  Buscar correo = @ © 4
< B O W 5 & 55de 1755 < > Es~
/ Redactar s o}
- Solicitud de compartir "3170177"  Recibidos x =
K Recibidos 7
Y Destacados @  Arley Pedroza (via Google Drive) «drive-shares-dm-noreply@google.com- 4 jue2nov 1918 Yy @ @ i
@ i~ ()
(® Pospuestos
B> Enviados o
) Borradores 14 .
¢, Compartir una carpeta?
) Compras
v Mas +
o Arley Pedroza (arleyone777@gmail.com) esta solicitando acceso a la
Etiquetas + siguiente carpeta:
m 3170177
Esta solicitud ya no existe Ver opciones para compartir
@ Cambiaraplansu.. = >

O Buasqueda [ = Q c . a .? ? @ ? ﬂ o fz: D . 153/:1‘2‘/;;);59
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v M Solicitud de firma - epalba202: X & Miunidad - Google Drive

X | +

a X

< C @ % httpsy//mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQdzc LB h*¢ 2} = @  Finalizar actualizacion
= M Gmail Q  Buscar correo ] ® © + o
< B O ® E o 32de175 < > Es~
/ Redactar s 0}
- Solicitud de firma Recibidos x t & B
& Recibidos 7
¥ Destacados | Sleydi Ariza lun, 1dic, 818 Yy
® Buen dia instructora Alba Pelaez Espero se encuentre bien, mi nombre es Selydi Julieth Ariza Matoma con cédula 1.000.066.659 de la ficha 2847528-1 del Tecndl @
Pospuestos
B>  Enviados -
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com> jue, 11dic, 1113 (hace 4 dias)  Y¢ @ €
[ Borradores 14 para Sleydi v
) Compras Se dio respuesta
v Mas Cordial saludo, +
Etiquetas +
[} Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
SENA  ;oductiva
Centro de Servicios Financieros
alpelaez@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:14633
Carrera 13 No 65-10, Bogota
@® Cambiaraplansu.. = fvo m . sena sdu co >
u i = @ ESP 314a.m.
B O Bisqueda E DO e 8 o - [} g | AN RO s ©
v M Dana Aular - Ficha 2901904 Est X & Mi unidad - Google Drive X ar - a X
< C @ 2 https//mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQ pHFSIZV. Qv h*¢ 2} = @  Finalizar actualizacion
= M Gmail Q_  Buscar correo e ® & 4
< B O W 5 & 3Nde175 < > Es~
/ Redactar s o}
. Dana Aular - Ficha 2901904 Estado del Sofia Plus: Por certificar recibidos x OB = I V]
K Recibidos 7
¥ Destacados Dana Leymar Aular Lozada mar, 2 dic, 8:36 (hace 13 dias)  Y¥
® Buenos dias Profe Alba, El presente correo es para consultarle sobre la actualizacion de mi certificado, ya que, desde hace un mes en la plataforma de sofiaplus ()
Pospuestos
B> Enviados o
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com> mar, 2dic, 20:56 (hace 13dias) Y @ €
) Borradores 14 para Dana v
) Compras Respetada aprendiz:
v Més El proceso de certificacion se demora entre 1 a 2 meses aproximadamente. Puede averiguar en el correo certificacion9405@sena.edu.co +
. ial saludo,
Etiquetas + Cordial saludo,
[ Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
SENA  ;oductiva
Centro de Servicios Financieros
alpelaez@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:14633
@ Cambiaraplansu.. = Carrera 13 No 65-10, Bogota >
- ESERE Y 314a.m.
O Busqueda E O e e o - g >} g x| AN OB s ©
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v Mas

Etiquetas +

@® Cambiaraplansu.. =

v M (sin asunto) - epalba2024@gm

C A =

Mi Gmail

7

Redactar

Recibidos 7
Destacados

Pospuestos

Enviados

Borradores 1

DOV OO0

Compras

v Mas

Etiquetas +

@ Cambiaraplansu.. =

X & Miunidad - Google Drive

Q| Buscar correo

« B 0 ®

X | +

https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQdzctzLqXqslzjGLFGsRsfgRpg

5 @

Segunda visita Recbidos x

Maicol Castillo
Buenas tardes resp

para Maicol v
Se dio respuesta
Cordial saludo,

[ 4
SENA

N

X & Miunidad - Google Drive

Q_ Buscar correo

« B 0 ®

O Buasqueda

, queria pi

ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com>

Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
Productiva

Centro de Servicios Financieros
alpelaez@sena.edu.co

PBX:5461500 Ext:14633

Carrera 13 No 65-10, Bogota

©fveol

www.sena.edu.co

LD€e

x | +

https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQdzmQQvmpdLjSBXCvhLhScLFDq

5 m i

(sin asunto)  Reciidos x

Brenda Olivos

para Brenda v

Respetada aprendiz:

ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com>

= °

11

= @ @ 4

si en el mes de diciembre habra fechas para las visitas de etapa productiva?

30de1755 < > Es~
C @ B
mié, 3 dic, 13:09 (hace 12 dias) ¢
mar, 9 dic, 11:45 (hace 6 dias)  v¥ @ € i
@ ER 34a.m.
& H N N OB s

* B O %0
29 de 1.755 < >
c &

mar, 9 dic, 11:27 (hace 6 dias)

mar, 9 dic, 11:41 (hace 6 dias)

w @ «

Gracias por la informacion, me alegra que usted esté bien, lo importante es que la empresa le dé tramite a la novedad por su estado de embarazo, porque la
empresa es la directa responsable de hacer esta gestion

Leer las instrucciones que envié en el correo anterior, solo debe agendar una visita, por lo tanto, debe dili iar los d

pectivos a la visita que va a

realizar. Verificar la informacién en los correos anteriores (agenda 1y 2) alli también hay instrucciones, solo que los formatos a utilizar son los que adjunté hoy.

Cordial saludo,

SERNIA

O Buisqueda

Alba Lucero Pelaez Rodriguez

Instructora de Seguimiento y Evaluacion Etapa

LODCSe s aE “

)

a

a

X

Finalizar actualizacién

X

Finalizar actualizacién *

2]

e

Buen dia, Profe como estas? Necesitaba comunicarle de un tema es que yo estoy en embarazo ya la empresa sabe y pues el sena igual me pidieron informate a t.

3M5a.m.
15/12/2025
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¥ M Re:Brenda Olivos - epalba202¢ X & Mi unidad - Google Drive x | + = (=] X
< > C M 2% https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQdzmQQvmpmbNQsRncNRCqvrmpj g 2] = ° Finalizar actualizacién *
= M Gmail Q_ Buscar correo = @ © 4 o
< B O ® E o 28de175 < > Es~
/ Redactar s 0}
- Re: Brenda Olivos  Recibidos x t & B
& Recibidos 7
¥t Destacados Brenda Olivos mar, 9 dic, 11:29 (hace 6 dias) ¥
Como te informaba, no di mi nombre completo, Brenda Stheffania olivos guerrero de la ficha 2628953 de gestion contable de informacién financiera quedo atenta. E @
® Pospuestos
B>  Enviados -
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com> mar, 9dic, 11:42 (hace 6 dias) ¢ @ €
[ Borradores 14 para Brenda v
f1  Compras Dejar la trazabilidad en un solo correo, ya le di respuesta.
v Mas Cordial saludo, +
Etiquetas +
[} Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
SENA  ;oductiva
Centro de Servicios Financieros
alpelaez@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:14633
Carrera 13 No 65-10, Bogota
@® Cambiaraplansu.. = fvo m . sena sdu co - >
u ; - @ ESERPN 315a.m.
BR 9O Bisqueda E DO e ® o . & @ N AN RO s ©
v M DOCUMENTOS CERTIFICACION X & Mi unidad - Google Drive X ar - a X
< > C @ 235 https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/QgrcJHsHkwqLpwRPbwl WqVGTFkwWjDDCKRI h*¢ 2} = o Finalizar actualizacién *

= M Gmail Q_  Buscar correo = ® @ 4

< B O W 5 & 27de 1755 < > Es~
/ Redactar ‘ s o}
- DOCUMENTOS CERTIFICACION FICHA 2891622  recibidos O~ I V]
K Recibidos 7
Yr Destacados ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ lun, 22sept, 819 Y
R pi i Me permito i que en el DRIVE hay una carpeta marcada como “CERTIFICACIONES" para que cada uno de ustedes cree su ca ()
(® Pospuestos
B> Enviados 3 o
) Borradores 14
Efrain Santiago Moncada Bastidas mar, 9 dic, 11:46 (hace 6 dias) Y
) Compras X . P .
Listo acabo de revisar, no sefiora ninguna observacion
v Mas +
. ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail com> mar, 9 dic, 18:14 (hace 6 dias) Yy @ €
Etiquetas + para Efrain v
OK
[} Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Inst: o de S to y Eval 6n Et:
@ Cambiaraplansu.. = SENA p’;z;:stir: ¢ emumento y Brslusaon Frape >

O Buasqueda [ = o e . a -, g I‘ q u o f:: D . 153/1‘25/;02";9
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SENA

v M Fwd: Se compartié una carpetz X Mi unidad - Google Drive x |+ = a X
<« » C @ 25 https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQdzmQRFzHzTJzXVTjljwIXkmJK Y a9 = ° Finalizar actualizacién *
= M Gmail Q  Buscar correo ] ® © + o
< B O ® E & 2%de175 < > Es~
/ Redactar s 0}
adriana camargo mar, 9 dic, 12:38 (hace 6 dias)  Y¥ @ “« H
& Recibidos 7 parami v
Destacados
Lo Buenas tardes, instructora Alba: @
® Pospuestos X X i
Mi nombre es Adriana Camargo, aprendiz de la ficha 2826953
B> Enviados Yo solicité un vinculo laboral para la etapa préctica y ya diligencie el listado; sin embargo, no he logrado crear la carpeta con mi nombre para subir la ‘
documentacion. En la ficha no me permite modificar nada en el Drive.
[ Borradores 14
Hace poco cambié mi correo a Gmail y solicité la actualizacion, pero al parecer ain no ha quedado registrado. Por este motivo, solicito muy amablemente su ayuda
O Compras para que me permita modificar o subir la carpeta correspondiente.
v Mas Cabe mencionar que ya agendé la visita para el dia 18 de diciembre. +
R Quedo atenta.
Etiquetas + Muchas gracias.
Adriana Camargo
C.C.52.936.035
adrianacamargo1121@gmail.com
@ Cambiaraplansu.. = >
———— Forwarded message ———
: - [P 315a.m.
ul O Buasqueda L o e . . - @ " ﬂ ' ) LAA ol 15/12/2025 e
v M Fwd: Se compartié una carpet: X & Mi unidad - Google Drive x | + = a X
< > C @ 2%  https;//mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQdzmQRFzHzTJzZXVTjljwIXkmJK h*¢ 2} 5 o Finalizar actualizacién *
Mi Gmail Q_  Buscar correo 3= ® © 4 o
< B O W 5 & 2%de175 < > Es~
/ Redactar s o}
K Recibidos 7
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail com> mar, 9 dic, 18:14 (hace 6 dias) Yy @ € i
Yr Destacados para adriana v @
(® Pospuestos Respetada aprendiz:
B> Enviados Le comparti la carpeta con el correo del que me escribe. -
) Borradores 14 i
Cordial saludo,
) Compras
v Mas - oh
Etiquetas + Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
SENA ;g
Centro de Servicios Financieros
alpelaez@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:14633
Carrera 13 No 65-10, Bogota
©fveMl )
@SENAcomunica i
@ Cambiaraplansu.. = >

O Buasqueda [ = Q e . a -, @ Q y u 2 fz: D » 153/,‘25/;0;59
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v M Fwd: CONFIRMACION DE COR

< > C M 2% https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQdzmQRFzJISrlbgSRvSINFqpFB

= M Gmail

SN

Redactar

Recibidos 7
Destacados

Pospuestos

Enviados

Borradores 1

DDV OEXDO

Compras

v Mas

Etiquetas +

@® Cambiaraplansu.. =

H O Buasqueda
v | M Agendamiento devisita-epal. X & Mi unidad - Google Drive x |+
€« > C @ 25 https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQdzmQRXqvtinDmqcCPNZdzXKDx

Mi Gmail

7

Redactar

Recibidos 7
Destacados

Pospuestos

Enviados

Borradores 1

DOV OO0

Compras

v Mas

Etiquetas +

@ Cambiaraplansu.. =

X & Miunidad - Google Drive x | +

Q| Buscar correo

« B 0 W 5 m

Fwd: CONFIRMACION DE CORREQ  ecbidos =

e SEGUNDO GUSTAVO GONZALEZ QUINONES

= a

= °

11

= @ @ 4

25de1756 < > Es~

oI = I v

mar, 9 dic, 12:45 (hace 6 dias) Y

Cordial saludo, mi profe Alba, para informarle que a la aprendiz Paula Fandifio de la ficha 2826953-1, se le levantd el condicionamiento de matricula el dia 12-

o ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail com>

para SEGUNDO, Paula, yeavilav, Stella ~

Respetados instructor y aprendiz:

De acuerdo con lo que indica el instructor atn asi no se puede hacer seguimiento porque a la fecha aun tiene RAPS pendientes por evaluar, y esta a 15 dias de
terminar la etapa productiva, hasta tanto gestione todo lo de la parte lectiva, se dara inicio al segumiento.

Cordial saludo,

[ Alba Lucero Pelaez Rodriguez

Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa

SENA

Productiva

Centro de Servicios Financieros
alpelaez@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:14633

Q_ Buscar correo
€« B O ® [ >

Agendamiento de visita recibidos x

Karolay Palomino Guerrero

LD€e

Finalizar actualizacién

X

o

mar, 9dic, 18112 (hace 6 dias) ¢ @ € i -

+

>

ESP 315a.m.

& N RO s ©

- a8 X

% B O = @  Finalizar actualizacion
Tt
3=

24de1756 < > Es~

C & B

mar, 9 dic, 18:51 (hace 6 dias)  ¥¥

Buenas tardes instructora disculpe la molestia, aun puedo agendar visita? Lo que pasa es que necesito el certificado para poder ingresar a la universidad y para

mié, 10 dic, 9:21 (hace 5 dias) Yy

6
Karolay Palomino Guerrero
Buen dia instructora, disculpe la molestia, yo queria saber a ver si de casualidad no hay una posibilidad de que usted me ayude con las dos visitas que me hacen

ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com>
para Karolay v

Respetada aprendiz:

jue, 11dic, 11:09 (hace 4 dias) Y @ €}

Me escribe el lunes 15/12/2025 para confirmar disponibilidad y depende si hay alguien que cancele, de ser asi solo se podra realizar una, la otra le queda pendiente

para enero de 2026.

Cordial saludo,

O Buasqueda

LODCSe s aE A G e e
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o
SENA

v M ULTIMO PLAZO CERTIFICACION X & Miunidad - Google Drive x ar - a X
< > C M 2%  https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/KtbxLwGnQrgQLCzGCBpBqrWjNVCDswBrrL b4 2} = ° Finalizar actualizacién *
= M Gmail Q  Buscar correo ] ® © + o
< B O ® E o 23de175 < > Es~
/ Redactar © s B
- ULTIMO PLAZO CERTIFICACION 2025 - FICHA 2891561  recibidos x . & B
& Recibidos 7
Yr Destacados ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ mar, 9 dic, 18:33 (hace 6 dias) Y
Respetados aprendices: Subir los al DRIVE "certif i " Cordial saludo, @
® Pospuestos
B>  Enviados 4 -
[ Borradores 14
. Nelly Lopez jue, 11dic, 10:31 (hace 4 dias)  Y¥
0 CERFES o Muchas gracias Instructora :) Que tengas feliz dia.
v Mas +
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com> jue, 11 dic, 1110 (hace 4 dias) ¥ @ “«
Etiquetas + para Nelly v

Con mucho gusto.

Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
SENA  ;ouctiva

Cambiar a plan su... Centro de Servicios Financieros
@ planst i /\ W >

ol . - ESP 316 2. m.

ul O Buasqueda L o e . . - @ @ m a ) LAA ol 15/12/2025 e
v M Solicitud de firma - epalba2024 X & Mi unidad - Google Drive x |+ = a X
€ 5> C @ % https//mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQdzmSjzsDtcmj parQ * 2} = @  Finalizar actualizacion

= M Gmail Q_  Buscar correo = ® @ 4

< B O W 5 & 2de1755 < > Es~
/ Redactar s 1)
" Solicitud de firma  Recibidos x C & B
K Recibidos 7
¢ Destacados | Sleydi Ariza jue, 11dic, 10:55 (hace 4 dias) ¥y
Buen dia instructora Alba Pelaez Espero se encuentre bien, mi nombre es Selydi Julieth Ariza Matoma con cédula 1.000.066.659 de la ficha 2847528-1 del Tecndl ()
(® Pospuestos
B> Enviados 2
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com> jue, 11 dic, 1111 (hace 4 dias) ¥ @ €
) Borradores 14 para Sleydi v
) Compras Respetada aprendiz:
v Mas Estoy en entrega de informes estoy en validacién de toda la ficha de hoy a mafiana queda listo todo. +
Etiquetas + Cordial saludo,
[ Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
SENA  ;oductiva
Centro de Servicios Financieros
alpelaez@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:14633
@ Cambiar a plan su... _) Carrera 13 No 65-10, Bogota >

O Buasqueda [ = o e . a -, g I‘ q u o f:: D . 153/1‘26/;02";9
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€ 2 C @ %

Mi Gmail

SN

Redactar

Recibidos
Destacados
Pospuestos
Enviados

Borradores

DDV OEXDO

Compras

v Mas

Etiquetas

@ Cambiaraplansu...

v M Certificado final Efrain Santiag,

€ > C @A =%

Mi Gmail

SN

Redactar

Recibidos
Destacados
Pospuestos
Enviados

Borradores

DOV OO0

Compras

v Mas

Etiquetas

@ Cambiaraplansu..

X & Miunidad - Google Drive x | +

https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/KtbxLrjCNjveXXLkrwXMRhXIhJCVvMMsnq

Q| Buscar correo

= °

11

Finalizar actualizacién

= @ @ 4

- a X

< B O w B & 21de1755 < Es ~ B
; AGENDA TERCERA VISITA EP FICHA 2770783  recibidos x . & B
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ @ mar, 3sept, 2031 ¥y
Respetados aprendices: Me permito informarles que en el DRIVE esta publicada la agenda correspondiente a la tercera (final) visita de seguimiento, leer hasta el @
19 -
14
5’6 P Juan Sebastian Lopez Martinez jue, 11 dic, 11:08 (hace 4 dias)  Y¥
% j De acuerdo si sefiora. Ese dia me comunico de nuevo Muchas gracias
+
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com> jue, 1 dic, 11:11 (hace 4 dias)  Y¥ @ “«
+ para Juan v
Listo, no hay problema
Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
SENA  ouctiva
Centro de Servicios Financieros
? Y /\ WA >
u : - [P 316a.m.
ul O Buasqueda L o e . . - @ " ﬂ ' ol 15/12/2025 e
x & Miunidad - Google Drive x | + = a X
https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQdzmRbRDpQCMMpsGfRZxJtMLrV h*¢ 2} = o Finalizar actualizacién *
Q_  Buscar correo 3= ® © 4 o
< B O W B @ 20de1755 < Es ~ B
; Certificado final Efrain Santiago Moncada  recibidos x C @ B
Efrain Santiago Moncada Bastidas @ mié, 10 dic, 16:29 (hace Sdias) Yy
Instructora por favor revisar urgente me llego un correo que hasta hoy habia plazo, y yo lo envié hace una semana Le agradeceria mucho ATT-Efrain Santiago Mo ()
3 -
14
Efrain Santiago Moncada Bastidas jue, 1dic, 11:12 (hace 4 dias) Y
Listo instructora muchas gracias
+
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail. coms jue, Mdic, 1112 (hace 4 dias)  v¢ @ €
+ para Efrain v
Con mucho gusto.
[ Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
SENA  ouuctiva
7 r Centro de Servicios Financieros
9 A aloelaez@sena.edu.co v
- ED 316a.m.
£ Busqueda e D e ® e L @ & = E N RO s ©
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v ™ PREGUNTA TERCERA VISITA -

x & Miunidad - Google Drive x | + _

a

X

<« C M 25  https;//mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQdzmTsCLIbpddjChbbxNHfHVKn b+ d 2] = o Finalizar actualizacién *

Mi Gmail

S

Redactar

Destacados
Pospuestos

Enviados

DDV OO0

Compras

v Mas

Etiquetas P

@ Cambiaraplansu.. =

Recibidos 7

Borradores 14

Q  Buscar correo

<

11

B O ® E @ 755 < > FEsv

PREGUNTA TERCERA VISITA  recibidos x s an

Francelina Paramo Manrique vie, 12 dic, 8:51 (hace 3 dias) ¥
Hola instructora Alba, Espero que esté muy bien. Quisiera preguntarle cuando se realizara la tercera visita de etapa productiva, para estar pendiente y tener to

ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalb

para Francelina v

@gmail.com> dom, 14 dic, 23:10 (hac

) Yo @ “«
Se dio respuesta por el otro correo

Cordial saludo,

0 Alba Lucero Pelaez Rodriguez

tora de Seguimiento y Evaluacién Etapa

Financiero

www.sena.edu.co

T @ @ 4 i

@

] - = ESP 317 a.m.

mm O Busqueda L 0C& e (O & H N OB 0 ©
v M ULTIMO PLAZO CERTIFICACION X & Mi unidad - Google Drive x + - a X
<« G @ % https//mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/QgrcIHmxTIpSKzjwxfBvwGKZQIKQXhvDDb e 2] = @  Finalizar actualizacion

Mi Gmail

AN

Redactar

Destacados
Pospuestos

Enviados

DOV OO0

Compras

v Mas

Etiquetas

Recibidos 7

Borradores 14

Q_  Buscar correo = ® & 4

<

Se ha enviado el mensaje a la papelera.

B O W B & 8de175 < > Esv
(U e e
parami v

Profe yo ingreso a mi carpeta de drive y sale asi. Por eso supongo que estan bien.
Mi carpeta esta con mi nombre que es Valeria Stefania Diaz Mendoza

@
6:55 :
+
Comments
Desh:
>
O Busqueda o fi: = |53}1127/;0r2"5 o
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o
SENA

v M ULTIMO PLAZO CERTIFICACION X & Mi unidad - Google Drive x |+ - 8 X
€ > C @ % nhttps//mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/QgreHmxTpSKz KZQIKQXhvDDb ¥ B O = @ Finalizaractuslizacion
= M Gmail Q  Buscar correo Er @ & 4 o
< B O ® E o 8de1755 < > Es~
/ Redactar ‘ s B
ULTIMO PLAZO CERTIFICACION 2025 - FICHA 2770780  ecibides x oI~ I V] o]
& Recibidos 7
Yr Destacados ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com> mar, 9 dic, 18:36 (hace 6 dias) Y @ “« H
para 2123, aura, 1614, 002, Erika, Marcela, Gissella, lise, Jessica, juan, sanchezlina180, Dayanna, morad! v @
® Pospuestos
Respetados aprendices:
B Enviados INoIdjesauetelltiempol 2
[ Borradores i (m' sperasi] telganey
= Estimado aprendiz, sl ya terminaste tu
) Compras etapa productiva envia los documentos
para  realizar el proceso de
5 centificacion, no dejes pasar este 2025
v Mas 25 +
. embre de 2025
Etiquetas + Hora: 1:00 p.m.
Lo radicado|despues delestalhora queda
paralla vigencia 2026
Subir los al DRIVE “certi i 3
Cordial saludo,
Cambiar a plan su...
@ s > - Alha | ncarn Paliaz Radrisuay o
u " - ESP 318a.m.
2R O Bisaueda LODC®e. @ a N & B D et
v M ULTIMO PLAZO CERTIFICACIOl X & Mi unidad - Google Drive x | + - 8 X

€ > C @A =%

Mi Gmail

/ Redactar

K Recibidos 7

Yr Destacados

(® Pospuestos

B>  Enviados

) Borradores 14

) Compras

v Mas

Etiquetas +
@ Cambiaraplansu.. =

https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/Qgrc)HrnvrtGqCHJZLVMnWgLhlsSDWjkQgl

Q Buscar correo

5;0

Finalizar actualizacién

@ @ 4

< B O W B & 7de1755 < > Es<v B
ULTIMO PLAZO CERTIFICACION 2025 - FICHA 2891622 gecibidos O = I v (o]
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com> mar, 9 dic, 18:29 (hace 6dias) W @ € H
para Anderson, Andrea, Andrea, 170, Belky, dai , 2006, Deicy, Efrain, Giordan, Jhoan, juandavidgomezurbinaés, juanesteba v @

INGIdeesfalielelitiempo]
esperas!!! itelgane -
. Estimado aprendiz, sl ya terminaste tu
‘etapa productiva envia los documentos
para  realizar el proceso de
certificacion, no dejes pasar este 2025
certificado.
b
embre de 2025
Hora: 1:00 p.m.
Lo radicado despueside esta horaqueda
paralla vigencia 2026
Subir la documentacion en la carpeta del DRIVE "Certificaciones”
Cordial saludo,
[ Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seeuimiento v Evaluacién Etava 4
P - ESP 3182 m.
DBusquecrij h Q 9 . a - @Q m u e LAA "“\‘”@15/12/20259
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M AGENDA TERCERA VISITAEPFI. X & Mi unidad - Google Drive x o - a X

<« » C @ 25  https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/KtbxLvhRXgxfuXMxNrNhTknLNJgqjXZsGq Y 2] D ° Finalizar actualizacién *

Mi Gmail Q_  Buscar correo

it
)
@
+

2 Redactar < B O 5 @ 6de1755 < > Es<~
p—— ; AGENDA TERCERA VISITA EP FICHA 2826953  recibidos x . & B
ecibidos
¥r Destacados ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com> lun, 8 dic, 19:10 (hace 7 dias) Yy a
® para adr go1121, ANDRES, AN IDEZ6, 19, Brandon, beem123, brayan.garzon2203, brendaolivos150, ¢ v @
Pospuestos

Respetados aprendices:

B> Enviados Me permito informarles que en el DRIVE esta publicada la agenda correspondiente a la tercera (final) visita de seguimiento, leer hasta el final, tener en cuenta las ;
d 7 siguientes instrucciones:

0 Borradores 1. Para el dia de la reunion debe estar diligenciado el formato F023 y Formato de Asistencia (formatos adjuntos en este correo; compartir debidamente diligenciados
A Compras en el DRIVE en formato WORD. De no contar con los documentos diligenciados un dia antes de la reunién se cancela la visita, y debe agendar en enero de

2026.
v Mas 2. Tener dili i y firmadas las resp bitacoras a la fecha de la reunion, en formato PDF inclusive la biticora No. 12. +

3. Las fechas que se programaron estan ajustadas para una sola visita, si a la fecha hay aprendices que tienen pendiente la primera y segunda visita d

. seguimiento debe agendar una sola y diligenciar los jentes a la visita Las visitas de seguimiento que queden pendie

Etiquetas + agendar en el mes de enero de 2026.

4. Se aclara que quien no agende en las fechas propuestas no se reagenda para este mes ya que estamos en cierre de periodo y se debe atender ofras fichas.

5. Revisar el cuadro adjunto donde se hacen las ion al iimi y lo que deben corregir. Para los aprendices que a la fecha tengan

pendiente de firmas de bitacoras, formatos F023 y Registro de Asnstencla y correccion de bitdcoras se da plazo maximo de firmar hasta el 10 de diciembre de

2025, de lo contrario se anulan las respecllvas visitas y deben agendar nuevamente en el mes de enero de 2026.
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Finalizar actualizacién *
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- 1€ nses zeguments. arreg conseaitne as
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6. El dia viernes 12/12/2025 quien no haya visita de los espacios los estaré con otras fichas.
Para efectos de enviar link de conexion por Teams, es importante tener la base de datos diligenciada en su totalidad, caso contrario no se agenda visita al aprendiz
que no cumpla con lo requerido, revisar y iar lo pendi
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ZRQ6kpxht2YCWcDiGVxis30ptWaQF WCWijb0Ichv1kCg/edit?gid=638278594#qid=638278594
Recuerden que el proceso formativo depende de ustedes y que éste se lleve dentro de los tiempos establecidos tal como lo indica el Reglamento del Aprendiz
SENAAcuerdo 007/2012, Capitulo V, Articulo 12
Cordial saludo,
[ Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
SENA  ;oductiva
785! 8278594
D sisqueds LD@e®e.CsaN

ESP
LAA
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o
SENA

v M DOCUMENTACION SENA-epz X & Miunidad - Google Drive x | + = a X
€ 5 C @ % https//mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQdzmQRGIDbQKcrtbDSRtQhhMQX * a o = @  Finalizar actualizacion
= M Gmail Q  Buscar correo ] ® © + o
< B O w B @ 5de1755 < > Es<v
/ Redactar s 0}
- e e -
& Recibidos 7 8
Yr Destacados
kevinn sanchez dom, 14 dic, 12:29 (hace 14 horas) ¥ @
O  Pospuestos »  Buenos dias instructora Por medio del presente correo vuelvo y solicito que revise los ya que si estan idos desde la primera vez que me solicit
B>  Enviados -
[ Borradores 14 ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com> dom, 14 dic, 13:23 (hace 13horas) Y& @ €
) Compras para kevinn
. Respetado aprendiz:
v Mas +
Le sugiero que revise bien lo que se le indica y pide en los tiempos establecidos, no ha realizado la correccién:
Etiquetas + et ot et - — T
= - ==
Le informo que su proceso de certificacion queda para el afio 2026, de acuerdo con las i i dadas por la inacion de etapa p
Cordial saludo,
@® Cambiaraplansu.. = >

m " - CD 319.2.m.

H O Buasqueda = o e . & . @ " ﬂ ' D i ol 15/12/2025 o
v M Agendamiento Primera Visita - X & Mi unidad - Google Drive x | + - 8 x
€« > C @ 25 https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQdzctzCWQBMtKzkClbslpgwFdC h*¢ 2} = o Finalizar actualizacién

Mi Gmail Q_  Buscar correo e ® & 4

< B O W B & 4de1755 < > Esv
/ Redactar s o}
N e e e 1 g e s e [ e e o o e e o i
K Recibidos 7 5
Yr Destacados
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ dom, 14 dic, 13:24 (hace 13 horas) ¥ ()
O  Pospuestos Respetado aprendiz: Tengo espacio para mafiana 15/12/2025 a las 11:40 a.m., requiero me confirme urgente o asigno a otro aprendiz. Cordial saludo,
B> Enviados o
) Borradores 14 esteban de los rios dom, 14 dic, 14:31 (hace 12horas) ¥ @ €
@ Compras parami v
Buenas tardes instructora
v Mas +
Quisiera saber si no tienes mas espacios en el mes ya que sin la confirmacién de la jefe no podria confirmar
i
Etiquetas = Atentamente.
Jorge Esteban Gomez De Los Rios
TEL: 3219594778
[ Confirmada. J [ Confirmado. J [ Mafiana no puedo. ]
@ Cambiaraplansu.. = >

O Buasqueda [ = Q e . a -, g I‘ ? ﬂ o fz: D . 153/:1‘29/;6;59
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& Aplicaciones | M365 Copilk

‘teams.microsoft.com/v2/

73 (79) Calendar | Calendar | Micr

& Incégnito  Accién necesaria

@ Entérese de todo. Active las notificaciones de escritorio.

Calendario

® ,

' Octubre 2025

v Mis calendarios

@ Calendario

M365 Copilot

25 https

> Hoy < >

£ Buisqueda

13-17 de Octubre de 2025 ~

14

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA
TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA
TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA
TERCER VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA 2

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

TERCERA VISITA DE SEGUIMIETO - FICHA 21

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

L D&

(© Semana laboral

CUARTO TRIMESTRE ACADEMICO Yuly €
PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

Dee=.@as d

= Filtro aplicado v | -+

16

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA.

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA.

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

73 (79) Calendar | Calendar | Mic:

Actvar | X
17
17 Dic
ESEERN 159 p. m.
SRR
LAAY A @) 03/12/20250

& Incégnito Accién necesaria

@ Entérese de todo. Active las notificaciones de escritorio.

Calendario

' Octubre 2025

&
o 28 20 30 31 2
- 3 4 5 6 7 8 09
&

v Mis calendarios
@

@ Calendario

strar todo

a

3

> Hoy < >

90a
SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA
SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

Em O Bisqueda

20-24 de Octubre de 2025 ~

21

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

‘TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

‘TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

TERCERA VISITA DE

LoeNec=Casa

([ Semana laboral

CUARTO TRIMESTRE ACADEMICO Yuly Expr
PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

= Filtro aplicado v | -+

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA
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@ Aplicaciones | M365 Copilc

C M 23 https

a Lucero Pel

‘teams.microsoft.com/v2/

@ Entérese de todo. Active las notificaciones de escritorio.

Calendario

Octubre 2025 (N

Mis calendarios

Calendario

M365 Copilot

http:

16

> Hoy < >

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

O Busqueda

713 (76) Calendar | Calendar | Mict

/teams.microsoft.com/v2/

@ Entérese de todo. Active las notificaciones de escritorio.

®
®
&

8

Calendario

\/ Octubre 2025 O

Mis calendarios

@ Calendario

Mostrar todo

> Hoy < >

27

Lunes
PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA
PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA
PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA
PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMFRA VISITA DF SEGUIMIENTO - FICHA

]

=i O Buasqueda

20-24 de Octubre de 2025 ~

21

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

‘TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

TERCERA VISITA DE
TERCERA VISITA DE

27-31 de Octubre de 2025 ~

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

‘TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

REUNION EXTRAORRDINARIA - FICHA 282¢

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

‘TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMFRA VISITA DF SEGUIMIFNTO - FICHA

73 (79) Calendar | Calendar | Micr

() Semana laboral v | = Filtro aplicado v

CUARTO TRIMESTRE ACADEMICO Yuly Exps

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA
PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

CaE

QW %

(© Semana laboral v | = Filtro aplicado -

‘CUARTO TRIMESTRE ACADEMICO Yuly Espers:

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

LoceezCaaa

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA
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5 Copilot 7

(76) Calendar | Calendar | Micr

https://teams.microsoft.com/v2/

@ Entérese de todo. Active las notificaciones de escritorio.

@

Calendario ® | SHoy < >
G_, v Noviembre 2025 1 10
Lunes
X J v s oD (< s0a

¢ i

Uamada z 2 12 5
8 3 4 5 6 7 8 9
g 10 1 15 16
SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA
. 17 18 2 2 P
@
e 2 % 27 28 29 30
P PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA
- 2 3 4 5 6 7
&
11| SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA
® Mis calendarios

Coplt @ Calendario SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

]

O Buasqueda

73 (76) Calendar | Calendar | Micr

/teams.microsoft.com/v2/

&P Etapa Productiv

10-14 de Noviembre de 2025 ~

1

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICH2

‘TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

Etapa Productiva 2025 -

L O eo e o

QW %

() Semana laboral v | = Filtro aplicado v | -+

‘CUARTO TRIMESTRE ACADEMICO Vuly Esperanza

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICH2

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

o
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a
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Incégnito (2)  Finalizar actualizacién &

@ Entérese de todo. Active las notificaciones de escritorio.

@

Calendario ® > Hoy < > 10-14de
eﬂ v Noviembre 2025 1 10
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(3 LM X J Vs D (<s0a

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

11| SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

Mis calendarios

Calendario

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DI
REUNION EXTRAOR

O Busqueda

Noviembre de 2025 ~

11

‘TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DI
TERCERA VISITA DE

(®) Semana laboral v Filtro aplicado v | -+

‘CUARTO TRIMESTRE ACADEMICO Yuly -

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA
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5 Copilot

http:

@ Entérese de todo. Active las notificacion
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Calendario
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7ii (76) Calendar | Calendar | Mict

//teams.microsoft.com/v2/
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® > Hoy < >
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Lunes

(< 90a
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O Buasqueda

73 (76) Calendar | Calendar | Micr

//teams.microsoft.com/v2/

@ Entérese de todo. Active las notificaciones de escritorio.

@

Calendario
E‘A Noviembre 2025 T
% LM X J Vs oD
. 27 28 2 12
& 3 04 5 6 7 8 9

80 18 21 2 23
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o 224 25 8 20
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Mis calendarios

@ Calendario

19

O Busqueda

18

P Etapa Productiva 20

17-21 de Noviembre de 2025 ~

Qa®x &

() Semana laboral v | = Filtro aplicado v | -+ i

[Asistencia Presencial] CITACION A COMITE
DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO EP. 19

NOVIEMERE 2025 [En persona]

paproduct

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

17-21 de Noviembre de 2025

18

‘CUARTO TRIMESTRE ACADEMICO Yuly -

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA
SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHE

LOD€s

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

a

& Incégnito (2)

(5) Semana laboral v | = Filtro aplicado v | -+

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA
SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICH#

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA
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(76) Calendar | Calendar | Mici

eams.microsoft.com

Q  Blsqueda

@ Entérese de todo. Active las notificaciones de escritorio.

Tres 10

&

Eopipos 2
1

S
e 3
Tarea: 10
P w
@

Calendario

Noviembre 2025

Mis calendarios

Calendario

Mostrar todo

Calendario

Noviembre 2025

M OX J
28 2

4 5 6
112 13

21

24 25 26 27 28 29 X

Mis calendarios

Calendario

2

®

0

T

> Hoy < >

24

Lunes

90a
PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA
PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA
SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICH2
CONDIOCIONADO - PRIMERA VISITA DE SE

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

O Buasqueda

(76) Calendar | Calendar | Mic

‘teams.microsoft.com/

®

> Hoy < >

O Buasqueda

Ctri+Alt+)

24-28 de Noviembre de 2025 ~

25

Martes

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA
SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA
SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICH2
SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO -

FICHE

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICH2

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICH2

24-28 de Noviembre de 2025 ~

25

Martes

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICH2

LO0OCeeCsaE =

() Semana laboral ~

26

Mircoles

‘CUARTO TRIMESTRE ACADEMICO Yuly Exper:

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICH2

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICH2

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICH2

() Semana laboral ~

27

Jueves

‘CUARTO TRIMESTRE ACADEMICO Yuly

22 Avia Vargas

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA
SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO -

FICHE

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICH2

= Filtro aplicado ~

= Filtro aplicado v~

& Incégnito 2)

Finalizar actualizacién

ill- Reunirse ahora

28
Viernes
170ic
ESERP 241a.m.
D g P 15/12/20256

& Incégnito 2)

Activar

Finalizar actualizacién

X

R . |-

17 Dic

ESP 2:41a.m.

15/12/2025

A D »

2]

1922-2025 26/11/2025 2770780 0 3 ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA CERTIFICACION FORMACION TITULADA
1923-2025 26/11/2025 2770783 0 2 ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA CERTIFICACION FORMACION TITULADA
1924-2025 26/11/2025 2770786 0 2 ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA CERTIFICACION FORMACION TITULADA
1925-2025 26/11/2025 2891561 0 6 ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA CERTIFICACION FORMACION TITULADA
1926-2025 26/11/2025 2891622 0 2 ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA CERTIFICACION FORMACION TITULADA-
1927-2025 26/11/2025 2901904 0 4 ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA CERTIFICACION FORMACION TITULADA-
1931-2025 26/11/2025 2891562 0 1 ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA CERTIFICACION FORMACION TITULADA
1932-2025 26/11/2025 2770784 0 1 ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA CERTIFICACION FORMACION TITULADA
2115-2025 10/12/2025 2891561 0 3 ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA CERTIFICACION FORMACION TITULADA-
2137-2025 10/12/2025 2891622 0 2 ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA CERTIFICACION FORMACION TITULADA-
2138-2025 10/12/2025 2770780 0 4 ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA CERTIFICACION FORMACION TITULADA-
2155-2025 11/12/2025 2770783 0 1 ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA CERTIFICACION FORMACION TITULADA-

GOR-F-085 V02




SENA

CUADRO RESUMEN TOTAL
TOTAL CERTIFICACIONES 31
1922-2025 3
1923-2025 2
1924-2025 2
1925-2025 6
1926-2025 2
1927-2025 4
1931-2025 1
1932-2025 1
2115-2025 3
2137-2025 2
2138-2025 4
2155-2025 1
TOTAL VISITAS 118
FICHA 2770780 7
MOMENTO 4  |1000333320; 1033756632 2
1020835353; 1030617329; 1033756632; 1111195365;
MOMENTO 5 5
10003333320
FICHA 2770783 15
MOMENTO 3 |1000494873; 1024580314; 1034398362 3
MOMENTO 4  |51863575; 1024580314 2
1001052629; 33311854; 73009648; 1000494873;
MOMENTO 5 |1015461903; 1016945224; 1021392864; 1069753861; 10
1122128649; 1000494873
FICHA 2770784 8
MOMENTO 4  |1000688313; 1000992986; 1015445398; 1074158465 4
MOMENTO 5 |1003380652; 1000688313; 1000992986; 1074158465 4
FICHA 2770786 6
MOMENTO 4 |52306923; 1022983545 2
MOMENTO 5  [1007167994; 1013651212; 1010127443; 1233901944 4
FICHA 2891561 1
MOMENTO 5 (1014861851 1
FICHA 2891562 2
MOMENTO 4  |1021313444 1
MOMENTO 5  |1028663232 1
FICHA 2891622 6
MOMENTO 4  |1070596648; 1095798009; 1102807255 3
MOMENTO 5  |1102807255; 1081396614; 1095798009 3
FICHA 2901904 2
MOMENTO 4 1109841898 1
MOMENTO 5  |1141316089 1
FICHA 2826953 19
MOMENTO 3 |1015449589; 1000579628; 1033805043 3
1052702288; 1019145362; 1047509197; 53029104;
MOMENTO 4 |1002406469; 1014304750; 1022408234; 1021512418; s
1000064193; 1000130607; 1014246414; 1000121315;
1000788823; 1030680526; 22600595; 1000575558
FICHA 2847528 52
1023973992; 1013677134; 1023364895; 1014242088;
1032442726; 52978690; 1036226195; 1098649065;
1000620491; 1000066659; 80770958; 1012322368;
1016944019; 1001044744; 20445209; 1015453044;
MOMENTO 3 29
80830256; 1069177793; 1033694672; 1022358101;
1109846976; 1000223741; 1030613841; 1001043641;
1102231297; 1023944644; 1121931550; 1005997123;
1000001322
1013677134; 1023364895; 1014242088; 1023879230;
1032442726; 80830256; 1026307511; 1023973992;
MOMENTO 4 |1033694672; 1015453044; 1016944019; 1001044744; 2
52978690; 1000066659; 80770958; 1036226195;
1069177793; 1098649065; 1000620491; 1022358101;
1109846976; 1012322368; 20445209
TALLER MOMENTO 1 2
FICHA 2922158 1
FICHA 3170177 1
TALLER MOMENTO 2 1

FICHA

2847528
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N

CASOS ESPECIALES PQRS Y CERTIFICACION MOMENTO 6
CANCELACION CONTRATO JHON EDISON HERNANDEZ

BB

Bogotd, 10 septiembre 2025

SERORES:

Servicio Nacional de Aprendizaje Sema
SANDRA PATRICIA SANCHEZ MARTINEZ
Centro de servicies financieres

La cludad

Ref: CANCELACION CONTRATO DE APRENDIZAJE POR JUSTA CAUSA
(DESERCION)

Mediante este documento queremos iaformar gue damas por terminado o contrato de
aprendizaje 80927207 - 20241025 3l apreadz Sena joha Edison Hernandez Babativa
CC 80927207 Programa: 2847528 TEONOLOCO CGESTION CONTABLE Y DE
INFORMACION FINANCIERA, por Gt grave (desercide ol no presentorse o realizor lo
etapa productiva e ko empress ). Dicha terminacién se hace efectiva ¢l dia 7 de agosto
del 2025 fecha en b il terming su etapa lectiva.

En reunidn sostenida el 10 de septiembre del 2025 con L3 instructora de seguimiento y

evaluacidn etapa productiva, ALEA LUCERO PELAEY RODRIGUEZ, se informa los
acontecimientos presentados con of Jpreadiy

r|“J[‘A(ﬁ u Ay

JOHANA MELISSA PEREZ BELERO
REPRESENTANTE LEGAL

NIT: 900.064.054-7

EL EMPLEADOR

GOR-F-085 V02




%%
Sandra Patricia Sanchez Martinez © &« « » HR A 5
Para: rrhh@autobelt.com.co; Alba Lucero Pelaez Rodriguez Jue 27/11/2025 9:04

@ Publica
@ Respondio el Mar 02/12/2025 21:33.
0 Retencion: Exchange Online (10 afos) Expira: Dom 25/11/2035 9:04

Cordial saludo respetado empresario. En atencién a su consulta, me permito informarle
que el SENA no tiene facultad para imponer multas ni sanciones econémicas a los
aprendices; las devoluciones relacionadas con apoyos de sostenimiento deben
gestionarse directamente entre la empresa y el aprendiz, dado que son valores
entregados por la entidad patrocinadora.

El SENA unicamente administra el proceso académico y formativo, y si el contrato de
aprendizaje fue terminado, el SENA inicia el debido proceso y finaliza conforme al acto
administrativo y al Reglamento del Aprendiz.

En consecuencia, |la responsabilidad del aprendiz se limita al debido proceso adelantado,
y cualquier cobro por los 8 dias de apoyo de sostenimiento pagados de mas debe
realizarlo directamente la empresa por los canales legales pertinentes.

Cordialmente,

COMPROMISOS
Se cumplioé con la agenda establecida para el mes de diciembre de 2025.

EVIDENCIAS

Todas reposan en el DRIVE del proceso de Etapa Productiva.
02. SEGUIMIENTO FICHAS POR MOMENTOS

05. BANCO SOPORTES VISITAS

06. CERTIFICACION

CONCLUSIONES

Se Realiza informe detallado de la gestidn realizada del 16 de noviembre de 2025 al 15 de

diciembre de 2025 de acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato
No CO1.PCCNTR.7512852 del del 18 de febrero de 2025.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
Contrato finaliza el 30/12/2025 debe seguir atendiendo las fichas asignadas, y presentar
el informe en la Ultima semana de diciembre del 22 al 30 de diciembre.
1. Hay 41 gestiones a favor para el mes de diciembre de 2025.

GOR-F-084V02




SENA
N
ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Realizar las
actividades
correspondientes al
seguimiento  etapa
productiva de los
aprendices acorde a
la programacion
realizada  por la DICIEMBRE Alba Lucero Peldez Participacion Virtual

coordinacion hasta la

finalizacion del
contrato al
30/12/202, por

adicion del contrato
se siguen atendiendo
las fichas del 22 al 30
de diciembre de 2025

Rodriguez

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
NOMBRE EMPRESA (SI/NO) PARTICIP
ACION
VIRTUAL
YULY EP SENA CSF RDC Sl Sin observaciones Participa
ESPERAN cion
ZA AVILA Virtual
VARGAS
ALBA EP SENA CSF RDC Sl Sin observaciones Participa
LUCERO cion
PELAEZ Virtual
RODRIG
UEZ

GOR-F-085 V02




SENA

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
LISTA DE CHEQUEO DICIEMBRE 2025

HORSHE FROGEAMATFORMACE [POSRCAD | = eram SEGUIMENTOS VISTAS viiias | OSEVACION| copmacaciones | MOMBNIDS | Omservaciones | COORDNADORAYULY
o PRODUCTIVA Mainin) AWA
7/01/2022
7/01/2024
7/01/2022
7/01/:
7/0
7/01;
7/01/:
| CESTION CONTABLE Y DEINFO 7011
CORICUEL CESTION CONTABLE Y DE INFO! 7/01;: Instructor muy
RICUEZ [cesnon contasie v DEINFO 71011 OTAL META "
2 ROORICUEL CESTON CONTASLE ¥ DEINFO 7I017: 2 comeronekoy,
1 200RICUE | CESTON CONTASLE Y DEINFD 71017 voMEIo | - ysporeoble.
CESTON CONTASLE ¥ DEINFO 7/01/:
7/
17/01/2022 4 al
7/01/2024 2155-2025
=0 7/01/2024
RO [SESTION CONT, 7/04/2024
- 7

CESTION CONT.

INFOY MOMENTO 3 62 |1 j2025| 2 | CARCADAS SHARE/ MATRZ
nro{ momento 3| 2901504 | 17/03/2025| 2 | carc.
1
[

20
20 MOMENTO 3 2 CARCADAS SHARE/ RECSIRADA MATRI
20 [cesmon cont, MOMENTO 3 CARCADAS SHARE/ RECSIRADA MATRI
20 CESTION CONT. NFO{ MOMENTD 2 CARCADAS SHARE/ RECSTRADA MATRI
20 [cesmon cont, NFO{ MOMENTO 3 CARCADAS SHARE/ RECSIRADA MATRI
R0 CESTION CONT. NFO MOMENTO 1 CARCADAS SHARE/ MATRZ
20 cesnon cont NED) 1 NO ESTAN CAl A

20

20

20

DAS SHARE/ RECSIRADA MATRT
CARCADAS SHARE/ JATRT
DAS SHARE! MATRZ

CESTION CONT.
CESTION CONT:

NFOY MOMENTO 3| 2891581 | 13/03/2025
NECY mOMENTO 3| 2851 13/03/2025

CARC,

GOR-F-084V02




TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/12/2025 00:00:00

FECHA FINAL:  31/12/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 3150227 - GESTION EMPRESARIAL

ADMINISTRAR LA SALUD OCUPACIONAL DE ACUERDO CON
LA NORMATIVIDAD TECNICA LEGAL VIGENTE Y LAS
POLITICAS DE LA ORGANIZACION.

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

CONTABILIZAR OPERACIONES DE ACUERDO CON LAS
NORMAS VIGENTES Y LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES.

CONTROLAR LOS INVENTARIOS SEGUN INDICADORES DE
ROTACION Y METODOS DE MANEJO.

DIRIGIR EL TALENTO HUMANO SEGUN NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

3/12/25 13:54
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

FACILITAR EL SERVICIO A LOS CLIENTES INTERNOS Y
EXTERNOS DE ACUERDO CON LAS POLITICAS DE LA
ORGANIZACION.

GENERAR PROPUESTAS DE MEJORAMIENTO DEL
AMBIENTE ORGANIZACIONAL DE ACUERDO CON LA
FUNCION DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

INTERVENIR EN EL DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS DE
MEJORAMIENTO ORGANIZACIONAL QUE SE DERIVEN DE LA
FUNCION ADMINISTRATIVA

ORGANIZAR EVENTOS QUE PROMUEVAN LAS RELACIONES
EMPRESARIALES, TENIENDO EN CUENTA EL OBJETO
SOCIAL DE LA EMPRESA.

PLANEAR ACTIVIDADES DE MERCADEO QUE RESPONDAN A
LAS NECESIDADES Y EXPECTATIVAS DE LOS CLIENTES Y A
LOS OBJETIVOS DE LA EMPRESA.

PROCESAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

PRODUCIR TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y ORAL

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

3/12/25 13:54
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DE AUTOGESTION

PROPONER ALTERNATIVAS DE SOLUCION QUE
CONTRIBUYAN AL LOGRO DE LOS OBJETIVOS DE ACUERDO
CON EL NIVEL DE IMPORTANCIA'Y

PROYECTAR EL MERCADO DE ACUERDO CON EL TIPO DE
PRODUCTO O SERVICIO Y CARACTERISTICAS DE LOS
CONSUMIDORES Y USUARIOS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 6,00

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2922158 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

3/12/25 13:54
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Elaborar declaraciones tributarias de acuerdo con guia técnica y
normativa fiscal

Elaborar informes financieros de acuerdo con metodologias y
normativa

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Evaluar resultados financieros de acuerdo con indicadores y
metodologias

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Orientar investigacion formativa segun referentes técnicos

3/12/25 13:54
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Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: .
normativa

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: X . ) i
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 6,00

FICHA 2847528 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

3/12/25 13:54 Page 5 of 14



« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Elaborar declaraciones tributarias de acuerdo con guia técnica y
normativa fiscal

Elaborar informes financieros de acuerdo con metodologias y
normativa

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Evaluar resultados financieros de acuerdo con indicadores y
metodologias

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

3/12/25 13:54
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INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Orientar investigacion formativa segun referentes técnicos

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ser abordadas de manera matemética en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: :
normativa

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

Utilizar herramientas informéticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) .
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 55,80

3/12/25 13:54 Page 7 of 14



FICHA
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2826953 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Elaborar declaraciones tributarias de acuerdo con guia técnica y
normativa fiscal

Elaborar informes financieros de acuerdo con metodologias y
normativa

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Evaluar resultados financieros de acuerdo con indicadores y
metodologias

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

3/12/25 13:54
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DE AUTOGESTION

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Orientar investigacion formativa segun referentes técnicos

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y

normativa

Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 15,90

3/12/25 13:54
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 3170177 - CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y
DE APRENDIZAJE: FINANCIERAS.

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.
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Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: .
normativa

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Resultado de Aprendizaje de la Induccidn.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

*« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: X . ) i
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 4,00

FICHA 2847519 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: :
normativa
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Elaborar declaraciones tributarias de acuerdo con guia técnica y
normativa fiscal

Elaborar informes financieros de acuerdo con metodologias y
normativa

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Evaluar resultados financieros de acuerdo con indicadores y
metodologias

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR
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. COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Orientar investigacion formativa segin referentes técnicos

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
*« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: .
normativa

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: X . . .
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 71,80

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 159,50

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS
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TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
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