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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Puerto Carrefio, Vichada Diciembre 15 de 2025

Sefior (a)

JENNY LILIANA CASTILLO MOGUI

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7497422

Coordinador Académico (E)

Sena Regional Vichada Centro de Produccion y Transformacion Agroindustrial de la
Orinoquia

Puerto Carrefio Vichada

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Diciembre del ano
2025

Referencia: CO1.PCCNTR.7497422 de febrero 14 de 2025

VICTOR MANUEL UMANA VILLARRUEL identificado con la cédula de ciudadania No.
17.340.377 de Villavicencio (Meta), en mi calidad de Contratista del SENA, en el area de
Coordinacién Académica, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto

de cobro.

Valor y forma de pago: Un primer pago de 15 dias del mes de febrero por un valor de
2.666.910 B) Nueve pagos iguales de marzo a noviembre cada uno por un valor de
5.333.824 para un total de 48.004.416 y un Ultimo pago de 14 dias del mes de diciembre

por un valor de 2.489.116 para un total del Contrato de 53.160.442.

Plazo: Sera hasta el 14 de Diciembre de 2025.
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OBJETO: Contratar la prestacidon de servicios profesionales de instructores para Impartir
Formacion Profesional Titulada, Complementaria y virtual en drea asignada en el Centro de
Produccidon y Transformacién Agroindustrial de la Orinoquia y los municipios del departamento

del Vichada, en los programas relacionados con su perfil de acuerdo con la programacion

establecida por la coordinacién académica.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Desarrollar ~ procesos  de | Se realizd actividades | Anexo 1
Formacion  Profesional de | formativas en el proceso
conformidad con las Politicas apoyadas en ayudas | Se anexa imagen de las guias
Institucionales, la | Educativas, Se realiza para los | de aprendizaje de los grupos
Normatividad vigente y de o .
L grupos Técnico en sistemas
acue-rdo c.o,n el Procedlmler.wtco ficha 3311444 vy  grupo
de Ejecucion de la Formacion
Profesional Integral GFPI-P-006 complementario Excel .
Version 05, o el que se | Avanzado ficha 3404572 Mes de Diciembre/2025
encuentre vigente en el
momento de ejecucion del
contrato
2 | Atender la formacion de | Se realizo actividades | Anexo 2
aprendices en las | formativas en el proceso | Se anexa imagen de guias y
competencias, resultados de | 3p0yadas en ayudas | listado de asistencia de los
aprendizaje y actividades de | py,catjvas, Se realiza para los | grupos
los proyectos de formacion . .
orogramados dentro de los grupos Técnico en sistemas N
tiempos que para cada accién ficha 331141.14 y  grupo | Mes de Diciembre/2025
se determine por el centro de complementario Excel
formacién. Avanzado ficha 3404572
3 Para los programas de | Se hace reunion de los | Anexo 3
formacién titulada participar | Instructores Victor Manuel | Se adjunta evidencia
activamente en los equipos de | Umafia, José Omar Ospina, y | fotografica de la reunion
desarrollo curricular | los Instructores Dairo Gustavo | Mes Diciembre /2025
interdisciplinarios por | Morales, Fabian abril quienes
programa o conjunto de | hacen validacion y
programas o por redes | acompafiamiento al  grupo
tecnoldgicas, para garantizar Técnico en sistemas
integralidad en la formulacidn teleinformaticos ficha
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de proyectos formativos, el

disefio de actividades de
aprendizaje, el disefio de
talleres e items que

alimentaran los bancos de
pruebas para la seleccion de

aprendices, entre otras.

3311444 del
Santa Rosalia

municipio de

Ejecutar y evaluar el proceso
de induccién de aprendices de
formacion titulada dentro de
los tiempos establecidos en la
GFPI-G-013.

La presente obligacién NO se
lleva a cabo en el presente
informe, esta pendiente de ser
programada. Mes Dic/2025.

Anexo 4, En el presente mes
de informe Mes Dic /2025No
se ejecuta, estad pendiente de
ser programada

Establecer la ruta de
aprendizaje en Sofia Plus de
acuerdo con la programacién e
intensidad horaria que conoce

con la suscripcidn del contrato.

El presente compromiso se
realiza para el  grupo
complementario Excel
Avanzado ficha 3404572

Anexo 5,

La presente obligacién se
desarroll6 en el mes de
Diciembre/2025

Reportar en el aplicativo y la
plataforma del SENA en un
plazo maximo de tres (3) dias,
todas las actividades que de
acuerdo con los procesos que
son de su responsabilidad,
garantizando la calidad de la
informacion y su coherencia
con el proceso formativo, tales
como: - Registro de los juicios
evaluativos. — Creacion de
rutas y  asociacion  de
aprendices. — Comunicar al
Coordinador Académico
oportunamente  anomalias,
inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el
registro de la informacion.

Se realizé actividades
formativas en el proceso
apoyadas en ayudas

Educativas, Se realiza para los
grupos Técnico en sistemas
ficha 3311444 'y grupo
complementario Excel
Avanzado ficha 3404572

Anexo 6,

Se anexan imagen de guias de
formacion de los grupos,
técnicos del municipio de
Santa Rosalia

Mes de Diciembre /2025

Tener la disponibilidad para
desplazamiento a los sitios de
del

contractual trabajo.

ejecucidén objeto

La presente obligacién NO se
lleva a cabo en el presente
informe, esta pendiente de ser
programada.

Anexo 7 NO se lleva a cabo
en presente mes de informe,
Mes Diciembre/2025
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8 Elaborar el portafolio de | Se realizé actividades | Anexo 8
evidencias del instructor en el | formativas en el proceso | Se agrega pantallazos de
aplicativo del SENA vy fisico | apoyadas en ayudas | desempefio de la plataforma
(TRD), de acuerdo con | Educativas, Se realiza para los | donde evidencia los
lineamientos de la plataforma | grupos Técnico en sistemas | portafolios.
COMPROMISO y normas | ficha 3311444 'y  grupo
archivisticas para gestion | complementario Excel | Mes de Diciembre /2025
documental Avanzado ficha 3404572

(°] Presentar en original y copia el | Se realizé actividades | Anexo 9
reporte mensual del docente | formativas en el proceso )
con los anexos, para ser | anovadas en ayudas §e anexa imagen del.p.resente
entregados en medio fisico al | gy, cativas, Se realiza para los informe, de esta actividad
Coordinador Académico . . para el presente informe

) ) grupos Técnico en sistemas

respectivo perteneciente al |
Centro  de Produccion v | ficha 3311444y grupo | Mes Diciembre /2025
Transformacion Agroindustrial complementario Excel
de la Orinoquia cada mes Avanzado ficha 3404572

10 | Conocer a la suscripciéon del | Se realizd actividades | Anexo 10
contrato y durante su | formativas en el proceso
ejecucioén, los lineamientos ] ] ]
sobr pogramas,eglamentos, | {irasas, Se rouliza paa log | ¢ 80JUNa _evidencias
guias y materiales pedagdgicos rupos Técnico en sistemas paptallazos _de proceso
adoptados por el SENA para g P guias y material de apoyo
) .| ficha 3311444 'y grupo
ejecutar el programa con el fin )
de adoptarlo y asi garantizar el complementario Excel | Mes Diciembre /2025
buen desarrollo de los cursos | Avanzado ficha 3404572

11 | Adicionalmente, para los | No se desarrolla en el presente | Anexo 11
instructores de formacion | mes de informe No se desarrolla en el
virtual en todos los niveles, presente mes de informe
debera incluirse como una de | 15 Diciembre /2025 Diciembre /2025
las obligaciones contractuales,
el cumplimiento de lo
establecido en la Guia
Orientacién Formacion
ambientes virtuales de
aprendizaje -  GFPI-G-014
publicada en la plataforma
Compromiso.

12 | Asistir a todas las reuniones | Acompafiamiento actividad de | Anexo 12

que sean programadas para
fijar vy monitorear los
lineamientos, cobertura y
productos indicados

bienestar al aprendiz entrega
de certificados a aprendices
tecnicos en el municpio de

Se anexa iméagenes de la
actividad
Mes Diciembre /2025
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santa rosalia mes de diciembre
/2025

13 | Apoyar la Supervision de | No se desarrolla la presente | Anexo 13.
contratos de acuerdo con la | actividad puesto que no se | No se desarrolla la
asignacién realizada por la | cuenta con contratos para | presente actividad para
Subdireccién de Centro. supervisar. este mes de informe.
Dic/2025
14 | Participar y asistir de las | Se hace reunion de los | Anexo No. 14
sesiones programadas en los | Instructores Victor Manuel
grupos de trabajo cuando el | Umafia, José Omar Ospina, y Se adjunta evidencia
equipo de desarrollo curricular los Instructores Dairo Gustavo fotogré.fica de la reunion
del 4rea o la entidad lo | Morales, Fabian abril quienes o
requiera. hacen validacion y Mes Diciembre /2025
acompafiamiento al grupo
Técnico en sistemas
teleinformaticos ficha
3311444 del municipio de
Santa Rosalia
15 | Realizar el seguimiento en | Se realizo actividades | Anexo 15
etapa lectiva y productiva de | formativas en el proceso
cada aprendiz mediante la | apoyadas en ayudas
orientacioén y | Educativas, Se realiza para los | S€ anexa imagen de la
acompafiamiento a  las | 8rupos Técnico en sistemas actividad
actividades de aprendizaje | ficha 3311444 'y  grupo -
tedrico-practico vy i reportilr complementario Excel | Mes de Diciembre /2025
avances o dificultades de | Avanzado ficha 3404572
manera oportuna a la
Coordinacién Académica en los
formatos y tiempos que se
dispongan para ellos.
16 | Participar en actividades de | No se realiza en el presente | Anexo 16

investigaciéon y  desarrollo

tecnoldgico, ocupacional vy
social, que contribuya a la
actualizacién y mejoramiento
de la formacién profesional
integral y formacién para el

trabajo

mes de informe se proyecta
participar en todos los
procesos de investigacion y
desarrollo  en pro  del
mejoramiento de la formacion
integral que se requieran,
Mes de Diciembre /2025

En este periodo de informe
no se desarrolla la presente
actividad esté pendiente de
ser programada

Mes de Diciembre /2025
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17 | Participar activamente en el | Se realizé actividades | Anexo 17
cumplimiento de las metas de | formativas en el proceso | Se anexa imagen de
formacién de acuerdo con los | apoyadas en ayudas | docente en formacion
lineamientos, cobertura vy | Educativas, Se realiza para los o
productos indicados por la | 8rupos Técnico en sistemas Mes de Diciembre /2025
Subdireccién de Centro y el ficha 3311444 'y grupo
supervisor del contrato. complementario Excel

Avanzado ficha 3404572

18 | Aplicar durante el periodo de | Se adjunta certificacion de | Anexo 18
duracion del contrato al | competencias laborales en
proceso de certificacién de | modalidad acreditacién como | S€ adjunta evidencia de
Competencias segiin normas | instructor por competencias imagen certificado
de competencia que aplican a .

. . Mes de Diciembre /2025 Mes de Diciembre /2025

las funciones como instructor,
asi como a los procesos que el
SENA adelanta para certificar
habilidades pedagdgicas.

19 | Capacitarse en el idioma inglés | Se hace carga de imagen del | Anexo 19
y aplicar a la certificacion como | certificado de inglés nivel A2 | Se adjunta ~ imagen
minimo nivel A2 certificado

20 | En los primeros quince (15) | Esta actividad se realiza dentro | Anexo 20
dias de cada mes enviar a | de los dias especificados, se | Se  desarrolla en el
Coordinacién Académica los | solicita fichas de | presente mes de informe,
eventos del siguiente mes para | complementarios, se envia | S€ anexa i_magen de
el registro oportuno de las | carga de horas desarrolladas | Solicitudes de fichas
horas en el aplicativo. del mes. Mes de Dic. /2025 Mes de Dic. /2025

21 | Realizar entrega de la | En el presente mes se realiza, | Anexo 21
informacién  objeto  del | esta actividad esta se entrega | Se realiza para el presente
contrato en medio fisico y/o | enlace a drive donde reposan | mes, esta actividad sera
magnéticoincluyendo copia de evidencias de la ejecucién del evidencia de la ejeCUCién
respaldo del correo | contrato del contrato.
|nlst|tuaonal como mm!mo}S Mes de Dic. /2025 Mes de Dic. /2025
dias antes de la terminacidn
del mismo al supervisor del
contrato

22 | Inscripcién y/o actualizaciéon | Se realizd en el momento de la | Anexo 22

permanente de la informacion
concertada de su hoja de vida
en el sistema de informacion y
gestion del empleo publico

suscripcion del contrato se
anexa certificacion de fecha
Febrero /2025

Ver registro fotografico.
Certificacion (SIGEP I1)

Mes Febrero/2025
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(SIGEP II).

23 | Participar de manera activa en | Realizacion encuesta sobre Anexo 23
las actividades y encuestas del | g5ndeq sobre el estado actual | S€ anexa imagen de la
centro de produccién vy actividad,

transformacién agroindustrial de los procesos SENA

de la Orinoquia.

Mes Diciembre /2025

24 | Presentar oportunamente las | Se realiza segln el | Anexo 24

cuentas de cobro con los | planteamiento de la obligacion | Se  anexa imagen del
informes mensuales de la | la actividad de portafolio del | portafolio del instructor
ejecucién del contrato y los | instructor donde se evidencia

productos que se le requiera, | € cumplimiento de los Mes Diciembre /2025

segln en la fase que se | lineamientos solicitados
encuentre el programa:
Planear, ejecutar y evaluar
durante el desarrollo del | pMes de Diciembre /2025
proceso de aprendizaje y de las
actividades en general con sus
respectivos anexos, de
acuerdo a los lineamientos de
la Circular 99-2-2025-000001
del 20 de enero de 2025 (para
evitar la acumulaciéon de la
misma)

25 | Las demas actividades | Realizacion actividad de cierre | Anexo 25. Se anexa
identiﬁcadas por Coordinacién aﬁo con b|enestar al aprend|z |magen de Ia. aCIIVIdad
académica, que permitan | cons de despedida de afio con desarrollada

apoyar y cumplir con el logro | o| o35 tecnico en sistemas Mes de Diciembre /2025

de los objetivos institucionales ficha 3311444

de la regional y su centro de
formacion

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

GTH-F-062 V10



SENA

N

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. de la planilla 8639101600 y 35630264 operador y periodo. Nueva

EPS a través de Asopagos periodo NOVIEMBRE Y DICIEMBRE - 2025 (Decreto Ley
2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (67) folios
Cordialmente,

Firma

VICTOR MANUEL UMANA VILLARRUEL
Contratista

C.C. No. 17.340.377 VICIO

Recibi a satisfaccion:

Firma

JENNY LILIANA CASTILLO MONGUI
C.C. 52.055.357 BTA.

SUPERVISORA CONTRATO No. CD-VCD-055-2024-CO1.PCCNTR.5874642
Coordinadora Académica
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ANEXOS DE EVIDENCIAS INFORME MES DE DICIEMBRE /2025

Anexo 1. Se realizd actividades formativas en el proceso apoyadas en ayudas Educativas, Se
realiza para los grupos Técnico en sistemas Teleinformaticos ficha 3311444 vy grupos
complementarios, Excel Avanzado ficha 3404572

Guias de formacién grupos

GUIA DE FORMACIO COMPETENCIA TECNICO FICHA 3311444
220501046 UTILIZAR HERRAMIENTAS INFORMATICAS DE ACUERDO CON NECESIDADES DE MANEJO
DE INFORMACION FICHA 3311444 TECNICO EN SISTEMAS

-3 =| = GFPI-F-135 Guia de aprendizaje - OPERACION DE HERRAMIENTAS INFORMATICAS - Microsoft Word ? B - x
JUGE] MiCIO INSERTAR  DISENO  DISENODEPAGINA  REFERENCIAS — CORRESPONDENCIA  REVISAR  VISTA Cuenta Microsoft ~

[ .] |:| L_| [FEsquema [V Regla Q [‘:) [El una pagina = E E [ Ver en paralelo EEJ D

- S = Borrador Lineas de la cuadricula MO0 Varias paginas ) — Desplazamiento sincrénico
Modo de Disefio de Diseiio i Zoom 100% _ i Nueva Organizar Dividir Cambiar  Macros
lecturaimpresion  web Panel de navegacién O Ancho de pagina  ventana  todo e laventana | yentanas -
Vistas Mostrar Zoom Ventana Macros ~

= T R T T TR TR I =

PAGINA1 DE12 2780 PALABRAS [J§  ESPANOL ([COLOMBIA) B -—hF——+ 4%

‘ ; =.' Q Busear ' e o AL e M

ES 12/12/2025
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Anexo 2. . Se realizé actividades formativas en el proceso apoyadas en ayudas Educativas, Se
realiza para los grupos TECNICO EN SISTEMAS TELEINFORMATICOS ficha 3311444 y grupos
complementarios, Excel Avanzado ficha 3404572

Guias de formacién grupos

GUIA DE FORMACIO COMPETENCIA TECNICO FICHA 3311444
220501046 UTILIZAR HERRAMIENTAS INFORMATICAS DE ACUERDO CON NECESIDADES DE MANEJO
DE INFORMACION FICHA 3311444 TECNICO EN SISTEMAS
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Anexo 4,

Para el presente informe no se realiza esta actividad esta pendiente de ser programada para
llevarla a cabo en grupos nuevos

Anexo 5,
El presente compromiso se realiza para el grupo complementarios

Asociar aprendices a la ruta 3391872 - APLICACION DE FUNCIONES Y COMBINACIONES MULTIPLES
EN EXCEL

18
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30

GTH-F-062 V10



T

SENA

TORMANUEL UMARA Ohtryiats  Wiwdipbrmnn WSSO &t Coe

(IS m— RO ACEER

el CSUEALAL SETIMAGE OAMACONLOS
St FEUERMENTCH CE LA S0-00N NFCPRLTER
M

——

8w e oo oz -
B cume ey sz s .
g neses oo samaszoue: f—
B wmoen ot et seres e fomen
B o o e s o
B oo rearmas U Tomacn
B s e conves comese e
8 oo s st satxe fE—
B cmem s ez o
B e v s uscomse romamr
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Asociar aprendices a la ruta curso complementario ficha 3404572 - APLICACION DE FUNCIONES Y
COMBINACIONES MULTIPLES EN EXCEL PARA SOLUCION DE PROBLEMAS.
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Evaluar aprendices a la ruta curso complementario ficha 3404572 - APLICACION DE FUNCIONES Y
COMBINACIONES MULTIPLES EN EXCEL PARA SOLUCION DE PROBLEMAS

Reporte juicios evaluativos aprendices a la ruta curso complementario ficha 3404572 -
APLICACION DE FUNCIONES Y COMBINACIONES MULTIPLES EN EXCEL PARA SOLUCION DE
PROBLEMAS
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Anexo 7
La presente obligacion no se lleva a cabo en el presente informe, Diciembre/2025

Anexo 8, Se realiza para los grupos Técnico en sistemas ficha 3311444 del municipio de Santa
Rosalia mes de Diciembre/2025

Carpetas en DRIVE RESULTADOS DE APRENDIZAJE grupos técnicos municipio de Santa Rosalia

[Mix] Merengue 2 X | W X v @gma g ci N SISTEMAS - ROS

) Preguntar a Google

‘ Drive Q, Buscar en Drive @ & 4+
+ Nuevo Miunidad > SENA VICHADA 2025 > TECNICO EN SISTEMAS ... ~ (v= | 2 ) © -
& Pagina principal | Tipe = || Personas ~ || Modificado ~ || Fuente - |

» & Miunidad Nombre I Propietario Fecha de modific... Tamano de a &

»[B Ordenadores

BB Actas de Cierre C ias y Juicios o 7 nov —
&, Compartido conmigo
® FRedients BB  Ayudas Académicas - material de estudio @ vo 14 sept
¥r Destacados | o Matricula » o 30 sept — : +
@ spam B Evidencias Aprendices ®» v 14 sept
W Papelera
~  Almacenamiento BB Guias de formacion @ vo 7 nov
719 GB de 15 GB usado B Listados de asistencia o 14 sept —
Obtener mas ‘ BB Planeacion academica o 14 sept
almacenamiento
B3 FPortafolio Competencias Transversales ® vo 2 dic
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* [Mix] Merengue ) X e ail X A Utilizar Herramientas Informét

25 drive.google.com/drive; ders/1jZH4 b 1z-IbE0KIEviiKy

L Drive Q, Buscar en Drive e
+ Nuevo - > Evidencias Aprendices > Utilizar Herramientas Inf... - &
Q  Pagina principal Tipo ~ | | Personas ~ ‘ ‘ Modificado ~ ‘ | Fuente ~ ‘
'@ Miunidsd Nombre T Propietario Fecha de modific... Tamanodea = @
+[@ Ordenadores
B rarol v 27 oct - .
2, Compartide conmigo -
© Redente B RrAPO2 ®w 27 oct —
Y7 Destacados B RrAPO3 ® 27 oct - H +
® Spam B RrAPO4 :ﬁ yo 27 oct -

T Papelera

¢ Almacenamiento

7,19 GB de 15 GB usado

Obtener mas
almacenamiento

[Mix] Merenge ) X 0130@gmail.c X % RAP 01 - Google Drive

%5 drive.google.com/drive/u; ders/1IVwdkEpoRAx9jAbGW1Ad2W3v RInL ) Preguntar a Google

L Drive Q_  Buscar en Drive = @ @ 4 .a

+ Nuevo = > Utilizar Herramientas In... > RAPOQO1~- & (v=| 8 ) O -
@ Pégina principal Tipo - | | Personas ~ ‘ ‘ Modificado ~ ‘ | Fuente ~ ‘
@& Miunided Nombre 4+ Propietario Fecha de modific... Tamanodea = @
+[0 Ordenadores
B3 ADRIANA MONCADA ETEVEZ v 27 oct - .
2, Compartid i -
2 partido conmigo
@ Recente 3 CARLOS EDUARDO HERRERA SISO v 27 oct -
¥r Destacados B DANIELA JAZPE PERDOMO ® 27 oct - i +
© spam B3  DEISY YURIBEL REYES RAMIREZ ﬁ yo 27 act -
T Papelera
Y . B3 DIANA MARIA CAYUPARE SAENZ v 27 oct -
D EEII=ER B3 DURANY RODRIGUEZ SALCEDO [ I 27 oct -
Obtener mas ‘ B  ERIN YESID RODRIGUEZ RIVAS ® 27 oct -
almacenamiento
B FABIO ORTIZ GAMEZ v 27 oct -

Anexo 9 Serealizo actividades formativas en el proceso apoyadas en ayudas Educativas, Se realiza
para los grupos Técnico en sistemas Teleinformaticos ficha 3311444 y grupos complementarios,
Excel Avanzado ficha 3404572
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Anexo 10.

Se realiz6 actividades formativas en el proceso apoyadas en ayudas Educativas, Se realiza para los
grupos Técnico en sistemas Teleinformaticos ficha 3311444 y grupos complementarios, Excel
Avanzado ficha 3404572

Guias de formacion grupos
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% ” 3an S §:46:01 p. m.
¥ Sarfta Rosalia Vichada

Anexo 11. No se realiza la presente obligacion en el presente mes de informe, esta pendiente
de ser programada No se realiza en es el presente mes de informe Diciembre /2025

Vichad
Sajjta Rosalia Vichad

Anexo 12, Acompafiamiento actividad de bienestar al aprendiz entrega de certificados a
aprendices tecnicos en el municpio de santa rosalia mes de diciembre /2025

10/12/209 4:40:54 p. m.
Santa Rusalia Vichada

Anexo N0.13 No se realiza la presente obligaciéon en el presente mes de informe, esta
pendiente de ser programada No se realiza en es el presente mes de informe Diciembre /2025

Anexo No. 14

Se hace reunidn de los Instructores Victor Manuel Umaiia, José Omar Ospina, y los Instructores
Dairo Gustavo Morales, Fabian abril quienes hacen validacién y acompafiamiento al grupo
Técnico en sistemas teleinformaticos ficha 3311444 del municipio de Santa Rosalia
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Anexo No. 15
Se realiza para los grupos Técnico en sistemas ficha 3311444 y grupos complementarios en el
municipio de Santa Rosalia en el mes de Diciembre/2025, Excel Avanzado ficha 3404572
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1| e 3r938216[LUE MaRY VARGAS GUACARAPARE 3a11aaa | o v E v W i E v v
15 e 1127142413 MAOLY TATIANA RIOS FULIDD 3311444 W W W W W W W v v
16 T.I 1029992308 | MARLY CAMILA MENDIVELSO ORTIZ 3311444 W W W v v W ' W W
17 Tl 1121894992 [SHAROL LIZETH DOMINGUEZ GOMZALEZ 3311444 W W W W W v W L' W
1. | ee 1127140414 | MERCH BANITSA ROME RO CATIMAY 3311444 W v v W v W W v v
1 | ce 1127141845 [MILDREIS SANCHET SOGAMOLO samass | W [ W | W [ v v v viv]iw
o | ec 1116662414 MUBA TLAY SOGAMDSO aamaas | MO M [ M [ M| XM [ M| X[ x| x
= | e 1127141524 |PEDRO LUIS HOROPA CATIRAY 3an1aaa | W | W | W | W | W | V| V| V| W
22 | cc 1116652021 |YELITH JULLAMA, LASPE 3311444 W W W v W W A W W
= cc 1124891126 (v ULY MARILA GAITAN CHIPLAIE aa11aaa | W X X | X X X | X X X

1120924300 YORLEYD PADLA GONZALEZ CASTIBLANCD 3311444 | o v W[ W W v | W v v
1118776132 [¥ UDISNEY OROPEZA CORREDOR samass | o [ W | W [V [ v v v vV

rm.u; ms‘rmmn ﬂ:‘ r{j _____ =

LISTADO GRUPO COMPLEMENTARIO Excel Avanzado ficha 3404572
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= PO SEMA REGICGHAL VICHADA
CENTRO DE PRODUCCION ¥ TRAMSFORMACION AGROINDUSTRIAL DE LA ORINOOULA
;A: CONTROL DE ASISTENCLA A FORMACION
GRUPO: complermentaris MICROSOFT EXCEL ::ﬂ':ﬂ:-?z Formacion del 1 al 12 del Mes Diciembre de Afoc 2028
Nombre de la competencia: MICROSOFT EXCEL Horas: 40 A e i 28
Instrector: Victor Manuel Urmana V.
JORMNADAS DE FORMACION
Mo | meooe Ma. IDENTIE. NOMBRE APRENDEZ ——— 1 2 a a s & 7 8 ° 10
1 T 1127 H4 1200 XORGE MALIRICID ACEVEDD ESCOBAR 3404572 f W o W X W W X W X
= T Tiz1500543 CARMA STMZH AGUDELD TIMERES 3204572 W x W X W W X W X
3 T 102SEEEZ00 LALIRA KATHERIME ANZUETA HURTADD 3404572 f W o W x W W -4 W X
4 Tl 11ZIFITPOZ DANIELS BARFETO RODAIGLED 3404572 W i o W X W W b W X
[ T 102PEEIATT MICOLE ANDRES CELY SANTAMARLA 3404572| W x W A W W .4 W X
[ Tl 1537 B0, MANUEL FELIPE FERRANDEZ PARDCH 3apas72| N X ;. 4 b, 4 x X X .o x X
T Tl 1LZFIanIn: JERIFER FERMAMDA GUALDROM ALFARD 34ana572| X X o x x X R x x R_
& I 0Lz iasT MLeRA VERAY GUEWARA MOSOLERA 3204572 W Vv W v v v
[ Ti TIZFIAIZET SANTIAGD GLITIERAET JASFE 3404572 %_ § _§ X _§ X
10 Tl 1izFiannes LIDA YESENIA HERMARDET GAITAN 3404572 X X §:
11 Tl 1IZ7EALLOT TAIRA ALEXAMDRA HERSERA CATIMAY 3a0a57z| f W W E W v W E
1z bt 1175E5iasE ALE ESTERAN HIMOIOSA COLINA, 3404572 W W W W W W W
FEY cC 1177929682 JUAN PASLC MENDIVELSD ARANGD 24045 T2 f L E W W X
4 il 15Z1SEN044 ISASELA MONCADS VEGA 3404572 W E E W W e E_
15 cC 1L EDAWIN ALEJANDRD MAVARRD CONTRERAS 3404572 W W i v W '# = i'_
6 Tl TEITEALAE FARCISLAY OCAMPD HERRANDEZ 3404572 W A W W W W W W L' k)
7 oC TEZF IS GABRIELA PABON VIVAS 3404572 W W W W W W W E W
18 Tl i YIMETH ANDRES POMARE CASTILLD 3404572 W v i v v
15 cC 1i2rEragd MAREN ALEMANDRA SANCHET LOPET 2404572 X E E W . E
20 Ti 1833528702 AN ESTEBAM TDRRES ACHAGUM, 3404572 X . 4 W X X X W X
= o e CELDM JANMA TUMAY SRRSO 3a0as7z| W x W W W W X i W W
== cc Tizsmizae ETS0M FASEAN TUMAY CHAMARRANT 3a0as572| f x x | X X [ X X X X |
=) Bl 10CsEsansd BACKILIN SOFLA URRIOLA MEMDIVELSO 3404572 [ W E W E
4 5 1521875880 EDIL WASQUEZ INDCEMCID 3404572 W W W W W W W W W W
25 Tl JLMLIAN DAVID YARA ROMERD 3404572 W A" W W i W W W W W
1 =3 10962137 F LIZETH MILDRED MENDOZA LASCARRIOD 3404572 W v W v W W W W W ")
FIRMA INSTRUCTOR: R

Anexo 16, No se realiza la presente obligacién en el presente mes de informe, esta pendiente
de ser programada No se realiza en es el presente mes de informe Diciembre/2025

Anexo 17, Se ubica imagen docente en formaciéon al igual que solicitud fichas cursos
complementarios mes de informe Diciembre /2025

Instructor en desempefio con grupos

aan 5 $:46:01 p. m.
a Rosalia Vichada
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Solicitudes de fichas grupos complementarios mes de Diciembre /2025

Solicitud ficha grupo complementario Excel Avanzado ficha 3404572

A CRARA LT B EAL IO EIEDOCITM DF LA TORMACIDN COTAFLEFEN T AReA,
Conera de Froduesidn y Trasshermmise Agreindesrial de la Orineguls = A

Raggcnal Wichada 7}’,\?

INSTRLICTOR. | WICTOR RAAMUEL LIMAFRLA | ec: | 17340377

PMOBASAE PROGRAME: | EXCEL AFLICACION DE FLMOIMES ¥ COMEIRACIOHES ARWILTIFLES
Fin FOAAL TTE

COmEa | 1210000 W1 P F bt I 20 |m. DE APREMECACES I 26

PEIRACIO: | SANTA ROSALIA “E RECAA, |

LUGAR DE CLASES [ SErid REGISMAL WiChADA

FECHA DE IFACIL | delirmrmgaal G341 2005 EORARIO 28 H

FECHA DE TERPRA TN FOM (o S fa a) ix o O IO I OFo0

CILAT & TRABALAE: BEEER R DD |

OBEERTACIDINES

SE PECEDME LASCRAR COM LO%5 APAEMINCES LOG DLAS LUMES & VERHES DE Of 00 & 11-00 08 FFAE DlARLAS
FARA CURPLIE LA INTEMSIERAD HORARA ¥ BEALIZAR EL CUBSO BE 40 HAS IMCK: DEL 03 AL 12 DE CICE MBRE

2025
G e b par st - Jesion svamataves
ATH
1 T =1 X ram
WICTO R P LA L LI A FLS W
Firma Inetrachor Fechar Fecha:
Encargade de ingresc Euparsson’ Soordinackin Acoddnéca

EVENTO DE IMSCRIFLO N
FEC KA DE IRaCic | [ FEcra cE TERMINACIDN: |

..... poralr e de Centro y 3cfis Slws.
| Facha welcitud arsar=ar s
Tt
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Anexo 18

Se adjunta imagen de certificado por competencias como instructor

Lbortad y orden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

Ern Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015
ororga
Certificado de Competencia Laboral a

VICTOR MANUEL UMANA VILLARRUEL

Con CEDULA DE CIUDADANIA No. 17340377
Quien d 5 su Comp ia Laboral en la
Norma
Orientar formacién a distancia de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa - NIVEL
BASICO

Codigo- 240201057 - Version: I
io de lo

- se_firma el pr

en VILLAVICENCIO. A los diecisiete (17) dias del mes de Noviembre de dos mil veintiuno (2021)
Firmado Digitalmente por

1178661 - 17/41,2021 Sl

No ¥ FECHA REGISTRO

Vigencia:
BELISARIO GOMEZ PERDOMO

hases el 17 de Noviembee de 2024
Subdirector CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META
REGIONAL META
1a 4 de esoe pocde ser n o registro clccotnico gue se cncucnira en b phgin: web b femificados senaedu.co, bajo o) admero
S11700240201057CC17340377C

Anexo 19, se adjuntaimagen curso de ingles

EL CENTRO DE PRODUCCION ¥ TRANSFORMACION
AGROINDUSTRIAL DE LA ORINOQUIA

CERTIFICA

una Intensidad horars de Cu
equivalencia de ($.5).

o de E ¥ res

D: Reprobs

A Aprobd

Se expide en Puerto Carrefio. a los res (3) dias del mes de sgosio de dos mil veintuno
(2021)

Firmado Digitadmente por

R EDUARDO DAZA JOACQUL
Subdirector CENTRO DE PRODUCCION ¥ TRANSFORMACION AGROINDUSTRIAL DE LA ORINOOUILA
REGIONAL VICHADA
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Anexo 20, Se realizd actividades formativas en el proceso apoyadas en ayudas Educativas, Se
realiza para los grupos  TECNICO EN SISTEMAS EN MANTENIMIENTO DE COMPUTADORES
complementario ficha y grupos complementarios, Excel Avanzado ficha 3404572

Guias de formacién grupos

GUIA DE FORMACIO COMPETENCIA TECNICO FICHA 3311444
220501046 UTILIZAR HERRAMIENTAS INFORMATICAS DE ACUERDO CON NECESIDADES DE MANEJO
DE INFORMACION FICHA 3311444 TECNICO EN SISTEMAS

EH GFPI-F-135 Guia de aprendizaje - OPERACION DE HERRAMIENTAS INFORMATICAS - Microsoft Word ? E - X
PUTY  MiClo  INSERTAR  DISENIO  DISENODEPAGINA  REFERENCIAS — CORRESPONDENCIA  REVISAR  VISTA Cuenta Microsoft ~

[ ] |:| L—| [ElEsquema [V Regla Q [5) [5] Una pagina |_—"1 E D [ Ver en paralela EEJ D

[= Borrador Lineas de la cuadricula E0 [0 Varias paginas = Des| sincronico
Modo de Disefio de Diseiio Zoom Mueva Organizar Dividir Cambiar  Macros
lectura MBS web Panel de navegacién O Ancho de pagina  ventana  todo Res posicién de la ventana | yentanas
Vistas Mostrar Zoom Macros ~

L z S 20040 & B M0 20 M0 16 48 -

Ed B -—————+ 4%

r 5 v A ESP 10542.m.
EE Q Buscar ¥ s T P B o028
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JUNE]  NICIO INSERTAR
[ .] |:| L_| [=] Esquema
8

) [= Borrador Lineas de la cuadricula
Modo de Disefio de Diseiio Zoom 100%
<G Ancho de pagina

DISERIO DISERIC DE PAGINA REFERENCIAS CORRESPONDENCIA

Q [‘* [E una pagina =

E [ Ver en paralele
I Varias paginas B = D

REVISAR VISTA

/| Regla

Nueva Organizar Dividir

lectura impresién  web Panel de navegacion ventana  todo estat
Vistas Mostrar Zoom Ventana
= 202 e e s e 2w e
53 Actidades apropiccn
Sihedab
1. Tltcr i slcen de s
3 Dot o i s
3 ot o e 33 stnan
e s e a7 » umion
Actisidad 3.1 & Smplemuntar i s de formatis un Excel eando
I S ———
e S e s e e [ —
St vt v . i AR bt s
[ I —
st S—
-
A
[ ——— £ Tk e ey egeracn o phomacin

3 Mocmaz ypolt

e e s e . et

FETE —

[ra—

5. Macx cracen, amszacen b aiconas, Elcacen

8 Prrzacen e serias escal serska, riels descpii, dasea

e B Farmao o o e gl ot s

—

PAGINA4DET2 2780PALABRAS [J8  ESPANOL (COLOMBIA)

& 0 u

Soleado B
I =] U =

ARcHIVC NSt}
[ ‘] |:| [=] Esquema
=

[= Bonador

Q Buscar

INSERTAR DISENO DISERC DE PAGINA REFERENCIAS CORRESPONDENCIA

r‘E E D m\éerehpara\e\n

REVISAR VISTA

/] Regla 5 [E Una pagina

Lineas de la cuadricula B [ varias paginas

Modo de Disefio de Diserio Zoom 100% . Mueva Organizar Dividir
lectura [IEIESEN web Panel de navegacién B Ancho de pigina  yertana  todo Resta
vistas WMostrar Zoom ventana
L 2 g 2 40 61 1B 00 121 M1 1161018
e St T =
s crsnbizn o e o
JE—— I
o
sununcion

Lt

B P

[~

5 GLOSARIC DE TERMINDS

PAGINA 7 DE 12

GFPI-F-135 Guia de aprendizaje - OPERACION DE HERRAMIENTAS INFORMATICAS - Microsoft Word ? BH -

plazamiento si

GFPI-F-133 Guia de aprendizaje - OPERACION DE HERRAMIENTAS INFORMATICAS - Microsoft Word ? @ -

to 3

e |a ventana

Cuenta Microsoft ~

=)

==

Cambiar  Macros
ventanas ~ -
Macros

raarun v e asas e e,
ruar Tabia e 905 Ui GGG, TOgETS S
R A —

e i, Gl LS e enlas EE

rea TS s 55 S0 NSt KNG 3R CSERSENSA GEGqIE Gad Enine
Crearpressnisciones n presentad e ez Fows et

[T ——

v s s v s gress
34 Mebukdades de Trandtarentia o Concamisntc:

1 i g i o i i e aral O

2 Eveans i sl i o e s

« Amblat Rogoeris: abie dofak concempabres, vasesban s, messs, sles

s para s engns sotwre

PTE—
7 Camgussares

4. PLANTEAMIEIGTD D EUIDENCIAS DE APRENDIZAS PARA LA EVALLACION EN 5L PROCESS

-t

g8 X

48%

10542 m.
12/12/2025

Cuenta Microsoft ~

BB

Cambiar ~ Macros
ventanas -
Macros

CURSOR: S i e s s o g e s aocmrs 1 s d . S v

HOLK DE CALEUMY dcicacin corvets o ctds 0 e o e oo Wt et ¢

Laaeiain
en [ —

B o ek, b o El e b s o

e ———

e o el s, o s o b e

Lot o 4 s e s e ek, e A

ookt ST 1 s, g

e i, 40 a1 s,

P ——

2780 PALABRAS  [[&

30°C

Soleado

ESPARIOL (COLOMBIA)

[ |
[

Q Buscar
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@ H [ GFPI-F-135 Guia de aprendizaje - OPERACION DE HERRAMIENTAS INFORMATICAS - Microsoft Word ? EH - x
Lilezllled INICIO INSERTAR DISERO DISERIC DE PAGINA REFERENCIAS CORRESPONDENCIA REVISAR VISTA Cuenta Microsoft ~

I:j |:| D@DEsquema | Regla Q [‘* [El una pagina L_EI E E [ Ver en paralelo , EEJ D

- ' [ Borrader Lineas de la cuadricula O Varias paginas — Desplazamiento si
Modo de Disefio de Diseiio i Zoom 100% i Mueva Organizar Dividir Cambiar  Macros
lectura impresién  web Panel de navegacion b Ancho de pigine  ventana  todo ventanas~
Vistas Mostrar Zoom Ventana Macros ~
= T T SR TR TR AT TR I N =
COMPLABOR: Frpars ds compandrs i i i wopama o g do =i, & o1 . “ il

e S

otruRsEan. o s de [Ier—
o mareps ena arade b slts

[ —————y

[
] Mo il

proe Compenestes de et s, Wt rlaicos y =it
epton £ RN —— . o e

eogine bt R s y o, RS ————

Clte. dofimes da o rocsiddeny compmrmmioniodo i ipod ctesooncres L i o1

[ S A [P R T —

i e e, e ol € L e 5 i ol s D el

R ——

e gl 44 190,

kot i s o i ol i 5 sk e sl o bt (s

oo, o i kit s Bl = st e b i e 0 i 6

). it 4l
icspente i Do f o et e et 1 o o s ol & REFERENTES BLBIOGRAFICOS
e Sl o il 0 i

Uniméteds el ki s i

[t
6 desaTobo i, (BRUIOGAASA  WEBGRATIS)

vt s i o Sl 0 e o D 58 W i © U ol
e i 1 e s o vk 1 i bt sl e e
Tk b S8 s et 4 e St bt bt o4 o 1 s

s

PAGINA7DE12 2780PALABRAS [[R  ESPARNOL (COLOMBIA) 4 %

30°C ° " 10:55a. m.
Soleada 12/12/2025

GUIA DE FORMACIO COMPLEMENTARIO Excel Avanzado ficha 3404572

=] = GFPI-F-135 Guia de aprendizaje COMPLEMETARIO EXCEL -3404572 - Microsoft Word ? &3 - x
PUEe] MICIO  INSERTAR  DISENO  DISENODEPAGINA  REFERENCIAS — CORRESPONDENCIA  REVISAR  VISTA Cuenta Microsoft =
i Buscar -

25c Reemplazar

alls; Cortar e
™ Calior T2 & w Aa- 4 aaBbCeDc AaBbCc AaBbCc asbcene AaBbCe AaBbce AL

Pegar A A s 4 sto [
9 ¢ Copir formato K S -aex x A4 TNormal | Sinespaci. Thulol  Thuo2  Thuo3  Thulod  Puesto [T pco

Portapapeles 3 Fuente 5 Estilos 5 Edicién -
L z S 20040 6 B 0 @2 M -
"

i e e,
S — ovadtde do porsardre, et e R—— st et
. FORIARTS GUIADE APREACIZAE
p————“ p - P

L IDENTIFIGACIGN DE L GUIA OF AFFENGIZNE
- o T o

Fenmaditr: : SXEEL APUC: * Camumcasn pemate oAl RVt CapanATE
ConEreTos TS U o tocnciagia de lmsacn  comicacn

* oenaminasion gl Prasrams

- + Descrpeion e e Acthitades) =

il Pragrama e AT, 121003 V3 e . 4472 v brape e e e et o e s

Al L1 St s e e 20 oo

@ o Descpeitnde ) Actnidades)
M, s e 34 AETVDADES CE REFLERIGN kot e
E i . et o s
oo s st g 2. skctior o - kS
3 Emplea s o
B s =t o o . P macin. wanda i
Conces e d i st cl s oo i vt
2 mesenTancn Ansheie
[PR—

b APSENERE, 4 41 i o s S0 I it 3 garink et 1t dbasates
- [eu—.

o st

£ T o st d e
1 Clocas sl do i deeioe e s e sl

[ o s o

[—— Ep— il LS St s de e 20 g

2

PAGINATDE11  2666PALABRAS [|¥  ESPAROL [COLOMBIA) -—h——+ 4%

10562 m.
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@ H [ GFPI-F-135 Guia de aprendizaje COMPLEMETARIO EXCEL -3404572 - Microsoft Word ? EH - x
Lilezlled INICIO INSERTAR DISERO DISERIC DE PAGINA REFERENCIAS CORRESPONDENCIA REVISAR VISTA Cuenta Microsoft ~

ry - i Buscar -
- - - M
0 Calibr KA naBbceDe AGBbCe AaBbCe assbcene AaBbCe AcBbce ACIL - R
%

Pegar . <A~ : y G0 [

T ¢ Copariormate M K 5 T e x4 TNormal | Sinespaci.. Thulol  Thuo2  Thuo3  Thulod  Puesto |5 poc oo

Portapapeles [ Fuente 5 Pérafo 5 Estilos 5 Edicién ~

5 T R R R ART AT TRNT- TR TR T

[ra—
1. Toitcar s socaiesde serves
it
o 41 a2
& Empleariosrocus
7 Eacalr @ sl e senvo ol rea Meriea censpenterts 3 EACTARDADES B TRASIERENG DELCONOGMIENT
8. Cotgodzar 2 recoskdadesy oo s hase de dios

5. Coterminaria e y g0 et 3 s
15 Comati 5l o i e € sk g6 e sl 1. o nsgendodicusmensda e, aawds brramlonss svwscade

st st et et s st s s Word s 2

tidad 3. el e d s R seaesndan

£t P L Ty pe—p—p——
Estu
s e incanesy ormslas mesa para i engpn sabware
LB ke o e o e el S driidades
1. Cocumarios mastras o Sxce, plantis rmaos + e e e,
2. Tecnicns oo bisqasca  remgias o ikemasin Ppe——
3 o maciy
2 Soluare e akap cosborsio, 4. PLANTEAMNENTD DE EVIDENCIAS DE APRENDIZAE PARA LA EVALLIACION EN EL PROCESD)
LN 5
5

7 ¢ e
8 Prrzacen de sevicdas escal ser ks, Tamalos preclsetads

[T ——

9

o o do e, apcangs matas y dsares
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g

o
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E =] g = GFPI-F-135 Guia de aprendizaje COMPLEMETARIO EXCEL -3404572 - Microsoft Word ? @ - X
ARCHIVC iillele] INSERTAR DISENO DISERC DE PAGINA REFERENCIAS CORRESPONDENCIA REVISAR VISTA Cuenta Microsoft ~

oL rtar - » A i Buscar ~
B Calibri e A A Aa- 2l T | aagbcenc AqBbCc AaBbCe assboede AaBbCe Aasbce ACIE Reemplazar
e
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@ E O = GFPI-F-135 Guia de aprendizaje COMPLEMETARIO EXCEL -3404572 - Microsoft Word ? H - x
ARCHIVO INICIO INSERTAR DISEFIO DISERIO DE PAGINA REFERENCIAS CORRESPONDENCIA REVISAR VISTA Cuenta Microsoft ~
T oa x nae A #6 Buscar -
0 Calibr 2 - KA Al nsBbCcDe ABbCc AaBbCc Aspboed: AaBbCe AcBbce AL | R
BT
Pegar . O Rewen- = T Sines 2 y §
¥ Copiorformate [N K 5 moex x| Ao ¥ -p- = Nowmal | Sinespaci.. Thuol  Thuo2  Tiwo3  Thuod  Puesto |3 g oo
Portapapeles [ Fuente 5 Pérafo 5 Estilos 5 Edicién ~

[ 2 e 2 & 3 8 100 120 141 1161 4118

& CONTROL DE CAMBIDS (gencariricarmerte s realra 3ustes 3 301

PAGINA7DE11  2666PALABRAS [[% ESPARIOL (COLOMBIA) B B -—F—+——+ 4%

ﬂ 30°C

Soleado

T = - 4 10:57a.m.
B8  Q Buscar > ” o = QW amos

Anexo 21, En el presente mes se realiza, esta actividad esta se entrega enlace a drive donde
reposan evidencias de la ejecucion del contrato Diciembre/2025

WhatsApp X | 8 Correo: Victor Manuel Umafia Vill: X 4 VICTOR MANUEL UMARA - OneD: X Nueva pestafia

) https//senad-my:sharepoint.com/personalfjcastillom _sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=176555747105380r=0WA-NT-Mail&ga=18&

=  BJ importar favoritos f Gmail  » VouTube f& Maps |§ Descarga tu certifi

OneDrive uscar 7 Victor Manuel Um...

4+ Crearo cargar [ Compartir & Copiarvinculo (3] Afadir acceso directo a Mis archivos . Descargar == [F Ordenar v = v [ Detalles

Jenny ina Castillo Mongui

PORTAFOLIO INSTR ORES CONTRATISTAS 2025 > VICTOR MANUEL UMANA 2
B Jenny Liliana Castillo Mongui

[ Nombre © Medificado... ~ Meodificado... v Tamafio del ar...
INFORMES MENSUALES -GC Y GF
TECNICO ALISTAMIENTO MAQUINARIA - FICHA 313!

TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA - FICHA-2923530

TECNICO EN SALUD PUBLICO - ficha 3170641

TECNICO EN SISTEMAS - CUMARIBO

m
[ =
- TECNICO EN ELECTRICIDAD- ficha 2993748
[ =]
[ =}

‘ arc . \ = X 1138 m.
Mayorm. soleado Q Buscar / y 12/12/2025

Drive VICTOR MANUEL UMANA - OneDrive
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SENA

N

Drive de Gmail en donde estan las evidencias del desarrollo de los aprendices del afio 2025

https://drive.google.com/drive/folders/1nzzHu3R38eNrCOwWnH5cnEOF7ByFVTc8b?usp=sharing

Anexo 22, Anexo imagen de Siguep 2 del proceso realizado

sigepn

L
egistra actusimente Win,
SERWVICIO MACIOMNAL

Esta certfioacion == expide = los 18 dia:

L

Func ublica

o
3
I

Anexo 23,

Reunion virtual desde Carrefio Jairo Mora sobre copias de seguridad y de la informacion a cargo
para el cierre

» 0 A QT

1. Copias de seguridad

1.1. Qué e5 una copia de seguridad 1.2 Por qub hace copias de seguridad?

2. {QUE INFORMACION SE DEBE COPIAR?

copias en formato digital pueden ser ficheros de todo tipo
(texto, imagen, multimedia, bases de datos..)

L.CBEOecaBIGQ -

2. tQUE INFORMACION SE DEBE COPIAR?
02. por su utilidad o funcionalidad:
copias en formato digital pueden ser ficheros de todo tipo
(texto, imagen, multimedia, bases de datos..)

Criterios de clasificacion de la informacion

0L por el nivel de sccesibilidad o confidencialdad:

ZaAm@a oo aa9
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5 .0
ALY E

"9 aa9 B =, EAm@ o aan

5.7. Borrado seguro y gestién de soportes

» D2D2T (Disk to Disk to Tape)
» DZDZC (Disk to Disk to Cloud)

» €2 (Cloud to Cloud):

6. COPIAS DE SEGURIDAD EN
DISPOSITIVOS MOVILES
: -
gt \\_1

# Apiicaciones | M363 Copilot

< (6] B senad-my.sharepoint.com, 4= e F ena_e e £2 Vichada2024 v 5 A » -~ @& @

5 w OneDrive L Buscar Carpeta actual £ & ? oM

Jairo Mora Suescun

@ Copiarvinculo 4 Descargar  $3 Automatizar v FF Ordenar v = v

Mis archivos 2_Vichada2024 _Portafolio Jairo Mora > 2618301_ITIC_Desarrollo curricular &

@A Inicio

| @ Mis archivos ™  Nombre Modificado.. +  Medificado. Tamaiio del ar Compartir Actividad

& evaluacion gria

& GuAtR L&Jw - Bty 3152024

GUIA 13 IMLEMENTAR Y MANTEN

§ PLANEACION PF 30/2 2

== 2618301 Planeacion Pedagogica.rar 0/2024 airo Mk

Jo| 50 heramientas de IA para mejorar tu pro. 30/2024

& DMLSENA - Vo1.Medios

s21a.m
26132025 B

Mor:

2 ) @

Q@ e L-cscocamac oo

22°c m
= Q Buscar

Parc. soleado

9:22a.m.
26/11/2025

Evaluacion y encuesta de capacitacién de seguriradad informatica
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us-:' % Encuesta de Percepcion y Satisfaccion Sistema de Gestion de

Seguridad y Privacidad 2025.

Datos de Registro

1. Nombres y Apelidos (Compietos)

nouavl

SENA
amx

Encuesta de Percepcion y Satisfaccion Sistema de Gestion de
Seguridad y Privacidad 2025.
Manejo de Informacidn y Canales Autorizados (Los Riesgos de Fuga)

do para Compartic Informacice de Gran Tamano?

SENA  Encuesta de Percepcion y Satisfaccion Sistema de Gestion de
amy qmm  Sequridad y Privacidad 2025,

Ot

Preguntas Finales.

de Sequidady ivad

SENA

SENA
CIE- D  Encuesta de Percepcion Zy Satisfaccion Sistema de Gestion de
Seguridad y Privacidad 2025.

Seguridad Comportamental y Controles Fisicos (Enfasis en Prevencion de
Errores Humanos)

s nicas para cada sistema (cof

SENA

CIEX - GITTID
Encuesta de Percepcion y Satisfaccion Sistema de Gestion de
Seguridad y Privacidad 2025.

Conciencia de Amenazas Emergentes y Reporte de Incidentes o

‘Guardar mi respuesta

iPreparese para su propia invitacion al evento! .'gﬁ ‘

Comenzar ahora

B Microsoft 365

Micuacft Forms xc.esias custorans

&flnu,i_\q,g.|‘\

Realizacion encuesta sobre Sondeo sobre el estado actual de los procesos SENA

GTH-F-062 V10
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Sondeo sobre el estado actual de los procesos

1. Fecha de difgenciamiento

2. Procesn al que pertenece * [

Gestion de Formacion frofesiona Integral

sobre el estado actual de X +

KVIOHI7SED1dzrplUM1E2U0tQTKARN TgOTFp TWVIZTEXTSVIPTS4u,

‘/F

Agradecemos mucho su participacién. Sus respuestas son muy valiosas para mejorar los procesos dentro de la entidad.

Algo importante que puede hacer a continuacién

Guardar mi respuesta ]

Enviar otra respuesta

Anexo 24, Se realiza portafolio del instructor

Carpetas en DRIVE RESULTADOS DE APRENDIZAJE grupos técnicos municipio de Santa Rosalia
Drive de Gmail en donde estan las evidencias del desarrollo de los aprendices del afio 2025

https://drive.google.com/drive/folders/1nzzHu3R38eNrCOwWnH5cnEOF7ByFVTc8b?usp=sharing
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SENA

&) Preguntar a Google

‘ Drive Q, Buscar en Drive =S
+ nNuevo Miunidad > SENA VICHADA 2025 > TECNICO EN SISTEMAS ... ~ (v=| 12 ) @ -
@ Pégina principal | Tipe = || Personas =~ || Modificade ~ || Fuente - |
@ Miunided Nombre 4+ Propistario Fecha de modific.. Tamafodsa = @&
+» [ Ordenadores
BB Actas de Cierre C ias y Juicios o 7 nov — .
&, Compartido conmige =
@ Reciente BB Ayudas Académicas - material de estudio ® vo 14 sept
¥r Destacados | o Matricula » o 30 sept - i +
@ spam B  Evidencias Aprendices » o 14 sept -
W Papelera
& Almacenamiento B Guias de formacion @ vo 7 nov
T19/GB da 1. GB uzade Bm  Listados de asistencia @ o 14 sept -
Obtener mas ‘ BB  Planeacion academica ® v 14 sept
almacenamiento
B3 Fortafolio Competencias Transversales o 2 dic

A Utilizar Herramientas Informat

bz-1b60kIEvnKy

1
T

L Drive Q Buscar en Drive

=
+ MNuevo « > Evidencias Aprendices > Utilizar Herramientas Inf... ~ &
@ Pégina principal Tipo = || Personas ~ H Modificado ~ H Fuente ~ ‘
"B Miunidsd Nombre Propietario Fecha de modific... Tamanodes = @
»[@ Ordenadores
B RrAPOT .a yo 27 oct — .
2, Compartido conmigo -
(© Reciente B raP02 'a yo 27 oct —
Yr Destacados B RrRAPO3 .ﬁ yo 27 oct - i +
@ Spam B RrAPO4 .a yo 27 oct -
T Papelera
& Almacenamiento
7,19 GB de 15 GB usado
Obtener mas
almacenamiento
>
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v * [Mix] Merengue Pesado X | € X 1 Rec s - vmuvl a X 3 RAP 01 - Google Drive

G 2% drivegoogle.com/driv A A R9nL

L Drive Q,  Buscar en Drive = ® @ 4 .@
+ Nuevo = > Utilizar Herramientas In... > RAPO1~ & B0 a
Q  Pagina principal Tipo ~ | | Personas ~ ‘ ‘ Modificado ~ ‘ | Fuente ~ ‘

*@ Miunidad Nombre T Propietario Fecha de modific... Tamanodea = [c]

+[@ Ordenadores

B3 ADRIANA MONCADA ETEVEZ v 27 oct - .
o ; i ol
2, Compartido conmigo
@ reciente B3 CARLOS EDUARDO HERRERA SISO ® 27 oct -
Y7 Destacados B  DANIELA JAZPE PERDOMO ® 27 oct - H +
© spam 3 DEISY YURIBEL REYES RAMIREZ v 27 oct -
T Papelera
& Amacenamiento B3 DIANA MARIA CAYUPARE SAENZ [ 3% 27 oct -
719 G G2 15 G sacto B DURANY RODRIGUEZ SALCEDO [ 27 oct -
Obtener mas ‘ B3 ERIN YESID RODRIGUEZ RIVAS v 27 oct -
almacenamiento
B FABIO ORTIZ GAMEZ v 27 oct -

IR (@ Buscer

Anexo 25, Realizacion actividad de cierre afio con bienestar al aprendiz cena de despedida de afno
con el grupo tecnico en sistemas ficha 3311444
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: VICTOR MANUEL UMANA VILLARRUEL

CENTRODE  CENTRO DE PRODUCCION Y TRANSFORMACION
FORMACION:  AGROINDUSTRIAL DE LA ORINOQUIA

FECHA INICIAL: 01/12/2025 00:00:00

FECHA FINAL:  31/12/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 3311444 - SISTEMAS TELEINFORMATICOS

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Evaluar red de acuerdo con procedimientos de
telecomunicaciones y normativa técnica

11/12/25 15:11
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Mantener equipos de cOmputo segun procedimiento técnico

Operar herramientas informéaticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RAP 01. CARACTERIZAR HERRAMIENTAS INFORMATICAS SEGUN CONTEXTO TECNOLOGICO DE LA ORGANIZACION
RAP 02 IMPLEMENTAR COMPONENTES DE LAS HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS SEGUN PROCEDIMIENTOS DE LA ORGANIZACION
RAP 03 PLANIFICAR LA INFORMACION SEGUN CRITERIOS DE CIBERSEGURIDAD

RAP 04 DOCUMENTAR LA GESTION DE LA INFORMACION DE ACUERDO A PROTOCOLOS ESTABLECIDOS

Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00

11/12/25 15:11
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FICHA 3404572 - APLICACION DE FUNCIONES Y COMBINACIONES
DE APRENDIZAJE: MULTIPLES EN EXCEL PARA SOLUCION DE PROBLEMAS.

Registrar informacion de acuerdo con normativa y procedimiento
técnico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 ANALIZAR EL CONTEXTO PARA LA UTILIZACION DE LA HERRAMIENTA EXCEL TENIENDO EN CUENTA EL PROCEDIMIENTO, LA
FUNCION Y EL PROBLEMA A RESOLVER

02 APLICAR FUNCIONES DE EXCEL PARA RESOLVER PROBLEMAS PUNTUALES, TENIENDO EN CUENTA PROCEDIMIENTOS Y
NORMAS TECNICAS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

03 VERIFICAR EL PROCEDIMIENTO Y RESULTADOS, TENIENDO EN CUENTA EL PROBLEMA PUNTUAL A RESOLVER

04 EXPLORAR NUEVOS PROCEDIMIENTO PARA LA RESOLUCION DEL PROBLEMA, TENIENDO EN CUENTA LAS HERRAMIENTAS DE
EXCEL DISPONIBLES

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00
FICHA 3391872 - APLICACION DE FUNCIONES Y COMBINACIONES
DE APRENDIZAJE: MULTIPLES EN EXCEL PARA SOLUCION DE PROBLEMAS.

Registrar informacién de acuerdo con normativa y procedimiento
técnico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 ANALIZAR EL CONTEXTO PARA LA UTILIZACION DE LA HERRAMIENTA EXCEL TENIENDO EN CUENTA EL PROCEDIMIENTO, LA
FUNCION Y EL PROBLEMA A RESOLVER

02 APLICAR FUNCIONES DE EXCEL PARA RESOLVER PROBLEMAS PUNTUALES, TENIENDO EN CUENTA PROCEDIMIENTOS Y
NORMAS TECNICAS.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

03 VERIFICAR EL PROCEDIMIENTO Y RESULTADOS, TENIENDO EN CUENTA EL PROBLEMA PUNTUAL A RESOLVER

04 EXPLORAR NUEVOS PROCEDIMIENTO PARA LA RESOLUCION DEL PROBLEMA, TENIENDO EN CUENTA LAS HERRAMIENTAS DE
EXCEL DISPONIBLES

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 21,00

FICHA 3396472 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
DE APRENDIZAJE:

11/12/25 15:11 Page 3 of 5



. . ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONSTRUIR EL SISTEMA DE INFORMACION

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR UN LENGUAJE DE PROGRAMACION ORIENTACION A EVENTOS Y MANEJADOR DE BASE DE DATOS, COMBINADOS CON
HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE CUERDO CON LS NECESIDADES DEL CLIENTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 17,50

FICHA 3391853 - CREACION DE BASES DE DATOS CON MICROSOFT
DE APRENDIZAJE: ACCESS

. . DESARROLLAR EL SISTEMA QUE CUMPLA CON LOS
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: REQUERIMIENTOS DE LA SOLUCION INFORMATICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

2205010070101 CONSTRUIR LA BASE DE DATOS, A PARTIR DEL MODELO DE DATOS DETERMINADO EN EL DISENO DEL SISTEMA,
UTILIZANDO SISTEMAS DE GESTION DE BASE DE DATOS, SEGUN LOS PROTOCOLOS ESTABLECIDOS EN LA ORGANIZACION.

2205010070102 ELABORAR CONSULTAS SOBRE LAS BASES DE DATOS, DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE
INFORMACION DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 15,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 85,50

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT’s

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

11/12/25 15:11 Page 4 of 5



TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: VICTOR MANUEL UMANA VILLARRUEL

CENTRODE  CENTRO DE PRODUCCION Y TRANSFORMACION
FORMACION:  AGROINDUSTRIAL DE LA ORINOQUIA

11/12/25 15:11 Page 5 of 5
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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME FINAL DE SUPERVISION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7497422 DE 2025

En mi calidad de supervisor del contrato de la referencia, me permito presentar el informe final del mismo,
de acuerdo con la siguiente informacion:

1. ASPECTOS GENERALES

CONTRATANTE SENA REGIONAL VICHADA
TIPO DE CONTRATO Prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién
CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.7497422 DE 2025

Contratar la prestacion de servicios profesionales de
instructores para Impartir Formacidon Profesional Titulada,
Complementaria y virtual en drea asignada en el Centro de
OBIJETO Produccién y Transformacion Agroindustrial de la Orinoquia y
los municipios del departamento del Vichada, en los programas
relacionados con su perfil de acuerdo con la programacion
establecida por la coordinacion académica.

FECHA DE SUSCRIPCION DEL

NEGOCIO JURIDICO 17/febrero/2025
FECHA DE INICIO 17/febrero/2025
PLAZO INICIAL 304 dias
FECHA DE TERMINACION INICIAL | 14/diciembre/2025
RAZON SOCIAL Victor Manuel Umafia Villarruel
CCoNIT 17340377
NOMBRE DEL REPRESENTANTE | Aplica
LEGAL
NUMERO DE IDENTIFICACION DEL .
No Aplica

REPRESENTANTE LEGAL

Puerto Carrefio, Primavera, Santa Rosalia, Cumaribo
departamento del Vichada
VALOR INICIAL $53.160.442

LUGAR DE EJECUCION

GCCON-F-030 V05
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FORMA DE PAGO

Un primer pago de 15 dias del mes de febrero por un valor
de 2.666.910 B) Nueve pagos iguales de marzo a
noviembre cada uno por un valor de 5.333.824 para un total
de 48.004.416 y un Ultimo pago de 14 dias del mes de
diciembre por un valor de 2.489.116 para un total del
Contrato de 53.160.442.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL

1425 del 09/ Enero / 2025

CERTIFICADO DE REGISTRO
PRESUPUESTAL

5325 del 17 /Febrero/2025

VALOR FINAL DEL NEGOCIO
JURIDICO

$53.160.442

FECHA DE TERMINACION FINAL

14/ Diciembre/2025

FECHA DE TERMINACION

ANTICIPADA (Si aplica) No Aplica
VALOR TOTAL PAGADO $53.160.442
VALOR TOTAL EJECUTADO $53.160.442
SUPERVISOR JENNY LILIANA CASTILLO MONGUI
APOYO A LA SUPERVISION No Aplica
MODIFICACION NRO. [Incluya el .

. P No Aplica
numero de la modificacion]
CDP QUE  RESPALDA EL .
MODIFICATORIO No Aplica
CRP QUE  RESPALDA EL ,
MODIFICATORIO No Aplica
SUSPENSION No Aplica
CESION DE CONTRATO No Aplica
FECHA DE SUSCRIPCION DE LA No Aplica
CESION
FECHA DE INICIO DE LA CESION No Aplica

2.  ASPECTOS TECNICOS

2.1 Obligaciones

En virtud de la suscripcién [del contrato CO1.PCCNTR.7497422 DE 2025, el contratista adquirio las

siguientes obligaciones:

¢CUMPLIO? PRODUCTO O EVIDENCIA
OBLIGACIONES . : L
o [Seleccione: SI / NO / [Referir la ubicacidn de los
[Incluya todas las obligaciones i L o
Parcialmente / No se requiri6 el soportes de las actividades
contractuales] L. i
cumplimiento] desarrolladas para cumplir cada

GCCON-F-030 V05
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obligacion especifica durante el
periodo del informe]

Desarrollar procesos de

Formacion  Profesional de
conformidad con las Politicas
Institucionales, la Normatividad
vigente y de acuerdo con el
Procedimiento de Ejecucion de
la Formacion Profesional
Integral GFPI-P-006 Versién 05,
o el que se encuentre vigente en
el momento de ejecucién del
contrato

Si Cumplié

Las evidencias reposan en los
informes mensuales entregados
a la supervisién del contrato
cada mes ejecutado

Atender la formaciéon de
aprendices en las
competencias, resultados de
aprendizaje y actividades de
los proyectos de formacidn
programados dentro de los
tiempos que para cada
accion se determine por el
centro de formacion.

Si Cumplié

Las evidencias reposan en los
informes mensuales entregados
a la supervisién del contrato
cada mes ejecutado

Para los programas de
formacidn titulada participar
activamente en los equipos
de desarrollo curricular
interdisciplinarios por
programa o conjunto de
programas o por redes
tecnoldgicas, para garantizar
integralidad en la
formulacion de proyectos
formativos, el disefio de
actividades de aprendizaje, el
disefio de talleres e items
que alimentaran los bancos
de pruebas para la selecciéon
de aprendices, entre otras.

Si Cumplié

Las evidencias reposan en los
informes mensuales entregados
a la supervision del contrato
cada mes ejecutado

GCCON-F-030 V05
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Ejecutar y evaluar el proceso
de induccién de aprendices
de formacidn titulada dentro
de los tiempos establecidos
en la GFPI-G-013.

Si Cumplié

Las evidencias reposan en los
informes mensuales entregados
a la supervisién del contrato
cada mes ejecutado

Establecer la ruta de
aprendizaje en Sofia Plus de
acuerdo con la programacion e
intensidad horaria que conoce
con la suscripcion del contrato.

Si Cumplié

Las evidencias reposan en los
informes mensuales entregados
a la supervisién del contrato
cada mes ejecutado

Reportar en el aplicativo y la
plataforma del SENA en un
plazo maximo de tres (3) dias,
todas las actividades que de
acuerdo con los procesos que
son de su responsabilidad,
garantizando la calidad de la
informacién y su coherencia
con el proceso formativo, tales
como: - Registro de los juicios
evaluativos. — Creacion de rutas
y asociacidon de aprendices. —
Comunicar al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la

informacion.

Si Cumplié

Las evidencias reposan en los
informes mensuales entregados
a la supervisién del contrato
cada mes ejecutado

Tener la disponibilidad para
desplazamiento a los sitios de
ejecucion del objeto
contractual trabajo.

Si Cumplié

Las evidencias reposan en los
informes mensuales entregados
a la supervision del contrato
cada mes ejecutado

Elaborar el portafolio de
evidencias del instructor en
el aplicativo del SENA vy
fisico (TRD), de acuerdo con
lineamientos de la plataforma
COMPROMISO y normas
archivisticas para gestion
documental

Si Cumplié

Las evidencias reposan en los
informes mensuales entregados
a la supervisién del contrato
cada mes ejecutado
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Presentar en original y copia
el reporte mensual del
docente con los anexos, para
ser entregados en medio
fisico al Coordinador
Académico respectivo
perteneciente al Centro de
Produccién Y
Transformacion
Agroindustrial de la
Orinoquia cada mes

Si Cumplié

Las evidencias reposan en los
informes mensuales entregados
a la supervisién del contrato
cada mes ejecutado

10.

Conocer a la suscripcion del
contrato y durante su
ejecucion, los lineamientos
sobre programas,
reglamentos, guias y
materiales pedagdégicos
adoptados por el SENA para
ejecutar el programa con el
fin de adoptarlo y asi
garantizar el buen desarrollo
de los cursos

Si Cumplié

Las evidencias reposan en los
informes mensuales entregados
a la supervisién del contrato
cada mes ejecutado

11.

Adicionalmente, para los
instructores de formaciéon
virtual en todos los niveles,
debera incluirse como una de
las obligaciones
contractuales, el
cumplimiento de lo
establecido en la Guia
Orientacién Formacion
ambientes  virtuales de
aprendizaje - GFPI-G-014
publicada en la plataforma
Compromiso.

Esta obligacion estd pendiente
de ser ejecutada

Las evidencias reposan en los
informes mensuales entregados
a la supervision del contrato
cada mes ejecutado

12.

Asistir a todas las reuniones
gue sean programadas para
fijar 'y  monitorear los
lineamientos, cobertura y
productos indicados

Si Cumplié

Las evidencias reposan en los
informes mensuales entregados
a la supervisién del contrato
cada mes ejecutado

13.

Apoyar la Supervision de

contratos de acuerdo con la
realizada

asignacion por la

Esta obligacion estd pendiente
de ser ejecutada

Las evidencias reposan en los
informes mensuales entregados
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Subdireccion de Centro.

a la supervisién del contrato
cada mes ejecutado

14. Participar y asistir de las
sesiones programadas en los Las eVidenCiaS reposan en |OS
grupos de trabajo cuando el sic s informes mensuales entregados
. . I Cumplio L
equipo de desarrollo curricular a la supervision del contrato
del area o la entidad lo Cada mes ejecutado
requiera.
15. Realizar el seguimiento en
etapa lectiva y productiva de
cada aprendiz mediante la
orientacion y acompanamiento Las evidencias reposan en los
a las actividades de aprendizaje .
o o . » informes mensuales entregados
tedrico-practico 'y reportar | Si Cumplid
. a la supervision del contrato
avances o dificultades de )
manera  oportuna a la cada mes ejecutado
Coordinacién Académica en los
formatos y tiempos que se
dispongan para ellos.
16. Participar en actividades de
investigacion y  desarrollo
tecnolégico, ocupacional vy Las evidencias reposan en los
social, que contribuya a la | Esta obligaciéon esta pendiente | informes mensuales entregados
actualizacién y mejoramiento | de ser ejecutada a la supervisién del contrato
de la formacién profesional cada mes ejecutado
integral y formaciéon para el
trabajo
17. Participar activamente en el
cumplimiento de las metas de Las evidencias reposan en los
formacion de acuerdo con los .
) ) . » informes mensuales entregados
lineamientos, cobertura y | Si Cumplio
- a la supervisién del contrato
productos indicados por la )
Subdireccién de Centro y el cada mes ejecutado
supervisor del contrato.
18. Aplicar durante el periodo de
duracién del contrato al Las evidencias reposan en los
proceso de certificacion de informes mensuales entregados
Competencias segtin normas de Si Cumpli6 a la supervisiéon del contrato

competencia que aplican a las
funciones como instructor, asi
como a los procesos que el

cada mes ejecutado
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SENA adelanta para certificar
habilidades pedagdgicas.

19.

Capacitarse en el idioma
inglés y aplicar a la
certificacibn como minimo
nivel A2

Si Cumplié

Las evidencias reposan en los
informes mensuales entregados
a la supervisién del contrato
cada mes ejecutado

20.

En los primeros quince (15) dias
de cada mes enviar a
Coordinacién Académica los
eventos del siguiente mes para
el registro oportuno de las

horas en el aplicativo.

Si Cumplié

Las evidencias reposan en los
informes mensuales entregados
a la supervisién del contrato
cada mes ejecutado

21.

Realizar entrega de |la
informacién objeto del contrato
en medio fisico y/o magnético
incluyendo copia de respaldo
del correo institucional como
minimo 15 dias antes de la
terminacion del mismo al

supervisor del contrato

Si Cumplié

Las evidencias reposan en los
informes mensuales entregados
a la supervisién del contrato
cada mes ejecutado

22.

Inscripcion  y/o actualizacion
permanente de la informacion
concertada de su hoja de vida
en el sistema de informacién y
gestion del empleo publico
(SIGEP 11).

Si Cumplié

Las evidencias reposan en los
informes mensuales entregados
a la supervision del contrato
cada mes ejecutado

23.

Participar de manera activa en
las actividades y encuestas del
centro de producciéon vy
transformacién agroindustrial

de la Orinoquia.

Si Cumplié

Las evidencias reposan en los
informes mensuales entregados
a la supervision del contrato
cada mes ejecutado

24,

Presentar oportunamente las
cuentas de cobro con los
informes mensuales de Ia
ejecucion del contrato y los
productos que se le requiera,
segin en la fase que se
encuentre el programa:
Planear, ejecutar y evaluar

durante el desarrollo del

Si Cumplié

Las evidencias reposan en los
informes mensuales entregados
a la supervisién del contrato
cada mes ejecutado
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proceso de aprendizaje y de las
actividades en general con sus
respectivos anexos, de acuerdo
a los lineamientos de la Circular
99-2-2025-000001 del 20 de
enero de 2025 (para evitar la
acumulacion de la misma)

25. las demas actividades
identificadas por coordinacion
académica, que permitan
apoyar y cumplir con el logro de
los objetivos institucionales de
la regional y su centro de
formacion

Si Cumplié

Las evidencias reposan en los
informes mensuales entregados
a la supervisién del contrato
cada mes ejecutado

3. ASPECTOS LEGALES
3.1 Garantias contractuales

Como garantias se establecieron las siguientes:

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO [Diligencie si aplica]

ASEGURADORA SEGUROS MUNDIAL
NRO. DE POLIZA CV-100048881
CERTIFICADO O ANEXO 0
FECHA EXPEDICION 17/02/2025
FECHA APROBACION 17/02/2025
AMPARO VIGENCIA VALOR
DESDE HASTA
Cumplimiento 14/02/2025 14/04/2026 5.316.044.20

Devolucion del pago
anticipado

Salarios y prestaciones
sociales

Calidad del servicio

No aplica

GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL - No Aplica

ASEGURADORA

NRO. DE POLIZA
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GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL - No Aplica
CERTIFICADO O DE ANEXO
FECHA EXPEDICION
FECHA APROBACION

VIGENCIA
AMPARO VALOR
DESDE HASTA

Responsabilidad civil

extracontractual

No Aplica

3.2 Cumplimiento del objeto

El contratista dio cumplimiento a sus obligaciones durante el tiempo de la duracidn del contrato

3.3 Cumplimiento de los aspectos del Sistema Integrado de Gestidon y Autocontrol — SIGA

El contratista dio cumplimiento a sus obligaciones durante el tiempo de la duracién del contrato

3.4 Multas y sanciones

NO se presentaron ni multas ni sanciones durante el tiempo de ejecucién del contrato

3.5 Certificado de pagos de seguridad social

Mediante los informes presentados por la supervisién durante la ejecucidn del contrato, los cuales fueron
entregados para el proceso de pago, se evidencié que el contratista cumplié a cabalidad con el objeto y
las obligaciones contractuales.

3.6 Designacion de la supervision

Que el ordenador del gasto realizé la designacidn de supervisién
Jenny Liliana Castillo Mongui — 17/02/2025

3.7 Liquidacidn del negocio juridico
Que respecto de la liquidacion del contrato se establecid De conformidad con el articulo 217 del Decreto
Ley 19 de 2012, que modificé el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, no sera liquidado el presente contrato

cuando el Supervisor de este, certifique a su finalizacién que el objeto y todas las obligaciones del contrato
fueron cumplidas a satisfaccion por el Contratista y que a éste se le cancelé el valor total de los honorarios
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pactados. En caso contrario, o cuando el contratista presente reclamacidon que impida considerar que las

partes han terminado el contrato a paz y salvo, el presente contrato serd liquidado de mutuo acuerdo

entre las partes, dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la fecha de su terminacion por cualquier causa;

en el evento de que las partes no lleguen a un acuerdo, el SENA procedera a liquidarlo unilateralmente en

las condiciones y términos establecidos en los articulos 60 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 11 de la Ley

1150 de 2007.

4, OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD
No Aplica

5. ASPECTOS FINANCIEROS

5.1 Pagos realizados

No Aplica
5.2 Estado financiero

CONCEPTO VALOR
Valor inicial del negocio juridico $53.160.442
Adiciones o disminuciones del negocio juridico $0,00
Valor de las reducciones $0,00
Valor final del negocio juridico $53.160.442
Valor ejecutado $53.160.442
Valor pagado $53.160.442
Valor por pagar $0,00
Valor a liberar $ 0,00

Conforme a lo anteriormente expuesto, se debe:
a) No Aplica
Para constancia se firma 14/12/2025.

JENNY LILIANA CASTILLO MONGUI

Supervisor del contrato
CO1.PCCNTR.7497422 DE 2025
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