
 

 

 

 

INSTITUTO DE DEPORTES Y RECREACIÓN DE FACATATIVÁ “IDRF” 

INVITACIÓN PÚBLICA PARA – MODALIDAD MÍNIMA CUANTÍA 

PROCESO DE SELECCIÓN IDRF-MC-010-2025 

 

 

ADENDA No. 01 
 

 

OBJETO DEL CONTRATO A CELEBRAR: “PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA 

LA REALIACIÓN DE ACTIVIDADES DE CAPACITACIÓN Y BIENESTAR INSTITUCIONAL PARA LOS 

FUNCIONARIOS DEL INSTITUTO DE DEPORTES Y RECREACIÓN DE FACATATIVÁ IDRF.” 

 

El Director General del Instituto de Deportes y Recreación de Facatativá - IDRF, en virtud de 

lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto Nacional 1082 de 2015, el cual establece: 

“La Entidad Estatal debe publicar las Adendas en los días hábiles, entre las 7:00 a. m. y las 7:00 

p. m., a más tardar el día hábil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas a la 

hora fijada para tal presentación (...) “La Entidad Estatal puede expedir Adendas para 

modificar el Cronograma una vez vencido el término para la presentación de las ofertas y 

antes de la adjudicación del contrato (...)” y en atención a la complejidad y detalle que se 

debe tener para la evaluación de las propuestas recibidas al proceso de selección, procede 

a expedir la adenda No. 1, lo anterior, en cumplimiento de los principios rectores de la 

contratación estatal y de los postulados que rigen la función administrativa, en especial los 

de planeación, responsabilidad, economía y publicidad. 

 

En ese sentido, y conforme la Invitación Pública, procede a expedir la ADENDA No. 1, así: 

 

PRIMERO: Modificar el cronograma del proceso el cual quedará de la siguiente manera: 

 
Etapa / Actividad Fecha Hora Lugar 

Recepción de propuestas y cierre de 

la invitación 

17 de diciembre 

de 2025 
1:00 pm 

SECOP II                

www.colombiacompra.gov.co 

Verificación y evaluación de las 

ofertas 

Hasta el 18 de 

diciembre de 

2025 

Hasta las 

8:00 a.m. 

SECOP II                

www.colombiacompra.gov.co 

Publicación del informe de 

verificación 

18 de diciembre 

de 2025 
8:00 a.m. 

SECOP II                

www.colombiacompra.gov.co 

Presentación observaciones al 

informe de verificación y 

subsanación de requisitos mínimos 

habilitantes de la oferta evaluada 

(Aplican las reglas de 

subsanabilidad) ESTA LA OPCION DE 

HACER REQUERIMIENTOS PREVIO A LA 

PUBLICACIÓN DEL INFORME 

18 de diciembre 

de 2025 

Hasta las 

2:00 pm 

SECOP II                

www.colombiacompra.gov.co 

Respuesta a observaciones 

presentadas al informe de 

verificación y emisión de evaluación 

definitiva (en caso de ser necesario). 

18 de diciembre 

de 2025 

Hasta las 

4:00 p.m. 

SECOP II                

www.colombiacompra.gov.co 

Comunicación de la Aceptación y 

Firma Contrato Electrónico 

18 de diciembre 

de 2025 

Hasta las 

5:00 p.m. 

SECOP II                

www.colombiacompra.gov.co 

 

 

SEGUNDO: El acápite de especificaciones técnicas de la ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

quedará de la siguiente manera: 

 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS / CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS: 

 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS:  
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ITEM  DESCRIPCIÓN CANT. 

1 TRANSPORTE 

Servicio de transporte terrestre especial para pasajeros trayectos 

intermunicipales distancia entre 60 y 120 km buses modelo 2020 

o superior, el vehículo deberá estar afiliado a una empresa de 

transporte y contar con toda la documentación acorde y 

normativa, incluye disponibilidad total, espera en sitio y posibles 

desplazamiento internos y/o adicionales que se requieran 

1 

2 DESAYUNOS 

Compuesto por: caldo de papa con carne o pollo, huevos al 

gusto, acompañado de arepa o pan, 250 ml de café, chocolate 

o jugo natural. 

9 

3 REFRIGERIOS AM 

Compuesto por: 1 sándwich (pan 80 g, jamón 90 g, queso 45 g, 

vegetales frescos 40 g: lechuga, tomate o cebolla), 1 fruta entera 

(unidad entre 120 g y 150 g según disponibilidad), 1 botella de 

jugo 400 ml. Servido a la mesa en losa (no se admiten 

desechables) 

9 

4 REFRIGERIOS PM 

Compuesto por: Bebida (250 ml), 2 empanadas de carne o pollo 

(70 g cada una), 1 dulce o golosina empacada de forma 

individual (30 g). Servido a la mesa en losa (no se admiten 

desechables) 

9 

5 ALMUERZOS 

Compuesta por: 1 proteína pollo o pescado 220 grs, vegetales 80 

grs, (habichuela, arveja, cebolla, remolacha o repollo) cereal 

(arroz blanco, pasta o maíz), 1 tubérculo 100 grs, (papa blanca, 

criolla, plátano verde o maduro) jugo natural y postre. Servido a 

la mesa en losa (no se admiten desechables) 

9 

6 CENA 

Compuesta por: 1 proteína pollo o pescado 220 grs, vegetales 80 

grs, (habichuela, arveja, cebolla, remolacha o repollo) cereal 

(arroz blanco, pasta o maíz), 1 tubérculo 100 grs, (papa blanca, 

criolla, plátano verde o maduro) jugo natural y postre. Servido a 

la mesa en losa (no se admiten desechables) 

9 

7 HIDRATACIÓN 
Botella de agua de 300 ml marcas nacionales reconocidas con 

fecha de vencimiento no inferior a 02 meses. 
36 

8 MERCADOS 

Suministro detalles paquete nutricional compuesto por 4  de arroz 

x 500 grs, 1 pasta fideos x 500 grs, 1 pasta espagueti x 500 grs, 1 

harina de trigo x 500 grs, 1 lenteja x 500grs, 1 chocolate x 250 grs, 

1 azúcar x 500 grs, 1 aceite vegetal x 1000 ml, 1 panela x 250grs, 

1 harina de maíz blanco para arepa x 500grs, 1 avena en hojuelas 

x 250 grs, 1 lata de conserva de pescado en tomate x 425grs, 1 

paquete de galletas de sal por tres tacos, bolsa de café juan 

valdez por 70 grs, lata de salchica zenu x 150 grs, lata de maiz 

tierno la coruña x 248 grs, caja plastica de 14 litros 

9 

9 SITIO 

Sitio campestre ubicado en clima cálido en un rango entre 60 km 

y 120 km del perimetro urbano de facatativa, el sitio debe contar 

por lo menos con zonas verdes, salas de estar y esparcimiento, 

acceso a piscina y/o zonas húmedas, sitio adecuado para la 

alimentación, salón o sitio adecuado para desarrollo de 

capacitaciones con capacidad para 15 personas, debe contar 

con conexión a internet (wi-fi) 

1 

10 
ESTACIÓN DE 

CAFÉ 

Estación de café permanente durante una jornada de 8 horas 

incluye 5 bebidas calientes por persona 
9 

11 
CAPACITACIÓN 

AM 

Taller presencial: Comunicándonos con valor, Incluye: Un 

profesional especialista en el Método MÁXIMO y Empowering 

People In The Workplace. Preparación y facilitación de un taller 

de 2.5 horas para máximo 15 personas. Traslados Bogotá- La 

mesa Cundinamarca- Bogotá Curso replicable del test de 

colores para que recursos humanos lo pueda usar al interior de 

la compañía. 

1 

12 
CAPACITACIÓN 

PM 

Taller presencial: ESCUCHANDO: De forma efectiva y poco 

efectiva: La forma en que escuchamos puede alentar o 

desalentar la comunicación y la interacción con los demás. EL 

TERMÓMETRO DP: Experimentar los resultados del desaliento y 

cómo la conexión con las personas evita conflictos innecesarios. 

COMUNICARSE INEFICAZMENTE: Crear conciencia de lo que 

sucede cuando te estás comunicando ineficazmente. LA 

CUERDA: Muchas cualidades se demuestran y pueden 

enfatizarse en esta actividad. La cooperación, el liderazgo, la 

1 



 

 

 

comunicación y la motivación pueden aumentar la consciencia 

de la dinámica de grupo y lo que se necesita para una resolución 

de problemas exitosa. LA COPA DEL AMOR: Aprender medidas 

preventivas y evitar que la energía de nuestra "copa" se vacie 

impactando negativamente a los demás. Traslados Bogotá- La 

mesa Cundinamarca- Bogotá 

13 

ALQUILER 

EQUIPOS 

AUDIOVISUALES 

Alquiler por jornada de 8 horas de equipos audiovisuales 

(computador portátil, 1 tera de almacenamiento 8gb de 

memoria ram, tarjeta de audio y video, programas instalados 

con Windows, sistema operativo Windows, acrobat rider y 

antivirus. Dos puertos usb, conexión HDMI) videobeam de por lo 

menos 3000 lumines conexión VGA y HDMI, sonido de 600 vatios 

cabina(s) con trípode que cuente con altura graduable, un 

micrófono, conexión alámbrica e inalámbrica, bluetooth 

1 

14 
PERSONAL DE 

LOGÍSTICA 

Personal de logística debidamente capacitado con experiencia 

de mínimo 1 año en el desarrollo de actividades logísticas, 

deberá prestar el acompañamiento en todas las fases del 

desarrollo de las actividades 

3 

15 

MATERIALES 

PARA 

CAPACITACION 

Materiales para el desarrollo de actividades de capacitación 

dentro de los que se cuentan: esferos, lápices, bloc de papel, 

papel por pliegos, elementos recreativos (pelotas, pinturas, 

cintas, elementos plásticos, didácticos, papel de origami de 

colores, palitos de madera) 

1 

 

NOTAS:  

1. El proponente deberá aportar las fichas técnicas de los equipos técnicos de audio 

y sonido requeridos en el presente proceso de selección. 

2. El oferente deberá anexar junto con su propuesta una declaración en la cual 

certifique bajo la gravedad de juramento que, en caso de resultar adjudicatario 

del presente proceso de selección, contará con el personal requerido para el 

desarrollo de actividades requeridos en los numerales 11 y 12. 

3. El oferente deberá anexar junto con su propuesta una declaración en la cual 

certifique bajo la gravedad de juramento que, en caso de resultar adjudicatario 

del presente proceso de selección, contará con el personal de logística requerido 

en el ítem No. 14. 

4. El proponente deberá garantizar el transporte de los bienes contratados y 

acordados previamente con el supervisor del contrato sin que esto genere un 

costo adicional para la entidad. 

5. El valor a ofertar por cada ítem es unitario, por lo que el proponente deberá tener 

en cuenta los valores unitarios señalados en la ficha técnica, ya que los mismos no 

deberán ser superiores dentro de la oferta presentada, lo anterior conforme al 

estudio del sector realizado. 

6. El proponente deberá tener en cuenta que el futuro contrato será ejecutado a 

monto agotable, quedando a elección de la entidad los bienes y/o servicios a 

solicitarle y/o suministrar. 

 

TERCERO: La sección c) Demás requisitos habilitantes definidos por el área gestora. - Recurso 

Humano, quedará de la siguiente manera: 

 

c) Demás requisitos habilitantes definidos por el área gestora. 

 

Con base en lo previsto por el inciso 3 del numeral 6.1 del artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, 

modificado por el artículo 221 del Decreto 19 de 2012, y teniendo en cuenta que por las 

características del objeto a contratar se requiere verificar requisitos adicionales del 

proponente, se solicitarán los siguientes: 

 

(…)  

 

Recurso Humano 

Personal de logística debidamente capacitado con experiencia de mínimo 1 año en el 

desarrollo de actividades logísticas, deberá prestar el acompañamiento en todas las 

fases del desarrollo de las actividades. 



 

 

 

El oferente deberá anexar junto con su propuesta una declaración en la cual certifique 

bajo la gravedad de juramento que, en caso de resultar adjudicatario del presente 

proceso de selección, contará con el personal de logística requerido en los ítems No. 11, 

12 y 14. 

 

 

CUARTO: El anexo “Oferta Económica”, quedará de la siguiente manera: 

 
OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA LA REALIACIÓN DE ACTIVIDADES DE CAPACITACIÓN Y 

BIENESTAR INSTITUCIONAL PARA LOS FUNCIONARIOS DEL INSTITUTO DE DEPORTES Y RECREACIÓN DE FACATATIVÁ IDRF. 
 VALORES PRESUPUESTO OFICIAL 

No. ITEM DESCRIPCIÓN CANT VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

1 TRANSPORTE 

Servicio de transporte terrestre 

especial para pasajeros trayectos 

intermunicipales distancia entre 60 y 

120 km buses modelo 2020 o superior, 

el vehiculo deberá estar afiliado a una 

empresa de transporte y contar con 

toda la documentación acorde y 

normativa, incluye disponibilidad total, 

espera en sitio y posibles 

desplazamiento internos y/o 

adicionales que se requieran 

1   

2 DESAYUNOS 

Compuesto por: caldo de papa con 

carne o pollo, huevos al gusto, 

acompañado de arepa o pan, 250 ml 

de café, chocolate o jugo natural. 

9   

3 REFRIGERIOS AM 

Compuesto por: 1 sándwich (pan 80 g, 

jamón 90 g, queso 45 g, vegetales 

frescos 40 g: lechuga, tomate o 

cebolla), 1 fruta entera (unidad entre 

120 g y 150 g según disponibilidad), 1 

botella de jugo 400 ml. Servido a la 

mesa en losa (no se admiten 

desechables) 

9   

4 REFRIGERIOS PM 

Compuesto por: Bebida (250 ml), 2 

empanadas de carne o pollo (70 g 

cada una), 1 dulce o golosina 

empacada de forma individual (30 g). 

Servido a la mesa en losa (no se 

admiten desechables) 

9   

5 ALMUERZOS 

Compuesta por: 1 proteína pollo o 

pescado 220 grs, vegetales 80 grs, 

(habichuela, arveja, cebolla, 

remolacha o repollo) cereal (arroz 

blanco, pasta o maíz), 1 tubérculo 100 

grs, (papa blanca, criolla, plátano 

verde o maduro) jugo natural y postre. 

Servido a la mesa en losa (no se 

admiten desechables) 

9   

6 CENA 

Compuesta por: 1 proteína pollo o 

pescado 220 grs, vegetales 80 grs, 

(habichuela, arveja, cebolla, 

remolacha o repollo) cereal (arroz 

blanco, pasta o maíz), 1 tubérculo 100 

grs, (papa blanca, criolla, plátano 

verde o maduro) jugo natural y postre. 

Servido a la mesa en losa (no se 

admiten desechables) 

9   

7 HIDRATACIÓN 

Botella de agua de 300 ml marcas 

nacionales reconocidas con fecha de 

vencimiento no inferior a 02 meses. 

36   

8 MERCADOS 

Suministro detalles paquete nutricional 

compuesto por 4  de arroz x 500 grs, 1 

pasta fideos x 500 grs, 1 pasta 

espagueti x 500 grs, 1 harina de trigo x 

500 grs, 1 lenteja x 500grs, 1 chocolate 

x 250 grs, 1 azúcar x 500 grs, 1 aceite 

vegetal x 1000 ml, 1 panela x 250grs, 1 

harina de maíz blanco para arepa x 

500grs, 1 avena en hojuelas x 250 grs, 1 

9   



 

 

 

lata de conserva de pescado en 

tomate x 425grs, 1 paquete de galletas 

de sal por tres tacos, bolsa de café 

juan valdez por 70 grs, lata de salchica 

zenu x 150 grs, lata de maiz tierno la 

coruña x 248 grs, caja plastica de 14 

litros 

9 SITIO 

Sitio campestre ubicado en clima 

cálido en un rango entre 60 km y 120 

km del perimetro urbano de 

facatativa, el sitio debe contar por lo 

menos con zonas verdes, salas de 

estar y esparcimiento, acceso a 

piscina y/o zonas húmedas, sitio 

adecuado para la alimentación, salón 

o sitio adecuado para desarrollo de 

capacitaciones con capacidad para 

15 personas, debe contar con 

conexión a internet (wi-fi) 

1   

10 ESTACIÓN DE CAFÉ 

Estación de café permanente durante 

una jornada de 8 horas incluye 5 

bebidas calientes por persona 

9   

11 
CAPACITACIÓN 

AM 

Taller presencial: Comunicándonos 

con valor, Incluye : Un profesional 

especialista en el Método MÁXIMO y 

Empowering People In The Workplace. 

Preparación y facilitación de un taller 

de 2.5 horas para máximo 15 personas. 

Traslados Bogotá- La mesa 

Cundinamarca- Bogotá Curso 

replicable del test de colores para que 

recursos humanos lo pueda usar al 

interior de la compañía. 

1   

12 
CAPACITACIÓN 

PM 

Taller presencial: ESCUCHANDO: De 

forma efectiva y poco efectiva: La 

forma en que escuchamos puede 

alentar o desalentar la comunicación 

y la interacción con los demás. EL 

TERMÓMETRO DP: Experimentar los 

resultados del desaliento y cómo la 

conexión con las personas evita 

conflictos innecesarios. COMUNICARSE 

INEFICAZMENTE: Crear conciencia de 

lo que sucede cuando te estás 

comunicando ineficazmente. LA 

CUERDA: Muchas cualidades se 

demuestran y pueden enfatizarse en 

esta actividad. La cooperación, el 

liderazgo, la comunicación y la 

motivación pueden aumentar la 

consciencia de la dinámica de grupo 

y lo que se necesita para una 

resolución de problemas exitosa. LA 

COPA DEL AMOR: Aprender medidas 

preventivas y evitar que la energía de 

nuestra "copa" se vacie impactando 

negativamente a los demás. Traslados 

Bogotá- La mesa Cundinamarca- 

Bogotá 

1   

13 
ALQUILER EQUIPOS 

AUDIOVISUALES 

Alquiler por jornada de 8 horas de 

equipos audiovisuales (computador 

portátil, 1 tera de almacenamiento 

8gb de memoria ram, tarjeta de audio 

y video, programas intalados con 

Windows, sistema operativo Windows, 

acrobat rider y antivirus. Dos puertos 

usb, conexión HDMI) videobeam de 

por lo menos 3000 lumines conexión 

VGA y HDMI, sonido de 600 vatios 

cabina(s) con trípode que cuente con 

altura graduable, un microfono, 

conexión alámbrica e inalámbrica, 

bluetooth 

1   



 

 

 

14 
PERSONAL DE 

LOGÍSTICA 

Personal de logística debidamente 

capacitado con experiencia de 

mínimo 1 año en el desarrollo de 

actividades logísticas, deberá prestar 

el acompañamiento en todas las fases 

del desarrollo de las actividades 

3   

15 
MATERIALES PARA 

CAPACITACION 

Materiales para el desarrollo de 

actividades de capacitación dentro 

de los que se cuentan: esferos, lápices, 

bloc de papel, papel por pliegos, 

elementos recreativos (pelotas, 

pinturas, cintas, elementos plásticos, 

didácticos, papel de origami de 

colores, palitos de madera) 

1   

  

  
TOTAL  

 

 

NOTAS:  

 

1. El proponente deberá aportar las fichas técnicas de los equipos técnicos de audio y 

sonido requeridos en el presente proceso de selección. 

2. El oferente deberá anexar junto con su propuesta una declaración en la cual 

certifique bajo la gravedad de juramento que, en caso de resultar adjudicatario del 

presente proceso de selección, contará con el personal requerido para el desarrollo 

de actividades requeridos en los numerales 11 y 12. 

3. El oferente deberá anexar junto con su propuesta una declaración en la cual 

certifique bajo la gravedad de juramento que, en caso de resultar adjudicatario del 

presente proceso de selección, contará con el personal de logística requerido en el 

ítem No. 14. 

4. El proponente deberá garantizar el transporte de los bienes contratados y acordados 

previamente con el supervisor del contrato sin que esto genere un costo adicional 

para la entidad. 

5. El valor a ofertar por cada ítem es unitario, por lo que el proponente deberá tener en 

cuenta los valores unitarios señalados en la ficha técnica, ya que los mismos no 

deberán ser superiores dentro de la oferta presentada, lo anterior conforme al estudio 

del sector realizado. 

6. El proponente deberá tener en cuenta que el futuro contrato será ejecutado a monto 

agotable, quedando a elección de la entidad los bienes y/o servicios a solicitarle y/o 

suministrar. 

 

 

QUINTO: Las demás condiciones contenidas en la Invitación Pública y los documentos del 

proceso continúan sin modificación alguna. 

 

 

Dado en Facatativá, Cundinamarca, a los 16 días del mes de diciembre de 2025. 

 
 
 
 
 

 

JUAN CARLOS MANRIQUE SANCHEZ 

Director General 
 

Proyectó: Paola Andrea Duarte Alvarez - Asesora Jurídica Externa 


