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Diciembre de 2025REGIONAL BOYACÁ
CENTRO MINERO-BOYACÁ ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 54447-493030ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
PABLO LEONARDO SUAVITA MANTANombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
1.018.471.221Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
plsuavita_96@hotmail.comCorreo electrónico: Número de Cuenta: 26235755393

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7442718/2025 Nº Compromiso SIIF 15125 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: RADICADO NO 15-9-2025-002115 PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES PARA PLANEAR, ORIENTAR Y
EVALUAR ACTIVIDADES DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL QUE IMPARTE EL CENTRO MINERO EN LA RED DE
CONOCIMIENTO DE CONSTRUCCIÓN, ÁREA TEMÁTICA DE OPERACIÓ

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 4.752.828Saldo Anterior del Contrato:30/12/2025Al01/12/2025Del

Número de pago 11 Valor Total del Contrato: $ 49.214.768
Nuevo Saldo del Contrato: $ 153.317Valor Bruto Pago: $ 4.599.511,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.599.511 0,00%N inguno
Ingresos por comisiones $ 700.982 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.300.493
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.582.093 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
NoviembreDiciembre 3.582.093,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 92115906 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 5.300.493,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.839.804$1.839.804$ 0,00Valor base IVA

$ $ 230.000230.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 294.400 0,00%0,00294.400 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL V - 0 Re te ica - 8559 - S O G AMO S O 10.601,00 0,200%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00O tras Re tencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
O tras Re tenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
O tras Re tenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00O tras Re tencionesDependientes hasta -$
O tras Re tenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,001.194.000$36.062.775$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 12.288.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.588.910,00
SON: CUATRO MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL NOVECIENTOS DIEZ PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
P l anea r ,  Or i en t a r  y  Eva l ua r  l a  f o r mac i ón  p r o f es i ona l ,  ap l i cando  l as  gu í as  y  p r oced i m i en t os  em i t i dos  po r  l a  d i r ecc i ón  de  f o r mac i ón  de l
Sena ,  l os  l i neam i en t os  de l  equ i po  pedagóg i co  de l  cen t r o  y  l as  o r i en t ac i ones  de  l a  coo r d i nac i ón  académ i ca ;  a  l a  s i gu i en t e  f i cha  3359611
Técn i co  en  man t en i m i en t o  de  mo t o r es  d i ése l  en  l a  compe t enc i a :  Acond i c i ona r  veh í cu l os  de  acue r do  con  p r oced i m i en t os  de  man t en i m i en t o
p r even t i vo  y  no r ma t i vas  l os  s i gu i en t es  r esu l t ados :  1 -A l i s t a r  pues t o  de  t r aba j o  de  acue r do  con  p r oced i m i en t os  de l  f ab r i can t e ,  po l í t i cas
de  l a  emp r esa ,  no r mas  amb i en t a l es  y  de  segu r i dad  y  sa l ud  en  e l  t r aba j o .  2 - Eva l ua r  es t ado  y  f unc i onam i en t o  de  l os  componen t es  de  l os
s i s t emas  de l  veh í cu l o  según  pa r áme t r os  de l  f ab r i can t e .  3 -Rea l i z a r  r u t i nas  de  man t en i m i en t o  p r even t i vo  a  l os  s i s t emas  de l  veh í cu l o  de
acue r do  con  p r oced i m i en t os  t écn i cos  y  no r ma t i va .  4 - En t r ega r  i n f o r me  de l  man t en i m i en t o  p r even t i vo  de l  veh í cu l o  de  acue r do  con  no r ma t i va
y  p r oced i m i en t os  de  l a  emp r esa .

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a caba lidad las actividades de l obje to contractua l arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen e l pago de S eguridad Soc ia l en S a lud y P ens ión , los aportes vo luntarios a cuentas A F C y F V P , por los
ingresos recibidos en e l mes anterior de l contra to obje to de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la d ism inuc ión de la B ase de R e tenc ión en la F uente en n ingún otro contra to; 3 . E l número de traba jadores
contra tados para cumplir con e l desarrollo de l obje to contractua l corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la informac ión aqu í sum in istra es veríd ica; 5 . H e le ído y entend ido la descripc ión de cada uno de los campos aqu í

PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

EDWIN ALEXANDER PUENTES BALAGUERA
INSTRUCTOR G13

En mi ca lidad de Supervisor de l contra to de prestación de servicios persona les aqui re lacionado, C E RTIFIC O:

2.-  Que E l Contra tista desarrolló las actividades descritas en e l presente informe , dentro de l período de cobro;
3.- Que he verificado e l pago de los aportes obliga torios a l S istema G enera l de Seguridad Socia l rea lizados por e l
contra tista por los ingresos recibidos en e l mes anterior por medio de la planilla PILA re lacionada en e l presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que E l Contra tista cumplió a caba lidad las obligaciones contractua les pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E)

10/12/25 22:37:00 USUARIO: SIC - C . C . 1018471221



      TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 1 0 0 0

ICBF

0 1 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 230.000 230.200

Pensión 1 294.400 294.600

Riesgos Laborales 0 0 0

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 2 524.400 524.800

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS005 Sanitas EPS 800251440-6 230.000 0 0 0 1 200 0 230.200 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

230301 Porvenir 800224808-8 294.400 0 0 0 0 1 200 0 294.600 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 1018471221 PABLO LEONARDO SUAVITA 
MANTA TV 10 # 12 - 53 3104744529 plsuavita_96@hotmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOYACÁ DUITAMA NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-11 2025-11 I 05/12/2025 92115906 $524.800

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres
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Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 1018471221 SUAVITA MANTA PABLO LEONARDO 3 0 N 230301 1.839.804 294.400 0 0 0 0 EPS005 1.839.804 230.000 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 1018471221 PABLO LEONARDO SUAVITA 
MANTA TV 10 # 12 - 53 3104744529 plsuavita_96@hotmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOYACÁ DUITAMA NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-11 2025-11 I 05/12/2025 92115906 $524.800

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN: SUCURSAL / DEPENDENCIA:

NIT 899999034
SENA

BOGOTA DISTRITO CAPITAL BOGOTA - DISTRITO CAPITAL
CALLE 57 8-69 5461600

15-CONTRATANTE A-MAS DE 200 COTIZANTES
PUBLICA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

SUCURSAL 13 - S E N A
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7997340692 Y-INDEPENDIENTES EMPRESAS
noviembre 2025 noviembre 2025

0
2025/12/09 1992940942

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN NOMBRES TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO
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SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S 
C

O
T

IBC COTIZACIÓN
FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S 
C

O
T

IBC COTIZACIÓN VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S 
C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S 
C

O
T

IBC

CCF

ADMIN TOTAL
APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTEC

O
M

R
EF

O
R

M
A

TR
IB

U
TA

R
IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

2040 CC
1017165508

SANCHEZ
GOMEZ
MANUEL
ALEJANDRO

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.839.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.839.800

$
128.100

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

2041 CC
1017256219

MONTOYA
ARAQUE
ERICK
ALEJANDRO

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.839.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.839.800

$
128.100

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

2042 CC
1017256487

MOSQUERA
CORDOBA
JUAN
CAMILO

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 2.013.400 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
2.013.400

$
140.200

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

2043 CC
1018430634

MARIÑO
CARO
MARTHA
LILIANA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.839.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.839.800

$
128.100

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

2044 CC
1018471221

SUAVITA
MANTA
PABLO
LEONARDO

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.839.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.839.800

$
128.100

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

2045 CC
1018498420

MENDEZ
RODRIGUEZ
CARLOS
ALFONSO

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 2.013.400 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
2.013.400

$
140.200

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

2046 CC
1020415665

ACOSTA
MANCHEGO
MARIA
ANGELICA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.786.200 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.786.200

$
124.400

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

2047 CC
1020419344

ROJAS DIAZ
JUAN DAVID

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.786.200 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.786.200

$
124.400

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

2048 CC
1020423580

ECHAVARRI
A URIBE
LUISA
FERNANDA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.839.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.839.800

$
128.100

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

2049 CC
1020448297

MADRID
ESPINOSA
DANIEL

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.839.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.839.800

$
128.100

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

2050 CC
1020752152

SUAREZ
OVIEDO
DAVID
MARCELO

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.839.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.839.800

$
128.100

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

2051 CC
1020758358

QUINTERO
VANEGAS
DIEGO
ALEJANDRO

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.423.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.423.500

$ 99.100 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

2052 CC
1020830354

MOLINA
CASTILLO
ANTONIO
CARLOS

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.839.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.839.800

$
128.100

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

2025/12/10 11:12 AM USUARIO: SOI CC53134362 220PÁGINA 158 DE



CIUDAD FECHA REGIONAL 

DIRECCIÓN U OFICINA DONDE SE EJECUTÓ EL CONTRATO: 

7442718 del 10 de febrero de 2025

Marcar 

con x

YUDY ELIMAR PEÑA CASTELLANOS

NAYELI TATIANA CUELLAR GUZMAN

ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor)

OTROS :

Firma del Contratista

RESPONSABLES

Generar reporte de https://miinventario.sena.edu.co/Inicio.aspx y anexar al formato, garantizando que no tiene elementos a su cargo.

ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS ANYI CAROLINA BELTRÁN VELANDIA

ENTREGA CARNÉ  (A Supervisor del 

Contrato en las Regionales y  Centros 

de Formación)

SECRETARÍA GENERAL

ALMACÉN E INVENTARIOS 

EDWIN ALEXANDER PUENTES

SERVICIOS GENERALES, 

ADQUISICIONES   (Administración de 

edificio; Contratación)
MARY YULIETH HERRERA MONTAÑEZ

EDWIN ALEXANDER PUENTES

CONTABILIDAD JUDY CAROLINA MOLANO CARDENAS

TESORERIA

COORDINACIÓN DE: ÁREA/GRUPO/ 

ACADEMICA

OLGA LUCIA RODRIGUEZ USGAME

TERESITA DE JESUS RUIZ OSORIO

DAYRA VALENTINA JARRO FONSECA

BIBLIOTECA

VIATICOS Y/O COMISIONES 

APOYO COORDINACIÓN

SUPERVISOR DE CONTRATO EDWIN ALEXNDER PUENTES

APLICATIVO SIGEP

DEPENDENCIA SENA

NOMBRES Y APELLIDOS 

GESTIÓN DE TIC 

CESIÓN 
LIQUIDACIÓN ANTICIPADA POR MUTUO 

ACUERDO 

JONATHAN FERNEY VARGAS RODRIGUEZ

LIQUIDACIÓN POR MUTUO ACUERDO 

FIRMA

TERMINACIÓN 

UNILATERAL
X

Versión: 05 

Código:

GTH- F- 074

NÚMERO Y FECHA DE CONTRATO: 

CAUSAL DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA:  PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA

 Formato  Entrega de Bienes e Información de Ejecución Contractual por el Contratista

Proceso Gestión de Talento Humano

DICIEMBRE DE 2025 BOYACÁSOGAMOSO

KILÓMETRO 7 - VEREDA MORCA SECTOR BATA - SENA - CENTRO MINERO - SOGAMOSO

IDENTIFICACIÓN

1.018.471.221



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
PROCESO DE GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

Versión: 1.01

Fecha: 15.10.2020

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administración y Control de Bienes SACB, el documento 1018471221
NO ha sido registrado en la Base de Datos y por tanto NO registra bienes a cargo.

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aquí relacionados y rendirá cuentas de su utilización.
Todo ello según lo dispuesto sobre este particular en la Constitución Política Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolución 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestación de Servicios.

Fecha de emisión del reporte: 10 de Diciembre de 2025 a las 18:06:44

1 1Página de
Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Dirección General

Documento informativo. Para consultas diríjase a la página https://miinventario.sena.edu.co ingresando el número de documento del cuentadante.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

201625 SOLICITUD 

395.249,00 395.249,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

EDWIN EDDALY SIBO ORTIZ 

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

36-02-00-015-911110 CENTRO  MINERO- BOYACA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-11-21

Objeto:
VIATICOS FORMACION: RADICADO NO 15-9-2025-024080 - SOGAMOSO - MONIQUIRA - DEL 18/11/2025 HASTA 21/11/2025 - IMPARTIR FORMACION TITULADA DE MECANICA DE MOTORES DIESEL. CON LA COMUNIDAD DEL 

MUNICIPIO DE MONI 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 395.249,00 0,00 395.249,00 395.249,00

395.249,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911145  CENTRO MINERO- 

BOYACA  - SERVICIOS 

PRESTADOS A LA 

FORMACION

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

RECONOCIMIENTO DE SABERES 

PREVIOS CON ÉNFASIS EN 

POBLACIONES CAMPESINAS Y 

POPULARES EN COLOMBIA   

NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 201625 Tipo: Fecha: 2025-11-13

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 46455511 ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 26235755393 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1018471221 PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 395.249,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 395.249,00 Saldo x Obligar: 395.249,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3425  de fecha 2025-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 847825 2025-11-13 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHrjduran ROBINSON JAVIER DURAN CEDENO

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-

911110

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-24-3:34 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 13 de noviembre de 2025

36-02-00-015-
911110

MHamontoyc ANGELA MARIA  MONTOYA CASTRODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 201625 Fecha Solicitud 2025-11-12 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-13 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Formación profesional Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3425 Dependencia Solicitante 911145 CENTRO MINERO- BOYACA  - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

PABLO 
LEONARDO 

SUAVITA MANTA
CC:  1018471221 Contratista 

Instructor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-18 2025-11-21 BOYACA / 
SOGAMOSO

BOYACA / 
MONIQUIRA 3,5 No 50

3,5 4.599.511,00 94.071,00 329.249,00 66.000,00 395.249,00

IMPARTIR FORMACION TITULADA 
DE MECANICA DE MOTORES 
DIESEL. CON LA COMUNIDAD DEL 
MUNICIPIO DE MONIQUIRA CON LA 
FICHA 3359611

Totales Solicitud de Comisión 329.249,00 66.000,00 395.249,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACION TITULADA DE MECANICA DE MOTORES DIESEL. CON LA COMUNIDAD DEL MUNICIPIO DE MONIQUIRA CON LA FICHA 3359611

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 46455511 Nombre: ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/13 15:08:09 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 13 de noviembre de 2025

36-02-00-015-
911110

MHamontoyc ANGELA MARIA  MONTOYA CASTRODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ROBINSON JAVIER DURAN CEDENO Fecha Verificación: 13/11/2025 15:03:32

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: ANGELA MARIA  MONTOYA
CASTRO
Cédula de ciudadanía: 46455511
Usuario SIIF: MHamontoyc
13/11/2025 3:08:23 p. m.



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1018471221

No. 
CO1.PCCNTR

.7442718
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
30 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Miriam Cordoba

TEL: 3206463729

18 11 2025 21 11 2025

1

2

3

Dia 1 18 11 2025

HORA: 07:00 AM

HORA: 12:00 PM

HORA: 02:00 PM

HORA: 06:00 PM

HORA: 08:00 PM

Dia 2 19 11 2025

HORA:02:00 PM

HORA: 06:00 PAM

HORA: 08:00PM

Fin de la formacion

Impartir formacion Competencia:  MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE VEHÍCULOS.

RA1: ALISTAR PUESTO DE TRABAJO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS DEL FABRICANTE, POLÍTICAS DE LA EMPRESA, NORMAS 

AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Desarrollo del resultado de aprendizaje: 

  RA1:  ALISTAR PUESTO DE TRABAJO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS DEL FABRICANTE, POLÍTICAS DE LA EMPRESA, NORMAS 

AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

18

Fin de la formacion

Desarrollo del resultado de aprendizaje: 

  RA1:  ALISTAR PUESTO DE TRABAJO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS DEL FABRICANTE, POLÍTICAS DE LA EMPRESA, NORMAS 

AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

RUTA Sogamoso-Moniquira-Sogamoso

NOMBRES Y APELLIDOS

PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 10/11/2025

ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Subdirectora ( E )

Centro  Minero

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios personales para planear, orientar y evaluar actividades de Formación Profesional Integral que imparte el Centro 

Minero en la red de conocimiento de Construcción, área temática de Operación de Maquinaria Pesada en los programas de formación 

Titulada FIC de conformidad con los Lineamientos institucionales y la normatividad vigente.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

ACTIVIDADES  

AGENDA 

Participar en las actividades académicas a las que sea convocado por la Subdirección de Centro y/o supervisión del contrato, como apoyos técnicos y/o apoyo 

a las coordinaciones académicas y de formación del Centro  

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Sogamoso-Moniquira

terrestre 

Realizar la evaluación de resultados de aprendizaje en las plataformas dispuestas por la entidad, de manera oportuna manteniéndolos constantemente 

actualizados, de acuerdo con el cronograma de ejecución del programa, la planeación pedagógica y avance de los programas de formación y realizar la 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

IMPARTIR FORMACION TITULADA DE MECANICA DE MOTORES DIESEL. CON LA COMUNIDAD DEL MUNICIPIO DE MONIQUIRA CON LA 

FICHA 3359611

Centro  Minero

JEIMY LILIANA MOJICA PIRAGAUTA. Coordinador Academico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS
Boyacá

Sena Moniquira

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Planear, orientar y evaluar la formación profesional Integral, aplicando las guías y procedimientos emitidos por la Dirección de Formación Profesional del 

SENA, el Sistema Integrado de Gestión y AutoControl SIGA, los lineamientos del equipo pedagógico de Centro y las orientaciones de la Coordinación 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

19

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento Sogamoso -Moniquira

Llegada a Moniquira

Impartir formacion Competencia:  MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE VEHÍCULOS.

RA1: ALISTAR PUESTO DE TRABAJO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS DEL FABRICANTE, POLÍTICAS DE LA EMPRESA, NORMAS 

AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

X



Dia 3 20 11 2025

HORA:02:00 PM

HORA: 06:00 PAM

HORA: 08:00PM

Día Fin 21 11 2025

HORA: 07:00 AM

HORA: 10:00 AM

HORA: 01:00 PM

HORA: 02:00 PM

HORA: 07:00 PM

GTH-F-090 V.05

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo:

SUBDIRECTORA (E )

Cargo:

COORDINADORA ACADEMICA

 Nombres y Apellidos:

PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA

 Nombres y Apellidos: 

ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO

 Nombres y Apellidos:

JEIMY LILIANA MOJICA PIRAGAUTA.

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Actividades a ejecutar: 

20

Impartir formacion Competencia:  MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE VEHÍCULOS.

RA1: ALISTAR PUESTO DE TRABAJO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS DEL FABRICANTE, POLÍTICAS DE LA EMPRESA, NORMAS 

AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Desarrollo del resultado de aprendizaje: 

  RA1:  ALISTAR PUESTO DE TRABAJO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS DEL FABRICANTE, POLÍTICAS DE LA EMPRESA, NORMAS 

AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Fin de la formacion

TOTAL                                $ 66.000

Se requiere pernoctar ya que el lugar de la formación se encuentra a más de 500kms del centro minero lo que dificulta su regreso.

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                $ 66.000

Desplazamiento ruta de regreso: Moniquira-Sogamoso

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: terrestre 

Actividades a ejecutar: 

21

Impartir formacion Competencia:  MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE VEHÍCULOS.

RA1: ALISTAR PUESTO DE TRABAJO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS DEL FABRICANTE, POLÍTICAS DE LA EMPRESA, NORMAS 

AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Llegada a Sogamoso

Desarrollo del resultado de aprendizaje: 

  RA1:  ALISTAR PUESTO DE TRABAJO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS DEL FABRICANTE, POLÍTICAS DE LA EMPRESA, NORMAS 

AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Fin de la formacion

Desplazamiento Moniquira -  Sogamoso 

 

 

Firmado digitalmente por MONTOYA CASTRO ANGELA 
MARIA 
Fecha: 2025.11.12 18:07:36 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  Sogamoso 15 Diciembre 2025 
 

PRESENTADO A: Ángela Maria Montoya Castro – Subdirectora Centro Minero 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
185125 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

18/11/2025 21/11/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Sogamoso-Moniquira-
Sogamoso 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Sena Moniquira 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:   IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 
PRESENCIAL A LA FICHA DEL PROGRAMA TECNICO EN MANTENIMIENTO DE MOTORES 
DIESEL 

 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

18 de noviembre, desplazamiento Sogamoso – Moniquira Se realizó desplazamiento hacia el municipio 

de Moniquira para dar acompañamiento y formación con la Ficha 3359611 con la competencia 

mantenimiento preventivo de vehículos el resultado de aprendizaje alistar puesto de trabajo de acuerdo 

con procedimientos del fabricante, políticas de la empresa, normas ambientales y de seguridad y salud 

en el trabajo 

19 de noviembre, Se impartió la formación teórica de acuerdo con el programa de formación, se firmó 

lista de asistencia. Ficha 3359611 con el tema aplicar fundamentos de organizar área de trabajo e 

identificar peligros y demarcación de las áreas de trabajo. 

20 de noviembre, Se impartió la formación teórica de acuerdo con el programa de formación, se firmó 

lista de asistencia. Ficha 3359611 con el tema interpretar los cambios físicos y químicos según la 

reacciones o contaminaciones posibles en el área de trabajo, según los mantenimientos por hacer a los 

vehículos. 

21 de noviembre, Se impartió la formación práctica de acuerdo con el programa de formación, se firmó 

lista de asistencia. Ficha 3359611 con el tema previstos días anteriores en formación teórica. 

RESULTADOS:  

1. Se orientó el resultado de aprendizaje: inspección e identificación de posibles fallas o averías 

de los vehículos, conocimiento de la norma según solicitud de las entidades veedoras como 

CDA para obtención de RTM anual.  

2. Se realizó diferentes actividades para el desarrollo de los temas. 

3. Se aplicó diferentes técnicas didácticas para socializar los temas. 
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4. Se aplicó los conocimientos adquiridos en la formación de esta competencia y se quiso dar a 

conocer a la comunidad, en este caso aprendices de otras fichas, un día para poder exponer 

los experimentos y comparación con la vida cotidiana y planes de mejora y conservación. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Listado de asistencia. 
2. Evidencia fotográfica del proceso de aprendizaje. 
3. Tiquetes de viaje. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Continuar con la siguiente 
competencia 

Aprendices de la ficha 
3359611 

21 de noviembre del 2025 

2.    

CONCLUSIÓNES: 
1. Se socializo los temas identificar fugas, averias, mantenimientos según fabricante, y exigencia 

de planes de mantenimiento a los vehículos. 
2. Se hizo entrega de las evidencias de desempeño, producto y conocimiento. 
3. Se registro los juicios de evaluación. 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Pablo Leonardo Suavita Manta 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador(a) Academico (a) Edwin Alexander Puentes  
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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

1. Listado de asistencia 
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Evidencias Fotográficas del proceso de aprendizaje. 
 

MARTES 18 DE NOVIEMBRE DE 2025 

                                              

MIERCOLES 19 DE NOVIEMBRE DE 2025 
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JUEVES 20 DE NOVIEMBRE DE 2025 

                              

VIERNES 21 DE NOVIEMBRE DE 2025 
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2. Tiquetes de Viaje. 
 

                            

                     

 

"Para efectos legales el contratista Pablo Leonardo Suavita Manta certifica bajo la 
gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a 
cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del 
servicio de transporte De igual manera con fundamento en la presunción de autenticidad 
de los documentos privados los soportes allegados para tramite de pago de viáticos, salvo 
disposición especifica en contrario, se presumirán auténticos sin perjuicio de que puedan 
ser objeto de la tacha de falsedad"  
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GRF-F-089 V03 

PARA: Edwin Eddaly Sibo Ortiz Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo mixto 
 
DE: ORDENADOR DEL GASTO 
 
ASUNTO: Pago contrato No. CO1.PCCNTR.7442718, No. Factura _, notas débito _, notas crédito _,  

Orden de viaje 201625, Valor total 395.249 objeto del contrato Prestar los servicios personales 

para planear, orientar y evaluar actividades de Formación Profesional Integral que imparte el 

Centro Minero en la red de conocimiento de Construcción, área temática de Operación de 

Maquinaria Pesada en los programas de formación Titulada FIC de conformidad con los 

Lineamientos institucionales y la normatividad vigente. 

 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago: Trecientos noventa y cinco mil doscientos cuarenta y nueve pesos.   
 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA  
CEDULA O NIT: 1.018.471.221 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro __X__ 
 
CONCEPTO DEL PAGO: COMISION # 201625 
 
Valor antes de IVA  $ 395.249 
Valor del IVA             $ 
Valor Total Notas Crédito  $  
Valor total Notas Debito      $ 
Valor total Pago   $ 395.249  
 
El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 17725 de 2025 
 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

911145  
C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02 

 
 

   

CENTRO 
MINERO- 
BOYACA - 
SERVICIOS 
PRESTADOS A 
LA 
FORMACION 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL 

NACION  
 

10 CFS $ 395.249 
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Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON 
ÉNFASIS EN POBLACIONES 
CAMPESINAS Y POPULARES 
EN COLOMBIA NACIONAL 

Total  $ 395.249 

 
Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.  
 
USO PRESUPUESTAL a aplicar 
 

 A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS 0,5 EN ADELANTE 
 
 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.º 26235755393 del banco BANCOLOMBIA a 
nombre de PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA, NIT 1.018.471.221  
 
Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088 Formato Lista de Chequeo 
Documentos Requeridos para el registro de la obligación.  



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

206225 SOLICITUD 

700.982,00 700.982,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

EDWIN EDDALY SIBO ORTIZ 

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

36-02-00-015-911110 CENTRO  MINERO- BOYACA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-11-28

Objeto: VIATICOS FORMACION: RADICADO NO 15-9-2025-024618 - SOGAMOSO - MONIQUIRA - DEL 24/11/2025 HASTA 28/11/2025 - IMPARTIR FORMACION TITULADA DE MECANICA DE MOTORES DIESEL. CON LA COMUNIDAD 

DEL MUNICIPIO DE MONI...

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 700.982,00 0,00 700.982,00 700.982,00

700.982,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911145  CENTRO MINERO- 

BOYACA  - SERVICIOS 

PRESTADOS A LA 

FORMACION

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 

LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

RECONOCIMIENTO DE SABERES 

PREVIOS CON ÉNFASIS EN 

POBLACIONES CAMPESINAS Y 

POPULARES EN COLOMBIA 

NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 206225 Tipo: Fecha: 2025-11-21

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 46455511 ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 26235755393 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1018471221 PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 700.982,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 700.982,00 Saldo x Obligar: 700.982,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3425  de fecha 2025-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 903925 2025-11-21 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHrjduran ROBINSON JAVIER DURAN CEDENO

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-

911110

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-25-10:27 a. m.

 Página 

25 

de 

30



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 21 de noviembre de 2025

36-02-00-015-
911110

MHamontoyc ANGELA MARIA  MONTOYA CASTRODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 206225 Fecha Solicitud 2025-11-19 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-21 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Formación profesional Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3425 Dependencia Solicitante 911145 CENTRO MINERO- BOYACA  - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

PABLO 
LEONARDO 

SUAVITA MANTA
CC:  1018471221 Contratista 

Instructor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-24 2025-11-28 BOYACA / 
SOGAMOSO

BOYACA / 
MONIQUIRA 4,5 No 50

4,5 4.599.511,00 141.107,00 634.982,00 66.000,00 700.982,00

IMPARTIR FORMACION TITULADA 
DE MECANICA DE MOTORES 
DIESEL. CON LA COMUNIDAD DEL 
MUNICIPIO DE MONIQUIRA CON LA 
FICHA 3359611

Totales Solicitud de Comisión 634.982,00 66.000,00 700.982,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACION TITULADA DE MECANICA DE MOTORES DIESEL. CON LA COMUNIDAD DEL MUNICIPIO DE MONIQUIRA CON LA FICHA 3359611

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 46455511 Nombre: ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 21 de noviembre de 2025

36-02-00-015-
911110

MHamontoyc ANGELA MARIA  MONTOYA CASTRODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ROBINSON JAVIER DURAN CEDENO Fecha Verificación: 21/11/2025 8:39:52
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1018471221

No. 
CO1.PCCNTR

.7442718
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
30 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Miriam Cordoba

TEL: 3206463729

24 11 2025 28 11 2025

1

2

3

Dia 1 24 11 2025

HORA: 07:00 AM

HORA: 12:00 PM

HORA: 02:00 PM

HORA: 06:00 PM

HORA: 08:00 PM

Dia 2 25 11 2025

HORA:02:00 PM

HORA: 06:00 PAM

HORA: 08:00PM

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento Sogamoso -Moniquira

Llegada a Moniquira

Impartir formacion Competencia:  Acondicionar vehículos de acuerdo con procedimientos de mantenimiento preventivo y 

normativas

RA2: EVALUAR ESTADO Y FUNCIONAMIENTO DE LOS COMPONENTES DE LOS SISTEMAS DEL VEHÍCULO SEGÚN PARÁMETROS DEL 

FABRICANTE.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

Realizar la evaluación de resultados de aprendizaje en las plataformas dispuestas por la entidad, de manera oportuna manteniéndolos constantemente 

actualizados, de acuerdo con el cronograma de ejecución del programa, la planeación pedagógica y avance de los programas de formación y realizar la 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

IMPARTIR FORMACION TITULADA DE MECANICA DE MOTORES DIESEL. CON LA COMUNIDAD DEL MUNICIPIO DE MONIQUIRA CON LA 

FICHA 3359611

Centro  Minero

JEIMY LILIANA MOJICA PIRAGAUTA. Coordinador Academico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS
Boyacá

Sena Moniquira

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Planear, orientar y evaluar la formación profesional Integral, aplicando las guías y procedimientos emitidos por la Dirección de Formación Profesional del 

SENA, el Sistema Integrado de Gestión y AutoControl SIGA, los lineamientos del equipo pedagógico de Centro y las orientaciones de la Coordinación 

ACTIVIDADES  

AGENDA 

Participar en las actividades académicas a las que sea convocado por la Subdirección de Centro y/o supervisión del contrato, como apoyos técnicos y/o apoyo 

a las coordinaciones académicas y de formación del Centro  

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Sogamoso-Moniquira

terrestre 

ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Subdirectora ( E )

Centro  Minero

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios personales para planear, orientar y evaluar actividades de Formación Profesional Integral que imparte el Centro 

Minero en la red de conocimiento de Construcción, área temática de Operación de Maquinaria Pesada en los programas de formación 

Titulada FIC de conformidad con los Lineamientos institucionales y la normatividad vigente.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 15/11/2025

Desarrollo del resultado de aprendizaje: 

  RA2: EVALUAR ESTADO Y FUNCIONAMIENTO DE LOS COMPONENTES DE LOS SISTEMAS DEL VEHÍCULO SEGÚN PARÁMETROS DEL 

FABRICANTE.

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

RUTA Sogamoso-Moniquira-Sogamoso

NOMBRES Y APELLIDOS

Fin de la formacion

Impartir formacion Competencia:  Acondicionar vehículos de acuerdo con procedimientos de mantenimiento preventivo y 

normativas

RA2: EVALUAR ESTADO Y FUNCIONAMIENTO DE LOS COMPONENTES DE LOS SISTEMAS DEL VEHÍCULO SEGÚN PARÁMETROS DEL 

FABRICANTE.
Desarrollo del resultado de aprendizaje: 

  RA2: EVALUAR ESTADO Y FUNCIONAMIENTO DE LOS COMPONENTES DE LOS SISTEMAS DEL VEHÍCULO SEGÚN PARÁMETROS DEL 

FABRICANTE.

24

Fin de la formacion

25

X



Dia 3 26 11 2025

HORA:02:00 PM

HORA: 06:00 PAM

HORA: 08:00PM

Dia 3 27 11 2025

HORA:02:00 PM

HORA: 06:00 PAM

HORA: 08:00PM

Día Fin 28 11 2025

HORA: 07:00 AM

HORA: 10:00 AM

HORA: 01:00 PM

HORA: 02:00 PM

HORA: 07:00 PM

GTH-F-090 V.05

27

Impartir formacion Competencia:  Acondicionar vehículos de acuerdo con procedimientos de mantenimiento preventivo y 

normativas

RA2: EVALUAR ESTADO Y FUNCIONAMIENTO DE LOS COMPONENTES DE LOS SISTEMAS DEL VEHÍCULO SEGÚN PARÁMETROS DEL 

FABRICANTE.

Desarrollo del resultado de aprendizaje: 

  RA2: EVALUAR ESTADO Y FUNCIONAMIENTO DE LOS COMPONENTES DE LOS SISTEMAS DEL VEHÍCULO SEGÚN PARÁMETROS DEL 

FABRICANTE.
Fin de la formacion

Se requiere pernoctar ya que el lugar de la formación se encuentra a más de 250kms del centro minero lo que dificulta su regreso.

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                $ 66.000

Desplazamiento ruta de regreso: Moniquira-Sogamoso

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: terrestre 

TOTAL                                $ 66.000

Actividades a ejecutar: 

28

Impartir formacion Competencia:  Acondicionar vehículos de acuerdo con procedimientos de mantenimiento preventivo y 

normativas

RA2: EVALUAR ESTADO Y FUNCIONAMIENTO DE LOS COMPONENTES DE LOS SISTEMAS DEL VEHÍCULO SEGÚN PARÁMETROS DEL 

FABRICANTE.

Llegada a Sogamoso

Desarrollo del resultado de aprendizaje: 

  RA2: EVALUAR ESTADO Y FUNCIONAMIENTO DE LOS COMPONENTES DE LOS SISTEMAS DEL VEHÍCULO SEGÚN PARÁMETROS DEL 

FABRICANTE.

Fin de la formacion

Desplazamiento Moniquira -  Sogamoso 

Actividades a ejecutar: 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo:

SUBDIRECTORA (E )

Cargo:

COORDINADORA ACADEMICA

 Nombres y Apellidos:

PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA

 Nombres y Apellidos: 

ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO

 Nombres y Apellidos:

JEIMY LILIANA MOJICA PIRAGAUTA.

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Actividades a ejecutar: 

26

Impartir formacion Competencia:  Acondicionar vehículos de acuerdo con procedimientos de mantenimiento preventivo y 

normativas

RA2: EVALUAR ESTADO Y FUNCIONAMIENTO DE LOS COMPONENTES DE LOS SISTEMAS DEL VEHÍCULO SEGÚN PARÁMETROS DEL 

FABRICANTE.

Desarrollo del resultado de aprendizaje: 

  RA2: EVALUAR ESTADO Y FUNCIONAMIENTO DE LOS COMPONENTES DE LOS SISTEMAS DEL VEHÍCULO SEGÚN PARÁMETROS DEL 

FABRICANTE.

Fin de la formacion

 

Firmado digitalmente 
por MONTOYA 
CASTRO ANGELA 
MARIA 
Fecha: 2025.11.19 
15:41:22 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  Sogamoso 01 Diciembre 2025 
 

PRESENTADO A: Ángela Maria Montoya Castro – Subdirectora Centro Minero 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
185125 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

24/11/2025 28/11/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Sogamoso-Moniquira-
Sogamoso 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Sena Moniquira 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:   IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 
PRESENCIAL A LA FICHA DEL PROGRAMA TECNICO EN MANTENIMIENTO DE MOTORES 
DIESEL 

 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

24 de diciembre, desplazamiento Sogamoso – Moniquira Se realizó desplazamiento hacia el municipio 

de Moniquira para dar acompañamiento y formación con la Ficha 3359611 con la competencia 

acondicionar vehículos de acuerdo con procedimientos de mantenimiento preventivo y normativas el 

resultado de aprendizaje evaluar estado y funcionamiento de los componentes de los sistemas del 

vehículo según parámetros del fabricante. 

25 de diciembre, Se impartió la formación teórica de acuerdo con el programa de formación, se firmó 

lista de asistencia. Ficha 3359611 con el tema identificación e inspección de fallas en el sistema 

mecánico, de frenos y suspensión. 

26 de diciembre, Se impartió la formación teórica de acuerdo con el programa de formación, se firmó 

lista de asistencia. Ficha 3359611 con el tema identificación e inspección de fallas en el sistema de 

alineación de llantas, desgaste prematuro y causa de posibles fallas, sistema eléctrico. 

27 de diciembre, Se impartió la formación teórica de acuerdo con el programa de formación, se firmó 

lista de asistencia. Ficha 3359611 con el tema proponer acciones de mejora en su contexto de acuerdo 

con los sistemas vistos en los días anteriores, practica con motores de motos de combustión interna, 

verificación de posibles fallas en los vehículos. 

RESULTADOS:  

1. Se orientó el resultado de aprendizaje: inspección de cada uno de los sistemas de un vehiculo, 

sus posibles fallas, desarmado y armado de componentes como farolas de un vehiculo, 

campanas y mordazas de freno, llanta y verificación de suspensión, que normatividad vigente 

se aplica para aprobar la inspección y revisión tecnicomecanica. 

2. Se realizó diferentes actividades para el desarrollo de los temas. 



GTH-F-087 V.02 

3. Se aplicó diferentes técnicas didácticas para socializar los temas.

4. Se aplicó los conocimientos adquiridos en la formación de esta competencia y se quiso dar a

conocer a la comunidad, en este caso aprendices de otras fichas, un día para poder exponer

los experimentos y comparación con la vida cotidiana y planes de mejora y conservación.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Listado de asistencia.
2. Evidencia fotográfica del proceso de aprendizaje.
3. Tiquetes de viaje.

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Continuar con la siguiente
competencia

Aprendices de la ficha 
3359611 

27 de diciembre del 2025 

2. 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se socializo los temas identificar sistema eléctrico, mecánico, hidráulico, fuerza y potencia de

un motor, velocidad, presión de llantas, temperatura que manera un radiador, entre otras.
2. Se hizo entrega de las evidencias de desempeño, producto y conocimiento.
3. Se registro los juicios de evaluación.

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Pablo Leonardo Suavita Manta 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Academica edwin alexander puentes
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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 
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1. Listado de asistencia 
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Evidencias Fotográficas del proceso de aprendizaje. 
 

LUNES 24 04 DE NOVIEMBRE DE 2025 

                                      

MARTES 25 DE NOVIEMBRE DE 2025 
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MIERCOLES 26 DE NOVIEMBRE DE 2025 

                                

JUEVES 27 DE NOVIEMBRE DE 2025 
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VIERNES 28 DE NOVIEMBRE DE 2025 

                              

2. Tiquetes de Viaje. 

                            

                           

"Para efectos legales el contratista Pablo Leonardo Suavita Manta certifica bajo la 
gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a 
cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del 
servicio de transporte De igual manera con fundamento en la presunción de autenticidad 
de los documentos privados los soportes allegados para tramite de pago de viáticos, salvo 
disposición especifica en contrario, se presumirán auténticos sin perjuicio de que puedan 
ser objeto de la tacha de falsedad"  
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PARA: Edwin Eddaly Sibo Ortiz Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo mixto 
 
DE: ORDENADOR DEL GASTO 
 
ASUNTO: Pago contrato No. CO1.PCCNTR.7442718, No. Factura _, notas débito _, notas crédito _,  

Orden de viaje 206225, Valor total 700.982 objeto del contrato Prestar los servicios personales 

para planear, orientar y evaluar actividades de Formación Profesional Integral que imparte el 

Centro Minero en la red de conocimiento de Construcción, área temática de Operación de 

Maquinaria Pesada en los programas de formación Titulada FIC de conformidad con los 

Lineamientos institucionales y la normatividad vigente. 

 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago: Setecientos mil novecientos ochenta y dos pesos.   
 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA  
CEDULA O NIT: 1.018.471.221 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro __X__ 
 
CONCEPTO DEL PAGO: COMISION # 206225 
 
Valor antes de IVA  $ 700.982 
Valor del IVA             $ 
Valor Total Notas Crédito  $  
Valor total Notas Debito      $ 
Valor total Pago   $ 700.982  
 
El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 17725 de 2025 
 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

911145  
C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02 

 
 

   

CENTRO 
MINERO- 
BOYACA - 
SERVICIOS 
PRESTADOS A 
LA 
FORMACION 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL 

NACION  
 

10 CFS $ 700.982 
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Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON 
ÉNFASIS EN POBLACIONES 
CAMPESINAS Y POPULARES 
EN COLOMBIA NACIONAL 

Total  $ 700.982 

 
Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.  
 
USO PRESUPUESTAL a aplicar 
 

 A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS 0,5 EN ADELANTE 
 
 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.º 26235755393 del banco BANCOLOMBIA a 
nombre de PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA, NIT 1.018.471.221  
 
Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088 Formato Lista de Chequeo 
Documentos Requeridos para el registro de la obligación.  



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

213225 SOLICITUD 

489.320,00 489.320,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

EDWIN EDDALY SIBO ORTIZ 

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

36-02-00-015-911110 CENTRO  MINERO- BOYACA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-12-05

Objeto:
VIATICOS FORMACION: RADICADO NO 15-9-2025-025391 - SOGAMOSO  - MONIQUIRA - DEL 01/12/2025 HASTA 05/12/2025  - IMPARTIR FORMACION TITULADA DE MECANICA DE MOTORES DIESEL. CON LA COMUNIDAD 

DEL MUNICIPIO DE MONI...

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 489.320,00 0,00 489.320,00 489.320,00

489.320,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911145  CENTRO MINERO- 

BOYACA  - SERVICIOS 

PRESTADOS A LA 

FORMACION

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

RECONOCIMIENTO DE SABERES 

PREVIOS CON ÉNFASIS EN 

POBLACIONES CAMPESINAS Y 

POPULARES EN COLOMBIA 

NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 213225 Tipo: Fecha: 2025-11-28

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 46455511 ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 26235755393 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1018471221 PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 489.320,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 489.320,00 Saldo x Obligar: 489.320,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3425  de fecha 2025-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 963225 2025-11-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHrjduran ROBINSON JAVIER DURAN CEDENO

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-

911110

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Sistema: 2025-12-03-1:31 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 27 de noviembre de 2025

36-02-00-015-
911110

MHamontoyc ANGELA MARIA  MONTOYA CASTRODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 213225 Fecha Solicitud 2025-11-26 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-27 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Formación profesional Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3425 Dependencia Solicitante 911145 CENTRO MINERO- BOYACA  - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

PABLO 
LEONARDO 

SUAVITA MANTA
CC:  1018471221 Contratista 

Instructor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-01 2025-12-05 BOYACA / 
SOGAMOSO

BOYACA / 
MONIQUIRA 4,5 No 50

4,5 4.599.511,00 94.071,00 423.320,00 66.000,00 489.320,00

IMPARTIR FORMACION TITULADA 
DE MECANICA DE MOTORES 
DIESEL. CON LA COMUNIDAD DEL 
MUNICIPIO DE MONIQUIRA CON LA 
FICHA 3359611

Totales Solicitud de Comisión 423.320,00 66.000,00 489.320,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACION TITULADA DE MECANICA DE MOTORES DIESEL. CON LA COMUNIDAD DEL MUNICIPIO DE MONIQUIRA CON LA FICHA 3359611

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 46455511 Nombre: ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 27 de noviembre de 2025

36-02-00-015-
911110

MHamontoyc ANGELA MARIA  MONTOYA CASTRODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ROBINSON JAVIER DURAN CEDENO Fecha Verificación: 27/11/2025 17:48:53
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1018471221

No. 
CO1.PCCNTR

.7442718
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
30 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Miriam Cordoba

TEL: 3206463729

1 12 2025 5 12 2025

1

2

3

Dia 1 1 12 2025

HORA: 07:00 AM

HORA: 12:00 PM

HORA: 02:00 PM

HORA: 06:00 PM

HORA: 08:00 PM

Dia 2 2 12 2025

HORA:02:00 PM

HORA: 06:00 PAM

HORA: 08:00PM

PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 24/11/2025

Desarrollo del resultado de aprendizaje: 

  RA3: REALIZAR RUTINAS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO A LOS SISTEMAS DEL VEHÍCULO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA.

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

RUTA Sogamoso-Moniquira-Sogamoso

NOMBRES Y APELLIDOS

Fin de la formacion

Impartir formacion Competencia:  Acondicionar vehículos de acuerdo con procedimientos de mantenimiento preventivo y 

normativas

RA3: REALIZAR RUTINAS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO A LOS SISTEMAS DEL VEHÍCULO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA.
Desarrollo del resultado de aprendizaje: 

  RA3: REALIZAR RUTINAS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO A LOS SISTEMAS DEL VEHÍCULO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA.

Sogamoso-Moniquira

terrestre 

ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Subdirectora ( E )

Centro  Minero

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios personales para planear, orientar y evaluar actividades de Formación Profesional Integral que imparte el Centro 

Minero en la red de conocimiento de Construcción, área temática de Operación de Maquinaria Pesada en los programas de formación 

Titulada FIC de conformidad con los Lineamientos institucionales y la normatividad vigente.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

IMPARTIR FORMACION TITULADA DE MECANICA DE MOTORES DIESEL. CON LA COMUNIDAD DEL MUNICIPIO DE MONIQUIRA CON LA 

FICHA 3359611

Centro  Minero

JEIMY LILIANA MOJICA PIRAGAUTA. Coordinador Academico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS
Boyacá

Sena Moniquira

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

Realizar la evaluación de resultados de aprendizaje en las plataformas dispuestas por la entidad, de manera oportuna manteniéndolos constantemente 

actualizados, de acuerdo con el cronograma de ejecución del programa, la planeación pedagógica y avance de los programas de formación y realizar la 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Planear, orientar y evaluar la formación profesional Integral, aplicando las guías y procedimientos emitidos por la Dirección de Formación Profesional del 

SENA, el Sistema Integrado de Gestión y AutoControl SIGA, los lineamientos del equipo pedagógico de Centro y las orientaciones de la Coordinación 

ACTIVIDADES  

AGENDA 

Participar en las actividades académicas a las que sea convocado por la Subdirección de Centro y/o supervisión del contrato, como apoyos técnicos y/o apoyo 

a las coordinaciones académicas y de formación del Centro  

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento Sogamoso -Moniquira

Llegada a Moniquira

Impartir formacion Competencia:  Acondicionar vehículos de acuerdo con procedimientos de mantenimiento preventivo y 

normativas

RA3: REALIZAR RUTINAS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO A LOS SISTEMAS DEL VEHÍCULO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA.
1

Fin de la formacion

2

X



Dia 3 3 12 2025

HORA:02:00 PM

HORA: 06:00 PAM

HORA: 08:00PM

Dia 3 4 12 2025

HORA:02:00 PM

HORA: 06:00 PAM

HORA: 08:00PM

Día Fin 5 12 2025

HORA: 07:00 AM

HORA: 10:00 AM

HORA: 01:00 PM

HORA: 02:00 PM

HORA: 07:00 PM

GTH-F-090 V.05

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo:

SUBDIRECTORA (E )

Cargo:

COORDINADORA ACADEMICA

 Nombres y Apellidos:

PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA

 Nombres y Apellidos: 

ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO

 Nombres y Apellidos:

JEIMY LILIANA MOJICA PIRAGAUTA.

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Actividades a ejecutar: 

3

Impartir formacion Competencia:  Acondicionar vehículos de acuerdo con procedimientos de mantenimiento preventivo y 

normativas

RA3: REALIZAR RUTINAS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO A LOS SISTEMAS DEL VEHÍCULO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA.

Desarrollo del resultado de aprendizaje: 

  RA3: REALIZAR RUTINAS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO A LOS SISTEMAS DEL VEHÍCULO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA.

Fin de la formacion

Actividades a ejecutar: 

5

Impartir formacion Competencia:  Acondicionar vehículos de acuerdo con procedimientos de mantenimiento preventivo y 

normativas

RA3: REALIZAR RUTINAS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO A LOS SISTEMAS DEL VEHÍCULO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA.

Llegada a Sogamoso

Desarrollo del resultado de aprendizaje: 

  RA3: REALIZAR RUTINAS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO A LOS SISTEMAS DEL VEHÍCULO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA.

Fin de la formacion

Desplazamiento Moniquira -  Sogamoso 

Actividades a ejecutar: 

4

Impartir formacion Competencia:  Acondicionar vehículos de acuerdo con procedimientos de mantenimiento preventivo y 

normativas

RA3: REALIZAR RUTINAS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO A LOS SISTEMAS DEL VEHÍCULO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA.

Desarrollo del resultado de aprendizaje: 

  RA3: REALIZAR RUTINAS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO A LOS SISTEMAS DEL VEHÍCULO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA.
Fin de la formacion

Se requiere pernoctar ya que el lugar de la formación se encuentra a más de 250kms del centro minero lo que dificulta su regreso.

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                $ 66.000

Desplazamiento ruta de regreso: Moniquira-Sogamoso

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: terrestre 

TOTAL                                $ 66.000

 

 

Firmado digitalmente por 
MONTOYA CASTRO 
ANGELA MARIA 
Fecha: 2025.11.26 19:33:40 
-05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  Sogamoso 12 Diciembre 2025 
 

PRESENTADO A: Ángela Maria Montoya Castro – Subdirectora Centro Minero 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
213225 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

05/12/2025 09/12/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Sogamoso-Moniquira-
Sogamoso 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Sena Moniquira 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:   IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 
PRESENCIAL A LA FICHA DEL PROGRAMA TECNICO EN MANTENIMIENTO DE MOTORES 
DIESEL 

 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

01 de diciembre, desplazamiento Sogamoso – Moniquira Se realizó desplazamiento hacia el municipio 

de Moniquira para dar acompañamiento y formación con la Ficha 3359611 con la competencia 

acondicionar vehículos de acuerdo con procedimientos de mantenimiento preventivo y normativas el 

resultado de aprendizaje  realizar rutinas de mantenimiento preventivo a los sistemas del vehículo de 

acuerdo con procedimientos técnicos y normativa. 

02 de diciembre, Se impartió la formación teórica de acuerdo con el programa de formación, se firmó 

lista de asistencia. Ficha 3359611 con el tema rutina de inspección para mantenimiento preventivo. 

03 de diciembre, Se impartió la formación teórica de acuerdo con el programa de formación, se firmó 

lista de asistencia. Ficha 3359611 con el tema rutina de inspección para mantenimiento predictivo. 

04 de diciembre, Se impartió la formación teórica de acuerdo con el programa de formación, se firmó 

lista de asistencia. Ficha 3359611 con el tema rutina de inspección para mantenimiento correctivo. 

05 de diciembre, Se impartió la formación práctica de acuerdo con el programa de formación, se firmó 

lista de asistencia. Ficha 3359611 con el tema rutina de inspección para mantenimiento preventivo, 

predictivo y correctivo en vehículos como moto, carro y motores. 

RESULTADOS:  

1. Se orientó el resultado de aprendizaje: inspección según programas de mantenimiento 

preventivo, predictivo y correctivo en los diferentes vehículos, uso de herramientas como 

compresimetro, escáner, multímetro, probador de corriente, entre otras herramientas de 

mano. 

2. Se realizó diferentes actividades para el desarrollo de los temas. 

3. Se aplicó diferentes técnicas didácticas para socializar los temas. 
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4. Se aplicó los conocimientos adquiridos en la formación de esta competencia y se quiso dar a 

conocer a la comunidad, en este caso aprendices de otras fichas, un día para poder exponer 

los experimentos y comparación con la vida cotidiana y planes de mejora y conservación. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Listado de asistencia. 
2. Evidencia fotográfica del proceso de aprendizaje. 
3. Tiquetes de viaje. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Continuar con la siguiente 
competencia 

Aprendices de la ficha 
3359611 

05 de diciembre del 2025 

2.    

CONCLUSIÓNES: 
1. Se socializo los temas identificar mantenimientos preventivos, predictivos y correctivos para 

realizar rutinas de mantenimiento en los diferentes vehículos como motos, carros-camionetas. 
2. Se hizo entrega de las evidencias de desempeño, producto y conocimiento. 
3. Se registro los juicios de evaluación. 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Pablo Leonardo Suavita Manta 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador (a) Académico (a) Edwin Alexander Puentes  
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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 
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1. Listado de asistencia 
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Evidencias Fotográficas del proceso de aprendizaje. 
 

LUNES 01 DE DICIEMBRE DE 2025 

                          

MARTES 02 DE DICIEMBRE DE 2025 
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MIERCOLES 03 DE DICIEMBRE DE 2025 

                                       

JUEVES 04 DE DICIEMBRE DE 2025 
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VIERNES 05 DE DICIEMBRE DE 2025 

                                                 

2. Tiquetes de Viaje. 

                                            

                   

"Para efectos legales el contratista Pablo Leonardo Suavita Manta certifica bajo la 
gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a 
cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del 
servicio de transporte De igual manera con fundamento en la presunción de autenticidad 
de los documentos privados los soportes allegados para tramite de pago de viáticos, salvo 
disposición especifica en contrario, se presumirán auténticos sin perjuicio de que puedan 
ser objeto de la tacha de falsedad"  
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PARA: Edwin Eddaly Sibo Ortiz Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo mixto 
 
DE: ORDENADOR DEL GASTO 
 
ASUNTO: Pago contrato No. CO1.PCCNTR.7442718, No. Factura _, notas débito _, notas crédito _,  

Orden de viaje 213225, Valor total 489.320 objeto del contrato Prestar los servicios personales 

para planear, orientar y evaluar actividades de Formación Profesional Integral que imparte el 

Centro Minero en la red de conocimiento de Construcción, área temática de Operación de 

Maquinaria Pesada en los programas de formación Titulada FIC de conformidad con los 

Lineamientos institucionales y la normatividad vigente. 

 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago: Cuatrocientos ochenta y nueve mil trescientos vente pesos.   
 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA  
CEDULA O NIT: 1.018.471.221 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro __X__ 
 
CONCEPTO DEL PAGO: COMISION # 213225 
 
Valor antes de IVA  $ 489.320 
Valor del IVA             $ 
Valor Total Notas Crédito  $  
Valor total Notas Debito      $ 
Valor total Pago   $ 489.320  
 
El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 17725 de 2025 
 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

911145  
C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02 

 
 

   

CENTRO 
MINERO- 
BOYACA - 
SERVICIOS 
PRESTADOS A 
LA 
FORMACION 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL 

NACION  
 

10 CFS $ 489.320 
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Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON 
ÉNFASIS EN POBLACIONES 
CAMPESINAS Y POPULARES 
EN COLOMBIA NACIONAL 

Total  $ 489.320 

 
Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.  
 
USO PRESUPUESTAL a aplicar 
 

 A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS 0,5 EN ADELANTE 
 
 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.º 26235755393 del banco BANCOLOMBIA a 
nombre de PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA, NIT 1.018.471.221  
 
Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088 Formato Lista de Chequeo 
Documentos Requeridos para el registro de la obligación.  



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

219325 SOLICITUD 

230.626,00 230.626,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

EDWIN EDDALY SIBO ORTIZ 

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

36-02-00-015-911110 CENTRO  MINERO- BOYACA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-12-12

Objeto:
VIATICOS FORMACION: RADICADO NO 15-9-2025-026082 - SOGAMOSO  - MONIQUIRA  - DEL 9/12/2025 HASTA 12/12/2025  - IMPARTIR FORMACION TITULADA DE MECANICA DE MOTORES DIESEL. CON LA COMUNIDAD DEL 

MUNICIPIO DE MONI...

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 230.626,00 0,00 230.626,00 230.626,00

230.626,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911145  CENTRO MINERO- 

BOYACA  - SERVICIOS 

PRESTADOS A LA 

FORMACION

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

RECONOCIMIENTO DE SABERES 

PREVIOS CON ÉNFASIS EN 

POBLACIONES CAMPESINAS Y 

POPULARES EN COLOMBIA 

NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 219325 Tipo: Fecha: 2025-12-04

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 46455511 ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 26235755393 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1018471221 PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 230.626,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 230.626,00 Saldo x Obligar: 230.626,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3425  de fecha 2025-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 968025 2025-12-04 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHrjduran ROBINSON JAVIER DURAN CEDENO

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-

911110

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Sistema: 2025-12-09-10:57 a. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 4 de diciembre de 2025

36-02-00-015-
911110

MHamontoyc ANGELA MARIA  MONTOYA CASTRODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 219325 Fecha Solicitud 2025-12-04 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-12-04 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Formación profesional Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3425 Dependencia Solicitante 911145 CENTRO MINERO- BOYACA  - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

PABLO 
LEONARDO 

SUAVITA MANTA
CC:  1018471221 Contratista 

Instructor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-09 2025-12-12 BOYACA / 
SOGAMOSO

BOYACA / 
MONIQUIRA 3,5 No 50

3,5 4.599.511,00 47.036,00 164.626,00 66.000,00 230.626,00

IMPARTIR FORMACION TITULADA 
DE MECANICA DE MOTORES 
DIESEL. CON LA COMUNIDAD DEL 
MUNICIPIO DE MONIQUIRA CON LA 
FICHA 3359611

Totales Solicitud de Comisión 164.626,00 66.000,00 230.626,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACION TITULADA DE MECANICA DE MOTORES DIESEL. CON LA COMUNIDAD DEL MUNICIPIO DE MONIQUIRA CON LA FICHA 3359611

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 46455511 Nombre: ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 4 de diciembre de 2025

36-02-00-015-
911110

MHamontoyc ANGELA MARIA  MONTOYA CASTRODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ROBINSON JAVIER DURAN CEDENO Fecha Verificación: 04/12/2025 14:59:40
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1018471221

No. 
CO1.PCCNTR

.7442718
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
30 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Miriam Cordoba

TEL: 3206463729

9 12 2025 12 12 2025

1

2

3

Dia 1 9 12 2025

HORA: 07:00 AM

HORA: 12:00 PM

HORA: 02:00 PM

HORA: 06:00 PM

HORA: 08:00 PM

Dia 2 10 12 2025

HORA:02:00 PM

HORA: 06:00 PAM

HORA: 08:00PM

9

Fin de la formacion

10

Realizar la evaluación de resultados de aprendizaje en las plataformas dispuestas por la entidad, de manera oportuna manteniéndolos constantemente 

actualizados, de acuerdo con el cronograma de ejecución del programa, la planeación pedagógica y avance de los programas de formación y realizar la 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Planear, orientar y evaluar la formación profesional Integral, aplicando las guías y procedimientos emitidos por la Dirección de Formación Profesional del 

SENA, el Sistema Integrado de Gestión y AutoControl SIGA, los lineamientos del equipo pedagógico de Centro y las orientaciones de la Coordinación 

ACTIVIDADES  

AGENDA 

Participar en las actividades académicas a las que sea convocado por la Subdirección de Centro y/o supervisión del contrato, como apoyos técnicos y/o apoyo 

a las coordinaciones académicas y de formación del Centro  

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento Sogamoso -Moniquira

Llegada a Moniquira

Impartir formacion Competencia:  Acondicionar vehículos de acuerdo con procedimientos de mantenimiento preventivo y 

normativas

RA4: ENTREGAR INFORME DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO DEL VEHÍCULO DE ACUERDO CON NORMATIVA Y PROCEDIMIENTOS 

DE LA EMPRESA.

Sogamoso-Moniquira

terrestre 

ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Subdirectora ( E )

Centro  Minero

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios personales para planear, orientar y evaluar actividades de Formación Profesional Integral que imparte el Centro 

Minero en la red de conocimiento de Construcción, área temática de Operación de Maquinaria Pesada en los programas de formación 

Titulada FIC de conformidad con los Lineamientos institucionales y la normatividad vigente.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

IMPARTIR FORMACION TITULADA DE MECANICA DE MOTORES DIESEL. CON LA COMUNIDAD DEL MUNICIPIO DE MONIQUIRA CON LA 

FICHA 3359611

Centro  Minero

JEIMY LILIANA MOJICA PIRAGAUTA. Coordinador Academico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS
Boyacá

Sena Moniquira

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 1/12/2025

Desarrollo del resultado de aprendizaje: 

  RA4: ENTREGAR INFORME DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO DEL VEHÍCULO DE ACUERDO CON NORMATIVA Y PROCEDIMIENTOS 

DE LA EMPRESA.

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

RUTA Sogamoso-Moniquira-Sogamoso

NOMBRES Y APELLIDOS

Fin de la formacion

Impartir formacion Competencia:  Acondicionar vehículos de acuerdo con procedimientos de mantenimiento preventivo y 

normativas

RA4: ENTREGAR INFORME DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO DEL VEHÍCULO DE ACUERDO CON NORMATIVA Y PROCEDIMIENTOS 

DE LA EMPRESA.
Desarrollo del resultado de aprendizaje: 

  RA4: ENTREGAR INFORME DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO DEL VEHÍCULO DE ACUERDO CON NORMATIVA Y PROCEDIMIENTOS 

DE LA EMPRESA.

X



Dia 3 11 12 2025

HORA:02:00 PM

HORA: 06:00 PAM

HORA: 08:00PM

Día Fin 12 12 2025

HORA: 07:00 AM

HORA: 10:00 AM

HORA: 01:00 PM

HORA: 02:00 PM

HORA: 07:00 PM

GTH-F-090 V.05

Se requiere pernoctar ya que el lugar de la formación se encuentra a más de 250kms del centro minero lo que dificulta su regreso.

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                $ 66.000

Desplazamiento ruta de regreso: Moniquira-Sogamoso

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: terrestre 

TOTAL                                $ 66.000

Desarrollo del resultado de aprendizaje: 

  RA4: ENTREGAR INFORME DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO DEL VEHÍCULO DE ACUERDO CON NORMATIVA Y PROCEDIMIENTOS 

DE LA EMPRESA.

Fin de la formacion

Desplazamiento Moniquira -  Sogamoso 

Impartir formacion Competencia:  Acondicionar vehículos de acuerdo con procedimientos de mantenimiento preventivo y 

normativas

RA4: ENTREGAR INFORME DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO DEL VEHÍCULO DE ACUERDO CON NORMATIVA Y PROCEDIMIENTOS 

DE LA EMPRESA.

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo:

SUBDIRECTORA (E )

Cargo:

COORDINADORA ACADEMICA

 Nombres y Apellidos:

PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA

 Nombres y Apellidos: 

ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO

 Nombres y Apellidos:

JEIMY LILIANA MOJICA PIRAGAUTA.

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Actividades a ejecutar: 

11

Impartir formacion Competencia:  Acondicionar vehículos de acuerdo con procedimientos de mantenimiento preventivo y 

normativas

RA4: ENTREGAR INFORME DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO DEL VEHÍCULO DE ACUERDO CON NORMATIVA Y PROCEDIMIENTOS 

DE LA EMPRESA.

Desarrollo del resultado de aprendizaje: 

  RA4: ENTREGAR INFORME DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO DEL VEHÍCULO DE ACUERDO CON NORMATIVA Y PROCEDIMIENTOS 

DE LA EMPRESA.

Fin de la formacion

Actividades a ejecutar: 

12

Llegada a Sogamoso

 

Firmado digitalmente por 
Angela Maria Montoya 
Castro 
Fecha: 2025.12.04 
12:30:54 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  Sogamoso 15 Diciembre 2025 
 

PRESENTADO A: Ángela Maria Montoya Castro – Subdirectora Centro Minero 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
185125 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

09/12/2025 12/12/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Sogamoso-Moniquira-
Sogamoso 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Sena Moniquira 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:   IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 
PRESENCIAL A LA FICHA DEL PROGRAMA TECNICO EN MANTENIMIENTO DE MOTORES 
DIESEL 

 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

09 de diciembre, desplazamiento Sogamoso – Moniquira Se realizó desplazamiento hacia el municipio 

de Moniquira para dar acompañamiento y formación con la Ficha 3359611 con la competencia 

Acondicionar vehículos de acuerdo con procedimientos de mantenimiento preventivo y normativas el 

resultado de aprendizaje entregar informe del mantenimiento preventivo del vehículo de acuerdo con 

normativa y procedimientos de la empresa. 

10 de diciembre, Se impartió la formación práctica de acuerdo con el programa de formación, se firmó 

lista de asistencia. Ficha 3359611 con el tema aplicar fundamentos de organización y orden para 

desarme de motor e identificación de sus piezas. 

11 de diciembre, Se impartió la formación práctica de acuerdo con el programa de formación, se firmó 

lista de asistencia. Ficha 3359611 con el tema interpretar los cambios y comportamiento de un motor al 

presentar perdida de compresión y paso de aceite a la cámara de combustión. 

12 de diciembre, Se impartió la formación práctica de acuerdo con el programa de formación, se firmó 

lista de asistencia. Ficha 3359611 con el tema arme de motor, presentando avería de empaque de culata, 

se realizó encamisada de roscas del bloque, y se realizó arme y cuadre de tiempo del motor. 

RESULTADOS:  

1. Se orientó el resultado de aprendizaje: inspección e identificación de posibles fallas o averías 

por quemada de empaque de la culata, desarme y despiece de motor, posterior arme al 

mismo.  

2. Se realizó diferentes actividades para el desarrollo de los temas. 

3. Se aplicó diferentes técnicas didácticas para socializar los temas. 
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4. Se aplicó los conocimientos adquiridos en la formación de esta competencia y se quiso dar a 

conocer a la comunidad, en este caso aprendices de otras fichas, un día para poder exponer 

los experimentos y comparación con la vida cotidiana y planes de mejora y conservación. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Listado de asistencia. 
2. Evidencia fotográfica del proceso de aprendizaje. 
3. Tiquetes de viaje. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Continuar con la siguiente 
competencia 

Aprendices de la ficha 
3359611 

12 de diciembre del 2025 

2.    

CONCLUSIÓNES: 
1. Se socializo los temas desarme, despiece y arme de motor cuatro cilindros 
2. Se hizo entrega de las evidencias de desempeño, producto y conocimiento. 
3. Se registro los juicios de evaluación. 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Pablo Leonardo Suavita Manta 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador(a) Academico (a) Edwin Alexander Puentes  
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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 
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1. Listado de asistencia 
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Evidencias Fotográficas del proceso de aprendizaje. 
 

MARTES 08 DE DICIEMBRE DE 2025 

          

MIERCOLES 09 DE DICIEMBRE DE 2025 
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JUEVES 11 DE DICIEMBRE DE 2025 

                                  

 

VIERNES 12 DE DICIEMBRE DE 2025 
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2. Tiquetes de Viaje. 
 

                            

                     

 

"Para efectos legales el contratista Pablo Leonardo Suavita Manta certifica bajo la 
gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a 
cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del 
servicio de transporte De igual manera con fundamento en la presunción de autenticidad 
de los documentos privados los soportes allegados para tramite de pago de viáticos, salvo 
disposición especifica en contrario, se presumirán auténticos sin perjuicio de que puedan 
ser objeto de la tacha de falsedad"  
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PARA: Edwin Eddaly Sibo Ortiz Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo mixto 
 
DE: ORDENADOR DEL GASTO 
 
ASUNTO: Pago contrato No. CO1.PCCNTR.7442718, No. Factura _, notas débito _, notas crédito _,  

Orden de viaje 219325, Valor total 489.320 objeto del contrato Prestar los servicios personales 

para planear, orientar y evaluar actividades de Formación Profesional Integral que imparte el 

Centro Minero en la red de conocimiento de Construcción, área temática de Operación de 

Maquinaria Pesada en los programas de formación Titulada FIC de conformidad con los 

Lineamientos institucionales y la normatividad vigente. 

 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago: Cuatrocientos ochenta y nueve mil trecientos vente pesos.   
 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA  
CEDULA O NIT: 1.018.471.221 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro __X__ 
 
CONCEPTO DEL PAGO: COMISION # 219325 
 
Valor antes de IVA  $ 489.320 
Valor del IVA             $ 
Valor Total Notas Crédito  $  
Valor total Notas Debito      $ 
Valor total Pago   $ 489.320  
 
El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 17725 de 2025 
 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

911145  
C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02 

 
 

   

CENTRO 
MINERO- 
BOYACA - 
SERVICIOS 
PRESTADOS A 
LA 
FORMACION 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL 

NACION  
 

10 CFS $ 489.320 
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Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON 
ÉNFASIS EN POBLACIONES 
CAMPESINAS Y POPULARES 
EN COLOMBIA NACIONAL 

Total  $ 489.320 

 
Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.  
 
USO PRESUPUESTAL a aplicar 
 

 A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS 0,5 EN ADELANTE 
 
 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.º 26235755393 del banco BANCOLOMBIA a 
nombre de PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA, NIT 1.018.471.221  
 
Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088 Formato Lista de Chequeo 
Documentos Requeridos para el registro de la obligación.  
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