o
SENA

N

SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

REGIONAL BOYACA

CENTRO MINERO-BOYACA

ICoédigo Regional 15
ICodigo Centro 911110
Fecha Elaboracion Diciembre de 2025
Version ENERO - 2.25

ID de Proceso 54447-493030

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos:
Cédula de Ciudadania
Correo electrénico:

PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA
1.018.471.221
plsuavita_96@hotmail.com

Banco a consignar:
Tipo de cuenta:
Numero de Cuenta:

BANCOLOMBIA
AHORROS
26235755393

IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
Induccién SST: Si Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2024 NO
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensién? NO
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
N° del contrato: 7442718/2025 N° Compromiso SIIF 15125 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripcion del servicio prestado)

CONOCIMIENTO DE CONSTRUCCION, AREA TEMATICA DE OPERACIO

INSTRUCTOR: RADICADO NO 15-9-2025-002115 PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES PARA PLANEAR, ORIENTAR Y
EVALUAR ACTIVIDADES DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL QUE IMPARTE EL CENTRO MINERO EN LA RED DE

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/12/2025 Al 30/12/2025 . .| Saldo Anterior del Contrato: $4.752.828
Numero de pago 11 S oo m o Valor Total del Contrato: $49.214.768
Valor Bruto Pago: $4.599.511,00° Nuevo Saldo del Contrato: $ 153.317
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $4.599.511 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $700.982 Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $5.300.493 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.582.093 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR

Diciembre Noviembre Base retencion en la fuente a titulo de RENTA[  3.582.093,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° RadicacionpagoSS | cmemmemme 92115906 Base retencion en la fuente a titulo de ICA|  5.300.493,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.839.804|$ 1.839.804 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 230.000 |$ 230.000 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 294.400 | $ 294.400 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 | 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL V $ -1$ 0 Reteica - 8559 - SOGAMOSO 10.601,00 | 0,200%
Aportes pension de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 7967849 - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $36.062.775| % 1.194.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$12.288.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.588.910,00

SON: CUATRO MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL NOVECIENTOS DIEZ PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Planear, Orientar y Evaluar la formacién profesional, aplicando las guias y procedimientos emitidos por la direccién de formacion del

Sena,

los lineamientos del equipo pedagdgico del centro y las orientaciones de la coordinacion académica; a la siguiente ficha 3359611

Técnico en mantenimiento de motores diésel en la competencia: Acondicionar vehiculos de acuerdo con procedimientos de mantenimiento

preventivo y normativas los siguientes resultados: 1-Alistar puesto de trabajo de acuerdo con procedimientos del fabricante, politicag

de la empresa, normas ambientales y de seguridad y salud en el trabajo. 2-Evaluar estado y funcionamiento de los componentes de los

sistemas del vehiculo seglin pardmetros del fabricante. 3-Realizar rutinas de mantenimiento preventivo a los sistemas del vehiculo de

acuerdo con procedimientos técnicos y normativa. 4-Entregar informe del mantenimiento preventivo del vehiculo de acuerdo con normativg

y procedimientos de la empresa.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pension, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucion de la Base de Retencion en la Fuente en ningdn otro contrato; 3. El nimero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripcion de cada uno de los campos aqui

PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA

EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacion de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:
1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
2.- Que El Contratista desarroll las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

Autorizo el presente pago.
El Supervisor,

EDWIN ALEXANDER PUENTES BALAGUERA

INSTRUCTOR G13

EL ORDENADOR DEL PAGO
ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO
SUBDIRECTORA DE CENTRO GO02(E)

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

10/12/25 22:37:00 USUARIO: SIC - C.C. 1018471221
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PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES
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DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIAIMES/ANO)
cc 1018471221 PABLO LEOM"K;\‘RTE\O SUAVITA TV10#12-53 3104744529 | plsuavita_96@hotmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO EHALZEES e
PARAEE&?{;—ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE - PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
UNICA | - Independiente BOYACA DUITAMA NO 2025-11 2025-11 I 05/12/2025 92115906 $524.800
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Codigo EPS Nombre NIT Cotizacion Obligatoria | UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Total a Pagar | No. Afiliados
Valor Mora UPC
No. Autorizacién Valor No. Autorizacién Valor Cotizacion
EPSO005 Sanitas EPS 800251440-6 230.000 0 0 0 1 200 0 230.200 1
TOTALES PENSION
A Cotizacién Aporte Voluntario Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - ’ Valor Mora Valor Mora No.
Codigo/ARR MNombre NI} Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia | PasMora | cqiizacion FSP TotallaPagar Afiliados
230301 Porvenir 800224808-8 294.400 0 0 0 0 1 200 0 294.600 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
Coédigo ARL Nombre NIT Cotizacion Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado | Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Obligatoria | No. Autorizacion Valor Sistemas Cotizacion Mora Cotizacién Cotizacion | Saldo a Favor Favor Solidaridad
TOTALES CAJAS
Caodigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
’ - . - No. Administradoras valor antes de IGE, LMA,
Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Administradora Reportadas IRPy Mora Total a Pagar
SENA Salud 1 230.000 230.200
0 1 [ ) [ 0 [ ) Pension 1 294.400 294.600
ICBF Riesgos Laborales 0 0 0
0 1 [ 0 [ 0 [ ) ccF 0 0 [)
ESAP ESAP 0 0 0
[ [ [ ICBF 0 0 [)
MEN MEN 0 0 0
| | | SENA 0 0 0
TOTALES 2 524.400 524.800

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién
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DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MES/ANO)
cc 1018471221 PABLO LEOM"K;\‘RTE\O SUAVITA TV10#12-53 3104744529 | plsuavita_96@hotmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO EHALZEES e
PARAgEﬁﬁ;ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE 5 PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES TOTAL A PAGAR
RSN AGIGN ARANTE SURUREAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO
ONICA | — Independiente BOYACA DUITAMA NO 2025-11 2025-11 | 05/12/2025 92115906 $524.800
INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES
2] a8 HE é Koo Fondo %
. No. de HEEHHAAAAAARENEAAE M cod. - .| voluntari | voluntario | pensional X Icotizacion 7| cod. € . | cedigo Aporte | IBCotros | Aporte | Aporte | Aporte | Aporte
No- 1 TiPo [ gentificacin UL 212 (2121 EL215)5 2 (B2 2 2 (7] 8135 | =| 3] 2 || are | 'BCAFP |cetzacion | oaitiado | Aportante de pensional de | COd.EPS | IBCEPS [\aiorupc | arL [ IBCARL [ & ) Cotizacion) “eop” | IBCCCR | “cop” | parafiscales [ SEna | “iceF | ‘Esap [ mEN
¢ o & < solidaridad &
© o
1 cc 1018471221 SUAVITA MANTA PABLO LEONARDO 3|0 N 230301 | 1.839.804 294.400 0 0 0 0 EPS005 1.839.804 230.000 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL

~= Bancolombia

[ DATOS GENERALES DEL APORTANTE

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

TIPO IDENTIFICACION: NIT  NUMERO DE IDENTIFICACION: 899999034 | | NUMERO PLANILLA: 7997340692  TIPO DE PLANILLA: _ Y-INDEPENDIENTES EMPRESAS
NOMBRE O RAZON SOCIAL: SENA || pERIODO COTIZACION OTROS MES noviembre ANO 2025 PERIODO COTIZACION SALUD: MES  noviembre ANO 2025
CIUDAD/MUNICIPIO: BOGOTA DISTRITO CAPITAL  DEPARTAMENTO: BOGOTA - DISTRITO CAPITAL DIAS DE MORA: 0
DIRECCION: CALLE 57 8-69 TELEFONO: 5461600 || FECHA PAGO (aaaa/mmidd): 2025/12/09  NUMERO AUTORIZACION: 1992940942
TIPO APORTANTE: 15-CONTRATANTE CLASE APORTANTE: A-MAS DE 200 COTIZANTES
TIPO EMPRESA: ] PUBLICA ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades reguladoras y facilitadoras de la act
FORMA DE PRESENTACION: SUCURSAL SUCURSAL / DEPENDENCIA: 13-SENA
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
LIQUIDACION DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
28 << PENSION SALUD ARP . CCF SENA | ICBF | ESAP |MINEDU
IDENTIFICA TIPO SUBTIPO | SALARIO | TIPO DE % == < ol Fluualalel o | | z| S| w| < O |la = | a 5 FSP APORTES INDICADOR 5 5 CENTRO 3
N° - NOMBRES ; = Zlo5 zjug<gg<o v 2| F Qo =| £ |29« &} . VOLUNTARIOS TOTAL o . |VALOR| TOTAL &} TOTAL || IBC TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
CION COTIZANTE|COTIZANTE| BASICO |SALARIO | R FFF S| > | @ = > | > = I
S|E| & % 1) 8} S ADMIN @ IBC  [COTIZACION TARIFA APORTE ADMIN @ IBC |COTIZACION ADRES| APORTE ADMIN @ IBC DE APORTE% ADMIN APORTEAPORTEAPORTEAPORTEIAPORTE
Q1 T = SUBSISTENCIA | SOLIDARIDAD |EMPLEADOR | EMPLEADO | ESPECIAL = 3 TRABAJO
2040 CC ggl:ﬂcEgEz Il\’l\‘TEI)EEPENDIE $ 1.839.800 NO $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 014-23- 30 $ $ $0 $0 $0 $0 $0 $0
1017165508 O N rATO POSITIVA 1.839.800 128.100
IALEJANDRO PRESTACION COMPANI
DE A DE
SERVICIOS SEGUROS
S.A.
2041 CC ZAS/TSSE(A Ir\’l\‘TDEEPENDIE $ 1.839.800 NO $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 0114-23- 30 $ $ $0 $0 $0 $0 $0 $0
1017256219 ARAQ! N RATO POSITIVA 1.839.800 128.100
IALEJANDRO |PRESTACION COMPANI
DE A DE
SERVICIOS SEGUROS
S.A.
P042(CC '\CASSSSEZ‘A Ir\'l\lTDEEPENDIE $2.013.400 NO $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 014-23- 30 $ $ $0 $0 $0 $0 $0 $0
1017256487 COoR N TRATO POSITIVA 2.013.400 140.200
ICAMILO PRESTACION COMPANI
DE A DE
SERVICIOS SEGUROS
_ S.A.
2043 CC noﬂﬁsgvo Il\’l\‘TEI)EEPENDIE $ 1.839.800 NO $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 014-23- 30 $ $ $0 $0 $0 $0 $0 $0
1018430634 CARO | N TRATO POSITIVA 1.839.800 128.100
LILIANA PRESTACION COMPANI
DE A DE
SERVICIOS SEGUROS
S.A.
2044 CC f’m‘l’* LTTDEEPENDIE $ 1.839.800 NO $0 $0 $0 $-0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 014-23- 30 $ $ $0 $0 $0 $0 $0 $0
1018471221 MANTA N RATO POSITIVA 1.839.800 128.100
LEONARDO [PRESTACION COMPANI
DE A DE
SERVICIOS SEGUROS
S.A.
2045 CC glggglEGzUEZ LII\JTDEEPENDIE $2.013.400 NO $0 $0 $0 $.0 $.0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 0114-23- 30 $ $ $0 $0 $0 $0 $0 $0
1018498420 R N TRATO POSITIVA 2.013.400 140.200
IALFONSO  |PRESTACION COMPANI
DE A DE
SERVICIOS SEGUROS
S.A.
2046 (CC aiggm o Il\’l\‘TEI)EEPENDIE $1.786.200 NO $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 014-23- 30 $ $ $0 $0 $0 $0 $0 $0
1020415665 MANC! N TRATO POSITIVA 1.786.200 124.400
IANGELICA |PRESTACION COMPANI
DE A DE
SERVICIOS SEGUROS
S.A.
2047 CC ROJAS DIAZ [NDEPENDIE $ 1.786.200 NO $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 0114-23- 30 $ $ $0 $0 $0 $0 $0 $0
1020419344 JUAN DAVID NTE POSITIVA 1.786.200 124.400
CONTRATO ~
PRESTACION COMPANI
DE A DE
SERVICIOS SEGUROS
S.A.
2048 (CC /E\%'T:{?Q/QRRI LII\JTDEEPENDIE $ 1.839.800 NO $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 014-23- 30 $ $ $0 $0 $0 $0 $0 $0
1020423580 A N TRATO POSITIVA 1.839.800 128.100
FERNANDA [PRESTACION COMPANI
DE A DE
SERVICIOS SEGUROS
S.A.
2049 (CC “E”QBEL?SA Il\’l\‘TEI)EEPENDIE $ 1.839.800 NO $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 014-23- 30 $ $ $0 $0 $0 $0 $0 $0
1020448297 ESPINO N TRATO POSITIVA 1.839.800 128.100
PRESTACION COMPANI
DE A DE
SERVICIOS SEGUROS
S.A.
2050 (CC gkj/f\ERDEoz LTTDEEPENDIE $ 1.839.800 NO $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 014-23- 30 $ $ $0 $0 $0 $0 $0 $0
1020752152 01ED N RATO POSITIVA 1.839.800 128.100
MARCELO PRESTACION COMPANI
DE A DE
SERVICIOS SEGUROS
S.A.
2051 CC SXII\II\IIETGE:{SO LII\JTDEEPENDIE $ 1.423.500 NO $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 014-23- 30 $ $99.100 $0 $0 $0 $0 $0 $0
1020758358 NS N TRATO POSITIVA 1.423.500
IALEJANDRO |PRESTACION COMPANI
DE A DE
SERVICIOS SEGUROS
S.A.
2052 CC ggé_'ll"\lll_ALO Il\’l\‘TEI)EEPENDIE $ 1.839.800 NO $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 014-23- 30 $ $ $0 $0 $0 $0 $0 $0
1020830354 et NN POSITIVA 1.839.800 128.100
ICARLOS PRESTACION COMPANI
DE A DE
SERVICIOS SEGUROS
S.A.

2025/12/10 11:12 AM  USUARIO: SOl CC53134362
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SENA Versién: 05

7AV codigo:

GTH- F-074

Proceso Gestion de Talento Humano

Formato Entrega de Bienes e Informacidn de Ejecucion Contractual por el Contratista

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA IDENTIFICACION
CIUDAD SOGAMOSO FECHA DICIEMBRE DE 2025 ‘REGIONAL ‘ BOYACA 1.018.471.221
DIRECCION U OFICINA DONDE SE EJECUTO EL CONTRATO: KILOMETRO 7 - VEREDA MORCA SECTOR BATA - SENA - CENTRO MINERO - SOGAMOSO

NUMERO Y FECHA DE CONTRATO: 7442718 del 10 de febrero de 2025

CAUSAL DE TERMINACION DEL CONTRATO

. . LIQUIDACION ANTICIPADA POR MUTUO TERMINACION

LIQUIDACION POR MUTUO ACUERDO CESION ACUERDO X UNILATERAL
DEPENDENCIA SENA Marcar RESPONSABLES
conx
NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA

GESTION DE TIC | | JONATHAN FERNEY VARGAS RODRIGUEZ
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS ANYI CAROLINA BELTRAN VELANDIA
ENTREGA CARNE (A Supervisor del
Contrato e.nl las Regionalesy Centros EDWIN ALEXANDER PUENTES
de Formacion)
SECRETARIA GENERAL
ALMACEN E INVENTARIOS Generar reporte de https://miinventario.sena.edu.co/Inicio.aspx y anexar al formato, garantizando que no tiene elementos a su cargo.
SERVICIOS GENERALES,
ADQUISICIONES (Administracién de MARY YULIETH HERRERA MONTANEZ

edificio; Contratacién)

CONTABILIDAD JUDY CAROLINA MOLANO CARDENAS

TESORERIA OLGA LUCIA RODRIGUEZ USGAME

COORDINACION DE: AREA/GRUPO/ EDWIN ALEXANDER PUENTES

ACADEMICA

BIBLIOTECA TERESITA DE JESUS RUIZ OSORIO
VIATICOS Y/O COMISIONES YUDY ELIMAR PENA CASTELLANOS
APLICATIVO SIGEP NAYELI TATIANA CUELLAR GUZMAN
APOYO COORDINACION DAYRA VALENTINA JARRO FONSECA
SUPERVISOR DE CONTRATO EDWIN ALEXNDER PUENTES

ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor)

OTROS :

Firma del Contratista




‘ Version: 1.01

SENLA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y LOGISTICA Fecha: 15.10.2020
A RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administracion y Control de Bienes SACB, el documento 1018471221
NO ha sido registrado en la Base de Datos y por tanto NO registra bienes a cargo.

Fecha de emision del reporte: 10 de Diciembre de 2025 a las 18:06:44

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aqui relacionados y rendira cuentas de su utilizacién.
Todo ello segun lo dispuesto sobre este particular en la Constitucién Politica Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolucién 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestacion de Servicios.

Documento informativo. Para consultas dirijase a la pagina https://miinventario.sena.edu.co ingresando el nimero de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Direccién General Pagina 1 de 1



Nacion

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Comprobante

Usuario Solicitante:
Unidad ¢ Subunidad

Ejecutora Solicitante:

Fechay Hora Sistema:

MHrjduran
36-02-00-015-
911110

ROBINSON JAVIER DURAN CEDENO
CENTRO MINERO- BOYACA

2025-11-24-3:34 p. m.

Jl

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3425 de fecha 2025-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

MUNICIPIO DE MONI

Namero: 847825 Fecha Registro:  |2025-11-13 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-911110 CENTRO MINERO- BOYACA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 395.249,00(Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 395.249,00|Saldo x Obligar: 395.249,00!
TERCERO ORIGINAL
gi’:;;‘;:‘;:n: Cédulade | 1018471221|Razén Social:  |PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Namero: | 26235755393| Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tipo: |Ahorm |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 46455511|Nombre: ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO |Cargo: |SUBD|RECTOR CENTRO MINERO - BOYACA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: | Fecha de Registro: Genera Viaticos: | Si ggﬂissi;:_cnuu de 201625 Nuamero: 201625 |Tipo: |SOL|C|TUD Fecha: |2025-11-13
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
911145 CENTRO MINERO- INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
BOYACA - SERVICIOS PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacioén 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL - VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
PRESTADOS A LA OPERACION
FORMACION RECONOCIMIENTO DE SABERES

PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

395.249,00 0,00
Total: 395.249,00 0,00 395.249,00 395.249,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: RADICADO NO 15-9-2025-024080 - SOGAMOSO - MONIQUIRA - DEL 18/11/2025 HASTA 21/11/2025 - IMPARTIR FORMACION TITULADA DE MECANICA DE MOTORES DIESEL. CON LA COMUNIDAD DEL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-015-911110

CENTRO MINERO- BOYACA

3-8

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

2025-11-21

395.249,00

395.249,00{NING

UNO

=1 _: N

EDWIN EDDALY SIBO ORTIZ

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHamontoyc

36-02-00-015-

911110

ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO

CENTRO MINERO- BOYACA

jueves, 13 de noviembre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 201625 Fecha Solicitud 2025-11-12 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-911110 CENTRO MINERO- BOYACA
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-13 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Formacion profesional Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3425 Dependencia Solicitante 911145 CENTRO MINERO- BOYACA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. @ - . Armfies Al o Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
fombre Documento cargo Estado Comision Comision Origen Destino Dias lgg:?s%: Rernoctafplotalidias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldslaiComision|porTercero
IMPARTIR FORMACION TITULADA
DE MECANICA DE MOTORES
3,5 4.599.511,00 94.071,00 329.249,00 66.000,00 395.249,00 DIESEL. CON LA COMUNIDAD DEL
MUNICIPIO DE MONIQUIRA CON LA
PABLO contatota FICHA 3359611
LEONARDO CC: 1018471221 Instructor Autorizada
SUAVITA MANTA BOYACA / BOYACA/
2025-11-18 2025-11-21 SOBAMOSO MONIQUIRA 35 No 50
Totales Solicitud de Comision 329.249,00 66.000,00 395.249,00
OBJETO DE LA COMISION
IMPARTIR FORMACION TITULADA DE MECANICA DE MOTORES DIESEL. CON LA COMUNIDAD DEL MUNICIPIO DE MONIQUIRA CON LA FICHA 3359611
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: |46455511 Nombre: ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA

Y CREDITO PUBLICO

FIrmado aignaimente por. MINTS TERTO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica

tnidad-Organizacional SUBDIRECCION DE OPERACIONES

Hora de firma: 2025/11/13 15:08:09 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 1 de 2




ihr,J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHamontoyc ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO

Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-015-  CENTRO MINERO- BOYACA
Reporte: 911110

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 13 de noviembre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: ROBINSON JAVIER DURAN CEDENO Fecha Verificacion: 13/11/2025 15:03:32

Firmado digitalmente por:
{} Nombre ANGELA MARIA MONTOYA
RO
Cedula de ciudadania: 46455511
Usuario SIIF: MHamontoyc
Nﬂl}lﬂﬂ 13/11/2025 3:08:23 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Pablica Clasificada l:l Piiblica Reservada l:l

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Publica

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA Tipo: cc No. 1018471221
CONTRATO No. ‘cm.vccwm‘ A0 ‘ 2025 FECHA VENCIMIENTO o R
7442718 DEL CONTRATO

Prestar los servicios personales para planear, orientar y evaluar actividades de Formacin Profesional Integral que imparte el Centro

OBJETO CONTRACTUAL: Minero en la red de conocimiento de Construcci6n, area tematica de Operacién de Maquinaria Pesada en los programas de formacion
Titulada FIC de idad con los L insti yla ividad vigente.
DIRECCION GENERAL,
/ Boyacd DEPENDENCIA/ Centro Minero

REGIONAL CENTRO

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

GASTO (de Ia Movilizacidn) ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO CARGO Subdirectora (£ )
::l"’c'z'LET:i'}ZUPERV'SOR(“) JEIMY LILIANA MOJICA PIRAGAUTA. CARGO Coordinador Academico
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENT
RUTA Sogamoso-Moniquira-Sogamoso
DIRECCION GENERAL/ . DEPENDENCIA/ .
Boyacé Centro Minero
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O Viriom Cordob
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA Sena Moniquira CONTACTO TEE‘;’Z“OE;’;;;;
CIUDAD/PAIS " y
Boyacd
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 18 1 2025 | 21 1 2025
OBJETIVO DEL IMPARTIR FORMACION TITULADA DE MECANICA DE MOTORES DIESEL. CON LA COMUNIDAD DEL MUNICIPIO DE MONIQUIRA CON LA
DESPLAZAMIENTO FICHA 3359611

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

) Planear, orientar y evaluar la formacion profesional Integral, aplicando las guias y procedimientos emitidos por la Direccion de Formacion Profesional del
SENA, el Sistema Integrado de Gestion y AutoControl SIGA, los del equipo 6gico de Centroy las orientaciones de la Coordinacién
) Realizar la evaluacion de resultados de aprendizaje en las plataformas dispuestas por la entidad, de manera oportuna manteniéndolos constantemente
de acuerdo con el de ejecucion del programa, la planeacion pedagdgica y avance de los programas de formacion y realizar la
B Participar en las actividades académicas a las que sea convocado por la Subdireccion de Centro y/o supervision del contrato, como apoyos técnicos y/o apoyo
a las coordinaciones académicas y de formacion del Centro
AGENDA
ACTIVIDADES
Dia 18 | 11 ‘ 2025
Desplazamiento ruta de ida: Sogamoso-Monigquira
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: terrestre
a ejecutar:
HORA: 07:00 AM Desplazamiento Sogamoso -Moniquira
HORA: 12:00 PM Llegada a Moniquira

Impartir formacion Competencia: MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE VEHICULOS.

HORA: 02:00 PM | RAL: ALISTAR PUESTO DE TRABAJO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS DEL FABRICANTE, POLITICAS DE LA EMPRESA, NORMAS
18 AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Desarrollo del resultado de aprendizaje:

HORA: 06:00 PM | RAL: ALISTAR PUESTO DE TRABAJO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS DEL FABRICANTE, POLITICAS DE LA EMPRESA, NORMAS
AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

HORA: 08:00 PM Fin de la formacion
Actividades a ejecutar:

® . ‘ 08
Impartir formacion Competencia: MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE VEHICULOS.

HORA:02:00 PM | RA1L: ALISTAR PUESTO DE TRABAJO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS DEL FABRICANTE, POLITICAS DE LA EMPRESA, NORMAS
AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Desarrollo del resultado de aprendizaje:
19 HORA: 06:00 PAM | RAL: ALISTAR PUESTO DE TRABAJO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS DEL FABRICANTE, POLITICAS DE LA EMPRESA, NORMAS
AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
HORA: 08:00PM Fin de la formacion




20 | 11 ‘ 2025 ‘

Actividades a ejecutar:
Impartir formacion Competencia: MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE VEHICULOS.
HORA:02:00 PM | RAL: ALISTAR PUESTO DE TRABAJO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS DEL FABRICANTE, POLITICAS DE LA EMPRESA, NORMAS
AAMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAIO

Desarrollo del resultado de aprendizaje:
20 HORA: 06:00 PAM | RAI: ALISTAR PUESTO DE TRABAJO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS DEL FABRICANTE, POLITICAS DE LA EMPRESA, NORMAS
AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

HORA: 08:00PM Fin de la formacion

m 21 11 2025

Actividades a ejecutar:

Impartir formacion Competencia: MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE VEHICULOS.
HORA: 07:00 AM | RAL: ALISTAR PUESTO DE TRABAJO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS DEL FABRICANTE, POLITICAS DE LA EMPRESA, NORMAS
AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Desarrollo del resultado de aprendizaje:
HORA: 10:00 AM RA1: ALISTAR PUESTO DE TRABAJO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS DEL FABRICANTE, POLITICAS DE LA EMPRESA, NORMAS
AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

21
HORA: 01:00 PM Fin de la formacion
HORA: 02:00 PM Desplazamiento Moniquira - Sogamoso
HORA: 07:00 PM Llegada a Sogamoso
Desplazamiento ruta de regreso: ‘ Moniquira-Sogamoso

Medio de transporte: aéreo, terrestre, terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 66.000

TOTAL $ 66.000

Se requiere pernoctar ya que el lugar de la formacién se encuentra a mas de 500kms del centro minero lo que dificulta su regreso.

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : 2 FIRMA DEL CONTRATISTA:
= |
=z A
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO JEIMY LILIANA MOJICA PIRAGAUTA.
Cargo: Cargo: Nombres y Apellidos:
SUBDIRECTORA (E ) ‘COORDINADORA ACADEMICA PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA

GTH-F-090 V.05



s Comunicacion Electronica

N

Tipo de destinatario

Por favor seleccione tipo de destinatario:
Interno Externo

Destinatario Interno

Digite el nombre del funcionario destino: *
* EDWIN EDDALY SIBO ORTIZ

Cédigo Dependencia Destinatario  Dependencia Destinatario

151040 GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO - DE LA REGIONAL
Cadigo Regional Destinatario Regional Destinatario
15 BOYACA

Email Destinatario
EESIBO@SENA.EDU.CO

Fecha Radicado NIS
11/13/2025 03:12:14 PM 15-9-2025-024080 2025-02-513479




Asunto*
TRAMITE DE PAGO

Descripcion del Asunto*
SOLICITUD TRAMITE COMISION- ORDEN DE VIAJE

*

15-9111

Sogamoso

PARA: Edwin Eddaly Sibo Ortiz , Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto

DE: Angela Maria Montoya Castro Subdirector (E) centro minero

ASUNTO: Solicitud Tramite Comision- Orden de Viaje

De manera atenta autorizo el Registro Presupuestal del Gasto, Registro de la Obligacion y pago a favor de:

201425 JHON SEBASTIAN CASTILLO ROJAS $ 356.142 18/11/2025 21/11/2025 Belen 40%

201525 HUGO ALEJANDRO ARIZA SUAREZ $1.108.842 18/11/2025 21/11/2025 Samaca
201625 PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA  § 395.249 18/11/2025 21/11/2025 moniquira 40%

201725 Pedro Jesus Correa Daza $1.066.842 18/11/2025 21/11/2025 Tasco
201925 JORGE ALEXANDER CAMARGO $615.875 18/11/2025 21/11/2025 Muzo 60%
Atentamente

Angela Maria Montoya Castro
subdirector (E) centro minero

Cadigo Dependencia Remitente Dependencia Remitente
159111 CENTRO MINERO
Cédigo Regional Remitente Regional Remitente

15 BOYACA

Funcionario Remitente
* (E) ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO

Email Remitente
ANMONTOYAC@SENA.EDU.CO




Document Name Attachment Type
290749781.PDF O1-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2025-024080 — NIS: 2025-02-5134 Anexo Respuestas Inte
29 =11/13420 rnas

290749791.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas — No. 9-2025-024080 - NIS: 2025-02-5134 Anexo Respuestas Inte
R=T 11320 rnas

290749777.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2025-024080 — NIS: 2025-02-5134 Anexo Respuestas Inte
79 =1 1/13/20 rnas

290749770.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas — No. 9-2025-024080 - NIS: 2025-02-5134 Anexo Respuestas Inte
79 =1%/13/320 rnas

AGENDA MUZO JORGE ALEXANDER CAMARGO 18 AL 21 DE NOVIEMBRE 2025 .PDF 01-MAIL-Anexos R Anexo Respuestas Inte
espuestas Inte rnas

290749759.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2025-024080 - NIS: 2025-02-5134 Anexo Respuestas Inte
2 =10 3420 rnas
GTH_-F_-188__V01_AGENDA PEDRO CORREA_TASCO.PDF 01 -MAIL-Anexos Respuestas Internas — N Anexo Respuestas Inte
0. 9-2025-024080 rnas

AGENDA SAMACA-HUGO ARIZA (1).PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2025-024080 Anexo Respuestas Inte
— NIS: 2025-0 rnas
AGENDA_MONIQUIRA_PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA (2).PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Inter Anexo Respuestas Inte
nas — No. 9-2025 rnas
AGENDA-BELEN-JHON SEBASTIAN CASTILLO ROJAS (2).PDF 01 -MAIlL -Anexos Respuestas Internas — N Anexo Respuestas Inte
0. 9-2025-02 rnas

Copias Internas

Copias Externas

Nombre Destinatario* Email Destinatario *
RIDURAN@SENA.EDU.CO RJIDURAN@SENA.EDU.CO

Nombre Destinatario* Email Destinatario *
YEPENA@SENA.EDU.CO YEPENA@SENA.EDU.CO

Nombre Destinatario * Email Destinatario *
SUBDIRECCIONCM@SENA.EDU.CO SUBDIRECCIONCM@SENA.EDU.CO

Asociar a otras comunicaciones

N.LS No. Radicado Relacionado
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Sogamoso 15 Diciembre 2025

PRESENTADO A: Angela Maria Montoya Castro — Subdirectora Centro Minero

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
185125 18/11/2025 21/11/2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Sogamoso-Moniquira- Sena Moniquira
Sogamoso

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PRESENCIAL A LA FICHA DEL PROGRAMA TECNICO EN MANTENIMIENTO DE MOTORES
DIESEL

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

18 de noviembre, desplazamiento Sogamoso — Moniquira Se realizé desplazamiento hacia el municipio
de Moniquira para dar acompafiamiento y formacidon con la Ficha 3359611 con la competencia
mantenimiento preventivo de vehiculos el resultado de aprendizaje alistar puesto de trabajo de acuerdo
con procedimientos del fabricante, politicas de la empresa, normas ambientales y de seguridad y salud
en el trabajo

19 de noviembre, Se impartié la formacion tedrica de acuerdo con el programa de formacidn, se firmé
lista de asistencia. Ficha 3359611 con el tema aplicar fundamentos de organizar drea de trabajo e
identificar peligros y demarcacion de las areas de trabajo.

20 de noviembre, Se impartio la formacidn tedrica de acuerdo con el programa de formacién, se firmé
lista de asistencia. Ficha 3359611 con el tema interpretar los cambios fisicos y quimicos segin la
reacciones o contaminaciones posibles en el area de trabajo, segin los mantenimientos por hacer a los
vehiculos.

21 de noviembre, Se impartio la formacidn practica de acuerdo con el programa de formacién, se firmé
lista de asistencia. Ficha 3359611 con el tema previstos dias anteriores en formacion tedrica.

RESULTADOS:

1. Se orienté el resultado de aprendizaje: inspeccién e identificacidn de posibles fallas o averias
de los vehiculos, conocimiento de la norma segun solicitud de las entidades veedoras como
CDA para obtencidon de RTM anual.

2. Serealizé diferentes actividades para el desarrollo de los temas.

3. Se aplicé diferentes técnicas didacticas para socializar los temas.

GTH-F-087 V.02
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4. Se aplicé los conocimientos adquiridos en la formacién de esta competencia y se quiso dar a

conocer a la comunidad, en este caso aprendices de otras fichas, un dia para poder exponer

los experimentos y comparacién con la vida cotidiana y planes de mejora y conservacion.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listado de asistencia.

2. Evidencia fotografica del proceso de aprendizaje.

3. Tiquetes de viaje.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Continuar con lasiguiente | Aprendices de la ficha 21 de noviembre del 2025
competencia 3359611

CONCLUSIONES:

1. Se socializo los temas identificar fugas, averias, mantenimientos segun fabricante, y exigencia

de planes de mantenimiento a los vehiculos.
2. Se hizo entrega de las evidencias de desempefo, producto y conocimiento.
3. Se registro los juicios de evaluacion.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

Pablo Leonardo Suavita Manta

= )
) / 7
B L e i

AR S —

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISOR

Coordinador(a) Academico (a)

Edwin Alexander Puentes

GTH-F-087 V.02
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el trdmite de comisién realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacién de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacion de la
comision.

3. Debe ser diligenciado por cada comision realizada por el contratista.

4. El trdmite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la
comision.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracion de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02
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Listado de asistencia
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Evidencias Fotograficas del proceso de aprendizaje.

MARTES 18 DE NOVIEMBRE DE 2025

b

Moniqui?'a“

MIERCOLES 19 DE NOVIEMBRE DE 2025

. 2

Moniquira
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JUEVES 20 DE NOVIEMBRE DE 2025

Appie IFhone 16 Pro Max Appts iPhoane 16 Pro Max
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Moniquig]

VIERNES 21 DE NOVIEMBRE DE 2025

L

o

Moniquira

Moniquira
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2. Tiquetes de Viaje.
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"Para efectos legales el contratista Pablo Leonardo Suavita Manta certifica bajo la
gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a
cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del
servicio de transporte De igual manera con fundamento en la presuncién de autenticidad
de los documentos privados los soportes allegados para tramite de pago de viaticos, salvo
disposicidn especifica en contrario, se presumirdn auténticos sin perjuicio de que puedan
ser objeto de la tacha de falsedad"

GTH-F-087 V.02
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PARA: Edwin Eddaly Sibo Ortiz Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo mixto

DE: ORDENADOR DEL GASTO

ASUNTO: Pago contrato No. CO1.PCCNTR.7442718, No. Factura _, notas débito _, notas crédito _,
Orden de viaje 201625, Valor total 395.249 objeto del contrato Prestar los servicios personales

para planear, orientar y evaluar actividades de Formacién Profesional Integral que imparte el

Centro Minero en la red de conocimiento de Construccion, drea tematica de Operacién de

Magquinaria Pesada en los programas de formacidn Titulada FIC de conformidad con los
Lineamientos institucionales y la normatividad vigente.

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacién

y el pago: Trecientos noventa y cinco mil doscientos cuarenta y nueve pesos.

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA
CEDULA O NIT: 1.018.471.221

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No____ Convenio No. Contrato No.

Resolucién Otro _ X

CONCEPTO DEL PAGO: COMISION # 201625

Valor antes de IVA $395.249
Valor del IVA S
Valor Total Notas Crédito S
Valor total Notas Debito S
Valor total Pago $395.249

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal nimero 17725 de 2025

GRF-F-089 V03

Dependencia Posicion del Gasto Fuente Recurso | Situacién PAC
C-3603-1300-20-20305C-
911145 3603025-02
CENTRO ADQUIS. DE BYS - SERVICIO
MINERO- DE FORMACION
BOYACA - PROFESIONAL INTEGRAL -
SERVICIOS FORTALECIMIENTO DE LA | NACION 10 CFS $395.249
PRESTADOS A | PRESTACION DEL SERVICIO
LA DE FORMACION
FORMACION PROFESIONALY EL
1
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Dependencia

Posicion del Gasto

Fuente

Recurso

Situacion

RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON

ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES
EN COLOMBIA NACIONAL

PAC

Total

$395.249

Nota 1: La informacion para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro
Presupuestal de Compromiso.

USO PRESUPUESTAL a aplicar

e A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS 0,5 EN ADELANTE

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.2 26235755393 del banco BANCOLOMBIA a
nombre de PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA, NIT 1.018.471.221

Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088 Formato Lista de Chequeo

Documentos Requeridos para el registro de la obligacion.

GRF-F-089 V03




Usuario Solicitante:

Unidad ¢ Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Fechay Hora Sistema:

s A7
\irad
N Nacion

MHrjduran ROBINSON JAVIER DURAN CEDENO
36-02-00-015- CENTRO MINERO- BOYACA
911110

2025-11-25-10:27 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3425 de fecha 2025-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

DEL MUNICIPIO DE MONI...

Numero: 903925 Fecha Registro:  [2025-11-21 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-911110 CENTRO MINERO- BOYACA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 700.982,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 700.982,00|Saldo x Obligar: 700.982,00!
TERCERO ORIGINAL
giz‘;&cai?:”: Cédulade 1018471221|Razén Social:  |PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
NUmero: | 26235755393|Banc0: BANCOLOMBIA S.A. |Tip0: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 46455511|Nombre: ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: |SUBD'RECT0R CENTRO MINERO - BOYACA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: Fecha de Registro: Genera Viaticos: Si ggzi's?g#muu de 206225 Namero:  |206225 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-11-21
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
911145 CENTRO MINERO- INTEGRAL - FQRTALECIMIENTO DE
BOYACA - SERVICIOS LA PRESTACION DEL SERVICIO DE ) VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL - VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
PRESTADOS A LA OPERACION
FORMACION RECONOCIMIENTO DE SABERES

PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

700.982,00 0,00
Total: 700.982,00 0,00 700.982,00 700.982,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: RADICADO NO 15-9-2025-024618 - SOGAMOSO - MONIQUIRA - DEL 24/11/2025 HASTA 28/11/2025 - IMPARTIR FORMACION TITULADA DE MECANICA DE MOTORES DIESEL. CON LA COMUNIDAD

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-015-911110 CENTRO MINERO- BOYACA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

2025-11-28

700.982,00 700.982,00[NING

UNO

==l - N{/&_

EDWIN EDDALY SIBO ORTIZ

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHamontoyc

36-02-00-015-

911110

ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO

CENTRO MINERO- BOYACA

viernes, 21 de noviembre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 206225 Fecha Solicitud 2025-11-19 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-911110 CENTRO MINERO- BOYACA
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-21 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Formacion profesional Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3425 Dependencia Solicitante 911145 CENTRO MINERO- BOYACA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. @ - . Armfies Al o Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
fombre Documento cargo Estado Comision Comision Origen Destino Dias lgg:?s%: Rernoctafplotalidias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldslaiComision|porTercero
IMPARTIR FORMACION TITULADA
DE MECANICA DE MOTORES
4,5 4.599.511,00 141.107,00 634.982,00 66.000,00 700.982,00 DIESEL. CON LA COMUNIDAD DEL
MUNICIPIO DE MONIQUIRA CON LA
PABLO contatota FICHA 3359611
LEONARDO CC: 1018471221 Instructor Autorizada
SUAVITA MANTA BOYACA / BOYACA/
2025-11-24 2025-11-28 SOBAMOSO MONIQUIRA 45 No 50
Totales Solicitud de Comision 634.982,00 66.000,00 700.982,00
OBJETO DE LA COMISION
IMPARTIR FORMACION TITULADA DE MECANICA DE MOTORES DIESEL. CON LA COMUNIDAD DEL MUNICIPIO DE MONIQUIRA CON LA FICHA 3359611
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: |46455511 Nombre: ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA

Y CREDITO PUBLICO

FIrmado aignaimente por. MINTS TERTO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica

tnidad-Organizacional SUBDIRECCION DE OPERACIONES

Hora de firma: 2025/11/21 08:57:00 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 1 de 2




ihr,J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHamontoyc ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO

Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-015-  CENTRO MINERO- BOYACA
Reporte: 911110

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 21 de noviembre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: ROBINSON JAVIER DURAN CEDENO Fecha Verificacion: 21/11/2025 8:39:52

Firmado digitalmente por:
{} Nombre ANGELA MARIA MONTOYA
RO
Cedula de ciudadania: 46455511
Usuario SIIF: MHamontoyc
Nﬂl}lﬂﬂ 21/11/2025 8:57:11 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Pablica Clasificada l:l Piiblica Reservada l:l

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Publica

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA Tipo: cc No. 1018471221
CONTRATO No. ‘cm.vccwm‘ A0 ‘ 2025 FECHA VENCIMIENTO o R
7442718 DEL CONTRATO

Prestar los servicios personales para planear, orientar y evaluar actividades de Formacin Profesional Integral que imparte el Centro

OBJETO CONTRACTUAL: Minero en la red de conocimiento de Construcci6n, area tematica de Operacién de Maquinaria Pesada en los programas de formacion

Titulada FIC de idad con los L insti yla ividad vigente.
DIRECCION GENERAL/ . DEPENDENCIA/ .
REGIONAL Boyacd CENTRO Centro Minero
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL )
(GASTO (de Ia Movilizacién) ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO CARGO Subdirectora ( E )
::l"’c'z'LET:i'}ZUPERV'SOR(“) JEIMY LILIANA MOJICA PIRAGAUTA. CARGO Coordinador Academico

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENT
RUTA Sogamoso-Moniquira-Sogamoso
DIRECCION GENERAL/ . DEPENDENCIA/ .
Boyacé Centro Minero
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O Viriom Cordob
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA Sena Moniquira CONTACTO TEE‘;’Z“OE;’;;;;
CIUDAD/PAIS " y
Boyacd
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO

DESPLAZAMIENTO 2 1 2025 | 28 1 2025
OBJETIVO DEL IMPARTIR FORMACION TITULADA DE MECANICA DE MOTORES DIESEL. CON LA COMUNIDAD DEL MUNICIPIO DE MONIQUIRA CON LA
DESPLAZAMIENTO FICHA 3359611

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

) Planear, orientar y evaluar la formacion profesional Integral, aplicando las guias y procedimientos emitidos por la Direccion de Formacion Profesional del
SENA, el Sistema Integrado de Gestion y AutoControl SIGA, los del equipo 6gico de Centroy las orientaciones de la Coordinacién
) Realizar la evaluacion de resultados de aprendizaje en las plataformas dispuestas por la entidad, de manera oportuna manteniéndolos constantemente
de acuerdo con el de ejecucion del programa, la planeacion pedagdgica y avance de los programas de formacion y realizar la
B Participar en las actividades académicas a las que sea convocado por la Subdireccion de Centro y/o supervision del contrato, como apoyos técnicos y/o apoyo
a las coordinaciones académicas y de formacion del Centro
AGENDA
ACTIVIDADES
Dia 24 | 11 ‘ 2025
Desplazamiento ruta de ida: Sogamoso-Monigquira
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: terrestre
a ejecutar:
HORA: 07:00 AM Desplazamiento Sogamoso -Moniquira
HORA: 12:00 PM Llegada a Moniquira
Impartir formacion Competencia: Acondicionar vehiculos de acuerdo con imientos de imi ivoy
normativas
HORA: 02:00 PM " - <
20 RA2: EVALUAR ESTADO Y FUNCIONAMIENTO DE LOS COMPONENTES DE LOS SISTEMAS DEL VEHICULO SEGUN PARAMETROS DEL
FABRICANTE.

Desarrollo del resultado de aprendizaje:
HORA: 06:00 PM | RA2: EVALUAR ESTADO Y FUNCIONAMIENTO DE LOS COMPONENTES DE LOS SISTEMAS DEL VEHICULO SEGUN PARAMETROS DEL

FABRICANTE.

HORA: 08:00 PM Fin de la formacion

25 11 ‘ 2025 ‘
Actividades a ejecutar:
Impartir formacion Competencia: Acondicionar vehiculos de acuerdo con imientos de imil ivoy
normativas
HORA:02:00 PM " - <
RA2: EVALUAR ESTADO Y FUNCIONAMIENTO DE LOS COMPONENTES DE LOS SISTEMAS DEL VEHICULO SEGUN PARAMETROS DEL

FABRICANTE.

Desarrollo del resultado de aprendizaje:

HORA: 06:00 PAM | RA2: EVALUAR ESTADO Y FUNCIONAMIENTO DE LOS COMPONENTES DE LOS SISTEMAS DEL VEHICULO SEGUN PARAMETROS DEL
FABRICANTE.

HORA: 08:00PM Fin de la formacion

25




26 | 11 ‘ 2025 ‘

Actividades a ejecutar:
Tmpartir formacion Competencia: Acondicionar vehiculos de acuerdo con procedimientos de mantenimiento preventivo y

normativas
HORA:02:00PM | pa2: EVALUAR ESTADO Y FUNCIONAMIENTO DE LOS COMPONENTES DE LOS SISTEMAS DEL VEHICULO SEGUN PARAMETROS DEL

FABRICANTE.

Desarrollo del resultado de aprendizaje:

% HORA: 06:00 PAM | RA2: EVALUAR ESTADO Y FUNCIONAMIENTO DE LOS COMPONENTES DE LOS SISTEMAS DEL VEHICULO SEGUN PARAMETROS DEL
FABRICANTE.
HORA: 08:00PM Fin de la formacion

27 u [ s |
‘Actividades a ejecutar:
\mpartir formacion C ; icionar vehiculos de acuerdo con imientos de i oy
normativas
HORA:02:00 PM RA2: EVALUAR ESTADO Y FUNCIONAMIENTO DE LOS COMPONENTES DE LOS SISTEMAS DEL VEHICULO SEGUN PARAMETROS DEL
FABRICANTE.
27 Desarrollo del resultado de aprendizaje:
HORA: 06:00 PAM RA2: EVALUAR ESTADO Y FUNCIONAMIENTO DE LOS COMPONENTES DE LOS SISTEMAS DEL VEHICULO SEGUN PARAMETROS DEL
FABRICANTE.
HORA: 08:00PM Fin de la formacion
Exm 28 1 2025
Actividades a ejecutar:
\mpartir formacion Competencia: Acondicionar vehiculos de acuerdo con imientos de imi ivoy
normativas
HORA:07:00 AM. | g2 EVALUAR ESTADO Y FUNCIONAMIENTO DE LOS COMPONENTES DE LOS SISTEMAS DEL VEHICULO SEGUN PARAMETROS DEL
FABRICANTE.

Desarrollo del resultado de aprendizaje:

HORA: 10:00 AM RA2: EVALUAR ESTADO Y FUNCIONAMIENTO DE LOS COMPONENTES DE LOS SISTEMAS DEL VEHICULO SEGUN PARAMETROS DEL
28
FABRICANTE.
HORA: 01:00 PM Fin de la formacion
HORA: 02:00 PM Desplazamiento Moniquira - Sogamoso
HORA: 07:00 PM Llegada a Sogamoso
Desplazamiento ruta de regreso: ‘ Moniquira-Sogamoso

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvi terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $66.000

TOTAL $ 66.000

Se requiere pernoctar ya que el lugar de la formacién se encuentra a mas de 250kms del centro minero lo que dificulta su regreso.

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
|yt
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO JEIMY LILIANA MOJICA PIRAGAUTA.
Cargo: Cargo: Nombres y Apellidos:
SUBDIRECTORA (E ) ‘COORDINADORA ACADEMICA PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA

GTH-F-090 V.05



26/11/25, 9:00 Bandeja de entrada: Robinson Javier Duran Cedefio - Outlook

m Outlook

RE: CPE No. 15-9-2025-024618 - SOLICITUD TRAMITE COMISION- ORDEN DE VIAJE

Desde SubdireccionCM <SubdireccionCM@sena.edu.co>
Fecha Lun 24/11/2025 6:27 PM

Para Robinson Javier Duran Cedefio <rjduran@sena.edu.co>; Angela Maria Montoya Castro
<anmontoyac@sena.edu.co>

CC  Yudy Elimar Pefla Castellanos <yepena@sena.edu.co>; Edwin Eddaly Sibo Ortiz <eesibo@sena.edu.co>

mJ 8 archivos adjuntos (12 MB)

291256582.pdf; 291256578.pdf; 291256575.pdf; 291256570.pdf; Agenda_Moniquira_Pablo Leonardo Suavita Manta (3).pdf;
Agenda_SAMACA_HERNAN MAURICIO RODRIGUEZ..docx... (1) - copia...pdf; AGENDA Claudia Liliana Goyeneche - tutaza
(1).pdf; AGENDA_TOPAGA_ANA MARIA MONGUL.pdf;

Cordial saludo:
De manera atenta se remiten los soportes solicitados.

Muchas gracias por su colaboracién, quedo atenta.

De: Robinson Javier Duran Cedefio <rjduran@sena.edu.co>

Enviado: lunes, 24 de noviembre de 2025 3:37 p. m.

Para: Angela Maria Montoya Castro <anmontoyac@sena.edu.co>

Cc: Yudy Elimar Pefia Castellanos <yepena@sena.edu.co>; SubdireccionCM <SubdireccionCM@sena.edu.co>;
Edwin Eddaly Sibo Ortiz <eesibo@sena.edu.co>

Asunto: RE: CPE No. 15-9-2025-024618 - SOLICITUD TRAMITE COMISION- ORDEN DE VIAJE

Buenas tardes
Cordial saludo
Comedidamente me permito solicitar los soportes de las comisiones radicadas.

Atentamente,

Robinson Javier Duran Cedeno

. Apoyo Profesional Presupuesto
SENA Regional Boyaca- Contratista

rjduran@sena.edu.co
A PBX:+(57) 601 5461500 Ext:

Carrera 12 No.55a -51

© fwv of]
www.sena.edu.co

@SEMAcomunica

https://outlook.office.com/mail/0/id/AAQKADBINGE3M2M1LTUSNGYtNGI1ZS1iOGNmLTJhM2MxMDYWwN|BjYgAQAIJbMaNiIX9Dt21g5FpPPOg%. .. 13



26/11/25, 9:00

De: grupoadmondocumentos@sena.edu.co <grupoadmondocumentos@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 21 de noviembre de 2025 9:01 a. m.

Bandeja de entrada: Robinson Javier Duran Cedefio - Outlook

Para: Edwin Eddaly Sibo Ortiz <eesibo@sena.edu.co>

Cc: Angela Maria Montoya Castro <anmontoyac@sena.edu.co>; Robinson Javier Duran Cedefio
<rjduran@sena.edu.co>; Yudy Elimar Pefia Castellanos <yepena@sena.edu.co>; SubdireccionCM

<SubdireccionCM@sena.edu.co>

Asunto: CPE No. 15-9-2025-024618 - SOLICITUD TRAMITE COMISION- ORDEN DE VIAJE

Apreciado(a) * EDWIN EDDALY SIBO ORTIiZ
Para su respectivo tramite se ha radicado la siguiente comunicacidn electrénica:

Radicado

N.LS.

Fecha

15-9-2025-024618

2025-02-527792

11/21/2025 9:01:02 AM

Asunto

Descripcion del asunto

TRAMITE DE PAGO

SOLICITUD TRAMITE COMISION- ORDEN DE VIAJE

15-9111

Sogamoso

PARA: Edwin Eddaly Sibo Ortiz, Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto

DE: Angela Maria Montoya Castro Subdirector (E) centro minero

ASUNTO: Solicitud Tramite Comisidn- Orden de Viaje

De manera atenta autorizo el Registro Presupuestal del Gasto, Registro de la Obligacién y pago a favor de:

205825  CLAUDIA LILIANA GOYENECHE

206125 HERNAN MAURICIO RODRIGUEZ
206225 PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA

Atentamente

Angela Maria Montoya Castro
subdirector (E) centro minero

Atentamente,

$715.320 24/11/2025 28/11/2025 Tutaza 40%

205925  ANA MARIA MONGUI GALVIS $1.371.654 24/11/2025 28/11/2025 Topaga

$465.320 24/11/2025 28/11/2025 Samaca 40%
$700.982 24/11/2025 28/11/2025 moniquira 60%

https://outlook.office.com/mail/0/id/AAQKADBINGE3M2M1LTUSNGYtNGI1ZS1iOGNmMLTJhM2MxMDYWwN|BjYgAQAIJbMaNiIX9Dt21g5FpPPOg%. ..

2/3



26/11/25, 9:00 Bandeja de entrada: Robinson Javier Duran Cedefio - Outlook
NOTA: Este correo es generado por medios automaticos, por favor no dar respuesta al remitente

@ Robinson Javier Duran Cedefo
SENA Centro Minero - Contratista

rjduran@sena.edu.co
A PBX:+(57) 601 5461500 Ext:

Vereda Morca- Sogamoso

© fv o

@S5EMAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que

fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de

inmediato al remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion,

difusion, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

https://outlook.office.com/mail/0/id/AAQKADBINGE3M2M1LTUSNGYtNGI1ZS1iOGNmLTJhM2MxMDYWwN|BjYgAQAIJbMaNiIX9Dt21g5FpPPOg%. .. 3/3
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Sogamoso 01 Diciembre 2025

PRESENTADO A: Angela Maria Montoya Castro — Subdirectora Centro Minero

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
185125 24/11/2025 28/11/2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Sogamoso-Moniquira- Sena Moniquira
Sogamoso

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PRESENCIAL A LA FICHA DEL PROGRAMA TECNICO EN MANTENIMIENTO DE MOTORES
DIESEL

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

24 de diciembre, desplazamiento Sogamoso — Moniquira Se realizé desplazamiento hacia el municipio
de Moniquira para dar acompafiamiento y formacidon con la Ficha 3359611 con la competencia
acondicionar vehiculos de acuerdo con procedimientos de mantenimiento preventivo y normativas el
resultado de aprendizaje evaluar estado y funcionamiento de los componentes de los sistemas del
vehiculo segln parametros del fabricante.

25 de diciembre, Se impartio la formacién tedrica de acuerdo con el programa de formacion, se firmé
lista de asistencia. Ficha 3359611 con el tema identificacion e inspeccidon de fallas en el sistema
mecanico, de frenos y suspension.

26 de diciembre, Se impartio la formacién tedrica de acuerdo con el programa de formacién, se firmé
lista de asistencia. Ficha 3359611 con el tema identificacién e inspeccién de fallas en el sistema de
alineacién de llantas, desgaste prematuro y causa de posibles fallas, sistema eléctrico.

27 de diciembre, Se impartio la formacién tedrica de acuerdo con el programa de formacion, se firmé
lista de asistencia. Ficha 3359611 con el tema proponer acciones de mejora en su contexto de acuerdo
con los sistemas vistos en los dias anteriores, practica con motores de motos de combustion interna,
verificacidn de posibles fallas en los vehiculos.

RESULTADOS:

1. Se orienté el resultado de aprendizaje: inspeccién de cada uno de los sistemas de un vehiculo,
sus posibles fallas, desarmado y armado de componentes como farolas de un vehiculo,
campanas y mordazas de freno, llanta y verificacidon de suspensidn, que normatividad vigente
se aplica para aprobar la inspeccidon y revisidon tecnicomecanica.

2. Serealizé diferentes actividades para el desarrollo de los temas.

GTH-F-087 V.02
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3. Se aplicé diferentes técnicas didacticas para socializar los temas.

4. Se aplicé los conocimientos adquiridos en la formacién de esta competencia y se quiso dar a

conocer a la comunidad, en este caso aprendices de otras fichas, un dia para poder exponer

los experimentos y comparacion con la vida cotidiana y planes de mejora y conservacion.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listado de asistencia.

2. Evidencia fotogréfica del proceso de aprendizaje.

3. Tiquetes de viaje.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Continuar conlasiguiente | Aprendices de la ficha 27 de diciembre del 2025
competencia 3359611

CONCLUSIONES:

1. Se socializo los temas identificar sistema eléctrico, mecdnico, hidraulico, fuerza y potencia de
un motor, velocidad, presién de llantas, temperatura que manera un radiador, entre otras.

2. Se hizo entrega de las evidencias de desempeno, producto y conocimiento.

3. Se registro los juicios de evaluacion.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Pablo Leonardo Suavita Manta
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinadora Academica

edwin alexander puentes

GTH-F-087 V.02
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el tramite de comision realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacion de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacién de la
comision.

3. Debe ser diligenciado por cada comisidn realizada por el contratista.

4. El trdmite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la
comision.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracién de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02
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Evidencias Fotograficas del proceso de aprendizaje.

LUNES 24 04 DE NOVIEMBRE DE 2025

Lunes, 24 da noviemins de 2005 Nustis Lunes, 24 de naviembre de 2025,
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Moniquira Moniquira
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MIERCOLES 26 DE NOVIEMBRE DE 2025

Mércoles, 26 da noviembre de 2025 Nusta Midrookes, 26 de noviembra de 2025,
2:07p.m, 5d49n.m

Appie IPhone 16 Pro Max i & Appie iPhane 14 Pro Max

¢ ety
(&) W
Moniquira Moniquira
Insmrocion Edue. s Antonia Naing Abmtar Merdguia
& 2 0 = 1] ) D 0 =

JUEVES 27 DE NOVIEMBRE DE 2025

Juaves, 27 da novlembra oe 2025, Alustar Jueves, 27 de naviembre de 2025,
218pm &:47p.m.
Appie IPhone 14 Pra Max wes By Apple iPhone 18 Pro Max
(- NI AR hraraulira g
& o
e a
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VIERNES 28 DE NOVIEMBRE DE 2025

Viemes, 23 do noviemiee de 2025,

Viemes, 28 de noviemie de 2025 5am
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"Para efectos legales el contratista Pablo Leonardo Suavita Manta certifica bajo la
gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a
cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del
servicio de transporte De igual manera con fundamento en la presuncién de autenticidad
de los documentos privados los soportes allegados para tramite de pago de viaticos, salvo
disposicidn especifica en contrario, se presumiran auténticos sin perjuicio de que puedan
ser objeto de la tacha de falsedad"
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PARA: Edwin Eddaly Sibo Ortiz Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo mixto

DE: ORDENADOR DEL GASTO

ASUNTO: Pago contrato No. CO1.PCCNTR.7442718, No. Factura _, notas débito _, notas crédito _,
Orden de viaje 206225, Valor total 700.982 objeto del contrato Prestar los servicios personales

para planear, orientar y evaluar actividades de Formacién Profesional Integral que imparte el

Centro Minero en la red de conocimiento de Construccion, drea tematica de Operacién de

Magquinaria Pesada en los programas de formacidn Titulada FIC de conformidad con los
Lineamientos institucionales y la normatividad vigente.

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacién

y el pago: Setecientos mil novecientos ochenta y dos pesos.

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA
CEDULA O NIT: 1.018.471.221

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No____ Convenio No. Contrato No.

Resolucién Otro _ X

CONCEPTO DEL PAGO: COMISION # 206225

Valor antes de IVA $ 700.982
Valor del IVA S
Valor Total Notas Crédito S
Valor total Notas Debito S
Valor total Pago $700.982

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal nimero 17725 de 2025

GRF-F-089 V03

Dependencia Posicion del Gasto Fuente Recurso | Situacién PAC
C-3603-1300-20-20305C-
911145 3603025-02
CENTRO ADQUIS. DE BYS - SERVICIO
MINERO- DE FORMACION
BOYACA - PROFESIONAL INTEGRAL -
SERVICIOS FORTALECIMIENTO DE LA | NACION 10 CFS $700.982
PRESTADOS A | PRESTACION DEL SERVICIO
LA DE FORMACION
FORMACION PROFESIONALY EL
1
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Dependencia

Posicion del Gasto

Fuente

Recurso

Situacion

RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON

ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES
EN COLOMBIA NACIONAL

PAC

Total

$700.982

Nota 1: La informacion para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro
Presupuestal de Compromiso.

USO PRESUPUESTAL a aplicar

e A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS 0,5 EN ADELANTE

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.2 26235755393 del banco BANCOLOMBIA a
nombre de PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA, NIT 1.018.471.221

Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088 Formato Lista de Chequeo

Documentos Requeridos para el registro de la obligacion.

GRF-F-089 V03
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Usuario Solicitante: MHrjduran ROBINSON JAVIER DURAN CEDENO
Unidad 6 Subunidad 36-02-00-015- CENTRO MINERO- BOYACA
Ejecutora Solicitante: 911110

Fecha y Hora Sistema: 2025-12-03-1:31 p. m.

Su

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 3425 de fecha 2025-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Namero: 963225 Fecha Registro:  [2025-11-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-911110 CENTRO MINERO- BOYACA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 489.320,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 489.320,00(Saldo x Obligar: 489.320,00
TERCERO ORIGINAL
'gii’;l;j';:ci':”: Cédula de 1018471221|Razén Social: PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Namero: | 26235755393|Banco: BANCOLOMBIA S.A. |Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 46455511|Nombre: ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: |SUBD'RECT0R CENTRO MINERO - BOYACA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
e . - . Num. Solicitud de . "
Identificacion: Fecha de Registro: Genera Viaticos: Si Comision: 213225 Namero:  [213225 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-11-28
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
911145 CENTRO MINERO- INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
BOYACA - SERVICIOS PRESTAC[ON DEL SERVICIO DE VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
PRESTADOS A LA OPERACION
FORMACION RECONOCIMIENTO DE SABERES

PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

489.320,00 0,00
Total: 489.320,00 0,00 489.320,00 489.320,00
. VIATICOS FORMACION: RADICADO NO 15-9-2025-025391 - SOGAMOSO - MONIQUIRA - DEL 01/12/2025 HASTA 05/12/2025 - IMPARTIR FORMACION TITULADA DE MECANICA DE MOTORES DIESEL. CON LA COMUNIDAD

Objeto: DEL MUNICIPIO DE MONI

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-015-911110

CENTRO MINERO- BOYACA

3-8

2025-12-05 489.320,00 489.320,00{ NINGUNO

|CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

=l N(/(-,

EDWIN EDDALY SIBO ORTIZ
COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO pagina
32
de

50
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHamontoyc

36-02-00-015-

911110

ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO

CENTRO MINERO- BOYACA

jueves, 27 de noviembre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 213225 Fecha Solicitud 2025-11-26 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-911110 CENTRO MINERO- BOYACA
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-27 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Formacion profesional Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3425 Dependencia Solicitante 911145 CENTRO MINERO- BOYACA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. @ - . Armfies Al o Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
fombre Documento cargo Estado Comision Comision Origen Destino Dias lgg:?s%: Rernoctafplotalidias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldslaiComision|porTercero
IMPARTIR FORMACION TITULADA
DE MECANICA DE MOTORES
4,5 4.599.511,00 94.071,00 423.320,00 66.000,00 489.320,00 DIESEL. CON LA COMUNIDAD DEL
MUNICIPIO DE MONIQUIRA CON LA
PABLO contatota FICHA 3359611
LEONARDO CC: 1018471221 Instructor Autorizada
SUAVITA MANTA BOYACA / BOYACA/
2025-12-01 2025-12-05 SOBAMOSO MONIQUIRA 45 No 50
Totales Solicitud de Comision 423.320,00 66.000,00 489.320,00
OBJETO DE LA COMISION
IMPARTIR FORMACION TITULADA DE MECANICA DE MOTORES DIESEL. CON LA COMUNIDAD DEL MUNICIPIO DE MONIQUIRA CON LA FICHA 3359611
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: |46455511 Nombre: ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA

Y CREDITO PUBLICO

FIrmado aignaimente por. MINTS TERTO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica

tnidad-Organizacional SUBDIRECCION DE OPERACIONES

Hora de firma: 2025/11/27 19:22:54 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 1 de 2




ihr,J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHamontoyc ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO

Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-015-  CENTRO MINERO- BOYACA
Reporte: 911110

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 27 de noviembre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: ROBINSON JAVIER DURAN CEDENO Fecha Verificacion: 27/11/2025 17:48:53

Firmado digitalmente por:
{} Nombre ANGELA MARIA MONTOYA
RO
Cedula de ciudadania: 46455511
Usuario SIIF: MHamontoyc
Nﬂl}lﬂﬂ 27/11/2025 7:23:06 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

publica Clasificada D Publica Reservada l:l

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Publica

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA Tipo: cc No. 1018471221
CONTRATO No. ‘cm.vccwm‘ A0 ‘ 2025 FECHA VENCIMIENTO o R
7442718 DEL CONTRATO

Prestar los servicios personales para planear, orientar y evaluar actividades de Formacin Profesional Integral que imparte el Centro

OBJETO CONTRACTUAL: Minero en la red de conocimiento de Construcci6n, area tematica de Operacién de Maquinaria Pesada en los programas de formacion

Titulada FIC de idad con los L insti yla ividad vigente.
DIRECCION GENERAL/ . DEPENDENCIA/ .
REGIONAL Boyacd CENTRO Centro Minero
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL )
(GASTO (de Ia Movilizacién) ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO CARGO Subdirectora ( E )
::l"’c'z'LET:i'}ZUPERV'SOR(“) JEIMY LILIANA MOJICA PIRAGAUTA. CARGO Coordinador Academico

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENT
RUTA Sogamoso-Moniquira-Sogamoso
DIRECCION GENERAL/ . DEPENDENCIA/ .
Boyacé Centro Minero
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O Viriom Cordob
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA Sena Moniquira CONTACTO TEE‘;’Z“OE;’;;;;
CIUDAD/PAIS " y
Boyacd
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO

DESPLAZAMIENTO 1 12 2025 | 5 12 2025
OBJETIVO DEL IMPARTIR FORMACION TITULADA DE MECANICA DE MOTORES DIESEL. CON LA COMUNIDAD DEL MUNICIPIO DE MONIQUIRA CON LA
DESPLAZAMIENTO FICHA 3359611

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

) Planear, orientar y evaluar la formacion profesional Integral, aplicando las guias y procedimientos emitidos por la Direccion de Formacion Profesional del
SENA, el Sistema Integrado de Gestion y AutoControl SIGA, los del equipo 6gico de Centroy las orientaciones de la Coordinacién
) Realizar la evaluacion de resultados de aprendizaje en las plataformas dispuestas por la entidad, de manera oportuna manteniéndolos constantemente
de acuerdo con el de ejecucion del programa, la planeacion pedagdgica y avance de los programas de formacion y realizar la
B Participar en las actividades académicas a las que sea convocado por la Subdireccion de Centro y/o supervision del contrato, como apoyos técnicos y/o apoyo
a las coordinaciones académicas y de formacion del Centro
AGENDA
ACTIVIDADES
Dia 1 | 12 ‘ 2025
Desplazamiento ruta de ida: Sogamoso-Monigquira
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: terrestre
a ejecutar:
HORA: 07:00 AM Desplazamiento Sogamoso -Moniquira
HORA: 12:00 PM Llegada a Moniquira
Impartir formacion Competencia: Acondicionar vehiculos de acuerdo con imientos de imi ivoy
normativas
HORA: 02:00 PM ”
1 RA3: REALIZAR RUTINAS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO A LOS SISTEMAS DEL VEHICULO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS
TECNICOS Y NORMATIVA.

Desarrollo del resultado de aprendizaje:
HORA: 06:00 PM RA3: REALIZAR RUTINAS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO A LOS SISTEMAS DEL VEHICULO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS
TECNICOS Y NORMATIVA.

HORA: 08:00 PM Fin de la formacion

2 12 ‘ 2025 ‘

Actividades a ejecutar:
Impartir formacion Competencia: Acondicionar vehiculos de acuerdo con imientos de imil ivoy
normativas

RA3: REALIZAR RUTINAS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO A LOS SISTEMAS DEL VEHICULO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS

TECNICOS Y NORMATIVA.

Desarrollo del resultado de aprendizaje:

HORA: 06:00 PAM RA3: REALIZAR RUTINAS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO A LOS SISTEMAS DEL VEHICULO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS
TECNICOS Y NORMATIVA.
HORA: 08:00PM Fin de la formacion

HORA:02:00 PM




12 ‘ 2025 ‘

Actividades a ejecutar:

HORA:02:00 PM

Tmpartir formacion Competencia: Acondicionar vehiculos de acuerdo con procedimientos de mantenimiento preventivo y
normativas

RA3: REALIZAR RUTINAS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO A LOS SISTEMAS DEL VEHICULO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS

TECNICOS Y NORMATIVA.

HORA: 06:00 PAM

Desarrollo del resultado de aprendizaje:
RA3: REALIZAR RUTINAS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO A LOS SISTEMAS DEL VEI
TECNICOS Y NORMATIVA.

ULO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS

HORA: 08:00PM

Fin de la formacion

12 ‘ 2025 ‘

HORA:02:00 PM

Actividades a ejecutar:

Impartir formacion C lici vehiculos de acuerdo con imi de imie ivo y
normativas
RA3: REALIZAR RUTINAS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO A LOS SISTEMAS DEL VEHICULO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS
TECNICOS Y NORMATIVA.

HORA: 06:00 PAM

Desarrollo del resultado de aprendizaje:
RA3: REALIZAR RUTINAS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO A LOS SISTEMAS DEL VEHICULO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS
TECNICOS Y NORMATIVA.

HORA: 08:00PM

Fin de la formacion

12 2025

Actividades a ejecutar:

HORA: 07:00 AM

Impartir formacion Competencia: Acondicionar vehiculos de acuerdo con imi de imi ivo y
normativas
RA3: REALIZAR RUTINAS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO A LOS SISTEMAS DEL VEHICULO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS
TECNICOS Y NORMATIVA.

HORA: 10:00 AM

Desarrollo del resultado de aprendizaje:
RA3: REALIZAR RUTINAS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO A LOS SISTEMAS DEL VEHICULO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS
TECNICOS Y NORMATIVA.

HORA:

1:00 PM

Fin de la formacion

HORA: 02:00 PM

Desplazamiento Moniquira - Sogamoso

HORA: 07:00 PM

Llegada a Sogamoso

Desplazamiento ruta de regreso:

‘ Moniquira-Sogamoso

Medio de transporte:

éreo, terrestre, fluvi

terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $66.000

TOTAL

$ 66.000

Se requiere pernoctar ya que el lugar de la formacién se encuentra a mas de 250kms del centro minero lo que dificulta su regreso.

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : | giue FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y Apellidos:
ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO JEIMY LILIANA MOJICA PIRAGAUTA.

Nombres y Apellidos:

Cargo:

SUBDIRECTORA (E )

Cargo: Nombres y Apellidos:
‘COORDINADORA ACADEMICA PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA

GTH-F-090 V.05
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Tipo de destinatario

Por favor seleccione tipo de destinatario:
Interno Externo

Destinatario Interno

Digite el nombre del funcionario destino: *
* EDWIN EDDALY SIBO ORTIZ

Cédigo Dependencia Destinatario  Dependencia Destinatario

151040 GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO - DE LA REGIONAL
Cadigo Regional Destinatario Regional Destinatario
15 BOYACA

Email Destinatario
EESIBO@SENA.EDU.CO

Fecha Radicado NIS
11/27/2025 07:24:58 PM 15-9-2025-025391 2025-02-542595




Asunto*
TRAMITE DE PAGO

Descripcion del Asunto*
SOLICITUD TRAMITE COMISION- ORDEN DE VIAJE

*

15-9111

Sogamoso

PARA: Edwin Eddaly Sibo Ortiz , Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
DE: Angela Maria Montoya Castro Subdirectora (E) centro minero
ASUNTO: Solicitud Tramite Comision- Orden de Viaje

De manera atenta autorizo el Registro Presupuestal del Gasto, Registro de la Obligacion y pago a favor de:

212925 EDISSON HAIR ORTEGON $676.982 1/12/2025 5/12/2025 Samaca 60%
213025 Melva Rocio Ruiz Hernandez $1.411.520 1/12/2025 5/12/2025 Tunja

213125 MAYRA CAROLINA MOJICA $1.431.654 1/12/2025 5/12/2025 Moniquira

213225 PABLO LEONARDO SUAVITA $489.320 1/12/2025 5/12/2025 moniquira 40%
213325 LUDY YESMIN MONGUI GALVIS $ 865.123 9/12/2025 12/12/2025 samaca
Atentamente

Angela Maria Montoya Castro
Subdirectora (E) centro minero




Remitente

Cédigo Dependencia Remitente
159111

Dependencia Remitente
CENTRO MINERO

Codigo Regional Remitente
15

Regional Remitente
BOYACA

Funcionario Remitente
* (E) ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO

Email Remitente
ANMONTOYAC@SENA.EDU.CO

Anexos (10)

Document Name

291850831.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2025-025391 - NIS: 2025-02-5425
95 -11/27/20

291850832.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2025-025391 - NIS: 2025-02-5425
95 -11/27/20

291850830.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2025-025391 - NIS; 2025-02-5425
95 -11/27/20

AGENDA-SAMACA-LUDY YEZMIN MONGUI 9 AL 12 DE DIC.PDF 01 -MAIL-Anexos Respuestas Internas
- No. 9-2025-0

291850829.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas — No. 9-2025-025391 - NIS: 2025-02-5425
95 -11/27/20

291850826.PDF O1-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2025-025391 - NIS: 2025-02-5425
95 -11/27/20
AGENDA_MONIOUIRA_PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA (4).PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Inter
nas — No. 9-2025

COMISION MONIQUIRA MAYRA MOJICA2.PDF 01 -MAIL-Anexos Respuestas Internas — No. 9-2025-02

5391 - NIS: 20

AGENDA_TUNJA_MELVA ROCIO 2 SEMANA.PDF 01 -MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2025-
025391 - NIS:

AGENDA_SAMACA_EDISSON ORTEGON.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas — No. 9-2025-025
391 = NIS: 2025-

Attachment Type
Anexo Respuestas Inte
rnas

Anexo Respuestas Inte
rnas

Anexo Respuestas Inte
rnas

Anexo Respuestas Inte
rnas

Anexo Respuestas Inte
rnas

Anexo Respuestas Inte
rnas

Anexo Respuestas Inte
rnas

Anexo Respuestas Inte
rnas

Anexo Respuestas Inte
rnas

Anexo Respuestas Inte
rnas

Copias Internas

Copias Externas

Email Destinatario *
RJIDURAN@SENA.EDU.CO

Nombre Destinatario*
RJIDURAN@SENA.EDU.CO

Email Destinatario *
YEPENA@SENA.EDU.CO

Nombre Destinatario*
YEPENA@SENA.EDU.CO

Email Destinatario *
SUBDIRECCIONCM®@SENA.EDU.CO

Nombre Destinatario®
SUBDIRECCIONCM@SENA.EDU.CO




Asociar a otras comunicaciones

N.L.S No. Radicado Relacionado
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Sogamoso 12 Diciembre 2025

PRESENTADO A: Angela Maria Montoya Castro — Subdirectora Centro Minero

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
213225 05/12/2025 09/12/2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Sogamoso-Moniquira- Sena Moniquira
Sogamoso

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PRESENCIAL A LA FICHA DEL PROGRAMA TECNICO EN MANTENIMIENTO DE MOTORES
DIESEL

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

01 de diciembre, desplazamiento Sogamoso — Moniquira Se realizé desplazamiento hacia el municipio
de Moniquira para dar acompafiamiento y formacidon con la Ficha 3359611 con la competencia
acondicionar vehiculos de acuerdo con procedimientos de mantenimiento preventivo y normativas el
resultado de aprendizaje realizar rutinas de mantenimiento preventivo a los sistemas del vehiculo de
acuerdo con procedimientos técnicos y normativa.

02 de diciembre, Se impartio la formacion tedrica de acuerdo con el programa de formacion, se firmé
lista de asistencia. Ficha 3359611 con el tema rutina de inspeccidn para mantenimiento preventivo.

03 de diciembre, Se impartio la formacion tedrica de acuerdo con el programa de formacion, se firmé
lista de asistencia. Ficha 3359611 con el tema rutina de inspeccidn para mantenimiento predictivo.

04 de diciembre, Se impartié la formacion teérica de acuerdo con el programa de formacidn, se firmé
lista de asistencia. Ficha 3359611 con el tema rutina de inspeccidn para mantenimiento correctivo.

05 de diciembre, Se impartio la formacidn practica de acuerdo con el programa de formacion, se firmé
lista de asistencia. Ficha 3359611 con el tema rutina de inspeccidon para mantenimiento preventivo,
predictivo y correctivo en vehiculos como moto, carro y motores.

RESULTADOS:

1. Se orienté el resultado de aprendizaje: inspeccién segln programas de mantenimiento
preventivo, predictivo y correctivo en los diferentes vehiculos, uso de herramientas como
compresimetro, escaner, multimetro, probador de corriente, entre otras herramientas de
mano.

2. Serealizé diferentes actividades para el desarrollo de los temas.

3. Se aplicé diferentes técnicas didacticas para socializar los temas.

GTH-F-087 V.02
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4. Se aplicé los conocimientos adquiridos en la formacién de esta competencia y se quiso dar a
conocer a la comunidad, en este caso aprendices de otras fichas, un dia para poder exponer
los experimentos y comparacién con la vida cotidiana y planes de mejora y conservacion.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listado de asistencia.
2. Evidencia fotografica del proceso de aprendizaje.
3. Tiquetes de viaje.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Continuar con lasiguiente | Aprendices de la ficha 05 de diciembre del 2025
competencia 3359611

CONCLUSIONES:
1. Se socializo los temas identificar mantenimientos preventivos, predictivos y correctivos para
realizar rutinas de mantenimiento en los diferentes vehiculos como motos, carros-camionetas.
2. Se hizo entrega de las evidencias de desempefo, producto y conocimiento.
3. Se registro los juicios de evaluacion.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Pablo Leonardo Suavita Manta

= )
) / 7
B L e i

AR S —

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador (a) Académico (a) Edwin Alexander Puentes —

GTH-F-087 V.02
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el trdmite de comisién realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacién de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacion de la
comision.

3. Debe ser diligenciado por cada comision realizada por el contratista.

4. El trdmite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la
comision.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracion de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02
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1. Listado de asistencia

GTH-F-087 V.02
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Evidencias Fotograficas del proceso de aprendizaje.

LUNES 01 DE DICIEMBRE DE 2025

Lunes, 1 de dciambre de 2025,

Ajistie

Lunes, 1 de dciembre de 2028, Alustor
212pm E27Tpm
Apple iFnone 16 Pro Max = Applo Phone 16 Pro Max s e
MAR WIS gren noguts - Currmea Dt s e
EME:ADE» 3004 < \F B EMP w2 24 - LA MY
) 0
Moniquira Moniquira
Instiiucion Sdue..a Andonio Narino Ajustar Moo i At

A Q0 = 3] %) 0 e = 3]

MARTES 02 DE DICIEMBRE DE 2025

Mactas, 2 de Sicismbo e 2025, Ar

L Mirtes, 2 de doembre de 2025, Ap
212p.m SE0p.m
Apoie (PR 1 Pro Mg 3 Appie iPhane 16 Pro Max s
. : ArTain Wil @ gran eigas m
m
B g
Moo e
Moaoniquira
msthticion Cdie . n Arntoris Nerng st Manauva Ajustar
U] v e = g [u} T e = &
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Midercies, 3 da Scembing da 2025,

Ajustas Midcooles, 3 de diciombre de 2025, Austae
312pm. GATpm
Azple iPnane 16 Pro Mas = & Agpie Phane 16 Pro Max
\

Ammaes bus

g

L f—-!

Moniguica Moniquira
Nraur s Anaiw rattucion Fouc s Arers) MNarnm LYeS
& Qe = B (& C e = a8

JUEVES 04 DE DICIEMBRE DE 2025

Jueves, 4 de diciembre de 2025,

Ajustar Juaves, 4 de diclembre de 2025, Alustar
2:05p.m. &58pm

8] { O\ MG 03
Apple iFthone 16 Pro Max v ¥ Agple IPhone 16 Pro Max o
Camare frantal —33 mm 119 et Uit gran angular — pa—

] LI v X { N Mi A

@
a

Moniquira

Moniquira
Inssiucion Educ_a Aionlo Marino Ajustar Mongurs Ahastar
t Q0 = 1] ) QO 0 = ]
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VIERNES 05 DE DICIEMBRE DE 2025

ST

Virres, S de demmbes da 2025 YNSFY Viernes, 5 da diciemibre de 2025,

T3dam 330pm

Agple IFrone 14 Pro Max 3 Arple IPhooe 16 Pro M
“eringasis e —esneyanise

2. Tiquetes de Viaje.
-~
™ P COOPIRATIVA OF TRANSIORTADONES -‘: :_:_ ;.:' e
? CoOrLOTA Mﬁf? [
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08 — 13- qeet ‘ $ 20050 e
- .. S00n | s
o I ......... P
Na. e - 0_ |
i weon a— IToTAL Jjao J= |
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"Para efectos legales el contratista Pablo Leonardo Suavita Manta certifica bajo la
gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a
cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del
servicio de transporte De igual manera con fundamento en la presuncién de autenticidad
de los documentos privados los soportes allegados para tramite de pago de viaticos, salvo
disposicidn especifica en contrario, se presumiran auténticos sin perjuicio de que puedan
ser objeto de la tacha de falsedad"

GTH-F-087 V.02
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PARA: Edwin Eddaly Sibo Ortiz Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo mixto

DE: ORDENADOR DEL GASTO

ASUNTO: Pago contrato No. CO1.PCCNTR.7442718, No. Factura _, notas débito _, notas crédito _,
Orden de viaje 213225, Valor total 489.320 objeto del contrato Prestar los servicios personales

para planear, orientar y evaluar actividades de Formacién Profesional Integral que imparte el

Centro Minero en la red de conocimiento de Construccion, drea tematica de Operacién de

Magquinaria Pesada en los programas de formacidn Titulada FIC de conformidad con los
Lineamientos institucionales y la normatividad vigente.

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacién

y el pago: Cuatrocientos ochenta y nueve mil trescientos vente pesos.

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA
CEDULA O NIT: 1.018.471.221

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No____ Convenio No. Contrato No.

Resolucién Otro _ X

CONCEPTO DEL PAGO: COMISION # 213225

Valor antes de IVA $489.320
Valor del IVA S
Valor Total Notas Crédito S
Valor total Notas Debito S
Valor total Pago $489.320

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal nimero 17725 de 2025

GRF-F-089 V03

Dependencia Posicion del Gasto Fuente Recurso | Situacién PAC
C-3603-1300-20-20305C-
911145 3603025-02
CENTRO ADQUIS. DE BYS - SERVICIO
MINERO- DE FORMACION
BOYACA - PROFESIONAL INTEGRAL -
SERVICIOS FORTALECIMIENTO DE LA | NACION 10 CFS $489.320
PRESTADOS A | PRESTACION DEL SERVICIO
LA DE FORMACION
FORMACION PROFESIONALY EL
1
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Dependencia

Posicion del Gasto

Fuente

Recurso

Situacion

RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON

ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES
EN COLOMBIA NACIONAL

PAC

Total

$489.320

Nota 1: La informacion para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro
Presupuestal de Compromiso.

USO PRESUPUESTAL a aplicar

e A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS 0,5 EN ADELANTE

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.2 26235755393 del banco BANCOLOMBIA a
nombre de PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA, NIT 1.018.471.221

Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088 Formato Lista de Chequeo

Documentos Requeridos para el registro de la obligacion.

GRF-F-089 V03
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Comprobante

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Usuario Solicitante: MHrjduran
Unidad ¢ Subunidad 36-02-00-015-
Ejecutora Solicitante: 911110

Fechay Hora Sistema:

2025-12-09-10:57 a.

ROBINSON JAVIER DURAN CEDENO
CENTRO MINERO- BOYACA

m.

g

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3425 de fecha 2025-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

MUNICIPIO DE MONI...

Niamero: 968025 Fecha Registro:  |2025-12-04 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-911110 CENTRO MINERO- BOYACA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 230.626,00|Valor Total Operaciones: 0,00] Valor Actual: 230.626,00[Saldo x Obligar: 230.626,00
TERCERO ORIGINAL
Identificacion: Cédula de . . .
Ciudadania 1018471221|Razo6n Social: PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Namero: 26235755393| Banco: BANCOLOMBIA S.A. |Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 46455511|Nombre: ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: |SUBD|RECTOR CENTRO MINERO - BOYACA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
R . . . Num. Solicitud de . .
Identificacion: Fecha de Registro: Genera Viaticos: Si Comisién: 219325 |Numero: (219325 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-12-04
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
911145 CENTRO MINERO- INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
BOYACA - SERVICIOS PRESTACIQN DEL SERVICIO DE ) VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL A VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
PRESTADOS A LA OPERACION
FORMACION RECONOCIMIENTO DE SABERES

PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

230.626,00 0,00
Total: 230.626,00 0,00 230.626,00 230.626,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: RADICADO NO 15-9-2025-026082 - SOGAMOSO - MONIQUIRA - DEL 9/12/2025 HASTA 12/12/2025 - IMPARTIR FORMACION TITULADA DE MECANICA DE MOTORES DIESEL. CON LA COMUNIDAD DEL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-015-911110

CENTRO MINERO- BOYACA

|CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

2025-12-12

230.626,00

230.626,00

NINGUNO

a——

J‘({/&.

EDWIN EDDALY SIBO ORTIZ
COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

Pagina
17
de

18
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHamontoyc

36-02-00-015-

911110

ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO

CENTRO MINERO- BOYACA

jueves, 4 de diciembre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 219325 Fecha Solicitud 2025-12-04 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-911110 CENTRO MINERO- BOYACA
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-12-04 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Formacion profesional Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3425 Dependencia Solicitante 911145 CENTRO MINERO- BOYACA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. @ - . Armfies Al o Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
fombre Documento cargo Estado Comision Comision Origen Destino Dias lgg:?s%: Rernoctafplotalidias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldslaiComision|porTercero
IMPARTIR FORMACION TITULADA
DE MECANICA DE MOTORES
3,5 4.599.511,00 47.036,00 164.626,00 66.000,00 230.626,00 DIESEL. CON LA COMUNIDAD DEL
MUNICIPIO DE MONIQUIRA CON LA
PABLO contatota FICHA 3359611
LEONARDO CC: 1018471221 Instructor Autorizada
SUAVITA MANTA BOYACA / BOYACA/
2025-12-09 2025-12-12 SOBAMOSO MONIQUIRA 35 No 50
Totales Solicitud de Comision 164.626,00 66.000,00 230.626,00
OBJETO DE LA COMISION
IMPARTIR FORMACION TITULADA DE MECANICA DE MOTORES DIESEL. CON LA COMUNIDAD DEL MUNICIPIO DE MONIQUIRA CON LA FICHA 3359611
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: |46455511 Nombre: ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA

Y CREDITO PUBLICO

FIrmado aignaimente por. MINTS TERTO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica

tnidad-Organizacional SUBDIRECCION DE OPERACIONES

Hora de firma: 2025/12/04 15:13:48 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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ihr,J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHamontoyc ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO

Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-015-  CENTRO MINERO- BOYACA
Reporte: 911110

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 4 de diciembre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: ROBINSON JAVIER DURAN CEDENO Fecha Verificacion: 04/12/2025 14:59:40

Firmado digitalmente por:
{} Nombre ANGELA MARIA MONTOYA
RO
Cedula de ciudadania: 46455511
Usuario SIIF: MHamontoyc
Nﬂl}lﬂﬂ 4/12/2025 3:13:59 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Pablica Clasificada l:l Piiblica Reservada l:l

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Publica

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA Tipo: cc No. 1018471221
CONTRATO No. ‘cm.vccwm‘ A0 ‘ 2025 FECHA VENCIMIENTO o R
7442718 DEL CONTRATO

Prestar los servicios personales para planear, orientar y evaluar actividades de Formacin Profesional Integral que imparte el Centro

OBJETO CONTRACTUAL: Minero en la red de conocimiento de Construcci6n, area tematica de Operacién de Maquinaria Pesada en los programas de formacion
Titulada FIC de idad con los L insti yla ividad vigente.
DIRECCION GENERAL,
/ Boyacd DEPENDENCIA/ Centro Minero

REGIONAL CENTRO

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

GASTO (de Ia Movilizacidn) ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO CARGO Subdirectora (£ )
::l"’c'z'LET:i'}ZUPERV'SOR(“) JEIMY LILIANA MOJICA PIRAGAUTA. CARGO Coordinador Academico
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENT
RUTA Sogamoso-Moniquira-Sogamoso
DIRECCION GENERAL/ . DEPENDENCIA/ .
Boyacé Centro Minero
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O Viriom Cordob
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA Sena Moniquira CONTACTO TEE‘;’Z“OE;’;;;;
CIUDAD/PAIS " y
Boyacd
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 9 12 2025 | 12 12 2025
OBJETIVO DEL IMPARTIR FORMACION TITULADA DE MECANICA DE MOTORES DIESEL. CON LA COMUNIDAD DEL MUNICIPIO DE MONIQUIRA CON LA
DESPLAZAMIENTO FICHA 3359611

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

) Planear, orientar y evaluar la formacion profesional Integral, aplicando las guias y procedimientos emitidos por la Direccion de Formacion Profesional del
SENA, el Sistema Integrado de Gestion y AutoControl SIGA, los del equipo 6gico de Centroy las orientaciones de la Coordinacién
) Realizar la evaluacion de resultados de aprendizaje en las plataformas dispuestas por la entidad, de manera oportuna manteniéndolos constantemente
de acuerdo con el de ejecucion del programa, la planeacion pedagdgica y avance de los programas de formacion y realizar la
B Participar en las actividades académicas a las que sea convocado por la Subdireccion de Centro y/o supervision del contrato, como apoyos técnicos y/o apoyo
a las coordinaciones académicas y de formacion del Centro
AGENDA
ACTIVIDADES
Dia 9 | 12 ‘ 2025
Desplazamiento ruta de ida: Sogamoso-Monigquira
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: terrestre
a ejecutar:
HORA: 07:00 AM Desplazamiento Sogamoso -Moniquira
HORA: 12:00 PM Llegada a Moniquira
Impartir formacion Competencia: Acondicionar vehiculos de acuerdo con imientos de imi ivoy

normativas
s HORA: 02:00PM | g1 4; ENTREGAR INFORME DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO DEL VEHICULO DE ACUERDO CON NORMATIVA Y PROCEDIMIENTOS

DE LA EMPRESA.

Desarrollo del resultado de aprendizaje:
HORA: 06:00 PM | RA4: ENTREGAR INFORME DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO DEL VEHICULO DE ACUERDO CON NORMATIVA Y PROCEDIMIENTOS
DE LA EMPRESA.

HORA: 08:00 PM Fin de la formacion

10 12 ‘ 2025 ‘

Actividades a ejecutar:
Impartir formacion Competencia: Acondicionar vehiculos de acuerdo con imientos de imil ivoy
normativas
RAA: ENTREGAR INFORME DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO DEL VEHICULO DE ACUERDO CON NORMATIVA Y PROCEDIMIENTOS
DE LA EMPRESA.
Desarrollo del resultado de aprendizaje:
HORA: 06:00 PAM | RA4: ENTREGAR INFORME DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO DEL VEHICULO DE ACUERDO CON NORMATIVA Y PROCEDIMIENTOS
DE LA EMPRESA.
HORA: 08:00PM Fin de la formacion

HORA:02:00 PM

10




11 | 12 ‘ 2025 ‘

Actividades a ejecutar:
Tmpartir formacion Competencia: Acondicionar vehiculos de acuerdo con procedimientos de mantenimiento preventivo y

normativas
HORA:02:00PM | ¢4 ENTREGAR INFORME DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO DEL VEHICULO DE ACUERDO CON NORMATIVA Y PROCEDIMIENTOS

DE LA EMPRESA.

Desarrollo del resultado de aprendizaje:
u HORA: 06:00 PAM | RA4: ENTREGAR INFORME DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO DEL VEHICULO DE ACUERDO CON NORMATIVA Y PROCEDIMIENTOS
DE LA EMPRESA.

HORA: 08:00PM Fin de la formacion

| Diafin | 12 12 2025

Impartir formacion Competencia: Acondicionar vehiculos de acuerdo con imi de imi ivo y
normativas
RA4: ENTREGAR INFORME DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO DEL VEHICULO DE ACUERDO CON NORMATIVA Y PROCEDIMIENTOS
DE LA EMPRESA.

Actividades a ejecutar:

HORA: 07:00 AM

Desarrollo del resultado de aprendizaje:
HORA: 10:00AM | RA4: ENTREGAR INFORME DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO DEL VEHICULO DE ACUERDO CON NORMATIVA Y PROCEDIMIENTOS

12 DE LA EMPRESA.
HORA: 01:00 PM Fin de la formacion
HORA: 02:00 PM Desplazamiento Moniquira - Sogamoso
HORA: 07:00 PM Llegada a Sogamoso
Desplazamiento ruta de regreso: ‘ Moniquira-Sogamoso

eo, terrestre, flu terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $66.000

TOTAL $ 66.000

Se requiere pernoctar ya que el lugar de la formacién se encuentra a mas de 250kms del centro minero lo que dificulta su regreso.

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : , FIRMA DEL CONTRATISTA:
|yt
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO JEIMY LILIANA MOJICA PIRAGAUTA.
Cargo: Cargo: Nombres y Apellidos:
SUBDIRECTORA (E ) ‘COORDINADORA ACADEMICA PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA

GTH-F-090 V.05



s Comunicacion Electronica

N

Tipo de destinatario

Por favor seleccione tipo de destinatario:
Interno Externo

Destinatario Interno

Digite el nombre del funcionario destino: *
* EDWIN EDDALY SIBO ORTIZ

Cédigo Dependencia Destinatario  Dependencia Destinatario

151040 GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO - DE LA REGIONAL
Cadigo Regional Destinatario Regional Destinatario
15 BOYACA

Email Destinatario
EESIBO@SENA.EDU.CO

Fecha Radicado NIS
12/04/2025 03:15:47 PM 15-9-2025-026082 2025-02-554824




Asunto*
TRAMITE DE PAGO

Descripcion del Asunto*
SOLICITUD TRAMITE COMISION- ORDEN DE VIAJE

*

15-9111

Sogamoso

PARA: Edwin Eddaly Sibo Ortiz , Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto

DE: Angela Maria Montoya Castro Subdirector (E) centro minero

ASUNTO: Solicitud Tramite Comision- Orden de Viaje

De manera atenta autorizo el Registro Presupuestal del Gasto, Registro de la Obligacion y pago a favor de:

219225 Pedro Jesus Correa Daza §$762.030 10/12/2025 12/12/2025 Tasco
219325 PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA $230.626 9/12/2025 12/12/2025 moniquira 20%
Atentamente

Angela Maria Montoya Castro
subdirector (E) centro minero

Cadigo Dependencia Remitente Dependencia Remitente
159111 CENTRO MINERO
Codigo Regional Remitente Regional Remitente

15 BOYACA

Funcionario Remitente
* (E) ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO

Email Remitente
ANMONTOYAC@SENA.EDU.CO




Document Name Attachment Type
AGENDA -TASCO-PEDRO CORREA.PDF O1-MAIL-Anexos Respuestas Internas — No. 9-2025-026082 Anexo Respuestas Inte
— NIS: 2025-02- rnas

292315402.PDF O1-MAIL-Anexos Respuestas Internas — No. 9-2025-026082 - NIS: 2025-02-55482 Anexo Respuestas Inte
4-12/4/202 rnas

292315397.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas — No. 9-2025-026082 — NIS: 2025-02-55482 Anexo Respuestas Inte
4-12/4/202 rnas
AGENDA_MONIQUIRA_PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas Anexo Respuestas Inte
- No. 9-2025-026 rnas

Copias Internas

Copias Externas

Nombre Destinatario * Email Destinatario *
RIDURAN@SENA.EDU.CO RIDURAN@SENA.EDU.CO

Nombre Destinatario * Email Destinatario *
YEPENA@SENA.EDU.CO YEPENA@SENA.EDU.CO

Nombre Destinatario * Email Destinatario *
SUBDIRECCIONCM@SENA.EDU.CO SUBDIRECCIONCM@SENA .EDU.CO

Asociar a otras comunicaciones

N.L.S No. Radicado Relacionado
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Sogamoso 15 Diciembre 2025

PRESENTADO A: Angela Maria Montoya Castro — Subdirectora Centro Minero

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
185125 09/12/2025 12/12/2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Sogamoso-Moniquira- Sena Moniquira
Sogamoso

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PRESENCIAL A LA FICHA DEL PROGRAMA TECNICO EN MANTENIMIENTO DE MOTORES
DIESEL

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

09 de diciembre, desplazamiento Sogamoso — Moniquira Se realizé desplazamiento hacia el municipio
de Moniquira para dar acompafiamiento y formacidon con la Ficha 3359611 con la competencia
Acondicionar vehiculos de acuerdo con procedimientos de mantenimiento preventivo y normativas el
resultado de aprendizaje entregar informe del mantenimiento preventivo del vehiculo de acuerdo con
normativa y procedimientos de la empresa.

10 de diciembre, Se impartié la formacion practica de acuerdo con el programa de formacién, se firmé
lista de asistencia. Ficha 3359611 con el tema aplicar fundamentos de organizaciéon y orden para
desarme de motor e identificacién de sus piezas.

11 de diciembre, Se impartié la formacion practica de acuerdo con el programa de formacién, se firmé
lista de asistencia. Ficha 3359611 con el tema interpretar los cambios y comportamiento de un motor al
presentar perdida de compresién y paso de aceite a la cdmara de combustion.

12 de diciembre, Se impartié la formacion practica de acuerdo con el programa de formacién, se firmé
lista de asistencia. Ficha 3359611 con el tema arme de motor, presentando averia de empaque de culata,
se realizé encamisada de roscas del bloque, y se realizé arme y cuadre de tiempo del motor.

RESULTADOS:

1. Se orienté el resultado de aprendizaje: inspeccién e identificacidn de posibles fallas o averias
por quemada de empaque de la culata, desarme y despiece de motor, posterior arme al
mismo.

2. Serealizé diferentes actividades para el desarrollo de los temas.

3. Se aplicé diferentes técnicas didacticas para socializar los temas.

GTH-F-087 V.02
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4. Se aplicé los conocimientos adquiridos en la formacién de esta competencia y se quiso dar a

conocer a la comunidad, en este caso aprendices de otras fichas, un dia para poder exponer

los experimentos y comparacién con la vida cotidiana y planes de mejora y conservacion.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listado de asistencia.

2. Evidencia fotografica del proceso de aprendizaje.

3. Tiquetes de viaje.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Continuar con lasiguiente | Aprendices de la ficha 12 de diciembre del 2025
competencia 3359611

CONCLUSIONES:

1. Se socializo los temas desarme, despiece y arme de motor cuatro cilindros
2. Se hizo entrega de las evidencias de desempenfio, producto y conocimiento.
3. Se registro los juicios de evaluacion.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Pablo Leonardo Suavita Manta
== N
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinador(a) Academico (a)

Edwin Alexander Puentes

GTH-F-087 V.02
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el trdmite de comisién realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacién de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacion de la
comision.

3. Debe ser diligenciado por cada comision realizada por el contratista.

4. El trdmite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la
comision.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracion de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02



Listado de asistencia
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

CENTRO MINERO

REGISTRO DE ASISTENCIA PROCESOS DE FORMACION

DOCUMENTO DE APOYOD

Programa Formacién: Técnico en mantenimiento de motores diesel

) L

B@!Cy«\’l Unveto Mcm_%o

I~

) 2
RASSY

Ficha: 3359671
Pablo Leonardo Suavita Manta . :::':‘:
FIRMAS DEL APRENDIZ
No, bre y apellidos aprendi Fecha
08 DE DICIEMBRE 09 DE DICIEMBRE 10 DE DICIEMBRE 11 DE DICIEMBRE 12 DE DICEMBRE
_fﬁ_qu;S 501\*;a§o Coronado Qo; =g Santiage € {Suntiage € |Santiaga gar&:neo(_
s et ol Bcadicn W Y W T
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’]Dam€| qua"‘q Tovres -) @,J’Z,ﬁ A/,:’Zf,?} g)f% @4 E’@
W ulos forameos folils | ~— | fliBf | futebl | Ll K | S
Tl Seda o Riae| |
s &—«a/y Gt = 3

1

iy

HEa

Pdgina 1l
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SENA
Evidencias Fotograficas del proceso de aprendizaje.

MARTES 08 DE DICIEMBRE DE 2025

MIERCOLES 09 DE DICIEMBRE DE 2025

Moniguira

GTH-F-087 V.02
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JUEVES 11 DE DICIEMBRE DE 2025

Apple IFhane Y& Fro Max Apple IPhone 16 Pro Max

VIERNES 12 DE DICIEMBRE DE 2025

Moniguva

GTH-F-087 V.02
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2. Tiquetes de Viaje.

— — -
——

’ s —— COOMERATIVG L TRAMISORTASCIS —
COOLUT AN g geo misaner
Cﬂ;‘n o TOUETE DE Wask
SRR Q e e l paves., MseriEc 190131
..“ - l-.-.

COOPENATIVA OF TAANSPORTADORES  MWoess  soaom oot vt
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-

il TIIUNTS b
Ponm e et 8 ".:‘.?.'.i\?“ seriEc 190898

—raaed Susvida 1"‘“ST
e DA ["'" TworA
CrEs »n-m]""““ 3 20,00
y~ 2 3 Cemne T
prmprep— e

"Para efectos legales el contratista Pablo Leonardo Suavita Manta certifica bajo la
gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a
cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del
servicio de transporte De igual manera con fundamento en la presuncién de autenticidad
de los documentos privados los soportes allegados para tramite de pago de viaticos, salvo
disposicion especifica en contrario, se presumiran auténticos sin perjuicio de que puedan
ser objeto de la tacha de falsedad"

GTH-F-087 V.02
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PARA: Edwin Eddaly Sibo Ortiz Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo mixto

DE: ORDENADOR DEL GASTO

ASUNTO: Pago contrato No. CO1.PCCNTR.7442718, No. Factura _, notas débito _, notas crédito _,
Orden de viaje 219325, Valor total 489.320 objeto del contrato Prestar los servicios personales

para planear, orientar y evaluar actividades de Formacién Profesional Integral que imparte el

Centro Minero en la red de conocimiento de Construccion, drea tematica de Operacién de

Magquinaria Pesada en los programas de formacidn Titulada FIC de conformidad con los
Lineamientos institucionales y la normatividad vigente.

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacién

y el pago: Cuatrocientos ochenta y nueve mil trecientos vente pesos.

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA
CEDULA O NIT: 1.018.471.221

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No____ Convenio No. Contrato No.

Resolucién Otro _ X

CONCEPTO DEL PAGO: COMISION # 219325

Valor antes de IVA $489.320
Valor del IVA S
Valor Total Notas Crédito S
Valor total Notas Debito S
Valor total Pago $489.320

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal nimero 17725 de 2025

GRF-F-089 V03

Dependencia Posicion del Gasto Fuente Recurso | Situacién PAC
C-3603-1300-20-20305C-
911145 3603025-02
CENTRO ADQUIS. DE BYS - SERVICIO
MINERO- DE FORMACION
BOYACA - PROFESIONAL INTEGRAL -
SERVICIOS FORTALECIMIENTO DE LA | NACION 10 CFS $489.320
PRESTADOS A | PRESTACION DEL SERVICIO
LA DE FORMACION
FORMACION PROFESIONALY EL
1
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Dependencia

Posicion del Gasto

Fuente

Recurso

Situacion

RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON

ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES
EN COLOMBIA NACIONAL

PAC

Total

$489.320

Nota 1: La informacion para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro
Presupuestal de Compromiso.

USO PRESUPUESTAL a aplicar

e A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS 0,5 EN ADELANTE

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.2 26235755393 del banco BANCOLOMBIA a
nombre de PABLO LEONARDO SUAVITA MANTA, NIT 1.018.471.221

Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088 Formato Lista de Chequeo

Documentos Requeridos para el registro de la obligacion.

GRF-F-089 V03
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