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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Ocaña, 31 de diciembre de 2025 

 

Señor (a) 
LAID SAMIRA PAREDES CASADIEGO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7545423 
Cargo del supervisor Instructor G20 
Dependencia Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios 
Ciudad Ocaña 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes diciembre del año 
2025 

 

Referencia: No 7545423 del año 2025 

JUAN GUILLERMO GARCÍA RINCÓN, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

1.091.659.893 de Ocaña (N. de S.), en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de la 

Industria, la Empresa y los Servicios, en cumplimiento del Contrato de Prestación de 

Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en 

el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y 

SIETE MILLONES TRESCIENTOS SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE. 

($57.306.667). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) 

Un primer pago correspondiente a 7 días del mes de febrero de 2025 por valor de UN 

MILLON TRESCIENTOS SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE. ($1.306.667), 

b) (10) pagos iguales por los meses de (marzo) a (diciembre) de 2025, por valor de CINCO 

MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($5.600.000) cada uno. 

Plazo: Será hasta el 30 de diciembre de 2025. 
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OBJETO: 

54_9537_066 Prestar servicios profesionales como Experto Tecnoparque para brindar 

acompañamiento técnico y operativo en el desarrollo de proyectos de base tecnológica 

del Tecnoparque Nodo Ocaña. Además, realizar extensionismo tecnológico, asesorar a 

las cooperativas de aprendices y a las organizaciones campesinas y de economía popular 

en la formulación de proyectos y planes de negocio, con el fin de acceder a recursos del 

Fondo Emprender. Todo ello, enmarcado en los programas de competitividad y 

desarrollo tecnológico productivo del SENA, garantizando el cumplimiento de las 

actividades estipuladas en el plan de acción 

 

Obligaciones Especificas:  

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Elaborar las fichas 
técnicas para la compra 
de equipos, materiales 
de formación y la 
contratación de servicios 
de mantenimiento y 
calibración necesarios 
para la línea tecnológica 
correspondiente del 
nodo.  

N/A actividades relacionadas 
en este mes. 

N/A 

2 Apoyar la elaboración de 
estudios de sector y de 
mercado para los 
procesos de 
contratación de 
materiales, equipos y 
servicios, de acuerdo con 
lo establecido en las 
fichas técnicas 
construidas.  

N/A actividades relacionadas 
en este mes. 

N/A 

3 Apoyar la elaboración de 
estudios de sector y de 

N/A actividades relacionadas 
en este mes. 

N/A 
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mercado en los procesos 
de proyección de usos 
presupuestales de 
materiales, equipos y 
servicios, para la 
elaboración del proyecto 
de operaciones del nodo 
en la siguiente vigencia.  

4 Realizar la evaluación 
técnica de las 
propuestas presentadas 
en los procesos de 
contratación para la 
compra de insumos, 
materiales, equipos y 
mantenimiento, y 
orientar su compra en el 
SECOP II.  

N/A actividades relacionadas 
en este mes. 

N/A 

5 Apoyar la ejecución 
contractual mediante la 
verificación del 
cumplimiento de 
condiciones técnicas 
para la compra de 
equipos, materiales de 
formación y la 
prestación de servicios 
relacionados con los 
equipos de los 
laboratorios y diferentes 
ambientes del 
Tecnoparque 
correspondiente.  

N/A actividades relacionadas 
en este mes. 

N/A 

6 Formular los criterios 
para la evaluación 
técnica definitiva de las 
soluciones por parte del 
comité de ideas 
teniendo en cuenta las 
recomendaciones de las 
Redes de conocimiento 
de los Centros de 
Formación.  

Participación en comités de 
cocreación en acompañamiento 
del talento para exponer sus 
ideas ante el comité de ideas de 
la convocatoria de 
competitividad y desarrollo 
tecnológico 2025.  

Enlace donde reposan las 
evidencias: 
 
https://acortar.link/igwuH6   

https://acortar.link/igwuH6
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7 Brindar orientaciones 
técnicas a los talentos 
titulares o interlocutores 
para la formulación y 
presentación de 25 
Proyectos de Base 
Tecnológica al nodo.  

Participación de comités CIBT 
para nuevos PBTs a nuevos 
talentos. 

Enlace donde reposan las 
evidencias: 
 
https://acortar.link/igwuH6   

8 Realizar la evaluación de 
los Proyectos de Base 
Tecnológica presentados 
al comité de ideas del 
nodo, mediante 
convocatorias o inscritos 
de forma independiente, 
de acuerdo con las 
metas definidas para el 
nodo.  

Evaluación de comités CIBT para 
nuevos PBTs a nuevos talentos. 

Enlace donde reposan las 
evidencias: 
 
https://acortar.link/igwuH6   

9 Asesorar la ejecución de 
las diferentes fases de 
los Proyectos de Base 
Tecnológica asignados, 
según lineamientos de la 
Guía Metodológica de la 
Red Tecnoparque, y 
llevar el seguimiento de 
estas, de acuerdo con las 
metas definidas.  

Seguimiento a proyectos (PBT) 
en la plataforma Red 
Tecnoparque 
(https://redtecnoparque.com/):  
 
Fase Inicio:  
▪ Cinco (5) proyectos 
 
Fase Planeación:  
▪ Cero (0) proyectos 
 
Fase Ejecución:  
▪ Uno (1) proyecto 
 
Fase Cierre:  
▪ Cero (0) proyectos 

 

Enlace donde reposan las 
evidencias: 
 
https://acortar.link/igwuH6   

10 Asesorar el desarrollo de 
los prototipos, 
productos, procesos y 
servicios según 
Proyectos de Base 
Tecnológica (PBT) 
asignados, de acuerdo 
con las metas definidas 
para el nodo.  

Acompañamiento de proyectos 
(PBT) en nivel Trl6 y Trl7 en la 
plataforma Tecnoparque: 

Fase Inicio: 

▪ P2025-133379-17522_Trl6 - 
Prototipo oxigenador para 
piscicultura. 

Enlace donde reposan las 
evidencias: 
 
https://acortar.link/igwuH6   

https://acortar.link/igwuH6
https://acortar.link/igwuH6
https://redtecnoparque.com/
https://acortar.link/igwuH6
https://acortar.link/igwuH6
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▪ P2025-133379-17768_Trl6 - 
Marmita para la 
conservación de los 
productos lácteos para la 
Asociación AFIPEC. 

▪ P2025-133379-16832_Trl6 - 
Prototipo de brazo de 
volcamiento adaptado a 
máquina homogeneizadora 
para la producción de 
TRICLORO. 

▪ P2025-133379-17275_Trl6 - 
Prototipo Mouse 
Ergonómico Ajustable. 

▪ P2025-133379-17274_Trl6 - 
MACHÉ Café de Origen. 

Fase Finalizados: 

▪ P2025-133379-17521_Trl6 - 
Prototipo de Cinta 
Transportadora para 
Secado de Snack de Yuca 
para ASOCIACIÓN PROCAT. 

▪ P2025-133379-17208_Trl6 - 
Tostadora para café tipo 
Tambor Franciscana con un 
bache de 7kg. 

▪ P2025-133379-17766_Trl6 - 
Maquina industrial 
homogeneizador para la 
producción de Tricloro. 

▪ P2025-133379-17211_Trl6 - 
Mesa vibradora para 
moldes de concreto de la 
unidad productiva MAFE. 

▪ P2025-133379-17273_Trl6 - 
Prototipo de máquina para 
lavado de palitos de bambú 
Unidad productiva SADANS. 
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▪ P2025-133379-17276_Trl6 - 
ECOBOT Colegio Instituto 
Técnico Industrial. 

▪ P2024-133379-14084_Trl6- 
Prototipo Strong Legs 
(Piernas Fuertes). 

▪ P2025-133379-17209_Trl6 
– Branding empresarial 
para la unidad productiva 
EXCLUSINOVI. 

▪ P2025-133379-17933_Trl7 - 
Implementación prototipo 
de molino de café industrial 
de Café Don Rito. 

▪ P2025-133379-17934_Trl7 - 
Implementación del 
prototipo de Trilladora de 
Café para ASOCIACIÓN 
COOPERACAFE 
CONVENCIÓN.  

▪ P2025-133379-17931_Trl7 - 
Implementación del 
prototipo de una cocineta 
de doble cámara con 
sistema de combustión 
ecológico a base de aceite 
quemado. 

▪ P2025-133379-17930_Trl7 - 
Implementación del 
prototipo tostadora café 
con sistema de combustión 
a base de aceite quemado 
como combustible. 

▪ P2025-133379-17929_Trl7 - 
Implementación del 
prototipo funcional de 
plataforma horizontal para 
el tapado de botellas en 
línea. 
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▪ P2025-133379-17928_Trl7 - 
Implementación del 
Prototipo sierra circular de 
banco para cortes en 
madera. 

▪ P2025-133379-17767_Trl6 - 
Diseño estratégico la 
unidad productiva FINOLIS. 

▪ P2025-133379-17765_Trl6 - 
Descascarador de cacao 
para la ASOCIACION DE 
PRODUCTORES DEL 
MUNICIPIO DE HACARI. 

▪ P2025-133379-17618_Trl6 - 
Prototipo plataforma 
horizontal automatizada 
para el tapado de botellas 
en línea de producción. 

▪ P2025-133379-17519_Trl6 - 
Prototipo de Trilladora de 
Café para ASOCIACIÓN 
COOPERACAFE 
CONVENCIÓN. 

▪ P2025-133379-17311_Trl6 - 
Prototipo de Máquina 
Molino N°2 de Café 
Industrial para la 
Asociación ASCAFEG. 

▪ P2025-133379-17207_Trl6 - 
Trl6 - Diseño estratégico de 
la unidad productiva 
TAJIGOMY. 

▪ P2025-133379-17206_Trl6 - 
Prototipo tostadora café 
con sistema de combustión 
a base de aceite quemado. 
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▪ P2025-133379-16743_Trl6 - 
Mejoramiento del carro 
móvil Deliciosos CHOLAOS. 

▪ P2025-133379-16736_Trl6 - 
Prototipo de una cocineta 
de doble cámara con 
sistema de combustión 
ecológico a base de aceite 
quemado. 

▪ P2024-133379-15415_Trl6 - 
Prototipo sierra circular de 
banco para cortes en 
madera. 

▪ P2025-133379-17210_Trl6 - 
Prototipo de hiladora para 
mecha. 

11 Asesoría técnica a los 
talentos titulares o 
interlocutores de 
asociaciones y/o 
organizaciones 
campesinas y de 
economía popular en la 
formulación de 5 
proyectos o planes de 
negocio para acceder a 
recursos del Fondo 
Emprender. 

▪ ASCAFEG - ASOCIACIÓN DE 
CAFETEROS DEL MUNICIPIO 
DE GONZALEZ 
(NIT901882754-7). Talento: 
Mildred Ruedas Torrado. 
 

▪ ASOPROHACARI – 
ASOCIACION DE 
PRODUCTORES DEL 
MUNICIPIO DE HACARI 
(NIT900257786-9). Talento: 
Ismenia Alvernia. 
 

▪ PROCAT – ASOCIACION DE 
PRODUCTORES 
AGROPECUARIOS Y 
AGROINDUSTRIALES DEL 
CATATUMBO 
(NIT90176011-0). Talento: 
Miguel Ángel Vaca. 

 
▪ ASOCIACION DE 

PRODUCTORES DE PANELA 
DE GONZALEZ. (NIT: 

Enlace donde reposan las 
evidencias: 
 
https://acortar.link/igwuH6   

https://acortar.link/igwuH6
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900181791-8) Talento: 
Carlos Camacho. 
 

▪ COOPERACAFE 
CONVENCION – 
COOPERATIVA DE 
CAFICULTORES DEL 
CATATUMBO 
(NIT890503586-2). Talento: 
Carlos Andrés Peñaranda. 

12 Asesoría técnica a los 
talentos titulares o 
interlocutores de 2 
proyectos de 
extensionismo 
tecnológico que 
incrementen la 
productividad, mejoren 
los procesos y 
contribuyan al desarrollo 
sostenible mediante la 
adopción de 
conocimientos, 
tecnologías e 
innovaciones. 

▪ ASOCIACION DE 
PRODUCTORES DE CAFÉ DE 
GONZALEZ. Talento: 
Carmen Ángel Madariaga 
 

▪ ASCAFEG - ASOCIACIÓN DE 
CAFETEROS DEL MUNICIPIO 
DE GONZALEZ 
(NIT901882754-7). Talento: 
Diomar Vega. 

 

Enlace donde reposan las 
evidencias: 
 
https://acortar.link/igwuH6   

13 Atender visitas de 
aprendices de los 
Centros de Formación 
Profesional de la 
regional y giras técnicas.  

Visita de aprendices Centro 
CIES Ocaña 

Enlace donde reposan las 
evidencias: 
 
https://acortar.link/igwuH6   

14 Apoyar la 
implementación de los 
planes de seguridad 
industrial y de 
bioseguridad del nodo, 
así como, el desarrollo 
de planes de trabajo, 
seguimiento de metas, y 
procesos operativos del 
nodo  

Cumplimiento de protocolos de 
seguridad y salud en el trabajo 
en el correcto uso de los 
equipos utilizados en las líneas 
de desarrollo tecnológico 
INGENIERÍA Y DISEÑO: 
 

▪ Aplicación de las 5S. 
▪ Limpieza de equipos. 

 

Enlace donde reposan las 
evidencias: 
 
https://acortar.link/igwuH6   

15 Desarrollar las 
actividades necesarias 
para el correcto uso de la 

Cumplimiento en la dinámica de 
trabajo, mejorando aspectos 
como el uso de los espacios de 

Enlace donde reposan las 
evidencias: 
 

https://acortar.link/igwuH6
https://acortar.link/igwuH6
https://acortar.link/igwuH6
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infraestructura (planta 
física, equipos, 
maquinarias, insumos, 
computadores, 
herramientas, muebles, 
enseres, entre otros) del 
nodo, y tener a su cargo 
los equipos que figuran 
en el inventario del 
laboratorio de la línea 
tecnológica a la cual está 
vinculado. 

trabajo, la organización, la 
higiene, las normas y las 
dinámicas de convivencia 
dentro de las instalaciones de la 
red Tecnoparque nodo Ocaña 
en las líneas de desarrollo 
tecnológico INGENIERÍA Y 
DISEÑO: 
 

▪ Limpieza general. 
▪ Adecuación eléctrica. 
▪ Limpieza y 

mantenimiento 
preventivo equipos. 

▪ Puesta en marcha de 
los equipos de la línea. 
 

https://acortar.link/igwuH6   

16 Apoyar la evaluación 
técnica, administrativa y 
presupuestal de los 
proyectos de I+D+I que 
se formulen por el SENA 
para el desarrollo de 
actividades misionales, 
acorde con las 
indicaciones dadas por la 
Dirección General 
cuando sea requerido, 
de acuerdo con las 
metas definidas. 

N/A actividades relacionadas 
en este mes. 

N/A 

17 Aplicar los lineamientos 
de la convocatoria de 
competitividad y 
desarrollo tecnológico 
2025.   

N/A actividades relacionadas 
en este mes. 

N/A 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

https://acortar.link/igwuH6
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describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

     

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9496354963 y 9496356620 de la planilla, operador Aportes en Línea y 

periodo noviembre y diciembre 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley 

Antitrámites”) 

Cordialmente,  

Firma 
JUAN GUILLERMO GARCÍA RINCÓN  
Contratista  
C.C. No. 1.091.659.893 
 

Recibí a satisfacción: 

Firma  
LAID SAMIRA PAREDES CASADIEGO 
Supervisor Contrato 7545423 del año 2025 
Cargo del Supervisor Instructor G20 


