Alcaldia Municipal de INFORME DE ACTIVIDADES, CUENTA DE COBRO Y CERTIFICACION DEL SUPERVISOR CONTRATO DE PRESTACION DE

MADR l D SERVICIOS

Cundinamarca FECHA DE EMISION
08/10/2024

CONTRATO No.: CPS-828-2025
PERIODO DEL INFORME Y DE LA
. 4
TR & DICIEMBRE No. DE PAGO
NOMBRE O RAZON SOCIAL: GERMAN VEGA RAVELO C.C. / NIT: 1,073,163,825
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA SECRETARIA PLAZO DE TRES (3) MESES Y VEINTE (20) DIAS
DE PLANEACION DIRECCION DE DESARROLLO TERRITORIAL, EN EJECUCION:
OBJETO DEL CONTRATO: ACTIVlDADE§ RELACIONADAS AL LEVANTAMIENTO, RECOPILACION Y L g 10/9/2025
CLASIFICACION DE LA INFORMACION REQUERIDA PARA LA
IMPLEMENTACION DE LAS CURADURIAS EN EL MUNICIPIO DE MADRID FECHA DE 30/12/2025
CUNDINAMARCA. TERMINACION:
NOMBRE DEL SUPERVISOR: JAIME HERNAN BARON SOTELO CARGO: Director de Desarrollo Territorial
INFORMACION FINANCIERA
CERTIFICADO DE DISPON
PRESUPUESTAL (CDP ?q '?'UDAD 2025001371 VALOR CDP: $9,451,520.00
(CDP) No. PORCENTAJE DE EIECUCION A LA FECHA:
REGISTRO PRESUPUESTAL (RP) No.: 2025001696 VALOR RP: $ 8,663,893.00
VALOR INICIAL CONTRATADO: $ 8,663,893.00 VALOR PAGOS $ 6,379,776.00
EFECTUADOS:
ADICIONES: 0 MO SREOENTE $2,284,117.00 100.00%
PERIODO:
VALOR TOTAL CONTRATO: $ 8,663,893.00 VALOR EJECUTADO: $ 8,663,893.00
ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO
OBLIGACIONES EVIDENCIA RESULTADOS ALCANZADOS

Se continua con el diligenciamiento de los formatos
proporcionados por el archivo central y la Secretaria de

e ! : . Planeacion del municiplo, asegurandonos de completar toda la
Realizar la recopilacién, clasificacion, diligenciamiento de verificar en sharepoint et e et

. : : . Es
formatos y digitalizacién de la informacidn que genera la | https://alcaldiamadrid.sharepoint.com/x:/r/sites/EXPEDIENTEDIGI . P B

Direccidn de Desarrollo Territorial, asegurando la calidad | TALDESARROLLOTERRITORIAL2/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=

de la informacion. %7B7BDASS589-6F21-40CA-9437-

8F6DDF67B057% 7D &file=RAD.%20%20004083 xlsx&action=default
&mobileredirect=true

Se entrega la informacion recolectada en el ejercicio de trancripcion
y digitalizacion de licencias urbanisticas. Las cuales se pueden

proceso se llevo a cabo para garantizar la calidad y la exactitud
de los datos ingresados, contribuyendo asi al buen avance del
proyecto en curso.
La base completa se puede consultar en el SharePoint de la
Direcciond e Desarrollo Territorial.

Durante el periodo correspondiente, se brindo apoyo técnico a la
Direccion de Desarrollo Territorial en el seguimiento y control de

Coadyudar a la Direccién de Desarrollo Territarial en el |los procesos administrativos asociados al manejo, organizacion y Se realiza la actualizacion del inventario del expediente
seguimiento de procesos administrativos que guardan |actualizacion del Inventario del expediente municipal. municipal, lo que contribuyd a mejorar la gestion documental y
relacion con el inventario del expediente municipal. https.//alcaldiamadrid.sharepoint.com/sites/EXPEDIENTEDIGITALD la toma de decisiones en la dependencia.

ESARROLLOTERRITORIAL2/DOCUMENTOS%20DE%20APOYO/Forms
JAllitems.aspx?id=%2Fsites% 2FEXPEDIENTEDIGITALDESARROLLOTE

Apoyar en la elaboracion de las hojas de control de los
expedientes de licenciamientos urbanisticos y diligenciar
el formato unico de inventario documental con el
objetiyo de la recoleccion referida a los datos historicos No se requirié realizar esta actividad para este periodo
del numero de licencias expedidas de los ultimos diez oportuna.
(10) afios conforme con el estudio necesario segun la
Resolucion 0205 de 2013 del Ministerio de Vivienda,
Ciudad y Territorio

Todas las actividades que se requieran se realizaran de manera




Como parte de este proceso, se reallzé un inventario detallado de

las unidades documentales, centrado en la clasificacidn, revision y
transcripcion de licencias urbanisticas correspondientes al afio | 3
Se logra identificar las cajas transcritas por ano, asl realizando

Llevar control y organizacién del archivo resultante de
2023. En esta fase, se trabajo sobre las cajas identificadas con los .
una proyeccion de la fecha de terminacion de esta actividad

las actividades relacionadas con el objeto contractual :
numeros 25 Y 26 consolidando la Informacién contenida en un
total de 36 licencias urbanlisticas. Ubicacion en el archivo de gestion

de la Direccidn de Desarrollo Territorial

Obtuve el primer lugar en ambas modalidades, aportando al

En cumplimiento de las actividades asignadas y en coherencia con

la naturaleza del objeto contractual, participé en representacion de | fortalecimiento de |a participacion institucional y destacando el
la Secretaria de Planeacién del Municiplo en la Copa Alcaldia, en las compromiso de la Secretaria en los espaclos de bienestary
modalidades de atletismo y ciclismo. competitividad deportiva organizados por la Alcaldia.

Las demads que le sean asignadas y que correspondan a
la naturaleza del objeto contractual.

SEGURIDAD SOCIAL

CONCEPTO ENTIDAD MES VALOR FECHA DE PAGO No PLANILLA
Salud Famisanar EPS NOVIEMBRE 279000 12/03/2025 DICIEMBRE 2025 1,077,364,185
Pensién COLPENSIONES NOVIEMBRE 357200 12/03/2025 DICIEMBRE 2025 1,077,364,185
Riesgos Profesionales POSITIVA NOVIEMBRE 11700 12/03/2025 DICIEMBRE 2025 1,077,364,185
Salud Famisanar EPS DICIEMBRE 279000 12/08/2025 DICIEMBRE 2025 1,077,708,948
Pension COLPENSIONES DICIEMBRE 357200 12/08/2025 DICIEMBRE 2025 1,077,708,948
Riesgos Profesionales POSITIVA DICIEMBRE 11700 12/08/2025 DICIEMBRE 2025 1,077,708,948
Anexos.
CUENTA DE COBRO

EL MUNICIPIO DE MADRID CUNDINAMARCA - NIT 899.999.325-8

DEBE A: GERMAN VEGA RAVELO CC 1,073,163,825

Por concepto de prestacion de Servicios, arriba relacionados, la suma de:

//DOS MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL CIENTO DIECISIETE. $2.284.117//

FIRMA DEL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO
iimiento a cabalidad de las obligaciones sstablecidas en el mismo por parte del

rvisor del Contrato de Prestacion de Servicios arriba relacionado, certifico el cump
e Informe, durante el periodo relacionado

ial Integral y parafiscal en los montos y plazos establecidos verificando el cumplimiento

En mi calidad de Supe
contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el present

los aportes a la seguridad soc
la ley 1150 y articulo 135 de la ley 1753 de 2015.

LA FECHA CERTIFICO QUE EL CONTARTISTA CUMPLIO A SATISFACCION LAS OBLIGACIONES

a—

| contratista ha acreditado y aportado el pago de
2002, articulo 23 de

Que de Igual forma, e
conforme a lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de

informacion descrita en el presente informe. A
L AUTORIZO DAR TRAMITE AL SIGUIENTE PAGO

En razon a ello, autorizo el pago conforme a la
ESPECIFICAS Y EL OBJETO DEL CONTRATO, MOTIVO POR EL CUA

JAIME HERNAN BARON SOTELO

REVISO Y APROBO:

Calle 5§ No. A Jdrid, Cundinamarca
o 4-71 Sede La Hermmera

Radicaciones: O
h WhatsApp: 318 293 1935

PBX: (601) 746 0017
tenos@@rmadridcundinamarca gov.co

E-mall: contac
VAT VAT WA madcdridecaindinamares mowv oo
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Mulitipagas o

O FC 1315 - R - Madrid

FCH: QasA /20D 10:00: 25 AN

Cald: ETELLEY - ELIZABETH TELLEZL PEA
TER:

Moawvil PILA - SINMPLE
PR e TR L) BLAMNILLA ASISTIDA
REFERENCIA 1 8823202920
EEFEREMNCIN 2 o

REFERENCIA 3

VALOR e=7,200.00
MEDICOS DE PAGO VALOR
Efectivo Recibido e4/.200.00
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= Bancolombia

Comprobante en linea
Pago PSE

Pago exitoso
CUS 1991125295

Comercio
SISTEMA INTEGRADO MULTIPLE DE
PAGOS ELECTRONICOS S

Fecha
8 Dic 2025 15:20:05

Numero de factura
176522511211470

Descripcion del pago
Pago PSE.

Ref:8823202920-202512-1270821.
idTrans: 1270821

Numero de comprobante
TR1518425295

Producto origen
Ahorros - Bancolombia
T 6837

VIGILADD ™" I hae i in

Referencia 1
02

Referencia 2
900097333

Referencia 3
6311

Valor del Pago
$647.900

Costo de la transaccion
$0

/7

8 Dic 2025 15:20:05
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Meakdin Muuﬁulluh INFORME FINAL DEL SUPERVISOR
(== Cendinamarca BIEF110 VERSIAN & FEEH;%%““
1. DATOS GENERALES DEL CONTRATO/CONVEMIO:

FERIODOD AL QUE 10 09 2025 Al 30 12 2025

CORRESPOMDE EL

INFORME:

NUMERO DE CP5-528-2025

CONTRATOICONVENID:

FECHA DE SUSCRIPCION: | 08-08-2025

NOMBEE DEL

CONTRATISTA! RAZON German Vega Ravelo

SOCIAL:

CEDULA DE CIUDADANIA! 1.073.163.825

MNIT:
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYOQ A LA GESTION EN
LA SECRETARIA
DE PLANEACION DIRECCION DE DESARROLLO
TERRITORIAL, EN
ACTIVIDADES RELACIOMADAS AL LEVANTAMIENTO,

OBJETO DEL COMNTRATO RECOPILAGION Y
GLAEIFIGAGI&H_DE LA INFORMACION REQUERIDA PARA LA
IMPLEMENTACION DE LAS CURADURIAS EN EL MUNICIPIO
DE MaDRID
CURNDINAMARCA,

VALOR DEL CONTRATO: BAB3893

PLAZO: TRES (3} MESES ¥ VEINTE [20) DIAS

_FECHA ACTA DE INICIC: | 10/08/2025 —

2. DATOS DEL SUPERVISOR DEL CONTRATOI/CONVENIO:

NOMBRE DEL SUPERVISOR Jaime Hernan Bardn Sotelo
COMTRACTUAL:

CARGD: Directar Desarrallo Territorial
DEPENDENCIA: Secretarla de Planescian

3. MODIFICACION DEL CONTRATOI/CONVENIO:

ADICIONES =] ] ] NO | X
VALOR ADICIONADO:

PRORROGAS =] | | NO | X
PLAZO PRORROGADD:

CESIONES sl | I NO | X
NOMERE DEL CESIONARIO:




Al Mun INFORME FINAL DEL SUPERVISOR

MADRID

undinamerea GICF-110 VERSION FRA LR SN
SUSPENSIONES sl | | NO ] X
PERIODO SUSPENDIDO:
FECHA DE TERMINACION:
TERMINACION ANTICIPADA s e | NO | X

4. INFORMACION DE LA EJECUCION DEL CONTRATO/CONVENIO:

PORCENTAJE DE EJECUCION

FISICA | 100% | PRESUPUESTAL | 100%

5. SEGUIMIENTO DEL CONTRATOQ/CONVENIO:

CUMPLIMIENTO DE OBJETO CONTRACTUAL sl X NO

6. GRADO DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES GENERALES DEL
CONTRATQ/CONVENIO (Reevaluacion Proveedor)
Mota: Se relacionan todas las obligaciones establecidas en & anexo clausulado def contrato,
evaluar &l estado de cada obligacién (satisfactoric/deficienta)

NUMERO DE . ESTADO
OBLIGACION {Ragisirar sagiln comespanda OBSERVACION
OBLIGACION Eﬁ%FﬁnrﬂgﬂlnmEFm;:TEh

Ejecutar el objeto del
contrato y desarrollar las
1 actividades especificas SATISFACTORIO
en las condicionas

pactadas.

Desarrollar las
obligaciones que se
2 generen directa SATISFACTORIO
indirectamente del objeto

contractual

Colaborar con el
Municipio, para gue el
3 objeto del contrato se

cumpla y se ofrezca en
las mejores condiciones
de calidad.

SATISFACTORIOQ

4 Mo incurrir en falsedad o SATISFACTORIO
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adulteracion de los
documentos exigidos
para cumplir con los
requisitos del proceso de
seleccian

Custodiary a la
terminacion del presente
contrato devolver los
insumos, suministros,
herramientas,

implementacion, SATISFACTORIO
inventarios y/o materiales
que sean puestos a su
disposicion para la
prestacion del servicio
objeto de este contrato.

Abstenerse de acceder a
peticiones o amenazas de
quienes actaen por fuerza
de la ley con el fin de SATISFACTORIO
hacer u omitir algdn
hecho

Mantener vigentes las
condiciones del contrato,
garantizando la calidad
de los serviclos ofrecidos
(idoneidad humana,
maoral y técnica).

SATISFACTORIO

Acatar las observaciones
¥ comecciones del
supervisor del contrato, e

informar cualquier SATISFACTORIO

circunstancia que pueda

afectar la ejecucion del
contrato.

Eesponder ante las
autoridades competentes
por los actos u omislones

en el gjercicio de las

actividades que
desarrollen an virtud dal SATISFACTORIO
prasente contrato,
cuando ellos causen
parjuitio a la

Administracidén o a

terceros. l[gualmente sera
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FECHA DE EMIZHN
Hiiianad

responsable en los
términos del articulo 52
delaley B0de 1993 y
Ley 734 de 2002 (Codigo
Unico Disciplinario)
cuando a ello hubiere

lugar.

Abstenerse de hacer
declaraciones,
reprasentaciones o
10 compromisos en nombre
de EL MUMICIPIO, ni
tomar decisiones o iniciar
acciones que genersn
obligaciones a su cargo.,

SATISFACTORIO

Llevar a cabo los pagos
de los aportes a los
sistemas Generales de

11 Seguridad Social y
aportes Parafizcales (si
hay lugar a eflo), en los
teérminos de la
normatividad vigente.

SATISFACTORIO

FParticipar en los
procesos de
sociatizacién,

12 apropiacion de los
conocimientos inherentes
y relacionados con al
MPGI.

SATISFACTORIO

i1 " Mantener actualizada la
hoja de vida del SIGEP.

SATISFACTORIO

Cumplir con las politicas
de Seguridad de la
14 Informacion que hacen
parte integral del Sistema
Integrado de Gestion -
SIG de la entidad.

SATISFACTORID

Mantener estricta reserva
¥ confidencialidad sobre
la informacion y bases de
i5 datos que conozEca por
causa o con ocasion del
contrato, asi como,
respetar el tratamiento de
datos personales v la

SATISFACTORIO
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FECHA DE EMISION
280 w24

titularidad de los
derechos de autor, en
relacion con los
documentos, obras,
creaciones gue se
desarrollen en gjecucion
del contrate.

16

Abstenerse de instalar o
utilizar algtin software sin
la autorizacion previa y
escrita de la Direccion de
Sistemas de informacidn
y TIC, en el evento en
que, para la prestacion
del gervicio, la Entidad le
suministre al Contratista
equipos tecnoldgicos. Asi
mismao, responder y
hacer buen uso de los
bienes y recursos
tecnologicos (hardware y
software) v hacer enfrega
de los mismos en el
estado en que los recibid,
salvo el deterioro normal,
o dafios ocasionados por
el caso forfuito o fuerza .
mayor.

SATISFACTORIO

17

Ceder el contrato previa
autorizacion escrita de |a
entidad contratante, si
llegare a sobrevenir
inhabilidad o
incompatibilidad en al
contratista o, si ello no
fuere posible, renunciar a
SU ejecucion.

SATISFACTORIO

Presentar informe de
gestidn mensual donde
sa exponga dentro de los
formatos avalados por EL
MUNICIPIO, &l
cumplimiento de todas
las obligaciones
contractuales y en el que

reposen evidencias

SATISFACTORIO
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suficientes de la
gjecucion de las mismas.

19

20

Cumplir con los
procedimientos en
materia de Seguridad y
Salud en el trabajo -35T,
adoptados por el
Municipio.

SATISFACTORIO

| Realizar la desafiliacion a

ARL, inmediatamanto
termine el vinculo
contractual con EL
MUNICIPIO.

21

Cumplir con los
requisitos establecidos

del sistema de gestién de

calidad del Municipio.

SATISFACTORIO

SATISFACTORIO

Concepto general def cumplimiento de las obligacionas:
Sa lograron los objetivos propuesios

7. GRADO DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES ESPECIFICAS

CONTRATO/CONVENIO: (Reevaluacion Proveedor)

SATISFACTORIO
Mota: Se relacionan todas las obligeciones establecidas en el anexo dausulado del contrato,

avaluar el estado de cada obligacidn (satisfactona/deficientes)

DEL

NUMERC DE
OBLIGACION

OBLIGACION

ESTADO
[Resgisirar segln comresponda
SATISFACTORIOMEFICIENTE)

OBSERVACION

Realizar Ia recopilacién,
clasificacidn,
diligenciamiento de
formatos v digitalizacion
de la informacién que
genera la Direccion de
Desarrollo Territorial,
asegurando la calidad
die la informacién.

SATISFACTORIO

Coadyuvar a la
Direccidn de Desarrollo

Territorial en el

SATISFACTORIO
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NUMERO DE
OBLIGACION

OBLIGACION

ESTADO

(Registrar segun correapanda
SATISFACTORINOEFICIENTE)

OBSERVACION

seguimiento de
Procesos
administrativos que
guardan relacién con el
inventario del

expediente municipal.

Apoyaren la
' elaboracién de las hojas

! de control de los
expedientes de
licenciamientos

urbanisticos y
diligenciar el formato
dnico de inventario
documental con el
objetiva de la
recoleccion referida a
los datos histdricos del
numers de licencias
expedidas de los
ultimos diez (10} afos
conforme con el estudio
necesario segln la
Resolucion 0205 de
2013 del Ministerio de
Vivienda, Ciudad y
Territorio.

SATISFACTORIO

Llevar control y
erganizacion del archivo
resultante de las
actividades
relacionadas con el
abjeto contractual.

SATISFACTORIO

Las demés que le sean
asignadas y que
correspondan a la
naturaleza del objeto

contractual,

SATISFACTORIO

—oncepto general del cumplmiento de las obligaciones:

Se lograron hos objetivos propuestos
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CUMPLIMIENTO DE OBJETO Y OBLIGACIONES 1 w |l |
CONTRAGCTUALES X |
8. INFORME DE EJECUCION DEL CONTRATO/CONVENIO:
SE ENTREGO INFORME DE EJECUCION DE ACTIVIDADES ¥ NO | |
SE ENTREGO LOS SOPORTES POR CADA OBLIGACION wol| |
ESPECIFICA X |
9. RELACION DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES
PARAFISCALES
PERIODO DE PAGO | FECHA DE PAGD ARO-
Fri AR - MES MES- DIA R
SALUD 2025-09 2025-22-09 $ 227.800
PENSION 2025-09 2025-22-09 $ 176.000
ARL 2025-08 2025-22-08 $7.500
PARAFISCALES /A NiA NIA
SALUD 2025-10 2025-07-10 § 275.000
PENSION 2025-10 2025-07-10 § 357.200
ARL 2025-10 2025-07-10 § 11.700
PARAFISCALES A NiA, NIA
SALUD 2025-11 2025-18-11 § 275.000
PENSION 2025-11 _2025-19-11 $ 357.200
ARL 2025-11 2025-18-11 $11.700
PARAFISCALES NI NiA NiA
SALUD 2025-12 2025-03-12 $ 279.000
PENSION 2025-12 2025-03-12 $ 357.200
ARL 2025-12 2025-03-12 $ 11.700
PARAFISCALES NIA NIA NIA
SALUD 2025-12 2025-08-12 $ 279.000
PENSION 2025-12 2025-08-12 $ 357.200
ARL 2025-12 2025-08-12 $11.700
PARAFISCALES NIA NIA NiA
SE CUMPLIO CON LOS APORTES A SEGURIDAD o = =
SOCIAL INTEGRAL YO PARAFISCALES

OBSERVACIONES:

Durante el plazo de ejecucion del contrato, el confratista acredito el pago de sus obligaciones
frente a los Sisternas de Seguridad Social Integral, en pensiones, salud, y los aportes parafiscales
a las cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF y
Servicio Nacional de Aprendizaje — SEMA cuanda a eflo hubo lugsr, de conformidad con el
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articulo 50 de |a Ley 78S del 27 de diciembre de 2002, en concordancia con la Ley 828 del 10 de
julio de 2003 y demas normas complementarias.

10. INFORMACION EJECUCION FINANCIERA DEL CONTRATO/CONVENIO:

"n.l'J’l.LDH INIEML § B.663.853
" VALOR ADICION: 50

| WALDR TOTAL DEL CONTRATO: 5 5.663.883

 VALOR CANCELADQ AL CONTRATISTA $6.375.776

| VALOR A FAVOR DEL CONTRATISTA: 32284117

! VALOR A FAVOR DE LA ENTIDAD: 50
VALOR EJECUTADO: $6.379.776

EALDR DEL ANTICIPQ EN CASO DE QUE APLIGUE) $0
AMORTIZACION: 50

| Cerlifice que f valor sulonzeds por concepte de ANTICIPO esta de | 5] HO [
m:unrdu con o plan dol manejo de mversion del misrm. APLICA | Y
SALDO A FAVOR DEL sl NO
CONTRATISTA X
JUSTIFICACION: Por valor de § 2.284.117
SALDO A FAVOR DE LA sl NO X
ENTIDAD

| JUSTIFICACION:

Dentre de la carpeta de |a ejecucidn del contrato se observa que el contratista
presento la cuenta de cobro vy los documentos necesarios de la actividad realizada
en el plazo estipulado dande cabal cumplimiento al objeto del contrato.

Fecha del Infosme: DICIEMBRE, 2025,

JAIME H BARON SOTELO GERMAN VEGA RAVELO
Director de Desarrolle Temritorial Contratista




INFORME DE ACTIVIDADES N* 4
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS CPS-828-2025

PERIODO; Diciembre de 2025

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION EN LA
SECRETARIA

DE PLANEACION DIRECCION DE
DESARROLLO TERRITORIAL, EN
ACTIVIDADES RELACIONADAS AL
LEVANTAMIENTO, RECOPILACION Y
CLASIFICACION DE LA
INFORMACION REQUERIDA PARA LA
IMFLEMEN"I‘.-*.CJE!H DE LAS
CURADURIAS EN EL MUNICIPIO DE
MADRID

CUNDINAMARCA.

A continuacidn, se relacionan las actividades ejecutadas en cumplimiento a las
obligaciones del conirato de referencia:

1. Realizar la recopilacion, clasificacion, diligenciamiento de formatos y
digitalizacion de la informacion que genera la Direccion de Desarrolio
Territorial, asegurando la calidad de la informacion.

v Durante el presente mes, se continua con la recopilacidn, clasificacian,
diligenciamiento de formatos y digitalizacion de las licencias de
construccion correspondientes a las cajas 25 y 26. Esta labor garantiza la
calidad de la informacion en todas sus fases..

+ La aclividad descrita anterior mente se ejecuta en Microsoft Office 365
siguiendo los lineamientos y formatos dados por el archive municipal v la
secretaria de planeacion

v Se dentificaron y organizaron los expedienies de licencias por caja,
asegurando gue cada tipoc documental sea registrado segln su secuencia
original.

* En cada expedienta, se diligencid el instrumento normado por el Acuerdo 005

de 2013, Acuerdo 002 de 2014 y la Circular 004 de 2003. Este formato
consigna:
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+ Tipo documental

¥ Mumero de folios

¥ Fecha de elaboracion

¥ Firmas responsables
Esta instrumento funge como indice del expediente y es obligatorio para la
Transferencia Documental Primaria al cierre.

2. Coadvuvar a la Direccion de Desarrollo Territorial en el seguimientn de procesos
administrativos que guardan relacion con el inventario del expediente municipal.

« Durante el periodo correspondiente, se continud brindando apoyo t&cnico a
la Direccion de Desarrolio Territorial en el seguimiento y control de los
procasas administrativos asociados al manajo, organizacion y actualizacion
del inventario del expediente municipal.

¥ La actividad incluyd la revision, clasificacion y transcripcian de licencias
urbanisticas emitidas por la Secretaria de Plangacion Municipal, tanto en
formato fisico como digital. Este proceso implicd la identificacion detaliada
de los documentos, su correspondencia con los actos administrativos
emitidos y la posterior digitalizacidon v registro en los sistemas internos de
gestion documental, velando por la integridad y fidelidad de la informacidn
transcrita.
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v Como resullado, fueron organizados y transcritos los siguientes expeadientas,
garantizando que cada licencia conlara con sus respectivos soportes y
estuviera debidamente asociada a su carpeta v caja dentro dal archivo
fisico:

+ Relacion de archivos gestionados

Esta informacion se puade verificar en:
Talcaldmmadrid sharepoint comdy:risites/EXPEDIENTEDIGITALDESARRO

3. Apoyar en la elaboracion de las hojas de control de los expedientes de
licenciamientos urbanisticos y diligenciar el formato tnico de inventario
documental con el objetive de la recoleccion referida a los datos
historicos del nimero de licencias expedidas de los dltimos diez (10) afios
conforme con el estudio necesario segun la Resolucidn 0205 de 2013 del
Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio.

¥ No se requird realizar esta actividad para este periodo.
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4. Llevar control y organizacion del archivo resultante de las actividades

¥

relacionadas con el objeto contractual.

Se En el marco de las funciones asignadas, se llevd a cabo el control,
organizacién y sistematizacidn del archive resultante de las actividades
gjecutadas conforme al objeto contractual, con & fin de garantizar la
adecuada gestién documental y el cumplimiento de los lineamientos
institucionales en materia de archivo y conservacion de informacion.

Como parte de este proceso, se realizd un inventario detallado de las
unidades documentales, centrado en la clasificacion, revision y transcripcion
de licencias urbanisticas correspondientes al afio 2023, En esta fase, s=
trabajo sobre las cajas identificadas con los nimeros 25 y 26 consolidando 1a
informacion contenida en un total de 36 licencias wrbanisticas. Cada una
de ellas fue debidamente registrada en formato fisico y digital, asegurando su
correcta ubicacidn, codificacion y asociacién dentro del expediente general
del archivo de la Direccion de Desarrollo Territorial.

ARNO NUMERD DE CAJA CAJAS TRASCRITAS CAJAS FALTANTES
2021 [ 0 36
—_— 202 6 0 62
2023 31 === i &
2024 44 0 44
TOTAL —. 147
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5.

Las demas que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza del
objeto contractual.

v En cumplimiento de esta actividad, paricipé representando a la

Secretaria de Planeacidn del Municipio en |la Copa Alcaldia, en las
madalidades de atietismo y ciclismo, obteniendo el primer lugar en ambas
disciplinas. Eslos logros fuercn alcanzados con el proposito de aportar al
fortalecimiento institucional, promover la participacion deportiva y dejar en allo
el nombre de la dependencia.

RESUMEN EJECUTIVO

A conlinuacion, se presenta el resumen de |as obligaciones ejecutadas durante la
vigencia del contrato CPS-828-2025. Durante este periodo se realizaron actividades
de transcnpcion, organizacion, digitalizacion y control documental de un total de 26
cajas de expedientes correspondientes a licencias urbanisticas del municipio de
Madrid, Cundinamarca. Estas labores permitieron garantizar la adecuada gestion,
conservacion y actualizacion del archivo institucional de la Direccion de Desarrolio
Territorial.

ACTIVIDADES REALIZADAS

W

Recopllacidn, clasificacion, diligenciamiento de formatos y digitalizacion de
licencias urbanisticas.

Transcripcidn, organizacidn y registro de un total de 26 cajas de expedientes

Diligenciamiento del formato Unico de invenlario documental conforme a los
Acuerdos 005 de 2013, 002 de 2014 vy Ia Circular 004 de 2003,

Organizacion y control del archivo fisico v digital.

seguimiento y apoyo en los procesos administrativos relacionados con el
inventario municipal.
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Acompafamiento Institucional

Adicionalmente, se brindd acompafiamiento permanente a la Administracion
Municinal en tocdas las actividades progremadas, apoyando los procescs
Institucionales, logisticos y administratives desarrollados a lo largo del contrato.

Yo German VEGA RAVELD identificado con cedula Na 1.073.163.825 de
Madrid Cundinamarca TECNOLOGO EN GESTION CATASTRAL i
AGRIMENSURA  realicé con integridad y éfica las actividades del
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS CPS-828-2025,

En constancia al mes de Diciembre del 2025,

.'I".u-l"#:‘f' "';i:.# A

Firma

C.C. 1.073,163.825
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