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1. DATOS GENERALES DEL CONTRATO 

Dependencia DESPACHO DEL ALCALDE 

Nombre del 
Contratista: 

Corporación Vértigo Urabá 
(R.L. Yefri Yasir Mena Murillo) Identificación: 900411828-1 

(R.L. 1.027.957.727) 
 

 
Objeto: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE 
ALIMENTACÓN Y CATERING PARA LOS 
CONSEJOS, COMITÉS O REUNIONES DE 
GESTIÓN  O  RELACIONAMIENTO  PÚBLICO, 
QUE SE DESARROLLEN DESDE EL 
DESPACHO DEL ALCALDE 

 
No. 

Contrato: 

 
257 del 18 de 

marzo de 2025 

Fecha de 
inicio del 
contrato: 

 
20 

 
03 

 
2025 

Fecha de 
terminación 
del contrato: 

 
19 

 
12 

 
2025 

Nombre del 
supervisor (a): 

LUIS ALFREDO SEÑA 
BOHÓRQUEZ Cargo: Asesor Jurídico 

Período del 
informe: 

Del 20 de 
septiembre de 
2025 al 10 de 

diciembre de 2025 

N° de 
pago: 

 
2 Fecha del 

Informe: 
 

10 
 

12 
 

2025 

 
 

No. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATO 

1 Ejecutar el objeto contractual de acuerdo a las especificaciones técnicas y demás 
obligaciones contenidas en la propuesta 

2 
Prestar el servicio de desayuno, almuerzo, cena y refrigerios al personal que asiste a las 
reuniones en la cantidad y calidad exigida por el supervisor, cada que se le requiera y 
servicios en platos de loza y cubertería de acero inoxidable 

3 Garantizar que el servicio se preste con excelente calidad y en condiciones de higiene y 
salubridad 

4 Entregar las comidas y/o refrigerios en el Despacho del Alcalde o en el sitio que la entidad 
disponga para ello 

5 
Atender en debida forma los reclamos que se presente el municipio de Apartadó o el 
supervisor del contrato en relación con la prestación del servicio y adoptar las medidas 
correctivas de manera inmediata 

 

2. ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL MARCO DE LAS OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 
PROGRAMADAS PARA EL PERÍODO. 

(Relacionar medios de verificación y acompañar de registro fotográfico). 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato, me permito relacionar las actividades 

ejecutadas durante el período de ejecución del objeto contractual, conforme a lo siguiente: 

 
No. Obligación 

Contractual Ejecutada 
 
Actividades Ejecutadas. Medios de 

Verificación 

 
 
 
 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 

 
Ejecutar el objeto 
contractual de acuerdo 
a las especificaciones 
técnicas y demás 
obligaciones contenidas 
en la propuesta 

Tras la cesión del presente contrato, el 20 de 
septiembre a 10 de diciembre se ha ejecutado el 
objeto del contrato, de acuerdo con las 
especificaciones técnicas y demás obligaciones 
contenidas en la propuesta, de acuerdo con las 
actividades descritas en el presente informe de 
actividades, con un total de 43 servicios (2.225 
porciones), así: 

 
 
 
 
 
 
Presente informe 

de actividades 
con sus 

respectivas 
evidencias 

 
# 

Servicios 

 
Producto 

Cantidad 
por 

opciones 

Cantidad 
de 

productos 

 

G Desayuno  212 
 Opción 1 50  
 Opción 5 30  
 Opción 3 132  



 
 DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA 

MUNICIPIO DE APARTADÓ 
Código: F-ADM-CC-21 
Versión: 2 

INFORME DE ACTIVIDADES PARA SERVICIOS O 
BIENES CONTRATADOS 

Fecha de Aprobación: 
30-07-2024 
Página: 2 de 11 

  

   10 Almuerzos  323   
 Opción 1 231  
 Opción 5 92  

1 Cena  53 
 Opción 2 53  

23 Refrigerio  1637 
 Opción 1 816  
 Opció 5 613  
 Opción 3 208  

43 TOTAL  2225 
 

 
En cumplimiento de esta obligación, se brindó 
atención alimentaria al personal participante en 
Consejos de Gobierno y Encuentros Nacionales de 
Periodistas, y se apoyaron logísticamente 
actividades  de  promoción  económica  como  el 
Mercado Campesino y la Mega Feria Gastronómica 
de Curazao, además de reuniones de 
relacionamiento institucional y diplomático como la 
visita del Embajador de Francia, alcanzando un 
total de 43 servicios, que comprendieron 2.225 
porciones, debidamente entregados conforme a las 
especificaciones técnicas establecidas en la 
propuesta y los lineamientos del contrato. 
Cada servicio fue programado y autorizado por el 
supervisor del contrato, y ejecutado de manera 
oportuna, garantizando la adecuada atención a los 
funcionarios y demás asistentes a las diferentes 
actividades institucionales. 

  En cumplimiento de esta obligación se ha prestado 
el servicio de desayuno, almuerzo, cena y refrigerio 
al personal que ha asistido a las siguientes 
reuniones, con un total de 43 servicios, 
representados en 2.225 porciones: 

 

  
Fecha: 20 de septiembre 

 

 
 
 
 

 
2 

Prestar el servicio de 
desayuno, almuerzo, 
cena y refrigerios al 
personal que asiste a 
las reuniones en la 
cantidad y calidad 
exigida por el 
supervisor, cada que se 
le requiera y servicios 
en platos de loza y 
cubertería de acero 
inoxidable 

Actividad: Consejo de Gobierno 

• Cantidad de Asistencia: 35 

• Descripción del servicio prestado: 

o Desayuno Opción 3: [Chicharrones 
acompañados de yuca o patacones. 
Bebida: chocolate, caaé con leche o 
jugo] Raciones: 35 

o Refrigerio Opción 1 (am): [Pastel 
de pollo horneado con jugo o 
gaseosa] Raciones: 35 

 
 

 
Listado de 
asistencia 

Registro 
fotográfico 

  o Almuerzo Opción 1: [Sopa variada, 
bandeja con arroz, carne a la 
plancha (res, cerdo o pollo), 
ensalada  y  un  carbohidrato 
complementario,    más    jugo] 
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  Raciones: 35 

• Raciones Totales Entregadas: 105 

 
Fecha: 22 de septiembre 

Actividad: Consejo de Gobierno 

• Cantidad de Asistencia: 37 

• Descripción del servicio prestado: 

o Refrigerio Opción 1 (am): [Pastel 
de pollo horneado con jugo o 
gaseosa] Raciones: 37 

o Almuerzo Opción 1: [Sopa variada, 
bandeja con arroz, carne a la 
plancha (res, cerdo o pollo), 
ensalada y un carbohidrato 
complementario,   más   jugo] 
Raciones: 37 

o Refrigerio Opción 5: [Sandwich de 
pollo gratinado con jugo natural] 
Raciones: 37 

• Raciones Totales Entregadas: 111 

 
Fecha: 26 de septiembre 

Actividad: Encuentro de Concejales en 
Medellín 

• Cantidad de Asistencia: 38 

• Descripción del servicio prestado: 

o Almuerzo Opción 1: [Sopa variada, 
bandeja con arroz, carne a la 
plancha (res, cerdo o pollo), 
ensalada y un carbohidrato 
complementario, más jugo] 
Raciones: 38 

• Raciones Totales Entregadas: 38 

 
Fecha: 30 de septiembre 

Actividad: Compartir en Bolos Club con 
los candidatos del CMJ 

• Cantidad de Asistencia: 38 

• Descripción del servicio prestado: 

o Refrigerio Opción 5: [Sandwich de 
pollo gratinado con jugo natural] 
Raciones: 38 

• Raciones Totales Entregadas: 38 
 

 
Fecha: 3 de octubre 
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  Actividad: Encuentro nacional de 
periodistas 

• Cantidad de Asistencia: 53 

• Descripción del servicio prestado: 

o Cena Opción 2: [Porción de carne 
de 300 gramos con papas al vapor, 
ensalada fría, porción de patacón y 
jugo hit tetra pack] Raciones: 53 

o Refrigerio Opción 3 (pm): 
[Mazamorra acompañada de panelita 
de banano y porción de torta de 
banano] Raciones: 53 

• Raciones Totales Entregadas: 106 

 
Fecha: 3 de octubre 

Actividad: Refrigerios grupos culturales 
encuentro nacional de periodistas, 
asistentes 

• Cantidad de Asistencia: 59 

• Descripción del servicio prestado: 

o Refrigerio Opción 3 (pm): 
[Mazamorra acompañada de panelita 
de banano y porción de torta de 
banano] Raciones: 59 

• Raciones Totales Entregadas: 59 

 
Fecha: 4 de octubre 

Actividad: Refrigerios Mercado 
Campesino 

• Cantidad de Asistencia: 100 

• Descripción del servicio prestado: 

o Refrigerio Opción 1 (am): [Pastel 
de pollo horneado con jugo o 
gaseosa] Raciones: 100 

o Refrigerio Opción 3 (pm): 
[Mazamorra acompañada de panelita 
de banano y porción de torta de 
banano] Raciones: 59 

o Refrigerio Opción 5: [Sandwich de 
pollo gratinado con jugo natural] 
Raciones 100 

• Raciones Totales Entregadas: 259 
 
 

 
Fecha: 6 de octubre 
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  Actividad: Consejo de Gobierno 

• Cantidad de Asistencia: 27 

• Descripción del servicio prestado: 

o Desayuno Opción 3: [Chicharrones 
acompañados de yuca o patacones. 
Bebida: chocolate, caaé con leche o 
jugo] Raciones: 27 

o Refrigerio Opción 1 (am): [Pastel 
de pollo horneado con jugo o 
gaseosa] Raciones: 27 

o Almuerzo Opción 1: [Sopa variada, 
bandeja con arroz, carne a la 
plancha (res, cerdo o pollo), 
ensalada y un carbohidrato 
complementario, más jugo] 
Raciones: 27 

• Raciones Totales Entregadas: 81 

 
Fecha: 8 de octubre 

Actividad: Visita embajador de Francia 

• Cantidad de Asistencia: 65 

• Descripción del servicio prestado: 

o Refrigerio Opción 1 (am): [Pastel 
de pollo horneado con jugo o 
gaseosa] Raciones: 65 

o Almuerzo Opción 5: [Lomo de 
cerdo en salsa de cebolla, con papas 
a la francesa, arroz blanco, ensalada 
de calabaza y aguacate y jugo 
natural] Raciones: 65 

• Raciones Totales Entregadas: 130 

 
Fecha: 17 de octubre 

Actividad: Consejo de Gobierno 

• Cantidad de Asistencia: 25 

• Descripción del servicio prestado: 

o Refrigerio Opción 1 (am): [Pastel 
de pollo horneado con jugo o 
gaseosa] Raciones: 25 

o Almuerzo Opción 1: [Sopa variada, 
bandeja con arroz, carne a la 
plancha (res, cerdo o pollo), 
ensalada y un carbohidrato 
complementario, más jugo] 
Raciones: 25 

• Raciones Totales Entregadas: 50 
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  Fecha: 29 de octubre 

Actividad: Consejo de Gobierno 

• Cantidad de Asistencia: 22 

• Descripción del servicio prestado: 

o Desayuno Opción 3: [Chicharrones 
acompañados de yuca o patacones. 
Bebida: chocolate, caaé con leche o 
jugo] Raciones: 22 

o Refrigerio Opción 1 (am): [Pastel 
de pollo horneado con jugo o 
gaseosa] Raciones: 22 

• Raciones Totales Entregadas: 44 

 
Fecha: 30 de octubre 

Actividad: Consejo de Gobierno 

• Cantidad de Asistencia: 26 

• Descripción del servicio prestado: 

o Desayuno Opción 3: [Chicharrones 
acompañados de yuca o patacones. 
Bebida: chocolate, caaé con leche o 
jugo] Raciones: 26 

o Refrigerio Opción 1 (am): [Pastel 
de pollo horneado con jugo o 
gaseosa] Raciones: 26 

• Raciones Totales Entregadas: 52 

 
Fecha: 28 de octubre 

Actividad: Visita a Gobernación de 
Antioquia 

• Cantidad de Asistencia: 54 

• Descripción del servicio prestado: 

o Refrigerio Opción 5: [Sandwich de 
pollo gratinado con jugo natural] 
Raciones 54. 

• Raciones Totales Entregadas: 54 

 
Fecha: 31 de octubre 

Actividad: Reunión Puerto Girón con el 
Embajador de Francia segunda visita 

• Cantidad de Asistencia: 27 

• Descripción del servicio prestado: 

o Refrigerio Opción 1 (am): [Pastel 
de pollo horneado con jugo o 
gaseosa] Raciones: 27 

o Almuerzo Opción 5: [Lomo de 
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  cerdo en salsa de cebolla, con papas 
a la francesa, arroz blanco, ensalada 
de calabaza y aguacate y jugo 
natural] Raciones: 27 

• Raciones Totales Entregadas: 54 

 
Fecha: 1 de noviembre 

Actividad: Mercado campesino 

• Cantidad de Asistencia: 16 

• Descripción del servicio prestado: 

o Desayuno Opción 1: [Arepa, 
huevos (preparación variada), 
porción de queso, pan, porción de 
fruta. Bebida: Chocolate, Café con 
Leche o Jugo] Raciones: 16 

• Raciones Totales Entregadas: 16 

 
Fecha: 1 de noviembre 

Actividad: Refrigerios Mercado 
Campesino - Curazao 

• Cantidad de Asistencia: 150 

• Descripción del servicio prestado: 

o Refrigerio Opción 1 (am): [Pastel 
de pollo horneado con jugo o 
gaseosa] Raciones: 150 

o Refrigerio Opción 5: [Sandwich de 
pollo gratinado con jugo natural] 
Raciones: 150 

• Raciones Totales Entregadas: 300 

 
Fecha: 2 de noviembre 

Actividad: Mega feria gastronómica de 
Curazao 

• Cantidad de Asistencia: 17 

• Descripción del servicio prestado: 

o Desayuno Opción 1: [Arepa, 
huevos (preparación variada), 
porción de queso, pan, porción de 
fruta. Bebida: Chocolate, Café con 
Leche o Jugo] Raciones: 17 

• Raciones Totales Entregadas: 17 
 
 

 
Fecha: 2 de noviembre 

Actividad: Refrigerios Mercado 
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  Campesino - Feria Curazao 

• Cantidad de Asistencia: 250 

• Descripción del servicio prestado: 

o Refrigerio Opción 1 (am): [Pastel 
de pollo horneado con jugo o 
gaseosa] Raciones: 250 

o Refrigerio Opción 5: [Sandwich de 
pollo gratinado con jugo natural] 
Raciones: 250 

• Raciones Totales Entregadas: 500 

 
Fecha: 12 de noviembre 

Actividad: Consejo de Gobierno 

• Cantidad de Asistencia: 19 

• Descripción del servicio prestado: 

o Desayuno Opción 1: [Arepa, 
huevos (preparación variada), 
porción de queso, pan, porción de 
fruta. Bebida: Chocolate, Café con 
Leche o Jugo] Raciones: 17 

o Almuerzo Opción 1: [Sopa variada, 
bandeja con arroz, carne a la 
plancha (res, cerdo o pollo), 
ensalada y un carbohidrato 
complementario, más jugo] 
Raciones: 17 

• Raciones Totales Entregadas: 34 

 
Fecha: 12 de noviembre 

Actividad: Reunión acuerdo de 
entendimiento MPIO de Envigado 

• Cantidad de Asistencia: 21 

• Descripción del servicio prestado: 

o Refrigerio Opción 5: [Sandwich de 
pollo gratinado con jugo natural] 
Raciones: 21 

• Raciones Totales Entregadas: 21 

 
Fecha: 13 de noviembre 

Actividad: Consejo de Gobierno 

• Cantidad de Asistencia: 22 

• Descripción del servicio prestado: 

o Desayuno Opción 3: [Chicharrones 
acompañados de yuca o patacones. 
Bebida: chocolate, caaé con leche o 
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  jugo] Raciones: 22 

o Refrigerio Opción 1 (am): [Pastel 
de pollo horneado con jugo o 
gaseosa] Raciones: 22 

o Almuerzo Opción 1: [Sopa variada, 
bandeja con arroz, carne a la 
plancha (res, cerdo o pollo), 
ensalada y un carbohidrato 
complementario, más jugo] 
Raciones: 22 

• Raciones Totales Entregadas: 66 

 
Fecha: 9 de diciembre 

Actividad: Consejo de Gobierno 

• Cantidad de Asistencia: 30 

• Descripción del servicio prestado: 

o Desayuno Opción 5: [Calentado 
con huevo frito o revuelto, chorizo, 
repa, aguacate y tajada de maduro. 
Bebida: chocolate, café con leche o 
jugo] Raciones: 30 

o Refrigerio Opción 1 (am): [Pastel 
de pollo horneado con jugo o 
gaseosa] Raciones: 30 

o Almuerzo Opción 1: [Sopa variada, 
bandeja con arroz, carne a la 
plancha (res, cerdo o pollo), 
ensalada y un carbohidrato 
complementario, más jugo] 
Raciones: 30 

• Raciones Totales Entregadas: 90 
 
 

 
El servicio contratado incluyó la preparación y 
entrega de desayunos, almuerzos, cenas y 
refrigerios, de acuerdo con las opciones de menú 
aprobadas. 

 
Cada evento fue atendido conforme a la cantidad 
de asistentes informada por el supervisor, 
asegurando la disponibilidad de las porciones 
solicitadas. Se brindaron menús variados que 
incluyeron proteínas (res, cerdo o pollo), 
acompañamientos, ensaladas, carbohidratos y 
bebidas naturales o comerciales, según la hora y 
naturaleza del evento. 

La entrega y atención se realizaron en los lugares 
dispuestos por la Administración Municipal, 
principalmente en el Despacho del Alcalde y en 
otros espacios donde se desarrollaron actividades 
oficiales, garantizando siempre la puntualidad y la 
correcta presentación del servicio. 
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4. LOGROS 

 

    

 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 

 
 
 
 
 
 
 
Garantizar que el 
servicio se preste con 
excelente calidad y en 
condiciones de higiene 
y salubridad 

En el periodo ejecutado, se ha prestado el servicio 
con excelente calidad, contando con el personal 
idóneo para el manejo y entrega con las mejores 
condiciones de higiene y salubridad, para ello: 
- Se aplicaron de forma rigurosa los protocolos de 
higiene, manipulación y conservación de alimentos, 
garantizando la inocuidad y calidad de los 
productos servidos. 
- El personal responsable del servicio portó la 
indumentaria adecuada y cumplió con las normas 
de salubridad exigidas, manteniendo los alimentos 
a las temperaturas requeridas hasta el momento de 
su entrega. 
- Los insumos utilizados fueron adquiridos a 
proveedores certificados, asegurando la frescura y 
calidad de los mismos, lo que se reflejó en la 
satisfacción general de los comensales. 

 
 
 
 
 
 
 

 
Registro 

fotográfico 

 
 
 
 

 
4 

 
 

 
Entregar las comidas 
y/o refrigerios en el 
Despacho del Alcalde o 
en el sitio que la entidad 
disponga para ello 

En cumplimiento de esta obligación, se ha realizado 
entrega de las comidas y refrigerios en el Despacho 
del Alcalde y en los sitios en que se ha indicado por 
por el supervisor, garantizando la correcta 
presentación, distribución y disposición de los 
alimentos. 
Se contó con apoyo logístico para la adecuada 
instalación de los elementos de servicio y el retiro 
posterior de los mismos, cumpliendo así con las 
condiciones de orden, limpieza y presentación 
exigidas por la entidad. 

 
 
 
 
 

Registro 
fotográfico 

 
 
 
 
 

 
5 

 
 
Atender en debida 
forma los reclamos que 
se presente el municipio 
de Apartadó o el 
supervisor del contrato 
en relación con la 
prestación del servicio y 
adoptar las medidas 
correctivas de manera 
inmediata 

En el periodo ejecutado se ha prestado el servicio 
con excelente calidad, por lo que no se ha 
presentado reclamos por parte del Municipio de 
Apartadó. ni del supervisor del contrato. En los 
casos en que se realizaron observaciones menores, 
estas fueron atendidas de manera inmediata, 
adoptando los ajustes necesarios para mejorar la 
oportunidad o presentación del servicio. 

Se mantuvo una comunicación constante y efectiva 
con el supervisor, lo que permitió atender 
oportunamente cada requerimiento y asegurar el 
cumplimiento de los compromisos asumidos. 

 
 
 
 
 
 

Registro 
fotográfico 

 

 
No. 

3. ACTIVIDADES NO 
DESARROLLADAS EN EL MARCO 

DE LAS OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS PROGRAMADAS 

PARA EL PERÍODO. 

 
JUSTIFICACIÓN 
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No. De Anexos entregados: 2 

Certifico bajo la gravedad de juramento, que la información contenida en el presente informe de 
actividades es fidedigna y se hace para efectos de evidenciar el cumplimiento de las obligaciones 
contractuales. 
Las Actividades relacionadas en el contrato No. 257-2025 se ejecutan a cabalidad por parte del 
contratista, dando estricto cumplimiento a las obligaciones. 

 

 
 

6. RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS 
SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

DICIEMBRE 
 

Tipo de aporte 
 

Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el 
aporte 

 
Valor Pagado 

SALUD 7995178227 diciembre 356.000 

PENSIÓN 7995178227 diciembre 455.600 

ARL 7995178227 diciembre 29.800 

CAJA DE COMPENSACIÓN 
FAMILIAR 

7995178227 diciembre 114.00 

PARAFISCALES 7995178227 diciembre 142.600 

 
6. RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS 

SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 
NOVIEMBRE  

 
Tipo de aporte 

 
Planilla N° 

Mes al que 
corresponde el 

aporte 

 
Valor Pagado 

SALUD 7992216721 Noviembre  929.200 

PENSIÓN 7992216721 Noviembre 1.249.600 

ARL 7992216721 Noviembre 77.700 

CAJA DE COMPENSACIÓN 
FAMILIAR 

7992216721 Noviembre 297.400 

PARAFISCALES 7992216721 Noviembre 371.900 

 
6. RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS 

SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 
OCTUBRE 

 
Tipo de aporte 

 
Planilla N° 

Mes al que 
corresponde el 

aporte 

 
Valor Pagado 

SALUD 7991893363 Octubre 359.200 

PENSIÓN 7991893363 Octubre 459.500 

ARL 7991893363 Octubre 30.100 

CAJA DE COMPENSACIÓN 
FAMILIAR 

7991893363 Octubre 115.000 

PARAFISCALES 7991893363 Octubre  143.900 

 

 
 
 
 
 
 

 
Firma del contratista 

No se presentaron riesgos en el período de ejecución 

5. RIESGOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES 


