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Razoén Social CASTRO

NIT GGC-1256-2025

Objeto d
Contrato

el

Comunidades Energéticas.

Realizar apoyo juridico a las diferentes fases y tramites de los procesos de contratacion
destinados a garantizar la estructuracién e implementacién de la estrategia nacional de

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

AVANCES Y LOGROS DEL MES (relacionar en
cada obligacién y/o actividad si cuenta con
evidencia de cumplimiento en el link del informe
cargado en SECORP Il o indicar donde reposa la
misma)

Brindar apoyo en los temas relacionados en las
diferentes etapas del proceso contractual
(precontractual, contractual y/o poscontractual), asi
como en los aspectos vinculados a la contratacién de
la transicién energética justa en Colombia..

Durante el periodo no fue asignada esta actividad
contractual.

Apoyar en el seguimiento a los procesos
contractuales y juridicos de la estrategia nacional de
comunidades energéticas, asi como elaborar, ajustar
y revisar la documentacién de los procesos de
selecciéon publica en virtud del Estatuto General de la
Contratacion.

Durante el periodo no fue asignada esta actividad
contractual.

Apoyar la respuesta a solicitudes, proposiciones,
elaboracion de oficios, respuestas a de derechos de
peticién, requerimientos de entes de control y demas
documentos y requerimientos que le sean asignados,
dando respuesta en términos legales y demas
documentos relacionados con el marco de Ia
estrategia de comunidades energéticas.

Durante la ejecucion del mes de noviembre, se dio
cumplimiento a la obligacion contractual, con la
asignacion de los derechos de peticion y el
correspondiente tramite en la aplicacion de ARGO:
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Radicados:

Radicado de salida 2-2025-050827
Radicado de salida 2-2025- 050826
Radicado de salida 2-2025- 050824
Radicado de salida 2-2025- 050823
Radicado de salida 2-2025-053529
Radicado de ingreso en revision 1-2025-049418

Articular y asistir a reuniones, mesas de trabajo y/o
visitas que puedan derivarse del marco de la
estrategia de comunidades energéticas, asegurando
el adecuado seguimiento y gestion de los
compromisos derivados de las mismas.

Durante la ejecucion del mes de noviembre, se dio
cumplimiento a la obligacion contractual, asistencia a
las diferentes reuniones de Comunidades Energéticas
con el equipo, conforme a la ejecucion de las
obligaciones contractuales especificas.

18 de noviembre de 2025: Reunion de trabajo en
cabeza con el Dr. José Danilo Burbano conforme al
seguimiento de trabajo requerida por el Ministerio de
Minas y Energia

20 de noviembre de 2025: Reunidn de seguimiento de
derechos de peticién en cabeza del Dr. José Danilo
Burbano requerida por el Ministerio de Minas y
energia.

26 de noviembre de 2025: Reunién de equipo de
trabajo solicitudes FENOGE en cabeza de XUE
LOPEZ requerida por el Ministerio de Minas y
energia.

Brindar apoyo en la proyeccion y revisiéon de actos
administrativos, conforme a los lineamientos de la
transicién energética justa en Colombia.

Durante el periodo no fue asignada esta actividad
contractual.

Gestionar el soporte documental que se produzca en
el marco de la ejecucién de los procesos y
procedimientos de la direccidén de energia eléctrica y
de acuerdo con las actividades asignadas por el
supervisor.

Durante la ejecucion del mes de noviembre, se
cumplié con la obligacién contractual, con cargue de
respuestas de derechos de peticién en revision y
salida en el Sharepoint requerida por el Ministerio de
Minas y Energia.
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Actualizar las bases y sistemas de informacién que
sean requeridos y de acuerdo con las actividades
asignadas por el supervisor.

Durante la ejecucion del mes de noviembre se dio
cumplimiento a la obligacién contractual, se cargé y
actualizaron los aplicativos de las bases y sistemas de
informacién requeridos por el Ministerio de Minas vy
Energia.

Apoyar las solicitudes, proposiciones, elaboracién de
oficios, respuestas a de derechos de peticion,
requerimientos de entes de control y demas
documentos y requerimientos que le sean
asignados, dando respuesta en términos legales y
demads documentos relacionados con el marco de la
estrategia de comunidades energéticas.

Durante la ejecucion del mes de noviembre, se dio
cumplimiento a la obligacion contractual, con la
asignacién de los derechos de peticion y el
correspondiente tramite en la aplicacion de ARGO:
Radicados:

Radicado de salida 2-2025-050827

Radicado de salida 2-2025- 050826

Radicado de salida 2-2025- 050824

Radicado de salida 2-2025- 050823

Radicado de salida 2-2025-053529

Radicado de ingreso en revision 1-2025-049418

Todas las demas inherentes 0 necesarias para la
correcta ejecucion del objeto contractual y que le sean
asignadas por el o la supervisor(a).

Durante la ejecucion del mes de noviembre , se dio
cumplimiento a la obligacién contractual, asistencia a
las diferentes reuniones de Comunidades Energéticas
con el equipo, conforme a la ejecucion de las
obligaciones contractuales especificas.

18 de noviembre de 2025: Reunién de trabajo en
cabeza con el Dr. José Danilo Burbano conforme al
seguimiento de trabajo requerida por el Ministerio de
Minas y Energia

20 de noviembre de 2025: Reunién de seguimiento de
derechos de peticién en cabeza del Dr. José Danilo
Burbano requerida por el Ministerio de Minas y
energia.

26 de noviembre de 2025: Reunidn de equipo de
trabajo solicitudes FENOGE en cabeza de XUE
LOPEZ requerida por el Ministerio de Minas y
energia.
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OBLIGACIONES GENERALES

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

AVANCES Y LOGROS DEL MES

Presentar dentro del plazo establecido cada uno de los
informes de gestion y actividades contra los que se
realizara cada uno de los pagos.

Durante la ejecucion del mes de noviembre, se
presenta el informe de actividades dentro del plazo
establecido mes de diciembre del presente afio.

Cumplir con las directrices del Sistema de Gestién de
Calidad del Ministerio de Minas y Energia.

Se cumplié con las directrices del Sistema de Gestion
de Calidad del Ministerio de Minas

Asistir y participar en las reuniones de trabajo que sean
programadas por el supervisor del contrato y que se le
requiera en cumplimiento del objeto contractual.

Durante la ejecucion del mes de noviembre, se asiste
a las diferentes reuniones de Comunidades
Energéticas con el equipo, conforme a la ejecucion
de las obligaciones contractuales especificas.

Mantener la informacién actualizada y organizada, en
los sistemas de informacion del Ministerio.

Se cumplié con la ejecucién de la actividad general,
al actualizar la informacioén de la plataforma de Neon.

Gestionar oportunamente los tramites, documentos o
asignaciones que le sean realizadas a través de los
diferentes aplicativos institucionales, manteniendo
actualizadas sus bandejas en cada uno de ellos,
particularmente en el Sistema de Gestién de
Documentos Electrénicos de Archivo ARGO recibir,
registrar, gestionar y responder por dicho medio las
asignaciones realizadas dejando traza de sus
actuaciones.

Durante la ejecucién contractual se cumple con la
actividad, se proyecta cada una de las respuestas de
salida para los derechos de peticion asignados.

Abstenerse de divulgar total o parcialmente la
informacién entregada por el Ministerio o a la cual
accede en ejercicio de su calidad contractual a
cualquier persona natural o juridica, entidades
gubernamentales o compafiias privadas. En caso de
ser necesario la entrega de Informacién a cualquier
autoridad se debe cumplir con los mecanismos de
cuidado, proteccion y manejo responsable de la
informacién, previa notificacién al MINISTERIO, con el
fin de que ésta pueda tomar las acciones
administrativas y judiciales pertinentes, si a ello hubiere
lugar.

Durante la ejecucién contractual se cumple con la
actividad, la informacién es de uso confidencial y no
se divulgo.

Suscribir y entregar al supervisor del contrato el
acuerdo de confidencialidad una vez perfeccionado el
contrato.

Se cumplié con la actividad, se firmé acuerdo de
confidencialidad en el mes de mayo.

Acreditar el pago de los aportes al sistema de
seguridad social integral de conformidad con la
normativa vigente.

Se cumple con la obligacién contractual, se presenta
planilla como independiente de EPS y al fondo de
pensiones sobre el correspondiente mes de
septiembre.

En caso de que le sean entregados, para el
cumplimiento de sus actividades contractuales equipos
y elementos de propiedad del Ministerio de Minas y

Durante la ejecucion del mes de noviembre , no fue
asignado ninguno equipo o elemento.
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Energia, responder por la salvaguarda y preservacion
de los mismos.

10

Informar a la entidad la administradora de riesgos
laborales, a la cual se encuentra afiliado para que ésta
realice la correspondiente novedad en la afiliacion del
nuevo contrato (inciso 2 del articulo 9 del Decreto 723
de 2013).

Durante la ejecucién del mes de  noviembre se
inform6 a la entidad administradora de riesgos
laborales para que realice la correspondiente
novedad en la afiliacion del nuevo contrato.

11

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del
contrato le imparta el Ministerio, a través del supervisor
del contrato.

Durante la ejecucion del mes de noviembre se dio
cumplimiento a la obligacion contractual, las
instrucciones recibidas por el supervisor.

12

Desplazarse al lugar en que se requiera la prestacion
del servicio (siempre que sea diferente al lugar de
ejecucion del contrato), en cumplimiento del objeto
contractual en caso de que aplique.

Durante la ejecucién del mes de noviembre no aplica
la obligacidn, no me traslade a lugar diferente a la de
ejecucién del contrato.

13

Responder civil y penalmente por sus acciones y
omisiones en la actuacion contractual en los términos
de la ley.

Durante la ejecucion del mes de  noviembre no se
aplico la responsabilidad civil y penal, no se cometié
ninguna infraccion en la entidad.

14

Mantener actualizada la hoja de vida en el Sistema de
Informacién y Gestién del Empleo Publico, SIGEP.

Se cumplié con la obligacion contractual, se realizé la
debida actualizacién de la hoja de vida en SIGEP al
inicio de la ejecucién del contrato.

15

Informar al Ministerio sobre la variacién sobre su
régimen tributario, que se presente durante la
ejecucién del contrato.

Durante la ejecucion del mes de noviembre no
aplica la obligacion, no presente variaciones en mi
régimen tributario.

16

Dar cumplimiento oportuno a las obligaciones del
contrato, que permitan dar tramite los pagos en los
tiempos establecidos por el Ministerio.

Se cumplié con la obligacion contractual, se radicé la
cuenta en la plataforma NEON.

17

Presentar las cuentas de cobro o facturas segun
corresponda de acuerdo con los términos establecidos
en la forma de pago del contrato.

Durante la ejecucion del mes de noviembre se dio
cumplimiento a la obligacion, presenté la cuenta de
cobro el 02 de diciembre dentro del término
establecido por el Ministerio de Minas y energia.

18

Cargar los informes de manera mensual que
evidencien el cumplimiento de las obligaciones
contractuales en la plataforma transaccional de
Colombia Compra Eficiente SECOP Il.

Se cumplié con la obligacién contractual, se ejecutod
el cargue de informes y evidencias en la plataforma
SECORP Il.

19

Entregar al finalizar el contrato un backup con toda la
informacién adelantada durante la ejecucion del
mismo.

Durante la ejecucion del mes de noviembre no aplica
la obligacion contractual, la extincion del contrato es
el 31 de diciembre de 2025.

20

Efectuar a través del supervisor del contrato la entrega
de los bienes de propiedad del Ministerio de Minas y
Energia que fueron asignados durante la ejecucion del
contrato de conformidad con el Manual para el manejo
de los bienes de propiedad del Ministerio de Minas y
Energia.

Durante la ejecucion del mes de noviembre no aplica
la obligacién contractual, la extincion del contrato es
el 31 de diciembre de 2025 y no se encuentran
asignados bienes por parte del Ministerio de Minas y
Energia.
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21

Devolver el carnet de identificaci6on como contratista.

Durante la ejecucion del mes de noviembre no aplica
la obligacién contractual, no ha sido asignado carnet
para la suscrita.

22

Cumplir con los lineamientos en Seguridad y Salud en
el trabajo para Contratistas, Subcontratistas vy
Proveedores de conformidad con el articulo
2.2.4.2.2.16 del Decreto 1072 de 2015, la Resolucion
No 0312 de 2019 del Ministerio del Trabajo, la
Resolucion 042 0331 de 2019 del Ministerio de Minas
y Energia y demés normas concordantes sobre la
materia para lo cual se debera diligenciar el Anexo:
Compromiso del contratista, subcontratista o
proveedor en seguridad y salud en el trabajo del
Manual de contratistas y proveedores para el
funcionamiento del SGSSTE.

Se cumplié con la obligacién contractual, se cumple
con lineamientos de Seguridad y Salud en el Trabajo-
SST de conformidad Decreto 1072 de 2015, la
Resolucion No. 0312 de 2019 del Ministerio del
Trabajo, y con la Resolucién 042 0331 de 2019 del
Ministerio de Minas y Energia y demas normas
concordantes.

23

Constituir la garantia de cumplimiento y mantenerla
vigente durante la ejecucién del contrato, cuando sean
requerida

Se cumplié con la obligacién contractual, se mantiene
suscrita la garantia de cumplimiento durante la
ejecucién del contrato.

24

Contar con los equipos y herramientas que se
requieran para el cabal cumplimiento del contrato

Durante la ejecucién del mes de noviembre se dio
cumplimiento a la obligacién contractual, se cuenta 'y
se tienen a disposicion elementos propios para la
ejecucién del contrato.

25

Cumplir con las normas de bioseguridad que indique la
entidad

Durante la ejecucién del mes de noviembre se dio
cumplimiento a la obligacion contractual, se cumplen
con las normas de seguridad que indica el Ministerio
de Minas y Energia.

26

Cumplir con las politicas internas que genere y adopte
el Ministerio de Minas y Energia, especialmente
aquellas que hagan referencia a: equidad de género,
obligaciones ambientales, seguridad cibernética,
seguridad de la informacién, tratamiento y proteccién
de datos personales, entre otros.

Durante la ejecucién del mes de noviembre se dio
cumplimiento a la obligacion contractual, ya que se
cumplen con las politicas internas del Ministerio de
Minas y Energia.

27

Las demas que sean necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto contractual.

Se da cumplimiento a la obligaciéon contractual, se
ejecutd las actividades asignadas por el supervisor
y/o la entidad para el cumplimiento con el objeto
contractual.

DECLARACION DE CUMPLIMIENTO

Con la firma del presente informe de actividades certifico que las cuentas presentadas hasta la fecha, con
ocasion de este contrato, se encuentran debidamente cargadas en el SECOP Il en la oportunidad debida y

con los soportes correspondientes.

Con la firma del presente informe de actividades certifico que he cumplido con el pago de los aportes al
sistema de seguridad social integral conforme a los ingresos recibidos y de conformidad con la normativa

vigente.
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ENTREGABLES/PRODUCTOS

1 NO APLICA NO APLICA

NOTAS: Previo a la generacion del informe el contratista debe cargar en la plataforma SECOP Il en el item “7-
Ejecucion del contrato” opcion de Documentos de Ejecuciéon del contrato, las evidencias y/o soportes de las
actividades realizadas en el mes e incluir en el informe de actividades el link de consulta publica en el que
podrén ser consultadas estas.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervision como requisito para la aprobacion de la cuenta del
respectivo mes.

Luego de la aprobacion del informe en NEON, el contratista debe cargar en SECOP II, item “7-Ejecucidn del
contrato” opcion Plan de pagos, el informe con el radicado que genera la plataforma NEON.

Lo anterior deberé ser verificado por parte de la supervision como requisito parala aprobacion de la cuenta del
mes siguiente.

LINK DE VERIFICACION DE EVIDENCIAS, SECORP II.

https://www.secop.gov.co/COlContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier
=CO1.SLCNTR.15101065

CONTRATISTA

FIRMA "//";—7’( 1 )er1ol3<
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PANTALLAZO INFORME APROBADO CORREO INSTITUCIONAL MES DE NOVIEMBRE

B 8 © o @ @

Pasos rapidos v (3 Lefldo/Noleido & v R~ £ O~ B+ B (7] o ‘ﬁ Copilot V‘
ENVIO INFORME DE ACTIVIDADES DE CUENTA DE COBRO DEL MES DE NOVIEMBRE DE 2025 % Resumir
A ADRIANA KATHERINE GUTIERREZ TORRES @ S &« ~ o B - -
@ Para: ® HECTOR ARTURO BARRERA CASTELLANOS Jue 4/12/2025 10:08 PM
CC: @ JOHISES ARLEY MENDEZ CASTRO
| Evidencias FORMATO NOVIE... ., ) T-GC-F-24 FORMATO INFOR... .,
o 4 MB - Descargado
o SoporteDePago.General NO... .,
- Descargado
Z% 3 archivos adjuntos (5 MB) < Guardar todo en OneDrive - Ministerio de Minas y Energia 4 Descargar todo
Sin observaciones adicionales. Se remite al Dr @HECTOR ARTURO BARRERA CASTELLANOS para continuar tramite
de revision y aprobacion
H HECTOR ARTURO BARRERA CASTELLANOS © « &« ~
® Para: ® ADRIANA KATHERINE GUTIERREZ TORRES Vie 5/12/2025 9:37 AM

CC: @ JOHISES ARLEY MENDEZ CASTRO

Cordial saludo.

Luego de revisar el Informe de Actividades y sus anexos, seindica que puede proceder con el cargue en el
aplicativo Neon.
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SIG

PANTALLAZO SECOP EVIDENCIAS

s Homepage X

JOHISES ARLEY MEN

stracin se conratos — ViEr contrato

@ Cancetnt < | Evaacita de i Enidad Estatal | >

VER CONTRATO
Ejecucion del Contrato

Ducumentos del Proveedar

Documerios do conirsls Pl de Pagas

nformanion presupusstal ¢ Se requieren emisiones de Codigos de autorizacion? Si © No

Ejecucion del Contrato 1 de pago ‘Nimero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor total 0e 1a factura Estado

o caciones tal Coskaln Pago 001 001 200052025 3.26.00 PM o > - 300.000 COP Enviado a la Entidad Estatal Datalle
Pago 002 2 /062025 11:56:00 AM U7 08 5. - 4500.000 COP Enviado a la Entdad Estatal Detalle

rmm——= Pago 003 03 UOPL2025 8:36100 PM 175 0500 St Lins - 4500000COP  Enviado 1 a Entdad Estta Datalie
Pago 004 004 1082025 1:54:00 PM U Eoyota. - 4.500.000 COP Enviado a la Enbdad Estatal Detalle
Pago 005 s 10 dias g tempo ranscurmgs - c 4500000COP  Emviado 8 a Endad Estata
Pago 108 w08 8 s detlompa ranscusrdo se142025 1 : 4500000 COP  Enviodo ala Entdad Estatl Detae

crear

Documentos de ejecucion del contrato

Descripciin Nombre del archivo Cargado por

[]  CONTRATO O1_PCONTR 7899823 Firmado (4)pdf CONTRATO FIRMADO O1_PCCNTR_7899023_Frmada (4) pif Proveedor Descargar  Datalle
[]  JOMISES MENDEZ ARL FOSITIVA pif JOMISES MENDEZ ARL POSITIVA pat Proveedor  Descargar  Detalle
[ PLANILLA JUNIO JOHISES pdf PLANILLA JUNIO JOHISES pdf Proveedor Descargar Detalle

Dat

Descargar  Detalle.

Descargar  Datalle.

Descargar  Detalle

PANTALLAZO ARGO

€ e o O L P
ea
8
- (2 AN a
i Consultas
Q Bandeja s
i Bandejas
o (Tode
wrada (2/11
. l Radicado Fecha Asunto Remitente / Destinatario Estado Medio
o Recepcion
rcuiare 1-2025-058803 2025-11-25 08:01 AM TRASLADO POR COMPETENCIA MINTIC Fredenck Racedo En tramite Mana Angelica Rusz Samtandes
Dias Calendano: 36 Correo
fones (/) electiénico
el 2025-11-19 09:03 AM Manifestacién de interés proyectos comunidades Electro Cagueth En tramite Angélics Rusz Santander
( Dias Calendano: 32 energéticas - NORTE DE SANTANDER Correo
adk electronico
informados (1 Z
2025-11-18 10:43 AM MANIFESTACION DE INTERES PROYECTOS Electo Caqueth En tramite Maria Angélica Rusz Sactander
Asignacién miltiple (1) ! Dias Calendano: 29 COMUNIDADES ENERGETICAS Correo
<O s elecutnico
mespondendia (1
125-11-13 09:07 AM Derecho de peticién: solicitud de informacion sobre CREER En tramite Maria Angelica Ruzz Samander
Dias Calendano: | comunidades energéticas y distritos mineros Correo
electronico
atorios (0
1-2025-056688 2025-11-11 15:14 PM Solicitud De Mesa Técnica Para La Revision De Consejo Regicual Indigens del Cauca- En tramite Marta Anpelica Rusz Samander
dados vencidos() { ° Dias Calendrio: 22 Proyectos Y Procesos En Territorios Pertenecientes Al CRIC Correo
Consejo Regional Indigena Del Cauca Cric electionico

LINK EVIDENCIAS SHAREPOINT
https://minenergiacol.sharepoint.com/:f:/s/msteams c07b9d 609752/EhTU6vc8NcIJGvx TsmvvbjY
BHPWIG3GNKNYOQImMBM5SE-g?e=IHCJIN
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