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~ Cartade Aceptacién

Convocatoria de Minima Cuantia No. 157 de 2025

CONTRATO DE SUMINISTRO No. 305 DE 2025

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2 Iite'rall d de la Ley 1150 de 2007 y una vez agotadas las
etapas previas de la invitacion pUblica No. 157 de 2025 de minima cuantia y en concordancia con las leyes
de contratacién estatal, Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011 y el numeral 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015, atentamente nos permitimos manifestar que la oferta presentada por usted, ha sido aceptada; bara
todos los efectos a que haya lugar, se entiende que esta carta de aceptacién implica que debera cumplir
con la ejecucién del contrato de conformidad con las condiciones y obligaciones sefialadas en los estudios
previos, la invitacidn y los ofrecimientos formulados en su propuesta.

Los términos contractuales y clausula general es la siguiente:

OBIJETO

SUMINISTRO DE PAPEL, CARPETAS, CAJAS, TONER Y DEMAS ELEMENTOS
DE OFICINA NECESARIOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS
DIFERENTES SECRETARIAS DE LA ‘ADMINISTRACION MUNICIPAL DE
ANAPOIMA — CUNDINAMARCA

CONTRATANTE
RAZON SOCIAL

MUNICIPIO DE ANAPOIMA

IDENTIFICACION

Nit 890.680.097-1

REPRESENTANTE LEGAL

CAMILO ANDRES FERRO CALDERON
Cedula de Ciudadania No. 1.072.961.140 expedida en Anapoima
Alcalde Mummpal

CONTRATISTA

HENRY ALEXANDER AVILA

IDENTIFICACION

Cedula de Ciudadania No. 80.927.784 expedida en Bogota D.C.

AV PARTE FIORATTA SECTOR SANTA BARBARA C EL ROSAL (CUND) -

'DIRECCION - Teléfono/Celular: 3114670649 - Correo electrénico:
zoom.solutions.fb@gmail.com
f A MIL
VALOR CONTRATO VEINTICUATRO MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y NUEVE

PESOS M/CTE ($24,499,000.00)

| PLAZO DE EJECUCION

El contrato tendrd un término de DIEZ (10) DIAS HABILES, contados a
partir de la suscripcion del acta de inicio entre contratista y supervisor,
previa expedicion del registro presupuestal y aprobacron de la garantia |
Unica de cumplimiento. -

Lugar de ejecucién: Municipio de Anapoima y/o conforme a las
obligaciones del contrato. '

DEPENDENCIA QUE REALIZA
LA SUPERVISION

EL MUNICIPIO supervisara y controlard la correcta eJecucmn del contrato
a través del funcionario que funge como;

Secretario(a) de Despacho
Secretaria General

O quien(es) haga(n) sus veces

A quien el Ordenador del Gasto designa a través de la plataforma
transaccional Secop 1l y quien asume la responsabilidad por el
seguimiento y control del contrato, asi como la correcta y cabal
ejecucion, de acuerdo con la Ley 1474 de 2011 y Manual de
contratacidn, supervisién e interventoria del Municipio de Anapoima.
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El contrato serd pagado con cargo al presupuesto de la vigencia fiscal de
2025 de conformidad con el(los) siguiente(s) Certificado(s) de
Disponibilidad Presupuestal expedido por la Tesorerfa General del
Municipio, asi;

IMPUTACION
PRESUPUESTAL

Numeroy
fecha CDP

2025000983 - 110101

.1.2.02.01.003.2.1. J
de fecha’ 3 0110100103 - 1. LIBRED = | $24,499,000.00
24/11/2025 IMPUESTOS

Codigo Presupuestal Fuente Valor

TOTAL | $24,499,000.00

EL MUNICIPIO DE ANAPOIMA pagara al contratista el valor del presente
“contrato asi: UN SOLO PAGO equivalente al 100%, de acuerdo con la
entrega de los elementos y/o al servicio prestado, previo recibido a
satisfaccion por parte del supervisor del contrato y entrada y salida del
almacén, segln sea el caso.
I

Adicionalmente el Contratista deberd entregar la factura o documento
equivalente, informe, registro fotogréfico y la documentacién mediante
la cual se verifique que se encuentra a paz y salvo respecto de las
obligaciones al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pensién y Aportes
Parafiscales. Asi como los demds soportes exigidos por la Tesoreria
Municipal.

Todo pago estd condicionado a la disponibilidad del PAC Municipal. El
IVA y retencion en la fuente a los pagos, se realizaran de acuerdo con las
FORMA DE PAGO disposiciones legales sobre la materia.

El Municipio solo adquiere obligaciones con el Contratista y bajo ningun
motivo o circunstancia efectuard pagos a terceros.

Descuentos: El contratista debera tener en cuenta que el Municipio de
Anapoima efectuard los descuentos de Ley del orden Nacional vigentes y
conforme a sus modificaciones de Ley, de acuerdo con la informacién
| tributaria suministrada por el contratista a la Entidad y con la actividad
objeto del contrato. Este contrato estara suleto al régimen tributario
vigente para la Republica de Colombia.

PARAGRAFO: Es obligacién. del contratista cargar los documentos
requeridos para cada pago en la plataforma de SECOP Il dentro de los
cinco (5) primeros dias de cada mes y/o periodo a cobrar para revision y
aprobacion por parte del supervisor.

Horario de entrega y recibido de elementos al almacén general es de:
Lunes a viernes de 8:00 am a 11:00 am y de 2:00 pm a 4:00 pm.

El contratista debe coordinar con dos (02) dias de anticipacidn con el
supervisor y almacenista para la respectiva entrega del objeto del
ENTREGA presente contrato en las instalaciones de la Alcaldia Municipal de
Anapoima en la Oficina del Almacén General.

Para la entrega de elementos en el almacén deberd estar presente el
supervisor del contrato, quien es en primera instancia el responsable de
verificar el cumplimiento del contrato, revisar el estado, la calidad y si
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cumplen con los requerimientos técnicos los elementos a recibir.

En caso de no estar presente el o los supervisores del contrato el
almacenista no recibira ningtn elemento al contratista.

Para efectos de supervision de contratos esta funcién estara cargo de
secretarios de despacho y directores. Solo en caso de no existir director
en el drea correspondiente se podra delegar esa funcidn de supervision a
un profesional. - :

PLAZO DE LIQUIDACION

El contrato deberad liquidarse dentro de los cuatro (4) meses siguientes a
la finalizacion del contrato, de acuerdo a lo estipulado en la Ley 1150 de
2007 y sus decretos reglamentarios. Para este efecto el contratista
deberd mantener vigente los amparos requeridos.

GARANTIAS

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, el Contratista se obliga a
constituir a favor del MUNICIPIO DE ANAPOIMA CUNDINAMARCA, la
garantia Unica para el cumplimiento de las obligaciones surgidas en el
presente contrato, a traveés de una compafiia de seguros autorizada por
la Superintendencia Financiera para funcionar en el territorio nacional,
que ampare lo siguiente:

Amparo
Cumplimiento de las
obligaciones surgidas
del contrato

Vigencia
Plazo del contrato vy
cuatro (04) meses
mas ;

. Valor Asegurado
Diez por ciento (10%)
del valor total del
contrato

INDEMNIDAD

‘De conformidad con lo previsto en la Ley, el contratista mantendra

indemne AL MUNICIPIO contra todo reclamo, demanda, accion legal y
costos que puedan causarse o surgir por dafios o perjuicio originado en
reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las
de sus subcontratistas o dependientes, durante la ejecucién del objeto y
obligaciones del contrato.

MULTAS

En caso de incumplimiento parcial o mora en el cumplimiento de las
obligaciones por parte de EL CONTRATISTA, éste pagard EL MUNICIPIO
multas sucesivas del 1% del valor total del contrato por cada dia de
mora, las cuales podran ser impuestas directamente por la Institucion y
descontadas de los créditos a favor de EL CONTRATISTA.

CLAUSULA PENAL

En caso de incumplimiento total de las obligaciones de cualquiera de las
partes, la parte incumplida indemnizard a la otra en una cuantia de 10%
del contrato. Se considera incumplimiento el no ejecutar el contrato
dentro del término establecido por la entidad o allegar bienes que
incumplan las condiciones exigidas.

INEXISTENCIA DE RELACION

LABORAL ENTRE LA

ENTIDAD Y EL CONTRATISTA

El contratista ejecutard el presente contrato con sus propios medios y
con plena autonomia técnica y administrativa y el personal que vincule
durante la ejecucion del contrato serd de su libre escogencia, debiendo

-cumplir con todos los requisitos exigidos en los documentos del proceso

de contratacion. Entre el contratista, el personal que éste contrate y la
Entidad no existe, ni existira vinculo laboral alguno. En consecuencia, el
contratista respondera de manera exclusiva por el pago de honorarios,
salarios, prestaciones e indemnizaciones de caracter laboral vy
contractual a que haya lugar. Asi mismo, el contratista debera verificar
y/o cumplir con la afiliacién de dicho personal al Sistema de Seguridad
Social integral (salud, pensiones y riesgos laborales) y a la Caja de
Compensacién Familiar, ICBF y SENA, cuando haya lugar, de acuerdo con
lo dispuesto en la Ley.
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PAGO SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL

De conformidad con el Decreto 1273 del 23 de julio de 2018, el
contratista deberd demostrar el pago de cotizaciones al sistema de la
seguridad social integral en los siguientes términos del sefialado decreto:

El pago de las cotizaciones al Sistema de Seguridad Social Integral de los
trabajadores independientes se efectuard mes vencido, por periodos
_mensuales, a través de la Planilla Integrada de Liquidacion de Aportes
(PILA) y teniendo en cuenta los ingresos percibidos en el periodo de
cotizacion, esto es, el mes anterior”,

Y/o presentar la certificacion del revisor fiscal y/o contador segin sea el
caso con la documentacién que lo acredita.

Por lo anterior el supervisor debe vigilar que para el periodo que proceda
el pago, el contratista haya pagado el periodo de cotizacién del mes -
anterior, sin embargo, ello no basta, pues en cumplimiento de lo
establecido en el contrato debe verificar que por todo el tiempo que
dure el contrato, el contratista cumpla oportunamente los requisitos de
seguridad y salud necesarios para cumplir la actividad contratada. En
caso de que se incumpla debe instar al contratista a dar cumplimiento al
contrato o imponer las sanciones pactadas.

DE LA ENTIDAD ,

OBLIGACIONES GENERALES

1. Verificar a través del supervisor la correcta ejecucién del objeto
contratado.

2. Suministrar oportunamente la informacién, herramientas y apoyo
logistico que se requerfa para el cumplimiento de las obligaciones
contractuales.

3. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.

Suscribir las actas necesarias durante la ejecucién del contrato. _

5. Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de
seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de
compensacion familiar (cuando a ello haya lugar), en las |
condiciones establecidas por la normatividad vigente.

6. Las demas establecidas en la normatividad vigente.

i

Sirvase prestar el servicio a que se refiere el presente contrato, de conformidad con-las estipulaciones
que en él se expresan y cuyo pago seré a cargo del Municipio de Anapoima, Cundinamarca.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El contratista debera cumplir en forma eficiente y oportuna el objeto contractual desarrollando las
siguientes actividades y cumpliendo con las siguientes especificaciones técnicas:

y : v : X Valor (%) | valor
i, . F
item | Tipo Equupq Marca Modelo Toner/Tmtfa ynld Unitario | va | Iva Sub Total | Valor Total
1 |Impresora | HP 1102W BE Ban, 7 | $415000 | 0% | $0 |$415000]| $ 2,905,000
B CE285A HP : ) ° ) IR
2 |Impresora Kyocera | FS2100DN | TK-3102 8 $ 430,000 | 0% S0 |$430,000 | $ 3,440,000
3 | Multifuncional |Ricoh  |Im430 RicohIM430 | 10 | $230,000 | 0% | $0 |$230,000] $ 2,300,000
T 504, negro,
4 | Multifuncional | Epson | L6171 clan 10 | $55000 | 0% | $0 | $55000 | $550,000
magenta,
amarillo.
5 |Impresora HP E;;E”Et toner 83A 100 | $415000 | 0% | $0 |$415,000]| $ 4,150,000
6 | Multifuncional |Hp lasserjet. | CE 2784, 6 | $550,000 | 0% | $0 [$550,000] $ 3,300,000
78A 78A
7 | Multifuncional |Ricoh | MP2554 m";s ) 3 [$430,000 | 0% | $O |$430,000] $ 1,290,000
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8 | Multifuncional | Ricoh MP402 Ricoh MP402 3 $200,000 | 0% | $0 - $200,000| $ 600,000
9 | Multifuncional | Ricoh MP501 Ricoh MP501 | .5 | $660,000 | 0% | $0 |[$660,000| $ 3,300,000
‘ Ricoh
ifunci i 9 4 1,038,000
10 | Multifuncional | Ricoh SP3710 SPIT10X 3 $346,000 | 0% S0 '53 6,000 | $1,038,00
ey CF 217A,
11 | Multifuncional | HP M102W 17A 4 $ 406,500 | 0% S0 |S406,500 | S 1,626,000
TOTAL | $24,499,000
A. Generales: En desarrollo del objeto del contrato, el contratista se obliga-a cumplir con las

obligaciones establecidas en los numerales 22, 42 y 52 del articulo 52 de la Ley 80 de 1993,

ade

1.

n b wN

10

11

12l

13

14

15.
16

17
18

mas de las cuales, una vez perfeccionado el contrato debera:

Cumplir con el objeto, obligaciones, especificaciones técnicas y productos contractuales, de
conformidad con lo establecido en los estudios, documentos previos y la oferta presentada
dentro del proceso.

Firmar el acta de inicio y demds actas provenientes de la ejecucion.

Tomar las medidas necesarias para garantizar la debida y oportuna ejecucion del contrato.
Mantener reserva sobre los asuntos o la informacion que le sea suministrada.

Informar inmediatamente a la entidad contratante y demas autoridades competentes
cuando se presenten peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el
objeto de obligar al contratista a hacer u omitir algin acto o hecho. :

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando todo tipo de
dilaciones o en trabamientos que pudieren presentarse.

Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la EJecuuon del objeto
contractual.

Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de segurldad social integral y
parafiscales, de conformidad con las normas y reglamentos que rigen la materia.

Mantener al Municipio de Anapoima libre de todo reclamo, demanda, accion legal y costos
que puedan causarse o surgir por dafios, perjuicios y/o lesiones a terceros, ocasionados por
el contratista, sus subcontratistas o dependientes, durante la ejecucion del objeto del
contrato. )
Asumir los gastos que se generen, como consecuencia del no cumplimiento de calidad y
especificaciones técnicas.

Mantener actualizado su domicilio durante toda la vigencia del contrato y cuatro (04) meses
mas.

Cargar en la plataforma SECOP Il los documentos, garantias, pdlizas, modificaciones i demas
documentos que soporten su gestidn de acuerdo con los requerimientos de la entidad, asi
como firmar digitalmente las adiciones y modificaciones del contrato, dentro de los tres (03)
dias habiles siguientes a su publicacion.

No comunicar, divulgar, ni aportar, ni utilizar la infermacion gue le sea suministrada o gue le
haya confiado o que obtenga en desarrollo del objeto contractual y/o de los servicios
prestados, a ningun titulo frente a terceros ni en provecho propio, sin previo consentimiento
escrito por parte de la entidad. =
Abstenerse de dar informacion a medios de comunicacion, a menos que haya recibido
autorizacion de la entidad, esta obligacion se prolongara incluso después de finalizado el
servicio y por el término de dos (02) anos.

Constituir la garantia Gnica para amparar los riesgos establecidos en el contrato.
Atender las observaciones del funcionario que ejerce control, supervision y vigilancia del
contrato y seguir las recomendaciones orientadas a garantizar la seguridad del personal.
Tomar las medidas necesarias para garantizar la debida y oportuna ejecucién del contrato.
Asumir el pago de los salarios, prestaciones e indemnizaciones de cardcter laboral, del
personal que contrate, lo-mismo que el pago de los impuestos, gravamenes, aportes y
servicios de cualquier género, que establezcan las leyes colombianas. Es entendido que
todos estos gastos han sido estimados por el proponente e incluidos en el precio de su
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propuesta, asi como cancelar oportunamente los sueldos, prestaciones sociales y aportes
parafiscales y de seguridad social del personal contratado requerido desde su suscripcién,
ejecucion y liquidacién del contrato. : _
19. Asistir a las reuniones que sean convocadas por el supervisor del contrato para revisar el
estado de ejecucién del mismo, el cumplimiento de sus obligaciones o cualquier aspecto
técnico. ‘ .
20. Las demds derivadas, inherentes y necesarias para el desarrollo del objeto céntractual, en
coordinacion con la dependencia encargada del control y vigilancia del contrato. '

B. Especificas: El contratista se compromete a cumplir, ademds de las obligaciones inherentes a su
naturaleza y las derivadas de las disposiciones legales vigente que regulan su actividad, con las
siguientes: .

1. El Contratista deberd cumplir con las normas técnicas legales exigidas para el cumplimiento
del objeto de la presente convocatoria. :

.2. El contratista se compromete a entregar de forma eficiente y oportuna los elementos en el
Almacén Municipal de Anapoima de acuerdo con las calidades y cantidades solicitadas.

3. Contar con el recurso humano para disponer los elementos en las instalaciones del almacén
municipal.

4. Para el suministro de los elementos necesarios para el cumplimiento de los objetivos
misionales del Municipio es necesario contratar con una persona natural o juridica que esté
en capacidad de suministrarlos con buena calidad y garantia. : .

5. Contar con la infraestructura administrativa, operativa y de recurso humano para el
cumplimiento del objeto contractual. ' :

6. Capacidad para suministrar la totalidad de los elementos solicitados, garantizando su dptima
calidad y que cumplen con todas las caracteristicas y requerimientos técnicos exigidos.

7. Producto defectuoso e inservible deberd ser remplazado por otro con las mismas
especificaciones técnicas, sin que ello implique un sobre costo para la Administracion
Municipal, siempre y cuando lo haga dentro de las 24 horas siguientes a la informacién que
le reporte el supervisor del contrato.

8. Los elementos contratados deben ser de calidad garantizada y referencias de marcas
conocidas en el mercado colombiano.

9. Disponibilidad de la totalidad de los elementos solicitados, suministrandolos con
responsabilidad y exactitud; segin las directrices que imparta la entidad a través del

supervisor

10. Contratar por su cuenta y riesgo el personal que requiera para la ejecucién del objeto
contractual. :

11. Disponibilidad para aceptar los procedimientos administrativos que determine la Entidad

~ para la ejecucion del contrato.
12. Las demas contenidas en la normatividad vigente, en la regulacién y las que sean expedidas
por las autoridades competentes. .

El Contratista se obliga para con el Municipio de Anapoima a prestar el servicio contratado a satisfaccién
durante el término del presente contrato.

EL CONTRATISTA, Afirma bajo la gravedad del juramento no hallarse incurso en ninguna de las causales
de inhabilidad incompatibilidad para contratar con el Municipio de Anapoima, de las que sefialan las
normas vigentes al respecto, en todo lo que sea pertinente al presente contrato, se le aplicaran las
disposiciones de la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y las normas gue le adicionen o complementen.

Los aspectos no definidos en la oferta y su respectiva aceptacion, se regirdn por lo estipulado en la
invitacién publica y estudios previos, la normatividad aplicable al contrato celebrado es el Estatuto de
Contratacion, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley1474 de 2011 y Decreto 1082 de 2015 y demés
normas que las modifiquen, adicionen o deroguen, y en las materias ho reguladas en dichas leyes, a las
disposiciones civiles y comerciales seguin sea el caso.
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EL PRESENTE DOCUMENTO SE SUSCRIBE COMO ANEXO AL CONTRATO DE LA PLATAFORMA
TRANSACCIONAL DEL SECORP Il

De acuerdo con.el articulo 7 de la Ley 527 de 1999, el Decreto 2364 de 2012 y conceptos emitidos por
Colombia Compra Eficiente respecto a “contrato electrénico, firma electrénica y validez de los
documentos del SECOP 117, el presente contrato se entendera perfeccionado con la aceptacién de las

partes en el SECOP |l o en la plataforma equivalente y conforme a la legislacién aplicable.

Proyecto y Elabord

Nombre

Cargo

Firma /]

Camila Moreno Sanchez

Profesional Universitario - Secretaria de Contratacion |

A,

Reviso y Aprobé

Yaned Garzén Chaparro

Secretaria de Despacho - Secretaria de Contratacion

obscl

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y Wdisposiciones
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legales y/o técnicas vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma del remitente.
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