SENMNA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION
CONTRACTUAL

Villavicencio, diciembre 2025

Sefior

Cesar Augusto Serrano Rodriguez
Supervisor contrato N
CO1.PCCNTR.8619065

Coordinador académico jornada mixta
Centro de Industria y Servicio del Meta
Villavicencio

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes diciembre de 2025
Referencia: CO1.PCCNTR.8619065

Mildred Piedad Quimbay Velasquez identificado con la cédula de ciudadania No. 40400651 de Villavicencio,
en mi calidad de contratista del SENA (Instructor de Panaderia y Pasteleria), en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia CO1.PCCNTR.8619065, a continuacion, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes DICIEMBRE.

Valor y forma de pago:
El valor total del presente contrato serd de TRES MILLONES OCHENTA Y UN MIL
SETESIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL PESOS M/CTE ($3.081.756)
Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:
a) Un primer pago MES DE NOVIEMBRE por 6 dias por un valor de OCHOCIENTOS
VEINTINUEVE SETESCIENTOS TRES MIL PESOS M/CTE ($829.703)
b) Un segundo pago MES DE DICIEMBRE por 19 dias por un valor DOS MILLONES
DOSCIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL CINCUENTA Y TRES PESOS M/CTE
($2.252.053)

Plazo: Sera hasta 19 diciembre de 2025.

OBJETO:

Prestar servicios personales temporales para ejercer el rol de instructor técnico y/o
transversal de acuerdo a los disefos curriculares que ejecute el centro de industria y
servicios del Meta en

2025 de los programas TITULADA REGULAR, COMPLEMENTARIA Y VIRTUAL en la
especialidad de PANIFICACION.

Obligaciones especificas:

| No. | Obligaciones | Acciones realizadas | Evidencias

1
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Participar en la planeacién de los este periodo se

proceso formativos de acuerdo con
los lineamientos institucionales, de
acuerdo con su perfil.

impartié Formacion
complementaria un (1)
curso ELABORACION
ARTESANAL DE
PRODUCTOS DE
PANIFICACION ficha
3404331.

Un Q) Curso
ELABORACION DE
HELADOS Y POSTRES
LACTEOS

ANEXO 1
Pantallazo de
fichas asociadas

Participar en la generacion y
desarrollo de disefio curricular,
proyectos de investigacion
aplicada, innovacién pedagogica,
desarrollo tecnologico,
publicaciones y estudios de
vigilancia tecnoldgica y
competitiva para establecer de
manera prospectiva las tendencias
de desarrollo de las diversas redes
de conocimiento de interés
institucional y cuando el Centro de
formacion asi lo requiera. (Todos
los meses)

Para el presente informe
del mes de DICIEMBRE
del ailo 2025 el contratista
no se requirio para
ejecutar esta obligacion
contractual

No hay evidencia

Evaluar los aprendizajes previos,
realizar reconocimiento de estilos y
ritmos de aprendizaje de las fichas
asignadas, de acuerdo con los
procedimientos, plazos y
herramientas tecnolégicas que la
entidad defina

Se evalulo a los
aprendices presentando
cada uno prueba
individual de sus
conocimientos en
estandarizacion de
férmulas

y producto final adquiridos
en este tiempo de
formacion

ANEXO 2
Fotografias
evaluacién
conocimiento
tedricoy
producto final

Ejecutar la formacion profesional
integral de acuerdo el modelo
pedagogico de la entidad, el disefio
y desarrollo curricular de los
programas del area temética de
las fichas asignadas;
propendiendo por la permanencia
y certificacion delos aprendices en

Se ejecuto formacion
segun disefio curricular
de los cursos
complementarios

ANEXO 3

Disefio curricular —
Cursos
complementarios
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el desarrollo de la
formacion profesional integral.

6 | Registrar en el sistema de Se envio correo para ANEXO 4
gestion académica establecido creacion de eventos del Pantallazo de
por la entidad en un plazo mes DICIEMBRE solicitud de
maximo de tres (3) dias, todas eventos
las actividades que se
relacionan en el procedimiento de
la ejecucién de la formacion
profesional.

7 | Reportar oportunamente al Para el presente informe No hay evidencia
coordinador académico, a través del mes de DICIEMBRE
de medios formales, las del afio 2025 el contratista
novedades que se generen durante | no se requirio para
la ejecucion de la ejecutar esta obligacion
formacion de las fichas asignadas; y| contractual
hacer seguimiento a las mismas.

8 | Verificar que los participantes a Se verifico que los ANEXO 5
su formacién se encuentren en aprendices se encuentren | Pantallazo de
estado en Sena Sofia
"en formacién" en el sistema de estado en “formacién”
gestion academica de la entidad. aprendices en

estado en
formacion

9 | Apoyar en el acopio de los Se recopilo documentos ANEXO 6
documentos del procedimiento para cursos Pantallazos del
de Ingreso de aprendices complementarios correo
cuando las condiciones de la solicitando los
poblacion lo requieran. CUrsoS

10 | Participar cuando el centro lo Para el presente informe No hay evidencia

requiera en el proceso de
seleccidn, disefio de talleres e
instrumentos que alimenten los
bancos de pruebas para la
seleccion de aprendices.

del mes de DICIEMBRE
del aio 2025 el contratista
no se requirio

para ejecutar esta
obligacion contractual
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11

Participar e informar las situacioneyﬁﬂa el presente informe

presentadas con aprendices en los
comités de evaluacion y
seguimiento ordinario y
extraordinario que se

programen, de acuerdo con la
citacion realizada

del mes de DICIEMBRE
del afio 2025 el contratista
no se requirié para
ejecutar esta obligacion
contractual

No hay evidencia

12

Aplicar las medidas formativas
establecidas en el reglamento
del aprendiz

Se realiz6 la socializacion
de las medidas
formativas

ANEXO 7
Fotografia de
socializacion

13

Participar y aportar en la
construccion de los entregables de
las fases de registro calificado y
autoevaluacion para los
programas en nivel

tecnoldgico, cuando el

centro lo requiera

Para el presente informe
del mes de DICIEMBRE
del afio 2025 el contratista
no se requirié para
ejecutar esta obligacion
contractual

No hay evidencia

14

Apoyar al centro de formacion
en la promocion de la oferta
institucional

Se apoyo al centro de
formacion con la
promocion institucional
por medio de las
diferentes redes sociales
WhatsApp

ANEXO 8
Pantallazos de
redes

15

Realizar seguimiento a la etapa
productiva, documentar y
acomparniar al aprendiz en
reunién(es) con el conformador,
registrar las evidencias del
proceso y aplicar instrumentos que
evallen la etapa Productiva y
aporten a la mejora del proceso
formativo.

Para el presente informe
del mes de DICIEMBRE
del afio 2025 el contratista
no se requirié para
ejecutar esta obligacion
contractual.

No hay evidencia

16 | Acompafiar a los aprendices a Se apoyo a los aprendices | ANEXO 9
las actividades contempladas en motivandolos en Fotografias
el Plan Nacional de Bienestar al emprendimiento, y espacio de
Aprendiz motivandolos bienestar al

aprendiz

17 | Ejecutar un minimo de 160 horas | Se ejecuté horasala ANEXO 10
mensuales de formacion directa de | formacion 136 Pantallazo Horas
acuerdo con la programacion de la instructor
formacion del Centro.

4
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w/
Apoyar las etapas ‘
precontractual y contractual
(apoyos técnicos) dentro de los
procesos contractuales y de
cooperacion Asignados por el
supervisor o el ordenador del
gasto.

fa el presente informe
del mes de DICIEMBRE
del afio 2025 el contratista
no se requirié para
ejecutar esta obligacion
contractual

No hay evidencias

19

Asistir y entregar los compromisos
adquiridos de las reuniones que
programe el ordenador del gasto
y/o supervisor con ocasion al
desarrollo de su objeto contractual.

Para el presente informe
del mes de DICIEMBRE
del aflo 2025 el contratista
no se requirio para
ejecutar esta

obligacién Contractual

No hay evidencia

20

Atender las orientaciones del
equipo técnico-pedagodgico del
Centro de formacion y de la
regional Meta.

Para el presente informe
del mes de DICIEMBRE
del aflo 2025 el contratista
no se requirio para
ejecutar esta

obligacion Contractual

No hay evidencia

21

Realizar la solicitud de las
necesidades de materiales de
formacion con todas las
caracteristicas y especificaciones
segun proyectos de

formacion de acuerdo con la
especialidad y demas
procedimientos

Para el presente informe
del mes de DICIEMBRE
del afio 2025 el contratista
no se requirié para
ejecutar esta obligacion
contractual

No hay evidencia

22

Informar la necesidad de
giras técnicas, y
documentar el cumplimiento
y evaluacioén de la misma.

Para el presente informe
del mes de DICIEMBRE
del afo 2025 el contratista
no se requirié para
ejecutar esta obligacion
contractual

No hay evidencia

23 | Promover, divulgar y participar cada] Se divulgo por diferentes | ANEXO 11
mes las actividades y el material medio los eventos a Pantallazos de
bibliografico digital/fisico a los realizar en el SENA por promocion
aprendices enviado por el Sistema | Facebook
de Bibliotecas SENA. (Incluir
referencias bibliograficas, participar
de talleres y
eventos, entre otros).

24 | Elaborar informe de ejecucion del | Se elabor6 el informe de ANEXO 12
proyecto formativo y cierre de etapa | ejecucion del proyecto Proyecto
lectiva y productiva formativo formativo

5
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Elaborar los formatos del archivo *

de gestidn segun los lineamientos
de gestibn documental acorde a la
historia académica de cada
aprendiz y cada ficha mensual.
Migrar la informacion de las
historias académicas al
archivo/espacio digital orientado
por la Coordinaciéon del Grupo de
Formacion Integral, Gestion
Educativa y promocion y
Relaciones Corporativas del
Centro

afa el presente informe
del mes de DICIEMBRE
del afio 2025 el contratista
no se requirié para
ejecutar esta obligacion
contractual

No hay evidencia

26

Registrar y mantener actualizada la
hoja de vida en el SIGEP, y anexar
los soportes en el mismo
aplicativo.

La hoja de vida del SIGEP
se

actualizo desde

febrero cuando se
empezo el

ANEXO 13
Pantallazo SIGEP

contrato

27

Generar acciones que
promuevan y garanticen el
cumplimiento de los protocolos
de bioseguridad en el Centro
de formacion y ambientes

Se genero diferentes
acciones para el
cumplimiento de
bioseguridad se realiz6
higienizacion en el aula
taller de panaderia

ANEXO 14
Fotos
bioseguridad

28

Cumplir con el “Cédigo de Etica del
SENA".

Se realiz6 la socializacion
del cédigo de ética donde
incentivo el trabajo en
equipo

ANEXO 15
Trabajo de equipo

29

Dar cumplimiento al Sistema
Institucional de Gestiony
Autocontrol y los modelos y
sistemas de gestion que lo
componen.

Para el presente informe
del mes de DICIEMBRE
del afio 2025 el contratista
no se

requirié para ejecutar esta
obligacion contractual

No hay evidencia

30

Responder por los bienes y
elementos puestos a su disposicion
para el cumplimiento del objeto del
contrato y

una vez finalizado, quedar a

pazy salvo con el Almacén.

Se entreg6 el ambiente
limpio y ordenado, cada
vez que se termina la
formacion

ANEXO 16
Fotos del
ambiente
después
de terminar
formacion

31

Tener la disponibilidad de
desplazamiento a los lugares
donde de oriente la formacion,
cuando este programado en
formacion presencial.

Para el presente informe
del mes de DICIEMBRE
del afio 2025 el contratista
no se requirié para
ejecutar esta obligacion

No hay evidencia
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32 | Presentar oportunamente los Se presento ANEXO 17
informes de ejecucion contractual | oportunamente los Pantallazo
y cuentas de informes contractuales _ d
cobro de acuerdo a la ejecucion del mes de ejecucién e Drive
del contrato Instructores
33 | Realizar las demas actividades Se realizaron diferentes ANEXO 18
propias y necesarias para el actividades para dar Fotografia

cumplimiento el objeto contractual.

cumplimiento al objeto
contractual

innovacion de
emplatados y
productos, otros
eventos
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A continuacion, relaciono los desplazamie@ que realice previo a la presentacion de
este informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presente al ordenador del gasto
el informe en el formato informe legalizacion desplazamiento contratista GTH-F-087, en
el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada
desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados,
los cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM N° DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
ORDEN DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT | DESPLZAMIENT
DE VIAJE | O O INICIAL O FINAL
1. N/A N/A N/A N/A

Nota 1: por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntar el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electronicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los
desplazamientos realizados y el N°. 7997672067 de la planilla, operador SOI y periodo
NOVIEMBRE. (decreto ley 2106 — Decreto ley anti tramites)

Evidencia (14) folios.

Cordialmente,

Mildred Piedad Quimbay Velasquez
Contratista Instructora de Panificacion
C.C. No. 40.400.651 de Villavicencio

Recibi a satisfaccion:

CESAR AUGUSTO SERRANO RODRIGUEZ
SUPERVISOR) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8619065
Coordinadora Académica Jornada Mixta Centro de Industria y Servicios del Meta
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Obligacion 1 - Pantallazo fichas asociadas

.
mp]us 5;7(‘ & MILDRED PIEDAD QUIMBAY ©@Ayudaysoporte  EiBandejadetareas A LMSSENA  @CambiarClave  Salir &
Instructor ~
I —— p Ingresar a la Plataforma Virtual
et ____ Prognmmseniosguesswyvincuado  Fechaces cidn de este programa_______ Link de acceso |
[# Ejecucion de la Formacion 3130527 - PROCESOS DE PANADERIA 09 de agosto de 2025 [7]
» B 3172870 - COCINA. 28 de julio de 2026
[# Gestién de Ambientas ‘ 3172964 - COCINA. 28 de julio de 2026 7]
3404331 - ELABORACION ARTESANAL DE PRODUCTOS DE PANIFICACION. 11 de diciembre de 2026 ;|
[# Gestién de Tiempos < Pagina 1 de 1
Z LMS &
LMs -

Consultar Fichas de Caraclerizacion
[ Matricula
[# Planeacion de la Formacion %
[# Reportes <

[ ses E

Anexo 2 - Obligacion 3 - Examen verbal y presentacion de producto final

GTH-F-062 V10




RO RPN FRIe

23
24
25

@
SENA

ANEXO 3 - Obligacion 4 - Disefio curricular CURSOS COMPLEMENTARIOS

GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
SIEL PROCEDIMIENTO DESARROLLO CURRICULAR
7/\T GUIA DE APRENDIZAJE

L IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENIZAJE

» Denominacion del Programa de Formasion: ELABORACION ARTESANAL DE
PRODUCTOS DE PANIFICACION

«  Cédigodel Programa de Formacidn: 96151452

+ Mombre del Froyecto (si e formasidn Tiulads) HiA

+  Fase del Proyecto (=i s formasion Tiulads) MR

«  Actividad de Proyecto (si es formacion Titulada) NA

+  Compstencia ELABORAR ARTESANAL DE

PRODUCTOSDE PANIFICACION DE ACUERDO CON EL FROGRAMA DE PRODUCCION
¥ NORMATIVIDAD VIGENTE

+  Resultados de Aprendizaje Aleanzar:

ALISTAR MATERIAS FRIMAS E INSUMOS PARA LA ELABORACION

PANIFICACION ARTESANAL DE ACUERDC GON ORDEN DE PRODUCGION Y

CUMPLIENDO LAS ESPEGIFICAGIONES DEL PROCESO.

VERIFICAR EL PRODUCTO DEPANIFICACION ARTESANAL DE

ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS .

REGISTRAR LOS PROCESOS DE PRODUCCION SEGUN LOS PARAMETROS DE LA EMFRESA.
ELABORAR PIEZAS DE PANIFICACION PARA LA

PRODUCTOS DE PANIFICACION CUMPLIENDO COMLAS ESPECIFICACIONES DEL
PROCESO

Duracidn d 3 Guia 40 horas.

2. PRESENTACION

LA PROFESION DEL ARTE DE LOS PRODUCTOS DE PANIFICACION ARTESANAL CURSA EN VARIOS
TEMAS EN ESTE CASD EN EL RIGO INGENIO DE LA PANADERIA PERMITIENDD TRANSFORMAR LA
MATERIA PRIMA EN RICOS MANJARES PROFICIANDO LA CREATIVIDAD. EL PANADERO ES UN
ARTISTA; NO OBSTANTE, SUS TRABAJOS SON REGIDOS POR FORMULAS, A LAS CUALES SE LES
DEBE AGREGAR IMAGINACION Y HABILIDAD MANUAL PARA LLEVAR A CABD UN TRABAIC DE
OFTIMA CALIDAD.

[ GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
250 PROCEDIMIENTO DESARROLLO CURRICULAR
7A( GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENIZAJE

+  Denominacion del Programa de Formacion: ELABORACION DE PRODUCTOS
DE PANIFICACION A BASE DE QUESO

«  Codigo del Programa de Formacion: 96151447

«  Nombre del Proyecto (si es formacion Titulada) NA

+ Fase del Proyecto (si es formacion Titulada) NA

« Actividad de Proyecto (si es formacion Titulada) NA

«  Competencia ELABORAR PRODUCTOS DE

PANIFICACION A BASE DE QUESO DE ACUERDO CON EL PROGRAMA DE
PRODUCCION Y NORMATIVIDAD VIGENTE

Resultados de Aprendizaje Alcanzar:

ALISTAR MATERIAS PRIMAS E INSUMOS DE PANIFICACION A BASE DE QUESO DE
AACUERDO CON ORDEN DE PRODUCCION Y CUMPLIENDO LAS ESPECIFICACIONES

DEL PROCESO.

VERIFICAR EL PRODUCTO DE PANIFICACION BASE DE QUESO DE ACUERDO

CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS

REGISTRAR LOS PROCESOS DE PRODUCCION SEGUN LOS PARAMETROS DE LA EMPRESA.
ELABORAR PIEZAS DE DE PANIFICACION BASE DE QUESO CUMPLIENDO CON LAS
ESPECIFICACIONES DEL PROCESO

Duracion de la Guia 40 horas.

2. PRESENTACION

LA PROFESION DEL ARTE DE LOS PRODUCTOS DE PANIFICACION A BASE DE QUESO CURSA EN
VARIOS TEMAS EN ESTE CASO EN EL RICO INGENIO DE LA PANADERIA PERMITIENDO
TRANSFORMAR LA MATERIA PRIMA EN Rlcos MANJARES PROPICIANDO LA CREATIVIDAD EL
PANADERO ES UN ARTISTA; NO OBSTANTE EGIDOS POR FORMUL.

LAS CUALES SE LES DEBE AGREGAR IMAGINACION v HAEILIDAD MANUAL PARA LLEVAR A CABO
UN TRABAJO DE OPTIMA CALIDAD.

GFPI-F-019V3
GFFLF-010VE
ANEXO 4 - Obligacion 5 - Pantallazo de juicios evaluativos
A B c D E F ]
Fecha del Reponte: Ti1eR0es
Ficha de Caracterizacion: 3404331
Cogigo: Be151453
Version: 1
Denominacien: ELABORACION ARTESANAL DE PRODUCTOS DE PANIFICACION,
Estado de la Ficha de Caracterizacion: EN EJECUCION
Fecha Inicio: 05/1272025
Fecha Fin: 111272025
MWodalidad de Formacion: PRESENCIAL
Reglonal: 50 - REGIONAL META
Centro de Formacién: 9532 - CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERVICIOS DEL META
Tipo de [Numero de Doc umento|Nombre Estado [competencia [Resultado de Aprendizaje
cC 1007702781 [ADELSY YULIED EN FORMACION 35253 - ELABORAR PRODUCTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON  [438 105 - ALISTAR MATERIAS PRIMAS E INSUMOS DE PANI
[EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVIDAD VIGENTE. ACUERDO CON ORDEN DE PRODUCCION Y CUMPLIENDO
[+ 1007702781 JADELSY YULIED EN FORMACION 352&3 ELABORAFI PEODUCTOS DE PAMFICAC\ON DE ACUERDO CON  [438107 - VERIFICAR EL PRODUCTO DE PANIFICACION DE
cC 1007702781 JADELSY YULIED EN FORMACION 35253 ELABUHAF! PHDDUD‘TOS DE PAMFIC‘\C\ON DE ACUEHDO CON |438108 - REGISTRAR LOS PROCESOS DE PRODUGCION 5
cc 1007702781 JADELSY YULIED EN FORMACION JE?EJ ELABBRAH PHDDLIG’TGS DE PAN\FIGAC\GN DE A{:LIEF{DD CON  [438108 - ELABORAR PIEZAS DE PANIFICACION CUMPLIEN
VERVToTS VS S [ TSNSt M S AT S S I LTI 61 STl S e—
m 102006 1604 [JUNE MARJORIE [QUINTERO QUINTERO EN FORMACION 352&3 FlAmRAP PRODUCTOS OE PAMFIGAC\QN DE ACUERDO CON  [438106 - ALISTAR MATERIAS PRIMAS E INSUMOS DE PANI
[EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVIDAD VIGENTE (ACUERDO CON ORDEN DE PRODUCCION Y CUMPLIENDO
cuszoo couoRonn v rrooucoon v e b
m 102006 1604 [JUNE MARJORIE [QUINTERO QUINTERO EN FORMACION - ELABORAR PRODUCTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON  [438107 - VERIFICAR EL PRODUCTO DE PANIFICACION DE
m 102606 1604 [JUNE MARJORIE [QUINTERO QUINTERO EN FORMACION - ELABORAR PRODUCTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON  |438108 - REGISTRAR LOS PROCESOS DE PRODUCCION S
NS S e S K S —
ul 102006 1604 JUNE MARJORIE [QUINTERO QUINTERO EN FORMACION - ELABORAR PRODUCTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON  |438108 - ELABORAR PIEZAS DE PANIFICACION CUMPLIEN
cC 1081503084 [YAJAIRA SIRLEY RUIZ GARZON EN FORMACION - ELABORAR PRODUCTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON  [438108 - ALISTAR MATERIAS PRIMAS E INSUMOS DE PANI
EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVIDAD VIGENTE. [ACUERDO CON ORDEN DE PRODUCCION Y CUMPLIENDO!
cC 1081503084 [YAJAIRA SIRLEY RUIZ GARZON EN FORMACION 35283 - ELABORAR PRODUCTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON  [438107 - VERIFICAR EL PRODUCTO DE PANIFICACION DE
a TR S T ST Tar Ve e LA Lo e M7 o - —
cc 1081503084 | YAJAIRA SIALEY RUIZ GARZON EN FORMACION 35283 - ELABORAR PRODUCTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON  [438108 - REGISTRAR LOS PROCESOS DE PRODUGCION §
[E1_PBACEAMA NE PRANICCIGN ¥ NOBMATIVINAD \IGENTE A DE L4 EI
cc 1081503084 [YAJAIRA SIRLEY RUIZ GARZON EN FORMACION 35283 - ELABORAR PRODUCTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON  [438108 - ELABORAR PIEZAS DE PANIFICACION CUMPLIEN
cC 1121821517 [DIANA PAOLA HURTADO MURCIA EN FORMACION 35283 - ELABORAR PRODUCTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON  |438105 - ALISTAR MATERIAS PRIMAS E INSUMOS DE PANI
[EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVIDAD VIGENTE (ACUERDO CON ORDEN DE PRODUCCION Y CUMPLIENDO
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ANEXO 5 - Obligacion 6 - Pantallazo

329 @ Ol =%

= Buscarenelcorreoel.. @

Enviados

e Paola Andrea... 3 10dedic
AUTORIZACION CURSO C...
Cordial saludo Envio corre... v

Para: mixta.cism 2 < 5dedic
Evaluar ficha 3401581
Cordial saludo ficha 34015... ¢

mixta.cism@se... 2 « 5dedic
RV: ACTA ETAPA FINAL EL...
Sent from Android device-... v¢

e Paola Andrea... 4 o 2dedic
AUTORIZACION CURSO C...
Cordial saludo Por medio... +

e Paola Andrea... 4 o 27de nov
Autorizacion Curso Compl...
Cordial Saludo e

e Catatriana66™ =~ +

Aprendiz, reto # Redactar
Sent from Androia aevice-... %

ANEXO 6 — OLIGACION 8 - Pantallazo de Sena Sofia aprendices en estado en formacion

L]
Soﬁa Plus 7% & MILDRED PIEDAD QUIMBAY @Ayudaysoporte  EEBandejadetareas T LMS SENA

Instructor v

(# Disefio Curricular < Ingresar a la Plataforma Virtual

& Cambiar Clave
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ANEXO 7- Obligacion 9- Pantallazos del correo requiriendo los cursos complementarios y eventos mes de diciembre

Qutlook Q Buscar o0 Reunisezhora @ © & B QO @& Q\

= Archvo Inicio Visa Ayuda

o T Eliminar » T Archivar X Marcar/Desmarcar ~ 52 Anclar / Desanclar "
&5
=} > Favoritos Elementosenvia.. % O [ = Tl AUTORIZACION CURSO COMPLEMENTARIO
& cwp_CITACION. . — =
= ~ mildreth1974@hot... , mildred quimbay
o E4 Bandejadee.. 250 v I Para: mixta.cism; Paola Andrea Cardozo Gaitan Mié 10/12/2025 12:09 AM
5 e o - Paola Andrea Cardozo Gaitan 2
@ Lofreo no dese... RV: AUTORIZACION CURSO ... Mié 6:04 PM ) Acta-Curso-DICIEMBRE-ELAB... , sy DOCUMENTOS pdf "
v 2 Boradores 3 Cordial saludo Envio correccion de la plan.. 24x8 15Mn
@) Acta-Curso-Dl.  +7 »
] 3> Elementos enviados & GFPI-F-019 BP.N1ELABORAC... ., El GFPI-F-021_Formato_notifica... .,
0@ Py
& Tl Elementos elimina.. [ midadsm Paola Andrea Cardozo G... &
AUTORIZACION CURSOC...  Mié 1209 AM GPFI-F-134_Planeacion_Peda.. ., PLANEACION-DICIEMBRE NA..
B Archive Cordial saludo Solicitud: Creacin de curs... [ L [ Ry
&
. . @ Acta-Curso-Dl.. 46
B2 ConeitgHER g PLANO-COMPLEMENTARIO ..
(2 Notas ~  Estemes "
P2 Carpetas de biisqu... mixta.cism 2 A T archivos adjuntos (15MB) < Guardar todo en OneDrive & Descargar todo
RV: Evaluar ficha 3401581 Vie 5/12
#8 Ir a Grupos Cordial saludo ficha 3401581 con fecha d. Cordial saludo

@ 3401581.docx

mixta.cism@sena.edu.co Z ‘

Solicitud: Creacién de curso complementario de 48 hr * ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES LACTEOS”

Por medic de |a presente se solicita el curso complementario ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES LACTEOS” (36151538)
con una duracién de 48 horas, para impartir formacién a la poblacién de Villavicencio

Fwd: RV: ACTA ETAPA FINAL ELE.., Vie5/12
Sent from Android device Mensaje reenvi...

Quedo atenta a cualquier novedad o duda, ! de una pronta resp

[ Obtener Outlook 0 JLICIoS APROB
Mobile. Mantente

conectado mientras te
desplazas. w

cordialmente
Mildred Quimbay

instrurtora de nanificacion

Noviembre
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ANEXO 9- Obligacion 14 - Pantallazos de redes WhatsApp

Mi estado
* 11 h - €@ Ver en Facebook >

Mi estado
11 h - € Ver en Facebook >
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ANEXO 11- Obligacion 17 - Pantallazo Horas instructor

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MILDRED PIEDAD QUIMBAY VELASQUEZ ELABORAR PRODUCTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CON EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVIDAD
CENTRO DE VIGENT
FORMACION;  CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META
PRODUCCION ¥ LAS
ESPECIFICACIONES DEL PROCESO.
FECHA INICIAL: 01/12/2025 00:00:00 PRIMAS, INSUMOS, INSTALACIONES, EQUIPOS ¥ UTENSILIOS PARA LA ELABORACION DE PRODLCTOS
FECHA FINAL:  31/12/2025 23:59:59 AL TECMICOS, DRDEN DE PRODUCCION ¥
DE PROCESO Y PRODUCTO.
ACTIVIDADES ACADEMICAS L R ;. DARAMETROS OF LA EVPRESA.
REGISTRAR LOS PROCESOS DE PRODUCCION SEGUN L0S PARAETROS DE LA EMPRESA.
FICHA 3404331 - ELABORACION ARTESANAL DE PRODUCTOS DE
DE APRENDIZAJE: PANIFICACION. VERIFICAR EL PROGUCTO DE TECNCAS

VERIFICAR L ¥ £5 DE DE SAL DE ACUERDO CON EL
LAEMPRESAY

ELABORAR PRODUCTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CON EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVIDAD
VIGENTE. HORAS DEDICADAS EN LAFICHA : 40,00

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALISTAR MATERIAS PRIMAS E INSUMOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON ORDEN DE PRODUCCION ¥ CUMPLIENDO LAS.

ESPECIFICACIONES DEL PROCESQ,

ALISTAR MATERIAS PRIMAS, INSUMOS, INSTALACIONES, EQUIPOS Y UTENSILIOS PARA LA ELABORACION DE PRODUCTOS
PANIFICABLES DE MASAS DE SAL ACORDE CON PROTOCOLOS DE PROCESAMIENTO Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

ELABORAR MASAS PANIFICABLES DE SAL SEGUN CRITERIOS TECNICOS, ORDEN DE PRODUCCION ¥ NORMATIVIDAD VIGENTE. TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 80,00

ELABORAR PIEZAS DE PANIFICACION CUMPLIENDO CON LAS ESPECIFICACIONES DEL PROCESO ¥ PRODUCTO.
EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

| FICHA | FECHAINICIO __ FECHAFINAL | EVENTO ___HORAS |

TOTAL TIEMPO EDT's: 000

REGISTRAR LA INFORMACION DEL PROCESO DE PRODUCCION DE ACUERDO CON LOS PARAMETROS DE LA EMPRESA

REGISTRAR LOS PROCESOS DE PRODUCCION SEGUN LOS PARAMETROS DE LA EMPRESA.

VERIFICAR EL PRODUCTO DE PANIFICACION DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS

VERIFICAR LAS CARACTERISTICAS FISICOQUIMICAS Y SENSORIALES DE PRODUCTO PANIFICABLE DE SAL DE ACUERDO COM EL
PROCEDIMIENTO DE LA EMPRESA Y LA LEGISLACION VIGENTE.

ACTIVIDADES ADICIONALES
HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00 FECHA INICIAL | FECHA FINAL ACTIVIDAD __HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:  0.00

INSTRUCTOR:  MILDRED PIEDAD QUIMBAY VELASQUEZ

FICHA 3401561 - ELABORACION DE PRODUCTOS PANIFICABLES DE CENTRODE
DEAPRENDIZAJE:  MASAS DE SAL FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META
1112025 16:09 Page2of 3
1112/25 16:09 Page 10f 3
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ANEXO 13- Obligacion 23 - Pantallazos de promocion por Facebook

< Mildred Quimbay ¢® ~ Q
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ANEXO 14- Obligacion 24 - Proyecto formativo
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ANEXO 15- Obligacion 26 - Pantallazo SIGEP I

FORMATO UNICO
» FNTIOAD RECEPTORA
HOJA DE VIDA
Persona Natural

ihatat Ivhe Iloyes 1500 de (05 433 5 450 0 1500
PRAR APRLLO0 IEGUNDO APSLLIDO /3 D6 CASAGA) NOMRRES
o Wehmouns Wded Mates

{10 D¢ 260 MACIONALIDAD P

cc iﬁ:;%m e |v®uolcu @ Tmwuon O COCOVIA
TRRETA WLITAR
SRWERACIAZE () SEGUNDA CLASE () NONERY oM
FECHA ¥ LUGAR CF MACNIXEHNTD Wml‘c

FEOAA o m“ss EM @ CALED MR
CoLcamia

CEMTO WETA

als wary COLOMEM
CEFTO NETA MUNIOIO VELAVEENCO
WANIOPD VELRVIEENCI TELEFONO

NN AT AT A Dot cae

EDUCACION BASICA ¥ MEDIA

MARDLE COM UMA X I ULTIAO GRADC APROBAZO | LOS GRADOS D 12 A fo. DO DACHILIRATO DOUMALEN AL04 GRADCS fo A Viu [ EDUCACON
BASICA SEOUNDATUA Y NEDA )

FOUCASION BASICA TIMACQRTAMOO | ASCA RFOUNGARA
S | BECUMANA | BT FECHA DE GRADO
rl ey T o T o Tl T vT T v TwTelTwemmTal e T e
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ANEXO 16- Obligacion 27 - Fotos bioseguridad 7AV
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ANEXO 17- Obligacion 28- fotos trabajo en equipo
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ANEXO 18 - Obligacion 30 — Fotos de entrega del ambiente después de terminar formacion
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ANEXO19 - Obligacion 32 - Pantallazo de Drive Instructores

o
> R4
ﬁ;\e OneDrive £ Buscar Carpeta actual - &£ 7 MildredPiedad Q... @

® Compartir <@ Sincronizar G Copiarvinculo  [(B) Afadir acceso directo a Mis archivos & Descargar IF Ordenar v = v @D Detalles

Mikted Pledad Qlimbiey Velacqiaz ) mixtacism > COORDINACION 2025 > CUENTAS DE COBRO - 2025 > INSTRUCTORES > MILDRED QUIMBAY &

QR Inicio
£ Mis archivos O  Nombre t ~ Modificado ~ Modificado... ©  Tamafiodelar.. ~  Compartir ~ Actividad
&3 Compartido & ABRIL 10 de abril Deicy Carolina Gue 4 elementos 88 Compartida
17 Favoritos

I& Acosto Hace unos segu...  Mildred Piedad Qu 0 elementos & Compartida
W Papelera de reciclaje —

GeAr e por [& FEBRERO 26 de marzo Deicy Carolina Gue 1 elemento & Compartida

& Contactos i& o 20 de julio Mildred Piedad Qu 3 elementos 88 Compartida
Reuniones -

& JuNio 18 de junio Mildred Piedad Qu 4 elementos 83 Compartida
@ Elementos multimedia

I&a Mmarzo 26 de marzo Deicy Carolina Gue 1 elemento & Compartida
Acceso rapido -3
% Intranet SENA f& mao 19 de mayo Mildred Piedad Qu 3 elementos & Compartida

Mas lugares..

ANEXO 20 - Fotografia innovacion de emplatados y productos, otros eventos
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MILDRED PIEDAD QUIMBAY VELASQUEZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

FECHA INICIAL: 01/12/2025 00:00:00
FECHA FINAL: 31/12/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3404337 - ELABORACION ARTESANAL DE PRODUCTOS DE
DE APRENDIZAJE: PANIFICACION,

ELABORAR PRODUCTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON EL PROGRAMA DE PRODUCCION ¥ NORMATIVIDAD
WIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALISTAR MATERIAS PRIMAS E INSUMOS DE PAMIFICACION DE ACUERDO CON ORDEM DE PRODUCCION ¥ CUMPLIENDO LAS
ESPECIFICACIONES DEL PROCESO.

ALISTAR MATERIAS PRIMAS, INSUMOS, INSTALACIONES, EQUIPDS ¥ UTENSILIOS PARA LA ELABORACION DE PRODUCTOS
PAMIFICABLES DE MASAS DE SAL ACORDE CON PROTOCOLOS DE PROCESAMIENTD ¥ MORMATIVIDAD VIGEMTE.

ELABORAR MASAS PANIFICABLES DE SAL SEGUN CRITERIOS TECHMICOS, ORDEN DE PRODUCCION ¥ NORMATIVIDAD VIGENTE.
ELABORAR PIEZAS DE PANIFICACION CUMPLIENDO CON LAS ESPECIFICACIONES DEL PROCESO ¥ PRODUCTO.

REGISTRAR LA INFORMACION DEL PROCESO DE PRODUCCION DE ACUERDO COM LOS PARAMETROS DE LA EMPRESA.
REGISTRAR LOS PROCESOS DE PRODUCCION SEGUM LOS PARAMETROS DE LA EMPRESA.

VERIFICAR EL PRODUCTO DE PANIFICACION DE ACUERDD CON LAS ESPECIFICACIONES TECHICAS

VERIFICAR LAS CARACTERISTICAS FISICOQUIMICAS ¥ SENSORIALES DE PRODUCTO PANIFICABLE DE SAL DE ACUERDO COM EL
PROCEDIMIENTO DE LA EMPRESA Y LA LEGISLACION VIGENTE.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00
FICHA 34015817 - ELABORACION DE PRODUCTOS PANIFICABLES DE
DE APRENDIZAJE: MASAS DE SAL
1112/25 17:30 Page 1 of 3
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ELABORAR PRODUCTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVIDAD
VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALISTAR MATE RIAS PRIMAS E INSUMODS DE PANIFICACION DE ACUERDO COM ORDEN DE PRODUCCION ¥ CUMPLIENDO LAS
ESPECIFICACIOMNES DEL PROCESO.

ALISTAR MATERIAS PRIMAS, INSUMOS, INSTALACIONES, EQUIPOS ¥ UTENSILIOS PARA LA ELABORACION DE PRODUCTOS
PAMIFICABLES DE MASAS DE SAL ACORDE CON PROTOCOLOS DE PROCESAMIENTO Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

ELABORAR MASAS PANIFICABLES DE SAL SEGUN CRITERIOS TECNICOS, ORDEN DE PRODUCCION ¥ NORMATIVIDAD VIGENTE.
ELABORAR PIEZAS DE PANIFICACION CUMPLIEMDO CON LAS ESPECIFICACIONES DEL PROCESO ¥ PRODUCTO.

REGISTRAR LA INFORMACION DEL PROCESO DE PRODUCCION DE ACUERDO CON LOS PARAMETROS DE LA EMPRESA.
REGISTRAR LOS PROCESOS DE PRODUCCION SEGUM LOS PARAMETROS DE LA EMPRESA.

VERIFICAR EL PRODUCTO DE PANIFICACION DE ACUERDD CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS

VERIFICAR LAS CARACTERISTICAS FISICOQUIMICAS ¥ SENSORIALES DE PRODUCTO PANIFICABLE DE SAL DE ACUERDO COM EL
PROCEDIMIENTD DE LA EMPRESA ¥ LA LEGISLACION VIGENTE.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 80,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
|_FICHA | FECHAINICIO | FECHAFINAL _______EVENTO _____HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

|_FECHAINICIAL ___FECHA FINAL ACTIVIDAD __HORAS |

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: MILDRED PIEDAD QUIMBAY VELASQUEZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

11/12/25 17:30 Page 2 of 3
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Enrigue Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y
« COMPETENCIA DE social de acuerdo con principios éticos para la construccion
APRENDIZAJE: de una cultura de paz.

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE
+ COMPETENCIA DE LA APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FISICA
APRENDIZAJE: EN LOS CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
+« COMPETENCIA DE empresarial de acuerdo con el perfil personal y los
APRENDIZAJE: requerimientos de los contextos productivo y social.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL

+ COMPETENCIA DE Y ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y
APRENDIZAJE: LABORALES SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS
POR

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON

* COMPETENCIA DE NORMATIVIDAD VIGENTE.

APRENDIZAJE:

Preparar alimentos de acuerdo con la orden de produccion y

+ COMPETENCIA DE . L.
procedimiento técnico

APRENDIZAJE:

3. REALIZAR PREPARACIONES DE BASE DE REPOSTERIA Y PANADERIA DE COMEDOR
SEGUN TECNICAS, ORDEN DE PRODUCCION Y NORMATIVIDAD SANITARIA.

4. ELABORAR PRODUCTOS DE REPOSTERIA Y PANADERIA DE COMEDOR UTILIZANDO
PREPARACIONES DE BASE, TECNICAS DE ENSAMBLE Y DECORACION

APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE
19/11/25 7:53 Page 2 of 3



Razonar cuantitativamente frente a abordadas de manera matematica en contextos
sifuaciones susceptibles de ser laborales, sociales y personales.

+« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

19/11/25 7:53 Page 3 of 3



* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 17,90

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 17,90

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
01/11/2025 09/11/2025 OTROS 47,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 47,00

INSTRUCTOR: MILDRED PIEDAD QUIMBAY VELASQUEZ
CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA'Y SERVICIOS DEL META

19/11/25 7:53 Page 4 of 3



