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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Valledupar, diciembre 2025

Sefior (a)

TATIANA ALEJANDRA LUNA DAVILA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7263998 de 2025

Coordinadora

Agencia Publica de Empleo

Valledupar
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual mes diciembre del ano
2025

Referencia: No. 7263998 del afio 2025

KATHERINE YESENIS PEDROZA FERNANDEZ, identificado con la cédula de ciudadania No.
49.787.837 de Valledupar, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Agencia Publica de
Empleo, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Que el valor total del contrato es la suma CUARENTA Y OCHOS
MILLONES SETECIENTOS SESENTA MIL PESOS (S 48.760.000). Esta suma sera pagada por el
SENA al contratista de la siguiente manera: Un Primer pago por valor de UN MILLON
SEISCIENTOS NOVENTA'Y SEIS MIL PESOS (1.696.000). Once (11) pagos iguales por los meses
de febrero a diciembre del 2025, por valor de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA
MIL PESOS. ($4.240.000) cada uno

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2025.

OBIJETO:

Prestar los servicios profesionales para brindar orientacion ocupacional e intermediacion
laboral, a la poblacién victima y vulnerable. Asi como apoyar el cumplimiento de los
indicadores de los usuarios de la APE, entre ellos las victimas de la violencia y al
cumplimiento de los compromisos establecidos en la Ley de Victimas y Restitucidn de
Tierras 1448 de 2011.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1 | Apoyar el registro de
los buscadores de
empleo caracterizados
como victimas, en la

plataforma del
sistema de
informacion de la
Agencia publica de
Empleo.

Se realizé el registro de seis
(6) personas con
discapacidad en el aplicativo
de la Agencia Publica de
Empleo (APE).

Se brindd inducciéon sobre al
manejo del aplicativo de Ia
APE a 17 Campesinos del
Corregimiento El Jabo,
municipio Valledupar.

Formato registro de asistencia
GOR-F085 — V02

Registro fotografico y reporte
aplicativo de la APE

2 Realizar  entrevistas
individuales o grupales

Se participd en la jornada ‘Los
Fundadores en Ruta con el
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de orientacion o

identificacion de
barreras a buscadores
de empleo,
registrando la gestién
en el sistema de
informacién de la
agencia publica de
Empleo.

SENA’, en la cual se brindd
atenciéon a la comunidad
mediante orientacién
ocupacional y se socializé la
ruta de atencién con enfoque
diferencial.

Formato registro de asistencia
GOR-F085 - V02
Registro fotografico y reporte
aplicativo de la APE

Aplicacién de prueba
psicotécnicas

asociadas a la
orientacién de
buscadores de empleo
y poblaciones
vulnerables como Ia
prueba de
personalidad

suministrado por la
coordinaciéon nacional
de la agencia publica

Se brindé orientacion
vocacional a una (1) persona
con discapacidad, con el
propdsito de proporcionarle
herramientas para la toma de
decisiones relacionadas con
su vinculacion a un programa
de formacion
complementaria.

Reporte
https://orientacionvocacional.sen

a.edu.co/

Formato registro de asistencia
GOR-F085 - V02

de Empleo.

Orientar la | Se realizd el soporte y cargue

construccion, de las hojas de vida de los Formato registro de asistencia
reconstruccion o | instructores que participaran GOR-F085 - V02

actualizacion de la
hoja de vida de los
buscadores de empleo
y realizar actividades
individuales o grupales
sobre  herramientas
para la busqueda de
empleo y actividades

que ayuden al
fortalecimiento del
perfil  laboral  del

buscador de empleo.

en el Banco de Instructores
SENA 2026.

GTH-F-062 V10



https://orientacionvocacional.sena.edu.co/
https://orientacionvocacional.sena.edu.co/

SENA

N

Dar respuesta quejas y
reclamos  de los
usuarios de la agencia
publica de Empleo.

Se  brindd
respuesta al requerimiento a

atencién y

la Organizacién de Mujeres
Unidas para el Progreso de
Chimichagua, Cesar,
relacionado con la
convocatoria de vacantes
para el programa Centros de

Apoyo a la Inclusion.

Se  brindd
acompafiamiento  a los

atencion y
enlaces del programa
Jévenes en Paz del Ministerio
de la Igualdad, con el
propdsito de concertar y
articular acciones de
atenciéon para la vigencia

2026.

Se realizé llamada telefénica
a las victimas de los
postulados: EDWAR COBOS
TELLEZ, IVAN ROBERTO
DUQUE, JAVIER ANTONIO
QUINTERO, OSPINO
PACHECO, HERNAN GIRALDO
SERNA, SALVATORE
MANCUSO, SALVATORE
MANCUSO GOMEZ, JUAN
FRANCISCO PRADA 1, JUAN
FRANCISCO PRADA 1,
MIGUEL RAMON POSADA
CASTILLO y OSPINO
PACHECO.

Correo electrénico, Registro
fotografico y base de datos

Apoyar la atencién de
buscadores de empleo
en laferiay eventos en
los que participe la
agencia publica de
Empleo y construir con
el cumplimiento de los
indicadores de gestidn
de la atencién a
poblacién victima u
vulnerable.

Se participd en jornadas de
orientacién ocupacional vy
talleres de fortalecimiento de
la autoestima en el marco de
la conmemoracién del Dia
Internacional de la
Eliminacion de la Violencia
contra la Mujer.

Formato registro de asistencia
GOR-F085 - V02
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7 Participar en los

espacios de
implementacién de la
Politica Publica de
Atencidn a Victimas vy
espacios de
concertacién  como:
Mesas
departamentales y
municipales,
organizaciones y
representantes de la
poblacién victimas,

Centros Regionales de
Atencion a Victimas
CRAV, asi como
articular con las demas
areas misionales, la
atencion de los
compromisos
adquiridos. y apoyar la
atencion de los
beneficiarios
focalizados en los
Fallos de Restitucién
de Tierras, Sentencias
de Justicia y Paz, entre
otros.

Se participé en la Quinta y
Sexta Sesion del Comité
Departamental del SNCRPA
del ICBF, orientada a la
articulacién interinstitucional
y al fortalecimiento de los
procesos del sistema.

Se participd en el Tercer
Consejo Departamental de
Paz, liderado por la
Gobernacién del Cesar a
través de la Oficina de Paz.

Registro fotografico y registro de
asistencia Gobernacién del Cesar

8 | Acompafiar a los
centros de formacién
en la caracterizacidon
de la poblacién victima
que accede a los
diferentes programas
de formacién de la
Entidad, vy realizar
jornadas y estrategias
para impulsar la
participacién de la
Poblacién Victima de
la Violencia en la
formacioén titulada.

Se gestiond vy articuld con el
CBC, en el marco del Comité
de Justicia Transicional del
municipio de Astrea, la
identificacion de 117 mujeres
campesinas  victimas del
conflicto armado,
pertenecientes a las veredas
El Yucal, Santa Cecilia,
Hebrdn, La Ye, Montecristo y
al casco urbano del
municipio, interesadas en
procesos de formaciéon a
través de la Estrategia
Campesena en dreas de
produccién agricola, cria de
animales y economia circular.

Correo electronico

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITEM | No DE LA ORDEN LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1 101125 ASTREA 3/12/2025 3/12/2025
2 103225 MANAURE 4/12/2025 4/12/2025

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9495180706 de noviembre y 9495777222 de diciembre 2025 de aportes
en linea (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias en (15) folios

Cordialmente,

KATHERINE YESENIS PEDROZA FERNANDEZ
Contratista
C.C. No. 49.787.837

Recibi a satisfaccion:

TATIANA ALEJANDRA LUNA DAVILA
Supervisor(a) Contrato. 7263998 de 2025
Coordinadora Agencia Publica de Empleo
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