
Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

101125 SOLICITUD 

237.589,00 237.589,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-000000 SENA REGIONAL CESAR-DIRECCION REGIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-12-02

Objeto:
VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM 101125 EL 3 DIC 2025 A ASTREA PARA BRINDAR ATENCIÓN INTEGRAL Y SOCIALIZACIÓN DE LA RUTA DE ACCESO A LA OFERTA INSTITUCIONAL DEL SENA CPE NO.  20-9-2025-013983

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 237.589,00 0,00 237.589,00 237.589,00

237.589,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

101000  DESPACHO 
DIRECCION

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 101125 Tipo: Fecha: 2025-11-27

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 77019871 MANUEL DE JESUS ZULETA BENITEZ Cargo: DIRECTOR REGIONAL CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 52333718995 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

49787837 KATHERINE YESENIS PEDROZA FERNANDEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 237.589,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 237.589,00 Saldo x Obligar: 237.589,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6325  de fecha 2025-01-09. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 119725 2025-11-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-020-000000  SENA REGIONAL CESAR-DIRECCION REGIONAL

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHrzedan ROLAND JESUS  ZEDAN DUARTE

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-
000000

SENA REGIONAL CESAR-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 2025-12-01-4:26 p. m.
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Firmado digitalmente por 
CARMEN JULIA ZAPATA 
Fecha: 2025.12.01 
17:12:46 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL CESAR-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-28-9:28 a. m.

36-02-00-020-
000000

MHemgarcia EDNA  MARGARITA GARCIA ALDANADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 101125 Fecha Solicitud 2025-11-27 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-000000  SENA REGIONAL CESAR-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-28 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina DESPACHO DIRECCION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6325 Dependencia Solicitante 101000 DESPACHO DIRECCION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN LABORAL - 
MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA 
POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO 
ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 
LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA 
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

KATHERINE 
YESENIS 
PEDROZA 

FERNANDEZ

CC:  49787837 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-03 2025-12-03 CESAR / 
VALLEDUPAR CESAR / ASTREA 0,5 No 50

0,5 4.240.000,00 235.178,00 117.589,00 120.000,00 237.589,00

Brindar atención integral y 
socialización de la ruta de acceso a la 
oferta institucional del SENA. Tiquetes 
120,000

Totales Solicitud de Comisión 117.589,00 120.000,00 237.589,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Brindar atención integral y socialización de la ruta de acceso a la oferta institucional del SENA. Tiquetes 120,000

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 77019871 Nombre: MANUEL DE JESUS ZULETA BENITEZ Cargo: DIRECTOR REGIONAL CESAR

Firma Responsable

Verificado Por: ADRIAN YULIZA SOLANO NAVARRO Fecha Verificación: 28/11/2025 8:14:17
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 49787837

No. 7263998 AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
31 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

3 12 2025 3 12 2025

1

2

3

Dia Inicio 3 12 2025

1
HORA: 9:00 PM a 

12: 00 M.

GTH-F-090 V.05

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo:                                                        Director 

(E)

Cargo:                                                                             Coordinadora 

Agencia Pública de Empleo (E)

 Nombres y Apellidos:                                         

KATHERINE YESENIS PEDROZA FERNÁNDEZ

 Nombres y Apellidos:                                            

MANUEL DE JESÚS ZULETA BENÍTEZ 

 Nombres y Apellidos:                                                           JORGE 

LUÍS CEBALLOS MEZA

FIRMA DEL CONTRATISTA:        

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Valledupar

Terrestre

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Brindar atención integral y socialización de la ruta de acceso a la oferta institucional del SENA, incluyendo orientación ocupacional con 

enfoque diferencial, dirigida a la población víctima asociada a los postulados Ferney Argumedo, Ospino Pacheco, José Gregorio Mangonez 

Lugo y otros, en el marco de las acciones interinstitucionales del proceso de Justicia y Paz.

Centro de Operación y Mantenimiento Minero

JORGE LUÍS CEBALLOS MEZA Coordinadora Agencia Pública de Empleo (E)

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Cesar Colegio Benito Ramos

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Participar en los espacios de implementación de la Política Pública de Atención a Víctimas y espacios de concertación como: Mesas departamentales y 

municipales, organizaciones y representantes de la población víctimas, Centros Regionales de Atención a Víctimas CRAV, así como articular con las demás áreas 

misionales, la atención de los compromisos adquiridos. y apoyar la atención de los beneficiarios focalizados en los Fallos de Restitución de Tierras, Sentencias 

de Justicia y Paz, entre otros.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA VALLEDUPAR - ASTREA -  VALLEDUPAR 

NOMBRES Y APELLIDOS

KATHERINE YESENIS PEDROZA FERNÁNDEZ

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Despacho Dirección

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios profesionales para brindar orientación ocupacional e intermediación laboral, a la población víctima y vulnerable. Así 

como apoyar el cumplimiento de los indicadores de los usuarios de la APE, entre ellos las víctimas de la violencia y al cumplimiento de los 

compromisos establecidos en la Ley de Víctimas y Restitución de Tierras 1448 de 2011.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 24/11/2025

MANUEL DE JESÚS ZULETA BENÍTEZ Director (E)
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

Desplazamiento ruta de regreso: Astera

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Atención integral y socialización de la ruta de acceso a la oferta institucional del SENA, incluyendo orientación ocupacional con enfoque 

diferencial, dirigida a la población víctima asociada a los postulados Ferney Argumedo, Ospino Pacheco, José Gregorio Mangonez Lugo y 

otros, en el marco de las acciones interinstitucionales del proceso de Justicia y Paz.

Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $ 0

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $ 0

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de: Los valores de los trasportes entre terminales terrestre e intermunicipal son asignados desde el área de 

presupuesto, de acuerdo con la Circular de escala de viáticos. 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

X

 

Firmado digitalmente 
por MANUEL DE JESUS 
ZULETA BENITEZ



GTH-F-087 V.01 
 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Valledupar, 9 de diciembre del 2025 
  

PRESENTADO A: Dr. MANUEL DE JESÚS ZULETA BENÍTEZ– director. (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 
101125 

FECHA DE INICIO: FECHA DE 
FINALIZACION: 

3/12/2025 3/12/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Valledupar – Astrea - Valledupar 

 
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Dirección Regional  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Brindar atención integral y socialización de la ruta de 
acceso a la oferta institucional del SENA, incluyendo orientación ocupacional con enfoque 
diferencial, dirigida a la población víctima asociada a los postulados Ferney Argumedo, Ospino 
Pacheco, José Gregorio Mangonez Lugo y otros, en el marco de las acciones interinstitucionales 
del proceso de Justicia y Paz. 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 El 3 de diciembre de 2025 estaba programada la socialización de la ruta de acceso a la oferta 

institucional del SENA, dirigida a la población víctima de la violencia en el municipio de Astrea. El objetivo 

de la actividad era brindar atención integral y dar a conocer la oferta de formación y los programas 

disponibles para esta población. 

Durante la actividad, se constató que los participantes esperados no asistieron. La señora Yesica Aaron, 

enlace municipal de víctimas, explicó que la mayoría de los beneficiarios se encuentran en zonas rurales 

y que, para trasladarse hasta la cabecera municipal, requieren apoyo logístico, lo cual dificultó su 

participación en la actividad programada. 

Se socializó la ruta de atención con enfoque diferencial directamente con el enlace municipal de víctimas, 

con el fin de que conozca cómo se puede brindar atención a las víctimas vinculadas al proceso de Justicia 

y Paz. 

RESULTADOS:  

Aunque los beneficiarios esperados no asistieron a la socialización debido a dificultades logísticas y 
ubicación en zonas rurales, se logró socializar la ruta de atención con enfoque diferencial directamente 
con el enlace municipal de víctimas. Esto permitió que el enlace conozca los mecanismos para brindar 
atención a las víctimas del proceso de Justicia y Paz y sienta las bases para futuras acciones más 
inclusivas y accesibles. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este 

Informe 
1. Registro Fotográfico  
2. Formato Acta GOR-F-084V02  

COMPROMISOS 



GTH-F-087 V.01 
 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Se dejó constancia de la disposición 

institucional para continuar atendiendo a las 

víctimas.  

Katherine Pedroza Fernández 
Orientadora ocupacional 

Regional Cesar    

 
2026 

CONCLUSIÓNES: 
Certifico que recibí la suma de $ 120.000 por el trayecto Valledupar – Astrea – Valledupar. 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

KATHERINE YESENIS PEDROZA FERNÁNDEZ 
 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de Empleo, Trabajo y 
Emprendimiento (E) 

JORGE LUÍS CEBALLOS 
MEZA 
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ACTA No. 002_Proceso_Justicia_y_Paz_Sentencias_ 111-001-60-002253-2008-83160_ 111-001-
60-002253-2008-83160_ 08-001-22-52-000-2013-83639_ 11-001-60-00253-2007 82791 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión de socialización de la ruta de acceso a la 

oferta institucional del SENA para población víctima de la violencia con enfoque diferencial y 

orientación ocupacional en el marco del proceso de Justicia y Paz. 

CIUDAD Y FECHA: Astrea, 3 de 

diciembre de 2025 

HORA INICIO: 

9: 00 a.m. 

HORA FIN: 

11: 00 a.m. 

LUGAR Y/O ENLACE: Casa de la Justicia DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: 

Regional Cesar 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Presentación de la oferta institucional del SENA para la población víctima de la 

violencia. 

2. Socialización de la ruta de atención con enfoque diferencial. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Brindar atención integral y socialización de la ruta de acceso a la oferta institucional del SENA, 

incluyendo orientación ocupacional con enfoque diferencial, dirigida a la población víctima 

asociada a los postulados Ferney Argumedo, Ospino Pacheco, José Gregorio Mangonez 

Lugo y otros, en el marco de las acciones interinstitucionales del proceso de Justicia y Paz. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Se programó la socialización de la ruta de acceso a la oferta institucional del SENA para 

la población víctima de la violencia en Manaure. El objetivo era brindar atención 

integral y dar a conocer la oferta de formación y los programas disponibles para esta 

población. 

 

2. Durante la actividad se constató que los participantes esperados no asistieron. La 

señora Yesica Aarón, enlace municipal de víctimas, indicó que la mayoría de los 

beneficiarios se encuentra en zonas rurales y que, para trasladarse hasta la cabecera 

municipal, requieren apoyo logístico, lo que dificultó su participación. 

 

3. A pesar de la ausencia de los beneficiarios, se socializó la ruta de atención con enfoque 

diferencial directamente con el enlace municipal de víctimas, con el fin de que conozca 

cómo se puede brindar atención a las víctimas vinculadas al proceso de Justicia y Paz. 

 

GOR-F-084 V02 



 

CONCLUSIONES 

 
- La socialización permitió reforzar la atención integral a la población víctima con 

enfoque diferencial. 

 
- Se evidenció la necesidad de apoyo logístico para facilitar la participación de 

beneficiarios de zonas rurales. 

 
- La actividad sienta las bases para futuras acciones interinstitucionales más inclusivas 

y accesibles para la población víctima del proceso de Justicia y Paz. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

     

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS   
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